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Cadigo: GCT-F-76

PROCESO GESTION A LA CONTRATACION Version:.01

Fecha 13/06/2025

GESTION
1.DATOS GENERALES
FECHA DEL INFORME: 17/02/2026
PERIODO DEL INFORME: DESDE: 06/01/2026 HASTA: 05/02/2026

2. INFORMACION DEL CONTRATO

No. Y FECHA DEL CONTRATO
(incluir el namero del proceso en
Secop)

CONTRATO N°79 DE 06 DE ENERO 2026, N°. DEL
PROCESO EN SECOP CD-080-2026

PUBLICADO EN (Marque con X)

SECOPI OSECOPIl X

CLASE DE CONTRATO:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

NOMBRE DEL CONTRATISTA:

DIEGO FERNANDO ARCINIEGAS AGUILERA

No. DE IDENTIFICACION

1.121.851.149

OBJETO:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
PARA EL FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL Y
SANAMIENTO DE LAS FINANZAS PUBLICAS EN LA
SECRETARIA DE HACIENDA DEL MUNICIPIO DE
VILLAVICENCIO META

NOMBRE DEL SUPERVISOR CON
NUMERO DE IDENTIFICACION: (De
todos los que haya tenido, empezando
por el vigente)

ELIZABETH QUEVEDO GARCIA identificado con C.C
40.187.289

FECHA DESIGNACION
SUPERVISION: (De todos los que
haya tenido, en orden empezando por
el vigente)

06 DE ENERO DEL 2026

CONDICIONES INICIALES

VALOR DEL CONTRATO (letras y
ndmero):

$ 25.500.000 VEINTICINCO MILLONES QUNIENTOS MIL
PESOS M/CTE.

PLAZO DE EJECUCION:

CINCO (5) MESES

FECHA DE INICIO:

06 DE ENERO DE 2026

FECHA DE TERMINACION:

05 DE JUNIO DE 2026

MODIFICACIONES:

CESION: FECHA:
VALOR DE LA (S) ADICION(ES): FECHA:
NUEVO VALOR DEL CONTRATO:

(INICIAL + ADICION)

PRORROGAS: | FECHA: |

TOTAL PLAZO DE EJECUCION
(INICIAL + PRORROGAS)

SUSPENSIONES: FECHA:

REINICIOS: FECHA

OTRAS MODIFICACIONES: FECHA | -
DESCRIPCION:

NUEVA FECHA DE TERMINACION

DEL CONTRATO:

———
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INFORME DE ACTIVIDADES:

ACTIVIDAD No. 01

Apoyar la incorporacién del recaudo del impuesto de Delineacion Urbana dentro de los
sistemas financieros existentes

En el presente periodo se reviso y verifico los movimientos extraidos del portal bancario de la
cuenta 700872450 del banco occidente de la cual se recauda e Impuesto delineacién urbana para

el posterior registro en el Sistemna financiero, se presentaron informes fisicos y magnéticos de lo
mismo,

ACTIVIDAD No. 02

Apoyar la incorporacién del recaudo del impuesto a la Publicidad Exterior dentro de los
sistemas financieros existentes

Que de acuerdo al informe presentado por el contratista Y una vez se realizado la verificacion,
para este periodo no le fue asignado la actividad al contratista

ACTIVIDAD No. 03

Apoyarla incorporacion de otros ingresos del Municipio dentro de los sistemas financieros
existentes

Que de acuerdo al informe presentado por el contratista y una vez se realizado la verificacion,
para este periodo se dio seguimiento a la incorporacién de recaudo de alumbrado de impuesto
predial

Que de acuerdo al informe presentado por el contratista y una vez se realizado la verificacion,
para este periodo se dio seguimiento de recaudo alumbrado publico regulados y no regulados del
mes de septiembre.
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ACTIVIDAD No. 04

Apoyar el seguimiento y gestion de la plataforma de control de correspondencia Control
Doc.

Que de acuerdo al informe presentado por el contralista y una vez se realiza la verificacion, el

contratista tramito y dio apoyo a la depurando en el aplicativo de control DOC de la administracion
de Municipal.

ACTIVIDAD No. 05
Apoyar la atencidn a los diferentes usuarios de la tesoreria municipal

Que de acuerdo al informe presentado por el contratista y una vez se realiza la verificacion, el
contratista tramito y dio apoyo a la atencién a los diferentes usuarios de la tesoreria municipal.

Que de acuerdo al informe presentado por el contralista y una vez se realiza la verificacion, el
contratista tramild y dio apoyo a la atencidn en el descargue de certificado de Ingresos y
retenciones del afio gravable 2025 y demas oficios.

ACTIVIDAD No. 06
Realizar informes periédicos que por sus funciones deba presentar en el marco del
Sistema de Gestion de Calidad.

Que de acuerdo al informe presentado por el contratista y una vez se realizo la verificacion, parag
este periodo se dio apoyo informe autoevaluacion con corte al cuarto trimestre. ~
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ACTIVIDAD No. 07

Servir de apoyo para la preparacién y presentacion de los diferentes informes y solicitudes
periddicas de los entes de control

Que de acuerdo al informe presentado por el contratista y una vez se realizé la verificacion, para
este periodo se dio apoyo en seguimiento de registro de los pagos de la emsa.

ACTIVIDAD No. 08

Tramitar y dar respuesta en los términos legales de los derechos de peticion vy
correspondencia encomendada, de acuerdo a lo establecido por la ley, gestién
documental, y el sistema de gestion de calidad, dejando la evidencia fisica y magnética del

mismo, ingresando y depurando en el aplicativo de control DOC de la administracion de
Municipal.

Que de acuerdo al informe presentado por el contratista y una vez se realiza la verificacién, el

contratista tramito y dio apoyo a la depurando en el aplicativo de control DOC de la administracion
de Municipal en los términos correspondidos del mes de diciembre.

ACTIVIDAD No. 09

servir de apoyo a las diversas actividades realizadas por el 4rea de tesoreria para el buen
funcionamiento

Que de acuerdo al informe presentado por el contratista y una vez se realizo la verificacién, para
este periodo se dio apoyo en los diferentes oficios.
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ACTIVIDAD No. 10
Brindar apoyo en el area de tesoreria en el reporte consolidado de las comunicaciones
oficiales asignadas, atendidas y generadas por la dependencia; para garantizar la atencion

oportuna a los procedimientos establecidos por la administracion ante los requerimientos
de entidades oficinales y privadas.

Que de acuerdo al informe presentado por el contratista y una vez se realizo la verificacion, para
esle periodo se dio apoyo en diferentes oficios asignados sobre la contraloria, y demas oficios
que fueron asignados por el jefe inmediato

ACTIVIDAD No. 11

las demas asignaciones por el jefe.

Que de acuerdo al informe presentado por el confratista y una vez se realizo la verificacidn, para
este periodo se dio apoyo al jefe en lo solicitado de oficios de, solicitud de informacion de
alumbrado publico regulados y no regulados.
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CERTIFICACION JURAMENTADA

Como contratista del Municipio de Villavicencio, declaro que toda la informacién relacionada en
el presente informe, corresponde fidedignamente a todas las actividades ejecutadas dentro del
presente periodo llevadas a cabo con responsabilidad, diligencia y acatando las normas de
seguridad y salud en el trabajo establecidas para este tipo de contrato, en el Manual de Seguridad
y Salud en el Trabajo y Gestion Ambiental; ademas, di cumplimiento a lo estipulado en la norma
y certifico bajo la gravedad de juramento que resgficé los pagos correspondientes y en debida
forma de mis aportes obligatorios al Sistema Gen rzal de Seguridad Social correspondientes, con
los ingresos provenientes del contrato que se relaéiona en

D

meral 2 del presente informe.

DIEGO FERNANDO/ARCINIEGAS AGUILERA
1.121.851.149/DE VILLAVICENCIO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO POR PARTE DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta que mediante acto administrativo del 06 DE ENERO DE 2026 expedido por el
SECRETARIO DE HACIENDA se me designé como SUPERVISOR del contrato arriba relacionado,
me permito verificar el cumplimiento de las obligaciones contractuales en atencién a los articulos 83,

84 y siguientes de la Ley 1474 de 2011, y de conformidad con lo dispuesto en el Manual de
Interventoria y Supervision vigente.

4.1 INFORMACION PRESUPUESTAL.

Numero Fecha RP Identificacion Concepto Valor total
Registro presupuestal: (rubro) RP
Presupuestal
(RP)
85 06 ENERO | 0401-2- SERVICIOS 25.500.000

2026 3.45.99.1000.37.232.02.02.008- PRESTADOS A
2024500010111-1.2.1.0.00-02 | | A EMPRESAS
Y SERVICIOS
DE )

PRODUCCION.

VALOR TOTAL 25.500.000

Nota: En caso de adiciones al contrato, registrar también el(os) RP que ampara(n) la(s)
modificacion(es).

4.2 BALANCE FINANCIERO, El siguiente es el balance financiero de ejecucion contractual,
corresponde al PAGO N°. 1 de 5.
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Concepto Valor

@ |VALOR TOTAL DEL CONTRATO INCLUIDAS ADICIONES 25.500.000
b | VALORES PAGADOS 0

VALOR A PAGAR CON EL PRESENTE INFORME

4 P v . 5.100.000

(incluir IVA si aplica)

SALDO PENDIENTE POR PAGAR 20.400.000

Saldo a favor del municipio (en el Gltimo periodo de cobro) N.A
f | Valor total a liberar del RP (en el ltimo periodo de cobro) N.A.

4.3 CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES RELATIVAS A LA SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL.: Certifico que teniendo en cuenta la normatividad vigenle sobre dicho aspeclo,
verifiqué el cumplimiento del pago de aportes a la seguridad social integral (salud, pensién
y ARL) correspondiente al periodo, asi: :

Mes Fecha de Niamero de IBC* Valor Valor Valor
Cotizado Pago Planilla cotieacinque | PAgado | pagado en | pagado
cita la planilla de en PENSION' en
aportes] SALUD* ARL*
ENEROQ 16/02/2026 1079686798 | 2.120.000 | 265.000 339.200 11.100

*Se verifica que el valor de los pagos correspondientes a los apories obligatorios de salud, pensién y Fondos de
Seguridad Pensional estan calculados con base en el 40% de los honorarios mensuales. -

OBSERVACIONES: N/A

Nota. Si el contratista no esta obligado a aportar a pension hacer la observacion, si es pensionado
indicar el nimero de resolucién correspondiente y anexar copia del documento.

4.4 CUMPLIMIENTO DE LA ENTREGA DE LA INFORMACION MANEJADA POR EL
CONTRATISTA: Certifico que el contratista hizo entrega en medio magneético y fisico de los archivos
y documentos y demas informacién manejada resultante durante el presente periodo de ejecucién
(la informacion completa de la ejecucion debe reposar en el expediente contractual, si aplica, anexar

CD con la informacion).
OBSERVACIONES: N/A
4.5 CUMPLIMIENTO DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION:

Certifico que el confratista dio cumplimiento a los requisitos y lineamientos establecidos por el
Sistema Integrado de Gestidn de la siguiente manera:
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Sistema de o Cumplié / No
Gestién aplicable Requisito Cumplio
: Uso la documentacion vigente establecida aplicable el i i
Celigad desarrollo de las obligaciones contractuales. Cumplio
Participd de las actividades programadas en SST. Cumplio
Seguridad y Realizé las obligaciones contractuales utilizando los
Salud en el elementos de proteccién personal o protocolos de Cumplio
Trabajo bioseguridad.
En el desarrollo de sus actividades no incurrié en actividades
de riesgo sin el cumplimiento de las medidas y protocolos Cumplio
necesarios.
La documentacion que generd el contratista esta acorde a los
Documental lineamientos normativos en materia archivistica y politica de Cumplid
gestion documental de la entidad.
. Se manejé reserva de la informacion utilizada para el g
$egyr|dad Y desarrollo de sus obligaciones. Cumplio
Privacidad de la e = - T it -
StaERa SR Se garantizd la lntegrldad y disponibilidad de la informacién Cumplié
generada de la gestion contractual.
Medio Ambients El desarrollo de las obligaciones contractuales esta acorde a Cumplié
los lineamientos normativos vigentes. P

NOTA: Se puede modificar esta informacion acorde a los requerimientos de cada contrato sin
necesidad de actualizacion del formato, también puede ampliar el detalle de la evaluacion.

4.6 EVALUACION Y REEVALAUACION DEL CONTRATISTA

RANGO DE CALIFICACION

El contratista superd las especificaciones técnicas establecidas de los productos

EXCELENTE o
0 servicios.
BUENA El contratista cumplio las especificaciones técnicas establecidas de los productos
0 servicios.
El contratista en el desarrollo del contrato presentd inconformidades que no son
REGULAR i 3 ; 4 :
graves, ni se considera que incumplié el mismo.
NO CUMPLE El co.ntratista en el des_a_rrollo_del contrato presento inconformidades graves y se
considera que incumplié el mismo.
EVALUACION Y REEVALUACION DEL CONTRATISTA , : CALIFICACION
CUMPLIMIENTO (Oportunidad en la entrega de los productos o servicios: EXCELENTE

Atencién a compromisos adquiridos)

CALIDAD (Grado en el que el producto o servicio cumple las necesidades y

suministrado)

expectativas contractuales) EXCELENTE
COMUNICACION (Comunicacién asertiva durante la ejecucion del contrato) EXCELENTE
EVALUACION GENERAL (Percepcion general sobre el producto y/o servicio EXCELENTE
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CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO:

En mi calidad de supervisor del Contrato de prestacion de Servicios profesionales No. 079-2026
certifico el cumplimiento a cabalidad de las obligaciones establecidas por parte del contratista y el
desarrollo de las actividades descritas en el presente informe que corresponde al PAGO N°. 1,
equivalente al 20% de ejecucién, asi mismo, las relativas al pago de seguridad social integral y a
los principios de transparencia propios de la gestion administrativa y contractual, confirmo que fue
verificada la publicacién en SECOP del presente informe y demas documentos aprobados, razén por
la cual se autoriza el pago por el valor de § 5.100.000

NOMBRE DEL SUPERVISOR: ELIZABETH QUEVEDO GARCIA

CARGO DEL SUPERVISOR; PROFESIONAL GRADO 7
TELEFONO DEL SUPERVISOR: 3112072177

Nota. De existir alguna controversia enire el supervisor y el contralista sobre el cumplimiento de las
obligaciones pactadas en el conirato, el supervisor podra hacer el informe individual siguiendo el
presenie formato y ajustando el parrafo anterior

ANEXOS:

Soportes de pago de la planilla seguridad social
CD (si aplica).

Otros que considere necesarios.
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" Informacién de la Planilla Pagada

NIt de comerclo Operador de Informaclén 1900097333-9 |
Razén Soclal del Operador de Informacién’ SIMPLE S.A.
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Tolal a Pagar: 5 617.400
N
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Lineas de Serviclo FonoSIMPLE: Bogald 601 4446634 - Call: 602 5540577 - Medallin: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Carlagena: 605 6945444 - Peraira:
34025682 - Barrangullla: 605 3618650 - Rasto del Pafs: 018000 971 971 - Mda quo Fdcll, SIMPLE!

SIMPLE S.A. no se hace responsable do las planilias y pagos realizados a iravés do olros aperadoros de informaclén dado que no tiene madlos para corroborar la
veracldad de la misma, su alcance se limita a replicar la Informacldn suminlsirada directamenta por el cllente.

|El Poder

de lo SIMPLE]
Antes de imprimir, aseglirese que sea realmenie necesario. Proteger el medio ambiente esld en nuestras manos.







