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Se presenta los siguientes estudios y documentos previos requeridos conforme a Ia ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007 y
el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, para adelantar el proceso de seleccion, y la posible celebracion del
contrato cuyas especificaciones a continuacion se relacionan:

Il DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE EL MUNICIPIO PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION. l

La Constitucién Politica de Colombia prevé en el articulo 2 como fines del Estado: * .servir a la comunidad, promover la
prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion;
facilitar la participacion de todos en las decisiones que los afectan y en la vida economica, politica, administrativa y
cultural de la Nacion...”.

En desarrollo de ese mandato superior, la Ley 1551 de 2012 que modifico parcialmente la Ley 136 de 1994, dispone
que al municipio le compete prestar los servicios pablicos que determine la Ley y, ademas, entre otras cosas, elaborar
los planes de desarrollo municipal, promover el desarrollo de su territorio y construir las obras que demande el progreso,
elaborar e implementar los planes integrales de segurided ciudadana, promover la participacion comunitaria, promover
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alianzas y sinergias con la empresa privada para el desarrolio econémico y social y procurar la satisfaccion de las
necesidades basicas insatisfechas de sus habitantes1

Asi mismo, conforme los articulos 7°, 8°, 44, 45, 46 y 77 de la Ley 715 de 2001 a los municipios les compete administrar
los recursos que le corresponden del Sistema General de Participaciones para la eficiente prestacion de los servicios
publicos en los sectores de educacion, salud, infraestructura de servicios publicos, vivienda, agropecuario, transporte,
ambiental, centros de reclusion, deporte, recreacion, cultura, gestion del riesgo de desastres, promocion del desarrolio,
atencion a grupos vulnerables, equipamiento municipal, desarrollo comunitario, fortalecimiento institucional, justicia,
restaurantes escolares y empleo. Lo anterior de acuerdo con los principios rectores del ejercicio de las competencias
determinadas en la Ley 1551 de 2001 y las competencias propiamente dichas, determinadas en la Ley 715 de 2001.

Para el cumplimiento de los fines y el ejercicio de las funciones y competencias del municipio, la Ley 80 de 1993
dispone que la administracion puede y debe acudir a la contratacion con particulares que colaboran con el logro de
dichos fines y cumplen con una funcién social que les implica obligaciones.

El municipio de Sachica - Boyaca, como entidad territorial debe dar cumplimiento a las finalidades del Estado
consagradas en el articulo 2° de la Constitucion Polifica de la siguiente manera: “Son fines de! Estado: sevir a Ia
comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes
consagrados en la Constitucion, facilitar la participacion en las decisiones que los afectan y en la vida econdmica,
politica, administrativa y cultural de la nacion, defender la independencia nacional, mantener la integridad territorial y
asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo.”

La Constitucion Politica entendida como norma suprema y fundamental de la que se desprende toda la normatividad
juridica aplicable en el territorio nacional, ha establecido como fin esencial del estado “servir a la comunidad, promover
la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes”.

La Constitucion Politica de Colombia prevé en el articulo 2 como fines del Estado: “.._servir ala comunidad, promover la
prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion:
facilitar la participacion de todos en las decisiones que los afectan y en la vida econbmica, politica, administrativa y
cultural de la Nacion...”.

Que las diferentes dependencias de la Administracion Municipal, requieren del consumo continuo de materiales tales
como papeleria, maquinas sencillas de oficina, y comunicaciones, insumos para archivo, entre otros, por lo que el
adecuado y oportuno Adquisicion de dichos materiales, facilita la comrecta operacion de la administracion, redundando
en la calidad de los servicios que presta a la comunidad y en el cumplimiento de la mision institucional.

Que en el almacén Municipal de la Administracion no hay existencias de elementos o insumos de papeleria, insumos de
oficina, otros elementos que permitan el normal funcionamiento de las dependencias de la Administracion Municipal,
obligando asi a la entidad a iniciar un proceso contractual que satisfaga las necesidades de la misma ya que se cuenta
con los recursos para llevar a cabo el mismo.

Que con el fin de contribuir al mejoramiento en la atencion del servicio a la poblacion Sachiquense, se requiere este tipo
de elementos que tienen como fin el funcionamiento de las de las diferentes dependencias para el cumplimiento de los
mandatos legales y constitucionales que tiene la Entidad Territorial,

L Cfr. L. 1551 de 2012. Art. 6
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2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICADO CON EL CUARTO NIVEL DEL CLASIFICADOR
DE BIENES Y SERVICIOS. .

Los servicios requeridos por la entidad y objeto del presente proceso de seleccion seran de calidad de acuerdo con los
requerimientos de la entidad, los cuales sujetan a las siguientes especificaciones técnicas:

ITEM DESCRIPCION CANTIDAD

1 CAJA DE RESMA DE PAPEL TAMANO CARTA X 10 RESMAS P/N 3VK91A 19
DESCRIPCION PAPEL PROFESIONAL INKIET, PAGEWIDE Y LASER: A4,
BRILLANTE, 180 GSM TAMANO DE SOPORTE 210 X 297 MM GRAMAJE DE
SOPORTES 180 G/M? FINALIZAR SATINADO CANTIDAD DE HOJAS 150 EN LA
CAJA 150 HOJAS DE PAPEL DE 210 X 297 MM DIMENSIONES DEL EMBALAJE
DEL PRODUCTO (PAQUETE) 297 X 210 X 31 MM PESO 1,66 KG UPC CODE
192545168397

2 CAJA DE RESMA DE PAPEL TAMANO X 10 RESMAS OFICIO P/N 3VK91A 4
DESCRIPCION PAPEL PROFESIONAL INKJET, PAGEWIDE Y LASER: A4,
BRILLANTE, 180 GSM TAMANO DE SOPORTE 210 X 297 MM GRAMAJE DE
SOPORTES 180 G/M? FINALIZAR SATINADO CANTIDAD DE HOJAS 150 EN LA
CAJA 150 HOJAS DE PAPEL DE 210 X 297 MM DIMENSIONES DEL EMBALAJE
DEL PRODUCTO (PAQUETE) 297 X 210X 31 MM PESO 1,66 KG UPC CODE
192545168397

3 CAJA DE 12 ESFEROS SEMIGEL COLORES DISPONIBLES: NEGRO 30
- PUNTA FINA 0.7 MM

- PUNTA EN CARBURO DE FUNGSTENQ
- TAPA ANTIASFIXIA

- CUERPO TRIANGULAR

- AGARRE CON SUPERFICIE ARENOSA
4 CARPETAS SEGUN LEY GENERAL DE ARCHIVO CONTRAMARCADAS 2600
CARACTERISTICAS

1. CARTON YUTE DE 600 GRAMOS

2. REFUERZO EN TELA SINTETICA ORIGINAL

3. TAPA EXTERIOR PLASTIFICADA O SIN PLASTIFICAR SEGUN NECESIDADES
4. CON ALETA VERTICAL

5. OPCIONAL CON GANCHO DE 7 CMS FILAMENTO

6. ACABADOS PERFECTOS

5 CAJA DE LAPIZ * 12 UNIDADES COLOR NEGRO # 2 20
6 CAJA DE MICROPUNTA FINO 10 * UNIDADES COLORES SURTIDOS 4
7 CAJA DE MICROPUNTA FINO 10 * UNIDADES COLOR NEGRO 4
8 CAJA DE GANCHO PARA COSEDORA METALICO GALVANIZADO X 5000 20
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9 CAJAS PARA ARCHIVO CONTRAMARCADAS CARACTERISTICAS 500
- CAJA DE CARTON CON BASE TROQUELADA
- RESISTENTE
- CARTON NUEVO CALIBRE 720
- COLOR KRAFT
- SISTEMA DOBLE VENTILACION
- SISTEMA IDEAL PARA EVITAR QUE SE DEFORME O SE DESFONDE
MEDIDAS DEL ARTICULO
- ALTO 27 CMS
- ANCHO 20 CMS
- LARGO 40 CMS
10 | CUENTA FACIL (HUMEDECEDOR DACTILAR) HUMECTANTE DE DEDOS SIN 15
OLOR CONTIENE UN INGREDIENTE ANTIMICROBIANO PATENTADO PARA
UNA PROTECCION MAS HIGIENICA.
11 | CAJA DE RESALTADOR X 10 UNIDADES COLORES SURTIDOS 21
12 | TUERAS GRANDES MATERIAL DE LA HOJA: ACERO LARGO: 85 " ES PARA 28
ZURDOS: NO TIPO DE TIJERAS: DE OFICINA
13 | PERFORADORA METALICA PEQUENA DE MANO a
14 | PERFORADORA METALICA GRANDE INDUSTRIAL 40 5
15 | GRAPADORA PEQUENA METALICA 50 HASTA 20 HOJAS COSEDORA 6
16 | CAJA DE BANDERITAS X24 PCS DE CUATRO COLORES 50
17 | CLIPS METALICOS, TAMANO ESTANDAR. CONTIENE 100 UNIDADES 33 MM 19
18 | TABLERO ACRILICO MEDIDAS 50*50 ELABORADO EN MDF 9 MM, CON UN 1
LAMINADO LISO DE 1 MM EN MELAMINA, PROPORCIONANDO UNA
EXCELENTE SUPERFICIE DE ESCRITURA PARA USAR CON MARCADORES
BORRABLES. CUENTA CON UN ESTETICO MARCO ELABORADO EN
ALUMINIO DE UN SOLO COLOR, UN PORTABORRADOR EN ACRILICO,
BORRADOR, MARCADOR Y KIT DE INSTALACION.
19 | HUELLERO ALMOHADILLA DACTILAR 10
20 | TABLA PLASTICA CON AGARRE METALICO TAMANO DE LA PLANCHA: OFICIO 13
LARGO X ANCHO: 350 MM X 225 MM ESPESOR: 3 MM
21 | CAJA DE BORRADOR FORMA: RECTANGULAR ES BORRADOR DE TINTA: NO 16
ES BORRADOR DE LAPIZ DE COLOR: NO MATERIAL: NATA
22 | CINTA TRANSPARENTE GRUESA TIPO DE CINTA ADHESIVA: EMBALAJE 28
SUPERFICIES RECOMENDADAS: MIXTAS ESPESOR: 4 MM
23 | CINTA TRANSPARENTE DELGADA TIPO DE CINTA ADHESIVA: ADHESIVA 10
SUPERFICIES RECOMENDADAS: PAPEL,CARTON,VIDRIO ESPESOR: 0.2 MM
24 | CINTA DE ENMASCARAR GRUESA 11
25 | TAJALAPIZ CON RECOLECTOR MATERIAL PLASTICO 20
26 | CINTA DOBLE FAZ ADHESIVA 5CM X 2M GRUESA 5
27 | SOBRE DE MANILA TAMANO CARTA ANCHO X LARGO: 29 CM X 21 CM 500
28 | SOBRE DE MANILA TAMANO OFICIO ANCHO X LARGO: 25 X 35 500
29 | PROGRAMADORES 2026 TAMARNO OFICIO 18
30 | LIBRO TRES COLUMNAS CONTABILIDAD OFICIO IDEAL PARA LLEVAR LA 2
INFORMACION FINANCIERA DE LA ENTIDAD. CARACTERISTICAS: TAMARO:
22X33 CMS TAPA DURA COSIDO AL HILO PAPEL BOND 60 GRS
31 | PEGA NOTAS PEQUENOS DE CUATRO COLORES 50
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32 | PEGA NOTAS GRANDE DE CUATRO COLORES 30
33 BISTURI METALICO ANCHO DE LA CUCHILLA: 18 MM CANTIDAD DE 12
CUCHILLAS DE REPUESTO: 0 MATER]A}.ES DEL MANGO: METALICO
CAPACIDAD DE ALMACENAMIENTO DE CUCHILLAS: 8 ANCHO (MM) 19.04
LARGO (MM) 155.06 ALTO (MM) 40.07
34 PEGANTE EN BARRA 100 GR. - 30
35 PEGANTE LIQUIDO COLBON 250 GR -CANTIDAD: 250 GR -IDEAL PARA PAPEL 7
Y CARTON -MARCA: PAYASITO -NO TOXICO -USOS:OFICINA, HOGAR Y
ESTUDIO -NO AFECTA LA PIEL TRANSPF\RENTE AL SECAR.
36 TARRO DE SILICONA LIQUIDA DE APLICACION EN FRIO, ES UN ADHESIVO DE 2
USO UNIVERSAL PARA LA UNION LIMPIA Y TRANSPARENTE DE DIFERENTES
TIPOS DE MATERIALES EN TRABAJOS [?ECORATIVOS, MANUALES Y DE
MARQUETERIA. SIRVE PARA PEGAR PAPEL, CORCHO, FOAMY, CUERO, TELA,
FIELTROS, MADERA, CARTON Y VIDRIQ. CONTENIDO 250 ML
37 BOLSAS DE GANCHO LEGAJADOR X20|DISENO PRACTICO, NOVEDOSO, 150
TRANSPARENTE E IRROMPIBLE EVITA LESIONES DEBIDO A SU MATERIAL
PLASTICO CAPACIDAD PARA 200 HOJAS
38 CAJA DE COLORES MINA RESISTENTE DE 4MM, DOBLE PUNTA, DOBLE 10
COLOR, MAXIMA SUAVIDAD POR SU ALTO CONTENIDO DE CERAS. COLOR
DOBLE PUNTA X12. ANCHO: 7 MM
LARGO: 17CM PESO: 0,13 GRAMA
39 CAJA DE MARCADORES X12 DE COLORES PERMANENTE TIPO DE PUNTA: 8
FINA FORMATO DE VENTA: PACK
40 CAJA DE MARCADORES X12 DE COLOR NEGRO PERMANENTE TIPO DE 8
PUNTA: FINA FORMATO DE VENTA: PACK
41 DECAMETRO CINTA METRICA X 30 METROS
42 MARCADOR BORRABLE RECARGABLE COLOR NEGRO CAJA *10 UDS DE 6
CUERPG REDONDO
PUNTA BISELADA DE 3 ANCHOS DE LINEA RINDE MAS DE 500MTS DE
ESCRITURA DISPONIBLE EN 8 COLORES DE TINTA COLORES: AZUL, NEGRO,
ROJO, VERDE
43 | SACA GANCHO UNA SACAGRAPAS TAMARO: 5 LARGO X 3.5 PARTE MAS 17
ANCHA
44 HOJAS KIMBERLY TAMANO CARTA 10
45 | PAQ. DE CARTULINA DE DIFERENTES COLORES X 100 SURTIDO TAMANO 12
OCTAVO
46 PAQ. DE FOAMY DE DIFERENTES COLORES PLIEGO X 10 10
47 CAJAS DE CHINCHES X 100 UNIDADES 11
48 | VINILO ACRILICO COLOR AZUL 125 GR 12
49 VINILO ACRILICO COLOR ROJO 125 GR 12
50 VINILO ACRILICO COLOR NEGRO 125 GR 12
51 | VINILO ACRILICO COLOR AZUL CLARO 125 GR 12
52 VINILO ACRILICO COLOR VERDE 125 GR 12
53 VINILO ACRILICO COLOR BLANCO 125 GR 12
54 | VINILO ACRILICO COLOR AMARILLO 125 GR 12
55 VINILOS ACRILICOS COLOR AMARILLO FLUORESCENTE 125 GR 12
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56 | VINILOS ACRILICOS COLOR NARANJA FLUORESCENTE 125 GR 12
57 | VINILOS ACRILICOS COLOR FUCSIA FLUORESCENTE 125 GR 12
58 | VINILOS ACRILICOS COLOR VERDE FLUORESCENTE 125 GR 12
59 | PINCEL EN MADERA REDONDO N° 5 10
60 | PLIEGOS DE PAPEL SEDA DE VARIOS COLORES 10
61 | PLIEGOS DE PAPEL CREPE DE VARIOS COLORES 10
62 PLIEGOS DE CARTULINA CALIPSO DE VARIOS COLORES 10
63 | PLIEGOS DE CARTULINA DE COLOR NEGRA 10
64 | PLIEGOS DE CARTULINA DE COLORES SURTIDOS 10
65 | ROLLO DE PAPEL KRAFT 5
66 | BLOCK PAPEL IRIS COLORES FUERTES 10
67 | PISTOLA SILICONA GRANDE 60W 110V-240V CALIDAD SUPERIOR UTILIZA 7

BARRAS DE SILICONA GRUESAS.
68 | BARRAS DE SILICONA GRUESA 100 |
69 | AGENDAS CUADRICULADAS 7
70 | TORRE DE CD CON ESTUCHE 2
71 | USB32GB 3
72 | TORRE DE DVD 1
73 | CAJA DE GANCHO CLIP LOTERO 25 MM 20
74 | CAJA DE GANCHO CLIP LOTERO 19 MM 20
75 | CAJA DE GUANTES NEGROS * 50 UNIDADES 10
76 | CAJA DE TAPABOCAS DESECHABLES 5
77 | ROLLO DE CINTA DE PELIGRO * 500 METROS 5
78 | PROTECTORES DE HOJAS TRANSPARENTES PARA ARCHIVOS 37
79 | DISCO DURO EXTERNQ CAPACIDAD: 1 TB TECNOLOGIA DE 2

ALMACENAMIENTO: HDD INTERFACES: USB 3.0, USB 2.0 VELOCIDAD DE

ROTACION: 5400 RPM FACTOR DE FORMA: 2.5 "
80 PAD MOUSE ERGONOMICO EN GEL APOYAMUNECA TAMANO DEL MOUSE 5

PAD: M.

COLOR: NEGRO.

ES ANTIDESLIZANTE.

TIENE 25MM DE LARGO Y SU ANCHO ES DE 22MM.

SU GROSOR ES DE 2MM.

INCLUYE APOYA MURNECA.

PRECISION Y COMODIDAD EN CADA MOVIMIENTO.

TEXTURA UNIFORME PARA MAXIMO CONFORT.
81 | PAQUETES * 12 GLOBOS DE COLORES R12 8
82 PAQUETE DE PAPEL FOTOGRAFICO X 10 3
83 | CORRETOR EN CINTA 10
84 | BORRADOR TABLERO 4
85 | CAJA DE SHARPIE NEGRO X 12 UNIDADES 7
86 | CAJA DE SHARPIE DE COLORES X 12 UNIDADES 7
87 | CARGADOR PARA CELULAR B8 CARGAE LOS (DMC ) 1
88 | BUZON DE SUGERENCIA EN ACRILICO 1
89 | LAPIZ DIGITAL 1
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90 | PLIEGO DE PAPEL BOND 2
91 | PAQUETE DE PAPEL CREPE DE DIFERENTES COLORES X 10 5
92 | CINTA MAGICA INVISIBLE 18MM X 25 MTS INVISIBLE MAGICA 4
93 | PAR DE PILAS AA 15
94 | PAR DE PILAS AAA ! 15
95 | BANDEJA ORGANIZADORA METALICA MALLA X 3 PUESTOS 2
96 | CAJA DE GANCHO CLIP MARIPOSA PEQUENO 20
97 | CAJA DE GANCHO CLIP MARIPOSA GRANDE 28

2.1. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

Los servicios objeto del presente Proceso de Contratacion esta codificada en el Clasificador de Bienes y Servicios
de Naciones Unidas (UNSPSC), como se indica a continuacién:

Entregar los elementos objeto de la contratacion, en las cantidades, calidades y especificaciones técnicas
establecidas en el anexo técnico y oferta econdmica.

Entregar los elementos requeridos al interior de la Alcaldia Municipal.

Entregar productos de buena calidad.

Entregar productos sellados y empacados de manera individual.

Hacer entrega de los bienes descritos dentro del plazo, en las calidades, cantidades y condiciones exigidas en la
administracion municipal.

Entregar productos nuevos no re manufacturados.

Comunicarse con el supervisor del contrato resultante del proceso para la entrega el suministro teniendo en cuenta
que el destino puede variar segun la necesidad de la entidad

Presentar factura, detallando por cada bien sus caracteristicas, el valor unitario, impuestos a que haya lugar y el
valor total de lo suministrado.

Colaborar con ef Municipio para que el objeto del contrato se cumpla en las mejores condiciones de calidad, la que
debera ajustarse a los requisitos minimos necesarios previstos en las especificaciones técnicas suministradas por
El Municipio de Séachica- Boyaca.

Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de LA ENTIDAD.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas de cualquier tipo.
Mantener la reserva sobre la informacion que le sea suministrada para el desarolio de! objeto del contrato.
Entregar en optimas condiciones de calidad, higiene y preparacion los alimentos descritos en las especificaciones
técnicas suministradas.

Informar oportunamente al Contratante sobre cualquier eventualidad que pueda sobrevenir y que afecte el
desarrollo del contrato.

Las demés que por ley o contrato le corespondan.

Codificacion de los servicios en el sistema UNSPSC

Clasificacion UNSPSC Descripcion

14111828 Materiales y productos de papel
44103125 Kit de mantenimiento de impresoras
43212105 Impresoras laser
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3. LA MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA, INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE
SOPORTAN SU ELECCION

Los municipios de conformidad con la Constitucion Politica (articulo 311 y s:s.) y la Ley, especialmente la 136 de 1994,
modificada por la ley 1551 de 2012, tienen a su cargo una serie de funciones con las que se pretende dar cumplimiento
a los cometidos estatales (articulo 2 de la Constitucion Politica).

El Municipio de Sachica con el objeto de dar cumplimiento a las obligaciones que estan a su cargo, considera necesario
adelantar un proceso de contratacion, el cual se va a realizar bajo la modalidad de Seleccion de Minima Cuantia, toda
vez que dicha modalidad es aplicable a todos los objetos de contratacion cuando el presupuesto oficial del contrato sea
inferior o igual a la minima cuantia de la Entidad Estatal, sin importar la naturaleza del contrato.

El articulo 2.2.1.2.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015, dispone que en los procesos de contratacion bajo la modalidad de
Minima Cuantia, las entidades estatales deben elaborar los estudios previos, que deben contener (i) La descripcion
sucinta de la necesidad que se pretende satisfacer con la contratacion, (ii) La descripcion del objeto a contratar, el cual
debe estar identificado con el cuarto nivel de clasificacion del Clasificador de Bienes y Servicios establecido por
Naciones Unidas, (iii) Las condiciones técnicas exigidas, (iv) El valor estimado del contrato y su justificacion, (v) El plazo
de ejecucion del contrato y (vi) El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion.

La modalidad de seleccion de minima cuantia es un procedimiento sencillo y rapido para escoger al contratista en la
adquisicion de los bienes, obras y servicios cuyo valor no exceda el diez por ciento (10%) de la menor cuantia de las
Entidades Estatales. Esta modalidad de seleccion tiene menos formalidades que las demés y tiene caracteristicas
especiales.

La minima cuantia es el valor equivalente al diez por ciento (10%) de la menor cuantia de una Entidad Estatal. El
procedimiento para establecer la menor cuantia esta descrito en el literal (b) del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007. El
presupuesto anual del municipio para el afio 2025 es inferior a 120.000 salarios minimos legales mensuales, por tal
motivo la menor cuantia es hasta 280 salarios minimos legales mensuales.

La modalidad de seleccion de minima cuantia es aplicable a todos los objetos de contratacion cuando el presupuesto
oficial del contrato sea inferior o igual a la minima cuantia de la Entidad Estatal, sin importar la naturaleza del contrato.
Las reglas aplicables a la modalidad de seleccion de minima cuantia son las consagradas en el numeral 5 del articulo 2
de la Ley 1150 de 2007, que fue modificado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011.

| 4 VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO. ]

El valor estimado del contrato es de CUARENTA Y CUATRO MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL
OCHOCIENTOS SESENTA Y CINCO PESOS ($44.999.865) MICTE, de acuerdo con las siguientes actividades.

ITEM DESCRIPCION CANTIDAD | PROMEDIO | VALOR TOTAL
VALOR
UNITARIO
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CAJA DE RESMA DE PAPEL TAMANO CARTA X 10 RESMAS
P/N 3VK91A DESCRIPCION PAPEL PROFESIONAL INKJET,
PAGEWIDE Y LASER: A4, BRILLANTE, 180 GSM TAMANO DE
SOPORTE 210 X 297 MM GRAMAJE DE SOPORTES 180 G/M?
FINALIZAR SATINADO CANTIDAD DE HOJAS 150 EN LA CAJA
150 HOJAS DE PAPEL DE 210 X 297 MM DIMENSIONES DEL
EMBALAJE DEL PRODUCTO (PAQUETE) 297 X 210 X 31 MM
PESO 1,66 KG UPC CODE 192545168397

19

$ 273.000

$5.187.000

CAJA DE RESMA DE PAPEL TAMANO X 10 RESMAS OFICIO
P/N 3VK91A DESCRIPCION PAPEL PROFESIONAL INKJET,
PAGEWIDE Y LASER: A4, BRILLANTE, 180 GSM TAMANO DE
SOPORTE 210 X 287 MM GRAMAJE DE SOPORTES 180 G/M?
FINALIZAR SATINADO CANTIDAD DE HOJAS 150 EN LA CAJA
150 HOJAS DE PAPEL DE 210 X 297 MM DIMENSIONES DEL
EMBALAJE DEL PRODUCTO (PAQUETE) 297 X 210 X 31 MM
PESO 1,66 KG UPC CODE 192545168397

$ 294.000

$1.176.000

Caja de 12 esferos semigel colores disponibles: negro
- Punta fina 0.7 mm

- Punta en carburo de fungsteno

- Tapa antiasfixia

- Cuerpo triangular

- Agarre con superficie arenosa

30

$12.600

$ 378.000

o)

CARPETAS SEGUN LEY GENERAL DE ARCHIVO
CONTRAMARCADAS CARACTERISTICAS
1. Carton yute de 600 gramos
2. Refuerzo en tela Sintética original
3. Tapa exterior plastificada o sin plastificar segiin necesidades
4. Con aleta vertical
5. opcional con gancho de 7 cms Filamento
6. Acabados perfectos

2600

‘CAJA DE LAPIZ * 12 UNIDADES COLOR NEGRO # 2

20

$6.300

$ 16.380.000

T $12.600

$252.000

CAJA DE MICROPUNTA FINO 10 * UNIDADES COLORES
SURTIDOS

$ 16.800

$67.200

CAJA DE MICROPUNTA FINO 10 * UNIDADES COLOR NEGRO

$18.900

$ 75.600

CAJA DE GANCHO PARA COSEDORA METALICO
GALVANIZADO X 5000

20

$15.225

$ 304.500
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9 CAJAS PARA ARCHIVO CONTRAMARCADAS 500 $7.800 $ 3.900.000
CARACTERISTICAS
- Caja de carton con base troquelada
- Resistente
- Cartén nuevo Calibre 720
- Color Kraft
- Sistema doble ventilacion
- Sistema ideal para evitar que se deforme o se desfonde
MEDIDAS DEL ARTICULO |
-ALTO 27 CMS
- ANCHO 20 CMS
- LARGO 40 CMS :
10 CUENTA FACIL (HUMEDECEDOR DACTILAFp Humectante de 15 $8.400 $126.000
dedos sin olor contiene un ingrediente antimicrobiano patentado
para una proteccion mas higiénica.
1" CAJA DE Resaltador X 10 Unidades COLORES SURTIDOS 21 $29.400 $617.400
12 TIJERAS GRANDES Material de la hoja: Acero Largo: 85 " Es para 28 $18.900 $ 529.200
zurdos: No Tipo de tijeras: De oficina _
13 PERFORADORA METALICA PEQUENA DE MANO 4 $25.000 $100.000
14 PERFORADORA METALICA GRANDE Industrial 40 5 $56.700 $ 283.500
15 Grapadora pequefia Metalica 50 Hasta 20 Hojas Cosedora 6 $42.000 $252.000
16 CAJA DE BANDERITAS X24 PCS DE CUATRO COLORES 50 $6.825 $ 341.250
17 Clips metalicos, tamario estandar. Contiene 100 unidades 33 mm 19 $7.140 $ 135.660
18 TABLERO ACRILICO medidas 50*50 elaborado en MDF 9 mm, 1 $84.000 $84.000
con un laminado liso de 1 mm en melamina, proporcionando una
excelente superficie de escritura para usar con marcadores
borrables. Cuenta con un estético marco elaborado en ALUMINIO
de un solo color, un portaborrador en acrilico, borrador, marcador y
kit de instalacion.
19 HUELLERO ALMOHADILLA DACTILAR 10 $8.400 $84.000
20 Tabla plastica con agarre metalico Tamafio de la plancha: Oficio 13 $15.750 $204.750
Largo x Ancho: 350 mm x 225 mm Espesor; 3 mm
21 CAJA DE BORRADOR Forma: Rectangular Es borrador de tinta: 16 $17.850 $ 285.600
No Es borrador de lapiz de color: No Material: Nata
22 CINTA TRANSPARENTE GRUESA Tipo de cinta adhesiva: 28 $6.300 $ 176.400
Embalaje Superficies recomendadas: mixtas Espesor: 4 mm
23 CINTA TRANSPARENTE DELGADA Tipo de cinta adhesiva: 10 $4.935 $49.350
Adhesiva Superficies recomendadas: Papel,Carton, Vidrio Espesor:
0.2 mm
24 CINTA DE ENMASCARAR GRUESA 1 $8.820 $97.020
25 TAJALAPIZ CON RECOLECTOR material plastico 20 $3.150 $63.000
26 Cinta Doble Faz Adhesiva 5cm X 2m GRUESA 5 $21.000 $ 105.000
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27 SOBRE DE MANILA TAMANO CARTA Ancho x Largo: 29 cm x 21 500 $630 $ 315.000
cm
28 SOBRE DE MANILA TAMANO OFICIO Ancho x Largo: 25 x 35 500 $735 $ 367.500
29 PROGRAMADORES 2026 TAMANO OFICIO 18 $21.000 $ 378.000
30 LIBRO TRES COLUMNAS CONTABILIDAD OFICIO Ideal para 2 $39.900 $79.800
llevar la informacion financiera de LA ENTIDAITJ.
CARACTERISTICAS: Tamafio: 22X33 cms Tapa dura Cosido al
hilo Papel bond 60 grs
31 PEGA NOTAS PEQUENOS DE CUATRO COLORES 50 $9.450 $472.500
32 PEGA NOTAS GRANDE DE CUATRO COLORES 30 $5.250 $ 157.500
33 BISTURI METALICO Ancho de la cuchilla: 18 mm Cantidad de 12 $15.750 $189.000
cuchillas de repuesto: 0 Materiales del mango: METALICO
Capacidad de almacenamiento de cuchillas: 8 Ancho (mm) 19.04
Largo (mm) 155.06 Alto (mm) 40.07
34 Pegante En Barra 100 Gr. 30 $8.190 $ 245,700
35 PEGANTE LIQUIDO COLBON 250 GR -Cantidad: 250 GR -Ideal 7 $ 12.600 $88.200
para papel y carton -Marca: PAYASITO -No toxico -Usos:oficina,
hogar y estudio -No afecta la piel transparente al secar.
36 Tarro de Silicona liquida de aplicacion en frio, es un adhesivo de 2 $ 15.750 $ 31.500
uso universal para la union limpia y transparente de diferentes
tipos de materiales en trabajos decorativos, manuales y de
marqueteria. Sirve para pegar papel, corcho, foamy, cuero, tela,
fieltros, madera, carton y vidrio. Contenido 250 ml
37 BOLSAS DE GANCHO LEGAJADOR X20 Disefio practico, 150 $4.935 $740.250
novedoso, transparente e irompible Evita lesiones debido a su
material plastico capacidad para 200 hojas
38 CAJA DE COLORES mina resistente de 4mm, dobie punta, doble 10 $15.750 $ 157.500
color, maxima suavidad por su alto contenido de ceras. COLOR
DOBLE PUNTA X12. Ancho: 7 mm
Largo: 17cm Peso: 0,13 Grama
39 Caja De Marcadores X12 de colores Permanente Tipo de punta: 8 $ 38.850 $310.800
Fina Formato de venta: Pack
40 Caja De Marcadores X12 de color negro Permanente Tipo de 8 $ 38.850 $310.800
punta: Fina Formato de venta: Pack
41 Decametro Cinta Metrica X 30 Metros 2 $68.250 $ 136.500
42 Marcador Borrable Recargable color Negro Caja *10 Uds de 6 $ 30.450 $ 182.700
cuerpo redondo
Punta biselada de 3 anchos de linea Rinde mas de 500mts de
escritura Disponible en 8 colores de tinta Colores: Azul, Negro,
Rojo, Verde
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43 Saca Gancho ufia SacaGrapas Tamafio: 5 largo x 3.5 parte mas 17 $5.040 $ 85.680

ancha
44 HOJAS KIMBERLY tamario carta 10 $630 $6.300
45 PAQ. DE CARTULINA DE DIFERENTES COLORES X 100 12 $27.300 $ 327.600

SURTIDO tamafio octavo
46 PAQ. DE FOAMY DE DIFERENTES COLORES PLIEGO X 10 10 $36.750 $ 367.500
47 CAJAS DE CHINCHES x 100 unidades 11 $5.250 $57.750
48 VINILO ACRILICO COLOR AZUL 125 GR 12 $3.990 $47.880
49 VINILO ACRILICO COLOR ROJO 125 GR 12 $3.990 $47.880
50 VINILO ACRILICO COLOR NEGRO 125 GR 12 $3.990 $ 47.880
51 VINILO ACRILICO COLOR AZUL CLARO 125 GR 12 $3.990 $47.880
52 VINILO ACRILICO COLOR VERDE 125 GR 12 $3.990 $47.880
53 VINILO ACRILICO COLOR BLANCO 125 GR 12 $3.990 $47.880
54 VINILO ACRILICO COLOR AMARILLO 125 GR 12 $3.990 $47.880
55 VINILOS ACRILICOS COLOR AMARILLO FLUORESCENTE 125 12 $5.040 $60.480

GR
56 VINILOS ACRILICOS COLOR NARANJA FLUORESCENTE 125 12 $5.040 $60.480

GR
57 VINILOS ACRILICOS COLOR FUCSIA FLUORESCENTE 125 GR 12 $5.040 $60.480
58 VINILOS ACRILICOS COLOR VERDE FLUORESCENTE 125 GR 12 $5.040 $60.480
59 PINCEL en madera REDONDO N° 5 10 $5.250 $52.500
60 PLIEGOS DE PAPEL SEDA DE VARIOS COLORES 10 $1.575 $15.750
61 PLIEGOS DE PAPEL CREPE DE VARIOS COLORES 10 $1.050 $10.500
62 PLIEGOS DE CARTULINA CALIPSO DE VARIOS COLORES 10 $1.838 $18.375
63 PLIEGOS DE CARTULINA DE COLOR NEGRA 10 $2.625 $ 26.250
64 PLIEGOS DE CARTULINA DE COLORES SURTIDOS 10 $1.838 $18.375
65 ROLLO DE PAPEL KRAFT 5 $294.000 $ 1.470.000
66 BLOCK PAPEL IRIS COLORES FUERTES 10 $5.670 $ 56.700
67 Pistola Silicona Grande 60W 110V-240V Calidad Superior Utiliza 7 $47.250 $ 330.750

barras de silicona gruesas.
68 BARRAS DE SILICONA GRUESA 100 $2310 $231.000
69 AGENDAS CUADRICULADAS 7 $44.100 $308.700
70 TORRE DE CD CON ESTUCHE 2 $99.750 $ 199.500
" USB 32 GB 3 $39.900 $ 119.700
72 TORRE DE DVD 1 $126.000 $126.000
73 CAJA DE GANCHO CLIP LOTERQ 25 MM 20 $33.600 $672.000
74 CAJA DE GANCHO CLIP LOTERO 19 MM 20 $29.400 $ 588.000
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75 CAJA DE GUANTES NEGROS * 50 UNIDADES 10 $46.200 $462.000
76 CAJA DE TAPABOCAS DESECHABLES 5 $23.100 $ 115.500
77 ROLLO DE CINTA DE PELIGRO * 500 METROS 5 $47.250 $ 236.250
78 Protectores de hojas transparentes para archivos 37 $525 $19.425
79 Disco Duro Externo Capacidad: 1 TB Tecnologia de 2 $ 378.000 $ 756.000
almacenamiento: HDD Interfaces: USB 3.0, USB 2.0 Velocidad de
rotacion: 5400 rpm Factor de forma; 2.5 *
80 Pad Mouse Ergonémico En Gel Apoyamufieca Tamaiio del mouse 5 $21.000 $ 105.000
ad: M.
gofon negro.
Es antideslizante.
Tiene 25mm de largo y su ancho es de 22mm.
Su grosor es de 2mm.
Incluye apoya mufieca.
Precision y comodidad en cada movimiento.
Textura uniforme para maximo confort,
81 PAQUETES * 12 GLOBOS DE COLORES R12 8 $21.000 $ 168.000
82 PAQUETE DE PAPEL FOTOGRAFICO X 10 3 $20.000 $60.000
83 CORRETOR EN CINTA 10 $4.000 $40.000
84 BORRADOR TABLERO 4 $3.500 $ 14.000
85 CAJA DE SHARPIE NEGRO X 12 UNIDADES 7 $ 38.000 $ 266.000
86 CAJA DE SHARPIE DE COLORES X 12 UNIDADES 7 $ 38.000 $ 266.000
87 CARGADOR PARA CELULAR B8 CARGAE LOS (DMC) 1 $70.000 $ 70.000
88 BUZON DE SUGERENCIA EN ACRILICO 1 $200.000 $ 200.000
89 LAPIZ DIGITAL 1 $70.000 $70.000
90 PLIEGO DE PAPEL BOND 2 $1.500 $3.000
91 | PAQUETE DE PAPEL CREPE DE DIFERENTES COLORES X 10 5 | $16000 |  $80.000
92 Cinta Magica Invisible 18mm X 25 Mts Invisible Magica 4 $6.500 $ 26.000
93 PAR DE PILAS AA 15 $6.000 $90.000
94 PAR DE PILAS AAA 15 $4.000 $60.000
95 Bandeja Organizadora Metalica Malla X 3 Puestos 2 $ 84.000 $ 168.000
9 CAJA DE GANCHO CLIP MARIPOSA PEQUENO 20 $10.000 $ 200.000
97 CAJA DE GANCHO CLIP MARIPOSA GRANDE 28 $ 15.750 $441.000
VALOR TOTAL 44.999.865

A continuacion, se detallan los impuestos y

momento de elaborar sus propuestas, dependiendo el régimen de tributacion al que se pertenezca:

T ———

Retencion en la fuente Segun Aplique
Industria y comercio ICA 71000 B
Estampilla PROCULTURA 2%

TASA PRO PRODEPORTE Y RECREACION 1%

Estampilla PRO-ADULTO MAYOR

4%
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Sobretasa bomberil (S! APLICA) 0.05%
Estampilla para la justicia Familiar 2%
RETE IVA (SI APLICA) Segiin Aplique
Retencién por compras Segun Aplique

| 5. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA CONTRATACION |

El Municipio, para respaldar el compromiso derivado del Proceso de Contratacion, cuenta con el siguiente Certificado de
Disponibilidad Presupuestal:

Namero Certificado Disponibilidad | Fecha Certificado Disponibilidad | Valor Certificado de Disponibilidad
Presupuestal Presupuestal Presupuestal
2026020014 09/02/2026 $45.000.000

| 6. CRITERIOS DE SELECCION DE LA OFERTA |

El Municipio revisara las ofertas econémicas y verificara que la de menor precio cumpla con las condiciones de la
invitacion. Si cumple, aceptara la oferta de menor precio e informara al contratista en el documento de aceptacion el
cargo del supervisor o interventor del contrato.

Por el contrario, si la oferta de menor precio no cumple con las condiciones sefialadas en la invitacion, el Municipio de
Motavita - Boyaca debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor
precio, y asi sucesivamente.

En caso de empate, el Municipio aplicara los criterios de desempate dispuestos en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020,
conforme con los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del Decreto 1082 de 2015 o las normas que los
modifiquen, adicionen o sustituyan.

OBLIGATORIO
S NO

Carta De Presentacion De La Oferta X FORMATO 1

PROFUESTA Formulario Propuesta Econmica X FORMULARIO 2
Certificado De Existencia Y Representacion Legal X | C. Comercio
Certificacion Del Revisor Fiscal X | Propio
Cédula De Ciudadania X Copia
Conformacion Del Proponente Plural X |FORMATO 2

| Pagos Al Sistema De Seguridad Social Y Aportes Legales | X FORMATO 3

Certificado De Antecedentes Fiscales De La Contraloria X Des
General De La Nacion CHgA
Certificado De Antecedentes Disciplinarios De La

CAPACIDAD JURIDICA | & 1 o e Geners Do Lo o X Descarga
Certificado De Antecedentes Judiciales X Descarga
Certificado De Sistema De Registro Nacional De Medidas X De
Correctivas (RNMC) De Que Trata La Ley 1801 De 2016 scarga
Certificado Del Registro De Deudores Alimentarios X De
Morosos — REDAM De Representante Legal Scarge

| Registrd Unico Tributario De La Dian (Rut) X Dian

Formatos Criterios De Desempate X |FORMATO4
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Autorizacion Para El Tratamiento De Datos Personales X FORMATO 5
Acreditacion Mipyme X | FORMATO 6
Experiencia General X
EXPERIENCIA Experisricia Especiica X
Personal X
CAPACIDAD TECNICA Equipo X ]

Nota: La descripcion de cada uno de los requisitos habiiitantes se encuentran detallados en la invitacion.

(7.

ANALISIS DE RIESGO Y FORMA DE MITIGACION

El Municipio evallo el riesgo que el proceso de contratacién representa para el cumplimiento de sus metas y objetivos,
de acuerdo con los manuales y guias que para el efecto expido Colombia Compra Eficiente. Se realizé una valoracion
de los posibles riesgos derivados del presente proceso|de seleccion y de la ejecucion del contrato, se determin6 que la
tipificacion, estimacion y asignacion de los riesgos previsibles es la que se muestra a continuacion:
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Probabilidad del Riesgo

Obstruye B efscucion Dificuita la esacucion Alecta B sgacucion Obstruye la Parturba la eiecucion
del contralo de manéra  dal contrato de manira dal contrato sin allerar eecucion dal contrato del contrato de manera

ntrascendanta, baja. Aplicando &l banafico para sustancialimenta grave imposibiitando la
medidas minimas ss las partes, pero aun asi parmite consecucion del otieto
puede lograr o objelo fa consecucdin del contractudl,
contractual, cbieto contractual,

Los sobrecostos Los sobrecosios Genera un mpacio Incrementa Impacto sobre

no representan mas del | no representan mas oel sobre el valor dal el valor del contrato el valor del contrato en
uno por clento (19%) cinco por clento (5%) contrato entre &l cnco entre el guinca mis ded freinta por
del valor ded contrato, del valor ded contrate, (5%) y &l quince por {15%) y &l trednta por clento (3096).

ciento (15%). cento (30%),

-I I ~

Valoracion de Riesgo
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Los Proponentes deben realizar todas las evaluaciones y estimaciones que sean necesarias para presentar su
propuesta sobre la base de un examen cuidadoso de sus caracteristicas y verificaciones que consideren necesarios
para formular la propuesta con base en su propia informacion, de manera que el Proponente debe tener en cuenta el
calculo de los aspectos econémicos del proyecto, los cuales deben incluir todas las obligaciones y asuncion de riesgos
que emanan del contrato.

Si el Proponente a quien se acepte la oferta ha evaluado incorrectamente o no ha considerado toda la informacién que
pueda influir en la determinacién de los costos, no se eximira de su responsabilidad por la ejecucion completa de las
servicios, suministros o trabajos de conformidad con el contrato ni le dara derecho a rembolso de costos ni a
reclamaciones o reconocimientos adicionales de ninguna naturaleza.

| 8. GARANTIAS

7.1 GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

El Proponente debe presentar con la propuesta una Garantia de seriedad de la oferta que cumpla con los parametros,
condiciones y requisitos que se indican en este numeral.

Los errores o imprecisiones en el texto de la Garantia presentada son susceptibles de subsanacién o aclaracion por el
proponente hasta el término previsto para subsanar. Sin embargo, la no entrega de la Garantia no es subsanable y se
rechazara la oferta.

Las caracteristicas de las Garantias son las siguientes:

Caracteristica Condicion
Clase Cualquiera de las clases permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, a saber: (i)
contrato de seguro contenido en una péliza, (ii) patrimonio auténomo y (iii) Garantia bancaria.
‘;esgg;c?:;; Municipio de Sachica, identificado con el NIT No. 800,019.845-1
Amparos La sancién derivada del incumplimiento del ofrecimiento en los eventos sefalados en el articulo
2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015.

Carrera 4 No. 3-41 Palacio Municipal. Telefax +57 (8) 7342149
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Caracteristica Condicion
Vigencia 3 meses contados a partir de la fecha de cierre del Proceso de Contratacion.

Asg;tll?; do Diez por ciento (10 %) del valor del Presupuesto Oficial del Proceso de Contratacion.

* Para las personas juridicas: la Garantia debe tomarse con el nombre o razon social y tipo
societario que figura en el certificado de existencia y representacion legal expedido por la camara
de comercio respectiva y no sdlo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese

Tomador que la sociedad puede denominarse de esa manera.

» Para los Proponentes Plurales: la Garantia debe otorgarse por todos los integrantes del
Proponente Plural, para lo cual se debe relacionar claramente a los integrantes, su identificacion y
porcentaje de participacion, quienes para todos los efectos seran los otorgantes de esta.

Si en desarrollo del Proceso de Contratacion se modifica el Cronograma, el Proponente debe ampliar la vigencia de la
Garantia de seriedad de la oferta hasta tanto no se haya perfeccionado y cumplido los requisitos de ejecucion del
respectivo contrato.

La propuesta tendra una validez igual al término de vigencia establecido para la Garantia de seriedad de la oferta.
Durante este periodo la propuesta es irrevocable, de tal manera que en los casos en que el Proponente retire, modifique
los términos o condiciones de la misma, el Municipio puede hacer efectiva la Garantia de seriedad de la oferta.

El Proponente podra presentar una Garantia de seriedad de la oferta por cada uno de los lotes o grupos o por la
totalidad de lotes o grupos a los cuales allegue oferta. En ambos eventos, debe indicar el nimero del lote/grupo o
lotes/grupos a los cuales presenta oferta.
7.2 GARANTIAS DEL CONTRATO
7.2.1 GARANTIA DE CUMPLIMIENTO

Para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento, el Contratista debe presentar la Garantia de cumplimiento en
original a el Municipio dentro de un (1) dia habil siguientes contados a partir de la aceptacion de la oferta y esta requerira
la aprobacion del Municipio. Esta Garantia tendra las siguientes caracteristicas:

Caracteristica Condicion
Cualquiera de las clases pemmitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, a
Clase saber: (i) contrato de seguro contenido en una poliza para Entidades, (ji) patrimonio autonomo, (i)
Garantia bancaria.
Asegurado/ - T
heneficias Municipio de Sachica, identificado con el NIT No. 800.019.846-1
Amparo Vigencia Valor Asegurado
Amparos, vigencia Cumplimiento general del contrato y Vigencia contrato y | Equivalente al 10% del
y valores el pago de las multas y de la clausula cuatro (4) meses valor del contrato
asegurados penal pecuniaria que se le impongan
Calidad de los bienes suministrados | Vigencia contrato y Equivalente al 10% del
y/0 servicios prestados cuatro (4) meses valor del contrato
Tomador e Para las personas juridicas: la Garantia debe tomarse con el nombre o razon social y tipo

societario que figura en el certificado de existencia y representacion legal expedido por la
camara de comercio respectiva y no solo con su sigla, a no ser que en el referido documento
se exprese que la sociedad puede denominarse de esa manera.

e No se aceptan Garantias a nombre de! representante legal o de alguno de los integrantes del
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Caracteristica

Condicion

Consorcio ni de la Union Temporal. Cuando el contratista sea una Unién Temporal o
Consorcio, se debe incluir el NIT y el porcentaje de participacion de cada uno de los
integrantes.

Para el Contratista conformado por una estructura plural (Unién Temporal o Consorcio): la
Garantia debera ser otorgada por todos los integrantes del Contratista, para lo cual se debe
relacionar claramente los integrantes, su identificacion y porcentaje de participacion, quienes
para todos los efectos seran los otorgantes de esta.

informacion
necesaria dentro
de la poliza

Numero y afio del contrato

Objeto del contrato

Firma del representante legal del contratista

En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor. Ej. Cumplimiento si el
valor a asegurar es $14.980.420,20 aproximar a $14.980.421

El Contratista esta obligado a restablecer el valor de la Garantia cuando esta se reduzca por razon de las reclamaciones

que efectie el Municipio,

asi como ampliar las garantias en los eventos de adicion, suspension y/o prorroga del contrato.

El no restablecimiento de la Garantia o su no adicion o prorroga, segun el caso, constituye causal de incumplimiento del
contrato y se iniciaran los procesos sancionatorios a que haya lugar.

[ 9. PLAZO Y VIGENCIA DEL CONTRATO.

La vigencia del contrato que se celebra como resultado del presente proceso sera quince (15) dias, contados a partir de

la firma del acta de inicio

El plazo para la ejecucion del objeto del contrato que se celebra como resultado del presente proceso seré de ocho (08)
dias, contados a partir de la firma del acta de inicio

| 10. FORMA DE PAGO

El Municipio pagara el contrato al contratista que resulte favorecido con la adjudicacion de la presente contratacion, de la
siguiente manera: Mediante un pago, a la ejecucion y recibo a satisfaccion por parte del supervisor del contrato, previa

liquidacion del contrato.

Los pagos a los cuales
recibo de la factura y/o ¢
los demas requisitos a q

esta obligado el MUNICIPIO se realizaran dentro de los diez (10) dias hébiles siguientes al
uenta de cobro recibida por parie del Contratista, ademas de la entrega de bien, servicio u obra,
ue haya lugar, entre ellos pagos de seguridad social, pago de estampillas, cuando a ellos haya

lugar, etc., todo lo cual debera constar expresamente en el acta de recibo. Aquel requisito cuya verificacion no conste
expresamente en esta acta, no se entiende cumplido, asi se haya suscrito el acta verificando los demés requisitos. Los

pagos estan sujetos a la

disponibilidad de los recursos del MUNICIPIO

| 11. ANALISIS DEL SECTOR

El municipio en cumplimiento de lo establecido por el articulo 2.2.1.1.1.6.1. del Decreto 1082 de 2015, y conforme a la
guia para la elaboracion de estudios del sector establecida por la Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia
Compra Eficiente, procede a dejar constancia de la elaboracion del estudio del sector del presente proceso de seleccion,
con el fin de establecer una consulta de precios en el mercado y conocer las caracteristicas principales del sector objeto
del presente proceso de seleccion, que permita analizar la viabilidad de la contratacion en circunstancias similares y

favorables para la Entidad.
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ANALISIS DEL SECTOR: El departamento Administrativo Nacional de Estadistica, establece periodicamente un Boletin
Técnico Mensual de Servicios EMS, en el cual se obtiene la informacién de las variables de las principales del sector
servicios para el analisis de su evolucion en el corte plazo. En mayo de 2024, cuatro de los dieciocho subsectores de
servicios presentaron variacion positiva en el personal ocupado total, en comparacion con mayo de 2023,

Tabla 1. Variacién anual de los ingresos y contribucién por tipo de ingresos, segun subsector de
servicios
Mayo 2024” / mayo 2023

Clanificacion CNU Rev. 4 AC -

Seccién Divhion Descdipciin b i SoBycige T
Alrmas sranmeenito ¥ S b e,
H Ditwiricen 52 15 o9 ao o7
coErR e il s & Earaponte
H Divwrsatn 53 Conven y verviisos de mertayeria 48 51 oo 05
] [+ 56 Am Vs LARETiNNg y e 45 46 02 a2
1 Drvastn 58 Actresthae de odaan a1 a8 1.3 22
i Devisidn 59 ewepto Procuccion de pefoules cowmatogqraos y 4 157 84 I 13
Clane 5920 O arvrs e bebey o
P Drvnaon 60 y Clne  Achwadacies de prograniacdn i Sanmision, os 12 ao 87
[ 3 4 SgETLUL e TR L
I} Divrsidn 61 Telrcomurseacones a2 1% -1 on
D::“’M g Deanoiio de  wustemas  informitcos y n i
i R i i chaton 7 & o6 a3
8351
Seccsdn L Dweaaden
(-]
e i . g T
e Sevctn N - - T . 12 s o1
D 7710, y
TTXRyTTX0
Diwvinsorws 69 70
A olemorn
M TLIL Qmerazn ol g R 33 16 04 a0
e
Divwsssn T4
Clave 7310 Pubdie alad &0 ] &0 £ [ §]
N [ -.-xtr: Achidecht i Sy, s (e oo 21 o oo
&110 v gt w p ivacke SeTvIcion & ecifa s )
ct. sl
= e Actividades e Centros de Sarmaces | vy l i l e -
cerde)
Diviissins B2 et :nmdm uhmnmmmych-w: - - . 3
N Cleis 8220 ohona y often  atwidades, oxepto | 3 oo a3
verdes
L Grupo 854 Echatan s sisprerion o ivice nr 1 a1 o7
qQ Clase 5610 Satud namana procads con niemacson 9.3 %5 a5 n4
Dt B6 ewcepto
Q Clase 8610 Salut basmana pevada wn sntermacdn ra 5B L oo
5 Divtisones 90 92 Owin servicion de entreternmeenio y otvos is P o8 12
91,95 y 96 v

Fuente: DANE - EMS

Que de igual manera, de conformidad con el Boletiin Técnico del Indice de Precios al Consumidor IPC, de julio de 2024,
se establece el comportamiento de la variacion del IPC Segin Divisiones y Subclases.

En el mes de julio de 2024, el IPC registr6 una variacién de 0,20% en comparacion con junio de 2024, cinco divisiones se
ubicaron por encima del promedio nacional (0,20%): Alojamiento, agua, electricidad, gas y otros combustibles (0,45%),
Bebidas alcohdlicas y tabaco (0,33%), Salud (0,24%), Restaurantes y hoteles (0,22%) y por Gltimo, Alimentos y bebidas no
alcohdlicas (0,21%). Por debajo se ubicaron: Bienes y servicios diversos (0,10%), Recreacién y cultura (0,02%), Educacion
(0,00%), Muebles, articulos para el hogar y para la conservacion ordinaria del hogar (-0,06%), Transporte (-0,08%), Prendas
de vestir y calzado (-0,08%) y por Gltimo, Informacién y comunicacion (-0,1 5%).
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Cuadro 1. IPC Variacion y contribucion mensual

s .n i sy de |
Julio 2023 - 2024
A% A4
Contrbucion Pures Contriwcion Purtos
% Varacion (% ¥ o]
Dvisores ge Gso Reol%) (%) Facen fn
Aoamento, sgus seciogad gas ¥ o90s combustbles ng & 0w 048 o
Bebeas avoholcas § tabaco 8 o 001 (R3] om
Sad Lh 0S4 o 0N Q.00
Restauranies y holeies a4 0@ oo ¥ o
Almerdos y bebdas no Jcohnicas 105 7] 004 o 0.4
TOTAL 100.00 [ (1] LF-] L ¥ ]
henes y servces dversos A% o ooe LR ] o
Recreactn y cutura i [ k<] 051 om a0
Educacon LRl wn 000 (1] 000
bhebies. arizulos para el hogar y pira @ conservacon orinara onl o8 o2 801 o 00
Pogr
Prerdm de vestr y calzaco 1% 0.46 i 008 00
Trapsperie ua ) [} i1} a0
foTmRcen y comumCaTon o0 {m 000 015 o
Fuente: DANE, 1PC

En julio de 2024 en comparacion con junio de 2024, la variacion de las subclases que mas aportaron al indice total fueron:
arriendo imputado (0,43%), papas (8,92%), arriendo efectivo (0,47%), cebolla (11,62%), suministro de agua (1,35%), gas
(1,76%), chocolate y productos a base de chocolate (6,04%), comidas en establecimientos de servicio a la mesa y
autoservicio (0,16%), servicios relacionados con la copropiedad (0,79%) y comidas preparadas fuera del hogar para
consumo inmediato (0,36%). Las subclases con aportes negativos a la variacion fueron: frutas frescas (-2,78%), electricidad
(-0,58%), platanos (-3,41%), transporte de pasajeros y equipaje en avion (-4,15%) y huevos (-0,93%).

Cuadro 2. IPC Variacién y PO 7Y
Por principales subclases
Julio 2024 B o
Coneitrucon Funos.
Bubcmse Varseion (%)
— A pecerdusion

Asvamrc STEROD 0.43 0.05
Pmpsms LR -3 0.0%
Arrwendo eleckvo 047 0,04

Ay 003
T o de agus L& ] [ ¥:x ]
Gaa LT ooy

CROCoats y Droduc s § bese o chocouts 6o o.c2
Coarscis. ON GLIAMISC ITEnios 38 Rervice 8 i Mess y mADsar o oa oo
BTy E 0T (EITICNOR LOm e Lo apecad o oo
Cioradas pr o mciors 1w o ol fogr a3 COMAITE SrTECts LE .01

Fuente DANE, (PC

En lo corrido del afio, (enero - julio), cuatro divisiones de bienes y servicios se ubicaron por encima del promedio nacional
(4,32%): Educacion (8,70%), Alojamiento, agua, electricidad, gas y otros combustibles (5,57%), Restaurantes y hoteles
(5,44%) y por Ultimo, Salud (4,36%). El resto de las divisicnes se ubicaron por debajo del promedio: Transporte (4,22%),
Bebidas alcoholicas y tabaco (4,04%), Alimentos y bebidas no alcohdlicas (4,01%), Bienes y servicios diversos (2,67%),
Muebles, articulos para el hogar y para la conservacion ordinaria del hogar (1,90%), Prendas de vestir y calzado (1,41%),
Informacion y comunicacién (-0,25%) y por altimo, Recreacion y cultura (-0,99%).
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Cuadro 3. IPC Variacion y contribucién afio corrido

Segun divisiones de gasto
Julio 2023 - 2024
A3 2024

o T DveoresseGmn ) - Fese (') Vanacaon (%) Contrbucion Puries Varacon (%) Conirbucon Purks

= — Porosoe — Porcertuges
Edacacen 8 L4 <] 2 e a0
Acamertc apua sectoriad Gas y o905 contutibies 1312 805 1 587 n
festowranies y hotees LX) L7 -] ose S84 05
Gakad n 5] o am ane
TOTAL e L1 LE L 432 a2
Tramsporte nn 125 15% iz LEY
Detwan aicohahcam v tabaco L m (R 40 oo
Abmerios y bebedas o SiDONSICS L1 in ors am an
nemes y servcms dwersos 5% o ox 8! 0
Buetees riculcs pora o hogar § pora @ conservacon oriraen o e o om 190 oce
hogE
Frendas de vests y calraoa 1w 40 (1] 141 a0e
nioTecen y comurkacen 4 2w oog 825 a0t
Recrexon y outata im i ars 0.9% o0
Fuente: DANE, IPC.

Los mayores aportes a la variacion en lo corrido del afio (enero - julio), se ubicaron en las divisiones de Alojamiento, agua,
electricidad, gas y otros combustibles, Alimentos y bebidas no alcohdlicas, Restaurantes y hoteles y Transporte, las cuales
en conjunto contribuyeron con 3,64 puntos porcentuales a la variacion total.

Las Entidades Estatales son auténomas y responsables de la estructuracion de sus Procesos de Contratacion, asi como
determinar la forma en la que realizan sus estudios del sector. No obstante, las Entidades Estatales estan obligadas a
analizar el sector relativo al objeto del Proceso de Contratacion y para ello, deberan identificar: i) cual es su necesidad y
coémo puede satisfaceria; i) como y quiénes pueden proveer los bienes, obras y servicios que necesita; y iii) el contexto en
el cual los posibles proveedores desarrollan su actividad. Asi mismo, las Entidades Estatales pueden utilizar todas las
fuentes y referencias que resulten Gtiles y pertinentes, siempre que provengan de una fuente confiable y que permitan
obtener el mayor valor por dinero.

La profundidad del estudio del sector depende de la complejidad del Proceso de Contratacion, y se recomienda que se
utilicen varias fuentes de informacion. En consecuencia, es viable que la Entidad Estatal solicite cotizaciones de varios
proveedores, en varias presentaciones, por unidades o cantidades, si con ello identifica que podra dar cumplimiento al
principio de planeacion y estructurar en debida forma su Proceso de Contratacion.El articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082
de 2015, establece que la Entidad Estatal debe hacer, durante la etapa de planeacion, el analisis necesario para conocer el
sector relativo al objeto del Proceso de Contratacion desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional,
tecnica, y de analisis de Riesgo. La Entidad Estatal debe dejar constancia de este anélisis en los Documentos del Proceso.

ASPECTOS ECONOMICOS: Para establecer los precios se tomé como referencia cotizaciones realizas y los descuentos
municipales.

El valor estimado del contrato es de acuerdo de los precios unitarios por items requeridos, establecidos en el mercado local,
soportado en 2 cotizaciones solicitadas y obtenidas por la dependencia que presenta los estudios, aportadas dentro del
proyecto aprobado por la estacion de policia en comité de orden piblico lo cual permitié promediar precios de conformidad a
lo siguiente:
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DESCRIPCION

CANTIDAD

VALOR
UNITCOT1

VALOR TOTAL

VALOR
UNITCOT 2

VALOR TOTAL

PROMEDIO
VALOR
UNITARIO

VALOR TOTAL

CAJA DE RESMA DE PAPEL TAMANO
CARTA X 10 RESMAS P/N 3VK91A
DESCRIPCION PAPEL PROFESIONAL
INKIET, PAGEWIDE Y LASER: A4,
BRILLANTE, 180 GSM TAMARNO DE
SOPORTE 210 X 257 MM GRAMAJE DE
SOPORTES 180 G/M? FINALIZAR
SATINADO CANTIDAD DE HOJAS 150 EN
LA CAJA 150 HOJAS DE PAPEL DE 210 X
297 MM DIMENSIONES DEL EMBALAJE
DEL PRODUCTO (PAQUETE) 297 X 210 X
31 MM PESO 1,66 KG UPC CODE
192545168397

15

$259.350

$4.927.650

5 286.650

$5.446.350

$273.000

$5.187.000

CAJA DE RESMA DE PAPEL TAMARO X 10
RESMAS OFICIO P/N 3VK91A
DESCRIPCION PAPEL PROFESIONAL
INKJET, PAGEWIDE Y LASER: A4,
BRILLANTE, 180 GSM TAMARNO DE
SOPORTE 210 X 297 MM GRAMAJE DE
SOPORTES 180 G/M? FINALIZAR
SATINADO CANTIDAD DE HOJAS 150 EN
LA CAJA 150 HOJAS DE PAPEL DE 210 X
297 MM DIMENSIONES DEL EMBALAJE
DEL PRODUCTO (PAQUETE)} 297 X 210 X
31 MM PESO 1,66 KG UPC CODE
192545168397

$279.300

$1.117.200

5308.700

$1.234.800

$294.000

$1.176.000

CAJA DE 12 ESFEROS SEMIGEL COLORES
DISPONIBLES: NEGRO

- PUNTA FINA 0.7 MM

- PUNTA EN CARBURO DE FUNGSTENO
- TAPA ANTIASFIXIA

- CUERPO TRIANGULAR

- AGARRE CON SUPERFICIE ARENOSA

30

$11.970

$359.100

$13.230

$396.900

$12.600

$ 378.000

CARPETAS SEGUN LEY GENERAL DE
ARCHIVO CONTRAMARCADAS
CARACTERISTICAS

1. CARTON YUTE DE 600 GRAMOS

2. REFUERZO EN TELA SINTETICA
ORIGINAL

3. TAPA EXTERIOR PLASTIFICADA O SIN
PLASTIFICAR SEGUN NECESIDADES

4, CON ALETA VERTICAL

5. OPCIONAL CON GANCHO DE 7 CMS
FILAMENTO

6. ACABADOS PERFECTOS

2600

$5.985

$ 15.561.000

$6.615

$17.199.000

$6.300

$ 16.380.000

CAJA DE LAPIZ * 12 UNIDADES COLOR
NEGRO# 2

20

$11.970

$239.400

$13.230

$ 264.600

$12.600

$252.000

CAJA DE MICROPUNTA FINO 10 *
UNIDADES COLORES SURTIDOS

$ 15,960

$63.840

$17.640

$70.560

$16.800

$67.200

CAJA DE MICROPUNTA FINO 10 *
UNIDADES COLOR NEGRO

$17.955

$71.820

$19.845

$79.380

$18.900

$75.600

CAJA DE GANCHO PARA COSEDORA
METALICO GALVANIZADO X 5000

20

S 14.464

$289.275

$15.986

$319.725

$15.225

$ 304.500
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CAIJAS PARA ARCHIVO
CONTRAMARCADAS CARACTERISTICAS
- CAJA DE CARTON CON BASE
TROQUELADA

- RESISTENTE

- CARTON NUEVO CALIBRE 720

- COLOR KRAFT

- SISTEMA DOBLE VENTILACION

- SISTEMA IDEAL PARA EVITAR QUE SE
DEFORME O SE DESFONDE

MEDIDAS DEL ARTICULO

- ALTO 27 CMS

- ANCHO 20 CMS

- LARGO 40 CMS

500

$7.410

$3.705.000

$8.190

$ 4.095.000

$7.800

$ 3.500.000

10

CUENTA FACIL (HUMEDECEDOR
DACTILAR) HUMECTANTE DE DEDOS SIN
OLOR CONTIENE UN INGREDIENTE
ANTIMICROBIANO PATENTADO PARA
UNA PROTECCION MAS HIGIENICA.

$7.980

$119.700

$8.820

$132.300

$8.400

$126.000

11

CAJA DE RESALTADOR X 10 UNIDADES
COLORES SURTIDOS

21

$27.930

$586.530

$30.870

$648.270

$29.400

$617.400

12

TUERAS GRANDES MATERIAL DE LA HOJA:
ACERO LARGO: 85 " ES PARA ZURDOS: NO
TIPO DE TUERAS: DE OFICINA

28

$17.955

$502.740

$19.845

$ 555.660

$18.900

$529.200

13

PERFORADORA METALICA PEQUENA DE
MANO

$23.750

$95.000

$26.250

$ 105.000

5 25.000

5 100.000

14

PERFORADORA METALICA GRANDE
INDUSTRIAL 40

$53.865

$269.325

$59,535

$297.675

$56.700

$283.500

15

GRAPADORA PEQUENA METALICA 50
HASTA 20 HOJAS COSEDORA

$39.900

$239.400

$44.100

$ 264.600

542,000

$ 252.000

16

CAJA DE BANDERITAS X24 PCS DE
CUATRO COLORES

50

$6.484

$324.188

$7.166

$358.313

$6.825

$341.250

17

CLIPS METALICOS, TAMANO ESTANDAR.
CONTIENE 100 UNIDADES 33 MM

19

$6.783

$128.877

$7.497

$142.443

$7.140

$135.660

18

TABLERO ACRILICO MEDIDAS 50*50
ELABORADO EN MDF 9 MM, CON UN
LAMINADO LISO DE 1 MM EN MELAMINA,
PROPORCIONANDO UNA EXCELENTE
SUPERFICIE DE ESCRITURA PARA USAR
CON MARCADORES BORRABLES. CUENTA
CON UN ESTETICO MARCO ELABORADO
EN ALUMINIO DE UN SOLO COLOR, UN
PORTABORRADOR EN ACRILICO,
BORRADOR, MARCADOR Y KIT DE
INSTALACION.

$79.800

$79.800

5 88.200

$ 88.200

$ 84.000

$ 84.000

19

HUELLERO ALMOHADILLA DACTILAR

10

$7.980

$ 79.800

$8.820

$ 88.200

$ 8.400

$ 84.000

20

TABLA PLASTICA CON AGARRE METALICO
TAMARO DE LA PLANCHA: OFICIO LARGO
X ANCHO: 350 MM X 225 MM ESPESOR: 3
MM

13

$14.963

$194.513

$16.538

$214.988

$15.750

$204.750

21

CAJA DE BORRADOR FORMA:
RECTANGULAR ES BORRADOR DE TINTA:
NO ES BORRADOR DE LAPIZ DE COLOR:
NO MATERIAL: NATA

16

$16.958

$271.320

$18.743

$299.880

$17.850

$ 285.600

22

CINTA TRANSPARENTE GRUESA TIPO DE
CINTA ADHESIVA: EMBALAJE SUPERFICIES
RECOMENDADAS: MIXTAS ESPESOR: 4
MM

28

$5.985

5167.580

$6.615

5185.220

$6.300

$176.400

23

CINTA TRANSPARENTE DELGADA TIPO DE
CINTA ADHESIVA: ADHESIVA SUPERFICIES
RECOMENDADAS: PAPEL,CARTON,VIDRIO
ESPESOR: 0.2 MM

10

54.688

$46.883

$5.182

$51.818

$4.935

549,350

24

CINTA DE ENMASCARAR GRUESA

11

$8.379

$92.169

$9.261

$101.871

$8.820

$97.020
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TAJALAPIZ CON RECOLECTOR MATERIAL
PLASTICO

20

$2.993

$59.850

$3.308

$ 66.150

$3.150

$ 63.000

26

CINTA DOBLE FAZ ADHESIVA 5CM X 2M
GRUESA

5

$19.950

$99.750

$22.050

$110.250

$21.000

$105.000

27

SOBRE DE MANILA TAMANO CARTA
ANCHO X LARGO: 29 CM X 21 CM

500

$599

$299.250

5662

$330.750

$630

$315.000

28

SOBRE DE MANILA TAMARNO OFICIO
ANCHO X LARGO: 25 X 35

500

$698

$349.125

$772

$385.875

$735

$367.500

29

PROGRAMADORES 2026 TAMARNO OFICIO

18

$19.950

$ 359.100

$22.050

$ 396.900

$21.000

$ 378.000

30

LIBRO TRES COLUMNAS CONTABILIDAD
OFICIO IDEAL PARA LLEVAR LA
INFORMACION FINANCIERA DE LA
ENTIDAD. CARACTERISTICAS: TAMARO:
22X33 CMS TAPA DURA COSIDO AL HILO
PAPEL BOND 60 GRS

$37.905

575.810

$41.895

$83.790

$ 39.900

S 79.800

31

PEGA NOTAS PEQUENOS DE CUATRO
COLORES

50

$8.973

$ 448.875

$9.923

$496.125

$9.450

$472.500

32

PEGA NOTAS GRANDE DE CUATRO
COLORES

30

54.983

$149.625

55513

$ 165.375

$5.250

$157.500

33

BISTURI METALICO ANCHO DE LA
CUCHILLA: 18 MM CANTIDAD DE
CUCHILLAS DE REPUESTO: 0 MATERIALES
DEL MANGO: METALICO CAPACIDAD DE
ALMACENAMIENTO DE CUCHILLAS: 8
ANCHO (MM) 18.04 LARGO (MM) 155.06
ALTO (MM) 40.07

12

$14.963

$179.550

$16.538

5 198.450

$15.750

$ 189.000

34

PEGANTE EN BARRA 100 GR.

30

$7.781

$233.415

$ 8.600

$257.985

$8.190

$ 245.700

35

PEGANTE LIQUIDO COLBON 250 GR -
CANTIDAD: 250 GR -IDEAL PARA PAPELY
CARTON -MARCA: PAYASITO -NO TOXICO
-USQS:OFICINA, HOGAR Y ESTUDIO -NO
AFECTA LA PIEL TRANSPARENTE AL
SECAR.

$11.970

$83.790

$13.230

$92.610

$12.600

$88.200

36

TARRO DE SILICONA LIQUIDA DE
APLICACION EN FRIO, ES UN ADHESIVO
DE USO UNIVERSAL PARA LA UNION
LIMPIA Y TRANSPARENTE DE DIFERENTES
TIPOS DE MATERIALES EN TRABAJOS
DECORATIVOS, MANUALES ¥ DE
MARQUETERIA. SIRVE PARA PEGAR
PAPEL, CORCHO, FOAMY, CUERO, TELA,
FIELTROS, MADERA, CARTON Y VIDRIO.
CONTENIDO 250 ML

$14.963

$29.925

$16.538

$33.075

$ 15.750

$31.500

37

BOLSAS DE GANCHO LEGAJADOR X20
DISENO PRACTICO, NOVEDOSO,
TRANSPARENTE E IRROMPIBLE EVITA
LESIONES DEBIDO A SU MATERIAL
PLASTICO CAPACIDAD PARA 200 HOJAS

150

$4.688

$703.238

$5.182

$777.263

$4.935

$ 740.250

38

CAJA DE COLORES MINA RESISTENTE DE
4MM, DOBLE PUNTA, DOBLE COLOR,
MAXIMA SUAVIDAD POR SU ALTO
CONTENIDO DE CERAS. COLOR DOBLE
PUNTA X12. ANCHO: 7 MM

LARGO: 17CM PESO: 0,13 GRAMA

10

$14.963

$149.625

$16.538

$165.375

$15.750

$ 157.500

39

CAJA DE MARCADORES X12 DE COLORES
PERMANENTE TIPO DE PUNTA: FINA
FORMATO DE VENTA: PACK

$36.908

$ 295.260

$40.793

$326.340

$38.850

$310.800

CAJA DE MARCADORES X12 DE COLOR
NEGRO PERMANENTE TIPO DE PUNTA:
FINA FORMATO DE VENTA: PACK

$36.908

$295.260

$40.793

$326.340

5 38.850

$310.800

41

DECAMETRO CINTA METRICA X 30
METROS

$64.838

$129.675

5715863

$143325

$68.250

$136.500
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MARCADOR BORRABLE RECARGABLE
COLOR NEGRO CAJA *10 UDS DE CUERPO
REDONDO
42 | PUNTA BISELADA DE 3 ANCHOS DE LINEA 6 $28.928 $ 173.565 $31.973 $191.835 $30.450 $182.700
RINDE MAS DE 500MTS DE ESCRITURA
DISPONIBLE EN 8 COLORES DE TINTA
COLORES: AZUL, NEGRO, ROJO, VERDE
SACA GANCHO UNA SACAGRAPAS
43 | TAMARNO: 5 LARGO X 3.5 PARTE MAS 17 $4.783 $81.396 $5.292 $ 89,964 $5,040 $85.680
ANCHA
44 | HOJAS KIMBERLY TAMANO CARTA 10 $599 $5.985 $ 662 $6.615 $ 630 $ 6.300
PAQ. DE CARTULINA DE DIFERENTES
45 | COLORES X 100 SURTIDO TAMARO 12 $25.925 $311.220 $ 28.665 $343.980 $27.300 $327.600
OCTAVO
46 | DOV DEFOAMY UE DIRERENTES CONGAES 10 $34913 | $349125 | s3sses | s3esers | 36750 $ 367.500
PLIEGO X 10
47 | CAJIAS DE CHINCHES X 100 UNIDADES 11 $4.983 $54.863 $5513 $ 60.638 $5.250 $57.750
48 | VINILO ACRILICO COLOR AZUL 125 GR 12 $3.791 $ 45.486 $4.190 $50.274 $3.990 $47.880
49 | VINILO ACRILICO COLOR ROJO 125 GR 12 $3.791 $ 45.486 $4.190 $50.274 $3.990 $ 47.880
50 | VINILO ACRILICO COLOR NEGRO 125 GR 12 $3.791 $45.486 $4.190 550.274 $3.990 547.880
51 ;':"'0 ACRILICO COLOR AZUL CLARO 125 12 $3.791 $ 45.486 $4.190 $50.274 $3.990 $ 47.880
52 | VINILO ACRILICO COLOR VERDE 125 GR iz $3.791 $ 45,486 $4.190 $50.274 $3.990 $47.880
53 | VINILO ACRILICO COLOR BLANCO 125 GR 12 $3.791 $ 45,486 $4.190 $50.274 $ 3.990 $47.880
54 ;':"'0 ACRILICO COLOR AMARILLO 125 12 $3.791 $ 45.486 $4.190 $50.274 $3.590 $ 47.880
VINILOS ACRILICOS COLOR AMARILLO
85 4 o OoREANTE 195 GR 12 $4.783 $57.456 $5.292 $63.504 $5.040 $ 60.480
VINILOS ACRILICOS COLOR NARANJA
B8 § cii)oRESEENTE 126 GR 12 4,788 $57.456 $5.292 $63.504 $5.040 $ 60.480
VINILOS ACRILICOS COLOR FUCSIA
LR [ptiadmgin 12 $4.783 $57.456 $5.292 $ 63.504 $5.040 $ 60.480
VINILOS ACRILICOS COLOR VERDE
R b e—-— o 12 $4.783 $57.456 $5.292 $ 63.504 $5.040 $ 60.480
59 | PINCEL EN MADERA REDONDO N° 5 10 $ 4,983 $ 49.875 $5.513 $ 55,125 $5.250 $52.500
gg; |[FAIEGOS DEPAREL SEDADEVARIOS 10 $1.496 $14.963 $1.654 $16.538 $1.575 $15.750
COLORES
gy [RUECOSOEPAREL CREPEDEVANIOS 10 $998 $9.975 $1.103 $11.025 $1.050 $ 10.500
COLORES
PLIEGOS DE CARTULINA CALIPSO DE
6 |amios coromes 10 $1.746 $17.456 $1.929 $19.294 $1.838 $18.375
63 :;'2225 DECARTULINA DECOLOR 10 $2.494 $24.938 $2.756 $27.563 $2.625 $26.250
g4 |PHEGOS DECARTULINA DE COLORES 10 $1.746 $17.456 $1.929 $19.294 $1.838 $18.375
SURTIDOS
65 | ROLLO DE PAPEL KRAFT 5 $279.300 | $1.396.500 | $308.700 | $1.543500 | $294.000 $ 1.470.000
66 | BLOCK PAPEL IRIS COLORES FUERTES 10 $5.387 $53.865 $5954 $59.535 $5.670 456,700
PISTOLA SILICONA GRANDE 60W 110V-
67 | 240V CALIDAD SUPERIOR UTILIZA BARRAS 7 $ 44.888 $314.213 $49.613 $347.288 $47.250 $ 330,750
DE SILICONA GRUESAS.
68 | BARRAS DE SILICONA GRUESA 100 $2.195 § 219,450 $2.426 $242.550 $2.310 $ 231.000
69 | AGENDAS CUADRICULADAS 7 $41.865 §293.265 $ 46,305 $324.135 $ 44,100 $ 308.700
70 | TORRE DE €D CON ESTUCHE 2 $94.763 $189.525 | $104.738 | $209.475 $99.750 $199.500
71 |usB32GB 3 $ 37.905 $113.715 $ 41,895 $125.685 $39.900 $119.700
72 | TORRE DE DVD 1 $119.700 | s$119.700 | $132.300 | $132.300 $ 126.000 $ 126.000
73 | CAJA DE GANCHO CLIP LOTERO 25 MM 20 $31.920 S 638.400 $ 35.280 $ 705.600 533,600 $ 672.000
74 | CAIA DE GANCHO CLIP LOTERO 19 MM 20 $27.930 $ 558.600 $30.870 $ 617.400 $29.400 $ 588.000
-
75 E:gféfs”mm NEGROS*.50 10 $43.890 | $438900 | $48510 | S48si00 | $46.200 $ 462.000
76 | CAJA DE TAPABOCAS DESECHABLES 5 $21.945 $109.725 §24.255 $121.275 $ 23.100 $ 115.500
77 | ROLLO DE CINTA DE PELIGRO * 500 5 $ 44888 $224.438 $ 49,613 $ 248,063 $ 47.250 $ 236.250
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METROS

PROTECTORES DE HOJAS :
78 A NCPARERTES BARA ABEHIVOS 37 6499 $18.454 $551 $20.396 $525 $19.425

DISCO DURO EXTERNO CAPACIDAD: 1 TB

TECNOLOGIA DE ALMACENAMIENTO:
79 | HDD INTERFACES: USB 3.0, USB 2.0 2 $359.100 $718.200 $396.900 $ 793,800 $378.000 $ 756.000

VELOCIDAD DE ROTACION: 5400 RPM

FACTOR DE FORMA: 2.5 "

PAD MOUSE ERGONOMICO EN GEL

APOYAMURECA TAMARNO DEL MOUSE

PAD: M.

COLOR: NEGRO.

ES ANTIDESLIZANTE.

TIENE 25MM DE LARGO Y 5U ANCHO ES
80 | DE 22MM. 5 $19.950 $99.750 $22.050 $110.250 $21.000 $ 105.000

SU GROSOR ES DE 2MM.

INCLUYE APOYA MURECA.

PRECISION Y COMODIDAD EN CADA

MOVIMIENTO.

TEXTURA UNIFORME PARA MAXIMO

CONFORT.
81 | PAQUETES * 12 GLOBOS DE COLORES R12 8 $ 19,950 $ 159.600 $ 22.050 $ 176.400 $ 21.000 $ 168.000
82 | PAQUETE DE PAPEL FOTOGRAFICO X 10 3 $ 19,000 $57.000 $21.000 $ 63.000 $ 20.000 $ 60.000
83 | CORRETOR EN CINTA 10 $3.800 $ 38.000 $4.200 $ 42.000 5 4.000 $ 40.000
84 | BORRADOR TABLERO 4 $3.325 $13.300 $3.675 $ 14.700 $3.500 $ 14.000
85 | CAJA DE SHARPIE NEGRO X 12 UNIDADES 7 $ 36,100 $252.700 $ 39,900 $279.300 $ 38.000 $ 266,000

CAJA DE SHARPIE DE COLORES X 12
55 1 maanes ) 9 $36.100 $252.700 $39.900 $279.300 $ 38.000 $ 266.000
g7 | CARGADOR PR CELUEAR BS CARGAE $66500 | $66500 | $73500 | $73.500 $70.000 $70.000

LOS (DMC ) 1
88 | BUZON DE SUGERENCIA EN ACRILICO 1 $ 190.000 $190.000 $210.000 $ 210.000 $ 200.000 $ 200.000
89 | LAPIZ DIGITAL 1 $ 66.500 $ 66.500 $ 73.500 $ 73.500 $ 70.000 $ 70.000
90 | PLIEGO DE PAPEL BOND 2 $1.425 $2.850 $1.575 $3.150 $1.500 $3.000

PAQUETE DE PAPEL CREPE DE
9, f o ERENTES COLORES X0 5 $15.200 $ 76.000 $ 16.800 $ 84.000 $16.000 $ 80.000

CINTA MAGICA INVISIBLE 18MM X 25 L
o P e a $6.175 $24.700 $6.825 $27.300 $6.500 $ 26.000
93 | PAR DE PILAS AA 15 $5.700 $ 85.500 $ 6.300 $94.500 $ 6.000 $ 90.000
94 | PAR DE PILAS AAA 15 $3.800 $ 57.000 $4.200 $ 63.000 $4.000 $ 60.000

BANDEJA ORGANIZADORA METALICA
95 | \IALLA X 3 PUESTOS 2 $ 79.800 $ 159,600 $ 88.200 $176.400 $ 84.000 $ 168.000
9% IE)E‘:}?JE;C?ANCHO CLPMANIPORN 20 $9500 | $190000 | $10500 | 210000 | $10.000 $ 200.000
97 éﬁﬂgimmmo CLRMARPORA 28 $14963 | $a18950 | $16538 | $463050 | $15.750 $ 441.000

VALOR TOTAL PROMEDIO $42.749.872 $ 47.249.858 $ 44.999.865

ANALISIS DE LA DEMANDA: A efectos de realizar el analisis de la demanda se tuvo en consideracion los contratos de
suministro cotizados por el municipio, atendiendo el valor y objeto del proceso de seleccion; asi mismo se realizaron
busquedas en el Portal Unico de Contratacion SECOP, cuyo sitio web es www.contratos.gov.co, dejando constancia que las
entidades publicas realizan esta contratacion de suministro por invitacion piblica

Tabla 1. Procesos de contratacion registrados en el SECOP - Territorio Nacional

Mfﬁgﬁiﬁas COMPRA DE PAPELERIA Y EQUIPOS DE OFICINA CON

2024 SUTATAUSA | DESTINO AL FUNCIONAMIENTO DEL CONCEJO MUNICIPAL DE 7.974.974
CUNDINAMARCA | SUTATAUSA CUNDINAMARCA

2024 PERSONERIA | COMPRAVENTA DE ELEMENTOS DE PAPELERIA PARA LA 5.004.330

Carrera 4 No. 3-41 Palacio Municipal. Telefax +57 (8) 7342149

Cédigo Postal 153887




N ALCALDIA MUNICIPAL DE SACHICA - BOYACA SELECCION DE PROVEEDORES
:.': @}é NIT. 800.019.846-1 FORMATO
3o S SISTEMA INTEGRADO DE PLANEACION Y F-SP-38 Pagina 31 de 33
GESTION Versién 2 03/08/2020
ESTUDIOS PREVIOS Y ANALISIS DEL SECTOR
MUNICIPALEL | OFICINA DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE EL TAMBO -
TAMBO NARINO
SUMINISTRO DE INSUMOS DE PAPELERIA ASEO Y
204 ALCALDIADE | CAFETERIA, PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LAS 36,400,000
GAMA DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE GAMA B
CUNDINAMARCA |

Asi mismo, es apropiado enumerar algunos de los procesos de contratacion adelantados en el Departamento de
Boyaca, de los cuales se pueden citar los siguientes:

Tabla 2. Procesos de contratacion registrados en el SECOP - Territorio del Departamento de Boyaca

TIPO DE

No. de

PROCESO S ANO ENTIDAD OBJETO CUANTIA
MPR-MC-22- SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE
2024 PAPELERIA, EQUIPOS DE
Coniiaddn COMPUTO, OFIMATICA
Minima 2024 MUNICIPIO | MANTENIMIENTO DE EQUIPOS DE 31303121
At PAZDERIO | OFICINA CON DESTINO A LAS '
DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE PAZ
DE RIO BOYACA.
Contratacien | MS-MC-051- ADQUISICION DE MATERIALES DE
Minima 2024 2024 MUNICIPIOQ | PAPELERIA Y ASEO DESTINADOS A 16.784.398
Cuantia DE SOATA | LA OPERACION DEL CESPA DEL
MUNICIPIO DE SOATA BOYACA
Contratacion | MS-MC-051- ADQUISICION DE MATERIALES DE
Minima 2024 2024 MUNICIPIO | PAPELERIA Y ASEO DESTINADOS A 16.784.398
it DE SOATA | LA OPERACION DEL CESPA DEL
MUNICIPIO DE SOATA BOYACA
CMP-MC-001-
2024
ADQUISICION DE ELEMENTOS Y
R CONCEJo | EQUIPOS DE OFICINA, PAPELERIA Y
Minima 2024 | MUNICIPAL | CAFETERIA PARA EL DESARROLLO | ;100003
Criantia PISBA DE LAS ACTIVIDADES Y FUNCIONES
ADMINISTRATIVAS DEL CONCEJO
MUNICIPAL DE PISBA, BOYACA
MS- MC-047-
2024
ADQUISICION DE ELEMENTOS DE
. PAPELERIA Y OFICINA PARA EL
C"&’{;‘;‘:‘” 2124 | MUNCIPIO | CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE | oo oo
il DESOATA | LAS DEPENDENCIAS DE LA U
ALCALDIA MUNICIPAL DE SOATA-
BOYACA
Contratacien | MC-050-2024 SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE
Minima 2024 ALCALDIA | PAPELERIA Y EQUIPOS DE OFICINA 17,543,309
Cuane CHITARAQUE | REQUERIDOS POR LA COMISARIA B
DE FAMILIA Y LA BIBLIOTECA DEL
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MUNICIPIO DE  CHITARAQUE
BOYACA
Contratacien | MC-MA-036- ALCALDIA | SUMINISTRO DE ELEMENTOS E
M ime 2024 2024 | MUNICIPIO | INSUMOS DE PAPELERIA PARA LA 7 866,00
e DE BIBLIOTECA DEL MUNICIPIO DE
ARCABUCO | ARCABUCO.

Tabla 3. Procesos de contratacion registrados en el SECOP - municipio de Sachica Boyaca

OBJETO

SUMINISTRO DE ALIMENTACION Y ELEMENTOS BASICOS
DE PAPELERIA EN CUMPLIMIENTOQ DEL PLAN DE ACCION
ANUAL -PAA- DEL COMITE DE JUSTICIA TRANSICIONAL
DE VICTIMAS Y MESA DE PARTICIPACION EFECTIVA DE
VICTIMAS DEL MUNICIPIQ DE SACHICA - BOYACA

ADQUISIC_ION DE ELEMENTOS E |INSUMOS DE
PAPELERIA Y ASEO PARA EL  NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE
SACHICA BOYACA PARA LA VIGENCIA 2024

ADQUISICION DE MATERIALES DE OFICINA Y
ELEMENTOS DE PAPELERIA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE
SACHICA BOYACA PARA LA VIGENCIA 2024

PROCESO
MC-MS-015-2024

VALOR
$2.216.325,00

MC-MS-042-2024 $9.999.950,00

MC-MS-009-2024 $35.975.805,00

ANALISIS DE LA OFERTA: Para la ejecucion de este contrato, se hace necesario la contratacion de una persona o0 empresa
idonea que nos realice el suministro de manera 4gil y efectiva, que brinde las garantias a esta Entidad de una manera
eficiente, con calidad y compromiso, ademas que nos brinde todas las especificaciones técnicas exigidas en el presente
proceso contractual.De igual manera, se pudieron extraer las empresas, personas juridicas o naturales que cuentan con la
capacidad técnica y financiera para realizar y ejecutar las condiciones técnicas que se pretenden adquirir en el presente
proceso contractual.

EMPRESA NIT/CC/IREGISTRO MERCANTIL
PAPELERIA NORMA 1361
ORLANDO CORREDOR ULLOA 2145313
KRAYOLA PAPELERIA 9000331303
OLIMACO MAKROCOMPUTO S.A.S. 901217560 - 4
HECTOR GARCIA GONZALEZ 5888679
DIANA PAPELERIA DE BARBOSA 9000286635
SUMINISTROS PAPELERIA TOOLS PC 9011217560-4
[ 12. DE LOS ACUERDOS COMERCIALES.
Entidad Estatal Presup!.lesto del _Proceso de | Excepcion Aplicable al Proceso de Contratacion
incluida Contratacion superior al valor del Proceso de cubierto por el Acuerdo
Acuerdo Comercial Contratacion Comercial
lag Chile No No No
Becitco Meéxico Si No No ]
[ Pert Si B No No
Canada S No No
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Chle | No B No N No
Estados Unidos Si No No -
Estados AELC | No No | No
México L si ~ No | No
, El salvador Si I No ; No
Lﬁ;g"b Guatemala Si 5 ‘ No ___;
Honduras | i No ) No '.

UnionEuropea | ~ No _No o No |
Comunidad Andina Si No 1 No _\

De acuerdo con la tabla anterior el proceso de contratacion no se encuentra cubierto por acuerdo comercial.

[13. SUPERVISION Y CONTROL |

La supervision y control de los servicios sera realizada por SECRETARIO DE GOBIERNO, por intermedio del Dr. IVAN
LEONARDO AMADO JIMENEZ, quien cumplira las funciones especificadas en el contrato que para tal fin se realice.

A N
14. RESPONSABLE /] /]
FIRMA: /
NOMBRE: IVAN LEONARDO AMADO JIMENEZ ‘
CARGO: Secretario De Gobiemno <
1
/ ] 7—
k /
Proyecto Reviso / Apfobd
Nombre: ivan Leonardo Amado Jiménez ivan Leonardo Amado Jiménez Héctor David Amado Sierra
Cargo: Secretario De Gobierno Secretario De Gobierno Alcalde Municipal
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