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INTRODUCCION

Municipio de Sachica - Boyaca, en adelante la “Entidad’, pone a disposicion de los interesados la presente invitacion para
la seleccion del Contratista encargado de ejecutar el contrato para el ADQUISICION DE MATERIALES DE OFICINA Y
ELEMENTOS DE PAPELERIA PARA EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE SACHICA
BOYACA PARA LA VIGENCIA 2026, en adelante el “contrato”.

Los Documentos del Proceso de Contratacion, que incluyen los estudios y documentos previos, el estudio de sector, asi
como cualquiera de sus anexos, estan a disposicion del publico en el Sistema Electronico de Contratacion Piblica —en
adelante SECOP-. y en la oficina de Contratacion.

La seleccion del Contratista se realizara a través del Proceso de MS-MC-005-2026.

El Municipio evaluara las ofertas con base en las reglas establecidas en la invitacion y en la normativa aplicable.

Todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al Proceso de Contratacion, en cualquiera de
sus fases o etapas, pueden presentar las recomendaciones que consideren convenientes, intervenir en las audiencias y

consultar los Documentos del Proceso en los términos previstos en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 y el
articulo 2.2.1.1.1.2.1 del Decreto 1082 de 2015 o la norma que la modifique, sustituya o complemente.
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CAPITULO | INFORMACION GENERAL
1.1.  OBJETO, PRESUPUESTO OFICIAL, PLAZO Y UBICACION

El objeto, Presupuesto Oficial estimado, plazo y ubicacion del proyecto objeto del Proceso de Contratacion se identifican
en la siguiente tabla:

Valor Presupuesto | Lugar(es) de
cia del Plazo del contrato . : Js
Objeto del proyecto cor'tgaetg (meses) (mﬁz) Oficial (pesos | ejecucion del
incluido IVA) contrato
CUARENTA Y
ADQUISICION DE MATERIALES DE
OFICINA Y ELEMENTOS DE Ocho (08) dias. Cﬂﬂo‘t’:;o(gsggr’?fbe CUﬁgﬁE’C’:"E'h"T%’”‘SES
PAPELERIA PARA EL NORMAL | Contado A Partir De Lo Fosha Do NOVENTA Y NUEVE | Municipio De
FUNCIONAMIENTO DE LA LaFechaDe = | o coripcion Del Acta | MILOCHOCIENTOS | Séchica
ALCALDIA MUNICIPAL DE Suscripcion Del Acta D Inicio Del SESENTA Y CINGO
SACHICA BOYACA PARA LA | De Inicio Del Contrato. Contrato PESOS
VIGENC 2020, ($44.999.865) MICTE

El contrato tiene las especificaciones técnicas descritas en el Capitulo Il Especificaciones Técnicas y el estudio previo, los
cuales incluyen la descripcion de las actividades a realizar e informacion técnica (localizacion, actividades,
especificaciones particulares, etc.) del objeto del Proceso de Contratacion.

1.2 DOCUMENTOS DEL PROCESO

Los Documentos del Proceso son los sefialados en el capitulo IX y los enunciados en el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto
1082 de 2015.

1.3.  COMUNICACIONES Y OBSERVACIONES AL PROCESO
Los interesados deben enviar las observaciones del Proceso de Contratacion a través de la Plataforma SECOP |

Las respuestas se comunicaran a través de la plataforma SECOP || de acuerdo con el documento denominado “Términos
y Condiciones del Uso del Sistema Electronico de Contratacion piblica — SECOP II”.

Después del cierre del proceso, las respuestas de la Entidad sobre las comunicaciones allegadas seran puestas en
conocimiento del solicitante a través de oficio dirigido al correo electronico indicado en el "Formato 1 — Carta de
presentacion de la oferta” y se publicaran en el SECOP I para conocimiento piblico

Cuando el Proponente registre el certificado de indisponibilidad de la plataforma, el Municipio pondra a disposicion el
siguiente correo: gobierno@sachica-boyaca.qov.co.

1.4. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC)

El contrato objeto del presente Proceso de Contratacion esta codificada en el Clasificador de Bienes y Servicios de
Naciones Unidas (UNSPSC), como se indica en la siguiente tabla:

Clasificacion UNSPSC Descripcion
14111828 Materiales y productos de papel
44103125 Kit de mantenimiento de impresoras
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1.5.  RECURSOS QUE RESPALDAN LA CONTRATACION

El Municipio, para respaldar el compromiso derivado del Proceso de Contratacion, cuenta con el siguiente Certificado de
Disponibilidad Presupuestal:

Numero Certificado Disponibilidad | Fecha Certificado Disponibilidad | Valor Certificado de Disponibilidad
Presupuestal Presupuestal Presupuestal

2026020014 09/02/2026 $45.000.000

La necesidad se encuentra incluida en el Plan Anual de Adquisiciones del Municipio.
1.6.  REGLAS DE SUBSANABILIDAD, EXPLICACIONES Y ACLARACIONES

El Proponente tiene la responsabilidad y deber de presentar la oferta en forma completa e integra, esto es, cumpliendo el
contenido de la invitacion y adjuntando los documentos de soporte o prueba de las condiciones que pretenda hacer valer
en el proceso. No sera posible subsanar los requisitos de la propuesta que afecten la asignacion de puntaje, es decir, la
oferta econdmica.

El Municipio, al revisar la oferta de menor precio, verificara que cumpla las condiciones minimas de la invitacion. Si no es
asi solicitara al Proponente, minimo por el término de un (1) dia habil, que aclare, explique o aporte los documentos e
informacion subsanable; en caso de que el Municipio no fije un plazo especifico, se entendera que es de un (1) dia habil.
No obstante, los Proponentes no podran completar, adicionar, modificar 0 mejorar la oferta econdmica, la cual solo puede
ser objeto de aclaraciones y explicaciones. Los Proponentes deben aportar las aclaraciones o documentos requeridos
hasta el plazo indicado, so pena que el Municipio rechace la propuesta y revise la segunda oferta que ofrezca el menor
precio y verifique que cumple los requisitos de la invitacion. Si la segunda propuesta tampoco cumple se repetira el
procedimiento anterior, continuando con las ofertas que ofrezcan el siguiente menor precio.

En caso de que el Municipio no hubiese advertido durante el proceso de evaluacion la ausencia de requisitos o la falta de
documentos referentes a la futura contratacion o al Proponente, ya sea en relacién con los requisitos habilitantes o para
aclarar aspectos que otorgan puntaje o relativos a los factores de desempate y, por ende, no los haya requerido, podra
hacerlo posteriormente, otorgandole al Proponente un término igual al establecido para el traslado del informe de
evaluacion, con el fin de que los allegue. En caso de que sea necesario, el Municipio ajustara el Cronograma. Lo aqui
descrito también aplicara cuando la observacion a la oferta provenga de otro Proponente y se hubiere realizado en el
traslado del informe de evaluacion. En los procesos adelantados en el SECOP |l se subsanaran a través de mensajes de
datos en la forma prevista en la plataforma.

Todos aquellos requisitos de la oferta que afecten la asignacion de puntaje, incluyendo los necesarios para acreditar

requisitos de desempate, no son subsanables, por lo que los mismos deben ser aportados por los Proponentes desde la
presentacion de la oferta.

En virtud del principio de buena fe, los Proponentes que presenten observaciones al proceso o a las ofertas y conductas
de los demés oferentes, deben argumentar y demostrar la procedencia y oportunidad de estas.

1.7.  CRONOGRAMA DEL PROCESO
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El Municipio debe elaborar el Cronograma del proceso teniendo en cuenta los términos legales para cada una de las
etapas, se establecera en el SECOP |l las fechas y limites para que los oferentes tengan en cuenta;

Actividad

Fecha y Hora

Lugar

Norma

Publicacion de la invitacion piblica
y Documentos del Proceso de
Contratacion

[La invitacion se publicara por un
término no inferior a un dia habil)

L. 2069 de 2020, art. 30.

[Enlace SECOl Dto.1082/2015 - art.

2.2.1.2.15.2., numeral 3.

Plazo para recepcion de

|El plazo para recibir

L. 2069 de 2020, art. 30 -

observaciones a la invitacion y a . . [Enlace
observaciones s por un término Dto.1082/2015 — art.
oo pocumentos del Procesode | s nferor a un ia habil SECOPI 19212152, numeral 3.
Plazo para presentar 1=t misma pleg defnido parn L. 2069 de 2020, art. 30 -
. : . recibir observaciones a la [Enlace
manifestaciones de interés de invitacion y a los Documentos del | SECOP ] Dto.1082/2015 - art.
limitar fa convocatoria a Mipyme | ] y 2.2.1.2.15.2., numeral 3,
Respuesta a las observaciones a la LU" terrm'nto o mfayfor ados | [Enface Fecha definida por la
invitacion WSS POSEHC N MO PRI | SECOPT | Enfidad
observaciones]
Publicacion del aviso informando si | [Un término no mayor a dos
el proceso se limitd a Mipyme o si | horas posterior al cierre para las [Enlace Dt0.1082/2015 — art.
podré participar cualquier solicitudes a limitacion a SECOP ] 2.21.215.2., numeral 4.
interesado Mipymes]
[Plazo méaximo para expedir aviso
Plazo méximo para expedir 05 Imfacion a MPymes, o 00 | 12 jace Dto.1082/2015 - art
adendas antes a la fecha y hora prevista SECOP ] 2.21.21.5.2., numeral 4.
para la presentacion de ofertas]
[El término para presentar las
Fecha de cierre (fecha limite para ?:7 ‘:,?: :zmm?;ﬁﬂﬁ;% [Enlace Fecha definida por la
la presentacion de las ofertas) aviso en que se informe si el SECOP ] Entidad
proceso se limita o no a Mipyme]
[Cinco minutos posteriores al . Fecha definida por la
_Apertura de ofertas cierre de presentacion de ofertas) finciuir] Entidad
2 [Posterior al proceso de apertura | [Enlace Fecha definida por la
Evaluacion de 13s ofertas de ofertas] SECOPI] | Entidad
Publicacion del informe de ™ [Enlace | Dto.1082/2015 - art
evaluacion evaluacion] SECOP 1] 2.21.2.15.2,, numeral 6
Traslado para obse_rvaciones al Lﬁ;affgggggmﬁnﬁi} i [Enlace Dto. 1082/2015 art.
informe de evaluacion (1) dia hébil SECOP ] 2.2.1.21.5.2.,, numeral §
Respuesta a observaciones e [una hora posterior al cierre de .
informe final de evaluacion (en recibo de observaciones a la [SEgéagg, | Ee?-za ddeﬁnrda poria
caso de que se presenten) evaluacion] ! i
Publicacién de la comunicacion de . 2
aceptacion de la oferta o de ,g”’;:ggs‘;gsd’;‘gs posteriorss @ | 1cniace Dto. 108212015 art.
zel;:é:dra:z:gln (tic? desierto del observaciones a fa evaluacion] SECOP ) 2212152
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18.  IDIOMA

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los Proponentes o por terceros para efectos
del Proceso de Contratacion, o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben ser allegados en espafiol. Los documentos
y comunicaciones en un idioma distinto deben ser presentados en su lengua original junto con la traduccién oficial al
espariol.

El proponente puede presentar con la oferta documentos con una traduccion simple y entregar la traduccion oficial al
castellano dentro del plazo previsto para la subsanacion. La traduccion oficial debe ser el mismo texto presentado.

Para que la traduccion oficial de los documentos en idioma extranjero sea valida, la traduccion se realizara en los términos
del Decreto 382 de 1951 y el articulo 33 de la Ley 962 de 2005 o las norma que los modifiquen, sustituyan o complementen.

De igual manera, se deberan atender los demas lineamientos al respecto que se establecen en la Circular Unica Externa
expedida por la Agencia Nacional de Contratacion Piblica - Colombia Compra Eficiente

19.  DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR

Los documentos publicos originados en el exterior por un pais signatario de la Convencion de La Haya de 1961 sobre la
abolicion del requisito de Legalizacion, deben apostillarse. En cambio, deben legalizarse los documentos publicos
expedidos en el exterior por un pais signatario de la Convencion de Viena de 1963. Los documentos privados emitidos en
el extranjero no requieren Apostilla ni Legalizacion, salvo los que con posterioridad sean intervenidos por un funcionario
publico, en cuyo caso necesitaran apostille o legalizacion, en la forma antes indicada.

Para el tramite de Apostilla o Legalizacion de documentos publicos otorgados en el exterior y la acreditacion de la
formacion académica obtenida en el exterior, las Entidades aplicaran los parametros establecidos en las normas que
regulen la materia, en especial la Resolucion 1959 de 2020 del Ministerio de Relaciones Exteriores, o la norma que la
modifique, sustituya o complemente.

1.10. GLOSARIO

Para los fines de esta invitacion, a menos que expresamente se disponga lo contrario, los términos deben entenderse de
acuerdo con la definicion contenida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, la Ley 1682 de 2013 y el Anexo
3 - Glosario . Los términos no definidos deben comprenderse de conformidad con su significado natural y en el contexto
del presente proceso de seleccion y el proyecto de infraestructura que se pretende adelantar.

1.11. INFORMACION INEXACTA

EI Municipio se reserva el derecho de verificar integralmente la informacion aportada por el Proponente. Para esto, puede
acudir a las autoridades, personas, empresas o entidades respectivas.

Cuando exista inconsistencia entre la informacion suministrada por el Proponente y la verificada por el Municipio, la
informacion que se pretende demostrar se entendera como no acreditada.

EI Municipio compulsara copias a las autoridades competentes en aquellos eventos en los cuales la informacién aportada
tenga inconsistencias sobre las cuales pueda existir una posible falsedad, sin que el Proponente haya demostrado lo
contrario, y rechazara la oferta.

1.12. INFORMACION RESERVADA

Si la propuesta incluye informacion que, conforme con la ley colombiana, tiene caracter de reservada, el Proponente debe
manifestar esta circunstancia con absoluta claridad y precision en el Formato 1- Carta de Presentacion de la Oferta,
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identificando el documento o informacion que considera que goza de reserva, citando expresamente la disposicion legal
que la ampara. Sin perjuicio de lo anterior, para evaluar las propuestas el Municipio se reserva el derecho de ensefiar esta
informacion a sus funcionarios, empleados, contratistas, agentes o asesores.

En todo caso, el Municipio, sus funcionarios, sus empleados, contratistas, agentes y asesores estan obligados a mantener
la reserva de la informacion que, por disposicion legal, tenga dicha calidad y que haya sido identificada por el Proponente.

113. MONEDA

A. Monedas Extranjeras
Los valores de los documentos aportados en la propuesta deben presentarse en Pesos Colombianos. Cuando un valor se
exprese en moneda extranjera debe convertirse a Pesos Colombianos teniendo en cuenta lo siguiente:

.- Silos valores de un contrato estan expresados originalmente en Délares de los Estados Unidos de América, los
valores se convertiran a Pesos Colombianos utilizando el valor correspondiente al promedio de la TRM de la
fecha de inicio del contrato y la TRM de la fecha de terminacion del contrato. Para esto, el Proponente debera
indicar la Tasa Representativa del Mercado utilizada para la conversion de cada contrato en el Formato 3-
Experiencia; la TRM empleada ser4 la certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia.

Nota: En el caso de que los proyectos de concesion ejecutados fuera del teritorio nacional, la fecha de
terminacion sera la que corresponda a la etapa de construccion y no de operacion.

Il. Silos valores del contrato estan expresados originalmente en una moneda diferente a Délares de los Estados
Unidos de América, éstos deberan convertirse inicialmente a esta moneda, utilizando para ello el valor
correspondiente al promedio entre la tasa de cambio de la fecha de inicio del contrato y la tasa de cambio de la
fecha de terminacion del mismo. Para tales efectos, se puede emplear la informacion certificada por el Banco de
la  Repiblica. [Para el calculb se recomienda  acudir  al siguiente  link:
nitps//www.oanda.com/lang/es/currency/converter/] Hecho esto se procedera en la forma sefialada en el numeral
anterior.

I Silos valores de los Estados Financieros estan expresados originalmente en Délares de los Estados Unidos de
America, el Proponente y el Municipio tendran en cuenta la Tasa Representativa del Mercado vigente certificada
por la Superintendencia Financiera de Colombia de la fecha de corte de los Estados Financieros.

V.. Silos valores de los Estados Financieros estan expresados originalmente en una moneda diferente a Dolares de
los Estados Unidos de América, estos deberan convertirse inicialmente a Délares de los Estados Unidos de
América utilizando para ello el valor correspondiente a la fecha de expedicion de los Estados Financieros. Para
verificar la tasa de cambio entre la moneda y los Délares de los Estados Unidos de América, el Proponente podra
utilizar la pagina web https.//www.oanda.com/lang/es/currency/converter/. Hecho esto se procedera en la forma
sefialada en el numeral Ill.

B. Conversion a Salarios Minimos Mensuales Legales Vigentes (SMMLYV):

Cuando los Documentos del Proceso de Contratacion sefialen que un valor debe expresarse en Salarios Minimos
Mensuales Legales Vigentes (SMMLV) se seguira el siguiente proceso:

. Los valores convertidos a Pesos Colombianos, aplicando el proceso descrito en el literal anterior, o cuya moneda
de origen sea el Peso Colombiano, deben pasarse a SMMLV, para lo cual emplearan los valores historicos de
SMMLV sefialados por el Banco de la Repiiblica (http://www.banrep.qov.co/es/mercado-laboral/salarios). del afio
correspondiente a la fecha de terminacion del contrato.
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Il Los valores convertidos a SMMLV se deben ajustar a la unidad mas proxima de la siguiente forma: hacia arriba
para valores mayores 0 iguales a cero punto cinco (0.5) y hacia abajo para valores menores a cero punto cinco
(0.5).

Si el Proponente aporta certificaciones en las que no indican el dia, sino solamente &l mes y el afio, se procedera asi:
Fecha (mes, afio) de suscripcion y/o inicio del contrato: se tendra en cuenta el Glimo dia del mes sefialado en la
certificacion

i:echa (mes, afio) de terminacion del contrato: se tendra en cuenta ef primer dia del mes sefialado en la certificacion.
1.14. CONFLICTO DE INTERES DE ORIGEN CONSTITUCIONAL O LEGAL

No podran participar en el Proceso de Contratacién y, por tanto, no seran objeto de evaluacion, ni ser adjudicatarios de la
invitacion, quienes bajo cualquier circunstancia se encuentren en situaciones de Conflicto de Interés que afecten o pongan
en riesgo los principios de la contratacion piblica, de acuerdo con las causales o circunstancias previstas en la
Constitucion o en a ley.

1.15. CAUSALES DE RECHAZO

Son causales de rechazo de las propuestas las siguientes:

A. Que el Proponente o alguno de los integrantes del Proponente Plural esté incurso en causal de inhabilidad,
incompatibilidad o prohibicion previstas en la legislacion para contratar.

B. Cuando en el mismo Proceso de Contratacion estén oferentes en la situacion descrita por los literales g) y h) del
numeral 1 del articulo 8 de la Ley 80 de 1993, el Municipio solo admitira la oferta presentada primero en el tiempo.

C. Cuando una misma persona natural o juridica o integrante de un Proponente Plural presente o haga parte en
mas de una propuesta para el presente Proceso de Contratacion.

D. Que el Proponente o alguno de los integrantes del Proponente Plural esté reportado en el Boletin de
Responsables Fiscales que administra la Contraloria General de |a Republica.

E. Que la persona juridica Proponente individual o integrante del Proponente Plural esté incursa en la situacion
descrita en el numeral 1 del articulo 38 de la Ley 1116 de 2006.

F. Que al Proponente se le haya requerido con el propésito de subsanar o aclarar o aportar un documento de la
propuesta y no lo efectie dentro del plazo indicado o no lo realice correctamente o de acuerdo con lo solicitado,
siempre que la subsanacion, aclaracion o aporte requerido sea necesario para cumplir con un requisito habilitante
en los términos establecidos en la seccién 1.6 de la invitacion.

G. Que el Proponente aporte informacion inexacta sobre la cual pueda existir una posible falsedad en los términos
de la seccion 1.11 de la invitacion.

H. Que el Proponente se encuentre inmerso en un Conflicto de Interés previsto en una norma de rango constitucional
o legal o en la causal prevista en el numeral 1.14 de esta invitacion.

I Que la propuesta econémica no se aporte firmada.

J. No entregar la Garantia de seriedad de la oferta junto con la propuesta, cuando se solicite en la invitacion

K. Que el objeto social del Proponente, en caso de que se trate de una persona juridica, o el de sus integrantes,
tratandose de Proponentes Plurales, no le permita ejecutar el objeto del contrato.

L. Que el valor total de la oferta o el obtenido de la correccién aritmética exceda el Presupuesto Oficial estimado del
Proceso de Contratacion,

M. Presentar la oferta con tachaduras o enmendaduras en alguno de los documentos que acreditan los requisitos
habilitantes o los factores de evaluacion de la oferta y no estén convalidadas en la forma indicada en la seccion
3.3 de la invitacion, sin perjuicio de la posibilidad de subsanar los primeros en los términos del numeral 1.6.

N. Que el Proponente adicione, suprima, cambie o modifique los items, la descripcion, las especificaciones, el
detalle, las unidades o cantidades sefialadas en el Formulario 1- Formulario de Presupuesto Oficial, de acuerdo
con lo exigido por el Municipio.

O. No ofrecer el valor de un precio unitario u ofrecerlo en cero (0) pesos.
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P. Superar el valor unitario de algunos de los siguientes items ofrecidos con respecto al valor fijado para cada item

del presupuesto oficial: Para la aplicacion de esta causal el Municipio tendr4 en cuenta que el valor unitario

establecido en el Formulario 1 - Formulario de Presupuesto Oficial

Cuando se presente propuesta condicionada para la aceptacion de la oferta.

Presentar mas de una oferta econémica con valores distintos.

Presentar la oferta extemporaneamente.

No presentar oferta econémica.

Cuando se determine que el valor total de la oferta es artificialmente bajo, de acuerdo con lo establecido en Ia

seccién 5.1.3.

Cuando se presenten propuestas parciales y esta posibilidad no haya sido establecida en la invitacion.

Ofrecer un plazo mayor al previsto por el Municipio en la seccion 2.7.

Ofrecer condiciones particulares del proyecto de inferior calidad, personal sin los requisitos minimos; actividades

por ejecutar y su alcance, forma de pago y documentos técnicos adicionales, en condiciones diferentes a las

establecidas por el Municipio en el “Capitulo Il Especificaciones técnicas’.

Y. Cuando el representante legal de la persona juridica tenga limitaciones para comprometer a la sociedad y no
cuente con la autorizacion suficiente del drgano social.

Z. Cuando el que presenta oferta o alguno de los miembros del Proponente Plural no acredita la condicién de
Mipyme y, en consecuencia, no diligencia el Formato 9 — Acreditacion de Mipyme y los soportes requeridos en
los términos def articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 o la norma que lo modifique, complemente o
sustituya, y no subsana la entrega de estos documentos, en los términos del numeral 1.6. En caso de que fa
acreditacion de Mipyme se pruebe mediante la presentacion del RUP, procedera el rechazo de la oferta cuando
el Proponente no aporta el RUP vigente y en firme al momento de su presentacion y, ademas, no subsana su
entrega o no allega el Formato 9 ~ Acreditacion de Mipyme, ni los soportes requeridos en los términos descritos.

AA. Cuando el Municipio Estatal encuentre que la propuesta aportada por un Proponente Plural se realice con un
usuario del SECOP |l diferente al de la union temporal o consorcio en SECOP |, segun corresponda.

BB. Las demas previstas en la ley.

cH»® 0O

xs<

1.16. CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO DE CONTRATACION

El Municipio podra declarar desierto el Proceso de Contratacion cuando:
A. No se presenten ofertas.
B. Ninguna oferta resulte habil, por no cumplir las exigencias de la invitacion.
C. Existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del Proponente.
D. Lo contemple la ley.

1.17.  NORMAS DE INTERPRETACION DE LA INVITACION

Esta invitacion debe interpretarse como un todo y sus disposiciones no deben entenderse de manera separada de lo que
indica su contexto general. Por lo tanto, se considera integrada la informacién incluida en los Documentos del Proceso de
Contratacion que lo acomparian y las Adendas que se expidan.

Ademas, se seguiran los siguientes criterios para interpretar y entender la invitacion:

A. El orden de los numerales, capitulos y clausulas de esta invitacion no deben interpretarse como un grado de
prelacién entre los mismos.

B. Los titulos de los numerales y capitulos utilizados en esta invitacion solo sirven como referencia y no afectan la
interpretacion de su contenido.

C. Las palabras en singular se entenderan también en plural y viceversa, cuando lo exija el contexto; y las palabras
en género femenino, se entenderan en género masculino y viceversa, cuando el contexto lo requiera.

D. Los plazos en dias establecidos en esta invitacion se entienden como habiles, salvo que de manera expresa la
ley o el Municipio indique que se trata de calendario o de meses. Cuando el vencimiento de un plazo corresponda
a un dia no habil o no laboral para el Municipio, este se trasladara al dia habil siguiente.
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E. Las palabras definidas en esta invitacion deben entenderse en dicho sentido.

F. Las referencias a normas juridicas incluyen las disposiciones que las modifiquen, adicionen, sustituyan o
complementen.

G. Estainvitacion se interpretara, ademas, en lo pertinente, de conformidad con las reglas del Cadigo Civil definidas
en los articulos 1618 a 1624.

1.18RETIRO DE LA PROPUESTA

El Proponente debe seguir el proceso indicado en la “Guia rapida para la presentacion de ofertas en SECOP II". En este
sentido, basta el retiro en la oferta por la plataforma, sin necesidad de enviar una solicitud a el Municipio. Una vez se
cumpla la fecha y hora de ciere del Proceso de Contratacion, la plataforma del SECOP Il bloguea a los proveedores la
opcion del retiro de ofertas.

1.19 CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION RELACIONADA CON DATOS SENSIBLES

Que el articulo 15 de la Constitucion Politica dispone que todas las personas tienen derecho a su intimidad personal y
familiar y a su buen nombre, y el Estado debe respetarios y hacerlos respetar. Que no obstante lo anterior, el articulo 20
y 74 ibid., contempla el derecho que tiene la poblacion colombiana de informar y recibir informacion veraz e imparcial, y
en desarrollo de esta garantia constitucional y que “todas las personas tienen derecho a acceder a los documentos
publicos salvo los casos que establezca la ley”.

Que a través de la Ley 1581 de 2012 se expidi6 el régimen general de proteccion de datos personales colombiano y segun
lo estipulado en el articulo 5 relativo a la proteccién de la informacion personal sensible, definida como (...) "aquellos
datos que afectan la intimidad del Titular o cuyo uso incdebido puede generar su discriminacion, tales como aquelios que
revelen el origen racial o étnico, la orientacion politica, las convicciones religiosas o filoséficas, la pertenencia a sindicatos,
organizaciones sociales, de derechos humanos o que promueva intereses de cualquier partido politico o que garanticen
los derechos y garantias de partidos politicos de oposicion asi como los datos relativos a la salud, a la vida sexual y los
datos biométricos.” (...)

Que la Ley 1712 de 2014, regula el derecho de acceso a la informacion pablica, los procedimientos para el ejercicio y
garantia del derecho, asi como, las excepciones de los articulos 18 y 19 a Ia publicidad de informacion clasificada ylo
reservada.

Que, teniendo en cuenta lo anterior, el Municipio garantizara el derecho a la proteccion de los datos personales, la
intimidad, la vida, la salud, la seguridad, la reserva de los secretos comerciales, industriales o profesionales y toda aquella
informacion que es suministrada por el Proponente para el cumplimiento de los factores de desempate y que goza de
excepcion legal de acuerdo con la regulacion enunciada anteriormente, informacion relativa a los siguientes y sin limitarse
a: i) mujeres victimas de violencia intrafamiliar, i) personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion y iii) la
poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana.

Por tanto, las Entidades deberan validar la informacién y la documentacién, antes de cargar lo correspondiente en el
SECOP con el fin de evitar publicar para conocimiento de terceros no autorizados la informacion relacionada con los
factores de desempate de mujeres victimas de violencia intrafamiliar, personas en procesos de reincorporacion y/o
reintegracion, poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana o demas datos sensibles, con
el fin de no afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o socios o accionistas.

Asi mismo, el Municipio se encargara de cumplir con lo estipulado en el régimen de proteccion de datos personales
establecido por la Ley 1581 de 2012, incluyendo la recoleccion de la autorizacion para el tratamiento de datos personales
sensibles, por lo tanto, se encargara y sera responsable de que los Titulares de la informacion diligencien el “Formato 11-
Autorizacion para el tratamiento de datos personales’ que debera adjuntarse como documento y como requisito para el
otorgamiento del criterio de desempate.
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1.20LIMITACION A MIPYME

Los interesados manifestaran su intencion de limitar las convocatorias a Mipyme en la seccién mensajes o en el médulo
dispuesto en la plataforma del SECOP |I. Asimismo, los interesados deberan demostrar el cumplimiento de los requisitos
definidos en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 o la norma que lo modifique, sustituya o complemente,
para cual diligenciaran el “Formato 9 - Acreditacion de Mipyme" y aportaran los soportes requeridos para que proceda la
limitacion de la convocatoria a Mipyme. En caso de que la condicion de Mipyme se pruebe con la presentacion del RUP,
en los términos contemplados en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, no sera necesario presentar el formato
indicado, ni los soportes requeridos en el mencionado articulo.

En atencion al nimero de solicitudes realizadas por los interesados para limitar la convocatoria a Mipyme, el Municipio
diligenciara el Anexo 4 — Aviso limitacion del proceso de contratacion a Mipyme mediante el cual definira si procede o no
su limitacion,

CAPITULO Il ESPECIFICACIONES TECNICAS
2.1. DESCRIPCION GENERAL DEL PROYECTO O NECESIDAD A SATISFACER

El presente estudio tiene como objeto determinar la Conveniencia y Oportunidad para contratar y adquirir equipos de
computo y el mantenimiento de equipos portatiles y de mesa de las diferentes dependencias de la alcaldia Municipal.

“La funcion administrativa esta al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de
igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacion, la delegacion
y la desconcentracion de funciones. Las autoridades administrativas deben coordinar sus actuaciones para el adecuado
cumplimiento de los fines del Estado...” (Art 209, Constitucion politica de Colombia.

La Constitucion Politica de 1991, establece “Son fines esenciales del Estado, Servir a la comunidad y promover la
prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios derechos y deberes consagrados en la Constitucion ...
las autoridades de la republica estén instituidas para proteger a todas las personas residentes en Colombia, en su vida,
honra, bienes, creencias y demas derechos y libertades y para asegurar el cumplimiento de los deberes sociales del
Estado y de los particulares.

Para el cumplimiento de las funciones y competencias asignadas a la entidad territorial y los lineamientos del plan de
desarrolio, se requiere contratar bienes y servicios, para lo cual se elabora el presente documento, que contiene el andlisis
previo de acuerdo con lo sefialado en el Decreto 1082 de 2015.

Que de conformidad con el articulo 2 de la Constitucion Politica, son fines del esenciales del estado: servir a la comunidad,
promover la prosperidad general y garantizar la efectividad, de los principios, derechos y deberes consagrados en la
constitucion, facilitar la participacion de todos en las decisiones que los afectan y en la vida econdmica, politica,
administrativa y cultural de la Nacion, defender la independencia Nacional, mantener la integridad territorial y asegurar la
convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo.

Que la funcion administrativa esta al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios
de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacion, la
delegacion, y desconcentracion de funciones de conformidad con el articulo 209 de la Constitucion Politica.

Que el municipio de Sachica Boyaca en atencion a las funciones administrativas ejercidas por cada uno de los funcionarios
que laboran en las diferentes dependencias adelanta diariamente actividades que requieren contar con diversos elementos
tecnologicos que permitan el normal desarrollo de todas y cada una de las actividades alli adelantadas; es asi como se
evidencia la necesidad de adquirir elementos de computo, teniendo en cuenta, que algunos de estos elementos no existen
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en las dependencias y otros se encuentran en detericro; lo anterior con el fin de fortalecer las actividades realizadas
diariamente y de esta manera optimizar la ejecucion de las funciones y labores que le corresponden al municipio en pro
del bienestar de la comunidad

El Articulo 91 de la ley 136 de 1994 modificado por el articulo 29 de la Ley 1551 de 2012, establece que como atribuciones
del Acalde, en relacion con la Administracion Municipal: "Dirigir la accién administrativa del municipio; asegurar el
cumplimiento de las funciones y de la prestacion de los servicios a su cargo.

El optimo funcionamiento de terminales de computo se determina de acuerdo a la velocidad, confiabilidad y seguridad en
que maneja tareas y procesos, el fortalecimiento y puesta a punto de estos elementos viene dada a un correcto
mantenimiento preventivo o correctivo segun sea su caso.

La administracién municipal en desarrollo de sus funciones administrativas necesita estar dotado de los elementos
necesarios para el desarrollo optimo de las actividades de las dependencias, suministro como tintas y toner de impresoras,
lo que obliga la entidad a adoptar mecanismos internos con el fin de satisfacer este requerimiento y asi cumplir con el
optimo desempefio.

La produccion documental de la Entidad, permite verificar el plan de accion y el cumplimiento de los objetivos misionales
que la Entidad planea para la vigencia debiendo contar con documentacion que debe ser impresa con el fin de generar el
archivo institucional de gestion y entrega a ofras Entidades, asi como a entes de control, generando ademas de
informacion y toma de decisiones a partir de la produccion documental que generan las diferentes dependencias de la
Entidad. Se toma como parametro de la adquisicion de toners y tintas, las necesidades planteadas por cada dependencia
en la actual vigencia.

La administracion municipal a través de un técnico en sistemas realiz6 un diagnéstico del estado actual de las impresoras
y escaners, con el fin de que estas con el uso y desgaste no pierdan su estado, evidenciando que las impresoras y
escaners de las diferentes dependencias se encuentran en condiciones no optimas de trabajo, dado que han cumplido
con una parte de su ciclo de vida Util, sin que se evidencie que a lo largo de sus existencias se les haya realizado alguna
clase de mantenimiento para su normal funcionamiento.

La falta de mantenimiento en los equipos disminuye la calidad de laimpresién, necesitando que los documentos impresos,
tengan un alto grado de claridad y calidad, al ser documentos de manejo oficial tanto a entidades externas y entre
dependencias de la Entidad.

Para el desarrollo del mantenimiento, el cambio de partes debe tener las caracteristicas técnicas al modelo y referencia
de cada una de las maquinas, que tengan compatibilidad en sus especificaciones y que garanticen los volimenes de
impresion de acuerdo a las caracteristicas técnicas, para lo cual se necesita que se elabore por parte de un experto el
levantamiento de la hoja de vida de los equipos y fijar los plazos para proximos mantenimientos, para que la operacion de
los equipos sea eficiente.

Estos servicios se encuentran incluida en el Plan de Anual de Adquisiciones, ya que se requiere el mantenimiento de
equipos con el fin de permitir la eficacia de estos elementos en algunas de las dependencias de la administracion,
permitiendo asi el normal desarrollo de los procesos y procedimientos, Misionales, Asistenciales y Administrativos de la
administracion municipal, dada su importancia como insumos de apoyo para los funcionarios y en cumplimiento del plan
de desarrollo. Ademas de coadyuvar en el eficiente manejo y respuesta a los requerimientos dados por fa comunidad y
entes de control, asi brindando un ambiente laboral arménico y satisfactorio de servidores publicos.

2.2. ACTIVIDADES POR EJECUTAR, ALCANCE Y ESPECIFICACIONES TECNICAS

Los servicios requeridos por la entidad y objeto del presente proceso de seleccién seran de calidad de acuerdo con los
requerimientos de la entidad, los cuales sujetan a las siguientes
CONDICIONES TECNICAS
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ITEM | DESCRIPCION CANTIDAD
1 CAJA DE RESMA DE PAPEL TAMANO CARTA X 10 RESMAS P/N 3VK91A 19
DESCRIPCION PAPEL PROFESIONAL INKJET, PAGEWIDE Y LASER: A4,
BRILLANTE, 180 GSM TAMANO DE SOPORTE 210 X 297 MM GRAMAJE
DE SOPORTES 180 G/M? FINALIZAR SATINADO CANTIDAD DE HOJAS
150 EN LA CAJA 150 HOJAS DE PAPEL DE 210 X 297 MM DIMENSIONES
DEL EMBALAJE DEL PRODUCTO (PAQUETE) 297 X 210 X 31 MM PESO
1,66 KG UPC CODE 192545168397
2 CAJA DE RESMA DE PAPEL TAMANO X 10 RESMAS OFICIO P/N 3VK91A 4
DESCRIPCION PAPEL PROFESIONAL INKJET, PAGEWIDE Y LASER: A4,
BRILLANTE, 180 GSM TAMANO DE SOPORTE 210 X 297 MM GRAMAJE
DE SOPORTES 180 G/M? FINALIZAR SATINADO CANTIDAD DE HOJAS
150 EN LA CAJA 150 HOJAS DE PAPEL DE 210 X 297 MM DIMENSIONES
DEL EMBALAJE DEL PRODUCTO (PAQUETE) 297 X 210 X 31 MM PESO
1,66 KG UPC CODE 192545168397
3 CAJA DE 12 ESFEROS SEMIGEL COLORES DISPONIBLES: NEGRO 30
- PUNTA FINA 0.7 MM
- PUNTA EN CARBURO DE FUNGSTENO
- TAPA ANTIASFIXIA
- CUERPO TRIANGULAR
- AGARRE CON SUPERFICIE ARENCSA
4 CARPETAS .SEGUN LEY GENERAL DE ARCHIVO CONTRAMARCADAS 2600
CARACTERISTICAS
1. CARTON YUTE DE 600 GRAMOS
2. REFUERZO EN TELA SINTETICA ORIGINAL '
3. TAPA EXTERIOR PLASTIFICADA O SIN PLASTIFICAR SEGUN
NECESIDADES
4. CON ALETA VERTICAL
5. OPCIONAL CON GANCHO DE 7 CMS FILAMENTO
6. ACABADOS PERFECTOS
5 CAJA DE LAPIZ * 12 UNIDADES COLOR NEGRO # 2 20
6 CAJA DE MICROPUNTA FINO 10 * UNIDADES COLORES SURTIDOS 4
7 | CAJADE MICROPUNTA FINO 10 * UNIDADES COLOR NEGRO 4
8 | CAJA DE GANCHO PARA COSEDORA METALICO GALVANIZADO X 5000 20
9 CAJAS PARA ARCHIVO CONTRAMARCADAS CARACTERISTICAS 500
- CAJA DE CARTON CON BASE TROQUELADA
- RESISTENTE
- CARTON NUEVO CALIBRE 720
- COLOR KRAFT
- SISTEMA DOBLE VENTILACION
- SISTEMA IDEAL PARA EVITAR QUE SE DEFORME O SE DESFONDE
MEDIDAS DEL ARTICULO
-ALTO 27 CMS
- ANCHO 20 CMS
- LARGO 40 CMS
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10 | CUENTA FACIL (HUMEDECEDOR DACTILAR) HUMECTANTE DE DEDOS 15
SIN OLOR CONTIENE UN INGREDIENTE ANTIMICROBIANO
PATENTADO PARA UNA PROTECCION MAS HIGIENICA.
1 CAJA DE RESALTADOR X 10 UNIDADES COLORES SURTIDOS 21
12 TIJERAS GRANDES MATERIAL DE LA HOJA: ACERO LARGO: 85 " ES 28
PARA ZURDOS: NO TIPO DE TIJERAS: DE OFICINA
13 PERFORADORA METALICA PEQUENA DE MANO 4
14 PERFORADORA METALICA GRANDE INDUSTRIAL 40 5
15 GRAPADORA PEQUENA METALICA 50 HASTA 20 HOJAS COSEDORA 6
16 CAJA DE BANDERITAS X24 PCS DE CUATRO COLORES 50
17 CLIPS METALICOS, TAMANO ESTANDAR. CONTIENE 100 UNIDADES 33 19
MM
18 TABLERO ACRILICO MEDIDAS 5050 ELABORADO EN MDF 9 MM, CON 1
UN LAMINADO LISO DE 1 MM EN MELAMINA, PROPORCIONANDO UNA
EXCELENTE SUPERFICIE DE ESCRITURA PARA USAR CON
MARCADORES BORRABLES. CUENTA CON UN ESTETICO MARCO
ELABORADO EN ALUMINIO DE UN SOLO COLOR, UN
PORTABORRADOR EN ACRILICO, BORRADOR, MARCADOR Y KIT DE
INSTALACION.
19 HUELLERO ALMOHADILLA DACTILAR 10
20 | TABLA PLASTICA CON AGARRE METALICO TAMANO DE LA PLANCHA: 13
OFICIO LARGO X ANCHO: 350 MM X 225 MM ESPESOR: 3 MM
21 CAJA DE BORRADOR FORMA: RECTANGULAR ES BORRADOR DE 16
TINTA: NO ES BORRADOR DE LAPIZ DE COLOR: NO MATERIAL: NATA
22 | CINTA TRANSPARENTE GRUESA TIPO DE CINTA ADHESIVA: 28
EMBALAJE SUPERFICIES RECOMENDADAS: MIXTAS ESPESOR: 4 MM
23 | CINTA TRANSPARENTE DELGADA TIPO DE CINTA ADHESIVA: 10
ADHESIVA SUPERFICIES RECOMENDADAS: PAPEL,CARTON,VIDRIO
ESPESOR: 0.2 MM
24 CINTA 'DE ENMASCARAR GRUESA 11
25 TAJALAPIZ CON RECOLECTOR MATERIAL PLASTICO 20
26 CINTA DOBLE FAZ ADHESIVA 5CM X 2M GRUESA 5
27 SOBRE DE MANILA TAMA@O CARTA ANCHO X LARGO: 29 CM X 21 CM 500
28 SOBRE DE MANILA TAMANO OFJCIO ANCHO X LARGO: 25 X 35 500
29 PROGRAMADORES 2026 TAMANO OFICIO 18
30 LIBRO TRES COLUMNAS CONTABILIDAD OFICIO IDEAL PARA LLEVAR 2
LA INFORMACION FINANCIERA DE LA ENTIDAD. CARACTERISTICAS:
TAMANO: 22X33 CMS TAPA DURA COSIDO AL HILO PAPEL BOND 60
GRS
31 PEGA NOTAS PEQUENOS DE CUATRO COLORES 50
32 PEGA NOTAS GRANDE DE CUATRO COLORES 30
33 | BISTURI METALICO ANCHO DE LA CUCHILLA: 18 MM CANTIDAD DE 12
CUCHILLAS DE REPUESTO: 0 MATERIALES DEL MANGO: METALICO
CAPACIDAD DE ALMACENAMIENTO DE CUCHILLAS: 8 ANCHO (MM)
19.04 LARGO {MM) 155.06 ALTO (MM) 40.07
34 PEGANTE EN BARRA 100 GR. 30
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35 | PEGANTE LIQUIDO COLBON 250 GR -CANTIDAD: 250 GR -IDEAL PARA 7
PAPEL Y CARTON -MARCA: PAYASITO -NO TOXICO -USOS:OFICINA,
HOGAR Y ESTUDIO -NO AFECTA LA PIEL TRANSPARENTE AL SECAR.
36 TARRO DE SILICONA LIQUIDA DE APLICACION EN FRIO, ES UN 2
ADHESIVO DE USO UNIVERSAL PARA LA UNION LIMPIA Y
TRANSPARENTE DE DIFERENTES TIPOS DE MATERIALES EN
TRABAJOS DECORATIVOS, MANUALES Y DE MARQUETERIA. SIRVE
PARA PEGAR PAPEL, CORCHO, FOAMY, CUERO, TELA, FIELTROS,
MADERA, CARTON Y VIDRIO. CONTENIDO 250 ML '
37 BOLSAS DE GANCHO LEGAJADOR X20 DISENO PRACTICO, 150
NOVEDOSO, TRANSPARENTE E IRROMPIBLE EVITA LESIONES
DEBIDO A SU MATERIAL PLASTICO CAPACIDAD PARA 200 HOJAS
38 CAJA DE COLORES MINA RESISTENTE DE 4MM, DOBLE PUNTA, 10
DOBLE COLOR, MAXIMA SUAVIDAD POR SU ALTO CONTENIDO DE
CERAS. COLOR DOBLE PUNTA X12. ANCHO: 7 MM
LARGO: 17CM PESO: 0,13 GRAMA
39 | CAJA DE MARCADORES X12 DE COLORES PERMANENTE TIPO DE 8
PUNTA: FINA FORMATO DE VENTA: PACK
40 CAJA DE MARCADORES X12 DE COLOR NEGRO PERMANENTE TIPO 8
DE PUNTA: FINA FORMATO DE VENTA: PACK
41 DECAMETRO CINTA METRICA X 30 METROS 2
42 | MARCADOR BORRABLE RECARGABLE COLOR NEGRO CAJA *10 UDS 6
DE CUERPO REDONDO '
PUNTA BISELADA DE 3 ANCHOS DE LINEA RINDE MAS DE 500MTS DE
ESCRITURA DISPONIBLE EN 8 COLORES DE TINTA COLORES: AZUL,
NEGRO, ROJO, VERDE )
43 SACA GANCHO UNA SACAGRAPAS TAMANO: 5 LARGO X 3.5 PARTE 17
MAS ANCHA
44 | HOJAS KIMBERLY TAMANO CARTA 10
45 | PAQ. DE CARTULINA DE DIFERENTES COLORES X 100 SURTIDO 12
TAMANO OCTAVO
46 | PAQ. DE FOAMY DE DIFERENTES COLORES PLIEGO X 10 10
47 CAJAS DE CHINCHES X 100 UNIDADES 11
48 VINILO ACRILICO COLOR AZUL 125 GR 12
49 VINILO ACRILICO COLOR ROJO 125 GR 12
50 VINILO ACRILICO COLOR NEGRO 125 GR 12
51 VINILO ACRILICO COLOR AZUL CLARO 125 GR 12
52 VINILO ACRILICO COLOR VERDE 125 GR 12
53 | VINILO ACRILICO COLOR BLANCO 125 GR 12
54 VINILO ACRILICO COLOR AMARILLO 125 GR 12
55 VINILOS ACRILICOS COLOR AMARILLO FLUORESCENTE 125 GR 12
56 VINILOS ACRILICOS COLOR NARANJA FLUORESCENTE 125 GR 12
57 VINILOS ACRILICOS COLOR FUCSIA FLUORESCENTE 125 GR 12
58 VINILOS ACRILICOS COLOR VERDE FLUORESCENTE 125 GR 12
59 | PINCEL EN MADERA REDONDO N° 5 10
60 PLIEGOS DE PAPEL SEDA DE VARIOS COLORES 10
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61 PLIEGOS DE PAPEL CREPE DE VARIOS COLORES 10
62 PLIEGOS DE CARTULINA CALIPSO DE VARIOS COLORES 10
63 PLIEGOS DE CARTULINA DE COLOR NEGRA 10
64 PLIEGOS DE CARTULINA DE COLORES SURTIDOS 10
65 ROLLO DE PAPEL KRAFT 5
66 BLOCK PAPEL IRIS COLORES FUERTES 10
67 PISTOLA SILICONA GRANDE 60W 110V-240V CALIDAD SUPERIOR 7

UTILIZA BARRAS DE SILICONA GRUESAS.
68 BARRAS DE SILICONA GRUESA 100
69 | AGENDAS CUADRICULADAS 7
70 TORRE DE CD CON ESTUCHE 2
71 USB 32 GB 3
72 | TORRE DE DVD 1
73 | CAJA DE GANCHO CLIP LOTERO 25 MM 20
74 CAJA DE GANCHO CLIP LOTERO 19 MM 20
75 CAJA DE GUANTES NEGROS * 50 UNIDADES 10
76 CAJA DE TAPABOCAS DESECHABLES 5
77 ROLLO DE CINTA DE PELIGRO * 500 METROS 6
78 PROTECTORES DE HOJAS TRANSPARENTES PARA ARCHIVOS 37
79 DISCO DURO EXTERNO CAPACIDAD: 1 TB TECNOLOGIA DE 2

ALMACENAMIENTO: HDD INTERFACES: USB 3.0, USB 2.0 VELOCIDAD

DE ROTACION: 5400 RPM FACTOR DE FORMA: 2.5"
80 PAD MOUSE ERGONOMICO EN GEL APOYAMUNECA TAMANO DEL 5

MOUSE PAD: M.

COLOR: NEGRO.

ES ANTIDESLIZANTE.

TIENE 25MM DE LARGO Y SU ANCHO ES DE 22MM.

SU GROSOR ES DE 2MM.

INCLUYE APOYA MUNECA.

PRECISION Y COMODIDAD EN CADA MOVIMIENTO.

TEXTURA UNIFORME PARA MAXIMO CONFORT.
81 PAQUETES * 12 GLOBOS DE COLCRES R12 8
82 PAQUETE DE PAPEL FOTOGRAFICO X 10 3
83 | CORRETOREN CINTA 10
84 | BORRADOR TABLERO 4
85 CAJA DE SHARPIE NEGRO X 12 UNIDADES 7
86 | CAJA DE SHARPIE DE COLORES X 12 UNIDADES 7
87 | CARGADOR PARA CELULAR B8 CARGAE LOS (DMC) 1
88 | BUZON DE SUGERENCIA EN ACRILICO 1
89 LAPIZ DIGITAL 1
90 PLIEGO DE PAPEL BOND 2
91 | PAQUETE DE PAPEL CREPE DE DIFERENTES COLORES X 10 5
92 | CINTA MAGICA INVISIBLE 18MM X 25 MTS INVISIBLE MAGICA 4
a3 PAR DE PILAS AA 15
94 | PAR DE PILAS AAA 15
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95 | BANDEJA ORGANIZADORA METALICA MALLA X 3 PUESTOS 2
96 | CAJA DE GANCHO CLIP MARIPOSA PEQUENO 20
97 | CAJA DE GANCHO CLIP MARIPOSA GRANDE 28

2.3. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

Las obligaciones especificas del contratista estan establecidas en los siguientes términos:

1.

O~ LN

=

10.
1.
12,
13.

14.

18.

Entregar los elementos objeto de la contratacion, en las cantidades, calidades y especificaciones técnicas establecidas
en el anexo técnico y oferta economica.

Entregar los elementos requeridos al interior de la Alcaldia Municipal.

Entregar productos de buena calidad.

Entregar productos sellados y empacados de manera individual.

Hacer entrega de los bienes descritos dentro del plazo, en las calidades, cantidades y condiciones exigidas en la
administracion municipal.

Entregar productos nuevos no re manufacturados.

Comunicarse con el supervisor del contrato resultante del proceso para la entrega el suministro teniendo en cuenta que
el destino puede variar segln la necesidad de la entidad

Presentar factura, detallando por cada bien sus caracteristicas, el valor unitario, impuestos a que haya lugar y el valor
total de lo suministrado.

Colaborar con el Municipio para que el objeto del contrato se cumpla en las mejores condiciones de calidad, la que
debera ajustarse a los requisitos minimos necesarios previstos en las especificaciones técnicas suministradas por El
Municipio de Sachica- Boyaca.

Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de LA ENTIDAD.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas de cualquier tipo.
Mantener la reserva sobre la informacion que le sea suministrada para el desarrollo del objeto del contrato.

Entregar en Optimas condiciones de calidad, higiene y preparacion los alimentos descritos en las especificaciones
técnicas suministradas.

Informar oportunamente al Contratante sobre cualquier eventualidad que pueda sobrevenir y que afecte el desamolio del
contrato.

Las demas que por ley o contrato le correspondan.

2.4. ACREDITACION DEL PAGO AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL DURANTE LA EJECUCION DEL
CONTRATO

El Contratista debe acreditar, para realizar cada pago derivado del contrato, que se encuentra al dia en el pago de aportes
parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del SENA, ICBF y cajas de
compensacion familiar, cuando corresponda.

2.5. VIGENCIA'Y PLAZO PARA EJECUTAR EL CONTRATO

El plazo previsto para ejecutar las actividades que se deriven del proceso es el establecido en la seccion 1.1. de la
invitacion publica, el cual se contara en la forma prevista en el Anexo 2 - Comunicacion de Aceptacion de la Oferta.

2.6. FORMA DE PAGO
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El Municipio pagara e! contrato al contratista que resuilte favorecido con la adjudicacion de la presente contratacion, de la
siguiente manera: Mediante un pago, a la ejecucion y recibo a satisfaccion por parte del supervisor del contrato, previa
liquidacion del contrato.

Los pagos a los cuales esta obligado el MUNICIPIO se realizaran dentro de los diez (10) dias habiles siguientes al recibo
de la factura y/o cuenta de cobro recibida por parte del Contratista, ademas de la entrega de bien, servicio u obra, los
demas requisitos a que haya lugar, entre ellos pagos de seguridad social, pago de estampilias, cuando a elios haya lugar,
etc., todo lo cual debera constar expresamente en el acta de recibo. Aquel requisito cuya verificacion no conste
expresamente en esta acta, no se entiende cumplido, asi se haya suscrito el acta verificando los demas requisitos. Los
pagos estan sujetos a la disponibilidad de los recursos del MUNICIPIO

2.7. CONDICIONES PARTICULARES DEL PROYECTO
CAPITULO Il ELABORACION, PRESENTACION Y EVALUACION DE LAS OFERTAS
3.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

El Proponente presentara el Formato 1 — Carta de Presentacion de la Oferta el cual debe estar firmado por la persona
natural Proponente o por el representante legal del Proponente individual o por el representante del Proponente Plural o
por el apoderado.

En virtud de lo previsto en la Ley 842 de 2003 y con el fin de evitar el ejercicio ilegal de la ingenieria, la persona natural
(Proponente individual o integrante de la estructura plural) que pretenda participar en el Proceso de Contratacion, debe
acreditar que posee titulo como ingeniero, para lo cual debe adjuntar el certificado de vigencia de matricula profesional
expedida por el COPNIA o Consejo Profesional de Ingenieria de Transportes y Vias de Colombia, en la respectiva rama
de la ingenieria, seglin correspenda, vigente a la fecha de cierre del Proceso de Contratacion.

De acuerdo con en el articulo 20 de la Ley 842 de 2003, si el representante legal o apoderado del Proponente individual
persona juridica o el representante legal o apoderado de la estructura plural, no posee titulo de una de las profesiones
catalogadas como ejercicio de la ingenieria, la oferta debe ser avalada por un ingeniero, para lo cual debe adjuntar el
certificado de vigencia de matricula profesional expedida por el COPNIA o el Consejo Profesional de Ingenieria de
Transportes y Vias de Colombia, en la respectiva rama de la ingenieria, seglin corresponda, vigente a la fecha de cierre
de este Proceso de Contratacion.

El aval del ingeniero de que trata el articulo 20 de la Ley 842 de 2003 hace parte integral del Formato 1 - Carta de
presentacion de la oferta cuando el Proponente deba presentario.

La carta de presentacion debe suscribirse, por lo que con la firma de este documento se entiende que el Proponente
conoce y acepta las obligaciones del Anexo 1 — Pacto de Transparencia y, por lo tanto, no sera necesaria la entrega de
este documento al momento de presentar la oferta.

El Proponente debe diligenciar los Formatos. Todes los espacios en blanco deben diligenciarse con la informacion
solicitada.

3.2. APODERADO
Los Proponentes podran presentar ofertas directamente o suscritas por intermedio de apoderado, evento en el cual deben

anexar el poder otorgado en legal forma (articulo 5 del Decreto — Ley 019 de 2012), en el que se confiere al apoderado de
manera clara y expresa facuitades amplias y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a quien(es) representa en
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el tramite del proceso y en la aceptacion de la oferta. No obstante, la simple entrega fisica o radicacion de la oferta en el
Municipio puede realizarla cualquier persona, sin necesidad de poder u autorizacion.

El apoderado que firma la oferta podra ser una persona natural o juridica, que en todo caso debe tener domicilio
permanente, para efectos de este proceso, en la Republica de Colombia, y debe estar facultado para representar al
Proponente y/o a todos los integrantes del Proponente Plural, a efectos de adelantar en su nombre de manera especifica
las siguientes actividades: (i) presentar oferta para el Proceso de Contratacion de que trata esta invitacion; (ii) responder
los requerimientos y aclaraciones solicitados el Municipio; (iii) recibir las nofificaciones a que haya lugar (iv) suscribir el
acta de terminacion y liquidacion, si a ello hubiere lugar.

Las personas extranjeras que participen mediante un Proponente Plural podran constituir un solo apoderado comun y, en
tal caso, bastara para todos los efectos la presentacion del poder comtin otorgado por la totalidad de los integrantes con
los requisitos de autenticacion, Legalizacion y/o Apostilla y traduccion exigidos en el Cadigo de Comercio y en el Cédigo
General del Proceso de Colombia, incluyendo los sefialados en la invitacion. El poder a que se refiere este parrafo podra
otorgarse en el mismo acto de constitucion del Proponente Plural.

3.3. ELABORACION Y PRESENTACION DE LA OFERTA

Los documentos se adjuntaran de acuerdo con el orden requerido en el cuestionario por el Municipio de Sora - Boyaca,
los cuales deben ser legibles y escaneados correctamente.

El Municipio solo recibira una oferta por Proponente. La radicacion de la propuesta implica la aceptacion y conocimiento
de la legislacion colombiana acerca de los temas objeto del proceso y de todas las condiciones y obligaciones contenidas
en el mismo. Adicionalmente si se hace a través del SECOP Il el Proponente debe cumplir con el Manual de Usos y
Condiciones de la plataforma.

Estaran a cargo del Proponente todos los costos asociados a la elaboracion y presentacion de su oferta y en ningan caso
el Municipio sera responsable de ellos.

Las tachaduras y/o enmendaduras sobre alguno de los documentos que acreditan los requisitos habilitantes o los factores
de evaluacion de la oferta, deberan estar salvados con la firma de quien suscribe el correspondiente documento al pie de
la misma y con una nota al margen donde manifieste clara y expresamente la correccion realizada.

Los Proponentes adjuntaran el formulario de la propuesta econémica con el valor discriminado de cada item en el SECOP
II, junto con su propuesta, teniendo en cuenta el formulario de propuesta econoémica publicado por el Municipio.

3.4. CIERRE DEL PROCESO Y APERTURA DE OFERTAS

Se entienden recibidas por el Municipio las ofertas que se encuentren en la plataforma del SECOP Il a la fecha y hora
indicada en el Cronograma del proceso, después de este momento el SECOP Il no permitira el recibo de méas propuestas
por excederse del tiempo sefialado en el Cronograma.

Vencido el término para presentar ofertas, el Municipio debe realizar su apertura y publicar la lista de oferentes. Luego de
la apertura, las propuestas son publicas y cualquier persona puede consultarias. EI Municipio daré a conocer las ofertas
presentadas en el Proceso de Contratacion haciendo clic en la opcion “publicar ofertas”, para que sean visibles a todos
los Proponentes y los interesados en el proceso.

Se daran por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido entregadas en la plataforma y en el plazo previsto
para ello en la invitacion. No se tendran como recibidas las ofertas allegadas por medios distintos al SECOP I, para
asegurar la efectiva transmision de datos y garantizar el cumplimiento estricto de los Términos y Condiciones de Uso del
SECORP Il.
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Sin embargo, cuando ocurra una indisponibilidad del SECOP I, que haya sido confirmada por la Agencia Nacional de
Contratacion Pablica - Colombia Compra Eficiente, mediante certificado de indisponibilidad, el Municipio podra recibir
ofertas en los términos y condiciones establecidos en el “Protocolo para actuar ante una indisponibilidad del SECOP II" o
en el documento que Colombia Compra Eficiente determine para ello. Puede consultarlo en el siguiente enlace:
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii.

3.5. INFORME DE EVALUACION

El Municipio evaluara la oferta de menor precio y verificara que cumpla las condiciones minimas de la invitacion. Si no
cumple solicitara al Proponente, minimo por el término de un (1) dia habil, que aclare, explique o aporte los documentos
e informacion subsanable; en caso de que el Municipio no fije un plazo especifico, se entendera que es de un (1) dia habil
siguiente al dia que se hizo el requerimiento. No obstante, los Proponentes no podran completar, adicionar, modificar o
mejorar la oferta economica, la cual solo puede ser objeto de aclaraciones y explicaciones, Los Proponentes deben aportar
las aclaraciones o documentos requeridos hasta el plazo indicado, so pena que el Municipio rechace la propuesta y revise
la segunda oferta que ofrezca el menor precio y verifique que cumple los requisitos de la invitacion. Sila sequnda propuesta
tampoco cumple se repetira el procedimiento anterior, continuando con las ofertas que ofrezcan el siguiente menor precio.

En caso de que el Municipio advierta la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratacion
o al Proponente, y no los haya requerido durante el proceso de evaluacion, requerira al Proponente, otorgandole un término
minimo de un (1) dia habil contado desde el momento en el que advirtio su omisién, con el fin de que los aporte; en caso
de que el Municipio no fije un plazo especifico, se entendera que es de un (1) dia habil siguiente al dia que se hizo el
requerimiento

Una vez se identifica la oferta de menor vaior que cumple los requisitos minimos de la invitacion, el Municipio publicara el
informe de evaluacion en el cual constara la evaluacion de las ofertas. Alli se indicara, entre otros aspectos, cuél oferente
ofrecio el menor precio y cumplio con los requisitos de la invitacion.

Elinforme de evaluacion permanecera publicado en el SECOP y a disposicion de los interesados por un término no inferior
a un (1) dia habil, termino hasta el cual los proponentes podran hacer las observaciones que consideren procedentes. Al
finalizar el termino de traslado, el Municipio contestara las observaciones, y en caso de que sea necesario modificara la
evaluacion y publicara un informe de evaluacion ajustado.

En virtud del principio de buena fe, los Proponentes que presenten observaciones al proceso o a las ofertas y conductas
de los demas oferentes, deben argumentar y demostrar la procedencia y oportunidad de estas.

3.6. ACEPTACION DE LA OFERTA
El Municipio Estatal aceptara la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en la
invitacion.

La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato celebrado, con base en lo
cual se efectuara el respectivo registro presupuestal. En la aceptacion de la oferta, el Municipio debe informar al Contratista
el cargo del supervisor o interventor del contrato.

3.7. PROPUESTAS PARCIALES

No se admitira la presentacion de propuestas parciales, esto es, las presentadas para una parte del objeto o del alcance
del contrato, a menos que se establezca esta posibilidad en la invitacion.
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3.8. PROPUESTAS ALTERNATIVAS

No se admitira la presentacién de propuestas parciales altemas

3.9. REGLAS PARA LOS PROCESOS ESTRUCTURADOS POR LOTES O GRUPOS

El Municipio informa que el Proceso de Contratacion no se encuentra estructurado por lotes o por grupos.
CAPITULC IV REQUISITOS HABILITANTES Y SU VERIFICACION

El Municipio verificara los requisitos habilitantes dentro del término sefialado en el Cronograma de la invitacion, de acuerdo
con los soportes documentales que acompafian la propuesta.

Los requisitos habilitantes de la propuesta con el menor precio seran objeto de verificacion, por lo tanto, si la propuesta
cumple con todos los aspectos se evaluara como ‘cumple”. En caso contrario se evaluara como “no cumple’.

41 GENERALIDADES

A. Unicamente se consideran habilitados aquellos Proponentes que cumplan todos los requisitos habilitantes, segun
lo sefialado en la invitacion.

B. Enelcaso de Proponentes Plurales, los requisitos habilitantes seran acreditados por cada uno de los integrantes
de la figura asociativa, salvo que se dé a entender algo distinto y, en todo caso, se realizara de acuerdo con las
reglas de la invitacion.

C. Cuando el Municipio exija el requisito habilitante de capacidad financiera, los Proponentes deben diligenciar el
Formato 4 Capacidad Financiera con los soportes que ahi se definen.

4.2 CAPACIDAD JURIDICA Los interesados podran participar como Proponentes bajo alguna de las siguientes
modalidades siempre y cuando cumplan los requisitos exigidos en la invitacion:

A. Individualmente como: a) personas naturales nacionales o extranjeras, b) personas juridicas nacionales o
extranjeras.

B. Conjuntamente, como Proponentes Plurales en cualquiera de las formas de asociacion previstas en el articulo 7
de la Ley 80 de 1993 o la norma que la modifique, sustituya o complemente.

Los Proponentes deben:;

A. Tener capacidad juridica para la presentacion de la oferta.

B. Tener capacidad juridica para la celebracion y ejecucion del contrato.

C. No estar incursos en ninguna de las circunstancias de inhabilidad, incompatibilidad, Conflicto de Interés o
prohibicion para contratar previstas en la Constitucion y en la ley y en el numeral 1.14 de la invitacién.

D. No estar reportado en el Gitimo Boletin de Responsables Fiscales vigente publicado por la Contraloria General
de la Replblica. Esta disposicion aplica para el Proponente e integrantes de un Proponente Plural con domicilio
en Colombia. Tratandose de Proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia, deberan declarar
que no son responsables fiscales por actividades ejercidas en Colombia y que no tienen sanciones vigentes en
Colombia que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado.

E. Presentar el certificado del Registro de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM en el cual demuestre no estar
inhabilitado en los términos de la Ley 2097 de 2021

F. [En este espacio, el Municipio podra incluir otros documentos que sean necesarios y/o obligatorios en la
verificacion de la capacidad juridica de los proponentes, amparados en criterios normativos de tipo constitucional,
legal o reglamentario]

El proponente anexara con la propuesta:
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Antecedentes Judiciales

Antecedentes Fiscales, acorde con el articulo 60 de la Ley 610 de 2000

Antecedentes Disciplinarios segun el articulo 1 de la Ley 1238 de 2008

Registro Nacional de Medidas Correctivas del Ministerio de Defensa Nacional — Policia Nacional, de acuerdo con
lo dispuesto en el articulo 184 de la Ley 1801 de 2016 ~Cédigo Nacional de Seguridad y Convivencia- o las
normas que los modifiquen, sustituyan o complementen.

> Elcertificado REDAM (Registro de Deudores Alimentarios Morosos)

Y VVVY

Lo anterior sin perjuicio de la consulta que puede realizar el municipio
4.3 EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

La existencia y representacion legal de los Proponentes individuales o integrantes de los Proponentes Plurales se
acreditaré de acuerdo con las siguientes reglas:

431 PERSONAS NATURALES

Deben presentar los siguientes documentos en copia simple:
A. Persona natural de nacionalidad colombiana: cédula de ciudadania.
B. Persona natural extranjera con residencia en Colombia: cédula de extranjeria vigente expedida por la autoridad
competente.
C. Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia; pasaporte.

432 PERSONAS JURIDICAS

Deben presentar los siguientes documentos:
A. Persona juridica nacional o extranjera con sucursal en Colombia:
. Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o la autoridad
competente, en el que se verificara:

a. Fecha de expedicion del certificado no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de
cierre del Proceso de Contratacion. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra
como referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado de existencia y representacion
legal la originalmente contenida en la invitacion.

b.  Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del Proceso de
Contratacion.

c. Las personas juridicas nacionales y extranjeras deberén acreditar que su duracién no sera inferior

a la del plazo del contrato y un afio mas. Para efectos de la evaluacion, este plazo ser4 contado a
partir de la fecha del cierre del Proceso de Contratacion. En caso de modificarse la fecha de cierre
del proceso, se tendra como referencia para establecer esta duracién la originalmente contenida
en la invitacion.

d. Siel representante legal de la sociedad tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre
de la misma, debera acreditar su capacidad a través de una autorizacion suficiente otorgada por
parte del 6rgano social competente respectivo para cada caso.

e. El nombramiento del revisor fiscal en caso de que exista.

Que las personas juridicas extranjeras con actividades permanentes en la Republica de Colombia

(contratos de obra o servicios) deberan estar legalmente establecidas en el territorio nacional de

acuerdo con los articulos 471 y 474 del Cadigo de Comercio.

Il Certificacion del revisor fiscal en caso de ser sociedad anénima colombiana, en |a que conste si es abierta o
cerrada.

.. Fotocopia del documento de identificacion del representante legal.

Fana
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En el caso de las sucursales de las personas juridicas extranjeras y como quiera que la sucursal en Colombia no es
una persona juridica diferente a la Matriz, se tendra en cuenta la fecha de constitucion de esta Gltima.

Si la oferta es suscrita por una persona juridica extranjera a través de la sucursal debidamente constituida en
Colombia, debera acreditar la existencia de la sucursal y la capacidad juridica de su representante o apoderado,
mediante la presentacion del certificado de existencia y representacion legal con fecha de expedicion maximo de 30
dias antes de la fecha de cierre del Proceso de Contratacion. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso,
se tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado de existencia y representacion legal la
originalmente contenida en la invitacion. Cuando el representante legal de la sucursal tenga restricciones para
contraer obligaciones, debera adjuntar autorizacion suficiente del drgano competente social respectivo para contraer
obligacicnes en nombre de la sociedad. La ausencia definitiva de autorizacion suficiente o no aportar dicho
documento, una vez solicitado por el Municipio, determinara la faita de capacidad juridica para presentar la oferta.

B. Persona juridica extranjera sin sucursal o domicilio en Colombia: Documentos que acrediten la existencia y
representacion legal de la sociedad extranjera, legalizados de conformidad con lo establecido en la invitacion, en
los que debe constar, como minimo, los siguientes aspectos:

I. Nombre o razén social completa.

ll. - Nombre del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la persona juridica.

lll.  Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del Proceso de

Contratacion.

IV.  Facultades del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la persona
juridica, en la que se sefiale expresamente que el representante no tiene limitaciones para contraer
obligaciones en nombre de la misma o aportando la autorizacion o documento correspondiente del
6rgano social competente respectivo para cada caso.

V. Tipo, nimero y fecha del documento de constitucion o creacion.

VI.  Fechay clase de documento por el cual se reconoce la personeria juridica.
VIl Acreditar que su duracion no sera inferior a la del plazo del contrato y un afio més. Para efectos de
la evaluacion, este plazo sera contado a partir de la fecha de cierre del Proceso de Contratacion.
En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para establecer
esta duracion la originalmente contenida en la invitacion.
VIIl.  Fotocopia del documento de identificacion del representante legal.

Si no existiera ninguna autoridad o Entidad que certifique la totalidad de la informacién de existencia y representacion
legal, el Proponente o miembro extranjero del Proponente Plural debe presentar una declaracion juramentada de una
persona con capacidad juridica para vincular y representar a la sociedad en la que conste que: (i) no existe autoridad
u organismo que certifique lo solicitado en este numeral; (i) la informacion requerida en el presente literal y (iii) la
capacidad juridica para vincular y representar a la sociedad de la persona que efectia la declaracion, asi como de las
demas personas que puedan representar y vincular a la sociedad, si las hay.

C. Las Entidades Estatales deben presentar los siguientes documentos para acreditar su existencia:

Acto de creacion de la entidad. Este puede ser ley, decreto, ordenanza, acuerdo o certificado de existencia y
representacion legal (este Gitimo no mayor a treinta 30 dias anteriores a la fecha de cierre del Proceso de Contratacion)
0 documento equivalente que permita conocer la naturaleza juridica, funciones, drganos de direccion, régimen juridico
de contratacion de el Municipio Estatal. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como
referencia para establecer el plazo de vigencia del acto de creacion la originalmente contenida en la invitacion

NOTA: En el evento de personas juridicas no obligadas a aportar el certificado de existencia y representacion legal,
deberan allegar un documento equivalente que acredite su existencia, junto con los documentos que demuestren la
capacidad del representante legal de el Municipio o sociedad a contratar, en el cual se verificara:
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4.4,

Fecha de expedicion del documento equivalente que acredite su existencia, con una expedicion no mayor a freinta
(30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del Proceso de Contratacién. En caso de modificarse la fecha
de cierre del proceso, se tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia del documento equivalente
que acredite su experiencia la originalmente contenida en la invitacion.

Que el objeto incluya todas las actividades principales objeto del proceso.

La duracion debera ser por lo menos igual al plazo estimado del Contrato y un (1) afo mas. Para efectos de la
evaluacion, este plazo sera contado a partir de la fecha de cierre del Proceso de Contratacién. En caso de
modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia la originalmente contenida en la invitacion.
Para efectos de la invitacion, el plazo de ejecucion del contrato sera el indicado en el numeral 1.1 Objeto,
presupuesto oficial, plazo y ubicacion”.

Si el representante legal tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, deber4 acreditar
autorizacion suficiente del 6rgano social para contraer obligaciones en nombre de la sociedad o de el Municipio.
La ausencia definitiva de autorizacién suficiente o el no aporte de dicho documento una vez solicitado por el
Municipio, determinara la falta de capacidad juridica para presentar la oferta y, por tanto, su rechazo.

El nombramiento del revisor fiscal en caso de que esté obligado a tenerlo.

3  PROPONENTES PLURALES El documento de conformacion de Proponentes Plurales debe:

Acreditar la existencia del Proponente Plural y clasificario de forma clara en Unién Temporal 0 en Consorcio. En
este documento los integrantes deben expresar su intencién de conformar el Proponente Plural. En caso de que
no exista precision sobre el tipo de asociacion se solicitara la aclaracion. Los Proponentes deben incluir como
minimo la informacién requerida en el Formato 2 — Conformacion de Proponente Plural (Formato 2A -
Consorcios) (Formato 2B ~ Uniones Temporales). Los Proponentes podran incluir informacion adicional que no
contradiga lo dispuesto en los documentos del Proceso de Contratacion.

Acreditar el nombramiento de un representante legal principal y un suplente, este (itimo en caso de considerario
conveniente, cuya intervencion deberé quedar definida en el Formato 2 — Conformacién de Proponente Plural
(Formato 2A - Consorcios) (Formato 2B — Uniones Temporales), de todas las personas naturales y/o juridicas
asociadas, con facultades suficientes para la representacion sin limitaciones de cada uno de los integrantes, en
todos los aspectos que se requieran para la presentacion de la oferta, para la suscripcion y ejecucion del contrato,
asi como también la facultad para firmar el acta de terminacion y la liquidacion o cualquier otra acta o documento.
Aportar copia del documento de identificacion del representante principal y, en caso de que se haya nombrado,
del suplente del Proponente Plural.

El Proponente Plural debe sefialar expresamente cuél es el porcentaje de participacion de cada uno de sus
miembros. La sumatoria del porcentaje de participacion no podra ser diferente al 100%.

En la etapa contractual no podran modificarse los porcentajes de participacion sin el consentimiento previo del
Municipio. En todo caso, en la etapa precontractual no sera posible modificar los porcentajes de los integrantes
del Proponente Plural después de la fecha del cierre del Proceso de Contratacion. Cualquier modificacion en los
porcentajes de los integrantes sera ineficaz y, por tanto, carecera de efecto.

Dicho documento debe estar firmado por todos los integrantes del Proponente Plural y en el caso de que del integrante
persona juridica, por el representante legal de dicha o por el apoderado de cualquiera de los anteriores.

4.4 CERTIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES

1 PERSONAS JURIDICAS

El Proponente persona juridica debe presentar el Formato 6 — Pagos de seguridad social y aportes legales suscrito por el
revisor
cuando no se requiera revisor fiscal, en el que conste el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud,
riesgos profesionales, pensiones y aportes a las cajas de compensacion familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar

fiscal, de acuerdo con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento,
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Familiar (ICBF), al Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA) y al Fondo Nacional de Formacion Profesional para la
Industria de Construccion, cuando a ello haya lugar.

El Municipio no exigira las planillas de pago. Bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los casos requeridos
por la ley, o por el representante legal que asi lo acredite.

Cuando la persona juridica esté exonerada de estas obligaciones en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley
1819 de 2016 debe indicarlo en el “Formato 6 — Pagos de seguridad social y aportes legales”.

Esta misma prevision aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales deben
acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.

442 PERSONAS NATURALES

El Proponente persona natural debe acreditar la afiliacion a los Sistemas de Seguridad Social en salud y pensiones,
aportando los certificados de filiacion respectivos o con el certificado de pago de la correspondiente planilla con fecha de
expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha de cierre del Proceso de contratacién o copia de
la planilla de seguridad social paga.

En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia de
los certificados de afiliacion la fecha originalmente contemplada en la invitacion.

La persona natural que redna los requisitos para acceder a la pension de vejez presente resolucion de reconocimiento de
pension o indemnizacion sustitutiva, presentara el documento que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud.

De igual forma, quienes se encuentren en condicion legal de no estar obligados a realizar cotizacion de pension tendran
que presentar el documento que asi lo acredite y, adicionalmente, el certificado de afiliacion al sistema de salud.

Esta misma prevision aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia, las cuales deben acreditar
este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.

443 PROPONENTES PLURALES

Cada uno de los integrantes del Proponente Plural debera suscribir por separado la declaracion de la que tratan los
numerales anteriores.

44.4 SEGURIDAD SOCIAL PARA LA ACEPTACION DE LA OFERTA

El Proponente seleccionado debe presentar, para la aceptacion de la oferta, ante Ia dependencia respectiva, la declaracion
donde acredite el pago correspondiente a seguridad social y aportes legales cuando a ello haya lugar.

En caso de que el adjudicatario, persona natural o juridica, no tenga o haya tenido dentro de los seis (6) meses anteriores
a la fecha de aceptacion de la oferta personal a cargo, y por ende no esté obligado a efectuar el pago de aportes legales
y de seguridad social debe indicar esta circunstancia en la mencionada certificacion, bajo la gravedad del juramento.

4.5 EXPERIENCIA

Los Proponentes deben cumplir con el requisito habilitante de experiencia, el cual se acreditara mediante: i) la presentacion
del Formato 3 — Experiencia y ii) copia de alguno de los documentos validos para demostrar la experiencia requerida
sefalados en el numeral 4.5.4.
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Los Proponentes podran acreditar experiencia proveniente de contratos celebrados con particulares o con Entidades.

El Proponente solo puede acreditar la experiencia que ha obtenido y no la experiencia de su matriz, subsidiarias o
integrantes del mismo grupo empresarial.

451 EXPERIENCIA GENERAL
Proponentes que no son Mipymes

El proponente debera contar como minimo con la inscripcion en el registro mercantil de la camara de comercio (las
personas juridicas deben anexarlo), realizar como actividades comerciales que puedan cumplir con el objeto del contrato,
inscrito con minimo cinco (05) afios de anterioridad a la fecha de apertura del presente proceso, lo cual sera verificado por
el municipio en el RUES - Registro Unico Empresarial (www.rues.org.co,) al momento de la evaluacion, de igual forma la
misma actividad comercial debe estar inscrita en el RUT.

Proponentes que son Mipymes

El proponente debera contar como minimo con la inscripcion en el registro mercantil de la camara de comercio (las
personas juridicas deben anexarlo), realizar como actividades comerciales que puedan cumplir con el objeto del contrato,
inscrito con minimo tres (03) afios de anterioridad a la fecha de apertura del presente proceso, lo cual sera verificado por
el municipio en el RUES - Registro Unico Empresarial (www.rues.org.co,) al momento de Ia evaluacion, de igual forma la
misma actividad comercial debe estar inscrita en el RUT.

452 EXPERIENCIA ESPECIFICA
Proponentes que no son Mipymes

El proponente debe acreditar experiencia mediante tres (3) contratos cuyo objeto corresponda al suministro o adquisicion
de materiales de papeleria.

Proponentes que son Mipymes

El proponente debe acreditar experiencia mediante tres (3) contratos cuyo objeto corresponda al suministro o adquisicion
de materiales de papeleria.

453 CARACTERISTICAS DE LOS CONTRATOS PRESENTADOS PARA ACREDITAR LA EXPERIENCIA
EXIGIDA

Los contratos para acreditar la experiencia deben cumplir las siguientes caracteristicas:

A. Deben haber terminado antes de la fecha de cierre del Proceso de Contratacion.

B.  No debe haberse impuesto alguna multa, clausula penal, caducidad o haberse declarado algun siniestro, so pena
de que dichos contratos no se tengan en cuenta para acreditar la experiencia.

C. Para los contratos que sean aportados por personas juridicas que no cuentan con mas de tres (3) afios de
constituidas, que pretendan acreditar la experiencia de sus socios, accionistas o constituyentes, de conformidad
con la posibilidad establecida en el numeral 2.5 del articulo 2.2.1.1.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, deben
adjuntar un documento suscrito por el representante legal y el revisor fiscal o contador publico (segun
corresponda) donde se indique la conformacion de la persona juridica. El Municipio de tendra en cuenta la
experiencia de los accionistas, socios o constituyentes de las sociedades con menos de tres (3) afios de
constituidas. De acuerdo con el inciso anterior, en los casos en que se presente un Proponente Plural conformado
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por una persona juridica, en conjunto con sus socios, accionistas o constituyentes y se alleguen contratos en los
que estos le hayan transferido experiencia a aquella, solo podran ser acreditados como experiencia en el Proceso
de Contratacion por uno de los integrantes, de manera tal que el Proponente Plural solo podra avalarsele una
misma experiencia una sola vez.

Si el Proponente relaciona o anexa mas de los contratos solicitados, para efectos de evaluar la experiencia se
tendré en cuenta los aportados de mayor valor.

Tratandose de Proponentes Plurales se tendra en cuenta lo siguiente: i) uno de los integrantes debe aportar como
minimo el cincuenta por ciento (50 %) de la experiencia solicitada; ii) los demas integrantes deben acreditar al
menos el cinco por ciento (5 %) de la experiencia solicitada; y iii) sin perjuicio de lo anterior, solo uno (1) de los
integrantes, si asi lo considera pertinente, podra no demostrar experiencia. En este (ltimo caso, el porcentaje de
participacion del integrante que no aporta experiencia en la estructura plural no podra superar el diez por ciento
(10 %).

Estos porcentajes que acreditaran los integrantes del Proponente Plural se podran cumplir con contratos que
acrediten cualquier requisito de experiencia solicitada en la invitacion, y se calcularan sobre el *valor minimo a
certificar (como % del Presupuesto Oficial expresado en SMMLV)",

Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencia haya sido ejecutado en Consorcio 0 en Unién
Temporal, el valor a considerar sera el registrado en el documento valido para la acreditacion de Ia expefiencia
multiplicada por el porcentaje de participacion que tuvo el integrante o los integrantes.

Cuando el contrato que se aporte para demostrar la experiencia haya sido ejecutado por un Consorcio o una
Unién Temporal, y dos (2) o mas de sus integrantes conformen un Proponente Plural para participar en el
presente proceso, dicho contrato se entendera como un (1) solo contrato y se tendra en cuenta para el aporte de
la experiencia la sumatoria de los porcentajes de los integrantes del Consorcio o de la Unién Temporal que
ejecutaron el contrato y que estan participando en este proceso.

Las auto certificaciones no serviran para acreditar la experiencia requerida, ya que con éstas no se puede
constatar la ejecucion de contratos que deben certificar los terceros que recibieron la obra, bien o servicio. Para
la aplicacion de esta regla, se entiende por auto certificaciones aquellas expedidas por el mismo Proponente, sus
representantes o los integrantes del Proponente Plural o del mismo grupo empresarial para demostrar su propia
experiencia.

Las certificaciones de experiencia expedidas por el interventor no serviran para probar la experiencia requerida.
Para contratos entre particulares, sera validos si presenta copia de la factura legal ylo la certificacion de
facturacion expedida con posterioridad a la fecha de terminacién del contrato emitida por el revisor fiscal o
contador publico del Proponente que acredita la experiencia, segin corresponda, con la copia de la tarjeta
profesional y el certificado de antecedentes disciplinarios vigente, expedido por la Junta Central de Contadores,
0 los documentos equivalentes que hagan sus veces en el pais donde se expide el documento del profesional.

454 DOCUMENTOS VALIDOS PARA ACREDITAR LA EXPERIENCIA REQUERIDA

El Proponente debe aportar uno o aigunos de los documentos que se establecen a continuacién con el fin de acreditar la
experiencia solicitada. Los mismos deberan estar debidamente diligenciados y suscritos por el contratante, el contratista
0 el interventor, segun corresponda. En caso de existir discrepancias entre dos (2) o mas documentos aportados por el
Proponente para probar la experiencia, no sera tenido en cuenta este contrato para soportar la experiencia:

Forma de Acreditar la Experiencia

A

B.
C.
D.

Diligenciamiento del FORMATO 3 - EXPERIENCIA

Contrato y Acta de liquidacion.

Contrato y Acta de entrega, terminacion, final o de recibo definitivo.

Certificacion de experiencia. Expedida con posterioridad a la fecha de terminacion del contrato en la que conste
el recibo a satisfaccion del objeto del contrato debidamente suscrita por quien esté en capacidad u obligacion de
hacerlo. El contenido minimo debe demostrar que cumple con lo solicitado por el municipio
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E. Para los contratos que hayan sido objeto de cesion, se debe aportar alguno de los documentos considerados
como validos para la acreditacion de la experiencia de la empresa cesionaria, segun aplique. La experiencia se
admitira para cesionario y no se reconocera experiencia alguna al cedente.

F. Para contratos con privados anexar copia del contrato, certificacion de cumplimiento y factura legal

G. Para los contratos que hayan sido objeto de cesion, se debe aportar alguno de los documentos considerados
como validos para la acreditacion de la experiencia de la empresa cesionaria, segun aplique. La experiencia se
admitira para cesionario y no se reconocer experiencia alguna al cedente.

455 PARA CONTRATOS ENTRE PARTICULARES

Para efectos de acreditacion de experiencia entre particulares, el Proponente debera aportar copia de la factura legal y
adicionalmente alguno de los documentos que se describen a continuacion:

A Certificacion de facturacion expedida con posterioridad a Ia fecha de terminacion del contrato emitida por el
revisor fiscal o contador pablico del Proponente que acredita la experiencia, segun corresponda, con la copia
de la tarjeta profesional y el certificado de antecedentes disciplinarios vigente, expedido por la Junta Central
de Contadores, o los documentos equivalentes que hagan sus veces en el pais donde se expide el
documento del profesional,

456 PARA SUBCONTRATOS

Solo se aceptan subcontratos cuando estos cuenten con aceptacion expresa de la entidad contratante, para lo cual
adjuntara como documento anexo a la propuesta dicha autorizacion.

457 RELACION DE LOS CONTRATOS FRENTE AL PRESUPUESTO OFICIAL

Proponentes que no son Mipymes: Liquidados con entidades publicas y/o privadas liquidados en el Gltimo afio, cuya
sumatoria sea igual o superior a cuatro (4) veces el presupuesto oficial.

Proponentes que son Mipymes: Liquidados con entidades publicas y/o privadas liquidados en los Gitimos dos afios, cuya
sumatoria sea igual o superior a dos (2) veces el presupuesto oficial.

46 CAPACIDAD FINANCIERA
En el presente proceso el municipio no evaliia la capacidad financiera de los proponentes
4.7 CAPACIDAD TECNICA

> El proponente debe contar con establecimiento de comercio Contar con establecimiento abierto al pablico, dedicado
a las actividades objeto de contratacion, lo cual sera verificado en el registro mercantil -persona natural o certificado
de existencia y representacion — persona juridica con la actividad registrada 4761: Comercio al por menor de libros,
periodicos, materiales y articulos de papeleria y escritorio, en establecimientos especializados

> Fichas técnicas de todos los elementos solicitados con fotografia y marca del producto.

» Los oferentes deberan aportar como requisito habilitante los disefios de las tapas de las carpetas y de las cajas
solicitadas por la entidad, cumpliendo con los estandares establecidos en la ley 594 de 2000 “Por medio de la cual se
dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras disposiciones” y el acuerdo 001 de 2024 “Por el cual se establece
el Acuerdo Unico de la Funcion Archivistica, se definen los criterios técnicos y juridicos para su implementacién en el
Estado colombiano y se fijan oftras disposiciones”. Lo anterior obedeciendo a que el municipio Sachica tiene
implementado el archivo central documental y el respectivo plan institucional de archivos “PINAR” para la vigencia
2026.
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Para efectos de disefio el escudo municipal es el siguiente;

CAPITULO V CRITERIOS DE EVALUACION, CRITERIOS DE DESEMPATE Y OFERTA ECONOMICA

El Municipio revisara las ofertas economicas y verificara que la de menor precio cumpla con las condiciones de la
invitacion. Si cumple, aceptara la oferta de menor precio e informara al contratista en el documento de aceptacion el cargo
del supervisor o interventor del contrato.

Por el contrario, si la oferta de menor precio no cumple con las condiciones sefialadas en la invitacion, el Municipio debe
verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente,
sin perjuicio de lo sefialado en el numeral 1.6.

En caso de empate, el Municipio Estatal aplicara los criterios de desempate dispuestos en el articulo 35 de la Ley 2069
de 2020, conforme con los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del Decreto 1082 de 2015 o las normas que
los modifiquen, adicionen o sustituyan.

La oferta y la comunicacion de aceptacion de la misma conforman el contrato y los dos documentos seran publicados en
el SECOP en la fecha establecida en el Cronograma.

5.1. OFERTA ECONOMICA

Para evaluar este factor se tendra en cuenta el valor total indicado en la propuesta econémica o el obtenido de la correccion
aritmética. En tal sentido, la evaluacion se hara sobre el valor total, incluyendo todos los impuestos, tasas y contribuciones.
La propuesta econdmica debe aportarse firmada en los casos que se allegue la oferta en el SECOP |.

El valor de la propuesta econémica debe presentarse en Pesos Colombianos y contemplar todos los costos directos e
indirectos para la completa y adecuada ejecucion de los trabajos del presente proceso, los riesgos y la administracion de
estos.

Al formular la oferta, el Proponente acepta que estan a su cargo todos los impuestos, tasas y contribuciones establecidos
por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o municipales y dentro de estos mismos niveles territoriales,
los impuestos, tasas y contribuciones contemplados por las distintas autoridades.

Los estimativos técnicos que hagan los Proponentes para presentar sus ofertas deben tener en cuenta que la ejecucion
del contrato se rige integramente por lo previsto en los Documentos del proceso y que en sus calculos econdmicos deben
incluir todos los aspectos y requerimientos necesarios para cumplir con cada una de las obligaciones contractuales como
asumir los riesgos previstos en dichos documentos.

El desglose de los Andlisis de Precios Unitarios publicados por el Municipio es inicamente de referencia, constituye una
guia para la preparacion de la Oferta. Si existe alguna duda o interrogante sobre la presentacion de estos Anlisis de
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Precios Unitarios y el precio de estudios publicados por ! Municipio, es deber de los Proponentes hacerlos conocer dentro
del plazo establecido en el numeral 1.7 Cronograma del Proceso para la presentacion de observaciones a la invitacion
para que el Municipio los pueda estudiar.

5.1.2 CORRECCIONES ARITMETICAS

El Municipio solo efectuara correcciones aritméticas originadas por:
A. Las operaciones aritméticas a que haya lugar en la propuesta econoémica, en caso de que exista un eror que
surja de un calculo meramente aritmeético cuando la operacion ha sido errdneamente realizada.
B. Elajuste al peso ya sea por exceso o por defecto de los Precios Unitarios contenidos en la propuesta economica
y del valor del IVA, asi: cuando la fraccion decimal del peso sea igual o superior a punto cinco (0.5) se aproximara
por exceso al nimero entero siguiente del peso y cuando la fraccion decimal del peso sea inferior a punto cinco
(0.5) se aproximara por defecto al nimero entero.

El Municipio a partir del valor total corregido de las propuestas determinara cual es el menor precio ofertado.
5.1.3 PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO

En el evento en el que el precio de una oferta, al momento de su evaluacion, no parezca suficiente para garantizar una
correcta ejecucion del contrato, de acuerdo con la informacion recogida durante la etapa de planeacion y particularmente
en el estudio del sector, el Municipio aplicara el proceso descrito en el articulo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015:
ademés, podra acudir a los parametros definidos en la Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos
de Contratacion de Colombia Compra Eficiente, como criterio metodolégico.

5.1.4 CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de empate de dos 0 mas ofertas deberan aplicarse las siguientes reglas de acuerdo con cada uno de los
numerales, de forma sucesiva y excluyente, para seleccionar al Proponente favorecido, respetando en todo caso las
obligaciones contenidas en los Acuerdos Comerciales vigentes, especialmente en materia de trato nacional:

1.Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros. El Proponente
acreditara este factor de desempate de acuerdo con las reglas definidas y los documentos sefialados en el numeral
5.1.4.1 de esta invitacion. Para el caso de los Proponentes Plurales, todos los integrantes deberan demostrar el origen
nacional de la oferta en las condiciones sefialadas.

2.Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacion se realizara en los términos del paragrafo del
articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008 o la norma que lo modifique, aclare,
adicione o sustituya, es decir, la condicion de mujer cabeza de familia y la cesacion de esta se otorgara desde el
momento en que ocurra el respectivo evento y se declare ante un notario. Esta certificacion debe tener una fecha de
expedicion no mayor a treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha del cierre del Proceso de Contratacion y en
esta debera verificarse que dé cuenta del cumplimiento de los requisitos establecidos en el articuio 1 de la Ley 1232 de
2008. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para establecer el plazo de
vigencia la fecha originalmente contemplada en la invitacion.

Igualmente, se preferira la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la cual acreditara esta condicion de
conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, esto
es, cuando se profiera una medida de proteccion expedida por la autoridad competente. En virtud del articulo 16 de la
Ley 1257 de 2008 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, la medida de proteccion la debe impartir el
comisario de familia dei iugar donde ocurrieron los hechos y, a faita de este, del juez civil municipal o promiscuo
municipal, o la autoridad indigena en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza.
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En el caso de las personas juridicas se preferira a aquellas en las que participen mayoritariamente mujeres cabeza de
familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, segin
corresponda, diligenciara el «Formato 7B ~ Participacion mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas
de violencia intrafamiliar (persona juridica)», mediante el cual acreditara, bajo la gravedad de juramento, que mas del
cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por mujeres
cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar. Ademas, debera probar la condicion indicada de cada
una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los
dos incisos anteriores.

Finalmente, en el caso de los Proponentes Plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite
alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos sensibles,
de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, se requiere
que el titular de la informacién, como son las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, en los términos del literal a) del
articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, diligencien el «Formato 8 — Autorizacion para el tratamiento de datos personales»
mediante el cual autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de esta informacion, como requisito para el
otorgamiento del criterio de desempate.

3. Preferir la propuesta presentada por el Proponente que acredite en las condiciones establecidas en la ley que por lo
menos el diez por ciento (10 %) de su némina esta en condicion de discapacidad, de acuerdo con el articulo 24 de la
Ley 361 de 1997 o la norma que lo modifique, adicione o sustituya, debidamente certificadas por la oficina del Ministerio
de Trabajo de la respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo menos un (1) afio de anterioridad a la fecha de
cierre del Proceso de Contratacion o desde el momento de la constitucion de la persona juridica cuando esta es inferior
a un (1) afio y que manifieste adicionalmente que mantendra dicho personal por un lapso igual al término de ejecucion
del contrato, para lo cual debera diligenciar el «Formato 7 C - Vinculacion de personas en condicion de discapacidady.
En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia
del certificado la fecha originalmente contemplada en la invitacion.

Si la oferta es presentada por un Proponente Plural, el integrante del Proponente que acredite que el diez por ciento (10
%) de su nomina esta en condicion de discapacidad, en los términos del presente numeral, debe tener una participacion
de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en la estructura plural y aportar minimo el veinticinco por ciento (25 %)
de la experiencia acreditada en la oferta.

El tiempo de vinculacion en la planta referida de que frata este numeral se acreditara con el certificado de aportes a
seguridad social del Gltimo afio o del tiempo de su constitucion cuando su conformacion sea inferior a un (1) afio, en el
que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor proporcion de personas que no
sean beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de
pension establecido en la ley. Para ello, la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor
fiscal, segin corresponda, diligenciara el «Formato 7 D - Vinculacion de personas mayores y no beneficiarias de la
pension de vejez, familiar o sobrevivencia — (Empleador — proponente)», mediante la cual certificara bajo la gravedad de
juramento las personas vinculadas en su némina y el nimero de trabajadores que no son beneficiarios de la pension de
vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pension. Solo se valdra la vinculacion de
aquellas personas que se encuentren en las condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una anterioridad
igual o mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del Proceso de Contratacion. Para los casos de
constitucion inferior a un (1) afio se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la
constitucion de la persona juridica. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia
para establecer el plazo de vigencia del certificado la fecha originalmente contemplada en la invitacion.
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El tiempo de vinculacion en la planta referida de que trata el inciso anterior se acreditara con el certificado de aportes a
la seguridad social del Gltimo afio o del tiempo de constitucion de la persona juridica en caso de que esta sea inferior a
un (1) afio, en el que se demuestre los pagos realizades por el empleador.

En el caso de los Proponentes Plurales, su representante legal diligenciara el «Formato 7 D - Vinculacion de personas
mayores y no beneficiaria de pension de vejez, familiar o sobrevivencia — (Empleador — proponente)», mediante el cual
certifique el nimero de trabajadores vinculados que siendo personas mayores no beneficiarias de la pension de vejez,
familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pension establecido en la ley, de todos los
integrantes de! Consorcio o de la Unién Temporal. Las personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a
cualquiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate cada uno de los
trabajadores que cumpla las condiciones previstas por Ia ley diligenciara el «Formato 7 D - Vinculacion de personas
mayores y no beneficiaria de pension de vejez, familiar o sobrevivencia (Trabajador)», mediante el cual certifica bajo la
gravedad de juramento que no es beneficiario de pensitn de vejez, familiar o sobrevivencia y cumple la edad de pension,
ademas, se debera allegar el documento de identificacion del trabajador que lo firma.

La mayor proporcion se definira en relacion con el nimero total de trabajadores vinculados en la planta de personal, por
lo que se preferira al oferente que acredite un mayor porcentaje. En el caso de Proponentes Plurales, la mayor
proporcion se definira con la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno de sus
integrantes.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por ciento (10 %) de su nomina
pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana, para lo cual, la persona
natural, el representante legal o el revisor fiscal, segin comesponda, diligenciara el «Formato 7 E - Vinculacion de
poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitanas» mediante el cual certifica las personas
vinculadas a su noémina y el nimero de identificacion y el nombre de las personas que pertenecen a la poblacion
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendra en cuenta aquellas personas que
hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del
proceso. Para los casos de constitucion inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta a quienes hayan estado vinculados
desde el momento de constitucion de la persona juridica. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se
tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado la fecha originalmente contemplada en la
invitacion.

El tiempo de vinculacion en la planta referida de que trata el inciso anterior se acreditara con el certificado de aportes a
la seguridad social en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador del Gltimo afio contado a partir de la
fecha del cierre del proceso o del tiempo de su constitucion cuando su conformacion es inferior a un (1) afio.

Ademas, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior en la cual acredite que los
trabajadores pertenecen a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los
términos del Decreto Ley 2893 de 2011 o la norma que lo modifique, sustituya o complemente. En caso de modificarse
la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado la fecha
originalmente contemplada en la invitacion.

En el caso de los Proponentes Plurales, su representanite legal diligenciara el «Formato 7 E - Vinculacion de poblacion
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitanas», mediante el cual certifica que por lo menos el diez
por ciento (10 %) del total de la némina de sus integrantes pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definira de acuerdo con la sumatoria de la némina de cada uno
de los integrantes del Proponente Plural. Las personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera
de sus integrantes. En todo caso, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior en la
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cual acredite que el trabajador pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o
gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011 o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos sensibles,
de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, se requiere
que el fitular de la informacion de estos, como son las personas que pertenecen a la poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012,
diligencien el «Formato 8- Autorizacion para el tratamiento de datos personales» mediante el cual autoriza de manera
previa y expresa el tratamiento de la informacion, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracion o reincorporacién para lo cual presentara
copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificacion en las desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina
del Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité Operativo para !a Dejacién de las Armas respecto
de las personas desmovilizadas en forma individual, iii) el certificado que emita la Agencia para la Reincorporacion y la
Normalizacion que acredite que la persona se encuentra en proceso de reincorporacion o reintegracion o iv) cualquier
otro certificado que para el efecto determine la Ley. Ademés, se entregara copia del documento de identificacion de la
persona en proceso de reintegracion o reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, diligenciaran
el «Formato 7 F- Participacion mayoritaria de personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion (personas
juridicas}», por medio del cual certificaran baijo la gravedad de juramento que mas de! cincuenta por ciento (50 %) de la
composicion accionaria o cuotas partes de la persona juridica esta constituida por personas en proceso de reintegracion
0 reincorporacion. Ademas, debera aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de
identificacion de cada una de las personas que esté en proceso de reincorporacion o reintegracion.

Tratandose de Proponentes Plurales, se preferiré la oferta cuando todos los integrantes sean personas en proceso de
reincorporacion, para lo cual se entregara alguno de los certificados del inciso primero de este numeral, y/o personas
juridicas donde mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuotas partes esté constituida por
personas en proceso de reincorporacion, para lo cual el representante legal, o el revisor fiscal, si esta obligado a tenerlo,
diligenciaran, bajo la gravedad del juramento, el «Formato 7 F - Participacion mayoritaria de personas en proceso de
reincorporacion (personas juridica integrante del proponente plural)», y aportara los documentos de identificacién de
cada una de las personas en proceso de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos sensibles
de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, se requiere
que el titular de fa informacion, como son las personas en proceso de reincorporacién o reintegracion, en los términos
del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, diligencien el «Formato 8- Autorizacion para el tratamiento de datos
personales» mediante el cual autoriza de manera previa y expresa el tratamiento de la informacién, como requisito para
el otorgamiento del criterio de desempate.

7. Preferir la oferta presentada por un Proponente Plural siempre que se cumplan las condiciones de los siguientes
literales:

(a) Este conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporacion o
reintegracion, para lo cual se acreditaran estas condiciones de acuerdo con lo previsto en el inciso 1 del numeral 2 ylo
el inciso 1 del numeral 6 de los criterios de desempate de la invitacion; o por una persona juridica en la cual participe
0 participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion,
para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, diligenciara el «Formato 7 G -
Participacion mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion
(personas juridicas)», mediante el cual certifica, bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento (50
%) de la composicion accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por madres cabeza de familia
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y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion. Ademas, debera acreditar la condicion indicada de cada
una de las personas que participe en la sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de
reincorporacion o reintegracion, aportando los documentos de cada uno de elios, de acuerdo con lo previsto en este
literal. Este integrante debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el Proponente
Plural

(b) el integrante de! Proponente Plural debe aportar minimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia acreditada
en la oferta.

(c) en relacion con el integrante del literal a) ni la madre cabeza de familia o la persona en proceso de reincorporacion
o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales podrén ser empleados, socios
0 accionistas de otro de los integrantes del Proponente Plural, para lo cual el integrante persona natural o el
representante legal de la persona juridica de que trata el literal a) lo manifestara diligenciando el «Formato 7 G
Participacion mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacién y/o reintegracion.

Debido a que para el otorgamiento de este criteno de desempate se entregan certificados que contienen datos
sensibles de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo modifique, aclare, adiciona o sustituya,
se requiere que el titular de la informacion, como son las personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion,
en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, diligencien el «Formato 8 - Autorizacion para el
tratamiento de datos personales» mediante el cual autoriza de manera previa y expresa el tratamiento de esta
informacion, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificara dicha condicion con el diligenciamiento del
«Formato 7 H — Acreditacion Mipyme» y entregara los documentos requeridos en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto
1082 de 2015, en concordancia con el paragrafo de! articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo
modifique, complemente o sustituya. En caso de que la condicion de Mipyme se pruebe con la presentacion del RUP,
en los términos contemplados en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, no sera necesario presentar el
formato indicado, ni los soportes requeridos en el mencionado articulo.

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales para lo cual se aportara el
certificado de existencia y representacion legal expedido por la camara de comercio o la autoridad respectiva. En el
caso especifico en que el empate se presente entre cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamano
empresarial de grandes empresas junto con micro, pequefias 0 medianas, se preferira la oferta de las cooperativas o
asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de
2015 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, que sean micro, pequefias o medianas.

Tratandose de Proponentes Plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite alguna de las
condiciones sefaladas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento en que se presente empate entre
Proponentes Plurales cuyos integrantes estén conformados tnicamente por cooperativas y asociaciones mutuales
que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro,
pequefias 0 medianas, se preferira la oferta de aquellos Proponentes Plurales en los cuales al menos uno de sus
integrantes sea una cooperativa 0 asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos
por el Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, que sean micro, pequefas o
medianas.

9. Preferir la oferta presentada por el Proponente Plural constituido en su totalidad por micro y/o pequefias empresas,
cooperativas 0 asociaciones mutuales.

La condicion de micro o pequenia empresa se Verificara dicha calidad con el diligenciamiento del «Formato 7 H -
Acreditacion Mipyme» y entregara los documentos requeridos en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015,
en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo modifique,
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complemente o sustituya. En caso de que la condicion de Mipyme se pruebe con la presentacion del RUP, en los
términos contemplados en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, no sera necesario presentar el formato
indicado, ni los soportes requeridos en el mencionado articulo.

La condicion de cooperativa o asociacion mutual se acreditara con el certificado de existencia y representacion legal
expedido por la camara de comercio o la autoridad respectiva. En el evento en que el empate se presente entre
Proponentes Plurales cuyos integrantes estén conformados anicamente por cooperativas y asociaciones mutuales
que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro,
pequefias o medianas, se preferira la oferta de aquelios Proponentes Plurales en los cuales al menos uno de sus
integrantes sea una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos
por el Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustifuya, que sean micro, pequefas o
medianas.

10. Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados financieros o informacion
contable con corte al 31 de diciembre del afio antetior, que por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de
sus pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del
oferente, efectuados durante el afio anterior, para lo cual el Proponente persona natural y contador publico; o el
representante legal de la persona juridica y revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del representante legal
de la persona juridica y contador publico, segun corresponda, diligenciara bajo la gravedad de juramento el «Formato
7 | - Pagos realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales», en el que conste que por lo menos el
veinticinco por ciento (25 %) del total de pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales».

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un Proponente Plural se preferira a este siempre que:

(a) esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociacion mutual que tenga una participacion de por lo
menos el veinticinco por ciento (25 %) en el Proponente Plural, para lo cual se presentara el documento de
conformacion del Proponente Plural y, ademas, ese integrante acredite la condicion de Mipyme, cooperativa o
asociacion mutual en los términos del numeral 8;

(b) la Mipyme, cooperativa 0 asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia
acreditada en la oferta; y

(c) ni la Mipyme, cooperativa o0 asociacion mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados,
socios 0 accionistas de los integrantes del Proponente Plural, para lo cual el integrante respectivo lo manifestara
diligenciando el «Formato 7 H — Acreditacion Mipyme», suscrito por la persona natural o el representante legal de la
persona juridica.

En el evento en que el empate se presente entre Proponentes Plurales, que cumplan con los requisitos de los incisos
anteriores, cuyos integrantes estén conformados tnicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la
calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o
medianas, se preferira la oferta de aquellos Proponentes Plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea
una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto
1074 de 2015, que sean micro, pequefias 0 medianas.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad BIC,
del segmento Mipyme, para lo cual se presentara el certificado de existencia y representacion legal en el que conste
el cumplimiento de los requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique o la sustituya.
Asimismo, acreditara la condicion de Mipyme en los términos del numeral 8.

Tratandose de Proponentes Plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite las condiciones
sefaladas en el inciso anterior de este numeral.
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12. Sidespués de aplicar los criterios anteriormente mencionados persiste el empate:

(a) EI Municipio ordenara a los Proponentes empatados en orden alfabético segun el nombre de la persona natural, la
persona juridica o el proponente plural. En caso de que dos 0 mas proponentes tengan el mismo nombre se colocara
primero en el orden a quienes hayan presentado primero en el tiempo sus ofertas. Una vez ordenados, le asignara un
numero entero a cada uno de estos de forma ascendente, de tal manera que al primero de la lista le corresponda el
1.

(b) Seguidamente, el Municipio debe tomar la parte entera (nimeros a la izquierda de la coma decimal) de la TRM que
rigio el dia del cierre del proceso. El Municipio debe dividir esta parte entera entre el numero total de Proponentes en
empate, para posteriormente tomar su residuo y utilizarlo en la seleccion final.

(c) Realizados estos calculos, el Municipio Estatal seleccionara a aquel Proponente que presente coincidencia entre
el nimero asignado y el residuo encontrado. En caso de que el residuo sea cero (0) se escogera al Proponente con
el mayor niimero asignado.

Nota 1: Los factores de desempate deberan aplicarse en armonia con los Acuerdos Comerciales vigentes suscritos
por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se presente entre ofertas cubiertas por un Acuerdo
Comercial, se aplicaran los factores de desempate que sean compatibles con los mencionados Acuerdos.

Nota 2: Si el empate entre las propuestas se presenta con un Proponente, bien o servicio extranjero cuyo pais de
origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por reciprocidad o con ocasion de la normativa
comunitaria, se dara aplicacion a todos los criterios de desempate previstos en el presente numeral.

Nota 3: Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos 5 y 6 de la Ley 1581 de 2012, el Municipio
garantizara el derecho a la reserva legal de toda aquella informacion que acredita el cumplimiento de los factores de
desempate de: i) las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, ii) las personas en proceso de reincorporacién y/o
reintegracion y iii) la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana.

De acuerdo con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicara la informacion relacionada con los factores
de desempate de personas en procesos de reincorporacion o reintegracion o mujeres victimas de violencia intrafamiliar
o la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su plblico conocimiento
puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores 0 socios 0 accionistas.

Nota 4: Para efectos de los factores de desempate dispuestos en este numeral, se entiende por experiencia acreditada
en la oferta, la sumatoria de los contratos que demuestren la experiencia general de la actividad principal, expresados
en salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLV).
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CAPITULO VI RIESGOS ASOCIADOS AL CONTRATO, FORMA DE MITIGARLOS Y ASIGNACION DE RIESGOS
6.1 ASIGNACION DE RIESGOS

La Matriz 3 - Riesgos, en la cual se tipifican los riegos previsibles, elaborada por el Municipio, hace parte de la invitacion
y los interesados podran presentar observaciones sobre su contenido.

Los Proponentes deben realizar todas las evaluaciones y estimaciones que sean necesarias para presentar su propuesta
sobre la base de un examen cuidadoso de sus caracteristicas, incluyendo los estudios, disefios, evaluaciones y
verificaciones que consideren necesarios para formular la propuesta con base en su propia informacién, de manera que
el Proponente debe tener en cuenta el calculo de los aspectos econdmicos del proyecto, los cuales deben incluir todas las
obligaciones y asuncion de riesgos que emanan del contrato.

Si el Proponente a quien se acepte la oferta ha evaluado incorrectamente 0 no ha considerado toda la informacion que
pueda influir en la determinacion de los costos, no se eximira de su responsabilidad por la ejecucién completa de los
trabajos de conformidad con el contrato ni le dara derecho a rembolso de costos ni a reclamaciones o reconocimientos
adicionales de ninguna naturaleza.

CAPITULO VIl GARANTIAS
7.1 GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

El Proponente debe presentar con la propuesta una Garantia de seriedad de la oferta que cumpla con los parametros,
condiciones y requisitos que se indican en este numeral.

Los errores o imprecisiones en el texto de la Garantia presentada son susceptibles de subsanacion o aclaracién por el
proponente hasta el término previsto para subsanar. Sin embargo, la no entrega de la Garantia no es subsanable y se
rechazara la oferta.

Las caracteristicas de las Garantias son las siguientes:
Caracteristica Condicion

Cualquiera de las clases permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, a saber:
(i) contrato de seguro contenido en una péliza, (ii) patrimonio auténomo y (i) Garantia bancaria.

Asegurado/ . S un o
hineliclano Municipio de Sachica, identificado con el NIT No. 800.019.846-1

Clase

La sancion derivada de! incumplimiento del ofrecimiento en los eventos sefalados en el articulo
2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015.
Vigencia 3 meses contados a partir de la fecha de cierre del Proceso de Contratacion.

Valor Asegurado | Diez por ciento (10 %) del valor del Presupuesto Oficial del Proceso de Contratacion.

o Para las personas juridicas: la Garantia debe tomarse con el nombre o razén social y tipo
societario que figura en el certificado de existencia y representacion legal expedido por la
camara de comercio respectiva y no sélo con su sigla, a no ser que en el referido documento

Tomador se exprese que la sociedad puede denominarse de esa manera.

e Para los Proponentes Plurales: la Garantia debe otorgarse por todos los integrantes del
Proponente Plural, para lo cual se debe relacionar claramente a los integrantes, su identificacion
y porcentaje de participacion, quienes para todos los efectos seran los otorgantes de esta.

Amparos
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Si en desarrollo del Proceso de Contratacién se modifica el Cronograma, el Proponente debe ampliar la vigencia de la
Garantia de seriedad de la oferta hasta tanto no se haya perfeccionado y cumplido los requisitos de ejecucion del
respectivo contrato.

La propuesta tendra una validez igual al término de vigencia establecido para la Garantia de seriedad de la oferta. Durante
este periodo la propuesta es irmevocable, de tal manera que en los casos en que el Proponente retire, modifique los
términos o condiciones de la misma, el Municipic puede hacer efectiva la Garantia de seriedad de la oferta.

El Proponente podra presentar una Garantia de seriedad de la oferta por cada unc de los lotes o grupos o por la totalidad
de lotes o grupos a los cuales allegue oferta. En ambos eventos, debe indicar el nimero del lote/grupo o lotes/grupos a
los cuales presenta oferta.

7.2 GARANTIAS DEL CONTRATO
7.2.1 GARANTIA DE CUMPLIMIENTO
Para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento, el Contratista debe presentar la Garantia de cumplimiento en

original a el Municipio dentro de un (1) dia habil siguientes contados a partir de la aceptacion de la oferta y esta requerira
la aprobacién del Municipio. Esta Garantia tendré las siguientes caracteristicas:

Caracteristica Condicion

Cualquiera de las clases permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, a
Clase saber: (i) contrato de seguro contenido en una péliza para Entidades, (ii) patrimonio auténomo,
(iii) Garantia bancaria.

Municipio de Sachica, identificado con el NIT No. 800.019.846-1

Asegurado/
beneficiario

Amparo Vigencia Valor Asegurado

Amparos, vigencia | | Cumplimiento general del contrafo y

y valores el pago de las multas y de la clausula

asegurados penal pecuniaria que se le impongan

Calidad de los bienes suministrados | Vigencia contrato y Equivalente al 10% del

y/o servicios prestados cuatro (4) meses valor del contrato

Tomador e Para las personas juridicas: la Garantia debe tomarse con el nombre o razén social y tipo
societario que figura en el certificado de existencia y representacion legal expedido por la
camara de comercio respectiva y no solo con su sigla, a no ser que en el referido documento
se exprese que la sociedad puede denominarse de esa manera.

» No se aceptan Garantias a nombre del representante legal o de alguno de los integrantes del
Consorcio ni de la Unién Temporal. Cuando el contratista sea una Unién Temporal o
Consorcio, se debe incluir el NIT y el porcentaje de participacion de cada uno de los
integrantes.

e Para el Contratista conformado por una estructura plural (Unién Temporal o Consorcio): la

Garantia debera ser otorgada por todos los integrantes del Contratista, para lo cual se debe

relacionar claramente los integrantes, su identificacion y porcentaje de participacion, quienes

para todos los efectos seran los otorgantes de esta.

Namero y afio del contrato

Objeto del contrato

Firma del representante legal del contratista

En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor. Ej. Cumplimiento si

el valor a asegurar es $14.980.420,20 aproximar a $14.980.421

Vigencia contrato y | Equivalente al 10% del
cuatro (4) meses valor del contrato

Informacion
necesaria dentro
de la pdliza
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El Contratista esta obligado a restablecer el valor de la Garantia cuando esta se reduzca por razon de las reclamaciones
que efectle el Municipio, asi como ampliar las garantias en los eventos de adicion, suspension y/o prorroga del contrato.
El no restablecimiento de la Garantia o su no adicién o prorroga, segun el caso, constituye causal de incumplimiento dei
contrato y se iniciaran los procesos sancionatorios a que haya lugar.
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CAPITULO VIll COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA Y CLAUSULAS ADICIONALES

Las condiciones de ejecucion estan previstas en el Anexo 2 - Comunicacion de aceptacion de la oferta y en esta invitacion.
Dentro de estas condiciones se incluye la forma de pago, anticipo, obligaciones y derechos generales del Contratista,
obligaciones de el Municipio, garantias, multas, clausula penal y otras estipulaciones particulares aplicables al negocio
juridico a celebrar.

El Proponente a quien se acepte la oferta debe presentar el Registro Unico Tributario —~ RUT y deméas documentos
necesarios para la celebracion de! contrato al momento de la firma.

8.1. ANTICIPO Y/O PAGO ANTICIPADO
En el presente Proceso de Contratacion el Municipio no entregara al Contratista Anticipo y/o Pago Anticipado
8.2. MULTAS
Si durante la ejecucion del contrato se generaran incumplimientos del contratista, se causaran las siguientes multas:

Incumplir la obligacion de vincular a la ejecucion del contrato por lo menos el cuarenta por ciento (40 %), sin perjuicio de
incorporar uno superior, de personal colombiano, causara multas equivalentes a 0.1SMMLV por cada dia de
incumplimiento.

Incumplir a obligacion de destinar minimamente el diez por ciento (10%) de la provision de bienes o servicios por parte
de alguno o alguno de siguientes sujetos: poblacion en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en
proceso de reintegracion o reincorporacion y sujetos de especial proteccién constitucional (victimas de conflicto armado
interno, mujeres cabeza de hogar, los adultos mayores, las personas en condicién de discapacidad, asi como la poblacion
de las comunidades indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas, entre otros definidos asi por la
ley o por la jurisprudencia), causara multas equivalentes a 0,1 SMMLV] por cada dia de cumplimiento. La imposicion de
esta multa no procedera en aquellos casos en que dicha obligacion se hace imposible de cumplir o de ejecutar por causas
no imputables al Contratista, que debera probarse debidamente a el Municipio Estatal.

Causales:

1. Por atraso o incumplimiento del cronograma de ejecucion se causara una multa equivalente al [1 %] del valor del
contrato, por cada dia calendario de atraso.

2. Por no mantener en vigor, renovar, prorrogar, obtener para la etapa siguiente (si aplica), corregir o adicionar las
garantias, en los plazos y por los montos establecidos en la carta de aceptacion o sus modificaciones, se causara
una multa equivalente al [0,5 %] del valor del contrato, por cada dia calendario de atraso en el cumplimiento; sin
perjuicio de que con esta conducta se haga acreedor a otras sanciones mas gravosas.

3. Siel Contratista no entrega la informacion completa que le solicite el supervisor o el interventor, que se relacione con
el objeto del contrato, dentro de los plazos y en los terminos de cada requerimiento, se causara una multa equivalente
al [0,5%)] del valor del contrato. Estas multas se causaran sucesivamente por cada dia de atraso, hasta cuando el
contratista demuestre que corrigio el incumplimiento respectivo a satisfaccion del supervisor o del interventor.

4. Por atraso imputable al Contratista en la firma del acta de inicio o no iniciar la ejecucion en la fecha pactada, se
causaré una multa diaria equivalente al [0,5 %] del valor del contrato, por cada dia calendario de atraso. Igual sancién
se aplicara en caso de que el contratista no inicie efectivamente con la ejecucion del contrato en la fecha acordada.

5. Por atraso en la entrega final de las actividades contratadas, el Contratista se hara acreedor a una multa equivalente
al [1 %] del valor del contrato, por cada dia calendario de atraso.

6. Porincumplir las 6rdenes dadas por el supervisor o €l interventor, sin justa causa, el Contratista se hara acreedor a
una multa equivalente al [0,5 %)] del valor del contrato, por cada orden incumplida.
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7. Por cambiar el personal presentado al supervisor ¢ a la interventoria, sin la aprobacion previa de esta, al Contratista
se le impondra una multa equivalente al [0,5 %] del valor del contrato.

8. Por atraso en el cumplimiento de las obligaciones relacionadas con la seguridad social, parafiscales, o pago de
salarios u honorarios de alguno o algunos de sus empleados o contratistas, al Contratista se le impondra una multa
equivalente a un (1) salarics minimos mensuales legales vigentes, por cada dia calendario de atraso en el
cumplimiento de dicha obligacion.

9. Se causaran multas equivalentes a [ 0,1 SMMLV], por cada dia calendario transcurrido a partir del tercer dia habil
siguiente al momento en que se verifique la existencia de medidas de aseguramiento o condenas proferidas en
Colombia o en el extranjero en contra de cualquiera de los directivos, representantes legales, accionistas o integrantes
del contratista, sin que estas hayan sido comunicadas a el Municipio y afecten el cumplimiento de la ejecucion del
contrato. La sumatoria de estas multas no podra ser superior al [cinco por ciento 5 %) del valor del contrato.

Paragrafo 1. Las multas son apremios al Contratista para el cumplimiento de sus obligaciones y, por lo tanto, no tienen el
caracter de estimacion anticipada de perjuicios, de manera que pueden acumularse con cualquier forma de indemnizacion,
en los términos previstos en el articulo 1600 del Codigo Civil.

Paragrafo 2. En caso de que el Contratista incurra en una de las causales de multa, este autoriza a el Municipio contratante
para descontar el valor de la misma, la cual se tomara directamente de cualquier suma que se le adeude al Contratista,
sin perjuicio de hacer efectiva la clausula penal o la garantia de cumplimiento del contrato.

Paragrafo 3. El pago en cualquier forma, incluyendo fa deduccion de los valores adeudados al Contratista, realizado con
fundamento en las multas impuestas, no lo de continuar con la ejecucion del contrato ni de las demas responsabilidades
y obligaciones que emanen del mismo.

Paragrafo 4. En caso de que el Contratista reincida en el incumplimiento de una o de varias obligaciones se podran
imponer nuevas multas.

Paragrafo 5. Para efectos de la imposicion de las mulfas, el salario minimo diario o mensual vigente sera aquel que rija
para el momento de la expedicion del acto administrativo que lo declara.

Paragrafo 6. El monto de ninguna de las sanciones asociadas a cada causal de multa, aplicada de forma independiente,
podra ser superior al (5 %) del valor del contrato, particularmente frente a aquellas que se imponen de forma sucesiva. Lo
anterior, sin perjuicio de que se inicie un nuevo procedimiento sancionatorio para efectos de imponer nuevas muiltas.

Paragrafo 7. En caso de que el Municipio imponga diferentes multas por causales distintas, el monto de las sanciones no
podra ser superior al al 10% del valor del contrato

8.3. CLAUSULA PENAL

En caso de incumplimiento por parte del Contratista, no subsanado en un plazo de cinco (5) dias habiles contados a partir
de la fecha de incumplimiento, sin necesidad de previo requerimiento, por el simple retardo en el cumplimiento, por el
simple retardo en el cumplimiento, por el incumplimiento imperfecto o por la inejecucion total o parcial de las obligaciones
a su cargo contraidas en virtud del presente acuerdo, el Contratista pagara a el Municipio una suma equivalente al 20 %
del valor del contrato a titulo de tasacion anticipada de perjuicios, sin menoscabo de hacer exigibles otros perjuicios que
se llegasen a probar, en los terminos del articulo 1600 del Cadigo Civil.

El valor pagado como clausula penal no es bice para reclamar la indemnizacion integral de perjuicios causados si estos
superan el valor de la pena.

Paragrafo 1. El pago de la presente clausula penal no extinguira las obligaciones contraidas por el Contratista en virtud
del contrato. En consecuencia, la estipulacion y el pago de la pena dejan a salvo el derecho del Municipio de exigir
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acumulativamente con ella el cumplimiento o la resolucion del contrato, en ambos casos, con la corespondiente
indemnizacién de perjuicios ocasionados en virtud del incumplimiento total o parcial o del cumplimiento tardio o imperfecto
de las obligaciones a cargo del contratista.

Paragrafo 2. El contratista manifiesta y acepta que el Municipio compense el valor correspondiente que eventualmente
resulte de la pena estipulada con las deudas que existan a su favor y que estén a cargo de el Municipio, ya sea en virtud
de este contrato o de cualquier ofro contrato o convenio que se haya suscrito entre las mismas partes, o por cualquier ofro
concepto.

Paragrafo 3. Esta misma sancion se aplicara en caso de declararse la caducidad del contrato.
8.4. CLAUSULAS EXCEPCIONALES

Se entienden incorporadas al contrato las clausulas excepcionales a que se refiere el Estatuto General de Contratacion
de la Administracion Publica.

8.5. INDEPENDENCIA DEL CONTRATISTA

El Contratista es independiente del Municipio y, en consecuencia, el Contratista no es su representante, agente o
mandatario. El Contratista no tiene la facultad de hacer declaraciones, representaciones 0 compromisos en nombre de el
Municipio, ni de tomar decisiones o iniciar acciones que generen obligaciones a su cargo.

8.6. INEXISTENCIA DE RELACION LABORAL ENTRE EL MUNICIPIO Y EL CONTRATISTA

El Contratista ejecutara el contrato con sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa y el personal
que vincule durante su ejecucion sera de su libre escogencia, debiendo cumplir con todos los requisitos exigidos en los
Documentos del Proceso de Contratacion. Entre el Contratista, el personal que éste contrate y el Municipio no existe, ni
existira vinculo laboral alguno. En consecuencia, el Confratista respondera de manera exclusiva por el pago de honorarios,
salarios, prestaciones e indemnizaciones de caracter labioral y contractual a que haya lugar. Asi mismo, el Contratista debe
verificar y/o cumplir con la afiliacion de dicho personal al Sistema de Seguridad Social Integral (salud, pensiones y riesgos
laborales) y a la caja de compensacion familiar, ICBF y SENA, cuando haya lugar, de acuerdo con lo dispuesto en Ia ley.

El Contratista solo podra subcontratar con la autorizacion previa y expresa del Municipio. EI empleo de tales
subcontratistas no relevara al Contratista de las responsabilidades que asume por las labores de la construccion y por las
demas obligaciones emanadas del contrato. El Municipio no adquirira relacion alguna con los subcontratistas y la
responsabilidad de los trabajos que éstos ejecuten seguira a cargo del contratista. El Municipio podra exigir al Contratista
la terminacion del subcontrato en cualquier tiempo y el cumplimiento inmediato y directo de sus obligaciones o el cambio
de los subcontratistas cuando, a su juicio, éste (0s) no cumpla(n) con las calidades minimas necesarias para la ejecucion
de la(s) labor{es) subcontratada(s).

8.7. CESION

El Contratista no podra ceder los derechos y obligaciones emanados del contrato sin el consentimiento previo y expreso
del Municipio, pudiendo este reservarse las razones que tenga para negar la cesion. La cesion se efectuara de conformidad
con lo establecido en el articulo 893 del Codigo de Comercio en concordancia con las demas disposiciones vigentes sobre
la materia.

8.8. LIQUIDACION

El contrato sera objeto de liquidacion de acuerdo con lo establecido en las normas que regulan la materia. El término para
la liquidacion del contrato sera de cuatro (4) meses, contado a partir de la firma del acta final y recibo a satisfaccion.
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Para la liquidacion se exigira al Contratista la ampliacion de la Garantia, si es del caso, a fin de avalar las obligaciones
que éste deba cumplir con posterioridad a la extincion del contrato.

Si el Contratista no se presenta para efectos de la liquidacion del contrato o las partes no llegan a ningln acuerdo, el
Municipio procedera a su liquidacion, por medio de resclucion motivada susceptible del recurso de reposicion. Asi mismo,
y de conformidad con lo previsto por el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, si el Contratista deja salvedades en la liquidacion
bilateral, el Municipio podra liquidar unilateralmente, caso en el cual, esta solo procedera en relacion con los aspectos que
no hayan sido objeto de acuerdo, siempre que la liquidacion unilateral pueda contener decisiones nuevas frente a la
liquidacion acordada o que no hayan sido respondidas por el Municipio con anterioridad a la liquidacion.

8.9. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las controversias o diferencias que surjan entre el Contratista y el Municipio con ocasion de la firma, ejecucion,
interpretacion, prérroga o terminacion del contrato, asi como de cualquier otro asunto relacionado con el contrato, seran
sometidas a la revision de las partes para buscar un arreglo directo, en un término no mayor a tres (3) dias habiles a partir
de la fecha en que cualquiera de las partes comunique por escrito a la otra la existencia de una diferencia y la explique
detalladamente.

Las controversias que no puedan ser resueltas de forma directa entre las partes, se haran empleando las instancias y
procedimientos contemplados en los articulos 68 y siguientes de la Ley 80 de 1993 y demas normas concordantes.

CAPITULO IX LISTA DE ANEXOS, FORMATOS, MATRICES Y FORMULARIOS

9.1. ANEXOS (Documento Adjunto)

1. Anexo 1 - Pacto de transparencia

2. Anexo 2 - Comunicacion de Aceptacion de la oferta

3. Anexo 3 - Glosario

4. Anexo 1 - Aviso limitacion del proceso de contratacion a Mipyme

FORMATOS (Documento Adjunto)
Formato 1 - Carta de presentacion de la oferta
Formato 2 — Conformacion de Proponente plural (Formato 2A- Consorcios) (Formato 2B- Union Temporal)
Formato 3 — Experiencia ¢,
Formato 6 — Pagos de seguridad social y aportes legales
Formato 7 — Factores de desempate
Formato 8 — Autorizacion para el tratamiento de datos personales
Formato 9 - Acreditacion de Mipyme

NSO s wN S

9.3. MATRICES
1. Matriz 3 - Riesgos

94. FORMULARIOS
1. Formulario 1- Formulario de Presupuesto Oficial
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2. Matriz 3 - Riesgos

El Municipio evaluo el riesgo que el proceso de contratacion representa para el cumplimiento de sus metas y objetivos, de
acuerdo con los manuales y guias que para el efecto expido Colombia Compra Eficiente. Se realizé una valoracion de los
posibles riesgos derivados del presente proceso de seleccion y de la ejecucion del contrato, se determiné que la
ipificacion, estimacion y asignacion de los riesgos previsibles es la que se muestra a continuacion:

Los sobrecostos 08 sobrecostos Genera un impacto Incrementa Impacto sobre
no represantan mas del | no representan méas del sobre &l valor del el vakor ded contrato &l valor del contrato en
uno por clento (19%) cinco por clanto (5%) confrato entre & cinco entre &l guince méas del treinta por
del valor el contrato, del valor del contrata. {5%) y al quince por {15%) y el treinta por clento (30%).

clento (15%]. ciento (30%).

Valoracion de Riesgo

impacto

Los Proponentes deben realizar todas las evaluaciones y estimaciones que sean necesarias para presentar su propuesta
sobre la base de un examen cuidadoso de sus caracteristicas y verificaciones que consideren necesarios para formular la
propuesta con base en su propia informacién, de manera que el Proponente debe tener en cuenta el calculo de los
aspectos economicos del proyecto, los cuales deben incluir todas las obligaciones y asuncion de riesgos que emanan del
contrato.
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Si el Proponente a quien se acepte la oferta ha evaluado incorrectamente o no ha considerado toda la informacion que
pueda influir en la determinacion de los costos, no se eximira de su responsabilidad por la ejecucion completa de las
servicios, suministros o trabajos de conformidad con el contrato ni le dara derecho a rembolso de costos ni a reclamaciones
0 reconocimientos adicionales de ninguna naturaleza.

9.4 FORMULARIOS

1:

Formulario 1- Formulario de Presupuesto Oficial

ITEM

DESCRIPCION

CANTIDAD

PROMEDIO
VALOR
UNITARIO

VALOR TOTAL

CAJA DE RESMA DE PAPEL TAMANO CARTA X 10 RESMAS P/N 3VK91A
DESCRIPCION PAPEL PROFESIONAL INKJET, PAGEWIDE Y LASER: A4,
BRILLANTE, 180 GSM TAMANO DE SOPORTE 210 X 297 MM GRAMAJE DE
SOPORTES 180 G/M* FINALIZAR SATINADO CANTIDAD DE HOJAS 150 EN
LA CAJA 150 HOJAS DE PAPEL DE 210 X 297 MM DIMENSIONES DEL
EMBALAJE DEL PRODUCTO (PAQUETE) 297 X 210 X 31 MM PESO 1,86 KG
UPC CODE 192545168397

19

$273.000

$5.187.000

CAJA DE RESMA DE PAPEL TAMANO X 10 RESMAS OFICIO PN 3VK91A
DESCRIPCION PAPEL PROFESIONAL INKJET, PAGEWIDE Y LASER: A4,
BRILLANTE, 180 GSM TAMANO DE SOPORTE 210 X 297 MM GRAMAJE DE
SOPORTES 180 G/M? FINALIZAR SATINADO CANTIDAD DE HOJAS 150 EN
LA CAJA 150 HOJAS DE PAPEL DE 210 X 297 MM DIMENSIONES DEL
EMBALAJE DEL PRODUCTO (PAQUETE) 297 X 210 X 31 MM PESO 1,66 KG
UPC CODE 192545168397

§ 294.000

$1.176.000

Caja de 12 esferos semigel colores disponibles: negro
- Punta fina 0.7 mm

- Punta en carburo de fungsteno

- Tapa antiasfixia

- Cuerpo triangular

- Agarre con superficie arenosa

$ 12,600

$378.000

CARPETAS SEGUN LEY GENERAL DE ARCHIVO CONTRAMARCADAS
CARACTERISTICAS

1. Cartén yute de 600 gramos

2. Refuerzo en tela Sintética original

3. Tapa exterior plastificada o sin plastificar segun necesidades

4. Con aleta vertical

5. opcional con gancho de 7 cms Filamento

6. Acabados perfectos

$6.300

$ 16.380.000

CAJA DE LAPIZ * 12 UNIDADES COLOR NEGRO# 2

$12.600

$252.000

CAJA DE MICROPUNTA FINO 10 * UNIDADES COLORES SURTIDOS

$ 16.800

$67.200

CAJA DE MICROPUNTA FINO 10 * UNIDADES COLOR NEGRO

§18.900

$ 75.600

@ ~J| o n

CAJA DE GANCHO PARA COSEDORA METALICO GALVANIZADO X 5000

S| & & S

$15.225

$ 304.500
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9 CAJAS PARA ARCHIVO CONTRAMARCADAS CARACTERISTICAS 500 $7.600 $3.900.000

- Caja de carldn con base troquelada

- Resistente

- Cartén nuevo Calibre 720

- Color Kraft

- Sistema doble ventilacion

- Sistema ideal para evitar que se deforme o se desfonde

MEDIDAS DEL ARTICULO

-ALTO 27 CMS

- ANCHO 20 CMS

- LARGO 40 CMS
10 CUENTA FACIL (HUMEDECEDOR DACTILAR) Humectante de dedos sin olor 15 $8.400 $126.000

contiene un ingrediente antimicrobianc patentado para una proteccion més

higiénica.
" CAJA DE Resaltador X 10 Unidades COLORES SURTIDOS 21 $29.400 $617.400
12 TIJERAS GRANDES Material de la hoja: Acero Largo: 85 " Es para zurdos; No 28 $18.900 $529.200

Tipo de tijeras: De oficina
13 PERFORADORA METALICA PEQUENA DE MANO 4 $25.000 $100.000
14 PERFORADORA METALICA GRANDE Industrial 40 5 $56.700 $ 283.500
15 Grapadora pequefia Melalica 50 Hasta 20 Hojas Cosedora B8 $42.000 $ 252.000
16 CAJA DE BANDERITAS X24 PCS DE CUATRO COLORES 50 $6.825 $341.250
17 Clips metalicos, tamario estandar. Contiene 100 unidades 33 mm 19 $7.140 $ 135.660
18 TABLERO ACRILICO medidas 50*50 elaborado en MDF @ mm, con un laminado 1 $84.000 $84.000

liso de 1 mm en melamina, proporcionando una excelente superficie de escritura

para usar con marcadores borrables. Cuenta con un estético marco elaborado en

ALUMINIO de un solo color, un portaborrador en acrilico, borrador, marcador y kit

de instalacion.
19 HUELLERO ALMOHADILLA DACTILAR 10 $8.400 $84.000
20 Tabla plastica con agarre metalico Tamafio de la plancha: Oficio Largo X Ancho: 13 §15.750 §204.750

350 mm x 225 mm Espesor: 3 mm
21 CAJA DE BORRADOR Forma: Rectangular Es borrador de tinta; No Es borrador 16 $17.850 $285.600

de lapiz de color: No Material: Nata
2 CINTA TRANSPARENTE GRUESA Tipo de cinta adhesiva: Embalaje Superficies 28 $6.300 $176.400

recomendadas: mixtas Espesor: 4 mm
23 CINTA TRANSPARENTE DELGADA Tipo de cinta adhesiva: Adhesiva 10 $4.935 $49.350

Superficies recomendadas: Papel, Carton, Vidrio Espesor: 0.2 mm
24 CINTA DE ENMASCARAR GRUESA 11 $8.820 $97.020
25 TAJALAPIZ CON RECOLECTOR malerial plastico 20 $3.150 $63.000
26 Cinta Doble Faz Adhesiva 5cm X 2m GRUESA 5 $ 21.000 $ 105.000
27 SOBRE DE MANILA TAMANO CARTA Ancha x Largo: 29 cm x 21 cm 500 $630 $315.000
28 SOBRE DE MANILA TAMANO OFICIO Ancho x Largo: 25 x 35 500 $735 $ 367.500
29 PROGRAMADORES 2026 TAMANO OFICIO 18 $21.000 $378.000
30 LIBRO TRES COLUMNAS CONTABILIDAD OFICIO Ideal para llevar Ia 2 §$39.900 $79.800

informacion financiera de LA ENTIDAD, CARACTERISTICAS: Tamafio; 22X33

cms Tapa dura Cosido &l hilo Papel bond 60 grs
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H PEGA NOTAS PEQUENOS DE CUATRO COLORES 50 $9.450 $ 472500
32 PEGA NOTAS GRANDE DE CUATRO COLORES 30 $5.250 $ 157.500
33 BISTURI METALICO Ancho de Ia cuchilla: 18 mm Cantidad de cuchillas de 12 $ 15.750 $189.000
repuesto: 0 Materiales del mango: METALICO Capacidad de almacenamiento de
cuchillas: 8 Ancho (mm) 19.04 Largo (mm) 155.06 Alto (mm) 40.07
34 Pegante En Barra 100 Gr. 30 $8.190 $245.700
35 PEGANTE LIQUIDO COLBON 250 GR -Cantidad: 250 GR -Ideal para papel y 7 $ 12.600 $88.200
carton -Marca: PAYASITO -No toxico -Usos:oficina, hogar y estudio -No afecta la
piel transparente al secar.
36 Tarro de Silicona liquida de aplicacion en frio, es un adhasivo de uso universal 2 $15.750 $31.500
para la union limpia y transparente de diferentes tipos de materiales en trabajos
decorativos, manuales y de marqueteria. Sirve para pegar papel, corcho, foamy,
cuero, tela, fieltros, madera, carton y vidrio. Contenido 250 mi
37 BOLSAS DE GANCHO LEGAJADOR X20 Disefio practico, novedoso, 150 $4.935 $740.250
transparente e irrompible Evita lesiones debido a su material plastico capacidad
para 200 hojas
38 CAJA DE COLORES mina resistente de 4mm, doble punta, doble color, méaxima 10 $15.750 $157.500
suavidad por su alto contenido de ceras. COLOR DOBLE PUNTA X12. Ancho: 7
mm
Largo: 17cm Peso: 0,13 Grama
39 Caja De Marcadores X12 de colores Permanente Tipo de punta: Fina Formato de 8 $38.850 $310.800
venta: Pack
40 Caja De Marcadores X12 de color negro Permanente Tipo de punta: Fina 8 $38.850 $310.800
Formato de venta: Pack
41 Decametro Cinta Metrica X 30 Metros 2 $68.250 $ 136.500
42 Marcador Borrable Recargable color Negro Caja *10 Uds de cuerpo redondo 6 $30.450 $182.700
Punta biselada de 3 anchos de linea Rinde mas de 500mts de escritura
Disponible en 8 colores de tinta Colores: Azul, Negro, Roio, Verde
43 Saca Gancho ufia SacaGrapas Tamafio: 5 largo x 3.5 parte mas ancha 17 $5.040 $ 85.680
44 HOJAS KIMBERLY tamafio carta 10 $630 $6.300
45 PAQ. DE CARTULINA DE DIFERENTES COLORES X 100 SURTIDO tamaio 12 $27.300 $ 327,600
oclavo
46 PAQ. DE FOAMY DE DIFERENTES COLORES PLIEGO X 10 10 $36.750 $ 367.500
47 CAJAS DE CHINCHES x 100 unidades 11 $5.250 $57.750
48 VINILO ACRILICO COLOR AZUL 125 GR 12 $3.990 $ 47,880
49 VINILO ACRILICO COLOR ROJO 125 GR 12 $3.990 $47.880
50 VINILO ACRILICO COLOR NEGRO 125 GR 12 $3.990 $47.880
51 VINILO ACRILICO COLOR AZUL CLARO 125 GR 12 $3.9%0 $ 47.880
52 VINILO ACRILICO COLOR VERDE 125 GR 12 $3.990 $47.880
53 VINILO ACRILICO COLOR BLANCO 125 GR 12 $3.990 $47.880
54 VINILO ACRILICO COLOR AMARILLO 125 GR 12 $3.990 $47.880
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55 VINILOS ACRILICOS COLOR AMARILLO FLUORESCENTE 125 GR 12 $5.040 $60.480
56 VINILOS ACRILICOS COLOR NARANJA FLUORESCENTE 125 GR 12 $5.040 $60.480
57 VINILOS ACRILICOS COLOR FUCSIA FLUORESCENTE 125 GR 12 $5.040 $ 60.480
58 VINILOS ACRILICOS COLOR VERDE FLUORESCENTE 125 GR 12 $5.040 $60.480
59 PINCEL en madera REDONDQ N° 5 10 $5.250 $52.500
60 PLIEGOS DE PAPEL SEDA DE YARIOS COLORES 10 $1.575 $15.750
61 PLIEGOS DE PAPEL CREPE DE VARIOS COLORES 10 $1.050 $10.500
62 PLIEGOS DE CARTULINA CALIPSO DE VARIOS COLORES 10 $1.838 $18.375
63 PLIEGOS DE CARTULINA DE COLOR NEGRA 10 $2625 $26.250
64 PLIEGOS DE CARTULINA DE COLORES SURTIDOS 10 $1.838 $18.375
65 ROLLO DE PAPEL KRAFT 5 $294.000 $ 1.470.000
66 BLOCK PAPEL IRIS COLORES FUERTES 10 $5.670 $56.700
67 Pistola Silicona Grande 60W 110V-240V Calidad Superior Utiliza barras de 7 $47.250 $ 330.750
silicona gruesas.
68 BARRAS DE SILICONA GRUESA 100 $2310 $231.000
69 AGENDAS CUADRICULADAS 7 $44.100 $308.700
70 TORRE DE CD CON ESTUCHE 2 $99.750 $1989.500
71 USB 32 GB 3 $39.900 $119.700
72 TORRE DE DVD 1 $126.000 $126.000
73 CAJA DE GANCHO CLIP LOTERO 25 MM 20 $33.600 $672.000
74 CAJA DE GANCHO CLIP LOTERO 19 MM 20 $29.400 $ 588.000
75 CAJA DE GUANTES NEGROS * 50 UNIDADES 10 $46.200 $462.000
76 CAJA DE TAPABOCAS DESECHABLES 5 $23.100 $115.500
77 ROLLO DE CINTA DE PELIGRO * 500 METROS 5 $47.250 $ 236.250
78 Protectores de hojas transparentes para archivos 7 $525 $19.425
79 Disco Duro Externo Capacidad: 1 TB Tecnologia de almacenamiento; HDD 2 $ 378.000 $ 756.000
Interfaces: USB 3.0, USB 2.0 Velocidad de rotacion; 5400 rpm Factor de forma:
25"
80 Pad Mouse Ergonémico En Gel Apoyamuiieca Tamafio dal mouse pad; M. 5 $21.000 $ 105.000
Color: negro.
Es antideslizante.
Tiene 25mm de largo y su ancho es de 22mm.
Su grosor es de 2mm.
Incluye apoya mufieca.
Precision y comodidad en cada movimiento,
Textura uniforme para méximo confort.
81 PAQUETES * 12 GLOBOS DE COLORES R12 8 $21.000 $ 168.000
82 PAQUETE DE PAPEL FOTOGRAFICO X 10 3 $ 20.000 $60.000
83 CORRETOR EN CINTA 10 $4.000 $40.000

T ——————————————————

Carrera 4 No. 3-41 Palacio Municipal. Telefax +57 (8) 7342149

Cédigo Postal 153887




- . .  |ALCALDIA MUNICIPAL DE SACHICA - BOYACA |  SELECCION DE PROVEEDORES
: (a 3 NIT. 800.019.846-1 FORMATO
P g SISTEMA INTEGRADO DE PLANEACION Y F-SP-38 Pagina 55 de 60
GESTION Versién 2 03/08/2020
INVITACION MINIMA CUANTIA
84 BORRADOR TABLERO 4 $3.500 $14.000
85 CAJA DE SHARPIE NEGRO X 12 UNIDADES 7 $38.000 $ 266.000
86 CAJA DE SHARPIE DE COLORES X 12 UNIDADES 7 $38.000 $ 266.000
87 CARGADOR PARA CELULAR B8 CARGAE LOS (DMC) 1 $70.000 $70.000
88 BUZON DE SUGERENCIA EN ACRILICO 1 $ 200.000 $ 200,000
89 LAPIZ DIGITAL 1 $70.000 $70.000
90 PLIEGO DE PAPEL BOND 2 $1.500 $3.000
91 PAQUETE DE PAPEL CREPE DE DIFERENTES COLORES X 10 5 $16.000 $80.000
92 Cinta Mégica Invisible 18mm X 25 Mts Invisible Magica 4 $6.500 $26.000
R PAR DE PILAS AA 15 $6.000 $90.000
% PAR DE PILAS AAA 15 $4.000 $60.000
95 Bandeja Organizadora Metalica Malla X 3 Puestos 2 $84.000 $168.000
% CAJA DE GANCHO CLIP MARIPOSA PEQUENO 20 $10.000 $ 200.000
a7 CAJA DE GANCHO CLIP MARIPOSA GRANDE 28 $15.750 $ 441,000
VALOR TOTAL 44.999.865

Formulario 2 - Formulario de la propuesta econémica

Séachica,

Ingeniero

HECTOR DAVID AMADO SIERRA
Alcalde Municipal

Sachica - Boyaca

Ref: Invitacion Minima CuantiaNo __ de 202

Sefior Alcalde:

Me Permito presentar propuesta econdmica para cumplir con la Invitacion Piblica. MC-MM-__-202_, cuyo objeto es

. para lo cual presento a continuacion el costo, segin los items y las cantidades

previstas; asi:
ITEM DESCRIPCION CANTIDAD VALOR VALOR TOTAL
UNITARIO
1 CAJA DE RESMA DE PAPEL TAMANO CARTA X 10 RESMAS P/N 3VK91A 19 $ $

DESCRIPCION PAPEL PROFESIONAL INKJET, PAGEWIDE Y LASER: Ad,
BRILLANTE, 180 GSM TAMANO DE SOPORTE 210 X 267 MM GRAMAJE DE
SOPORTES 180 G/M? FINALIZAR SATINADO CANTIDAD DE HOJAS 150 EN
LA CAJA 150 HOJAS DE PAPEL DE 210 X 297 MM DIMENSIONES DEL
EMBALAJE DEL PRODUCTO (PAQUETE) 267 X 210 X 31 MM PESO 1,66 KG
UPC CODE 192545168397
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CAJA DE RESMA DE PAPEL TAMANO X 10 RESMAS OFICIO P/N 3VK91A
DESCRIPCION PAPEL PROFESIONAL INKJET, PAGEWIDE Y LASER: A4,
BRILLANTE, 180 GSM TAMANO DE SOPORTE 210 X 287 MM GRAMAJE DE
SOPQRTES 180 G/M? FINALIZAR SATINADO CANTIDAD DE HOJAS 150 EN
LA CAJA 150 HOJAS DE PAPEL DE 210 X 297 MM DIMENSIONES DEL
EMBALAJE DEL PRODUCTO (PAQUETE) 297 X 210 X 31 MM PESO 1,66 KG
UPC CODE 192545168397

Caja de 12 esferos semigel colores disponibles: negro
- Punta fina 0.7 mm

- Punta en carburo de fungsteno

- Tapa antiasfixia

- Cuerpo triangular

- Agarre con superficie arenosa

CARPETAS SEGUN LEY GENERAL DE ARCHIVO CONTRAMARCADAS
CARACTERISTICAS

1. Carton yute de 600 gramos

2, Refuerzo en tela Sintética original

3. Tapa exterior plastificada o sin plastificar segun necesidades

4. Con aleta vertical

5. opcional con gancho de 7 cms Filamento

6. Acabados perfectos

CAJA DE LAPIZ * 12 UNIDADES COLOR NEGRO # 2

CAJA DE MICROPUNTA FINO 10 * UNIDADES COLORES SURTIDOS

CAJA DE MICROPUNTA FINO 10 * UNIDADES COLOR NEGRO

@ ~| ;»|

CAJA DE GANCHO PARA COSEDORA METALICO GALVANIZADO X 5000

S & & 3
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CAJAS PARA ARCHIVO CONTRAMARCADAS CARACTERISTICAS
- Caja de carton con base troquelada

- Resistente

- Cartén nuevo Calibre 720

- Color Kraft

- Sistema doble ventilacion

- Sistema ideal para evitar que se deforme o se desfonde
MEDIDAS DEL ARTICULO

-ALTO 27 CMS

- ANCHO 20 CMS

- LARGO 40 CMS

CUENTA FACIL (HUMEDECEDOR DACTILAR) Humectante de dedos sin olor
contiene un ingrediente antimicrobiano patentado para una proteccion méas
higiénica.

15

1

CAJA DE Resattador X 10 Unidades COLORES SURTIDOS

2

12

TIJERAS GRANDES Material de la hoja: Acero Largo: 85 * Es para zurdos: No
Tipo de tijeras: De oficina

©@| o
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PERFORADORA METALICA PEQUENA DE MANO

14

PERFORADORA METALICA GRANDE Industrial 40

15

Grapadora pequefia Metalica 50 Hasta 20 Hojas Cosedora

16

CAJA DE BANDERITAS X24 PCS DE CUATRO COLORES

wa| & ©“r| o9
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17

Clips metéalicos, tamafio estandar, Contiene 100 unidades 33 mm

“

3

18

TABLERO ACRILICO medidas 5050 elaborado en MDF 3 mm, con un laminado
liso de 1 mm en melamina, proporcionando una excelente superficie de escritura
para usar con marcadores borrables. Cuenta con un estélico marco elaborado en

Carrera 4 No. 3-41 Palacio Municipal. Telefax +57 (8) 7342149
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ALUMINIO de un solo color, un portaborrador en acrilico, borrador, marcador y kit
de instalacion.
19 | HUELLERO ALMOHADILLA DACTILAR I T I T T S

20 Tabla plastica con agarre metalico Tamafio de la plancha: Oficio Largo x Ancho: 13 $

350 mm x 225 mm Espesor: 3 mm
21 CAJA DE BORRADOR Forma: Rectangular Es borrador de tinta: No Es borrador 16 $ $

de lapiz de color: No Material: Nata
22 CINTA TRANSPARENTE GRUESA Tipo de cinta adhesiva: Embalaje Superficies 28 $ $

recomendadas: mixtas Espesor: 4 mm
23 CINTA TRANSPARENTE DELGADA Tipo de cinta adhesiva: Adhesiva 10 $ $

Superficies recomendadas: Papel,Carlon, Vidrio Espesor: 0.2 mm
24 CINTA DE ENMASCARAR GRUESA 1 $ $
25 TAJALAPIZ CON RECOLECTOR material plastico 20 $ $
26 Cinta Doble Faz Adhesiva 5¢m X 2m GRUESA 5
27 SOBRE DE MANILA TAMANO CARTA Ancho x Largo: 29 cm x 21 cm 500 $ $
28 SOBRE DE MANILA TAMANO OFICIO Ancho x Largo: 25 x 35 500 $ $
29 PROGRAMADORES 2026 TAMANO OFICIO 18 $
30 LIBRO TRES COLUMNAS CONTABILIDAD OFICIO Ideal para llevar la 2

informacion financiera de LA ENTIDAD. CARACTERISTICAS: Tamafio: 22X33
cms Tapa dura Cosido al hilo Pape! bond 60 grs

31 PEGA NOTAS PEQUENOS DE CUATRO COLORES 50 5 $
32 PEGA NOTAS GRANDE DE CUATRO COLORES 30 $ )
3 BISTURI METALICO Ancho de la cuchilla: 18 mm Cantidad de cuchillas de 12 $

repuesto: 0 Materiales del mango: METALICO Capacidad de almacenamiento de
cuchillas: 8 Ancho (mm) 19.04 Largo (mm) 155.06 Alto (mm) 40.07

34 Pegante En Barra 100 Gr. 30 $ $
35 PEGANTE LIQUIDO COLBON 250 GR -Cantidad: 250 GR -Ideal para papel y 7 $ $
carton -Marca: PAYASITO -No toxico -Usos:oficina, hogar y estudio -No afecta la
piel transparente al secar.
3 Tarro de Silicona liquida de aplicacion en frio, es un adhesivo de uso universal 2 $ $

para la union limpia y transparente de diferentes tipos de materiales en trabajos
decorativos, manuales y de marqueteria. Sirve para pegar papel, corcho, foamy,
cuero, tela, fieltros, madera, carton y vidrio. Contenido 250 ml

a7 BOLSAS DE GANCHO LEGAJADOR X20 Disefio practice, novedoso, 150 $ $
transparente e irrompible Evita lesiones debido a su material plastico capacidad
para 200 hojas

38 CAJA DE COLORES mina resistente de 4mm, doble punta, doble color, maxima 10 $ $
suavidad por su alto contenido de ceras, COLOR DOBLE PUNTA X12. Ancho: 7
mm

Largo: 17cm Peso: 0,13 Grama

39 Caja De Marcadores X12 de colores Permanente Tipo de punta: Fina Formato de 8 $ $
venta: Pack

Carrera 4 No. 3-41 Palacio Municipal. Telefax +57 (8) 7342149
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40 Caja De Marcadores X12 de color negro Permanente Tipo de punta; Fina 8 $ $
Formato de venta: Pack
41 Decametro Cinta Metrica X 30 Metros 2 $
42 Marcador Borrable Recargable color Negro Caja *10 Uds de cuerpo redondo $
Punta biselada de 3 anchos de linea Rinde mas de 500mts de escritura
Disponible en 8 colores de tinta Colores: Azul, Negro, Rojo, Verde
43 Saca Gancho ufia SacaGrapas Tamafio: 5 largo x 3.5 parte mas ancha 17 $ §
44 HOJAS KIMBERLY tamafio carta 10 $ $
45 PAQ. DE CARTULINA DE DIFERENTES COLORES X 100 SURTIDO tamafio 12 $ $
octavo
46 PAQ. DE FOAMY DE DIFERENTES COLORES PLIEGO X 10 10 $ $
47 CAJAS DE CHINCHES x 100 unidades 1 $ $
48 VINILO ACRILICO COLOR AZUL 125 GR 12 $ $
49 VINILO ACRILICO COLOR ROJO 125 GR 12 $ $
50 VINILO ACRILICO COLOR NEGRO 125 GR 12 $ $
51 VINILO ACRILICO COLOR AZUL CLARO 125 GR 12 $ $
52 VINILO ACRILICO COLOR VERDE 125 GR 12 $ $
53 VINILO ACRILICO COLOR BLANCO 125 GR 12 $ $
54 VINILO ACRILICO COLOR AMARILLO 125 GR 12 $ $
55 VINILOS ACRILICOS COLOR AMARILLO FLUORESCENTE 125 GR 12 $ $
56 VINILOS ACRILICOS COLOR NARANJA FLUORESCENTE 125 GR 12 $ $
57 VINILOS ACRILICOS COLOR FUCSIA FLUORESCENTE 125 GR 12 $ $
58 VINILOS ACRILICOS COLOR VERDE FLUORESCENTE 125 GR 12 $ 3
59 PINCEL en madera REDONDO N° 5 10
60 PLIEGOS DE PAPEL SEDA DE VARIOS COLORES 10
61 PLIEGOS DE PAPEL CREPE DE VARIOS COLORES 10 $ $
62 PLIEGOS DE CARTULINA CALIPSO DE VARIOS COLORES 10 $ $
63 PLIEGOS DE CARTULINA DE COLOR NEGRA 10 $ $
64 PLIEGOS DE CARTULINA DE COLORES SURTIDOS 10 $ $
65 ROLLO DE PAPEL KRAFT 5 § $
66 BLOCK PAPEL IRIS COLORES FUERTES 10 $ $
67 Pistola Silicona Grande 60W 110V-240V Calidad Superior Utiliza barras de 7 $ (3
silicona gruesas.
68 BARRAS DE SILICONA GRUESA 100 $ $
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69 AGENDAS CUADRICULADAS 7 3 $
70 TORRE DE CD CON ESTUCHE 2 $ $
71 USB 32 GB 3 $ $
72 TORRE DE DVD 1 $ $
73 CAJA DE GANCHO CLIP LOTERQ 25 MM 20 $ $
74 CAJA DE GANCHO CLIP LOTEROQ 19 MM 20 $ $
75 CAJA DE GUANTES NEGROS * 50 UNIDADES 10 $ $
76 CAJA DE TAPABOCAS DESECHABLES 5 $ $
7 ROLLO DE CINTA DE PELIGRO * 500 METROS 5 $ $
78 Protectores de hojas transparentes para archivos 7 $ 5
79 Disco Duro Externo Capacidad: 1 TB Tecnologia de almacenamienio: HDD 2 $ $
Iznge:faces: USB 3.0, USB 2.0 Velocidad de rotacion: 5400 rpm Factor de forma:
80 Pad Mouse Ergondmico En Gel Apoyamufieca Tamafio del mouse pad: M. 5 $ $
Calor: negro.
Es antideslizante.
Tiene 25mm de largo y su ancho es de 22mm.
Su grosor es de 2mm.
Incluye apoya mufieca.
Precision y comodidad en cada movimiento.
Textura uniforme para maximo confort.
81 PAQUETES * 12 GLOBOS DE COLORES R12 8 $ $
82 PAQUETE DE PAPEL FOTOGRAFICO X 10 3 $ $
83 CORRETOR EN CINTA 10 $ $
84 BORRADOR TABLERO 4 $ $
85 CAJA DE SHARPIE NEGRO X 12 UNIDADES 7 $ $
86 CAJA DE SHARPIE DE COLORES X 12 UNIDADES 7 $ $
87 CARGADOR PARA CELULAR B8 CARGAE LOS (DMC ) 1 $ $
88 BUZON DE SUGERENCIA EN ACRILICO 1 $ $
893 LAPIZ DIGITAL 1 $ $
90 PLIEGO DE PAPEL BOND 2 $ $
91 PAQUETE DE PAPEL CREPE DE DIFERENTES COLORES X 10 5 $ $
92 Cinta Magica Invisible 18mm X 25 Mts Invisible Magica 4 $ $
93 PAR DE PILAS AA 15 $ $
94 PAR DE PILAS AAA 15 § $
95 Bandeja Organizadora Metalica Malla X 3 Puestos 2 $ $
96 CAJA DE GANCHQ CLIP MARIPOSA PEQUENO 20 $ $
97 CAJA DE GANCHO CLIP MARIPOSA GRANDE 28 $ $
VALOR TOTAL $
Atentamente,
Proponente:
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Representante Legal:
Cédula No.:
NIT:
Direccion:
Teléfono:
Ciudad:
Firma:
RESPONSABLES

NOMBRE: HECTOR DAVID AMADO SIERRA
CARGO: Alcalde Municipal

FIRMA:

e
k/

Proyecto Reviso Aprobo
Nombre: | Ivan Leonardo Amado Jiménez L\;?étzzonardo Amado Héctor David Amado Sierra
Cargo: | Secretario De Gobiemo Secretario De Gobiemno Alcalde Municipal
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