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1. INTRODUCCION

Por medio de la presente, la Secretaria General y de Gobierno de acuerdo con la delegacion
contenida en el Decreto Municipal No. 060 de 2016 y con fundamento en lo consagrado en el
articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el Articulo 2.2.1.1.1.6.1., del Decreto 1082 de 2015, procede
a realizar el presente Estudio de Sector que permitira analizar el mercado relativo al objeto del
presente proceso de contratacion y que justifican el desarrollo del proceso de seleccion y respectivo
contrato de Minima cuantia, cuyo objeto serd “SUMINISTRO DE BIENES Y SERVICIOS PARA EL
FORTALECIMIENTO Y DESARROLLO DE LOS PROCESOS ELECTORALES A
DESARROLLARSE EN LA VIGENCIA 2026 EN EL MUNICPIO DE LA SALINA CASANARE" en
los siguientes términos.

2. GENERALIDADES DEL SECTOR

En cumplimiento de los fines esenciales del Estado previstos en los articuios 2 y 209 de la
Constitucién Politica, orientados a garantizar la efectividad de los derechos, facilitar la participacion
cludadana en los asuntos publicos y asegurar el adecuado funcionamiento de la funcion
administrativa bajo los principios de eficacia, coordinacion, economia, celeridad y responsabilidad,
corresponde a las entidades territoriales adoptar las medidas administrativas, logisticas y operativas
necesarias para apoyar el normal desarrollo de los procesos electorales que se realicen en su
jurisdiccion.

De conformidad con la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, las
entidades estatales deben adelantar procesos contractuales sustentados en el principio de
planeacion, dirigidos a satisfacer necesidades publicas ciertas y verificables. A su vez, la normativa
electoral particularmente el Codigo Electoral (Decreto Ley 2241 de 1986) y la Ley 1475 de 2011
impone a las autoridades publicas el deber de colaboracion arménica con la organizacion electoral,
brindando el apoyo necesario para la adecuada ejecucion de las jornadas de votacion y escrutinio,

Durante la vigencia 2026 se tiene prevista la realizacion de tres (3) comicios electorales de alta
relevancia institucional y democratica, correspondientes a: (i) jornada electoral del 8 de marzo, (ii)
elecciones presidenciales primera vuelta y (iii) eventual sequnda vuelta presidencial, en caso de
configurarse los supuestos legales para su realizacion. Cada una de estas jornadas implica la
activacién de puestos de votacion y la participacion de jurados, delegados electorales, personal de
apoyo operativo, organismos de control y fuerza publica.

El Municipio de La Salina, Casanare debe garantizar el soporte logistico integral para el desarrollo
de dichas jornadas, lo cual comprende el suministro de bienes y servicios necesarios para el
funcionamiento de los puestos de votacion, la coordinacion institucional, las comunicaciones, el
transporte, la sefializacion, los elementos de apoyo operativo y la atencion de requernimientos
basicos del personal que interviene directamente en el proceso electoral.

Dentro de estas necesidades se encuentra la provision de alimentacion (almuerzos y refrigerios)
para los jurados de votacion, el personal de la organizacion electoral, el personal operativo de apoyo
y los miembros de la Policia Nacional de Colombia que presten acompafiamiento durante las
jornadas electorales. Estas actividades se desarrollan de manera continua durante extensas franjas
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horarias, con restricciones de movilidad y permanencia obligatoria en los puestos de votacion, lo
que hace necesario garantizar condiciones minimas de bienestar y atencion basica, directamente
relacionadas con la eficiencia, continuidad y calidad del servicio prestado durante el evento
elecloral.

El suministro de alimentacion durante las jomadas electorales no constituye un gasto suntuario,
sino un componente logistico funcional directamente vinculado a la correcta prestacion del servicio,
la permanencia del personal designado, la reduccion de riesgos operativos y la adecuada atencion
de las responsabilidades asignadas por |a autoridad electoral, Su provision contribuye ademas a la
organizacion, puntualidad y continuidad de las actividades propias del proceso electoral.

La Administracién Municipal no cuenta con la capacidad instalada ni con los medios materiales
suficientes para proveer directamente y de forma integral los bienes, insumos, servicios logisticos
y alimentacion requeridos para las tres jornadas electorales, por lo cual resulta necesario adelantar
un proceso contractual de suministro que permita atender de manera unificada, oportuna y
verificable todos los requerimiaentos asociados.

En consecuencia, se justifica iécnica, juridica y administrativamente la contratacién cuyo objeto
corresponde al SUMINISTRO DE BIENES Y SERVICIOS PARA EL FORTALECIMIENTO Y
DESARROLLO DE LOS PROCESOS ELECTORALES A DESARROLLARSE EN LA VIGENCIA
2026 EN EL MUNICPIO DE LA SALINA CASANARE, incluyendo el suministro de alimentacion,
loglistica y apoyo operative para jurados, fuerza publica, personal electoral y demas intervinientes,
garantizando el cumplimiento de los principios de planeacion, economia, eficiencia vy
responsabilidad contractual, y asegurando el normal, transparente y ordenado desarrollo de los
comicios programados.

En consideracion a lo anterior, esta entidad territorial determina que es necesario, oportuno y
conveniente seleccionar a una persona natural o juridica para el desarrollo de los comicios que se
llevaran a cabo en el afo 2026. Este proceso de seleccién se realizara bajo la modalidad de Minima
Cuantia, atendiendo a que el presupuesto oficial estimado no excede el 10% de la menor cuantia
de la Entidad.

La eleccién de la modalidad de seleccién responde a la necesidad de cumplir con los principios de
economia, transparencia y eficiencia en la contratacién publica, asegurando que el servicio
contratado se ajuste a las necesidades del municipio y permita un desarrollo electoral ordenado y
eficiente. Asimismo, se garantizara que el proceso sea accesible y que se cumplan con todas las
narmativas vigentes para la contratacion publica en Colombia.

3. PERSPECTIVAS
3.1. PERSPECTIVA LEGAL
Con la contralacion publica se busca el cumplimiento de los fines estatales, es importante que las

entidades publicas cuenten con instrumentos que promuevan la seleccion adecuada de los
contratistas, por ello, el propio Estado, ha expedido diferentes normas buscando dotar a las
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entidades de herramientas que permitan dicha seleccion idénea. Con la Ley 80 de 1993 se dot6 a
las Entidades Estatales de la estructura general y los principios de la contratacion estatal;
posteriormente con las modificaciones impartidas a través de la Ley 1150 de 2007 y la respectiva
reglamentacién hallada en el Decreto 1082 de 2015, se pretende |a reduccion de costos del proceso
contractual y con ello la claridad en los procesos seleccion, desarrollados con base en los principios
que rigen la contratacion publica.

E! Municipio de La Salina, Casanare, contemipla en su plan anual de adquisiciones, &l desariollo de
diferentes procesos contractuales entre los que se incluye la modalidad de seleccion por minima
cuantia que, para esta entidad, el limite maximo es de CUARENTA Y NUEVE MILLONES
VEINTICINCO MIL TRESCIENTOS CUARENTA PESOS ($49.025.340,00) M/ICTE, en la vigencia
2026.

Asi las cosas, la normatividad aplicable al proceso de contratacion se establece en la Constitucion
Politica de Colombia, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto — Ley 019 de 2012, Decreto 1082
de 2015, y en especial lo consagrado en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, en tal sentido, por
ser un proceso contractual cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantia de la Entidad,
se efectuara de conformidad con las siguientes reglas:

a El presente proceso se rige por lo sefialado en el articulo 94 de la ley 1474 de 2011, articulo
221.2.151, modificado por la DECRETO 1860 DE 2021 SUBSECCION 5, MiNIMA CUANTIA,
en su ARTICULO 2,2.1.2.1.5.1. y siguientes de! decreto 1082 de 2015, toda vez que no excede el
10% de la menor cuantia de |a entidad

ARTICULO 94. Transparencia en contratacion de minima cuantia. Adicibnese al
articulo  de la Ley de 2007 el siguiente numeral.

La contratacién cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad
independientemente de su objeto, se efectuara de conformidad con las siguientes reglas:

a) Se publicara una invitacién, por un término no inferior a un dia habil, en la cual se sefalara el
objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones tecnicas exigidas;

b) El término previsto en la invitacion para presentar la oferta no podra ser inferior a un dia habil;

c} La entidad seleccionara, mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, la propuesta con el
menor preclo, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas;

d) La comunicacién de aceptacion junto con la oferta constituyen para todos los efectos el contrato
celebrado, con base en lo cual se efectuara el respeclivo registro presupuestal.

PARAGRAFO 1. Las particularidades del procedimiento aqui previsto, asi como la posibilidad que
tengan las entidades de realizar estas adquisiciones en establecimientos que correspondan a la
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definicion de "gran almaceén" sefialada por la Superintendencia de Industria y Comercio, se
determinaran en el reglamento que para el efecto expida el Gobierno Nacional.

Adquisicién en grandes superficies. Durante la vigencia de la Emergencia Sanitaria declarada
por el Ministerio de Salud y Proteccion Social, con ocasion de la pandemia derivada del Coronavirus
COVID-19, cuando se trate de la adquisicion de bienes relacionados con la emergencia, las
entidades publicas podran adquirilos mediante el instrumento de agregacién de demanda de
grandes superficies, en cuyo caso &i vaior de la transaccion podra ser hasta por el monto maximo
de la menor cuantia de |a respectiva Entidad Estatal.

(inciso, adicionado por el Art.  del Decreto 537 de 2020)

PARAGRAFO 2, La contratacion a que se refiere el presente articulo se realizara exclusivamente
con |as reglas en &l contempladas y en su reglamentacion. En particular no se aplicara lo previsto
enla Ley de 2003, ni en el articulo  de la Ley de 2007

DECRETO 1860 DE 2021 SUBSECCION 5, MINIMA CUANTIA.

ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de minima cuantia. Las siguientes
reglas son aplicables a |a contratacién cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor
cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto:

1. La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia la
informacion a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la forma como el
interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta Gltima, el
cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del
future contrato.

2. La Entidad Estatal podra exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra
entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad
financiera debe indicar como hara la verificacién correspondiente en la invitacion.

3. La invitacion se publicara por un término no inferior a un (1) dia habil para que los interesados se
informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales seran contestados
por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el
paragrafo del presente articulo, dentro del mismo término para formular observaciones se podran
presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.

4. La Entidad Estatal incluira un cronograma en la invitacion que debera tener en cuenta los términos
minimos establecidos en este articulo. Ademas de lo anterior, en el cronograma se establecera: i)
el término dentro del cual la Entidad Estatal respondera las observaciones de que trata el numeral
anterior. ii) El termino hasta el cual podra expedir adendas para modificar la invitacion, el cual, en
todo caso, tendra como limite un dia habil antes a la fecha y hora prevista para la presentacion de
ofertas de que trata el ultimo plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este
momento pueda expedir adendas para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las
adendas se publicaran en el horario establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de
2015, iii) El momento en que publicard un aviso en e SECOFP precisando si el proceso
efectivamente se limitc a Mipyme o si podra participar cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se
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dispondra un término adicional dentro del cual los proponentes podran presentar sus ofertas, el cual
sera de minimo un (1) dia habil luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita
o no a Mipyme.

5. La Entidad Estatal debe revisar las oferias economicas y verificar que la de menor precio cumple
con las condiciones de la invitacién. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el
cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi
sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberan otorgar las Entidades
Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del arliculo ~ de la Ley 1150 de 2007, para lo
cual estableceran un término preclusivo en la invitacién para recibir los documentos subsanables,
frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que no se establezca este término, los
proponentes podran subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el traslado del informe de
evaluacion.

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion durante minimo un (1) dia habil, para
que durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberan ser respondidas
por la Entidad Estatal antes de realizar la aceptacion de la oferta seleccionada.

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las
condiciones establecidas en la invitacién a participar en procesos de minima cuantia. En la
aceptacion de |a oferia, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o
interventor del contrato.

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo ~ de la Ley
2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.42.17. del presente
Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

9. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal.

PARAGRAFO. De conformidad con el paragrafo ' del articulo '~ y el articulo  * de la Ley 2069 de

2020, en estos procedimientos de seleccion para Mipyme se aplicara lo prescrito en los articulos
2212422 a2212424 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del
presente articulo, las solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibiran durante el término
previsto en dicho numeral. Ademas, en el aviso de que trata el numeral 4 de este articulo se indicara
si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podra
participar cualquier Mipyme nacional

3.2. PERSPECTIVA COMERCIAL

Se revisan las condiciones particulares de otros Procesos de Contratacion similares, con el fin de
acopiar informacion suficiente de precios que permitan considerar la tendencia del mercado,
pertinentes para calcular el presupuesto de la respectiva contratacion:

El Municipic de La Salina Casanare toma como referencia algunos procesos de contratacidn
celebrados por la misma modalidad de seleccion en anos anteriores por ofras entidades, cuyos
objetos tienen similitud con el que el municipio de La Salina pretende adelantar.
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OBJETO DEL CONTRATO: ADQUISICION DE DOTACION DE APOYO PARA LA
ORGANIZACION Y DESARROLLO DE ACTIVIDADES ENCAMINADAS A LA REALIZACION |
DE LA JORNADA ELECTORAL ANO 2023, EN EL MUNICIPIO DE LA SALINA CASANARE

MODALIDAD: MINIMA CUANTIA,

VALOR: SIETE MILLONES NOVECIENTOS SETENTA MIL PESOS ($7.970,000.00) PESO
COLOMBIANO

ENTIDAD CONTRATANTE: MUNICIPIO DE LA SALINA CASANARE

CONTRATISTA: FREDY ENRIQUE ACEVEDO BORDA

PLAZO DE EJECUCION: 15 DIAS

VIGENCIA: 2023

OBJETO DEL CONTRATO: ADQUISICION DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y
MOBILIARIO DE OFICINA PARA EL FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL DE LA
REGISTRADURIA MUNICIPAL DE LA SALINA — CASANARE

MODALIDAD: MINIMA CUANTIA.

VALOR: TRES MILLONES DE PESOS ($ 3.000.000)

ENTIDAD CONTRATANTE: ALCALDIA MUNICIPAL DE LA SALINA CASANARE

CONTRATISTA: NUBIA CARRILLO

'PLAZO DE EJECUCION: 15 DIAS

VIGENCIA: 2024

De igual forma, se toman como referencia algunos contratos de suministro celebrados
anteriormente por otras entidades, cuyos objetos tienen similitud con el que el municipio de La
Salina pretende adelantar.

OBJETO DEL CONTRATO: GARANTIZAR EL APOYO LOGISTICO PARA LA REALIZACION
DE LA JORNADA DE ELECCIONES DEL CONSEJO DE JUVENTUD PARA EL MUNICIPIO
DE SAN LUIS DE PALENQUE - DEPARTAMENTO DE CASANARE |
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MODALIDAD: MINIMA CUANTIA.

VALOR: OCHO MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL OCHOCIENTOS PESOS
$ 8,251,800

ENTIDAD CONTRATANTE: SAN LUIS DE PALENQUE — CASANARE

CONTRATISTA: NEIDY GIOMAR ROSILLO CALDERON

PLAZO DE EJECUCION: 5 DIAS

VIGENCIA: 2021

OBJETO DEL CONTRATO: APOYO LOGISTICO Y OPERATIVO PARA EL DESARROLLO |
DE LA JORNADA DE LAS ELECCIONES DE LOS JUECES DE PAZ Y JUECES DE
RECONSIDERACION, EN EL MUNICIPIO DE MANI CASANARE, PARA EL PERIODO 2021-
2026 |

MODALIDAD: MINIMA CUANTIA,

VALOR: CATORCE MILLONES DE PESOS (% 14,000,000)

ENTIDAD CONTRATANTE: MAN| - CASANARE

CONTRATISTA: DENNIZ KATERINE GONZALEZ RINCON

PLAZO DE EJECUCION: 1 MES

VIGENCIA: 2021

3.3. PERSPECTIVA FINANCIERA

La Administracion Municipal de La Salina Casanare por tener autonomia financiera asignara la
disponibilidad presupuestal correspondiente, para dar cumplimiento a la apropiacion del bien, obra
o servicio requerido. Los recursos de estas contrataciones seran con cargo al presupuesio de
gastos aprobado para la vigencia 2026.

Para realizar un analisis de precios del mercado en general, se hace necesario sehalar los
siguientes criterios:

1. La necesidad de la entidad para el cumplimiento de sus fines misionales y administrativos.
2. La idoneidad de las perscnas que contratan con la entidad.
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3. La pertinencia de las equivalencias frente a la necesidad del servicio y la reglamentacién especial
aplicable a cada caso.

E! valor del presupuesto oficial para el presente proceso contractual se determind a través de un
analisis de mercado donde se efectuaron dos colizaciones, de las cuales se sacé un valor promedio
que fue tomado como valor final para adelantar la presente adquisicién la cual se detalla a
continuacion:

HQ

KB

DESCRIPCION

UNIDAD

CANT |

COTIZ2

PROMEDIO

Vi

| Se debera garantizar el suministro de

almuerzos para las tres (3) jornadas
eleciorales de la wvigencia 2026 los
cuales seran enfregado a los jurados da
votacion, personal operativo, personal
de la organizacion alectoral, integrantes
de la Poficia Nacional de Colombia y
demas Intervinientas autorizedos. Para
todos Ios destinglarios aplicaran las
mismas condicionres lécnicas y de
calidad de [a razidn alimentaria, sin
distincion de tipo de personal.

Cada almuerzo debera ser completo y
balainceado, con  aporte  nutricional
suficiente para jomadas continuas de
sarvicio, e incluir como minimo una
porcion de proteina, un componente de
carbohidrato, ensalada fresca y jugo
natural. Las porciones deberan ser
uniformes, con gramaje estandar,
garantizando iguaidad en contenido y
prasentacion.

La enfrega debera efectuarse en
envases  desechables  resistentes
incluyendo cubierios desechables. Cada
raclon deberd entregarse de forma
individual, Iista para consuma inmeadiato
y apta para distribucion en sitic de
operacion electoral

RACIONES

210

24410000

54830000

$4.620.000

Se debera garantizar el suministro de
reirigerios para les tres (3) jormadas
eleclorales de la vigencia 2026, con
antregas en jormada de la mafiana vy

RAGIONES

$3.600.000

$4.500.000

54050 000 [
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maximo da uperacian de 31 dB en modo
narmal o infenor.

Debera incluir como minimo puertos de
conexidn HOMI y VGA, entrada de video
compuesto y puerto USB de servicio o
contral. Zoom aptico minimo de 1.1x y
capacidad de proyeccion aproximada
entre 30 y 300 pulgadas, con distancia
de proyeccidn aproximada desde 1.2 m
en adelante.

El equipo debera entregarse con cable
de poder, cable de video compatible,
contred remioto ¥y manual de operacian,
apio para uso an entomaos
institucionales, aducativos o de
conferencia

4 | Pandones: Dos (2) pendones | UNIDAD 2 $900.000 | $1.100.000 $1.000.000
publicitarins para  informacion . de
Inscripcion de cédulas, elaborados en
material fiexible ipo lona banner, vinilo o
material  sintélico de resisiencia
equivalents, apto para uso interior o
exterior. Cada pendon debera tener
dimensiongs aproximadas de 2 metros
de alto por 1 metra da ancho, impresion
a color de alta resolucion, con tintas
resistentes a la humedad v a la
exposicion ambiental.

§ | UPS: Dos (2) sistemas de alimentacion | UNIDAD 2 $1.400.000 | $1.600.000 $1.500.000
ninterumpida  (UPS) con  capacidad
minima de 2000 VA, aptos para
proteccion. ¥y respaldo . eléctnico  de
equipos tecnologicos vy de oficina. Cada
unidad debera operar con voltaje de
entrada nominal de 110 V AC y salida
regulada de 120 V AC o equivalente
compatible, con regulacidén automatica
da voltaje (AVH).

Las UPS deberan ser de lecnaologia
interactiva o equivalents, con bateria
interna recaroable. fiempo de respaldo
minimo suficiente para apagado seguro
de equipos conectados, profeccion
contra sobrecarga, picos de tension y

Codigo Postal 851010, Calle 4 # 3-54, Piso 2, 8. Centro, Cel.: msmszz, Slﬂmrfl Genaral y de Golvlerno Municipal
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| cortocircuito.  Deberan  contar  con
miliples tomas de salida reguladas,
indicadores visusles de estado, alarmas
audibles y puertos basicos de monitoreo.

Una vez realizado el andlisis de precios en el mercado sobre los bienes objeto del presente proceso
de contratacion, nos llevo a obtener un promedio estimado que asciende a la suma de QUINCE
MILLONES DE PESOS ($ 15.000.000.00) M/CTE, el cual incluye los costos directos e indirectos
para la ejecucion del contrato tales como tributos, impuestos, tasas, deducciones y contribuciones,
derechos, gravamenes, estampillas, legalizacion, honorarios o salarios del personal, materiales,
transporte, y demas a que haya lugar.

3.4, PERSPECTIVA ORGANIZACIONAL

La Administracion Municipal de La Salina Casanare considera como objetivo funcional de la entidad
organizacional, el operar con metas de EFICACIA y EFICIENCIA, hasta alcanzar un nivel optimo
de CALIDAD. La institucién en la busqueda por brindar a sus contratistas los mejores lineamientos
para su desarrollo integral, en cumplimiento de su objeto social y como apoyo a sus procesos
administrativos, a través de las diferentes dependencias tiene por objelivo proveer y promover
programas y servicios que contribuyan al mejoramiento de la calidad de vida y a la farmacion integral
de la comunidad Salinera.

En este sentido, se espera que la persona natural o juridica que oferte los bienes y/o servicios al
presente proceso contractual cumpla con las exigencias de la respectiva invitacion, la cual, entre
otros aspectos incluira ias siguientes obiigaciones generales.

a) Dar cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en el articulo 5° de la Ley 80 de 1993

b) Radicar en la administracion municipal dentro de los dos (2) dias siguientes habiles a la
aceptacion del contrato las polizas exigidas, cuando apliquen.

¢) Ejecutar y cumplir el objeto del contrato, de acuerdo con lo estipulado en los estudios y las
clausulas del contrato

d) Elaborar y entregar, de manera opartuna y en el lugar indicado, los informes solicitados por el
supervisor, en los formatos aprobados para tal fin.

e) Obrar con diligencia y cuidado necesario en los asuntos que le asigne el supervisor del contrato.

f) Seguir las indicaciones que el supervisor del contrato realice por escrito.

g) Obrar con lealtad v buena fe en cada una de las etapas contractuales, evitando dilataciones y
entrabamientos.

h) Presentar los cerificados de pago de aportes al sistema general de seguridad social y de
parafiscales de conformidad a la normatividad vigente.

i} Responder por la buena calidad de los elementos objeto del contrato conforme al objeto del
presente Conirato.

i} Mantener la reserva sobre la informacion gque le sea suministrada para el desarrollo del objeto
del contrato.

k) Seguir las indicaciones que el supervisor del contrato realice por escrito.

Codigo Postal 851010, Calle 4 # 3-54, Piso Z, B. Centro, Cel.: hurun.ﬂuhuu.. Secretaria General y de Goblerno Municipal
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I) Asumir cualquier gasto adicional que se genere en el desarrollo y ejecucion del objeto
contractual.

m) En general responder civil y penalmente por sus acciones y omisiones en la actuacion
contractual.

n) Suministrar la informacién necesaria para el desarrollo de las actividades objeto a contratar,

El Contratista seleccionado debera acreditar la capacidad de contratacidn y experiencia relacionada
con el objeto a contratar, la verificacion de cumplimiento de las especificaciones o condiciones
establecidas para la ejecucion del objeto y debera acreditar que se encuentran al dia en los aportes
de sequridad social y parafiscal cuando sea necesario.

3.5 Capacidad juridica.

Las personas naturales y juridicas acreditan su capacidad juridica con el cenificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio de su domicilio, el cual debe haber sido
expedido dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de presentacion o por la
entidad que tenga la competencia para expedir dicho certificado.

3.5.1 El Municipio de La Salina verificara la capacidad juridica de una persona juridica
revisando los siguientes aspectos:

a) El objeto social de la persona juridica transcrito en el certificado de existencia y representacion
legal a efectos de comprobar que esté autorizada para cumplir con el objeto del contrato, es
decir, las actividlades econdmicas deberan estar directamente relacionadas con el objeto
contractual.

b) La calidad y facultades de representante legal de quien suscribe la oferta para presentarla y
obligar a la persona juridica, lo cual se verifica en el certificado de existencia y representacion
legal.

c) La capacidad legal para obligarse, la cual se acredita con la copia de la cédula de ciudadania
para los nacionales colombianos, y con la cédula de extranjeria o el pasaporte para los
exiranjeros; del representante legal, y cada uno de los integrantes de la propuesta en consorcio
© union temporal.

d) El regimen tributario al cual pertenece el proponente, y cada uno de los integrantes de la
propuesta en consorcio o union temporal, para lo cual debera presentar el Registro Unico
Tributario (RUT) dentro de la propuesta.

e) Acreditacion de la definicién de la situacion militar de los hombres para lo cual se debera
presentar copia de |a libreta militar, certificacion o documento correspondiente del representante
legal, y cada uno de los integrantes de |a propuesta en consorcio o union temporal, segln lo
establecido en el articulo 42 de la Ley 1861 de 2017 de ser el caso.

fl La ausencia de limitaciones a la capacidad juridica de las personas juridicas mediante la carla
de presentacion de propuesta con la cual la persona natural certificara que tiene plena
capacidad y que no esta incursa en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones.

g) Laausencia de antecedentes judiciales en la Policia Nacional, antecedentes disciplinarios en la
Procuraduria General de la Nacion, antecedentes fiscales en la Contraloria General con la
Republica y antecedentes policivos en el Registro Nacional de Medidas Correctivas.

Codigo Postal 851010, Calle 4 # 3-54, Piso 2, B. Centro, Cel.: 3113683922, Secretaria General y de Gobierno Municipal
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h) Certificado de inhabilidades por delitos sexuales cometidos contra menores de dieciocho (18)
afios (Ley 1918 de 2018). (No mayor a 5 dias habiles).
i) Certificado de registro de deudores alimentarios morosos (Ley 2097 de 2021).

3.5.2. El Municipio de La Salina verificara la capacidad juridica de las personas naturales de
la siguiente manera:

a) Lacapacidad legal para obligarse, la cual se acredita con la copia de la cédula de ciudadania
para los nacionales colombianos, y con la cédula de extranjeria o el pasaporte para los
extranjeros.

b) La inscripcion en la matricula mercantil a efectos de comprobar que esté autorizada para
cumplir con el objeto del contrato, es decir, las actividades economicas deberan estar
directamente relacionadas con el objeto contractual, excepto cuando se contrate con
profesionales que desarrollen profesiones liberales de que trata la ley comercial

c) El regimen tributario al cual pertenece el proponente para lo cual debera presentar el Registro
Unico Tributario (RUT) dentro de la propuesta.

d) Acreditacion de la definicién de la situacion militar de los hombres para lo cual se debera
presentar copia de la libreta militar, certificacion o documento correspondiente del
representante legal, y cada uno de los integrantes de la propuesta en consorcic o union
temporal, segun lo establecido en el articulo 42 de la Ley 1861 de 2017 de ser el caso.

e) Laausenciade limitaciones a la capacidad juridica de las personas naturales mediante la carta
de presentacion de propuesta con la cual la persona natural certificara que tiene plena
capacidad y que no esta incursa en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones.

f) La ausencia de antecedentes judiciales en la Policia Nacional, antecedentes disciplinarios
en la Procuraduria General de la Nacion, antecedentes fiscales en la Contraloria General con
la Repliblica y antecedentes policivos en el Registro Nacional de Medidas Correctivas,
mediante certificados aportados por el proponente.

g) Certificado de inhabilidades por delitos sexuales cometidos contra menores de diecioche (18)
anos (Ley 1918 de 2018). (No mayor a 5 dias habiles).

h) Certificado de registro de deudores alimentarios morosos (Ley 2097 de 2021).

i) Carta de conformacion de consorcios o uniones temporales; si la propuesta se presentare bajo
cualquiera de estas modalidades: Se diligenciara de acuerdo con el modelo suministrado,
teniendo en cuenta lo siguiente:

Acreditar la existencia del Consorcio o de la Unién Temporal, y especificamente la circunstancia de
tratarse de uno u otro, mediante el documento privado en el que conste que los integrantes expresan
claramente su intencion de conformar el Consorcio o la Unién Temporal. En el caso en que no exista
claridad al respecto, se asumira que se trata de un Consorcio.

Si el proponente es un Consorcio sus integrantes presentan en forma conjunta la oferta para la
Adjudicacion, celebracion y ejecucion del Contrato, respondiendo solidariamente de todas y cada
una de las obligaciones derivadas de los mismos; por consiguiente, afectaran por igual a todos y
cada uno de sus integrantes las actuaciones, hechos y omisiones que se presenten en desarrolio
del proceso de seleccion v del Contrato, por expresa disposicion del numeral primero del articulo 7
de la Ley 80 de 1993. Dichos porcentajes no podran ser modificados durante la etapa de seleccion

Codigo Postal B51010, Calle 4 # 3-54, Piso 2, 8. Centro, Cel.; azuﬁmu, Secretaria General y de Goblerno Municipal
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(precontractual) so pena de rechazo de la oferta; en la etapa contractual no podran ser modificados
sin el consentimiento previo de la entidad contratante.

Si el proponente es una Unién Temporal indicara el porcentaje de participacion y los términos y la
extension de la participacion en la oferta y en la ejecucion del Contrato de cada uno de sus
integrantes, de conformidad con lo previsto en el numeral 2 del articulo 7 de la ley 80 de 1993, toda
vez que las sanciones por el incumplimiento de las obligaciones derivadas de la oferta y del Contrato
se impondran de acuerdo con la participacion de cada uno de los integrantes en la unién temporal,
Dichos porcentajes no podran ser modificados durante la etapa de seleccion (precontractual) so
pena de rechazo de la oferta; en la etapa contractual no podran ser modificados sin el
consentimiento previo de la entidad contratante. La extension de la participacion se indicara en
funcidn de las actividades a ejecutar en el proyecto.

Acreditar el nombramiento de un representante unico de todas las personas naturaies y/o juridicas
asociadas en Consorcio 0 en Union Temporal, con facultades suficientes para la representacién sin
limitaclones de todos y cada uno de los integrantes, en todos los aspectos que se requieran para la
presentacion de la Propuesta, y para la suscripcion y ejecucion del Contrato.

Acreditar la existencia de las personas naturales y la existencia y representacion legal de cada una
de las personas juridicas asociadas en Consorcio o en Union Temporal, asi como la capacidad
juridica de sus representantes para la constitucion del Consorcio o Unién Temporal, asi como para
la celebracién y ejecucion del Confrato a través de la forma de asociacion escogida, mediante la
acreditacién del cumplimiento de {odos los requisitos a que se refiere esta invitacion.

La duracién del Consorcio o de la Unién Temporal. debera por lo menos ser igual al término de
vigencia del plazo del contrato y un (1) afio mas. La sumatoria del porcentaje de participacion de
consorcios o uniones temporales no podra ser diferente al 100%

NOTA: el particular que presente propuesta bajo la modalidad de consorcio o unién temporal con
un ente publico, debe haberse sometido previamente a las disposiciones legales vigentes que
requlan la materia.

El objeto de la sociedad debera incluir las actividades principales objeto de la presente convocatoria.

La duracidn de la sociedad, contada a partir de |a fecha de cierre del plazo de este proceso de
seleccién, no sera inferior al plazo establecido para la ejecucion, liquidacién del contrato y un (1)
afo mas

En caso gue la sociedad no cumpla con el objeto social o la duracion exigida, al momento del cierre
del presente proceso de seleccion, la propuesta sera rechazada.

Si el representante legal de la sociedad tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre
de la misma, debera acreditar autorizacion suficiente del 6rgano competente social respectivo para
contraer obligaciones en nombre de la sociedad. Dicha autorizacion debe haber sido otorgada
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previamente al cierre del presente proceso de seleccion, por escrito debidamente presentado y
adjuntado en forma integral a este requisito.

La ausencia definitiva de autorizacién suficiente, entendida como el no aporte del documento en el
término establecido en estos pliegos de condiciones, determinara la falta de capacidad juridica para
presentar la oferta y, en consecuencia, sera causal de rechazo de la misma. Para el caso de
Consorcios y Uniones Temporales, cada sociedad integrante de los mismos, debera comprobar su
existencia y representacion, mediante certificado expedido por la Camara de Comercio, el cual
debera contener la informacion y cumplir las mismas exigencias antenorments citadas.

Personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia: Las personas juridicas extranjeras
deberan cumplir los siguientes requisitos:

Estaran sometidas al cumplimiento de lo establecido en el Art. 58 y 59 del Cédigo General del
Proceso.

Acreditar su existencia y representacion legal, con el documento idéneo expedido por la autoridad
competente en el pais de su domicilio, expedido a mas tardar dentro de los tres (3) meses anteriores
a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion, en el que conste su existencia, su fecha de
constitucion, objeto, vigencia, nombre del representante legal, o de la{s) persona(s) que tengan la
capacidad para comprometerla juridicamente y sus facultades, sefialando expresamente que &l
representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, o aportando
la autorizacion o documento correspondiente del érgano directivo que le faculte expresamente.

1) Acreditar que su objeto social incluya las actividades principales objeto de la presente
Invitacién Publica.

2) Acreditar la suficiencia de la capacidad de su apoderado o Representante Legal en
Colombia, de conformidad con la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007 y las demas
disposiciones que regulan el tema, cuando sea del caso

3) Las personas juridicas extranjeras con aclividades permanentes en la Republica de
Colombia (Contratos de obra o servicios) deberan estar legalmente esiablecidas en el
territorio nacional de acuerdo con los articulos 471 y 474 del Cadigo de Comercio.

Los proponentes personas juridicas o integrantes de proponentes plurales deben acreditar
autorizacion suficiente del drgano social respectivo para contraer obligaciones en nombre de la
sociedad. Dicha autorizacion debe haber sido olorgada previamente al cierre del proceso de
seleccion

La ausencia definitiva de autorizacion suficiente, entendida como el no aporte del documento en el
término establecido en estos pliegos de condiciones, determinara la falta de capacidad juridica para
presentar la oferta y, en consecuencia, sera causal de rechazo de la misma.

Igualmente, la Oferta sera rechazada si la persona juridica no cumple los requisitos exigidos en esta
invitacion en relacion con el objeto social v la duracion exigida al momento del cierre del presente
proceso de seleccion.
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Si una parte de la informacién solicitada no se encuentra incorporada en el certificado que acredita
la existencia y representacion, o si este tipo de certificados no existen de acuerdo con las leyes que
rijan estos aspectos en el pais de origen de la persona juridica, la informacidn debera presentarse
en documento independiente expedido por una autoridad competente de tal pais o en su defecto,
en documento expedido por el maximo érgano directivo de la persona juridica. Las personas
juridicas extranjeras que se encuentren dentro del supuesto de hecho sefalado en este parrafo,
deberan declarar que, segun la legislacion del pais de origen, las certificaciones o informacion no
puede aportarse en los términos exigidos en este Pliego, tal como lo dispone el articulo 177 del
Cédigo General del Proceso Colombiano. Siempre deberan cumplirse todos y cada uno de los
requisitos legales relacionados con la legalizacion, consularizacién o apostille y traduccién de
documentos olorgados en el exiranjero, exigidos para la validez y oponibilidad en Colombia de
documentos expedidos en el exterior y que puedan obrar como prueba, conforme a lo dispuesto en
el articulo 480 del Cédigo de Comercio de la Republica de Colombia y lo previsto en este Pliego de
Condiciones. En el evento de |a jegalizacion de documentos emanados de autoridades de paises
miembros del Convenio de la Haya de 1961, se requerira Unicamente la Apostilla come mecanismo
de legalizacion, de conformidad con lo sefialado en la Ley 455 de 1998. Si la Oferta es suscrita por
una persona juridica extranjera a traves de la sucursal que tenga abierta en Colombia, se debera
acreditar la capacidad legal de la sucursal y de su representante o mandatarno, mediante |a
presentacion del original del certificado de existencia y representacion legal con fecha de expedicion
maximo de un (1) mes antes de |la fecha de cierre del presente proceso de seleccion por la Camara
de Comercio de la ciudad de la Republica de Colombia en la cual se encuentre establecida |la
sucursal. Cuando el representante legal de la sucursal tenga restricciones para contraer
obligaciones, debera acreditar autorizacion suficiente del drgano.

3.5. Experiencia:
El proponente debera acreditar experiencia mediante la presentacidn de copia del acta de
liquidacién o certificacion de cumplimiento de dos (2) contratos ejecutados y finalizados a
satisfaccion de la entidad contratante, publica o privada.

Cada uno de los contratos aportados debera tener un valor igual o superior a veinticinco (25)
salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLV) a la fecha de su ejecucion.

Para efectos de verificacion del requisito:

+ Uno (1) de los contratos debera incluir dentro de sus actividades u objeto la entrega o
suministra de elementos de computo o equipos tecnologicos

» Uno (1) de los contratos debera incluir dentro de sus actividades u objeto |la entrega o
suministro de almuerzos servidos o raciones alimentarias.

La documentaciéon aportada debera ser legible y estar debidamente suscrita por las partes
intervinientes, y debera permitir verificar como minimo: objeto del contrato, valor, fecha de ejecucion
y terminacién, y constancia de recibo a satisfaccion. En caso de certificacion, esta debera ser
expedida por la entidad o contratante correspondiente
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3.6. Personal requerido

El proponente debera garantizar la disponibilidad de minimo una (1) persona de apoyo logistico
para los Tres (3) dias en que se va realizar Ia actividad, quien debera acreditar como requisito
minimo formacion de educacion media vocacional aprobada (bachlller) y experiencia minima de
seis (6) meses en actividades de atencién a la comunidad o atencién al publico.

La experiencia podra acreditarse mediante certificaciones laborales, contractuales o constancias de
prestacion de servicios en las que se evidencien funciones relacionadas con atencién a usuarios,
orientacion al ciudadano, apoyo logistico a jornadas institucionales o actividades similares. La
documentacion deberd ser legible y permitir verificar el tiempo de experiencia y las funciones
desempefiadas.

3.7. Propuesta técnica

Oferta técnica y econdmica del proponente, de conformidad a lo solicitado en los documentos
del procesc, Debera adjuntar el presupuesto a deberan estar firmado por el reprasentante legal.

4. PERSPECTIVA TECNICA

Con respecto al analisis técnico se precisan las especificaciones que se requieren para cada
contratacion en los respectivos estudios y analisis previos. Es por ello que, leniendo presenle las
necesidades planteadas por la Administracion Municipal de La Salina, se requiere que el contratista
desarrolle el objeto del contrato cumpliendo con las caracteristicas enunciadas a continuacion:

1 | Sedebera garantizar ef suministre de almuesrzos para las tres (3) jormnaedas glectarsles de | RACIONES [ 210
la vigencia 2026 los cuales serdn entregado a los jurados de votacion, personal operativo,
personal de ia organizacién electoral, integrantes de la Policia Nacional de Colombia y
demas intervinientes autorizados. Para todos los destinatarios aplicaran las mismas
condiciones técnicas y de calidad de la racidn alimentaria, sin distincion de tipo de
personal

N | DESCRIPCION UNIDAD | CANT

Cada almuerzo debera ser completo y balanceado, con aporte nutricional suficiente para
jernadas continuas de servicio, e incluir como minimo una porcion de proteina, un
camponente de carbohidrato, ensalada fresca y jugo natural. Las porciones deberan ser
unifaormes, con gramaje estandar, garantizando igualdad en contenido v presentacion.

La entrega debera sfectuarse en envases desechables resistentes incluyendo cublertos
desechables. Cada racion debera entregarse de forma individual, lista para consumao
inmed|ato y apta para distribucion en sitio de operacién electoral.

2 | Se debera garantizar el suministro de refrigerios para las tres (3) jormadas electorales de | RACIONES | 450
la vigencia 2026, con eniregas en jormada de la mafana y jomada de la tarde, dirigidos a
jurados de votacion, personal operative, personal de la organizacion electoral, integrantes
de la Policis Nacional de Colombia y demas intervinientes autorizados en cada evento.
Para todos los destinatarios aplicaran las mismas condiciones técnicas y de calidad, sin
distincidn del tipo de personal,

- —
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(ada refrigeno debera ser individual, de facil transporte y consumo en sitio, con adecuadao
aporte enamgético y nutricional para jomadas continuas de servicio, e inciuir una bebida
de jugo natural y un componenta sdlido con contenido de proteina (por ejemplo, alimenta
hormeado, lacteo, camico o equivalenta), siermnpre que cumpla la condicién proteica y de
calidad alimantaria

Los refrigerios deberan enfregarse empacados en envases o envolturas desechables.
resistentes y cermados, garantizando condiciones de higiene, conservacién e inocuidad,
listos para distribucion inmediata durante las jomadas de la mafiana y la tarde de cada
dia electoral,

3 | VideoBeam: Videoproyecior de tecnologia DLP o equivalente, con brillo minimo de 3.800 | UNIDAD
Itmenes ANSI, apto para proyeccion en espacios con jluminacion ambiental, con
resolucitn nativa minima tipo SVGA (800 x 600) o superior y compatibilidad con sefiales
de enliada hasia Full HD (1820 x 1080). Redacidn de conbiasiz minima de 20,0001 en
modo de ahorro de energla o similar

Deberd contar con vida til de lampara minima de 12.000 horas en modo econormico o
supenaor, con sistema de gestidn de energla que permita extansion de vida otil. Nivel de
ruido méximo de operacion de 31 dB en modo normal o infenor.

Debera incluir como minimo puertos de conexion HOMI y VGA, entrada de video
compuesto y puerto LISE de servicio o confrol. Zoom optico minimo de 1.1x y capacidad
de proyeccion aproximada entre 30 y 300 pulgadas, con distancia de proyeccion
aproximada desde 1,2 m en adelanta.

El equipo deberd entregarse con cable de poder, cable de video compatible, control
remato y manual d= operacion, aplo para Lso en entormos insttucionales, educativos o de
conferencia

4 | Pendones: Dos (2) pandones publicitarios para informacidn de inscripcion de cédulas, | UNIDAD | 2
alaborados en material flexible tipo lona banner, vinilo 0 material sintético de resistencia |
equivalente, apto para uso interior o externor. Cada penddn deberd tener dimensiones
apraximadas de 2 metros de alto por 1 metro de ancho, impresidén a cofor de alta
resolucitn, con tintas resistentes a la humedad y a la exposictdn ambiental.

5 | UPS: Dos (2) sistemas de alimentacidn ininterrumpida (UPS) con capacidad minima de | UNIDAD 2
2000 VA, aptos para proleccidn y respaldo elécinco de equipos tecnologicos y de oficina.
Cada unidad debera operar con voltaje de entrada nominal de 110 V AC y salida regulada
de 120 V AC o equivalente compatible, con regulacion automatica de voltaje (AVR).

Las UPS deberan ser de lecnologia interactiva o eguivalente, con bateria inlerna
recargable, tiempo de respaldo minimo suficiente para apagado seguro de equipos
conectados, proteccion conira sobrecarga, picos de tensitn y corocircuito. Deberdn
contar con miltiples tomas de salida reguladas, indicadores visuales de estado, alarmas
audibles y puertos basicos de monitoreo.
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5. PERSPECTIVA DE RIESGOS

El riesgo contractual en general son aquellas circunstancias que pueden presentarse durante el
desarrollo o ejecucion del contrato y que pueden alterar el equilibrio financiero del mismao o su
ejecucion, sin embargo, se puede considerar por parte de la entidad no exigir ninguna clase de
garantia, conforme al analisis de riesgos que realice.

3.6.1. ldentificacion de riesgos:

No. | RIESGO

1 Que el contratista no realice la entrega en el plazo establecido.

Que se entreguen los elementos yufn servicios solicitados, pero que no cumplan con

Mora en el pago por parte del nnntmtm en sus obligaciones (SSI)
Mora en el pago por parte del Estado o Ausencia de disponibilidad presupuestal o de caja
Incremento en impuestos que afectan a todos los contribuyentes y a todas las actividades |

b (L)

De acuerdo con lo sefialado en el articulo 4 de la ley 1150 de 2007, Ley 80 de 1993 y sus Decretos
reglamentarios, la Administracién Municipal establece la siguiente matriz de riegos en concordancia
con los lineamientos de Colombia Compra Eficiente:

3.6.2. Matriz De Riesgos:
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6. CONCLUSION

De acuerdo con lo anterior, el presente estudio del sector, como insumo técnico soporte para la
realizacion del estudio previo, contiene los elementos esenciales para estructurar en el presente
proceso de contratacian.

Responsable de los Estudios del Sector:
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