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“El Departamento Administrativo de la Funcién Publica, en cumplimiento de sus
funciones, tiene a cargo la formulacién, instrumentalizacién, difusién, asesoria y
evaluacion de politicas publicas relativas a la modernizacion del Estado colombiano y el
Buen Gobierno, tales como reformas organizacionales, fortalecimiento institucional,
control interno, racionalizacién de tramites, gestion del empleo publico, rendicion de
cuentas y control social, entre otras, funciones directamente relacionadas con el
cumplimiento de los pilares del Plan Nacional de Desarrollo 2014 — 2018 (Paz, Equidad y
Educacion)”.

Funcion Publica atendiendo lo consagrado en la Ley 594 de 2000, Ley General de
Archivos que reglamenté las construcciones de las instalaciones y los mobiliarios de
archivo mediante el titulo 4 art.12 y 13, el acuerdo N° 037 del 20 de septiembre de 2002
y el Programa de Gestién Documental del AGN, CREMIL, a través del Grupo de Gestion
Documental, debe velar por la administracion de la documentacién entrante y saliente, la
correspondencia, asi como el mantenimiento y conservacion del acervo documental de
Funcién Publica, dando cumplimiento a las disposiciones legales sobre la administracion
de la gestion documental de la Entidad.

Actualmente la Entidad cuenta con estanteria rodante y estanteria fija en el archivo
central, sin embargo, la estanteria rodante requiere de CIENTO CINCUENTA Y SEIS
(156) entrepafios, para ampliar la capacidad de almacenamiento de la misma, a fin de
hacer uso 6ptimo de los muebles rodantes del archivo central de la Entidad.

La adquisicion de dichas piezas de los archivos rodantes, es esencial para Funcion
Publica, ya que permite almacenar la informacion de las diferentes areas de la Entidad
de una forma adecuada, para dar una respuesta mas eficiente y eficaz a las solicitudes
realizadas por los usuarios y ademas, garantiza la conservacion de la memoria
institucional.
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En virtud de lo anterior, y con el fin de cumplir con las normas de archivo establecidas,
Funcién Publica requiere contratar la adquisicion e instalacion de CIENTO CINCUENTA
Y SEIS (156) entreparios para los muebles rodantes del archivo central de la Entidad,
ubicado en el edificio sede de Funcion Publica, acorde con las especificaciones técnicas
requeridas.

Para esta contratacion, la cual se encuentra incluida en el Plan Anual de Adquisiciones
de la vigencia fiscal 2018, la Entidad dispone de recursos de funcionamiento, de acuerdo
con el certificado de disponibilidad presupuestal N° 22518 del treinta (30) de abril de
2018 expedido por la Coordinadora del Grupo de Gestion Financiera.

Adquirir e instalar entrepafios para los muebles rodantes del archivo central de la
Entidad, de acuerdo con las especificaciones técnicas.

CLASIFICACION
UNSPSC SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
24 10 20 ‘ 04
(C)ﬁ?ﬂll%i?r?:rm Magquinaria, Maguinaria y Disposicion en Estanterias
1A S ! accesorios y €quipo para estantes_y para
equipo in dustria'l y suministro para manejo de almacenamiento | almacenaje
vehietlo manejo, materiales
acondicionamiento
y almacenamiento
de materiales

Nota: En cumplimiento de lo establecido en el numeral 1 de articulo 2.2.1.2.1.5.2 del
Decreto 1082 de 2015, que consagra los requisitos de la contratacién de minima
cuantia, es necesario incluir la CLASIFICACION UNSPSC en dichos procesos, sin
embargo, la clasificacion alli relacionada es de caracter meramente informativo, dicha
clasificacion no es un requisito habilitante, sino un mecanismo para establecer un
lenguaje comun entre los participes del Sistema de Compras y Contratacion Publica.
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FUNC! ONPUBUCA Estudios previos — Modalidad de seleccion

Minima Cuantia

( ! NICAS EX DAS
ESPECIFICACIONES TECNICAS
DESCRIPCION TAMANO DEL CARACTERISTICAS CANTIDAD
ENTREPANO
Entrepanos metalicos,
0,89.5 mtrs x 0,39.5 | fabricados en lamina cold
mtrs rolled calibre 20,
Entreparios terminados en pintura 156
0,89.5 mtrs x 0,30 | electrostatica, color gris,
mtrs parte inferior con refuerzo.
0,87 mtrs x 0,39.5
mtrs
\CIONES DEL CONTRATISTA:

El Contratista debera realizar las siguientes actividades para dar cumplimiento al objeto
del Contrato.

1. Informar al Supervisor del Contrato con dos (2) dias habiles de antelacion, la
fecha del ingreso de los elementos, equipos y personal requerido, en
cumplimiento de las acciones del objeto contractual.

2. Entregar los CIENTO CINCUENTA Y SEIS (156) entrepanos, en el almacén del
edificio sede de la Funcion Publica, ubicado en la carrera 6 N° 12 — 62 de la
ciudad de Bogota y posteriormente instalar los mismos.

3. Asumir los costos y demas gastos ocasionados en el transporte, entrega e
instalacion de los bienes objeto del Contrato.

F. Version 4
Fecha: 2017-02-20

Copia controlada: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia.
La version vigente reposa en el Sistema Integrado de Gestion (Intranet). 3




4. Sustituir los elementos defectuosos y/o que no cumplan con las especificaciones
técnicas exigidas, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la fecha de
recibo de la comunicacion, que en tal sentido realice el Supervisor del Contrato,
Sin costo adicional para Funcion Publica

5. Contar con el recurso humano, las herramientas, maquinaria y equipos
necesarios, para adelantar las labores de instalacion de los CIENTO CINCUENTA
Y SEIS (156) entrepanos, en los muebles rodantes del archivo central.

6. Asumir la responsabilidad sobre el cuidado y seguridad de los insumos,
materiales y bienes en general, que utilicen durante la instalacion de los CIENTO
CINCUENTA Y SEIS (156) entrepafios, en los muebles rodantes del archivo
central.

7. Responder por los danos o pérdidas ocasionados a las instalaciones fisicas,
mobiliario y/o bienes, que puedan ocurrir durante la instalacion de los CIENTO
CINCUENTA Y SEIS (156) entrepafnos, en los muebles rodantes del archivo
central.

8. Entregar mediante certificacion suscrita por el Representante Legal de Ia
empresa, que el personal empleado en la ejecucion del Contrato, esta
debidamente capacitado para el desarrollo de las actividades y cuenta con los
elementos de proteccion personal necesarios.

9. Entregar al Supervisor del Contrato, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes
al cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del Contrato,
el documento donde conste que la garantia de dos (2) afios, que otorga el
contratista por defectos de fabricacion, sobre los entrepafios para muebles
rodantes del archivo central.

NOTA: Dentro del plazo de garantia, el Contratista se obliga a realizar el cambio
de los entrepanos, cuantas veces se requiera, en el evento que estos presenten
defectos o diferencias por cantidad.

1. Cumplir con el objeto contratado, de acuerdo con las especificaciones requeridas
por el Departamento Administrativo de la Funcion Publica.

F. Version 4
Fecha: 2017-02-20

Copia controlada: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia.
La version vigente reposa en el Sistema Integrado de Gestion (Intranet). 4



- Modalidad de seleccion

..........

Minima Cuantia

2. Presentar los informes que el Departamento Administrativo de la Funcion Publica
solicite sobre su gestién y en desarrollo del objeto contractual.

3. Atender con prontitud y efectividad las solicitudes, condiciones y/o
recomendaciones que dentro de los términos del Contrato el Supervisor del
mismo establezca.

4. Cumplir con la normativa vigente, en materia ambiental aplicable al objeto

contractual, con lo cual se contribuye a la politica ambiental establecida por el

Departamento Administrativo de la Funcién Publica y es responsable de los

danos, perjuicios, pérdidas y siniestros que a nivel ambiental se ocasionen debido

a alguna accion, retardo, omisién o negligencia suya o de sus subcontratistas.

Constituir las garantias que se establecen en este contrato.

No acceder a peticiones o0 amenazas de quienes actuen por fuera de la Ley, con el

fin de obligarlos a hacer u omitir cualquier acto o hecho.

7. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando
dilaciones y entrabamientos que puedan presentarse y en general se obliga a
cumplir con lo establecido en la ley 80 de 1993, la ley 1150 de 2007, sus reformas
y decretos reglamentarios.

8. Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la celebracion del
contrato y de la ejecucién del mismo, de conformidad con lo establecido en la Ley
80 de 1993.

9. Acreditar el pago de sus obligaciones frente al Sistema Integral de Seguridad
Social en Salud, Pension y Riesgos Laborales, asi como los propios del Sena,
ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, de conformidad con lo establecido en el
inciso 3° del articulo 50 de la ley 789 de 2002 y demas normas vigentes,
presentando los soportes de pago correspondientes, anexos al informe de
actividades con el fin de tramitar cada pago.

10.Las demas obligaciones inherentes a la naturaleza del contrato, que sean
necesarias para el cumplimiento del mismo segun el pliego de condiciones, sus
anexos y adendas, asi como la propuesta presentada por EL CONTRATISTA.

o »n

Para calcular el presupuesto estimado, Funciéon Publica invité a cotizar a cuatro (4)
empresas, recibiendo respuesta de tres (3), sobre las cuales se establecio el promedio
del valor de las ofertas, dando como resultado el presupuesto oficial para la presente
contratacion.
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En razdn a la anterior, el valor estimado para el presente proceso de seleccion, asciende
a la suma de: SIETE MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA Y CINCO MIL
DOSCIENTOS TREINTA PESOS ($7'755.230) M/CTE, incluido IVA y demas gastos
asociados a la ejecucion del contrato, los cuales seran cubiertos con cargo al
presupuesto de funcionamiento, de conformidad con el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal N° 22518 del treinta (30) de abril de 2018, expedido por la Coordinadora
del Grupo de Gestion Financiera de Funcion Publica.

OYRMA DE PAGO
VA LA AU

Funcion Publica pagara el valor total del contrato en un (1) unico pago, a la entrega e
instalacion de la totalidad de los entrepafios, previa presentacion de la factura, la
expedicion del certificado de recibido a satisfaccion por parte del Supervisor del Contrato
y sin que el monto total de los bienes pueda exceder la cuantia total del mismo.

Funcion Publica como requisito previo para autorizar los pagos, verificara que el
Contratista se encuentre al dia con los aportes al Sistema Integral de Seguridad Social
en Salud, Pensién y Riesgos Laborales, asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas de
Compensacion Familiar, siempre y cuando no se encuentre exento de este pago, segun
lo establecido en el articulo 25 de la Ley 1607 de 2012, de acuerdo con las obligaciones
que por este concepto deba cumplir.

Todos los pagos estaran sujetos al Programa Anual Mensualizado de Caja P.A.C. y al
cumplimiento de los procedimientos presupuestales.

VI PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATQO:

El plazo de ejecucion del Contrato sera de treinta (30) dias calendario, contados a partir
del perfeccionamiento del mismo, previo registro presupuestal y aprobacion de polizas.

El Contratista realizara las actividades propias del objeto, en las instalaciones del edificio
sede del Departamento Administrativo de la Funcion Publica, ubicado en la Carrera 6 N°
12 — 62 de la ciudad de Bogota, D.C

F. Versién 4
Fecha: 2017-02-20

Copia controlada: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia.
La version vigente reposa en el Sistema Integrado de Gestion (Intranet). 6



De conformidad con lo establecido en el Articulo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto N° 1082 de
2015, NO es obligatoria la exigencia de garantias en el Proceso de Seleccion de Minima
Cuantia.

No obstante, lo anterior, teniendo en cuenta la naturaleza del objeto a contratar, la forma de
pago y el valor del contrato, se considera necesario exigir la Garantia Unica en la presente
contratacion, que incluya los siguientes amparos:

a. Cumplimiento del contrato, en cuantia equivalente al veinte por ciento (20%) del
valor total del contrato, y cubrira el plazo de ejecucion del mismo y cuatro (4)
meses mas, contados a partir de su perfeccionamiento.

b. Calidad y correcto funcionamiento de los bienes, en cuantia equivalente al veinte
por ciento (20%) del valor total del contrato y cubrira el término de duracion del
mismo y dos (2) anos mas, contados a partir del acta de entrega y recibo a
satisfaccion de los bienes.

c. El pago de Salarios, Prestaciones Sociales Legales e indemnizaciones Laborales,
en cuantia equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato, y
cubrira el término de duracion del mismo y tres (3) afios mas, contados a partir de
su perfeccionamiento.

Tratandose de Pdlizas, las mismas no podran contemplar que expiran por falta de pago
de la prima o por revocatoria unilateral.

Q'fm L@QQ
MAGA ODRIGUEZ SANTANA
Coordinadora Grupo de Gestion Documental

Elaboré: Judy Magaly Rodriguez Santana — Coordinadora del Grupo de Gestion Documental
Revis¢: Doris Atahualpa Polanco -, Coordinadora del Grupo de Gestion Contractual
Diana Marcela Gualteros Sanchez — Profesional Especializado del Grupo de Gestion Contractual pit
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