MUNICIPIO DE VALLEDUPAR
SECRETARIA GENERAL

ALCALDIA
DE VALLEDUPAR

ESTUDIOS PREVIOS DEFINITIVOS PARA UNA CONTRATACION A TRAVES DE LA
MODALIDAD DE SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA

De conformidad con los principios generales de la contratacion y de acuerdo a lo prescrito por
la ley 80 de 1993, la ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del decreto reglamentario 1082
de 2015, modificado por el articulo 1 del Decreto 399 del 2021, procede el Municipio de
Valledupar a elaborar los correspondientes estudios previos que soportan el presente proceso
de contratacion.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

Que, Colombia como Estado Social de Derecho, con autonomia administrativa y financiera
de sus entidades territoriales, basada en la participacién democratica y pluralista de sus
habitantes y fundada en la dignidad humana, en el trabajo y en la prevalencia del interés
general', busca entre sus fines servir a la comunidad, promover la prosperidad general y
garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la constitucion,
a través de la atencion oportuna, eficiente y eficaz de cada uno de los funcionarios publicos.

Que de conformidad con el articulo 209 de la Constitucidn Politica de Colombia, la funcién
administrativa esta al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los
principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad,
mediante la descentralizacion, la delegacion y la desconcentracion de funciones.

Que los Municipios como entidad fundamental de la divisidn politico administrativo del Estado le
corresponde prestar los servicios publicos que determina la ley, construir las obras que demande
el progreso local, ordenar el desarrollo de su territorio, promover la participacién comunitaria, el
mejoramiento social y cultural de sus habitantes.

Que en el marco Constitucional y legal previsto en la constitucion politica de 1991, que consagra
la planeacion en los organismos del Estado', en armonia con la Ley 152 de 1994, y los
numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1.993, este ultimo numeral modificado por el
articulo 87de la ley 1474 de 2011, Ley 1150 de 2007, reglamentado por el Decreto 1082 de
2015, conforman el cuerpo normativo que obliga a los servidores publicos a someter la
contratacion publica a requisitos de planificacion que permitan el adecuado manejo del gasto
publico, y de otro lado, la satisfaccion de las necesidades publicas y con ello el adecuado
funcionamiento de los servicios publicos inmersos dentro de la administracion estatal.

Que almacén general de la Alcaldia Municipal de Valledupar, solicita la necesidad de elementos
como tdéneres originales, recarga de téneres, mantenimiento correctivo y preventivo de
impresoras y repuestos originales de impresoras, elemento de papeleria y elementos de la Ley
de Archivo, para el mantenimiento y funcionamiento de las dependencias de la administracion
Municipal, todo en cantidades que permitan su duracién y uso hasta el final del afio 2024.

Que la Secretaria General proyectar, dirigir, implementar y controlar las politicas concernientes
a las areas de su responsabilidad en materia de administracion del palacio municipal y los
procesos de almacén, archivo central, sistemas de informaciéon, mantenimiento y servicios
generales en la administracion central municipal; y dado lo anterior es de la esfera de funciones
de esta sectorial, adelantar los estudios que precedan la contratacion para satisfacer las
necesidades antes sefialadas.

Que la contratacion, de manera general, busca que los fines estatales dispuestos en el articulo
3° de la Ley 80 de 1993, modificado por la Ley 1150 de 2007, segun el cual los servidores
publicos tendran en consideracion que al celebrar contratos y con la ejecucion de los mismos,
buscan el cumplimiento de la continua y eficiente prestacién de los servicios publicos y la

1Articulo 339 Constitucién Politica de Colombia
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efectividad de los derechos e intereses de los administrados que colaboran con ella en la
consecucion de dichos fines. Los particulares, por su parte, tendran en cuenta al celebrar y
ejecutar contratos con las entidades estatales que colaboran con ellas en el logro de sus fines
y cumplen una funcién social que, como tal, implica obligaciones.

En virtud de lo anterior, se realiza el presente estudio previo, que antecede la celebracion de un
contrato de para la adquisiciéon de elementos necesarios para cumplir a cabalidad con las
funciones asignadas en la Constitucién y en la ley de forma eficiente y oportuna. En ese sentido,
necesita contar con la dotacion de insumos necesarios para el desarrollo de sus actividades.

Por lo tanto, con el objetivo de cumplir con la mision que se ha propuesto la entidad, es
importante no solo mantener, sino permitir el funcionamiento perfecto de cada una de las
dependencias de la entidad y mantener, asi mismo, limpio el palacio municipal en busca de un
optimo desempefio de los funcionarios y de una excelente atencion a los particulares, asimismo
los elementos de papeleria, de oficina en general, toneres y mantenimientos de los equipos
impresoras que dinamizan la gestién del municipio en busca de un éptimo desempefio de los
funcionarios y de una excelente atencion a los particulares

Es asi que el municipio ha visto la necesidad de contratar con una empresa legalmente
constituida la adquisicion de elementos de papeleria, utiles de oficina, elementos de ley de
archivo, toneres, recargas y repuestos, asi como el mantenimiento preventivo y correctivo de los
equipos de impresion con destino a todas las sectoriales de la administracion municipal, para la
vigencia 2026.

Este proceso contractual se encuentra contemplado en el PAA de la vigencia 2026.

2. OBJETO DEL CONTRATO A CELEBRAR:
“SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, UTILES DE OFICINA, TONERES

ORIGINALES, RECARGAS Y REPUESTOS DE TONERES, ASI COMO EL MANTENIMIENTO
DE IMPRESORAS PROPIEDAD DEL MUNICIPIO DE VALLEDUPAR.”

2.1. Codificacion UNSPSC

Los bienes objeto del contrato de suministro que se pretende celebrar, se encuentran
identificados con los siguientes codigos.

CODIGO UNSPC DESCRIPCION
141015 MATERIAS PRIMAS
141117 PRODUCTOS DE PAPEL PARA USO PERSONAL
141215 CARTON Y PAPEL PARA EMBALAJE
261117 BATERIAS, PILAS Y ACCESORIOS
271123 HERRAMIENTAS DE MARCAR
312015 CINTA ADHESIVA
312615 CUBIERTAS Y CAJAS
321116 TRANSISTORES
432014 TARJETAS DEL SISTEMA
441020 SUMINISTROS PARA PLASTIFICADO
441030 FUSORES Y ACCESORIOS
441031 SUMINISTROS PARA IMPRESORA, FAX Y FOTOCOPIADORA
441115 AGENDAS Y ACCESORIOS
441119 TABLEROS
441120 SISTEMAS DE PLANIFICACION
441215 SUMINISTROS DE CORREO
441216 SUMINISTROS DE ESCRITORIO
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441220 CARPETAS DE ARCHIVO, CARPETAS Y SEPARADORES

5561215 ROTULOS

5561217 SENALIZACION

601215 UTENSILIOS DE DIBUJO, SUMINISTROS Y ACCESORIOS

731519 SERVICIOS A LA INDUSTRIA DE IMPRESION

731520 SERVICIOS DE LLENADO

731521 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO Y REPARACION DE EQUIPO DE
MANUFACTURA

811017 INGENIERIA ELECTRICA'Y ELECTRONICA

811123 MANTENIMIENTO Y SOPORTE DE HARDWARE DE COMPUTADOR

2.2. ESPECIFICACIONES DEL SUMINISTRO OBJETO DE LA CONTRATACION.

Para el cumplimiento del objeto contractual, el contratista debera cumplir con
especificaciones técnicas que se detallan a continuacion; sin perjuicio de las observaciones
dadas por el supervisor del contrato:

las

ITEMS | DESCRIPCION UNIDAD | CANT.
1 TONER HP 05A ORIGINAL UNIDAD 1
2 TONER HP 15A ORIGINAL UNIDAD 1
3 TONER HP 17A ORIGINAL UNIDAD 1
4 TONER HP 35A ORIGINAL UNIDAD 1
5 TONER HP 36A ORIGINAL UNIDAD 1
6 TONER HP 58A ORIGINAL UNIDAD 1
7 TONER HP 78A ORIGINAL UNIDAD 1
8 TONER HP 80A ORIGINAL UNIDAD 1
9 TONER HP 83A ORIGINAL UNIDAD 1
10 | TONER HP 85A ORIGINAL UNIDAD 1
11 | TONER HP 90A ORIGINAL UNIDAD 1
12 | TONER HP 105A ORIGINAL UNIDAD 1
13 | TONER HP 1104A ORIGINAL UNIDAD 1
14 | TONER HP 1105A ORIGINAL UNIDAD 1
15 | TONER HP 237A ORIGINAL UNIDAD 1
16 | TONER HP CE255A ORIGINAL UNIDAD 1
17 | TONER HP LASER JET CF281JC UNIDAD 1
18 | TONER HP 305A MAGENTA ORIGINAL UNIDAD 1
19 | TONER HP 305A YELLOW ORIGINAL UNIDAD 1
20 | TONER HP 305A CYAN ORIGINAL UNIDAD 1
21 | TONER HP 305A BLACK ORIGINAL UNIDAD 1
22 | TONER HP 312A MAGENTA ORIGINAL UNIDAD 1
23 | TONER HP 312A YELLOW ORIGINAL UNIDAD 1
24 | TONER HP 312A CYAN ORIGINAL UNIDAD 1
25 | TONER HP 312A BLACK ORIGINAL UNIDAD 1
26 | TONER LEXMARK 58D4H00 UNIDAD 1
27 | TONER JERINGA HP LASER 1030 UNIDAD 1
28 | TONER KYOCERA TK 1152 ORIGINAL UNIDAD 1
29 | TONER KYOCERA 1175 ORIGINAL UNIDAD 1

30 | TONER KYOCERA TK 1242 ORIGINAL UNIDAD 1
31 | TONER KYOCERA 3192 ORIGINAL UNIDAD 1
32 | TONER KYOCERA 5232 ORIGINAL UNIDAD 1
33 | TONER KYOCERA ECOSYS- M3145 IDN. UNIDAD 1
34 | TONER KIOCERA ECOSYS M5521 YELLOW UNIDAD 1
35 | TONER KIOCERA ECOSYS M5521 MAGENTA UNIDAD 1
36 | TONER KIOCERA ECOSYS M5521 BLACK UNIDAD 1
37 | TONER KIOCERA ECOSYS M5521 CYAN UNIDAD 1
38 | TONER SAMSUNG 1710 ORIGINAL UNIDAD 1
39 | TONER SAMSUNG 1610 ORIGINAL UNIDAD 1
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40 | TONER SAMSUNG 108 ORIGINAL UNIDAD 1
41 | TONER SAMSUNG 205 ORIGINAL UNIDAD 1
42 | TONER SAMSUNG 4100 ORIGINAL UNIDAD 1
43 | TONER SAMSUNG 104 ORIGINAL UNIDAD 1
44 | TONER SAMSUNG 119 ORIGINAL UNIDAD 1
45 | TONER SAMSUNG 101 ORIGINAL UNIDAD 1
46 | TONER SAMSUNG 1104S ORIGINAL UNIDAD 1
47 | TONER SAMSUNG 108S ORIGINAL UNIDAD 1
48 | TONER SAMSUNG D20SL UNIDAD 1
49 | TONER SAMSUNG 111S ORIGINAL UNIDAD 1
50 | TONER SAMSUNG MAGENTA CLT- M506L ORIGINAL UNIDAD 1
51 | TONER SAMSUNG NEGRO CLT-K506L ORIGINAL UNIDAD 1
52 | TONER SAMSUNG CYAN CLT-C506L ORIGINAL UNIDAD 1
53 | TONER SAMSUNG AMARILLO CLT-Y506L ORIGINAL UNIDAD 1
54 | TONER RICOH 3710 ORIGINAL UNIDAD 1
55 | TONER RICOH MP 601 ORIGINAL UNIDAD 1
56 | TONER RICOH MP 501 ORIGINAL UNIDAD 1
57 | TONER INYECCION RICOH MP 305 UNIDAD 1
58 | TONERHP 872 A UNIDAD 1
59 | TINTA EPSON BLACK 664 ORIGINAL UNIDAD 1
60 | TINTA EPSON YELLOW 664 ORIGINAL UNIDAD 1
61 | TINTA EPSON CYAN 664 ORIGINAL UNIDAD 1
62 | TINTA EPSON MAGENTA 664 ORIGINAL UNIDAD 1
63 | TINTA EPSON 748 XXL BLACK ORIGINAL UNIDAD 1
64 | TINTA EPSON 748 XXL YELLOW ORIGINAL UNIDAD 1
65 | TINTA EPSON 748 XXL CYAN ORIGINAL UNIDAD 1
66 | TINTA EPSON 748 XXL MAGENTA ORIGINAL UNIDAD 1
67 | TINTA EPSON ORIGINAL 504 NEGRA UNIDAD 1
68 | TINTA EPSON ORIGINAL 544 NEGRA UNIDAD 1
69 | CARTUCHO EPSON 748 XXL MAGENTA ORIGINAL UNIDAD 1
70 | CARTUCHO EPSON 748 XXL YELLOW ORIGINAL UNIDAD 1
71 | CARTUCHO EPSON 748 XXL BLACK ORIGINAL UNIDAD 1
72 | CARTUCHO EPSON 748 XXL CYAN ORIGINAL UNIDAD 1
73 | RECARGA DE TONER HP LASER 17A SERVICIO 1
74 | RECARGA DE TONER HP LASER 12A SERVICIO 1
75 | RECARGA DE TONER HP LASER 15A SERVICIO 1
76 | RECARGA DE TONER HP LASER 90A SERVICIO 1
77 | RECARGA DE TONER HP LASER 64A SERVICIO 1
78 | RECARGA DE TONER HP LASER 85A SERVICIO 1
79 | RECARGA DE TONER HP LASER 83A SERVICIO 1
80 | RECARGA DE TONER HP LASER 78A SERVICIO 1
81 | RECARGA DE TONER HP LASER 05A SERVICIO 1
82 | RECARGA DE TONER HP LASER 80A SERVICIO 1
83 | RECARGA DE TONER HP LASER 49A SERVICIO 1
84 | RECARGA DE TONER HP LASER 53A SERVICIO 1
85 | RECARGA DE TONER HP LASER 35A SERVICIO 1
86 | RECARGA DE TONER HP LASER 36A SERVICIO 1
87 | RECARGA DE TONER HP LASER 37A SERVICIO 1
88 | RECARGA DE TONER HP LASER 30A SERVICIO 1
89 | RECARGA DE TONER HP 305A MAGEN SERVICIO 1
90 | RECARGA DE TONER HP 305A YELLOW SERVICIO 1
91 | RECARGA DE TONER HP 305A CYAN SERVICIO 1
92 | RECARGA DE TONER HP 305A BLACK SERVICIO 1
93 | RECARGA DE TONER HP 312A MAGENTA SERVICIO 1
94 | RECARGA DE TONER HP 312A YELLOW SERVICIO 1
95 | RECARGA DE TONER HP 312A CYAN SERVICIO 1
96 | RECARGA DE TONER HP 312A BLACK SERVICIO 1
97 | RECARGA DE TONER SAMSUNG 108 SERVICIO 1
98 | RECARGA DE TONER SAMSUNG 205 SERVICIO 1
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99 | RECARGA DE TONER SAMSUNG 209 SERVICIO 1
100 | RECARGA DE TONER SANSUMG 104 SERVICIO 1
101 | RECARGA DE TONNER SANSUMG 101 SERVICIO 1
102 | RECARGA DE TONNER SANSUMG 111 SERVICIO 1
103 | RECARGA DE TONNER SANSUMG 1710 SERVICIO 1
104 | RECARGA DE TONNER SANSUMG 1610 SERVICIO 1
105 | RECARGA DE TONNER SANSUMG 4100 SERVICIO 1
106 | RECARGA DE TONER SAMSUNG MAGENTA CLTM506L SERVICIO 1
107 | RECARGA DE TONER SAMSUNG NEGRO CLT-K506L SERVICIO 1
108 | RECARGA DE TONER SAMSUNG CYAN CLT-C506L SERVICIO 1
109 | RECARGA DE TONER SAMSUNGAMARILLO CLTY506L SERVICIO 1
110 | RECARGA DE TONER KYOCERA TK 1175 SERVICIO 1
111 | RECARGA DE TONER KYOCERA TK 1152 SERVICIO 1
112 | RECARGA DE TONER RICOH 3710 SERVICIO 1
113 | RECARGA DE TONER RICOH MP 601 SERVICIO 1
114 | DRUM PARA TONERES HP 12A, 85A, 78A, 35A, 83A,36A, UNIDAD 1
115 | DRUM PARA TONERES HP 15A, 90A, 05A, 49A, 80A, 64A, 17A UNIDAD 1
116 | DRUM PARA TONERES SAMSUNG UNIDAD 1
117 | CHIP PARA TONERES SAMSUNG UNIDAD 1
118 | RODILLO MAGNETICO DE CARGA PARA TONER HP Y SAMSUNG UNIDAD 1
119 | DRUM PARA TONERES RICOH UNIDAD 1
120 | CHIP PARA TONERES RICOH UNIDAD 1
121 | UNIDAD DE CILINDRO IMPRESORA HP203dw- 32A UNIDAD 1
122 | UNIDAD DE CILINDRO IMPRESORA HP M 130fw- 19A UNIDAD 1
123 Ig/g(\)NTENIMIENTO PREVENTIVO INTEGRAL DE PLOTTER HP DESINJET SERVICIO 1
124 | MANTENIMIENTO PREVENTIVO IMPRESORA MULTIFUNCIONAL HP SERVICIO 1
125 | MANTENIMIENTO PREVENTIVO IMPRESORA SENCILLA HP SERVICIO 1
126 gﬁﬁ;ﬁl/\\l/glENTo PREVENTIVO IMPRESORA MULTIFUNCIONAL SERVICIO 1
127 | MANTENIMIENTO PREVENTIVO IMPRESORA SENCILLA SAMSUNG SERVICIO 1
128 MANTENIMIENTO PREVENTIVO IMPRESORA MULTIFUNCIONAL EPSON SERVICIO 1
SISTEMA CONTINUO
129 | MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE MAQUINA DE ESCRIBIR SERVICIO 1
130 AK/I\/‘/\(I;IEE%,IL\MIENTO PREVENTIVO IMPRESORA MULTIFUNCIONAL SERVICIO 1
131 | MANTENIMIENTO PREVENTIVO IMPRESORA SENCILLA KYOCERA SERVICIO 1
132 | MANTENIMIENTO PREVENTIVO IMPRESORA MULTIFUNCIONAL RICOH SERVICIO 1
133 | MANTENIMIENTO PREVENTIVO IMPRESORA SENCILLA RICOH SERVICIO 1
134 | MANTENIMIENTO CORRECTIVO IMPRESORA MULTIFUNCIONAL HP SERVICIO 1
135 | MANTENIMIENTO CORRECTIVO IMPRESORA SENCILLA HP SERVICIO 1
136 gﬁﬁ;ﬁ%@!IENTO CORRECTIVO IMPRESORA MULTIFUNCIONAL SERVICIO 1
137 | MANTENIMIENTO CORRECTIVO IMPRESORA SENCILLA SAMSUNG SERVICIO 1
138 MANTENIMIENTO CORRECTIVO IMPRESORA MULTIFUNCIONAL EPSON SERVICIO 1
SISTEMA CONTINUO
139 AK/I\//\(,;IEEI/\QI,ILI\V”ENTO CORRECTIVO IMPRESORA MULTIFUNCIONAL SERVICIO 1
140 | MANTENIMIENTO CORRECTIVO IMPRESORA SENCILLA KYOCERA SERVICIO 1
141 | MANTENIMIENTO CORRECTIVO IMPRESORA MULTIFUNCIONAL RICOH SERVICIO 1
142 | MANTENIMIENTO CORRECTIVO IMPRESORA SENCILLA RICOH SERVICIO 1
143 | MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE VIDEO PROYECTORES EPSON SERVICIO 1
144 | MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE ESCANER KODAK SERVICIO 1
145 | MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE ESCANERES HP SERVICIO 1
146 | MANTENIMIENTO CORRECTIVO DE ESCANER KODAK SERVICIO 1
147 | MANTENIMIENTO CORRECTIVO DE ESCANER HP SERVICIO 1
148 | KIT DE RODILLO DE ALIMENTACION DE ESCANER HP PRO 3000S2 UNIDAD 1
149 | TARJETA LOGICA PARA IMPRESORA MULTIFUNCIONAL HP UNIDAD 1
150 | BUS DE DATOS PARA IMPRESORA HP UNIDAD 1
151 | ACETATO PARA IMPRESORA HP 600 Y SERIES UNIDAD 1
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152 | UNIDAD FUSORA PARA IMPRESORA HP 600 Y SERIES UNIDAD 1
153 | PINON ALIMENTADOR DE PAPEL PARA IMPRESORA HP 600 Y SERIES UNIDAD 1
154 | RODILLO ALIMENTADOR DE PAPEL PARA IMPRESORA HP 600 Y SERIES UNIDAD 1
155 | BUS DE DATOS PARA IMPRESORA SAMSUNG UNIDAD 1
156 | RODILLO FUSOR PARA IMPRESORA SAMSUNG UNIDAD 1
157 | RODILLO ANTIFUSOR PARA IMPRESORA SAMSUNG UNIDAD 1
158 | PICA ROLEC PARA IMPRESORA SAMSUNG UNIDAD 1
159 | PINON FUSOR PARA IMPRESORA SAMSUNG UNIDAD 1
160 | UNIDAD LASER SAMSUNG UNIDAD 1
161 | PINON ANTIFUSOR PARA IMPRESORA SAMSUNG UNIDAD 1
162 | MOTOR PRINCIPAL PARA IMPRESORA SAMSUNG UNIDAD 1
163 | PINON AVANCE PAPEL DE EPSON UNIDAD 1
164 | ESCANERR DE LA IMPRESORA EPSON UNIDAD 1
165 | KIT DE RODILLO DE ALIMENTACION DE ESCANER HP PRO 3000S2 UNIDAD 1
166 | KIT DE RODILLOS DE ESCANER EPSON UNIDAD 1
167 KIT CONSUMIBLES 11150/1180/1190: 1 SEPARATION ROLLER, 1 PRE- UNIDAD 1
SEPARATION PAD, 3TIRES
168 | FEED MODULE (MODULO ALIMENTADOR) 11200/11300/12000 UNIDAD 1
169 | SEPARATION MODULE (MODULO SEPARADOR) 11200/11300/12000 UNIDAD 1
170 | FEED ROLLERS (LLANTAS) FOR 11200/11300/12000 (12 TIRES) UNIDAD 1
171 | UNIDAD FUSORA DE IMPRESORA LASER HP P4014N UNIDAD 1
172 | RODILLO DE ALIMENTACION DE IMPRESORA HP P4014 UNIDAD 1
173 | KIT DE CILINDRO Y CUCHILLA KYOCERA UNIDAD 1
174 | ALMOHADILLA CUADRADA PARA SELLO DE 25x18 CMS UNIDAD 1
175 | BANDA CAUCHO (BOLSA KILO) 1000 GRS UNIDAD 1
176 | BATERIAS AA UNIDAD 1
177 | BATERIAS AAA UNIDAD 1
178 | BOLIGRAFO DESECHABLE NEGRO UNIDAD 1
179 | BOLIGRAFO DESECHABLE ROJO UNIDAD 1
180 | BORRADOR NATA GRANDE UNIDAD 1
181 | BORRADOR DE TABLERO UNIDAD 1
182 | CARPETAS COLGANTES V/M UNIDAD 1
183 | CARPETAS DE DOS TAPAS EN PRECOLDE UNIDAD 1
184 | CARPETA CUATRO ALETAS BLANCAS UNIDAD 1
185 | CARTULINAS TAMANO CARTA, COLOR BLANCO UNIDAD 1
186 | CINTA DE ENMASCARAR 18X40 UNIDAD 1
187 Z/)NTA CERA 110MM X. 74M OUT SAT PCS ROLLO 1,000 EIQ - SAT REF 102 UNIDAD 1
188 | CINTA POLIFROP 48X40 TRANS UNIDAD 1
189 | CINTA TRANSP. 12¥40 UNIDAD 1
190 | CD DVD 4.700MB o 4,7GB UNIDAD 1
191 | CD-R 700/80X UNIDAD 1
192 | CLIPS MARIPOSA X CAJA UNIDAD 1
193 | CLIPS SENCILLO X CAJA UNIDAD 1
194 | CORTADOR EXACTO GRANDE UNIDAD 1
195 | CORRECTOR LIQUIDO UNIDAD 1
196 | FECHADOR DE CAUCHO 3 lineas 49x 29mm UNIDAD 1
197 | FOLDER CELUGIA OFICIO H UNIDAD 1
198 | FORROS PARA CD UNIDAD 1
199 | GANCHO LEGAJADOR PLASTICO PAQUETE X 20 UND UNIDAD 1
200 | GANCHO LEGAJADOR EXTRALARGO UNIDAD 1
201 | GRAPADORA ESTANDAR UNIDAD 1
202 | GRAPADORA INDUSTRIAL 23/10 UNIDAD 1
203 | GRAPAS ESTANDAR X5000 UNIDADES UNIDAD 1
204 | GRAPAS ESTANDAR 23/10 INDUSTRIAL UNIDAD 1
205 | HOJA KARDEX EN CARTULINA 32.7X 23 - PAQUETE X 100 KARDEX UNIDAD 1
206 | HUELLERO DACTILAR ALMOHADILLA TAMANO MEDIANO UNIDAD 1
207 | LAPIZ NEGRO UNIDAD 1
208 | LEGAJADOR AZ OFICIO UNIDAD 1
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209 | LIBRO ACTAS 200 FOLIOS UNIDAD 1
210 |LIBROS DE ACTAS 400 FOLIOS UNIDAD 1
211 | LIBRO ACTAS DE POSECION UNIDAD 1
212 | MARCADORES BORRABLES SURT UNIDAD 1
213 | MARCADORES PARA CD UNIDAD 1
214 | MARCADORES PERMANENTES SURT UNIDAD 1
215 | MEMORIA USB DE 8 GB /16 GB /32GB UNIDAD 1
216 | NUMERADOR DE CAUCHO 2 linea UNIDAD 1
217 | PAPEL BOND 75g9/m2 CARTA RESMA UNIDAD 1
218 | PAPEL BOND 75g/m2 OFICIO RESMA UNIDAD 1
219 PAPELOGRAFO CON TRIPOPE EN MADERA TAMANO 176 CMS DE UNIDAD 1
ALTURA HASTA 245 CMS MAXIMO
220 | PEGANTE EN BARRA DE 45 GRS UNIDAD 1
221 | PEGANTE LIQUIDO 240 GRS UNIDAD 1
222 | PERFORADORA ESTANDAR 2H UNIDAD 1
223 | PERFORADORA INDUSTRIAL UNIDAD 1
224 | REGLAS PLASTICAS DE 30 CM UNIDAD 1
225 | RESALTADORES COLORES SURTIDOS UNIDAD 1
296 ROLLOS DE PAPEL PARA IMPRESORA TERMICA DE 80MM XPRINTER UNIDAD 1
MODELO XP-A160H (PARA EL DIGI-TURNO),.
227 |ROLLOS DE ETIQUETA TT SAT 100MMX49MM C1 R1000 1COLP CX32TT UNIDAD 1
228 | ROLLOS 1000 ETQ - SAT REF 102 X 49 UNIDAD 1
229 | SACAPUNTA METALICO UNIDAD 1
230 | SACAGRAPA No 26/6 UNIDAD 1
231 | SOBRE DE MANILA TAMANO OFICIO UNIDAD 1
232 | SOBRE DE MANILA TAMANO CARTA UNIDAD 1
233 | SOBRE DE MANILA EXTRAOFICIO UNIDAD 1
234 | TABLERO ACRILICO FIJADO EN PARED UNIDAD 1
235 | TAPA LEGAJADORA EN CARTULINA AMARILLA PARA ARCHIVO UNIDAD 1
236 | TIJERAS DE OFICINA AGARRE EN PLASTICO UNIDAD 1
237 | TINTA PARA ALMOHADILLA COLOR NEGRO UNIDAD 1
238 | TINTA PARA SELLO UNIDAD 1

Nota 1: ES PRECISO ACLARAR QUE SE CONTRATARA POR EL SISTEMA DE PRECIOS
UNITARIOS BAJO LA MODALIDAD DE MONTO AGOTABLE, POR LO ANTERIOR EL
OFERENTE DEBERA PRESENTAR SU OFERTA ECONOMICA EN CANTIDADES Y
PRECIOS UNITARIOS. LA ENTIDAD ADJUDICARA EL CONTRATO POR EL PRESPUESTO
OFICIAL.

NOTA 2: Los elementos que se encuentran en el listado anterior, representan un
estimativo del suministro y servicio. Bajo esta modalidad de contrato, la cantidad sera
determinada por las necesidades reales de las dependencias usuarias, las cuales pueden
variar mes a mes, por lo tanto, la cifra correspondiente (cantidad) estaria aproximada a la
cifra real del suministro, es decir, podra aumentar o disminuir durante la ejecucién del
contrato.

Por tal motivo no se establecieron cantidades exactas de elementos ya que ésta se
encuentra sujeta a modificaciones, de acuerdo a las insuficiencias de requerimientos que
se presenten en las diferentes oficinas del municipio de Valledupar.

NOTA 3: En el caso que resulten necesidades de elementos con el mismo objeto a
contratar, pero estas no se encuentren dentro de los bienes del contrato, el supervisor
podra solicitar cotizaciones con el fin de identificar el precio y si considera necesario
solicitara al contratista el elemento requerido, siempre y cuando se ajusten a los precios
del mercado.

Los oferentes interesados en participar en el presente proceso, deberan presentar su
oferta econémica, por el SISTEMA DE PRECIOS UNITARIOS BAJO LA MODALIDAD DE
MONTO AGOTABLE.
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El oferente debera manifestar por escrito la aceptacion de las siguientes condiciones
adicionales a la ficha técnica:

1. Los productos a ofertar deben cumplir con las especificaciones establecidas en la fecha
técnica y ser de marcas reconocida a Nivel Nacional.

2. No se aceptaran productos de elaboracién artesanal, lo que verificara el supervisor en cada
entrega.

3. El Municipio de Valledupar, a través del supervisor solicitara cada vez que ocurra la
necesidad el suministro de los productos que se requieran.

4. Todos los productos requeridos para la prestacion del suministro y/o la ejecucion del presente
contrato, seran suministrados por el contratista. Los costos de traslado y transporte se
consideran incluidos en los precios unitarios que se estipulan para cada item o en el precio
global. Los productos han de ser de primera calidad, advirtiendo que no se aceptara de ninguna
forma productos remano facturados.

5. El Contratista estudiara, planeara y se responsabilizara de todos los suministros para que los
productos se encuentren en el sitio indicado en el momento oportuno, por lo tanto, no podra
solicitar ampliacion del plazo ni justificar demora en la fecha de entrega por causa del deficiente
suministro de los elementos.

6. Los elementos deberan ser entregados en los sitios que determine el Municipio de Valledupar
de forma inmediata a su solicitud, previa orden escrita del Supervisor. Los productos deberan
cumplir todas las especificaciones relacionadas en los estudios previos los cuales hacen parte
integral de los pliegos de condiciones y del contrato de suministro. El tiempo de respuesta del
contratista en la entrega de productos y/o suministros, una vez se haga el correspondiente
pedido por la entidad, debera ser de maximo de Seis (6) horas.

7. Los mantenimiento a las impresoras, son preventivos y correctivos, segun indicaciones del
supervisor del contrato.

3. OBLIGACIONES DE LAS PARTES.
3.1. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO.
Son obligaciones del contratante las siguientes:

1. Suministrar la informacion veraz y oportuna requerida para la realizacion de las

actividades contratadas.

Realizar las actividades acordadas con el contratista de los plazos establecidos.

Cumplir con los pagos que se deriven del contrato.

Verificar que lo documentos enviados, corresponda a lo registrado por el contratista.

Verificar previo a la suscripcion del presente contrato los documentos requeridos

para la contratacion.

Velar por la correcta ejecucion del objeto a desarrollarse a través del Supervisor

quien sera el conducto regular entre EL CONTRATISTA y la entidad, verificando que

se cumplan a satisfaccion la totalidad de las obligaciones del mismo.

7. Verificar si el contratista se encuentra afiliado y al dia con el ultimo pago al sistema
de seguridad social integral (salud, pension, ARL y parafiscales cuando a ello haya
lugar).

8. Aprobar las garantias o las modificaciones a las mismas que el contratista
constituya siempre que estas cumplan las condiciones de suma asegurada, vigencias
y amparos, exigidas en el contrato.

9. Verificar que se estén adoptando las normas concedidas en la resolucién sobre los
Protocolos vigentes en medidas generales de bioseguridad para mitigar, controlar y
realizar el adecuado manejo de la pandemia del Coronavirus COVID-19,

abkwd
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establecidos por el Ministerio de Salud y Proteccién Social.

10. Verificar que el contratista cargue mensual en Sistema Electrénico de Contratacion
Publica (SECOP Il) los informes de las actividades, realizadas durante la ejecucién
del contrato.

11. Designar al supervisor del contrato mediante Sistema Electrénico de Contratacion
Publica (SECORP II).

3.2. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA.
Las obligaciones de EL CONTRATISTA frente al MUNICIPIO seran las siguientes:
Obligaciones Especificas:

El contratista durante la ejecucion del contrato debera:

1. Entregar los elementos adquiridos en condiciones de excelente calidad, empacados
conforme a la reglamentacion técnica Entregar los elementos con las garantias propias del
producto.

2. Entregar los elementos requeridos en el lugar y tiempo solicitado por el supervisor del
contrato.

3. Permitir al supervisor por la entidad, realizar la inspeccién durante la entrega de los
elementos.

4. Si durante la entrega y revision de los elementos, se evidencia algun defecto en los
elementos, segun sus especificaciones, que sean diferentes, el contratista hara el cambio
de los mismos de manera inmediata sin objecion alguna.

5. Mantener los precios establecidos en la oferta econémica

6. Informar de inmediato y por escrito al Supervisor del contrato, sobre la ocurrencia de
situaciones de fuerza mayor o caso fortuito que puedan afectar la ejecucion del contrato,
incluyendo las recomendaciones que procedan segun el caso.

7. Atender en debida forma, los reclamos que presente el Municipio, en relacion con las
caracteristicas de los elementos a utilizar y adoptar las medidas correctivas de manera
inmediata.

8. Cumplir con las demas obligaciones que se deriven del presente Estudio Previo y de la
naturaleza del contrato.

9. Cumplir con los aportes a los sistemas generales de aportes parafiscales y de seguridad
integral, en los términos de la Ley, requisito que debera tener en cuenta durante la ejecucion
y liquidacién del contrato.

10. Cumplir con los requisitos para el perfeccionamiento y la ejecucion del contrato, tales
como: la firma del contrato, constituir garantias o pdlizas, pago de impuestos
departamental y municipal que demande el contrato.
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GENERALES.

1.

10.

11.

12.

Desarrollar el objeto del contrato, en las condiciones de calidad, oportunidad, y
obligaciones definidas en los estudios previos, pliego de condiciones y demas
documentos constitutivos del mismo.

El objeto contractual debera ejecutarse de conformidad con las finalidades y los
principios de economia y transparencia, consagrados en la Ley 80 de 1993 y los
postulados de la funcién administrativa consagrados en el articulo 209 de la
Constituciéon Politica. En desarrollo del objeto contractual el contratista se obliga a
cumplir a cabalidad con las actividades que se describen en el presente contrato.
Dar a conocer al MUNICIPIO DE VALLEDUPAR, cualquier reclamacién que indirecta
o directamente pueda tener algun efecto sobre el objeto del Contrato o sobre sus
obligaciones.

EL CONTRATISTA debe constituir en favor del Municipio de Valledupar, una garantia
para avalar la adecuada ejecucion del contrato y las obligaciones contraidas, de
conformidad con lo dispuesto especialmente en el Articulo 7° de la Ley 1150 de 2007
y en el Titulo Ill de las Disposiciones Especiales del Decreto Nacional 1082 de 2015.
Esta garantia debera constituirse conforme a la fecha del cronograma en el SECOP
I, siguientes a la suscripcidon del contrato y requerira ser aprobada por el Municipio,
la garantia debera cubrir los amparos sefialados en los estudios previos y el pliego
de condiciones.

Cumplir con los aportes parafiscales con destino al Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar (ICBF), a las Cajas de Compensacion Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje (SENA), de conformidad con lo ordenado por el Decreto 562 de 1990, el
articulo 50 de la Ley 789 de 2002, 828 de 2003 2002 y el Articulo 23 de la Ley 1150
de 2007. PARAGRAFO: Para cada pago de conformidad con normatividad antes
sefalada, en la ejecucién del Contrato, el Contratista debera acreditar, mediante la
presentacién de los respectivos comprobantes de pago, el cumplimiento de las
obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral.

Presentar informe al Supervisor(a) del contrato, sobre el cumplimiento de las
obligaciones, para la realizacion del respectivo pago (si aplica).

Suscribir acta de liquidacién previa terminacion del presente contrato y de informe final
de ejecucion, avalado por el Supervisor(a) del acto contractual (si aplica).

Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomia y bajo su propia
responsabilidad, por lo tanto, no existe ni existirda ningun tipo de subordinacién, ni
vinculo laboral alguno del CONTRATISTA con el MUNICIPIO DE VALLEDUPAR.
Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la celebracion del contrato
y de la ejecucion de este, de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993,
Ley 1150 de 2007 y sus Decretos Reglamentarios.

Presentar mensualmente la respectiva factura o su documento equivalente cuando
esté obligado a ello, acorde con el régimen tributario aplicable al objeto contratado,
acompanada de los documentos soporte que permitan establecer el cumplimiento de
las condiciones pactadas, incluido el Registro Unico Tributario (RUT) expedido por la
DIAN, requisitos sin los cuales no se podra tramitar el respectivo pago.

Es obligacion del contratista conocer y presupuestar todos los gravamenes de los
cuales es responsable al momento de presentar su propuesta y celebrar el presente
Contrato, por tanto, asumira la responsabilidad y los costos, multas y/o sanciones que
se generen por la inexactitud de la informacién fiscal que se haya entregado al
Municipio de Valledupar. Para todos los efectos legales, presupuéstales y fiscales, se
entendera que el valor de la propuesta presentada por el contratista incluye IVA.

El proponente elegido sera responsable ante las autoridades de los actos u omisiones
en el ejercicio de las actividades que desarrolle en virtud del contrato, cuando con
ellos cause perjuicio al municipio de Valledupar o a terceros.
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13. Las demas que se requieren para el cumplimiento del objeto del presente contrato que se
originen de su naturaleza y de los estudios previos.

14. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando dilaciones o en
trabamientos tanto en el cumplimiento de los requisitos de ejecucion como en el desarrollo
del contrato.

15. Realizar y reportar el cargue a la plataforma del SECOP Il el pago de los impuestos
requeridos por el Municipio de Valledupar, dentro de los diez (10) dias habiles siguientes
a la suscripcion electrénica del contrato entre las partes.

16. Realizar el cargue mensual en Sistema Electronico de Contratacion Publica (SECOP 1)
los informes de actividades, realizadas durante la ejecucion del contrato.

Nota: El contratista sera responsable de la afiliacion del personal asignado al contrato al sistema
de sequridad social en salud pensiones y cobertura en riesqos profesionales cumplir con
las politicas de salud ocupacional. De otra parte, La empresa contratista sera responsable de
la remuneracion del personal que presta los servicios, bajo la denominacion que considere y
cumpliendo las obligaciones legales a que haya lugar de acuerdo con el tipo de vinculacion que
tenga con sus trabajadores.

4. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO.

El lugar de ejecucioén del contrato sera el Municipio de Valledupar.

4.1 DOMICILIO CONTRACTUAL.

Para todos los efectos legales derivados de la celebracion, ejecucion, terminacion y liquidacion
del contrato, se entendera que el domicilio contractual es el Municipio de Valledupar en el
Departamento del Cesar.

5. PLAZO DE EJECUCION.

El plazo de ejecucién del contrato sera contado a partir de realizar el procedimiento de inicio de
ejecucion del contrato en la PLATAFORMA SISTEMA ELECTRONICO DE CONTRATACION
PUBLICA (SECOP Il) y aprobacién de las garantias hasta agotarse el monto contenido en el
Registro Presupuestal correspondiente; en todo caso sin exceder el 31 de diciembre de 2026.

5.1 VIGENCIA CONTRACTUAL.

La vigencia del contrato se contara desde el perfeccionamiento y hasta la liquidacién de este.

6. SUPERVISION DEL CONTRATO

La supervision a la ejecucion del contrato sera ejercida por el Jefe (a) del Aimacén General
del Municipio de Valledupar, quien haga sus veces, 0 a quien esta designe para el efecto;
esta Supervision estara encargada de verificar el cumplimiento del objeto del contrato y
todas sus obligaciones, dentro de los términos previstos y tendra las responsabilidades y
funciones que sefala la Ley y el Manual de contratacion del municipio, asi como el numeral
1° del articulo 4° y numeral 1° del articulo 26 de la Ley 80 de 1993 y demas normas
establecidas sobre la materia, durante todo el tiempo que dure la ejecucion del contrato, y
tendra a su cargo:
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v" Vigilar la correcta y oportuna ejecucion del contrato.

v' Realizar el procedimiento de inicio de ejecucion del contrato en la PLATAFORMA
SISTEMA ELECTRONICO DE CONTRATACION PUBLICA (SECOP II).

v' Expedir las certificaciones de cumplimiento parcial y total del contrato.
Adicionalmente, debera verificar y dejar constancia en tales certificaciones del pago
de los aportes realizados por el Contratista al Sistema General de Seguridad Social.

v Elaborar informes de verificacién de cumplimiento de las actividades como requisitos
para la realizacion del pago respectivo.

v Informar a quien corresponda de los incumplimientos e irregularidades que puedan
presentarse durante el cumplimiento del mismo.

v Velar por el cumplimiento de la publicacién oportuna en la plataforma de informacion
(SECORP 11,) de los documentos y actos relacionados con la ejecucion del contrato y
la actividad contractual a su cargo.

v' Verificar los Protocolos vigentes en medidas generales de bioseguridad para mitigar,
controlar y realizar el adecuado manejo del Coronavirus COVID-19, establecidos por
el Ministerio de Salud y Proteccién Social.

v' Las demas inherentes a la funciéon desempefiada.

Las demoras que se presenten por presentacion inoportuna de la factura o falta del lleno de
los requisitos para la realizacion del pago correspondiente seran responsabilidad del
contratista y no tendra por ello derecho al pago de intereses, indemnizaciones o
compensaciones de ninguna naturaleza.

7. IDENTIFICACION DEL CONTRATO QUE SE PRETENDE CELEBRAR.

El contrato a celebrar de conformidad con lo sefalado por la ley 80 de 1993, la ley 1150 de
2007, decreto 1082 de 2015, Decreto 1860 de 2021 y normas civiles y comerciales
complementarias, es un contrato de suministro.

7.1. LIQUIDACION.

De conformidad con el articulo 60 de la Ley 80 de 1993,, modificado por el articulo 217 del
Decreto Ley 019 de 2012 y el articulo 11 de la ley 1150 de 2007, la liquidacion del contrato se
hara de mutuo acuerdo dentro de los términos establecidos en los pliegos de condiciones o su
equivalente, o dentro del que acuerden las partes para el efecto, de no existir tal término, la
liquidacién se hara dentro de los cuatro meses de expiracién a los términos previstos para la
ejecucion del contrato o de la expedicion del acto administrativo que ordena la terminacion, o a
la fecha del acuerdo que lo disponga, si el contratista no se presenta a la liquidacion previa
notificacion o convocatoria que le haga la entidad o las partes no llegaren a ningun acuerdo
sobre su contenido, la entidad tendra la facultad de liquidar unilateralmente dentro de los dos
meses siguiente, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 141 del Cddigo de
Procedimiento administrativo y de los contencioso administrativo, si vencido el plazo
anteriormente establecido y no se ha realizado la liquidacion, la misma podra ser realizada en
cualquier tiempo dentro de los dos anos siguientes al vencimiento del término a que refieren los
inciso anteriores de mutuo acuerdo o unilateralmente sin perjuicio del articulo 141 del CPACA.

8. LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE
CONTRATACION.

El contratista sera seleccionado a través de la modalidad de seleccion abreviada por Subasta
Inversa, de conformidad con lo establecido en el Literal A, numeral 2, articulo 2 de la Ley 1150
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de 2007 y los articulos 2.2.1.1.2.2.2,2.2.1.2.1.2.2; 2.21.21.23y 2.2.1.2.1.2.4 del Decreto
1082 de 20152

8.1.1. SELECCION ABREVIADA
Que la Ley 1150 de 2007, en el Literal A, numeral 2, articulo 2, establece:

“...La Seleccion abreviada corresponde a la modalidad de selecciéon objetiva prevista para
aquellos casos en que, por las caracteristicas del objeto a contratar, las circunstancias de la
contratacion o la cuantia o destinacion del bien, obra o servicio puedan adelantarse procesos
simplificados para garantizar la eficiencia de la gestion contractual.

Seran causales de seleccion abreviada las siguientes:

a) La adquisicién o suministro de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de

comun utilizacion por parte de las entidades, que corresponden a aquellos que poseen las
mismas especificaciones técnicas, con independencia de su disefio o de sus caracteristicas
descriptivas, y comparten patrones de desemperio y calidad objetivamente definidos.

Para la adquisicion de estos bienes y servicios las entidades deberan, siempre que el
reglamento asi lo sefiale, hacer uso de procedimientos de subasta inversa o de instrumentos de
compra por catalogo derivados de la celebracion de acuerdos marco de precios o de
procedimientos de adquisicion en bolsas de productos;

Decreto 310 de 2021 - ARTICULO 2.2.1.2.1.2.7. Procedencia del Acuerdo Marco de Precios.
Las Entidades Estatales sometidas al Estatuto General de Contratacion de la Administracion
Puablica, estan obligadas a adquirir Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes de
Comun Utilizacion a través de los Acuerdos Marco de Precios previamente justificados,
disefiados, organizados y celebrados por la Agencia Nacional de Contratacion Publica —
Colombia Compra Eficiente-.

La implementacion de nuevos Acuerdos Marco de Precios organizados y celebrados por la
Agencia Nacional de Contratacion Publica -Colombia Compra Eficiente- de uso obligatorio por
parte de las entidades territoriales, estara precedida de un estudio de agregacion de demanda
que realizara aquella, el cual tenga en cuenta las particularidades propias de los mercados
regionales, la necesidad de promover el desarrollo empresarial en las entidades territoriales a
través de las MYPIMES y evitar en lo posible, la concentracién de proveedores en ciertas
ciudades del pais, salvo que exista la respectiva justificacion técnica, econémica y/o juridica.

Asi las cosas, Una vez verificada la plataforma digital de Colombia Compra Eficiente Finalmente
- Tienda Virtual -, se evidencia el Acuerdo Marco CCE 876-APM-2019 Adquisicion de productos
derivados del papel, cartén y corrugado en varios, y Acuerdo Marco CCE -103- AMP-2021
Suministro de Servicios de impresion Il observando que algunos de los elementos descritos en
el presupuesto se encuentran dentro del catalogo ofertado, no obstante, se logro identificar los
siguientes aspectos:

1. Se tiene que el Acuerdo Marco de Adquisicion CC876-1APM-2019 a la fecha de publicacion
del presente estudio previo se encuentra TERMINADO ANTICIPADAMENTE desde el 30 de
junio de 2022.

Es menester senalar, que el proceso de seleccion del futuro contratista, para el presente proceso
de seleccion se realizara a través de la modalidad de subasta inversa presencial, acorde con lo
sefalado en los articulos 2.2.1.2.1.2.2; 2.2.1.2.1.2.3y 2.2.1.2.1.2.4 del decreto 1082 de 2015,
los cuales establecen:
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Articulo 2.2.1.2.1.2.2. Procedimiento para la subasta inversa. Ademas de las reglas
generales previstas en la ley y en el presente decreto, las siguientes reglas son aplicables a la
Subasta inversa:

1. Los pliegos de condiciones deben indicar: a) la fecha y hora de inicio de la subasta; b) la
periodicidad de los lances; y ¢) el margen minimo para mejorar la oferta durante la subasta
inversa.

2. La oferta debe contener dos partes, la primera en la cual el interesado acredite su capacidad
de participar en el proceso de contratacion y acredite el cumplimiento de la Ficha Técnica; y la
segunda parte debe contener el precio inicial propuesto por el oferente.

3. La entidad estatal debe publicar un informe de habilitacion de los oferentes, en el cual debe
indicar si los bienes o servicios ofrecidos por el interesado cumplen con la ficha técnica y si el
oferente se encuentra habilitado.

4. Hay subasta inversa siempre que haya como minimo dos oferentes habilitados cuyos bienes
o0 servicios cumplen con la Ficha Técnica.

2 Ppor medio del cual se expide el Decreto Unico reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional.
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cumplen con la ficha técnica y esta habilitado, la entidad estatal puede adjudicarle el contrato al
unico oferente si el valor de la oferta es igual o inferior a la disponibilidad presupuestal para el
contrato, caso en el cual no hay lugar a la subasta inversa.

6. La subasta debe iniciar con el precio mas bajo indicado por los oferentes y en con- secuencia,
solamente seran validos los lances efectuados durante la subasta inversa en los cuales la oferta
sea mejorada en por lo menos el margen minimo establecido.

7. Si los oferentes no presentan lances durante la subasta, la entidad estatal debe adjudicar el
contrato al oferente que haya presentado el precio inicial mas bajo.

8. Al terminar la presentacion de cada lance, la entidad estatal debe informar el valor del lance
mas bajo.

9. Si al terminar la subasta inversa hay empate, la entidad estatal debe seleccionar al oferente
que presentd el menor precio inicial. En caso de persistir el empate la entidad estatal debe
aplicar las reglas del numeral 1 al 5 del articulo 2.2.1.1.2.2.9 del presente decreto.

Articulo 2.2.1.2.1.2.3. Informacion de los participantes en la subasta inversa. La entidad
estatal debe estructurar la subasta inversa de manera que antes de la adjudicacion, los
participantes en la subasta no identifiquen las ofertas y los lances con el oferente que los
presenta.

Articulo 2.2.1.2.1.2.4. Terminacion de la subasta y adjudicacion. La subasta termina cuando
los oferentes no hagan lances adicionales durante un periodo para la presentaciéon de lances.
La entidad estatal debe adjudicar el contrato al oferente que haya presentado el lance mas bajo.
En el acto de adjudicacion, la entidad estatal indicara el nombre de los oferentes y el precio del
ultimo lance presentado por cada uno de ellos.

9. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO.

En cumplimento de lo dispuesto en el capitulo VI, articulos 2.2.1.1.1.6.1 y 2.2.1.1.1.6.2 del
Decreto 1082 de 2015, se procede a la realizacion del analisis del sector en el cual se anexa al
presente estudio previo haciéndolo parte integral del mismo. (Ver Analisis del Sector).

Anadlisis del sector econémico y de los oferentes por parte de las entidades estatales
Articulo 2.2.1.1.1.6.1. Deber de analisis de las entidades estatales.

La entidad estatal debe hacer durante la etapa de planeacion el analisis necesario para conocer
el sector relativo al objeto del proceso de contratacion desde la perspectiva legal, comercial,
financiera, organizacional, técnica, y de analisis de riesgo. La entidad estatal debe dejar
constancia de este analisis en los documentos del proceso.

Articulo 16. Determinacion de los requisitos habilitantes.

La entidad estatal debe establecer los requisitos habilitantes en los pliegos de condiciones o en
la invitacion, teniendo en cuenta: (a) el riesgo del proceso de contratacion; (b) el valor del
contrato objeto del proceso de contratacion; (c) el analisis del sector econémico respectivo; y
(d) el conocimiento de fondo de los posibles oferentes desde la perspectiva comercial. La
entidad estatal no debe limitarse a la aplicacién mecanica de férmulas financieras para verificar
los requisitos habilitantes.
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Se adjunta al expediente contractual contentivo de los estudios previos y dando aplicacion a los
principios de economia y transparencia que rigen la contratacion publica en Colombia, se tomara
y tendra en cuenta el estudio de sector econdémico elaborado por la entidad para el presente
sector.

9.2. PRESUPUESTO OFICIAL.:

El valor total estimado para el proceso, es la suma de CUATROCIENTOS VEINTISIETE
MILLONES TREINTA Y UN MIL CIENTO SETENTA Y UN PESOS IVA INCLUIDO
($427.031.171) MCTE Este valor incluye todos los gastos directos e indirectos, tasas e
impuestos, contribuciones, pdlizas, retenciones y todos los descuentos de ley a que haya
lugar, en los cuales incurra el Contratista para cumplir cabalmente con el objeto contractual,
los cuales se cancelaran con recursos de la vigencia 2026.

El presente proceso se encuentra respaldado presupuestalmente con los Certificados de
Disponibilidad Presupuestal No. 1503 de fecha 27 de Enero de 2026 y No. 1657 de fecha 02 de
Febrero de 2026.

El valor estimado se obtuvo del resultado obtenido en el estudio de mercado realizado, para
contratar el. SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, UTILES DE OFICINA,
TONERES ORIGINALES, RECARGAS Y REPUESTOS DE TONERES, ASI COMO EL
MANTENIMIENTO DE IMPRESORAS PROPIEDAD DEL MUNICIPIO DE VALLEDUPAR.

El valor del contrato se estimé teniendo en cuenta el valor total de las cotizaciones, presentadas
por empresas que tienen dentro del giro ordinario de su objeto social los bienes y servicios
requeridos, y obteniendo el promedio de minimo._Se anexa al estudio previo el archivo de
presupuesto, con los valores determinados por la Entidad, de acuerdo con el estudio de mercado
realizado.

En todo caso, el valor del contrato sera el valor del presupuesto oficial. Los valores unitarios se
ejecutaran de conformidad con los valores resultantes de la audiencia de subasta o en caso de
ser proponente unico con los resultantes de su oferta econdmica, siendo el presupuesto
establecido a precios fijos, monto agotable de conformidad con la necesidad del servicio.

Cabe sefalar que dentro del valor total estan estimados todos los impuestos y estampillas de
ley que se deben cancelar, los cuales son:

DETALLE PORCENTAJE
ESTAMPILLA PRO-DESARROLLO FRONTERIZO 1.5%
ESTAMPILLA PRO-UNIVERSIDAD 0.5%
ESTAMPILLA BIENESTAR ADULTO MAYOR 4%
ESTAMPILLA PRO-CULTURA DEL MUNICIPIO 2%
TASA DEPORTIVA NIVEL MUNICIPAL (SI APLICA) 1%

TOTAL 9%

9.3 ESTUDIO DE MERCADO.

Para estimar el valor del contrato que se pretende celebrar por parte del municipio de
Valledupar, la sectorial, como ya se adujo, realizd un ESTUDIO MERCADO con base en
cotizaciones, presentadas por empresas que tienen dentro del giro ordinario de su objeto social
los bienes y servicios requeridos, asi mismo, se tuvo en cuenta la utilidad razonable del
contratista, la carga impositiva del Municipio.

Documento anexo
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9.4. ANTICIPO Y FORMA DE PAGO
9.4.1 Forma de pago

EL MUNICIPIO cancelara el valor del contrato en PAGOS PARCIALES, de acuerdo con los
elementos entregados y recibidos a satisfaccion, dentro de los diez (10) dias siguientes a la
presentacion de la(s) factura(s), correspondiente(s), y previa certificacion de cumplimiento a
satisfaccion, por parte del supervisor del contrato.

Para la realizacion del pago derivado del presente contrato el contratista debera acreditar:

v Presentacion de informes de ejecucidén, en los que se especificaran los servicios
efectivamente prestados, y los elementos e insumos entregados y recibidos a satisfaccion.

v’ Certificacién de cumplimiento a satisfaccion por parte del supervisor del contrato.

v’ Certificacién de cumplimiento de pago de aportes a la seguridad social y/o parafiscales, de
conformidad con lo sefialado por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 828 de 2003.

v’ Facturas que deberan ser presentadas por el valor del suministro del total de los elementos
entregados y recibidos a satisfaccién por el Supervisor del contrato, previa verificacion de las
caracteristicas técnicas, informe de supervision donde conste la debida manifestacion del
cumplimiento del objeto contratado

PARAGRAFO PRIMERO: Los desembolsos se efectuaran dentro de los términos establecidos
por el Municipio, posterior a la radicacion de los documentos para pago.

PARAGRAFO SEGUNDO: El Municipio no realizar4 desembolsos cuando no se encuentren
debidamente soportados o cuando sobrevengan rubros no ejecutados durante la ejecucion del
contrato.

PARAGRAFO TERCERO: El pago estara sujeto a la disponibilidad de recursos disponibles de
la Tesoreria Municipal. En relacion con los descuentos de Ley, aplican los indicados en el
numeral 5 del presente documento.

9.5. IMPUTACION PRESUPUESTAL

El contrato se pagara con cargo al Presupuesto de la Vigencia fiscal 2024. El presupuesto oficial
se encuentra amparado por el Certificado de Disponibilidad Presupuestal 472 de fecha 03 de
febrero de 2025.

10. JUSTIFICACION DE LOS CRITERIOS DE SELECCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR
LA OFERTA MAS FAVORABLE.

De acuerdo con el articulo 2 de la ley 1150 de 2007, la escogencia del contratista se efectiua
con arreglo a las modalidades de seleccion, entre las cuales esta la Seleccion Abreviada. El
articulo 5 de la misma Ley establece el principio de seleccién objetiva, con base en la cual se
debe escoger el ofrecimiento mas favorable a la entidad y a los fines que ella busca, con lo cual,
los factores de escogencia y calificacion que se establecen en los términos y condiciones para
la contratacién deben atender a este principio.

En relacion con la capacidad juridica y las condiciones de experiencia, capacidad financiera y
de organizacioén de los proponentes, que se definen en términos de verificacion de cumplimiento
de requisitos habilitantes; y su exigencia debe ser adecuada y proporcional a la naturaleza del
contrato a suscribir y a su valor, para lo cual se tendra en cuenta la informacion contenida en el
Registro Unico de Proponentes.
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Por tratarse de la adquisicion de bienes de caracteristicas técnica uniformes; ademas de la
cuantia estimada para el futuro contrato, se tomara como factor de evaluacion los previstos en
los articulos Articulo 2.2.1.2.1.2.2. Y siguientes del Decreto 1082 de 2015; previo el
cumplimiento de unos requisitos de verificacion, que se anuncian a continuacion:

Para la futura contratacion, el municipio de Valledupar, exigira el cumplimiento de unos
requisitos, que se consideran minimos habilitantes. Asi mismo se estableceran unos criterios de
evaluacion que permitiran la escogencia de la oferta mas favorable para la entidad; de acuerdo
con lo previsto en los articulos 88 de la ley 1474 de 20113, articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto
1082 de 2012 y el articulo Articulo 2.2.1.2.1.2.2. Ibidem.

El proceso de seleccion contara con una fase a saber:

El proceso de seleccion contara con dos (02) fases a saber:

Esta fase es de caracter habilitante y en ella se
) verificara el cumplimiento de los requisitos vy
1. PRIMERA FASE (VERIFICACION): documentos juridicos, financieros y técnicos y su
resultado sera CUMPLE O NO CUMPLE.

Con el fin de garantizar la seleccion de la oferta u
ofertas mas favorables para el Municipio de
Valledupar y para el fin que se pretende satisfacer
2. SEGUNDA FASE (EVALUACION DE | con la convocatoria publica, se tendran en cuenta
OFERTA): los siguientes criterios de evaluacion, los cuales
se aplicaran siempre y cuando la propuesta
cumpla con los requisitos y calidades de
participacion, asi como las Establecidas en la
Propuesta Técnica.

(PRIMERA FASE (FACTOR DE VERIFICACION)

De conformidad con lo establecido en el articulo 5 de la ley 1150 de 2007, la capacidad juridica,
capacidad financiera y capacidad técnica, seran objeto de verificaciéon de cumplimiento como
requisitos habilitantes para la participacion en el proceso de seleccion y no otorgaran puntaje.

CRITERIOS DE VERIFICACION O REQUISITOS FACTOR
HABILITANTES
HABILIITADO / NO
VERIFICACION JURIDICA: CAPACIDAD JURIDICA HABILITADO
HABILIITADO / NO
VERIFICACION FINANCIERA: CAPACIDAD HABILITADO
FINANCIERA
HABILIITADO / NO
CAPACIDAD TECNICA: CUMPLIMIENTO DE LA FICHA | HABILITADO
TECNICA.
HABILIITADO / NO
VERIFICACION TECNICA: EXPERIENCIA DEL HABILITADO
PROPONENTE
CRITERIO DE SELECCION - FACTORES DE ESCOGENCIA

3por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacion y sancién de actos de
corrupcion y la efectividad del control de la gestion publica.
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MENOR PRECIO

El Municipio de Valledupar verificara las propuestas para determinar si el proponente es
considerado habil o no en relacion con los requisitos habilitantes establecidos en las normas
legales pertinentes y en estos estudios previos, para lo cual tendra en cuenta la documentacion
aportada o relacionada por los proponentes en la propuesta.

Para facilitar la correcta integracién de la propuesta por parte del oferente y su estudio y
evaluacion por parte del comité evaluador que para el efecto designe el Municipio de Valledupar,
el proponente debera integrar los documentos de la Propuesta en el mismo orden en que se
relacionan en los siguientes numerales:

A. CAPACIDAD JURIDICA.

En el presente Proceso de Contratacién pueden participar (i) personas juridicas, nacionales o
extranjeras; (ii) personas naturales que tengan capacidad para obligarse por si mismas; vy (iii)
consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura conformados por las personas
naturales o juridicas en las condiciones previstas anteriormente, cuyo objeto social les permita
cumplir con el objeto del Contrato. Las personas juridicas o proponentes plurales deben tener
una duracion por lo menos igual a la vigencia del Contrato y 3 afios mas.

El Municipio de Valledupar verificara que las propuestas contengan todos los documentos
solicitados y revisara el contenido de dichos documentos, de conformidad con las reglas
establecidas en el presente proceso.

Dentro del término establecido en el presente proceso, la Entidad solicitara las aclaraciones
que considere pertinentes sobre los documentos aportados por los proponentes, sin que ello
implique adicion o mejoramiento de las propuestas presentadas.

El oferente debera adjuntar al SECOP Il la acreditacion de cada uno de los siguientes
requisitos:

1. Carta de presentacion de la oferta.

El proponente aportara una carta de presentacion de la propuesta en la cual se destaque la
identificacion clara del sujeto juridico que hace la oferta, el cual debe corresponder al usuario
del proponente; el ofrecimiento incondicional de celebrar el contrato propuesto; y la
manifestacion y el compromiso de acoger y respetar las reglas del proceso de seleccion. Esta
debera ser presentada en el SECOP por el interesado que sera la persona natural o el
representante legal para personas juridicas, del consorcio o union temporal, o por el apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar poder donde se especifique que se
otorga para presentar la carta de presentacion y la oferta.

El Formato “CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA”, es un modelo que contiene
todas las declaraciones que debe realizar el proponente. Por lo tanto, el proponente podra
transcribirlo u obtenerlo en medio magnético. En cualquier caso, la carta que presente el
proponente debera incluir todas las manifestaciones requeridas por la entidad, que se entienden
presentada bajo la gravedad de juramento. Ver anexo 1

La presentacion de este documento sera en el SECOP I, obliga a la persona natural o Juridica,
y por este hecho se entendera suscrita por el usuario utilizado en la plataforma por parte del
proponente. Por lo anterior, deben revisar y verificar que el usuario y clave estan utilizando para
la presentacién de la propuesta, y que este corresponda a la persona natural o el representante
legal para personas juridicas, consorcio o unién temporal. En caso de que
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sea por el apoderado debidamente constituido, debe anexar el original del poder donde se
especifique que se otorga para presentar la oferta.

Con la carta de presentacidon de la propuesta en el SECOP Il se presumira la aprobacion,
legalidad y conocimiento de todos los documentos que acompanian el Pliego de Condiciones.

El proponente persona natural, juridica o proponente plural debera conocer y se responsabiliza
por su capacitaciéon en el manejo de la plataforma de SECOP II, y conocimiento de la
presentacion de la propuesta de conformidad con las capacitaciones que brinda Colombia
Compra Eficiente y de las Guias expedidas por dicha entidad, las cuales pueden ser consultadas
en el siguiente enlace https://www.colombiacompra.gov.co/manuales-guias-y- documentos-
tipo/quias-deuso-del-secop-ii.

2. Certificado de existencia y representaciéon legal

Expedido por la respectiva Camara de Comercio de su jurisdiccion con fecha de expedicion no
superior a 30 dias, contados retroactivamente con la fecha de cierre del presente proceso, para
personas juridicas y naturales inscritas ante Camara de Comercio.

El proponente debe haberse constituido ante Camara de Comercio con antelacién minima de
UN (1) ANO, contado retroactivamente con la fecha de cierre del proceso, conforme al régimen
legal aplicable y de acuerdo con el tipo de sociedad y deben encontrarse vigentes a la fecha de
presentacion de la oferta

En caso de que el proponente sea consorcio o union temporal, cada uno de los miembros que
lo conformen debera presentar su correspondiente certificado de existencia y representacion
legal, en las mismas condiciones antes sefaladas.

La matricula mercantil debera encontrarse renovada para la vigencia 2025, al momento de
presentacién de la propuesta.

El Municipio, en cumplimiento de los requisitos exigidos en el articulo 515 y S.S del Codigo de
Comercio se reserva el derecho de verificar mediante Inspeccion Ocular la existencia del
Establecimiento de Comercio y el cumplimiento de dichos requisitos, so pena de RECHAZO de
la respectiva oferta

Si la propuesta se presenta a nombre de una sucursal, se debera anexar el certificado de ésta
y el de la casa principal

Las personas juridicas extranjeras acreditaran lo pertinente mediante un certificado expedido
por la autoridad competente en el pais de su domicilio, cuya fecha de expedicién debera ser
dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de presentacion de la Propuesta,
en el que conste su existencia, y el nombre del representante legal de la sociedad o de la
persona o personas que tengan la capacidad para comprometerla juridicamente y sus
facultades, sin embargo, no podran adjuntarse documentos cuya fecha de expedicidon sea
posterior a la fecha de cierre del proceso.

Si una parte de la informacién solicitada no se encuentra incorporada en el certificado
mencionado, o si este tipo de certificados no existieren, de acuerdo con las Leyes que rijan estos
aspectos en el pais de origen, la informacion debera presentarse en documento independiente
emitido por un ejecutivo autorizado de la sociedad o por una autoridad competente. Estos
documentos se entenderan otorgados bajo la gravedad del juramento.

Cuando este documento imponga limitaciones al representante legal para formular la propuesta,
celebrar y ejecutar el contrato, o, cuando el representante legal tenga limitaciones para contraer
obligaciones a nombre de la sociedad, se debera adjuntar a la oferta autorizacion expresa del
organo competente, para presentar propuesta y firmar el contrato en caso de adjudicacion,
efecto para el cual servira la copia del acta de la reunion respectiva o
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del extracto de acta del 6rgano directivo de la sociedad en donde conste la autorizacion;
ademas, si en el certificado de existencia y representacion legal se remite a los estatutos de la
sociedad para determinar las limitaciones al Representante legal, se debera anexar copia de
dichos estatutos o del extracto de ellos en donde consten dichas limitaciones y la realizacién
de los demas actos requeridos para la contratacion en caso de resultar Adjudicatario.

Cuando el proponente sea una persona juridica extranjera sin sucursal en Colombia, debera
presentar los documentos que acrediten su existencia y representacion legal con las
formalidades establecidas en el articulo 480 del Codigo de Comercio, si es el caso.

3. Garantia de Seriedad de la Oferta:

El Proponente debe presentar con la propuesta una Garantia de Seriedad de la Oferta que
cumpla con los parametros, condiciones y requisitos que se indican en este literal.

La no presentacion de la garantia de seriedad de la oferta con la propuesta generara que la
Oferta sea RECHAZADA. Se entendera que no presenté la garantia cuando ninguno de los
datos coincida con los del proceso

Caracteristicas de las Garantias Caracteristicas de las Garantias El proponente debera
constituir a favor de MUNICIPIO DE VALLEDUPAR, una garantia de seriedad bajo cualquiera
de las clases permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, a saber: (i)
Contrato de seguro contenido en una pdliza, (ii) Patrimonio auténomo, (iii) Garantia Bancaria.
Si esta es una pdliza, debera ser expedida por una compafiia de seguros legalmente
establecida en Colombia, una garantia de seriedad bajo cualquiera de las clases permitidas
por el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, a saber: (i) Contrato de seguro contenido
en una poliza, (ii) Patrimonio auténomo, (iii) Garantia Bancaria. Si esta es una pdliza, debera
ser expedida por una compania de seguros legalmente establecida en Colombia

Las garantias deberan ser expedidas con estricta sujecion a los requerimientos previstos en el
mismo Decreto 1082 de 2015 y lo dispuesto en el Pliego y deben indicar:

Asegurado/ Beneficiario: La garantia de seriedad de la Propuesta debera ser otorgada a favor
del MUNICIPIO DE VALEDUPAR.

Amparos de la Garantia de Seriedad: La Garantia de Seriedad cubrira los perjuicios derivados
del incumplimiento del ofrecimiento en los eventos sefialados en el articulo 2.2.1.2.3.1.6. del
Decreto 1082 de 2015.

Valor Asegurado y Vigencia: De acuerdo con el articulo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de 2015
el valor asegurado de la garantia de seriedad sera minimo del DIEZ POR CIENTO (10%) del
VALOR TOTAL DEL PRESUPUESTO OFICIAL. La Vigencia de la Garantia sera de noventa
(90) dias contados a partir de la fecha de cierre del presente proceso de seleccion, pero en
todo caso, de conformidad con lo previsto en el articulo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de 2015,
la misma se extendera desde el momento de presentacion de la oferta hasta la aprobacion de
la garantia unica de cumplimiento que ampara los riesgos propios de la etapa contractual.

Tomador / Afianzado: Si el Proponente es una persona juridica, la garantia debera tomarse
con el nombre o razdn social y tipo de sociedad que figura en el Certificado de Existencia y
Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio respectiva, y no sélo con su sigla,
a no ser que en el referido documento se exprese que la sociedad podra denominarse de esa
manera. Cuando la Propuesta sea presentada por Consorcio o Union Temporal, la garantia
debera ser otorgada por todos los integrantes de la estructura plural, para lo cual se debera
relacionar claramente los integrantes, su identificacion, tipo de sociedad y porcentaje
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de participaciéon, quienes para todos los efectos seran los otorgantes de la misma, de
conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.3.1.4 del Decreto 1082 de 2015.

NOTA 1: El objeto de la garantia debera corresponder al objeto del presente proceso de
seleccion.

Si el oferente favorecido con la adjudicacion no suscribe el correspondiente contrato, el
MUNICIPIO DE VALLEDUPAR, se reserva la facultad, de exigir al oferente clasificado en
segundo (2°) lugar, la prorroga de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta, hasta la
expedicion de los contratos, y asi sucesivamente a los demas oferentes; siempre y cuando, su
oferta sea favorable para el Ministerio.

C. Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio y/o
Documento Legal Idoneo

Se verificara la circunstancia que en el objeto social del proponente se contemple la realizacion
de las actividades objeto del contrato, y que cuenta con la capacidad juridica para celebrar y
ejecutar contratos. Para lo anterior el proponente debera presentar el certificado de existencia
y representacion legal, expedido por la Camara de Comercio del domicilio principal o por la
autoridad competente que certifique de acuerdo con la naturaleza del proponente; expedido
dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores al cierre del proceso, donde conste que
de acuerdo con su objeto social se contempla la realizacién de las actividades objeto del
contrato, y que cuenta con la capacidad juridica para celebrar y ejecutar contratos.

Ademas, debera indicar la duracion de la sociedad, la cual no podra ser inferior a la vigencia
del contrato y tres (3) afios mas.

En caso de consorcio o union temporal (personas juridicas), cada uno de los integrantes
debera presentar este certificado con los requerimientos establecidos anteriormente.

Si se trata de un proponente persona natural singular y los miembros del proponente Plural
(personas naturales), deberan anexar copia de la cedula de ciudadania o Certificado de
Matricula Mercantil del establecimiento de comercio, segun el caso.

En el evento que del contenido del certificado expedido por la Camara de Comercio se haga
la remision a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades de representacion
legal, el proponente debera anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos.

En caso de personas naturales que no estén obligadas a inscribirse en el registro mercantil,
como es el caso de las profesiones liberales, no deberan acreditar tal requisito

Si la oferta se presenta a nombre de una Sucursal se debera anexar los Certificados tanto de
la Sucursal como de la Casa Principal.

Si el proponente es persona juridica que legalmente no estd obligada a registrarse en la
Camara de Comercio, debera allegar el documento legal idéneo que acredite su existencia y
representacion o reconocimiento de personeria juridica, con fecha de expedicién no mayor a
(30) dias calendario al cierre del proceso contractual.

En caso de personas extranjeras no inscritas en el registro mercantil o en el registro Unico de
proponentes por no tener domicilio o sucursal en el pais, deben acreditar su existencia y
representacion legal con el documento idoneo expedido por la autoridad competente en el pais
de su domicilio no anterior a tres (3) meses desde la fecha de presentacion de la Oferta, en el
cual conste su existencia, fecha de constitucion, objeto, duracién, nombre
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representante legal, o nombre de la persona que tenga la capacidad de comprometerla
juridicamente, y sus facultades, sefialando expresamente que el representante no tiene
limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, o aportando la autorizacién o
documento correspondiente del organo directo que lo faculta. Asi mismo, su decision de
establecer negocios en Colombia debera cumplir con los requisitos sefialados en el articulo
472 del Codigo de Comercio.

En el evento en que el interesado extranjero no cuente con un documento que contenga la
totalidad de la informacién, debera presentar los documentos que sean necesarios para
acreditar lo solicitado en el presente numeral expedidos por las respectivas autoridades
competentes.

Si no existiese ninguna autoridad o entidad que certifique la informacion aqui solicitada, el
proponente extranjero debera presentar una declaracion juramentada de una persona con
capacidad para vincular y representar a la sociedad en la que conste: Que no existe autoridad
u organismo que certifique lo solicitado en el presente numeral; y la capacidad para vincular y
representar a la sociedad de la persona que efectua la declaracion y de las demas personas
que puedan representar y vincular a la sociedad, si las hay.

El proponente extranjero debera acreditar

Que el objeto social principal o complementario permite la celebracion y ejecucion del Contrato,
para lo cual presentara un extracto de sus estatutos sociales o un certificado del representante
legal o funcionario autorizado (esta persona debera aparecer en los estatutos). Para estos
efectos, la autorizacion se entiende contenida dentro de la autorizacion general otorgada para
comprometer a la sociedad.

 La suficiencia de la capacidad de su representante legal o de su apoderado especial en
Colombia para presentar la propuesta y suscribir el Contrato, para lo cual presentara un
extracto de sus estatutos sociales o un certificado del representante legal o funcionario
autorizado (esta persona debera aparecer en los documentos sefialados en el numeral anterior.

* Que su duracion sea por lo menos igual al plazo de ejecucion del contrato y tres (3) afios
mas, para lo cual presentara un extracto de sus estatutos sociales o dos (2) certificados del
representante legal o funcionario autorizado (esta persona debera aparecer en los documentos
sefalados en el numeral anterior).

4. Autorizacién para Contratar:

En caso de existir limitaciones en las facultades del representante legal sefialadas en los
estatutos, el proponente debera anexar copia del Acta de Junta de Socios o Junta Directiva, u
organo competente, segun el caso, donde se le autorice para comprometer a la sociedad en
la contratacion y suscribir los documentos que se requieran en su desarrollo y para constituir
el consorcio o la union temporal, si a ello hubiere lugar.

5. Fotocopia del documento de identificacion:

Presentar Fotocopia del documento de identidad del representante legal y/o del apoderado.
En el caso de Consorcios y Uniones temporales, debera entregarse copia de la cedula de los
representantes legales de las personas juridicas o de la persona natural que la conforman.

f) Poder cuando la propuesta se presente por intermedio de un apoderado:
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Cuando el oferente actue a través de un representante o apoderado debera acreditar, mediante
documento legalmente expedido, que su representante o apoderado esta expresamente
facultado para presentar la oferta y firmar el contrato respectivo.

» Apoderado para oferentes extranjeros:

Los oferentes extranjeros sin sucursal o domicilio en Colombia deberan presentar sus
propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a las disposiciones legales
que rigen la materia.

La persona natural o juridica de origen extranjero, que no sea residente en Colombia, podra
presentar propuesta, previo cumplimiento de los requisitos, generales establecidos para tal fin,
aplicables a los oferentes nacionales con las excepciones del caso y especialmente
cumpliendo los siguientes requisitos:

Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais o de personas
juridicas privadas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberan
acreditar la constitucion de un apoderado (Poder Especial), domiciliado y residente en
Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta y celebrar el contrato, asi como
para representarla administrativa, judicial o extrajudicialmente.

Debera adjuntar el certificado de existencia y representacion legal o el documento equivalente
del pais en que se haya constituido legalmente. Si el mismo se encuentra en idioma distinto al
castellano, debe presentarse en su lengua original junto con la traduccion al castellano. En el
evento en que el oferente extranjero ostente limitacién en su capacidad de contratacion o de
oferta, debera adjuntar el documento mediante el cual se remueva dicha limitacion. En lo no
previsto aqui expresamente, se aplicara el régimen dispuesto para los nacionales colombianos
y que le sea aplicable a los extranjeros.

En el evento de resultar favorecido con la adjudicacion un proponente extranjero sin domicilio
ni sucursal en Colombia, para efectos de poder ejecutar el contrato debera previamente
constituir una sucursal en Colombia en los términos del Cédigo de Comercio, de acuerdo con
lo sefialado en los articulos 471 y 474 del citado Cédigo.

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 874 del Cédigo de Comercio, en concordancia
con el Articulo 28 de la Ley 9 de 1991, el articulo 3 del Decreto 1735 de 1993 y la Resolucion
No. 8 de 2000, modificada por la Resolucion 6 de 2006, emanada del Banco de la Republica,
el valor en pesos colombianos del contrato o contratos celebrados en moneda distinta sera el
de la fecha de su suscripcion o firma, de acuerdo con la tasa de cambio oficial que indique el
Banco de la Repubilica.

6. Documento de Conformacion del Consorcio o Uniéon Temporal, si es la condicion
del oferente: anexo 10

Informacion de interés general: Recuerde que este proceso de seleccion se adelanta bajo las
condiciones de la plataforma SECOP I, por tanto, en caso de presentar su propuesta bajo la
figura de proponente plural (CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES) debera realizar
todos los tramites de su propuesta por medio de la plataforma mencionada. Para el efecto, se
informa que existe una guia de Colombia Compra Eficiente que podra encontrar en el siguiente
enlace para la creacion de proponentes plurales en el SECOP Il, En todo caso, el proveedor
debe verificar que corresponda a la ultima versién de los documentos guia publicados por
Colombia Compra Eficiente.

https://www.colombiacompra.gov.co/node/23695
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce step/20190821quiappproponent
epluralproveedorv5.pdf
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Se entendera por propuesta conjunta, una propuesta presentada en consorcio 0 unidn
temporal. En tal caso se tendra como proponente, para todos los efectos, el grupo conformado
por la pluralidad de personas y no las personas que lo conforman individualmente
consideradas.

El Proponente debera indicar en la carta de presentacion y en el documento de conformacion
si su propuesta se formula a titulo de Consorcio o Unién Temporal, para lo cual debera cumplir
con los siguientes requisitos minimos:

Indicar el tipo de asociacion de que se trate: Consorcio o Unidon Temporal.

Si se trata de Union Temporal, sus miembros deberan sefalar en la Propuesta la extension
(actividades y porcentaje) de su participacion en la misma y en su ejecucion, los cuales no
podran ser modificados sin el consentimiento previo y escrito de la Entidad.

Acreditar que la duracion del consorcio o unién temporal debe extenderse por el plazo del
contrato, su liquidacion (si aplica) y un (1) afio mas, contados a partir de la fecha de cierre del
presente proceso.

La designacion de un representante que debera estar facultado para actuar en nombre y
representacion del Consorcio o Union Temporal. Igualmente debera designar un suplente que
lo reemplace en los casos de ausencia temporal o definitiva.

Los requisitos relacionados con la existencia, representacién y capacidad juridica de cada uno
de los integrantes del consorcio o union temporal, respecto de las personas que se asocien
para la presentacion de la propuesta, deberan acreditarse conforme se indica en los acapites
respectivos de este documento.

h) Certificacion sobre el cumplimiento de las obligaciones parafiscales y de seguridad social:

De conformidad con lo establecido en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el proponente
debera anexar con su propuesta el siguiente documento:

. Para persona juridica:

Las personas juridicas presentaran con su propuesta la certificacion expedida por el Revisor
Fiscal, cuando lo requiera de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante
legal, del pago de sus obligaciones en cuanto a los aportes a sus empleados a los sistemas
de salud, riesgos profesionales, pensiones, y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar,
el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, de los ultimos
seis (6) meses del calendario que legalmente sean exigibles en la citada fecha, (o sea, en los
cuales se haya causado la obligacién de efectuar dichos pagos).

En el evento en que la sociedad tenga menos de seis (6) meses de constitucion, debera
acreditar los pagos mencionados a partir de la fecha de su constitucion.

. Para persona natural:

Cuando el proponente sea una persona natural, debera certificar el pago de sus aportes y el
de sus empleados (si los tuviere) a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y
aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe certificar que, a la fecha de
presentacion de su oferta, ha realizado el pago de los aportes correspondientes de los
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ultimos seis (6) meses del calendario que legalmente sean exigibles en la citada fecha, (o sea,
en los cuales se haya causado la obligacion de efectuar dichos pagos).

NOTA 1: En caso de que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado
a efectuar al pago de aportes parafiscales y seguridad social por personal debe, también bajo
la gravedad de juramento, indicar esta circunstancia.

NOTA 2: En caso de Consorcio, Unién Temporal o Promesa de Sociedad Futura, cada uno de
sus integrantes debe cumplir con este requisito.

7. Registro Unico Tributario — RUT:

Con el fin de conocer el régimen Tributario a que pertenece el proponente, debera presentarse
con la propuesta, fotocopia del Registro Unico Tributario, expedido por la Direccién de
Impuestos y Aduanas Nacionales, donde aparezca claramente el NIT del proponente. En caso
de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de los integrantes debera aportar este
documento.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia y las personas naturales sin
domicilio en Colombia, no deben presentar el Registro Unico Tributario (RUT), toda vez que
en él se deben inscribir toda persona natural o juridica que deba cumplir obligaciones
administradas por la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales de Colombia. Sin perjuicio
de lo anterior, en caso de que el adjudicatario sea una persona juridica extranjera sin sucursal
en Colombia o una persona natural sin domicilio en Colombia, ésta debera inscribirse en el
Registro Unico Tributario (RUT).

8. Registro Unico de Proponentes — RUP:

De conformidad con el Articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, para el presente
proceso de contratacién el Proponente singular o cada uno de los miembros del consorcio o
unidn temporal (si el Proponente es plural) debe acreditar que esta inscrito en el RUP de la
Camara de Comercio con jurisdiccion en su domicilio principal, incluso cuando presenten su
oferta antes de que la inscripcion esta en firme. Sin embargo, mientras la inscripcion no esté
en firme, el Municipio de Valledupar no considerara que el oferente esta habilitado y no
evaluara su oferta.

El Proponente debera presentar el registro Unico de proponentes con fecha de expedicion no
mayor de 30 dias calendarios a la fecha del cierre del presente proceso de seleccion.

. Renovacion y firmeza del RUP:

Los proponentes deberan llegar al momento del cierre el Registro Unico de proponentes
expedido por la Camara de Comercio con jurisdiccion en su domicilio principal, con fecha de
expedicion no superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la estipulada como fecha
limite para presentar propuestas. En caso de prorroga del plazo del cierre del presente
proceso, el certificado tendra validez con respecto a la primera fecha de cierre.

Al cierre del presente proceso de contratacion, es decir, hasta el plazo para presentar ofertas,
el RUP debe encontrarse vigente, esto es, que el proponente haya presentado la informacion
para renovar el registro en el término anteriormente establecido. Para verificar que los efectos
del RUP no han cesado, es necesario que el certificado contenga la anotacion de que el inscrito
ya radico los documentos para la renovacion o el soporte idéneo que asi lo demuestre.
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La informacion contenida en el RUP, previa a la suministrada para renovar el registro, continda
en firme hasta que finalice el tramite de renovaciéon correspondiente. Asi, en el periodo
comprendido entre el momento de la solicitud de renovacion y el momento en que adquiera
firmeza la informacién renovada, es valido el RUP del afio anterior, cuyos efectos no han
cesado y se encuentre vigente y en firme.

El proponente puede acreditar la firmeza del RUP dentro del término de traslado del informe
de evaluacion.

Cuando el proponente sea consorcio 0 unién temporal cada uno de sus integrantes debera
anexar el documento aqui descrito.

En cumplimiento de lo ordenado por el Paragrafo 2° del articulo 6 de la Ley 1150 de 2007,
modificado por el articulo 221 del Decreto — Ley 019 de 2012, el oferente extranjero, persona
natural sin domicilio en Colombia o persona juridica privadas extranjera que no tenga
establecida sucursal en el pais, NO se encuentra obligado a inscribirse ni calificarse en el RUP.
No obstante, lo anterior, si estas personas

No obstante, lo anterior, si estas personas conforman una Estructura Plural con una o varias
personas(s) natural (es) o juridica(s) nacionales o personas naturales extranjeras con domicilio
en Colombia o con personas juridicas extranjeras con sucursal establecida en Colombia, estos
ultimos deberan cumplir con lo establecido en el presente numeral.

Cada uno de los miembros del proponente plural debera cumplir con lo establecido en el
presente numeral.

9. Documento para Acreditar los Pagos de Seguridad Social y Parafiscales.

Para cumplir lo previsto en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, que modifico el inciso segundo
y el paragrafo 1° del articulo 41 de la Ley 80 de 1993, en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y
la Ley 1562 de 2012, el oferente probara el cumplimiento de sus obligaciones frente al Sistema
de Seguridad Social Integral incluyendo los riesgos laborales cuando corresponda y las de
caracter parafiscal (Cajas de Compensacion Familiar, Sena e ICBF, cuando corresponda), asi:

a. Las personas juridicas lo haran mediante certificacion expedida por el revisor fiscal o
representante legal, segun corresponda, en la que se acredite el cumplimiento de las
obligaciones en materia de seguridad social integral incluyendo los riesgos laborales y aportes
parafiscales, dentro de los seis (6) meses anteriores a la fecha de presentacion de oferta.

b. Las personas naturales empleadoras lo haran mediante certificacion expedida por un
contador o por revisor fiscal segun corresponda o en su defecto por el oferente. Asi mismo,
deberan aportar la planilla de pago de aportes correspondientes al ultimo mes.

C. Cuando se trate de persona natural no empleadora debera acreditar el pago de sus
aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, incluyendo los riesgos laborales cuando
corresponda, como trabajador independiente, mediante la presentacion de la planilla de pago
del periodo correspondiente al ultimo mes, a través de la cual demuestre encontrarse paz y
salvo.

Si el oferente no presenta con su propuesta la constancia de cumplimiento de aportes a la
seguridad social integral incluyendo los riesgos laborales y parafiscales, segun corresponda, o
si presentandola ésta no se ajusta a la totalidad de lo exigido en la ley o en el presente pliego,
el MUNICIPIO DE VALLEDUPAR requerira al proponente a fin de que el aporte dentro del plazo
que le senale para el efecto. En caso de no subsanar, la propuesta quedara inhabilitada para
continuar dentro del proceso.
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No obstante, es necesario resaltar que el proponente debe cumplir con el pago en las
cotizaciones realizadas al Sistema General de Riesgos Laborales cuando corresponda, lo cual
debera certificar en la constancia de cumplimiento al Sistema General de Seguridad Social
Integral incluyendo los Riesgos Laborales y Parafiscales.

Si la oferta es presentada por un consorcio o unién temporal, cada uno de sus miembros deben
presentar de manera independiente la anterior certificacion, segun aplique para cada caso.

Si por disposicion legal el proponente da cumplimiento al presente punto a través de
certificaciones expedidas por Revisor Fiscal (Contador Publico), debera anexar copia de su
cédula, tarjeta profesional y certificado vigente de antecedentes disciplinarios expedido por la
Junta Central de Contadores.

Nota: En todos los casos el Municipio de Valledupar en el momento de liquidar el contrato,
dejara constancia del cumplimiento de las obligaciones anteriormente sefialadas, durante su
vigencia, estableciendo una correcta relacion entre el monto cancelado y las sumas que debid
haber sido cotizadas. Para la presentacion de ofertas por parte de personas juridicas es
indispensable acreditar el requisito sefialado anteriormente. (Articulo 50 ley 789/02).

Los oferentes podran suscribir el modelo suministrado en los pliegos Anexo No. 9 en todo
caso, si los oferentes utilizan otro modelo, este debera contener minimo la informacion
solicitada en él.

10. Certificado de antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General
de la Republica (Representante Legal y Persona Juridica si es el caso).

Con fin de darle cumplimiento a la Ley 1238 de 2008 y al inciso 20 de la Resolucién No. 464
de 2008 expedida por la Procuraduria General de la Nacion, las entidades publicas o privadas
podran consultar el Certificado de Antecedentes de quienes van a tomar posesion de cargos o
suscribir contratos con entidades oficiales.

Igualmente, las entidades publicas del orden Nacional, Departamental y Municipal deberan
consultar electrénicamente en la pagina web institucional, generar e imprimir el respectivo
certificado de antecedentes.

En el evento en que el proponente cuente con el correspondiente certificado expedido por la
Procuraduria General de la Nacion, en el(los) cual(es) conste que no tiene antecedentes
fiscales, podra aportarlo con su propuesta.

11. Certificado de no reportado en el Boletin de Responsables Fiscales expedido por
la Contraloria General de la Republica.

Con el fin de acreditar el cumplimiento de la obligacidn establecida en el articulo 60 de la Ley
610 de 2000 y la Circular No. 005 del 25 de febrero de 2008, expedida por la Contraloria
General de la Republica, el Municipio, verificara en el ultimo boletin de responsables fiscales
expedido por la Contraloria General de la Republica que el proponente y cada uno de sus
integrantes cuando el mismo sea un consorcio o una union temporal, no se encuentre (n)
reportado (s) en dicho boletin.

En el evento en que el proponente cuente con el correspondiente certificado expedido por la
Contraloria General de la Republica, en el(los) cual(es) conste que no esta(n) incluido(s) en el
boletin de responsables fiscales, podra aportarlo con su propuesta.

12. Certificado de antecedentes penales y contravencionales, expedido por la policia
nacional.
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VERIFICACION DE INEXISTENCIA DE ANTECEDENTES JUDICIALES Y VERIFICACION EN
EL REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS DEL MINISTERIO DE
DEFENSA NACIONAL — POLICIA NACIONAL. La Entidad consultara y verificara en la pagina
Web de Policia Nacional de Colombia los antecedentes penales de la persona natural y el
representante legal de la persona juridica o de los integrantes del consorcio, unién temporal.
La Entidad consultara y verificara en la pagina web del REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS
CORRECTIVAS DEL MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL — POLICIA

NACIONAL que la persona que presenta la propuesta, a titulo de Persona Natural o
Representante Legal, se encuentre al dia en el pago de las multas que le hayan sido
impuestas. En caso de que, verificado el anterior registro, se evidencie que quien presenta la
propuesta no se encuentra al dia en el pago de las multas impuestas, se le requerira para que
lo haga dentro del mismo término de subsanacién y su cumplimiento se podra verificar, tanto
en el registro respectivo actualizado, o, también a partir del recibo de pago que el proponente
aporte para tal efecto.

13. Compromiso Anticorrupcion.

El oferente bajo la gravedad de juramento se compromete a no realizar las acciones sefialadas
en el Anexo No. 2, para lo cual debera diligenciar y suscribir el documento referido; en todo
caso, si los oferentes utilizan otro modelo, este debera contener minimo la informacion
solicitada en él.

14. Inhabilidades e Incompatibilidades.

El proponente debera declarar que la persona natural o juridica, no se encuentra incurso en
inhabilidades ni incompatibilidades para contratar con el Estado, de conformidad con la
Constitucion Politica, Ley 1150 de 2007 y Ley 1474 de 2011 y sus Decretos Reglamentarios y
Manual de Contratacion del Municipio de Valledupar. Para ello debera diligenciar y suscribir el

Anexo No. 6.

15. Formato Etica Contratacion.

El proponente debera declarar que la persona natural o juridica, se compromete a no recibir ni
ofrecer sobornos para mi beneficio o para el de un tercero, y a no desarrollar ninguna conducta
que atente contra las normas legales, ni contra los Cédigos de Etica del Municipio de
Valledupar, o que pueda colocar en entredicho el buen nombre de la Entidad. Para ello debera
diligenciar y suscribir el Anexo No. 7.

16. Formato de no estar incluidos en la Lista Clinton y/o Lavado de Activos.

El proponente debera declarar que la persona natural o juridica, no se encuentra relacionada
en la LISTA CLINTON o listas de LAVADO DE ACTIVOS. Para ello debera diligenciar y
suscribir el Anexo No. 8.

17. FOTOCOPIA DE LIBRETA MILITAR

La Entidad verificara este requisito en el link https://www.libretamilitar.mil.co/ cuando se trate
de personas naturales, varones, menores de 50 afos.

B. REQUISITOS DE ORDEN FINANCIERO Y ORGANIZACIONAL.:
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El articulo 1° del Decreto 579 de 2021, por medio del cual se sustituyen dos paragrafos
transitorios al articulo 2.2.1.1.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, establece que “En el afio 2022,
para efectos de la inscripcién o renovacién del Registro Unico de Proponentes, el interesado
reportara la informacion contable de que tratan los numerales 1.3 y 2.3 de este articulo,
correspondiente a los ultimos tres (3) afios fiscales anteriores al respectivo acto.”

Debe diligenciar el formato “CERTIFICADO DE ACREDITACION DE LA CAPACIDAD
FINANCIERA'Y CAPACIDAD ORGANIZACIONAL", el cual debe estar debidamente firmado por
el Representante Legal del proponente y el Revisor Fiscal. Debe adjuntar al formato los estados
financieros auditados de la vigencia que esta certificando, con sus respectivas notas.

Los proponentes declaran bajo la gravedad de juramento, comprometiendo su responsabilidad
personal y la responsabilidad institucional de las personas juridicas que representan que la
informacién consignada en los estados financieros y en el presente formato es cierta.

Debe aportar fotocopia de la cédula, tarjeta profesional y certificado de antecedentes
disciplinarios expedido por la Junta Central de Contadores del revisor fiscal.

e VERIFICACION FINANCIERA

La revision de la informacion para la habilitacion financiera sera definitiva para determinar si las
propuestas son habiles para continuar participando en el presente proceso de seleccion.
CUMPLE O NO CUMPLE.

INDICADORES FINANCIEROS EXIGIDOS PARA EL PRESENTE PROCESO
INDICE DE INDICE DE RAZON DE COBERTURA RENTABILIDAD DEL | RENTABILIDAD DEL
LIQUIDEZ ENDEUDAMIENTO DE INTERES PATRIMONIO ACTIVO
AC/PC PT/AT UO/GI Uo/P UO/AT
R.C.I = 3,17 veces O
0, 4 0, 0,
L =2,2 veces LE <63% INDETERMINADO R.P=16% RA=7%

VERIFICACION DE CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES

Se tomara del Registro Unico de Proponentes la informacion financiera de cada uno de los
integrantes de los consorcios y uniones temporales (activo total, activo corriente, pasivo
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corriente, pasivo total, utilidad operacional, gastos de intereses etc) y se consolidaran con el fin
de establecer los respectivos indices financieros. Para el capital de trabajo se sumara el de cada
uno de los integrantes de la figura asociativa. El indicador de razén de cobertura de intereses
de igual forma se sumara. Los indices de liquidez y endeudamiento se ponderaran de acuerdo
con el porcentaje de participacion de cada uno de sus integrantes segun la siguiente formula:

INDICE DE LIQUIDEZ:

(Activo corriente integrante 1 x porcentaje de participacion) + (Activo corriente integrante 2 x
porcentaje de participacion)

(Pasivo corriente integrante 1 x porcentaje de participacion) + (Pasivo corriente integrante 2 x
porcentaje de participacion)

INDICE DE ENDEUDAMIENTO:

(Pasivo Total integrante 1 x porcentaje de participacion) + (Pasivo Total integrante 2 x porcentaje
de participacion)

(Activo Total integrante 1 x porcentaje de participacion) + (Activo Total integrante 2 x porcentaje de
participacion)

¢ CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

El Proponente debe cumplir los siguientes indicadores con base en la informacion contenida
en el RUP, vigente y en firme.

INDICADOR VALOR ACEPTABLE

Rentabilidad sobre el patrimonio (utilidad | Mayor igual a 16%
operacional/patrimonio)

Rentabilidad sobre activos (utilidad | Mayor igual a 7%
operacional/activo total)

VERIFICACION DE CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES

Se tomara del Registro Unico de Proponentes la informacién financiera de cada uno de los
integrantes de los consorcios y uniones temporales (utilidad operacional, activo total, patrimonio
etc.) y se consolidaran con el fin de establecer los respectivos indices financieros. El indicador
de rentabilidad sobre activo y rentabilidad sobre patrimonio se ponderaran de acuerdo con el
porcentaje de participacion de cada uno de sus integrantes segun la siguiente formula:

RENTABILIDAD SOBRE EL PATRIMONIO:

(Utilidad operacional 1 x porcentaje de participacion) + (Utilidad operacional 2 x porcentaje de
participacion)

(Patrimonio 1 x porcentaje de participacion) + (Patrimonio 2 x porcentaje de participacion)
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RENTABILIDAD SOBRE EL ACTIVO:

(Utilidad operacional 1 x porcentaje de participacion) + (Utilidad operacional 2 x porcentaje de
participacion)

(Activo Total 1 x porcentaje de participacion) + (Activo Total 2 x porcentaje de participacion)

Estos indicadores se expresan en virtud de lo descrito en el analisis del sector, el cual se
publicara en el SECORP II.

C. VERIFICACION REQUISITOS EXPERIENCIA Y TECNICOS

> VERIFICACION EXPERIENCIA PROPONENTE

o Experiencia General requerida:

El oferente debe acreditar que tiene experiencia en contratos cuyo objeto sea igual o similar al
de la presente contratacion, para lo cual debera anexar Dos (2) certificaciones de contratos
celebrados y ejecutados anteriores a la fecha del cierre del proceso, con entidades publicas
ylo privadas, cada contrato debera tener una cuantia igual o superior al 100% del presupuesto
oficial expresado en SMMLV es decir 244 SMMLYV , la cual sera verificada en el RUP.
adicionalmente se debera cumplir con las siguientes condiciones:

1. Cada uno de los contratos aportados para acreditar la experiencia general deben estar
inscritos en el RUP y debera contener dentro de su clasificacién, cada uno de los
siguientes codigos hasta el tercer nivel, (Articulo. 2.2.1.1.1.5.3 Decreto 1082 de 2015):

cODIGO DESCRIPCION
UNSPC

141015 MATERIAS PRIMAS

141117 PRODUCTOS DE PAPEL PARA USO PERSONAL

141215 CARTON Y PAPEL PARA EMBALAJE

261117 BATERIAS, PILAS Y ACCESORIOS

271123 HERRAMIENTAS DE MARCAR

312015 CINTA ADHESIVA

312615 CUBIERTAS Y CAJAS

321116 TRANSISTORES

432014 TARJETAS DEL SISTEMA

441020 SUMINISTROS PARA PLASTIFICADO

441030 FUSORES Y ACCESORIOS

441031 SUMINISTROS PARA IMPRESORA, FAX'Y FOTOCOPIADORA

441115 AGENDAS Y ACCESORIOS

441119 TABLEROS

441120 SISTEMAS DE PLANIFICACION

441215 SUMINISTROS DE CORREO

441216 SUMINISTROS DE ESCRITORIO

441220 CARPETAS DE ARCHIVO, CARPETAS Y SEPARADORES

551215 ROTULOS

551217 SENALIZACION
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601215 UTENSILIOS DE DIBUJO, SUMINISTROS Y ACCESORIOS

731519 SERVICIOS A LA INDUSTRIA DE IMPRESION

731520 SERVICIOS DE LLENADO

731521 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO Y REPARACION DE EQUIPO DE
MANUFACTURA

811017 INGENIERIA ELECTRICA'Y ELECTRONICA

811123 MANTENIMIENTO Y SOPORTE DE HARDWARE DE COMPUTADOR

Para la verificacion de esta experiencia, los proponentes deberan allegar el Registro
Unico de Proponentes de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015.y
se aplicara lo siguiente:

Con el fin de validar la informacién suministrada en el registro Unico de proponente y
complementarla en el caso de que en el documento no especifique la fecha de inicio,
terminacion y objeto, el proponente debera aportar el contrato, el acta de recibo y/o acta
de liquidacion y/o certificacion indicando en el ANEXO de experiencia, el consecutivo
correspondiente a la Experiencia inscrita en el Registro Unico de Proponentes

Con el fin de validar la experiencia y esta sea tenida en cuenta en la verificacion, los
objetos de los contratos presentados deberan acreditar o contener el : suministro de
elementos de papeleria, tiles de oficina, tdneres originales, recargas y repuestos de los
téneres, asi como el mantenimiento de los equipos de impresion y/o impresoras.

LA EXPERIENCIA DE LOS SOCIOS: Para efectos de habilitar un proponente, la
experiencia de los socios de una persona juridica se podra acumular a la de esta, cuando
ella no cuente con mas de tres (3) afios de constituida

En el caso de consorcios y uniones temporales la experiencia acreditada para el presente
proceso se efectuara, con base en la sumatoria de las certificaciones de experiencia de
los integrantes, proporcionales al porcentaje de participacion en el mismo, en todo cada
uno de los integrantes debera aportar al menos un contrato.

En caso de que los contratos que se acrediten para acreditar la experiencia se hayan
celebrados con empresas y personas privadas, estos adicionalmente se debera aportar
obligatoriamente cada uno de los siguientes documentos:

Copia del Contrato.

Facturas de venta expedida con ocasion a la ejecucion del contrato, que cumpla con los
requisitos establecidos en el articulo 774 del Codigo de Comercio Colombiano y en el
articulo 617 del Estatuto Tributario Nacional.

Copia de la Resolucién de facturacion expedida por la DIAN a través de la cual se
ampare la facturacion correspondiente al contrato.

Copia de las garantias constituidas para amparar el contrato.(solo si aplica)
Comprobantes de egresos generados en virtud del correspondiente contrato.

La declaracion de renta respectiva.

Pago de Rete fuente

Formulario declaracion y pago del I.V.A correspondiente y demas impuestos a que
este sometido el contrato.
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e Acreditacion de la nébmina a través del pago de seguridad social de todo el personal
vinculado a la ejecucion del contrato y el pago de seguridad social del personal que fue
contratado por una modalidad distinta a la del contrato de trabajo.

¢ Acta de Recibo final de los Suministros.

e Acta de Liquidacion del Contrato

La no presentacién de la documentacion solicitada sera causal de declarar NO HABIL.

EXPERIENCIA ESPECIFICA REQUERIDA

Se verificara la experiencia especifica como requisito habilitante, a partir de la informacién
que suministre el proponente en uno (1) de los contratos aportados en la experiencia

general, dicho contrato debera contener obligatoriamente la siguiente informacion:

1.

El contrato debera contener dentro del objeto o actividades ejecutadas el suministro de
elementos de papeleria, utiles de oficina, toneres originales, recargas y repuestos de
téneres, asi como el mantenimiento de impresoras, celebrado con una entidad publica. El
valor del contrato con el que se pretenda demostrar la experiencia especifica, debera ser
igual o superior cien (100%) del Presupuesto Oficial expresado en SMMLV es decir 244
SMMLYV, celebrado y ejecutados dentro de los ultimos tres (3) afios anteriores a la fecha de
cierre del proceso.

El contrato debera acreditar dentro de sus actividades el suministro y/o servicio de los
siguientes items representativos:

Debera contener dentro de los elementos contratados y/o ejecutados, cada uno de los
siguientes items representativos y cantidades mininas, descritos a continuacion:

CANTIDAD
DESCRIPCION TECNICA MINIMA A ACREDITAR: MINIMA A
ACREDITAR:
ALMOHADILLA PARA SELLO 10
BOLIGRAFO NEGRO 4000
BORRADOR NATA 300
CINTA DE SENALIZACION 10
SACAPUNTA METALICO 300
ENGRAPADORA 150
FOLDER CELUGUIA OFICIO 3000
GRAPAS ESTANDAR X 1000 UNIDADES 100
LAPIZ 1000
LEGAJADOR AZ OFICIO 100
LIBRO ACTAS 50
MARCADORES SURTIDOS 500
NYLON X 100 METROS 10
PAPEL BOND 75G/M2 RESMA 7000
PEGANTE LIQUIDO X 240GR 300
PERFORADORA 100
MEMORIAS USB DE 8 GB /16 GB /32GB 5
TONER HP ORIGINAL 50
TINTA EPSON ORIGINAL 50
RECARGA DE TONER 10
DRUM PARA TONERES 1
RODILLO MAGNETICO DE CARGA PARA TONER 1
TARJETA LOGICA PARA IMPRESORA 1
RODILLO ANTIFUSOR 1
MANTENIMIENTO PREVENTIVO IMPRESORA 5
MANTENIMIENTO CORRECTIVO IMPRESORA 5
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Con el fin de validar la informacién suministrada para la verificacion de las especificiones y
cantidades minimas, el proponente debera aportar la FACTURA DE VENTA donde se
discrimine los elementos suministrados y sus cantidades, indicando ademas en el ANEXO
de experiencia Especifica, el consecutivo correspondiente a la Experiencia inscrita en el
Registro Unico de Proponentes.

Adicionalmente con el fin de validar la informaciéon suministrada diligenciar el anexo No
5: FORMATO DE EXPERIENCIA: Los proponentes deberan diligenciar el FORMATO
“‘EXPERIENCIA DEL PROPONENTE?”, de la invitacién, a efectos de que la Entidad pueda
identificar qué contratos son los que verificara el cumplimiento de la experiencia del
proponente, indicando su consecutivo en el rup. Adicionalmente, en dicho formato debera
discriminar Dos (2) contratos., exigidos en la experiencia general e indicar de esos dos cual
corresponde a la especifica.

Documentos Soporte de la Experiencia

Las certificaciones de contratos ejecutados deberan contener como minimo la siguiente
informacion:

- Nombre de la entidad o persona contratante que certifica.

- Nombre del proponente o contratista a quien se le expide la certificacion.
- Objeto del contrato debidamente especificado.

- Numero del contrato, en caso de ser entidades publicas.

- Valor total del contrato, discriminando los bienes y servicios prestados.

- Fecha de Inicio del Contrato

- Plazo de ejecucion.

- Fecha de terminacion.

Nota uno: Para el caso de contratos ejecutados con empresas privadas el proponente
debera presentar obligatoriamente respecto del contrato cada uno de los siguientes
documentos:

e Copia del Contrato.

e Facturas de venta expedida con ocasion a la ejecucion del contrato, que cumpla
con los requisitos establecidos en el articulo 774 del Codigo de Comercio
Colombiano y en el articulo 617 del Estatuto Tributario Nacional.

e Copia de la Resolucién de facturacion expedida por la DIAN a través de la cual se

ampare la facturacion correspondiente al contrato.

Copia de las garantias constituidas para amparar el contrato.

Comprobantes de egresos generados en virtud del correspondiente contrato.

La declaracién de renta respectiva.

Formulario declaracién y pago del I.V.A correspondiente.

Acta de Recibo final.

Certificacion expedida por la entidad beneficiaria final.

Acta de Liquidacion del Contrato.

En el caso de que no aporte la totalidad de los

documentos anteriormente solicitado sera declarado

no HABIL

Nota dos: Experiencia acreditada por los miembros de proponentes plurales:
Tratdandose de proponente plurales, para efectos del cumplimiento de la experiencia,
cualquiera de los integrantes de la figura asociativa puede aportar dicho requisito.

Cuando los proponentes participantes en el presente proceso de seleccion, hayan hecho
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parte de algun consorcio o uniéon temporal que haya ejecutado el contrato, la experiencia
en valor serd tomada de acuerdo al porcentaje que le correspondié en dicha figura
asociativa, al integrante que pretenda hacerla valer en el presente proceso, por lo tanto, la
certificaciones, actas de liquidacion o de recibo final debera relacionar el porcentaje de
participacién de los integrantes que conforman el proponente plural.

El documento soporte de acreditar la experiencia especifica de los contratos registrados en
la propuesta, deben ser las copias de los contratos ejecutados o sus respectivas actas de
liquidacion o la certificacion correspondiente, siempre que la misma se encuentre firmada
por la persona responsable. Si el proponente no cumple con la experiencia especifica
solicitada sera evaluado como No habilitada para seguir siendo evaluada.

Inconsistencias entre formato de experiencia y soportes. Cuando exista diferencia entre
la informacién relacionada en el FORMATO suministrado por la Entidad y en las
certificaciones o en el acta de liquidacion, o el acta de terminacién, prevalecera la
informacion que conste en los soportes ya indicados (certificaciones, acta de liquidacién o
de terminacién). La Entidad se reserva el derecho de verificar la informacion suministrada
por el proponente y de solicitar las aclaraciones que considere convenientes.

No se aceptaran SUBCONTRATOS. Los contratos validos para acreditar la
experiencia especifica seran unicamente aquellos de primer orden, entendiéndose
por estos aquellos contratos celebrados entre el PRIMER CONTRATANTE (entidad
publica o privada) y PRIMER CONTRATISTA (persona natural, persona juridica,
consorcio o unién temporal).

Las certificaciones pueden ser reemplazadas o0 complementadas con
documentacion oficial del contrato, como actas de terminacion, actas de recibo final,
actas de liquidacion.

El SMLMV (Salario Minimo Legal Mensual Vigente) que se tomara para el calculo
del valor del contrato, sera el SMLMV del afo en que finalizé el contrato, de acuerdo
a la certificacion del contrato que se relacione en la propuesta.

PERIODO SMLMV
Enero 1 de 2008 a Dic. 31 de 2008 $461.500.00
Enero 1 de 2009 a Dic. 31 de 2009 $496.900.00
Enero 1 de 2010 a Dic. 31 de 2010 $515.000.00
Enero 1 de 2011 a Dic. 31 de 2011 $535.600.00
Enero 1 de 2012 a Dic. 31 de 2012 $566.700.00
Enero 1 de 2013 a Dic. 31 de 2013 $589.500.00
Enero 1 de 2014 a Dic. 31 de 2014 $616.000.00
Enero 1 de 2015 a Dic. 31 de 2015 $644.350.00
Enero 1 de 2016 a Dic. 31 de 2016 $689.455.00
Enero 1 de 2017 a Dic. 31 de 2017 $737.717.00
Enero 1 de 2018 a Dic. 31 de 2018 $781.242.00
Enero 1 de 2019 a Dic. 31 de 2019 $828.116.00
Enero 1 de 2020 a Dic. 31 de 2020 $887.803,00
Enero 1 de 2021 a Dic. 31 de 2021 $908.526,00
Enero 1 de 2022 a Dic. 31 de 2022 $1.000.000,00
Enero 1 de 2023 a Dic. 31 de 2023 $1.160.000,00
Enero 1 de 2024 a Dic. 31 de 2024 $1.423.500,00

La entidad se reserva el derecho de verificar la informacion suministrada y elevar los
requerimientos que estime pertinente en tal sentido. Cuando en la revisidon de la Relacion
de experiencia especifica del proponente se encuentren errores de transcripcion en cifras
o en fechas, prevalecera la informacion contenida en los soportes que acompafan dicho
formulario.
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»> CAPACIDAD TECNICA

FICHA TECNICA

El oferente debera diligenciar y presentar con la oferta el formato de especificaciones técnicas
debidamente firmado por el representante legal, en el que exprese su manifestacion de
cumplimiento o no cumplimiento con cada una de las especificaciones técnicas solicitadas, esta
ficha técnica sera verificada por el evaluador técnico aplicando el criterio de CUMPLE O NO
CUMPLE.

Los proponentes deberan presentar su oferta técnica, conforme a lo dispuesto en el Anexo No.
3 ficha técnica

La no presentacion de esta propuesta técnica sera causal de rechazo de la oferta.
v ANEXO TECNICO:

Como parte de su propuesta el proponente declarara su compromiso de cumplir la totalidad de
las especificaciones técnicas de la contratacion, lo cual podra declarar dentro de la carta de
presentacion de la propuesta y en documento separado si desea presentar algun complemento
a las especificaciones establecidas, que no impliquen una reserva o condicionamiento para el
cumplimiento del contrato, sino un valor agregado para la ejecucion del mismo. Los proponentes
deberan presentar su oferta técnica, conforme a lo dispuesto en el Anexo No. 3

v" CONDICIONES TECNICAS ADICIONALES
ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO

Los proponentes deben acreditar domicilio principal y establecimiento abierto al publico en la
ciudad de Valledupar, que cuente con la infraestructura para la prestacion de los servicios objeto
del contrato, debidamente registrados ante la Camara de Comercio que corresponda
cumpliendo con lo dispuesto en el Codigo de Comercio Colombiano sobre la materia. El
Domicilio y el establecimiento abierto al publico se acreditaran con el Certificado de Existencia
y Representacion Legal o matricula de persona natural. La entidad se reserva el derecho de
realizar visita al lugar del establecimiento de comercio.

Para el cumplimiento de este requisito, se debera contar con los siguientes requerimientos:

+ Certificacion escrita que cuenta con un establecimiento de comercio abierto al publico en el
perimetro urbano de la ciudad de Valledupar. Ademas, se debe evidenciar la comercializacién
de productos de suministro de papeleria, toner, recargas, repuestos, asi como la prestacion de
servicios de mantenimiento preventivo y correctivo de los mismos, ademas debera contar con
un taller especializado en el servicio recargas de tintas, toneres y repuestos de téner

Justificacion: Por la naturaleza especial de los servicios que se buscan contratar y la
inmediatez que se requerira en la mayoria de los servicios técnicamente y en términos de calidad
es totalmente racional y valido que los proponentes y futuro contratista cuente con domicilio
principal en Valledupar y establecimiento abierto al publico con la infraestructura adecuada,
teniendo en cuenta las especificaciones técnicas de los bienes o servicios a adquirir, se
encontrara ubicada en el Municipio de Valledupar circunstancia que ineludiblemente obliga a la
entidad a contar con la capacidad administrativa dentro de la ejecucion del contrato para que la
prestacion del servicio se realice eficientemente.

Dado que, para poder dar cumplimiento a los tiempos de respuestas establecidos por la entidad
para el suministro del objeto a contratar es indispensable técnicamente que el oferente cuente

con establecimiento de comercio y/ o sucursal con personal adecuado para atender los eventos
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que se presenten.

De no contar con este requisito establecido se tendra como no habilitada la propuesta.

La entidad se reserva el derecho de adelantar la visita técnica a las instalaciones del domicilio
comercial, registrado por el proponente ante la camara de comercio, donde se compruebe los
aspectos y condiciones de la organizacion logistica descritas en el mismo.

Por lo anterior debera anexar material fotografico que evidencia la existencia y disponibilidad
del establecimiento de comercio,

EQUIPO DE TRABAJO O RECURSO HUMANO

PERSONAL MINIMO REQUERIDO:_EI oferente debe ofrecer un equipo de trabajo para el
desarrollo de las actividades que cumpla con el siguiente perfil:

El proponente debera acreditar con la presentacion de la propuesta, que cuenta para la
ejecucion del contrato con el personal idéneo, para lo cual presentara certificaciones de aptitud
académica, Laboral, de por lo menos (dos) personas que deberan ser responsable en los
trabajos de servicio de suministro, recargas, instalacion, mantenimiento preventivo y correctivo
de los equipos de impresion.

Es importante para la entidad, garantizar que los profesionales que integran el equipo de trabajo,
cuenten con la idoneidad y experiencia suficiente, que garantice la calidad y el cumplimiento de
las especificaciones técnicas del contrato.

Los profesionales y/o técnicos y/o empleados exigidos como parte del equipo minimo de trabajo
deben manifestar su disposicion de trabajo para llevar a cabo la ejecucion del objeto a contratar,
suscribiendo su respectiva carta de compromiso, ademas, deben cumplir y acreditar, los
requisitos basicos de formacidon académica y de experiencia general, so pena de que el
proponente quede inhabilitado.

Al menos una (1) de las personas del equipo de trabajo solicitado, debido a la exigencia y
complejidad de la ejecucion del contrato que requiere una asistencia personal permanente, este
debera encontrarse en la nomina del proponente en los ultimos doce (12) meses, para lo cual
deberan presentar los soportes de pago y el anexo de las planillas de la seguridad social integral
de la empresa u oferente de los meses requeridos anterior a la fecha de cierre del proceso,
donde se evidencie el personal en la planilla.

Se requiere entonces que el oferente acredite con su oferta para las actividades a adelantarse
el siguiente personal:

PERFIL

SOPORTE

EXPERIENCIA ESPECIFCA

CANT

Técnico, y/o tecndlogo
ylo competencia
académicas en:
INSTALACION Y
ADMINISTRACION
DE REDES Y/O
CABLEADO.

con experiencia
general de minimo Un
(1) afio desde la fecha

de la graduacion.

Diploma y/o acta de grado y/o,
Tarjeta profesional ylo
certificado de matricula
profesional, y/o soporte de la
formacion académica expedida
por el establecimiento de
educacion publico nacional

Esta persona debera acreditar que cuenta
con experiencia especifica en calidad de
técnico de minimo Doce (12) meses en la
ejecucion y/o participacion de contratos cuyo
objeto o actividades ejecutadas hayan sido
el suministro de toneres originales, recargas,
repuestos de téneres, asi como el
mantenimiento preventivo y correctivo de
equipos de impresion con destino a entidad
publica en maximo 2 contratos.
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de minimo Un (1) afio
desde la fecha de la

con experiencia general

establecimiento de educacion
publico nacional

Esta persona debera acreditar que cuenta

Técnico, y/o técnico|. con experiencia especifica de minimo Doce
laboral or Diploma y/o acta de grado y/o, (12) meses en la ejecucion y/o participacion
. P Tarjeta profesional y/o certificado J on y/o particip
competencia . . de contratos cuyo objeto o actividades
. . de matricula profesional, y/o| ~. . .
académicas en: . | ejecutadas hayan sido el suministro de
soporte de la  formacion|,; -
SISTEMAS L. . téneres originales, recargas, repuestos de
académica expedida por el

toneres, asi como el mantenimiento
preventivo y correctivo de equipos de
impresion con destino a entidad publica en

graduacion. maximo 2 contratos.

El proponente debera adjuntar para cada personal la siguiente documentacion:

o Copia de la Certificacion o Diploma o tarjeta profesional del perfil requerido expedido por
una instituciéon educativa.

Copia de la cédula de ciudadania, o con el documento que certifique su residencia en
Colombia.

Carta de intenciéon debidamente suscrita en donde se especifigue su nombre,
identificacion, nacionalidad, el cargo a desempenar, su dedicacion y disponibilidad
durante el plazo de la ejecucion del contrato.

Para la experiencia especifica debera acreditarse mediante la presentacion de
constancia o certificacion emitida por la empresa contratista que ejecuté el contrato con
las condiciones exigidas, especificando claramente el periodo trabajado, el objeto
contratado y/o los servicios prestados.

Planilla de la seguridad social integral de la empresa proponente del ultimos doce (12) meses
anteriores a la fecha de cierre del proceso.

Nota: Ningun Personal podra ser propuesto en mas de una oferta; en el caso que esto ocurra
la entidad verificara y solicitara declaracién juramentada del personal propuesto para que
manifieste su compromiso, si se llegare a verificar que ofrecié sus servicios solo a un oferente
se habilitara solo esta oferta y las demas seran rechazadas si por el contrario manifiesta su
compromiso de la prestacion de servicios a mas de un proponente, las ofertas en las que se
presenten los mismos profesionales, seran rechazadas. Ningun oferente o representante legal
podra ser miembro del personal propuesto de otro oferente. En estos casos se rechazaran
ambos ofrecimientos.

Si no se acredita esta capacidad la oferta sera considerada NO CUMPLE.

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO.

De conformidad con la Resolucién No. 0312 de 2019, del Ministerio de Trabajo, el proponente
debera aportar certificacion por la ARL, en la que conste que la persona juridica tiene
implementado un Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el trabajo. Para lo cual el
proponente debera presentar lo siguiente:

De conformidad con la Resolucion No. 0312 de 2019, del Ministerio de Trabajo, el proponente debera
aportar certificacion por la ARL, en la que conste que la persona juridica tiene implementado un Sistema
de Gestion de Seguridad y Salud en el trabajo.

Adicionalmente el proponente debera presentar obligatoriamente cada uno de los siguientes documentos:
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1. Documentos Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST) Certificado expedido por la ARL respecto
al cumplimiento del SG-SST y los estandares minimos en SST establecidos por la Resoluciéon 0312
del 13 de febrero de 2019, con un puntaje minimo de 95%.

2. El oferente debe garantizar en todo momento la gestion integral de los residuos peligrosos
generados, por lo cual el oferente debe aportar con la oferta documento que acredite convenio
vigente de disposicion final de Residuos Solidos Peligrosos — RESPEL, y/o Contrato de prestacion
de servicios vigente, emitida por una empresa autorizada y certificada ante la autoridad ambiental.

3. El oferente debe suministrar el Protocolo de Bioseguridad establecido en su empresa de acuerdo
a la Resolucion 350 DE 2022. Al igual debe adjuntar soportes de entrega de elementos de
bioseguridad y capacitaciones a sus trabajadores.

4. EIl oferente debe acreditar las Politicas de Seguridad y Salud en el Trabajo, Matriz de Elementos
de Proteccion Personal EPP, Plan de Emergencias y Contingencias, Reglamento de Higiene y
Matriz de Peligros y el programa de prevencion y proteccion contra caidas en alturas

5. El oferente debe presentar junto con la oferta el Plan de Gestion Ambiental de su empresa, lo cual
debe ser elaborado, implementado o avalado por un Profesional responsable en (Ingenieria
ambiental o Ingenieria ambiental y sanitario, o Ingenieria agroindustrial y/o Industrial). Debe anexar
con la oferta Copia de la tarjeta profesional, diploma y acta de grado, fotocopia de cedula de
ciudadania, y demas anexos

6. El oferente debera presentar junto con la oferta el manual de salud ocupacional el cual debera
incluir lo siguiente: *Subprograma de Medicina preventiva y del trabajo, *Subprograma de Higiene
industrial, *Reglamento de Higiente y Seguridad Industrial, *Panorama de Factores de riesgo,
*Programa de MAntemineto, *Manual de inspecciones, *Procedimiento de Investigacion de
accidentes, *Programa de mantenimiento preventivo y correctivo de maquinas y herramientas,
*Procedimiento de uso de botiquin. *Plan de bienestar social e incentivos, *

7. El oferente debe suministrar hoja de vida con todos sus soportes del profesional que realice la
autoevaluacion del SG-SST, debera ser acorde al perfil establecido en la Resolucién 0312 de 2019,
licencia SST y curso de 50 horas en SG-SST.

Los proponentes que se presenten en Unidon Temporal o Consorcio, cada uno debera cumplir con la
implementacion del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el trabajo.

Si no se acredita la capacidad SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO la oferta sera considerada NO
CUMPLE.

CERTIFICADO EMITIDO POR EL MINISTERIO DE TRABAJO:

Adjuntar junto con la oferta, certificado emitido por el Ministerio de Trabajo en el que conste que
el proponente No Registra Actuaciones Administrativas de conformidad con la Resolucion 3455
del 16 de noviembre de 2021, articulo 1° numeral 20, en lo relacionado a la Informacién de
Reclamaciones, Investigaciones Administrativo-Laborales y Sanciones, con fecha de expedicion
no mayor a tres (03) meses, contados a partir del cierre del proceso.

Si no se acredita esta capacidad la oferta sera considerada NO CUMPLE

11.FACTOR DE SELECCION DE LA OFERTA.

MENOR PRECIO

NOTA GENERAL SOBRE EL CRITERIO PARA ESCOGER LA MEJOR OFERTA: Lo
constituye EL PRECIO COMO UNICO FACTOR DE SELECCION: En virtud de que la calidad
de los bienes o servicios esta garantizada por condiciones de caracter estandar y por expresa
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disposicion del numeral 3 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, el precio sera el unico criterio
de seleccion.

Se seleccionara al proponente que haga la postura o presente la oferta econémica con el menor
precio y, en consecuencia, la oferta econdmica mas favorable para la entidad.

11.1 . PRESENTACION DE LA PROPUESTA ECONOMICA INICIAL DE PRECIO Y DENTRO
DEL PROCEDIMIENTO DE SUBASTA INVERSA

El oferente debera presentar junto con su propuesta en archivo separado el diligenciamiento de
la oferta econdmica inicial, utilizando las herramientas virtuales puestas a disposicién por
Colombia Compra Eficiente mediante SECOP Il (Sistema Electronico de Contratacion Publica)
www.colombiacompra.gov.co

Esta informacién se incluye mediante preguntas tipo “Lista de precios”, que son tablas con las
descripciones, cantidades y precios unitarios estimados de los bienes que la Entidad Estatal va
a adquirir en el Proceso de Contratacion. Posteriormente, cuando el Proveedor vaya a presentar
su oferta, indicara el precio unitario ofrecido en la pregunta con anexo realizada en la plataforma
donde debe cargar el anexo N° 4 Oferta Econémica.

Los precios de los items de la oferta econdmica se presentan en PESOS COLOMBIANOS, y el
valor de la oferta econdmica inicial se presentara como un valor total incluido IVA, teniendo
como base, el presupuesto oficial asignado para el proceso. La oferta debera ser igual al
presupuesto oficial o menor.

La propuesta econdmica, no podra superar el valor unitario oficial para cada item que fue
realizado con base en los estudios de mercado, ni tampoco podra superar el valor total del
presupuesto oficial, si esto ocurre se rechazara la propuesta.

NOTA: De acuerdo con las condiciones de la plataforma SECOP I, a partir del segundo
lance dentro del procedimiento de subasta inversa el porcentaje de mejora que establece la
Entidad sera como minimo del DOS POR CIENTO (2%).

Para la presentacion de la oferta econdmica, tanto la inicial como aquellas posturas que se
registren en el desarrollo de la subasta inversa el proponente contemplaran los costos directos,
indirectos, impuestos, tasas, contribuciones y cualquier otra erogacién necesaria para la
ejecucion del contrato resultado del presente proceso, teniendo en cuenta las especificaciones
técnicas contempladas en el presente documento.

Cualquier error en el diligenciamiento de los valores relacionados en la oferta econémica inicial
como aquellas posturas que se registren en el desarrollo de la subasta inversa electronica, no
dara lugar a su modificacion.

La relacion items, precios y las correspondientes especificaciones técnicas, formara parte del
contrato que se celebre con el proponente favorecido.

Dados los presupuestos de Ley para la realizacion de la subasta inversa, esto es, que existan
minimo dos (2) propuestas habilitadas para participar en la puja, -numeral 4° del articulo
2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015-, la Entidad estructurara el evento de Subasta Inversa
Electronica por medio de la plataforma SECOP |l y procedera a su realizacion de conformidad
con las caracteristicas de dicha herramienta electrénica.

Se aclara que sera responsabilidad del oferente habilitado su participacion en el evento de
subasta inversa y en todo caso, no podra alegar la falta de conocimiento de las actividades
realizadas durante el evento, toda vez que, con la presentacién de la propuesta, el proponente
acepta las condiciones establecidas dentro de este pliego de condiciones y en la plataforma
transaccional SECORP II.

El evento de subasta inversa se realizara a través de la herramienta provista por la plataforma
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SECORP Il, y su desarrollo atendera lo consagrado al respecto de los medios electrénicos en las
Leyes 1150 de 2007, 962 de 2005 y 527 de 1999 y aquellas normas que las complementen,
adicionen o deroguen.

Es responsabilidad del proponente consultar la “Guia rapida para participar en una subasta en
el SECOP II” de Colombia Compra Eficiente, para que conozca el mecanismo provisto por esta
plataforma para la realizacion de la subasta inversa electrénica, éste puede ser consultado en
este link:

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documentos/quia subasta prov
eedor.pdf

Condiciones para la elaboracion y presentacion de la propuesta econdmica.

o Parala elaboracion de la oferta econémica se debera tomar en cuenta que el célculo de
los aspectos econdmicos que debe cubrir e incluir todos los costos directos e indirectos
de los elementos para cumplir con el objeto del contrato y con todas las obligaciones y
asuncion de riesgos que emanan del mismo.

e El proponente debe efectuar sus propias evaluaciones y analisis o estimaciones que le
permitan determinar LOS VALORES OFERTADOS EN SU PROPUESTA ECONOMICA
INICIAL Y EN SUS LANCES, con el fin de prever todos los costos que implique la
ejecucidn de las actividades objeto del contrato.

e EL VALOR DE LA OFERTA INICIAL COMO EL DE CADA LANCE (INCLUIDO IVA),
sera el unico dato de referencia utilizado para la comparacion correspondiente respecto
de las otras propuestas. Se dara inicio a la puja con base en MENOR VALOR
OFERTADO, COMPARADO CON EL PRESUPUESTO OFICIAL ASIGNADO PARA EL
PROCESO.

o El porcentaje correspondiente a la oferta econdmica ganadora sera aplicado de manera
uniforme en cada precio unitario, esto con el fin de conocer los precios unitarios de cada
uno de los items a suministrar con que se ejecutara el contrato.

12. FACTORES DE DESEMPATE:

Para el caso de empate entre dos o mas ofertas que se encuentren en igualdad de condiciones
de precio y calidad, se deberan tener en cuenta los siguientes criterios de desempate en su
orden:

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia
intrafamiliar o de la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o,
la de un proponente plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de
violencia intrafamiliar y/o personas juridicas en las cuales participe o participen
mayoritariamente.

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nédmina esta en
condicion de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada
por un proponente plural, el integrante del oferente que acredite que el diez por ciento
(10%) de su ndémina esta en condicion de discapacidad en los términos del presente
numeral, debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en
el consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura y aportar minimo el veinticinco
por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor
proporcion de personas mayores que no sean beneficiarios de la pension de vejez, familiar
o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pension establecido en
la Ley.
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Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones
establecidas en la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su nédmina pertenece a
poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas.

Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracién o reincorporacion o de la
persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente
plural constituido por personas en proceso de reincorporacion, y/o personas juridicas en
las cuales participe o participen mayoritariamente.

Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado
por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporacion
o reintegracion, o una persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente,
y, que tenga una participacién de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el
proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, o la persona juridica aporte minimo el veinticinco por
ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia
0 persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus
accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios 0 accionistas de los
miembros del proponente plural.

Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones mutuales; o
un proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales.
Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequefias
empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o informacion
contable con corte a 31 de diciembre del afio anterior, por lo menos el veinticinco por ciento
(25%) del total de pagos realizados a MIPYMES, cooperativas o asociaciones mutuales
por concepto de proveeduria del oferente, realizados durante el afio anterior; o, la oferta
presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una
MIPYME, cooperativa o asociacion mutual que tenga una participacién de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa o asociacién mutual aporte
minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y

(c) ni la MIPYME, cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas, socios o
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del
proponente plural.

Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.

Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que debera haber sido
previsto previamente en los Documentos del Proceso.

PARAGRAFO PRIMERO. Los factores de desempate seran aplicables en el caso de las
cooperativas y asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion
empresarial, definidos por el Decreto 957 de 2019, priorizando aquellas que sean micro,
pequenas o medianas.

PARAGRAFO SEGUNDO. Para los criterios enunciados que involucren la vinculacién de capital
humano, el oferente debera acreditar una antigliedad igual o mayor a un afio. Para los casos de
constitucion inferior a un afio se tendra en cuenta a aquellos trabajadores que hayan estado
vinculados desde el momento de constitucion de la misma.

CRITERIOS DE DESEMPATE

ACREDITACION

1. Preferir la oferta de bienes o servicios | Para la acreditacion del ofrecimiento de
nacionales frente a la oferta de bienes o | bienes y servicios nacionales prestados por
servicios extranjeros. una persona juridica constituida en el pais; se

hara a través del certificado de existencia y
representacion legal, en el cual se verificara,
si el domicilio de la persona juridica esta

dentro del territorio nacional.
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2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de
familia, mujeres victimas de la violencia
intrafamiliar o de la persona juridica en la cual
participe o participen mayoritariamente; o, la
de un proponente plural constituido por
mujeres cabeza de familia, mujeres victimas
de violencia intrafamiliar y/o personas juridicas
en las cuales participe o participen
mayoritariamente.

-La condicion de Mujer Cabeza de Familia y
la cesacion de la misma, se acreditara
mediante declaracion notarial, en la que conste
las circunstancias basicas de la misma, lo
anterior de acuerdo a lo establecido en el
articulo 2 de la Ley 82 de 1993

- segun el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008,
Las situaciones de violencia que dan lugar a
la atencion de las mujeres, sus hijos e hijas, se
acreditaran con la medida de proteccion
expedida por la autoridad competente, sin que
puedan exigirse requisitos adicionales que dan
lugar a la atencion de las mujeres, sus hijos e

hijas, se acreditaran con la medida de
proteccion expedida por la autoridad
competente.

-Segun los articulos 16 y 17 de la Ley 1257 de
2008, la medida de proteccion la debe impartir
el comisario de familia del lugar donde
ocurrieron los hechos y a falta de este el juez
civil municipal o promiscuo municipal, o la
autoridad indigena — en

los casos de violencia intrafamiliar en las
comunidades indigenas —. La medida de
proteccion se debe emitir en una providencia
motivada. Por lo tanto, este documento permite
acreditar la situacién de mujer victima de
violencia intrafamiliar.

-En el caso de las personas juridicas, la
participacion se acredita con el
correspondiente certificado de existencia y
representacion o con los documentos
estatutarios respectivos. Para el proponente
plural ademas se debe aportar el acta de
constitucion en la que se evidencie la
participacion de sus miembros

3. Preferir la propuesta presentada por el
oferente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez
por ciento (10%) de su ndémina esta en
condicion de discapacidad a la que se refiere
la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada
por un proponente plural, el integrante del
oferente que acredite que el diez por ciento
(10%) de su ndmina esta en condicion de
discapacidad en los términos del presente
numeral, debe tener una participacion de por
lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el
consorcio, union temporal o promesa de
sociedad futura y aportar minimo el

La persona natural, el representante legal de la
persona juridica o el revisor fiscal, segun
corresponda, certifique el numero total de
trabajadores vinculados a la planta de personal
del proponente o de sus integrantes a la fecha
de cierre del proceso de seleccion.

El proponente debera acreditar el numero
minimo de personas con discapacidad en su
planta de personal, de conformidad con lo
sefalado en el certificado expedido por el
Ministerio de Trabajo, el cual debe estar
vigente en la fecha del cierre del proceso de
seleccion

veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta.
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4. Preferir la propuesta presentada por el
oferente que acredite la vinculacion en mayor
proporcion de personas mayores que no sean
beneficiarios de la pension de vejez, familiar o
de sobrevivencia y que hayan cumplido el
requisito de edad de pensién establecido en la
Ley.

La persona natural, el representante legal de la
persona juridica o el revisor fiscal, segun
corresponda, certificara, bajo la gravedad de
juramento, el numero total de trabajadores
vinculados a la planta de personal del
proponente o sus integrantes que cumplan
con lo aqui sefialado a la fecha de cierre del
proceso de seleccion

5. Preferir la propuesta presentada por el
oferente que acredite, en las condiciones
establecidas en la ley, que por lo menos diez
por ciento (10%) de su ndmina pertenece a
poblacion indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palanquera, Rrom o gitanas.

El proponente debera acreditar que por lo
menos el 10% de sus trabajadores pertenece
a estas poblaciones, allegando Ia
correspondiente certificacion de la pertenencia
a las poblaciones indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rom o
gitanas, expedida por el Ministerio del Interior.

6. Preferir la propuesta de personas en
proceso de reintegracion o reincorporaciéon o
de la persona juridica en la cual participe o
participen mayoritariamente; o, la de un
proponente plural constituido por personas en
proceso de reincorporacion, y/o personas
juridicas en las cuales participe o participen
mayoritariamente

El proponente debera allegar certificacion del
proceso de Reintegracion o reincorporacion de
las personas o de la persona juridica en la cual
participe o participen mayoritariamente; o, la
de un proponente plural constituido por
personas en proceso de reincorporacion, y/o
personas juridicas en las cuales participe o
participen mayoritariamente, expedida por La
Agencia para la Reincorporaciéon y la
Normalizacion — ARN

7. Preferir la oferta presentada por un
proponente plural siempre que: (a) esté
conformado por al menos una madre cabeza
de familia y/o una persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, o una persona
juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente, y, que tenga una
participacién de por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) en el proponente plural; (b) la
madre cabeza de familia, la persona en
proceso de reincorporacion o reintegracion, o
la persona juridica aporte minimo el veinticinco
por ciento (25%) de la experiencia acreditada
en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia
0 persona en proceso de reincorporacion o
reintegracion, ni la persona juridica, ni sus
accionistas, socios o representantes legales
sean empleados, socios 0 accionistas de los
miembros del

proponente plural

La acreditacion, de acuerdo al literal (a) sera
de la siguiente manera:

La condicion de Mujer Cabeza de Familia y
la cesacidon de la misma, se acreditara
mediante declaracion notarial, en la que conste
las circunstancias basicas de la misma, lo
anterior de acuerdo a lo establecido en el
articulo 2 de la Ley 82 de 1993

- allegar certificacion del proceso de
Reintegracion o reincorporacion de la persona
o de la persona juridica en la cual participe o
participen mayoritariamente, expedida por La
Agencia para la Reincorporacion y la
Normalizacion — ARN.

- Documento de conformacion del proponente
plural, en el que se evidencia su participacién
de por lo menos el veinticinco por ciento (25%)
en el proponente plural.

La acreditacion de acuerdo al literal (b) sera
de la siguiente manera:

-La condicion de Mujer Cabeza de Familia
y la cesacién de la misma, se acreditara
mediante declaracién notarial, en la que
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conste las circunstancias basicas de la misma,
lo anterior de acuerdo a lo establecido en el
articulo 2 de la Ley 82 de 1993

- allegar certificacion del proceso de
Reintegracion o reincorporacion de la persona
o de la persona juridica en la cual participe o
participen mayoritariamente, expedida por La
Agencia para la Reincorporacion y la
Normalizacion — ARN.

- Certificado de experiencia y/o contratos que
acrediten el 25% de la experiencia acreditada
en la oferta.

La acreditacion de acuerdo al literal (c) sera de
la siguiente manera:

- Mediante el certificado de existencia y
representacion o con los documentos
estatutarios respectivos. Para el
proponente plural ademas se debe
aportar el acta de constitucién en la
que se evidencie la participacion de
sus miembros

8. Preferir la oferta presentada por una
MIPYME o cooperativas o asociaciones
mutuales; o un proponente plural constituido
por MIPYMES, cooperativas o asociaciones
mutuales.

El proponente debe acreditar su condicion de
MIPYME o cooperativas o asociaciones
mutuales con el certificado de existencia y
representacion legal.

9. Preferir la oferta presentada por el
proponente plural constituido por micro y/o
pequefias  empresas, cooperativas o
asociaciones mutuales.

El proponente plural debe allegar el certificado
de existencia y representacién legal de sus
miembros, en el cual se evidencie estar
constituido por micro y/o
pequefias  empresas,
asociaciones mutuales.

cooperativas o

10. Preferir al oferente que acredite de
acuerdo con sus estados financieros o
informacion contable con corte a 31 de
diciembre del afio anterior, por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) del total de pagos
realizados a MIPYRVLES, cooperativas o
asociaciones mutuales por concepto de
proveeduria del oferente, realizados durante el
afio anterior; o, la oferta presentada por un
proponente

plural siempre que: (a) esté conformado por al
menos una MIPYME, cooperativa o asociacion
mutual que tenga una participacién de por lo
menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la
MIPYME, cooperativa o asociacion mutual
aporte minimo el veinticinco por ciento (25%)
de la experiencia acreditada en la oferta; y (c)
ni la MIPYME, cooperativa o0 asociacion
mutual ni sus

accionistas, socios o0 representantes legales
sean empleados, socios o accionistas de los

El oferente acreditara con la presentacion del
Registro Unico de proponentes, estados
financieros con corte a 31 de diciembre del afio
anterior.

Para la oferta presentada por un proponente
plural:

La acreditacion, de acuerdo al literal (a) sera
de la siguiente manera:

- Mediante el certificado de existencia y
representacion legal de los integrantes
del proponente plural.

La acreditacién de acuerdo al literal (b) sera
de la siguiente manera:

- Certificado de experiencia y/o contratos que
acrediten el 25% de la experiencia acreditada
en la oferta.
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miembros del proponente plural

La acreditacion de acuerdo al literal (c) sera de
la siguiente manera:

- Mediante el certificado de existencia y
representacion o con los documentos
estatutarios respectivos. Para el proponente
plural ademas se debe aportar el acta de
constitucion en la que se evidencie la
participacion de sus miembros

11.

Preferir las empresas reconocidas Yy | se acredita con el certificado de existencia y

establecidas como Sociedad de Beneficio e | representacion legal de la sociedad en el que
Interés Colectivo o Sociedad BIC, del | conste que reune los requisitos del articulo 2
segmento MIPYMES. de la Ley 1.901 de 2018. Esta norma establece

que «Tendran la denominacion de sociedad
BIC todas aquellas compafilas que sean
constituidas de conformidad con la legislacion
vigente para tales efectos, las cuales, ademas
del beneficio e interés de sus accionistas,
actuaran en procura del interés

de la colectividad y del medio ambiente»

12.

seleccionar el oferente, método que debera
haber sido previsto previamente en los
Documentos del Proceso.

Utilizar un método aleatorio para | Sorteo por balota.

Nota: Los documentos para la acreditacion de los factores de desempate deben allegarse
con la propuesta.

13.

De

LIMITACION DE CONVOCATORIA A MIPYMES

conformidad con lo dispuesto en el articulo 12 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo

2212422y 2.2.1.2.4.2.4.del Decreto 1082 de 2015 (modificado por el articulo 5 del
Decreto 1860 de 2021), este proceso de seleccidon se podra limitar la convocatoria a
Mipymes territoriales, ubicadas en el departamento del Cesar, cuando en el proceso de
contratacion con pluralidad de oferentes, concurran los siguientes requisitos:

1.

El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil ddlares de los
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para
el efecto determina cada dos aros el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. Este
umbral es de $457.297.264 hasta el 31 de diciembre de 2023 de acuerdo con la
publicacion de los umbrales para limitacion de convocatorias a MiPymes 2022- 2023 del
Ministerio de Comercio y Colombia Compra Eficiente.

Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar
la convocatoria.

Para que las Mipymes puedan participar en las convocatorias deberan acreditar como
minimo un (1) afo de existencia y presentar el certificado expedido por la camara de
comercio o por la autoridad que sea competente para dicha acreditacion.

Estas solicitudes de manifestacién de interés en participar de por lo menos dos (2)
Mipyme colombianas para limitar la convocatoria, se deben haber recibido por lo menos
un (1) dia habil antes de la expedicién del acto administrativo de apertura, o el que haga
sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo
objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual, lo
cual sera verificado en el Certificado de Existencia y Representacion Legal, expedido
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por la Camara de Comercio o por la autoridad que sea competente para acreditar su
antigiiedad.

6. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la
calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las
mismas condiciones dispuestas en el articulo 2.2.1.2.4.2.del Decreto 1082 de 2015.

7. En caso de que la convocatoria se limite a Mipymes, solo se aceptaran las ofertas de
Mipyme o de proponentes plurales integrados unicamente por Mipyme.

8. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1860
de 2021, cuando aplique, no excluyen la aplicacioén de los criterios diferenciales para los
emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras publicas.

La solicitud de la Mipyme colombiana debera presentarse, dentro del término establecido

en el cronograma del proceso y deben acreditar que tiene el tamafo empresarial

establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacién expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil con una fecha de maximo sesenta (60) dias
calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacién para
el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, segun sea el caso, adjuntando
copia del certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion con una fecha
de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del
Proceso de Contratacién para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

3. Las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado del
Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al
momento de su presentacion con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario
anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del
plazo para solicitar la convocatoria limitada.

4. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro
mercantil, del certificado de existencia y representacién legal o del Registro Unico de
Proponentes, segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de
maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del
Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

NOTA: Para la acreditacién deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las
normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

14. ANALISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLDO.

Este analisis se realiza sobre los riesgos previsibles, en cumplimiento del articulo 4 de la ley
1150 de 2007, el articulo 2.2.1.1.1.6.3 y en el numeral 6 del articulo 2.2.1.1.2.1.1 del decreto
1082 de Mayo 26 de 2015, y siguiendo los lineamientos dispuestos por la Agencia Nacional de
Contratacion —Colombia Compra Eficiente-; la asignacion de riesgos se le endilga a la parte que
mejor los controla ya sea el futuro contratista o la administracién, esta asignacion se da para
mitigar el costo en caso que llegue a suceder, dependiendo de “(...) las particularidades de cada
riesgo, las partes estan en capacidad de establecer los mecanismos de mitigacion de su impacto
y de su cobertura, asi como su asignacion a los distintos agentes involucrados(...)” ( documento
CONPES 3714).

Tipificaciéon: Teniendo en cuenta la naturaleza del objeto contractual, la circunstancia que
puede presentarse durante su ejecucion y que puede alterar su equilibrio financiero, es el
incumplimiento, ya sea por extemporanea o incompleta ejecucion de las obligaciones por parte
del contratista y/o por omision de las mismas.
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Asignacion: ElI Municipio de Valledupar sera el sujeto contractual que debera soportar
totalmente la ocurrencia de la circunstancia prevista en caso de que llegare a presentarse, y el
equilibrio financiero del contrato (si se viera afectado) se recobrara haciendo efectiva la garantia
que se exigira para tal efecto se constituya y cobrando al contratista las multas a que haya lugar
o la clausula penal pecuniaria.
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15. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS DESTINADAS A
AMPARAR LOS PERJUICIOS DERIVADOS DEL INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

De acuerdo con lo previsto en el titulo Ill, capitulo I, y en atencion a lo manifestado en el punto
anterior, EL CONTRATISTA se obligara a constituir a su costa y a favor del Municipio de
Valledupar, las siguientes garantias:

Por tratarse de un contrato estatal, para garantizar el cumplimiento de todas las obligaciones
que se deriven de su celebracion, el contratista debera constituir a favor del MUNICIPIO de
Valledupar, una Garantia Unica, que ampare la ocurrencia de los siguientes riesgos, de
conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015.

ETAPA

AMPAROS

%

VIGENCIA
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DESDE EL MOMENTO DE LA
PRESENTACION DE LA
PROPUESTA Y HASTA LA

PRE- ARANTIA DE SERIEDAD DE 9 , ,
CONTRAGTUAL | LA OFERA o B(E)II_\I\'I{'I:%I?S PE- | APROBACION DE LA GARANTIA
QUE AMPARE LOS RIESGOS
PROPIOS DE LA ETAPA

CONTRACTUAL.
CUMPLIMENTO DE LAS : EL PLAZO DE EJECUCION DEL
OBLIGACIONES SURGIDAS 20% gg,"\l\T/chT’g DEL | CONTRATO Y SEIS (6) MESES

DELCONTRATO MAS

EL PLAZO DE EJECUCION DEL
CONTRATO Y SEIS (6) MESES
MAS

20% DEL VALOR DEL

CALIDAD DEL SERVICIO CONTRATO

CONTRACTIAL PAGO DE SALARIOS,

PRESTACIONES SOCIALES E 5% DEL VALOR DEL
INDEMNIZACIONES CONTRATO
LABORALES

EL PLAZO DE EJECUCION DEL
CONTRATO Y TRES (3) ANOS
MAS

CALIDAD Y CORRECTO
FUNCIONAMIENTO DE LOS
BIENES

20% DEL VALOR DEL EL PLAZO DE EJECUCION DEL
CONTRATO CONTRATO Y UN (01) ANO MAS

La garantia debera ser expedida en la misma moneda del contrato. El hecho de la constitucidn
de estos amparos no exonera al CONTRATISTA de las responsabilidades legales en relacion
con los riesgos asegurados. El contratista debera mantener vigente las garantias a que se
refiere esta clausula y sera de su cargo el pago de todas las primas y demas erogaciones de
constitucion, mantenimiento y restablecimiento inmediato de su monto, cada vez que se
disminuya o agote por razén de las sanciones que se impongan.

Nota 1: En el evento en que el contrato sea prorrogado o el valor del contrato sea aumentado,
el plazo y/o valor de la garantia debera ser reajustada.

Nota 2: En todo caso, como requisito de legalizacion el Municipio de Valledupar debera proceder
a la aprobacioén de las garantias como requisito de ejecucién del contrato

16. INDICACION QUE SI EL PROCESO CONTRACTUAL ESTA COBIJADO POR UN
ACUERDO O TRATADO COMERCIAL VIGENTE PARA EL ESTADO COLOMBIANO

Actualmente Colombia tiene vigente los siguientes acuerdos comerciales que contienen capitulo
de compras publicas con compromisos de trato de nacional a proponentes extranjeros:

Estado Ley

El Salvador

Guatemala Ley 1241 de 2008

Honduras

Liechtanstein
1372 de 2010

de 1994

México Lev 1

LUnion Europea Levy 1669 de 2013
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En razon a la naturaleza de la entidad contratante, valor del presupuesto oficial del proceso de
seleccion, las excepciones previstas en cada uno de los acuerdos, y las condiciones que
vinculan a Colombia en los tratados o acuerdos comerciales suscritos y vigentes; el analisis que
se efectla es el siguiente respecto del presente proceso de seleccion, como se explica a

continuacion:

PRESUPUESTO DEL
PROCESO DE
ESTA LA CONTRATACION EXCEPCION C%E?gi?gc?g,\l
ACUERDO ENTIDAD SUPERIOR AL APLICABLE AL CUBIERTO POR EL
COMERCIAL ESTATAL VALOR DEL PROCESO DE ACUERDO
INCLUIDA ACUERDO CONTRATACION COMERCIAL
COMERCIAL
CANADA NO NO NO NO
CHILE S| NO NO NO
ESTADOS UNIDOS sl NO NO NO
EL SALVADOR S S| NO NO
GUATEMALA S| S S S
HONDURAS NO S| NO NO
LIECHTENSTEIN S| NO NO NO
SuIzA S NO NO NO
MEXICO NO NO NO NO
UNION si NO NO NO
EUROPEA

Teniendo en cuenta que el Acuerdo Comercial con Guatemala y la Decisién 439 de 1998 de la
Secretaria de la CAN son aplicables a todos los Procesos de Contratacion de las Entidades
Estatales de nivel municipal, independientemente del valor del Proceso de Contratacion, en
primera medida es aplicable al presente proceso de seleccion.

17. CONCEPTO DE FAVORABILIDAD

Por todo lo expuesto, se colige que es conveniente y oportuno que el Municipio proceda a
celebrar el proceso de seleccion para contratar el: SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE
PAPELERIA, UTILES DE OFICINA, TONERES ORIGINALES, RECARGAS Y REPUESTOS
DE TONERES, ASI COMO EL MANTENIMIENTO DE IMPRESORAS PROPIEDAD DEL
MUNICIPIO DE VALLEDUPAR.

El presente soporte se elabora el dia Dieciocho (18) del mes de febrero de 2026, en el Municipio de
Valledupar (Cesar).

Responsable,

Prdyé-ctadé)_)/ revisado
por: Hermeluis Daza B Profesional Universitario
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