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Formato No. 2 – ACEPTACIÓN DE CONDICIONES TÉCNICAS 
Proceso: Contratación de mínima cuantía – Arrendamiento sede Registraduría Municipal de Chía 2026
	Nombre Proponente:
	
	NIT/CC:
	

	Inmueble (Nombre/Referencia):
	
	Dirección:
	

	Fecha:
	
	Teléfono/Correo:
	



Instrucciones: Marque con una "X" en la casilla SI o NO según corresponda e indique el documento o evidencia que acredita el requisito (cuando aplique).
	No.
	Requisito mínimo del inmueble
	SI
	NO
	Documento que lo soporta

	1
	Área mínima: contar con un área construida o disponible para uso igual o superior a 190 m².
	
	
	

	2
	Accesibilidad: disponer de rampa de acceso que facilite el ingreso de usuarios con condición de discapacidad.
	
	
	

	3
	Área de atención al público y distribución: contar con un espacio destinado a la recepción y atención de usuarios; adicionalmente, disponer de tres (3) espacios independientes orientados como mínimo a: (i) atención al público, (ii) área de trabajo para funcionarios y (iii) archivo y material electoral.
	
	
	

	4
	Servicios sanitarios: disponer de dos (2) baños mixtos, cada uno con sanitario y lavamanos, con dispensadores de papel y jabón, con adecuaciones para personas con movilidad reducida (PMR).
	
	
	

	5
	Servicios públicos: Contar con los servicios públicos en funcionamiento de energía eléctrica (adecuada también para 220v), acueducto, alcantarillado y servicio de aseo y tener de manera independiente cada servicio. 
	
	
	

	6
	Condiciones de infraestructura y estado: paredes en ladrillo revestidas en cemento, piso en baldosa y pintadas, en buen estado de conservación, sin evidencias de daños, filtraciones o deterioro que afecten la prestación del servicio.
	
	
	

	7
	Parqueadero: contar con un área de parqueadero disponible para usuarios.
	
	
	

	8
	Archivo y material electoral: contar con un espacio suficiente para el almacenamiento del archivo y material electoral.
	
	
	


Nota: La verificación de estos requisitos será realizada por el área requirente mediante revisión documental y/o visita. Solo serán consideradas técnicamente habilitadas las ofertas que acrediten el cumplimiento total de las condiciones mínimas señaladas. 
Para acreditar el cumplimiento de las condiciones técnicas del inmueble objeto de arrendamiento, el oferente deberá anexar a la oferta, como mínimo, los siguientes soportes (se aceptan documentos equivalentes que permitan verificar el mismo aspecto):
1. Plano arquitectónico único (planta general) del inmueble, en formato PDF, firmado por arquitecto(a) o ingeniero(a) competente, con número de matrícula profesional, que incluya como mínimo:
· dirección o identificación del inmueble;
· cuadro de áreas (con área construida y/o área disponible para uso);
· distribución de espacios (recepción/atención al público, área de trabajo funcionarios, archivo/material electoral);
· ubicación de servicios sanitarios;
· identificación de acceso y rampa (si aplica) y/o detalle del acceso;
· identificación de parqueadero (si está dentro del predio);
2. Registro fotográfico (mínimo 10 fotos) donde se evidencie: fachada, acceso, rampa (si aplica), recepción/atención, áreas internas, archivo/material electoral, baños, parqueadero (si aplica) y estado general (muros, pisos y puntos de humedad/filtración si existieren).
3. Soportes de servicios públicos en funcionamiento, aportando como mínimo:
· copia de factura reciente (último o penúltimo mes) de energía;
· copia de factura reciente (último o penúltimo mes) de acueducto/alcantarillado;
4. Copia del certificado de libertad y tradición del inmueble.

Verificación: La Entidad podrá realizar visita técnica para constatar la información aportada y dejar constancia en acta de visita, la cual hará parte integral de la verificación de requisitos.

	Nombre completo e identificación del proponente:
	Firma del proponente:
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