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DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNION

Se realiza, la reunion téeniga correspondiente al proyecto CPS 320 de 2025, en el barrio 11 de noviembre
con el propdsito de realizar la planimetria previa a la ejecucion del evento programado en dicho territorio.
La jornada inicio las 10:00 am. y finalizé a las 11:30 a.m., desarrollandose en un ambiente de
coordinacion entre los representantes y coordinacion del consorcio security G3 Astrid Moreno, el
proponente sefior Parmeni¢ Gonzélez y el apoyo a la supervision del contrato Yolanda Ospina Rodriguez,
el referente del sector de cyltura, recreacion y deporte Mateo Calderdn, referente del Fondo de desarrollo
local Daniela Callejas: quignes se reunieron en el punto destinado para la verificacion de las condiciones

técnicas, logisticas y de infraestructura necesarias para el correcto desarrollo del evento

Desarrollo de la reunion

En cumplimiento de las agtividades programadas dentro del contrato CPS 320 de 2025, se llevo a cabo
la visita técnica al Barrio [l 1 de noviembre con el fin de definir los aspectos logisticos, técnicos y de
infraestructura necesarios para la realizacion del evento programado para el dia 15 de noviembre de 2025.

Durante la visita se establgcieron los siguientes puntos:

|. Horario y planimetria:
Se reviso el espacio fisico donde se desarrollara el evento, acordando la ubicacion de las carpas,
tarima, sonido, sefjalizacion y demas insumos logisticos requeridos. Se levanto la planimetria

correspondiente para garantizar la adecuada disposicion de los elementos.

2. Infraestructura y montaje:
El Consorcio secyrity G3, serd el encargado de la instalacion de la infraestructura y del
componente logistico. El montaje iniciard el sabado 15 de noviembre a las 6:00 a.m., con el
—~ compromiso de tener todo completamente dispuesto a las 2:30 p.m., garantizando asi el correcto
desarrollo del evento.
3. Desmontaje:

Se acordod que el dgsmontaje de los elementos se realizara a partir de las 10:00 p.m., finalizando

la jornada segun los tiempos establecidos en el anexo técnico del contrato.

'




1. Compromisos:

o El Consorgio People G3 se compromete a cumplir con los tiempos y condiciones técnicas
acordadas |para el montaje y desmontaje.
o El Consortio People G3 se compromete al envio del acta de reunion.

o La supervision realizara seguimiento a la correcta ejecucion de lo pactado.
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DESARROLLO Y CONCLU

SIONES DE LA REUNION

En la ciudad de Bogota D
Benjamin Herrera. con ¢

conmemorativo del cump

C.. el dia 11 de noviembre de 2025, se llevd a cabo la visita técnica al Parque
I fin de evaluar la viabilidad del espacio para la realizacion del evento

canos de la Alcaldia Local de Barrios Unidos. en el marco del contrato CPS

320 de 2025. Lareunion conto con la participacion del proponente, el equipo téenico del consorcio People

(3, y representantes de la

Durante el recorrido se e
parque, constatandose que|
Instituto Distrital de Recrg

de actividades permitidas

supervision contractual.

ectud la verificacion de las condiciones fisicas, logisticas y normativas del
el Parque Benjamin Herrera es un escenario bajo la administracion directa del
racion y Deporte (IDRD), entidad que regula su uso y define los lineamientos

En este sentido, se evidencié que no es posible realizar el evento en dicho

espacio, dado que el pan[lue mantiene una restriccion expresa para el desarrollo de actividades que

contemplen precios de ent
de productos de cualquier

contemplado dentro del ey

Ante esta situacion. los as
de accesibilidad, aforo, p¢

trasladar el evento de la ¢

ot

Fernando, este se elige cor
para la comunidad. Su val
local y honrar la herencia
sentido de pertenencia, ret
territorio: adicionalmente
seguridad establecidos pq

culturales y comunitarias |

En consecuencia. se defin
realizara el dia 6 de dicien
2:00 p.m. y las 10:00 p.m
las actividades, conforme

Finalmente, se deja consta

ndimiento o transacciones comerciales relacionadas con la venta o consumo
indole. lo cual limita la ¢jecucion del componente logistico y de promocion

ento.

stentes evaluaron diferentes alternativas de ubicacidn. considerando aspectos
rmisos. infraestructura y condiciones técnicas. Luego del analisis, se acordd
elebramos del cumpleafios de Barrios Unidos se realizara en el barrio San
no escenario para la celebracion ya que es un barrio tradicional y emblematico
or historico y cultural lo convierte en el lugar ideal para resaltar la identidad
cultural de Barrios Unidos. Celebrar alli este aniversario permite fortalecer el
mir a la comunidad en un espacio significativo y reconocer la trayectoria del
es un espacio abierto que cumple con los requerimientos de montaje v
or la supervision, garantizando el desarrollo de las actividades artisticas,

rlaneadas.

10 que el evento del cumpleafios de la Alcaldia Local de Barrios Unidos se
abre de 2025, en el barrio San Fernando, en un horario comprendido entre las
Durante este lapso se llevara a cabo el montaje, desarrollo y desmontaje de
i los lineamientos técnicos y logisticos establecidos en el anexo del contrato.

1cia de que esta acta sera remitida como soporte de la visita técnica y del ajuste




de localizacion del evento

supervision, garantizando

en cumplimiento de las disposiciones contractuales y con el visto bueno de la

la adecuada planeacion y ejecucion del evento conmemorativo.

Adicionalmente, se acuerda la realizacion de una visita técnica al parque del barrio San Fernando.

con el proposito de efectyar la planimetria correspondiente del espacio, verificando condiciones de

montaje, circulacion, afo
adecuada organizacion de

contractual.

1. Compromisos:
o El Consorg

o Los profes

ro. accesos y requerimientos técnicos, como insumo fundamental para la

evento y el cumplimiento de los lineamientos establecidos por la supervision

io People G3 se compromete al envio del acta de reunion.

jonales del Fondo. Mateo Calderén y Daniela Callejas. se comprometen a

coordinar | realizar la visita técnica al parque del barrio San Fernando. cuya fecha y hora

seran confjrmadas posteriormente, con el fin de desarrollar la planimetria técnica

requerida para la correcta ejecucion del evento.
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DESARROLLO Y CONCL.US

SIONES DE LA REUNION

;)

1. Introduccion y Cont
El barrio 11 de noviemb
que la ciudad de Cartag
Este nombre honra el
caracteriza a la comunig
Celebrar el cumpleaiio
historia, fortalecer el tej
dinamizar la economia

emprendimiento.

2. Desarrollo del Even
El evento Herencias Ut
los lineamientos técnicq
celebro el primer puents
Aunque el inicio de la jo
preventiva de esperar (
publico, priorizando la
actividades.
Durante la jornada se d
o Muestra cultural
o Feria de empren
o Actividades infan
Se presentaron los sigy
puntuacion:
e Grupo LA VERDI
» Grupo KALLE M/
« Combo Carrangsg
» Artista Invitado W
« Show de trompo
participante en 3
lugar
Imagenes

exto

re lleva su nombre en homenaje al 11 de noviembre de 1811, fecha en

ena de Indias se proclamo libre e independiente del dominio espaiiol.
espiritu de libertad, lucha popular y construccion colectiva que

lad.

5 del barrio no es solo conmemorar una fecha, sino reconocer su

ido social, promover la memoria colectiva, visibilizar el talento local y

romunitaria, mediante actividades culturales, artisticas, deportivas y de

to

‘banas - 11 de noviembre, se ejecuté dando cumplimiento integral a
bs establecidos por el comité y el marco contractual, evento que se
> del mes de noviembre 15/11/25.

rnada presento retrasos debido a lluvias intensas, se tomo la decision
sondiciones climaticas favorables y permitir la llegada progresiva del

seguridad, la participacion ciudadana y el correcto desarrolio de las

asarrollaron:

y artistica en vivo

dimiento local

tiles y familiares, juegos tradicionales

lientes artistas, de acuerdo a los requerimientos del anexo técnico y

= SON
ALANGA
Bambu
Vilmar Quintero Yo Me Llamo Jonny Rivera
del Dr. Julio Cesar Moreno Diaz Campedn Nacional Departamental y

mundiales, ocupo el 1er puesto en 2025 y en México ocupo el 3cer




s¢s

« Feria de empren
Imagenes

Bogo!




sde

(e

« Actividades infan

Imagenes

tiles y familiares, Juegos tradicionales

3. Cumplimiento Técn
Se dejo constancia de ¢

co y Operativo

ue:

« Se realizd visita técnica previa al lugar, el 11 de Nov/2025

o Se gestionaron lgs permisos y coordinaciones institucionales.

o Se implementaro
« Se cumplié conn

n protocolos de seguridad.

nontaje, operacion y desmontaje conforme a los tiempos técnicos.

o Se realizo el checklist completo de consumos e insumos, segun lo solicitado por el

componente técn

La programacion se des

cumplimiento de los obj

Como observacion, sib

La supervision realizo lg
lo indica el anexo técnic
las caracteristicas técn

requieren estas san las

4. Verificacion de Req

Durante el recorrido ve
requerimientos técnicos|

siguiente consolidado:

ico.

sarrollé conforme al guion y cronograma establecidos, garantizando el

etivos culturales, sociales y econdmicos del festival.

en hubo asistencia de la comunidad, por el clima no llego la esperada.
observacion al operador que las ranas debian ser Electronicas como

0, aunque las que se trajeron fueron funcionales no, cumplan al 100%

icas, se solicita al operador que para los demas eventos que se

acordadas.

ierimientos e Insumos
rificd se verifico con el apoyo a la supervision el cumplimiento de los

. logisticos y operativos, los cuales se cumplieron al 100% conforme al
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EVENTO 8: HERENCIAS URBANAS (11 de Noviembre)

INSUI

MOS PARA EVENTO HERENCIAS URBANAS (11 de Noviembre)

182

ALQUILER DE
TARIMA- CARPA
DEGX6

Alquiler de Carpa importada a 2 aguas de
6 ¥ 6 mts con laterales y caja negra
Alguiler de tarima de 6x6 (altura modular
entre 0.20y 1.60) con faldén negro,
escalera de embarque y desembarque,
cinta antideslizante y barandas.
Estructura certificada, debe tener extintor
multipropasito 20 libras, incluya servicio
de montaje y desmontaje con transporte.

Unidad

CUMPLE

183

ALQUILER DE
MESAS

Alquiler Mesas plegable plastica en
Polipropileno para la exhibicion de
productos de los beneficiarios, incluido
trgnsporte (Alto: 74 cms. Frente: 183 cms.
Fondo: 74 cms. Medidas aproximadas)
Estructura en cold rolled.

10

Unidad

CUMPLE

184

ALQUILER DE
SILLAS

Alquiler de sillas plasticas sin brazos para
eventos (incluye transporte, montajey
desmontaje)

70

Unidad

CUMPLE

185

ALQUILER DE
SONIDO
GRANDE

Alquiler de Sonido line array 8000 px
colgado del trus 25000 vatios se compone
de; (2) consola de 40 canales digital, (1)
rack de procesos paraelfrentey
maonitores digitales, (8) medios altos de
1780 vatios ¢/u de 136 db de presion
sopora, (4) sub bajos de 2000 vatios c/u,
(8) monitores de piso, (2) side fill a tres
vigs, (1) racks de amplificadores, (1) kit de
micréfonos de acuerdo a los
requerimientos entre inalambricosy con
caple, (32) bases de microfonos, (1)
central eléctrica para las conexiones del
equipo, (1) unidad de cd profesional
denom doble 1 usb, debe incluir
transporte, montaje y desmontaje y
personal tecnico.

Unidad

CUMPLE

186

ALQUILER DE
ILUMINACION

Alquiler de iluminacion, 12 part led 15W
RGB, (4) cabezas moviles wash, (4)
capezas moviles beam, (6) blinder de 2
lamparas, (12) barras led ambientales,
maquina de humo, controlador digital,
depe incluir cableado de sefaly AC,
maontaje y desmontaje, transporte y
té¢nico de iluminacion (jornada de 6 a 10
horas)

Unidad

CUMPLE




187

ALQUILER DE
PLANTA
ELECTRICA 100
KVA

Alquiler de Planta Eléctrica de 100 KVA
(transporte, parcial de corriente 10
metros, trifasica, tierra y neutro, operario
e insonorizada, con transporte incluido y
que tenga todo lo necesario para su
funcionamiento) (1 jornada)

—

Ngta: Debe tener certificado de
mantenimiento de minimo un (1) ano

P

Unidad

CUMPLE

188

SERVICIO DE
ANIMADOR/A
DE EVENTOS

Titulo de formacion técnica o tecnologica,
o0 dcreditacion y aprobacion del 50% o
mas de un plan de estudios de una carrera
profesional; EXPERIENCIA MINIMA: 36
meses en animacion de eventos. Servicio
por 8 horas, vestimenta acorde con la
actividad a realizar.

Naqta: Esta persona debe garantizar un
manejo no sexista de la comunicacion y
coh enfoque de género.

Jornada

CUMPLE

189

ALQUILER DE
MICROFONO
INALAMBRICO

Dispositivo de audio sin cables, con
cuerpo metalico o de plastico resistente,
dimensiones aproximadas de 20-25 cm de
largo y peso entre 200-400 g. Puede ser de
mano, diadema o solapa. Requiere
baterias recargables o pilas AA/AAA Yy un
re¢eptor conectado a un sistema de
sohido. Algunos modelos operan en
frecuencias UHF/VHF o digitalmente.
Permite amplificar la voz sin necesidad de
caples, brindando libertad de movimiento.
Ideal para conferencias, espectaculosy
eventos en vivo.

Unidad

CUMPLE

190

SERVICIO DE
PERSONAL
LOGISTICO

Personal Logistico de Empresa
Especializada en manejo de Publico para
Eventos, minimo una cuadrilla de cinco
(5), debe Incluir Coordinador, Operarios y
un|Brigadista, deben estar uniformados
con chaquetas reflectivas, pantalon
Negro, zapatos negros, camisa blancay
equipo de comunicacion, linterna,
durante una (1) jornada de maximo ocho
(8) horas

Jornada

CUMPLE




=Lier

191

ALQUILER DE
BANOS
PORTATILES

Alguiler de bafo portatiles (hombre y

m

su

m
m

Jjer) por jornada en eventos masivos,
iministro de papel higiénico, toalla de
anos en papel, jabon liquido para
anos, (bateria completa), (Incluye

personal de mantenimiento, transporie e
instalacion y desinstalacion)

Unidad

CUMPLE

192

ALQUILER DE
CARPAS 3X3

Al

quiler Carpa tipo kiosko estructural lona

100% impermeable; resistente a la

intemperie tipo piramide, Lona alta
densidad, alto calibre con microfibras
internas para mayor duracion calibre 700
a 530 fibra de 3m x 3m, con techo blanco
can laterales ideal para eventos,
nagocios, campamentos, ferias, eventos

al
m
in

aire libre, debe tener extintor
ultiproposito 20 libras, incluya
Stalacion y transporte

10

Unidad

CUMPLE

193

ALQUILER DE
CARPAS 4X4

Al

la

lo
fa
al
m

quiler Carpa Tipo kiosco a 4 aguas con
terales (No plegables), elaboradas en
na recubierta en PVC, con filtro UV y de
cil limpieza, 100% impermeables. con
tura de 2.8 metros de alto, debe incluir
pntaje, desmontaje y transporte.

Unidad

CUMPLE

194

PLAN DE
CONTINGENCIA
(BAJA
COMPLEJIDAD)

El

Al
B
Ct

2(
Rg
qL
la
aq
(S
e9
ap
P4
pr
au
ar
as
F:

aboracion, Evaluacion, Publicaciony
itorizacion del Plan de Contingencia

ja para el Evento Masivo de Baja
ymplejidad, de acuerdo a la ley 1801 de
)16, Decreto Distrital 599 DE 2013,
»solucion 569 de 2014 y demas normas
ie le sean aplicables, relacionadas con
5 autorizaciones para la realizacion de
tividades de aglomeracion al publico
UGA). Dentro de los términos alli
tablecidos para su autorizaciony
yrobacion, se incluira ambulancia,
rameédico y/o tecnologo en atencion
ehospitalaria, enfermero y/o técnico
xiliar de enfermeria, brigadista tramite
te bomberos, defensa civily demas
pectos requeridos a las normas
cionales y distritales en el asunto

Unidad

CUMPLE

195

BOTELLADE
AGUA

By

tella PET 600 ml

60

Unidad

CUMPLE




200

ALQUILER
CAMA ELASTICA

Alquiler cama elastica de Alto 3mts * 4
metros de diametro, Capacidad en kilos
de 180, Maximo 10 ninos, debe incluir 1 | Unidad CUMPLE
Operario, Transporte e instalacion, por 8
horas

201

ALQUILER
BOLIRANA

Alguiler De Boli rana Digital Android debe

incluir las bolas, transporte ida y vuelta, 2 |Jornada CUMPLE

incluir cables para su instalacion

202

SHOW DE
TROMPO

Uh trompista, bachiller o de formacion
empirica o en colectivos culturales, casas

d
m

Npta: El show de trompo debe incluir
tricos complejos, acrobacias o actos
unicos que destaquen la destreza del
aitista. Ademas, debe contar con
animacion e interaccién con la
comunidad para lograr un espectaculo
participativo y dinamico, asi como con un

Si
la

certificada de participacion en ferias,
festivales o proyectos comunitarios,
deben traer su trompo y elementos
necesarios para la presentacion

la cultura o escuelas de arte popular,
inimo con 24 meses de experiencia

i Hora CUMPLE

stema de sonido adecuado que refuerce
ambientacion del evento.

203

COIJIN DE
LECHONA PARA
300 PERSONAS

Dy
re
(a
va
(8

2be incluir el servicio de transporte y
parto de la lechona, acompanamiento
repa), cubiertos, platos, servilletasy 1 | Unidad CUMPLE
sos (biodegradables) y bebida
aseosa)

204

BANDERINES
TRIANGULARES

Bé
de
Fe
(n

nderines de colores surtidos de 10 mts
largo, por 29 cm de alto, ideal para

; ; . 10 | Unidad CUMPLE
rias y Eventos sociales y empresariales.

1aterial Biodegradable)

5. Cierre y Conclusiones

Se deja constancia de que el evento Herencias Urbanas — Barrio 11 de Noviembre se

desarrollé de manera exitosa, segura y conforme a los parametros técnicos y contractuales,

fortaleciendo la identidad barrial, promoviendo la participacion comunitaria y dinamizando la

economia local.

Recibiendo muy buenos comentarios de parte de la comunidad asistente al evento, indicando

que a pesar del clima,

se realizo con éxito la actividad, los artistas muy buenos, en términos




Se realizaron encuestas|de satisfaccion a la comunidad asistente.

De igual forma se llega en comun acuerdo que el formato de las encuestas sera modificado a
modalidad virtual, en cumplimiento de la politica de ley ambiental y estrategia de “cero papel”,
con el fin de contribuir a la reduccién del consumo de recursos fisicos y al cuidado del medio
ambiente.
Adicionalmente, esta medida permitira ampliar la cobertura y facilitar el acceso a un mayor

numero de participantes, optimizando los procesos de recoleccion, sistematizacion y analisis
de la informacion.

s
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DESARROLLO Y CONCLU

SIONES DE LA REUNION

VISITA TECNICA
Contrato: CPS 320-2025
Evento: La Castellana — B
Fecha de la visita técnica:
Fecha del evento: 28 de n
Objeto: Definir las cond

del evento. con ba

1. ASISTENTES A LAY
La visita técnica se realiz(
o Mateo, apoyo técn

o Representante de |

Se deja constancia de que

espacios, aforos y condici

2. DEFINICIONES Y D

Durante la verificacion d

arrios Unidos

martes (segun programacion interna)

hviembre

iciones logisticas, técnicas y de infraestructura para la correcta ejecucion

se en la verificacion presencial del espacio.

VISITA TECNICA
) con la presencia de los siguientes participantes:
ico del evento.

1 Alcaldia Local de Barrios Unidos (mujer asistente durante el recorrido).

» Delegado de la entidad responsable de la instalacion de carpas, en articulacion con el evento.

los asistentes recorrieron integralmente el drea del parque con el fin de validar

ones para el montaje logistico.

ECISIONES TECNICAS

el espacio se establecieron las siguientes decisiones para la ubicacion de las

estructuras y la distribucic

n operativa del evento:

Estructura /

Recurso

Ubicacion Definida Observaciones Relevantes

Tarima y Techo

Ubicados en el sector mas | Esta ubicacién evita  ocupar

cercano a las bancas del parque, completamente la cancha y permite

frente a la cancha. flujo peatonal seguro.

‘ Distribucion  mixta:  algunas Se busca diversificar los puntos de
Carpas de
_ sobre la cancha y otras en los participacion sin obstruir
Emprendimientos

senderos del parque. circulacion.

Su ubicacion facilita conexion

Instalada al costado norte de la

Carpa de Sonido directa con la tarima y control

tarima. ‘ }
técnico.




N
&

Estructura /

Recurso

Ubicacion Definida Observaciones Relevantes

Planta Eléctrica

Aprox. 10 metros mas alld de la Distancia establecida para mitigar

carpa de sonido. ruido, calor y riesgos operativos.

Camerino

Instalado sobre el area de pasto | Se garantiza privacidad operativa y

ubicada detras de la tarima. cercania al escenario.

Estas decisiones fueron adoptadas teniendo en cuenta seguridad, accesibilidad, distribucién de publico y

correcta operacion de los gquipos.

3. PUNTOS PENDIENTES POR DEFINIR

Durante la visita técnica

planeacion del evento:

1. Horarios operativas

o Se deben

se identificaron aspectos que requieren definicion final para completar la

confirmar los tiempos oficiales de montaje, prueba de sonido, apertura al

plblico, ejecucion de actividades y desmontaje.

2. Listado definitivo

o Debe defi

de artistas

nirse el grupo de artistas participantes, asi como la duracion de cada

presentacign y sus requerimientos técnicos.

4. CIERRE DE LA VISI
Se deja constancia de qug
estructuracion del monta
articulacion con la Alcald

dia 28 de noviembre.

TA
> las definiciones adoptadas durante la visita técnica permiten avanzar en la
je del evento La Castellana. Los puntos pendientes seran resueltos en

ia Local y el operador, a fin de garantizar la correcta ejecucion del evento el







=<9

Consideraciones

+ Lafenainicia alas
2:00pm y termina a las
8:00pm.
Se les solicita a los
participantes llegar
desde 12 1.00pm para
maontar su espacio.
Cada panticipante tendra
ACCeso a una mesa de
171 y dos sillas. no hay
electricidad.
Se ubicaran 2 mesas por
carpa de 3x3y 1 mesa
en carpa de 2x2

ISCar an gsla areg

B 2 carpas 474, gicaldia
10 carpas 3'3, operador
6 carpas 3°3. alcaldia
| Scarpa 2°2. alcaldia
@ Planta

= 40 mesas 1M1
» B0 stllas
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DESARROLLO Y CONCLU

SIONES DE LA REUNION

1. APERTURA DE LA SESION

Siendo las 10:00 a.m.. se dio inicio a la Mesa Técnica convocada para revisar avances, definir

lineamientos y coordinar i

esponsabilidades en el marco del CPS 320-2025. Se solicitd autorizacion para

la grabacion de la sesion, ton el tnico fin de elaborar el acta correspondiente y asegurar precision en los

acuerdos.

2. OBJETIVO DE LAR

El propésito de la mesa [t

EUNION

e

» Revisar avances operativos y administrativos del contrato.

o Articular acciones
o Resolver inquietuc

« Validar requerimis

3. PARTICIPANTES
De acuerdo con la graba
equipo de People Securit
identifican:
o Catherine Astrid I\
* Yolanda Ospina —
o Santiago Herrera -
o (Carlos Cortés — A

e Delegados del ope

4. TEMAS DESARROL
4.1 Avances operativos y
El equipo reviso los elem
¢«  Ambulancia
e Primeros auxilios
s Presentador
e Personal logistico
« Transito

o Seguridad

entre el operador, la Alcaldia Local y las entidades de apoyo.
les y ajustar rutas de trabajo.

entos técnicos para los proximos eventos y actividades.

cion, participaron representantes del Consorcio Security G3, integrantes del

v, miembros del drea técnica, y actores institucionales aliados. Entre ellos se

loreno Buitrago ~ Coordinacidn operativa
Apoyo a la supervision

- Apoyo técnico y operativo

Yoyo logistico

rador y del equipo administrativo

LADOS
logisticos

=ntos logisticos necesarios para proximos eventos, incluyendo:

e Articulaciones nedesarias para garantizar operacion completa de los eventos.




\n

[

Se menciond la necesidad de actualizar las observaciones técnicas y coordinar flujos de informacion

entre el drea técnica y el operador.

4.2 Coordinacion interinstitucional
Se reiterd la importancia del trabajo con:
o Secretaria de Gobierno
o Police / Gestores de convivencia
« Entidades articuladoras
o Equipos logisticos del operador
Se recaled la necesidad de que todos los actores mantengan canal de comunicacion activo para evitar

Feprocesos.

4.3 Observaciones generales del equipo
Los participantes manifestaron:
e Inquietudes sobre tiempos técnicos para montajes.
e Necesidad de claridad en instrucciones operativas.
e Importancia de la participacion comunitaria en los eventos.

e equerimientos para jurados y acompafiamiento artistico. sugerido para cierre de la sesion.
R rientos pdra jurados y acompafiamiento artist gerido p del

4.4 Areas técnicas y flujo de informacion
Se menciond expresamente que el drea téenica requiere tiempos claros para envio de documentos y
ajustes previos. Asimismg, se destaco la importancia de la comunicacién con los equipos responsables

de cada componente para asegurar cumplimiento contractual.

5. Observaciones Desde gl Apoyo a la Supervision
En el marco de la revision operativa desarrollada por el equipo de supervision, se registran las siguientes
solicitudes y recomendaciones con el fin de fortalecer los procesos logisticos. de calidad y de
funcionamiento en proximos eventos:
1. Verificacion del estado y embalaje de refrigerios
Se solicita realizar|control previo a la entrega de los refrigerios. garantizando que su presentacion.
manipulacion y empaque se encuentren en condiciones optimas. Durante la revision realizada se
evidencid que algunos presentaban marcas externas en el material de empaque, lo cual hace

necesario reforzar este paso para asegurar el adecuado manejo higiénico y estético del servicio




2

a2

Estas observaciones se in
mejoras continuas en la

prestacion del servicio y |

6. Compromisos del Ope
En atencion a las solicitu
Security G3 manifiesta su
continua en los siguientes

1

(¥'5]

alimentario.
Puntualidad y pr
Se solicita que par:

y personal se encu

eparacion anticipada del montaje
1 proximos eventos todos los insumos. elementos téenicos. despliegue logistico

lentren listos y operativos al menos 30 minutos antes del inicio programado,

permitiendo una apertura fluida, ordenada y dentro de los tiempos definidos por el plan de trabajo.

Recomendacion §

obre presentador(a)

Desde el apoyo a la supervision se propone evaluar la designacion de un(a) presentador(a) con

experiencia en ma
Se sugiere que la
capacidad de anim

comunidad asisten

nejo de publico y conocimiento funcional de la localidad de Barrios Unidos.
persona seleccionada cuente con habilidades comunicativas, voz proyectiva y
acion, con el fin de dinamizar los eventos y promover mayor conexion con la
te.

tegran como recomendaciones para futuros espacios, con el fin de garantizar
ejecucion logistica y operativa del contrato, manteniendo la calidad en la

n experiencia positiva de los asistentes.

‘rador — Consorcio Security G3
des y recomendaciones emitidas por el apoyo a la supervision, el Consorcio
disposicion y compromiso para implementar acciones correctivas y de mejora

aspectos:

Control de calidad en refrigerios

El operador se cor
indicios observadq
y reforzando el co
las condiciones op
Puntualidad y an
|

Reconociendo la

asegurar que para

1promete a revisar de manera interna lo sucedido en relacion con las marcas e
s en algunos empaques de refrigerios, realizando verificacion con el proveedor
1trol previo de entrega, con el fin de garantizar que los productos cumplan con
timas de presentacion, embalaje y manipulacion.

ticipacion del montaje logistico

importancia de la coordinacion en tiempos, el consorcio se compromete a

los proximos eventos el montaje. disposicion de insumos. estructura técnica y

presencia del equi

po operativo se encuentren completamente listos con minimo 30 minutos de

antelacion, permir‘iendo iniciar cada actividad en los tiempos establecidos y bajo condiciones

adecuadas de ejecy

icion.

Seleccion y perfilamiento de presentadores(as) y artistas

El operador se con

de presentacion y

ipromete a revisar los perfiles y hojas de vida del personal asignado a la labor

acompafiamiento artistico, verificando criterios de idoneidad. conocimiento
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DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNION

VISITA TECNICA

Contrato: CPS 320-2025
Evento: Cumpleanios Bartios Unidos
Fecha de la visita técnicaj 2 de diciembre de 2025
Fecha del evento: 26 de noviembre de 2025
Lugar: Parque Barrio San Fernando
Direccion: Calle 72 con Carrera 57°
Objeto: Definir las condiciones logisticas, técnicas y de infraestructura para la correcta ejecucion
del evento. con base en la verificacion presencial del espacio.
1. Desarrollo y analisis del espacio
La visita técnica tuvo gomo objetivo principal el andlisis integral del espacio disponible para la

realizacion del evento, durante la cual se efectud un recorrido completo por el parque. se tomaron

medidas y se evaluaron 14

Como resultado de dich:

microfutbol, descartandg

fundamento en dos aspec

s condiciones fisicas y logisticas del lugar.
1 inspeccion, se determind la necesidad de priorizar el uso de la cancha de
las canchas de baloncesto inicialmente consideradas. Esta decision se

[os téenicos principales:

o El mayor tamafig de la cancha de microfiitbol, que permite una mejor distribucion de los
elementos logisticos.
o La ubicacion de las canchas de baloncesto. las cuales se encuentran “mas salidas™, condicion que

podria afectar de 1
La visita se desarrollo pr
evento, Mateo, expuso st
se brindaron recomendac

una tercera opinion técnig

2. Acuerdos logisticos y

Luego del analisis técnicg
1. Tarima:

Se definio que la t

cancha de microft

una mejor visibili

manera negativa el montaje seguro de la tarima y las carpas.

ncipalmente en modalidad de asesoria técnica, en la cual el apoyo técnico del
s ideas iniciales sobre la disposicion del evento. A partir de estas propuestas.
ones logisticas orientadas a optimizar el uso del espacio, y se consulto incluso

a, antes de llegar a los acuerdos finales sobre la disposicion general del evento.

disposicion final

) y del intercambio de ideas. se acordo la siguiente disposicion logistica:

arima no contard con techo y serd ubicada de manera lateral. a un costado de la
tbol, evitando el sector donde se encuentran los arcos, con el fin de garantizar

dad y circulacion.




=

Carpas:

Se establece la instalacion de un total de diez (10) carpas. las cuales serdn distribuidas de la

siguiente manera:

o Cinco (5)

sarpas ubicadas hacia el sector de un arco.

o Cinco (5) ¢arpas ubicadas hacia el sector del arco opuesto.

2

3. Silleteria y asients:

Se acordo el aproyechamiento de las gradas existentes del parque como asientos principales para

la comunidad asistente. Adicionalmente. la silleteria complementaria sera distribuida y

acomodada en el ¢entro de la cancha, garantizando orden y comodidad para el pablico.

Esta disposicion final fue

considerada la mds adecuada, en coherencia con lo planteado por el organizador

del evento y las recomendaciones técnicas formuladas durante la asesoria.

3. Zona de emprendimi¢ntos — Consulta adicional

Respecto a la zona de em
constancia de la siguientg
Se solicita validar la v
planimetria, con la partic
anclaje, con el fin de gene
espacio,

Esta propuesta queda sy

considerando aspectos de

4. Participantes de la vis

La visita técnica se realiz

prendimientos, ubicada en forma de “V™ sobre la cancha de baloncesto. se deja
consulta técnica:

abilidad de instalar banderines cruzados. similares a los ilustrados en la
ularidad de que estos sean sujetados desde el techo y no desde las barras de

rar un efecto visual tipo “cielo de banderines™ que aporte a la ambientacion del

jeta a revision y aprobacion téenica por parte de la entidad competente.

seguridad y montaje.

sita téenica

O con la presencia de los siguientes participantes:

s Mateo, apoyo téenico del evento.

» Representante de| la Alcaldia Local de Barrios Unidos, quien acompaiié el recorrido (mujer

asistente).

o Delegado de la entidad responsable de la instalacion de carpas. en articulacién con el evento.

5. Constancia

Se deja constancia de que las personas asistentes realizaron un recorrido integral por el area del parque,

con el propdsito de valida

r espacios, aforos y condiciones generales para el montaje logistico del evento,




quedando los acuerdos aq

ui consignados como resultado del ejercicio técnico realizado.
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DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNION

1. Introduccién y Marco Normativo

En el marco de las acciones de fortalecimiento comunitario, participacion ciudadana vy
circulacion cultural promovidas por la Alcaldia Local de Barrios Unidos, se desarrollo el evento
“Herencias Urbanas - Gumplearios Barrios Unidos”, como una estrategia orientada a promover
la apropiacion del espacio publico, la integracion familiar y vecinal, y la promocion de
actividades culturales y recreativas que fortalezcan el sentido de pertenencia en la localidad.

En coherencia con los lineamientos institucionales para actividades con aglomeracion de
publico, el evento se ejecutd bajo criterios de planeacion, coordinacion interinstitucional y
gestion del riesgo, garantizando condiciones logisticas, técnicas y operativas necesarias para
el desarrollo seguro de la jornada, asi como la implementacion del Plan de Contingencia (Baja
Complejidad) y las medidas de prevencion correspondientes.

2. Objeto del Acta

Dejar constancia de la|ejecucion, seguimiento y verificacion del evento Herencias Urbanas -
Cumpleaiios Barrios Unidos, realizado el 06 de diciembre de 2025, dentro del los 9 primeros
dias que establece el Acuerdo Local No. 003 (2 de octubre 2024), “POR MEDIO DEL CUAL SE
INSTITUCIONALIZA LA FECHA DE CONMEMORACION DE LA CREACION LEGAL DE LA
LOCALIDAD DE BARRIQS UNIDOS COMO EVENTO DE INTERES HISTORICO Y CULTURAL DEL
TERRITORIO Y SE DICTAN OTRAS DISPOSICIONES”, el cual se celebran en el Parque Barrio San
Fernando, incluyendo el cumplimiento de las actividades programadas, la implementaciéon de
los insumos requeridos y la verificacion del cumplimiento técnico y operativo solicitado por el
componente técnico y la supervision.

3. Cumplimiento Técnico y Operativo

Se dejo constancia de que:
e Se realizo visita técnica previa al lugar el 26/11/25, para revision general, definicién de
ubicacion y aspectos operativos del montaje.
e Se gestionaron| los permisos y coordinaciones institucionales necesarias para el
desarrollo de la actividad.
e Se implementaron los protocolos de seguridad y gestion del riesgo conforme al Plan de
Contingencia y lineamientos vigentes.

e Se cumpli6 con montaje, operacion y desmontaje conforme a los tiempos técnicos
establecidos.

e Se realizd el checklist completo de consumos e insumos, segun lo solicitado por el
componente técnico, evidenciando cumplimiento total de los items requeridos.

4. Desarrollo del Recorrido y Ejecucion del Evento

Durante la jornada del 06 de diciembre de 2025, el equipo de supervisién y operacion realizo

acompanamiento, constatando la adecuada instalacion de la infraestructura, el funcionamiento




de los equipos y el desarrollo de las actividades culturales y comunitarias programadas.

Se verifico:

e Instalacion de tarima y carpa con condiciones de seguridad y estructura certificada.
Funcionamiento de sonido, micréfonos e iluminacion.
Disponibilidad y operatividad de planta eléctrica y elementos de soporte.
Organizacion del area de emprendimientos y publico (mesas, sillas y carpas).
Disposicion de barios portatiles y puntos de apoyo logistico.
Presencia de pefsonal logistico, coordinador y brigadista para control de publico y apoyo
operativo.

» La jornada se desarrollé de forma ordenada y con adecuada respuesta comunitaria,
garantizando el disfrute del evento por parte de los asistentes.

4.1 Desarrollo del Evento segtin Guion Oficial

La jornada iniciaba a las 2:00 p.m., por las fuertes lluvias el evento Inicio a las 2:30 p.m. de
acuerdo a la parrilla se inicia dando la bienvenida a la comunidad, conforme al guion oficial del
presentador, destacando:

| . oy . - n
« Presentacion del evento “Herencias Urbanas - Cumpleafios Barrios Unidos”.
« Mensaje institucional de la Alcaldia Local.

pr2025 3:33:10 pam:
é Chile

« Protocolo de seguridad y servicios disponibles para la comunidad.

Durante el desarrollo |del evento se ejecutaron las siguientes actividades conforme al

cronograma:
Ho}ario Actividad
2:00 - 2:10 p.m. Bienvenida oficial
2:10 - ?:30 p.m. Himno Nacional y palabras institucionales
2:40—-:23:10 p.m. Zumba - IDRD

-G
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Hoirario Actividad
3:15 - 3:45 p.m. Entrega de donacidon de ropa
3:50 — 4:50 p.m. Presentacion Grupo Kiriba Son
4:00 - 11:30 p.m. Punto de bebidas calientes
4:50 -~ 5:10 p.m. Musica G3 e inicio entrega de lechona
5:15-6:15 p.m. El Artpa en Tradicion
6:30 — 7:30 p.m. Banda Parranda -~ L.os 50 de Joselito
7:20 ~ E:OO p.m. Ponqué y canto de cumpleanos
8:06 p.m. Cierre oficial

« Desarrollo de las presentaciones musicales en vivo, danza, teatro callejero e

intervenciones poéticas:

Se presentaron los sig;uientes artistas, de acuerdo a los requerimientos del anexo técnico y

puntuacion:

11212025 6:36:45p. m.
] Carrera 57b Bis
mBarias: Unidos
- . -
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e Realizacion de talleres culturales / facilitador de actividades artisticas y comunitarias

imagenes

« Adecuada partic

general.

Imagenes

(TG ENASTE 2SOS\GENS
A2 ;

il St
zobinl zoimeld - 4
61Gpo8 i

La programacion se deFarrollé conforme al guion y cronograma establecidos, garantizando el
cumplimiento de los objetivos culturales, sociales y econdémicos del festival., donde se tuvo
presencia de la Alcaldesa Melisa Morales y de algunos Ediles de la Junta Accion Local (JAL),
quienes se dirigieron a la comunidad y realizaron el protocolo Institucional.

La actividad logréo una gran interaccion entre los asistentes los artistas locales, los
emprendedores y las actividades recreativas como los juegos tradicionales. Esto fortalecio la
conexion cultural y el sentido de pertenencia hacia la localidad reiterando la importancia de la

tradicion local.




f',']C.'f

Se realiza el cierre del evento cantando la cancién de Cumpleanos Feliz, por parte de la
agrupacion los 50 de Joselito y la comunidad en general

Se tuvo un promedio de 300 personas asistentes (circulantes y/o fluctuantes).

La comunidad manifiesta satisfaccion por la actividad de indicando la importancia de tener
presente el Cumpleafnos de la localidad, indicando que se continue celebrando esta fecha tan

especial e importante para la comunidad.

5. Verificacion de Requerimientos e Insumos
Durante el recorrido verifico se verifico con el apoyo a la supervision el cumplimiento de los

requerimientos técnicos, logisticos y operativos, los cuales se cumplieron al 100% conforme al

siguiente consolidado:

EVENTO 6: Cumpleafios Barrios Unidos

INSUMOS PARA EVENTO Cumpleafios Barrios Unidos

133

ALQUILER DE
TARIMA-
CARPA DE 6X6

Alquiler de Carpa importada a 2 aguas de
& x 6 mts con laterales y caja negra
Alquiler de tarima de 6x6 (altura modular
entre 0.20 y 1.60) con falddn negro,
escalera de embarque y desembarque,
cinta antideslizante y barandas.
Estructura certificada, debe tener
extintor multiproposito 20 libras, incluya
servicio de montaje y desmontaje con
transporte.

Unidad

CUMPLE

134

ALQUILER DE
MESAS

Alquiler Mesas plegable pldstica en
Polipropileno para la exhibicion de
productos de los beneficiarios, incluido
transporte (Alto: 74 cms. Frente: 183
cms. Fondo: 74 cms. Medidas
aproximadas) Estructura en cold rolled.

10

Unidad

CUMPLE

135

ALQUILER DE
SILLAS

Alquiler de sillas plasticas sin brazos para
eventos (incluye transporte, montaje y
desmontaje)

70

Unidad

CUMPLE

136

ALQUILER DE
SONIDO
GRANDE

Alquiler de Sonido line array 8000 px
colgado del trus 25000 vatios se
compone de: (2) consola de 40 canales
digital, (1) rack de procesos para el
frente y monitores digitales, (8) medios
altos de 1780 vatios c/u de 136 db de
presion sonora, (4) sub bajos de 2000
vatios c/u, (8) monitores de piso, (2) side
fill a tres vias, (1) racks de

Unidad

CUMPLE




amplificadores, (1) kit de microfonos de
acuerdo a los requerimientos entre
inaldmbricos y con cable, (32) bases de
microfonos, (1) central eléctrica para las
conexiones del equipo, (1) unidad de cd
profesional denom doble 1 ush, debe
incluir transporte, montaje y desmontaje
y personal técnico.

137

ALQUILER DE
ILUMINACION

Alquiler de iluminacion, 12 part led 15W
RGB, (4) cabezas moviles wash, (4)
cabezas maviles beam, (6) blinder de 2
ldmparas, (12) barras led ambientales,
magquina de humo, controlador digital,
debe incluir cableado de sefial y AC,
montaje y desmontaje, transporte y
técnico de iluminacion (jornada de 6 a 10
horas)

Unidad

CUMPLE

138

ALQUILER DE
PLANTA
ELECTRICA 100
KVA

Alquiler de Planta Eléctrica de 100 KVA
(transporte, parcial de corriente 10
metros, trifasica, tierra y neutro,
operario e insonorizada, con transporte
incluido y que tenga todo lo necesario
para su funcionamiento) (1 jornada)

Nota: Debe tener certificado de
mantenimiento de minimo un (1) afio

Unidad

CUMPLE

139

SERVICIO DE
ANIMADOR/A
DE EVENTOS

Titulo de formacion técnica o
tecnoldgica, o acreditacion y aprobacion
del 50% o mas de un plan de estudios de
una carrera profesional; EXPERIENCIA
MINIMA: 36 meses en animacion de
eventos. Servicio por 8 horas, vestimenta
acorde con la actividad a realizar.

Nota: Esta persona debe garantizar un
manejo no sexista de la comunicacion y
con enfoque de género.

Servicio

CUMPLE

140

ALQUILER DE
MICROFONO
INALAMBRICO

Dispositivo de audio sin cables, con
cuerpo metalico o de plastico resistente,
dimensiones aproximadas de 20-25 cm
de largo y peso entre 200-400 g. Puede
ser de mano, diadema o solapa. Requiere
baterias recargables o pilas AA/AAA y un
receptor conectado a un sistema de
sonido. Algunos modelos operan en
frecuencias UHF/VHF o digitalmente.

Unidad

CUMPLE




Permite amplificar la voz sin necesidad
de cables, brindando libertad de
movimiento. Ideal para conferencias,
espectaculos y eventos en vivo.

141

SERVICIO DE
PERSONAL
LOGISTICO

Personal Logistico de Empresa
Especializada en manejo de Publico para
Eventos, minimo una cuadrilla de cinco
(5), debe Incluir Coordinador, Operarios
y lun Brigadista, deben estar uniformados
con chaquetas reflectivas, pantaldn
Negro, zapatos negros, camisa blancay
equipo de comunicacion, linterna,
durante una (1) jornada de maximo ocho
(8) horas

Jornada

CUMPLE

142

ALQUILER DE
BANOS
PORTATILES

Alquiler de bafio portatiles {hombre y
mujer) por jornada en eventos masivos,
suministro de papel higiénico, toalla de
manos en papel, jabon liquido para
manos, (bateria completa), (Incluye
personal de mantenimiento, transporte e
instalacion y desinstalacion)

Unidad

CUMPLE

143

ALQUILER DE
CARPAS 3X3

Alquiler Carpa tipo kiosko estructural
lana 100% impermeable; resistente a la
intemperie tipo piramide, Lona alta
densidad, alto calibre con microfibras
internas para mayor duracion calibre 700
al530 fibra de 3m x 3m, con techo blanco
con laterales ideal para eventos,
negocios, campamentos, ferias, eventos
al aire libre, debe tener extintor
multiproposito 20 libras, incluya
instalacion y transporte

10

Unidad

CUMPLE

144

ALQUILER DE
CARPAS 4X4

Alquiler Carpa Tipo kiosco a 4 aguas con
laterales (No plegables), elaboradas en
lona recubierta en PVC, con filtro UV y de
facil limpieza, 100% impermeables. con
altura de 2.8 metros de alto, debe incluir
montaje, desmontaje y transporte.

Unidad

CUMPLE

145

PLAN DE
CONTINGENCIA
(BAJA
COMPLEJIDAD)

Elaboracion, Evaluacion, Publicacion y
Autorizacion del Plan de Contingencia
Baja para el Evento Masivo de Baja
Complejidad, de acuerdo a la ley 1801 de
2016, Decreto Distrital 599 DE 2013,
Resolucion 569 de 2014 y demas normas
que le sean aplicables, relacionadas con
las autorizaciones para la realizacion de

Unidad

CUMPLE




1))
Co

actividades de aglomeracion al publico
(SUGA). Dentro de los términos alli
establecidos para su autorizacion y
aprobacion, se incluira ambulancia,
paramédico y/o tecndlogo en atencién
prehospitalaria, enfermero y/o técnico
auxiliar de enfermeria, brigadista tramite
ante bomberos, defensa civil y demas
aspectos requeridos a las normas
nacionales y distritales en el asunto

146

BOTELLA DE
AGUA

Botella PET 600 ml

60

Unidad

CUMPLE

147

REFRIGERIO
TIPO 1

Un solido 250 gr (Un pastel de pollo,
carne o gloria), jugo en caja o avena en
caja 200 ml, fruta (manzana, pera,
durazno, banano, mandarina, o ciruela) y
postre de 11gr. Que cumpla con las
normas de Bioseguridad - empacado en
material biodegradable y con cubiertos
biodegradables (no usar pitillo)

60

Unidad

CUMPLE

148

TALLERISTA
CULTURAL /
FACILITADOR
DE
ACTIVIDADES
ARTISTICAS Y
COMUNITARIAS

Una (1) persona con titulo de formacion
técnica o tecnoldgica, o acreditacion y
aprobacion del 50% o mas de un plan de
estudios de una carrera profesional en
areas relacionadas con la educacién, las
artes, la cultura o las ciencias sociales,
can experiencia en Planificar y
desarrollar talleres (manualidades,
juegos, musica, teatro, escritura, danza,
etc.) adaptados al publico objetivo,
experiencia previa en talleres con nifios,
adolescentes o familias, minimo 36
meses, para las actividades debe incluir
los materiales necesarios para el
desarrollo de las actividades en un
tiempo de 3 a 6 horas

Jornada

CUMPLE

149

PERSONAL
LOGISTICO
(ASEO)

Personal Logistico de Empresa
Especializada en manejo de recoleccidn,
seleccion de residuos (basuras), esto
debe incluir desde la ubicacion
estratégica de contenedores hasta la
gestion del transporte y disposicion final
de los desechos, asegurando una gestién
eficiente y sostenible de los residuos
generados durante el evento al aire libre
(exterior).

Jornada

CUMPLE




0

0]

El personal debe estar uniformado y
debe contar con los implementos
necesarios para cumplir con la actividad,
servicio por 8 horas

Servicio de cafeteria (tinto, aromatica y

(material Biodegradable)

BARFEA DE agua): Operario + presentacion mesa +
BEBILIAS vasos de carton bebida caliente 4 oz. +
150 | CALIENTES 300 R f', 1 |Jornada CUMPLE
PERSONAS Tipo | M€Z¢ ?' or + azucar + crema para café).
1 Duracion del evento aprox. 5 horas.
Transporte incluido.
Alquiler cama elastica de Alto 3 mts * 4
ALQUILER metros de didmetro, Capacidad en kilos
151 CAMA de 180, Maximo 10 nifios, debe incluir 1 | Unidad CUMPLE
ELASTICA Operario, Transporte e instalacion, por 8
horas
Alquiler De Boli rana Digital Android
ALQUILER . 2 . .
152 debe incluir las bolas, transporte ida y 2 | Unidad CUMPLE
BOLIRANA - . : ¥
vuelta, incluir cables para su instalacion
Debe incluir el servicio de transporte y
COJIN DE reparto de la lechona, acompanamiento
154 | LECHONA PARA | (arepa), cubiertos, platos, servilletas y 1 | Unidad CUMPLE
300 PERSONAS | vasos (biodegradables) y bebida
(gaseosa)
Banderines de colores surtidos de 10 mts
BANDERINES |de largo, por 29 cm de alto, ideal para .
155 dad CUMPLE
TRIANGULARES | Ferias y Eventos sociales y empresariales. Ll

5. Conclusiones y Cierre

Conforme al seguimiento realizado, se deja constancia de que el evento Herencias Urbanas -
Cumplearios Barrios Unidos, fue ejecutado satisfactoriamente, garantizando el cumplimiento
técnico, logistico y operativo de los requerimientos establecidos. Se verificod la instalacion
adecuada de infraestructura, disponibilidad de servicios, presencia de personal logistico y

ejecucioén de actividades conforme a la planeacion prevista, dejando evidencia de cumplimiento

integral para los fines contractuales y de supervision.
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DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNION

1. INFORMACION GENERAL DEL EVENTO
o Contrato: CPS 320-2025
Proyecto: 2631 — Unidos por las voces, arte y patrimonio
Entidad Contratante: Alcaldia Local de Barrios Unidos
Nombre del evento: Navidad al Barrio — Novenas Navidefas
Fecha del evento: 16 de diciembre de 2025
Horario: 4:00 p. m. 2 8:00 p. m.
(Sin incluir tiempos de montaje y desmontaje)
Lugar: Parque San Felipe
Direccion: Calle 25C Bis #73 B-3
Localidad: Barrios Unidos
Aforo aproximado: 400 personas

2. INTRODUCCION

La realizacion del evento Navidad al Barrio, en el marco de las Novenas Navidefas, responde
a la necesidad de fortalecer los lazos sociales, el sentido de pertenencia y la identidad territorial
mediante practicas culturales tradicionales profundamente arraigadas en la vida comunitaria
bogotana. Las novenas constituyen una expresion significativa de la cultura popular y de la
memoria colectiva, al convocar a personas de todas las edades alrededor de valores como la
convivencia, la solidaridad, la espiritualidad y la celebracién compartida.

En un contexto urbano marcado por la fragmentacion social y los retos en materia de cohesion
comunitaria, este tipo de actividades permiten activar el espacio publico como lugar de
encuentro, didlogo intergeneracional y construccion de comunidad, integrando a familias,
colectivos culturales, artistas locales, emprendimientos y lideres barriales.

Esta iniciativa se articula con los lineamientos de la Politica Publica Distrital de Cultura
(Acuerdo 709 de 2018) y la Politica Publica de Cultura Ciudadana (Acuerdo 740 de 2019),
promoviendo el acceso democratico a la cultura, la participacion ciudadana y el fortalecimiento
del tejido social desde un enfoque territorial, festivo y pedagdgico.

3. OBJETIVO DEL EVENTO

Fomentar la integracion, la participacién ciudadana y el fortalecimiento del tejido social de la
localidad de Barrios Unidos, mediante la realizacion de Novenas Navidefias con enfoque
cultural, comunitario y artistico, promoviendo valores de solidaridad, convivencia, tradicion y
memoria colectiva, y rescatando las tradiciones navidefias como espacios de encuentro barrial
y celebracion comunitaria.

4. POBLACION OBJETIVO Y BENEFICIARIOS

o Familias residentes de la localidad (nifios, nifas, jévenes y adultos mayores).
o Juntas de Accion Comunal, colectivos culturales y educativos.




o Emprendedores y agentes culturales comunitarios.
« Publico general del sector San Felipe y barrios aledanos.

Beneficiarios estimados: 400 personas.

5. DESARROLLO DEL EVENTO

Para el desarrollo de la Novena navidena, realizada el 16 de diciembre de 2025 en el sector
de San Felipe, se contdé con un total aproximado de 400 personas, entre poblacion fija y
fluctuante, quienes participaron activamente de la jornada.

Durante la actividad se presentaron varias lluvias, situacién que genero algunos retrasos en el
desarrollo del cronograma establecido. No obstante, la programaciéon pudo ejecutarse con los
ajustes correspondientes. Asimismo, se contd con la asistencia de la sefora Alcaldesa Local,
con el acompafnamiento especial del Coro de Nifios de la Filarmoénica de la localidad, y de
manera permanente con el apoyo a la supervision por parte de Yolanda Ospina, quien realizé
acompanamiento y seguimiento durante toda la jornada.

En el marco de la actividad se realizé la entrega de los siguientes insumos:
« Anchetas: 3

o Bicicletas: 2

e Paraguas: 79

» Refrigerios: 90
¢« Regalos: 61

o Natilla: 256

e Gorros: 87

Es importante sefialar que, debido a la alta afluencia de publico y a las condiciones climaticas
presentadas, la entrega de los insumos se vio parcialmente compleja en esta novena. Por tal
motivo, y con el fin de mejorar la organizacion y garantizar mayor control y transparencia en la
distribucion, a partir de esta jornada se implementd un mecanismo de entrega mediante
papelitos o fichas, los cuales son entregados a las personas una vez realizan su inscripcion.

Estos comprobantes permiten posteriormente reclamar la natilla, los regalos y participar en la
rifa, optimizando asi el proceso logistico y evitando desorden o duplicidad en la entrega.
Finalmente, es fundamental que las actas reflejen con precision lo ocurrido durante cada
actividad. Por lo anterior, se agradece verificar cuidadosamente la informacién consignada,
teniendo en cuenta que desde la primera revision se evidenciaron algunas inconsistencias que
requieren el ajuste correspondiente.

5.1 Programacion y parrilla artistica

En el marco del desarrollo de la actividad cultural, se estructuré una parrilla artistica integral,
disenada para garantizar el adecuado desarrollo de la jornada, promover la participacion
comunitaria y fortalecer los procesos culturales en el territorio.




La programacion fue organizada de manera estratégica, articulando momentos de bienvenida,
presentaciones artisticas, desarrollo de la novena, actividades culturales, entrega de incentivos
y cierre del evento, asegurando una secuencia continua que favorecié la permanencia y
disfrute de la comunidad asistente.

ACTIVIDAD HORA Observaciones
Presentador 4:00 - 4:20 pm Invitacion y Bienvenida
Grupo Huellas 4:30 - 5:15 pm presentacion
Novena leerla y Barra Benidas
Presentador - Fondo
5:16 - 5:40 pm Calientes
Filarmonica Coro
6:00 - 6:30 pm coro
Entrega de Regalos 6:30 -6:50 pm Todos los nifios
Tia Vltella 7-00 - 7:40 pm
Rifa Bici y Anchetas Electronico p_antalla y se entrega
8:00 - 9:00 pm Combo+ Natilla

5.2 Parrilla artistica apoyo institucional

En el marco del desarrollo de la Novena Interna de la Alcaldia Local, se realizd el
acompanamiento técnico, logistico y artistico conforme a las solicitudes realizadas por la
supervision, garantizando la articulacion con la parrilla artistica general del evento.

Este componente tuvo como propésito complementar la programacion principal, fortaleciendo
la oferta cultural mediante la vinculacién de agrupaciones artisticas locales, asi como apoyar
las actividades internas de la Alcaldia, promoviendo la participacion institucional y comunitaria.

De acuerdo con lo anterior, se presenta la parrilla artistica interna, la cual se integré a la
programacion general:

PLANILLA ARTISTAS NOVENAS PEQUENAS

FECHA NOMBRE TIEMPO GRUPOS ELEGIDOS HORARIO
Plaza 12 de : :
16/12/2024 | & 4 bre 30 minutos BLACK AND WHITE CIRcus | °-00 pm-5:30pm

5. Verificacion de Requerimientos e insumos
Durante el recorrido se verifico el cumplimiento del 100 % de los requerimientos técnicos,

logisticos y operativos, conforme al siguiente consolidado:
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EVENTO 10: NAVIDAD AL BARRIO

INSUMOS PARA EVENTO NAVIDAD AL BARRIO

No

ITEM

Descripcion

confirmado

231

ALQUILER DE
TARIMA -
CARPA 12X6

Alquiler de Carpa
importada a 2 aguas de 12
X 6 mts con laterales y caja
negra, Tarima de 12,20 x
6,10 a 1,00 mts de altura,
pintada en negro y faldén
una escalera. Estructura
certificada, debe tener
extintor multiproposito 20
libras, incluya servicio de
moniaje y desmontaje con
transporte.

CUMPLE

232

ALQUILER DE
MESAS

Alquiler Mesas plegable
plastica en Polipropileno
para la exhibicion de
productos de los
beneficiarios, incluido
transporte (Alto: 74 cms.
Frente: 183 cms. Fondo:
74 cms. Medidas
aproximadas) Estructura
en cold rolled.

CUMPLE

233

ALQUILER DE
SILLAS

Alquiler de sillas plasticas
sin brazos para eventos
(incluye transporte,
montaje y desmontaje)

CUMPLE

234

ALQUILER DE
SONIDO
GRANDE

Alquiler de Sonido line
array 8000 px colgado del
trus 25000 vatios se
compone de: (2) consola
de 40 canales digital, (1)
rack de procesos para el
frente y monitores
digitales, (8) medios altos
de 1780 vatios c/u de 136
db de presidon sonora, (4)
sub bajos de 2000 vatios
¢/u, (8) monitores de piso,

CUMPLE
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(2) side fill a tres vias, (1)
racks de amplificadores,
(1) kit de micréfonos de
acuerdo a los
requerimientos entre
inalambricos y con cable,
(32) bases de micréfonos,
(1) central eléctrica para
las conexiones del equipo,
(1) unidad de cd
profesional denom doble 1
usb, debe incluir
transporte, montaje y
desmontaje y personal
tecnico.

235

ALQUILER DE
ILUMINACION

Alquiler de iluminacion, 12
part led 15W RGB, (4)
cabezas moviles wash, (4)
cabezas moviles beam, (6)
blinder de 2 lamparas, (12)
barras led ambientales,
maquina de humo,
controlador digital, debe
incluir cableado de sefial y
AC, montaje y desmontaje,
transporte y técnico de
iluminacion (jornada de 6
a 10 horas)

CUMPLE

236

ALQUILER DE
PLANTA
ELECTRICA 100
KVA

Alquiler de Planta Eléctrica
de 100 KVA (transporte,
parcial de corriente 10
metros, trifasica, tierray
neutro, operario e
insonorizada, con
transporte incluido y que
tenga todo lo necesario
para su funcionamiento)
(1 jornada)

Nota: Debe tener
certificado de
mantenimiento de minimo
un (1) afio

CUMPLE
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SERVICIO DE
ANIMADOR/A
DE EVENTOS

Titulo de formacion
técnica o tecnoldgica, o
acreditacién y aprobacion
del 50% o mas de un plan
de estudios de una carrera
profesional; EXPERIENCIA
MINIMA: 36 meses en
animacion de eventos.
Servicio por 8 horas,
vestimenta acorde con la
actividad a realizar.

Nota: Esta persona debe
garantizar un manejo no
sexista de la comunicacion
y con enfoque de género.

CUMPLE

238

ALQUILER DE
PANTALLA
GIGANTE

Alquiler de pantalla
gigante con estructura,
una pantallas led de 3.5
pitch, led indoor — outdoor
tipo pixel pitch, tamafio de
pantalla 3 mts de ancho x
2 mts de alto, con sdi para
conexion de hdmi,
caracteristicas por médulo
de pantalla: alto cm (h):
500, largo cm (h): 500,
grosor cm (h): 89,75, pitch:
3, resolucion pixeles:
128x128, con estructura
de suspension de pantalla
ajustable a 50 cm y 100 cm
del piso, debe incluir
ingeniero de video,
montaje y desmontaje,
con transporte incluido

CUMPLE

239

ALQUILER DE
MICROFONO
INALAMBRICO

Dispositivo de audio sin
cables, con cuerpo
metalico o de plastico
resistente, dimensiones
aproximadas de 20-25 cm
de largo y peso entre 200-
400 g. Puede ser de mano,
diadema o solapa.
Requiere baterias
recargables o pilas

CUMPLE




AA/AAA y un receptor
conectado a un sistema de
sonido. Algunos modelos
operan en frecuencias
UHF/VHF o digitalmente.
Permite amplificar la voz
sin necesidad de cables,
brindando libertad de
movimiento. Ideal para
conferencias, espectdculos
y eventos en vivo.

240

SERVICIO DE
PERSONAL
LOGISTICO

Personal Logistico de
Empresa Especializada en
manejo de Publico para
Eventos, minimo una
cuadrilla de cinco (5), debe
Incluir Coordinador,
Operarios y un Brigadista,
deben estar uniformados
con chaquetas reflectivas,
pantalén Negro, zapatos
negros, camisa blanca y
equipo de comunicacion,
linterna, durante una (1)
jornada de maximo ocho
(8) horas

CUMPLE

241

ALQUILER DE
BANOS
PORTATILES

Alquiler de bafio portatiles
(hombre y mujer) por
jornada en eventos
masivos, suministro de
papel higiénico, toalla de
manos en papel, jabon
liquido para manos,
(bateria completa),
(Incluye personal de
mantenimiento,
transporte e instalacion y
desinstalacion)

CUMPLE
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242

ALQUILER DE
BACKLINE
PROFESIONAL

Alquiler de backline
profesional compuesto
por: 2 amplificadores
profesionales de guitarra
cabina cabezote, 1
amplificador profesional
de bajo cabina cabezote,
bateria 5 piezas y
microfoneria para la
misma - tiempo de alquiler
1 dia. instalacion,
transporte y
desinstalacion

CUMPLE

243

ALQUILER DE
CARPAS 4X4

Alquiler Carpa Tipo kiosco
a 4 aguas con laterales (No
plegables), elaboradas en
lona recubierta en PVC,
con filtro UV y de facil
limpieza, 100%
impermeables. con altura
de 2.8 metros de alio,
debe incluir montaje,
desmontaje y transporte.

CUMPLE

244

PLAN DE
CONTINGENCIA
(BAJA
COMPLEJIDAD)

Elaboracion, Evaluacion,
Publicacion y Autorizacion
del Plan de Contingencia
Baja para el Evento Masivo
de Baja Complejidad, de
acuerdo a la ley 1801 de
2016, Decreto Distrital 599
DE 2013, Resolucién 569
de 2014 y demas normas
que le sean aplicables,
relacionadas con las
autorizaciones para la
realizacion de actividades
de aglomeracion al publico
(SUGA). Dentro de los
términos alli establecidos
para su autorizacion y
aprobacidn, se incluira
ambulancia, paramédico
y/o tecndlogo en atencién
prehospitalaria,
enfermero y/o técnico
auxiliar de enfermeria,

CUMPLE
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brigadista tramite ante
bomberos, defensa civil y
demas aspectos
requeridos a las normas
nacionales y distritales en
el asunto

245

BOTELLA DE
AGUA

Botella PET 600 ml

CUMPLE

246

REFRIGERIO
TIPO 1

Un sélido 250 gr (Un
pastel de pollo, carne o
gloria), jugo en caja o
avena en caja 200 mi,
fruta (manzana, pera,
durazno, banano,
mandarina, o ciruela) y
postre de 11gr. Que
cumpla con las normas de
Bioseguridad - empacado
en material biodegradable
y con cubiertos
biodegradables (no usar
pitillo)

CUMPLE

247

PERSONAL
LOGISTICO
(ASEO)

Personal Logistico de
Empresa Especializada en
manejo de recoleccion,
seleccion de residuos
(basuras), esto debe
incluir desde la ubicacion
estratégica de
contenedores hasta la
gestion del transporte y
disposicion final de los
desechos, asegurando una
gestion eficiente y
sostenible de los residuos

CUMPLE




generados durante el
evento al aire libre
(exterior).

El personal debe estar
uniformado y debe contar
con los implementos
necesarios para cumplir
con la actividad, servicio
por 8 horas

248

BARRA DE
BEBIDAS
CALIENTES 300
PERSONAS
TIPO 1

Servicio de cafeteria (tinto,
aromatica y agua):
Operario + presentacion
mesa + vasos de carton
bebida caliente 4 oz. +
mezclador + azlcar +
crema para café).
Duracion del evento
aprox. 5 horas. Transporte
incluido.

CUMPLE

249

GORRO
NAVIDENO
CLASICO

De color rojo con borde
blanco, con bola de felpa
en la punta, de medidas,
tela suave o felpa para
mayor confort, talla Unica,
EL ARTE GRAFICO DEBE
SER ENVIADO y aprobado
previamente por el drea
de prensa

CUMPLE

250

APOYO
LOGISTICO

Estudiantes universitarios
o bachilleres mayores de
edad, con experiencia en
trabajo logistico de mas de
24 meses, durante una (1)
jornada de maximo ocho
(8) horas, con la
indumentaria adecuada en
SST (Seguridad y salud en
el trabajo)

CUMPLE
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251

PARAGUAS
GRANDE

Paraguas grande con
aprox 110 cm de diametro
con apertura y cierre
manual , 8 cascos,
estructura metalica, tela
poliéster, estructura en
aluminio y mango plastico,
con forro, Area de
impresion aproximada 27
x 12 Area de impresion
aproximada 18 x 10 tinta
blanca dos logos , EL ARTE
GRAFICO DEBE SER
ENVIADO EN FORMATO
(TIF, JPG, PSD, PDF, Al,)
aprobado previamente
por el area de prensa.

CUMPLE

252

BICICLETA
TODOTERRENO

Bicicleta todoterreno para
nifios de 6 a 12 afios debe
tener un cuadro en
material de acero al
carbono resistente y
ligero, ruedas con
neumaticos anchos y de
buen agarre, y frenos
eficientes. Ademas, debe
ser facil de subir y bajar,
con un sillin acolchado
ajustable y un manubrio
ergonomico.

CUMPLE

253

COMBO
BUNUELO +
NATILLA

Porcion de natilla
tradicional de 120 gr con
dos (2) bufiuelos 30gr
(unidad), en empaque
cuadrado y con cuchara
ecoldgica

CUMPLE




En contendor de 14 litros
debe incluir: Natilla 200 gr,
Caja de Mezcla para
Bufiuelos, Galleta
Navidefia x 200 gr Caja x
24 Displays, Durazno
Bombillo en almibar 250
gr, Masmelos 145 gr,
Manjar Blanco 200 gr,
Mermelada 200 gr, Mani
con Pasas 180 gr, Arvejas
con Zanahorias 300g,
Salchichas en Lata Viena,
Atan , Mini Panettone 100
gr, Barquillos Tarro 114 gr,
Queso Holandés, Jugo de

ANCHETAS

e NAVIDENAS

caja de litro. CUMPLE

5. Conclusiones y Cierre

Conforme al seguimiento realizado, se deja constancia de que la novena en el parque de San
Felipe fue ejecutada satisfactoriamente, garantizando el cumplimiento técnico, logistico y
operativo de los requerimientos establecidos. Se verifico la instalacion adecuada de
infraestructura, disponibilidad de servicios, presencia de personal logistico y ejecucion de
actividades conforme a la planeacion prevista, dejando evidencia de cumplimiento integral para
los fines contractuales y de supervision.

EVIDENCIA FOTOGRAFICA - APOYO INSTITUCIONAL
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