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DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNION

1. INFORMACION GENERAL DEL EVENTO
« Contrato: CPS 320-2025

e Proyecto: 2631 — Unidos por las voces, arte y patrimonio
« Entidad Contratante: Alcaldia Local de Barrios Unidos
« Nombre del evento: Navidad al Barrio — Novenas Navidefias
» Fecha del evento: 17 de diciembre de 2025
e Horario: 4:00 p. m. a2 8:00 p. m.
(Sin incluir tiempos de montaje y desmontaje)
e Lugar: Parque Alcazares
e Direccion: carrera 24 #71
o Localidad: Barrios Unidos
o Aforo aproximado: 400 personas

2. INTRODUCCION

La realizacion del evento Navidad al Barrio, en el marco de las Novenas Navidefias, responde
a la necesidad de fortalecer los lazos sociales, el sentido de pertenencia y la identidad territorial
mediante practicas culturales tradicionales profundamente arraigadas en la vida comunitaria
bogotana. Las novenas constituyen una expresion significativa de la cultura popular y de la
memoria colectiva, al convocar a personas de todas las edades alrededor de valores como la
convivencia, la solidaridad, la espiritualidad y la celebraciéon compartida.

En un contexto urbano marcado por la fragmentacion social y los retos en materia de cohesién
comunitaria, este tipo de actividades permiten activar el espacio publico como lugar de
encuentro, didlogo intergeneracional y construccion de comunidad, integrando a familias,
colectivos culturales, artistas locales, emprendimientos y lideres barriales.

Esta iniciativa se articula con los lineamientos de la Politica Publica Distrital de Cultura
(Acuerdo 709 de 2018) y la Politica Publica de Cultura Ciudadana (Acuerdo 740 de 2019),
promoviendo el acceso democratico a la cultura, la participacion ciudadana y el fortalecimiento
del tejido social desde un enfoque territorial, festivo y pedagogico.

3. OBJETIVO DEL EVENTO

Fomentar la integracion, la participacion ciudadana y el fortalecimiento del tejido social de la
localidad de Barrios Unidos, mediante la realizacion de Novenas Navidefias con enfoque
cultural, comunitario y artistico, promoviendo valores de solidaridad, convivencia, tradicion y
memoria colectiva, y rescatando las tradiciones navidefias como espacios de encuentro barrial
y celebracién comunitaria.

4. POBLACION OBJETIVO Y BENEFICIARIOS

» Familias residentes de la localidad (nifios, nifias, jovenes y adultos mayores).
» Juntas de Accion Comunal, colectivos culturales y educativos.
o Emprendedores y agentes culturales comunitarios.




o Publico general del sector alcazares y barrios aledanos.
Beneficiarios estimados: 400 personas.

5. DESARROLLO DEL EVENTO

Para el desarrollo de la Novena navidena, realizada el 17 de diciembre de 2025 en el sector
de Alcazares, se contd con un total aproximado de 400 personas, entre poblacion fija y
fluctuante, quienes participaron activamente de la jornada.

La actividad cont6 con el acompafamiento de la alcaldesa Local, del referente de cultura,
Mateo Calderén, y en todo momento con el apoyo a la supervision por parte de Yolanda
Ospina, garantizando el seguimiento y adecuado desarrollo de la jornada.

Con el fin de fortalecer la organizacion logistica y asegurar mayor control en la distribucion de
los insumos, se realizo la entrega de papelitos o fichas a las personas previamente inscritas,
los cuales fueron requeridos para la entrega de gorros, natilla, juguetes y para la participaciéon
en la rifa, permitiendo asi un proceso mas ordenado y transparente.
En el marco de la actividad se realizo la entrega de los siguientes insumos:

o Anchetas: 3

o Bicicletas: 2

« Paraguas: 40

« Refrigerios: 90

e Regalos (juguetes): 119

o Natilla: 200

o Gorros: 87
La entrega de estos insumos contribuy6 al fortalecimiento de la participacion comunitaria, al
disfrute de las familias asistentes y al adecuado desarrollo de la actividad, en el marco de las

celebraciones navidenas en la localidad.

5.1 Programacion y parrilla artistica

En el marco del desarrollo de la actividad cultural, se estructur6é una parrilla artistica integral,
disenada para garantizar el adecuado desarrollo de la jornada, promover la participacion
comunitaria y fortalecer los procesos culturales en el territorio.

La programacion fue organizada de manera estratégica, articulando momentos de bienvenida,
presentaciones artisticas, desarrollo de la novena, actividades culturales, entrega de incentivos
y cierre del evento, asegurando una secuencia continua que favorecio la permanencia y
disfrute de la comunidad asistente.




ACTIVIDAD HORA Observaciones
Presentador Invitacion y Bienvenida e
4:00 - 4:05 pm Inscripciones
G Local
UNIDANZA DANZA ARABE Y FUSION 4:10 - 4:40 rupo Loca
Presentador - Fondo 4:41 - 5:00 pm Novena leerla
The Four Singers 5:10 - 6:00pm Coros Grupo Local
Entrega de Regalos 6:05 -6:50 pm Alcaldesa MELISSA MORALES
Electronico pantalla y se entrega
Rifa Bici y Anchetas 7:00 - 7:40 pm Combo+ Natilla
vallenato son 8:00 - 9:00 pm Cierre Grupo Local

5.2 Parrilla artistica apoyo institucional

En el marco del desarrollo de la Novena Interna de la Alcaldia Local, se realizé6 el
acompanamiento técnico, logistico y artistico conforme a las solicitudes realizadas por la
supervision, garantizando la articulacion con la parrilla artistica general del evento.

Este componente tuvo como propésito complementar la programacion principal, fortaleciendo
la oferta cultural mediante la vinculacion de agrupaciones artisticas locales, asi como apoyar
las actividades internas de la Alcaldia, promoviendo la participacion institucional y comunitaria.

De acuerdo con lo anterior, se presenta la parrilla artistica interna, la cual se integr6 a la
programacion general:

PLANILLA ARTISTAS NOVENAS PEQUENAS

FECHA NOMBRE TIEMPO GRUPOS ELEGIDOS HORARIO
17/12/2024 | Plaza 7 de Agosto | 60 minutos ESTRELLA DE BELEN 4:30 5:30

5. Verificacion de Requerimientos e Insumos
Durante el recorrido se verifico el cumplimiento del 100 % de los requerimientos técnicos,

logisticos y operativos, conforme al siguiente consolidado:




EVENTO 10: NAVIDAD AL BARRIO

INSUMOS PARA EVENTO NAVIDAD AL BARRIO

N

No

ITEM

Descripcion

confirmado

231

ALQUILER DE
TARIMA -
CARPA 12X6

Alquiler de Carpa
importada a 2 aguas de 12
X 6 mts con laterales y caja
negra, Tarima de 12,20 x
6,10 a 1,00 mts de altura,
pintada en negro y faldon
una escalera. Estructura
certificada, debe tener
extintor multipropdsito 20
libras, incluya servicio de
montaje y desmontaje con
transporte.

CUMPLE

.-
\:n {1

232

ALQUILER DE
MESAS

Alquiler Mesas plegable
plastica en Polipropileno
para la exhibicion de
productos de los
beneficiarios, incluido
transporte (Alto: 74 cms.
Frente: 183 cms. Fondo:
74 cms. Medidas
aproximadas) Estructura
en cold rolled.

CUMPLE

233

ALQUILER DE
SILLAS

Alquiler de sillas plasticas
sin brazos para eventos
(incluye transporte,
montaje y desmontaje)

CUMPLE

234

ALQUILER DE
SONIDO
GRANDE

Alquiler de Sonido line
array 8000 px colgado del
trus 25000 vatios se
compone de: (2) consola
de 40 canales digital, (1)
rack de procesos para el
frente y monitores
digitales, (8) medios altos
de 1780 vatios c/u de 136
db de presion sonora, (4)
sub bajos de 2000 vatios
c/u, (8) monitores de piso,
(2) side fill a tres vias, (1)
racks de amplificadores,
(1) kit de micréfonos de

CUMPLE




acuerdo a los
requerimientos entre
inalambricos y con cable,
(32) bases de micréfonos,
(1) central eléctrica para
las conexiones del equipo,
{1) unidad de cd
profesional denom doble
1 usb, debe incluir
transporte, montaje y
desmontaje y personal
tecnico.

235

ALQUILER DE
ILUMINACION

Alquiler de iluminacion, 12
part led 15W RGB, (4)
cabezas moviles wash, (4)
cabezas moviles beam, (6)
blinder de 2 lamparas,
(12) barras led
ambientales, maquina de
humo, controlador digital,
debe incluir cableado de
sefial y AC, montaje y
desmontaje, transporte y
técnico de iluminacion
(jornada de 6 a 10 horas)

CUMPLE

236

ALQUILER DE
PLANTA
ELECTRICA 100
KVA

Alquiler de Planta Eléctrica
de 100 KVA (transporte,
parcial de corriente 10
metros, trifasica, tierray
neutro, operario e
insonorizada, con
transporte incluido y que
tenga todo lo necesario
para su funcionamiento)
(1 jornada)

Nota: Debe tener
certificado de
mantenimiento de minimo
un (1) afo

CUMPLE




237

SERVICIO DE
ANIMADOR/A
DE EVENTOS

Titulo de formacion
técnica o tecnoldgica, o
acreditacion y aprobacion
del 50% o mas de un plan
de estudios de una carrera
profesional; EXPERIENCIA
MINIMA: 36 meses en
animacion de eventos.
Servicio por 8 horas,
vestimenta acorde con la
actividad a realizar.

Nota: Esta persona debe
garantizar un manejo no
sexista de la comunicacion
y con enfoque de género.

CUMPLE

238

ALQUILER DE
PANTALLA
GIGANTE

Alquiler de pantalla
gigante con estructura,
una pantallas led de 3.5
pitch, led indoor —
outdoor tipo pixel pitch,
tamafio de pantalla 3 mts
de ancho x 2 mts de alto,
con sdi para conexion de
hdmi, caracteristicas por
modulo de pantalla: alto
cm (h): 500, largo cm (h):
500, grosor cm (h):

89,75, pitch: 3, resolucion
pixeles: 128x128, con
estructura de suspension
de pantalla ajustable a 50
cm y 100 cm del piso,
debe incluir ingeniero de
video, montajey
desmontaje, con
transporte incluido

CUMPLE




239

ALQUILER DE
MICROFONO
INALAMBRICO

Dispositivo de audio sin
cables, con cuerpo
metalico o de plastico
resistente, dimensiones
aproximadas de 20-25 cm
de largo y peso entre 200-
400 g. Puede ser de mano,
diadema o solapa.
Requiere baterias
recargables o pilas
AA/AAA y un receptor
conectado a un sistema de
sonido. Algunos modelos
operan en frecuencias
UHF/VHF o digitalmente.
Permite amplificar la voz
sin necesidad de cables,
brindando libertad de
movimiento. Ideal para
conferencias, espectaculos
y eventos en vivo.

CUMPLE

240

SERVICIO DE
PERSONAL
LOGISTICO

Personal Logistico de
Empresa Especializada en
manejo de Publico para
Eventos, minimo una
cuadrilla de cinco (5),
debe Incluir Coordinador,
Operarios y un Brigadista,
deben estar uniformados
con chaquetas reflectivas,
pantalon Negro, zapatos
negros, camisa blancay
equipo de comunicacion,
linterna, durante una (1)
jornada de maximo ocho
(8) horas

CUMPLE




=il

241

ALQUILER DE
BANOS
PORTATILES

Alquiler de bafo portatiles
(hombre y mujer) por
jornada en eventos
masivos, suministro de
papel higiénico, toalla de
manos en papel, jabon
liquido para manos,
(bateria completa),
(Incluye personal de
mantenimiento,
transporte e instalacion y
desinstalacion)

CUMPLE

242

ALQUILER DE
BACKLINE
PROFESIONAL

Alquiler de backline
profesional compuesto
por: 2 amplificadores
profesionales de guitarra
cabina cabezote, 1
amplificador profesional -
de bajo cabina cabezote,
bateria 5 piezas y
microfoneria para la
misma - tiempo de alquiler
1 dia. instalacion,
transporte y
desinstalacion

CUMPLE

243

ALQUILER DE
CARPAS 4X4

Alquiler Carpa Tipo kiosco
a 4 aguas con laterales (No
plegables), elaboradas en
lona recubierta en PVC,
con filtro UV y de facil
limpieza, 100%
impermeables. con altura
de 2.8 metros de alto,
debe incluir montaje,
desmontaje y transporte.

CUMPLE

244

PLAN DE
CONTINGENCIA
(BAJA
COMPLEJIDAD)

Elaboracion, Evaluacion,
Publicacion y Autorizacion
del Plan de Contingencia
Baja para el Evento
Masivo de Baja
Complejidad, de acuerdo a
la ley 1801 de 2016,
Decreto Distrital 599 DE
2013, Resolucion 569 de
2014 y demas normas que

CUMPLE




le sean aplicables,
relacionadas con las
autorizaciones para la
realizacion de actividades
de aglomeracion al
publico (SUGA). Dentro de
los términos alli
establecidos para su
autorizacion y aprobacién,
se incluira ambulancia,
paramédico y/o tecndlogo
en atencion
prehospitalaria,
enfermero y/o técnico
auxiliar de enfermeria,
brigadista tramite ante
bomberos, defensa civil y
demas aspectos
requeridos a las normas
nacionales y distritales en
el asunto

245

BOTELLA DE
AGUA

Botella PET 600 ml

CUMPLE

246

REFRIGERIO
TiPO 1

Un solido 250 gr (Un
pastel de pollo, carne o
gloria), jugo en caja o
avena en caja 200 mi,
fruta (manzana, pera,
durazno, banano,
mandarina, o ciruela) y
postre de 11gr. Que
cumpla con las normas de
Bioseguridad - empacado
en material biodegradable
y con cubiertos
biodegradables (no usar
pitillo)

CUMPLE




Elg

247

PERSONAL
LOGISTICO
(ASEO)

Personal Logistico de
Empresa Especializada en
manejo de recoleccion,
seleccidn de residuos
(basuras), esto debe
incluir desde la ubicacion
estratégica de
contenedores hasta la
gestion del transporte y
disposicion final de los
desechos, asegurando una
gestion eficiente y
sostenible de los residuos
generados durante el
evento al aire libre
(exterior).

El personal debe estar
uniformado y debe contar
con los implementos
necesarios para cumplir
con la actividad, servicio
por 8 horas

CUMPLE

248

BARRA DE
BEBIDAS
CALIENTES 300
PERSONAS
TIPO 1

Servicio de cafeteria
(tinto, aromatica y agua):
Operario + presentacion
mesa + vasos de cartén
bebida caliente 4 oz. +
mezclador + aztcar +
crema para café).
Duracion del evento
aprox. 5 horas. Transporte
incluido.

CUMPLE

249

GORRO
NAVIDENO
CLASICO

De color rojo con borde
blanco, con bola de felpa
en la punta, de medidas,
tela suave o felpa para
mayor confort, talla Unica,
EL ARTE GRAFICO DEBE
SER ENVIADO y aprobado
previamente por el area
de prensa

CUMPLE




250

APOYO
LOGISTICO

Estudiantes universitarios
o bachilleres mayores de
edad, con experiencia en
trabajo logistico de mas
de 24 meses, durante una
(1) jornada de maximo
ocho (8) horas, con la
indumentaria adecuada en
SST (Seguridad y salud en
el trabajo)

CUMPLE

251

PARAGUAS
GRANDE

Paraguas grande con
aprox 110 cm de diametro
con apertura y cierre
manual, 8 cascos,
estructura metalica, tela
poliéster, estructura en
aluminio y mango plastico,
con forro, Area de
impresion aproximada 27
x 12 Area de impresion
aproximada 18 x 10 tinta
blanca dos logos , EL ARTE
GRAFICO DEBE SER
ENVIADO EN FORMATO
(TIF, JPG, PSD, PDF, Al,)
aprobado previamente
por el drea de prensa.

CUMPLE

252

BICICLETA
TODOTERRENO

Bicicleta todoterreno para
nifios de 6 a 12 afios debe
tener un cuadro en
material de acero al
carbono resistente y
ligero, ruedas con
neumaticos anchos y de
buen agarre, y frenos
eficientes. Ademas, debe
ser facil de subir y bajar,
con un sillin acolchado
ajustable y un manubrio
ergonomico.

CUMPLE




M

253

COMBO
BUNUELO +
NATILLA

Porcion de natilla
tradicional de 120 gr con
dos (2) bufiuelos 30gr
(unidad), en empaque
cuadrado y con cuchara
ecoldgica

CUMPLE

254

ANCHETAS
NAVIDENAS

En contendor de 14 litros
debe incluir: Natilla 200
gr, Caja de Mezcla para
Buiiuelos, Galleta
Navidefia x 200 gr Caja x
24 Displays, Durazno
Bombillo en almibar 250
gr, Masmelos 145 gr,
Manjar Blanco 200 gr,
Mermelada 200 gr, Mani
con Pasas 180 gr, Arvejas
con Zanahorias 300g,
Salchichas en Lata Viena,
Atun , Mini Panettone 100
gr, Barquillos Tarro 114 gr,
Queso Holandés, Jugo de
caja de litro.

CUMPLE

5. Conclusiones y Cierre

Conforme al seguimiento realizado, se deja constancia de que el evento de la novena del
parque Alcazares fue ejecutado satisfactoriamente, garantizando el cumplimiento técnico,
logistico y operativo de los requerimientos establecidos. Se verifico la instalacion adecuada de
infraestructura, disponibilidad de servicios, presencia de personal logistico y ejecucion de

actividades conforme a la planeacion prevista, dejando evidencia de cumplimiento integral para

los fines contractuales y de supervision.







6?‘:‘_‘)




.’-/.’n

/

=

"%9

B%m_ﬁs

qv7;
"JU O

B X

.(L__Qudwcc.@

N0L

€§an j&cfoﬁ

ESETSEES )

S2EELEL2IE =

A%

&) &M\U(M

OS5 w\u ng Nk\ — cp.m\wﬁv omﬁ\\, L8 [220). | 2>
o " = - = AR o208 | -
\&N HLYLBIT S | ¥ » D ERYES —_— SO G2 | Eh e
- - -
Sic|2 o B =
Z|2i2lp|zIE3|2]|2]x H
: . . -zl EIE|E|ISE[2]1E]2 NODVOLILNEAl | C
Visild QUIVENGIIUONGARTELL |1l S8 c3eid|8 VIINSANH T avaiina OMIVLLLNECE SHENON (peits; & oapun) 30 OINTWID0T | 2
OINILLIT IR OTaD dl8| & s~ E|° SOOIV A SHUHNON A OHEN £
(SRS SIS P P =D apqesuodsay] (ap o RN D W2 |4 ) renuapuadag
wied o9} SEGIVLENLY AP E0f] e e el — w awing
e T2 oo ap viog St SRR IR =R g
= = L TATYGED =3¢
ﬁf“\l NON UO ﬂUN M. w&o 8 EP—.\UQ e < e d.w {1%5 uounas v) sp owabgoy
= ON¥3I0D ’\.—.OUON
NOINNHY 33 VIONHJIAH mvnimon | age

/20



DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNION

1. INFORMACION GENERAL DEL EVENTO
« Contrato: CPS 320-2025
o Proyecto: 2631 — Unidos por las voces, arte y patrimonio
o Entidad Contratante: Alcaldia Local de Barrios Unidos
« Nombre del evento: Navidad al Barrio — Novenas Navidenas
« Fecha del evento: 18 de diciembre de 2025
o Horario: 4:00 p. m. 2 8:00 p. m.

(Sin incluir tiempos de montaje y desmontaje)

Lugar: Parque el cuadrado

Direccion: Calle 65 # 56-1

Localidad: Barrios Unidos

Aforo aproximado: 450 personas

2. INTRODUCCION

La realizacion del evento Navidad al Barrio, en el marco de las Novenas Navidefias, responde
a la necesidad de fortalecer los lazos sociales, el sentido de pertenencia y la identidad territorial
mediante practicas culturales tradicionales profundamente arraigadas en la vida comunitaria
bogotana. Las novenas constituyen una expresion significativa de la cultura popular y de la
memoria colectiva, al convocar a personas de todas las edades alrededor de valores como la
convivencia, la solidaridad, la espiritualidad y la celebracién compartida.

En un contexto urbano marcado por la fragmentacion social y los retos en materia de cohesion
comunitaria, este tipo de actividades permiten activar el espacio publico como lugar de
encuentro, dialogo intergeneracional y construccion de comunidad, integrando a familias,
colectivos culturales, artistas locales, emprendimientos y lideres barriales.

Esta iniciativa se articula con los lineamientos de la Politica Publica Distrital de Cultura
(Acuerdo 709 de 2018) y la Politica Publica de Cultura Ciudadana (Acuerdo 740 de 2019),
promoviendo el acceso democratico a la cultura, la participacién ciudadana y el fortalecimiento
del tejido social desde un enfoque territorial, festivo y pedagoégico.

3. OBJETIVO DEL EVENTO

Fomentar la integracion, la participacion ciudadana y el fortalecimiento del tejido social de la
localidad de Barrios Unidos, mediante la realizacion de Novenas Navidefias con enfoque
cultural, comunitario y artistico, promoviendo valores de solidaridad, convivencia, tradicién y
memoria colectiva, y rescatando las tradiciones navidefias como espacios de encuentro barrial
y celebracion comunitaria.

4. POBLACION OBJETIVO Y BENEFICIARIOS

o Familias residentes de la localidad (nifios, nifias, jovenes y adultos mayores).
e Juntas de Accion Comunal, colectivos culturales y educativos.




e« Emprendedores y agentes culturales comunitarios.
e Publico general del sector del cuadrado y barrios aledarios.

Beneficiarios estimados: 450 personas.

5. DESARROLLO DEL EVENTO

Para el desarrollo de la Novena navidena, realizada el 18 de diciembre de 2025 en el sector
del cuadrado, se contd con un total aproximado de 450 personas, entre poblacion fija y
fluctuante, quienes participaron activamente de la jornada.

La actividad cont6é con el acompafnamiento de la alcaldesa Local, del referente de cultura,
Mateo Calderdn, y en todo momento con el apoyo a la supervision por parte de Yolanda
Ospina, garantizando el seguimiento y adecuado desarrollo de la jornada.

Con el fin de fortalecer la organizacion logistica y asegurar mayor control en la distribucion de
los insumos, se realizo la entrega de papelitos o fichas a las personas previamente inscritas,
los cuales fueron requeridos para la entrega de gorros, natilla, juguetes y para la participacion
en la rifa, permitiendo asi un proceso mas ordenado y transparente.

En el marco de la actividad se realizé la entrega de los siguientes insumos:
o Anchetas: 3
e Bicicletas: 2
o Paraguas: 40
o Refrigerios: 90
¢ Regalos (juguetes): 119
o Natilla: 200
e Gorros: 87

La entrega de estos insumos contribuy6 al fortalecimiento de la participacion comunitaria, al
disfrute de las familias asistentes y al adecuado desarrollo de la actividad, en el marco de las
celebraciones navidenas en la localidad.

5.1 Programacion y parrilla artistica

En el marco del desarrollo de la actividad cultural, se estructur6é una parrilla artistica integral,
disefiada para garantizar el adecuado desarrollo de la jornada, promover la participacién
comunitaria y fortalecer los procesos culturales en el territorio.

La programacion fue organizada de manera estratégica, articulando momentos de bienvenida,
presentaciones artisticas, desarrollo de la novena, actividades culturales, entrega de incentivos
y cierre del evento, asegurando una secuencia continua que favorecié la permanencia y

disfrute de la comunidad asistente.




------

ACTIVIDAD HORA Observaciones

Invitacion y Bienvenida e

Freesntador 4:00 - 4:10 pm Inscripciones

Presentador - Fondo 4:15 - 5:00 pm Novena leerla

VOX.6 5:00 - 6:00pm Llegar 15 antes instalar sonido

Entrega de Regalos 6:00 -6:40 pm Alcaldesa MELISSA MORALES
Electronico pantalla y se entrega

Rifa Bici y Anchetas 7:00 - 7:30 pm Combo+ Na?illa y g

Caminantes-Kalle Malanga 8:00 - 9:00 pm gcﬁ;% Llegar-15.antes instalar

5.2 Parrilla artistica apoyo institucional

En el marco del desarrollo de la Novena Interna de la Alcaldia Local, se realizé el
acompaiamiento técnico, logistico y artistico conforme a las solicitudes realizadas por la
supervision, garantizando la articulacion con la parrilla artistica general del evento.

Este componente tuvo como propésito complementar la programacion principal, fortaleciendo
la oferta cultural mediante la vinculacién de agrupaciones artisticas locales, asi como apoyar
las actividades internas de la Alcaldia, promoviendo la participacion institucional y comunitaria.

De acuerdo con lo anterior, se presenta la parrilla artistica interna, la cual se integré a la
programacion general:

PLANILLA ARTISTAS NOVENAS PEQUENAS

FECHA NOMBRE TIEMPO GRUPOS ELEGIDOS HORARIO
Cuadra Motos 7 de
Agosto CLL 63 F - LA PEPA DEL MAMONSILLO
(Entre la Cra. 24 y TEATRO Y TITERES

18/12/2025 4:30 pm. A 5:30 pm

27)

5. Verificacion de Requerimientos e Insumos

Durante el recorrido se verificé el cumplimiento del 100 % de los requerimientos técnicos,

logisticos y operativos, conforme al siguiente consolidado:




EVENTO 10: NAVIDAD AL BARRIO

INSUMOS PARA EVENTO NAVIDAD AL BARRIO

No

ITEM

Descripcidn

confirmado

231

ALQUILER DE
TARIMA -
CARPA 12X6

Alquiler de Carpa
importada a 2 aguas de 12
x 6 mts con laterales y caja
negra, Tarima de 12,20 x
6,10 a 1,00 mts de altura,
pintada en negro y faldon
una escalera. Estructura
certificada, debe tener
extintor multipropdsito 20
libras, incluya servicio de
montaje y desmontaje con
transporte.

CUMPLE

232

ALQUILER DE
MESAS

Alquiler Mesas plegable
plastica en Polipropileno
para la exhibicion de
productos de los
beneficiarios, incluido
transporte (Alto: 74 cms.
Frente: 183 cms. Fondo:
74 cms. Medidas
aproximadas) Estructura
en cold rolled.

CUMPLE

233

ALQUILER DE
SILLAS

Alquiler de sillas plasticas
sin brazos para eventos
(incluye transporte,
montaje y desmontaje)

CUMPLE




234

ALQUILER DE
SONIDO
GRANDE

Alquiler de Sonido line
array 8000 px colgado del
trus 25000 vatios se
compone de: (2) consola
de 40 canales digital, (1)
rack de procesos para el
frente y monitores
digitales, (8) medios altos
de 1780 vatios c/u de 136
db de presién sonora, (4)
sub bajos de 2000 vatios
c/u, (8) monitores de piso,
(2) side fill a tres vias, (1)
racks de amplificadores,
(1) kit de microfonos de
acuerdo a los
requerimientos entre
inalambricos y con cable,
(32) bases de microfonos,
(1) central eléctrica para
las conexiones del equipo,
(1) unidad de cd
profesional denom doble
1 usb, debe incluir
transporte, montaje y
desmontaje y personal
tecnico.

CUMPLE

235

ALQUILER DE
ILUMINACION

Alquiler de iluminacion, 12
part led 15W RGB, (4)
cabezas moviles wash, (4)
cabezas moviles beam, (6)
blinder de 2 Idmparas, (12)
barras led ambientales,
maquina de humo,
controlador digital, debe
incluir cableado de sefial y
AC, montaje y
desmontaje, transporte y
técnico de iluminacion
(jornada de 6 a 10 horas)

CUMPLE




236

ALQUILER DE
PLANTA
ELECTRICA 100
KVA

Alquiler de Planta Eléctrica
de 100 KVA (transporte,
parcial de corriente 10
metros, trifasica, tierray
neutro, operario e
insonorizada, con
transporte incluido y que
tenga todo lo necesario
para su funcionamiento)
(1 jornada)

Nota: Debe tener
certificado de
mantenimiento de minimo
un (1) afo

CUMPLE

237

SERVICIO DE
ANIMADOR/A
DE EVENTOS

Titulo de formacion
técnica o tecnologica, o
acreditacion y aprobacion
del 50% o mas de un plan
de estudios de una carrera
profesional; EXPERIENCIA
MINIMA: 36 meses en
animacion de eventos.
Servicio por 8 horas,
vestimenta acorde con la
actividad a realizar.

Nota: Esta persona debe
garantizar un manejo no
sexista de la comunicacion
y con enfoque de género.

CUMPLE

238

ALQUILER DE
PANTALLA
GIGANTE

Alquiler de pantalla
gigante con estructura,
unas pantallas led de 3.5
pitch, led indoor — outdoor
tipo pixel pitch, tamafio de
pantalla 3 mts de ancho x
2 mts de alto, con sdi para
conexion de hdmi,
caracteristicas por médulo
de pantalla: alto cm (h):
500, largo cm (h): 500,
grosor cm (h): 89,75, pitch:
3, resolucidn pixeles:
128x128, con estructura
de suspension de pantalla

CUMPLE




ajustable a 50 cm y 100
cm del piso, debe incluir
ingeniero de video,
montaje y desmontaje,
con transporte incluido

239

ALQUILER DE
MICROFONO
INALAMBRICO

Dispositivo de audio sin
cables, con cuerpo
metalico o de plastico
resistente, dimensiones
aproximadas de 20-25 cm
de largo y peso entre 200-
400 g. Puede ser de mano,
diadema o solapa.
Requiere baterias
recargables o pilas
AA/AAA y un receptor
conectado a un sistema de
sonido. Algunos modelos
operan en frecuencias
UHF/VHF o digitalmente.
Permite amplificar la voz
sin necesidad de cables,
brindando libertad de
movimiento. Ideal para
conferencias, espectaculos
y eventos en vivo.

CUMPLE

240

SERVICIO DE
PERSONAL
LOGISTICO

Personal Logistico de
Empresa Especializada en
manejo de Publico para
Eventos, minimo una
cuadrilla de cinco (5), debe
Incluir Coordinador,
Operarios y un Brigadista,
deben estar uniformados
con chaquetas reflectivas,
pantaldn Negro, zapatos
negros, camisa blanca y
equipo de comunicacion,
linterna, durante una (1)
jornada de maximo ocho
(8) horas

CUMPLE




W

)

241

ALQUILER DE
BANOS
PORTATILES

Alquiler de bano portatiles
(hombre y mujer) por
jornada en eventos
masivos, suministro de
papel higiénico, toalla de
manos en papel, jabon
liquido para manos,
(bateria completa),
(Incluye personal de
mantenimiento,
transporte e instalacion y
desinstalacion)

CUMPLE

242

ALQUILER DE
BACKLINE
PROFESIONAL

Alquiler de backline
profesional compuesto
por: 2 amplificadores
profesionales de guitarra
cabina cabezote, 1
amplificador profesional
de bajo cabina cabezote,
bateria 5 piezas y
microfonearia para la
misma - tiempo de alquiler
1 dia. instalacion,
transporte y
desinstalacion

CUMPLE

243

ALQUILER DE
CARPAS 4X4

Alquiler Carpa Tipo kiosco
a 4 aguas con laterales (No
plegables), elaboradas en
lona recubierta en PVC,
con filtro UV y de facil
limpieza, 100%
impermeables. con altura
de 2.8 metros de alto,
debe incluir montaje,
desmontaje y transporte.

CUMPLE

244

PLAN DE
CONTINGENCIA
(BAJIA
COMPLEJIDAD)

Elaboracidn, Evaluacion,
Publicacion y Autorizacion
del Plan de Contingencia
Baja para el Evento
Masivo de Baja
Complejidad, de acuerdo a
la ley 1801 de 2016,
Decreto Distrital 599 DE
2013, Resolucién 569 de
2014 y demas normas que
le sean aplicables,

CUMPLE




relacionadas con las
autorizaciones para la
realizacion de actividades
de aglomeracion al publico
(SUGA). Dentro de los
términos alli establecidos
para su autorizacion y
aprobacién, se incluira
ambulancia, paramédico
y/o tecndlogo en atencién
prehospitalaria,
enfermero y/o técnico
auxiliar de enfermeria,
brigadista tramite ante
bomberos, defensa civil y
demas aspectos
requeridos a las normas
nacionales y distritales en
el asunto

245

BOTELLA DE
AGUA

Botella PET 600 ml

CUMPLE

246

REFRIGERIO
TIPO 1

Un sélido 250 gr (Un
pastel de pollo, carne o
gloria), jugo en caja o
avena en caja 200 ml,
fruta (manzana, pera,
durazno, banano,
mandarina, o ciruela) y
postre de 11gr. Que
cumpla con las normas de
Bioseguridad - empacado
en material biodegradable
y con cubiertos
biodegradables (no usar
pitillo)

CUMPLE




o

W

247

PERSONAL
LOGISTICO
(ASEO)

Personal Logistico de
Empresa Especializada en
manejo de recoleccion,
seleccion de residuos
(basuras), esto debe
incluir desde la ubicacién
estratégica de
contenedores hasta la
gestion del transporte y
disposicion final de los
desechos, asegurando una
gestion eficiente y
sostenible de los residuos
generados durante el
evento al aire libre
(exterior).

El personal debe estar
uniformado y debe contar
con los implementos
necesarios para cumplir
con la actividad, servicio
por 8 horas

CUMPLE

248

BARRA DE
BEBIDAS
CALIENTES 300
PERSONAS
TIPO1

Servicio de cafeteria
(tinto, aromatica y agua):
Operario + presentacion
mesa + vasos de cartén
bebida caliente 4 oz. +
mezclador + azdcar +
crema para café).
Duracién del evento
aprox. 5 horas. Transporte
incluido.

CUMPLE

249

GORRO
NAVIDENO
CLASICO

De color rojo con borde
blanco, con bola de felpa
en la punta, de medidas,
tela suave o felpa para
mayor confort, talla Unica,
EL ARTE GRAFICO DEBE
SER ENVIADO y aprobado
previamente por el area
de prensa

CUMPLE




250

APQOYO
LOGISTICO

Estudiantes universitarios
o bachilleres mayores de
edad, con experiencia en
trabajo logistico de mas de
24 meses, durante una (1)
jornada de maximo ocho
(8) horas, con la
indumentaria adecuada en
SST (Seguridad y salud en
el trabajo)

CUMPLE

251

PARAGUAS
GRANDE

Paraguas grande con
aprox 110 cm de diametro
con apertura y cierre
manual, 8 cascos,
estructura metalica, tela
poliéster, estructura en
aluminio y mango plastico,
con forro, Area de
impresion aproximada 27
x 12 Area de impresion
aproximada 18 x 10 tinta
blanca dos logos , EL ARTE
GRAFICO DEBE SER
ENVIADO EN FORMATO
(TIF, JPG, PSD, PDF, Al,)
aprobado previamente
por el area de prensa.

CUMPLE

252

BICICLETA
TODOTERRENO

Bicicleta todoterreno para
nifios de 6 a 12 aios debe
tener un cuadro en
material de acero al
carbono resistente y
ligero, ruedas con
neumaticos anchos y de
buen agarre, y frenos
eficientes. Ademas, debe
ser facil de subir y bajar,
con un sillin acolchado
ajustable y un manubrio
ergondmico.

CUMPLE




Porcion de natilla
tradicional de 120 gr con
dos (2) bufiuelos 30gr
(unidad), en empaque
cuadrado y con cuchara
ecologica

COMBO
253 | BUNUELO +
NATILLA

CUMPLE

En contendor de 14 litros
debe incluir: Natilla 200 gr,
Caja de Mezcla para
Bufiuelos, Galleta
Navidefia x 200 gr Caja x
24 Displays, Durazno
Bombillo en almibar 250
gr, Masmelos 145 gr,
Manjar Blanco 200 gr,
Mermelada 200 gr, Mani
con Pasas 180 gr, Arvejas
con Zanahorias 300g,
Salchichas en Lata Viena,
Atun , Mini Panettone 100
gr, Barquillos Tarro 114 gr,
Queso Holandés, Jugo de
caja de litro. ' CUMPLE

ANCHETAS

i NAVIDENAS

5. Conclusiones y Cierre

Conforme al seguimiento realizado, se deja constancia de que el evento de la novena del
parque el cuadrado fue ejecutado satisfactoriamente, garantizando el cumplimiento técnico,
logistico y operativo de los requerimientos establecidos. Se verifico la instalacion adecuada de
infraestructura, disponibilidad de servicios, presencia de personal logistico y ejecuciéon de
actividades conforme a la planeacion prevista, dejando evidencia de cumplimiento integral para

los fines contractuales y de supervision.
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EVIDENCIA FOTOGRAFICA- APOYO INSTITUCIONAL
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DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNION

1. INFORMACION GENERAL DEL EVENTO
« Contrato: CPS 320-2025
Proyecto: 2631 — Unidos por las voces, arte y patrimonio
Entidad Contratante: Alcaldia Local de Barrios Unidos
Nombre del evento: Navidad al Barrio — Novenas Navidefias
Fecha del evento: 19 de diciembre de 2025
Horario: 4:00 p. m. a 8:00 p. m.
(Sin incluir tiempos de montaje y desmontaje)
Lugar: Parque Santa Monica
Direccion: Carrera 29c # 75-02
Localidad: Barrios Unidos
Aforo aproximado: 450 personas

2. INTRODUCCION

La realizacion del evento Navidad al Barrio, en el marco de las Novenas Navidefias, responde
a la necesidad de fortalecer los lazos sociales, el sentido de pertenencia y la identidad territorial
mediante practicas culturales tradicionales profundamente arraigadas en la vida comunitaria
bogotana. Las novenas constituyen una expresion significativa de la cultura popular y de la
memoria colectiva, al convocar a personas de todas las edades alrededor de valores como la
convivencia, la solidaridad, la espiritualidad y la celebracion compartida.

En un contexto urbano marcado por la fragmentacion social y los retos en materia de cohesién
comunitaria, este tipo de actividades permiten activar el espacio publico como lugar de
encuentro, didlogo intergeneracional y construcciéon de comunidad, integrando a familias,
colectivos culturales, artistas locales, emprendimientos y lideres barriales.

Esta iniciativa se articula con los lineamientos de la Politica Publica Distrital de Cultura
(Acuerdo 709 de 2018) y la Politica Publica de Cultura Ciudadana (Acuerdo 740 de 2019),
promoviendo el acceso democratico a la cultura, la participacion ciudadana y el fortalecimiento
del tejido social desde un enfoque territorial, festivo y pedagdgico.

3. OBJETIVO DEL EVENTO

Fomentar la integracion, la participacion ciudadana y el fortalecimiento del tejido social de la
localidad de Barrios Unidos, mediante la realizaciéon de Novenas Navidefias con enfoque
cultural, comunitario y artistico, promoviendo valores de solidaridad, convivencia, tradicion y
memoria colectiva, y rescatando las tradiciones navidefias como espacios de encuentro barrial
y celebracién comunitaria.

4. POBLACION OBJETIVO Y BENEFICIARIOS

o Familias residentes de la localidad (nifios, nifias, jovenes y adultos mayores).
e Juntas de Accion Comunal, colectivos culturales y educativos.




o Emprendedores y agentes culturales comunitarios.
o Publico general del sector de Santa Ménica y barrios aledarios.

Beneficiarios estimados: 450 personas.

5. DESARROLLO DEL EVENTO

Para el desarrollo de la Novena navidefia, realizada en la fecha y sector programados, se conto
con una amplia participacion de la comunidad, entre poblacion fija y fluctuante, quienes
asistieron y participaron activamente de la jornada.

Es importante dejar constancia de que en esta novena no se contoé con el acomparniamiento de
la alcaldesa Local, pero si del referente de cultura, Mateo Calderén. No obstante, en todo
momento se contd con el apoyo a la supervision por parte de Yolanda Ospina, quien realiz6 el
respectivo acompafnamiento y seguimiento durante el desarrollo de la actividad.

Con el fin de garantizar orden, control y transparencia en la entrega de los insumos, se realiz6
la entrega de papelitos o fichas a las personas previamente inscritas, los cuales fueron
solicitados para la entrega de gorros, natilla, juguetes y para la participacion en la rifa,
permitiendo asi una distribucién organizada y equitativa.

En el marco de la actividad se realizé la entrega de los siguientes insumos:
e Anchetas: 3
o Bicicletas: 2
« Paraguas: 47
o Refrigerios: 52
e Regalos (juguetes): 128
o Natilla: 200

« Gorros: 88

La implementacion de este mecanismo facilité la logistica del evento y contribuy6 al adecuado
desarrollo de la jornada comunitaria.

5.1 Programacion y parrilla artistica

En el marco del desarrollo de la actividad cultural, se estructur6é una parrilla artistica integral,
disenada para garantizar el adecuado desarrollo de la jornada, promover la participaciéon
comunitaria y fortalecer los procesos culturales en el territorio.

La programacion fue organizada de manera estratégica, articulando momentos de bienvenida,
presentaciones artisticas, desarrollo de la novena, actividades culturales, entrega de incentivos
y cierre del evento, asegurando una secuencia continua que favorecié la permanencia y
disfrute de la comunidad asistente.




ACTIVIDAD HORA Observaciones

Invitacion y Bienvenida e
PesaeiAdal 4:00 - 4:10 pm Inscripcionyes
Presentador - Fondo 4:15 - 5:00 pm Novena leerla
BLACK AND WHITE CIRCUS 5:00 - 6:00pm Llegar 15 antes
Entrega de Regalos 6:00 -6:40 pm Alcaldesa MELISSA MORALES

electrénico pantalla y se entrega

Rifa Bici y Anchetas 7:00 - 7:30 pm Combo+ Natilla

La Gotera 8:00 - 9:00 pm Cierre Llegar 15 antes instalar
sonido

5.2 Parrilla artistica apoyo institucional

En el marco del desarrollo de la Novena Interna de la Alcaldia Local, se realizd el
acompanamiento técnico, logistico y artistico conforme a las solicitudes realizadas por la
supervision, garantizando la articulacién con la parrilla artistica general del evento.

Este componente tuvo como proposito complementar la programacion principal, fortaleciendo
la oferta cultural mediante la vinculacion de agrupaciones artisticas locales, asi como apoyar
las actividades internas de la Alcaldia, promoviendo la participacion institucional y comunitaria.

De acuerdo con lo anterior, se presenta la parrilla artistica interna, la cual se integré a la
programacion general:

PLANILLA ARTISTAS NOVENAS PEQUENAS

FECHA NOMBRE TIEMPO GRUPOS ELEGIDOS HORARIO
19/12/2025 | ALCALDIA LOCAL PORRITAS 11:00 - 11:40 am

5. Verificacion de Requerimientos e Insumos
Durante el recorrido se verificé el cumplimiento del 100 % de los requerimientos técnicos,

logisticos y operativos, conforme al siguiente consolidado:

EVENTO 10: NAVIDAD AL BARRIO
INSUMOS PARA EVENTO NAVIDAD AL BARRIO

No ITEM Descripcion confirmado
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ALQUILER DE
TARIMA -
CARPA 12X6

Alquiler de Carpa
importada a 2 aguas
de 12 x 6 mts con
laterales y caja negra,
Tarima de 12,20 x
6,10 a 1,00 mts de
altura, pintada en
negro y faldon una
escalera. Estructura
certificada, debe
tener extintor
multiproposito 20
libras, incluya
servicio de montaje y
desmontaje con
transporte.

CUMPLE

232

ALQUILER DE
MESAS

Alquiler Mesas
plegable plastica en
Polipropileno para la
exhibicion de
productos de los
beneficiarios,
incluido transporte
(Alto: 74 cms. Frente:
183 cms. Fondo: 74
cms. Medidas
aproximadas)
Estructura en cold
rolled.

CUMPLE

233

ALQUILER DE
SILLAS

Alguiler de sillas
plasticas sin brazos
para eventos (incluye
transporte, montaje
y desmontaje)

CUMPLE




234

ALQUILER DE
SONIDO
GRANDE

Alquiler de Sonido
line array 8000 px
colgado del trus
25000 vatios se
compone de: (2)
consola de 40 canales
digital, (1) rack de
procesos para el
frente y monitores
digitales, (8) medios
altos de 1780 vatios
c/u de 136 db de
presion sonora, (4)
sub bajos de 2000
vatios c/u, (8)
monitores de piso,
(2) side fill a tres vias,
(1) racks de
amplificadores, (1) kit
de microfonos de
acuerdo a los
requerimientos entre
inalambricos y con
cable, (32) bases de
microfonos, (1)
central eléctrica para
las conexiones del
equipo, (1) unidad de
cd profesional
denom doble 1 usb,
debe incluir
transporte, montaje
y desmontaje y
personal tecnico.

CUMPLE

235

ALQUILER DE
ILUMINACION

Alquiler de
iluminacion, 12 part
led 15W RGB, (4)
cabezas moviles
wash, (4) cabezas
moviles beam, (6)
blinder de 2
lamparas, (12) barras
led ambientales,
maquina de humo,
controlador digital,
debe incluir cableado

CUMPLE




de senal y AC,
montaje y
desmontaje,
transporte y técnico
de iluminacién
(jornadade 6 a 10
horas)

236

ALQUILER DE
PLANTA
ELECTRICA 100
KVA

Alquiler de Planta
Eléctrica de 100 KVA
(transporte, parcial
de corriente 10
metros, trifasica,
tierra y neutro,
operario e
insonorizada, con
transporte incluido y
gue tenga todo lo
necesario para su
funcionamiento) (1
jornada)

Nota: Debe tener
certificado de
mantenimiento de
minimo un (1) afio

CUMPLE

237

SERVICIO DE
ANIMADOR/A
DE EVENTOS

Titulo de formacién
técnica o tecnologica,
o acreditacion y
aprobacion del 50% o
mas de un plan de
estudios de una
carrera profesional;
EXPERIENCIA
MINIMA: 36 meses
en animacion de
eventos. Servicio por
8 horas, vestimenta
acorde con la
actividad a realizar.

Nota: Esta persona
debe garantizar un
manejo no sexista de
la comunicacion y
con enfoque de
género.

CUMPLE




238

ALQUILER DE
PANTALLA
GIGANTE

Alquiler de pantalla
gigante con
estructura, unas
pantallas led de 3.5
pitch, led indoor —
outdoor tipo pixel
pitch, tamafo de
pantalla 3 mts de
ancho x 2 mts de
alto, con sdi para
conexion de hdmi,
caracteristicas por
modulo de pantalla:
alto cm (h): 500,
largo cm (h): 500,
grosor cm (h):
89,75, pitch: 3,
resolucion pixeles:
128x128, con
estructura de
suspension de
pantalla ajustable a
50 cm y 100 cm del
piso, debe incluir
ingeniero de video,
montaje y
desmontaje, con
transporte incluido

CUMPLE

239

ALQUILER DE
MICROFONO
INALAMBRICO

Dispositivo de audio
sin cables, con
cuerpo metalico o de
plastico resistente,
dimensiones
aproximadas de 20-
25 cm de largo y peso
entre 200-400 g.
Puede ser de mano,
diadema o solapa.
Requiere baterias
recargables o pilas
AA/AAA y un
receptor conectado a
un sistema de
sonido. Algunos
modelos operan en
frecuencias UHF/VHF

CUMPLE
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o digitalmente.
Permite amplificar la
voz sin necesidad de
cables, brindando
libertad de
movimiento. |deal
para conferencias,
espectaculos y
eventos en vivo.
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SERVICIO DE
PERSONAL
LOGISTICO

Personal Logistico de
Empresa
Especializada en
manejo de Publico
para Eventos,
minimo una cuadrilla
de cinco (5), debe
Incluir Coordinador,
Operarios y un
Brigadista, deben
estar uniformados
con chaquetas
reflectivas, pantalon
Negro, zapatos
negros, camisa
blanca y equipo de
comunicacion,
linterna, durante una
(1) jornada de
maximo ocho (8)
horas

CUMPLE
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ALQUILER DE
BANOS
PORTATILES

Alquiler de bafio
portatiles (hombre y
mujer) por jornada
en eventos masivos,
suministro de papel
higiénico, toalla de
manos en papel,
jabon liquido para
manos, (bateria
completa), (Incluye
personal de
mantenimiento,
transporte e
instalacion y
desinstalacion)

CUMPLE




6 5
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ALQUILER DE
BACKLINE
PROFESIONAL

Alquiler de backline
profesional
compuesto por: 2
amplificadores
profesionales de
guitarra cabina
cabezote, 1
amplificador
profesional de bajo
cabina cabezote,
bateria 5 piezas y
microfonearia para la
misma - tiempo de
alquiler 1 dia.
instalacion,
transporte y
desinstalacion

CUMPLE

243

ALQUILER DE
CARPAS 4X4

Alquiler Carpa Tipo
kiosco a 4 aguas con
laterales (No
plegables),
elaboradas en lona
recubierta en PVC,
con filtro UV y de
facil limpieza, 100%
impermeables. con
altura de 2.8 metros
de alto, debe incluir
montaje, desmontaje
y transporte.

CUMPLE
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PLAN DE
CONTINGENCIA
(BAJA
COMPLEJIDAD)

Elaboracion,
Evaluacion,
Publicacion y
Autorizacion del Plan
de Contingencia Baja
para el Evento
Masivo de Baja
Complejidad, de
acuerdo a la ley 1801
de 2016, Decreto
Distrital 599 DE 2013,
Resolucién 569 de
2014 y demas
normas que le sean
aplicables,
relacionadas con las

CUMPLE




Luc

autorizaciones para
la realizacion de
actividades de
aglomeracion al
publico (SUGA).
Dentro de los
términos alli
establecidos para su
autorizacion y
aprobacion, se
incluira ambulancia,
paramédico y/o
tecndlogo en
atencion
prehospitalaria,
enfermero y/o
técnico auxiliar de
enfermeria,
brigadista tramite
ante bomberos,
defensa civil y demas
aspectos requeridos
a las normas
nacionales y
distritales en el
asunto

2as| BOELPE | Botella PET 600 mi
CUMPLE

Un sdlido 250 gr (Un
pastel de pollo, carne
o gloria), jugo en caja
0 avena en caja 200

246 REFRIGERIO |ml, fruta (manzana,

TIPO 1 pera, durazno,

banano, mandarina,
o ciruela) y postre de
11gr. Que cumpla
con las normas de

CUMPLE




Bioseguridad -
empacado en
material
biodegradable y con
cubiertos
biodegradables (no
usar pitillo)

247

PERSONAL
LOGISTICO
(ASEO)

Personal Logistico de
Empresa
Especializada en
manejo de
recoleccion,
seleccion de residuos
(basuras), esto debe
incluir desde la
ubicacidn estratégica
de contenedores
hasta la gestion del
transporte y
disposicion final de
los desechos,
asegurando una
gestion eficiente y
sostenible de los
residuos generados
durante el evento al
aire libre (exterior).

El personal debe
estar uniformado y
debe contar con los
implementos
necesarios para
cumplir con la
actividad, servicio
por 8 horas

CUMPLE
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BARRA DE
BEBIDAS
CALIENTES 300
PERSONAS
TIPO1

Servicio de cafeteria
(tinto, aromatica y
agua): Operario +
presentacion mesa +
vasos de carton
bebida caliente 4 oz.
+ mezclador + azlcar
+ crema para café).
Duracion del evento

CUMPLE




=

aprox. 5 horas.
Transporte incluido.
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GORRO
NAVIDENO
CLASICO

De color rojo con
borde blanco, con
bola de felpa en la
punta, de medidas,
tela suave o felpa
para mayor confort,
talla Unica, EL ARTE
GRAFICO DEBE SER
ENVIADO y aprobado
previamente por el
area de prensa

CUMPLE
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APOYO
LOGISTICO

Estudiantes
universitarios o
bachilleres mayores
de edad, con
experiencia en
trabajo logistico de
mas de 24 meses,
durante una (1)
jornada de maximo
ocho (8) horas, con la
indumentaria
adecuada en SST
(Seguridad y salud en
el trabajo)

CUMPLE
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PARAGUAS
GRANDE

Paraguas grande con
aprox 110 cm de
didmetro con
apertura y cierre
manual, 8 cascos,
estructura metalica,
tela poliéster,
estructura en
aluminio y mango
plastico, con forro,
Area de impresién
aproximada 27 x 12
Area de impresién
aproximada 18 x 10
tinta blanca dos logos
, EL ARTE GRAFICO

CUMPLE




DEBE SER ENVIADO
EN FORMATO (TIF,
JPG, PSD, PDF, Al,)
aprobado
previamente por el
area de prensa.

252

BICICLETA
TODOTERRENO

Bicicleta todoterreno
para nifosde 6a 12
afios debe tener un
cuadro en material
de acero al carbono
resistente y ligero,
ruedas con
neumaticos anchos y
de buen agarre, y
frenos eficientes.
Ademas, debe ser
facil de subir y bajar,
con un sillin
acolchado ajustable y
un manubrio
ergonomico.

CUMPLE
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COMBO
BUNUELO +
NATILLA

Porcion de natilla
tradicional de 120 gr
con dos (2) bufiuelos
30gr (unidad), en
empaque cuadradoy
con cuchara
ecologica

CUMPLE
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ANCHETAS
NAVIDENAS

En contendor de 14
litros debe incluir:
Natilla 200 gr, Caja
de Mezcla para
Buiiuelos, Galleta
Navidefia x 200 gr
Caja x 24 Displays,
Durazno Bombillo en
almibar 250 gr,
Masmelos 145 gr,
Manjar Blanco 200
gr, Mermelada 200
gr, Mani con Pasas
180 gr, Arvejas con

CUMPLE




Zanahorias 300g,
Salchichas en Lata
Viena, Atan , Mini
Panettone 100 gr,
Barquillos Tarro 114
gr, Queso Holandés,
Jugo de caja de litro.

5. Conclusiones y Cierre

Conforme al seguimiento realizado, se deja constancia de que el evento de la novena del
parque de Santa Monica fue ejecutado satisfactoriamente, garantizando el cumplimiento
técnico, logistico y operativo de los requerimientos establecidos. Se verificé la instalacion
adecuada de infraestructura, disponibilidad de servicios, presencia de personal logistico y
ejecucion de actividades conforme a la planeacion prevista, dejando evidencia de cumplimiento

integral para los fines contractuales y de supervision.

EVIDENCIA FOTOGRAFICA




o




APOYO INSTITUCIONAL

EVIDENCIA FOTOGRAFICA-
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DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNION

1. INFORMACION GENERAL DEL EVENTO
« Contrato: CPS 320-2025

o Proyecto: 2631 — Unidos por las voces, arte y patrimonio
» Entidad Contratante: Alcaldia Local de Barrios Unidos
» Nombre del evento: Navidad al Barrio — Novenas Navidefias
o Fecha del evento: 20 de diciembre de 2025
o Horario: 4:00 p. m. 2 8:00 p. m.
(Sin incluir tiempos de montaje y desmontaje)
o Lugar: Parque Jorge Eliecer Gaitan
o Direccion: Calle 78 a # 54
o Localidad: Barrios Unidos
o Aforo aproximado: 600 personas

2. INTRODUCCION

La realizacion del evento Navidad al Barrio, en el marco de las Novenas Navidefias, responde
a la necesidad de fortalecer los lazos sociales, el sentido de pertenencia y la identidad territorial
mediante practicas culturales tradicionales profundamente arraigadas en la vida comunitaria
bogotana. Las novenas constituyen una expresion significativa de la cultura popular y de la
memoria colectiva, al convocar a personas de todas las edades alrededor de valores como la
convivencia, la solidaridad, la espiritualidad y la celebracion compartida.

En un contexto urbano marcado por la fragmentacion social y los retos en materia de cohesién
comunitaria, este tipo de actividades permiten activar el espacio publico como lugar de
encuentro, dialogo intergeneracional y construccion de comunidad, integrando a familias,
colectivos culturales, artistas locales, emprendimientos y lideres barriales.

Esta iniciativa se articula con los lineamientos de la Politica Publica Distrital de Cultura
(Acuerdo 709 de 2018) y la Politica Publica de Cultura Ciudadana (Acuerdo 740 de 2019),
promoviendo el acceso democratico a la cultura, la participacion ciudadana y el fortalecimiento
del tejido social desde un enfoque territorial, festivo y pedagdgico.

3. OBJETIVO DEL EVENTO

Fomentar la integracion, la participacion ciudadana y el fortalecimiento del tejido social de la
localidad de Barrios Unidos, mediante la realizacion de Novenas Navidefias con enfoque
cultural, comunitario y artistico, promoviendo valores de solidaridad, convivencia, tradicién y
memoria colectiva, y rescatando las tradiciones navidefias como espacios de encuentro barrial
y celebracion comunitaria.

4. POBLACION OBJETIVO Y BENEFICIARIOS

o Familias residentes de la localidad (nifios, nifias, jovenes y adultos mayores).
e Juntas de Accion Comunal, colectivos culturales y educativos.




e Emprendedores y agentes culturales comunitarios.
o Publico general del sector de Jorge Eliecer Gaitan y barrios aledarios.

Beneficiarios estimados: 600 personas.

5. DESARROLLO DEL EVENTO

Para el desarrollo de la Novena navidefa, realizada el 20 de diciembre de 2025 en el sector
de Jorge Eliécer Gaitan, se conté con un total aproximado de 600 personas, entre poblacion
fija y fluctuante, quienes participaron activamente de la jornada.

La actividad conté con el acompanamiento de la Alcaldesa Local, del referente de cultura,
Mateo Calderén, y en todo momento con el apoyo a la supervision por parte de Yolanda
Ospina, garantizando el seguimiento y adecuado desarrollo de la jornada.

Adicionalmente, la actividad se desarroll6 en articulacion con Olimpica, contando con su
acompanamiento, asi como con el respaldo del equipo del Fondo de Desarrollo Local de
Barrios Unidos (FDLBU), Policia Nacional y Cuerpo Oficial de Bomberos, lo cual permitio
fortalecer las condiciones logisticas, de seguridad y de atencion a la comunidad. Asimismo, se
implement6 el uso de manillas de identificacion para el control de acceso al espacio VIP,
contribuyendo a una mejor organizacion del evento.

Con el fin de garantizar el orden, control y transparencia en la entrega de los insumos, se
realizé la entrega de papelitos o fichas a las personas previamente inscritas, los cuales fueron
requeridos para la entrega de gorros, natilla y la participacion en la rifa, optimizando asi la
logistica de distribucion.

En el marco de la actividad se realizo la entrega de los siguientes insumos:
e Anchetas: 3
o Bicicletas: 2
o Paraguas: 35
e Refrigerios: 151
« Regalos: 80
o Natilla: 300
e Gorros: 88

La entrega de estos insumos contribuy6 al fortalecimiento de la participacion comunitaria, al
bienestar de los asistentes y al adecuado desarrollo de la actividad, en el marco de las
celebraciones navidefias en la localidad.

5.1 Programacion y parrilla artistica

En el marco del desarrollo de la actividad cultural, se estructur6é una parrilla artistica integral,
disefiada para garantizar el adecuado desarrollo de la jornada, promover la participaciéon
comunitaria y fortalecer los procesos culturales en el territorio.




La programacion fue organizada de manera estratégica, articulando momentos de bienvenida,
presentaciones artisticas, desarrollo de la novena, actividades culturales, entrega de incentivos
y cierre del evento, asegurando una secuencia continua que favorecié la permanencia y

disfrute de la comunidad asistente.

ACTIVIDAD HORA Observaciones

IDRD 3:20 - 3:50 pm
Invitacion y Bienvenida e
Presentadar 4:00 - 4:05 pm Inscripciones
Pompy S A S (titeres) Llegar 15 antes (Organizar
4:10 - 4:30pm escenario)

Entrega de Regalos 5:00 - 6:00 pm Alcaldesa MELISSA MORALES
Rifa Bici y Anchetas 7:00-7:30pm  |ceoronico pantalay se entrega
Orquesta Policia 6:00 a 6:30 pm
Karranga Show (Olimpica) 7:00 - 7:45 pm
Dani Marin (Olimpica) 8:15 - 9:00 pm

5.2 Parrilla artistica apoyo institucional

En el marco del desarrollo de la Novena Interna de la Alcaldia Local, se realizé el
acompanamiento técnico, logistico y artistico conforme a las solicitudes realizadas por la
supervision, garantizando la articulacion con la parrilla artistica general del evento.

Este componente tuvo como prop6sito complementar la programacién principal, fortaleciendo
la oferta cultural mediante la vinculaciéon de agrupaciones artisticas locales, asi como apoyar
las actividades internas de la Alcaldia, promoviendo la participacion institucional y comunitaria.

De acuerdo con lo anterior, se presenta la parrilla artistica interna, la cual se integré a la
programacion general:

PLANILLA ARTISTAS NOVENAS PEQUENAS

FECHA

NOMBRE

TIEMPO

GRUPOS ELEGIDOS HORARIO

20/12/2024

Parque Muequeta

40 minutos

Jovenes Hosanna 3:00PM A 3:40 PM

6. Verificacion de Requerimientos e Insumos

Durante el recorrido se verificé el cumplimiento del 100 % de los requerimientos técnicos,

logisticos y operativos, conforme al siguiente consolidado:




EVENTO 10: NAVIDAD AL BARRIO

INSUMOS PARA EVENTO NAVIDAD AL BARRIO

No

ITEM

Descripcion

confirmad
o)

ALQUILER DE
TARIMA -
CARPA 12X6

Alquiler de
Carpa
importada a 2
aguas de 12 x
6 mts con
laterales y
caja negra,
Tarima de
12,20x 6,10 a
1,00 mts de
altura, pintada
en negroy
faldén una
escalera.
Estructura
certificada,
debe tener
extintor
multiproposito
20 libras,
incluya
servicio de
montaje y
desmontaje
con
transporte.

CUMPLE

ALQUILER DE
MESAS

Alquiler
Mesas
plegable
plastica en
Polipropileno
para la
exhibicion de
productos de
los
benéficiarios,
incluido
transporte
(Alto: 74 cms.
Frente: 183
cms. Fondo:
74 cms.
Medidas
aproximadas)

CUMPLE




Estructura en
cold rolled.

ALQUILER DE
SILLAS

Alquiler de
sillas
plasticas sin
brazos para
eventos
(incluye
transporte,
montaje y
desmontaje)

CUMPLE

ALQUILER DE
SONIDO
GRANDE

Alquiler de
Sonido line
array 8000 px
colgado del
trus 25000
vatios se
compone de:
(2) consola de
40 canales
digital, (1)
rack de
procesos para
el frente y
monitores
digitales, (8)
medios altos
de 1780
vatios c/u de
136 db de
presiéon
sonora, (4)
sub bajos de
2000 vatios
clu, (8)
monitores de
piso, (2) side
fill a tres vias,
(1) racks de
amplificadore
s, (1) kit de
microéfonos de
acuerdo a los
requerimiento
s entre
inalambricos

CUMPLE




Se7

y con cable,
(32) bases de
micréfonos,
(1) central
eléctrica para
las
conexiones
del equipo,
(1) unidad de
cd profesional
denom doble
1 usb, debe
incluir
transporte,
montaje y
desmontaje y
personal
tecnico.

ALQUILER DE
ILUMINACION

Alquiler de
iluminacion,
12 part led
15W RGB, (4)
cabezas
moviles wash,
(4) cabezas
moviles
beam, (6)
blinder de 2
lamparas,
(12) barras
led
ambientales,
magquina de
humo,
controlador
digital, debe
incluir
cableado de
sefal y AC,
montaje y
desmontaje,
transporte y
técnico de
iluminacion
(jornada de 6
a 10 horas)

CUMPLE




0N

ALQUILER DE
PLANTA
ELECTRICA
100 KVA

Alquiler de
Planta
Eléctrica de
100 KVA
(transporie,
parcial de
corriente 10
mefros,
trifasica, tierra
y neutro,
operario e
insonorizada,
con
transporte
incluido y que
tenga todo lo
necesario
para su
funcionamient
o) (1 jornada)

Nota: Debe
tener
certificado de
mantenimient
0 de minimo
un (1) ano

CUMPLE

SERVICIO DE
ANIMADOR/A
DE EVENTOS

Titulo de
formacioén
técnica o
tecnologica, o
acreditacion y
aprobacion
del 50% o
mas de un
plan de
estudios de
una carrera
profesional;
EXPERIENCI
A MINIMA: 36
meses en
animacion de
eventos.
Servicio por 8
horas,
vestimenta
acorde con la
actividad a

CUMPLE




s

realizar.

Nota: Esta
persona debe
garantizar un
manejo no
sexista de la
comunicacion
y con enfoque
de género.

ALQUILER DE
PANTALLA
GIGANTE

Alquiler de
pantalla
gigante con
estructura,
unas
pantallas led
de 3.5 pitch,
led indoor —
outdoor tipo
pixel pitch,
tamano de
pantalla 3 mts
de ancho x 2
mts de alto,
con sdi para
conexion de
hdmi,
caracteristica
s por modulo
de pantalla:
alto cm (h):
500, largo cm
(h): 500,
grosor cm (h):
89,75,pitch: 3,
resolucién
pixeles:
128x128, con
estructura de
suspension
de pantalla
ajustable a 50
cmy 100 cm
del piso, debe
incluir
ingeniero de
video,
montaje y
desmontaje,

CUMPLE




con
transporte
incluido

ALQUILER DE

MICROFONO

INALAMBRIC
o

Dispositivo de
audio sin
cables, con
cuerpo
metalico o de
plastico
resistente,
dimensiones
aproximadas
de 20-25 cm
de largo y
peso entre
200-400 g.
Puede ser de
mano,
diadema o
solapa.
Requiere
baterias
recargables o
pilas AA/JAAA
y un receptor
conectado a
un sistema de
sonido.
Algunos
modelos
operan en
frecuencias
UHF/VHF o
digitalmente.
Permite
amplificar la
VvOzZ sin
necesidad de
cables,
brindando
libertad de
movimiento.
Ideal para
conferencias,
espectaculos

CUMPLE
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&0 >

y eventos en
vivo.

SERVICIO DE
PERSONAL
LOGISTICO

Personal
Logistico de
Empresa
Especializada
en manejo de
Publico para
Eventos,
minimo una
cuadrilla de
cinco (5),
debe Incluir
Coordinador,
Operarios y
un Brigadista,
deben estar
uniformados
con
chaquetas
reflectivas,
pantalon
Negro,
zapatos
negros,
camisa
blancay
equipo de
comunicacion
, linterna,
durante una
(1) jornada de
maximo ocho
(8) horas

CUMPLE




ALQUILER DE
BANOS
PORTATILES

Alquiler de
bafno
portatiles
(hombre y
mujer) por
jornada en
eventos
masivos,
suministro de
papel
higiénico,
toalla de
manos en
papel, jabén
liguido para
manos,
(bateria
completa),
(Incluye
personal de
mantenimient
o0, transporte
e instalacion y
desinstalacion

)

CUMPLE

24

ALQUILER DE
BACKLINE
PROFESIONA
L

Alquiler de
backline
profesional
compuesto
por: 2
amplificadore
S
profesionales
de guitarra
cabina
cabezote, 1
amplificador
profesional de
bajo cabina
cabezote,
bateria 5
piezasy
microfonearia
para la misma
- tiempo de
alquiler 1 dia.
instalacion,
transporte y
desinstalacion

CUMPLE




ALQUILER DE
CARPAS 4X4

Alquiler Carpa
Tipo kiosco a
4 aguas con
laterales (No
plegables),
elaboradas en
lona
recubierta en
PVC, con
filtro UV y de
facil limpieza,
100%
impermeables
. con altura de
2.8 metros de
alto, debe
incluir
montaje,
desmontaje y
transporte.

CUMPLE

PLAN DE
CONTINGENC
IA (BAJA
COMPLEJIDA
D)

Elaboracion,
Evaluacion,
Publicacion y
Autorizacion
del Plan de
Contingencia
Baja para el
Evento
Masivo de
Baja
Complejidad,
de acuerdo a
la ley 1801 de
2016, Decreto
Distrital 599
DE 2013,
Resolucion
569 de 2014 y
demas
normas que le
sean
aplicables,
relacionadas
con las
autorizacione
s para la
realizacion de
actividades
de

CUMPLE




aglomeracion
al publico
(SUGA).
Dentro de los
términos alli
establecidos
para su
autorizacion y
aprobacion,
se incluira
ambulancia,
paramédico
y/o tecndlogo
en atencién
prehospitalari
a, enfermero
y/o técnico
auxiliar de
enfermeria,
brigadista
tramite ante
bomberos,
defensa civil y
demas
aspectos
requeridos a
las normas
nacionales y
distritales en
el asunto

24

BOTELLA DE
AGUA

Botella PET
600 ml

CUMPLE

REFRIGERIO
TIPO 1

Un sélido 250
gr (Un pastel
de pollo,
carne o
gloria), jugo
encajao
avena en caja
200 ml, fruta
(manzana,
pera,

CUMPLE




durazno,
banano,
mandarina, o
ciruela) y
postre de
11gr. Que
cumpla con
las normas de
Bioseguridad
- empacado
en material
biodegradable
y con
cubiertos
biodegradable
s (no usar
pitillo)

24

PERSONAL
LOGISTICO
(ASEO)

Personal
Logistico de
Empresa
Especializada
en manejo de
recoleccion,
seleccion de
residuos
(basuras),
esto debe
incluir desde
la ubicacion
estratégica de
contenedores
hasta la
gestion del
transporte y
disposicion
final de los
desechos,
asegurando
una gestion
eficiente y
sostenible de
los residuos
generados
durante el
evento al aire
libre
(exterior).

El personal

CUMPLE




debe estar
uniformado y
debe contar
con los
implementos
necesarios
para cumplir
con la
actividad,
servicio por 8
horas

BARRA DE
BEBIDAS
CALIENTES
300
PERSONAS
TIPO 1

Servicio de
cafeteria
(tinto,
aromatica y
agua):
Operario +
presentacion
mesa + vasos
de cartén
bebida
caliente 4 oz.
+ mezclador +
azlcar +
crema para
café).
Duracion del
evento aprox.
5 horas.
Transporte
incluido.

CUMPLE

GORRO
NAVIDENO
CLASICO

De color rojo
con borde
blanco, con
bola de felpa
en la punta,
de medidas,
tela suave o
felpa para
mayor
confort, talla
Unica, EL
ARTE
GRAFICO
DEBE SER
ENVIADO y
aprobado
previamente

CUMPLE
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por el area de
prensa

APOYO
LOGISTICO

Estudiantes
universitarios
o bachilleres
mayores de
edad, con
experiencia
en trabajo
logistico de
mas de 24
meses,
durante una
(1) jornada de
maximo ocho
(8) horas, con
la
indumentaria
adecuada en
SST
(Seguridad y
salud en el
trabajo)

CUMPLE

PARAGUAS
GRANDE

Paraguas
grande con
aprox 110 cm
de diametro
con apertura
y cierre
manual, 8
cascos,
estructura
metalica, tela
poliéster,
estructura en
aluminio y
mango
plastico, con
forro, Area de
impresion
aproximada
27 x 12 Area
de impresion
aproximada
18 x 10 tinta
blanca dos
logos , EL

CUMPLE
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ARTE
GRAFICO
DEBE SER
ENVIADO EN
FORMATO
(TIF, JPG,
PSD, PDF,
Al,) aprobado
previamente
por el area de
prensa.

BICICLETA
TODOTERRE
NO

Bicicleta
todoterreno
para nifos de
6 a 12 anos
debe tener un
cuadro en
material de
acero al
carbono
resistente y
ligero, ruedas
con
neumaticos
anchos y de
buen agarre,
y frenos
eficientes.
Ademas,
debe ser facil
de subiry
bajar, con un
sillin
acolchado
ajustable y un
manubrio
ergonémico.

CUMPLE

COMBO
BUNUELO +
NATILLA

Porcion de
natilla
tradicional de
120 gr con
dos (2)
bunuelos 30gr
(unidad), en
empaque
cuadrado y
con cuchara
ecologica

CUMPLE
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ANCHETAS
NAVIDENAS

En contendor
de 14 litros
debe incluir:
Natilla 200 gr,
Caja de
Mezcla para
Buriuelos,
Galleta
Navidena x
200 gr Caja x
24 Displays,
Durazno
Bombillo en
almibar 250
gr, Masmelos
145 gr,
Manjar
Blanco 200
ar,
Mermelada
200 gr, Mani
con Pasas
180 gr,
Arvejas con
Zanahorias
300g,
Salchichas en
Lata Viena,
Atun , Mini
Panettone
100 gr,
Barquillos
Tarro 114 gr,
Quesa
Holandés,
Jugo de caja
de litro.

CUMPLE




BACKLINE CON LAS ESPECIFICACIONES
DE LA OFERTA ECONOMICA Alquiler de
backline profesional compuesto por: 2
amplificadores profesionales de guitarra
cabina cabezote, 1 amplificador profesional de
bajo cabina cabezote, bateria 5
piezas y microfonearia para la misma - tiempo
de alquiler 1 dia. instalaciéon, transporte y
desinstalacion

CUMPLE

INEARS

CUMPLE

SOBRE TARIMA 7,80X2,40X0,50

CUMPLE | = -5




SOBRE TARIMA 2.40 X 1.20 X 0,50 CUMPLE

MANILLAS VIP 300 UNIDADES CUMPLE

5. Conclusiones y Cierre

Conforme al seguimiento realizado, se deja constancia de que el evento de la novena del
parque de Jorge Eliecer Gaitan fue ejecutado satisfactoriamente, garantizando el cumplimiento
técnico, logistico y operativo de los requerimientos establecidos. Se verificé la instalacion
adecuada de infraestructura, disponibilidad de servicios, presencia de personal logistico y
ejecucion de actividades conforme a la planeacion prevista, dejando evidencia de cumplimiento
integral para los fines contractuales y de supervision.

EVIDENCIA FOTOGRAFICA
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