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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, febrero 2026

Sefior (a)

JOSE ANTONIO SIERRA SALAZAR
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 9037465
Coordinador Académico

Barranquilla

Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes febrero del afio 2026

Referencia: No 9037465 del afio 2026

Guillermo Leon Rudas Martinez, identificado con la cédula de ciudadania No. 72.256.958
de Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en A.V.A en cumplimiento del
Contrato de Prestacidn de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de
actividades realizadas en el mes objeto de cobro. Valor y forma de Pago: Copiar el texto de

la minuta del contrato.

Valor y forma de Pago: Un pago correspondiente al mes de febrero de 2026 por valor de
(54.263.747). Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al
cronograma definido por la Direccion Administrativa y Financiera de la Direccion General,

en la cuenta de Ahorros No. 47739579496 de Bancolombia, cuyo titular es el Contratista.

Plazo:

Serd hasta el 27 de noviembre de 2026

OBJETO: Prestar servicios profesionales como instructor para orientar formacién
profesional complementaria en ambientes virtuales de aprendizaje -ava- familia

ofimatica- de acuerdo con la programacion establecida por la coordinacién académica
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Automatizacion del Centro Nacional Colombo Aleman, cumpliendo con lo establecido en

la Guia de Orientaciones para la Formacidon en Ambientes Virtuales de Aprendizaje AVA

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1

Realizar el alistamiento de las
actividades de aprendizaje a
orientar teniendo en cuenta:
ambientes, nimero de
aprendices, disponibilidad de
equipos, modalidad de
formacidn, y duraciones
establecidas en las guias de
aprendizaje para el logro de los
resultados de aprendizaje del
programa.

Envié de correo electrdnico
por plataforma de
SOFIAPLUS con
informacion de las fechas
de inicio y finalizacion.
Publicaciones de anuncios
de bienvenida, publicacién
del perfil profesional,
programacion de
videoconferencias,
alistamientos de foros,
configuracién del centro de
calificaciones Publicacion
del cronograma de
actividades y verificaciones
de contenidos.

Anexo Documento
evidencias fotos (LMS
Fichas: 3414531,
3414530, 3414522,
3414521)

base en la valoracién de las
evidencias de Aprendizaje, las

evaluativos de los

aprendices aprobados y no

2 Realizar las actividades de Realizar sesiones en linea Anexo Documento
induccién a los aprendices de bienvenida a los evidencias fotos (LMS
utilizando el ambiente virtual aprendices durante los tres | Fichas: 3414531,
dispuesto (LMS) acorde a lo primeros dias de inicio del 3414530, 3414522,
establecido en la circular de curso 3414521)
induccidén vigente y guia
desarrollo del proceso
formativo.

3 Asociar aprendices a laruta de | Se realiza la asociacion de Anexo Documento
aprendizaje en el aplicativo los cursos asignados los evidencias fotos (LMS
Sofia plus dispuesto por la aprendices a la ruta de Fichas: 3414531,
entidad aprendizaje en el aplicativo | 3414530, 3414522,

Sofia plus 3414521)
4 Emitir juicios de evaluacidon con | Emitir los juicios Anexo Documento

evidencias fotos (LMS
Fichas: 3414531,
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caracteristicas y las premisas de | aprobados y descargar 3414530, 3414522,
evaluacion del aprendizaje reporte de juicios 3414521)
descritas en la Guia para evaluativos

desarrollar el proceso
formativo, el procedimiento de
ejecucién de la formacion y el
reglamento del Aprendiz SENA.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrdnicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 9499526841 de la planilla, Aportes en linea, enero. (Decreto Ley 2106 de

2019 — “Decreto Ley Anti tramites”)
Evidencias en (7) folios (documento Anexo evidencias)

Cordialmente,

Gt Bton

GUILLERMO LEON RUDAS MARTINEZ
Contratista
C.C. No. 72.256.958

Recibi a satisfaccion:

JOSE ANTONIO /SIERRA SALAZAR
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 9037465
Coordinador Académico
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Anuncio de Bienvenida

v @ Correo:Guillermoleon© X | (©) WhatsApp X | @ CamScanner 12-02-2026 X Editar X @ Curso: MANDODEHERF X + - ¢
&« C M 25 zajuna.sena.edu.co/zajuna/course/view.php?id=91794 QU W S, e

. L) Universidad defaC.. € Facebook & Google @

@ZAUA S

w) ¥ Modo de edic6n @

Accede a SOFIA  Area Personal & ® GUILLERMO LEON RUDAS MARTINEZ

MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL (3414531)

Mis cursos / P_22810744 V_3414531 R 8 C 9207 @

PROXIMOS EVENTOS O ANUNCIOS Colapsar todo

No hay eventos préximos

Ir al calendario...

PANEL DE NAVEGACION o MANEJO DE HERRAMIENTAS
¥ Mis cursos MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL

A Pigina principal del sitio
> Secciones
V Mis cursos

>
P_22810744_V_3414530 R_ © servicio Nacional de Aprendizaje - SENA

12/02/20:

v @ Correo:GuillermoLeon F X | () WhatsApp X | @ CamScanner 12-02-2026 X Editar X @ Curso: MANEDJODEHER® X 4+ - ¢
(3 C M 23 zajuna.sena.edu.co/zajuna/course/view.php?id=91794 Q % 2 e

a2 L) Universidad delaC... @) Facebook G Google @

Accede a SOFIA  Area Personal A @ GUILLERMO LEON RUDAS MARTINEZ ‘7‘) ¥ Modo de edicién @

MANEJU DE HEKKAMIEN IAS MICKUSUF | UFHICE 2U16: EXCEL (3414551) c ELISABETH BUELVAS HUR... ...

Mis cursos / P_22810744_V_3414531_R_8_C 9207 a
Les doy una cordial bienvenida al
programa de MANEJO DE
HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE
PROXIMOS EVENTOS O ANUNCIOS 2016: EXCEL (3414530)

No hay eventos préximos Mi nombre es Guillermo Leon Rudas
Martinez, y a partir de este momento y
durante las préximas semanas los
estaré acompafiando como su tutor en
este proceso de aprendizaje en el ment

PANEL DE NAVEGACION e} MANEJO DE HERRAMIENTAS ﬂ principal, PANEL DE NAVEGACION,

ingresar al enlace “Informacion del

MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL rogans” done s

I al calendario...

& Pigina principal del sitio contenido del Disefio curricular,
> Secciones Descripcion del programa, Reglas de

V Mis cursos comportamiento.
> .
P_22810744_V_3414530_R. (© Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA Este se desarrollara en cuatro semanas,
8.C 9207 lo que comprende un total de 40 horas,
P_22810744_V_3414522 R_ Escribe un mensaje...
8.C.9207 ANUNCIOS

> 4
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publicacidon del perfil profesional, programacién de videoconferencias

~ @ Correo: GuilermoLeon F X | (©) WhatsApp X | @ CamScanner 12-02-2026 X Editar X @ GUILLERMOLEONRUD: X + = X
¢ G M % zajunasenaedu.co/zajuna/user/profile.php a % 4 0

e L) Universidad de 12 C.. ) Facsbook G Google @

Accede a SOFIA  Area Personal

& ® GUILLERMO LEON RUDAS MARTINEZ ‘i] -

GUILLERMO LEON RUDAS MARTINEZ

2 Mensaje g

Mis cursos / Perfil

PANEL DE NAVEGACION

v Mis cursos
#& Pégina principal del sitio

> Secciones

~ Mis cursos
2]
P_22810744_V_3414530 R_
8.C_9207
>
P_22810744_V_3414522 R_
8.C_ 9207
>

A Como Ingeniero de Sistemas estoy en capacidad de Investigar, diagnosticar, disefiar, construir, evaluar, auditar y mantener sistemas informaticos en funcién de los

" requerimientos estratégicos aplicados en las dreas administrativas, técnicas, cientificas y sociales. Ademés planear y desarrollar la transferencia, asimilacién, uso de
la tecnologia de informacién. Asi como el desarrollo de habilidades en comunicacién oral y escrita

Detalles de usuario Detalles del curso Informes
Editar perfil Perfiles de curso Sesiones del navegador
Correo electrénico MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT Resumen de Calificaciones
glrudas@sena.edu.co (Visible para otros QFFICE 2016: EXCEL (3414530)

participantes del curso) MANEJO DE

ERRAMIENTAS MICROSOFT
OFFICE 2016: EXCEL (3414

Actividad de accesos -

~ @ Coreo:Guillermoleon 7 X | (%) Whatsipp x CamScanner 12-02-2026 X Editar X @ r2s10744v 3414522 X+ - X
« C M 2% zajuna.sena.edu.co/zajuna/mod/forum/discuss.php?d=5319011 Q &, e

BB L) Universidad de la C.. € Faccbook G Google @

Accede a SOFIA  Area Personal

A @ GUILLERMO LEON RUDAS MARTINEZ ‘i) ¥ Modo de edicion @

~
P_22810744_V_3414522 R_
8.C_ 9207
> Participantes
BB Calificaciones
~E) ANUNCIOS
B Socializacién
Bienveniclos a la
formacién de Excel ...
> INFORMACION DEL
PROGRAMA
> CRONOGRAMA
> ACTIVIDADES
INICIALES
> ACTIVIDAD 1
> ACTIVIDAD 2
> ACTIVIDAD 3
> ACTIVIDAD 4
> SESIONES EN LINEA
> SOFTWARE DEL
PROGRAMA
>
P_121523_V_3020102_R_&_
€_9208

ocua MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT
N OFFICE 2016: EXCEL

Sesién sincrénica 1 @'

Estimados Aprendices:

El dia Lunes 9 Febrero de 2025, los invito a nuestra primera Sesién en linea, para que podamos hablar y comunicarnos de forma
sincronica entre todos y podremos socializar los temas propuestos en dicha semana de formacian, tema pregramado para |a conferencia.
La sesién estd programada para las 10:00 Am y tiene una duracién de 2 hora, desde las 9:45 Am. podran ingresar a la sesién para que
descarguen el programa de Zoom en su equipo y puedan acceder a la sesién.

Para Ingresar a la sesion en linea debe dirigirse al siguiente enlace:

Unase a la reunién de Zoom

GUILLERMO RUDAS le esta invitando a una reunion de Zoom programada.

Tema: Socializacién Bienvenidos a la formacion

GUILLERMO RUDAS le estd invitando a una reunién de Zoom programada.
Unase a la reunién de Zoom

h /8398

NuqQU®:
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alistamientos de foros, configuracion del centro de calificaciones Publicacion del
cronograma de actividades Se realiza la asociacidon de los cursos asignados los aprendices a

la ruta de aprendizaje en el aplicativo Sofia plus

v @ Correo:Guilermoleon F X | (©) Whatsapp X | @ CamScanner 12-02-2026 X Editar X @ Informe del calificador | X+ = x
<« G @ % zajunasenaedu.co/zajuna/grade/report/grader/index.php?id=91803 Q% & @

82 L UniversidaddelaC.. € Facebosk G Google @

> INFORMACION DEL Nombre(s) / Apellido(s)* s Nombre de usuario w.  Cormeo electrénico s ® Evaluacion de : B
PROGRAMA
> CRONOGRAMA
> ACTIVIDADES
INICIALES
> ACTIVIDAD 1
> ACTIVIDAD 2
> ACTIVIDAD 3
> ACTIVIDAD 4
> SESIONES EN LINEA b@
> SOFTWARE DEL (V&) YOSMEILAN DE JESUS ACOSTA
PROGRAMA ~
> .
P_121523_V_3020102_R.8_
€ 9208
>
P_22810744_V_3414521 R_
8.C 9207
>
P_22810744 V 3414531 R_

8.C_9207 —
3 (8 /\CAI‘-’ LA ARDILA ARDILA ... 1002643275cc camilaardilaardila97@gmail.com A
~

Induc

6015563ppt yosmecove@gmail.com A

1233894784cc lunalvav@hotmail.com A

el 1037656733cc angelamanu37 @gmail.com -

ARAUIODIAZ  we 1073679408cc maite. 1127 @hotmail.com -

P_13450090_V 313 -
8 C 9207 {on) ROvseR i

= 1060261

n234»

Mostrar| 20 & |
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~ @ Coreo:Guilermoleon© X | (©) Whatshpp % | @ CamScanner 12-02-2026 X Editar x @ poeras Vs x4+ - %
<« C M 2% zajuna.sena.edu.co/zajuna/mod/page/view.php?id=6185459 e i &, e :

B L) Universidad delaC.. ) Facebook G Google @

Accede a SOFIA  Area Personal A @ GUILLERMO LEON RUDAS MARTINEZ ‘g';) ¥ Modo de edicion @

> Secciones Para acceder al documento descargable haga clic aqu\'@
~ Mis cursos
>
P_22810744 V_ 3414530 R_
8.C 9207
~
P 22810744 V_ 3414522 R_ ?Z§‘
8 C 9207 Actualizacién de datos.
> Participantes
BB Calificaciones

Respuestas al Sondeo de conocimientos

previos.
&) ANUNCIOS 03/02/2026 | 04/02/2026
. Evaluacién de induccién
> INFORMACION DEL
PROGRAMA Presentacion ante el instructor y los
~ CRONOGRAMA compafieros en el Foro social.
= cronograma de Foro tematico “El Excel y el desarrollc de
actividades L Identificar herramientas de Microsoft Excel | habilidades".
> ACTIVIDADES Actividad de | de la inf on d
aprendizaje para € manejo ae fa inormacion ae Actividad interactiva "Desarrollo de 05/02/2026 | 10/02/2026
INICIALES acuerdo con las necesidades de la R
1 . habilidades en Excel Parte 1",
> ACTIVIDAD 1 organizacian,
> ACTIVIDAD 2 Taller "La interfaz de Excel 2016".
> ACTIVIDAD 3 Foro tematico "Manejo de la informacién en
> ACTIVIDAD 4 Actividad de Aplicar funciones y formulas en el manejo Excel™.
i dizaji d d I ientos de | 11/02/2026 | 17/02/2026
> SESIONES EN LINEA aprendizaje e acuer ,0,5 con los requerimientos de la Prucha de conagimiento. 102/ /02
> SOFTWARE DEL 2 organizacion.

Taller "Férmulas y funciones en Excel 2016",

B | S Sofiaplus x  + ~ = x
0 <« C O & No seguro  http://senasofiaplus.edu.co/sofia principal.faces @ w @ Iniciar sesién i] =
a® ~ L]
Era
by SOﬁaPluS ‘ /N & GUILLERMO LEON ©  =pBandejadetareas R LMSSENA @ CambiarClave  Salir &
=1
® Instructor v
& @ Disefio Gurricular < Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
; ) Opciones de busqueda
[# Ejecucion de la Formacién >
Administrar Ruta de Aprendizaje v Fichade 3414521 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT o<
caracterizacion®  OFFICE 2016: EXCEL
4
Consultar Ruta del Aprendiz
Ruta de RUTA VIRTUAL 3414521 m<Q
Generar Excel de Planeacién Aprendizaje* y
Pedagogica Z
Generar PDF de Proyecio Formativo
Gestion de |a Ruta de Aprendizaje
_ . La operacion Asociar aprendices a ruta se realizo exitosamente. | Resultado: 80 Aprendiz(ces) asociado(s) a la Ruta de Aprendizaje:
Asncla{APrendlza SR RUTA VIRTUAL 3414521. Se ha enviado un correo electronico a los aprendices asociados a la ruta
Aprendizaje
Evaluar Ruta de Aprendizaje
jSoy Eval
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo
Listar Aprendices Asociados a Ruta
Reconocimiento de Aprendizaje
@

SOFIA Plus Version 9.0 80 Powered by SENA —- & SENA 2018 -~ Bogotd - Colombia- =-a160;
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reporte de juicios evaluativos

El Cierre de curso es dia 2 marzo 2026
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: GUILLERMO LEON RUDAS MARTINEZ

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMAN

FECHA INICIAL: 01/02/2026 00:00:00
FECHA FINAL:  28/02/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3414521 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016:
DE APRENDIZAJE: EXCEL

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.

CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 38,00

FICHA 3414530 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016:
DE APRENDIZAJE: EXCEL

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

14/02/26 5:55 Page 1 of 3



APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.

CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 38,00

FICHA 3414531 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016:
DE APRENDIZAJE: EXCEL

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.

CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 38,00

FICHA 3414522 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016:
DE APRENDIZAJE: EXCEL

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.
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CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 38,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 152,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: GUILLERMO LEON RUDAS MARTINEZ

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMAN
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