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ESTUDIOS PREVIOS

ESTUDIO PREVIO PARA LA CONTRATACION DE MIiNIMA CUANTIA DEL MUNICIPIO
DE SIMIJACA CUNDINAMARCA

De conformidad con lo consagrado en los numerales 7 y 12 del Art. 25 del Estatuto
Contractual (Ley 80 de 1993), y el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015 se
elabora el presente documento de ESTUDIOS PREVIOS acompafiado de los
documentos necesarios, con el fin de adelantar el correspondiente proceso de seleccion.

El régimen juridico aplicable a este proceso de contratacién ser4 el contenido en la Ley
80 de 1993 sus decretos reglamentariqu %&iculo 94 de laley 1474 de 2011 y el Art.
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, ¢ amiento constitucional, en las leyes
civiles y comerciales y en las de ,
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6. Descri%‘*‘q&én d

PRINCIPIO DE*PLANEACION: rocede a realizar el presente.estudio previo en
cumplimiento del Principio, de. Planeacién.detla Contratacion-y“en acatamiento a lo
sefialado en el Articulo 2.2.1.1.2.1.1 *deg Decreto 1 082 de 2015, que desarrolla lo previsto
en los numerales 7° y 12 del Aniculéﬁgi’de‘l%ﬁ%y 80 de 1993, como justificacion de la
necesidad de realizar proceso de seleccién para

L
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ara la escogencia de un contratista.

i

MARCO CONSTITUCIONAL Y LEGAEQQT” vfjitucién Politica de Colombia, Ley 136 de
1994, modificada y adicionada por la Ley 1551 de 2012, Ley 80 de 1993 modificada y
adicionada por la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Ley 1437 de 2011, Decreto-Ley
019 de 2012, Decreto Reglamentario 1082 de 2015, Cédigo de Comercio, Cédigo Civil y
demas normas concordantes. :

DESCRIPCION DEL FUNDAMENTO CONSTITUCIONAL Y LEGAL: La Constitucién
Politica entendida como norma suprema y fundamental de la que se desprende toda la
normatividad juridica aplicable en el territorio nacional, ha establecido como fin esencial
del estado “servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la
efectividad de los principios, derechos y deberes (...)."

Igualmente, la Ley 136 de 1994 modificada y adicionada por la Ley 1551 de 2012,
establecen que el municipio es la entidad territorial fundamental de la divisién politico
administrativa del Estado, con autonomia politica, fiscal y administrativa, dentro de los
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limites que sefialen la Constitucion y la ley y cuya finalidad es el bienestar general y el
mejoramiento de la calidad de vida de la poblacién en su respectivo territorio.

En ese sentido los Municipios, tal y como lo establece la Ley 136 de 1994, modificada
por la Ley 1551 de 2012, deben concretizar tal precepto constitucional a través de la
adopcion de planes y programas que garanticen ademas del mandato superior, el
bienestar general y el mejoramiento continuo de la calidad de vida de la poblacion en su
respectivo territorio. La recién citada Ley, asi como el conjunto de la legislacion nacional
imponen a los entes territoriales obligaciones especificas a efecto de prestar
adecuadamente los servicios7 publicos a ellos encomendados, lograr las finalidades
propias del Estado Social de Derecho y en fin servir a la comunidad.

La Constitucion Politica de la Republica de Colombia en su Articulo 2, determina como
fines del Estado los de servir a la comunidad, promover la prosperidad general y
garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en ella;
facilitar la participaciéon de todos en las. ecisiones que los afectan y en la vida econémica,
politica, administrativa y culturalﬂde, g efender la independencia nacional,
mantener la integridad territorial y "asegurar |a convivencia pacifica y la vigencia de un
orden justo. - &

De conformidad con Io regulad *en la & de 1989, 179 de 1994, 225 de 1995 y

el Plan de Desarrollo
tenga unas finanzas

el Municipio y el Programa de Gobierno del alc
sagas, épartadas de cualquier defIC|t fiscal.

Corresp
cum,plgr

la eficiencia en el mlsmo

Que las diferentes dependenmas de la Adrpm;stracmn Mun10|pa| (segun solicitud),
requieren del consumo continuo de matenales ‘tales como papeleria, suministros de
oficina, consumibles para equipos de cdmputo’y comunicaciones, insumos para archivo,
entre otros, por lo que el adecuado y oportuno.suministro de dichos materiales, facilita la
correcta operacion de la admlnlstracmn“"fedundando en la calidad de los servicios que
presta a la comunidad y en el cumplimiento de la mision institucional.

Con respecto a lo anterior, la compra de estos elementos debe ser oportuna para
garantizar el normal funcionamiento de las dependencias de la Administracion y la
Estacién de Policia, por cuanto al no ser suministrados con oportunidad pueden
ocasionar dificultades o restricciones en el cumplimiento de las funciones de quienes
laboran en dichas oficinas.

Que la administracién municipal, dentro de su plan de desarrollo “SIMIJACA SOMOS
TODOS” incluyé diferentes metas que implican el cumplimiento de diferentes metas que
indispensablemente requiere de uso de papeleria para su cumplimiento.

La administracion municipal de Simijaca, Cundinamarca, requiere un suministro
constante de materiales de papeleria y oficina para asegurar el correcto funcionamiento
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de sus dependencias. Este contrato se justifica en base a la necesidad de contar con
insumos que faciliten la gestion administrativa, garantizando la eficiencia y eficacia en
los servicios que se brindan a la comunidad.

Necesidad de Insumos Las dependencias de la administracién municipal requieren
diversos insumos de papeleria y oficina (papel, boligrafos, carpetas, téner, entre otros)
para llevar a cabo sus funciones diarias. Sin estos materiales, se veria afectada la
operatividad de las oficinas, lo que podria repercutir negativamente en la atencién al
ciudadano y en la ejecucién de proyectos y programas municipales.

Eficiencia en la Gestion Administrativa: Contar con un proveedor fijo y confiable para el
suministro de papeleria y oficina permite a la administracion municipal mantener un
control adecuado sobre el inventario y los costos asociados. Esto se traduce en una
mejora en la planificacién y gestion de recursos, evitando retrasos y garantizando que
siempre haya disponibilidad de los.m: necesarios para el desarrollo de
actividades.

Cumplimiento Normativo: La r

procedimientos adecuados para la a : e %ﬁnes y serwmos Esto garantiza la
transparenma y I& legali ( ‘ mg§ de promover la
V ) mepres precuos y

ad: El correctg sumlnlstro de papelerla y qﬁclna np solo bgnef C|a
V'cipal, sino qge también im@i{acta posi :
a en te%lon y los servicios:

quienes’ son los prmclpales‘

er un lmpa@to pgﬁttgvo e@ la comum C f lo ntenor
&gncnaf%a formalizacic arantizar un
funcmnamlento Optimo de la: 5 ' - F |

En virtud de lo a
constltucwnalés

selecciéon de una person””“"““’“ﬁ”ﬁfﬁ?al o gurldlca%qté aé“”r'é“ﬁ'te capamdad idoneidad y
experiencia para ejecutar el objeto | @e; contrgtq, para lo cual adelanta el presente
ESTUDIO PREVIO.

ELEMENTOS DE PAPELERIA Y OFICINA CON
7. Objeto del contrato DESTINO A LAS DEPENDENCIAS DE LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL SIMIJACA
CUNDINAMARCA

8. Descripci6n del objeto a contratar y condiciones técnicas exigidas:

El Municipio de Simijaca para satisfacer la necesidad anteriormente enunciada, es preciso
contratar la adquisicion de materiales tales como papeleria, suministros de oficina,
consumibles, insumos para archivo, entre otros, a monto agotable con destino a las
diferentes dependencias de la administracion municipal de Simijaca Cundinamarca, pues
estos elementos resultan necesarios para abastecer la demanda, razén por lo cual es
imperioso adelantar un proceso de contratacion.
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Los elementos requeridos para esta contratacion son:

TAMANO CARTA FABRICADO SIN
CLORO ELEMENTAL, MAS AMIGABLE
CON EL MEDIO AMBIENTE,
| PRODUCTO CERTIFICADO POR EL
SISTEMA PEFC,

GARANTIZANDO UN ORIGEN
FORESTAL SOSTENIBLE.

PAPEL BOND DE 75 GRS RESMA

RESMA

PAPEL BOND DE 75 GRS RESMA
TAMANO OFICIO FABRICADO SIN
CLORO ELEMENTAL, MA! tMtﬁA&BLE

UNIDADES

" CAJA X 10

DELGA“DA X123 |

COLORES PU UNIDADES
CARPETA CUATRO ALETAS BLANCA 1
SIN MARCA UND
il CAJAS DE CARTON PARA A 1
SIN LOGO POR 200 CALIB UND
GANCHOS CLIP CAJA X 100 1 CAJA X 100
UNIDADES UND
GANCHOS MARIPOSA CAJA X 50 1 CAJA X 50
| UNIDADES UND
RESALTADOR FLUORESCENTE 1 CAJAX 10
COLOR SURTIDO X10 UNIDADES
CHINCHES PLASTICO EN CAJA X 50 1 CAJA X 50
UND UND
1 CAJA X 10
MICROPUNTAS X 10 NEGRO UNIDADES
BORRADOR DE NATA BLANCO X 20 1 CAJA X 20
UNIDADES UNIDADES
PEGANTE EN BARRA 40 gr 1 UND
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CORRECTOR LIQUIDO TIPO LAPIZ 1
7ML cajax 12 und
HUELLERO DACTILAR PARA 1
IMPRESION EN NEGRO UND
CINTA SELLAR 48 MM X 300 METROS 1 UND
CINTA DE ENMASCARAR 48mm X 40 1
MTS UND
1 CAJA X 24

TAJALAPIZ METALICO UND
BORRADOR PARA TABLERO 1
ACRILICO UND
PLANILLEROS PLASTICOS 1 UND
TINTA GENERICA PARA IMPRESORA 1
EPSON L395 PRESENTACION 1000
ML 4 LITRO

8 TIJERA DE OFICINA 1
ACERO INOXIDAB

1021 CM UND UND

PAQUETE X

a mas baja se
s impuestos y

las obhgacwrf&gﬁ:e va su
cumplimiento totalmgga el vencim
cumpllmlento parCIaI &%‘“%Wbﬁgag

prewsto para Mejecucnon pero el
ificara~de~acuerdo con los informes

Nota 3: En caso de presentarse elemem materiales defectuosos o dafiados, el
oferente adjudicatario garantiza el cam chos elementos sin costo adicional en el
tiempo que lo estipule el supervisor del o}

Se ajustaran las cantidades hasta agotar el presupuesto apropiado

NOTAS

e CERTIFICACION RIESGOS LABORALES (ARL)
El proponente debera contar con certificacion de la Administradora de Riesgos Laborales
(ARL), donde se evidencie el porcentaje de cumplimiento de migracién a las normas en
materia del Sistema de Gestion en Seguridad y Salud en el Trabajo-SGSST, en un 100%
emitida directamente por ARL no mayor a 30 dias.

e CERTIFICADO DE ORIGINALIDAD
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El proponente debera acreditar que los elementos lapices, esferos, marcadores, cinta de
enmascarar son originales, para lo cual deberd aportar la certificacion de que es un
distribuidor autorizado por el fabricante de la marca dirigida a la entidad.

CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYME

En aplicacion del Articulo 5 del Decreto 1860 de 2021 que modific el Articulo 2.2.1 2422
del Decreto 1082 de 2015 y el Articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacién, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos,
deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contrataciéon con pluralidad a las
MiPymes colombianas con minimo un (01) afio de existencia, cuando concurran los
siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacién sea,menor a ciento veinticinco mil délares de los
Estados Unidos de América (US$125»506®),¢ 3qu1dados con la tasa de cambio que para el
efecto determina cada dos afios el isterio de'C omercio, Industria y Turismo.

costo adlcmna] en el tiempo
}h?

g
5 e

suscritos y ejecutados con entidades publl s 0 privadas, cuyo objeto corresponda a
suministro de elementos papeleria y utilggfde oficina, teniendo en cuenta el siguiente
cuadro:

NUMERO DE PORCENTAJE A
CONTRATOS CERTIFICAR RESPECTO
ACREDITADOS AL PRESUPUESTO
OFICIAL
1-2 150%
3-4 200%
MAS DE 4 235%
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Los documentos que acrediten la experiencia deberan contener como minimo la siguiente
informacién: Entidad contratante, Contratista (% de participacién y miembros del
Consorcio o Unién Temporal, cuando se trate de contratistas plurales), objeto, actividades
efectuadas en desarrollo del contrato y objeto, fechas de suscripcion del contrato, y el
valor ejecutado o facturado. Dichos documentos deberén estar debidamente suscritos
por la entidad contratante. En todo caso, aunque el proponente aporte los documentos
solicitados para acreditar la experiencia, EL MUNICIPIO, se reserva el derecho de
solicitar cualquier documento adicional que le permita verificar la informacion presentada.

Adicionalmente Cuando la experiencia a acreditar sean con entidades privadas el
oferente debera anexar factura en donde se evidencie lo siguiente: cliente, nimero de
factura, valor facturado, items contratados, y cuando haya lugar a ello fecha de librada
la factura, constancia de aceptacién, entrega.y.resolucion de la DIAN, si ello aplica.

Cuando EL MUNICIPIO detecte i
adulteracién o cualquier tipo
instancias pertinentes.

Con posterioridad al cierre_d
nuevos contratos a
mejoramiento de la of

5 i

no podran adicionarse
Go b

. como una adicién y

Las Mipyn
suscrit“f%s

ﬁm\ " i
R

7 200%
215%

MAS DE 5

En el evento que los contratos aportados para acreditar la experiencia contemplen
actividades adicionales al componente suministro de elementos de papeleria y utiles
de oficina, solo se tendra en cuenta el porcentaje real ejecutado en este aspecto.

En caso de aportar certificacion de experiencia en donde se haya ejecutado el contrato o
los contratos en alguna forma asociativa, se tendra en cuenta el porcentaje de
participacion en la citada forma asociativa. En caso de que los contratos que acreditan la
experiencia tengan algun tipo de multa o sancién, no seran tenidos en cuenta por parte
de esta Entidad Estatal.

NOTA 1. Para los efectos del articulo 2.2.1.2.4.2.18 el Decreto 1860 de 2021, los criterios
de clasificacion empresarial son los definidos en el articulo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074
de 2015, Unico Reglamentario del Sector Comercio, Industria y Turismo, o la norma que
lo modifique, derogue o sustituya.
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NOTA 2. Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se aplicaran
si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una
participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.

Acreditacién de experiencia del proponente a través de contratos suscritos con el
Entidades Estatales.

El proponente debera aportar los documentos que se describen a continuacion:

|. Certificacion de experiencia para contratos suscritos con Entidades
Estatales: La certificacion debe ser expedida con posterioridad a la fecha de
terminacion del contrato y encontrarse debidamente suscrita por la entidad
contratante, deber4 estar suscrita por el funcionario competente de la Entidad para
emitirla; asi mismo, debe contener los:datos requeridos en la presente invitacion.

II. Acta de Liquidacion Debldame, ite. Jlg,g” ciada y suscrita por todas las partes
involucradas, en la cual conste la informac on requerida.

ga sus \/eces :
\almente : ara que el contrato §ea vahdado para ef os dé acr Adltamén de

fecha de cierre del, presente proceso, en eI ‘caso. de acreditar Expenenma obtenida en el
Extranjero, debera aportar.los documentesmque acredlten la. existéncia y representacion
legal, legalizados a mas tardar dentro dé los tres (3) meses anteriores a la fecha de cierre
del presente proceso de seleccién, de conformldad con el presente documento (personas
naturales y juridicas extranjeras sin domicilioo sucursal en Colombia). (Si aplica), el
proponente debera contar con por lo menos.8 afios de constitucion comprobables por
medio del certificado de existencia y repre 1a0|on legal, asi mismo debera contar con la
actividad 4761: Comercio al por menor de libros, periédicos, materiales y articulos de
papeleria y escritorio, en establecimientos especializados

La certificacion aportada debe contener los datos requeridos en el presente documento,
que no se acrediten con el certificado del RUP.

Ill. Igualmente, para que el contrato sea validado para efectos de acreditacion de
experiencia, ademas de la certificacion, se debe anexar facturacién de la ejecucién del
contrato.

NOTA 1. Para efectos de acreditaciéon de experiencia no se aceptaran documentos
diferentes a los sefialados en el presente numeral. En caso de existir discrepancias entre
dos (2) o mas de los documentos aportados por el proponente para acreditacion de
experiencia, se tendra en cuenta el orden de prevalencia establecido anteriormente, para
efectos de la evaluacién.
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NOTA 2. En caso de existir discrepancias entre la informacion registrada en el formulario
de experiencia y los documentos soportes de la misma, prevalecera lo consignado en los
documentos soporte.

NOTA 3. Las personas que objeten la experiencia de algun otro oferente, deberan aportar
los documentos que prueben sus afirmaciones: por lo tanto, no es procedente efectuar
manifestaciones temerarias respecto de los documentos _aportados por los demas
oferentes, sin contar con medios de prueba que acrediten tales manifestaciones. Cabe
agregar, que la entidad propende por garantizar el principio constitucional de la buena fe.

NOTA 4. Para efectos de acreditacion de experiencia entre particulares no se aceptaran
documentos diferentes a los sefialados en el presente numeral.

NOTA 5. Para efectos de la verificacion de la Experiencia del Proponente, se procedera
a sumar los SMMLV obtenidos en este aspecto de cada uno de los contratos que se
pretenden hacer valer como experienci ndo cumplir con los salarios exigidos.

temporal, para efectos de la veri ia del Proponente, se procedera
a sumar los SMMLYV de los con specto en relacion con cada uno
de los integrantes del Conso de acuerdo al porcentaje de
participacion y deber. ios exigidos.

i
o

o

NOTA 7. En caso de Consorcio 0 Unién Tgmﬁporal o Promesa de Sociedad Futura, para
efectos de la verificacion de la Experiencia, se procedera a sumar los contratos y SMMLV
obtenidos en este aspecto de cada uno de los integrantes del Consorcio o Unién
Temporal, de manera ponderada de acuerdo al porcentaje de participacion y, debera ser
igual o superior a los contratos y salarios exigidos.

Las certificaciones deben ser expedidas por el respectivo contratante, las cuales
contendran, como minimo, la siguiente informacion:

- Identificacion completa del Contratante

- Nombre y apellido del Contratista,

- Numero y objeto del contrato,

- Fechas de iniciacién y de terminacion del contrato,
- Plazo de ejecucion del contrato

- El valor total del contrato incluidas las adiciones, ajustes e IVA.

. -~ “"‘:ﬁ %ﬁﬁ:mﬁmv/w;gc,«h; =
- Porcentaje de participacion si el contrato fue ejecutado en Consorcio o Unién o
Temporal o Promesa de Sociedad fﬁ{ﬁrg, y en/general, toda aquella informacién que

permita verificar el cumplimiento de los requisitos establecidos en este proceso.

roponente a través de contratos suscritos con el

Acreditacion de experiencia del
Entidades Estatales.

El proponente debera aportar los documentos que se describen a continuacion:

lll. Certificacién de experiencia para contratos suscritos con Entidades
Estatales: La certificacion debe ser expedida con posterioridad a la fecha de
terminacion del contrato y encontrarse debidamente suscrita por la entidad
contratante, debera estar suscrita por el funcionario competente de la Entidad para
emitirla; asi mismo, debe contener los datos requeridos en la presente invitacion.

IV. Acta de Liquidacion Debidamente diligenciada y suscrita por todas las partes
involucradas, en la cual conste la informacién requerida.

Acreditacion de experiencia del proponente a través de contratos suscritos con
particulares.
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El proponente debera aportar los documentos que se describen a continuacion:

.  Certificacion expedida con posterioridad a la fecha de terminacion del contrato,
la cual debe encontrarse debidamente suscrita por el representante legal o quien
haga sus veces.

V. Igualmente para que el contrato sea validado para efectos de acreditacion de
experiencia, ademas de la certificacion, se debe anexar el contrato de la empresa
con el cliente que lo soporta o facturacién de la ejecucion del contrato.

El proponente debera aportar los documentos que se describen a continuacion:

l. Certificacion expedida con posterioridad a la fecha de terminacion del
contrato, la cual debe encontrarse debidamente suscrita por el representante legal o
quien haga sus veces en el pais donde se expide el documento de la persona contratante
(segun corresponda).

II. Certificado de Existenciay Representac n Legal de la persona contratante; la
fecha de expedicion del certlﬁcado debe ser no mayor a treinta (30) dias anteriores a la
fecha de cierre del presente proceso en eiu caso de redltar Expenencna obtenida en eI

-

) deberé contar conla
eriales y artlculos de

efectos de la evaluamon IR fod ' /
NOTA 2. En caso de- existir d|screpan0|as entre la informacion reglstrada en el formulario
de experiencia y los documentos’ soportes de la mlsma “prevalecera lo consignado en los
documentos soporte. :

NOTA 3. Las personas que objeten la expen ncia de algun otro oferente, deberan aportar
los documentos que prueben sus aflrmgcaiohesg por lo tanto, no es procedente efectuar

manifestaciones temerarias respecto de-los documentos aportados por los demas
oferentes, sin contar con medios de prueba que acrediten tales manifestaciones. Cabe
agregar, que la entidad propende por garantizar el principio constitucional de la buena fe.

NOTA 4. Para efectos de acreditacion de experiencia entre particulares no se aceptaran
documentos diferentes a los sefialados en el presente numeral.

NOTA 5. Para efectos de la verificacion de la Experiencia del Proponente, se procedera
a sumar los SMMLV obtenidos en este aspecto de cada uno de los contratos que se
pretenden hacer valer como experiencia, debiendo cumplir con los salarios exigidos.

NOTA 6. En caso que la experiencia aportada, haya sido obtenida en Consorcio o Unién
temporal, para efectos de la verificacion de la Experiencia del Proponente, se procedera
a sumar los SMMLYV de los contratos aportados en este aspecto en relacion con cada uno
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de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal, de acuerdo al porcentaje de
participacion y debera ser igual o superior a los salarios exigidos.

NOTA 7. En caso de Consorcio o Unién Temporal o Promesa de Sociedad Futura, para
efectos de la verificacion de la Experiencia, se procedera a sumar los contratos y SMMLV
obtenidos en este aspecto de cada uno de los integrantes del Consorcio o Unidn
Temporal, de manera ponderada de acuerdo al porcentaje de participacion y, debera ser
igual o superior a los contratos y salarios exigidos.

Las certificaciones deben ser expedidas por el respectivo contratante, las cuales
contendran, como minimo, la siguiente informacion:

- Identificacion completa del Contratante

- Nombre y apellido del Contratista, :

- Numero y objeto del contrato,

- Fechas de iniciacién y de terminacion del contrato,
E Plazo de ejecucion del contrato

- El valor total del contrato incluidas las édiciones, ajustes e IVA.

i i : :
s Porcentaje de ) Consorcio o, Union o
ella informacion que

' s? ‘?roce:%

! NOT.
REMOVI ¥
. L i i . o
| AP 3214813

; 38 02
;@4”71 1900

+71 3891104

3215317

3215307

4299502

RESALTADOR 3891104
SOBRES MANILA 3219202
CHINCHES 4299502
MICROPUNTAS 3891105
BORRADOR 3627018
PEGANTE 3542006
CORRECTOR 3627018
HUELLERO DACTILAR 3891207
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: CINTA ADHESIVA 3542007
GANCHO LEGAJADOR 4299502
TAJALAPIZ 44121619
BORRADOR PARA TABLERO
ACRILICO 44121804
PLANILLEROS 14111800
ROLLOS IMPRESOS EN PAPEL
TERMICO 14111800
DISCO DURO 43211507
TINTA GENERICA PARA
44103105
10. Plazo de ejecucion del
contrato

elemento no prev:sto en los presentes estudlos y sea necesano para el desarrollo de
funcionamiento y cumplimiento de las metas d f'plan de desarrollo objeto del presente
proceso, la entidad aplicara el mgunéht procedimiento: el contratista a solicitud del
supervisor del contrato, cotizara el eleme. solicitado, detallando: especificaciones del
producto, valor unitario y plazo de entre@é - la supervisioén verificara que tal cotizacion se
ajuste a los precios del mercado y cumpla las especificaciones requeridas con base en
lo cual autorizara lo pertinente. En todo caso el item que no se encuentre dentro de lo
descrito en el proceso, sera cancelado con cargo a las Disponibilidad presupuestal que
soporta el contrato.

Obligaciones de los Contratantes
A) Obligaciones del Municipio:

1. Verificar que el contrato se encuentre perfeccionado, legalizado y listo para su
ejecucion.

2. Suscribir a través del supervisor designado el acta de inicio junto con el
contratista.

3. Cancelar el valor de este contrato en la forma acordada.
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4. Prop|C|ar el acompafiamiento necesario tanto humano como logistico en la
ejecucion de las actividades objeto del presente contrato.

5. Suministrar la informaci6n institucional y documental necesaria para atender cada
caso, mostrando los antecedentes que permitan de manera clara y objetiva,
recomendar soluciones, respuestas 0 presentar proyectos.

6. Suministrar el disefio para el estampado de las bolsas ecolégicas y el logo
institucional para los adhesivos de los puntos ecoldgicos.

7. Proteger y hacer respetar por EL CONTRATISTA, los derechos de la entidad.

8. Solicitar al CONTRATISTA los informes que sean necesarios para la adecuada
vigilancia del desarrollo del contrato y suscribir las actas necesarias durante la
ejecucion del contrato.

9. Liquidar el contrato.

10. Realizar la vigilancia y control durante todo el término de ejecucion

tiempos y cantidad coordin
a las especificaciones técni
2. Los materiales deben ser
Simijaca =
3 Aceptar los ﬁ%oc
paré@ la ejecu

4 horas S|gwentes asu dsvolucmn
n ser entregadas en optlmas condiciones

idas por el municipio, segunfggg canadés “des”v
nfe documento.. }

sra el servicio de
la ejgcucién del

mlsmo* estara
10. Presentar relacion

%&.

SUPERVISION .
SUPERVISION:

Para el control a la ejecucién contractual'y.administracion del contrato se designara un
SUPERVISOR. La funcién de supervision implica acciones de caracter administrativo,
técnico, financiero y juridico, todas ellas ‘con‘la finalidad de verificar el cumplimiento del
contrato y la satisfaccion de los intereses del estado, premisa fundamental de la
contratacién publica, asi como la realizacién de actividades propias del ejercicio de la
actividad contractual. La vigilancia y control del cumplimiento del contrato sera ejercida
por la Secretaria General y de Gobierno, quien en ejercicio de la funcién de supervision,
estara facultados para actuar conforme con lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150
de 2007, Ley 1474 de 2011 sus Decretos reglamentarios, y en general lo previsto en el
respectivo contrato y lo regulado en el Manual de contratacion e interventoria vigente,
para lo cual tendra a su cargo las siguientes obligaciones: 1) Verificar que el contrato se
encuentre perfeccionado, legalizado y listo para su ejecucién; 2) Suscribir acta de inicio
del contrato; 3) Verificar el cumplimiento de los términos de ejecucién del contrato y las
fechas de cumplimiento contractual; 4) Verificar el pleno cumplimiento por parte del
CONTRATISTA del objeto y las obligaciones contenidas en el contrato; 5)Realizar el
seguimiento sobre las obligaciones a cargo del contratista y verificar los informes que
deba rendir el contratista; 6) Impartir los cumplidos a satisfaccion o cumplimiento de las
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reciprocidades del contrato; 7) Informar por escrito todos los actos y hechos constitutivos
de incumplimiento por parte del CONTRATISTA, yen general, dar parte a ella de todas
las actuaciones del mismo constitutivas de sancién o multa; 8) Entregar por escrito sus
observaciones, recomendaciones o sugerencias, enmarcadas dentro de los términos del
contrato, y siempre que sean pertinentes con relacion a la correcta ejecucion del mismo;
9) Solicitar las adiciones y/o modificaciones al contrato cuando las condiciones lo
requieran; 10) Certificar respecto al cumplimiento del CONTRATISTA, documento que
se constituye en requisito previo para cada uno de los pagos que debe realizar EL
MUNICIPIO;11) Sugerir a EL MUNICIPIO en caso de ser necesario la suspension
temporal del contrato; 12) suscribir las actas que se generen (actas de suspension,
reinicio etc.). 13) Solicitar por escrito informes, aclaraciones y explicaciones sobre el
desarrollo de la ejecucioén contractual. 14) Mantener informada por escrito a la entidad
contratante de los hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion
tipificados como conductas punibles, o que puedan poner o pongan en riesgo el
cumplimiento del contrato, o cuando tal.incumplimiento se presente. 15) Verificar que el
contratlsta se ajuste al manual de confratac n i terventona vigente. 16) Garantizar la
. 17) Dejar constancia escrita de
» contacto con los Secretarios

,Vq”i.‘lidar el contrato suscribiendo con
el ordenador del gastw sz20)\lerlﬂcar la relacion

entre Ios consurr”\os re

Dgpendencia:

26 cqgﬁ vigencia
hasta el 30/04/2025 -
Rubro \!aio :
2.1.2.02.01. 003 01:1.2.4 1IN, —
.3.04 | Materiales y suministros " $ 24.000.000

12. Valor estimado del contrato, suﬁju‘étificaéjé'n y forma de pago

El valor estimado del contrato es la sum’aadgmvﬂElNTICUATRO MILLONES DE PESOS
($ 24.000.000) MCTE.

Forma de pago:

El pago se realizara mediante ACTAS PARCIALES, de acuerdo a los suministros

efectuados, previo recibo parcial y venﬁcamon del supervisor de los servicios de
mantenimiento prestados.

Para el pago, la cuenta debera estar acompafiada de la certificacion del pago de
obligaciones asumidas por parte del CONTRATISTA por concepto de salud y pensiones.
El pago se realizara dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la fecha de

radicacion correcta de los documentos antes mencionados junto con la factura
respectiva.
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Para el pago final ademéas de los requisitos anteriores se debera adjuntar Acta de
Liquidacién del Contrato debidamente firmada.

Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompania de los documentos
requeridos para el pago, el término para este efecto sélo empezara a contarse desde la
fecha en que se presenten en debida forma o se haya aportado el ultimo de los
documentos exigidos en este pliego de condiciones.

Los retardos que se presenten por este concepto sera responsabilidad del contratista y
éste no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna
naturaleza. :

En todo caso, cada pago estaré sujeto a la aprobacién del PAC Municipal.

Justificacion

cotizaciones obtenidas, las cuales

El monto de cada elemento se defin
" en la carpeta del proceso y se

forman parte integral del expedi
justifica de la siguiente forma:

CON UN PROM
24.000.000) MC
.
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PAPEL BOND DE 75 GRS RESMA TAMARIO CARTA
FABRICADO SIN CLORO ELEMENTAL, MAS AMIGABLE
1 |CON EL MEDIO AMBIENTE, PRODUCTO CERTIFICADO RESMA 22,848 $21.658,00 $20.944,00 $ 21.817
POR EL SISTEMA PEFC GARANTIZANDO UN ORIGEN
FORESTAL SOSTENIBLE
PAPEL BOND DE 75 GRS RESMA TAMARO OFICIO
FABRICADO SIN CLORO ELEMENTAL, MAS AMIGABLE
2 |CON EL MEDIO AMBIENTE, PRODUCTO CERTIFICADO RESMA 29,512 $51.646,00 $27.013,00 $ 36.057
POR EL SISTEMA PEFC, GARANTIZANDO UN ORIGEN
FORESTAL SOSTENIBLE.
o R REMCVELER TN uND asst|  $2737,00 s26100 | § 2935
LAPIZ 2H £5 UN LAPIZ DE GRAFITO DURO Y DE TRAZO FINO
Y CLARO. IDEAL PARA DIBUJO TECNICO, BOCETOS
4 [INICIALES O TRABAJOS DONDE SE REQUIERE PRECISION CAJA X 12 UND 11.500 $ 10.000,00 $ 9.800,00 $ 10.433
Y BORRAR
FACILMENTE
NOTASADHESIVAS BANDERITAS PLASTICAS §
5 |coLoRES X 100 UND UND 230  $214200 $2023.00 $ 2182
8 i:snie:‘bz CORRIENTE CUERPO TRAN NEGRO DEPUNTA A XS p $9282,00 $ 504400 s 9401
7 |TMBLEROACRILICO BORRABLEMAGNETICO 18060 285.600|  $269.892,00 $262.395,00 $ 272.629
8 |MARCADOR BORRABLE AZUL CLARO X10 24.752 $23.324.00 $22.848.00 $ 23641
9 |MARCADORBORRALE NEGRO X10 . $23.324,00 $22.848,00 $ 23.641
o ?:mooapsmuem COLORES PUNTA DELGADA X 545 S 4055200 Sean s T
11 |CARPETA CUATRO ALETAS BLANCA SIN MARCA 499 $2261,00 $2.380.00 $ 2.380
CAJAS DE CARTON PARA ARCHIVO SINLOGO X200 1
12 {cauBre 620 $5.474,00 $5.474,00 $ 5633
13 |GANCHOS CLIP CAJA X 100 UNIDADES $2.142,00 $2.618,00 $ 2380
— .~ _§
14 |GANCHOS MARIPOSA CAJA | $88%0.00 $ 5831
RESALTADOR FLUORESCE ;
15 SURTIDO X10 & : 24.514,00 $ 25506
16 |CHINCHESPLASTICOEN CAJA X a ?g 4.165,00 sg,- 33887
] .
. smos |§ 22134
el
. sseno0
. S2125100
$7.85400
~ $21.083,00

100

14. Estudio del sector

ANALISIS DEL ESTUDIO REALIZADO X7

, 9599
36335
5434
8925
-~ 63508
-
9044
P 54502
30 {TINTA PARA SELLOS Ni 2o [§ 11.067
31 |REGLA EN ALUMINIO DE 30 321300 'S 3411
GANCHOPLASTICO LEGAJADOR & .
32 |LARGOPAQX E

4

’7“‘2{%; s 76,676

El presupuesto asignado para esta contratacuon es VEINTICUATRO MILLONES DE
PESOS ($ 24.000.000) MCTE.

Incluidos todos los impuestos a que haya lugar, el cual fue obtenido analizando las
cotizaciones antes relacionadas.

Se tendra en cuenta que la persona natural o juridica que ejecute el contrato tenga dentro
de sus actividades la ejecucion de actividades relacionadas con el objeto del contrato, y
cumpla con las obligaciones establecidas en el estudio previo el cual forma parte integral
de la invitacién publica.

Los valores deben contemplar impuestos, costos y gastos en que el contratista incurra
para la presentacion de la propuesta, la celebracion, legalizacién y liquidacién del
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contrato, asi como todos los costos que se produzcan para la correcta ejecucion del
contrato. §

El Municipio de Simijaca, analizé algunos Procesos de Contratacion de Entidades
Estatales relacionados con el objeto contractual, en el siguiente resumen de los contratos
identificados:

ESTUDIO DE LA OFERTA

ANO | ENTIDAD OBJETO No VALOR
PROCESO
2025 | MUNICIPIO DE SUMINISTRO DE | MM-MIN-006{ 20.000.000
MOTAVITA ELEMENTOS DE | 2025 COP

PAPELERIA Y OFICINA

39.163.537

ICIONAMIENTO DE

i

DISK;NTAS

2025

El ofrecimiento mas favorable para la entidad se determinaréa teniendo en cuenta el precio
mas bajo, dentro de los parametros de buena calidad formuladas en la invitacién Publica.

ANALISIS DE MERCADO

Se realizaron las consultas sobre los precios de los elementos e insumos requeridos con
empresas dedicadas al suministro de los mismos, legalmente constituidos para tal fin,
existentes, determinando el presupuesto con base en el anélisis de precios existentes,
para determinar el valor se establecié el valor promedio de las cotizaciones obtenidas
para este proceso.

ESTUDIO DE LA OFERTA
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El ofrecimiento mas favorable para la entidad se determinara teniendo en cuenta el
precio mas bajo, dentro de los parametros de buena calidad y la descripcion técnica de
los bienes, formuladas en la invitacién Publica, donde el oferente debe garantizar la
entrega a satisfaccion del Municipio.

SISTEMA DE PRECIOS

El proponente al presentar su propuesta debe tener en cuenta todos los costos directos
e indirectos y todos los demas gastos en que incurra el proveedor para la entrega de los
bienes y/o servicios a prestar, las condiciones de pago y los demas factores que afecten
el precio del bien y/o servicio.

Cabe sefalar que cualqwer error u omlsmn en la estimacién del valor del contrato o la
6n de os. factores que integran los costos de los

Descuentos municipales:

2% pro cultura

ClIU del DANE (Aoverdo
E

o

i
i

i

15. Analisis d
Garantia.

i
e

e
gt

16.La indicacion de si el ~ Laz pﬁesente GOntrataCIén directa no esta cobijada

Proceso de Contratacion esta ﬂpor acuerdos comerciales Asi mismo se informa
cobijado por un Acuerdo que. la pfesente contratacion SI () NO(X) esta
Comercial ar

para el Estado
los términos del Articulo
2.2.1.1.2.1.1. Del Decreto

Estudio previo S| (X) NO ( ); Certificacion Banco de
proyectos (Proyectos de inversién) Sl () NO (X);
Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP.
SI (x) NO ( );

¥

17. Anexos

Dado en Simijaca - Cundinamarca, a los diecisi

LUIS &LF/RéO M

SECRETARIA GEN

ias del mes de febrero de 2026.

A MALAGON
L Y DE GOBIERNO
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