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INFORMACION GENERAL
TIPO DEL GASTO FUNCIONAMIENTO

SUMINISTRAR KITS DE APOYO PEDAGOGICO DESTINADOS AL
OBJETO DEL GASTO | DESARROLLO DE ACTIVIDADES ACADEMICAS DE LA INSTITUCION
EDUCATIVA BRAULIO GONZALEZ DEL MUNICIPIO DE YOPAL.

DEPENDENCIA RECTORIA

RECTOR JAIME RINCON SERRANO

TIPO DE CONTRATO | COMPRAVENTA

MODALIDAD DE REGIMEN ESPECIAL, en los términos del decreto 1075 de 2015, y manual
SELECCION interno de contratacién.

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

La educacién como derecho constitucional fundamental se debe garantizar por parte del Estado en
condiciones de calidad, oportunidad y dignidad. El articulo 67 de la Constitucion Nacional califica a este
derecho fundamental como servicio publico dada su funcion social y deber a cargo del Estado, de modo
que la prestacién de este servicio no debe circunscribirse exclusivamente a un plano académico,
entendiendo por ello, que no basta solo con el concepto de impartir educacioén sino adelantar las
acciones necesarias para asegurar herramientas, bienes y servicios, que les permita a estudiantes,
maestros y comunidad educativa contar con ambientes de aprendizaje adecuados, seguros y
pertinentes.

La Institucién Educativa Braulio Gonzalez es un establecimiento educativo oficial, regido por el Decreto
1075 de 2015, que establece las disposiciones y lineamientos para su funcionamiento y regula la
organizacion de la jornada escolar y laboral.

La Institucién Educativa requiere adquirir kits de apoyo pedagogico destinados a docentes, con el fin
de garantizar el adecuado desarrollo de las actividades académicas durante la vigencia fiscal.

Actualmente se evidencia la necesidad de contar con insumos basicos de uso permanente en el aula
tales como marcadores, tintas recargables, borradores, cuadernos, boligrafos, lapices, carpetas y
demas elementos de apoyo didactico, indispensables para la planeacion, ejecucion y evaluacion de los
procesos pedagogicos.

La insuficiencia de estos elementos afecta el normal desarrollo de las clases, limita la implementacion
de estrategias didacticas y dificulta el cumplimiento de los objetivos institucionales establecidos en el
Proyecto Educativo Institucional (PEI).
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Los elementos a adquirir corresponden a insumos fungibles y de consumo recurrente, necesarios para
el desarrollo diario de las actividades pedagdgicas en aula, en beneficio de aproximadamente 1.200
alumnos.

En este contexto, la Institucién requiere adelantar el presente proceso de contratacion a través de una
persona natural o juridica, para ADQUIRIR KITS DE APOYO PEDAGOGICO DESTINADOS AL
DESARROLLO DE ACTIVIDADES ACADEMICAS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA BRAULIO
GONZALEZ DEL MUNICIPIO DE YOPAL, promoviendo un entorno adecuado para el desarrollo
académico y el bienestar de los estudiantes y el personal educativo.

La contratacién objeto de este estudio se encuentra amparado en el Plan de compras aprobado por la
Institucion Educativa.

ESTUDIO ECONOMICO DEL SECTOR

Aspectos generales

Se presenta a continuacién un analisis del sector, con el proposito de cumplir con los principios de la
funcién administrativa y la contratacion pulblica. Este analisis considera el objeto del proceso de
contratacion, las condiciones del bien y/o servicio, asi como las ventajas que ofrece a la Institucion
Educativa. Asimismo, se abordan aspectos clave como la forma en que se acordara la entrega de
bienes o servicios, los plazos, las cantidades contratadas, la forma de pago y, en general, todas las
condiciones estipuladas por las partes.

Perspectiva legal

Ley 115 de 1994, Decreto 111 de 1996, el Decreto 1075 del 26 de mayo de 2015, la Ley 715 de 2001
en aplicacion del Decreto 4791 de 2008, el cédigo civil colombiano y las demas Normas
Complementarias y Reglamentarias que se expidan para la actividad contractual que se desarrolla a
través de los recursos del respectivo fondo de servicios educativos.

El presente proceso se adelanta bajo la modalidad de régimen especial, de conformidad con el Decreto
Unico Reglamentario 1075 de 2015, el Reglamento de Contratacién de la Institucion Educativa y lo
dispuesto en la Ley 715 de 2001, atendiendo una cuantia inferior a veinte (20) SMMLV.

Perspectiva comercial, técnica y organizacional

Dado el objeto del contrato, las condiciones de este y las opciones que ofrece el sector economico para
satisfacer la necesidad de contratacion mediante CIIlU Rev. 7 A.C, se determina que el sector
econdmico a estudiar es el correspondiente al SECTOR DE COMERCIO, especificamente orientado a
la venta y distribucién de articulos de papeleria, utiles escolares y materiales educativos.
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Los elementos requeridos son de uso permanente en las actividades académicas. Sus especificaciones
técnicas (tipo, presentacion, capacidad, dimensiones y unidad de medida) garantizan funcionalidad,
durabilidad y adecuacion al uso escolar.

La contratacién contribuye al fortalecimiento de la gestion académica y administrativa, al asegurar que
los docentes dispongan oportunamente de herramientas basicas para el cumplimiento de sus
funciones.

De esta manera se pretende realizar las acciones necesarias para mejorar la administraciéon de los
recursos. Igualmente se requiere estructurar y consolidar actividades tendientes a mejorar los procesos
educativos en la Institucion Educativa.

Perspectiva Econémica

El componente econémico se rige por los precios del mercado. Para tal efecto, se solicitaron
cotizaciones a tres (3) personas naturales y/o juridicas del sector, las cuales se adjuntan como soporte
técnico y referencia de los precios de mercado.

Comportamiento del gasto histérico

La Institucién educativa, en afios anteriores realizo los siguientes procesos de contratacion
relacionados con el presente objeto:

Ao Numero de
gom Contratista Objeto valor

SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y
OFICINA PARA EL DESARROLLO DE PROCESOS

2023 006 COMERCIALIZADORR | ACADEMICOS Y ADMINISTRATIVOS DE LA | §19.057.800
INSTITUCION EDUCATIVA BRAULIO GONZALEZ DEL
MUNICIPIO DE YOPAL
REALIZAR EL SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE
PAPELERIA Y OFICINA PARA EL DESARROLLO DE

2024 009 COM&%%W::S PROCESOS ACADEMICOS Y ADMINISTRATIVOS DE |  $19.840.000
LA INSTITUCION EDUCATIVA BRAULIO GONZALEZ
DEL MUNICIPIO DE YOPAL

» Analisis de la demanda

La Institucién Educativa verifico las condiciones particulares que tienen objetos similares al presente
proceso de contratacion de la institucion educativo, como también otras instituciones educativas del
orden regional, en la pagina se SECORP II:
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» Analisis de la oferta

Considerando la disponibilidad a nivel nacional y regional, y tras analizar las cotizaciones recibidas de
proveedores dispuestos a atender esta necesidad, se concluye lo siguiente:

1. Que existe pluralidad de oferentes con capacidad e idoneidad, legalmente constituidos que

certifican el cumplimiento de su actividad.
2. Cualquiera de las empresas o personas naturales consultadas pueden contratar de forma directa o

indirecta con entidades publicas.

» Analisis econémico que soporta el valor estimado del contrato

El andlisis se realiza con base en el ofrecimiento méas favorable (menor valor) para la Institucion
Educativa. Para la determinacion del valor, se solicitaron tres (3) cotizaciones a posibles oferentes con
experiencia en el sector objeto de este estudio, quienes presentaron las siguientes propuestas:

PRECIOS DEL MERCADO (Anexo 1)
DESCRIPCION DEL SERVICIO COTIZACION 1 COTIZACION 2 COTIZACION 3

ADQUIRIR KITS DE APOYO PEDAGOGICO
DESTINADOS AL DESARROLLO DE ACTIVIDADES

ACADEMICAS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA $6.678.000 $6.996.000 $7.248.000
BRAULIO GONZALEZ DEL MUNICIPIO DE YOPAL

Las cotizaciones allegadas en el tiempo y bajo las condiciones estipuladas por la Institucion educativa,
incluyen retenciones, impuestos, tasas, contribuciones y todo costo directo e indirecto que la ejecucion
conlleva, por lo tanto, se les realizd el respectivo analisis de precios y caracteristicas de los bienes y/o
servicios solicitados, para ser consideradas en el presente analisis.

PRESUPUESTO SEIS MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL PESOS ($6.678.000),
OFICIAL incluidos impuestos de Ley
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Los bienes objeto del presente proceso se encuentran codificados en el
clasificador de bienes y servicios de naciones unidas (UNSPSC):

IDENTIFICACION Codi
EN EL p egmg‘;‘; Cédigo-familia | Cédigo- clase Nombre- Producto
(D:IEABSI EIL%ASDYO R 44000000 44120000 44121700 Instrumentos de escritura
SERVICIOS Y 44000000 44120000 44121600 Suministros de escritorio
ACTIVIDAD 44000000 44120000 44121800 Medios de correccion
ECONOMICA Se requiere que el proveedor esté clasificado ante la Camara de Comercio y
registrado en el RUT, en alguno de los siguientes codigos ClIU: 4761, 4719, entre
otros relacionados directamente con el objeto contractual
DESCRIPICION DEL OBJETO A CONTRATAR
OBJETO DEL ADQUIRIR KITS DE APOYO PEDAGOGICO DESTINADOS AL DESARROLLO
CONTRATO DE ACTIVIDADES ACADEMICAS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA BRAULIO
GONZALEZ DEL MUNICIPIO DE YOPAL
PLAZO DE El plazo de ejecucion sera de TRES (03) DIAS, contados a partir de la suscripcién
EJECUCION del acta de inicio.
LUGAR DE
EJECUCION Y/O Institucion Educativa Braulio Gonzalez, municipio de Yopal
ENTREGA
UNIDAD DE
ITEM DESCRIPCION MEDIDA | CANTIDAD
1 Marcador barrable metélico negro UNIDAD 60
2 Marcador borrable metélico azul UNIDAD 60
3 Tinta para marcador negro borrable x 30 ml UNIDAD 60
4 Tinta para marcador azul borrable x 30 ml UNIDAD 60
ESPECIFICACION 5 | Boligrafo retractil negro UNIDAD 60
TECNICA DEL 6 Borrador para tablero acrilico UNIDAD 60
E\I(E.‘.'SIEI)TSREA?XII?O 7 | Cuaderno cuadriculado argollado tapa dura x 80 hojas UNIDAD 60
8 Borrador de nata pz 20 UNIDAD 60
9 Sacapuntas metalico UNIDAD 60
10 | Lapiz negro UNIDAD 60
11 | Toalla microfibra 30 x 40 cms UNIDAD 60
12 | Carpeta ziplot oficio sobre broche + horario UNIDAD 60
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SUPERVISION Sera ejercida por el rector o quien se delegue para tal fin

La Institucién Educativa Braulio Gonzalez, adelantara el presente proceso de

REGIMEN contratacién bajo la modalidad de Régimen especial de cuantia inferior a 20
JURIDICO SMMLYV, de conformidad con lo establecido en el manual interno de contratacion
APLICABLE de la IE, en concordancia con el decreto 1075 de 2015, y el articulo 13 de la ley
715 de 2001.
OBLIGACIONES POR PARTE DEL CONTRATISTA
En desarrollo del objeto del presente contrato, el contratista se obliga para con la
Institucion Educativa a realizar las actividades que se relacionaran a
continuacién, de conformidad a su disponibilidad de tiempo y sin ninguna
subordinacion:
BE;::\II'RDR%[ﬁiQ 1) Entregar los elementos de acuerdo con las especificaciones técnicas
PARA EL LOGRO establecidas y el plazo establecido.
DEL OBJETO O 2) Asegurar que los productos entregados estén en perfecto estado.
PRODUCTO A 3) Atender las observaciones de quien ejerce la supervision del contrato.
CONTRATAR Cumplir con las obligaciones frente al sistema de seguridad social
OBLIGACIONES POR PARTE DE LA INSTITUCION EDUCATIVA
1. Efectuar los pagos en los términos y condiciones pactadas.
2. Realizar el seguimiento al cumplimiento del objeto del contrato
3. Verificar la calidad y cumplimiento del contrato.
VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO
VALOR SEIS MILLONES SEISCIENTOS SETENTA'Y OCHO MIL PESOS ($6.678.000)
La Institucién Educativa cancelara al contratista: Un tnico pago del 100%, una
vez recibidos a satisfaccion los servicios contratados, previa presentacion de la
$%Fé%ﬁlglET%péGo factura y/o documento equivalente, informe final de ejecucion, certificacion de

cumplimiento suscrita por la supervision, soporte de pago al sistema de seguridad
social y suscripcion del acta de liquidacion firmada por las partes.

DISPONIBILIDAD Nombre del Rubro Codigo Fuente Valor
PRESUPUESTAL | Materiales y suministros 22122 Rcf,,if,f;‘;m $6.678.000

CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

La capacidad juridica y las condiciones técnicas de los proponentes seran objeto de verificacion de
cumplimento como requisito habilitante para la participacion en el proceso de seleccion y el factor de
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escogencia del contratista sera la oferta mas favorable (menor valor) siempre y cuando cumpla con los
requisitos solicitados, factores de calidad del servicio exigido por la institucion educativa.

La IE los clasificara como HABILITADO, NO HABILITADO.

REQUISITOS HABILITANTES

<)

L T

DOCUMENTOS DE CARACTER JURIDICO: Se tomaran como requisitos minimos habilitantes
dentro de este proceso de seleccion, los siguientes:

Carta de presentacion de la propuesta

Registro tnico Tributario (RUT) con fecha de expedicién no mayor a 30 dias a la entrega de la
propuesta, codigos ClIU: 4761, 4719, entre otros que guarden relacion directa con el objeto
contractual.

Fotocopia de la cedula

Copia de la libreta militar de la persona natural o representante Legal si es persona juridica o
certificacion de definicién de situacion militar. Se dara aplicacion a las excepciones establecidas en
la ley 1861 de 2017.

Certificado de matricula mercantil (para personas naturales) o certificado de existencia y
representacion legal (para personas juridicas), expedido por la Camara de Comercio, con una fecha
de expedicién no mayor a 30 dias previos a la entrega de la propuesta. Dicho certificado debera
incluir como parte de la actividad econémica registrada cualquiera de los siguientes codigos ClIU: :
4761, 4719, entre otros que guarden relacion directa con el objeto contractual.

Certificado de antecedentes fiscales expedido por la contraloria general de la nacién. (Fecha de
expedicion no mayor a 30 dias); de la empresa y su representante legal si es persona Juridica.
Certificacion de antecedentes disciplinarios expedidos por procuraduria general de la nacion.
(Fecha de expedicion no mayor a 30 dias) de la empresa y su representante legal si es persona
Juridica.

Consulta de antecedentes judiciales, medidas correctivas e inhabilidades por delitos sexuales
generados en el portal web de la Policia Nacional de Colombia.

Si es Persona Juridica Certificacién de aportes al Sistema de Seguridad Social y parafiscal suscrita
por el Revisor Fiscal (si esta obligado a tenerlo) o contador o por el Representante Legal, con fecha
de expedicién menor a 30 dias. (Si la certificacion es suscrita por el Revisor Fiscal debe allegarse:
Fotocopia de la Cédula de Ciudadania, Tarjeta Profesional y Antecedentes disciplinarios). En todos
los casos debera presentar la Planilla con pago de aportes del ultimo mes.

Si es Persona Natural, debera presentar Planilla de pago de aportes al sistema de seguridad
social del ultimo mes.

Certificado REDAM
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a) REQUISITOS DE CARACTER TECNICO

v FICHA TECNICA: Se debera describir las caracteristicas técnicas de los bienes y/o servicios objeto
del presente proceso de seleccion, debidamente suscrita por el oferente. Esta descripcion podra
incluirse dentro de la oferta econdmica o como anexo de la misma.

v EXPERIENCIA ESPECIFICA: El proponente debera acreditar su experiencia con minimo un
contrato cuyo objeto sea igual o similar al de la presente invitacion para ofertar, con algunas de las
siguientes alternativas: + Copia del Contrato(s) suscrito y/o Acta(s) de liquidacién suscritas. *
Certificacion expedida por el representante legal, en el cual conste: nombre del contratista, nimero
del contrato, objeto, valor, plazo de ejecucién, fechas de inicio y terminacién, suspensiones,
reinicios, o conforme lo establece la Ley para efectos de soportar experiencia.

REQUISITOS DE CARACTER ECONOMICO:

v OFERTA ECONOMICA: la cual debera discriminar, valores unitarios, impuestos segun el régimen
tributario, y el porcentaje, asi mismo debera estar suscrita por el oferente.

ANALISIS DE RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO

Con el fin de valorar el alcance del objeto contractual requerido por la entidad, como sustento y
justificacién de la forma de seleccion adoptada para la presente contratacion, la institucion Educativa,
ha tipificado, estimado y asignado provisionalmente los siguientes riesgos:

3|
% 8.2 Consecuencia de la =
- é 3 5. = Pk ocurrencia del evento g é
[ w i s
e
é g 2 g El contratista no cumple con ol
i = i) e ! Incumplimiento de las K-
1 g § 8 g las obh%:mfa r;lgnvadas ablicac] o i 1 1 2 &
w [im)
(o]
8 g g
8 o S 5 demora en‘el desarrolio
2 S E g g Retraso en la entrega de los de actividades j P 2 i
g 3 3 bienes pedagogicas M
w ir g programadas
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GARANTIAS A LAS OBLIGACIONES

Considerando que se trata de un contrato de cuantia inferior a 20 SMMLV, cuyo pago se efectuara al
finalizar la ejecucién y previa verificacion del cumplimiento a satisfaccién, la Institucién Educativa
concluye que no es necesario exigir pélizas o garantias contractuales. Esta determinacion se
fundamenta en el bajo nivel de riesgo identificado, asi como en la implementacién de medidas de
mitigacion efectivas.

La no exigencia de garantias también se sustenta en el principio de economia consagrado en el
reglamento de contratacion de la Institucion Educativa, el cual armoniza con lo dispuesto en el articulo
7 de la Ley 1150 de 2007.

INDICACION Sl EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO COMERCIAL

Para efectos del presente proceso de seleccion no le son aplicables los Acuerdos Marco de Precios
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SRS LOUEAIN A INSTITUCION EDUCATIVA BRAULIO GONZALEZ

BRATIO CONIUET

Remma DANE | 15001 JO026E
bocmpoon SE. LI0OE

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL CDP
Nnumero: 00007

FECHA DE EXPEDICION :11 de Febrero de 2026
FECHA DE VENCIMIENTO:31 de Diciembre /2026

Secretaria pagadora
CERTIFICA:

QUE EN EL PRESUPUESTO DE GASTOS DE
VIGENCIA FISCAL DE 2026, EXISTE UN SALDO DISPONIBLE Y NO COMPROMETIDO PARA AMPARAR
EL COMPROMISO QUE SE PRETENDE ASUMIR ASH:

Rubro: 22122
RP Materiales y suministros

GASTOS

GASTOS GENERALES
ADQUISICION DE BIENES
Materiales y suministros
RP Materiales y suministros

NN = NN

FTE FINANCIA: RECP RECURSOS PROPIOS

vaLor : 6,678,000.00

BENEFICIARIO:

OBJETO:

ADQUIRIR KITS DE APOYO PEDAGOGICO DESTINADOS AL DESARROLLO DE ACTIVIDADES ACADEMICAS DE LA INSTITUCI
ON EDUCATIVA BRAULIO GONZALEZ DEL MUNICIPIO DE YOPAL

\ Qi(@\("G

YASMINA GUA LEON
Secretaria pagadora

Elab: YGL1 YASMINA GUARNIZO LEON
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Republica de Colombia
Departamento de Casanare

1

\;
Alcaldia de Yopal
Secretaria de Educacion

FECHA:

INVITACION A PRESENTAR PROPUESTA ECONOMICA D M A
PROCESO DE CONTRATACION REGIMEN ESPECIAL N° BG-RE 003-2026 | 11 02 | 2026
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1. TIPO DE CONTRATO

COMPRAVENTA

2. MODALIDAD DE SELECCION

Contratacion Régimen Especial, que no excede de 20
S.M.M.LV. en los términos del decreto 1075 de 2015

3. OBJETO A CONTRATAR

ADQUIRIR KITS DE APOYO PEDAGOGICO DESTINADOS AL DESARROLLO DE ACTIVIDADES
ACADEMICAS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA BRAULIO GONZALEZ DEL MUNICIPIO DE

YOPAL.
4. CARACTERISTICAS TECNICAS DEL BIEN O SERVICIO
ITEM DESCRIPCION UNIDADSE | cANTIDAD

1 Marcador borrable metalico negro UNIDAD 60
2 Marcador borrable metélico azul UNIDAD 60
3 Tinta para marcador negro borrable x 30 ml UNIDAD 60
4 Tinta para marcador azul borrable x 30 ml UNIDAD 60
5 Boligrafo retractil negro UNIDAD 60
6 Borrador para tablero acrilico UNIDAD 60
7 Cuaderno cuadriculado argollado tapa dura x 80 hojas UNIDAD 60
8 Borrador de nata pz 20 UNIDAD 60
9 Sacapuntas metalico UNIDAD 60
10 Lapiz negro UNIDAD 60
1 Toalla microfibra 30 x 40 cms UNIDAD 60
12 Carpeta ziplot oficio sobre broche + horario UNIDAD 60

5. IDENTIFICACION EN EL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS Y DE ACTIVIDAD

ECONOMICA

Los bienes objeto del presente proceso se encuentran codificados en el clasificador de bienes y

servicios de naciones unidas (UNSPSC):

Cédigo -segmento Cédigo-familia Cadigo- clase Nombre- Producto
44000000 44120000 44121700 Instrumentos de escritura
44000000 44120000 44121600 Suministros de escritorio
44000000 44120000 44121800 Medios de correccion

Calle 13 No.23 -

60 Yopal, E-mail: colbraulio@hotmail.com
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Se requiere que el proveedor esté clasificado ante la Camara de Comercio y registrado en el RUT,
en alguno de los siguientes codigos ClIU: 4761, 4719, entre otros relacionados directamente con el
objeto contractual.

6. VALOR ESTIMADO DEL SEIS MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL
CONTRATO PESOS ($6.678.000)

7. PLAZO TRES (03) DIAS

8. FORMA DE PAGO

La Institucion Educativa cancelara al contratista: Un Unico pago del 100%, contra entrega de los
bienes contratados, previa presentacion de la factura y/o documento equivalente, certificacion de
cumplimiento suscrita por la supervision, soporte de pago al sistema de seguridad social y suscripcion
del acta de liquidacion firmada por las partes.

9. PRESUPUESTO OFICIAL E IMPUTACION PRESUPUESTAL

La contratacion, cuenta con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal N°. 007 del 11 de febrero
de 2026 por valor SEIS MILLONES SEISCIENTOS SETENTA'Y OCHO MIL PESOS ($6.678.000)

10. LUGAR DE
EJECUCION Y/O Institucién Educativa Braulio Gonzalez, municipio de Yopal
ENTREGA

Toda consulta o comunicacion debera formularse por escrito radicado
Gnica y exclusivamente en oficina de rectoria o a través del correo
electrénico colbraulio@hotmail.com

11. MECANISMOS DE
COMUNICACION

12.DOCUMENTOS HABILITANTES DE CONTRATACION

REQUISITOS DE CARACTER JURIDICO: Se tomaran como requisitos minimos habilitantes
dentro de este proceso de seleccion, los siguientes:

« Carta de presentacion de la propuesta

e Registro Gnico Tributario (RUT) con fecha de expedicion no mayor a 30 dias a la entrega de la
propuesta, codigos CIIU 4761, 4719, entre otros que guarden relacién directa con el objeto
contractual.

« Fotocopia de la cedula

e Copia de la libreta militar de la persona natural 0 representante Legal si es persona juridica o
certificacién de definicién de situacién militar. Se dara aplicacion a las excepciones establecidas
en la ley 1861 de 2017.

Calle 13 No.23 - 60 Yopal, E-mail: colbraulio@hotmail.com
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Certificado de matricula mercantil (para personas naturales) o certificado de existencia y
representacion legal (para personas juridicas), expedido por la Camara de Comercio, con una
fecha de expedicién no mayor a 30 dias previos a la entrega de la propuesta. Dicho certificado
debera incluir como parte de la actividad economica registrada cualquiera de los siguientes
codigos ClIU 4761, 4719, entre otros que guarden relacion directa con el objeto contractual.
Certificado de antecedentes fiscales expedido por la contraloria general de la nacién. (Fecha de
expediciéon no mayor a 30 dias); de la empresa y su representante legal si es persona Juridica.
Certificacion de antecedentes disciplinarios expedidos por procuraduria general de la nacién.
(Fecha de expedicién no mayor a 30 dias) de la empresa y su representante legal si es persona
Juridica.

Consulta de antecedentes judiciales, medidas correctivas e inhabilidades por delitos sexuales
generados en el portal web de la Policia Nacional de Colombia.

Si es Persona Juridica Certificacion de aportes al Sistema de Seguridad Social y parafiscal
suscrita por el Revisor Fiscal (si esta obligado a tenerlo) o contador o por el Representante Legal,
con fecha de expedicion menor a 30 dias. (Si la certificacion es suscrita por el Revisor Fiscal o
contador debe allegarse: Fotocopia de la Cédula de Ciudadania, Tarjeta Profesional y
Antecedentes disciplinarios). En todos los casos debera presentar la Planilla con pago de aportes
del ultimo mes.

Si es Persona Natural, debera presentar Planilla de pago de aportes al sistema de seguridad
social del Gltimo mes. Esta debera estar a nombre propio, no se aceptan intermediarios,
administradores, mutuales, cooperativas y similares.

Certificado REDAM.

REQUISITOS DE CARACTER TECNICO

v FICHA TECNICA: Se debera describir las caracteristicas técnicas de los bienes y/o servicios

objeto del presente proceso de seleccion, debidamente suscrita por el oferente. Esta descripcion
podra incluirse dentro de la oferta econdémica o como anexo de la misma.

EXPERIENCIA ESPECIFICA: El proponente deberd acreditar su experiencia con minimo un
contrato cuyo objeto sea igual o similar al de la presente invitacion para ofertar, con algunas de
las siguientes alternativas: « Copia del Contrato(s) suscrito y/o Acta(s) de liquidacion suscritas.
. Certificacion expedida por el representante legal, en el cual conste: nombre del contratista,
nimero del contrato, objeto, valor, plazo de ejecucion, fechas de inicio y terminacion,
suspensiones, reinicios, o conforme lo establece la Ley para efectos de soportar experiencia.

Calle 13 No.23 - 60 Yopal, E-mail: colbraulio@hotmail.com
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REQUISITOS ECONOMICOS

OFERTA ECONOMICA: La cual debera discriminar, valores unitarios, impuestos segun el
régimen tributario, y el porcentaje, asi mismo debera estar suscrita por el oferente.

13. ACTIVIDADES A DESARROLLAR PARA EL LOGRO DEL OBJETO O PRODUCTO A
CONTRATAR

OBLIGACIONES POR PARTE DEL CONTRATISTA

En desarrollo del objeto del presente contrato, el contratista se obliga para con la Institucion
Educativa a realizar las actividades que se relacionaran a continuacion, de conformidad a su
disponibilidad de tiempo y sin ninguna subordinacion:

1) Entregar los elementos de acuerdo con las especificaciones técnicas establecidas y el plazo
establecido.

2) Asegurar que los productos entregados estén en perfecto estado.

3) Atender las observaciones de quien ejerce la supervision del contrato.

4) Cumplir con las obligaciones frente al sistema de seguridad social

OBLIGACIONES POR PARTE DE LA INSTITUCION EDUCATIVA

1. Efectuar los pagos en los términos y condiciones pactadas.
2. Realizar el seguimiento al cumplimiento del objeto del contrato.
3. Verificar la calidad y cumplimiento del contrato.

Considerando que se trata de un contrato con una cuantia inferior a 20 SMMLV,
cuyo pago se efectuara al finalizar la ejecucion y previa verificacion del
cumplimiento a satisfaccion, la Institucion Educativa concluye que no es
necesario exigir pélizas o garantias contractuales.

14. GARANTIAS

15.RECEPCION DE OFERTAS

La recepcién de ofertas sera en medio fisico en la oficina de tesoreria de la |.E. Sede Central, hasta
la fecha y hora sefialada en el cronograma de la presente invitacion Publica, en dos (2) sobres,
identificando debidamente. Los requisitos minimos habilitantes deben ser legible, las ofertas

presentadas contendran los siguientes documentos:

1. Sobre abierto: CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA, los documentos que acrediten los
requisitos habilitantes, de experiencia y capacidad financiera en caso de requerirse.
2. Sobre Cerrado: OFERTA ECONOMICA

Calle 13 No.23 - 60 Yopal, E-mail: colbraulio@hotmail.com
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CRONOGRAMA DEL PROCESO
ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR

PUBLICACION DE LA
INVITACION PUBLICA A

11 de febrero de 2026 a las 17:00 | Pagina institucional

PRESENTAR OFERTA horas www.brauliogonzalez.edu.co
PLAZO PARA LA 13 de febrero de 2026 hasta las | Tesoreria Institucion Educativa
PRESENTACION DE OFERTAS | 17:00 horas Braulio Gonzalez Sede central,

VERIFICACION Y ACEPTACION | 16 de febrero de 2026 desde las 7:30
DE OFERTAS horas

Calle 13 No. 23-60 Yopal
Casanare

PUBLICACION DEL INFORME
DE EVALUACION

Cartelera de la Institucion
16 de febrero de 2026 Educativa Braulio Gonzalez
Sede central, Calle 13 No. 23-60

SUSCRIPCION DEL CONTRATO

Dentro de los 3 dias habiles | Rectoria de la Institucion
siguiente a la aceptacion de la oferta | Educativa Braulio Gonzalez

16. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS

Seran causales de rechazo de las ofertas, las siguientes situaciones:

1.

2.

o0 bW

Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna inhabilidad e incompatibilidad sefialada
en la constitucién o la ley.

Las propuestas que contengan enmendaduras graves o presenten alteraciones e irregularidades
que no permitan el analisis o estudio de estas, no convalidadas o certificadas con la firma del
proponente.

La participacion simultanea de un oferente en méas de una propuesta dentro del presente proceso
Cuando el valor exceda el presupuesto oficial o no se anexe la propuesta econémica.

Cuando se presenten ofertas parciales.

Cuando el proponente se encuentre en causal de disolucion o liquidacion a la fecha de cierre del
proceso.

Cuando la informacién consignada y los documentos entregados con la propuesta no sea veraz,
se encuentre incompleta o no se ajuste a los requerimientos establecidos.

Cuando la propuesta se presente después de vencido el plazo establecido para el cierre del
proceso de acuerdo con el cronograma del proceso de seleccion.

Cuando de conformidad con la informacién con la cual cuenta la entidad, se estime que el valor
de una oferta resulta artificialmente bajo y no se logre demostrar que el valor de su propuesta
responde a circunstancias objetivas tanto del proponente como de su oferta.

Si existe diferencia entre el valor ofertado y la totalidad de la propuesta economica.

Calle 13 No.23 - 60 Yopal, E-mail: colbraulio@hotmail.com
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17. DECLARATORIA DE DESIERTA

La Institucién Educativa BRAULIO GONZALEZ declarara desierto el presente proceso de seleccion
cuando: a) No se presenten Ofertas; b) Ninguna de las Ofertas resulte admisible en los factores
juridicos, técnicos, financieros previstos en la Invitacion Pubica; ¢) Existan causas o motivos que
impidan la escogencia objetiva del Proponente.

18. CRITERIOS DE SELECCION

La capacidad juridica, la experiencia y las condiciones técnicas de los proponentes seran objeto de
verificacién de cumplimento como requisito habilitante para la participacion en el proceso de
seleccion. La IE los verificara como HABILITADO, NO HABILITADO.

a) El factor de escogencia del contratista sera la oferta mas favorable (menor valor) siempre y
cuando esta cumplan indicadores de calidad del bien y/o servicios exigidos por la institucion
educativa.

b) En caso de empate se escogera a la propuesta que se presento primero.

c) La Institucion Educativa Braulio Gonzalez revisara las ofertas econdmicas y verificara que la de
menor precio cumpla con las condiciones de la invitacion. Si ésta no cumple se verificara el
cumplimento de los requisitos de la invitacién con el segundo mejor oferta, y asi sucesivamente.

d) La institucién educativa podra adjudicar el contrato cuando sélo se haya presentado una oferta,
siempre y cuando esta cumpla con los requerimientos contenidos en la invitacion de oferta.

1'2%2%

JAIME RI N SERRANO
Rector .

D .
fitasme(Fua0ed ~ s fcet
Proyect®|ast M\ AL Reviso: __ <
YASMINA SUARNIZA(}. Luz/E. Cifuentes
Secretaria pagadora Contadora |L.E. 1]
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. Comercializadora

NIT. 844.002.206-1

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

YOPAL, CASANARE 13 DE FEBRERO DE 2026

SENORES
INSTITUCION EDUCATIVA BRAULIO GONZALEZ
Yopal, Casanare

Yo, WILTON MOSCOSO RAMIREZ mayor de edad, vecino de Yopal, Identificado con
C.C.17.356.337 expedida en San Martin Meta, obrando en calidad de representante legal
de la COMERCIALIZADORA INSULLANOS SAS, con NIT 844.002.206-1 presento la
siguiente propuesta técnica econdmica ADQUIRIR KITS DE APOYO PEDAGOGICO DESTINADOS

AL DESARROLLO DE ACTIVIDADES ACADEMICAS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA BRAULIO
GONZALEZ DEL MUNICIPIO DE YOPAL.
Me comprometo a firmar el contrato correspondiente,

Declaro asi mismo:

1.

Que esta propuesta y la orden que llegare a celebrarse sélo compromete al
firmante de esta carta de presentacion.

Que ninguna entidad o persona distinta tiene interés comercial en esta propuesta
ni el contrato u orden que de ella se derive.

. Que conozco y he tomado atenta nota de las condiciones que puedan afectar la

ejecucion del contrato.

Que conozco los términos de referencia, especificaciones y demds documentos
de la contratacion y acepto los requisitos en ellos contenidos.

Que acepto las cantidades, precios unitarios y valor total de la propuesta
ofreciendo ejecutar todo el objeto del contrato u orden en el término estipulado.
Que me comprometo a ejecutar el contrato en el término de TRES (3) contados
a partir de la fecha del acta de inicio.

Igualmente declaro que no hallo incurso en causal alguna de inhabilidad,
incompatibilidad sefaladas en la ley y por lo tanto no me encuentro en ninguno
de los eventos de prohibiciones especiales para contratar libremente

Calle 33 # 28-47 Torre 12 apto 103 Altos de Manare 2Yopal-Casanare Cel. 312 305 7529

comercializadorainsullanos@hotmail.com
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8. FORMA DE PAGO: La entidad cancelard la suma pactada en el contrato asi: Un
unico pago contra entrega del 100%, previa presentacién de la factura y/o
documento equivalente, certificacion de cumplimiento, entrada de almacén,
suscripcion del acta de liquidacion firmada por las partes, y soporte de pago al
sistema de seguridad social

LRl S Coro z

Nombre: COMERCIALIZADORA INSULLANOS SAS
NIT 844.002.206-1
R/L WILTON MOSCOSO
C.C.17.356.337
Direccion: CALLE 33 # 28}27 TORRE 12 APTO 103 ALTOS DE MANARE 2

Teléfono: 3123057529
Ciudad: Yopal
Departamento: Casanare

MIREZ

Calle 33 # 28-47 Torre 12 apto 103 Altos de Manare 2Yopal-Casanare Cel. 312 305 7529
comercializadorainsullanos@hotmail.com
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YOPAL CASANARE 13 DE FEBRERO DE 2026

INSTITUCION EDUCATIVA BRAULIO GONZALEZ

YOPAL
OFERTA ECONOMICA
VALOR | VALOR
ITEM PRODUCTO CANT| UNIT TOTAL
1 | MARCADOR BORRABLE METALICO NEGRO 60 12.500| 750.000
2 |MARCADOR BORRABLE METALICO AZUL 60 12.500| 750.000
) ;{}Nm PARA MARCADOR NEGRO BORRABLE X en sonbily BADGAG
p ’lh;llll_\lTA PARA MARCADOR AZUL BORRABLE X 30 | . 29.00011.740.000
5 |BOLIGRAFO RETRACTIL NEGRO 60 1.100| 66.000
6 |BORRADOR PARA TABLERO ACRILICO 60 2.500] 150.000
CUADERNO CUADRICULADO ARGOLLADO TAPA
B [rréeppirioahroatind 60 15.000| 900.000
8 |BORRADOR NATA PZ 20 60 | 900 54.000]
9 |SACAPUNTAS METALICO 60 350/ 21.000
10 |LAPIZ NEGRO 60 800|  48.000
11 |TOALLA MICROFIBRA 30 X 40 CMS 60 3.000| 180.000
CARPETA ZIPLOT OFICIO SOBRE BROCHE +

12 | onkaro 60 4.500| 270.000

SUBTOTAL |5.755.563

IVA 19% - 913.437

TOTAL 6.669.000
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ACTA DE CIERRE Y RECIBO DE LAS OFERTAS

En la Rectoria de la Institucion Educativa Braulio Gonzalez de Yopal, siendo las 17:00 horas del dia
13 de febrero de 2026, se declara cerrada la etapa de presentacion de ofertas para el proceso de
contratacion No. BG-RE 003-2026, cuyo objeto es: “ADQUIRIR KITS DE APOYO PEDAGOGICO
DESTINADOS AL DESARROLLO DE ACTIVIDADES ACADEMICAS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA
BRAULIO GONZALEZ DEL MUNICIPIO DE YOPAL”, segun el cronograma del proceso publicado el dia
11 de febrero.

1. Las ofertas recibidas en medio fisico dentro del plazo establecido corresponden a los siguientes

proponentes:
i FECHAYHORA | N° VALOR
N NOMBRE IDENTIFICACION | "nE ENTREGA | Folios | OFERTADO
COMERCIALIZADORA 13/02/2026
1§ it ARDE Siah. NIT. 844.002.206-1 i 31 $6.669.000
DISTRITONER CASANARE 13/02/2026
-l ey NIT. 900.829.902-2 ot 32 $6.678.000

Nota: Las ofertas presentadas fuera del plazo no seran tenidas en cuenta en la etapa de evaluacion,
conforme a los principios de transparencia y oportunidad.

Sin perjuicio de los datos que se incluyen en el presente documento, la informacién relativa a cada
proponente sera objeto de verificacion por parte de la Institucion Educativa, conforme a los términos
contemplados en el presente proceso de seleccion.

Para constancia se firma a los trece (13) dias del mes de febrero de 2026.

JAIME RINCON RANO YASMINA GUARNIZO LEON
Rector Secretaria Pagadora

Calle 13 No.23 — 60 Yopal, E-mail: colbraulio@hotmail.com www . brauliogonzalez.edu.co
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EVALUACION Y VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES
INVITACION No. BG-RE-003-2026

OBJETO: “ADQUIRIR KITS DE APOYO PEDAGOGICO DESTINADOS AL DESARROLLO DE
ACTIVIDADES ACADEMICAS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA BRAULIO GONZALEZ DEL
MUNICIPIO DE YOPAL."

La INSTITUCION EDUCATIVA BRAULIO GONZALEZ, informa que el dia dieciséis (16) de febrero
de 2026, siendo las 07:35 a.m., se procedi6 a realizar la verificaciéon y evaluacion de las ofertas
presentadas dentro del término establecido.

Presupuesto oficial: $6.678.000
CDP No.: 007 del 11 de febrero de 2026

1. OFERTAS RECIBIDAS:

NUMERO |  ggcHA HORA NOMBRE MEDIO
1 13/02/2026 | 10:30 am. gangmcmuzmom INSULLANOS Fisico
2 13/02/2026 | 04:25pm. | DISTRITONER CASANARE SAS. FiSICO

Se verifico la capacidad juridica y las condiciones técnicas de los proponentes como requisitos
habilitantes.

2. VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES

CUMPLE
CAPACIDAD JURIDICA Observaciones
Oferta 1 Oferta 2

CARTA DE PRESENTACION DEBIDAMENTE FIRMADA S Sl
CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION

Sl Sl
LEGAL
CERTIFICADO MATRICULA MERCANTIL PERSONA NA NA
NATURAL
FOTOCOPIA CEDULA DE CIUDADANIA si si
REPRESENTANTE LEGAL
LIBRETA MILITAR REPRESENTANTE LEGAL Sl Sl

Calle 13 No.23 - 60 Yopal, E-mail: colbraulio@hotmail.com www.brauliogonzalez.edu.co



INSTITUCION EDUCATIVA
BRAULIO GONZALEZ

Registro DANE 185001-000268
Inscripcion S.E. 1201083

Repiblica de Colombia
Departamento de Casanare

11
b

Alcaldia de Yopal

Secretaria de Educacion

EVALUACION Y VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES

INVITACION No. BG-RE-003-2026

PERSONA JURIDICA CERTIFICACION DE APORTES AL
SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCAL
SUSCRITA POR EL REVISOR FISCAL, O CONTADOR O
POR EL REPRESENTANTE LEGAL

Si

SI

REGISTRO UNICO TRIBUTARIO ACTUALIZADO

Sl

Sl

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES  FISCALES
EXPEgIDO POR LA CONTRALORIA GENERAL DE LA
NACION

Sl

CERTIFICACION DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS
EXPEgIDOS POR PROCURADURIA GENERAL DE LA
NACION.

Sl

Sl

CONSULTA DE ANTECEDENTES JUDICIALES,
MEDIDAS CORRECTIVAS, INHABILIDADES POR
DELITOS SEXUALES GENERADOS EN EL PORTAL WEB
DE LA POLICIA NACIONAL DE COLOMBIA

Sl

Si

CERTIFICADO REDAM

sl

si

CERTIFICACION DE APORTES AL SISTEMA DE
SEGURIDAD SOCIAL SUSCRITA POR EL REVISOR
FISCAL O CONTADOR, O REPRESENTANTE LEGAL

sl

si

PLANILLA DE PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE
SEGURIDAD SOCIAL

Sl

Sl

RESULTADO VERIFICACION HABILITANTE

HABILITADO

HABILITADO

3. VERIFICACION TECNICA

REQUISITOS

OFERTA 1

OFERTA 2

Ficha Técnica con especificaciones
exigidas

Sl

Sl

Allega

Acredité experiencia relacionada con el
objeto del proceso.

Yopal

sl
contrato

de
compraventa No. 003-2025
y acta de
suscrito con la |.LE. Braulio
Gonzalez del Municipio de

liguidacion,

sl
Allega contrato de suministro
No. 206 de 2024 y acta de
liquidacion suscrito con la
Empresa de Energia de
Casanare.

RESULTADO VERIFICACION
HABILITANTE

HABILITADO

HABILITADO

Calle 13 No.23 - 60 Yopal, E-mail: colbraulio@hotmail.com www.brauliogonzalez.edu.co
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EVALUACION Y VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES
INVITACION No. BG-RE-003-2026

4. VERIFICACION ECONOMICA DE LA OFERTA:

NOMBRE VALOR OFERTADO CUMPLE
Presupuesto oficial Presenta Oferta
COMERCIALIZADORA
INSULLANOS S.A.S. $6.669.000 si Si
DISTRITONER :
CASANARE S.AS. $6.678.000 si si

Ambos proponentes cumplen con los requisitos econémicos establecidos en la invitacion. De
conformidad con los criterios de seleccion definidos en la invitacion, la evaluacién se realizara con
base en el menor precio ofertado, la cual corresponde a COMERCIALIZADORA INSULLANOS, por
cuanto:

1. Se encuentra habilitada técnica y juridicamente para participar en el presente proceso
2. Presenta una oferta econémica favorable.

En consecuencia, se recomienda adjudicar el proceso BG-RE 003-2026 a COMERCIALIZADORA
INSULLANOS S.A.S., N.I.T. 844.002.206-1, representado legaimente por WILTON MOSCOSO
RAMIREZ, identificado con cédula No. 17.356.337 de San Martin, a quien se notificara para dar
inicio al proceso de contratacion correspondiente, dentro de los tres (03) dias habiles siguientes al
recibido de la carta de aceptacion.

Dada en Yopal, Casanare a los dieciséis (16) dias del mes de febrero de 2026.

M As0N0A JJ\Q"AJ

JAIME RINC ERRANO Proyecto: YASMINA GUA Ol
Rector Secretaria

eee
Luz/Cifuentes
ntadora Externa

Calle 13 No.23 - 60 Yopal, E-mail: colbraulio@hotmail.com www.brauliogonzalez.edu.co
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WILTON MOSCOSO RAMIREZ

COMERCIALIZADORA INSULLANOS S.AS
Oferente proceso 003-2026

CL 33 N° 28 -47

Cel. 312 305 7529
comercializadorainsullanos@hotmail.com
Yopal Casanare.

ASUNTO: Comunicacion de Aceptacién Oferta y adjudicacion proceso BG-RE 003-2026

Por medio de la presente me permito comunicarle que analizada la oferta presentada para el
proceso cuyo objeto es: “ADQUIRIR KITS DE APOYO PEDAGOGICO DESTINADOS AL
DESARROLLO DE ACTIVIDADES ACADEMICAS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA BRAULIO
GONZALEZ DEL MUNICIPIO DE YOPAL", fue seleccionada al cumplir con los requisitos y
condiciones establecidos en la invitacién, por lo anterior debera ejecutar el objeto contractual y dar
cumplimiento a las especificaciones técnicas contenidas en su oferta.

Con la presente comunicacién, se entiende notificada la aceptacién formal de su oferta y
adjudicacién del proceso contractual. El tramite de la suscripcién del contrato se adelantara en la
oficina de Rectoria de la Institucion Educativa, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la
fecha de este documento.

Atentamente,

Y'Y\

JAIME RIN SERRANO
Rector

Elaboré: Yasmina Guarnizo Le6n
Secretaria

Calle 13 No.23 - 60 Yopal, E-mail: colbraulio@hotmail.com www.brauliogonzalez.edu.co




