Barranquilla, febrero de 2025


Doctora
MALKA IRINA RODRIGUEZ PEREIRA 
Supervisor (E)
Ciudad

Asunto: INFORME DE ACTIVIDADES No. 02 CORRESPONDIENTE A UN SEGUNDO PAGO  A 30 DE NOVIEMBRE DE 2025


Cordial Saludo.
Con la presente hago entrega del informe de actividades No.02 correspondiente a un segundo pago a 30 de noviembre de 2025, de acuerdo al Contrato de Prestación de Servicios No. CD-02-2025-7494. cuyo objeto es la PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORÍA PARA EL FORTALECIMIENTO Y DESARROLLO DE LOS PROCESOS, PROCEDIMIENTOS O TRAMITES RELACIONADOS CON EL FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE GESTION HUMANA.
CONSIGNAR LOS DINEROS EN LA CUENTA DE AHORROS NO. 48383520641 DE BANCOLOMBIA.

[image: ]Atentamente,

__________________________________
JESUS ALONSO PEZZANO PEZZANO
C.C. 1.140.897.371









[image: ]INFORME DE ACTIVIDADES
	INFORME NUMERO
	02

	CONTRATISTA
	JESUS ALONSO PEZZANO PEZZANO 

	IDENTIFICACION
	1.140.897.371

	CONTRATO No.
	CD-02-2025-7494.

	OBJETO DEL CONTRATO
	PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORÍA PARA EL FORTALECIMIENTO Y DESARROLLO DE LOS PROCESOS, PROCEDIMIENTOS O TRAMITES RELACIONADOS CON EL FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE GESTION HUMANA.

	PLAZO DEL CONTRATO
	El plazo para la ejecución del Contrato será ́ hasta el treinta y uno (31) de diciembre de 2025, contados a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución

	SUPERVISOR
	MALKA IRINA RODRIGUEZ PEREIRA

	DEPENDENCIA
	SECRETARIA DISTRITAL DE GESTIÓN HUMANA

	PERIODO DE ACTIVIDADES
	01 de noviembre del 2025 al 30 de noviembre del 2025

	OBLIGACIONES CONTRACTUALES:

	1.⁠ ⁠Revisión de la Liquidación de las Horas Extras de la Administración Nómina Bomberos. 
2.⁠ ⁠Revisar la depuración de Cartera EPS y Fondos de Pensiones. 
3.⁠ ⁠Realizar las solicitudes de traslado de Aportes hechos erradamente a otros Fondos de Pensiones y Depuración de Cartera. 
4.⁠ ⁠Revisión del reconocimiento y liquidación de la bonificación aplicada en nómina a los servidores públicos.  
5.⁠ ⁠Revisión de los archivos planos generados para pago y envió a la Secretaria 
de Hacienda. 
6.⁠ ⁠Revisión y validación de los archivos planos de seguridad social y posterior producción de planillas Pila. 
7.   Realizar seguimiento y control a las actividades que le sean asignadas.

	ACTIVIDADES REALIZADAS EN DESARROLLO DEL OBJETO CONTRACTUAL:

	
1. Revise las solicitudes de novedades de cambio de fondo de pensiones de  38 funcionarios. 
2. ⁠⁠Asesore en el trámite de recobro a las EPS por los saldos pagados a funcionarios con motivo de incapacidad.
3. Consulté y verifiqué a las EPS por medio de portal las incapacidades de los funcionarios.
4. Apoyé en las actividades logísticas de los comedores comunitarios 
5. Se atendieron observaciones de entes de control relacionadas con tiempos de respuesta en novedades de nómina.
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