ESTUDIOS PREVIOS ;
CONTRATACION MINIMA CUANTIA

- ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATAR LA PRESTACION DEL SERVICIO DE
ASEO Y CAFETERIA PARA LA DIRECCION REGIONAL NOROESTE DEL INPEC

De conformidad con lo normado en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, los
numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, el Decreto 1082 de 2015, y
conforme con el Plan ‘Anual de Adquisiciones del Instituto Nacional Penitenciario y
Carcelario - INPEC, con posicién de catdlogo de gasto A-02-02-02-008-005 Rec 10
servicio soporte - Bsitem 381 y 382 servicio de aseo y cafeteria- Direcciones
Regionales (Excepto Direccidon Regional Central) Y Direccién Escuela de Formacion,
se procede. a realizar los siguientes estudios previos para “"CONTRATAR LA
PRESTACION DEL SERVICIO DE ASEO Y CAFETERIA PARA LA DIRECCION
REGIONAL NOROESTE DEL INPEC.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD.

Mediante Resolucion No. 00002 del 02 de enero de 2026, el Director General del
Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario — INPEC, asigné una partida para la
Direccién Regional Noroeste, con el fin de CONTRATAR LA PRESTACION DEL
SERVICIO DE ASEO Y CAFETERIA PARA LA DIRECCION REGIONAL NOROESTE
DEL INPEC

Para el cumplimiento del presente proceso de contratacion, las diferentes areas
misionales y de apoyo a la gestion del INPEC y atendiendo las necesidades propias
de los funcionarios del INPEC, se considera que por razones de bienestar deben contar
con el SERVICIO INTEGRAL DE ASEO, LIMPIEZA Y SERVICIO DE CAFETERIA para las
diferentes areas donde se desarrolla la labor.

La planta de personal de la Direccion Regional Noroeste - INPEC carece de cargos que
puedan adelantar actividades de servicios generales; por lo tanto, se requiere
contratar este tipo de servicios con empresas especializadas que tengan la
experiencia necesaria en el area, ademas del personal idoneo, los elementos vy
" equipos 6ptimos que garanticen la conservacion de los muebles e inmuebles y el
bienestar de los Servidores Publicos.

La Direccion-Regional Noroeste - INPEC, en ejercicio de la funcion misional que le
compete y en aras de garantizar el normal funcionamiento y ejecucién de las labores
que le son propias, considera necesario contratar el servicio integral de aseo, limpieza
y cafeteria para las oficinas de la sede.

La Direccion Regional Noroeste del INPEC, realizaba dicha contratacion en vigencias
anteriores a través del Acuerdo Marco de Precios dispuesto en la plataforma de
" Colombia Compra Eficiente para tal fin; No obstante, como muy bien lo estipula el
Manual Modalidad de Seleccion de Minima Cuantia Versién 2 del 2022, expedido por
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la mencionada agencia estatal: "... con la expedicion de la Ley 2069 de 2020, que -
modific6 de manera integral el procedimiento de seleccion de minima cuantia, se
derogé de forma técita el articulo 42 de la ley 1955 de 20191, En ese sentido, con
fundamento en la nueva regulacién establecida por el articulo 30 de la Ley 2069 de
2020 y reglamentada con el Decreto 1860 de 2021, no hay concurrencia entre las

modalidades de la seleccion abreviada por Acuerdo Marco de Precios y de Minima B

Cuantia y, por tanto, cuando el valor del objeto que se pretende contratar no exceda
del 10% de la menor cuantia de la entidad, independientemente de su objeto, se debe
adelantar el procedimiento de contratacion con base en la modalidad de seleccién de
minima cuantia, pues en este caso no debe tenerse en cuenta el objeto sino solo el
valor del contrato.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO DEL CONTRATO.
2.1. OBJETO.

“"CONTRATAR LA PRESTACION DEL SERVICIO DE ASEO Y CAFETERIA PARA
LA DIRECCION REGIONAL NOROESTE DEL INPEC”

2.2-ALCANCE DEL OBJETO.

En desarrollo del objeto contractual el contratista debera cumpllr entre otras,; las
siguientes obligaciones:

a) Suministrar el personal idéneo y capacitado para realizar de forma profesional
las labores de aseo, limpieza y servicio de cafeteria.

b) Contar con personal uniformado y con la dotacién adecuada (vestidos, zapatos,
delantales, tapa bocas, gorros, guantes); asi como garantizar la buena .
presentacién personal de los operarios (cambiando los implementos cuando se
rompan, machen o por cualquier circunstancia que impida nuevamente su uso).

c) Prestar el servicio INTREGRAL de aseo y cafeteria, el cual consiste en realizar - .

la limpieza de todas las instalaciones de la Direccion Regional Noroeste del

. INPEC y prestar servicio de cafeteria.

d) Prestar el servicio de aseo, limpieza y cafeteria con personal calificado, un
operario(a) que trabaje jornada completa de lunes a viernes.en los horarios de
07:00 am a 5:00 pm, con una hora de almuerzo.

e) Mantener en excelente estado todas las instalaciones de la Direccién Regional
(bafios con desinfeccion diaria, oficinas, pisos, paredes, puertas, cortinas,

persianas, pasadizos, escaleras, cielo raso, lamparas, cocineta, muebles y - .

enseres, vidrios, papeleras, entre otros).
f) Prestar el servicio de cafeteria a los funcionarios y visitantes de la Dlreccmn ‘
Regional Noroeste - INPEC.

3. MODALIDAD DE PROCESO DE SELECCION,

Conforme a lo dispuesto en la Ley 1150 de 2007, en su literal A, numeral 2, articulo
2, que establece las modalidades de seleccion del contratista y su justificacién y el

Calle 53 N° 49-30 Piso 2 PBX 2312117 Ext. 115 P4gina 2 de 28
subdireccionfinanciera.rnoroeste@inpec.qov.co PA-DO-G01-F02 V01




Decreto 1082 de 2015 articulo 2.2.1.2.1.5.1, la presente contratacién se adelantara
bajo la modalidad de "minima cuantia", cuyo valor no excede el 10% de la menor
cuantia de la Entidad, en concordancia con las disposiciones normativas estipuladas
en la Ley 2069 de 2020 y reglamentada con el Decreto 1860 de 2021. Las reglas
aplicables a esta modalidad de seleccién son las consagradas en el numeral 5 del
articulo 2 de la ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 30 de la ley 2069 de
- 2020.

4. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

a) Clasificacion del bien o servicio de acuerdo con el cédigo estandar de
productos y servicios de Naciones Unidas — UNSPSC.

Conforme al Articulo 2.2.1.2.1.5.1. Del Decreto 1082 de 2015, los estudios _previos
para la contratacion de Minima cuantla para CONTRATAR LA PRESTACION DEL
SERVICIO DE ASEO Y CAFETERIA PARA LA DIRECCION REGIONAL NOROESTE
- DEL INPEC, esta codificado en el Clasificador de Bienes y Servicios UNSPSC como se
indica en la siguiente tabla:

Grupo | Segmento Familia Clase Producto Cédigo.
Servicios de Servicios de
Limpieza - Limpieza "
e e s Desgontamina Servicios de ManF‘::enimie:ntoY S_erw_uos ge
Servicios | .. Aseo Y Limpieza de | 76111501
gen Y | Limpieza de Edifldlos’ | & yiaeios '
Tratamiento Generales y de
de Residuos . Oficina
: Restaurant
es) Y
Sarvicios Servicio de Catering Servicios de 1 90101700
cafeteria (Servicios Cafeteria
de Comida
y Bebida)

b) Condiciones Técnicas Exigidas.

Informacién basica de la Regional Noroeste del INPEC, relacionada a ubicacién,
- informacién de las instalaciones, actividades que va realizar el operario y elementos
gue van incluidos en el servicio de aseo y cafeteria.

INFORMACION BASICA DE LA REGIONAL NOROESTE

Nombre de la DIRECCION REGIONAL NOROESTE DEL INPEC
Sede
Direccién Caile 53 No. 49 30 piso 2, Edificio Bancoquia (Calle Junin con
Maracalbo)
Departamento | Antioguia | Municipio | Medellfn
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INPEC

: INFORMACION DE LAS INTALACIONES DE LA SEDE REGIONAL NOROESTE |
_ DEL INPEC

TIPO DE INSTALACION

No. DE PISOS

1

AREA TOTAL APROXIMADA EN M2

600 |

No. DE PERSONAS QUE | 83

No. ENTIMADO DE VISITANTES POR 10

TRABAIJAN EN LAS DIA
INTALACIONES
- INFORMACION BASICA DE LA REGIONAL NOROESTE DEL INPEC
' CARACTERISTICAS | UNIDAD | MEDIDA | OBSERVACION
ASCENSORES N/A N/A N/A
AUDITORIOS 1 39 m2 capacidad para 20 personas
BANOS 6 15 m2 4 Espacios individuales de bafo
OFICINAS 16 370 m2 16 oficinas
PARQUEADERO N/A N/A N/A
SALONES COMUNES 1 39 m2 1 Auditorio
TERRAZAS 1 14 m2 1 Patio
ZONAS COMUNES 1 145m2 1 Hall y pasillos
ZONAS DE CAFETERIA 1 8 m2 1 cocina y 1 comedor
_ZONAS VERDES N/A N/A ‘ N/A

ACTIVIDADES, NOVEL DE SERVICIO Y RESULTADO DEL SERVICIO INTEGRAK
____ DE ASEO Y CAFETERIA

PROCESO DE CONTIiATACION SERVICIO INTEGRAL ASEO Y CAFETERIA

_ ACTIVIDADES DE ASEO

'RESULTADO ESPERADO

Limpieza de pasillos, salas de
reunién, areas de archivo y
almacenaje, bibliotecas,
bodegas y otras areas
comunes solicitadas por la
Entidad Compradora.

Ausencia de polvo, manchas].
autoadhesivos, salpicaduras, grasa
residuos, basuras, chicles, mal olor
residuos de suciedad acumulada Y
superficies pegajosas. i

Limpieza, aspirado, brillo y
cuidado de sillas, muebles,
poltronas y mesas.

Ausencia de manchas, polvo,
residuos, autoadhesivos, basuras,
chicles, mal olor y superficies °
pegajosas. Presencia de brillo en
las sillas, muebles, poltronas vy
mesas que lo

requieren. Aplicacion de sustanaas
para la proteccion.

Limpieza de persianas,
cortinas, cortinas tipo
blackout, acrilicos, techos y
rejillas de ventilacion.

telarafas

Ausencia de polvo,
manchas,  salpicaduras,  chicles]
autoadhesivos, grasa, mal olor
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INPEC

AREAS
COMUNE
S

residuos de suciedad acumulada ¥y
superficies pegajosas.

Limpieza de ventanas vy
vidrios interiores de oficinas,
médulos, salas de reunién,
zonas comunes y puertas.

Ausencia de polvo, manchas,
salpicaduras, chicles, autoadhesivos,
grasa y superficies pegajosas.

Limpieza de paredes,
barandas, escaleras, muros y
divisiones modulares.

Ausencia de polvo, telarafas
manchas, autoadhesivos
salpicaduras, grasa, residuos, chicles
mal olor, residuos de suciedag
acumulada y superficies pegajosas.

Limpieza de cuadros,
elementos decorativos,
l&mparas de escritorios,
ldmparas fluorescentes,

Ausencia de polvo, manchas,
salpicaduras, grasa, residuos de
suciedad acumulada, chicles,
autoadhesivos y superficies

marcos, enchufes e pegajosas.

interruptores

Limpieza y brillo de placas,| Ausencia de polvo, manchas
ceniceros, letreros, plantas | salpicaduras, grasa, residuos dg
interiores, elementos decorativos | suciedad acumulada, chicles
que lo requieran y lamparas autoadhesivos y superficies

pegajosas. Presencia de brillo.

Limpieza y vaciado de
contenedores de basuras,
canecas, ceniceros Y

papeleras. Cambio de bolsa
plastica.

Ausencia de polvo, manchas,
salpicaduras, grasa, chicles, residuos
de suciedad acumulada, liquidos que
escurran, mal olor y superficies
pegajosas. Debe haber capacidad en
el contenedor, caneca, cenicero o
papelera para depositar basuras.
Disponibilidad de nuevas bolsas
plasticas cuando se requiera.

Limpieza de los implementos,

equipos Y utensilios
empleados para el servicio de
cafeteria, entre ellos,
microondas, neveras, grecas,
dispensadores, estufas, asi
como las instalaciones fisicas
de las cafeterias.

Ausencia de polvo, manchas
autoadhesivos, salpicaduras, grasa
residuos, basuras, chicles, mal olor
residuos de suciedad acumulada Yy
superficies pegajosas.

Apoyo en la limpieza vy
organizacion de elementos
luego de comidas, reuniones
de trabajo 0 eventos

Instalaciones de la Entidag
Compradora en estado de limpieza
general de acuerdo con las
especificaciones requeridas.
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especiales realizados por la
Entidad Compradora.

Evacuacion diaria de
desechos de las zonas objeto
de la prestacion del servicio:
Introduccion en empaques
adecuados y disposicion en los
lugares destinados para su
posterior recoleccion.

Ausencia de basuras acumuladas er
la Entidad Compradora. Debe haber
capacidad en el contenedor, caneca
cenicero o papelera para depositar
basuras. Los desechos se encuentrar
en el lugar requerido para su
recoleccion.. .

Eliminaciéon de suciedad
acumulada, hongos, maleza,
hierbas y tierra entre las
hendiduras de baldosas o
ladrillos.

Ausencia de suciedad acumulada,
hongos, maleza, hierbas y tierra
acumulada entre las hendiduras de
baldosas o ladrillos.

Lavado de vidrios exteriores de
las instalaciones de la Regional
Noroeste a una altura menor a
1,5 metros.

Ausencia de manchas, salpicaduras,
chicles, grasa, hongos y superficies
pegajosas.

v

Realizacion de brigadas de aseo.

Instalaciones de la Regional Noroeste
en estado de limpieza general de '
acuerdo con las especificaciones :
requeridas. Estas brigadas se

realizan con el personal que presta el
servicio de aseo. '

Limpieza de los elementos,
equipos y utensilios empleados
para el servicio de aseo.

Ausencia de grasa, residuos de
suciedad acumulada, mal olor,
superficies pegajosas. Los
implementos se encuentran )
organizados y en los lugares A
dispuestos para su almacenaje.

OFICINA

Limpieza de oficinas, divisiones,
escritorios, mesas, libros,
cuadros, objetos decorativos,
sillas, estanterias, repisas,
archivadores y cajoneras.

Ausencia de polvo, telarafas,
manchas, salpicaduras, grasa, B
liquidos, residuos pequefios, migas o
boronas, chicles, basuras,
autoadhesivos y superficies
pegajosas. '

Limpieza exterior de
computadores, teléfonos,
impresoras, fotocopiadoras,
consolas, fax, y demas equipos
para uso administrativo con sus

Ausencia de polvo, manchas,
salpicaduras, grasa, residuos
pequefios, migas o boronas,
autoadhesivos, chicles y superficies
pegajosas.
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INPEC

componentes que tenga la
Regional Noroeste.

Ausencia de polvo, manchas,
salpicaduras, grasa, residuos

Ausencia de polvo, manchas,
salpicaduras, grasa, chicles,

diciembre de 2019

PISOS Y | pequefios, migas o boronas, residuos, residuos de suciedad
TAPIZAD | autoadhesivos, chicles y acumulada, basuras, mal olor,
0os superficies pegajosas. charcos y superficies pegajosas.
Presencia de brillo en el caso de los
pisos, escaleras y estantes que
requieren la aplicacion de cera para
brillo.
Limpieza y desinfeccion de
sanitarios, orinales lavamanos,
duchas, griferias, dispensadores, | Ausencia de bacterias, manchas,
secadores, accesorios, espejos, salpicaduras, residuos de suciedad
paredes, puertas y divisiones, acumulada, charcos, basuras, mal
pisos y papeleras. Aplicacion de olor y superficies pegajosas.
. ambientadores y productos para
BANOS | el control del mal olor.
Desatasco de sanitarios, orinales, | Sanitarios, orinales, duchas, sifones
duchas, sifones y lavamanos. y lavamanos desatascados y
funcionando de forma correcta.
Abastecimiento de los bafios de Los bafos cuentan en todo momento
papel higiénico, toallas de papel, | con la dotacién necesaria para su
bolsas de basura, jabon de uso, siempre y cuando la Entidad
manos y otros elementos Compradora haya contemplado esta
requeridos para su uso. dotacion en su pedido mensual.
Clasificacién y envase de Presencia de contenedores con
materiales y basuras y puesta a basura y materiales clasificados,
disposicidén de estos en los correctamente empacados y
lugares de las instalaciones dispuestos en los lugares indicados
fisicas de la Regional Noroeste por la Regional Noroeste que deben
| indicados para su recoleccion y estar ubicados dentro de las
posterior reciclaje. instalaciones de la Regional
Noroeste. )
BUENAS | Separacidén de residuos sélidos en | Presencia de bolsas u otros
PRACTIC | |a fuente, de conformidad con lo | recipientes para la adopcion del
AS DE descrito en el articulo 4. de la codigo de colores asi:
ASEO Resolucion 2184 del 26 de a. Color verde para depositar

residuos organicos aprovechables.
b. Color blanco para depositar los
residuos aprovechables como
plastico, vidrio, metales, multicapa,
papel y carton.
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c. Color negro para depositar los

residuos no aprovechables.

Utilizacion de las sefiales de
seguridad peatonal o equipos de
seguridad industrial para evitar
accidentes, de acuerdo a las
instrucciones de la Regional
Noroeste.

Utilizacion de las sefiales de
seguridad peatonal en el momento
de hacer las labores de limpieza, y
segun las indicaciones de la Regional |
Noroeste, ej: limpieza de bafos,
pisos o techos. Estas sefiales deben -
ser requeridas por la Regional
Noroeste en su pedido mensual.

 ACTIVIDADES DE SERVICIO DE

CAFETERIA

- RESULTADO REQUERIDO .

SERVICI
O DE
BEBIDA
SY
ATENCI
ON DE
EVENTO
. S

Preparacmn de bebidas callentes y
frias segun las especificaciones de
la Regional Noroeste.

Bebidas preparadas seguln IaS _
especificaciones de la Regional -
Noroeste.

Ofrecimiento de bebidas calientes
y frias en los horarios indicados
por la Regional Noroeste.
Realizacion de recorridos
periédicos para recoger los
elementos utilizados para el
consumo de productos.

Bebidas disponibles en los turnos
designados por la Regional Noroeste.
Ausencia de elementos sucios en
oficinas y zonas comunes utilizados
para el consumo.

Preparacion de termos con café,
té, aromatica y agua fria y caliente
en el lugar y horarios que indique
la Regional Noroeste. Lo anterior
con la respectiva dotacién de té,
aromatica, azlcar, endulzante
estevia, mezcladores, servilletas,
vasos y crema.

Disponibilidad de estaciones de
bebidas calientes y frias en los
lugares determinados por la Entidad
Compradora y si es necesario en
horarios que excedan la jornada
laboral, siempre y cuando la Regional
Noroeste haya contemplado estas
bebidas en la solicitud de pedido
mensual.

Atencién a reuniones de trabajo o
eventos especiales de la Regional
Noroeste.

Ofrecimiento de bebidas en las
reuniones o eventos especiales de la .
Regional Noroeste, siempre y cuando
la Entidad haya contemplado estas
bebidas en la solicitud de ped|do
mensual.

LIMPIEZ

Limpieza y desinfeccion del area
de cafeteria y del menaje,
elementos y equipos empleados
para la prestacion del servicio,
entre ellos, microondas, neveras,

Ausencia de manchas, grasa,

residuos de suciedad acumulada, mal
olor, basuras, superficies pegajosas o -
desorganizacion. El menaje, 1
elementos y equipos se encuentran

grecas, dispensadores, estufas, asi
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AY
CUIDAD
o)

como las instalaciones fisicas de
las cafeterias.

dispuestos para su almacenaje.

Abastecimiento del area de
cafeteria de los insumos
requeridos para la prestacion del
servicio de cafeteria en la Regional
Noroeste.

La o las cafeterias se encuentran
dotadas en todo momento de los
insumos requeridos para su uso.

Realizacion del inventario y
cuidado del menaje, elementos y
equipos empleados en la
prestacion del servicio. Cuidado de
las instalaciones fisicas de las
cafeterias dispuestas para la
prestacion del servicio en la
Regional Noroeste.

Las instalaciones fisicas de las
cafeterias se encuentran en su
estado inicial a la ejecucion de la
Orden de Compra y el menaje,
elementos y equipos utilizados para
la prestacion del servicio se
encuentran completos y en el estado
inicial a la ejecucion-de la Orden de
Compra.

ELEMENTOS DE ASEO Y CAFETERIA

No.

ELEMENTOS DE ASEO

CANTIDADES
REQUERIDAS

Jabdn barra azul 300 gr. Jabén azul elaborado con
grasas de origen natural, alto desempefio que
despercude y desmancha las prendas. ideal para el
cuidado de la ropa y suave con la piel.

10

Jabén lava loza liquido 3.800 ml: detergente liquido
concentrado disefado para la remocién de grasas y
residuos alimenticios en la loza y demas implementos de
cocina. Producto especial para el lavado de utensilios de
cocina como menaje, ollas, cubierto, bandejas,
cristaleria, dédndoles brillo y limpieza significativa.

© 10

Blanqueador desinfectante por 4 litros: solucién de

hipoclorito de sodio limpia y desinfecta a la vez. 10

Elimina el 99.9 % de las bacterias
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Limpia pisos antibacterial lavanda 3I: esta elaborado con
una potente férmula que aromatiza, limpia y desinfecta
hasta los rincones mas profundos. cuenta con

4 ingredientes activos y fragancias concentradas que 12
remueven la grasa que se adhiere a las paredes de tu
cocina, el sarro del bafio y los gérmenes que viven en
las superficies de tus pisos.
5 jabdn liquido para manos de avena 4.000 ml| 10
6 Esponja doble uso 10
. 7 Eliminador de olor bafio 400 aerosol 10
8 Cepillo para bafio sanitario con base . 2
9 Papel higiénico jumbo doble hoja blanco 250m por 4 36
unidades
10 Bayetilla tela roja 40x60 cm 10
11 Bolsa para basura 70x90 blanca x10 unidades 10
12 Bolsa para basura 70x90 negra x10 unidades 10
13 Bolsa para basura 70x90 verde x10 unidades 10 -
14 Bolsa para basura 40x55 blanca x 30 unidades 10
15 Bolsa para basura 40x55 negra x 30 unidades 10
.16 Lustrador muebles de madera - 10
17 Plumillas limpiador para vidrios x 70 cms. 5
Desatascador, destupidor o destapa cafios: también
denominado coloquialmente sopapo, chupdn, chucleto,
18 chupa o ventosa, utilizado para desobstruir cafierias a 1

través de un sistema de presion, generado por fuerza
manual.

ELEMENTOS DE CAFETERIA
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N
Prestar el servicio de greca para la elaboracién del café

(suministrada por la empresa para el uso en la Direccion 1
' Regional Noroeste)

19

Café: para la elaboracién del mismo en la greca para
consumo durante todo el periodo de vigencia del
contrato, con las siguientes caracteristicas: café fuerte
de tostion oscura y molienda fina, con intenso sabor y
aroma, de alto cuerpo y rendimiento, por 1000 gramos.

20 20

SERVICIOS

21 OPERARIA DE ASEO X 10 MESES 14

5. CONCEPTO FINANCIERO

Con base al oficio No. 20261E9020637 del 02 de febrero de 2026, suscrito por el
funcionario responsable del Area Contable Margith Zoraida Jerez Caselles, los
indicadores financieros gue se tendrdn en cuenta son:

| Noroeste INPEC”

los equipos, elementos e
insumos  nacionales o
importados directamente con
el presupuesto aprobado por

| e INPEC o por la autoridad

nacional respectiva que se
destinen a la construccion,
instalacion, montaje,
dotacion y operacion del
sistema carcelario nacional,
para lo cual debera
acreditarse tal condicion por
certificacion escrita expedida

PROCESO IVA RETENCIONES
La adquisicion de Servicios | A titulo de Renta:
del presente proceso de
contrato, deben ser | “Servicios prestados por “Empresas de servicios
facturados CON IVA, ya que | temporales” 1% del valor del valor del AlU.
dicho Rubro presupuestal y -
Bsitem NO se encuentra | “Servicios prestados por “Empresas de
contenido en la certificacion | Vigilancia y aseo” 2% del valor del valor del AlU.
del afio 2026” MJD-CER26-
0000373-10000 Que el | Retencion de lva: 15% del IVA
“ Articulo 130 de la ley 633 de
p?:&g;?; 5: 2000 establece que : | Industriay Comercio:
oy “Quedan  excluidos del | Retencion en la fuente ICA por bienes. {Aplica lo
servicio de aseo vy |. .
| s ; impuesto a las ventas y de | contenido en el Acuerdo 093 de 2023 del
cafeteria - para 1 | 1 ranceles de importacion | Municipio de Medelin) sobre el valor del AlU
Direccion  Regional P pio da Medellin) sobreel valor de

Estampilla “Politécnico Colombiano Jaime Isaza
Cadavid 0.4% del valor del acto, contrato y/u
operacién. Ordenanza 16 2009, sobre el valor del
AlU :

Estampilla “Pro Institucion Universitaria Digital
de Antioquia IU-DIGITAL. 0.4% del valor del
contrato. Ordenanza 20 2022, sobre el valor del
AlU

Estampilla Pro Desarrollo de la Institucion
Universitaria de Envigado (IUE). 0.4% del valor del

Calle 53 N° 48-30 Piso 2 PBX 2312117 Ext. 115
subdirecciénfinanciera.rnoroeste@inpec.gov.co

Pé&gina 11 de 28
PA-DO-G01-F02 V01




por el Ministro de Justicia y | contrato, Ordenanza 048 de 2025.
del Derecho.

Las demas deducciones a que haya lugar.

6. EXPERIENCIA.

El proponente debe demostrar que ha ejecutado minimo dos (2) contrato para
entidades publicas o privadas, con objetos similares al requerido por la Entidad,.
cuya sumatoria debe ser igual o superior al 100% del valor de la propuesta. '

Las certificaciones para acreditar la experiencia solicitada deberan reunir Ios
siguientes requisitos:

Nombre o razoén social del contratante.
Nombre o razon social del contratista.
Objeto del contrato.

Fecha de iniciacion del contrato.

Fecha de terminacion del contrato.
Valor del contrato.

SO0 oo

Este aspecto no da lugar a puntaje, sin embargo, serd objeto de verificacion como
requisito habilitante. La experiencia podra ser continua o discontinua.

La experiencia con entidades publicas o privadas Unicamente se demostrara con la
sumatoria hecha la conversion correspondiente, segln lo indicado en el numeral
anterior, sea igual o superior al 100% de lo ofertado por el proponente.

NOTA: No sera valido los contratos verbales, ni las certificaciones expedidas por el
mismo contratista. ;

NUMERO DE CONTRATOS PARA LA ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA EN
LAS EMPRESAS MIPYMES.

El proponente (MIPYMES) debe demostrar que ha ejecutado MINIMO UN (1)
CONTRATO para entidades publicas o privadas, con objetos similares al requerido

por-la Entidad, cuya sumatoria debe ser igual o superior al 100% del valor de la _‘

propuesta.

Las CERTIFICACIONES O CONTRATOS para acreditar la experiencia soI|C|tada
deberan reunir los siguientes requisitos:

Nombre o razén social del contratante.
Nombre o razén social del contratista.
Objeto del contrato.

Fecha de iniciacion del contrato.

Fecha de terminacion del contrato.

®ao0 oo
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f. Valor del contrato.

Este aspecto no da lugar a puntaje, sin embargo, sera objeto de verificacién como
requisito habilitante. La experiencia podra ser continua o discontinua.

La experiencia con entidades publicas o privadas Unicamente se demostrard con la
sumatoria hecha la conversién correspondiente, segin lo indicado en el numeral
anterior, sea igual o superior al 100% de lo ofertado por el proponente.

No seran validos los contratos verbales.
No seran vélidas las certificaciones expedidas por el mismo contratista.
“ (...) ARTICULO 2.2.1.2.4.2.18. Criterios diferenciales para Mipyme en el

sistema de compras publicas. De acuerdo con el numerall del articulo 12 de la
Ley 590 de 2000, segtn los resultados del analisis del sector, las Entidades Estatales

indistintamente de su régimen de contratacién, los patrimonios autdnomos

constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos ptblicos
establecerdn condiciones habilitantes diferenciales que promuevan v faciliten la
participacién en los procedimientos de seleccién competitivos de las Mipyme
domiciliadas en Colombia. Para el efecto, en funcién de los criterios de clasificacién
empresarial, los Documentos del Proceso deberdn incorporar reauisitos habilitantes
diferenciales relacionados con alguno o algunos de los siquientes aspectos: _

1. Tiempo de experiencia.
2. Numero de contratos para la acreditacién de la experiencia.

3

Indices de capacidad financiera.
Indices de capacidad organizacional.

5. Valor de la garantia de seriedad de la oferta.

w

|-

HiY

. Los requisitos mencionados deberdn fijarse respetando las condiciones habilitantes

requeridas para el cumplimiento adecuado del contrato, teniendo en cuenta el alcance
de las obligaciones. En desarrollo de lo anterior, con la finalidad de beneficiar a las
Mipyme, se estableceran condiciones mas exigentes respecto a alguno o algunos de
los criterios de participacién antes enunciados frente a los demas proponentes que
concurran al procedimiento de seleccién que no sean Mipyme.

Con excepcién de los procedimientos de seleccién abreviada por subasta inversa y de
minima cuantia, las entidades sometidas al Estatuto General de Contratacién de la
Administracion Plblica, teniendo en cuenta los criterios de clasificacién empresarial,
podran establecer puntajes adicionales para Mipyme. En ningln caso, estos podran
superar el cero punto veinticinco por ciento (0.25%) del total de los puntos
establecidos en el pliego de condiciones. (...)"

Cuando se trate de contratos que contengan actividades adicionales o diferentes al
objeto del presente proceso, el oferente deberd anexar certificacion donde conste el
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INPEC
valor por cada actividad ejecutada.

7. ESTUDIO DE MERCADO.

7.1 ANALISIS DEL SECTOR - DECRETO 1082 DE 2015.

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.6.1, del Decreto 1082 de .
2015, el Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario INPEC - Regional Noroeste, .
procederd a la elaboracién del andlisis del sector y dejar constancia mediante el
presente documento.

De acuerdo con el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la Camara de la
Industria Cosmética y de la ANDI el segmento Bienes de Aseo y Cafeteria hace parte
del sector cosméticos y productos de aseo, el cual se compone por 3 subsectores: (i)
cosmeéticos, (ii) aseo del hogar y (iii) absorbentes. La razén por la cual se agrupan
resulta de la capacidad de las Empresas Fabricantes de utilizar la misma maquinaria
e instalaciones para la produccién y comercializacién de los bienes. Lo anterior da
lugar a la combinacién de los productos de aseo y cosméticos en informes sectoriales,
bases de datos y otras fuentes de informacion. '

A nivel nacional el sector, crecié en el gasto real el 12,24% en abril 2022; unas_
empresas tuvieron que fortalecer su produccién en medio de la pandemia; otras,
variaron su portafolio para incursionar en este segmento.

COMPORTAMIENTO DEL MERCADO DE ASEOQ Y LIMPIEZA EN COLOMBIA: En Colombia
el mercado de servicios de aseo limpieza, jardines y cafeteria se estd dando-en La
tercerizacidon de estos servicios, para ser suministrados para el uso del proceso
econdmico de otros sectores como el de la construccién por poner un ejemplo,
permite a los constructores optimizar el trabajo para tener resultados mejores y en -
menor tiempo las empresas de servicios de aseo, son capaces de hacer sinergia con
los protocolos de seguridad y salud en el trabajo de la empresa contratante, que
permita hablar un mismo idioma, también a la hora de la limpieza. Pero incluso, tener
personal que cumpla con requerimientos para manejo de los espacios, que van desde
cursos de alimentos, hasta vacunas, que certifican su idoneidad para el manejo del
aseo corporativo. En esta misma linea estd la preocupacion de las empresas por el
uso de productos cada vez mads sostenibles, que no impacten negativamente el
planeta, sean degradables y a la vez eficientes. Esa escogencia y la experiencia sobre
cada tipo de espacio y necesidades, requieren de especializacion. Gracias a la
demanda de las mismas empresas, también estan evolucionado hacia la prestacion
de servicios de arreglos menores e, incluso, a servicios de jardineria, que permiten
entregar los proyectos con un urbanismo pleno de naturaleza. El aseo corporativo, se-
muestra que, al contratar una empresa especializada en este tema, es necesario
asegurarse de que el contratista realice una o varias visitas previas y analisis técnicos,
evaluando el estado de las instalaciones a intervenir y las expectativas del cliente,
para que se determinen los productos y maquinaria mas eficiente para cada fin.
También el personal especializado, que garantice no solo un buen trabajo, sino la
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proteccidn del ambiente y el control de riesgos. La oferta de este tipo de servicios
también incluye una enorme inversion en maquinaria de Gltima generacién, que
permite procesos internacionales vitales para las empresas extranjeras que llegan al
" pais. "Temas como el abrillantado o diamantado de pisos, con una serie de productos
quimicos a través de esponjas de diferentes texturas, es un nuevo proceso, lider en
Centroamérica, y lo estamos introduciendo en Colombia con éxito. Este mercado
cuenta con la experiencia, el personal capacitado, los productos adecuados, la
maquinaria especializada y una logistica eficiente. De acuerdo con la informacién
publicada en las bases de datos de la Superintendencia de Sociedades en ‘cuanto a
Estados Financieros por Sector, se realiza el analisis de las de acuerdo con su objeto
social relacionado con el objeto del proceso los ingresos corrientes del sector de
servicios.

De acuerdo a los estudios de Bioeconomia - Colombia en el plan de negocios del
sector cosméticos y aseo en el marco del Programa de Transformacién Productiva-
PTP, liderado por el Ministerio de Comercio Industria y Turismo y la ANDI, bajo la
estrategia de sector doméstico talla mundial, se planteé como visién para el 2032
“Ser conocido como lider mundial en produccién y exportacién de cosméticos,
productos de aseo del hogar y absorbentes de alta calidad con base en ingredientes
naturales, propios de la biodiversidad Colombia”.

PERSPECTIVA LEGAL.

El Irfstituto Nacional Penitenciario y Carcelario —-INPEC- Regional Noroeste, en atencién
al objeto deI presente proceso de contratacion, requiere CONTRATAR LA
PRESTACION DEL SERVICIO DE ASEO Y CAFETERIA PARA LA DIRECCION
REGIONAL NOROESTE DEL INPEC, de conformidad con la normatividad
colombiana, la cual establece las siguientes previsiones para las entidades del sector
publico

La regulacién para los segmentos de Bienes de Aseo y Cafeteria y Servicios de Aseo y
Cafeteria se relaciona principalmente con los permisos de funcionamiento y fabricacién
de productos, el cumplimiento de las obligaciones laborales por parte de las Empresas
- de Servicios de Aseo y Cafeteria, la proteccién del medio ambiente, y otros temas de
calidad y de caracter tributario.

El INVIMA tiene la obligacion de ejercer las funciones de inspeccion, vigilancia y control
a los establecimientos productores de Bienes de Aseo y Cafeteria, asi como de certificar
sus buenas practicas y condiciones sanitarias. El INVIMA estad encargado de expedir
tanto el certificado de capacidad de produccidon, como la notificacidon sanitaria
obligatoria para cada producto, de acuerdo con la reglamentacion correspondiente, en
concordancia con lo establecido en la resolucién 1370 de 2010.

. Por otra parte, el M_inisterio del Trabajo se encarga de formular, adoptar y orientar la
politica publica en materia laboral y de garantizar los derechos fundamentales del
trabajo. El Cédigo Sustantivo del Trabajo, y las demds reglamentaciones laborales
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vigentes en Colombia cubren las condiciones minimas laborales que deben cumplir las
Empresas de Aseo y Cafeterfa para sus empleados.

En consideracién a lo anterior, el Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario- INPEC -
Regional Noroeste estd obligado a dar cumplimiento a dicha normatividad.

7.2 ANALISIS DE LA OFERTA Y ANALISIS DE LA DEMANDA.
ANALISIS DE LA OFERTA.

En la ciudad de Medellin encontramos los siguientes proveedores para el servicio de
aseo y cafeteria:

___RAZON SOCIAL iet soan A NI
TIESTO SOLUCIONES SAS ‘| 901489264 - 5
CASA LIMPIA 830004704 - 6
INTER ASEOQ. 900497103 - 8
ACTION CLEAN 900078033 - 3
NASECOLOMBIA 900695452 - 2

ANALISIS DE LA DEMANDA.

a. HISTORICO DE LA ENTIDAD. . |
En los Ultimos afios, el Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario — INPEC, ha
realizado las siguientes contrataciones en relacion con el objeto contractual, asi:

MODAL | _
AR CONINOI';'R DE | CONTR|  OBJETODEL | DEL |FAGINA|
0 = ATO 2 C.NTR- ATISTA STt \ CONTRA DA 3
Contratar por medio de
minima cuantia, . una
empresa especializada en
CONTR aseo, limpieza y
20 g-FrtON I\CIIEJIXI[:_II_/? I\/cl:/Eﬁl\\IS cafeteria, que cueptg con | 50.030.6
23 - el personal especializado 37 Secop II |
MC-02- A S.A.S. |para prestar el dicho
2023 servicio en las
instalaciones de la
DIRECCION REGIONAL
NOROESTE.
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_ CONTR TIESTO “Contratar la prestacién
- ATO MINIMA del servicio de aseo vy

32 DRN- CUANTI Sgr]iggl cafeteria para 23'599'4 Secop II
MC-02- A SAS DIRECCION REGIONAL
2023 NOROESTE DEL INPEC”.
CONTR Contratar la prestacion de servicio
ATO MINIMA CBN de aseo y cafeteria para la

gg DRN- | CUANTI | MAAS |Direccion Regional Noroests 33'949'8 Secop II
MC-02- A S.A.S. | INPEC’
2025 -

b. ANALISIS DEL SECTOR.

Teniendo en cuenta el objeto contractual, se consulté en la pagina del SECOP procesos
en otras entidades, encontrando algunos con objeto similar, que comparten algunas
caracteristicas y sirven como referencia para analizar el mercado.

e
= O DE CONTR | CARACTE
ANO | ENTIDAD R OBJETO ATISTA | RISTICAS DEL
CONTRA
TO o
DIRECCIO SERVICIO 62.075.560
INTEGRAL DE ASEO COP
N DE Y CAFETERIA PARA MNP
IMPUESTO | IMC-08- . CUANTIA,
LA DIRECCION LORWI
2024 SY 008- PRESTACI
‘ SECCIONAL DE_ | SAS BIC
: ADUANAS | 2024 ON DE
- IMPUESTOS Y
NACI(szAL ADUANAS DE SERVICIO,
ES GIRARDOT
‘ CONTRATAR LA
CONTRAL PRESTACION DE
ORIA LOS SERVICIOS DE 42.642.0
: ASEO, Y 00
GE“éEfAAL CAFETERIA MINIMA
REPUBLIC | PUT-MC- | NTEGRALPARA "1 oy ya g | CUANTIA, |
2025 LAS PRESTACI
A - CGR | 01-2025 ONSAS 42.642.0
DEBNRTA INSTALACIONES DE ONDE |90 cop
LA GERENCIA SERVICIO,
MENTAL DEPARTAMENTAL
PUTUMAY COLEGIADA
o PUTUMAYO DE LA
CONTRALORIA

Calle 53 N° 49-30 Piso 2 PBX 2312117 Ext. 115
subdireccidnfinanciera.rnoroeste@inpec.gov.co

Pégina 17 de 28
PA-DO-G01-F02 V01




INPEC

GENERAL DE LA
REPUBLICA,

LOCALIZADAS EN
LA CARRERA 8A No.
1356/60 BARRIO
OLIMPICO DE LA
CIUDAD DE MOCOA
- PUTUMAYO, CON

DOS (2)

OPERARIOS(AS).

7.3 ANALISIS DE MERCADO.

subdirecciénfinanciera.rnoroeste@inpec.gov.co

Para estimar el presupuesto oficial se realizaron solicitudes de cotizacién a las
5|gwentes empresas .
CASA LIMPIA 860010451 -1 |-
] COTIZAGION 1 COTIZACION2 : G :
} CBNMAS ASEAMOS S.AS __ PROMEDIO
i e e v CANTIDADES VALOR
CANTIDAD |VALOR UNITARIO|VALOR UNITARIDI VALOR TOTAL
i 5 : L ; REQUERID ; [o]
No ELEMENTOS DE ASEQ .
Jabon barra azul 300 gr. Jabén azul elaborado con grasas de -
origen natural, alto desempeiio que despercude y desmancha = é
las prendas. k'leal para el culdado de la ropa y suave con la| . $5.355 kez7a 1o %5814  $50.140
1{piel.
Jabén lava loza liquido 3.800 mi: detergente liquido
concentrado disefiado para la remoclén de grasas y residuos
alimenticlos en la lza y demds implementos de cocina,
Producto especial para el lavado de utensilios de cocina comg) 1 $20.750 $35.547 10 $ 32,649 326485
menaje, ollas, cublerto, bandejas, cristaleria, déndoles brillo |
2|limpleza significativa.
Blanqueador desinfectante por 4 litros: solucién de hipoclorito . :
de sodio limpla Y desinfecta a la vez. 1 $12.733 $ 12.500 10 $12.617 $ 126,165
a Elimina el 99.9 % de las bacterias
Limpla pisos antibacterial lavanda 3I: estd elaborado con una
potente férmula que aromatiza, limpla y desinfecta hasta los
rincones mds profundos. cuenta con Ingredientes activos y
fraganclas concentradas que remueven la grasa que se 1 $18.541 424,000 2 $ 20271 $243.248
adhiere a las paredes de tu coclna, el sarro del bafio y los T
Algérmmenes gue viven en las superficies de tus pisos.
__5|jabén liquido para manos de avena 4.000 ml 1 $ 30.940 $ 42.000 15 $ $ 547,
_..6|Esponia doble uso i $1.428 $ 3,500 11 $ 2.464 $ 2718
7|Eliminador de alor bado 400 aerosol 1 $ 14.280 $18.500 10 $ 16,390 $ 163.900
_.8|Cepllio para baflo sanitario con base 1 $9.520 $15.000 1 $12.2 12250/
9 Papel higiénico jumbo doble hoja blanco 250m por 4 unidades 1 $ 60.020 $ 100.000 36 $ B4.510 . $ 3.042.380
10|Bayetllia tela rofa 40x60 cm 1 $7.140 $ 14.000 10 $ 10,570 $ 105,700
11|Bolsa para basura 70x90 blanca x10 unidad i $8.333 $11.700 10 $10017 $ 100,165
19|Bolsa para basura 70x90 negra x10 unidades i $ 6,545 $9.330 10 $ 79_1&3
13|Bolsa para basura 70x90 verde x10 dad ], $ 8,945 $ 11,600 10 $10.273
_ 14|Bolsa para basura 40x55 blanca x 30 unidades 1 $7.854 $ 8.500 10 . $8177
15|Bolsa para basura 40x55 negra x 30 unidades 1 $5,950 $ 8.500 10 $7225
16{Lustrador muebles de madera 1 $ 14,280 $30.900 10 $ 22.590
| .17|Plumillas limplador para vidrios x 70 cs, 1 $ 47.600 $ 43.000 5 $ 45.300
i Desatascador, destupidor o destapa cafios: tamblén) 1 $14.875 $15.400 1 $15.138 15,138
ELEMENTOS DE CAFETERIA :
Prestar el serviclo de greca para |a elaboracién del café i
(suministrada por la empresa para el uso en la Direcclon 1 $ 654.500 $ 180.000 1 $417.250 -$ 417.250
...18|Reglonal Noroeste) i
Café: para la elaboracién del mismo en la greca para consumo
durante todo el pericdo de vigencia del contrato, con las e
Isigulentes caracteristicas: café fuerte de tostlon oscura y 1 $89.250 $ 38.000 20 $63.625) - $1.272.500
molienda fina, con Intenso sabor y aroma, de alto cuerpo y £ -
_20|rendimiento, por 1000 gramos.
SERVICIOS
21| OPERARIA DE ASEQ X 10 MESES 1 [_$37706040 ] $ 33,000,000 I I |__$3s.353.120
TOTAL i i ] i | s 42500904
| i i
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Teniendo en cuenta el andlisis de mercado anterior el valor que correspondiente a
SERVICIOS INTEGRAL DE ASEO y CAFETERIA es la suma CUARENTA Y DOS
MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL CIENTO TRES PESOS M/CTE
($ 42.599.103).

Se precisa que los elementos e insumos de aseo y cafeterfa descritos anteriormente
deberan ser suministrados por el contratista durante los diez (10) meses de ejecucién
_del contrato, garantizando su provision oportuna y continua, conforme a las
necesidades de la entidad. En caso de que la necesidad del servicio persista o se
incrementen los requerimientos inicialmente previstos, la entidad podréd solicitar el
'suministro de elementos adicionales, sin que ello supere el cincuenta per ciento
(50%) del valor inicial del contrato, con el propésito de asegurar la adecuada
prestacion del servicio y el cumplimiento de las condiciones inicialmente establecidas.

"Asi mismo, los elementos objeto del suministro no deberdn ser almacenados en las
instalaciones de la Direccion Regional Noroeste del INPEC, toda vez que no
constituyen bienes de propiedad de la Regional. En consecuencia, estos deberan ser
suministrados de manera mensual por el contratista, en las cantidades requeridas y
conforme a la programacién establecida para la correcta ejecucién contractual.

8. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO.

De acuerdo al resultado obtenido en el estudio de mercado realizado, para
CONTRATAR LA PRESTACION DEL SERVICIO DE ASEO Y CAFETERIA PARA LA
DIRECCION REGIONAL NOROESTE DEL INPEC", el valor del contrato se estima
én CUARENTA Y DOS MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL CIENTO
TRES PESOS M/CTE ($ 42.599. 103).

9. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL.

‘La disponibilidad presupuestal se respalda con el CDP- No 926 de fecha
19/01/2026, Unidad/Subunidad Ejecutora 12-08-00-500 Direccién Regional
Noroeste N° 5 Medellin, POSICION CATALOGO DE GASTOS A-02-02-02-008-005
SERVICIO SOPORTE Bsntem 381 y 382, FUENTE Nacién, RECURSO 10, SITUAC. CSF.
‘OBJETO: "CONTRATAR LA PRESTACION DEL SERVICIO DE ASEO Y CAFETERIA
PARA LA DIRECCION REGIONAL NOROESTE DEL INPEC”, expedido por el
responsable de Presupuesto de la Regional Noroeste del INPEC, por valor de
CUARENTA Y DOS MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS M/CTE
' ($42.600. 000).

10. PLAZO PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO.

El plazo de ejecucién del contrato seré hasta el 31 de diciembre de 2026, contados
a partir de la fecha de firma del acta de inicio.
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11. FORMA DE PAGO.

Se efectuard pagos al contratista mediante pagos parciales de acuerdo al suministro -

y/o servicio efectivamente prestado, previo registro de la factura correspondiente en
la plataforma Olimpia dispuesta por el Ministerio de Hacienda, a la cual debe anexar
certificacion de estar a paz y salvo con los pagos de aportes al sistema de seguridad
social integral y parafiscales, a la fecha de la presentacion de la misma, firmada por
el representante legal o revisor fiscal y adjuntar copia de las respectivas planillas.

Para el pago, se deberd contar con la certificacién del Supervisor del contrato, en la

que conste el cumplimiento a satisfaccion del objeto contractual, durante dicho .

periodo.

Las facturas seran canceladas por el Establecimiento, dentro de los sesenta (60) dias -

siguientes a la fecha de radicacién de las mismas con sus soportes, en concordancia
con lo establecido en el articulo 615 y 617 del Estatuto Tributario, previa certificacion
del supervisor del contrato, donde conste el cumplimiento a satisfaccion del obJeto
contractual, previa revisién de la unidad ejecutora que tiene a su cargo la recepcion,

verificacién y aprobacién en la Direccion de Gestion Corporativa, previa disponibilidad

del PAC. El contratista deberd acreditar que se encuentra al dia en el pago de aportes
parafiscales relativos al sistema de seguridad social integral, tales como: SENA, ICBF
Y Cajas de compensacién Familiar, si hubiere lugar a ello.

Si las facturas no han sido correctamente elaboradas o no se acompafian de los

documentos requeridos para pago, el término se contara desde la fecha en que se
presente en debida forma o se aporte el ultimo de los documentos.

En relacién con los descuentos de Ley relacionados con la Retencion en la Fuente
Renta por Compras, Retencién en la Fuente ICA por Compras, se realizaran en el
momento de tramitar el pago, una vez el contratista allegue la factura o documento

equivalente, previo Visto Bueno del Supervisor del Contrato, la retencién a practicar

depende de la naturaleza del proveedor.

Administracion del SIIF Nacién implemento a partir del 1 enero de 2024, que todos

los procesos de recepcién de facturas se realizaran desde un nuevo facturador 7

electronico del SIIF Nacion. Por lo anterior los proveedores que participen en este
proceso de contratacién deberan subir la factura a la plataforma del SIIF Nacién de

acuerdo a los pardmetros establecidos y realizar los tramites correspondientes para

implementar la facturacion electrénica.
12. DOMICILIO CONTRACTUAL.

Para todos los efectos legales se fija el domicilio en la ciudad de Medellin, en las .

instalaciones de la Direccién Regional Noroeste del INPEC, Calle 53 N© 49- 30 2do
Piso Ed. Bancoquia.
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13. LUGAR DE EJECUCION.

El lugar de ejecuciéh sera en la ciudad de Medellin, en las instalaciones de la Direccién
Regional Noroeste del INPEC, Calle 53 N° 49- 30 2do Piso Ed. Bancoquia. -

14. CONDICIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR.

.14.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA.

a) Realizar la prestacidon del servicio objeto del contrato, de conformidad con las
especificaciones técnicas establecidas, en los plazos y cond|c10nes econdémicas y
técnicas sefialadas en los estudios previos, en la aceptacién de la oferta y de
acuerdo con su propuesta.

b) Los sitios o talleres para realizar el mantenimiento deberan estar ubicados en la
ciudad de Medellin.

c) Cumplir a cabalidad con lo establecido en el objeto y alcance descritos en el
presente documento en los términos y condiciones pactados.

d) Contar con el recurso humano profesional y técnico capacitado para prestar el

. servicio requerido.

e) Respetar las normas ambientales en lo concerniente al manejo de residuos

- peligrosos.

f) Suministrar los repuestos requeridos originales, adecuados y de buena calidad,

~ que sean nuevos y no remanufacturados.

g) Todas las operaciones de mantenimiento realizadas se deberan hacer cumpliendo
con las especificaciones del fabricante de los vehiculos.

h) Atender los requerimientos del supervisor del contrato, por mala calidad de los
bienes recibidos, en un tiempo méaximo de 72 horas.

i) En cumplimiento de lo dispuesto en el Pardgrafo del articulo 23 de la Ley 1150 de
2007, para el pago del valor pactado en este contrato, EL CONTRATISTA deberd
acfeditar que se encuentra al dia en el pago de los aportes relativos al Sistema de
Seguridad Social Integral, asi como los propios del SENA, ICBF vy Cajas de
Compensacion Familiar, cuando corresponda.

~J) Cumplir con los requisitos de perfeccionamiento, ejecucion y legalizacién, de todas
las obligaciones inherentes al contrato y las contenidas en la oferta necesarias
para la correcta ejecucion del objeto del mismo.

k) El contratista deberd manifestar bajo la gravedad del juramento y bajo su
responsabilidad, que no estd incurso en la inhabilidad contenida en el articulo 5°
de la Ley 828 de 2003 y las demds inhabilidades o incompatibilidades previstas en
los articulos 127 de la Constitucién Politica de Colombia, 8° de la Ley 80 de 1993
y demas normas aplicables a la materia.

I) El contratista seleccionado una vez publicada en el SECOP II la Comunicacién de
Aceptacion de -la Oferta, deberd constituir dentro de dos (2) dias habiles la
- Garantia requerida.

m)Reportar en caso de cualquier novedad o anomalia de manera mmedlata la
situacion a la Direcciéon Regional Noroeste del INPEC.
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n) Sostener durante la ejecucion del contrato los precios ofrecidos en su propuesta =
econdmica. ' '
0) Responder por el pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones a que
haya lugar del personal que emplee en la ejecucion del contrato. :
p) Indemnizar los perjuicios que cause la mora en la prestacién del servicio o el
incumplimiento parcial de lo pactado, pudiendo la Direccion Regional Noroeste del
INPEC perseverar en el cumplimiento de éste, o declarar la caducidad. .
q) El contratista una vez prestado los servicios objeto del contrato, debera cargaren
la plataforma SECOP II la respectiva factura acompafiada de los soportes de pago
a seguridad social integral y parafiscales. h
r) Obrar con lealtad y buena fe, evitando dilacién y trabas a la ejecucion del contrato
s) Las demas que se requieran para un cabal cumplimiento del objeto contratado.

14.2 OBLIGACIONES DEL INPEC.
El INPEC se obliga para con el Contratista a:

a) Aprobar oportunamente la Garantfa Unica que en debida forma constituya el '
contratista.

b) Vigilar la debida y oportuna ejecucién del contrato y el cumplimiento de todas las -
obligaciones contractuales a través del Supervisor del Contrato.

c) Expedir la certificacion del recibo a satisfaccion del servicio prestado, en
cumplimiento del objeto contractual pactado, cuando haya lugar a ello para efectos
del pago, de conformidad con lo sefialado en el contrato sobre la ejecucién del mismo.

d) Realizar los tramites necesarios para procurar que el contratista. reciba |

oportunamente el valor del servicio prestado a la Entidad.

e) Analizar y responder los requerimientos que formule el contratista, dentro de Ib's'
términos establecidos en el articulo 15 del Cédigo de Procedimiento Administrativo y
de lo Contencioso Administrativo, (Ley 1437 de 2011).

f) Todas las demas que permitan el cabal cumplimiento de las condiciones previstas
en la invitacion publica, la oferta y el contrato.

15. CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA.

La Direccién Regional Noroeste del Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario INPEC
rechazara las propuestas en los siguientes casos:

a) Cuando la oferta presentada exceda el presupuesto oficial asignado por ITEM.

b) Cuando no se cumplan los requisitos habilitantes una vez agotada la etapa para
subsanar de acuerdo al cronograma del proceso.

c) Si el proponente se encuentra incurso en alguna de las causales de
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incompatibilidad, inhabilidad o de prohibicién previstas en la Constitucion
Politica, en los Articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, Articulo 18 de la Ley 1150
de 2007, articulos 1,2,3,4 y 5 de la Ley 1474 de 2011, Pardgrafo 2° literal k)
del articulo 84 de la Ley 1474 de 2011 que adiciona el articulo 8 de la Ley 80 de
1993, y 90 de la citada ley, Articulo 221 del Decreto 19 de 2012 y demas normas
concordantes con la materia.

d) Si la oferta contiene condicionamientos que no puedan ser aceptados, que
impliquen modificar lo exigido en la presente invitacién o que atenten contra los
intereses del INPEC.

e) Cuando se pretenda Interferir, influenciar u obtener indebidamente mformaaon
durante las etapas de analisis, evaluacion y adjudicacion de las ofertas.

. f) Si la oferta es presentada con posterioridad a la fecha y hora de limite de
recepcion de ofertas.

g) Cuando para este mismo proceso de seleccién se presenten varias propuestas
por el proponente.

h) Cuando la entidad determine con la informacién a su alcance que el valor de la
oferta de menor precio resulta artificialmente bajo, previo agotamiento del
procedimiento establecido en el Articulo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de
2015.

i) Cuando se compruebe inexactitud o inconsistencia en la informacidén
suministrada por el Proponente.

1) En los demas casos establecidos en la Constitucidn y la Ley.

k) Limitacién a Mipyme: cuando se observe que el oferente que presenta la
propuesta no posee domicilio dentro de la jurisdiccion territorial establecida en
la limitacién a mipyme o no cumpla con los criterios de acreditacién establecidos .
en el Decreto 1860 de 2021

16. CAUSALES DE DECLARATORIA DE DESIERTA DEL PROCESO.

El proceso sera declarado desierto cuando:

e Cuando todas las ofertas presentadas excedan el valor del presupuesto oficial y/o
se determine que su valor es artificialmente bajo, de acuerdo con lo establecido en
“el de acuerdo con lo establecido en el Articulo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de
2015.

e Cuando no se presente ninguna oferta.

 En caso de no lograrse la habilitacién de ningln proponente.

17. ANALISIS DEL RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO

El Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario INPEC, identifica los siguientes riesgos
asociados al Proceso de Contratacion:
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18. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO.

De acuerdo con lo establecido en inciso final del articulo 7 dela ley 1150 de
2007, en concordancia con el articulo 2.2.1.2.1.5.4. Del decreto 1082 de 2015, la
entidad estatal tiene la potestad de exigir o no garantias en la contratacién de minima
cuantia, teniendo en cuenta la naturaleza del Contrato; se considera pertinente
solicitar al contratista la constitucién de garantia, la cual consistird en la péliza
expedida por la compafila de seguros, legalmente establecida en Colombia, cuya
matriz este aprobada por la Superintendencia Financiera de Colombia.

En este orden de ideas, el oferente que resulte adjudicatario, una vez publicada en el
SECOP II la comunicacion de Aceptacion de la Oferta, dentro de tres (3) dias habiles
siguientes se compromete y obliga a constituir a favor de la Direccién Regional
Noroeste del INPEC con NIT 811.011.575-2, una Garantia Unica con los siguientes
amparos:

AMPARO SUFICIENCIA VIGENCIA

| Cumplimiento del contrato: 10% del valor del Por el plazo del contrato y
contrato cuatro (4) meses mas.
Calidad del servicio 10% del valor del Durante el plazo de
contrato ejecucion del contrato y
cuatro (4) meses mas-
Pago de salarios, 5% del valor del Durante el Plazo de
prestaciones sociales contrato Ejecucion del Contrato vy
. legales e indemnizaciones tres (3) afios mas
laborales

19. SUPERVISION DEL CONTRATO.

La supervision del contrato serd ejercida por la Responsable del &rea contable de la
_ Direccién Regional Noroeste del Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario-INPEC.
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El supervisor deberd dar cumplimiento a lo dispuesto en la Ley 1474 de 2011, articulo
82 y siguientes, en cuanto al seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable -
y juridico del objeto contractual.

20. CLAUSULA DE INDEMNIDAD.

El Contratista se obliga a mantener indemne al INPEC, de cualquier reclamacién que
puedan presentar terceros, originadas por las acciones o por las actuaciones que se
derwen de sus subcontratistas o dependientes.

21. DECLARACION DE RESPONSABILIDAD

En mi calidad de responsable de la estructuracién del estudio en el cual se analizé la
conveniencia y oportunidad para realizar la presente contratacion, con la suscripcién

de esta declaracién, manifiesto que es perentoria la realizaciéon de este proceso y por

tal razén la Unica forma de resolver la necesidad es mediante la contratacién propuesta,
en particular porque la misma ha cumplido con lo establecido en el articulo 87 de'la
Ley 1474 de 2011, la cual modificé el numeral 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993.

22. TRATADOS DE LIBRE COMERCIO

Para este proceso de contratacion teniendo en cuenta el presupuesto asignado no hay
tratado de libre comercio que aplique para la presente contratacion.

Medellin, 13 de febrero de 2026.

l\'(‘C_\ f‘\‘qt‘u‘ 3— r-j‘ih-'. t C
MARGITH ZORAIDA JEREZ CASELLES

Responsable del Area Contable
Direccion Regional Noroeste — INPEC.

Revisado por: Sandra Edelmira Erazo - Responsable de Gestién Corporativa ' g)
Elaborado por: Margith Zoraida Jerez Caselles
Fecha de elaboraciéon: 13/02/2026.
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