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CODIGO:
 PC-CA-001-F06

ADMINISTRACION MUNICIPAL
OFICINA DE ASESORIA JURIDICA

ACTA DE AVALY

SUPERVISION VERSION: 01

FECHA: (Del 01 al 30 de julio de 2025)
CONTRATANTE: Municipio de San Pedro
CONTRATISTA: ISABELA GUTIERREZ MUNOZ

OBJETO: SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN PROCESOS ADMINISTRATIVOS A LA
OFICINA DE ASESORIA JURIDICA DEL MUNICIPIO DE SAN PEDRO DE LOS MILAGROS.

CONTRATO N° CD-201-2025

VALOR TOTAL: $16.800.000

DURACION: SEIS (6) MESES

FECHA DE INICIO: 30 DE ABRIL DE 2025

FECHA DE TERMINACION: 31 DE OCTUBRE DE 2025

Con el objeto de realizar el seguimiento al avance de la ejecucién del contrato N° 201-2025, se
presenta el informe mensual de supervision, del contrato referido, con fundamento en ia Ley 80 de
1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto 1082 de 2015, y demas normas que regulan la
materia.

INFORME TECNICO

Se adjunta planilla de pago de seguridad social (salud, pensién y ARL) e informe de actividades
realizadas por el contratista.

Nivel de Ejecucién del contrato: 50,00%
INFORME ADMINISTRATIVO:

Periodo
de N° de Pago Pago Pago Caja de Total, pagado
cotizacién planilla Salud Pension ARL Compensacion | &N el periodo
(mes) P
mayo 1072314263 | $178.000 | $227.800 | $7.500 $413.300
junio 1072894371 | $178.000 | $227.800 | $7.500 $413.300
julio 1074368332 | $178.000 | $227.800 | $7.500 $413.300
INFORME FINANCIERO
CDP | COMPROMISO | DEPENDENCIA PERIODO e AX%EEDO SALDO
563 | 1869 OFICINA DE Del 01 al 30 de mayo | $2.800.000 $14.000.000
ASESORIA JURIDICA | de 2025

www sanpedrodelosmilagros-antioquia.gov.co / Camera 45A No.49-34 Parque principal - PBX, 8487039
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CODIGO:;
PC-CA-001-F08

ADMINISTRACION MUNICIPAL ACTA DE AVAL Y
OFICINA DE ASESORIA JURIDICA SUPERVISION VERSION: 01
563 | 1869 " OFICINA DE Del 01 al 30 de junio | $2.800.000 [ $11.200.000
ASESORIA JURIDICA | de 2025 .
563 | 1869 OFICINA DE Del 01 al 30 de julio | $2.800.000 | $8.400.000

ASESORIA JURIDICA | de 2025

INFORME JURIDICO

Hallazgos: El valor a cancelar corresponde del periodo comprendido entre el 01 al 30 de julio de
2025. Se verifica el informe de actividades, se adjunta planilla de pago seguridad y factura.

Una vez evidenciado el avance técnico, financiero y los deméas aspectos sefialados del contrato el
suscrito Supervisor autoriza el pago por valor de $2.800.000

San Pedro de los Milagros, julio 30 de 2025

JUA VIB SARCIA PATINO

Firma del supervisor
No. de cédula: 1.040.320.051
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DEL; SUPERVISOR:

SERVICIO DE APOYO A LA GESTION EN
PROCESOS ADMINISTRATIVOS A LA OFICINA
DE ASESORIA JURIDICA DEL MUNICIPIO DE JUAN DAVID GARCIA
SAN PEDRO DE LOS MILAGROS

CARGO: JEFE OFICINA JURIDICA

: (ij ica,p
T : yeielieY . . :
Dando cumphmlento al objeto y obllgat:lones del contrato de prestacuﬁn de servicios profesmnales N° 201 de
2025, suscrito con el Municipio de San Pedro de los Milagros cuyo objeto es: "SERVICIO DE APOYO A LA
GESTléN EN PROCESOQS ADMINISTRATIVOS A LA OFICINA DE ASESORIA JURIDICA DEL MUNICIPIO
DE SAN PEDRO DE LOS MILAGROS.”, a continuacién, se enlistan las actividades que se desarrollaron

durante el periodo de gjecucién comprendido en junio 2025:

Durante el periodo comprendido entre el 1 y el 30 de julio de 2025, presté apoyo constante a la Oficina de
Asesoria Juridica del Municipio de San Pedro de los Milagros, en el marco de mis funciones como contratista de
apoyo a la gestién administrativa. Las labores realizadas estuvieron orientadas principalmente al fortalecimiento
de la capacidad de respuesta juridica y administrativa del despacho, mediante la gestion documental, el andlisis
normativo y la revision de conceptos juridicos.- A lo largo del mes se garantizé una participacién activa en la
proyeccion y digitacion de diversos documentos como conceptos, informes, oficios y actos administrativos,
asegurando siempre una presentacién adecuada, con excelente redaccién y ortografia, y conforme a los
lineamientos institucionales.

Asimismo, colaboré en el proceso de contratacién de la dependencia mediante la revisién de documentos
precontractuales y la elaboracion de estudios previos, cumpliendo con las instrucciones del supervisor y los
procedimientos establecidos. En cuanto a requerimientos especificos, brindé apoyo en la elaboracién de
certificados solicitados por el supervisor para dar respuesta a requerimientos de la Contraloria, correspondientes
a las vigencias 2023 y 2024, cumpliendo con los plazos establecidos.

También desarrollé labores de organizacién, clasificacion y archivo de expedientes documentales, asegurando
la confidencialidad, el acceso oportuno a la informacién y el cumplimiento de las Tablas de Retencion
Documental. Durante todas las actividades ejecutadas se hizo un uso eficiente y adecuado de las herramientas
tecnoldgicas disponibles, integrandolas como apoyo transversal en cada una de las funciones desempefadas.

En relacién con los requerimientos ciudadanos y de otras entidades, apoyé la elaboracién de respuestas a
derechos de peticién, tutelas y acciones populares, cumpliendo con los términos legales y procurando la solidez
juridica de cada documento. Se prest6 orientacion juridica a los usuarios que acudieron a la dependencia,
proporcionando informacion clara y precisa respecto a tramites, procedimientos y normativas, con base en los
principios de respeto y servicio al ciudadano.

Estas actividades permitieron cumplir de manera eficiente con las obligaciones contractuales, contribuyendo al
buen funcionamiento de la Oficina de Asesoria Jurfdica y al fortalecimiento institucional de la administracion

municipal.




Certificado sobre no deliberacién en el Consejo de Gobierno Municipal relacionada con los recursos del SGP,
vigencia 2023 y 2024.

Certificado sobre no actas ni registros asociados al Comité de Contratacién, vigencia 2023 y 2024.

Certificado sobre no embargos ni medidas sobre los recursos del SGP, vigencia 2023 y 2024.

Certificado sobre no pagos derivados de sentencias o sanciones administrativas, vigencia 2023 y 2024.
Certificado sobre no actos administrativos que establezcan porcentajes para la contratacion en el Municipio,
vigencia 2023 y 2024.

Comunicacién sobre no implementacién de politicas, lineamientos orientados a la gestién del riesgo juridico en
relacién con los recursos del SGP, vigencia 2023 y 2024.
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"DOCUMENTOS ANEXOS A ESTE INFORME: Compromiso presupuestal, Cuenta de
Cobro, Planilla de pago que incluya los conceptos de salud, pensién y ARL.

ANTECEDENTES:

ISABELA GUTIERREZ MUNOZ
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FECHA: 23 de julio Cuenta de Cobro No. 3
CONTRATO: 201 ANO: 2025
DEPENDENCIA: OFICINA DE ASESORIA JURIDICA

EL MUNICIPIO DE SAN PEDRO DE LOS MILAGROS
CON NIT No. 890.983.922-2
COD ACTIVIDAD ECONOMICA 8412
DEBE A:

NOMBRE: ISABELA GUTIERREZ MUNOZ

NIT/ CC: 1.000.401.202
DOS MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS

VALOR EN LETRAS:

VALOR EN NUMEROS: $ 2.800.000

R *@%*“&%i 7S R .. OBJETO:DE COBRO™S X ™ 7 TIER EREEET e 4
SERVICIO DE APOYO A LA GESTION EN PROCESOS ADMINISTRATIVOS A LA OFICINA DE ASESOR[A
JURID[CA DEL MUNICIPIO DE SAN PEDRO DE LOS MILAGROS
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(Del 1-07-2025 2l 30-07-2025)
il (a7, 2, EAVOR.CONSIGNAR:
o 9128321 1563

i Ahorros
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Informacién para la aplicacién de la Retencién en fa fuente. Decreto 2231 de 2023
Marcar con una X en la opcién que tributariamente sea mas conveniente:

i, s e OPCIONVET GRSl | % NO
Tomaré costos y deducciones en mi declaracién de
renta X

Lo que obliga a mi pagador a practicar la retencidn en la fuente de acuerdo al art.
392 y/o 401 del ET {porcentajes de retencién)

+ 3 Opto por la aplicacién de la renta exenta del 25% en mi

h. declaracion de renta X
“* 4] Lo qus obliga a mi pagador a depurar la base para aplicar la retencién de acuerdo al
i art. 383 del ET {renta de trabajo sin relacién laboral}

v
| ISABELA GUTIERREZ MUNOZ
1000401202

Nata: Si marqué la opcién b) debo diligenciar y allegar a la Secretaria de Haclenda y Gestidn Financiera la "cerfificacion juramentada para deduccion de la retencién en
{a fuente a personas naturales perteneciantes a la clasificacién tributaria- rentas de trabajo, originadas en la modalidad contrato de prestacion de servicios™ Diligenciar
esa certificacién al menos una sola vez al aflo, Sclicitaria al rea contable
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REPUBL{CA DE COLOMBIA
MUNICIPIO DE SAN PEDRO
COMPROMISO PRESUPUESTAL

Fetcha:  90/047202525 .-

Dependencla: GOBIERNO

Certifico compromiso presupuastal per valor de: § 16.800,000,00
( DIECISEIS MILLONES OCHOCIENTOS MIL Y 00/ 100 PESOS ML. )

Con cargo a;
[BiSPONIEIDADNERRUBRO _ “ 2 oy 7 NOMBRE S i s - B OOSTOSE ~ el A
663 2.1,2.02/02,608 54189, 16.0.2070.100 Servidos prestados a jas empresas ¥ serviclos GOBIERNO 16,800,000,
de produccién
Dentro del presupuesto do Egresos de Ia vigencia: 2025
Afavorde; 1000401202 ISABELA GUTIERREZ MUROZ

Porcenceplods:  SERVICIO DE APOYO A LA GESTION EN PROCESOS ADMINISTRATIVOS A LA OFICINA DE ASESORIA JURIDICA DEL MUNICIPIO DE
SAN PEDRO DE LOS MILAGROS
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CODIGO:
ADMINISTRACION MUNICIPAL gg'ﬂ;gggﬁlgg PC-CA-001-F03
Oficina de Asesorfa Juridica .
PRESUPUESTAL VERSION: 0
[ SDia(ED)z £ 29 7] abnl | ARo:AKAA) 4] 2025 1

@| SECRETARIA DE EDUCACION Y DESARROLLO SOCIAL

SERVICIO DE APOYO A LA GESTION EN PROCESOS
{| ADMINISTRATIVOS A LA OFICINA DE ASESORIA JURIDICA
% DEL MUNICIPIO DE SAN PEDRO DE LOS MILAGROS

i DIECISEIS MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS
. | ($16.800.000). wt

ISABELA GUTIERREZ MUNOZ .
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1.000.401.202 ;

563

7201-2035 et

N° TRD: 160-08-12

MUNICIPIO SAN PEBRD
) DE LOS MILAGROS
SECRETARIA DE HACIENDA

30 ABR. 225

Moy Toban

Hora:_09:48
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