Evidencias
Mes: ENERO 2026

Nombre: LINA MARIA PALOMINO HERNANDEZ
No | OBLIGACION ACTIVIDAD Y EVIDENCIA
Asistencia y participacion a reunion presencial con la lider y equipo
de comunicaciones y eventos de la DEE para la presentacion del
plan estratégico a desarrollar en 2026.
Apoyar la
planificacion,
organizacion y
ejecucion de eventos
relacionados con la
transicion energética
1 | justa, garantizando
su desarrollo efectivo
y alineado con los
objetivos
institucionales de la
Direccion de Energia
Eléctrica.
Apoyar en la
coordinacion y
gestion de la
logistica de
reuniones, foros,
mesas de trabajo y
2 d_e,mas espacios de No aplica para este informe
dialogo
interinstitucional de
la Direccion de
Energia Eléctrica,
asegurando su
correcta operatividad
y ejecucion.
Realizar la
sistematizacion,
elaboracion de
reportes semanales y
el seguimiento a las
evidencias de las
Asistencias Técnicas
3 | brindadas a las | No aplica para este informe
comunidades
beneficiarias de los
programas de la
Direccion de Energia
Eléctrica, en los
componentes de
comunicacion.
4 Recopilar, No aplica para este informe

sistematizar y
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gestionar la
documentacién
generada en los
eventos de la
Direccion de Energia
Eléctrica, incluyendo
actas, relatorias,
listas de asistencia y
conclusiones,
garantizando su
adecuado
almacenamiento vy
consulta.

Brindar apoyo en la

elaboracioén de
informes de
sistematizacion que
consoliden los
acuerdos,

compromisos y

acciones derivadas
de cada evento,
facilitando su
seguimiento y
cumplimiento por
parte del Ministerio
de Minas y Energia.

No aplica para este informe

Actualizar y
mantener las bases
de datos con
informacion
detallada sobre los
eventos, su impacto
y el fortalecimiento
del relacionamiento
interinstitucional de
la Direccion de
Energia Eléctrica.

No aplica para este informe

Apoyar el
seguimiento y control
de las solicitudes de
logistica asociadas a
la organizaciéon y
ejecucion de los
eventos de la
Direccion de Energia
Eléctrica,
garantizando su
atencién oportuna.

No aplica para este informe

Apoyar en la gestion
de asignaciones de
espacios, equipos,
materiales y demas
recursos logisticos
requeridos por la

No aplica para este informe
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Direccion de Energia
Eléctrica para el
desarrollo de eventos
y reuniones.

Gestionar el soporte
documental que se
produzca en el marco
de la ejecucion de los
procesos y
procedimientos de la
Direccion de Energia
Eléctrica y de
acuerdo con las
directrices impartidas
por el supervisor

No aplica para este informe

10

Apoyar la gestion

para fomentar y
fortalecer la
comunicacién  con
aliados estratégicos,
asegurando el
seguimiento de

compromisos

adquiridos en los
espacios de dialogo y
concertacion por
parte de la Direccién
de Energia Eléctrica.

Establecimiento de contacto y comunicacion con el responsable de
Asistencias Técnicas del MME, Santiago Pefia. Para la
coordinacién de espacio de socializacion e integracion del plan de
trabajo 2026.

s SANTIAGO PENA RODRIGUEZ chat Compartida Espacio propio  [#] ul =3 Q & e

SANTIAGO PENA RODRIGUEZ martes 15:34 I

2 Hola, Lina

Cémo estas?
tes 1535
Hola Santiago. Mucho gusto

Bien gracias

SANTIAGO PENA RODRIC
2 Me alegra mucho

Gracias

@ SANTIAGO PENA RODRIGUEZ Chat Compartida Espacio propio  [H o~ & Q E -

Podemos programar una reunién por Teams y nos ponemos en contacto. Te parece 7

SANTIAGO PENA RODRIGUEZ martes 1539

@ Dale. De una

Dejame me organize con mi equipo y la citamos
Estamos justo con informes de ejecucién al DNP y tenemos bastante por organizar

martes 15:43

Ah pere no. Me mand6 un contacto de Jean Cabarcas. Sabes quién es o es de tu equipo ?
¥ bueno organizas o que me comentas y estoy atenta a la reunién

SANTIAGO PENA RODRIGUEZ martes 15:44

@ Jean Cabarcas es el lider técnico

Pero no sé qué otro tema debas coordinar con &l

£, SANTIAGO PENA RODRIGUEZ chat Compartida  Espacio propic ) M. % Q@ -

Conmigo es solo asistencias técnicas para reporte a DNP

martes 15:51

Ah bueno listo
Yo aclaro el tema y te comento

SANTIAGO PENA RODRIGUEZ martes 15:55

3 Dale I

Cualquier cosa mi nimero es 3118729495

martes 16:44

Listo




Evidencias
Mes: ENERO 2026
Nombre: LINA MARIA PALOMINO HERNANDEZ

Las demas funciones
que asigne el
supervisor,
enmarcadas dentro
de la naturaleza del
contrato y necesarias
para el cumplimiento
de sus obijetivos.

Comunicacién constante en el seguimiento de las directrices para la
consolidacion e integracion del equipo y funciones a desarrollar.
1

Cordialmente,

-

Contratista: LINA MARIA PALOMINO HERNANDEZ
No. Contrato: GGC-1419-2026



