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CON-FO-031 01 14/06/2022 

FICHA TECNICA  

Cra 12A Nº 11-26. Código postal Nº 135001. Tel: 5697214,7213 
www.santarosadelsur-bolivar.gov.co    

EQUIPO OPERATIVO MECI 
 
 
  

GESTIÓN CONTRACTUAL 
 
 
  CIGD 

 
 
  

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO LOGISTICO PARA LAS 
JORNADAS ELECTORALES DE CONGRESO Y PRESIDENCIA DEL AÑO 2026 EN EL 
MUNICIPIO DE SANTA ROSA DEL SUR BOLIVAR. 
 
 
PRESUPUESTO OFICIAL DOSCIENTOS TREINTA MILLONES SEISCIENTOS NOVENTA Y 
SIETE MIL SETECIENTOS OCHO PESOS ($ 230.697.708) M/CTE INCLUIDO IVA, COSTOS 
DIRECTOS E INDIRECTOS. 
 
MODALIDAD DE SELECCIÓN:  SELECCIÓN ABREVIADA MEDIANTE MENOR CUANTÍA. 
 

FICHA TÉCNICA 
 
El proponente y futuro contratista deberá cumplir con la siguiente ficha técnica así, 
 
ELECCIONES CONGRESO DE LA REPÚBLICA. 
 

COMUNICACIONES 

CANT UNIDAD DESCRIPCION 

1 UND 
servicio de internet ubicado en el puesto de votacion de la 
cabecera(internet Satelital)para el dia de las elecciones 2 puntos 

18 UND Recargas para servicio telefonico para 2 dias  para el sector rural 

80 UND Mantenimientos de ventiladores de techo 

80 UND Bombillos para plafon de 20W 

1 UND 

MONITOR:pantalla IPS 27" full HD(190*1080)frecuencia de actualizacion 
100HZ,modo lectura,control de pantalla,AMD freesync / estabilizador de 
negro 

6 UND Arca triclave 85CM de alto X 75 de ancho X 122CM de largo 

2 UND Archivador 4 cajones 127.5x470.x45cm Color esogido por la entidad 

CANT UNIDAD DESCRIPCIÓN 

2 UND 

AIRE ACONDICIONADO  
•Tipo : Inverter 220 On/Off 
•Alimentación : Eléctrica 
•Capacidad de refrigeración : 24000 BTU 

SERVICIO DE ENERGIA 

CANT UNIDAD DESCRIPCION 

1 UND 

Alquiler de planta electrica de capacidad 5.000 o 6.500 W( incluye 
combustible) para atender plan "B" de servicio energetico puesto de 
votacion 

SEÑALIZACION(AVISOS DE SEÑALIZACION) 

CANT UNIDAD DESCRIPCION 

1 UND Señalizacion entrada en material acetato 35X 25CM 

1 UND Señalizacion Salida en material acetato 35X 25CM 

1 UND Seañizacion mesa de justica en material acetato 35X 25CM 

1 UND Seañizacion mesa de Baños en material acetato 35X 25CM 

1 UND Señalizacion de registraduria en material acetato 35X 25CM 

45 UND Señalizacion de mesas  en material acetato 35X 25CM del 1 a 45 

http://www.santarosadelsur-bolivar.gov.co/
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FICHA TECNICA  

Cra 12A Nº 11-26. Código postal Nº 135001. Tel: 5697214,7213 
www.santarosadelsur-bolivar.gov.co    

EQUIPO OPERATIVO MECI 
 
 
  

GESTIÓN CONTRACTUAL 
 
 
  CIGD 

 
 
  

PAPELERIA Y UTILIES DE OFICINA 

CANT UNIDAD DESCRIPCION 

60 UND 

Carpetas de archivo blancas 4 aletas Desaficadas Las especificaciones 
que deben tener los materiales con los cuales se elaboran las carpetas 
están dadas en la NTC 4436:1999 y en la NTC 5397. Ancho: 69.5 cm  x 
largo  69.5 cm. Base central: ancho 22 cm x  largo 35 cm. Aletas 
laterales:  Ancho 25.5 cm x largo 35 cm. Aletas superiores:  Ancho 22.5 
cm x largo 17 cm. Material: Cartulina debe estar  libre de pulpas 
lignificadas o recicladas, NO en propalcote. 
Debe contar con una reserva alcalina.  
Debe estar libre de partículas metálicas, ceras, plastificantes, residuos de 
blanqueadores, peróxido y sulfuro. La cartulina debe ser  desacificada de 
mínimo de 300 g/m2. 
Resistencia al dobles y al rasgado. Diseño: De color CRAF O BLANCA , 
los tintes y pigmentos deben ser resistentes a la abrasión y ser insolubles 
en agua. 
La cartulina debe tener un acabado liso, suave, libre de partículas 
abrasivas u otras imperfecciones. 

6 UND candados grande de seguridad Antizalla  70 MM SUECO 

20 UND 
Resmas de papel tamaño Oficio   Tipo de papel – Impresora 
Cantidad de Hojas – 500 

20 UND Lonas de fibra 

1 PAQUETE paquete de bolsas de cierre hermetico 40x28cm 

1 BULTO Papel higienico grande X 24 rollos 

100 UND Sobres de manila oficio 

30 UND sobres de manila carta 

30 UND sobres de manila oficio extragrande 

10 UND 

Caja de cartón para archivo Nº 12, con recubrimiento interno en material 
inerte, sin impresión, apertura tipo nevera (pliegue en el costado izquierdo 
y pestaña para manipulación), armada mediante pliegues y ensambles. La 
resistencia mínima a la comprensión  vertical de 790 kgf/m y una 
resistencia mínima al aplastamiento horizontal de 2kgf/m. En cartón 
corrugado con acabado liso, suave, libre de partículas abrasivas u otras 
imperfecciones. Color Kraf. ancho 21 cm, alto 26.5cm, largo 39cm. Las 
especificaciones que deben tener los materiales con los cuales se 
elaboran las cajas  están dadas en la NTC 5397. que no tengan marcas. 

1 PAQUETE bolsa de ligas de silicona 

1 UND toner tinta para impresora hp laserjet 1018 

1 UND toner hewlett-packard laser jet enterprise m605 (CF281A) 

20 UND carpetas tipo maletin plasticas  

1 CAJA caja de correctores 

1 UND grapadora industrial 

2 CAJA caja de grapas industriales 

4 UND 

Bisturí hoja angosta 18mm. estuche plastico. Cuchilla universal retráctil  
corta-cuchillas integrado. Bloqueo manual de cuchilla. Colores variados 

1 CAJA resaltadores sutida x 12 und 

http://www.santarosadelsur-bolivar.gov.co/
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1 CAJA marcadores punta fina x 12 und 

4 UND memorias USB 64GB 

4 UND tablas de apoyo acrilica 

25 UND 

Tijera Largo 6 1/2"(17cm) largo cuchilla 2 1/2" (6,5 cm) diseño 
ergonomico 

2 UND Traperos 

2 UND escobas 

1 UND Jabon en polvo x 4000 GRMS-BOLSA 

1 CUÑETE limpido x 20 litros-cuñete 

1 CUÑETE Varsol x 20 litros-cuñete 

1 CUÑETE ambientador x 20 litros-cuñete 

2 UND valdes x 12 litros 

5 paquetes Bolsa para aseo jumbo x 10 UNIDADES - PAQUETE 

6 paquetes vasos 7onz 

6 UND tarros de jabon liquido para manos x 500ml 

5 UND Café x 500 grs 

5 UND azucar x 500gr 

5 caja aromatica  

ATENCION JURADOS,COMITÉ DE APOYO Y FUNCIONARIOS ELECTORALES SABADO Y 
DOMINGO 

CANT UNIDAD DESCRIPCION 

1424 UND 

REFRIGERIOS                                                                           
Opción 1:Croasan de 120 gramos con jamón y queso, jugo de fruta 
natural.                  
Opción 2: Sandwich de pollo desmechado, maiz tierno, lechuga, tomate 
y jugo de fruta natural.                  
Opción 3:Empanada o arepa rellena de carne y pollo de 125gr, con maiz 
tierno y queso, jugo de fruta natural.                                               Nota: 
La entidad territorial elige la opción de  
los Refrigerios  para las mesas de votacion en la parte rural y urbana 

702 UND 

Servicio de alimentación (Almuerzo) 
Opción 1: Pollo asado, plátano 
maduro asado, ensalada verde,principio (lenteja, frijol o arveja), arroz, 
sopa de verdura y jugo de fruta en agua de 7 onzas. 
Opción 2: Carne mixta (Cerdo, 
pechuga, res) salteada en vegetales, 
arroz, plátano maduro asado,principio (lenteja, frijol o arveja), sopa de 
verdura y jugo de 
fruta en agua de 7 onzas. 
Opción 3: Carne guizada, porción de 
arroz con verdura, ensalada 
agridulce, principio (lenteja, frijol o 
arveja), papa cocida, sopa de verdura y jugo 
de fruta en agua 7 onzas. 
Nota: La entidad territorial elige la opción de  
los almuerzos  para las mesas de votacion en la parte rural y urbana 

http://www.santarosadelsur-bolivar.gov.co/
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70 UND 

CENA                                                                                                   
 
Opción 1: omelet con verdura y 
queso, tajadas de maduro frito o al 
horno, jugo de fruta o chocolate de 7 
onzas. 
Opción 2: Arepa rellena mixta con 
verdura, queso, tocineta, avena 
natural de 7 onz. 
Opción 3: burritos mixtos en salsa 
bechamel, papa al vapor, jugo de 
fruta o avena de 7 onzas 

SERVICIO DE APOYO LOGISTICO PARA ELECCIONES 

CANT UNIDAD DESCRIPCION 

3 UND 
Aseadoras para entregar el sitio en optimas condiciones durante el dia 
sabado y domingo 

2 UND Celador por una noche 

 
ELECCIONES PRESIDENCIALES – PRIMERA VUELTA. 
 

COMUNICACIONES 

CANT UNIDAD DESCRIPCION 

1 UND 
servicio de internet ubicado en el puesto de votacion de la 
cabecera(internet satelital)para el dia de las elecciones 2 puntos 

18 UND Recargas para servicio telefonico para 2 dias  para el sector rural 

4 UND 
SILLA ERGONOMICA 5 RUEDAS: Caracteristicas marco en propileno 
negro. Dimensiones: 61x101x47 cm: Material: Tela microperforada tipo 
malla   

3 UND 
ESCRITORIO Escritorio Sencillo De Oficina Y Trabajo Con Cajones 1 
Puesto Largo: 60 cm 
Ancho: 120 cm Profundidad: 60 cm Altura: 75 cm 

2 UND 
Estantes  Metálicos Tipo Pesado de 40 de fondo x 90 de ancho x 6 
entrepaños.  Alto de 2 metros   

SERVICIO DE ENERGIA 

CANT UNIDAD DESCRIPCION 

1 UND 
Alquiler de planta electrica de capacidad 5.000 o 6.500 W( incluye 
combustible) para atender plan "B" de servicio energetico puesto de 
votacion 

SEÑALIZACION(AVISOS DE SEÑALIZACION) 

CANT UNIDAD DESCRIPCION 

1 UND Señalizacion entrada en material acetato 35X 25CM 

1 UND Señalizacion Salida en material acetato 35X 25CM 

1 UND Seañizacion mesa de justica en material acetato 35X 25CM 

1 UND Seañizacion mesa de Baños en material acetato 35X 25CM 

http://www.santarosadelsur-bolivar.gov.co/
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1 UND Señalizacion de registraduria en material acetato 35X 25CM 

45 UND Señalizacion de mesas  en material acetato 35X 25CM del 1 a 45 

PAPELERIA Y UTILIES DE OFICINA 

CANT UNIDAD DESCRIPCION 

80 UND 

Carpetas de archivo blancas 4 aletas Desaficadas Las especificaciones 
que deben tener los materiales con los cuales se elaboran las carpetas 
están dadas en la NTC 4436:1999 y en la NTC 5397. Ancho: 69.5 cm  x 
largo  69.5 cm. Base central: ancho 22 cm x  largo 35 cm. Aletas laterales:  
Ancho 25.5 cm x largo 35 cm. Aletas superiores:  Ancho 22.5 cm x largo 
17 cm. Material: Cartulina debe estar  libre de pulpas lignificadas o 
recicladas, NO en propalcote. 
Debe contar con una reserva alcalina.  
Debe estar libre de partículas metálicas, ceras, plastificantes, residuos de 
blanqueadores, peróxido y sulfuro. La cartulina debe ser  desacificada de 
mínimo de 300 g/m2. 
Resistencia al dobles y al rasgado. Diseño: De color CRAF O BLANCA , 
los tintes y pigmentos deben ser resistentes a la abrasión y ser insolubles 
en agua. 
La cartulina debe tener un acabado liso, suave, libre de partículas 
abrasivas u otras imperfecciones. 

12 UND candados grande de seguridad Antizalla  70 MM SUECO 

30 UND 
Resmas de papel tamaño Oficio   Tipo de papel – Impresora 
Cantidad de Hojas – 500 

20 UND Lonas de fibra 

1 BULTO Papel higienico grande X 24 rollos 

100 UND Sobres de manila oficio 

50 UND sobres de manila carta 

30 UND sobres de manila oficio extragrande 

20 UND 

Caja de cartón para archivo Nº 12, con recubrimiento interno en material 
inerte, sin impresión, apertura tipo nevera (pliegue en el costado izquierdo 
y pestaña para manipulación), armada mediante pliegues y ensambles. La 
resistencia mínima a la comprensión  vertical de 790 kgf/m y una 
resistencia mínima al aplastamiento horizontal de 2kgf/m. En cartón 
corrugado con acabado liso, suave, libre de partículas abrasivas u otras 
imperfecciones. Color Kraf. ancho 21 cm, alto 26.5cm, largo 39cm. Las 
especificaciones que deben tener los materiales con los cuales se elaboran 
las cajas  están dadas en la NTC 5397. que no tengan marcas. 

1 PAQUETE bolsa de ligas de silicona 

1 UND toner tinta impresora hp laserjet 1018 

1 UND toner hewlett-packard laser jet enterprise m605 (CF281A) 

4 UND 
Bisturí hoja angosta 18mm. estuche plastico. Cuchilla universal retráctil  
corta-cuchillas integrado. Bloqueo manual de cuchilla. Colores variados 

1 CAJA resaltadores sutida x 12 und 

1 CAJA marcadores punta fina x 12 und 

4 UND tablas de apoyo acrilica 

2 UND Traperos 

http://www.santarosadelsur-bolivar.gov.co/
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2 UND escobas 

1 UND Jabon en polvo x 4000 GRMS-BOLSA 

1 CUÑETE limpido x 20 litros-cuñete 

1 CUÑETE Varsol x 20 litros-cuñete 

1 CUÑETE ambientador x 20 litros-cuñete 

2 UND valdes x 12 litros 

5 paquetes Bolsa para aseo jumbo x 10 UNIDADES - PAQUETE 

6 paquetes vasos 7onz 

6 UND tarros de jabon liquido para manos x 500ml 

ATENCION JURADOS,COMITÉ DE APOYO Y FUNCIONARIOS ELECTORALES SABADO Y 
DOMINGO 

CANT UNIDAD DESCRIPCION 

1424 UND 

REFRIGERIOS                                                                           
Opción 1:Croasan de 120 gramos con jamón y queso, jugo de fruta 
natural.                  
Opción 2: Sandwich de pollo desmechado, maiz tierno, lechuga, tomate 
y jugo de fruta natural.                  
Opción 3:Empanada o arepa rellena de carne y pollo de 125gr, con maiz 
tierno y queso, jugo de fruta natural.                                               Nota: 
La entidad territorial elige la opción de  
los Refrigerios  para las mesas de votacion en la parte rural y urbana 

702 UND 

Servicio de alimentación (Almuerzo) 
Opción 1: Pollo asado, plátano 
maduro asado, ensalada verde,principio (lenteja, frijol o arveja), arroz, 
sopa de verdura y jugo de fruta en agua de 7 onzas. 
Opción 2: Carne mixta (Cerdo, 
pechuga, res) salteada en vegetales, 
arroz, plátano maduro asado,principio (lenteja, frijol o arveja), sopa de 
verdura y jugo de 
fruta en agua de 7 onzas. 
Opción 3: Carne guizada, porción de 
arroz con verdura, ensalada 
agridulce, principio (lenteja, frijol o 
arveja), papa cocida, sopa de verdura y jugo 
de fruta en agua 7 onzas. 
Nota: La entidad territorial elige la opción de  
los almuerzos  para las mesas de votacion en la parte rural y urbana 

70   

CENA                                                                                                   
 
Opción 1: omelet con verdura y 
queso, tajadas de maduro frito o al 
horno, jugo de fruta o chocolate de 7 
onzas. 
Opción 2: Arepa rellena mixta con 
verdura, queso, tocineta, avena 
natural de 7 onz. 
Opción 3: burritos mixtos en salsa 
bechamel, papa al vapor, jugo de 

http://www.santarosadelsur-bolivar.gov.co/
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fruta o avena de 7 onzas  Nota: La entidad territorial elige la opción de  
las cenas 

SERVICIO DE APOYO LOGISTICO PARA ELECCIONES 

CANT UNIDAD DESCRIPCION 

3 UND 
Aseadoras para entregar el sitio en optimas condiciones durante el dia 
sabado y domingo 

2 UND Celador por una noche 

 
ELECCIONES PRESIDENCIALES – SEGUNDA VUELTA. 
 

COMUNICACIONES 

CANT UNIDAD DESCRIPCION 

1 UND 
servicio de internet ubicado en el puesto de votacion de la cabecera(internet 
Satelital)para el dia de las elecciones 2 puntos 

18 UND Recargas para servicio telefonico para 2 dias  para el sector rural 

SERVICIO DE ENERGIA 

CANT UNIDAD DESCRIPCION 

1 UND 
Alquiler de planta electrica de capacidad 5.000 o 6.500 W( incluye combustible) para 
atender plan "B" de servicio energetico puesto de votacion 

SEÑALIZACION(AVISOS DE SEÑALIZACION) 

CANT UNIDAD DESCRIPCION 

1 UND Señalizacion entrada en material acetato 35X 25CM 

1 UND Señalizacion Salida en material acetato 35X 25CM 

1 UND Seañizacion mesa de justica en material acetato 35X 25CM 

1 UND Seañizacion mesa de Baños en material acetato 35X 25CM 

1 UND Señalizacion de registraduria en material acetato 35X 25CM 

45 UND Señalizacion de mesas  en material acetato 35X 25CM del 1 a 45 

PAPELERIA Y UTILIES DE OFICINA 

CANT UNIDAD DESCRIPCION 

80 UND 

Carpetas de archivo blancas 4 aletas Desaficadas Las especificaciones que deben tener 
los materiales con los cuales se elaboran las carpetas están dadas en la NTC 4436:1999 
y en la NTC 5397. Ancho: 69.5 cm  x largo  69.5 cm. Base central: ancho 22 cm x  largo 
35 cm. Aletas laterales:  Ancho 25.5 cm x largo 35 cm. Aletas superiores:  Ancho 22.5 cm 
x largo 17 cm. Material: Cartulina debe estar  libre de pulpas lignificadas o recicladas, 
NO en propalcote. 
Debe contar con una reserva alcalina.  
Debe estar libre de partículas metálicas, ceras, plastificantes, residuos de 
blanqueadores, peróxido y sulfuro. La cartulina debe ser  desacificada de mínimo de 
300 g/m2. 
Resistencia al dobles y al rasgado. Diseño: De color CRAF O BLANCA , los tintes y 
pigmentos deben ser resistentes a la abrasión y ser insolubles en agua. 
La cartulina debe tener un acabado liso, suave, libre de partículas abrasivas u otras 
imperfecciones. 

12 UND candados grande de seguridad Antizalla  70 MM SUECO 

http://www.santarosadelsur-bolivar.gov.co/


 

 

 

 

 
 

Página 8 de 9 
 

 
 

CON-FO-031 01 14/06/2022 

FICHA TECNICA  

Cra 12A Nº 11-26. Código postal Nº 135001. Tel: 5697214,7213 
www.santarosadelsur-bolivar.gov.co    

EQUIPO OPERATIVO MECI 
 
 
  

GESTIÓN CONTRACTUAL 
 
 
  CIGD 

 
 
  

30 UND 
Resmas de papel tamaño Oficio   Tipo de papel – Impresora 
Cantidad de Hojas – 500 

20 UND Lonas de fibra 

1 BULTO Papel higienico grande X 24 rollos 

100 UND Sobres de manila oficio 

50 UND sobres de manila carta 

30 UND sobres de manila oficio extragrande 

20 UND 

Caja de cartón para archivo Nº 12, con recubrimiento interno en material inerte, 
sin impresión, apertura tipo nevera (pliegue en el costado izquierdo y pestaña 
para manipulación), armada mediante pliegues y ensambles. La resistencia 
mínima a la comprensión  vertical de 790 kgf/m y una resistencia mínima al 
aplastamiento horizontal de 2kgf/m. En cartón 
corrugado con acabado liso, suave, libre de partículas abrasivas u otras 
imperfecciones. Color Kraf. ancho 21 cm, alto 26.5cm, largo 39cm. Las 
especificaciones que deben tener los materiales con los cuales se elaboran las 
cajas  están dadas en la NTC 5397. que no tengan marcas. 

1 PAQUETE bolsa de ligas de silicona 

1 UND toner tinta impresora hp laserjet 1018 

1 UND toner hewlett-packard laser jet enterprise m605 (CF281A) 

4 UND 
Bisturí hoja angosta 18mm. estuche plastico. Cuchilla universal retráctil  corta-
cuchillas integrado. Bloqueo manual de cuchilla. Colores variados 

1 CAJA resaltadores sutida x 12 und 

1 CAJA marcadores punta fina x 12 und 

4 UND tablas de apoyo acrilica 

2 UND Traperos 

2 UND escobas 

1 UND Jabon en polvo x 4000 GRMS-BOLSA 

1 CUÑETE limpido x 20 litros-cuñete 

1 CUÑETE Varsol x 20 litros-cuñete 

1 CUÑETE ambientador x 20 litros-cuñete 

2 UND valdes x 12 litros 

5 paquetes Bolsa para aseo jumbo x 10 UNIDADES - PAQUETE 

6 paquetes vasos 7onz 

6 UND tarros de jabon liquido para manos x 500ml 

ATENCION JURADOS,COMITÉ DE APOYO Y FUNCIONARIOS ELECTORALES SABADO Y DOMINGO 

CANT UNIDAD DESCRIPCION 

1424 UND 

                                                                       
REFRIGERIOS                                                                           
Opción 1:Croasan de 120 gramos con jamón y queso, jugo de fruta natural.                  
Opción 2: Sandwich de pollo desmechado, maiz tierno, lechuga, tomate y jugo 
de fruta natural.                  
Opción 3:Empanada o arepa rellena de carne y pollo de 125gr, con maiz tierno 
y queso, jugo de fruta natural.                                               Nota: La entidad 
territorial elige la opción de  
los Refrigerios  para las mesas de votacion en la parte rural y urbana 

http://www.santarosadelsur-bolivar.gov.co/
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702 UND 

Servicio de alimentación (Almuerzo) 
                                                                                        Opción 1: Pollo asado, 
plátano 
maduro asado, ensalada verde,principio (lenteja, frijol o arveja), arroz, 
sopa de verdura y jugo de fruta en agua de 7 onzas. 
Opción 2: Carne mixta (Cerdo, 
pechuga, res) salteada en vegetales, 
arroz, plátano maduro asado,principio (lenteja, frijol o arveja), sopa de verdura y 
jugo de 
fruta en agua de 7 onzas. 
Opción 3: Carne guizada, porción de 
arroz con verdura, ensalada 
agridulce, principio (lenteja, frijol o 
arveja), papa cocida, sopa de verdura y jugo 
de fruta en agua 7 onzas. 
Nota: La entidad territorial elige la opción de  
los almuerzos  para las mesas de votacion en la parte rural y urbana 
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Opción 1: omelet con verdura y 
queso, tajadas de maduro frito o al 
horno, jugo de fruta o chocolate de 7 
onzas. 
Opción 2: Arepa rellena mixta con 
verdura, queso, tocineta, avena 
natural de 7 onz. 
Opción 3: burritos mixtos en salsa 
bechamel, papa al vapor, jugo de 
fruta o avena de 7 onzas  Nota: La entidad territorial elige la opción de  
las cenas 

SERVICIO DE APOYO LOGISTICO PARA ELECCIONES 

CANT UNIDAD DESCRIPCION 

3 UND Aseadoras para entregar el sitio en optimas condiciones durante el dia sabado y domingo 

2 UND Celador por una noche 
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