Santa Rosa de Cabal, Enero 14 de 2026

Seiior:

JUAN ESTEBAN ALVAREZ HENAO
Rector

INSTITUCION EDUCATIVA TAMBORES
Balboa

REF. PROPUESTA DE SERVICIOS DE ASESORIA CONTABLE

Estimado Rector:

El Estado colombiano ha emitido diferentes directrices, cuyo objetivo es buscar la
eficiencia, eficacia y transparencia del uso de los recursos publicos,
contabilidad para los cual se debe llevar un constante control y buen manejo de los
mismos.

Dado el cambio constante de la normatividad colombiana en los temas contractuales
y contables, asi como la constante implementacién y aplicacion de las NICSP
(NORMAS INTERNACIONALES DE CONTABILIDAD DEL SECTOR PUBLICO),
siendo de vital importancia para las Instituciones Educativas la contratacion de
servicios técnicos y profesionales del Contador Publico, habilitado para la firma de
los Estados Financieros y asi mismo preste el servicio de asistencia financiera del
Establecimiento Educativo y brinde apoyo en los temas contables, presupuestales,
administrativos y de tesoreria.

Por lo anteriormente expuesto me place presentar mi propuesta de servicios de
Asesoria Técnica y Profesional en la Gestién Financiera, para el periodo Enero —
Abril 2026 en los siguientes términos:

OBJETO

El objeto es la prestacién de servicios de Asesoria Técnica y Profesional en la
Gestién Financiera para la Institucion Educativa TAMBORES, por el periodo
comprendido entre el 14 de enero de 2026 al 13 de abril de 2026 6 para el periodo
qgue determine el Consejo Directivo de esta Institucion.



ALCANCE

En cumplimiento de lo ordenado por la legislacion colombiana vigente y de acuerdo
con las necesidades especiales de la Instituciéon Educativa Tambores, mis servicios
de Asesoria Contable cubriran, las siguientes areas y actividades:

Area Legal:
> Cumplimiento, por parte de la administracion, de la normatividad legal
sobre Instituciones Educativas (Decreto Unico Reglamentario Sector
Educacion 1075 de 2015; Ley 715 de 2001, Resolucion 533 de 2016 de la
CGN, Resoluciéon 211 de 2021, Resolucién 331 de 2022 y demas normas

complementarias),
Area Contable:

> Dar continuidad con el proceso de implementacién y aplicacién de las
Normas Internacionales de Contabilidad para el Sector Publico NICSP
(Resolucién 533 de 2015, Resolucion 628 de 2015 Resolucion 211 de 2021
y Resolucién 331 de 2022).

> Implementacién y codificacion del Plan de Cuentas de la Institucion

Educativa Tambores, basado en el Catalogo Genera de Cuentas (CGN) de

las entidades del gobierno, expedido por la Contaduria General de la

Nacion.

Asesoramiento en la Implementacién del Manual de Politicas vy

Procedimientos Contables.

Revisién de los documentos soporte de la Contratacion.

Asesoramiento Contable y Financiero en el desarrollo normal de las

operaciones de la Institucion Educativa.

Presentacién de estados financieros requeridos por la Secretaria de

Educacién Departamental, de conformidad a los instructivos dados por el

Sector Central. (Resolucion 706 de 2016; Resolucion 441 de 2019 emitidas

por la CGN, Resolucién 331 de 2022 y sus normas complementarias).

Elaborar y presentar los informes contables que requieran los érganos de

control y los deméas que soliciten las entidades del estado en forma

oportuna, de conformidad con las fechas estipuladas.

Acompafiamiento en la elaboracién y presentacion de la Informacion con

destino a la Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN.

> Acompafiamiento en la elaboracién y presentacion del Cierre contable de

la vigencia 2025

Area Presupuestal:

» Parametrizar en el sistema las cuentas de presupuesto de acuerdo a lo
establecido en el presupuesto General de ingresos y gastos para la
vigencia 2026 de forma integrada con las cuentas contables.

» Acompafiamiento en la adecuada preparacion y supervision en la ejecucion

del presupuesto de la Institucion.
» Acompafamiento en la elaboracién y presentacion de los documentos que
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implican modificaciones presupuestales para la vigencia 2026.

> Apoyar la elaboracion de informes contractuales, presupuestales y de
Tesoreria que requieran los 6rganos de Control y los deméas que soliciten
las Entidades del Estado de forma Oportuna.

> Presentacion de los Informes Presupuestales requeridos por la Secretaria
de Educacién Departamental, de conformidad a los instructivos emitidos
por la Gobernacion del Risaralda.

» Acompafamiento en la elaboracion y presentacion del Cierre Presupuestal
de la vigencia 2025.

REQUERIMIENTOS DE INFORMACION
Para desarrollar mi labor solicito que se me facilite la siguiente informacion:

v' Copia de los acuerdos presupuestales de la Institucion Educativa, para su
correcta inclusién en los movimientos presupuestales y contables a que
dieren lugar.

v' Acceso al programa de inventarios y contable de la Institucién para poder
realizar una conciliacién con de estas cifras.

METODOLOGIA APLICABLE:

El trabajo sera realizado bajo mi responsabilidad, efectuando una revisién detallada
de cada una de las cuentas producidas por la institucién para de ésta manera
proceder a efectuar las contabilizaciones contables y presupuestales a que dieren
lugar. Este trabajo se realizaria de manera mensual durante los primeros diez dias
habiles del mes previa cita acortada entre las partes involucradas (Tesorero, Rector
y Contadora).

EQUIPOS Y ESPACIO NECESARIOS:

Para la realizacion del trabajo, agradezco poner a mi disposicion, entre otras cosas,
un escritorio, un equipo de cémputo con acceso al software financiero de la
institucion, asi como el espacio adecuado para laborar sin interferencias ruidosas y
con buena iluminacién, en donde se pueda efectuar el procesamiento de la
informacion y de esta manera, todos los datos de la misma reposen dentro del
Colegio y sean de oportuna consulta para las Directivas de las mismas.

INFORMES A ENTREGAR:

De manera trimestral se efectuara la entrega de los Informes financieros con
destino a la secretaria de educacién departamental. Estos informes son:

v CGN2015.001 SALDOS Y MOVIMIENTOS

v' CGN2015.002 OPERACIONES RECIPROCAS

v' CGN2016.001 VARIACIONES TRIMESTRALES SIGNIFICATIVAS.



Acompafiamiento en la elaboracion y entrega de los Informes correspondientes
a la Rendicién de la Vigencia 2025 (Ejecuciones presupuestales, SIFSE), con
destino a la Secretaria de Educacion Departamental Area Financiera.

Acompaiiamiento en la elaboracion y presentacion de la Informacion, con destino
a la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN.

De manera ocasional, y cuando sea requerido, se presentarda un informe por
escrito sobre irregularidades de importancia que se encuentren en las
operaciones a cargo de la Administracion de la Institucién

HONORARIOS PROFESIONALES Y FORMA DE PAGO:

Por mis servicios como Contadora la Institucion Educativa TAMBORES pagara
honorarios por valor total de TRES MILLONES NOVECIENTOS SESENTA MIL
PESOS M/CTE ($3.960.000,00), por el periodo establecido de tres meses. Por

tratarse de honorarios, esta remuneracién no causara prestaciones sociales ni
aportes parafiscales y de seguridad social.

El valor de esta propuesta se dividira en 2 pagos, que se haran dentro de los

primeros quince dias calendario del mes siguiente de la prestacion de los servicios,
previa presentacion de la correspondiente Cuenta de cobro.

Con gusto atenderé sus observaciones.

Atentamente,

Gl i

CLAUDIA LILIANA TAMAYO CARDENAS
Contadora Publica - TP 42295-T

Direccion: Calle 8 13-72, Santa Rosa de Cabal, Risaralda.
Celular: 3113100917
Correo: cltamayo@gmail.com



