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INFORME DE GESTION DEL CUMPLIMIENTO Y EJECUCION DE ACTIVIDADES 
 

Número de la Orden:   N° OPSP-VAD-1270-2025 

Nombre del Contratista: ALFONSO JOSE ALVAREZ GUTIERREZ 
Periodo del Informe: NOVIEMBRE 

Nombre del Supervisor(a) de la orden: SILVIA BURGOS BOHORQUEZ 

Cargo del Supervisor (a): DIRECTOR CENTRO DE POSTGRADOS 
Y FORMACIÓN CONTINUA 

En cumplimiento a lo establecido en el Objeto Contractual y demás obligaciones de la Orden 
mencionada, procedo a relacionar las actividades que fueron ejecutadas durante el periodo 
que se informa, conforme a lo siguiente: 

 

Actividades- Objeto de la Orden 
Actividades ejecutadas por 

el contratista 
Tipo de Evidencias 

 
 
 
 
 
 
 

 
1 

 
1. Apoyar en la realización 
de visitas a entidades de 
orden público y privado 

para la publicidad y venta 
de los programas de 

posgrado y formación 
continua de la institución. 

 
 

apoyé en él envió de 
correos electrónicos a 
entidades públicas y 
privadas, agregando 
nuevas empresas al 

archivo de Excel 
desarrollado en este 

periodo. 

captura de pantalla 

 
 
 
 

 
2 

2. Apoyar la gestión de 
convenios con empresas 
públicas y privadas de la 

región. 

 
Actualicé el archivo en 
Excel con información 
actualizada de nuevas 
entidades potenciales 
públicas y privadas 

para ser contactadas 
por medio de correo 

electrónico y vía 
telefónica 

 
Captura de pantalla 

 

 
3 

 
3. Apoyar en la logística de 

los eventos y sesiones 
educativas realizados por el 

Centro de Posgrados y 
Formación Continua. 

No ejecutada en el mes 
de NOVIEMBRE 

No ejecutada en el mes 
de NOVIEMBRE 

 

 
4 

4. Apoyar en el 
seguimiento de LEADS 

generados en las 
campañas publicitarias de 

las redes sociales. 

 

No ejecutada en el mes 
de NOVIEMBRE 

No ejecutada en el mes 
de NOVIEMBRE 
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5 

 
Apoyar en la elaboración de 

actas de reuniones 
desarrolladas en torno a la 

ejecución de sus actividades. 

No ejecutada en el mes 
de NOVIEMBRE 

No ejecutada en el mes 
de NOVIEMBRE 

 

 
El presente informe se efectúa con el ánimo de sustentar el cumplimiento en la ejecución 
de la orden y como soporte para el cobro parcial o total de la misma. 

 

 

Cordialmente, 

Firma 
C. C. 1.082.985.141 
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RELACIÓN DE EVIDENCIAS DE ACUERDO CON LAS ACTIVIDADES 
INFORMADAS 

 

Evidencia de la actividad N° 1 
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Evidencia de la actividad N° 2 
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