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De acuerdo con lo contemplado en el Decreto Único Reglamentario 1082 de 2015, se establece el 
deber de las Entidades Estatales de analizar el sector relativo al objeto del proceso de contratación 
desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica y de análisis de Riesgo. 

 

SOCIAL 
 

Para satisfacer durante la presente vigencia en forma eficiente, integral y oportuna las múltiples 
necesidades de bienes y servicios que requiere la institución educativa sede central en procura de lograr 
una buena gestión bien distribuida en forma equitativa el Rector de la INSTITUCIÓN EDUCATIVA 
TÉCNICA NUESTRA SEÑORA DE LAS MERCEDES , tiene a su cargo velar por el buen desempeño de las 
actividades administrativas, académicas, que conllevan al desarrollo de la misión y visión institucional 
como también actividades en general de toda la comunidad educativa, y, atendiendo las solicitudes y 
requisiciones presentadas por los docentes, la adquisición de elementos de oficina, material didáctico, 
aseo y ferretería para el normal funcionamiento de la institución, 

Teniendo en cuenta lo anterior, se debe adelantar un procedimiento de contratación para la adquisición 
de manera rápida se atienda y solucione las necesidades generadas para el cumplimiento de las 
actividades misionales y administrativas. Por lo anterior expuesto se hace necesario la contratación de 
una persona natural o jurídica para que suministre estos elementos y que a su vez facilite los procesos 
legales y constitucionales atribuidos a la institución, haciéndolos más efectivos y objetivos en pro del 
desarrollo y funcionamiento de la institución Proceso de contratación que supera los 20 SMLMV sin 
exceder los 20 SMLMV permitiendo el cumplimiento y satisfacción de la necesidad presentada, de 
acuerdo con el artículo 17 del manual interno de contratación acuerdo 005 de 06/05/2019 el trámite 
para la selección del contratista se hace mediante convocatoria pública. 

 
Que dentro de las funciones implícitas, propias educativas y en aras del cumplimiento de sus funciones 
misionales de la INSTITUCIÓN EDUCATIVA TÉCNICA NUESTRA SEÑORA DE LAS MERCEDES, y atendiendo 
las solicitudes y requisiciones presentadas por funcionarios, que para atender y brindar comodidad a 
la población estudiantil en el desarrollo de las labores escolares se proyectó dentro del presupuesto 
vigencia 2025 los rubros: 2.1.2.02.01.003.01 Materiales y suministros Ej: papelería, aseo, elementos de 
ferretería no metálicos (Excepto elementos de ferretería metálicos). Para garantizar la prestación con 
calidad el servicio educativo, dentro del proceso académico de la institución, se prevé la compra de 
elementos de papelería.  

 
Teniendo  en cuenta lo anterior, se debe adelantar un procedimiento de  contratación para 
la adquisición de manera rápida se atienda y solucione las necesidades generadas para el cumplimiento 
de las actividades misionales y administrativas de la IE. Por lo anterior expuesto se hace necesario la 
contratación de una persona natural o jurídica para que suministre estos elementos y 

ASPECTOS GENERALES 
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que a su vez facilite los procesos legales y constitucionales atribuidos a la institución, haciéndolos más 
efectivos y objetivos en pro del desarrollo y funcionamiento de la institución 

 
IMPACTO INSTITUCIONAL 

 
La Institución Educativa, gestionara la compraventa de los materiales y suministros según la 
disponibilidad presupuestal, optimizando el uso de los recursos con excelente calidad y precio para el 
desarrollo de las actividades académicas. 

REGULATORIO 
Decreto 1290 de 2009. 

 

TECNICO: 
Objetivo General: Elementos y Suministro de papelería para la Institución Educativa técnica Nuestra 
Señora de las Mercedes y sedes anexas. 

 
Objetivo Específico: CONTRATAR LA ADQUISICIÓN DE MATERIALES Y SUMINISTROS CONSISTENTES EN 
ELEMENTOS DE PAPELERÍA, UNIDAD DE ESTADO SOLIDO, REGULADOR Y TABLERO, NECESARIOS PARA 
LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA TÉCNICA NUESTRA SEÑORA DE LAS MERCEDES DEL MUNICIPIO DE 
ICONONZO TOLIMA. 
 

Ficha Técnica: 
 
ITEM CANT DESCRIPCIÓN UNIDAD  CODIGO UNSPSC 

1 40 
Borrador para tablero acrílico, elaborado en foamy, felpa 
sintética, fieltro o paño liviano. Variedad de colores UND 44111912 

2 40 Caja de clips x 100 unidades UND 44122104 

3 10 CAJA GANCHO COSEDORA UND 44122104 

4 2 CAJA RESMA PAPEL BOND TAMAÑO CARTA DE 75GR UND 14111507 

5 3 CAJA RESMA PAPEL BOND TAMAÑO OFICIO DE 75GR UND 14111507 

6 10 CARPETA PLASTICA TAMAÑO OFICIO COLOR NARANJA UND 44111515 

7 10 CARPETA PLASTICA TAMAÑO OFICIO COLOR AMARILLA UND 44111515 

8 10 CARPETA PLASTICA TAMAÑO OFICIO COLOR VERDE UND 44111515 

9 10 CARPETA PLASTICA TAMAÑO OFICIO COLOR ROJA UND 44111515 

10 10 CARPETA PLASTICA TAMAÑO OFICIO COLOR AZUL UND 44111515 

11 300 CARPETA COLGANTE TAMAÑO OFICIO UND 44111515 

12 5 CINTA ANCHA TRANSPARENTE UND 31201503 
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 13 1 Compas metalico con lápiz en caja UND 44111803 

14 40 
Cuaderno catedratico argollado grande x 80 hojas de 28 
x 21cm. UND 14111514 

15 35 
Marcador para tablero en acrílico-color ROJO marca 
EDDIG. Punta reforzada, ref 360. UND 44121716 

16 1 Unidad de estado solido ADATA SU650 SSD 512GB Sata UND 44121716 

17 35 
Marcador para tablero en acrílico-color NEGRO marca 
EDDIG. Punta reforzada, ref 360.. UND 44121716 

18 1 
MEMORIA RAM HIKSEMI DDRA 4GB 2666 MHZ PARA 
PORTATIL UND 44121716 

19 1 REGULADOR UND 44121716 

20 2 
Tablero acrilico con cuadricula de 120 x 80 con marco en 
aluminio UND 44121716 

21 400 

TAPA Y CONTRA TAPA - CARPETA DE ARCHIVO CON 
IMAGEN INSTITUCIONAL, TITULO, NOMBRE, SERIE, 
SUBSERIE - DE ACUERDO A MUESTRA PROPORCOINADA 
POR EL COLEGIO UND 44121716 

22 40 
Tinta para marcador Borrable. Borrable color ROJO, Bt 
30 ml. Edigg UND 44121716 

23 35 
Tinta negra para marcador Borrable. Borrable color 
negro, Bt 30 ml. Edigg UND 44121716 
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                            Lugar de ejecución o entrega 

Todos los elementos se entregarán directamente en la sede principal de la Institución Educativa Técnica 

Nuestra Señora de las Mercedes en el municipio de Icononzo – Tolima y de manera eficiente. 

Cronograma 
 

Actividad 
DIAS 

1 2 3 4 5 6 7 

 
Entrega de los elementos Sede principal 

     
X 

  

Entrega Elementos sede lamberto     x   

 
ESTUDIO DE LA OFERTA 

La Institución Educativa analizo la oferta del escenario comercial en el ámbito local, identificando los siguientes proveedores en el Registro 
Único Empresarial y Social – RUES, con las siguientes características: 

 

RAZON SOCIAL TIPO DE SOCIEDAD 

VISUAL DIDACTICA EDU SAS 
 

Persona Juridica. 

COMERCIALIZADORA 
ANTENOR 

 
Persona Juridica 

 

 

Entiéndase por riesgo previsible: Aquella amenaza, peligro o acontecer futuro y posiblemente cierto que por la 

experiencia técnica y profesional de los contratantes son razonablemente tipificables para su asignación y 

mitigación ya sea por una de las partes o por ambas. 

 
Conforme al artículo 4 de la Ley 1150 de 2007, CONPES 3714 del 1 de diciembre de 2011 y el Manual para la 
Identificación y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratación expedido por Colombia 

 

Compra Eficiente; la I.E. procede a tipificar, estimar y distribuir los riesgos previsibles del futuro 

RIESGOS PREVISIBLES 
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Presupuesto oficial; 
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Para determinar el valor del presupuesto oficial del futuro proceso de selección, se realizaron solicitudes 
de cotización a diferentes proveedores del sector analizado, recibiendo de ellos tales cotizaciones y 
procediendo a su análisis a partir de la fórmula matemática de la media aritmética, así: 

 
 

 
ITEM 

 

 
CANT. 

 

 
DESCRIPCION 

 

 
UNID 

 
COTIZACION 1 

 
COTIZACION 2 

PRECIO 
UNITARIO 
CON IVA 

PRECIO 
TOTAL 

VALOR 
UND 
CON IVA 

VALOR 
TOTAL 

1 40 
Borrador para tablero acrílico, elaborado en foamy, felpa sintética, fieltro o paño 
liviano. Variedad de colores 

UND  
3.300 

 
131.995 

 
3.414 

 
136.564 

2 40 Caja de clips x 100 unidades 
UND  

1.950 
 

78.016 
 

2.017 
 

80.682 

3  
10 

 
CAJA GANCHO COSEDORA 

UND 
 

8.500 

 
85.000 

 
8.700 

 
87.000 

4 2 CAJA RESMA PAPEL BOND TAMAÑO CARTA DE 75GR 
UND  

190.000 
 

380.000 
 

185.000 

 
370.000 

5 3 CAJA RESMA PAPEL BOND TAMAÑO OFICIO DE 75GR 
UND  

245.000 
 

735.000 
 

240.000 

 
720.000 

6  
10 

 
CARPETA PLASTICA TAMAÑO OFICIO COLOR NARANJA 

UND 
 

4.000 

 
40.000 

 
4.100 

 
41.000 

ANALISIS DE PROYECCION DE EJECUCIÓN PRESUPUESTAL 
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7  
10 

 
CARPETA PLASTICA TAMAÑO OFICIO COLOR AMARILLA 

UND 
 

4.000 

 
40.000 

 
4.100 

 
41.000 

8  
10 

 
CARPETA PLASTICA TAMAÑO OFICIO COLOR VERDE 

UND 
 

4.000 

 
40.000 

 
4.100 

 
41.000 

9 
 

10 
 

CARPETA PLASTICA TAMAÑO OFICIO COLOR ROJA 
UND  

4.000 
 

40.000 
 

4.100 
 

41.000 

10 
 

10 
 

CARPETA PLASTICA TAMAÑO OFICIO COLOR AZUL 
UND  

4.000 
 

40.000 
 

4.100 
 

41.000 

11 
 

300 
 

CARPETA COLGANTE TAMAÑO OFICIO 
UND  

2.000 
 

600.000 
 

2.100 
 

630.000 

12  
5 

 
CINTA ANCHA TRANSPARENTE 

UND 
 

17.000 

 
85.000 

 
17.500 

 
87.500 

13 1 Compas metalico con lápiz en caja 
UND  

3.600 
 

3.600 
 

3.725 
 

3.725 

14 40 Cuaderno catedratico argollado grande x 80 hojas de 28 x 21cm. UND 
 

6.600 
 

264.000 
 

6.829 
 

273.160 

15 
 

35 
Marcador para tablero en acrílico-color ROJO marca EDDIG. Punta reforzada, ref 
360. 

UND  
7.501 

 
262.520 

 
7.760 

 
271.600 

16 1 Unidad de estado solido ADATA SU650 SSD 512GB Sata 
UND  

250.000 
 

250.000 
 

260.000 
260.000 

17 35 
Marcador para tablero en acrílico-color NEGRO marca EDDIG. Punta reforzada, ref 
360.. 

UND  
7.501 

 
262.520 

 
7.760 

 
271.600 

18 1 MEMORIA RAM HIKSEMI DDRA 4GB 2666 MHZ PARA PORTATIL 
UND  

210.000 
 

210.000 
 

215.000 215.000 

19 
 

1 
 

REGULADOR 
UND  

80.000 
 

80.000 
 

90.000 
 

90.000 

20 2 Tablero acrilico con cuadricula de 120 x 80 con marco en aluminio UND 
 

249.000 
 

498.001 
 

257.631 
 

515.263 

 
21 

 
 

400 

TAPA Y CONTRA TAPA - CARPETA DE ARCHIVO CON IMAGEN INSTITUCIONAL, TITULO, 
NOMBRE, SERIE, SUBSERIE - DE ACUERDO A MUESTRA PROPORCOINADA POR EL 
COLEGIO 

UND  
 

1.400 

 
560.000 

 
 

1.420 

 
568.000 

22 
 

40 
 

Tinta para marcador Borrable. Borrable color ROJO, Bt 30 ml. Edigg 
UND  

25.800 
 

1.032.016 
 

26.694 
 

1.067.763 

23 35 Tinta negra para marcador Borrable. Borrable color negro, Bt 30 ml. Edigg 
UND  

25.800 
 

903.014 
 

26.694 
 

934.293 

  
TOTAL 

  $ 
6.620.681 

 
$ 6.787.149 

 
VALOR PROMEDIO: $ 6.703.915  

 
 

 
G. EDGAR GALLO DUARTE 

Rector Ordenador Del Gasto 
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