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TERMINOS DE LA INVITACION
1. PERFIL U OBJETO SOCIAL

Podran presentar oferta para este proceso de contratacién las personas naturales o juridicas, que cumplan las siguientes

condiciones:

e En el caso de personas naturales, debe ser persona natural comerciante, que en su objeto contenga la prestacion de

servicios logisticos y que esté debidamente certificada.

e Para las personas juridicas que en su objeto social disponga la prestacidn de este tipo de servicios.
e Los proponentes deberdn cumplir los requisitos detallados en el numeral 9.2 de la presente invitacidn.

2. OBJETO PARA CONTRATAR

Prestacidn de servicios de operador logistico para apoyar la entrega de materiales, bienes e insumos; y apoye la logistica
de los eventos que se llevaran a cabo en las Comunas 5 — Castilla y 6 — Doce de Octubre y sefialados en la presente
invitacion, en el marco del contrato interadministrativo 4600104785 de 2025 suscrito entre el Distrito Especial de
Ciencia, Tecnologia e Innovacién de Medellin — Secretaria de Participacién Ciudadana y la Universidad de Antioquia —
Facultad de Ciencias Sociales y Humanas, cuyo objeto es: “PP - Contrato Interadministrativo para desarrollar los procesos

formativos de la Secretaria de Participacion Ciudadana”.

3. ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS

| CANTIDAD

El operador logistico debera apoyar las siguientes actividades que se realizaran en las Comunas 5 — Castilla y 6 — Doce

de Octubre, en las cantidades y especificaciones que se detallan a continuacidn:

Material didactico para las sesiones formativas: elementos de papeleria, libretas refiladas, plantas,
balones, cartas, juegos de mesa y todo tipo de materiales que sean requeridos en la concertacién de
las sesiones formativas.

Proceso formativo de estampaciéon de camisetas Escuela de Participacién Ciudadana para Nifios
Nifas, Adolescentes y Jovenes, se requiere de los materiales para estampacién, pinturas, planchas,
rasquetas, camisetas y demas materiales requeridos para el cumplimiento del evento.

Recorridos contigliidad y ciudad: entradas a espacios, sonido, material didactico, entre otros
requerimientos que surjan en la concertacién del recorrido.

42

Accidon de incidencia Escuela Nifios, Nifias, Adolescentes y Jévenes: entradas a espacios, sonido,
material didactico, entre otros requerimientos que surjan en la concertaciéon del evento.

21

Evento de articulacion con Organizaciones Madrinas y Padres, Madres y Adultos Significativos:
Auditorio o alquiler de espacio, transporte, materiales, sonido, entre otros requerimientos que
surjan en la concertacion del evento.

Evento Formativos Escuela de Adultos entradas a espacios, sonido, material didactico, entre otros
requerimientos que surjan en la concertacién del evento.

Accién de Incidencia Escuela Adultos: entradas a espacios, sonido, material didactico, entre otros
requerimientos que surjan en la concertacién del evento.

Evento de cierre Escuela Adultos: alquiler de espacios, sonido, material didactico, entre otros
requerimientos que surjan en la concertacién del evento.

Accion de incidencia Diplomados: entradas a espacios, alquiler de espacios, sonido, material
didactico, entre otros requerimientos que surjan en la concertacién del recorrido.

Péagina 1 de 8




lw"" UNIVERSIDAD - Cédigo: F-ADM-004
DE ANTIOQUIA FO: INVITACION A PRESENTAR OFERTA DE MENOR

CUANTIA

Versiéon:01
Fecha: 07.04.2017

Facultad de Ciencias Sociales y Humanas

Encuentro Formativo Diplomados: entradas a espacios, alquiler de espacios, sonido, material 4
didactico, entre otros requerimientos que surjan en la concertacién del recorrido.

Entrega de memorias USB: USB de 16 gigas. Marcado: con logotipo a una tinta 50
Entrega de impresion de Certificados de los eventos que tengan certificacion: Impresién a color en 2
material Opalina y transporte para su entrega.

Kits de aseo 7

4. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL OFERENTE.
La prestacién del servicio de operador logistico comprendera:

Apoyo en la entrega de materiales, libretas e insumos que se requieran para cada uno de los procesos senalados en el
numeral 3, en los dias, lugares, condiciones y cantidades solicitadas por el equipo del proyecto, sin que se supere el
presupuesto estimado.

Apoyo logistico para la realizacién de la estampacion de camisetas para al menos 65 participantes en el marco del
proceso formativo Escuelas de Participacién Ciudadana para Nifios, Nifas, Adolescentes y Jovenes (NNAJ) descrito en el
numera 3: Entrega y transporte de los materiales para la estampacidn, pinturas, planchas, rasquetas, camisetas y demas
materiales requeridos para el cumplimiento del evento para cada grupo.

Presupuesto: $29.610.700. El valor incluye administracién y las retenciones estipuladas por ley y cualquier otro rubro
que implique la prestacion del servicio. Los valores resefiados anteriormente estan sujetos al presupuesto designado
para la comuna participante del proyecto, desde lo pactado en el contrato interadministrativo suscrito con el Distrito.
Asimismo, en el presupuesto estimado para el presente proceso de contratacidén se encuentran ya incluidos.

Apoyo logistico para la realizacién de 21 recorridos de contigiiidad y 21 recorridos de ciudad, se debe garantizar
entradas a los espacios requeridos para el desarrollo de alguno de los recorridos cuando aplique, auxilio de transporte,
sonido, material didactico, entre otros requerimientos que surjan en la concertacién del recorrido.

Presupuesto: $22.491.000

El valor incluye administracidn, las retenciones estipuladas por ley y cualquier otro rubro que implique la prestacién del
servicio. Los valores resefiados anteriormente estan sujetos al presupuesto designado para la comuna participante del
proyecto, desde lo pactado en el contrato interadministrativo suscrito con el Distrito. Asimismo, en el presupuesto
estimado para el presente proceso de contratacién se encuentran ya incluidos.

Apoyo logistico para la realizacién de 21 Acciones de incidencia Escuela NNAJ, se debe garantizar las entradas a sitios de
interés, auxilio de transporte, sonido, material didactico, ambulancia, entre otros requerimientos que surjan en la
concertacion del evento.

Presupuesto: $12.495.000

El valor incluye administracidn, las retenciones estipuladas por ley y cualquier otro rubro que implique la prestacién del
servicio. Los valores resefiados anteriormente estan sujetos al presupuesto designado para la comuna participante del
proyecto, desde lo pactado en el contrato interadministrativo suscrito con el Distrito. Asimismo, en el presupuesto
estimado para el presente proceso de contratacién se encuentran ya incluidos.

Acompafiamiento y apoyo logistico para la realizacién de 7 eventos de articulacion con Organizaciones Madrinas y
Padres, Madres y Adultos Significativos (OM y PMAS), se debe garantizar un el alquiler de un espacio u auditorio, auxilio
de transporte, materiales, sonido, video beam, tarimas, pago de artistas, ambulancia, entre otros requerimientos que
surjan en la concertacién del evento.

Presupuesto: $24.990.000

El valor incluye administracidn, las retenciones estipuladas por ley y cualquier otro rubro que implique la prestacién del
servicio. Los valores resefiados anteriormente estan sujetos al presupuesto designado para la comuna participante del
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proyecto, desde lo pactado en el contrato interadministrativo. Asimismo, en el presupuesto estimado para el presente
proceso de contratacidn se encuentran ya incluidos.

Apoyo logistico para la realizacién de los 4 Eventos Formativos Escuela de Adultos, se debe garantizar las entradas al
sitio de interés o el alquiler a espacios, auxilio de transporte, sonido, material didactico, ambulancia, entre otros
requerimientos que surjan en la concertacion del evento.

Presupuesto: $12.066.600.

El valor incluye administracion, las retenciones estipuladas por ley y cualquier otro rubro que implique la prestacion del
servicio. Los valores resefiados anteriormente estan sujetos al presupuesto designado para la comuna participante del
proyecto, desde lo pactado en el contrato interadministrativo suscrito con el Distrito. Asimismo, en el presupuesto
estimado para el presente proceso de contratacion se encuentran ya incluidos.

Apoyo en la adquisicién de bienes y servicios para la realizacion de las 2 Acciones de Incidencia Escuela Adultos:
entradas a sitios de interés, auxilio de transporte, sonido, material didactico, entre otros requerimientos que surjan en la
concertacion del evento.

Presupuesto: $9.520.000

El valor incluye administracion, las retenciones estipuladas por ley y cualquier otro rubro que implique la prestacion del
servicio. Los valores resefiados anteriormente estan sujetos al presupuesto designado para la comuna participante del
proyecto, desde lo pactado en el contrato interadministrativo suscrito con el Distrito. Asimismo, en el presupuesto
estimado para el presente proceso de contratacién se encuentran ya incluidos.

Apoyo logistico para la realizacidn de los 1 Eventos de cierre para las Escuelas de Adultos: alquiler de espacios, sonido,
material didactico, ambulancia, pago a artistas, tarima, entre otros requerimientos que surjan en la concertacion del
evento.

Presupuesto: $6.545.000

El valor incluye administracidn, las retenciones estipuladas por ley y cualquier otro rubro que implique la prestacién del
servicio. Los valores resefiados anteriormente estan sujetos al presupuesto designado para la comuna participante del
proyecto, desde lo pactado en el contrato interadministrativo. Asimismo, en el presupuesto estimado para el presente
proceso de contratacidn se encuentran ya incluidos.

Apoyo logistico para desarrollar 2 Acciones de incidencia para los Diplomados, el operador debe garantizar entradas a
los espacios de interés o alquiler de espacios, sonido, material didactico, auxilio de transporte, ambulancia, entre otros
requerimientos que surjan en la concertacién del recorrido.

Presupuesto: $4.760.000

El valor incluye administracidn, las retenciones estipuladas por ley y cualquier otro rubro que implique la prestaciéon del
servicio. Los valores resefiados anteriormente estan sujetos al presupuesto designado para la comuna participante del
proyecto, desde lo pactado en el contrato interadministrativo suscrito con el Distrito. Asimismo, en el presupuesto
estimado para el presente proceso de contratacién se encuentran ya incluidos.

Apoyar logisticamente y acompafiar los 4 Encuentros Formativos para los Diplomados, se debe garantizar las entradas a
los sitios de interés, alquiler de espacios, sonido, auxilio de transporte, material diddctico, pago a artistas o invitado,
entre otros requerimientos que surjan en la concertacion del recorrido.

Presupuesto: $8.901.200

El valor incluye administracidn, las retenciones estipuladas por ley y cualquier otro rubro que implique la prestacidn del
servicio. Los valores resefiados anteriormente estan sujetos al presupuesto designado para la comuna participante del
proyecto, desde lo pactado en el contrato interadministrativo suscrito con el Distrito. Asimismo, en el presupuesto
estimado para el presente proceso de contratacidn se encuentran ya incluidos.
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Garantizar la entrega de 50 memorias USB con capacidad de 16 gigas y marcadas con logotipo a una tinta.

Presupuesto: $2.781.250

El valor incluye administracidn, las retenciones estipuladas por ley y cualquier otro rubro que implique la prestaciéon del
servicio. Los valores resefiados anteriormente estan sujetos al presupuesto designado para la comuna participante del
proyecto, desde lo pactado en el contrato interadministrativo suscrito con el Distrito. Asimismo, en el presupuesto
estimado para el presente proceso de contratacién se encuentran ya incluidos.

Garantizar la entrega e impresion de los certificados de los eventos a los que aplique, deben ser impresos a color en
material Opalina, el disefio sera entregado por la Universidad y se debe garantizar su transporte para la entrega.
Presupuesto: $177.300

El valor incluye administracion, las retenciones estipuladas por ley y cualquier otro rubro que implique la prestacién del
servicio. Los valores resefiados anteriormente estan sujetos al presupuesto designado para la comuna participante del
proyecto, desde lo pactado en el contrato interadministrativo suscrito con el Distrito. Asimismo, en el presupuesto
estimado para el presente proceso de contratacion se encuentran ya incluidos.

Garantizar la entrega de 11 kits de aseo, la universidad indicara que debe contener cada kit para luego ser entregado.
Presupuesto: $3.927.000

El valor incluye administracion y las retenciones estipuladas por ley. Los valores resefiados anteriormente estdn sujetos
al presupuesto designado para la comuna participante del proyecto, desde lo pactado en el contrato interadministrativo.
Asimismo, en el presupuesto estimado para el presente proceso de contratacidén se encuentran ya incluidos.

*Los bienes y servicios requeridos seran concertados con el equipo territorial del proyecto antes del desarrollo de cada
una de las actividades.

*El valor final a pagar se ajustara a lo concertado y efectivamente ejecutado, sin que ello supere el presupuesto
disponible.

*El proveedor debera garantizar el transporte, envio de los materiales en los lugares indicados por la Universidad.
*Dentro del presupuesto sefalado para cada actividad, se encuentran incluidos todos los valores de administracion,
retenciones e impuestos estipulados por ley y a los que haya lugar, asi como cualquier otro rubro que implique la
prestacion del servicio. En todo caso, la oferta no podrd superar el presupuesto estimado.

5. PLAZO DE $170.609.322 | 7. N°
EJECUCION O 6. PRESUPUESTO (valor con IVA DISPONIBILIDAD
ENTREGA DISPONIBLE incluido (cuando PRESUPUESTAL

5 meses

aplique),
administracién y
cualquier otro
rubro que
implique la
prestacion del
servicio.

1001305465

8. FORMA DE PAGO

La Universidad tiene como politica de pago a sus proveedores sesenta (60) dias habiles luego
de la presentacion de la factura y visto bueno del interventor.

9. DOCUMENTOS MINIMOS A PRESENTAR EL OFERENTE

9.1.

Oferta Escrita, que contenga como minimo: (aplican aquellas seleccionadas)
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Nombre o razén  social,

Fecha de elaboracidn o ) ] | Plazo de ejecucidn o entrega
direccidn, teléfono y correo
L o , Valor total de la oferta (si
Forma de pago y aceptacion de la Valor unitario de los bienes y/o aplica), incluidos todos Ifjs
politica de pago dispuesta por la servicios, discriminando los PHEas, -
. . . . costos para la prestacion del
Universidad. impuestos que aplica ..
servicio.
Descripcion detallada del bien o
servicio que >€ ofrece Descuentos otorgados y/o
(caracteristicas, composicion, Validez de la oferta O , . 8 ¥
. garantias comerciales
empaque, condiciones de
entrega)
9.2. Documentos o requisitos legales para contratar que deberd presentar al momento entregar la oferta
Si el Si el oferente
. . oferente es es persona
Requisitos s
persona juridica
natural
Fotocopia de la cédula ciudadania En el caso de personas juridicas del
1 p p J
representante legal
Certificado de Registro Mercantil de la Camara de Comercio, con expedicién
2 | . , . -, ]
inferior a 30 dias contados a partir de la presentacion de la oferta
3 Certificado de existencia y representacion legal, de la Camara de Comercio, con o
expedicién inferior a 30 dias contados a partir de la presentacién de la oferta.
Autorizacidon de la Junta Direccion o maximo dérgano de direccién, para que
4 | representante legal pueda suscribir contrato, en caso de que le sea adjudicado Ol
(aplica solo para representantes legales con restricciones para contratar)
Copia del certificado de Registro Unico Tributario (RUT), expedido por la Dian,
5 p _ g (RUT), exp p
con los datos actualizados.
Constancia de afiliacién al Sistema de Seguridad Social en salud y pensiones y
6 | planilla del pago como independiente del periodo actual o del inmediatamente O
anterior
Certificado expedido por el revisor fiscal (si esta obligado a tenerlo) o en caso
contrario por el representante legal, en el que conste que se encuentra al dia en
7 | el pago de los aportes al sistema de seguridad social y parafiscales de sus Ol
empleados, con expedicidn inferior a 30 dias contados a partir de la presentacion
de la oferta.
Certificado de ausencia e inhabilidades e incompatibilidades para contratar con
8 P P
el Estado
Certificado o referencia bancaria, de cuenta de ahorros o corriente a su nombre,
9 | expedida por una entidad financiera legalmente reconocida, con expedicion
inferior a 30 dias contados a partir de la presentacion de la oferta.
Certificado de antecedentes disciplinarios actualizado con expedicidn inferior a
10 | 30 dias contados a partir de la presentacion de la oferta (en el caso de las
personas juridicas, sera del representante legal).
Certificado de antecedentes fiscales actualizado (en el caso de personas juridicas,
11 | el de la persona juridica y el del representante legal) con expedicidn inferior a 30
dias contados a partir de la presentacion de la oferta.
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Certificado de antecedentes judiciales actualizado (en el caso de las personas

12 | juridicas del representante legal) con expedicion inferior a 30 dias contados a
partir de la presentacion de la oferta.
Certificado de medidas correctivas Ley 1801 de 2016 actualizado (en el caso de

13 | personas juridicas, el del representante legal) con expedicidn inferior a 30 dias
contados a partir de la presentacion de la oferta.

14 Tarjeta‘;’)rofesiona‘l,' certificado vigeqcia o!e la t‘a‘rje.ta o matriculfa, habilitacidn
prestacion de servicios de salud, matricula inmobiliaria (cuando aplique)

15 Permisos, licencias de fgncionamiento 0 permisos otorgados por autoridades
competentes (cuando apliquen)
Carta de presentacién de propuesta, en donde indique que se acoge a los

16 | términos de esta invitacion o cotizacion de la oferta y se detalle los valores
cotizados, cantidades y se discrimine el IVA o impuestos en caso de que aplique.

17 | Certificado de Registro de Deudores Alimentarios Morosos (REDAM)

18 | Certificado de Inhabilidades por Delitos Cometidos contra menores de 18 afios

Notas:

1. La no presentacion de alguno de los documentos del numeral 9.2. de la presente invitacidon, serd causal de rechazo

de la oferta.

2. Los documentos relacionados en el presente numeral pueden subsanarse en su contenido. Para tal efecto, la
Universidad podra solicitarlo en cualquier momento y por una sola vez, antes de evaluar las propuestas. Si el
oferente no responde a la solicitud dentro del plazo estipulado por la Universidad, se configurara causal de rechazo
de la oferta.

3. Los oferentes solo podran presentarse en un proceso de seleccion a la vez. La inscripcion simultanea en otro proceso
de similar naturaleza serd causal de rechazo.

4. Al oferente seleccionado se le exigird, para la contratacidn la presentacion de documentos adicionales y/o
actualizacién de los presentados, segln la normatividad contractual vigente de la Universidad y segin corresponda
en este caso.

10. LUGAR DE PRESENTACION DE OFERTA

Las ofertas deberan enviarse hasta la fecha indicada en el numeral 11, junto con todos los documentos solicitados en el
numeral 9, segun corresponda, procesosformacion2025@gmail.com.
En el asunto del correo indicar: INVITACION A COTIZAR OPERADOR LOG C5_C6

Todos los documentos deben estar en formato PDF y legibles.

Adicional se deberan adjuntar al momento de presentar la oferta o propuesta los documentos requeridos en los
criterios de evaluacion CERTIFICADOS DE EXPERIENCIA EMITIDOS POR LAS ENTIDADES CONTRATANTES (numeral 12 de
la presente invitacion)

06 06 2025 16:00 horas (4:00 pm)
11. FECHA CIERRE DIA | MES | ANO HORA: Hora legal colombiana
sefalada por el instituto
de Metrologia de la SIC
12. CRITERIOS DE HABILITACION Y EVALUACION
REQUISITOS CRITERIOS DE HABILITACION CALIFICACION /RESULTADO

HABILITACION | contener TODOS los documentos exigidos en el numeral 9, segln

DE Documentos para presentar con la oferta: La oferta deberd CUMPLE / NO CUMPLE
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corresponda. En caso de no aportarlos incurrirda en causal de
rechazo, segln lo estipulado en la presente invitacidn.

Perfil /Objeto social del oferente: El oferente debe cumplir con el
perfil u objeto social requerido por la Universidad en el numeral 1 de
la presente invitacion. En caso de no cumplir con todas las
condiciones incurrird en causal de rechazo.

CUMPLE / NO CUMPLE

Cumplimiento del objeto, obligaciones especificas y/o
especificaciones técnicas de los bienes y/o servicios requeridos: El
oferente debe cumplir con el objeto, obligaciones especificas o
especificaciones técnicas requeridas por la Universidad en los
numerales 2, 3, 4, 5, 6 y 8 de la presente invitaciéon. En caso de no
cumplir con dichas condiciones incurrira en causal del rechazo.

CUMPLE / NO CUMPLE

CRITERIOS DE EVALUACION

PUNTOS

DE ASIGNACION
O PUNTAJE

EXPERIENCIA: Se le asignaran 20 puntos por cada experiencia
certificada, de contratos con el mismo objeto o similar, por valor
igual o superior a la presenta invitaciéon, hasta un maximo de 60
puntos. Para tal fin, el proponente debera adjuntar con la oferta los
CERTIFICADOS DE EXPERIENCIA EMITIDOS POR LAS ENTIDADES
CONTRATANTES (Solo serdn vdlidas la certificacion de experiencia
con constancias emitidas por el contratante o copias de las
respectivas actas de liquidacion. No se admitirdn copias de
contratos. Las constancias deben certificar minimo 5 meses de
experiencia cada una).

60

EXPERIENCIA ESPECIFICA: Se le asignaran 5 puntos por cada
experiencia especifica certificada en contratos con el mismo o
similar objeto, relacionados con la participaciéon ciudadana vy
contratos por valor igual o superior a la presente invitacién, hasta un
maximo de 20 puntos. Para tal fin, el proponente deberd adjuntar
con la oferta los CERTIFICADOS DE EXPERIENCIA EMITIDOS POR LAS
ENTIDADES CONTRATANTES (Solo serdn vdlidas las certificaciones
de experiencia con constancias emitidas por el contratante o copias
de las respectivas actas de liquidacion. No se admitirdn copias de
contratos. Las constancias deben certificar minimo 5 meses de
experiencia cada uno).

20

PORCENTAIJE DE ADMINISTRACION: Se le asignardn 20 puntos a la
propuesta presentada que tenga el menor porcentaje de
administracién, en relacidn con la prestacidon de los servicios.

20

MAXIMO PUNTAIJE

100

Nota:

1. Lano presentacion de los documentos solicitados para los criterios de evaluacién no podran ser subsanados.

2. Una vez evaluadas las propuestas, solo podran participar aquellos proponentes que alcancen como minimo 70

puntos en la evaluacidn.

13. CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de presentarse empate entre dos o mas oferentes, se desempatara conforme lo establecido en el articulo 36 de

la Resolucién Rectoral 39475 del 14 de noviembre de 2014.
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14. GARANTIAS EXIGIDAS.

El oferente seleccionado, debera adquirir las siguientes garantias de acuerdo al analisis de riesgos y se seleccionara las
polizas a que haya lugar:

Cumplimiento: El valor de esta garantia no podra ser inferior al quince por ciento (15%) del monto total del

contrato, la vigencia sera igual a su duracidon y cuatro (4) meses mas

0 Salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales: El valor de esta garantia no podra ser inferior al siete
por ciento (7%) del monto total del contrato y deberd extenderse por el plazo del contrato y tres afios mas.

Calidad del servicio: El monto no podra ser inferior al 15% del valor total del contrato y su vigencia serd igual a su
duracién y cuatro (4) meses mas.

Responsabilidad civil extracontractual: Esta garantia no podra ser inferior al quince por ciento (15%) del valor

total del contrato y su vigencia debera ser igual a la duracién de este.

La presentacién de oferta no compromete a la Universidad, a la suscripcién del contrato. Cualquier inquietud frente a
esta invitaciéon, podran escribir al correo procesosformacion2025@gmail.com.
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