
 
 
 
 
 

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA 
Coordinación de Servicios Generales 

ACTA No. 001 - SEGUIMIENTO Contrato No. 00–045-2026 
 
 

Fecha de reunión: 11 de febrero de 2026 

Hora: 14:30 horas. 

Lugar: Carrera 7 N° 6C – 54 Edificio Sendas 
 

Jasbleidy Veronica Avilan Penagos​ Representante Legal – STC FENIX S.A.S. 
Henry Alberto Parra Dominguez​ Supervisor del Contrato 
Diego Alonso Palma López​ Apoyo Supervisor del Contrato 

 
ORDEN DEL DIA 

 
I.​ Presentación del Equipo de Trabajo. 
II.​ Presentación de cronograma de actividades. 
III.​Actividades previstas entre el 4 de febrero de 2026 y el 28 de febrero de 2026. 
IV.​Establecimiento de compromisos. 

 
DESARROLLO DEL ORDEN DEL DIA 

 
I.​ PRESENTACIÓN DEL EQUIPO DE TRABAJO 

●​ STC FENIX S.A.S. adelanta presentación del equipo de trabajo y entrega las hojas de vida 
en correspondencia de la exigencia del anexo técnico. 

II.​ PRESENTACIÓN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES 
 

Se presenta el cronograma de actividades entre el 4 de febrero de 2026 y el 31 de diciembre de 2026. 
 

La Supervisión del Contrato aprueba el cronograma presentado por STC FENIX S.A.S. y las actividades 
definidas en el documento. 

III.​ ACTIVIDADES PREVISTAS ENTRE 4 DE FEBRERO DE 2026 Y EL 28 DE FEBRERO DE 2026 
 

Se establecen las siguientes Actividades: 
 

●​ STC FENIX S.A.S. debe adelantar las actividades de mantenimiento preventivo en todas las 
sedes que cuentan con el sistema MF ENTERPRISE (Ed. Sendas, Ed. Escuela DIAN, Ed. 
Laboratorio Nacional de Aduanas, Bodegas Álamos, Bodega Archivo Grandes Contribuyentes 
antes ARSEG, Oficina de Tributación Internacional – Ed. San Agustín Piso 4, Ed. POLFA). 

●​ Presentar la Facturación de toda la ejecución los primeros 5 días de cada mes de acuerdo con 
lo previsto en el memorando 030 del 9 de febrero de 2026 hecho extensivo por la Subdirección 
Financiera de Nivel Central, documento que se comparte al contratista. 

●​ Adelantar visita de inspección a los pisos 4, 5 y 6 del edificio San Agustín para presentar 
oferta comercial frente a posibilidad de integrar estas áreas al sistema de control de acceso. 

 
IV.​ ESTABLECIMIENTO DE COMPROMSOS 

 
Se establecen los siguientes compromisos: 

 
1.  Adelantar reunión de seguimiento en el mes de marzo de 2026. 

Firmas 
 

Por STC FENIX S.A.S. 

 

 
 

JASBLEIDY VERONICA AVILAN PENAGOS 
Representante Legal 

Por la DIAN 

 
  

HENRY ALBERTO PARRA DOMINGUEZ 
Supervisión de Contrato 

Proyectó: Diego Alonso Palma López – Apoyo Supervisión Contrato 
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