MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA g:f"é’;’_';'f -GNFA-PO-08-PR-
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL (Versién: 2
N°ta"aiZV_Re9'Str° PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR [Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE. CUMPLIMIENTO DE:CONTRATO PRESTACION
- DE.SERVICIOS, SOLICITUD Y-AUTORIZACION DE PAGO |

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del
plazo acordado, los servicios y/o acﬁvidades

enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira por pane del CONTRATANTE unas sumas
de dinero, a titulo de honorarios.

OBJETO DEL CONTRATO

CONTRATISTA l . JUAN SEBASTIAN BORRERO MARTINEZ ICI

CEDULA DE CIUDADANIANo. | 88.214.570 - | oE | CUCUTA o

CGDIGO ACTIVIDAD RUT | 000-0008299 | CELULAR | 3212684354 | «

"E-MAIL PERSONAL | - juseborrero?@gmail.com e

E-MAIL INSTITUCIONAL | ) juan.borrero@supernotariado.gov.co e ,

Baco [ DAVIVIENDA |«  NoDECUENTA [ 5900264283 e ca[ X J« cc[ Ja

i Ne CONTRATO ACTUAL Ao VALOR TOTAL DEL CONTRATO [ § . 21.427.680,00 ||«

| 1063 DE| 2026 [« » HONORARIOS MENSUALES | $ 2.678.460,00 [«

PERIODO DE PAGO

AL |30 [01] 2026 J«[ 01 |«[ 5 |17%[ ENERO |

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | AURA ROCIO ESPINOSA SANABRIA |«
CARGO DEL SUPERVISOR _ | REGISTRADORA PRINCIPAL e
CDP No. 38626 & CRPNo. 109826 . ) .
FECHACDH 23/01/2026 | Fecracri 24/01/2026 | ~ ECHAAPROBACION s Ado
LUGAR DE EJECUCION | ] | ‘ |¢
CIUDAD BOGOTA . Dia ‘Mes Afio
’ FEC ALIZACION
DEPARTAMENTO - CUNDINAMARCA e N onTraTo [ 25 ] 09 | 2026 |
FECHA DE INICIO DEL _Dia___ Mes : MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
N s a1 alo;
:;iFECHA DE- INICIO DE LAADICION _Dia_ 'MES- Ao e AD'CION Y/O PRORROGA N°
FECHA FINAL DE LAADICION YIO  Dia__Mes -'Aﬁo - MESES - D'As . VA'-OR -
oo S o e e | |«| I ¢
' N === f;Es FACTURADOR zu.zcmomco
VALOR A COBRAR $ 446.410,00 i« - Ej ‘ No de factura L
VALOR TOTAL # DE DIAS ===l - |4- N
8 ..-446.410,00] Dia. Mes Ao ‘ 'MMESACOBRAR
DEL| 26 | 01| 2026 |« PAGONo. NobDiAs ENERO |
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Cédigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
05-FR-01
PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 2

Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

e

Razon Social

Valor del Pago Aporte

1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 218.900 EPS SANITAS SA « 125%
ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE o
2. FONDO DE PENSION 280.200 PENSIONES - COLPENSIONES « 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS - « o
3. LABORALES (ARL) 9.200 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%

TOTAL A PAGAR $ 508.300 PLANILLA DE PAGO No. | 8639955782 .
- — e " ”I.:“

oy

VALOR PAGO

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 21.427.680,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALORDEL PAGO | $ 446.410,00 |« $ 446.410,00 $ 20.981.270,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO «l$ - $ -
PAGO 03 VALOR DEL PAGO «fs - $ -
PAGO 04 VALOR DEL PAGO «ls - $ -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO «fs - $ -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO «$ - $ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO «$ - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO af $ - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO el $ - $ .
PAGO 10 VALOR DEL PAGO «fl$ - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO «ll $ . $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «fl$ - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO “ls - $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO ol $ - $ -
PAGO 15 VALOR DEL PAGO «l$ - $ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO «l$ - $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO «l$ - $ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO «fs - $ -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO “«l$ - $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO «s - $ -

Dia Mes Afio
PERIODO DE PAGO DEL I 26 | o1 l 2026 | PAGO No. | ENERO I
AaL| 30 Jo1] 2026 | [o1]| | ENERO |
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Cédigo: MP - GNFA-PO-08 - PR -
05 -FR - 01

Superintendencia de

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Versién: 2

Notariado y Registro

oo g—

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

. 3. INFORME* DE SUPERVISION DE-LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATIST S

At OBLIGACIONES

1 Presentar el |nforme de ejecucnén contractual y cuenta de cobro de manera mensual tenlendo
en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccién Administrativa

y Financiera.

2. Contactar al Grupo de Gestién Documental, una vez suscrito el contrato, a través del correo
electronico soporte.documental@supernotariado.gov.co, con el proposito

de elaborar el plan de trabajo, que definird las metas especificas y ei cronograma a cumplir
durante la ejecucion del contrato, en concordancia con los lineamientos y

prioridades de la entidad.

3. Organizar la documentacion asignada de acuerdo con los procesos de gestion archivistica
establecidos por la entidad, incluyendo los procesos de clasificacion,

depuracion y foliacién de los documentos.

4. Elaborar la Hoja de Control y diligenciar el Formato Unico de Inventario Documental (FUID)
correspondiente a cada carpeta y caja, asegurando el cumplimiento de los

lineamientos técnicos establecidos por la entidad.

5. Realizar adecuadamente el proceso de rotulacién de las cajas y carpetas, garantizando que la
identificacion sea clara y cumpla con las normas establecidas por la

entidad para facilitar la localizacién y conservacion de los documentos.

6. Cumplir con la entrega diaria de una (1) caja de archivo (Referencia X-300) completamente
organizada, adelanténdole todos los procesos técnicos de gestion

documental. Esta actividad, podra ser ajustada segin las necesidades y prioridades del serwcuo
e incrementarla conforme a las directrices de la entidad.

7. Garantizar la calidad y completitud en cada proceso técnico de Gestibn Documental,
cumpliendo con los estandares exigidos por la entidad y asegurando el

cumplimiento de los plazos establecidos.

8. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas
relacionados con el objeto del contrato.

9. Atender todos los requerimientos o solicitudes formulados por el Grupo de Gestitn
Documental, garantizando su cumplimiento en los tiempos y condiciones

establecidos por la entidad. ’

10. Reportar oportunamente las dificuitades, novedades o cualquier otra situacién que genere la
interrupcion de fa prestacion de los servicios contratados.

11. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados,
seleccionados, bajo los principios de la ética profesional.

12. Prestar en forma personal los servicios profesionales por Io que no podra subcontratar la
labor encomendada.

13. Las demas funciones que el supervisor del contrato considere pertlnentes conforme ala
naturaleza del mismo.

1. Asignacién de actividades a realizar en el periodo del mes de
ENERO de acuerdo con los lineamientos del contrato y el
objetivo diario de metas. 2.Se
contacta al grupo de Gestion Documental con el proposito de
elaborar el plan de trabajo, que definira las metas especificas y
el cronograma a cumplir durante la ejecucion del contrato, en
concordancia con los lineamientos y prioridades de la entidad.
3. Se organiza la documentacion asignada de FONDO
ACUMULADO, 4 CAJAS con,los lineamientos establecidos por

la entidad, Incluyendo clasificacién, depuracion, conteo de
folios y organizacion.
4. SE ELABORA F.U.LD correspondiente a cada carpeta y
caja.

5. Se cumplen las actividades asignadas por el coordinador, en
el tiempo establecido y el total de cajas de produccion.
6. Se cumple con las actividades asignadas por el supervisor
del contrato en los tiempos correspondientes de la ORIP para
un total de 2000 paquetes al mes, es decir 20 cajas.
7. Se garantizar la calidad y completitud en cada proceso

técnico de Gestion Documental, cumpliendo con los
estandares exigidos por la entidad y asegurando el

cumplimiento de los plazos establecidos.
10. Se reporta la falta de cajas y carpetas desde el inicio y
ejecucion del contrato.
11. Se protege y se guarda reserva de los documentos
manipulados de antecedentes registrales.

12. Se prestan los servicios establecidos de forma personal
cumpliendo con las obligaciones del objeto del contrato.
13. Se cumple las funciones que el supervisor considere,
conforme a la naturaleza del mismo.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

cOomo anexos.
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MACROPROCESO: GESTION FINANGIERA | ©0%190: 117 - GNFA - PO - 08 -FR -
5uperintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

"4, CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez venfcado el desarrollo de las actmdades asignadas para el presente periodo, se deja constancna que eI
(1a) contratista JUAN SEBASTIAN BORRERO MARTINEZ identificado (a) con cedula de ciudadania
No 88.214.570 de CUCUTA cumpli6  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 1063 de 2026 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 109826 CDP No 38626
Se autoriza el pago por la suma de $ 446.410,00
Valor en letras: CUATROCIENTOS CUARENTA Y SEIS MIL CUATROCIENTOS DIEZ PESOS CON 00 CTVOS

Dia Mes Ao

ERIODO DE PAGO peL| 26 [01] 2026 | pagono. | ENERO |
al 30 Jo1] 2026 | [o1] | ENERO |
Para constancia se firma en BOGOTA alos 20  dias del mes de FEBRERO de 2026

u 4(/ Firma/Sdpervisor
URA ROgIYESPINOSA SANABRIA

REGISTRADORA PRINCIPAL

I B2 2y S
W

s

! CONTRATISTA

Firma Contratista
JU EBASTIAN BORRERO MARTlNEZ P
Cedula de Cludadanla No ur = #5 /

88.214.570 de  CUCUTA

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4
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Caodigo: MP - GNFA - PO -

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL 08 PR.05. FR.- 03

Superlntedencia de PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Versién: 01
Notariado y Registro
B FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el sefior JUAN SEBASTIAN BORRERO MARTINEZ, identificado con Cedula de

Ciudadania No. _ 88214570 de __ Cucuta , €n su calidad de
Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No.
1063 de 2026_ realiz6 el pago de la seguridad social correspondiente al mes de
ENERO
Dependencia DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
Perfil Contratista Auxiliar Administrativo :
Dia |Mes | Afio Dia |Mes| Aiio
Mes a cobrar Desde 26 101 12026 Hasta 30 101 12026
Valor Salud $218.900
Valor Pensién $280.200
. . Valor ARL $9.200
Planilla seguridad : —
social Pensionado / anexar resolucion
Numero de planilla 8639955782
Periodo de la planilla 2026-01
Fecha pago planilla 17102/2026

Se expide la presente certificacién una vez vef'lflcado el pago de la planilla anterlormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los _20 _ dias del mes
de _ FEBRERO de 2026.

ﬁ Rzﬁu‘ INOSA SANABRI

Registradora Principal

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccidn: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
http:/iwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supemnotariado.gov.co
Bogota D.C., Colombia



ASO PAG(Q?

RAZON SOCIAL :

JUAN SEBASTIAN BORRERO MARTINEZ

IDENTIFICACION:

CC-88214570

COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0

NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

FECHA GENERACION REPORTE: 2026-02-20
FECHA LIMITE DE PAGO: 2026-02-17
FECHA DE PAGO: 2026-02-17

ENTIDAD DE PAGO:

BANCO DAVIVIENDA

PERIODO PENSION: 2026-01

PERIODO SALUD: 2026-01

NUMERO PLANILLA: 8639955782

TOTAL COTIZANTES: 1

REFERENCIA DE PAGO (PIN): 8630583794

TIPO DE PLANILLA: i

ENOT%CZ\% NIT NOMBRE AFILIADOS 1BC SOLDARIDAD | SUBSIYENCIA | INTERESES | *SIINTEHEGES VALOR PAGAR
EPS005 800251440 SANITAS' 1 $ i.750.905 $0 $0 $0 $ 218.300 $ 218.800
25414 900336004 COLPENSIONES - 1 $ 1.750.905 $0 $0 $0 $280.200 $ 280.200
14-23 860011153 POSITIVA 1 ' $ 1.750.805 $o0 $0 $0 $9.200 $9.200
Total a pagar $0 $0 $0| $'508.300 $508.300

FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: . | 17/03/2026




Superintendencia de
Notariado y Registro

e E—

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Codigo: MP - GNFA- PO - 08 - PR - 05
-FR-02

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Version: 03

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 21 - 01 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2026

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto_ tributario, la retencion en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos 0 abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permlto certn" icar bajo la

gravedad de juramento que:

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA Durante el afio 2025 _ mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o
superiores a 1400. UVT.

2. Soy fesponsable del impuesto sobre la renta.

3. Dependiente Econdémico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3,
cuando es el caso de hijos menores de 18 aiios, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias.

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién. Adjuntar
pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de

cobro si:

a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T - X
(entre el 10% y 11%).

b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracion de renta y UVT aplicable.

($199.196.000)

9. Ha suscrito contratos durante el afio 2026_;

por un valor igual o superior a 4000 UVT

En constancia de lo anterior, se firma alos _20 dias del mes de  FEBRERO

Atentamente,

de 2026.

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co




DI AN Formulario del Registro Unico Tributario

2. Concepto Actualizacion

4. Nomero de formulario

I

5)7707212489984(80

)} 000001498330409 2

/\

14983304092

5. NUmero de Identificacién Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccion seccional
88214570 6 Impuestos de Bogots

/@K}_ ﬂhuzén electrénico

AN
IDENTIFICACION \N\J/ </\\

24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Nimero de Identifi cam
Persona natural o sucesion iliquida 2 [Cédula de Ciudadania 13 88214 ﬂ

Lugar de expedicion 28. Pails 29. Departamento i .ﬂﬂlclplo
COLOMBIA 1 6 9 [Norte de Santander C%é °j 001
31. Primer apellido 32, Segundo apeliido 33, Primer nombre \) %~04ds nombres
BORRERO MARTINEZ JUAN §§BAST|AN
35. Razén social %
36. Nombre comercial 37¢Sigi
JUAN SEBASTIAN BORRERO MARTINEZ ,/>
Ve LB-%CW/?/\V
38. Pais 39. Departamento < 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Bogota D.C. /17 1 1 |Bogota, D.C. 001
41. Direccién principal w
CALLE 146 13 51 O
42, Correo electrénico juseborrero2@gmail.com / ) \q/ / < ~~
43. Codigo postal {4a. Teléfom{1\ /7 &N\N3212684 35 445 Telstono 2
N\ LLASIFICACION :
Actividad-a ggnomica&‘vf Ocupacién
Actividad principal Ac\ v}tq;d Zu aa' Otras actlvidades 52. Ntimero
46.Codigo  47. Fecha inicio actividad 48, Cod: \@Zh iy ad 50. Codigo 1 2 51. Cédigo establecimientos
|8 2 9 9][201305)22]|[7 4 1\1\\ 18| I I | | | |
V/ (Nﬁu?..onsabmdades, Calidades y Atributos
1 2 3 6\\‘3 w 12 13 14 145 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
53. Codgo |49 | ( /%\ I N N I N N N O O
49 - No responsable de IVA @ i )
Usﬁzials aduaneros ' Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 .
J I I I | I I I | ] 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54. Codigo |57. Modo |
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
] | B |

IMPORTANTE Sin perjulclo de Ias actualizaciones a que haya Iugar, la Inscrlpclén en el Reglstro Unlco Trlbutarlo -RUT- tendré vlgencla Indefinida y en consecuancla no se exlglré su renovaclén

Para uso exclusivo de Ia D[AN

59 Anexos : |_—_| No- E

g

La lnformacxcsn suministrada a través del formulano ofi cual de lnscnpcxon, actuallzacmn suspensnin Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN reahce

y cancelacién del Registro Unico Tributario (RUT), deberd ser exacta y veraz; en caso de constatar Firma autorizada:
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adetantaran los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspensién, segun el caso, Pardgrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manera at formalizar el trdmite el usuario fue informado y acepta la politica de
tratamiento de datos ley 1581 de 2012. . 984. Nombre BORRERO MARTINEZ JUAN S

Fil del solicitante:
rma del sclictante 985.Cargo  CONTRIBUYENTE

EBASTIAN

Fecha generacion documento PDF: 18-01-2026 05:48:14PM




S Cédigo: MP- GNCT- PO~ 01- PR~ 01
‘&;ﬁ PROCESO: GESTION CONTRACTUAL =FR-01
Superintendencia de Version: 01
Notariado y Registro FORMATO; CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DEAPOYO A LA
s e GESTION Fecha: 03/0ct/2025
DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_DE_APOYQ_A_LA_GESTION No 1063-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y JUAN
SEBASTIAN BORRERO MARTINE
Contrato Niimero . 1063 | . “ Vigemela: . . - | 2026
Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Nit: 1899.999.007-0

Ordenador del gasto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO
Ientificacién: Cédula de Ciudadania 1.015408.882
Contratista: JUAN SEBASTIAN BORRERO MARTINEZ
Identificacién: -] Cédula de Ciudadank: [No. ] 88.214.570
Servicios: SERVICIOS_DE_APOYO_A LA _GESTION
H I /| DOS MILLONES SEISCIENTOS SETENTAY OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE (§ 2.678.460)
Peril: . AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA - DAF_GD
Linea PAA: DAF_GD1389 .
- CLAUSULAS DE'CONDICIONES ADICIONALES:
.| & CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena ia thenica y ad| iva, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas}
1) Objeto: alolargo del presents contrato, Como conitraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios,
- Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA

.| Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

2)Lugarde é]e:uclbn ) Bl lugar de ejecucién del contrata sers en: ORIP BOGOTA ZONANORTE, NIVEL: REGIONAL CENTRO {Oen el lugar que por necesidad del servicio se requiera)
Eltérmino de ejscucion del presente contrato ser4 de; 8 meses sin superar ef 31 de diciembre de 2026.

3):Plazo:

En todo caso, su ejecucidn se establecerd a partr de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de|
perfeccionamiento y legalizacion del mismo.

4) Qbligaciones Especificas:

1. Presentar el informe de ejecucin contractual ycuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y

| Financiera.
2.Contactar al Grupo de Gestion Documental, una vez suscrito el contrato, a través del correo electrénico soporte.d @super iado.gov.co, con el prapésito de|
-|elaborar el plan de trabajo, que definira las metas especificas y el cronograma a cumplir durante la ejecucion del contrato, en dancia con los i i ¥

3|4, Elaborar la Hoja de Contro! y diligenciar el Formato Unico de | rio D | (FUID), di acada carpefa y caja, asegurando el cumplimiento de los|

{|documental. Esta actividad, podr ser ajustada segin las id y prioridades del servicio ¢ incr

8 Asistir a las ibili ¥ itaci frecidas por la entidad sobre los temas rslamonadusoon el objeto del contrato,
-|9. Atender todos los raquenmlenmso solicitudes formulados por el Grupo de Gestion D l do su cumplimi en los tlempos y condiciones establecidos
" |porla entidad.
10.Reportar op las dificultad dades o cualquier otra situacién que geniere la interrupcidn de la prestacion de los servicios contratados.
- | 11.Cuidar, proteger y guardar la reserva de los d que sean ipulad leccionados, bajo los principios de la ética profesional.
] 12.Prestar en forma p | los servicios profesionales por lo que no podra suboontratar la labor encomendada.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

prioridades de {a entidad.
3, Organizar la d ién asignada de acuerdo con los procesos de gestién archivistica establecidos por la entidad, incluyendo actividades como la
ordenacién, depuracién y foliacién de los documentos.

P

I 4 blacid,

técnicos por |2 entidad.

5. Realizar adecuadamente el proceso de rotulacién de las cajas y carpetas, garantizando que la identificacién sea clara y cumpla con las normas establecidas por la
entidad para facilitar la localizacién y conservacin de los documentos.

6. Cumplir con la entrega diaria de una (1) caja de archivo (Ref fa X-300) pl izada, adelantindole todos los p técnicos de gestion
( K alasdirectrices de la entidad,

7.Garantizar Ia calidad y complefitud en cada proceso ticnico de Gestion Documental, cumpliendo con los estindares exigidos por la entidad y asegurando el cumplimiento
de os plazos establecxdos

13.Las demas funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del mismo.

NOTA: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucién contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en cuenta los
lineamientos establecidos por la Direccién Administrativa y Financiera.

§) Valor; Bl valor total del contrato es hasta por la suma de VEINTE Y UNO MILLONES CUATROCIENTOS VEINTE Y SIETE MIL SEISCIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE ($ 21.427.680)
El presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2026, distribuidos asi:
CDbPNo. -~  ° . Valor - Rubro Presupuestal
6) CDP: C-1299-0800-9-10305C-1299052-02 (ADQUIS. DE BYS
e SERVICIO DE GESTION DOCUMENTAL -
. 38676 $242262.000 IMPLEMENTACION DEL SISTEMADE GESTION
DOCUMENTAL DELASNR ANIVEL NACIONAL)
¢ « | B valor del contrato se pagara en lidades a titulo de h ios iguales ivas y idas cada una hasta por la suma de ($ 2.678.460) DOS MILLONES]
E SEISCIENTOS SETENTA Y OCHOMIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE o proporcional por fraccién de iempo ejecutado, previa aprobacién por parte del supervisor
X ’ del contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucién del contrato,
7) Forma de pago:
AL - En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conf los i tablecidos en las circul: de pago de la SNR.
Pardgrafo: H contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes tes al sistema de idad social: salud, pensién y ARL.
R De conformidad con los estudios y documentos previos de la prasente contr y i dola del objeto contractual, las obligaciones especificas, su
8) Garantia: cuantia y el hecho de que se rige bajo la modalidad de contratacién directa para la C ion de Servicios Pr les y de Apoyo a la Gestion, se ha determinado que

NO es necesario exigir garantias para su ejecucion.

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201 PBX57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. htipwww.supernotariado.gov.co. cor iado.gov.co
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Superintendencia de
Notariado y Registro

Codigo: MP - GNCT-PO-01-PR-01
-FR-01

PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
Versién: 01

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DEAPOYO A LA

GESTION Fecha: 03/0cti2025

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION No 1063-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y JUAN

SEBASTIAN BORRERO MARTINEZ

9)Supervisign

La vigilancia en la ejecucion y limi estricto del contrato estaré a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE BOGOTA ZONANORTE O QUIEN
HAGA SUS VECES, 0 a quien designe el ordenador del gasto.

19) Clausula Penal Pecuniaria

a. En caso de dec!! ja de odei imiento de iera de las obligaci derivadas del p! contrato por parte del contratista, éste debera pagar|
a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual seré cancelada o descontada, segin sea el caso, al
momento de efectuarse el pago del confrato.

b. Igual frente al i plimi de [as obligaci del ista, ste deberd pagar a titulo de tasacién anticipada de perjuicios una suma al veinte
por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato, No obstante, la Entidad

se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.

11) M:Jhas

a.Con el fin de conminar al CONTRATISTA al imi de las obligaci que se tren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor equivalente al
0.5x1000 de! valor de! contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

b. La imposicién de las muitas se hard

previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011,

c.Lai icion de multas no impedira la aplicacidn de otras i aque haylugar por el incumplimiento.

p

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar

12) Documentos anexos a
Condiciones adiclonales

Todoslosd que se (! en la platafc ¢ ional SECOP I, ref a este proceso, hacen parte del p formato de Condici
Adicionales para el confrato de prestacidn de servicios.

. N EL CONTRATISTA acepta ser notificado via electronica, en los términos del articulo 67 del CPACA, al correo electronico institucional, sin que ello bl en ningun caso,

13) Notificaciones .
una relacion laboral.

Elaboré BD FABIOLA YANIRA ALFONSQ CAPER* 2 ENLACE DEL AREA
Revisé y proyectd RUBEN DARIO JIMENEZ GIRALDO D.C
Reviso HECTOR VAN SUAREZ BETANCUI DC
Revisoy aprobo DAVID FELIPE SANCHEZ MORA DIRECTOR DE CONTRATACION %\1{
Aprobé transaccionalmente: ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENADORADEL GASTO

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 + (1) 3282121
Bogoté D.C.,- Colombia. http:/iwww.sup iado.gov.co. pondencia@supemolariado.gov.co
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. . ' . Cédigo: MP - GNCT - PO - 01 -
MACROPROCESO: Gestién.Contractual PR-01- FR - 02 v

S . . _ PROCESO: Gestién precontractual, contractual, | Version: 02
uperintendencia de ejecucion y liquidacién de procesos contractuales

Notariado y Registro | Formato Acta de inicio Contrato de prestacién de | Fecha: 05/03/2025
o — . servicios

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

| CONTRATO No. 1063 de 2026 »
NOMBRE DEL CONTRATISTA: JUAN SEBASTIAN BORRERO MARTINEZ
CEDULA DE CIUDADANIA: 88.214.570

FECHA DE INICIO: 26 de enero de 2026
FECHA DE TERMINApIéN: 25 de septiembre de 2026
PLAZO DE EJECUCION: 8 meses

El dia 26 de enero de 2026 en la ciudad de Bogota D.C. se reunieron AURA ROCIO
ESPINOSA SANABRIA en su calidad de supervisor del contrato y JUAN SEBASTIAN
BORRERO MARTINEZ en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las
actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 1063 de 2026.

!

Se firma en Bogota D.C para los fines pertinentes el dia 26 de energ-de 2026.

ALRA ROCIO ESPINOSA SA?~§; A JUAN SE

Registradora Principal Contratista
ORIP BOGOTA ZONA NORTE :

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 1349 Int. 201 - PBX (1) 514 0313
Bogota D.C. - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co




FAVOR LEER CUERPO DEL CORREO:
Nota: LA FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL ES 23 DE ENERO DE 2026, FAVOR TENER EN CUENTA DICHA FECHA AL MOMENTO DE
DILIGENCIAR EL ACTA DE INICIO, YA QUE POSITIVA SE ENCUENTRA EN ACTUALIZACION DE SU PLATAFORMA Y NO PERMITE REALIZAR
DESCARGUE DEL CERTIFICADO

Bogota, D.C.
Cordial Saludo,

Por medio del presente me permito comunicarle el "Acto administrativo de designacion de superwsor del contrato del 1063 de 2026" junto
con el formato de acta de inicio para diligenciar; en este sentido unicamente dlllgencmr en el acta adjunta todos los campos resaltados en
XXX, los cuales son: :

. Contrato No. XXXX de 2026

. Nombre del contratista: XXXX

. Cédula de ciudadania: XXXXX

. Fecha de inicio: XXX de 2026

. Fecha de terminacién: XX de XXX de 2026.

. Plazo de ejecucion: XXX

. El dia XX de XX de 2026 en la ciudad de XXX se reunieron XXXXXX en su calidad de supervisor del contrato y XXXXXX en su calidad de
contratista, con el fin de dar comienzo a las actividades pactadas en’el objeto del Contrato No. XXX de 2026.

. Se firma en XXXXX para los fines pertinentes el dia XXXX de XXX de 2026.
9. Nombre y cargo del supervisor al final del documento.

10. Nombre y numero de cedula del contratista al final del documento.

NOoO U S WN

o]

NOTA IMPORTANTE: la informacién aqui relacionada en XX debe colocarse tdnicamente en el formato de ACTA DE INICIO adjunto al
presente correo y ser reenviada EN EL. MISMO HILO DEL CORREQ, firmada por las partes en formato PDF, la cual es responsabilidad del
SUPERVISOR del contrato. ' '

Sefior supervisor del contrato, teniendo en cuenta lo anterior, debe proceder a informarle al contratista que debe presentarse en el Lugar de
Ejecucion (Oﬁcma de registro o nivel central).

El plazo mdximo de presentacion, por parte del contratista, no podrd superar dos dias hdbiles, en caso contrario el supervisor debe informar a
la Direccién de Contratacién para proceder con los tramites de desistimiento del contrato, pues se entiende que despues de este tiempo el
© contratista no estd interesado en iniciar la ejecucion del mismo.



Reporte Compromiso Preéupuestal de Gasto Usuario Solicitante: MHjcotalor ‘ JUAN CARLOS OTALORA CHAPARRO

Comprobante . Unidad 6 Subunidad 12-04-00-000 SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL
: Ejecutora Solicitante: ' : ’ .

o

Fecha y Hora Sistema: 2026-01-24-11:52 2. m,

026-01-23. Se hizo el registro presuptestal con el

i

"|con base eri el CDP No: 38626 de fecha 2

Nimero: o . 100826 Fecha Registro: 20260124 o . IUnidad'I $ubunldaii Ejecutora: S 12—04-06-{)00 SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL
Vigencia Presupuestal | Actual  |estado: * |Generado ' ) ' Tipo de Moneda: lcoP-Pesos | {Tasa:de Cambio: i 0,00
Valor Inicial: ' 21.427.680,00{Valor Total Operacion ) | 0,00 Valor Actu: 21.427.680,00]Saldo x Obliga 21.427.680,00

Medio de Pago: . ’ Abona en cuenta

. |Estado: IActiva

Num. Solicitud de : - |contraTO DE

Identificacton: ; ' | Genera Vidticos: ‘ No Comisién: {Ndmero:  |1063°2026 Tipo: PRESTACION |Fecha: 2026-01-24

DE SERVICIOS

12-04-00-000" SNR NIVEL
CENTRAL GESTION GENERAL]ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

. Propios

21.427.680,00 o 0,00

Total: i i 21.427.680,00 .. 0,00 .+ 21.427.680,00 21.427.680,00

|Ohjeto: ! N DAF_GD1389 - CONTRATO 10632026 - AUXILIAR ADMINISTRATIVO - ORIP BOGOTA ZONA NORTE, NIVEL: REGIONAL i ! g . i ' i I

12-04-00-000

1 » IINWRSW'GS'CSF'—"
C (=

FIRMA(S) RESPONSABLE(S) - o - :

lZD‘ 6-01-24' . 21.427.680,00] , o 21.427.680,00{NINGUNO




