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INSTITUTO DE TRANSITO Y TRANSPORTE DE PITALITO —
INTRAPITALITO - NIT.900.522.279-2

CARTA DE ACEPTACION DE LA OFERTA — CA 005 DE 2026.

Pitalito, 20 de febrero de 2026.

Sefor:

JORGE MARIO ORTIZ MARTINEZ
Representante Legal

TONER DEPOT S.A.S.

NIT: 900503695-2

Teléfono: 3214920085

Direccion: Calle 13 N° 5-54 Local 1
Email: gerencia@tonerdepot.com.co

Neiva — Huila.

Asunto: Aceptacion de la oferta. Invitacién Publica de Minima Cuantia No. 005 de 2026
cuyo objeto es “Arrendamiento de equipos de impresién y escaner para el servicio de
las diferentes areas del Instituto de Transito y Transporte de Pitalito — INTRAPITALITO”.

Cordial saludo:

El Instituto de Transito y Transporte de Pitalito - INTRAPITALITO, a través de la
presente acepta la propuesta formulada por Usted dentro del mencionado proceso de
seleccion contractual, de conformidad con lo establecido en el item 6 del Articulo
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015; modificado por el Decreto 1860 de 2021.

Los datos de contacto de la entidad y del supervisor son los siguientes:

ENTIDAD SUPERVISOR
Direccion Calle 1 No. 11-45 Direccion Calle 1 No. 11-45
Este Barrio Paraiso Este Barrio Paraiso.
Teléfono | 3183569211 Teléfono 3103316204
Email dirgctor@intrapitalito- Email sis_temas@ intrapitalito-
huila.gov.co huila.gov.co
Birectora Jessica Dayana Porras Tec. Adtivo. Oscgr Andrés Figueroa
Valderrama Cerdn
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INSTITUTO DE TRANSITO Y TRANSPORTE DE PITALITO —
INTRAPITALITO - NIT.900.522.279-2

CARTA DE ACEPTACION DE LA OFERTA - CA 005 DE 2026.

Datos del contratista:

CONTRATISTA
Empresa | Toner Depot S.A.S. NIT 900503695-2
Rep. Legal | Jorge Mario Ortiz Martinez Cédula |7.721.211
Direccion | Calle 13 N° 5-54 Local 1 - Neiva Huila | Teléfono | 3214920085
Email gerencia@tonerdepot.com.co
Atentamente,

Proyecté: CARLOS ANDRES NU EZ/N Reviso:

Técnico Administrativo.

i,

AMILO ANDRES GUZMAN TORRES

Asesor Juridico Externo

Se anexa condiciones del contrato en diez (10) folios.
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ANEXO 1lI

PUBLICA MiNIMA CUANTIA 005 DE 2026.

CONDICIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR. INVITACION.

1. OBJETO.
El objeto del contrato es: “Arrendamiento de equipos de impresion y escaner para

el servicio de las diferentes areas del Instituto de Transito y Transporte de Pitalito —

INTRAPITALITO”.
2. DATOS DEL CONTRATISTA.
CONTRATISTA
Empresa | Toner Depot S.A.S. NIT 900503695-2
Rep. Legal | Jorge Mario Ortiz Martinez Cédula |7.721.211
Direccion | Calle 13 N° 5-54 Local 1 - Neiva Huila | Teléfono | 3214920085
Email gerencia@tonerdepot.com.co

3. CONDICIONES TECNICAS
El Instituto de Transito y Transporte de Pitalito — INTRAPITALITO requiere, para la
ejecucion del contrato, la prestacion del servicio de arrendamiento de equipos de
impresion y escaner, conforme a las condiciones técnicas exigidas en el presente
proceso de contratacion asi:

e La configuracion del dispositivo en el equipo indicado
para el uso del escaner.
e Mantenimiento del equipo.

La capacidad de digitalizacion mensual no tendra limite
maximo.

item Detalle Medida | Cant.
Arrendamiento mensual de escaner, con minimo las
siguientes caracteristicas:
e Velocidad de minimo hasta 65 paginas por minuto /
130 imagenes por minuto.
e Digitalizacion de documentos por ambas caras en una
sola pasada.
¢ Alimentacion automatica de documentos de minimo
80 paginas,
e Ciclo de trabajo de minimo hasta 6000 paginas por
1 dia UND 1
Se incluye:
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ANEXO Ili

PUBLICA MINIMA CUANTIA 005 DE 2026.

CONDICIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR. INVITACION.

Arrendamiento  mensual de impresora laser
monocromatica (negro), con minimo las siguientes
caracteristicas:

e Multifuncional de alto rendimiento (impresion,
fotocopia, escaner y almacena).

¢ Velocidad de impresién minimo 50 paginas por minuto.

¢ Impresion a doble cara.

e Capacidad de entrada de papel: Bypass (minimo 100
hojas), Bandeja o Depdsito de papel universal (minimo
500 hojas).

¢ Velocidad de escaneo (ipm): minimo 40 (600ppp, A4,

B/N), 30 (300ppp, A4, color) UND 1
Se incluye:
e La configuracion de usuarios para el uso de las
impresoras, el cual registra la impresidén por usuario.
e Mantenimiento del equipo con el suministro de tinta en
polvo (téner) para a impresora laser.
La Capacidad de consumo o impresién por mes de
alquiler es de hasta 3.500 paginas impresas; alquiler que
no incluye el suministro de papel.
Arrendamiento  mensual de impresora  laser
monocromatica (negro), con minimo las siguientes
caracteristicas:
e Multifuncional de alto rendimiento (impresion,
fotocopia, escaner y almacenamiento).
¢ Velocidad de impresiéon minimo 50 paginas por minuto.
e Impresién a doble cara.
e Capacidad de entrada de papel: Bypass (minimo 100 UND 1

hojas), Bandeja o Depdsito de papel universal (minimo
500 hojas).

¢ Velocidad de escaneo (ipm): minimo 40 (600ppp, A4,
B/N), 30 (300ppp, A4, color)

Se incluye:

e La configuracion de usuarios para el uso de las
impresoras, el cual registra la impresién por usuario.
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PUBLICA MiNIMA CUANTIA 005 DE 2026.

e Mantenimiento del equipo con el suministro de tinta en
polvo (téner) para a impresora laser.

La Capacidad de consumo o impresiéon por mes de
alquiler es de hasta 5.000 paginas impresas; alquiler que
no incluye el suministro de papel.

Arrendamiento mensual de impresora multifuncional a
color, con minimo las siguientes caracteristicas:

e Multifuncional de alto rendimiento (impresion,
fotocopia, escaner y almacenamiento).

¢ Velocidad de impresion negro: minimo 30 paginas por
minuto.

e Velocidad de impresion color: minimo 30 paginas por
minuto.

¢ Impresion a doble cara.

e Capacidad de entrada de papel: Bypass (100 hojas),
Bandeja o Depésito de papel universal (500 hojas).

¢ Velocidad de escaneo (ipm): 40 (600ppp, A4, B/N), 30

4 (300ppp, A4, color) UND 1

Se incluye:

e La configuracién de usuarios para el uso de las
impresoras, el cual registra la impresién por usuario.

e Mantenimiento del equipo con el suministro de tinta en
polvo (téner) para a impresora laser.

La Capacidad de consumo o impresion por mes de
alquiler es de hasta 760 paginas impresas a negro y 460
paginas impresas a color; alquiler que no incluye el
suministro de papel.

Servicio de impresion adicional en maquina arrendada
5 |(laser monocromatica (negro)), sin el suministro de| UND 1
papel.

6 Servicio de impresién adicional en maquina arrendada
(laser a color), sin el suministro de papel.

UND 1

NOTA 1: El servicio relacionado en los items 2, 3 y 4, sera prestado en maquina
multifuncional de gran capacidad, donde el uso del escaner y el almacenamiento de
documentos seran gratuitos para la entidad.
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PUBLICA MIiNIMA CUANTIA 005 DE 2026.

NOTA 2. El servicio técnico para el mantenimiento de las maquinas sera prestado
por el contratista, es decir el servicio se prestara a todo costo, excepto el suministro
de papel.

NOTA 3. El contratista mantendra stock de partes y equipos para la atencién de
contingencia para no hacer reparaciones en sitio (reemplazar unidades completas
para que el tiempo de reparacion sea inferior a los quince (15) minutos, una vez el
técnico atienda el problema)

4. VALOR, CDP Y FORMA DE PAGO

El presupuesto estimado para la ejecucion del contrato es la suma de VEINTITRES
MILLONES QUINIENTOS VEINTINUEVE MIL CUATROCIENTOS ONCE PESOS
CON SETENTA Y SEIS CENTAVOS M/CTE ($23.529.411,76), mas IVA de
CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA MIL QUINIENTOS OCHENTA
Y OCHO PESOS CON VEINTICUATRO CENTAVOS M/CTE ($4.470.588,24), para
un valor total de VEINTIOCHO MILLONES DE PESOS M/CTE ($28.000.000), el
cual sera invertido por el Instituto de Transito y Transporte de Pitalito —
INTRAPITALITO bajo la modalidad de monto agotable. El valor del contrato se
ejecutara con base en los precios unitarios definidos a continuacion:

’ Unidad
Item Detalle de Cantidad
medida

Vr. Unitario
IVA Incluido

Arrendamiento mensual de escaner,
1 |cuya la capacidad de digitalizacion| UND 1 $210.000
mensual no tendra limite maximo. ***

Arrendamiento mensual de impresora
laser monocromatica (negro), cuya
2 |capacidad de consumo o impresion por| UND 1 $240.000
mes de alquiler es de hasta 3.500
paginas impresas. ***

Arrendamiento mensual de impresora
laser monocromatica (negro), cuya
3 |capacidad de consumo o impresién por| UND 1 $280.000
mes de alquiler es de hasta 5.000
paginas impresas. ***

Arrendamiento mensual de impresora
multifuncional a color, cuya capacidad
de consumo o impresién por mes de
alquiler es de hasta 760 paginas
impresas a negro y 460 paginas
impresas a color.

UND 1 $300.000
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PUBLICA MiNIMA CUANTIA 005 DE 2026.

Servicio de impresion adicional en
5 |maquina arrendada (laser| UND 1 $46.41
monocromatica (negro)). ***

6 Servicio de impresién adicional en

maquina arrendada (laser a color). *** UND 1 $297,5

*** Los equipos objeto de arrendamiento indicados anteriormente cuentan
con minimo las condiciones técnicas indicadas en el punto 3, del presente
anexo.

Para el presente proceso de contratacion, el Instituto cuenta con la suma de
VEINTIOCHO MILLONES DE PESOS M/CTE ($28.000.000), los cuales seran
invertidos en relacién a los precios unitarios del canon mensual de alquiler de los
equipos de impresion y escaneo relacionados en el cuadro de presupuesto anterior,
a monto agotable, con cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal N°
2026000086 de la presente vigencia fiscal, rubro 2.1.2.02.02.007 - 231., que
respalda la contratacién.

El valor del contrato se pagara asi: Pagos mensuales de acuerdo a los equipos
tecnoloégicos de impresion y escaneo puestos al servicio del Instituto y pagados a
los precios unitarios indicados en la oferta econémica por el canon mensual y/o
servicio de impresion adicional o por fraccién de mes. Pago que se efectuara dentro
de los cinco dias siguientes al recibo a satisfaccion de los respectivos documentos
requeridos para el pago. Previa certificacion de cumplimiento emitida por el
supervisor del contrato.

5. PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION
El lugar de ejecucion del presente contrato es el municipio de Pitalito,
especificamente en las oficinas del INTRAPITALITO ubicadas en la calle 1 No. 11-
45 Este, Barrio Paraiso.

El plazo para la ejecucion del objeto a contratar sera de: diez (10) meses y quince
(15) dias, contados a partir de la suscripcién acta de inicio y/o hasta agotar el
respetivo rubro presupuestal sin exceder el 31 de diciembre de 2026.

6. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
Las siguientes son las obligaciones del contratista.

1. Cumplir de manera oportuna, continua e ininterrumpida con la prestacion del
servicio de arrendamiento de equipos de impresién y escaner, conforme a las
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PUBLICA MINIMA CUANTIA 005 DE 2026.

10.

11

12.

13.

condiciones técnicas, operativas y funcionales requeridas por INTRAPITALITO y
a la naturaleza del contrato.

Suministrar, instalar y poner en funcionamiento equipos de alto rendimiento, de
conformidad con lo solicitado por la Entidad, en las dependencias previamente
identificadas para tal fin.

Garantizar que los equipos arrendados se encuentren operativos y disponibles
durante la totalidad de la jornada laboral de la Entidad, asegurando su correcto
funcionamiento conforme a las condiciones técnicas contratadas.

Mantener stock permanente de partes, repuestos y equipos de contingencia, con
el fin de atender fallas técnicas mediante el reemplazo de unidades completas,
evitando reparaciones en sitio y garantizando un tiempo de restablecimiento del
servicio inferior a quince (15) minutos, una vez el técnico atienda la novedad.
Disponer de forma permanente de equipos de iguales o superiores
caracteristicas técnicas a los instalados, destinados exclusivamente para la
atencion de contingencias o reemplazos temporales o definitivos.

Asumir integralmente el mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos
arrendados, incluyendo la provision de repuestos, consumibles (téner),
herramienta menor y demas elementos necesarios para garantizar la continuidad
del servicio.

Contar con personal técnico idéneo, capacitado y suficiente, asi como con los
recursos humanos y técnicos necesarios y en sitio, para cumplir a cabalidad con
el objeto contractual.

Implementar y administrar sistemas de control de impresion por usuario y clave
de impresién, que permitan la organizaciéon de grupos de trabajo, la trazabilidad
y el control del consumo de impresiones, conforme a los lineamientos definidos
por la Entidad.

Disponer de software de monitoreo y notificacion automatica por correo
electronico, que permita alertar sobre errores, fallas o consumos atipicos de los
equipos instalados, garantizando la atencién y reparacion de las fallas en un
tiempo no superior a dos (2) horas.

Contar con canales de atencién y resolucion de incidentes, tales como acceso
remoto, atencion telefénica y soporte técnico presencial, segun la naturaleza de
la falla reportada.

.Asumir los gastos de transporte, cargue, descargue, instalacion y retiro de los

equipos, asi como los riesgos asociados y la propiedad de los mismos, durante
toda la vigencia del contrato.

Garantizar que, dentro de los tres (3) dias siguientes a la adjudicacion del
contrato, el servicio se encuentre en funcionamiento en el Instituto de Transito y
Transporte de Pitalito, contando con los equipos, repuestos y soporte técnico
requeridos, y mantener dicha disponibilidad de manera permanente durante la
ejecucion contractual.

Presentar informes mensuales al supervisor del contrato que incluyan, como
minimo: numero de impresiones por equipo y por usuario, consumos, fallas
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presentadas, tiempos de atencion, mantenimientos realizados y disponibilidad del
servicio.

14.Atender de manera diligente todas las necesidades que sean inherentes a la
naturaleza del objeto del contrato y que resulten necesarias para el correcto
funcionamiento del servicio.

15.Responder por todo dafio o perjuicio que cause directa o indirectamente a la
Entidad o a terceros, como consecuencia de acciones u omisiones, negligencia
o actuaciones inapropiadas en la ejecucion del contrato.

16. Suscribir oportunamente las actas de inicio, suspension (si hubiere), reinicio y
liquidacién del contrato, de conformidad con la normatividad vigente.

17.Acreditar durante la ejecucion del contrato el pago oportuno de los aportes al
Sistema de Seguridad Social Integral (salud, pension y riesgos laborales) y de los
aportes parafiscales a que haya lugar, de conformidad con la Ley 789 de 2002 y
demas normas concordantes, cuando esté legalmente obligado.

18.Cumplir las instrucciones del supervisor del contrato y las demas obligaciones
que se deriven de la naturaleza del objeto contractual y de los documentos que
hacen parte integral del contrato.

7. OBLIGACIONES DEL INTRAPITALITO

Las siguientes son las obligaciones del Instituto de Transito y Transporte de Pitalito
— INTRAPITALITO.

a. Pagar en la forma establecida en la Clausula FORMA DE PAGO, las facturas
presentadas por el CONTRATISTA.

b. Resolver las peticiones presentadas por el CONTRATISTA en los términos
consagrados por la Ley.

c. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los
documentos que de él forman parte.

d. Suministrar en forma oportuna la informacion solicitada por el CONTRATISTA
de conformidad con las condiciones técnicas exigidas por el Instituto.

8. SUPERVISION DEL CONTRATO
Estara a cargo del Técnico Administrativo de la Unidad de Sistemas y Registro, del

Instituto de Transito y Transporte de Pitalito — INTRAPITALITO o quien haga sus
veces.

EL INTRAPITALITO podra modificar unilateralmente la designacién del supervisor
para lo cual bastara comunicacion escrita en tal sentido por parte de la Direccion
del Instituto.

9. GARANTIAS
El CONTRATISTA debera constituir a favor del INTRAPITALITO, una Garantia

Unica expedida por una Comparia de Seguros legalmente establecida en el pais
para cubrir el riesgo de:
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a) CUMPLIMIENTO: Equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato
y por el término de duracién del mismo y seis (06) meses mas.

b) CALIDAD Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES A
SUMINISTRAR: Equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato y
por el término de duracién del mismo y seis (06) meses mas.

c) CALIDAD DEL SERVICIO: Equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del
contrato y por el término de duracion del mismo y seis (06) meses mas.

El Contratista debera presentar la pdliza para su respectiva aprobaciéon en el
SECOP Il dentro de los términos indicado en la plataforma del SECOP II, so pena
de declararlo terminado unilateralmente.

10.INDEMNIDAD
El CONTRATISTA se obliga para con EL INSTITUTO, sus funcionarios, directores
o agentes, a mantener libre de cualquier dafio o perjuicio a EL INSTITUTO,
originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de
las de sus subcontratistas o dependientes.

11.CADUCIDAD

En caso de presentarse alguno de los hechos constitutivos de incumplimiento de las
obligaciones establecidas a cargo del CONTRATISTA, que afecte de manera grave
y directa la normal ejecucion del contrato, siendo inminente su paralizaciéon, podra
EL INSTITUTO, mediante resolucion motivada, darlo por terminado y ordenar su
liquidacion en el estado en que se encuentre. Declarada la caducidad no habra lugar
a indemnizacion, pero se hara acreedora a las inhabilidades previstas en la Ley 80
de 1993. La declaratoria de caducidad sera constitutiva del siniestro de
incumplimiento.

12.MULTAS

EL INSTITUTO podra imponer multas equivalentes al uno por ciento (1%) diario del
valor total del contrato y hasta el diez por ciento (10%) del valor del mismo en caso
de mora o de incumplimiento parcial de cualquiera de las obligaciones contraidas
por el CONTRATISTA, a titulo de indemnizacién y hasta un maximo de treinta (30)
dias, siempre que el incumplimiento no se deba acaso fortuito o fuerza mayor
ocurrida sin culpa de y sin perjuicio del derecho a ejercer las demas acciones legales
a que hubiere lugar.

Para efectos de la imposicion de multas, se entiende que hay incumplimiento
cuando incumpla alguna de las obligaciones sefialadas en el presente contrato.
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El pago o la deduccién de dichas multas no exonerara a de la obligacion de cumplir
con el objeto del contrato ni de las demas obligaciones y responsabilidades que
emanen del mismo. Para hacer efectivas las multas se seguira el procedimiento
sefalado en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007.

13.PENAL PECUNIARIA
En caso de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones emanadas del
presente contrato, EL INSTITUTO podra hacer efectiva a titulo de pena una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, esta suma se considera
como estimacion anticipada de perjuicios que pueda sufrir EL INSTITUTO.

14.INTERPRETACION, MODIFICACION Y TERMINACION UNILATERAL
EL INSTITUTO podra decretar la interpretacion, modificacion y terminaciéon

unilateral del contrato de acuerdo con lo previsto en los articulos 15, 16y 17 de la
Ley 80 de 1993.

15.CESION Y SUBCONTRATOS
EI CONTRATISTA no podra ceder el presente contrato ni subcontratar con persona
alguna natural o juridica, nacional o extranjera sin el consentimiento previo y escrito
de EL INSTITUTO pudiendo este reservarse las razones que tenga para negar la
autorizacién de la cesion o subcontrato.

16.MODIFICACIONES, ADICIONES Y PRORROGAS
Las partes convienen que cualquier modificacién, adicién y/o prérroga a lo pactado
en el presente contrato y/o a cualquier documento que haga parte integral del
mismo, sélo podran realizarse mediante acuerdo escrito por las partes.

17.SUSPENSION
Por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito, por ser conveniente a los
intereses de EL INSTITUTO o por mutuo acuerdo, se podra suspender
temporalmente la ejecucion total o parcial del contrato, sin que cesen los efectos
legales del mismo. En este caso las partes suscribiran un acta de suspension
temporal en la cual se haga constar dicha circunstancia y la fecha estimada de
reiniciacion del mismo.

18.SOLUCION DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES
Segun lo establecido en las Leyes 80 de 1993, y 640 de 2001, Articulo 37, en caso
de surgir algun conflicto con motivo de la celebracién, ejecucién, desarrollo o
terminacién del presente contrato; se deberan acudir obligatoriamente a los
mecanismos de solucién directa de controversias contractuales.
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19.IMPUESTOS Y RETENCIONES
Los impuestos y retenciones que surjan del presente contrato corren por cuenta del
CONTRATISTA, para cuyos efectos EL INSTITUTO hara las retenciones del caso
y cumplira las obligaciones fiscales que ordene la Ley.

20.DOCUMENTOS DEL CONTRATO
Hacen parte integral del presente contrato:

i) Los estudios previos,

i) los generales de Ley,

iii) El certificado de disponibilidad presupuestal,

iv) Todos los demas documentos que se requieran en su desarrollo y
ejecucion.

21.REQUISITOS PARA EL PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION DEL
CONTRATO
Este contrato se entiende perfeccionado con la aceptacion de la oferta presentada
por el oferente y reunidos los requisitos para la ejecucion del contrato con la
aprobacion de las pdlizas sefialadas en las presentes condiciones.

El contratista debera ademas cumplir con las obligaciones tributarias con el
Municipio de Pitalito.

22.DOMICILIO
Para todos los efectos legales y fiscales se establece como domicilio contractual, la
ciudad de Pitalito

Publiquese en el SECOP hoy a los 20 dias del mes de febrero de 2026.
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