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Seflora - e : :

LISSET ADRIANA DIAZ URREGO ; :

Profesional Especializado Cédigo 2028 Grado 17 de Secretaria General

Unidad Administrativa Especial de Gestiéon de Restitucion de Tierras Despojadas — UAEGRTD
Bogota D.C. : ‘

Asunto: Designacién de supervision del contrato de suministro No. 2980-2026
Cordial Saludo,

De manera atenta, se designa a usted como supervisora del contrato que mas adelante se relaciona,
cuyo objeto corresponde a: “Suministrar tiquetes aéreos en rutas nacionales e internacionales para el
desplazamiento de  funcionarios, funcionarias, contratistas, miembros del Consejo Directivo e
Interesados que sean requeridos para el desarrollo de las actividades propias de la Unidad
Administrativa Especial de Gestién de Restitucion de Tierras Despojadas; asi como para el
desplazamiento de las victimas a las diligencias judiciales siempre y cuando medie una orden judicial”
a partir del veinte (20) de febrero de dos mil veintiséis (2026), sin separarse de las funciones propia de
su cargo; en ese orden de ideas, respecto de la clausula 15) “SUPERVISION" del contrato, esta
designacion debe ser ejercida en su totalidad. ' o

Por lo anterior y para efectos de adelantar esta actividad me permito remitir la informacion delfContrato:

garanti

Contrato EUROAMERICA 330426 ‘ S :
Sontralo | T RAVEL SA6 | - 2980-2026 | 3poc | 19/0212026 | 20002/2026 | 2010212026 22/12/2026

La supervision del contrato relacionado anteriormente estara a su cargo hasta la terminacién de la
ejecucién del contrato o cuando sea relevado del cargo, lo primero que ocurra. -

Las funciones del supervisor se encuentran enmarcadas en la Ley 80 de 1993, Ley 1474 de 2011,
decretos reglamentarios y demas normas aplicables a la materia, sin perjuicio de lo anterior es
obligacion del supervisor mantenerse actualizado en estos aspectos y en la consulta del Manual de
Contratacién, Supervision e Interventoria vigente de la UAEGRTD, que se encuentra disponible en el
Sistema de Informacion Strategos. , o k,

En consecuencia, las actividades que le competen en razon de esta designacion son entre otras, las
siguientes: ~ ~

1. Dar cumplimiento a lo previsto en el articulo 84 de la Ley 1474 de 2011y demas normatividad
aplicable a la materia. , : , : :

2. Dar cumplimiento a las obligaciones establecidas en el GC-MA-02 Manual de Contratacion,

~Supervision e Interventoria de la UAEGRTD.

3. Verificar que el Contratista/Asociado/Proveedor cumpla con el objeto pactado y con las
obligaciones descritas en el Seleccione : ‘

4. Requerir al Contratista/Asociado/Proveedor sobre el cumplimiento y obligaciones en los
‘términos estipulados en el Seleccione y efectuar el seguimiento de la -ejecucion del mismo
dejando constancia de ello. o : : :

5. Informar oportunamente a la Secretaria ‘General y al Grupo de Gestién en Contratacion,
Inteligencia de Mercado y Analitica de Datos, respecto.a las demoras o incumplimiento de las
obligaciones de El Contratista/Asociado/Proveedor y de acuerdo con el GC-MA-02 Manual de
Contratacién, Supervision e Interventoria y al GC-PR-14 Procedimiento gestion presuntos
casos sancionatorios. '

6. Recibir la correspondencia de El Contratista/Asociado/Proveedor, y hacer las observaciones éx

que estime convenientes. { N

7/
‘ /@é b
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Solicitar la suscripcién de Otrosies, Adiciones, Prorrogas o Modificatorios, previa la debida y
detallada sustentacion en la que se justifique la conveniencia para la entidad, y con minimo
cinco (5) dias de antelacién ante la Coordinacion del Grupo de Gestidn en Contratacion,
Inteligencia de Mercado y Analitica de Datos. De acuerdo con los documentos GC-PR-08
Procedimiento Modificaciones Contractuales y GC-FO-17 Solicitud de Modificacion
Contractual.

En caso de que, se presenten situaciones en que se requaeran conceptos juridicos
especializados, de los cuales no tenga el suficiente conocimiento, asi lo hara saber a la
Secretaria General de la Entidad, con miras a lograr la mejor decisién para las partes.

Velar por que el Contrat|sta/ASOCIado/Proveedor cumpla con la cahdad de los blenes ylo
servicios contratados.”

Estudiar las situaciones particulares e lmprewstas que se presenten en desarrollo del
Seleccione, conceptuar sobre su desarrollo general y los requerimientos para su mejor
ejecucion, manteniendo siempre el equilibrio contractual.

Revisar y avalar el cumplimiento del Contratista/Asociado/Proveedor, en el formato de GC-FO-
32 Certificacion de Cumplimiento y Recibo a Satisfaccion establecido por la entidad, el cual
se constituye en requisito previo para cada uno de los pagos que deba realizar La UAEGRTD.
Revisar y avalar el cumplimiento de las obligaciones del contratista, en los formatos GC-FO-15
informe de actividades y certificacion de supervisores contratos de prestacion de
servicios profesionales y de apoyo a la gestion y GC-FO-54 Informe final de actividades y
certificacion supervisores — contrato de prestacién de servicios profesionales y de apoyo
a la gestion respectivamente establecidos por la Entidad, los cuales se constituyen en
requisito previo para cada uno de los pagos que deba realizar La UAEGRTD.

Mantener actualizado el Expediente Contractual conforme a los lineamientos de L.a UAEGRTD
y la GD-GU-03 Guia para la Conformacion de Expedientes Contractuales.

Realizar la verificacion del cargue, validacion de la informacién cargada y aprobacion de las
cuentas de cobro o facturas presentadas por el proveedor o contratista en el Sistema Electrénico
para la Contratacion Publica — SECOP II.

Revisar y avalar el cumplimiento de El Contratista, suscribiendo los documentos que se
encuentren establecidos por la Entidad, los cuales se constituyen un requisito previo para cada
uno de los pagos que deba realizar La UAEGRTD.

Realizar el cargue de los informes de supervision en el Sistema Electrénico para la Contratacion
Publica — SECOP I, exceptuando aquellos en que se encuentre informacién reservada o
sensible, atendiendo lo consignado en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion.
Realizar la verificacion del cargue en el Sistema Electrénico para la Contratacién Publica —
SECOP |l de informes de actividades y certificacién de supervisor(es) contratos de prestacion
de servicios profesionales y de apoyo a la gestion.

Asegurar la ejecucion presupuestal que tenga a su cargo de acuerdo con el dltimo Plan Anual
de Adquisiciones aprobado por La UAEGRTD.

Dar cumplimiento a las normas de presupuesto y reservas presupuestales estipuladas en la Ley
General de Presupuesto de rentas y recursos de capital y Ley de apropiaciones que se
encuentre vigente durante la ejecucion del Contrato ,.

Solicitar la apropiacién del Plan Anual de Caja - PAC de conformidad con los pagos pactados
en el Contrato , en donde haya sido designado como Supervisor.

Asistir a los espacios de socializacion del GC-MA-02 Manual de Contratacion, Supervision e
Interventoria y a las Mesas de Atencidn a la Supervision — MAS cuando sea convocado a ellas.
Verificar que El Contratista/Asociado/Proveedor cumpla los criterios a cabalidad de los bienes
o elementos contratados, en la entrega de los mismos y el cumplimiento de sus actividades para
ordenar el pago correspondiente.

Aprobar y suscribir junto con el Contratista/Asociado/Proveedor en los casos que aplique la
respectiva Acta de Liquidacién del Contrato ,

Las demas inherentes a las actividades desempenadas que se encuentren en el GC- MA 02
Manual de Contratacion, Supervisién e Interventoria. ‘

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o
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La persona encargada de la Supervision y control de ejecucion del Contrato relacionado anteriormente
en ninglin momento estara facultado para adoptar decisiones que impliquen la modificacion de los
términos y condiciones previstas en el mismo, las cuales Unicamente podran ser adoptadas por los
representantes legales de las partes debidamente facultadas, mediante la suscripcién de las
correspondientes modificaciones.

Esta designacion de supervision reposara tanto en el expediente fisico como electrénico de los
contratos relacionados, no implica una modificacion contractual y rige desde el momento de su
comunicacion.

Atentamente,

JAQUELINE CAMPOS RINCON
Secretaria General
Unidad Administraifva Especial de Gestion de Restitucion de Tierras Despojadas — UAEGRTD

(éuyectéz Luis Alberto Negrette, Contratista - Grupo de Gestion en Contratacion e inteligencia de Mercado
Reviso:  Hector Hernando Acosta Jimenez, Coordinador- Grupo de Gestion en Contratacion e Inteligencia de Merca
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