PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Ciudad y fecha

Sefior (a)

JHON MARIO ACUNA MARTINEZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 9301063

Cargo del supervisor Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo
Dependencia Grupo de Apoyo Administrativo

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes febrero del aio 2026

Referencia: No 9301063 del afio 2026

Cristina Barbosa Florez, identificado con la cédula de ciudadania No. 64.586.909 de
Sincelejo, en mi calidad de Contratista del SENA, en (nombre de la dependencia), en
cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacion,
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: se fija como valor total para el contrato la suma TREINTA Y DOS
MILLONES CUATROCIENTOS CUARENTA Y CINCO MIL PESOS M/CTE ($32.445.000); esta
suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) pagos iguales de
febrero a noviembre por valor tres millones noventa mil pesos M/CTE de $3.090.000 y un
ultimo pago en el mes de diciembre por millén quinientos cuarenta y cinco mil pesos $

1.545.000 M/CTE.

Plazo: Sera hasta el (15) de (12) de 2026.

OBIJETO:

Prestar servicios de apoyo administrativo para la gestién, tramite y seguimiento
oportuno de los vidticos de los contratistas del SENA Regional Sucre, garantizando la
correcta organizacion, el adecuado soporte documental y el cumplimiento de la

normatividad vigente en cada comision.




Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1

Administrar los procesos,
actividades y tareas requeridos
para la gestion contable de la
entidad con criterios de
eficiencia y eficacia.

e Induccion (02-02-
2026 al 06-02-
2026)

e Empalme de
apoyo
administrativo en
actividad
especifica (Gestion
de Vidticos para
los contratista
Regional Sena ( del
09-02-2026 al 18-
02-02)

e Solicitud correo
institucional (09-
02-2026)

e Actualizacion
tarifas transporte
Intermunicipal (
Dpto Sucre)

e Gestidn agenda
para viaticos del
Sr Juan Carlos
Pérez Viloria (16-
02-2026)

e Gestidn agenda
para viaticos del
Sr Alfredo Emiro
Romero Guevara
(19-02-2026)

e Solicitud usuarios
SIFF nacién

Pantallazos
Fotografia de
notas tomadas
en cuaderno de
anotaciones

Aplicar politicas, normas |
procedimientos para la gestion
contable del SENA y proponer

su revisibn y permanente
actualizacidn.

e Induccién (02-02-
2026 al 06-02-
2026)

Fotografica




Coordinar los procesos vy
actividades de registro y control
contable de las transacciones
qgue realiza el SENA de acuerdo
con las disposiciones legales
pertinentes y las instrucciones
que al respecto impartan las
entidades competentes.

e Induccion (02-02-
2026 al 06-02-
2026)

Fotografica

Participar en la implementacidn,
actualizacién y difusidon del Plan
General de Contabilidad vy
normas y principios expedidos
por la Contaduria General de la
Naciodn.

No Aplica

Establecer parametros,
estructurar, administrar, revisar
y actualizar el plan de cuentas
de la Entidad.

No Aplica

Participar en coordinacion con el
area de sistemas e informatica
en la modernizacion,
actualizacion 'y mejoramiento
continuo de los sistemas de
informacion contable de la
Entidad

No Aplica

Elaborar las conciliaciones
bancarias

No Aplica

Disefiar el modelo de Costos
ABC de la entidad e
implementarlo en coordinacion
con los funcionarios que designe
la Direccion de Planeacién y
Direccionamiento Corporativo.

No Aplica

Elaborar y presentar
oportunamente los estados
financieros en el marco de las
normas legales vigentes y las
directrices de la Contaduria
General de la Nacion.

No Aplica

10

Coordinar y participar en el

disefo de métodos,
mecanismos, normas y
procedimientos para la

realizacion,  actualizaciéon vy
control eficiente del proceso
contable de la Entidad.

No Aplica




Dirigir la elaboracion y presentar
11 | los estados financieros del SENA
a los diferentes niveles e| No Aplica
informes requeridos para el
analisis de las finanzas de la
entidad.

Preparar y presentar
12 oportunamente a la Direccidn
Administrativa y  Financiera,
organismos de Control y demds| No Aplica
entidades estatales que lo
requieran, informes
relacionados con la gestidn
contable de la entidad y la
rendicion de cuentas
institucionales de conformidad
con las normas

legales vigentes. [...] entre otras

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales,

Evidencias en (6) folios
Cordialmente,
Firma

(,\aégra e

Nombres y apellidos Cristina Barbosa Flérez
Contratista

C.C. No. 64.586.909



Recibi a satisfaccion:

Firma
Nombres y Apellidos JHON MARIO ACUNA MARTINEZ

Supervisor(a) No 9301063 del afio 2026

Cargo : Profesional G2

Evidencias

Actividad 1 (Induccién)




Actividad 1 (Empalme)

Actividad 1 (solicitud de correo institucional)



18/2/26, 12:17 solicitud correo institucional - crisflorez1107@gmail.com - Gmail
= M Gmail Q  searchmai =
&
Compose

solicitud correo institucional inbox x

Inbox n
Starred Cristina Barbosa
Buenos dias Por medio de la presente, solicito correo institucional. Nombre : Cristina Barbosa Florez CC : 64.586.909 Nimero Contrato
Snoozed
Sent
Ever David Vergara Baldovino
Drafts 1 Buenas tardes Cistina, falto el numero de celular ya que sin el no se puede activar o crear la cuenta de correo. Quedo atento De: Cristin
Purchases 28
More Cristina Barbosa <crisflorez1107@gmail.com>
to Ever
Labels Por medio de la presente, solicite correo institucional.

Nombre: Cristina Barbosa Florez
CC:64.586.909

NUmero Contrato : CO1.PCCNTR.9301063
Finalizacion contrato: 31/12/2026

correo personal: crisflorez1107 @gmail.com
numero de contacto movil 3218590187

Agradezco la atencion prestada

(o (o)

Actividad 1 (Actualizacion tarifas transporte Intermunicipal)




Reporte Gestion Agenda Sr Juan Carlos Perez

F 4l Documento de Autorizacion, Reconocimi y Or 0 Usuario que Genera Reporte: MHmrcaball MIGUEL RAFAEL CABALLI
. de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-070- SENA REGIONAL SUCRE-L
Nacion e
Fecha y Hora Generacion Reporte:  2026-02-16-4:00 p. m.
Comision “Gel Pais - Tramite - Inicial
Sollcitud de Comisién No. 326 [Fecha Solicitud [ 20260216 [Estado de ta Comisien | Soliatada SENA REGIONAL
Tipo de Comisién Senvcio [Fecha Aut Rech. [wvm El [Genera gastos de visje | S ]mquhn?ns*smm |
Transporte por Via Maimodal [Area u Oficina [Estrategia CampeSENA Full Popuar y Ge 105 NOCKOS Campesings. Tipo de tramite I ecial 1M|ﬁ" nicial
COP de viaticos
[Consecutivo COP = [Dependencia Solicitante 107038 DESPACHO REGIONAL FORMACION PROFESIONAL ECONOMIA CANPESINAY €
[C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS DE BYS [C-3603-T 3 ~ADQUT al
Rutro Prosupusetal de Visticos | IEGRAL - EORTAI EGMENTODF 1A T S e [F Presupuestalde Gaston de Vije [Fommeon proresionL bitearAL  FoRTAECIIE
Tipo y Namwro de Fechalnicisl | Fechafinal | Dpto./Munkipio | Opto. Municipio | Valor Vibtico | Valor Total | Valor Gastos de | Valor total
Novioy Docurmento Sy Estado | "Comision |  Comision ‘Origen Destio | | Cormtin | Pormocta” | Totetclee Disrio Vidticos Visje. * | cteocens
cancs | oo ornser onestn | suman [ o e | cvomseen | o | | | e | sssm | e | o | wimm | swsso [
FUSAGASUGA gl 19823 det
Totales Solicitud de Comision 1215,261.00 301,722.00 | 1,516,983.00
OBJETO DE LA COMISION
[thlcccvh&wpﬂtm écnicas, y de las y los promotor del 192l 23 2026
GRDENADOR DEL GASTO
Identificacion 92601473 Floﬂtle [ALVARO MANUEL VILLARREAL DIAZ Icam [DIRECTOR REGIONAL SUCRE
VISTO BUENO JEFE INWEDIATO
Nombre IM.VARO MANUEL VLLARREAL DIAZ [Cavm [DIRECTOR REGIONAL
Firma Respors able
[Verticado Por | [Fecha Verificacién: |
Péagina
1
de
o s FIRMA_USUA 2
Reporte Gestion Agenda Sr Alfredo Romero
F \ / Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Ordenacion  Usuario que Genera Reporte: MHmreaball MIGUEL RAFAEL CABALLI
de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-070- CENTRO DE LA INNOVACI
Nacion R
Fecha y Hora Generacién Reporte:  2026-02-19-12:55 p. m.
Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial
[Solicitud de Comisién No. 2028 [Fecha Solicitud 2026-02-19 Estado de la Comision | Solicitada ok B b b
Tipo de Comision Servicio Fecha AutJ Rech. Genera Viiticos | el [Genera gastos de viaje ] E] IR'quiou Pasajes Aéreos |
[Transporte por Via Terrestre Area u Oficina Trasladar al Director del SENA Regional Sucre Tipo de trmite ] Inicial lmmé,‘ Inicial I
CDP de vidticos
Consecutivo COP 26 [Dependencia Soliitante 654210 CENTRO DE INNOVAGION, LA TECHOLOGIA Y LOS SERVIVCIOS SUCRE
|C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION [C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS DE BYS - SE
e Presupusstar o Viatioss [PROFESIONAL INTEGRA - FQRTAL FCRIFNTO DF | A PRESTACION DF| SERVICIO | oo Presupuestal de Gastos de Visje [FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMEEN]
Pernocta
Tipo y Niimero de Fechalnicial | Fechafinal | Dpto./ Municipio | Dpto./ Municipio Porcentaje Valor Viatico | Valor Total  |Valor Gastos de | Valor total a
Nombre : = Cargo Estado i : 8 sty rr.m-lunn?g = Towl dias | Base de Liquidacién e w e Objoto do la
moeoses | meos | sumessmemeo | sumerow | os "o o
OMEROCUtvARA| CC: 92506346  [consatisa [ Solcitada | 20280303 2080303 | sucressiceieso | sucresmasoun | os Yo © 2 251000000 177679.00 355,358.00 56,400.00 azsago  |Jreecars O
mwosas | mmosss | sneismomeo | SE@ens oo | | o
woeosos | omeosss | suomessmemeio | suomescaerss | os " o
Totales Solicitud de Comision 35535800 | 5840000 | 413.758.00
OBJETO DE LA COMISION
Trasiadar al Director Gel SENA Regional Sucre del 02 al 05 de marzo 2026
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: @501473 riombre: TALVARO NANUEL VILLARREAL DIAZ [cao I’w“a‘nTR‘Ec‘T_OR‘c"‘ENrR‘o“nE‘u‘u
Tecun aciavios seavicin
VISTO BUENO JEFE INVEDIATO
Tombre: [ALVARG NANUEL VILLARREAL DIAZ [earoo rs‘m“nl"ksm" OR CENTRO
Firma Responsabic
Verificado Por: Fecha Verificacion:
Pagina
1
de
FIRA_SIF FIRMA_USUA 2



Solicitud usuario SIFF

2012/26, 11:44 Elementos enviados: Cnistina Barbosa Florez - Outiook

a Outlook

SOLICITUD FIMARDA CREACION USUARIO SIFF NACION

Desde Cristina Barbosa Florez <cbarbosa@sena.edu.co>
Fecha Vie 20/02/2026 11:43
Para John Mario Acufia Martinez <jacuna@sena.edu.co>

CC  Dayana Lucia Arrieta Guerrero <dlarrieta@sena.edu.co>; Miguel Rafael Caballero Garcia
<mrcaballero@sena.edu.co>

3 archivos adjuntos (5 MB)

Solicitud creacion cuenta de usuario SIIF Cristina Barbosa-febrero-2026.pdf; 93 CRISTINA BARBOSA FLOREZ pdf; cedula de
ciudadania CRISTINA BARBOSA pdf;

Por medio de la presente, envio formato diligenciado y firmado para solicitud usuario SIFF, con
documentos soportes.

Agradezco la atencidn prestada a la presente

® Cristina Barbosa Florez
SENA Sincelejo Centro De La Innovacién, La Tecnologia Y Los

Servicios - Contratista
cbarbosa@sena.edu.co
Cel. 3218590187

Kilometro § Via a Sampués.

©fv ofd
www.sena . edu.co

@SENAcomunica

hitps:/ioutiook office com/mail/sentitems/id/AAQKADcy Y]Y 1MiMxXLTKONjgtNGFhMi04NzgzL TIwZmMwYmJjY TIOZAAQAKIACVVIOKICINUEWT%2BI5ST4%3D  1/1



Actividad 2

Actividad 3




	PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL
	JHON MARIO ACUÑA MARTINEZ
	Firma
	Contratista

