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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

 

 

Bogotá D.C., 17 de septiembre de 2020 
 
   

 
Señor 
DAVID BRICEÑO CORTÉS 
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.1321692  
Profesional Grado 06 
Centro  de Gestión Administrativa 
Bogotá D.C. 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual Mes  

septiembre del año 2020 

Referencia: No CO1.PCCNTR.1321692 del año 2020 
 
 
DILSA ENITH REYES CALDERON, identificado con la cédula de ciudadanía No. 52.070.815 de Bogotá, en mi 
calidad de Contratista del SENA, en Coordinacion Documental y de la Información, en cumplimiento del 
Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de actividades 
realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de CUARENTA MILLONES 
CIENTO SETENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS OCHENTA Y NUEVE PESOS ($40.175.589) COP, incluido IVA (de 
conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma será pagada por el SENA 
al contratista de la siguiente manera: a.) UN (1) primer pago correspondiente al mes de ENERO de 2020, por 
valor de DOSCIENTOS CINCUENTA Y DOS MIL SEISCIENTOS SETENTA Y SEIS PESOS ($252.676) COP. b.) DIEZ 
(10) pagos iguales correspondientes a los meses de FEBRERO a NOVIEMBRE de 2020, por valor de TRES 
MILLONES SETECIENTOS NOVENTA MIL CIENTO CINCUENTA PESOS ($3.790.150) COP., cada uno. c.) UN (1) 
pago final correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2020, por valor de DOS MILLONES VEINTIUN MIL 
CUATROCIENTOS TRECE PESOS ($2.021.413) COP.  Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista 
de acuerdo con el cronograma definido por el Grupo de Apoyo Administrativo Intercentros - Centro de 
Gestión Administrativa y Centro de Tecnologías para la Construcción y la Madera, en la cuenta de AHORROS 
No. 205754244794 de BANCOLOMBIA, cuyo titular es el contratista. 
 

Plazo: Será hasta el dieciseis (16) de diciembre de 2020. 
 

OBJETO: 

CLÁUSULA PRIMERA - OBJETO: Prestar los servicios personales de carácter temporal, para impartir 
Formación Profesional Integral, mediante la modalidad de periodos fijos de instructores, para la 
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ejecución de acciones de Formación Titulada y/o Complementaria, presencial y virtual, en las Áreas de 
Gestión del Talento Humano, Asistencia y Gestión Administrativa y Gestión Documental y de la 
Información, del Centro de Gestión Administrativa, Subsede y Organizaciones, así como las actividades 
de capacitación o de auditoria en el sistema integrado de gestión de calidad, para Orientar, Participar, 
Formular, Ejecutar, Seguir, Controlar, Planes, Programas y Proyectos desarrollando Competencias de la 
Formación Profesional Integral para dar respuesta a la política Institucional entre otros el Proceso de 
Calidad y Mejoramiento Continuo y demanda de la población; en las jornadas diurna, nocturna, 
madrugada y fines de semana. 

 
CLÁUSULA CUARTA 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1. Orientar Formación Profesional Integral a 
los aprendices según programación de 
fichas. 

Planeación, seguimiento 
aprendices en Etapa Productiva. 

Formatos  F-023 
diligenciados-
Planeación y 
concertación Etapa 
Productiva 

2. Acompañamiento a los aprendices en el 
desarrollo de procesos formativos y/o 
productivos. 

Visitas de aprendices de Etapa 
Productiva en empresa. 
Participación en Comitès de 
Seguimiento y Evaluación 
aprendices Etapa Productiva. 

Relación de aprendices 
visitados 2020. 
Actas de terminación o 
seguimiento. 

3. Actualizar contenidos y tecnologías en las 
diversas competencias del programa de 
formación. 

Alistamiento Ruta Seguimiento 
Aprendizaje 

Asistencias de Actores 
de Articulación y 
Bienestar Aprendices. 

4. Elaboración y entrega de formatos y 
documentos requeridos en el proceso 
académico administrativo. 

Seguimiento aprendicesEtapa 
Productiva en empresa. 
RegistroJuicios Etapa Productiva 
en Sofía Plus 

F-023 y Actas AT 001, 
002 y 003-2020 
Seguimiento Etapa 
Productiva. 
Juicios en Sofía Plus. 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez 
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe 
Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087,  en el que se describieron las actividades desarrolladas 
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte 
integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.        

2.        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la 
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe de 
ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 
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Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del 
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 44555293 de la 
planilla, operador miplanilla y periodo agosto de 2020. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley 
Antitrámites”) 
 
Cordialmente,  
 
 
 
 
Firma 
DILSA ENITH REYES CALDERON 
Contratista 
C.C. No. 52.070.815 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
 
Firma 
DAVID BRICEÑO CORTÉS 
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.1321692  
Cargo del supervisor: Profesional 06 
 



ENTREGA No 3  

N°. APELLIDOS Y NOMBRES DI N°. DOCUMENTO N°. FICHA ESPEC JORN ALTERNATIVA EMPRESA NIT. EMPRESA 
FECHA 
VISITA GESTION EQUI.

1 PAYAN SANCHEZ YULI VANESSA                  C.C. 1,086,043,352 1967087 AA D CA IMOCOM S A S                                                                                        860,003,168 31/08/2020
NUEVAMENTE AGENDAMIENTO.. PERO NO SE CONECTÓ 
JEFE INMEDIATO.  SOLICITAN NUEVAMENTE 
REAGENDAR.  2 VEZ.

0

2 SANDOVAL ROJAS MAYERLY                       C.C. 1,033,784,335 1692040 GD N CA J MARBES CARRILLO LIMITADA                                                                          860,351,668 10/08/2020 NO SE CONECTARON A LA REUNION 0

3 VILLOTA RODRIGUEZ DIANA MARCELA                 C.C. 1,012,350,203 1692040 GD N CA FINART S.A.S                                                                                        830,044,180 01/09/2020 acta. De suspension por Fuerza Mayor hasta el 30 de 
septiembre estado de salud. 1

4 MARTINEZ LIZARAZO YURI ANGELICA                 C.C. 1,022,335,415 1693617 TH FS CA IGLESIA MANANTIAL DE VIDA ETERNA                                                                    800,116,748 01/09/2020 EVALUACION Y STO. 1

5 PLAZAS OLIVEROS LUBY                          C.C. 26,584,498 1693616 TH FS CA PAVOS DEL CAMPO S.A.S   - BEATRIZ 
CARISMATI                                                                  900,066,246 02/09/2020 EVLALUACION Y STO. 1

6 SAENZ NOGUERA   DIANA MARCELA                 C.C. 1,007,249,238 1693617 TH FS CA
BELISARIO VELASQUEZ & 

ASOCIADOS SAS - BELISARIO SAS 
Y/O BVA SAS                                     

830,504,600 02/09/2020 EVALUACION Y STO. 1

7 BOGOTA SANCHEZ DAYSI CAROLINA                C.C. 1,019,118,818 1967087 AA D CA AMGEN BIOTECNOLOGICA S A S                                                                          900,658,497 02/09/2020 EVALUACION Y SEGUIMIENTO 1

8 HUERTAS TEJADA FRANCY YINED                  C.C. 1,001,086,488 1846793 TH M CA E CALL YOU 900,802,730 02/09/2020 NO SE CONECTARON A LA REUNION 0

9 JORGE ELIECER GOMEZ DAVID 1,040,368,258 1692873 GA N CA TELECOMUNICACIONES S.A. E.S.P. 03/09/2020 EVALUACION Y SEGUIMIENTO 1

10 MAHECHA ARIAS RONAL AUGUSTO                 C.C. 1,033,752,671 1967087 AA D CA CENTRAL PARKING SYSTEM 
COLOMBIA S.A.S                                                               830,087,099 03/09/2020 EVALUACION Y SEGUIMIENTO 1

11 TORO RODRIGUEZ DEISY BRIGITE                 C.C. 1,000,257,429 1967087 AA D CA BANCO DE LA REPUBLICA                                                                               860,005,216 03/09/2020

NO SE CONECTARON A LA REUNION  DE    EVALUACION 
Y SEGUIMIENTO  aprendiz no aparece. No se pudo 
establecer comunicación con la aprendiz, se dejó mensaje de 
voz.

0

12 ANAYA ALVAREZ ELIZABETH                     C.C. 1,046,403,550 1967087 AA D CA
AMERICAN SCHOOL WAY S.A.S - 
INSTITUTO AMERICANO PARA EL 

TRABAJO Y EL DESARROLLO S.A.S               
830,102,217 03/08/2020

EMPRESA NO SE CONECTÓ.  LAS APRENDICES  SI SE 
CONECTARON Y CONFIRMAN QUE LES ENVIARON EL 
OTROSI DE SUSPENSION HASTA EL 31 DE DICIEMBRE

1

 

13 MARTELO PORTILLO YESICA PAOLA                  C.C. 1,007,621,026 1967087 AA D CA
AMERICAN SCHOOL WAY S.A.S - 
INSTITUTO AMERICANO PARA EL 

TRABAJO Y EL DESARROLLO S.A.S               
830,102,217 03/08/2020

EMPRESA NO SE CONECTÓ.  LAS APRENDICES  SI SE 
CONECTARON Y CONFIRMAN QUE LES ENVIARON EL 
OTROSI DE SUSPENSION HASTA EL 31 DE DICIEMBRE

1

14 AREVALO BELTRAN ASTRID CAROLINA               T.I. 1,000,180,656 1967087 AA D CA IMCOLMEDICA S A                                                                                     860,070,078 04/08/2020 EVALUACION Y SEGUIMIENTO 1

15 BENITEZ VARGAS BIBIANA PAOLA                 C.C. 1,233,506,526 1750218 TH D CA AMERICAS BUSINESS PROCESS 
SERVICES S.A - AMERICAS BPS                                               830,126,395 04/09/2020 EVALUACION Y SEGUIMIENTO 1

16 KAREN LORENA MONTOYA PARRADO C.C. 1000992387 1846793 TH M CA AVIANCA 04/09/2020 TERMINACION DE CONTRATO 1
 

ETAPA PRODUCTIVA FORMATO ENTREGA DE VISITAS 
PERIODO DE ENTREGA DEL 31 DE AGOSTO AL 11 DE SEPTIEMBRE INSTRUCTORA: DILSA ENITH REYES CALDERON

VISITAS DE SEGUIMIENTO



17 Calderon Ariza Yuli Paola cc 1,010,183,428 1966349 AA M CA INTECMECOL S.A.S. 860.534.590-6 04/09/2020
SE ATENDIO SOLICITUD DE LA COMPAÑÍA PARA TERMIANCION 
DE CONTRATO, ESTUVIMOS CONECTADAS APRENDIZ E 
INSTRUCTORA, ESTABA CONFIRMADA PERO JEFE NO ASISTIÓ. 
SE ESPERÓ HASTA LAS 11.30

1

18 FORERO CHAVES PAULA LIZETH                  T.I. 1,000,783,039 1750218 TH D CA ESTRATEGIAS CONTACT CENTER 
COLOMBIA                                                                 900,185,062 07/09/2020

NO SE CONECTARON.  TAMPOCO ACEPTARON LA 
INVITACIÓN,  SE LLAMÓ A LA APRENDIZ A DOS 
NUMEROS TELEFONICOS, DICEN QUE ESTOY 
EQUIVOCADA.  SE ENVIO CORREO ELECTRONICO ANTES 

0

19 SANCHEZ GUTIERREZ STEFANIA                      T.I. 1,000,989,741 1750218 TH D CA POLLOS LA GRANJOTA S.A.S                                                                            900,607,237 07/09/2020 EVALUACION Y SEGUIMIENTO. 1

20 MORENO AROCA  YEIMY DANIELA                 C.C. 1,027,520,461 1750803 GA D CA FERRETERIA FORERO S A - F F 
SOLUCIONES S A 860,030,360 07/09/2020 EVALUACION Y SEGUIMIENTO 1

21 Barajas Rodriguez Yolanda TI. 1,193,304,375 1967087 AA D CA ALMINCARGA S.A. 800164786 07/09/2020 EVALUACION Y SEGUIMIENTO 1

22 OCHOA RODRIGUEZ LAURA ALEJANDRA               C.C. 1,032,463,310 1966349 AA M CA QMAX SOLUTIONS COLOMBIA                                                                             830,095,262 07/09/2020 ACTA  68.  PROUESTA REALIZAR 3 MESES CURSOS, 3 
MESES PRACTICA.  EMPRESA Y APRENDIZ DE ACUERDO. 1

23 Pérez Martínez Deyli C.C. 1,020,738,093 1692873 TGA N VL Alcaldía Municipal de Neiva 08/09/2020 CONTACTO TELEFONICO. APRENDIZ MOLESTA.  INDICA QUE YA 
ENVIO CORREO PORQUE LA JEFE SE ENCUENTRA OCUPADA. 0

24 BASABE YOLANDA                       C.C. 1,022,330,740 1967087 AA D CA IMOCOM S A S                                                                                        860,003,168 08/09/2020 EVALUACION Y SEGUIMIENTO 1

25 ROMERO CASTIBLANCO  MILTON ROMAN                  C.C. 79,995,394 1692873 GA N CA JAIME TORRES C. Y CIA S.A. - JTCCIA 
S.A.                                                            860,502,327 08/09/2020 EVALUACION Y SEGUIMIENTO 1

26 VEGA BARACALDO HILDA YOANA                   C.C. 1,001,342,212 1750218 TH D CA MANUFACTURAS ELIOT S.A.S.                                                                           860,000,452 08/09/2020 ACTA 81 REASIGNACION DE FUNCIONES. 1

27 CASTRO FARFAN HEIDY VALENTINA               C.C. 1,031,180,605 1750218 TH D CA MANUFACTURAS ELIOT S.A.S.                                                                           860,000,452 08/09/2020 ACTA 81 REASIGNACION DE FUNCIONES. 1

28 PATIÑO JIMENEZ ASLY JOHANA                   C.C. 1,233,500,423 1846793 TH M CA AVAN C LEYENDO S A S 900326676 09/07/2020
ACTA 82 APRENDIZ SOLICITA REINICIAR, SINO 
TERMINAR EL CONTRATO PUES SU ECONOMÍA YA NO ES 
SOSTENIBLE.  SE ESPERA RAZÓN DE REINICIO.  

1

29 TORRES VILLAMIL JENNY MARCELA C.C. 1,033,790,175 1803467 COF 2 P FUNDACION SIIGO 900814699 08/09/2020 VISITA VICULO LABORAL.  APROBADO. RECIBIDOS LOS 
DOCUMENTOS PARA ENVIO DE CORREO. 1

30 ANAYA ALVAREZ ELIZABETH                     C.C. 1,046,403,550 1967087 AA D CA
AMERICAN SCHOOL WAY S.A.S - 
INSTITUTO AMERICANO PARA EL 

TRABAJO Y EL DESARROLLO S.A.S               
830,102,217 09/09/2020 ACTA N°83 REUNION CON LAS APRENDICES Y LA 

EMPRESA. 1

31 MARTELO PORTILLO YESICA PAOLA                  C.C. 1,007,621,026 1967087 AA D CA
AMERICAN SCHOOL WAY S.A.S - 
INSTITUTO AMERICANO PARA EL 

TRABAJO Y EL DESARROLLO S.A.S               
830,102,217 09/09/2020 ACTA N°83 REUNION CON LAS APRENDICES Y LA 

EMPRESA. 1

32 Ayala Gamba Daniel Mauricio 1,019,089,213 1846793 TH M CA
COLOMBIANA KIMBERLY 

COLPAPEL S.A.
860015753 09/09/2020 EVALUACION Y SEGUIMIENTO 1

33 TORRES MUÑOZ MARIA FERNANDA TI 1,001,316,269 1801666 AA N VL GLOBAL SECURITIES S.A. 800,189,604 10/09/2020

NO SE CONECTARON A LA REUNION DE VERIFICACION 
SE ESTABLECE COMUNICACIÓN CON APRENDIZ, INDICA 
QUE JEFE SE ENCUENTRA OCUPADO.  SOLICITA 
REAGENDAMIENTO.

0

34 GUZMAN MANRIQUE MIGUEL OSCAR CC 19,352,775 1692873 GA N VL FISCALIA GENERAL  LA NACIÓN 800,152,783 10/09/2020 VERIFICACION VINCULO LABORAL. APROBADA. ENVIAR 
CORREO. 1

35 SANCHEZ MOSCOSO ANGELA GISELL CC 1,030,694,929 1260788 GA N P LICEO MODERNO SALVADOR 
ALLENDE 051,827,556 10/09/2020

VISITA DE VERIFICACION PASANTIAS APROBADA. 
DOCUMENTOS RECIBIDOS ENVIAR CORREO 
AUTORIZANDO.

1

36 ZABALETA TORRES JEAN CARLOS                   C.C. 1,033,801,870 1967087 AA D CA
RADIANTE: CENTRO INTEGRAL DE 

DERMATOLOGIA Y ESTETICA S.A.S. - 
SOY RADIANTE                          

901,122,702 10/09/2020 ACTA 85 TERMINACION DE CONTRATO 1

37 PAYAN SANCHEZ YULI VANESSA                  C.C. 1,086,043,352 1967087 AA D CA IMOCOM S A S                                                                                        860,003,168 01/09/2020 EVALUACION Y  SEGUMIENTO. 1



38 MILTON YOAN LIZARAZO CABRERA 1,012,395,641 1692040 GD N VL SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS 
DE SALUD SUR OCCIDENTE E.S.E. 900,959,048 11/09/2020

AGENDADA PARA HOY NO SE CONECTAN ME CONTACTO 
VIA TELEFONICA CON APRENDIZ, INDICA QUE EL JEFE 
EN ESTE MOMENTO NO PUEDE ATENDER PORQUE SE 

0

39 ANYEL YERALDIN HERNANDEZ CUBIDES 1031176046cc 1692040 GD N VL IINOVAR SALUD 830095842 11/09/2020

. PARA HOY SE TENIA AGENDADO, NO SE UNEN A 
REUNION, CONTACTO TELEFONICO APRENDIZ INDICA 
QUE NO HABIA VISTO EL CORREO.HABLA CON JEFE 
PERO JEFE NO PUEDE SE REAGENDA.

0

40 VICUÑA SISA SEBASTIAN CC 1,014,259,994 1578715 TH N P. PYME OLSOTEK S.A.S. 890,095,923 11/09/2020 APOYO A PYMES.  AUTORIZADA 1

 
31

149

80

11

# 
CORREOS

CONT, 
TELEF. DÍA

8 5 8/31/2020
4 5 9/1/2020

27 3 9/2/2020
12 12 9/3/2020
19 11 9/4/2020
22 8 9/7/2020
17 5 9/8/2020
9 19 9/9/2020

11 8 9/10/2020
20 12 9/11/2020

se pueden consutar las evidencias en :  https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1OXIzTKBNdLXbDgeTTlG4KrhyTyBYWk-z 

JUICIOS REGISTRADOS

VISITAS FALLIDAS 

TOTAL VISITAS 
Tercer Trimestre  hasta 17/10/2020

RESPUESTAS A CORREOS ELECTRONICOS:  

CONTACTOS TELEFONICOS


