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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Villavicencio Febrero de 2026

Sefior (a)

JORGE DANIEL ZIPA

COORDINADOR ACADEMICO MEDIA TECNICA Y PROGRAMAS ESPECIALES.

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9201532 del aiio 2026

Centro de Industria y Servicio del Meta

Villavicencio
Asunto: Informe mensual 1 de
ejecucion contractual Mes de Febrero

Referencia: No CO1.PCCNTR.9201532 del afio 2026

Juan David Baquero Pardo, identificado con la cédula de ciudadania No. 1122652441 de
Restrepo Meta, en mi calidad de Contratista del SENA, en Servicio de Formacion para el Trabajo
en Competencias para la Insercion Laboral - mejoramiento de las competencias para la
empleabilidad de la poblacién victima del desplazamiento forzado por el conflicto armado a nivel
nacional, en cumplimiento del Contrato de Prestacidon de Servicios de la referencia, a

continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Valor y forma de pago: Se fija como valor total para los Trece (13)
contratos la suma de QUINIENTOSOCHENTAY SIETE MILLONES CUATROCIENTOS CUARENTA Y
NUEVE MIL SEISCIENTOS VEINTIOCHO PESO M/CTE ($587.449.628) el cual sera amparado en el CDPS
426 del 09 de enero de 2026 Dependencia 953210 CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META
con Posicion Catalogo de gasto C-3602- 1300-11-20305C-3602031-02 ADQUIS. DE BYS - VALOR
BLOQUEADO SERVICIO DE FORMACION PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCION
LABORAL. Pago correspondiente a veintisiete (27) dias del mes de febrero por un valor de CUATRO
MILLONES DOSCIENTOS SESENTA Y TRES MIL SETECIENTOS CUARENTA Y SIETE PESOS M/CTE
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(54.263.747) b) Nueve (09) Pagos iguales mensuales de marzo a noviembre, por un valor de CUATRO

MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS M/CTE

(54.737.497) cada uno y un ultimo pago por 3 dias de diciembre por un valor de CUATROCIENTOS

SETENTA Y TRES MIL SETECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE ($473.750), para un total de

CUARENTAY SIETE MLLONES TRESCIENTOS SETENTA'Y CUATRO MIL NOVECIENTOS SETENTA PESOS

MCTE ($47.374.970) C/U.

Plazo: Sera hasta el 03 de Diciembre de 2026.

OBJETO:

CONSTRUCCION BASICA

Prestar servicios personales de caracter temporal para orientar acciones de formacion
en los programas ofertados por el Centro de Industria y Servicios del Meta de la Linea
presupuestal para atencidén a Poblacién Victima y Desplazada (PVD) de acuerdo a su perfil

profesional y disefio curricular en ejecucién para la vigencia 2026 en la especialidad de

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Responder por los bienes vy | En este periodo de tiempo no | Sin requerimiento
elementos puestos a su disposicién | se pusieron a mi disposicidn | ni evidencia para
para el cumplimiento del objeto del | bienes o elementos. el mes de
contrato y una vez finalizado, febrero.
quedar a paz y salvo con el
almacén.
2 | Tener la disponibilidad de | Deje siempre en claridad mi | Anexo 2
desplazamiento a los lugares donde | disponibilidad de
de oriente la formacion. desplazamiento al momento
de dar la informaciéon a la
comunidad.
3 Presentar oportunamente los | Realice el cargue de mi cuenta | Anexo 3
informes de ejecucion contractualy | de cobro segun el tiempo
cuentas de cobro de acuerdo con la | establecido.
ejecucién del contrato junto con la
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copia del carné

institucional.

vigente

Ejecutar la formacién profesional
integral de acuerdo el modelo
pedagdgico de la entidad, el disefio
y desarrollo curricular de los
programas del drea temdtica de las
fichas asignadas; propendiendo por
la permanencia y certificacién de
los aprendices en el desarrollo de la
formacién profesional integral.

En el mes de febrero se
coordind6 'y ejecutd la
estrategia de convocatoria

focalizada con lideres de Juntas
de Accién Comunal (JAC) y la
Secretaria de la Mujer para los

programas de Construccién
Basica, AutoCAD,
Interpretacion de  Planos

Estructurales, Interpretacion
de Planos Arquitecténicos y
sefializador de vias en obras
civiles. propendiendo por la
futura permanencia.

Anexo 4

Emitir juicio de evaluacién de los
resultados de aprendizaje, de las
competencias del programa, en el
desarrollo de su formacion,
aplicando los procedimientos,
plazos y herramientas tecnolégicas
que la entidad defina.

En el mes de febrero aun
siguen en curso los programas.

Sin soporte ni
evidencia para el
mes de febrero

Registrar en el sistema de gestién
académica establecido por Ia
entidad en un plazo maximo de tres
(3) dias, todas las actividades que
se relacionan en el procedimiento
de la ejecucién de la formacién
profesional.

En el mes de febrero se
prepard la informacion y la
data de los aspirantes y de las
actividades de gestion
comunitaria de los programas
de Construccién, con el
objetivo de realizar la carga
completa en el Sistema de
Gestion Académica.

Anexo 6

Reportar oportunamente al
coordinador académico vy el(la)
apoyo(a) administrativo de la
coordinacion de las novedades, a
través de medios formales, las
novedades que se generen durante
la ejecucion de la formacién de las
fichas asignadas.

En el mes de febrero no se
reportaron novedades.

Sin soporte ni
evidencia para el
mes de febrero.

Apoyar en el acopio de los
documentos del procedimiento de
Ingreso de aprendices cuando las

En el mes de febrero realice el
acompafiamiento y apoyo a la

Anexo 8
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condiciones de la poblaciéon lo
requieran.

poblacién beneficiaria de los
cursos de formacién.

9 | Verificar que los matriculados a su | Se realizd la verificacion y | Anexo 9
formacién se encuentren en estado | depuracion de la
"en formacién" en el sistema de | documentacidn fisica y digital
gestion académica de la entidad. recolectada, asegurando el

cumplimiento de los requisitos
de ingreso previos al registro
en el sistema.

10 | Apoyar al centro de formacién en la | Realice la gestidn para atender | Anexo 10
promocién de la oferta institucional | a la comunidad del municipio
cuando se requiera. de Restrepo en la oferta de los

cursos, interpretacion de
planos, interpretacién de
planos estructurales,
construccion basica y
replanteo de terrenos de
acuerdo a normas, planos y
especificaciones.

11 | Ejecutar un minimo de 160 horas | Realice las solicitudes de los | Anexo 11
mensuales de formacién directa de | programas de  AutoCAD,
acuerdo a la programacion de la | interpretacion de  planos
formacion del Centro estructurales, Interpretacion

de planos arquitectdnicos.
También se realizé la gestién
con la comunidad y Secretaria
de la Mujer Restrepo vy
diferentes juntas de accidn
comunal de Villavicencio.

12 | Asistir a las reuniones que | Asistia las reunionesdel2y 19 | Anexo 12
programe el ordenador del gasto | de febrero de 2026
y/o supervisor con ocasién al | convocadas por el Supervisor
desarrollo de su objeto contractual. | del contrato.

13 | Realizar la solicitud de las | En el mes de febrero no se han | Sin requerimiento
necesidades de materiales de | realizado solicitudes de | ni evidencia para
formacién con todas las | materiales de formacién. el mes de
caracteristicas y especificaciones febrero.

segln proyectos de formacién de
acuerdo con la
especialidad y
procedimientos.

demas
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Mantener el certificado por
competencias laborales vigente,
tanto en las normas técnicas, como
en la norma de competencia
“Orientar Formacidn Presencial de
acuerdo con procedimiento técnico
y normativo” o la que la modifique
o reemplace, participando en los
procesos de certificacion que
adelante el SENA durante Ia
vigencia del contrato.

vigentes.

Conserve mis certificados por
competencias

laborales

Sin requerimiento
ni evidencia para
el mes de
diciembre.

15

Elaborar los formatos del archivo
de gestidn segln los lineamientos
de gestién documental acorde a la
historia académica de cada
aprendiz y cada ficha. Migrar la
informacion de las historias
académicas al archivo/espacio
digital orientado por la
Coordinacion del Grupo de
Formacion Integral, Gestion
Educativay promocidn y Relaciones
Corporativas del Centro.

En el mes de febrero no se han
realizado formatos de archivo

de gestion.

Sin requerimiento
ni evidencia para
el mes de
diciembre.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacidn de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidon de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el certificado de afiliacion de seguridad social con la EPS SANITAS, Fondo de
pensiones PORVENIR Y ARL POSITIVA. (Decreto Ley 2106 de 2019 - “Decreto Ley

Antitramites”)

Evidencias en 7 folios

Cordialmente,

7 p——

Ldatl=—
Firma

Juan David Baquero Pardo
Contratista

C.C. No. 1122652441

Recibi a satisfaccion:

Firma /

JORGE DANIEL ZIPA
COORDINADOR ACADEMICO MEDIA TECNICA Y PROGRAMAS ESPECIALES.
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9201532 del afio 2026
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ANEXOS

Anexo 2.

n Pedro Moreno

Yuliana Marfa Secretaria De La Mujer

Buenas tardes consejal, Dios lo bendiga, me comunico con usted para informarle que
estan abiertas las inscripciones para unos cursos de informaciéon complementaria por
parte del SENA, estos cursos son completamente gratis. Estos cursos se pueden realizar
en algan lugar pactado con la comunidad por ejemplo un colegio y yo tengo la
disponibilidad para movilizarme hasta ese lugar para dar el curso.

CODIGO CURSOS OFERTADOS
83610029 CONSTRUCCION BASICA

REPLANTEO DE TERRENOS DE ACUERDO A
NORMAS, PLANOS Y ESPECIFICACIONES

82180007

83610066 | INTERPRETACION DE PLANOS ESTRUCTURALES
83610033 ‘\ INTERPRETACION DE PLANOS
LEVANTAMIENTO DE MAMPOSTERIA NO
ESTRUCTURAL

83610429

Anexo 3.

Escritorio » SENA > PVD » 2026 > CUENTAS DE COBRO > FEBRERO

Nombre de modificacion | Tipo Tamaiio
GC 20/02/2026 11:14 a. m. Carpeta de archivos

GF 9/02/2026 9:45 p. m. Carpeta de archiv

GC 02/2026 9:46 p. m. Adobe Acrobat

GF 19/02/2026 9:46 p. m. Adobe Acrobat
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Anexo 6.

RESPONSABLE PLANEACION Y PROGRAMACION
Planeacion de la Formacion Gestion de Ambientes
TSI
Instructor Documento | KIS : Cupo Fecha | Fechafinal
resa (Cod U o Ficha|Cod Prog|  WombroPrograma | Wiel de Frnacin | | 1990 | 4coicia Muricipio | ncialde | de | oo | Mo |LMIMAWSID) Lugarde |y poin | pere)
rnga do formacidn | Formacidn
SPRENDCES)
i i . ) KM2-VEFEDALA  |oena-
JUANDAVID INTERPRETACION DE YILLAVICEN VLLAVCEND! - -
112265241 TALADRO 0 | ss6to0s6 COMPLEMENTRRA | Vi | 4 FESEMCK 30 o | s | sjoyjans | 200p.m. | so0p.m. K| x| x|X|X|X AFBENTING SECE  |auiLum-
BAQUERO PARDO PLANOS ESTRUCTURALES to ? HOGARELM  [CONET
f
Seboma
SENA f‘D:-: Setoma perafameda Setoma para formula 6 DIAS 40 HORAS
vt
RESPONSABLE PLANEACION Y PROGRAMACION
Planeacidn de la Formacion Gestion de Amj§f
Y
Instructor Documento N5 . e
::;::E Cod sokitud | codicha | Cod prog Nombre Programa Nivelde Formacén | Versin ::: ::t‘i‘ﬁ w‘;::dn Wuriciio F“h":"'ﬁ"':;"' Fe;':::::e Hora i | HoraFnal (Lo{Ma i v 2| 0 Ft
INTERPRETACION DE
] TALADR PLANOS ARQUITECTONICOS-
JUANDAVID 1 prcsoaay 0 | 1003 Q COMPEMENTARNA | vi | 40 |PRESENCIL| 32 |VILWICENCIO | 24/02/2006 | 28/02/2026 | 6:00a.m. | 200p.m.|X| X | X |X|X viL
BAQUERD PARDO 0 ELEMENTOS
ARQUITECTONICOS
St *;[:;:’a Setom para farmuls Setoma pars férmula 5 DIAS 40 HORAS
RESPONSABLE PLANEACION Y PROGRAMACION
Planeacion de la Formacion Gestion de Ambient
T TOTaNT: h|
Instructor Documento | HIS 5 Cupo Fecha | Fecha final
L e | s el e o e T et e e T LN iy Il e P e e P IREF Y
ud on |Horag| Program r l . -. | Inicio | Final |uja|i|uli|a|o|Formacidn
2 o ormacién | formacidn
lnesa | Lunesa
sabadode | sabado FRENDCES
. BO00 | 10000 . FMZVEREDALA (s
_-U*ND'*VI‘P T TALADRO. 0 | sw AUTOCAD 20 COMFLEMENTARA | W1 | 40 FESENOH % ““ggf” 400/2005 | §j032005 | pmyles . m.yles | X[ | X || x| X Vm'j ARGENTINA SEDE | Aen-
BAQUERD PARDO gt | domngzs HOGARELM  [consTAuc]
fe8200| 50000 g
am. pm.
Sehoma
GENA f‘pa'a‘ Setoma parafimula Se toma para fimula 13 DIAS 40 HORAS
omula
B




J Julian Aprendiz Tal... e S =

Julian, buenas tardes le escribe el instructor
Juan David > ) —

Hola instructor buenas tardes

12:26 p. m

Sobre las 3 o 4 envio las cédulas que me
envien los companeros 12:26 p. M
Listo Julian, entonces quedo atento. Muchas

gracias 12:27 p. m. 27

CEDULA JULIAN SALAZAR.pdf

1 pag y - i - PDI

Reenviado

Cédula. Andreina Vergara
Zabala.pdf

Reenviado

PVD > 2026 » CURSOS > INTERPRETACION DE PLANOS ARQUITECTONICOS DOCUMENTOS
Nombre po Tamafio Fecha de cr

Adobe Acrobat D. 614 KB
Anderson Estiven Rodriguez Ra - Adobe Acrobat D.
Andreina Verga a Adobe Acroba
Aura Amezquita Adobe Acroba
BAGNIFER SUKIZU OLIVERQS Adobe Acroba
Adobe Acroba
Adobe Acroba
Adobe Acrobat D.
Adobe Acrobat D.
Danne Alejandro Solano Gémez Adobe Acrobat D.
DAYANA INES PARDO LEON Adobe Acrobat D.
Di Valentina c Adobe Acrobat D.
Diego sneider Garzén Leg Adobe Acrobat D,
Edwin Alexander Adobe Acrobat D.
Emilce Adobe Acrobat D.
FABIAN EDUARDO Adobe Acrobat D.
Fernanda Ortegon Adobe Acrobat D...
ABRIEL ANDRES MOLANQ SANTIBANE Adobe Acrobat D...
Ivan Andres Adobe Acrobat D...
Ivan Tejada Adobe Acrobat D...
Joan Sebastian Mogollon Aguirre _rotate Adobe Acrobat D... 845 KB
JOSE FRANKLIN SANCHEZ Adobe Acrobat D. 537 KB
Juan Felipe cortez Adobe Acrobat D.
Juan Pablo Adobe Acrobat D.
JLIAN SALAZAR Adobe Acrobat D.
NICOL RAMIREZ Adobe Acrobat D. . (B 19/02/202
Nury gineth morales plazas Adobe Acrobat D, B 19/02/202

Nirar lavier Cartae | Ae Adahe Arrakat D 2 10/ PMA




Rafael Serrano PJA...
11:46 a. m.

Claroo .,

1p.m

Quedé pendiente asi informacion ..,

Cuente conmigo para lo que necesite

- Enchapes en baldosa

« Pafetes o revoques

- basico de construccién de muros en
ladrillo y bloque
interpretacién de planos arquitecténicos
disefiar mezclas de concreto y mortero
sefalizador de vias en obras civiles.
Levantamiento de mamposteria no
estructural.
Construccién Basica
Replanteo de terrenos de acuerdo a
normas, planos y especificaciones.

= o | MUJER
FQUIDAD DEG IIEHU

L

M p.m.

Buenas tardes don Rafael Dios lo bendiga

Eisto ey B

Arranquemos con el primero

Anexo 11.

INSCRIPCION CURSOS PVD CONSTRUCCION FEBRERO @ Pubiica

Juan David Baguero Pardo © 4 Responder < Responderatodos «? Reenviar v - B

® Para: ® Geovani Alexander Alarcon Pineda Vie 20/02/2026 11:05

Cordial saludo,
Envio a ustedes los siguientes documentos:

« 1. Carta de solicitud.

» 2. Programacion y Planeacion Pedagdgica GPFI-F-134, FEBRERO.
« 3. Copias de los Documentos de Identidad

« 4. Formato inscripcion Aspirantes.

« 5. Guia de formacion.

« 6. Formatos GFPI-F-021 de Notificacion novedades

Para la inscripcion y Matricula del curso de Formacion Complementaria de: INTERPRETACION DE PLANOS ESTRUCTURALES
CcODIGO DE PROGRAMA 83610066 - VERSION 1 Duracion 40 Horas

El CURSO iniciara del 23 de Febrero hasta el 28 de Febrero del 2026.

Para impartir la formacion en horario de 2:00 PM hasta las 8:00 PM, |os dias Lunes, Martes, Miércoles, Jueves, Viernes Y
Sabado, Del mes de Febrero de 2026 en el Km 2,Vereda la Argentina del Municipio Villavicencio - Meta

El curso se verifico en el Aplicativo y se encuentra en ejecucion.

Quedo atento a sus instrucciones,




INSCRIPCION CURSOS PVD CONSTRUCCION FEBRERO @ Publica

Juan David Baquero Pardo (© ¢ Responder %\ Responderatodos 7 Reenviar v iV B8
® Para: ® Geovani Alexander Alarcon Pineda Vie 20/02/2026 10:55
w Informe Programa de Forma... ., - 1.CARTA DE SOLICITUD NOQVL... , 5, 2. Programacion y 5. Planeaci... .,
" 28KB = ke B soxa

X7 Mostrar los 7 datos adjuntos (22 MB) & Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje  { Descargar todo

Cordial saludo,
Envio a ustedes los siguientes documentos:

« 1. Carta de solicitud.

« 2. Programacion y Planeacion pedagégica GPFI-F-134, FEBRERO.
« 3. Copias de los Documentos de Identidad

« 4, Formato inscripcion Aspirantes.

¢ 5. Guia de formacion.

« 6. Formatos GFPI-F-021 de Notificacion novedades

Para la inscripcion y Matricula del curso de Formacion Complementaria de:[INTERPRETACION DE PLANOS
ARQUITECTONICOS |cODIGO DE PROGRAMA 83610034 - VERSION 1 Duracién 40 Horas
El CURSO iniciara del 24 de Febrero hasta el 28 de Febrero del 2026.

Para impartir la formacion en_horario de 6.00 AM_hasta las 2:00 PM, los dias Martes, Miércoles Jueves, Viernes Y Sabado

INSCRIPCION CURSOS PVD CONSTRUCCION FEBRERO

Juan David Baquero Pardo @ 4 Responder % Responderatodos > Reenviar - I
® Para: ® Geovani Alexander Alarcon Pineda Vie 20/02/2026 11:22
Informe Programa de Forma... ., = 1.CARTA DE SOLICITUD NOVI... «, 5, 2. Programaciény 5. Planeadi... .,

28 KB = 161kB 59KB

¥ Mostrar los 7 datos adjuntos (22 MB) < Guardar todo en QneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje L Descargar todo

Cordial saludo,
Envio a ustedes los siguientes documentos:

« 1. Carta de solicitud.

« 2. Programacion y Planeacion Pedagégica GPFI-F-134, FEBRERO.
« 3. Copias de los Documentos de Identidad

« 4. Formato inscripcion Aspirantes.

« 5. Guia de formacion.

* 6. Formatos GFPI-F-021 de Notificacion novedades

Para la inscripcidn y Matricula del curso de Formacién Complementaria de: INTERPRETACION DE PLANOS ESTRUCTURALES
CODIGO DE PROGRAMA 83610066 - VERSION 1 Duracion 40 Horas
El CURSOQ iniciara del 23 de Febrero hasta el 28 de Febrero del 2026.

Para impartir la formacion en horario de 2:00 PM hasta las 8:00 PM, los dias Lunes, Martes, Miércoles, Jueves, Viernes Y




Anexo 12.
Asistencia a la “Socializaciéon Nacional del Sistema de Gestion de Seguridad y Privacidad de la
Informacién” el dia 11 de febrero de 2026.
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Las respuestas se han enviado correctamente.
Algo importante que puede hacer a
continuacién

Guardar mi respuesta

Enviar otra respuesta

Microsoft Forms
iPreparese para su propia invitacion al
evento!

Reglstro de eventos
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03 Fersonales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar fa seguridad y proteccin de os datos

en este , ¥ les dard el en de lo establecido legalmente.
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