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ACTA No.  

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Reunión de coordinación documental 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Sogamoso, 

21/02/2026 

HORA INICIO: 

12:00 PM 

HORA FIN: 

1:00 PM 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Oficina / Medio virtual DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

Boyacá, Centro Minero 

 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Coordinación para la elaboración del acta aclaratoria 

2. Revisión de documentos a adjuntar (Acta y archivo GF firmado) 

3. Definición de responsables y firmas 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Coordinar elaboración del documento ACTA, requerido para realizar la aclaratoria 

correspondiente y permitir su cargue junto con el archivo GF debidamente firmado, 

garantizando que ambos documentos cuenten con la firma del responsable. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Durante la reunión se concertó con JUANA VALENTINA ROSAS PRECIADO y los instructores 

NEDIL ALEXANDER JIMENEZ FLOREZ, LINA PAOLA TORRES PEREZ, FRANCISCO LUIS MONTAÑA 

ROSAS, RAFAEL ANDRES TOBO SIACHOQUE y CAMILO ANDRES LOPEZ PULIDO la elaboración 

del documento de aclaratoria requerido. Se evidenció que el archivo GF correspondiente al 

mes de febrero fue cargado erróneamente sin la firma del supervisor de contrato SEBASTIAN 

CAMILO GONZALEZ GUTIERREZ, por lo que se deberá gestionar su firma para proceder con el 

cargue en debida forma. Se acordó que el documento de aclaratoria se cargará junto con el 

archivo GF debidamente firmado, en cumplimiento de los lineamientos establecidos. 

CONCLUSIONES 

1. Se concertó la elaboración del documento de aclaratoria como requisito necesario 

para el adecuado cargue de los soportes correspondientes. 

2. Se evidenció que el archivo GF del mes de febrero se encuentra sin la firma del 

supervisor de contrato, por lo cual se requiere gestionar su firma para cumplir con los 

lineamientos establecidos. 

3. Se definió que el cargue del documento de aclaratoria deberá realizarse de manera 

conjunta con el archivo GF debidamente firmado, garantizando la validez y 

completitud del proceso. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  
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ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Elaborar el 

documento de 

aclaratoria 

correspondiente 

21/02/2026 JUANA ROSAS PARTICIPACIÓN VIRTUAL 

Revisar y firmar 

los documentos 

ACTA y GF 

21/02/2026 RESPONSABLES PARTICIPACIÓN VIRTUAL 

Cargar los 

documentos en la 

plataforma 

correspondiente 

21/02/2026 RESPONSABLES PARTICIPACIÓN VIRTUAL 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

JUANA 

VALENTINA 

ROSAS 

APOYO A 

COORDINACIÓN 

DE PROGRAMAS 

ESPECIALES 

SENA CENTRO 

MINERO 

SI 

  

SEBASTIAN 

CAMILO 

GONZALEZ 

GUTIERREZ 

SUPERVISOR DE 

CONTRATO 

SENA CENTRO 

MINERO 

SI 

  

LINA PAOLA 

TORRES 

PEREZ 

INSTRUCTOR 

SENA CENTRO 

MINERO 

SI 

  

 

NEDIL 

ALEXANDER 

JIMENEZ 

FLOREZ 

INSTRUCTOR 

SENA CENTRO 

MINERO 
SI 

 

 

FRANCISCO 

LUIS 

INSTRUCTOR 
SI 
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MONTAÑA 

ROSAS 

SENA CENTRO 

MINERO 

CAMILO 

ANDRES 

LOPEZ 

PULIDO 

INSTRUCTOR 

SENA CENTRO 

MINERO 
SI 

 

 
RAFAEL 

ANDRE 

TOBO 

SIACHOQUE 

INSTRUCTOR 

SENA CENTRO 

MINERO 
SI 

  

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 

 

 

 


