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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Bogotá, 17  de septiembre de 2020 
 
Señora 
NURY PATRICIA MALDONADO ZÀRATE 
SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.1326552 

Coordinadora Académica  
Coordinación Académica de Gestión del Talento Humano 
Bogotá 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes Septiembre del año 2020 

Referencia: CO1.PCCNTR.1326552 del año 2020 
 
ADRIANA PATRICIA RIVEROS CASTILLO, identificada con la cédula de ciudadanía No. 

51.697.988 de Bogotá, D.C., en mi calidad de Contratista del SENA, en la Coordinación de Gestión 
del Talento Humano, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 
continuación presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de CUARENTA 
MILLONES CUARENTA Y NUEVE MIL DOSCIENTOS CINCUENTA Y UN PESOS ($40.049.251) COP, 
incluido IVA (de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma 
será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a.) UN (1) primer pago 
correspondiente al mes de ENERO de 2020, por valor de CIENTO VEINTISÉIS MIL TRESCIENTOS 
TREINTA Y OCHO PESOS ($126.338) COP. b.) DIEZ (10) pagos iguales correspondientes a los meses 
de FEBRERO a NOVIEMBRE de 2020, por valor de TRES MILLONES SETECIENTOS NOVENTA MIL 
CIENTO CINCUENTA PESOS ($3.790.150) COP., cada uno. c.) UN (1) pago final correspondiente al 
mes de DICIEMBRE de 2020, por valor de DOS MILLONES VEINTIÚN MIL CUATROCIENTOS TRECE 
PESOS ($2.021.413) COP. 
 
Plazo: Será hasta el 16 de diciembre de 2020. 
 

OBJETO: 

Prestar los servicios personales de carácter temporal, para impartir Formación Profesional 
Integral, mediante la modalidad de periodos fijos de instructores, para la ejecución de acciones 
de Formación Titulada y/o Complementaria, presencial y virtual, en las Áreas de Gestión del 
Talento Humano, Asistencia y Gestión Administrativa y Gestión Documental y de la 
Información, del Centro de Gestión Administrativa, Subsede y Organizaciones, así como las 
actividades de capacitación o de auditoria en el sistema integrado de gestión de calidad, para 
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Orientar, Participar, Formular, Ejecutar, Seguir, Controlar, Planes, Programas y Proyectos 
desarrollando Competencias de la Formación Profesional Integral para dar respuesta a la 
política Institucional entre otros el Proceso de Calidad y Mejoramiento Continuo y demanda 
de la población; en las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana. 

 
CLÁUSULA CUARTA – A) OBLIGACIONES ESPECÍFICAS  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Orientar Formación Profesional 
Integral a los aprendices según 
programación de fichas. 

Guías, talleres, estrategias 
didácticas activas. 

Portafolio virtual 
(Drive 
coordinación) 

2 Acompañamiento a los aprendices 
en el desarrollo de procesos 
formativos y/o productivos. 

Guías, talleres, estrategias 
didácticas activas. 

Portafolio virtual 
(Drive 
coordinación) 

3 Actualizar contenidos y tecnologías 
en las diversas competencias del 
programa de formación. 

Guías, talleres, estrategias 
didácticas activas. 

Portafolio virtual 
(Drive 
coordinación) 

4 Elaboración y entrega de formatos y 

documentos requeridos en el 

proceso académico administrativo. 

Guías, talleres, 
estrategias didácticas 
activas. 

Portafolio virtual 
(Drive 
coordinación) 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087,  en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto 
bueno del Supervisor.  
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.        

2.        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del 
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y No.  1032219726 
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de la planilla expedida por PAGO SIMPLE,  correspondiente al mes de AGOSTO del año 2020. 
(Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 
 
Evidencias en (3) folios 
 
Cordialmente,  
 
 
 
ADRIANA PATRICIA RIVEROS CASTILLO  
Contratista 
C.C. No. 51.697.988   
 
 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
 
 
NURY PATRICIA MALDONADO ZÁRATE 
SUPERVISORA CONTRATO No CO1.PCCNTR.1326552 del año 2020  
Coordinadora Académica de Gestión del Talento Humano 
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Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO  

Trabajo Virtual 
Fecha: Septiembre -01 - 2020 

Instructor: Patricia Riveros Castillo 

Ficha de caracterización: Actividades Instructora apoyo coordinación / Grupo 69284   Competencia: COORDINAR EL PROCESO DE 

EVALUACIÓN DEL DESEMPEÑO DE LOS TRABAJADORES DE ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS DE LA ORGANIZACIÓN Y NORMATIVIDAD 

VIGENTE. 

 

 

Ítem 
Relación de Evidencias  
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros) 

¿Cuáles herramientas está 
utilizando? (teléfonos fijos, 
celulares, Whastapp, correo, 
Teams, etc.) 
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Anuncio-

Comunicación 

 

Reunión de Inquietudes instructores coordinación GTH 

 

 

Correo electrónico –  meet- 
Teams 
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 Desarrolla actividades Taller 8 Indicadores de EDL –  Pymes faltantes-

Grupo 69284 

 

Correo mi sena-  

Plataforma 

Territorium 
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Reprogramación fichas faltantes inducción biblioteca 

 

 

Correo mi sena-  
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Actividades 

 

Reunión de Instructores - coordinación  
 

 
 
 
 

 

 
 

 
 

 
 

Correo electrónico -  meet  
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Sesión  69284- Desarrolla actividades Taller 8  Indicadores  de EDL –  

 

Correo mi sena- sena 

Plataforma 

Territorium 
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Desarrolla actividades Taller 8 Indicadores de EDL – Grupo 69284  

 

Correo  -  CARPETA 
DRIVE - Plataforma 

Territorium 
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Desarrolla actividades Taller 8 Indicadores  de EDL – Grupo 69284 

Valoración – 

Retroalimentación 
 En cada sesión se aclaran dudas  frente a los diferentes temas 

 
Correo electrónico -  Meet 

Wasap- Drive-  

 Plataforma Territorium 

  
    

Material de 

Apoyo 

Programa de formación  
Talleres impresos 
Presentaciones  de los diferentes temas 

 

 
Correo  -  CARPETA 
DRIVE - Plataforma 

Territorium 
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Plan de Trabajo 

 * Reunión de Instructores coordinación GTH  

 * Desarrollo  actividades Taller 8 “ Indicadores  del proceso de EDL” - grupo 

69284 

* Reprogramación fichas faltantes inducción biblioteca 

  * Programación  sesión trabajo en casa  69284 para miércoles 02-09-2020 

 Correo electrónico -  Meet 

   
Plataforma Territorium 

 

 

Reporte de participación – asistencia de aprendices: 

Reporte de participación – listado plataforma territorium 

Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para 

solucionarlas: 

 

  

 

 

 

  

 



 

 
     GC-F -005 V. 05 

Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO  

Trabajo Virtual 
Fecha: Septiembre -02 - 2020 

Instructor: Patricia Riveros Castillo 

Ficha de caracterización: Actividades Instructora apoyo coordinación / Grupo 69284  Competencia: COORDINAR EL PROCESO DE EVALUACIÓN 

DEL DESEMPEÑO DE LOS TRABAJADORES DE ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS DE LA ORGANIZACIÓN Y NORMATIVIDAD VIGENTE. 

 

 

Ítem 
Relación de Evidencias  
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros) 

¿Cuáles herramientas está utilizando? 
(teléfonos fijos, celulares, Whastapp, 
correo, Teams, etc.) 

Anuncio-Comunicación  
Correo electrónico –meet  -Teams 
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*sesión trabajo en casa grupo 69284 

 

La grabación y 

la transcripción del 

chat ya están 

disponibles. 

EDL-69284-
PATRYRIVER
CAS (2020-09-
02 at 11:58 
GMT-7) 

 
 

 

 

https://drive.google.com/open?id=135egeFHxSXwqgChmqfRdwkG2K2-xkvoW
https://drive.google.com/open?id=135egeFHxSXwqgChmqfRdwkG2K2-xkvoW
https://drive.google.com/open?id=1LE5ZvpEA49iaD84CkW1R6-qbFmEHnTwQ
https://drive.google.com/open?id=1LE5ZvpEA49iaD84CkW1R6-qbFmEHnTwQ
https://drive.google.com/open?id=1LE5ZvpEA49iaD84CkW1R6-qbFmEHnTwQ
https://drive.google.com/open?id=1LE5ZvpEA49iaD84CkW1R6-qbFmEHnTwQ
https://drive.google.com/open?id=1LE5ZvpEA49iaD84CkW1R6-qbFmEHnTwQ
https://drive.google.com/open?id=1LE5ZvpEA49iaD84CkW1R6-qbFmEHnTwQ
https://drive.google.com/open?id=1LE5ZvpEA49iaD84CkW1R6-qbFmEHnTwQ
https://drive.google.com/open?id=1LE5ZvpEA49iaD84CkW1R6-qbFmEHnTwQ
https://drive.google.com/open?id=1LE5ZvpEA49iaD84CkW1R6-qbFmEHnTwQ
https://drive.google.com/open?id=1LE5ZvpEA49iaD84CkW1R6-qbFmEHnTwQ
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trabajo en casa  gestión plataforma territorium 

Correo electrónico – 
wasap 
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Actividades 

 

Sesión trabajo en casa  grupo  69284 –taller 9  Sistemas-Escalas 

evaluación EDL  

 
 

 

 

La grabación y la transcripción del 

chat ya están disponibles. 

EDL-69284-
PATRYRIVERCAS (2020-09-
02 at 11:58 GMT-7) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

https://drive.google.com/open?id=135egeFHxSXwqgChmqfRdwkG2K2-xkvoW
https://drive.google.com/open?id=135egeFHxSXwqgChmqfRdwkG2K2-xkvoW
https://drive.google.com/open?id=1LE5ZvpEA49iaD84CkW1R6-qbFmEHnTwQ
https://drive.google.com/open?id=1LE5ZvpEA49iaD84CkW1R6-qbFmEHnTwQ
https://drive.google.com/open?id=1LE5ZvpEA49iaD84CkW1R6-qbFmEHnTwQ
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La grabación y 

la transcripción del chat ya 

están disponibles. 

EDL-69284-
PATRYRIVERCAS 
(2020-09-02 at 
11:58 GMT-7) 

 

https://drive.google.com/open?id=135egeFHxSXwqgChmqfRdwkG2K2-xkvoW
https://drive.google.com/open?id=1LE5ZvpEA49iaD84CkW1R6-qbFmEHnTwQ
https://drive.google.com/open?id=1LE5ZvpEA49iaD84CkW1R6-qbFmEHnTwQ
https://drive.google.com/open?id=1LE5ZvpEA49iaD84CkW1R6-qbFmEHnTwQ
https://drive.google.com/open?id=1LE5ZvpEA49iaD84CkW1R6-qbFmEHnTwQ
https://drive.google.com/open?id=1LE5ZvpEA49iaD84CkW1R6-qbFmEHnTwQ
https://drive.google.com/open?id=1LE5ZvpEA49iaD84CkW1R6-qbFmEHnTwQ
https://drive.google.com/open?id=1LE5ZvpEA49iaD84CkW1R6-qbFmEHnTwQ
https://drive.google.com/open?id=1LE5ZvpEA49iaD84CkW1R6-qbFmEHnTwQ
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Sesión trabajo en casa  grupo  69284 –taller 9  Sistemas-Escalas 

evaluación EDL 

La grabación y 

la transcripción del 

chat ya están disponibles. 

EDL-69284-
PATRYRIVERCAS 
(2020-09-02 at 

11:58 GMT-7) 

https://drive.google.com/open?id=135egeFHxSXwqgChmqfRdwkG2K2-xkvoW
https://drive.google.com/open?id=135egeFHxSXwqgChmqfRdwkG2K2-xkvoW
https://drive.google.com/open?id=1LE5ZvpEA49iaD84CkW1R6-qbFmEHnTwQ
https://drive.google.com/open?id=1LE5ZvpEA49iaD84CkW1R6-qbFmEHnTwQ
https://drive.google.com/open?id=1LE5ZvpEA49iaD84CkW1R6-qbFmEHnTwQ
https://drive.google.com/open?id=1LE5ZvpEA49iaD84CkW1R6-qbFmEHnTwQ
https://drive.google.com/open?id=1LE5ZvpEA49iaD84CkW1R6-qbFmEHnTwQ
https://drive.google.com/open?id=1LE5ZvpEA49iaD84CkW1R6-qbFmEHnTwQ
https://drive.google.com/open?id=1LE5ZvpEA49iaD84CkW1R6-qbFmEHnTwQ
https://drive.google.com/open?id=1LE5ZvpEA49iaD84CkW1R6-qbFmEHnTwQ
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Sesión trabajo en casa  grupo  69284 –taller 9  Sistemas-Escalas 

evaluación EDL  

 

La grabación y 

la transcripción del 

chat ya están disponibles. 

EDL-69284-
PATRYRIVERCAS 
(2020-09-02 at 
11:58 GMT-7) 

 
 
 

 

https://drive.google.com/open?id=135egeFHxSXwqgChmqfRdwkG2K2-xkvoW
https://drive.google.com/open?id=135egeFHxSXwqgChmqfRdwkG2K2-xkvoW
https://drive.google.com/open?id=1LE5ZvpEA49iaD84CkW1R6-qbFmEHnTwQ
https://drive.google.com/open?id=1LE5ZvpEA49iaD84CkW1R6-qbFmEHnTwQ
https://drive.google.com/open?id=1LE5ZvpEA49iaD84CkW1R6-qbFmEHnTwQ
https://drive.google.com/open?id=1LE5ZvpEA49iaD84CkW1R6-qbFmEHnTwQ
https://drive.google.com/open?id=1LE5ZvpEA49iaD84CkW1R6-qbFmEHnTwQ
https://drive.google.com/open?id=1LE5ZvpEA49iaD84CkW1R6-qbFmEHnTwQ
https://drive.google.com/open?id=1LE5ZvpEA49iaD84CkW1R6-qbFmEHnTwQ
https://drive.google.com/open?id=1LE5ZvpEA49iaD84CkW1R6-qbFmEHnTwQ
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 Sesión trabajo en casa  grupo  69284 –taller 9  Sistemas-Escalas 

evaluación EDL   

 

La grabación y 

la transcripción 

del chat ya están 

disponibles. 

EDL-
69284-
PATRYRIVE
RCAS (2020-
09-02 at 
11:58 GMT-7) 

 
 

 
 

https://drive.google.com/open?id=135egeFHxSXwqgChmqfRdwkG2K2-xkvoW
https://drive.google.com/open?id=135egeFHxSXwqgChmqfRdwkG2K2-xkvoW
https://drive.google.com/open?id=1LE5ZvpEA49iaD84CkW1R6-qbFmEHnTwQ
https://drive.google.com/open?id=1LE5ZvpEA49iaD84CkW1R6-qbFmEHnTwQ
https://drive.google.com/open?id=1LE5ZvpEA49iaD84CkW1R6-qbFmEHnTwQ
https://drive.google.com/open?id=1LE5ZvpEA49iaD84CkW1R6-qbFmEHnTwQ
https://drive.google.com/open?id=1LE5ZvpEA49iaD84CkW1R6-qbFmEHnTwQ
https://drive.google.com/open?id=1LE5ZvpEA49iaD84CkW1R6-qbFmEHnTwQ
https://drive.google.com/open?id=1LE5ZvpEA49iaD84CkW1R6-qbFmEHnTwQ
https://drive.google.com/open?id=1LE5ZvpEA49iaD84CkW1R6-qbFmEHnTwQ
https://drive.google.com/open?id=1LE5ZvpEA49iaD84CkW1R6-qbFmEHnTwQ
https://drive.google.com/open?id=1LE5ZvpEA49iaD84CkW1R6-qbFmEHnTwQ
https://drive.google.com/open?id=1LE5ZvpEA49iaD84CkW1R6-qbFmEHnTwQ
https://drive.google.com/open?id=1LE5ZvpEA49iaD84CkW1R6-qbFmEHnTwQ
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 Sesión trabajo en casa  grupo  69284 –taller 9  Sistemas-Escalas 

evaluación EDL  
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 Sesión trabajo en casa  grupo  69284 –taller 9  Sistemas-Escalas 

evaluación EDL  

La grabación y 

la transcripción del 

chat ya están 

disponibles. 

EDL-69284-
PATRYRIVERCA
S (2020-09-02 at 
11:58 GMT-7) 

 

 

https://drive.google.com/open?id=135egeFHxSXwqgChmqfRdwkG2K2-xkvoW
https://drive.google.com/open?id=135egeFHxSXwqgChmqfRdwkG2K2-xkvoW
https://drive.google.com/open?id=1LE5ZvpEA49iaD84CkW1R6-qbFmEHnTwQ
https://drive.google.com/open?id=1LE5ZvpEA49iaD84CkW1R6-qbFmEHnTwQ
https://drive.google.com/open?id=1LE5ZvpEA49iaD84CkW1R6-qbFmEHnTwQ
https://drive.google.com/open?id=1LE5ZvpEA49iaD84CkW1R6-qbFmEHnTwQ
https://drive.google.com/open?id=1LE5ZvpEA49iaD84CkW1R6-qbFmEHnTwQ
https://drive.google.com/open?id=1LE5ZvpEA49iaD84CkW1R6-qbFmEHnTwQ
https://drive.google.com/open?id=1LE5ZvpEA49iaD84CkW1R6-qbFmEHnTwQ
https://drive.google.com/open?id=1LE5ZvpEA49iaD84CkW1R6-qbFmEHnTwQ
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 Sesión trabajo en casa  grupo  69284 –taller 9  Sistemas-Escalas 

evaluación EDL  

 

Valoración – 

Retroalimentación 

 En cada sesión se aclaran dudas  frente a los diferentes temas 

Explicación taller 9 – Escala Grafica 

 

 
Correo electrónico -  Meet 

La grabación y la transcripción del 

chat ya están disponibles. 

La grabación y 

la transcripción del chat ya 

están disponibles. 

EDL-69284-
PATRYRIVERCAS 
(2020-09-02 at 11:58 
GMT-7) 

 

 

 

https://drive.google.com/open?id=135egeFHxSXwqgChmqfRdwkG2K2-xkvoW
https://drive.google.com/open?id=135egeFHxSXwqgChmqfRdwkG2K2-xkvoW
https://drive.google.com/open?id=135egeFHxSXwqgChmqfRdwkG2K2-xkvoW
https://drive.google.com/open?id=1LE5ZvpEA49iaD84CkW1R6-qbFmEHnTwQ
https://drive.google.com/open?id=1LE5ZvpEA49iaD84CkW1R6-qbFmEHnTwQ
https://drive.google.com/open?id=1LE5ZvpEA49iaD84CkW1R6-qbFmEHnTwQ
https://drive.google.com/open?id=1LE5ZvpEA49iaD84CkW1R6-qbFmEHnTwQ
https://drive.google.com/open?id=1LE5ZvpEA49iaD84CkW1R6-qbFmEHnTwQ
https://drive.google.com/open?id=1LE5ZvpEA49iaD84CkW1R6-qbFmEHnTwQ
https://drive.google.com/open?id=1LE5ZvpEA49iaD84CkW1R6-qbFmEHnTwQ
https://drive.google.com/open?id=1LE5ZvpEA49iaD84CkW1R6-qbFmEHnTwQ
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EDL-69284-
PATRYRIVERCAS (2020-09-
02 at 11:58 GMT-7) 

.  

Material de Apoyo 
Programa de formación  
Talleres impresos 
Presentaciones  de los diferentes temas 

 

Plan de Trabajo 

 *  Desarrollo de sesión trabajo en casa  grupo 69284-  taller # 9 – 

Sistemas-Escalas de EDL 

*  Concertación de gestión plataforma territorium  

* Sesiones de planes de mejora con  aprendices  

 Correo electrónico -  Meet 

 

La grabación y la transcripción del 

chat ya están disponibles. 

EDL-69284-
PATRYRIVERCAS (2020-09-
02 at 11:58 GMT-7) 

 

 

 

Reporte de participación – asistencia de aprendices: 

Reporte de participación – Excel anexo 

Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para 

solucionarlas: 

 

https://drive.google.com/open?id=1LE5ZvpEA49iaD84CkW1R6-qbFmEHnTwQ
https://drive.google.com/open?id=1LE5ZvpEA49iaD84CkW1R6-qbFmEHnTwQ
https://drive.google.com/open?id=1LE5ZvpEA49iaD84CkW1R6-qbFmEHnTwQ
https://drive.google.com/open?id=135egeFHxSXwqgChmqfRdwkG2K2-xkvoW
https://drive.google.com/open?id=135egeFHxSXwqgChmqfRdwkG2K2-xkvoW
https://drive.google.com/open?id=1LE5ZvpEA49iaD84CkW1R6-qbFmEHnTwQ
https://drive.google.com/open?id=1LE5ZvpEA49iaD84CkW1R6-qbFmEHnTwQ
https://drive.google.com/open?id=1LE5ZvpEA49iaD84CkW1R6-qbFmEHnTwQ
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69284 
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Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO  

Trabajo Virtual 
Fecha: Septiembre -03 - 2020 

Instructor: Patricia Riveros Castillo 

Ficha de caracterización: Actividades Instructora apoyo coordinación / Grupo 69284   Competencia: COORDINAR EL PROCESO DE 

EVALUACIÓN DEL DESEMPEÑO DE LOS TRABAJADORES DE ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS DE LA ORGANIZACIÓN Y NORMATIVIDAD 

VIGENTE. 

 

 

Ítem 
Relación de Evidencias  
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros) 

¿Cuáles herramientas está 
utilizando? (teléfonos fijos, 
celulares, Whastapp, correo, 
Teams, etc.) 



 

 
     GC-F -005 V. 05 

Anuncio-

Comunicación 

 

Reunión resolución de inquietudes aprendices lideres GTH-JD 

 

 

Correo electrónico –  meet- 
Teams 
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 Comité de Evaluación y seguimiento- caso JN 

 

Correo mi sena-  –  
meet- Teams 
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Resolución inquietudes aprendices lideres GTH-JN 

 

 

Correo mi sena- 
Correo electrónico –  
meet- Teams 
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Actividades 

 

Reunión resolución de inquietudes aprendices lideres GTH-JD 

 

 
 
 
 

 

 
 

 
 

 
 

Correo electrónico -  meet  
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 Reunión resolución de inquietudes aprendices lideres GTH-

JD 

 

 
 
Correo electrónico -  
meet  
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Reunión resolución de inquietudes aprendices lideres GTH-JD 

 

 
 
Correo electrónico -  
meet  
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Comité de  Evaluación y seguimiento caso de JN–  

 

Correo mi sena- sena 

meet- Teams 
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Comité de  Evaluación y seguimiento caso de JN–  

Correo mi sena- 

sena 

meet- Teams 
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Sesión  69284- Desarrollo actividades Territorium  de EDL  

 

Correo  -  CARPETA 
DRIVE - Plataforma 

Territorium 
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Resolución inquietudes aprendices lideres GTH-JN 
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Resolución inquietudes aprendices lideres GTH-JN 

 
Correo electrónico -  
Meet -Teams 
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Resolución inquietudes aprendices lideres GTH-JN 

 

Correo electrónico -  
Meet -Teams 
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Resolución inquietudes aprendices lideres GTH-JN 

Valoración – 

Retroalimentación 
 En cada sesión se aclaran dudas  frente a los diferentes temas 

 
Correo electrónico -  Meet 

Wasap- Drive-  

 Plataforma Territorium 

  
    

Material de 

Apoyo 
Programa de formación  
Presentaciones  de los diferentes temas 

 

Correo electrónico -  
Meet -Teams 
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Plan de Trabajo 

 * Reunión resolución de inquietudes aprendices lideres GTH-JD 

 * Comité de evaluación y seguimiento – aprendiz - JN 

* Desarrollo  Sesión  69284- Desarrollo actividades plataforma EDL       
   territorium   

 *  Programación  sesión trabajo en casa  69284 para viernes  04-09-2020 

* Reunión resolución de inquietudes aprendices lideres GTH-JN   

 Correo electrónico -  Meet  
 
Teams 

   
Plataforma Territorium 

 

 

Reporte de participación – asistencia de aprendices: 

Reporte de participación – listado plataforma territorium 

Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para 

solucionarlas: 
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Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO  

Trabajo Virtual 
Fecha: Septiembre -04 - 2020 

Instructor: Patricia Riveros Castillo 

Ficha de caracterización: Actividades Instructora apoyo coordinación / Grupo 69284  Competencia: COORDINAR EL PROCESO DE EVALUACIÓN DEL 

DESEMPEÑO DE LOS TRABAJADORES DE ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS DE LA ORGANIZACIÓN Y NORMATIVIDAD VIGENTE. 

 

 

Ítem 
Relación de Evidencias  
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros) 

¿Cuáles herramientas está utilizando? 
(teléfonos fijos, celulares, Whastapp, 
correo, Teams, etc.) 
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Anuncio-

Comunicación 

 

Sesión trabajo en casa de programa TGO- - diseño curricular" 
 

 Correo electrónico –Teams   
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Sesión de trabajo en casa grupo 69284 

 

 

La grabación y 

la transcripción del 

chat ya están disponibles. 

EDL-69284-
PATRYRIVERCAS 
(2020-09-04 at 
11:56 GMT-7) 

 

 

 

 

 

https://drive.google.com/open?id=1sMct9WMyBhU2wqJzTUCt59hti4lz5BWl
https://drive.google.com/open?id=1sMct9WMyBhU2wqJzTUCt59hti4lz5BWl
https://drive.google.com/open?id=1e-cKczk5d-g7uS1uFEab39zK7mq7zQCv
https://drive.google.com/open?id=1e-cKczk5d-g7uS1uFEab39zK7mq7zQCv
https://drive.google.com/open?id=1e-cKczk5d-g7uS1uFEab39zK7mq7zQCv
https://drive.google.com/open?id=1e-cKczk5d-g7uS1uFEab39zK7mq7zQCv
https://drive.google.com/open?id=1e-cKczk5d-g7uS1uFEab39zK7mq7zQCv
https://drive.google.com/open?id=1e-cKczk5d-g7uS1uFEab39zK7mq7zQCv
https://drive.google.com/open?id=1e-cKczk5d-g7uS1uFEab39zK7mq7zQCv
https://drive.google.com/open?id=1e-cKczk5d-g7uS1uFEab39zK7mq7zQCv
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Charlas Informativas IV TRM- 2020 

Correo  Teams 
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Actividades 

 

Sesión trabajo en casa de programa TGO- - diseño curricular" 
 

 
 
 
 
 

 

 
 

 
 

 
 

Correo electrónico -  Meet 
Teams 
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Sesión trabajo en casa de programa TGO- - diseño curricular" 
 

 
 
Correo electrónico -  
Meet 
Teams 
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Sesión trabajo en casa grupo  69284- socialización Taller  9  “ Sistemas-Escalas 

de  EDL “  

 
 
Correo electrónico -  Meet 
 

La grabación y 

la transcripción del chat ya 

están disponibles. 

EDL-69284-
PATRYRIVERCAS 
(2020-09-04 at 
11:56 GMT-7) 

 

 

 

https://drive.google.com/open?id=1sMct9WMyBhU2wqJzTUCt59hti4lz5BWl
https://drive.google.com/open?id=1e-cKczk5d-g7uS1uFEab39zK7mq7zQCv
https://drive.google.com/open?id=1e-cKczk5d-g7uS1uFEab39zK7mq7zQCv
https://drive.google.com/open?id=1e-cKczk5d-g7uS1uFEab39zK7mq7zQCv
https://drive.google.com/open?id=1e-cKczk5d-g7uS1uFEab39zK7mq7zQCv
https://drive.google.com/open?id=1e-cKczk5d-g7uS1uFEab39zK7mq7zQCv
https://drive.google.com/open?id=1e-cKczk5d-g7uS1uFEab39zK7mq7zQCv
https://drive.google.com/open?id=1e-cKczk5d-g7uS1uFEab39zK7mq7zQCv
https://drive.google.com/open?id=1e-cKczk5d-g7uS1uFEab39zK7mq7zQCv
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Sesión trabajo en casa grupo  69284- socialización Taller  9  “  Sistemas –escalas 

de EDL “  

 

La grabación y 

la transcripción del 

chat ya están 

disponibles. 

EDL-69284-
PATRYRIVERCAS 
(2020-09-04 at 
11:56 GMT-7) 

 

 

https://drive.google.com/open?id=1sMct9WMyBhU2wqJzTUCt59hti4lz5BWl
https://drive.google.com/open?id=1sMct9WMyBhU2wqJzTUCt59hti4lz5BWl
https://drive.google.com/open?id=1e-cKczk5d-g7uS1uFEab39zK7mq7zQCv
https://drive.google.com/open?id=1e-cKczk5d-g7uS1uFEab39zK7mq7zQCv
https://drive.google.com/open?id=1e-cKczk5d-g7uS1uFEab39zK7mq7zQCv
https://drive.google.com/open?id=1e-cKczk5d-g7uS1uFEab39zK7mq7zQCv
https://drive.google.com/open?id=1e-cKczk5d-g7uS1uFEab39zK7mq7zQCv
https://drive.google.com/open?id=1e-cKczk5d-g7uS1uFEab39zK7mq7zQCv
https://drive.google.com/open?id=1e-cKczk5d-g7uS1uFEab39zK7mq7zQCv
https://drive.google.com/open?id=1e-cKczk5d-g7uS1uFEab39zK7mq7zQCv
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La grabación y la transcripción 

del chat ya están disponibles. 

EDL-69284-
PATRYRIVERCAS 
(2020-09-04 at 11:56 
GMT-7) 

 

https://drive.google.com/open?id=1sMct9WMyBhU2wqJzTUCt59hti4lz5BWl
https://drive.google.com/open?id=1sMct9WMyBhU2wqJzTUCt59hti4lz5BWl
https://drive.google.com/open?id=1e-cKczk5d-g7uS1uFEab39zK7mq7zQCv
https://drive.google.com/open?id=1e-cKczk5d-g7uS1uFEab39zK7mq7zQCv
https://drive.google.com/open?id=1e-cKczk5d-g7uS1uFEab39zK7mq7zQCv
https://drive.google.com/open?id=1e-cKczk5d-g7uS1uFEab39zK7mq7zQCv
https://drive.google.com/open?id=1e-cKczk5d-g7uS1uFEab39zK7mq7zQCv
https://drive.google.com/open?id=1e-cKczk5d-g7uS1uFEab39zK7mq7zQCv
https://drive.google.com/open?id=1e-cKczk5d-g7uS1uFEab39zK7mq7zQCv
https://drive.google.com/open?id=1e-cKczk5d-g7uS1uFEab39zK7mq7zQCv
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La grabación y 

la transcripción del 

chat ya están 

disponibles. 

EDL-69284-
PATRYRIVERCA
S (2020-09-04 at 
11:56 GMT-7) 

 

https://drive.google.com/open?id=1sMct9WMyBhU2wqJzTUCt59hti4lz5BWl
https://drive.google.com/open?id=1sMct9WMyBhU2wqJzTUCt59hti4lz5BWl
https://drive.google.com/open?id=1e-cKczk5d-g7uS1uFEab39zK7mq7zQCv
https://drive.google.com/open?id=1e-cKczk5d-g7uS1uFEab39zK7mq7zQCv
https://drive.google.com/open?id=1e-cKczk5d-g7uS1uFEab39zK7mq7zQCv
https://drive.google.com/open?id=1e-cKczk5d-g7uS1uFEab39zK7mq7zQCv
https://drive.google.com/open?id=1e-cKczk5d-g7uS1uFEab39zK7mq7zQCv
https://drive.google.com/open?id=1e-cKczk5d-g7uS1uFEab39zK7mq7zQCv
https://drive.google.com/open?id=1e-cKczk5d-g7uS1uFEab39zK7mq7zQCv
https://drive.google.com/open?id=1e-cKczk5d-g7uS1uFEab39zK7mq7zQCv
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  “  

sesión trabajo en casa  grupo 69284  TALLER 9 sistemas –escalas de   EDL 

 

La grabación y 

la transcripción del 

chat ya están disponibles. 

EDL-69284-
PATRYRIVERCAS 
(2020-09-04 at 
11:56 GMT-7) 

 

https://drive.google.com/open?id=1sMct9WMyBhU2wqJzTUCt59hti4lz5BWl
https://drive.google.com/open?id=1sMct9WMyBhU2wqJzTUCt59hti4lz5BWl
https://drive.google.com/open?id=1e-cKczk5d-g7uS1uFEab39zK7mq7zQCv
https://drive.google.com/open?id=1e-cKczk5d-g7uS1uFEab39zK7mq7zQCv
https://drive.google.com/open?id=1e-cKczk5d-g7uS1uFEab39zK7mq7zQCv
https://drive.google.com/open?id=1e-cKczk5d-g7uS1uFEab39zK7mq7zQCv
https://drive.google.com/open?id=1e-cKczk5d-g7uS1uFEab39zK7mq7zQCv
https://drive.google.com/open?id=1e-cKczk5d-g7uS1uFEab39zK7mq7zQCv
https://drive.google.com/open?id=1e-cKczk5d-g7uS1uFEab39zK7mq7zQCv
https://drive.google.com/open?id=1e-cKczk5d-g7uS1uFEab39zK7mq7zQCv
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Charlas informativas – IV TRIMESTRE 2020 

 

Correo electrónico -  meets-

teams 
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*  

Charlas informativas – IV TRIMESTRE 2020 

Correo electrónico -  

meets-teams 
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Charlas informativas – IV TRIMESTRE 2020 

Correo electrónico -  

meets-teams 
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Valoración – 

Retroalimentación 

  

En cada sesión se aclaran dudas  frente a los diferentes temas 

 
Correo electrónico -  Meet 
 

 

La grabación y la transcripción del 

chat ya están disponibles. 

EDL-69284-
PATRYRIVERCAS (2020-
09-04 at 11:56 GMT-7) 

 

 

 

 

   
    

Material de Apoyo 
Programa de formación  
Talleres impresos 
Presentaciones  de los diferentes temas 

 

Plan de Trabajo 

 

 

 

 * Sesión en casa desarrollo de TGO - diseño curricular" 

 

Correo electrónico -  Meet 

 

La grabación y la transcripción del 

chat ya están disponibles. 

https://drive.google.com/open?id=1sMct9WMyBhU2wqJzTUCt59hti4lz5BWl
https://drive.google.com/open?id=1sMct9WMyBhU2wqJzTUCt59hti4lz5BWl
https://drive.google.com/open?id=1e-cKczk5d-g7uS1uFEab39zK7mq7zQCv
https://drive.google.com/open?id=1e-cKczk5d-g7uS1uFEab39zK7mq7zQCv
https://drive.google.com/open?id=1e-cKczk5d-g7uS1uFEab39zK7mq7zQCv
https://drive.google.com/open?id=1sMct9WMyBhU2wqJzTUCt59hti4lz5BWl
https://drive.google.com/open?id=1sMct9WMyBhU2wqJzTUCt59hti4lz5BWl
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Plan de Trabajo 

 

 

* Desarrollo de sesión trabajo en casa grupo 69284-  taller #  9  

   sistemas-Escalas de EDL   

   * Charlas Informativas IV trimestre del 2020   

   * Concertaciones  plan de mejora de aprendices 

EDL-69284-
PATRYRIVERCAS (2020-
09-04 at 11:56 GMT-7) 

 

 

 

 
 

 

Reporte de participación – asistencia de aprendices: 

Reporte de participación – Excel anexo 

Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para 

solucionarlas: 

 

https://drive.google.com/open?id=1e-cKczk5d-g7uS1uFEab39zK7mq7zQCv
https://drive.google.com/open?id=1e-cKczk5d-g7uS1uFEab39zK7mq7zQCv
https://drive.google.com/open?id=1e-cKczk5d-g7uS1uFEab39zK7mq7zQCv
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Grupo 69284 
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Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO  

Trabajo Virtual 
Fecha: Septiembre -07 - 2020 

Instructor: Patricia Riveros Castillo 

Ficha de caracterización: Actividades Instructora apoyo coordinación / Grupo 69284 - Competencia: COORDINAR EL PROCESO DE EVALUACIÓN DEL 

DESEMPEÑO DE LOS TRABAJADORES DE ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS DE LA ORGANIZACIÓN Y NORMATIVIDAD VIGENTE. 

 

 

Ítem 

Relación de Evidencias  
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros) 
 
 

¿Cuáles herramientas está utilizando? 
(teléfonos fijos, celulares, Whastapp, 
correo, Teams, etc.) 
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Anuncio-Comunicación 

 

Participación charla informativa – Brigadistas Síndrome de  

Burnout 

 

 Correo electrónico –Teams   
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Reunión Avanzar en la matriz ET 
 

Correo electrónico –Teams   

meets 
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Sesión de trabajo en casa grupo 69284 –  Taller 9 Escala de EDL y 

revisión de revista interactiva 

 

La grabación y 

la transcripción del chat ya 

están disponibles. 

EDL-69284- 
PATRYRIVERCAS 
(2020-09-07 at 
11:55 GMT-7) 

https://drive.google.com/open?id=1E-GRrzytDM3SUr3xL-Biw3FUaxkDVjvr
https://drive.google.com/open?id=1ONHFKptVrrDLNMHtSUJSJuAmojFibJo0
https://drive.google.com/open?id=1ONHFKptVrrDLNMHtSUJSJuAmojFibJo0
https://drive.google.com/open?id=1ONHFKptVrrDLNMHtSUJSJuAmojFibJo0
https://drive.google.com/open?id=1ONHFKptVrrDLNMHtSUJSJuAmojFibJo0
https://drive.google.com/open?id=1ONHFKptVrrDLNMHtSUJSJuAmojFibJo0
https://drive.google.com/open?id=1ONHFKptVrrDLNMHtSUJSJuAmojFibJo0
https://drive.google.com/open?id=1ONHFKptVrrDLNMHtSUJSJuAmojFibJo0
https://drive.google.com/open?id=1ONHFKptVrrDLNMHtSUJSJuAmojFibJo0
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Actividades 

 

Charla informativa – Brigadistas Síndrome de  Burnout 

 

 
 
 
 
 

 

 
 

 
 

 
 

Correo electrónico -  Meet 
Teams 
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Charla informativa – Brigadistas Síndrome de  Burnout 

 

Correo electrónico -  
Meet 
 
Teams 
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Charla informativa – Brigadistas Síndrome de  Burnout 

 

Correo electrónico -  Meet 
 
Teams 
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Charla informativa – Brigadistas Síndrome de  Burnout 

 

Correo electrónico -  Meet 
 
Teams 
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Charla informativa – Brigadistas Síndrome de  Burnout 
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Trabajo  avanzar en la matriz ET - diseño curricular" 
 

Correo electrónico -  Meet 
 
Teams 
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Sesión Trabajo  avanzar en la matriz ET - diseño curricular" 

 

Correo electrónico -  Meet 
Teams 
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Correo electrónico -  Meet 
Teams 
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Sesión Trabajo  avanzar en la matriz ET - diseño curricular" 

 

Correo electrónico -  Meet 
Teams 
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Sesión de trabajo en casa grupo 69284 –  Taller 9 Escala de EDL y 

revisión de revista interactiva 
 

La grabación y 

la transcripción del chat ya 

están disponibles. 

EDL-69284- 
PATRYRIVERCAS 
(2020-09-07 at 11:55 
GMT-7) 

https://drive.google.com/open?id=1E-GRrzytDM3SUr3xL-Biw3FUaxkDVjvr
https://drive.google.com/open?id=1ONHFKptVrrDLNMHtSUJSJuAmojFibJo0
https://drive.google.com/open?id=1ONHFKptVrrDLNMHtSUJSJuAmojFibJo0
https://drive.google.com/open?id=1ONHFKptVrrDLNMHtSUJSJuAmojFibJo0
https://drive.google.com/open?id=1ONHFKptVrrDLNMHtSUJSJuAmojFibJo0
https://drive.google.com/open?id=1ONHFKptVrrDLNMHtSUJSJuAmojFibJo0
https://drive.google.com/open?id=1ONHFKptVrrDLNMHtSUJSJuAmojFibJo0
https://drive.google.com/open?id=1ONHFKptVrrDLNMHtSUJSJuAmojFibJo0
https://drive.google.com/open?id=1ONHFKptVrrDLNMHtSUJSJuAmojFibJo0
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La grabación y 

la transcripción del 

chat ya están 

disponibles. 

EDL-69284- 
PATRYRIVERCA
S (2020-09-07 at 
11:55 GMT-7) 

 

https://drive.google.com/open?id=1E-GRrzytDM3SUr3xL-Biw3FUaxkDVjvr
https://drive.google.com/open?id=1E-GRrzytDM3SUr3xL-Biw3FUaxkDVjvr
https://drive.google.com/open?id=1ONHFKptVrrDLNMHtSUJSJuAmojFibJo0
https://drive.google.com/open?id=1ONHFKptVrrDLNMHtSUJSJuAmojFibJo0
https://drive.google.com/open?id=1ONHFKptVrrDLNMHtSUJSJuAmojFibJo0
https://drive.google.com/open?id=1ONHFKptVrrDLNMHtSUJSJuAmojFibJo0
https://drive.google.com/open?id=1ONHFKptVrrDLNMHtSUJSJuAmojFibJo0
https://drive.google.com/open?id=1ONHFKptVrrDLNMHtSUJSJuAmojFibJo0
https://drive.google.com/open?id=1ONHFKptVrrDLNMHtSUJSJuAmojFibJo0
https://drive.google.com/open?id=1ONHFKptVrrDLNMHtSUJSJuAmojFibJo0
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La grabación y 

la transcripción del chat ya 

están disponibles. 

EDL-69284- 
PATRYRIVERCAS 
(2020-09-07 at 11:55 
GMT-7) 

 

https://drive.google.com/open?id=1E-GRrzytDM3SUr3xL-Biw3FUaxkDVjvr
https://drive.google.com/open?id=1ONHFKptVrrDLNMHtSUJSJuAmojFibJo0
https://drive.google.com/open?id=1ONHFKptVrrDLNMHtSUJSJuAmojFibJo0
https://drive.google.com/open?id=1ONHFKptVrrDLNMHtSUJSJuAmojFibJo0
https://drive.google.com/open?id=1ONHFKptVrrDLNMHtSUJSJuAmojFibJo0
https://drive.google.com/open?id=1ONHFKptVrrDLNMHtSUJSJuAmojFibJo0
https://drive.google.com/open?id=1ONHFKptVrrDLNMHtSUJSJuAmojFibJo0
https://drive.google.com/open?id=1ONHFKptVrrDLNMHtSUJSJuAmojFibJo0
https://drive.google.com/open?id=1ONHFKptVrrDLNMHtSUJSJuAmojFibJo0
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La grabación y 

la transcripción del chat ya 

están disponibles. 

EDL-69284- 
PATRYRIVERCAS 
(2020-09-07 at 
11:55 GMT-7) 

 

https://drive.google.com/open?id=1E-GRrzytDM3SUr3xL-Biw3FUaxkDVjvr
https://drive.google.com/open?id=1ONHFKptVrrDLNMHtSUJSJuAmojFibJo0
https://drive.google.com/open?id=1ONHFKptVrrDLNMHtSUJSJuAmojFibJo0
https://drive.google.com/open?id=1ONHFKptVrrDLNMHtSUJSJuAmojFibJo0
https://drive.google.com/open?id=1ONHFKptVrrDLNMHtSUJSJuAmojFibJo0
https://drive.google.com/open?id=1ONHFKptVrrDLNMHtSUJSJuAmojFibJo0
https://drive.google.com/open?id=1ONHFKptVrrDLNMHtSUJSJuAmojFibJo0
https://drive.google.com/open?id=1ONHFKptVrrDLNMHtSUJSJuAmojFibJo0
https://drive.google.com/open?id=1ONHFKptVrrDLNMHtSUJSJuAmojFibJo0
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Seguimiento –retroalimentación revista interactiva 

La grabación y 

la transcripción del chat ya 

están disponibles. 

EDL-69284- 
PATRYRIVERCAS 
(2020-09-07 at 11:55 
GMT-7) 

 

https://drive.google.com/open?id=1E-GRrzytDM3SUr3xL-Biw3FUaxkDVjvr
https://drive.google.com/open?id=1ONHFKptVrrDLNMHtSUJSJuAmojFibJo0
https://drive.google.com/open?id=1ONHFKptVrrDLNMHtSUJSJuAmojFibJo0
https://drive.google.com/open?id=1ONHFKptVrrDLNMHtSUJSJuAmojFibJo0
https://drive.google.com/open?id=1ONHFKptVrrDLNMHtSUJSJuAmojFibJo0
https://drive.google.com/open?id=1ONHFKptVrrDLNMHtSUJSJuAmojFibJo0
https://drive.google.com/open?id=1ONHFKptVrrDLNMHtSUJSJuAmojFibJo0
https://drive.google.com/open?id=1ONHFKptVrrDLNMHtSUJSJuAmojFibJo0
https://drive.google.com/open?id=1ONHFKptVrrDLNMHtSUJSJuAmojFibJo0
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Seguimiento –retroalimentación revista interactiva 

Valoración – 

Retroalimentación 

  

En cada sesión se aclaran dudas  frente a los diferentes temas 

 

 

 

 

 

 

 

   
    

Correo electrónico -  Meet 

La grabación y 

la transcripción del 

chat ya están 

disponibles. 

EDL-69284- 
PATRYRIVERCAS 
(2020-09-07 at 
11:55 GMT-7) 

 

La grabación y 

la transcripción del chat ya 

están disponibles. 

EDL-69284- 
PATRYRIVERCAS 
(2020-09-07 at 11:55 
GMT-7) 

 

https://drive.google.com/open?id=1E-GRrzytDM3SUr3xL-Biw3FUaxkDVjvr
https://drive.google.com/open?id=1E-GRrzytDM3SUr3xL-Biw3FUaxkDVjvr
https://drive.google.com/open?id=1ONHFKptVrrDLNMHtSUJSJuAmojFibJo0
https://drive.google.com/open?id=1ONHFKptVrrDLNMHtSUJSJuAmojFibJo0
https://drive.google.com/open?id=1ONHFKptVrrDLNMHtSUJSJuAmojFibJo0
https://drive.google.com/open?id=1ONHFKptVrrDLNMHtSUJSJuAmojFibJo0
https://drive.google.com/open?id=1ONHFKptVrrDLNMHtSUJSJuAmojFibJo0
https://drive.google.com/open?id=1ONHFKptVrrDLNMHtSUJSJuAmojFibJo0
https://drive.google.com/open?id=1ONHFKptVrrDLNMHtSUJSJuAmojFibJo0
https://drive.google.com/open?id=1ONHFKptVrrDLNMHtSUJSJuAmojFibJo0
https://drive.google.com/open?id=1E-GRrzytDM3SUr3xL-Biw3FUaxkDVjvr
https://drive.google.com/open?id=1ONHFKptVrrDLNMHtSUJSJuAmojFibJo0
https://drive.google.com/open?id=1ONHFKptVrrDLNMHtSUJSJuAmojFibJo0
https://drive.google.com/open?id=1ONHFKptVrrDLNMHtSUJSJuAmojFibJo0
https://drive.google.com/open?id=1ONHFKptVrrDLNMHtSUJSJuAmojFibJo0
https://drive.google.com/open?id=1ONHFKptVrrDLNMHtSUJSJuAmojFibJo0
https://drive.google.com/open?id=1ONHFKptVrrDLNMHtSUJSJuAmojFibJo0
https://drive.google.com/open?id=1ONHFKptVrrDLNMHtSUJSJuAmojFibJo0
https://drive.google.com/open?id=1ONHFKptVrrDLNMHtSUJSJuAmojFibJo0
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Material de Apoyo Programa de formación  
Presentaciones  de los diferentes temas 

 

Plan de Trabajo 

 

 

 

 

 

 

 *Participación charla informativa – Brigadistas Síndrome de  

Burnout 

* Reunión Avanzar en la matriz ET - diseño curricular" 

*Sesión de trabajo en casa grupo 69284 –  Taller 9 Escala de EDL y   

   revisión de revista interactiva 

 

 

  
 
Correo electrónico -  Meet 

   
La grabación y la transcripción del 

chat ya están disponibles. 

EDL-69284- 
PATRYRIVERCAS (2020-09-
07 at 11:55 GMT-7) 

 

 

Reporte de participación – asistencia de aprendices: 

Reporte de participación Grupo 69284 

Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para 

solucionarlas: 

 

https://drive.google.com/open?id=1E-GRrzytDM3SUr3xL-Biw3FUaxkDVjvr
https://drive.google.com/open?id=1E-GRrzytDM3SUr3xL-Biw3FUaxkDVjvr
https://drive.google.com/open?id=1ONHFKptVrrDLNMHtSUJSJuAmojFibJo0
https://drive.google.com/open?id=1ONHFKptVrrDLNMHtSUJSJuAmojFibJo0
https://drive.google.com/open?id=1ONHFKptVrrDLNMHtSUJSJuAmojFibJo0
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69284 
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Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO  

Trabajo Virtual 
Fecha: Septiembre -08 - 2020 

Instructor: Patricia Riveros Castillo 

Ficha de caracterización: Actividades Instructora apoyo coordinación / Grupo 69284   Competencia: COORDINAR EL PROCESO DE 

EVALUACIÓN DEL DESEMPEÑO DE LOS TRABAJADORES DE ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS DE LA ORGANIZACIÓN Y NORMATIVIDAD 

VIGENTE. 

 

 

Ítem 
Relación de Evidencias  
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros) 

¿Cuáles herramientas está 
utilizando? (teléfonos fijos, 
celulares, Whastapp, correo, 
Teams, etc.) 



 

 
     GC-F -005 V. 05 

Anuncio-

Comunicación 

 

Reunión de Diseño curricular Matriz de correlación 

complementario comunicación 

 

 

Correo electrónico –  meet- 
Teams 
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 Desarrolla actividades –revisión  revistas interactivas de EDL –  Pymes -

Grupo 69284 

 

Correo mi sena-  

Plataforma 

Territorium 
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Reunión  de Programas de Formación Modalidad Audiovisual  

(coordinación GTH) 

 

 

Correo electrónico –  
meet- Teams 

 

-  
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Actividades 

 

Reunión Diseño curricular  - Matriz de correlación 

complementario-comunicación 

 

 
 
 
 

 

 
 

 
 

 
 

Correo electrónico -  meet  
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Reunión Diseño curricular  - Matriz de correlación 

complementario-comunicación 
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Desarrolla actividades –revisión  revistas interactivas de EDL –  Pymes -

Grupo 69284  

 

Correo mi sena- sena 

Plataforma 

Territorium 
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Desarrolla actividades –revisión  revistas interactivas de EDL –  Pymes -

Grupo 69284 
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Desarrolla actividades –revisión  revistas interactivas de EDL –  Pymes -

Grupo 69284 

 

Correo  -  CARPETA 
DRIVE - Plataforma 

Territorium 
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Reunión  de Programas de Formación Modalidad Audiovisual  

(coordinación GTH) 

Valoración – 

Retroalimentación 
 En cada sesión se aclaran dudas  frente a los diferentes temas 

 
Correo electrónico -  Meet 

Wasap- Drive-  

 Plataforma Territorium 

  
    

Material de 

Apoyo 

Programa de formación  
Talleres impresos 
Presentaciones  de los diferentes temas 

 

 
Correo  -  CARPETA 
DRIVE - Plataforma 

Territorium 
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Plan de Trabajo 

 * Reunión de Diseño curricular Matriz de correlación complementario 

comunicación 

* Desarrolla actividades –revisión  revistas interactivas de EDL –  Pymes -

Grupo 69284 

* Reunión  de Programas de Formación Modalidad Audiovisual  

(coordinación GTH) 

  * Programación  sesión trabajo en casa  69284 para miércoles 09-09-2020 

 Correo electrónico -  Meet -
teams 

   
Plataforma Territorium 

 

 

Reporte de participación – asistencia de aprendices: 

Reporte de participación – listado plataforma territorium 

Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para 

solucionarlas: 
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Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO  

Trabajo Virtual 
Fecha: Septiembre -09 - 2020 

Instructor: Patricia Riveros Castillo 

Ficha de caracterización: Actividades Instructora apoyo coordinación / Grupo 69284  Competencia: COORDINAR EL PROCESO DE EVALUACIÓN 

DEL DESEMPEÑO DE LOS TRABAJADORES DE ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS DE LA ORGANIZACIÓN Y NORMATIVIDAD VIGENTE. 

 

 

Ítem 
Relación de Evidencias  
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros) 

¿Cuáles herramientas está utilizando? 
(teléfonos fijos, celulares, Whastapp, 
correo, Teams, etc.) 

Anuncio-Comunicación  
Correo electrónico –meet  -Teams 
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*sesión trabajo en casa grupo 69284 

 

 

La grabación y 

la transcripción del 

chat ya están 

disponibles. 

EDL-69284-
PATRYRIVER
CAS (2020-09-
09 at 11:58 
GMT-7) 

 
 

 
 

 

 

https://drive.google.com/open?id=1Na7zNPFdrgqwfThiqwsR-6mHhYL3DgRS
https://drive.google.com/open?id=1Na7zNPFdrgqwfThiqwsR-6mHhYL3DgRS
https://drive.google.com/open?id=1Cvp1HOH7LlCKE94Zp7ZuHy7YGWbd3c0g
https://drive.google.com/open?id=1Cvp1HOH7LlCKE94Zp7ZuHy7YGWbd3c0g
https://drive.google.com/open?id=1Cvp1HOH7LlCKE94Zp7ZuHy7YGWbd3c0g
https://drive.google.com/open?id=1Cvp1HOH7LlCKE94Zp7ZuHy7YGWbd3c0g
https://drive.google.com/open?id=1Cvp1HOH7LlCKE94Zp7ZuHy7YGWbd3c0g
https://drive.google.com/open?id=1Cvp1HOH7LlCKE94Zp7ZuHy7YGWbd3c0g
https://drive.google.com/open?id=1Cvp1HOH7LlCKE94Zp7ZuHy7YGWbd3c0g
https://drive.google.com/open?id=1Cvp1HOH7LlCKE94Zp7ZuHy7YGWbd3c0g
https://drive.google.com/open?id=1Cvp1HOH7LlCKE94Zp7ZuHy7YGWbd3c0g
https://drive.google.com/open?id=1Cvp1HOH7LlCKE94Zp7ZuHy7YGWbd3c0g
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trabajo en casa  gestión planes de mejoramiento-comités 

Correo electrónico – 
wasap 
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trabajo en casa revisión carpeta de TRHS a distancia 

 

Correo electrónico – wasap 
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Actividades 

 

Sesión trabajo en casa  grupo  69284 –taller 9  Sistemas-Escalas 

evaluación EDL 

 
 

 

 

La grabación y la transcripción del 

chat ya están disponibles. 

EDL-69284-
PATRYRIVERCAS (2020-09-
09 at 11:58 GMT-7) 

 
 

 

 
 

 
 

https://drive.google.com/open?id=1Na7zNPFdrgqwfThiqwsR-6mHhYL3DgRS
https://drive.google.com/open?id=1Na7zNPFdrgqwfThiqwsR-6mHhYL3DgRS
https://drive.google.com/open?id=1Cvp1HOH7LlCKE94Zp7ZuHy7YGWbd3c0g
https://drive.google.com/open?id=1Cvp1HOH7LlCKE94Zp7ZuHy7YGWbd3c0g
https://drive.google.com/open?id=1Cvp1HOH7LlCKE94Zp7ZuHy7YGWbd3c0g
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La grabación y 

la transcripción del chat ya 

están disponibles. 

EDL-69284-
PATRYRIVERCAS 
(2020-09-09 at 
11:58 GMT-7) 

 

https://drive.google.com/open?id=1Na7zNPFdrgqwfThiqwsR-6mHhYL3DgRS
https://drive.google.com/open?id=1Cvp1HOH7LlCKE94Zp7ZuHy7YGWbd3c0g
https://drive.google.com/open?id=1Cvp1HOH7LlCKE94Zp7ZuHy7YGWbd3c0g
https://drive.google.com/open?id=1Cvp1HOH7LlCKE94Zp7ZuHy7YGWbd3c0g
https://drive.google.com/open?id=1Cvp1HOH7LlCKE94Zp7ZuHy7YGWbd3c0g
https://drive.google.com/open?id=1Cvp1HOH7LlCKE94Zp7ZuHy7YGWbd3c0g
https://drive.google.com/open?id=1Cvp1HOH7LlCKE94Zp7ZuHy7YGWbd3c0g
https://drive.google.com/open?id=1Cvp1HOH7LlCKE94Zp7ZuHy7YGWbd3c0g
https://drive.google.com/open?id=1Cvp1HOH7LlCKE94Zp7ZuHy7YGWbd3c0g
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Sesión trabajo en casa  grupo  69284 –taller 9  Sistemas-Escalas 

evaluación EDL 

La grabación y 

la transcripción del 

chat ya están disponibles. 

EDL-69284-
PATRYRIVERCAS 
(2020-09-09 at 
11:58 GMT-7) 

 

https://drive.google.com/open?id=1Na7zNPFdrgqwfThiqwsR-6mHhYL3DgRS
https://drive.google.com/open?id=1Na7zNPFdrgqwfThiqwsR-6mHhYL3DgRS
https://drive.google.com/open?id=1Cvp1HOH7LlCKE94Zp7ZuHy7YGWbd3c0g
https://drive.google.com/open?id=1Cvp1HOH7LlCKE94Zp7ZuHy7YGWbd3c0g
https://drive.google.com/open?id=1Cvp1HOH7LlCKE94Zp7ZuHy7YGWbd3c0g
https://drive.google.com/open?id=1Cvp1HOH7LlCKE94Zp7ZuHy7YGWbd3c0g
https://drive.google.com/open?id=1Cvp1HOH7LlCKE94Zp7ZuHy7YGWbd3c0g
https://drive.google.com/open?id=1Cvp1HOH7LlCKE94Zp7ZuHy7YGWbd3c0g
https://drive.google.com/open?id=1Cvp1HOH7LlCKE94Zp7ZuHy7YGWbd3c0g
https://drive.google.com/open?id=1Cvp1HOH7LlCKE94Zp7ZuHy7YGWbd3c0g
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Sesión trabajo en casa  grupo  69284 –taller 9  Sistemas-Escalas 

evaluación EDL  

 

La grabación y 

la transcripción del 

chat ya están disponibles. 

EDL-69284-
PATRYRIVERCAS 
(2020-09-09 at 
11:58 GMT-7) 

 
 

 
 
 

 

https://drive.google.com/open?id=1Na7zNPFdrgqwfThiqwsR-6mHhYL3DgRS
https://drive.google.com/open?id=1Na7zNPFdrgqwfThiqwsR-6mHhYL3DgRS
https://drive.google.com/open?id=1Cvp1HOH7LlCKE94Zp7ZuHy7YGWbd3c0g
https://drive.google.com/open?id=1Cvp1HOH7LlCKE94Zp7ZuHy7YGWbd3c0g
https://drive.google.com/open?id=1Cvp1HOH7LlCKE94Zp7ZuHy7YGWbd3c0g
https://drive.google.com/open?id=1Cvp1HOH7LlCKE94Zp7ZuHy7YGWbd3c0g
https://drive.google.com/open?id=1Cvp1HOH7LlCKE94Zp7ZuHy7YGWbd3c0g
https://drive.google.com/open?id=1Cvp1HOH7LlCKE94Zp7ZuHy7YGWbd3c0g
https://drive.google.com/open?id=1Cvp1HOH7LlCKE94Zp7ZuHy7YGWbd3c0g
https://drive.google.com/open?id=1Cvp1HOH7LlCKE94Zp7ZuHy7YGWbd3c0g
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 Sesión trabajo en casa  grupo  69284 –taller 9  Sistemas-Escalas 

evaluación EDL   

 

La grabación y 

la transcripción 

del chat ya están 

disponibles. 

EDL-
69284-
PATRYRIVE
RCAS (2020-
09-09 at 
11:58 GMT-7) 

 
 

 
 

 
 

https://drive.google.com/open?id=1Na7zNPFdrgqwfThiqwsR-6mHhYL3DgRS
https://drive.google.com/open?id=1Na7zNPFdrgqwfThiqwsR-6mHhYL3DgRS
https://drive.google.com/open?id=1Cvp1HOH7LlCKE94Zp7ZuHy7YGWbd3c0g
https://drive.google.com/open?id=1Cvp1HOH7LlCKE94Zp7ZuHy7YGWbd3c0g
https://drive.google.com/open?id=1Cvp1HOH7LlCKE94Zp7ZuHy7YGWbd3c0g
https://drive.google.com/open?id=1Cvp1HOH7LlCKE94Zp7ZuHy7YGWbd3c0g
https://drive.google.com/open?id=1Cvp1HOH7LlCKE94Zp7ZuHy7YGWbd3c0g
https://drive.google.com/open?id=1Cvp1HOH7LlCKE94Zp7ZuHy7YGWbd3c0g
https://drive.google.com/open?id=1Cvp1HOH7LlCKE94Zp7ZuHy7YGWbd3c0g
https://drive.google.com/open?id=1Cvp1HOH7LlCKE94Zp7ZuHy7YGWbd3c0g
https://drive.google.com/open?id=1Cvp1HOH7LlCKE94Zp7ZuHy7YGWbd3c0g
https://drive.google.com/open?id=1Cvp1HOH7LlCKE94Zp7ZuHy7YGWbd3c0g
https://drive.google.com/open?id=1Cvp1HOH7LlCKE94Zp7ZuHy7YGWbd3c0g
https://drive.google.com/open?id=1Cvp1HOH7LlCKE94Zp7ZuHy7YGWbd3c0g
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 Sesión trabajo en casa  grupo  69284 –taller 9  Sistemas-Escalas 

evaluación EDL  
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 Sesión trabajo en casa  grupo  69284 –revisión  revistas interactivas- de 

EDL  

La grabación y 

la transcripción del 

chat ya están 

disponibles. 

EDL-69284-
PATRYRIVERCA
S (2020-09-09 at 
11:58 GMT-7) 

 

 

 

https://drive.google.com/open?id=1Na7zNPFdrgqwfThiqwsR-6mHhYL3DgRS
https://drive.google.com/open?id=1Na7zNPFdrgqwfThiqwsR-6mHhYL3DgRS
https://drive.google.com/open?id=1Cvp1HOH7LlCKE94Zp7ZuHy7YGWbd3c0g
https://drive.google.com/open?id=1Cvp1HOH7LlCKE94Zp7ZuHy7YGWbd3c0g
https://drive.google.com/open?id=1Cvp1HOH7LlCKE94Zp7ZuHy7YGWbd3c0g
https://drive.google.com/open?id=1Cvp1HOH7LlCKE94Zp7ZuHy7YGWbd3c0g
https://drive.google.com/open?id=1Cvp1HOH7LlCKE94Zp7ZuHy7YGWbd3c0g
https://drive.google.com/open?id=1Cvp1HOH7LlCKE94Zp7ZuHy7YGWbd3c0g
https://drive.google.com/open?id=1Cvp1HOH7LlCKE94Zp7ZuHy7YGWbd3c0g
https://drive.google.com/open?id=1Cvp1HOH7LlCKE94Zp7ZuHy7YGWbd3c0g
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 Sesión trabajo en casa  grupo  69284 –revisión  revistas interactivas- de 

EDL 

 

Valoración – 

Retroalimentación 

 En cada sesión se aclaran dudas  frente a los diferentes temas 

Explicación taller 9 – Escala comparación por pares 

Retroalimentación de las revistas interactivas de EDL 

 

 
Correo electrónico -  Meet 

. La grabación y la transcripción del 

chat ya están disponibles. 

La grabación y 

la transcripción del chat ya 

están disponibles. 

EDL-69284-
PATRYRIVERCAS 
(2020-09-09 at 11:58 
GMT-7) 

 

 

 

https://drive.google.com/open?id=1Na7zNPFdrgqwfThiqwsR-6mHhYL3DgRS
https://drive.google.com/open?id=1Na7zNPFdrgqwfThiqwsR-6mHhYL3DgRS
https://drive.google.com/open?id=1Na7zNPFdrgqwfThiqwsR-6mHhYL3DgRS
https://drive.google.com/open?id=1Cvp1HOH7LlCKE94Zp7ZuHy7YGWbd3c0g
https://drive.google.com/open?id=1Cvp1HOH7LlCKE94Zp7ZuHy7YGWbd3c0g
https://drive.google.com/open?id=1Cvp1HOH7LlCKE94Zp7ZuHy7YGWbd3c0g
https://drive.google.com/open?id=1Cvp1HOH7LlCKE94Zp7ZuHy7YGWbd3c0g
https://drive.google.com/open?id=1Cvp1HOH7LlCKE94Zp7ZuHy7YGWbd3c0g
https://drive.google.com/open?id=1Cvp1HOH7LlCKE94Zp7ZuHy7YGWbd3c0g
https://drive.google.com/open?id=1Cvp1HOH7LlCKE94Zp7ZuHy7YGWbd3c0g
https://drive.google.com/open?id=1Cvp1HOH7LlCKE94Zp7ZuHy7YGWbd3c0g
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EDL-69284-
PATRYRIVERCAS (2020-09-
09 at 11:58 GMT-7) 

  

Material de Apoyo 
Programa de formación  
Talleres impresos 
Presentaciones  de los diferentes temas 

 

Plan de Trabajo 

 *  Desarrollo de sesión trabajo en casa  grupo 69284-  taller # 9 – 

Sistemas-Escalas de EDL 

*  trabajo en casa  gestión planes de mejoramiento-comités 

* Trabajo carpeta TRHS- audiovisuales 

*correos de coordinacion 

 Correo electrónico -  Meet 

 

La grabación y la transcripción del 

chat ya están disponibles. 

EDL-69284-
PATRYRIVERCAS (2020-09-
09 at 11:58 GMT-7) 

 

 

 

Reporte de participación – asistencia de aprendices: 

Reporte de participación – Excel anexo 

Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para 

solucionarlas: 

 

https://drive.google.com/open?id=1Cvp1HOH7LlCKE94Zp7ZuHy7YGWbd3c0g
https://drive.google.com/open?id=1Cvp1HOH7LlCKE94Zp7ZuHy7YGWbd3c0g
https://drive.google.com/open?id=1Cvp1HOH7LlCKE94Zp7ZuHy7YGWbd3c0g
https://drive.google.com/open?id=1Na7zNPFdrgqwfThiqwsR-6mHhYL3DgRS
https://drive.google.com/open?id=1Na7zNPFdrgqwfThiqwsR-6mHhYL3DgRS
https://drive.google.com/open?id=1Cvp1HOH7LlCKE94Zp7ZuHy7YGWbd3c0g
https://drive.google.com/open?id=1Cvp1HOH7LlCKE94Zp7ZuHy7YGWbd3c0g
https://drive.google.com/open?id=1Cvp1HOH7LlCKE94Zp7ZuHy7YGWbd3c0g
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69284 
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Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO  

Trabajo Virtual 
Fecha: Septiembre -10 - 2020 

Instructor: Patricia Riveros Castillo 

Ficha de caracterización: Actividades Instructora apoyo coordinación / Grupo 69284   Competencia: COORDINAR EL PROCESO DE 

EVALUACIÓN DEL DESEMPEÑO DE LOS TRABAJADORES DE ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS DE LA ORGANIZACIÓN Y NORMATIVIDAD 

VIGENTE. 

 

 

Ítem 
Relación de Evidencias  
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros) 

¿Cuáles herramientas está 
utilizando? (teléfonos fijos, 
celulares, Whastapp, correo, 
Teams, etc.) 
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Anuncio-

Comunicación 

 

Reunión de autoevaluación, seguimiento a los planes de mejoramiento- 

ETTH 

 

 

Correo electrónico –  meet- 
Teams 
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 Reunión diseño curricular  Tg-GTH revisión de propuesta módulos por 

competencia 

 

Correo mi sena-  –  
meet- Teams 
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Reunión General Instructores GTH  -comité primario 

 

 

Correo mi sena- 
Correo electrónico –  
meet- Teams 
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Actividades 

 

Reunión de autoevaluación, seguimiento a los planes de mejoramiento- ETTH 

 

 
 
 
 

 

 
 

 
 

 
 

Correo electrónico -  meet  
Plataforma on-drive 
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 Reunión diseño curricular  Tg-GTH revisión de propuesta módulos por 

competencia  

 

 
 
Correo electrónico -  
meet  
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Reunión diseño curricular  Tg-GTH revisión de propuesta módulos por 

competencia  

 

 
 
Correo electrónico -  
meet  
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Reunión diseño curricular  Tg-GTH revisión de propuesta módulos por 

competencia  

 

 

Correo mi sena- sena 

meet- Teams 
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Reunión General Instructores GTH  –  

Correo mi sena- 

sena 

meet- Teams 
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Reunión General Instructores GTH – comité primario  
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Reunión General Instructores GTH – comité primario  

 

Correo  -  CARPETA 
DRIVE - Plataforma 

Territorium 
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Reunión General Instructores GTH – comité primario  
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Reunión General Instructores GTH – comité primario  

 
Correo electrónico -  
Meet -Teams 
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Reunión General Instructores GTH – comité primario  

 

Valoración – 

Retroalimentación 
 En cada sesión se aclaran dudas  frente a los diferentes temas 

 
Correo electrónico -  Meet 

Wasap- Drive-  

 Plataforma Territorium 

  
    

 

Correo electrónico -  
Meet -Teams 
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Material de 

Apoyo 
Programa de formación  
Presentaciones  de los diferentes temas 

 

Plan de Trabajo 

 * Reunión de autoevaluación, seguimiento a los planes de mejoramiento- 

ETTH 

  *Reunión diseño curricular  Tg-GTH revisión de propuesta módulos por   

    Competencia  

* Desarrollo  Sesión  69284- Desarrollo actividades plataforma EDL       
   territorium   

 *  Programación  sesión trabajo en casa  69284 para viernes  11-09-2020 

* Reunión General Instructores GTH – comité primario  

 Correo electrónico -  Meet  
 
Teams 

   
Plataforma Territorium 

 

 

Reporte de participación – asistencia de aprendices: 

Reporte de participación – listado plataforma territorium 

Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para 

solucionarlas: 
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Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO  

Trabajo Virtual 
Fecha: Septiembre -11- 2020 

Instructor: Patricia Riveros Castillo 

Ficha de caracterización: Actividades Instructora apoyo coordinación / Grupo 69284  Competencia: COORDINAR EL PROCESO DE EVALUACIÓN DEL 

DESEMPEÑO DE LOS TRABAJADORES DE ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS DE LA ORGANIZACIÓN Y NORMATIVIDAD VIGENTE. 

 

 

Ítem 
Relación de Evidencias  
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros) 

¿Cuáles herramientas está utilizando? 
(teléfonos fijos, celulares, Whastapp, 
correo, Teams, etc.) 
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Anuncio-

Comunicación 

 

Sesión trabajo en casa de carpetas programa TGO- audiovisual -Ajustes 

validación TRH  
 

 Correo electrónico – 
Drive y plataforma 
One drive   
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Sesión de trabajo en casa grupo 69284 

 

 

La grabación y 

la transcripción del 

chat ya están disponibles. 

EDL-69284-
PATRYRIVERCAS 
(2020-09-11 at 
12:04 GMT-7) 

 
 

 

 

 

 

https://drive.google.com/open?id=1rNqaOJLWOcQpHUj-bb0lmwwNyRZI7KrG
https://drive.google.com/open?id=1rNqaOJLWOcQpHUj-bb0lmwwNyRZI7KrG
https://drive.google.com/open?id=10zJZryusKC060eEWVZsvwOOQGvAz3kAc
https://drive.google.com/open?id=10zJZryusKC060eEWVZsvwOOQGvAz3kAc
https://drive.google.com/open?id=10zJZryusKC060eEWVZsvwOOQGvAz3kAc
https://drive.google.com/open?id=10zJZryusKC060eEWVZsvwOOQGvAz3kAc
https://drive.google.com/open?id=10zJZryusKC060eEWVZsvwOOQGvAz3kAc
https://drive.google.com/open?id=10zJZryusKC060eEWVZsvwOOQGvAz3kAc
https://drive.google.com/open?id=10zJZryusKC060eEWVZsvwOOQGvAz3kAc
https://drive.google.com/open?id=10zJZryusKC060eEWVZsvwOOQGvAz3kAc
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Plan de mejoramiento de Miguel Ángel Bernal 

Correo  electrónico 
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Actividades 

 

Sesión trabajo en casa de carpetas programa TGO- audiovisual -Ajustes 

validación TRH  
 

 

 
 
 
 
 

 

 
 

 
 

 
 

Correo electrónico -  Meet 
Teams 
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Sesión trabajo en casa grupo  69284- socialización Taller  9  “ Sistemas-

Escalas de  EDL “  

 
 
Correo electrónico -  Meet 
 

La grabación y 

la transcripción del chat ya 

están disponibles. 

EDL-69284-
PATRYRIVERCAS 
(2020-09-11 at 
12:04 GMT-7) 

 

 

 

 

https://drive.google.com/open?id=1rNqaOJLWOcQpHUj-bb0lmwwNyRZI7KrG
https://drive.google.com/open?id=10zJZryusKC060eEWVZsvwOOQGvAz3kAc
https://drive.google.com/open?id=10zJZryusKC060eEWVZsvwOOQGvAz3kAc
https://drive.google.com/open?id=10zJZryusKC060eEWVZsvwOOQGvAz3kAc
https://drive.google.com/open?id=10zJZryusKC060eEWVZsvwOOQGvAz3kAc
https://drive.google.com/open?id=10zJZryusKC060eEWVZsvwOOQGvAz3kAc
https://drive.google.com/open?id=10zJZryusKC060eEWVZsvwOOQGvAz3kAc
https://drive.google.com/open?id=10zJZryusKC060eEWVZsvwOOQGvAz3kAc
https://drive.google.com/open?id=10zJZryusKC060eEWVZsvwOOQGvAz3kAc
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Sesión trabajo en casa grupo  69284- socialización Taller  9  “  Sistemas –

escalas de EDL “  

 

La grabación y 

la transcripción del 

chat ya están 

disponibles. 

EDL-69284-
PATRYRIVERCAS 
(2020-09-11 at 
12:04 GMT-7) 

 
 

 

 

https://drive.google.com/open?id=1rNqaOJLWOcQpHUj-bb0lmwwNyRZI7KrG
https://drive.google.com/open?id=1rNqaOJLWOcQpHUj-bb0lmwwNyRZI7KrG
https://drive.google.com/open?id=10zJZryusKC060eEWVZsvwOOQGvAz3kAc
https://drive.google.com/open?id=10zJZryusKC060eEWVZsvwOOQGvAz3kAc
https://drive.google.com/open?id=10zJZryusKC060eEWVZsvwOOQGvAz3kAc
https://drive.google.com/open?id=10zJZryusKC060eEWVZsvwOOQGvAz3kAc
https://drive.google.com/open?id=10zJZryusKC060eEWVZsvwOOQGvAz3kAc
https://drive.google.com/open?id=10zJZryusKC060eEWVZsvwOOQGvAz3kAc
https://drive.google.com/open?id=10zJZryusKC060eEWVZsvwOOQGvAz3kAc
https://drive.google.com/open?id=10zJZryusKC060eEWVZsvwOOQGvAz3kAc


 

 
     GC-F -005 V. 05 

 

 

La grabación y la transcripción 

del chat ya están disponibles. 

EDL-69284-
PATRYRIVERCAS 
(2020-09-11 at 12:04 
GMT-7) 

 
 

https://drive.google.com/open?id=1rNqaOJLWOcQpHUj-bb0lmwwNyRZI7KrG
https://drive.google.com/open?id=1rNqaOJLWOcQpHUj-bb0lmwwNyRZI7KrG
https://drive.google.com/open?id=10zJZryusKC060eEWVZsvwOOQGvAz3kAc
https://drive.google.com/open?id=10zJZryusKC060eEWVZsvwOOQGvAz3kAc
https://drive.google.com/open?id=10zJZryusKC060eEWVZsvwOOQGvAz3kAc
https://drive.google.com/open?id=10zJZryusKC060eEWVZsvwOOQGvAz3kAc
https://drive.google.com/open?id=10zJZryusKC060eEWVZsvwOOQGvAz3kAc
https://drive.google.com/open?id=10zJZryusKC060eEWVZsvwOOQGvAz3kAc
https://drive.google.com/open?id=10zJZryusKC060eEWVZsvwOOQGvAz3kAc
https://drive.google.com/open?id=10zJZryusKC060eEWVZsvwOOQGvAz3kAc
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La grabación y 

la transcripción del 

chat ya están 

disponibles. 

EDL-69284-
PATRYRIVERCA
S (2020-09-11 at 
12:04 GMT-7) 

 
 

 

https://drive.google.com/open?id=1rNqaOJLWOcQpHUj-bb0lmwwNyRZI7KrG
https://drive.google.com/open?id=1rNqaOJLWOcQpHUj-bb0lmwwNyRZI7KrG
https://drive.google.com/open?id=10zJZryusKC060eEWVZsvwOOQGvAz3kAc
https://drive.google.com/open?id=10zJZryusKC060eEWVZsvwOOQGvAz3kAc
https://drive.google.com/open?id=10zJZryusKC060eEWVZsvwOOQGvAz3kAc
https://drive.google.com/open?id=10zJZryusKC060eEWVZsvwOOQGvAz3kAc
https://drive.google.com/open?id=10zJZryusKC060eEWVZsvwOOQGvAz3kAc
https://drive.google.com/open?id=10zJZryusKC060eEWVZsvwOOQGvAz3kAc
https://drive.google.com/open?id=10zJZryusKC060eEWVZsvwOOQGvAz3kAc
https://drive.google.com/open?id=10zJZryusKC060eEWVZsvwOOQGvAz3kAc
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  “  

sesión trabajo en casa  grupo 69284  TALLER 9 sistemas –escalas de   EDL 

 

La grabación y 

la transcripción del 

chat ya están disponibles. 

EDL-69284-
PATRYRIVERCAS 
(2020-09-11 at 
12:04 GMT-7) 

 
 

https://drive.google.com/open?id=1rNqaOJLWOcQpHUj-bb0lmwwNyRZI7KrG
https://drive.google.com/open?id=1rNqaOJLWOcQpHUj-bb0lmwwNyRZI7KrG
https://drive.google.com/open?id=10zJZryusKC060eEWVZsvwOOQGvAz3kAc
https://drive.google.com/open?id=10zJZryusKC060eEWVZsvwOOQGvAz3kAc
https://drive.google.com/open?id=10zJZryusKC060eEWVZsvwOOQGvAz3kAc
https://drive.google.com/open?id=10zJZryusKC060eEWVZsvwOOQGvAz3kAc
https://drive.google.com/open?id=10zJZryusKC060eEWVZsvwOOQGvAz3kAc
https://drive.google.com/open?id=10zJZryusKC060eEWVZsvwOOQGvAz3kAc
https://drive.google.com/open?id=10zJZryusKC060eEWVZsvwOOQGvAz3kAc
https://drive.google.com/open?id=10zJZryusKC060eEWVZsvwOOQGvAz3kAc
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Plan de mejoramiento de Miguel Ángel Bernal  

 

Correo electrónico -   
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*  

Plan de mejoramiento de Miguel Ángel Bernal   

 

Correo electrónico -   
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Valoración – 

Retroalimentación 

 

 

En cada sesión se aclaran dudas  frente a los diferentes temas 

 
Correo electrónico -  Meet 
 

 

La grabación y la transcripción del 

chat ya están disponibles. 

EDL-69284-
PATRYRIVERCAS (2020-
09-11 at 12:04 GMT-7) 

 
 

 

 

   
    

Material de Apoyo 
Programa de formación  
Talleres impresos 
Presentaciones  de los diferentes temas 

 

https://drive.google.com/open?id=1rNqaOJLWOcQpHUj-bb0lmwwNyRZI7KrG
https://drive.google.com/open?id=1rNqaOJLWOcQpHUj-bb0lmwwNyRZI7KrG
https://drive.google.com/open?id=10zJZryusKC060eEWVZsvwOOQGvAz3kAc
https://drive.google.com/open?id=10zJZryusKC060eEWVZsvwOOQGvAz3kAc
https://drive.google.com/open?id=10zJZryusKC060eEWVZsvwOOQGvAz3kAc
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Plan de Trabajo 

 

 

 

 

 

Plan de Trabajo 

 * Sesión trabajo en casa de carpetas programa TGO- audiovisual -

Ajustes validación TRH  
* Desarrollo de sesión trabajo en casa grupo 69284-  taller #  9  

   sistemas-Escalas de EDL   

 

   * Concertaciones  plan de mejora de aprendices 

Correo electrónico -  Meet 

 

La grabación y la transcripción del 

chat ya están disponibles. 

EDL-69284-
PATRYRIVERCAS (2020-
09-11 at 12:04 GMT-7) 

 
 

 

 

 

 
 

 

Reporte de participación – asistencia de aprendices: 

Reporte de participación – Excel anexo 

Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para 

solucionarlas: 

 

https://drive.google.com/open?id=1rNqaOJLWOcQpHUj-bb0lmwwNyRZI7KrG
https://drive.google.com/open?id=1rNqaOJLWOcQpHUj-bb0lmwwNyRZI7KrG
https://drive.google.com/open?id=10zJZryusKC060eEWVZsvwOOQGvAz3kAc
https://drive.google.com/open?id=10zJZryusKC060eEWVZsvwOOQGvAz3kAc
https://drive.google.com/open?id=10zJZryusKC060eEWVZsvwOOQGvAz3kAc
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Grupo 69284 
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Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO  

Trabajo Virtual 
Fecha: Septiembre -14 - 2020 

Instructor: Patricia Riveros Castillo 

Ficha de caracterización: Actividades Instructora apoyo coordinación / Grupo 69284 - Competencia: COORDINAR EL PROCESO DE EVALUACIÓN DEL 

DESEMPEÑO DE LOS TRABAJADORES DE ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS DE LA ORGANIZACIÓN Y NORMATIVIDAD VIGENTE. 

 

 

Ítem 

Relación de Evidencias  
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros) 
 
 

¿Cuáles herramientas está utilizando? 
(teléfonos fijos, celulares, Whastapp, 
correo, Teams, etc.) 
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Anuncio-Comunicación 

 

Revisión Matriz ET-GTHXCM 

 

Correo electrónico –Teams 

meets   
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Implementación  Plan de mejora en ficha por parte de Miguel Ángel 

Bernal 

Correo electrónico –Teams   

meets 
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Sesión de trabajo en casa grupo 69284 –  Taller 9 Escala de EDL y 

revisión de videos sustentación 

 

La grabación y 

la transcripción del chat ya 

están disponibles. 

EDL-69284-
PATRYRIVERCAS 
(2020-09-14 at 
12:01 GMT-7) 

 

https://drive.google.com/open?id=1zoRNssO8a8EtmoVa1mP8bxLMw7-8R1Zz
https://drive.google.com/open?id=1KghxF-vGnGVhww3jDQ6s7Sm1Rqx5x8ff
https://drive.google.com/open?id=1KghxF-vGnGVhww3jDQ6s7Sm1Rqx5x8ff
https://drive.google.com/open?id=1KghxF-vGnGVhww3jDQ6s7Sm1Rqx5x8ff
https://drive.google.com/open?id=1KghxF-vGnGVhww3jDQ6s7Sm1Rqx5x8ff
https://drive.google.com/open?id=1KghxF-vGnGVhww3jDQ6s7Sm1Rqx5x8ff
https://drive.google.com/open?id=1KghxF-vGnGVhww3jDQ6s7Sm1Rqx5x8ff
https://drive.google.com/open?id=1KghxF-vGnGVhww3jDQ6s7Sm1Rqx5x8ff
https://drive.google.com/open?id=1KghxF-vGnGVhww3jDQ6s7Sm1Rqx5x8ff
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Actividades 

 

Revisión Matriz ET-GTHXCM 

 
 
 
 
 

 

 
 

 
 

 
 

Correo electrónico -  Meet 
Teams 
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Revisión Matriz ET-GTHXCM 

 

Correo electrónico -  
Meet 
 
Teams 
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Revisión Matriz ET-GTHXCM 

Correo electrónico -  Meet 
 
Teams 
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Revisión Matriz ET-GTHXCM 

Correo electrónico -  Meet 
 
Teams 
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Revisión Matriz ET-GTHXCM 
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Revisión Matriz ET-GTHXCM 

Correo electrónico -  Meet 
 
Teams 
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Sesión Revisión Matriz ET-GTHXCM 

Correo electrónico -  Meet 
Teams 
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Correo electrónico -  Meet 
Teams 
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Sesión Revisión Matriz ET-GTHXCM 

Correo electrónico -  Meet 
Teams 
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Sesión de trabajo en casa grupo 69284 –  Taller 9 Escala de EDL y 

revisión de video sustentación 
 

La grabación y 

la transcripción del chat ya 

están disponibles. 

EDL-69284-
PATRYRIVERCAS 
(2020-09-14 at 12:01 
GMT-7) 

 

https://drive.google.com/open?id=1zoRNssO8a8EtmoVa1mP8bxLMw7-8R1Zz
https://drive.google.com/open?id=1KghxF-vGnGVhww3jDQ6s7Sm1Rqx5x8ff
https://drive.google.com/open?id=1KghxF-vGnGVhww3jDQ6s7Sm1Rqx5x8ff
https://drive.google.com/open?id=1KghxF-vGnGVhww3jDQ6s7Sm1Rqx5x8ff
https://drive.google.com/open?id=1KghxF-vGnGVhww3jDQ6s7Sm1Rqx5x8ff
https://drive.google.com/open?id=1KghxF-vGnGVhww3jDQ6s7Sm1Rqx5x8ff
https://drive.google.com/open?id=1KghxF-vGnGVhww3jDQ6s7Sm1Rqx5x8ff
https://drive.google.com/open?id=1KghxF-vGnGVhww3jDQ6s7Sm1Rqx5x8ff
https://drive.google.com/open?id=1KghxF-vGnGVhww3jDQ6s7Sm1Rqx5x8ff
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La grabación y 

la transcripción del 

chat ya están 

disponibles. 

EDL-69284-
PATRYRIVERCA
S (2020-09-14 at 
12:01 GMT-7) 

 

 

https://drive.google.com/open?id=1zoRNssO8a8EtmoVa1mP8bxLMw7-8R1Zz
https://drive.google.com/open?id=1zoRNssO8a8EtmoVa1mP8bxLMw7-8R1Zz
https://drive.google.com/open?id=1KghxF-vGnGVhww3jDQ6s7Sm1Rqx5x8ff
https://drive.google.com/open?id=1KghxF-vGnGVhww3jDQ6s7Sm1Rqx5x8ff
https://drive.google.com/open?id=1KghxF-vGnGVhww3jDQ6s7Sm1Rqx5x8ff
https://drive.google.com/open?id=1KghxF-vGnGVhww3jDQ6s7Sm1Rqx5x8ff
https://drive.google.com/open?id=1KghxF-vGnGVhww3jDQ6s7Sm1Rqx5x8ff
https://drive.google.com/open?id=1KghxF-vGnGVhww3jDQ6s7Sm1Rqx5x8ff
https://drive.google.com/open?id=1KghxF-vGnGVhww3jDQ6s7Sm1Rqx5x8ff
https://drive.google.com/open?id=1KghxF-vGnGVhww3jDQ6s7Sm1Rqx5x8ff
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La grabación y 

la transcripción del chat ya 

están disponibles. 

EDL-69284-
PATRYRIVERCAS 
(2020-09-14 at 12:01 
GMT-7) 

 

 

https://drive.google.com/open?id=1zoRNssO8a8EtmoVa1mP8bxLMw7-8R1Zz
https://drive.google.com/open?id=1KghxF-vGnGVhww3jDQ6s7Sm1Rqx5x8ff
https://drive.google.com/open?id=1KghxF-vGnGVhww3jDQ6s7Sm1Rqx5x8ff
https://drive.google.com/open?id=1KghxF-vGnGVhww3jDQ6s7Sm1Rqx5x8ff
https://drive.google.com/open?id=1KghxF-vGnGVhww3jDQ6s7Sm1Rqx5x8ff
https://drive.google.com/open?id=1KghxF-vGnGVhww3jDQ6s7Sm1Rqx5x8ff
https://drive.google.com/open?id=1KghxF-vGnGVhww3jDQ6s7Sm1Rqx5x8ff
https://drive.google.com/open?id=1KghxF-vGnGVhww3jDQ6s7Sm1Rqx5x8ff
https://drive.google.com/open?id=1KghxF-vGnGVhww3jDQ6s7Sm1Rqx5x8ff
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Sesión de trabajo en casa grupo 69284 –  Taller 9 Escala de EDL y 

revisión de video sustentación 
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La grabación y 

la transcripción del chat ya 

están disponibles. 

EDL-69284-
PATRYRIVERCAS 
(2020-09-14 at 
12:01 GMT-7) 

 

 

https://drive.google.com/open?id=1zoRNssO8a8EtmoVa1mP8bxLMw7-8R1Zz
https://drive.google.com/open?id=1KghxF-vGnGVhww3jDQ6s7Sm1Rqx5x8ff
https://drive.google.com/open?id=1KghxF-vGnGVhww3jDQ6s7Sm1Rqx5x8ff
https://drive.google.com/open?id=1KghxF-vGnGVhww3jDQ6s7Sm1Rqx5x8ff
https://drive.google.com/open?id=1KghxF-vGnGVhww3jDQ6s7Sm1Rqx5x8ff
https://drive.google.com/open?id=1KghxF-vGnGVhww3jDQ6s7Sm1Rqx5x8ff
https://drive.google.com/open?id=1KghxF-vGnGVhww3jDQ6s7Sm1Rqx5x8ff
https://drive.google.com/open?id=1KghxF-vGnGVhww3jDQ6s7Sm1Rqx5x8ff
https://drive.google.com/open?id=1KghxF-vGnGVhww3jDQ6s7Sm1Rqx5x8ff
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Seguimiento –retroalimentación videos de sustentación 

La grabación y 

la transcripción del chat ya 

están disponibles. 

EDL-69284-
PATRYRIVERCAS 
(2020-09-14 at 12:01 
GMT-7) 

 

 

https://drive.google.com/open?id=1zoRNssO8a8EtmoVa1mP8bxLMw7-8R1Zz
https://drive.google.com/open?id=1KghxF-vGnGVhww3jDQ6s7Sm1Rqx5x8ff
https://drive.google.com/open?id=1KghxF-vGnGVhww3jDQ6s7Sm1Rqx5x8ff
https://drive.google.com/open?id=1KghxF-vGnGVhww3jDQ6s7Sm1Rqx5x8ff
https://drive.google.com/open?id=1KghxF-vGnGVhww3jDQ6s7Sm1Rqx5x8ff
https://drive.google.com/open?id=1KghxF-vGnGVhww3jDQ6s7Sm1Rqx5x8ff
https://drive.google.com/open?id=1KghxF-vGnGVhww3jDQ6s7Sm1Rqx5x8ff
https://drive.google.com/open?id=1KghxF-vGnGVhww3jDQ6s7Sm1Rqx5x8ff
https://drive.google.com/open?id=1KghxF-vGnGVhww3jDQ6s7Sm1Rqx5x8ff
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Implementación  Plan de mejora en ficha por parte de Miguel Ángel 

Bernal 

Valoración – 

Retroalimentación 
  

 
 

 

 

   
    

 

Correo electrónico-meet 
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En cada sesión se aclaran dudas  frente a los diferentes temas 

 

Material de Apoyo Programa de formación  
Presentaciones  de los diferentes temas 

 

Plan de Trabajo 

 

 

 * Revisión Matriz ET-GTHXCM 

  
 
Correo electrónico -  Meet 

   
La grabación y la transcripción del 

chat ya están disponibles. 

La grabación y 

la transcripción del 

chat ya están 

disponibles. 

EDL-69284-
PATRYRIVERCAS 
(2020-09-14 at 
12:01 GMT-7) 

 

 

https://drive.google.com/open?id=1zoRNssO8a8EtmoVa1mP8bxLMw7-8R1Zz
https://drive.google.com/open?id=1zoRNssO8a8EtmoVa1mP8bxLMw7-8R1Zz
https://drive.google.com/open?id=1zoRNssO8a8EtmoVa1mP8bxLMw7-8R1Zz
https://drive.google.com/open?id=1zoRNssO8a8EtmoVa1mP8bxLMw7-8R1Zz
https://drive.google.com/open?id=1KghxF-vGnGVhww3jDQ6s7Sm1Rqx5x8ff
https://drive.google.com/open?id=1KghxF-vGnGVhww3jDQ6s7Sm1Rqx5x8ff
https://drive.google.com/open?id=1KghxF-vGnGVhww3jDQ6s7Sm1Rqx5x8ff
https://drive.google.com/open?id=1KghxF-vGnGVhww3jDQ6s7Sm1Rqx5x8ff
https://drive.google.com/open?id=1KghxF-vGnGVhww3jDQ6s7Sm1Rqx5x8ff
https://drive.google.com/open?id=1KghxF-vGnGVhww3jDQ6s7Sm1Rqx5x8ff
https://drive.google.com/open?id=1KghxF-vGnGVhww3jDQ6s7Sm1Rqx5x8ff
https://drive.google.com/open?id=1KghxF-vGnGVhww3jDQ6s7Sm1Rqx5x8ff
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* Reunión Avanzar en la matriz ET - diseño curricular" 

*Sesión de trabajo en casa grupo 69284 –  Taller 9 Escala de EDL y   

   Revisión de videos de sustentación 

* Implementación  Plan de mejora en ficha por parte de Miguel Ángel 

Bernal 

 

 

EDL-69284-
PATRYRIVERCAS (2020-09-
14 at 12:01 GMT-7) 

 

 

Reporte de participación – asistencia de aprendices: 

Reporte de participación Grupo 69284 

Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para 

solucionarlas: 

 

https://drive.google.com/open?id=1KghxF-vGnGVhww3jDQ6s7Sm1Rqx5x8ff
https://drive.google.com/open?id=1KghxF-vGnGVhww3jDQ6s7Sm1Rqx5x8ff
https://drive.google.com/open?id=1KghxF-vGnGVhww3jDQ6s7Sm1Rqx5x8ff
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69284 

 

 

 

 

 

  

 



 

 
     GC-F -005 V. 05 

Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO  

Trabajo Virtual 
Fecha: Septiembre -15 - 2020 

Instructor: Patricia Riveros Castillo 

Ficha de caracterización: Actividades Instructora apoyo coordinación / Grupo 69284   Competencia: COORDINAR EL PROCESO DE 

EVALUACIÓN DEL DESEMPEÑO DE LOS TRABAJADORES DE ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS DE LA ORGANIZACIÓN Y NORMATIVIDAD 

VIGENTE. 

 

 

Ítem 
Relación de Evidencias  
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros) 

¿Cuáles herramientas está 
utilizando? (teléfonos fijos, 
celulares, Whastapp, correo, 
Teams, etc.) 
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Anuncio-

Comunicación 

 

Sesión  en casa  Diseño curricular Matriz de correlación 

competencia seleccionar nuevo programa de TGO 

 

 

Correo electrónico –  meet- 
Teams 
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 Desarrolla reunión autoevaluación  ET GTH XC Presencial  

 

Correo electrónico –  
meet- Teams 
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Desarrolla actividades –revisión  videos sustentación  de EDL –  Pymes -

Grupo 69284  

 

 

Correo electrónico –  
meet- Teams 

 

-  
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Actividades 

 

Trabajo en casa  Diseño curricular  - Matriz de correlación 

competencia seleccionar-TGO –GTH 

 

 
 
 
 

 

 
 

 
 

 
 

Correo electrónico -  meet  
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Reunión autoevaluación –ESP THXC MP 

 

Correo electrónico -  
meet  
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Desarrolla actividades –revisión videos sustentación de EDL –  Pymes -

Grupo 69284  

 

Correo mi sena- sena 

Plataforma 

Territorium 
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Desarrolla actividades –revisión videos sustentación de EDL –  Pymes -

Grupo 69284  
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Desarrolla actividades –revisión videos sustentación de EDL –  Pymes -

Grupo 69284  

 

 

Valoración – 

Retroalimentación 
 En cada sesión se aclaran dudas  frente a los diferentes temas 

 
Correo electrónico -  Meet 

Wasap- Drive-  

 Plataforma Territorium 

  
    

 

Correo  -  CARPETA 
DRIVE - Plataforma 

Territorium 
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Material de 

Apoyo 

Programa de formación  
Talleres impresos 
Presentaciones  de los diferentes temas 

 

Plan de Trabajo 

 * Sesión  en casa  Diseño curricular Matriz de correlación competencia 

seleccionar nuevo programa de TGO 

  

* Desarrolla actividades –revisión videos sustentación de EDL –  Pymes -

Grupo 69284  

* Programación  sesión trabajo en casa  69284 para miércoles 16-09-2020 

 Correo electrónico -  Meet -
teams 

   
Plataforma Territorium 

 

 

Reporte de participación – asistencia de aprendices: 

Reporte de participación – listado plataforma territorium 

Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para 

solucionarlas: 
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Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO  

Trabajo Virtual 
Fecha: Septiembre -16 -09- 2020 

Instructor: Patricia Riveros Castillo 

Ficha de caracterización: Actividades Instructora apoyo coordinación / Grupo 69284  Competencia: COORDINAR EL PROCESO DE EVALUACIÓN 

DEL DESEMPEÑO DE LOS TRABAJADORES DE ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS DE LA ORGANIZACIÓN Y NORMATIVIDAD VIGENTE. 

 

 

Ítem 
Relación de Evidencias  
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros) 

¿Cuáles herramientas está utilizando? 
(teléfonos fijos, celulares, Whastapp, 
correo, Teams, etc.) 

Anuncio-Comunicación  
Correo electrónico –meet  -Teams 
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*sesión trabajo en casa grupo 69284 

La grabación y 

la transcripción del 

chat ya están 

disponibles. 

EDL-69284-
PATRYRIVER
CAS (2020-09-
16 at 12:00 
GMT-7) 

 

 
 
 

 
 

 

 

https://drive.google.com/open?id=1R9ifU2UZr0xaQ4jfeAQAASXRxkdF4-qP
https://drive.google.com/open?id=1R9ifU2UZr0xaQ4jfeAQAASXRxkdF4-qP
https://drive.google.com/open?id=18KahB7xW1fsRF3WaC_wTzwDp-CiNsNzj
https://drive.google.com/open?id=18KahB7xW1fsRF3WaC_wTzwDp-CiNsNzj
https://drive.google.com/open?id=18KahB7xW1fsRF3WaC_wTzwDp-CiNsNzj
https://drive.google.com/open?id=18KahB7xW1fsRF3WaC_wTzwDp-CiNsNzj
https://drive.google.com/open?id=18KahB7xW1fsRF3WaC_wTzwDp-CiNsNzj
https://drive.google.com/open?id=18KahB7xW1fsRF3WaC_wTzwDp-CiNsNzj
https://drive.google.com/open?id=18KahB7xW1fsRF3WaC_wTzwDp-CiNsNzj
https://drive.google.com/open?id=18KahB7xW1fsRF3WaC_wTzwDp-CiNsNzj
https://drive.google.com/open?id=18KahB7xW1fsRF3WaC_wTzwDp-CiNsNzj
https://drive.google.com/open?id=18KahB7xW1fsRF3WaC_wTzwDp-CiNsNzj
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Segunda Capacitación Desfibriladores y Cadena de  

supervivencia 

Correo electrónico – 
wasap 

Correo electrónico –
meet  -Teams 
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trabajo en casa matriz correlación  competencia 

especialización 

 

Correo electrónico – wasap 
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Actividades 

 

Sesión trabajo en casa  grupo  69284 –taller 10  Fase de Evaluación- 

Entrevista  de EDL 

 

 
 

 

 

La grabación y la transcripción del 

chat ya están disponibles. 

EDL-69284-
PATRYRIVERCAS (2020-09-
16 at 12:00 GMT-7) 

 
 

 
 

https://drive.google.com/open?id=1R9ifU2UZr0xaQ4jfeAQAASXRxkdF4-qP
https://drive.google.com/open?id=1R9ifU2UZr0xaQ4jfeAQAASXRxkdF4-qP
https://drive.google.com/open?id=18KahB7xW1fsRF3WaC_wTzwDp-CiNsNzj
https://drive.google.com/open?id=18KahB7xW1fsRF3WaC_wTzwDp-CiNsNzj
https://drive.google.com/open?id=18KahB7xW1fsRF3WaC_wTzwDp-CiNsNzj
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La grabación y 

la transcripción del 

chat ya están 

disponibles. 

EDL-69284-

PATRYRIVERCA

S (2020-09-16 at 

12:00 GMT-7) 

https://drive.google.com/open?id=1R9ifU2UZr0xaQ4jfeAQAASXRxkdF4-qP
https://drive.google.com/open?id=1R9ifU2UZr0xaQ4jfeAQAASXRxkdF4-qP
https://drive.google.com/open?id=18KahB7xW1fsRF3WaC_wTzwDp-CiNsNzj
https://drive.google.com/open?id=18KahB7xW1fsRF3WaC_wTzwDp-CiNsNzj
https://drive.google.com/open?id=18KahB7xW1fsRF3WaC_wTzwDp-CiNsNzj
https://drive.google.com/open?id=18KahB7xW1fsRF3WaC_wTzwDp-CiNsNzj
https://drive.google.com/open?id=18KahB7xW1fsRF3WaC_wTzwDp-CiNsNzj
https://drive.google.com/open?id=18KahB7xW1fsRF3WaC_wTzwDp-CiNsNzj
https://drive.google.com/open?id=18KahB7xW1fsRF3WaC_wTzwDp-CiNsNzj
https://drive.google.com/open?id=18KahB7xW1fsRF3WaC_wTzwDp-CiNsNzj
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EDL 

La grabación y 

la transcripción del 

chat ya están 

disponibles. 

EDL-69284-

PATRYRIVERCA

S (2020-09-16 at 

12:00 GMT-7) 

https://drive.google.com/open?id=1R9ifU2UZr0xaQ4jfeAQAASXRxkdF4-qP
https://drive.google.com/open?id=1R9ifU2UZr0xaQ4jfeAQAASXRxkdF4-qP
https://drive.google.com/open?id=18KahB7xW1fsRF3WaC_wTzwDp-CiNsNzj
https://drive.google.com/open?id=18KahB7xW1fsRF3WaC_wTzwDp-CiNsNzj
https://drive.google.com/open?id=18KahB7xW1fsRF3WaC_wTzwDp-CiNsNzj
https://drive.google.com/open?id=18KahB7xW1fsRF3WaC_wTzwDp-CiNsNzj
https://drive.google.com/open?id=18KahB7xW1fsRF3WaC_wTzwDp-CiNsNzj
https://drive.google.com/open?id=18KahB7xW1fsRF3WaC_wTzwDp-CiNsNzj
https://drive.google.com/open?id=18KahB7xW1fsRF3WaC_wTzwDp-CiNsNzj
https://drive.google.com/open?id=18KahB7xW1fsRF3WaC_wTzwDp-CiNsNzj
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La grabación y 

la transcripción del chat ya 

están disponibles. 

EDL-69284-
PATRYRIVERCAS 
(2020-09-16 at 
12:00 GMT-7) 

 

https://drive.google.com/open?id=1R9ifU2UZr0xaQ4jfeAQAASXRxkdF4-qP
https://drive.google.com/open?id=18KahB7xW1fsRF3WaC_wTzwDp-CiNsNzj
https://drive.google.com/open?id=18KahB7xW1fsRF3WaC_wTzwDp-CiNsNzj
https://drive.google.com/open?id=18KahB7xW1fsRF3WaC_wTzwDp-CiNsNzj
https://drive.google.com/open?id=18KahB7xW1fsRF3WaC_wTzwDp-CiNsNzj
https://drive.google.com/open?id=18KahB7xW1fsRF3WaC_wTzwDp-CiNsNzj
https://drive.google.com/open?id=18KahB7xW1fsRF3WaC_wTzwDp-CiNsNzj
https://drive.google.com/open?id=18KahB7xW1fsRF3WaC_wTzwDp-CiNsNzj
https://drive.google.com/open?id=18KahB7xW1fsRF3WaC_wTzwDp-CiNsNzj
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 Sesión trabajo en casa  grupo  69284 –taller 10  Fase de Evaluación- 

Entrevista  de EDL 

La grabación y 

la transcripción del 

chat ya están disponibles. 

EDL-69284-
PATRYRIVERCAS 
(2020-09-16 at 

12:00 GMT-7) 

https://drive.google.com/open?id=1R9ifU2UZr0xaQ4jfeAQAASXRxkdF4-qP
https://drive.google.com/open?id=1R9ifU2UZr0xaQ4jfeAQAASXRxkdF4-qP
https://drive.google.com/open?id=18KahB7xW1fsRF3WaC_wTzwDp-CiNsNzj
https://drive.google.com/open?id=18KahB7xW1fsRF3WaC_wTzwDp-CiNsNzj
https://drive.google.com/open?id=18KahB7xW1fsRF3WaC_wTzwDp-CiNsNzj
https://drive.google.com/open?id=18KahB7xW1fsRF3WaC_wTzwDp-CiNsNzj
https://drive.google.com/open?id=18KahB7xW1fsRF3WaC_wTzwDp-CiNsNzj
https://drive.google.com/open?id=18KahB7xW1fsRF3WaC_wTzwDp-CiNsNzj
https://drive.google.com/open?id=18KahB7xW1fsRF3WaC_wTzwDp-CiNsNzj
https://drive.google.com/open?id=18KahB7xW1fsRF3WaC_wTzwDp-CiNsNzj
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Sesión trabajo en casa  grupo  69284 –taller 10  Fase de Evaluación- 

Entrevista  de EDL  

 

La grabación y 

la transcripción del 

chat ya están disponibles. 

EDL-69284-
PATRYRIVERCAS 
(2020-09-16 at 
12:00 GMT-7) 
 

 
 
 

 

https://drive.google.com/open?id=1R9ifU2UZr0xaQ4jfeAQAASXRxkdF4-qP
https://drive.google.com/open?id=1R9ifU2UZr0xaQ4jfeAQAASXRxkdF4-qP
https://drive.google.com/open?id=18KahB7xW1fsRF3WaC_wTzwDp-CiNsNzj
https://drive.google.com/open?id=18KahB7xW1fsRF3WaC_wTzwDp-CiNsNzj
https://drive.google.com/open?id=18KahB7xW1fsRF3WaC_wTzwDp-CiNsNzj
https://drive.google.com/open?id=18KahB7xW1fsRF3WaC_wTzwDp-CiNsNzj
https://drive.google.com/open?id=18KahB7xW1fsRF3WaC_wTzwDp-CiNsNzj
https://drive.google.com/open?id=18KahB7xW1fsRF3WaC_wTzwDp-CiNsNzj
https://drive.google.com/open?id=18KahB7xW1fsRF3WaC_wTzwDp-CiNsNzj
https://drive.google.com/open?id=18KahB7xW1fsRF3WaC_wTzwDp-CiNsNzj


 

 
     GC-F -005 V. 05 

 

 Sesión trabajo en casa  grupo  69284 –taller 10  Fase de Evaluación- 

Entrevista  de EDL 

   

 

La grabación y 

la transcripción 

del chat ya están 

disponibles. 

EDL-
69284-
PATRYRIVE
RCAS (2020-
09-16 at 
12:00 GMT-7) 
 

 
 

 
 

 
 

https://drive.google.com/open?id=1R9ifU2UZr0xaQ4jfeAQAASXRxkdF4-qP
https://drive.google.com/open?id=1R9ifU2UZr0xaQ4jfeAQAASXRxkdF4-qP
https://drive.google.com/open?id=18KahB7xW1fsRF3WaC_wTzwDp-CiNsNzj
https://drive.google.com/open?id=18KahB7xW1fsRF3WaC_wTzwDp-CiNsNzj
https://drive.google.com/open?id=18KahB7xW1fsRF3WaC_wTzwDp-CiNsNzj
https://drive.google.com/open?id=18KahB7xW1fsRF3WaC_wTzwDp-CiNsNzj
https://drive.google.com/open?id=18KahB7xW1fsRF3WaC_wTzwDp-CiNsNzj
https://drive.google.com/open?id=18KahB7xW1fsRF3WaC_wTzwDp-CiNsNzj
https://drive.google.com/open?id=18KahB7xW1fsRF3WaC_wTzwDp-CiNsNzj
https://drive.google.com/open?id=18KahB7xW1fsRF3WaC_wTzwDp-CiNsNzj
https://drive.google.com/open?id=18KahB7xW1fsRF3WaC_wTzwDp-CiNsNzj
https://drive.google.com/open?id=18KahB7xW1fsRF3WaC_wTzwDp-CiNsNzj
https://drive.google.com/open?id=18KahB7xW1fsRF3WaC_wTzwDp-CiNsNzj
https://drive.google.com/open?id=18KahB7xW1fsRF3WaC_wTzwDp-CiNsNzj
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 Segunda Capacitación Desfibriladores y Cadena de  

supervivencia  



 

 
     GC-F -005 V. 05 

 

 Segunda Capacitación Desfibriladores y Cadena de  

supervivencia  

 

Correo electrónico – 
wasap 

Correo electrónico –
meet  -Teams 
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trabajo en casa matriz correlación  competencia 

especialización  

Valoración – 

Retroalimentación 

 En cada sesión se aclaran dudas  frente a los diferentes temas 

Explicación taller 10 – Entrevista de EDL, 

Retroalimentación de las revistas interactivas de EDL 

 

 
Correo electrónico -  Meet 

La grabación y la transcripción del 

chat ya están disponibles. 

EDL-69284-
PATRYRIVERCAS (2020-09-
16 at 12:00 GMT-7) 

  

 

Correo electrónico – wasap 

Correo electrónico –meet  -
Teams 

 

 

https://drive.google.com/open?id=1R9ifU2UZr0xaQ4jfeAQAASXRxkdF4-qP
https://drive.google.com/open?id=1R9ifU2UZr0xaQ4jfeAQAASXRxkdF4-qP
https://drive.google.com/open?id=18KahB7xW1fsRF3WaC_wTzwDp-CiNsNzj
https://drive.google.com/open?id=18KahB7xW1fsRF3WaC_wTzwDp-CiNsNzj
https://drive.google.com/open?id=18KahB7xW1fsRF3WaC_wTzwDp-CiNsNzj
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Material de Apoyo 
Programa de formación  
Talleres impresos 
Presentaciones  de los diferentes temas 

 

Plan de Trabajo 

 *  Desarrollo de  Sesión trabajo en casa  grupo  69284 –taller 10  Fase de 

Evaluación- Entrevista  de EDL 

* Segunda Capacitación Desfibriladores y Cadena de  supervivencia 

*Trabajo en casa matriz correlación  competencia especialización                      

*correos de coordinación 

 Correo electrónico -  Meet 

 

La grabación y la transcripción del 

chat ya están disponibles. 

EDL-69284-
PATRYRIVERCAS (2020-09-
16 at 12:00 GMT-7) 

 

 

 

Reporte de participación – asistencia de aprendices: 

Reporte de participación – Excel anexo 

Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para 

solucionarlas: 

 

https://drive.google.com/open?id=1R9ifU2UZr0xaQ4jfeAQAASXRxkdF4-qP
https://drive.google.com/open?id=1R9ifU2UZr0xaQ4jfeAQAASXRxkdF4-qP
https://drive.google.com/open?id=18KahB7xW1fsRF3WaC_wTzwDp-CiNsNzj
https://drive.google.com/open?id=18KahB7xW1fsRF3WaC_wTzwDp-CiNsNzj
https://drive.google.com/open?id=18KahB7xW1fsRF3WaC_wTzwDp-CiNsNzj
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Regional: DISTRITO CAPITAL III  2020
Coordinación Académica: GESTION DEL TALENTO HUMANO
Jornada: DIURNA 1 3 0 7 2 0 2 0
Responsable:  Patricia Riveros Castillo 0 2 1 0 2 0 2 0

Nombre del Proyecto:

Fase:

Competencia:  

DIGITAL FISICO SI NO

x 2 2 0 7 2 0 x

x 3 1 0 7 2 0 x

2 7 0 7 2 0 x

x 3 1 0 7 2 0 x

x x
1 9 0 8 2 0

x 5 10 0 8 2 0 x

x x 1 9 0 8 2 0

x 24 26 0 8 2 0

x 2 8 0 8 2 0

x 0-2 0-4 0 9 2 0

x 0-7 11 0 9 2 0

x 14 18 0 9 2 0

x 19-A 25-S 8 9 2 0

x 28-S 01-O 9 10 2 0

X 0 2 1 0 2 0

ELABORO: 

COORDINAR EL PROCESO DE EVALUACIÓN DEL DESEMPEÑO DE LOS TRABAJADORES DE ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS DE LA ORGANIZACIÓN Y NORMATIVIDAD 
VIGENTE.

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA

DOCUMENTO DE TRABAJO: EJECUCIÓN DE LA FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL                                                                                                   
FORMATO: PLAN DE TRABAJO

Vigencia

Fecha Inicio
Fecha Fin

IMPLEMENTACIÓN DE SISTEMAS DE INFORMACIÓN AUTOMATIZADOS EN GESTIÓN DEL TALENTO DIA MES AÑO

FASE 4         hacer GRUPO : 69284

No NOMBRE APRENDIZ RESULTADO DE APRENDIZAJE ACTIVIDAD A DESARROLLAR

FORMA DE ENTREGA 
DE LA ACTIVIDAD

Suministrar los instrumentos 
requeridos para la gestión del 

sistema de evaluación del 
desempeño laboral de acuerdo con 

los roles de trabajo, los objetivos 
concertados, las competencias del 

trabajador, el direccionamiento 
estratégico de la organización, los 

indicadores y la metodología 
adoptada por la organización.

Se realiza una socialización y desarrolla por equipos  de trabajo el taller 1/2

Se realiza una socialización y desarrolla por equipos  de trabajo el taller 3/4

Desarrollo y Socializacion del instrumento diagnostico 

se organizan los grupos de trabajo y se prepara la representación  gráfica,

Elabora el informe de aplicación del instrumento diagnostico apliacado a la Pyme.

MONITOREAR EL PROCESO DE LA
EVALUACIÓN DEL DESEMPEÑO, PARA SU
EVALUACIÓN Y SEGUIMIENTO DE
ACUERDO CON EL SISTEMA DE GESTIÓN
DE CALIDAD, LAS NORMAS VIGENTES Y LA
POLÍTICA INSTITUCIONAL.

Taller 6  ( Proceso de Evaluación del Desempeño: Normatividad )   

  Taller 7  :     ( Fases procedimiento de un programa de EDL )   

 Taller 8  (Sistemas y Escalas de EDL)  

Crear un formato por medio del cual se logré evaluar el desempeño y hacerle seguimiento.

ENTREGÓ A 
CONFORMIDA

D Observaciones
DIA MES AÑO

FECHA DE ENTREGA

Elabora Revista de Evaluacion.

Elaborar un informe Final del proceso evaluación de desempeño en una organización.

Retroalimentacion final Competencia e instructora

ELABORAR INFORMES DE LOS
RESULTADOS DE LA EVALUACIÓN DEL
DESEMPEÑO LABORAL , TENIENDO EN
CUENTA LOS INDICADORES DE
EVALUACIÓN, LA CONCERTACIÓN DE
PLANES DE MEJORAMIENTO LABORAL ,
LAS NORMAS VIGENTES Y LA POLÍTICA DE
LA ORGANIZACIÓN

 Taller 9  (Indicadores del proceso de  EDL)  

 Taller 10  (Entrevista del  proceso de  EDL)  

 Taller 11  (Planes y Programas de Mejoramiento del  proceso de  EDL)  

 Patricia Riveros Castillo


