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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogotda, 17 de noviembre de 2020

Sefiora

NURY PATRICIA MALDONADO ZARATE
SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.1326552
Coordinadora Académica

Coordinacion Académica de Gestion del Talento Humano
Bogota

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes Noviembre del afio 2020

Referencia: CO1.PCCNTR.1326552 del afio 2020

ADRIANA PATRICIA RIVEROS CASTILLO, identificada con la cédula de ciudadania No.
51.697.988 de Bogota, D.C., en mi calidad de Contratista del SENA, en la Coordinacién de Gestién
del Talento Humano, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a
continuacién presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de CUARENTA
MILLONES CUARENTA Y NUEVE MIL DOSCIENTOS CINCUENTA Y UN PESOS ($40.049.251) COP,
incluido IVA (de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma
serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a.) UN (1) primer pago
correspondiente al mes de ENERO de 2020, por valor de CIENTO VEINTISEIS MIL TRESCIENTOS
TREINTA Y OCHO PESOS ($126.338) COP. b.) DIEZ (10) pagos iguales correspondientes a los meses
de FEBRERO a NOVIEMBRE de 2020, por valor de TRES MILLONES SETECIENTOS NOVENTA MIL
CIENTO CINCUENTA PESOS ($3.790.150) COP., cada uno. c.) UN (1) pago final correspondiente al
mes de DICIEMBRE de 2020, por valor de DOS MILLONES VEINTIUN MIL CUATROCIENTOS TRECE
PESOS ($2.021.413) COP.

Plazo: Sera hasta el 16 de diciembre de 2020.

OBIJETO:

Prestar los servicios personales de caracter temporal, para impartir Formacién Profesional
Integral, mediante la modalidad de periodos fijos de instructores, para la ejecucidn de acciones
de Formacién Titulada y/o Complementaria, presencial y virtual, en las Areas de Gestién del
Talento Humano, Asistencia y Gestién Administrativa y Gestion Documental y de la
Informacién, del Centro de Gestidon Administrativa, Subsede y Organizaciones, asi como las
actividades de capacitacion o de auditoria en el sistema integrado de gestidn de calidad, para
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Orientar, Participar, Formular, Ejecutar, Seguir, Controlar, Planes, Programas y Proyectos
desarrollando Competencias de la Formacién Profesional Integral para dar respuesta a la
politica Institucional entre otros el Proceso de Calidad y Mejoramiento Continuo y demanda
de la poblacién; en las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana.

CLAUSULA CUARTA — A) OBLIGACIONES ESPECIFICAS

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Orientar Formacién Profesional Guias, talleres, estrategias | Portafolio virtual
Integral a los aprendices segun didacticas activas. (Drive
programacion de fichas. coordinacioén)

2 Acompafiamiento a los aprendices Guias, talleres, estrategias | Portafolio virtual
en el desarrollo de procesos didacticas activas. (Drive
formativos y/o productivos. coordinacién)

3 | Actualizar contenidos y tecnologias Guias, talleres, estrategias | Portafolio virtual
en las diversas competencias del didacticas activas. (Drive
programa de formacion. coordinacion)

4 | Elaboraciény entrega de formatosy | Guias, talleres, Portafolio virtual
documentos requeridos en el estrategias didacticas (Drive
proceso académico administrativo. | activas. coordinacion)

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto
bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM | No DE LA ORDEN LUGAR DE INICIO FINALIZACION
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y No. 1032902744
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de la planilla expedida por PAGO SIMPLE, correspondiente al mes de OCTUBRE del afio 2020.
(Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (3) folios

Cordialmente,

ADRIANA PATRICIA RIVEROS CASTILLO
Contratista
C.C. No. 51.697.988

Recibi a satisfaccion:

NURY PATRICIA MALDONADO ZARATE
SUPERVISORA CONTRATO No CO1.PCCNTR.1326552 del afio 2020
Coordinadora Académica de Gestion del Talento Humano
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Centro de Gestidon Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual
Fecha: Noviembre -03- 2020

Instructor: Patricia Riveros Castillo
Ficha de caracterizacién: Actividades Instructora apoyo coordinacién / Grupo 69302 Competencia: COORDINAR EL PROCESO DE EVALUACION DEL
DESEMPENO DE LOS TRABAJADORES DE ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS DE LA ORGANIZACION Y NORMATIVIDAD VIGENTE.

¢Cuales herramientas esta utilizando?
(teléfonos fijos, celulares, Whastapp,
correo, Teams, etc.)

Relacion de Evidencias

item i )
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros)
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€ 3denoviembre de 2020 230 pm. - 330 pm.

Reunion en Microsoft Teams

Unase en e odenador 0 través de una splicacién mévl

Reunidn Equipo Coordinacion Académica Crar Arces

Sesién Reunion Equipo de la Coordinacion GTH

-

Correo electrénico —
meet-teams
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Sesién trabajo en casa actividades territorium-grupo 69302

Correo electrénico —
meet — territorium
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Correo Sena-misena
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Actividades

TECNICO EN TALENTO HUMANO
DIGITAL

Sesion — Trabajo Disefio curricular programa Técnico TH-digital

Correo electrénico - Meet
Teams one drive

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 9106872
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Sesidén — Trabajo Disefio curricular programa Técnico TH-digital
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Sesién — Trabajo Diseio curricular programa Técnico TH-digital

Correo - teams- meet-
one drive

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 9106872
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Sesién — Trabajo Disefo curricular programa Técnico TH-digital

GC-F -005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 @ f ,‘ [+ ]

Linea de atencién al empresario: 018000 9106872 @SEMAcomunica www.sena.edu.co




€5 a5 0 o royama el o 1 e
soce e

Mastra odo

Sesion — Trabajo Disefio curricular programa Técnico TH-digital

Correo - meet- teams- one
drive
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Sesién — Trabajo Disefio curricular programa Técnico TH-digital
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Sesion — Trabajo Disefio curricular programa Técnico TH-digital
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Correo teams — meet —one
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Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
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Sesién Reunién equipo de Coordinacion GTH

Correo teams - meet
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Sesién Reunion equipo de Coordinacion GTH

Correo electrénico - Meet
—Teams
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Correo meet -teams
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Sesién Reunion equipo de Coordinacion GTH

Correo meet- teams -
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Sesién trabajo en casa actividades territorium-grupo 69302

Valoracion —

. L, En cada sesion se aclaran dudas frente a los diferentes temas . .
Retroalimentacion Correo electrénico - Meet — misena-

teams - territorium

Material de Apoyo Programa de formacion
Presentaciones de los diferentes temas
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Plan de Trabajo

* Sesidn Trabajo Disefio curricular programa nuevo Técnico en
TH digital
* Sesion Reunidn Equipo- Coordinacion GTH

* Preparacion sesion trabajo en casa del grupo 69302 para
miércoles 04- 11

* Sesion trabajo en casa cargue actividades territorium-grupo
69302

Correo electrdnico - Meet - misena-
teams one drive

teams -- territorium

Reporte de participacién — asistencia de aprendices:

Reporte de participacién — listados en cada actividad

solucionarlas:

Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 f "

GC-F-005V. 05

www.sena.edu.co

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica




nN

Centro de Gestidon Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual
Fecha: Noviembre -04- 2020

Instructor: Patricia Riveros Castillo
Ficha de caracterizacién: Actividades Instructora apoyo coordinacién / Grupo 69302- Competencia: COORDINAR EL PROCESO DE EVALUACION DEL
DESEMPENO DE LOS TRABAJADORES DE ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS DE LA ORGANIZACION Y NORMATIVIDAD VIGENTE.

¢Cuales herramientas esta utilizando?
(teléfonos fijos, celulares, Whastapp,
correo, Teams, etc.)

Relacion de Evidencias

item i )
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros)
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Sesion designacion de instructores para transferencia de programasy
proyectos formativos convenios PAC

Correo electrénico —
meet- sena- mi sena
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Sesidn trabajo en casa grupo 69302

Correo electrénico —
meet-teams

La grabacion y
la transcripcién del
chat ya estan disponibles.

WD) 69302-

PATRYRIVERCAS
(2020-11-04 at

11:00 GMT-8)
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https://drive.google.com/open?id=1ia7ZUxZ5d4hQsHtl8rTFkM3gyrwXnsOk
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Sesion Transferencia programas TECNICOS — convenios-IES
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Prioridad alta: SOLICITUD: DESIGHACION DE INSTRUCTORES PARA TRANSFERENCIA DE PROGRAMAS Y PROYECTCS
FORMATIVOS CONVENIOS PAC

Coontinaciin Araiea 52s8cn bl Terta Hmen cvSescongidnsl o

Correo electrénico - Meet

Actividades Sena- mi sena
Sesion designacion de instructores para transferencia de programasy
proyectos formativos convenios PAC
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Sesion designacion de instructores para transferencia de programasy
proyectos formativos convenios PAC
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Sesion designacion de instructores para transferencia de programasy
proyectos formativos convenios PAC
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Sesidn trabajo en casa grupo 69302

Correo electrénico - Meet
—Teams

La grabacion y

la transcripcién del chat ya
estan disponibles.

W Ep) .69302-
PATRYRIVERCAS
(2020-11-04 at
11:00 GMT-8)
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Correo electrénico - Meet
-Teams

La grabacion y

la transcripcién del

chat ya estan
disponibles.

WD) .69302-
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(2020-11-04 at
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* Sesién trabajo en casa grupo 69302
* Sesion Transferencia programas TECNICOS — convenios-IES
*Plan de trabajo en casa competencias nuevo TC —th-digital
Reporte de participacién — asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para
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Centro de Gestidon Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual
Fecha: Noviembre -05- 2020

Instructor: Patricia Riveros Castillo
Ficha de caracterizacién: Actividades Instructora apoyo coordinacién / Grupo 69302 Competencia: COORDINAR EL PROCESO DE EVALUACION DEL
DESEMPENO DE LOS TRABAJADORES DE ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS DE LA ORGANIZACION Y NORMATIVIDAD VIGENTE.

¢Cuales herramientas esta utilizando?
(teléfonos fijos, celulares, Whastapp,
correo, Teams, etc.)

Relacion de Evidencias

item i )
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros)
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Sesion — Trabajo Disefio curricular programa Reclutamiento
mediante redes sociales -
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[ Servicio Nacional de Aprendizaje
SENA

w

Formato de Encuesta Aprendices

HAGA PARTE DEL

FORMACION DEL SENA
“PORQUE EL SENA ES COMPROMISO DE TODOS™
La siiucén compramet con o asequamienty de fa caided G sus progamas de

fomatiin, adelantz ¢f proceso de Autoevalarion buscando frtakeer los estindares de
 btene mayor mundial Con tal popésio se han diseak

e y
¢ proceso de Formaoion Profesional (aprendioes, instructores, directivos, administrativos,
egresados ‘extemn), ioda vez que se concbe & sz
proceso particpativ

Est enouesta busca conocer su percepcin y apricn fen 2 diversas aspectos relacionados
fomagin La infomacion 5

avorde a mefora coninga e s programas, asi comn e fa mstuciny, desde hego, serd
manejad oonla més estica coridenciidad

Lea las instrucciones cudadosamente por pregunia 0 flem y una vez completada la
nformacién, oprima 2 opcion ‘envar

Muchas gracias por s colaboracidn

1. PROCESOS MISIONALES Y ESTRATEGICOS

Sesién revisién encuestas de autoevaluacién programa TGO-GTH

Correo electrénico —
sena-one drive
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mediante redes sociales

Sesién — Trabajo Disefo curricular programa Reclutamiento

Correo —teams-meet-
one drive

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270

Linea de atencién al empresario: 018000 9106872 @SEN

© f v o

GC-F-005V. 05

) www.senao.edu.co
Acomunica




Solicitar control

Sesién — Trabajo Disefio curricular programa Reclutamiento
mediante redes sociales

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 f ,‘ o

Linea de atencidn al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co




4390 7

sy T
Setme

= s G s % TS
|l sucin & concment
i
e

Correo- meet —teams — one
drive

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 9106872

© f v o

@SENAcomunica

GC-F-005V. 05

www.senao.edu.co




qa139 9%

Sesién — Trabajo grupo 69302
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Valoracién - L, .
. L, En cada sesion se aclaran dudas frente a los diferentes temas . .
Retroalimentacion Correo electrénico - Meet — misena-

teams - territorium

Material de Apoyo Programa de formacion
Presentaciones de los diferentes temas
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Plan de Trabajo

* Sesidn Trabajo Disefio curricular curso complementario
Reclutamiento mediante las redes

* Sesién revision encuestas de autoevaluacion programa TGO-

* Sesidn trabajo en casa -grupo 69302

* Preparacion sesiéon trabajo en casa del grupo 69302 para
viernes 06-11-2020

Correo electrdnico - Meet - misena-
teams one drive

teams -- territorium

Reporte de participacién — asistencia de aprendices:

Reporte de participacién — listados en cada actividad

solucionarlas:

Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682
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Centro de Gestidon Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual
Fecha: Noviembre - 06- 2020

Instructor: Patricia Riveros Castillo
Ficha de caracterizacién: Actividades Instructora apoyo coordinacién / Grupo 69302- Competencia: COORDINAR EL PROCESO DE EVALUACION DEL
DESEMPENO DE LOS TRABAJADORES DE ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS DE LA ORGANIZACION Y NORMATIVIDAD VIGENTE.

¢Cuales herramientas esta utilizando?
(teléfonos fijos, celulares, Whastapp,
correo, Teams, etc.)

Relacion de Evidencias

item i )
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros)
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link ingy ensibilizacién-Induccion NSCL 240201057

Martha Sasoque Rodriguen

5 0070 502128003 03 O3 503 51 8 SCL

Correo electrénico —
meet-teams

Anuncio-Comunicacion

PATCA V308 CATLLD
PUE 1210
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cEE x T La grabacion y
s o EDL 0 PTRRIERCAS . la transcripcién del

chat ya estan disponibles.

W Ep) .69302-
PATRYRIVERCAS
(2020-10-30 at
11:58 GMT-7)
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Reunion en Microsoft Teams
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Es el reconocimiento social a
aquellos trabajadores que a lo
[argo de la vida han adquirido
gran cantidad de
conocimientos y habilidades
que le permiten demostrar
que sabe hacer muy bien su
trabajo de acuerdo con fas
Normas de  Competencia
definidas por el Sector
Productivo.

FE. () Haney i Ramos Vg
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Correo meet —teams-
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0 GRABANDO

Martha Sastoque Rodriguez estd presentando

Por recomendacion de [ Organizacion Internacional de Trabajo OIT, para todos
los paises del mundo.

7\
Recomendacion 195 @;

Reconocer el aprendizaje en el lugar de trabajo, y la experiencia laboral, tanto
formal como no formal.

En América Latina a través de su Secretaria, CINTERFOR.

En Colombia por orden del Gobierno Nacional, “Programa m\
Colombia Certifica” de la Presidencia de la Repiblica, es un &L’E_}
proceso liderado por el SENA, a través del Sistema Nacional de | ¢yyrzaren
Formacion para el Trabajo.

sO%mdad9sn

240201057

@
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Sesion ingreso convocatoria Sensibilizacién-Induccién NSCL
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@ GRABANDO Martha Sastoque Rodriguez esté presentando

! ( ’ Correo meet —teams —

o MateSsgerodiger  (§) CAR0TYZETMATINZ .

¢Qué es una Competencia Laboral? 7“7’\%

N

oy v - Capacidad efectiva para llevar a cabo
exitosamente una actividad laboral
— plenamente identificada.
UABORAL . Noes una probabilidad de éxito en la
ejecucion de un trabajo, es una
sirind s capacidad real y demostrada.
| 4
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@ GRABANDO

Correo meet -teams

INDUCCION NSCL 240201057

Orientar formacion a distancia de
acuerdo con procedimientos técnicos
normativa

0
Detallesde lareunién A -~ Vertasusoqueiodiges |
do
- L FHLELY 2

()

&) WATTRALEANDORPAR. () LUIS GAERIEL ORI RIVERA
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Martha Sastoque Rodriguez estd presentanda

EVIDENCIA DE PRODUCTO

aprendizaje

1. Formatos de disefios de las actividades
2. Dos instrumentos de evaluacion
3. Guia de aprendizaje

4. Registro fisico y/o digital de la evaluacion de

N R BN

&) el bt Logez

Y

) S DN VACA COBL () VENNY PAOLA HERRERA

(¢ '
() ﬂ’

8 Leonor Forero Ramier

G;} -

% waTTER ME00R PR () Nelson Lribe Chiactn

%) FRANCY ELENA BEITRANZ

Sesién ingreso convocatoria Sensibilizacién-Induccién NSCL 240201057
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@ GRABANDO Martha Sastoque Rodriquez esté presentando

RECUERDE D e ) Rre Correo meet -teams

) Y

La evidencia de producto debe ser

% S N vcacon. ) YENNY PAOLA HERRERA

entregada el dia de recoleccion de
evidencia de desempefio. Esta fecha se
le indicara oportunamente de acuerdo
con cronograma pactado.
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Sesidn trabajo en casa grupo 69302

Correo electrénico - Meet
—Teams

La grabacion y

la transcripcién del chat ya
estan disponibles.

WD) - 69302-
PATRYRIVERCAS
(2020-11-06 at
11:03 GMT-8)
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Sesidn trabajo en casa grupo 69302

Correo electrénico —-meet —
misena- y

La grabacion y

la transcripcién del chat ya
estan disponibles.

WD) - 69302-
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Centro de Gestidon Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual
Fecha: Noviembre -09- 2020

Instructor: Patricia Riveros Castillo
Ficha de caracterizacién: Actividades Instructora apoyo coordinacién / Grupo 69302- Competencia: COORDINAR EL PROCESO DE EVALUACION DEL
DESEMPENO DE LOS TRABAJADORES DE ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS DE LA ORGANIZACION Y NORMATIVIDAD VIGENTE.

¢Cuales herramientas esta utilizando?
(teléfonos fijos, celulares, Whastapp,
correo, Teams, etc.)

Relacion de Evidencias

item i )
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros)
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Centro de Gestidon Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual
Fecha: Noviembre -10- 2020

Instructor: Patricia Riveros Castillo
Ficha de caracterizacién: Actividades Instructora apoyo coordinacién / Grupo 69302- Competencia: COORDINAR EL PROCESO DE EVALUACION DEL
DESEMPENO DE LOS TRABAJADORES DE ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS DE LA ORGANIZACION Y NORMATIVIDAD VIGENTE.

¢Cuales herramientas esta utilizando?
(teléfonos fijos, celulares, Whastapp,
correo, Teams, etc.)

Relacion de Evidencias

item i )
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros)
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Sesién disefio curricular reunidon metoddlogo y funcionarios de DC,
invitados

Correo electrénico —
meet- teams
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Congres Intemacional “La Formacidn Profesional ante la Nueva Realidad” - Safa 1 Squerte RO AT, )
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Sesidn participacion ler Congrego Internacional de la ENI “ La
formacion Profesional ante la nueva realidad”
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Correo electrénico - Meet

Actividades Sena- mi sena
Sesién disefio curricular reunién metoddlogo y funcionarios de
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Plan de Trabajo

* Sesion participacion ler Congrego Internacional de la ENI
“La formacion Profesional ante la nueva realidad”

* Sesion de trabajo en casa actividades de la coordinacidn gth
* Sesidn trabajo en casa grupo 69302 —plataforma territorium
* Sesion Revisidon programas a distancia y capsulas

* Sesidn comité evaluacidn y seguimiento —coordinacién gth

Correo electrdnico - Meet - misena-
teams- one drive YouTube
plataforma territorium
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Centro de Gestidon Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual
Fecha: Noviembre -12- 2020

Instructor: Patricia Riveros Castillo
Ficha de caracterizacién: Actividades Instructora apoyo coordinacién / Grupo 69302- Competencia: COORDINAR EL PROCESO DE EVALUACION DEL
DESEMPENO DE LOS TRABAJADORES DE ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS DE LA ORGANIZACION Y NORMATIVIDAD VIGENTE.

¢Cuales herramientas esta utilizando?
(teléfonos fijos, celulares, Whastapp,
correo, Teams, etc.)

Relacion de Evidencias

item i )
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros)
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T FELNONTECNICO RHS-NUEVO (2020-11-2 R GMIT-)

Correo electrénico - Meet — misena-
teams - one drive YouTube

La grabacion y la transcripcion del
chat ya estén disponibles.

WD) - 69302-

PATRYRIVERCAS (2020-11-
12 at 11:08 GMT-8)

Valoracion —
Retroalimentacidn

L EEER

En cada sesion se aclaran dudas frente a los diferentes temas

Material de Apoyo Programa de formacion
Presentaciones de los diferentes temas
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https://drive.google.com/open?id=1bVqRVINoBiifaIkdhn7-ZRjREzycj5SM
https://drive.google.com/open?id=1bVqRVINoBiifaIkdhn7-ZRjREzycj5SM
https://drive.google.com/open?id=1ZrWK3uJIkIw_G_XBFvBE9Hhq2HycxHra
https://drive.google.com/open?id=1ZrWK3uJIkIw_G_XBFvBE9Hhq2HycxHra
https://drive.google.com/open?id=1ZrWK3uJIkIw_G_XBFvBE9Hhq2HycxHra
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SENA

N

Correo electrdnico - Meet - misena-
teams- one drive —=YouTube
* Sesion REUNION TECNICO RHS-NUEVO -instructor invitado

competencia SO La grabacion y la transcripcion del

Plan de Trabajo

* Sesién de trabajo en casa actividades de la coordinacién gth chat ya estan disponibles.

* Sesidn trabajo en casa grupo 69302 “EDL- 69302-

* Sesion participacion ler Congrego Internacional de la ENI “La PATRYRIVERCAS (2020-11-
formacion Profesional ante la nueva realidad” 12 at 11:08 GMT-8)

* Sesion Reunion Aprendices Lideres Jornada Nocturna —
coordinacion-gth

Reporte de participacién — asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para

solucionarlas:
Reporte de participacién — Excel anexo

GC-F-005V. 05
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https://drive.google.com/open?id=1bVqRVINoBiifaIkdhn7-ZRjREzycj5SM
https://drive.google.com/open?id=1bVqRVINoBiifaIkdhn7-ZRjREzycj5SM
https://drive.google.com/open?id=1ZrWK3uJIkIw_G_XBFvBE9Hhq2HycxHra
https://drive.google.com/open?id=1ZrWK3uJIkIw_G_XBFvBE9Hhq2HycxHra
https://drive.google.com/open?id=1ZrWK3uJIkIw_G_XBFvBE9Hhq2HycxHra

BOHL  FRLS DS

5 0 £ ; B
FORMATO LISTA DE APRENDICES FICH: 262373
TRODE - TELEFONO D
YOMERE T MELLOODEL WFREROE | | T CORREQ ELECTRONCO fns
« | hcosts Salamancs Lawaferanta | 1 s |t
5 2] g tivae: o Daniea T s | -
6 18] AarerTiea e Santago o s | -
2[4 s kogs costin ohan T RS

&5 Bartioloon Naysakatf T S| -
s [ setman o s | -
0 03] Burgos Moreno Yai Loonarto T s | -
1 D8] Cabrera Frero st Tatana o s | -
2 18| CastitancoRedondo restinuian | EaT | -
S Daniels T Ere i -
< Fonseca Tatiana Vaeria T s | -
s ] ooy aras Valontra T R | .
o0 T smEa | .

T cavezhojs ey iz T Errl INTENET
& 15| Valenting o 3B01%EY |7+ *
o Barzon il Mara Camila o M|+ .
1| Gorualex MonarPala kea T mew " .
38]verera Vargs Ntaa Loetn o e | .
2 siméns: davio Sedastian T 3187266028 |+~ 1
30 Guayanks NicalsFeipe o i .
28] MertiverTalero Vaerina T umem | 1
Oovigeriey| T | v .
ras Melody T e |+ .

Ocubr | Noviembre @ 0

‘m e

69302

¢ 9f1/20n 10/11f200 11/1f00

== Bl
ot i Fomatn

. . . &b
N o ]

o Patics B il *

Ay

i

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencidn al empresario: 018000 910682

© f v o

@SENAcomunica

GC-F-005V. 05

www.sena.edu.co




nN

Centro de Gestidon Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual
Fecha: Noviembre -13- 2020

Instructor: Patricia Riveros Castillo
Ficha de caracterizacién: Actividades Instructora apoyo coordinacién / Grupo 69302- Competencia: COORDINAR EL PROCESO DE EVALUACION DEL
DESEMPENO DE LOS TRABAJADORES DE ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS DE LA ORGANIZACION Y NORMATIVIDAD VIGENTE.

¢Cuadles herramientas estd utilizando?
(teléfonos fijos, celulares, Whastapp,
correo, Teams, etc.)

Relacion de Evidencias

item i )
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros)

GC-F-005V. 05
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Sesion ESPECIALIZACION -DISENO CURRICULAR (2020-11-13

la transcripcion del
chat ya estan
disponibles.

i
ESPECIALIZA
CION -
DISENO
CURRICULAR
(2020-11-13 at
05:19 GMT-8)
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https://drive.google.com/open?id=1ZtZM-9mFTQ-4E84VtAv11uj2R0auXqag
https://drive.google.com/open?id=1ZtZM-9mFTQ-4E84VtAv11uj2R0auXqag
https://drive.google.com/open?id=1qs-PkGGdq1gyOfhBdBy-a2kFEkA52Q6z
https://drive.google.com/open?id=1qs-PkGGdq1gyOfhBdBy-a2kFEkA52Q6z
https://drive.google.com/open?id=1qs-PkGGdq1gyOfhBdBy-a2kFEkA52Q6z
https://drive.google.com/open?id=1qs-PkGGdq1gyOfhBdBy-a2kFEkA52Q6z
https://drive.google.com/open?id=1qs-PkGGdq1gyOfhBdBy-a2kFEkA52Q6z
https://drive.google.com/open?id=1qs-PkGGdq1gyOfhBdBy-a2kFEkA52Q6z
https://drive.google.com/open?id=1qs-PkGGdq1gyOfhBdBy-a2kFEkA52Q6z
https://drive.google.com/open?id=1qs-PkGGdq1gyOfhBdBy-a2kFEkA52Q6z
https://drive.google.com/open?id=1qs-PkGGdq1gyOfhBdBy-a2kFEkA52Q6z
https://drive.google.com/open?id=1qs-PkGGdq1gyOfhBdBy-a2kFEkA52Q6z
https://drive.google.com/open?id=1qs-PkGGdq1gyOfhBdBy-a2kFEkA52Q6z
https://drive.google.com/open?id=1qs-PkGGdq1gyOfhBdBy-a2kFEkA52Q6z
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L Correo electrénico —
meet-teams

La grabacion y
la transcripcién del
chat ya estan disponibles.

WD - 69302-
PATRYRIVERCAS
(2020-11-13 at
11:00 GMT-8)

Sesidn trabajo en casa grupo 69302
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https://drive.google.com/open?id=13FNFSiQZDT8DilVp7XGpSK3Sid5MNrpW
https://drive.google.com/open?id=13FNFSiQZDT8DilVp7XGpSK3Sid5MNrpW
https://drive.google.com/open?id=1_YjREqnDK8t191fa1JmEVz2j98MsfJhW
https://drive.google.com/open?id=1_YjREqnDK8t191fa1JmEVz2j98MsfJhW
https://drive.google.com/open?id=1_YjREqnDK8t191fa1JmEVz2j98MsfJhW
https://drive.google.com/open?id=1_YjREqnDK8t191fa1JmEVz2j98MsfJhW
https://drive.google.com/open?id=1_YjREqnDK8t191fa1JmEVz2j98MsfJhW
https://drive.google.com/open?id=1_YjREqnDK8t191fa1JmEVz2j98MsfJhW
https://drive.google.com/open?id=1_YjREqnDK8t191fa1JmEVz2j98MsfJhW
https://drive.google.com/open?id=1_YjREqnDK8t191fa1JmEVz2j98MsfJhW

Veriicactn Especaizacién
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[§  Bdenoiembre de 2020 30 am - 100 am

Reunion en Microsoft Teams

{saseen el ondesador 0 traves e ura apfcaci sl
Hagacic o prs e als i

_u;x%*\qk

Sequimiento

Sesion trabajo Verificacion Especializacion

Correo Sena- teams —one
drive
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E REUNION Y ORGANIZACION DE CHARLAS INFORMATIVAS | OFERTA 2021 0= scrics Daos

& P

& 1B denoviembre de 20 00 2m - 1230 pm

Reunion en Microsoft Teams

Unaseen el orenador 3 s de na plcacén v
Hagad in

Unase con un dispositivo de videoconferencia

Sesion Reunion y organizacion de charlas informativas — 1-2021

Correo teams - Sena

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencidn al empresario: 018000 910682
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Actividades

S0maaY 9

Sesion ESPECIALIZACION -DISENO CURRICULAR (2020-11-13

Correo electrénico - Meet
Sena-

La grabacion y

la transcripcion del
chat ya estan
disponibles.

b
ESPECIALIZACIO
N -DISENO
CURRICULAR
(2020-11-13 at
05:19 GMT-8)
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https://drive.google.com/open?id=1ZtZM-9mFTQ-4E84VtAv11uj2R0auXqag
https://drive.google.com/open?id=1ZtZM-9mFTQ-4E84VtAv11uj2R0auXqag
https://drive.google.com/open?id=1qs-PkGGdq1gyOfhBdBy-a2kFEkA52Q6z
https://drive.google.com/open?id=1qs-PkGGdq1gyOfhBdBy-a2kFEkA52Q6z
https://drive.google.com/open?id=1qs-PkGGdq1gyOfhBdBy-a2kFEkA52Q6z
https://drive.google.com/open?id=1qs-PkGGdq1gyOfhBdBy-a2kFEkA52Q6z
https://drive.google.com/open?id=1qs-PkGGdq1gyOfhBdBy-a2kFEkA52Q6z
https://drive.google.com/open?id=1qs-PkGGdq1gyOfhBdBy-a2kFEkA52Q6z
https://drive.google.com/open?id=1qs-PkGGdq1gyOfhBdBy-a2kFEkA52Q6z
https://drive.google.com/open?id=1qs-PkGGdq1gyOfhBdBy-a2kFEkA52Q6z
https://drive.google.com/open?id=1qs-PkGGdq1gyOfhBdBy-a2kFEkA52Q6z
https://drive.google.com/open?id=1qs-PkGGdq1gyOfhBdBy-a2kFEkA52Q6z

SENA

Bogota, 13 de noviembre d 2020

Docr
Wayne Anthony Trians

‘Sub Directar

Cantro ds Gestidn Administrativa
sEn

‘Astni: Actarackon e estaso del e y desamol cuTcuar

A conruacion, nos penmitmos presentar b prpussts “CARACTERZACION DE
CONTENIDOS DE CAPSULAS DE VIDEO ¥ AUDIO PARA LA FP| TECHOLOGD EN
'GESTION DEL TALENTO HUMANO.

s 0w By 9§ 5

Sesidn  ESPECIALIZACION -DISENO CURRICULAR (2020-11-13
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SEHO CURRICULAR (2020- 11133t 05619 GMIT-6)

Centro de Gestiin Adminisratia

SENA

Asuet: Acaraion el estado e dsel y desanolo curmalr Especialzacin Tecasbigica
“GESTION DEL TALENTO IUMANO PO COMPETENCIAS -METODOLOGA'.

Comal sauty

Esperano se encusnen ben en espera gue se encuenien bie 3l de sus seres
s

Aconlinuaciin, s permimes relscunar s 5

s dPmwaad 8 G

Correo meet-

La grabacion y

la transcripcién del
chat ya estan
disponibles.

i
ESPECIALIZACIO

N -DISENO

CURRICULAR
(2020-11-13 at
05:19 GMT-8)
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https://drive.google.com/open?id=1ZtZM-9mFTQ-4E84VtAv11uj2R0auXqag
https://drive.google.com/open?id=1ZtZM-9mFTQ-4E84VtAv11uj2R0auXqag
https://drive.google.com/open?id=1qs-PkGGdq1gyOfhBdBy-a2kFEkA52Q6z
https://drive.google.com/open?id=1qs-PkGGdq1gyOfhBdBy-a2kFEkA52Q6z
https://drive.google.com/open?id=1qs-PkGGdq1gyOfhBdBy-a2kFEkA52Q6z
https://drive.google.com/open?id=1qs-PkGGdq1gyOfhBdBy-a2kFEkA52Q6z
https://drive.google.com/open?id=1qs-PkGGdq1gyOfhBdBy-a2kFEkA52Q6z
https://drive.google.com/open?id=1qs-PkGGdq1gyOfhBdBy-a2kFEkA52Q6z
https://drive.google.com/open?id=1qs-PkGGdq1gyOfhBdBy-a2kFEkA52Q6z
https://drive.google.com/open?id=1qs-PkGGdq1gyOfhBdBy-a2kFEkA52Q6z
https://drive.google.com/open?id=1qs-PkGGdq1gyOfhBdBy-a2kFEkA52Q6z
https://drive.google.com/open?id=1qs-PkGGdq1gyOfhBdBy-a2kFEkA52Q6z
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Sesion ESPECIALIZACION -DISENO CURRICULAR (2020-11-13
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Correo teams —

La grabacion y

la transcripcién del
chat ya estan
disponibles.

i
ESPECIALIZACIO

N -DISENO

CURRICULAR
(2020-11-13 at
05:19 GMT-8)
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https://drive.google.com/open?id=1ZtZM-9mFTQ-4E84VtAv11uj2R0auXqag
https://drive.google.com/open?id=1ZtZM-9mFTQ-4E84VtAv11uj2R0auXqag
https://drive.google.com/open?id=1qs-PkGGdq1gyOfhBdBy-a2kFEkA52Q6z
https://drive.google.com/open?id=1qs-PkGGdq1gyOfhBdBy-a2kFEkA52Q6z
https://drive.google.com/open?id=1qs-PkGGdq1gyOfhBdBy-a2kFEkA52Q6z
https://drive.google.com/open?id=1qs-PkGGdq1gyOfhBdBy-a2kFEkA52Q6z
https://drive.google.com/open?id=1qs-PkGGdq1gyOfhBdBy-a2kFEkA52Q6z
https://drive.google.com/open?id=1qs-PkGGdq1gyOfhBdBy-a2kFEkA52Q6z
https://drive.google.com/open?id=1qs-PkGGdq1gyOfhBdBy-a2kFEkA52Q6z
https://drive.google.com/open?id=1qs-PkGGdq1gyOfhBdBy-a2kFEkA52Q6z
https://drive.google.com/open?id=1qs-PkGGdq1gyOfhBdBy-a2kFEkA52Q6z
https://drive.google.com/open?id=1qs-PkGGdq1gyOfhBdBy-a2kFEkA52Q6z
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Sesion ESPECIALIZACION -DISENO CURRICULAR (2020-11-13
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Sesidn trabajo en casa grupo 69302
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Correo electrénico - Meet
—Teams

La grabaciony
la transcripcién del chat ya
estan disponibles.

WD) - 69302-
PATRYRIVERCAS
(2020-11-13 at
11:00 GMT-8)

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
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https://drive.google.com/open?id=13FNFSiQZDT8DilVp7XGpSK3Sid5MNrpW
https://drive.google.com/open?id=1_YjREqnDK8t191fa1JmEVz2j98MsfJhW
https://drive.google.com/open?id=1_YjREqnDK8t191fa1JmEVz2j98MsfJhW
https://drive.google.com/open?id=1_YjREqnDK8t191fa1JmEVz2j98MsfJhW
https://drive.google.com/open?id=1_YjREqnDK8t191fa1JmEVz2j98MsfJhW
https://drive.google.com/open?id=1_YjREqnDK8t191fa1JmEVz2j98MsfJhW
https://drive.google.com/open?id=1_YjREqnDK8t191fa1JmEVz2j98MsfJhW
https://drive.google.com/open?id=1_YjREqnDK8t191fa1JmEVz2j98MsfJhW
https://drive.google.com/open?id=1_YjREqnDK8t191fa1JmEVz2j98MsfJhW

Correo electrénico - Meet
-Teams

La grabacion y

la transcripcién del

chat ya estan
disponibles.

WEp| - 69302-
PATRYRIVERCAS
(2020-11-13 at
11:00 GMT-8)

@crasano (i PAULA ANDREA GONZALEZ MONAR st pesertando

3 AVELAUDORALACOISHIOM

Y

& vaswpmer

4 SEMTISHELDENRTUSMINTO PO

FOR ESOED LUAEVACION EDL
5 semiopene soraLa ooomee
ALANU U NARXODIOR

‘SOCEPRO RAPA AL CIONEVALUA DLE
‘SEMDEPERD BORALLA
TRAOREANADIRIA

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 f "

w.sena.edu.co
Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica e “



https://drive.google.com/open?id=13FNFSiQZDT8DilVp7XGpSK3Sid5MNrpW
https://drive.google.com/open?id=13FNFSiQZDT8DilVp7XGpSK3Sid5MNrpW
https://drive.google.com/open?id=1_YjREqnDK8t191fa1JmEVz2j98MsfJhW
https://drive.google.com/open?id=1_YjREqnDK8t191fa1JmEVz2j98MsfJhW
https://drive.google.com/open?id=1_YjREqnDK8t191fa1JmEVz2j98MsfJhW
https://drive.google.com/open?id=1_YjREqnDK8t191fa1JmEVz2j98MsfJhW
https://drive.google.com/open?id=1_YjREqnDK8t191fa1JmEVz2j98MsfJhW
https://drive.google.com/open?id=1_YjREqnDK8t191fa1JmEVz2j98MsfJhW
https://drive.google.com/open?id=1_YjREqnDK8t191fa1JmEVz2j98MsfJhW
https://drive.google.com/open?id=1_YjREqnDK8t191fa1JmEVz2j98MsfJhW
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Sesidn trabajo en casa —grupo 69302
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La grabaciony
la transcripcién del chat ya
estan disponibles.

WD) - 69302-
PATRYRIVERCAS
(2020-11-13 at 11:00
GMT-8)

Sesidn trabajo en casa grupo 69302
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https://drive.google.com/open?id=13FNFSiQZDT8DilVp7XGpSK3Sid5MNrpW
https://drive.google.com/open?id=1_YjREqnDK8t191fa1JmEVz2j98MsfJhW
https://drive.google.com/open?id=1_YjREqnDK8t191fa1JmEVz2j98MsfJhW
https://drive.google.com/open?id=1_YjREqnDK8t191fa1JmEVz2j98MsfJhW
https://drive.google.com/open?id=1_YjREqnDK8t191fa1JmEVz2j98MsfJhW
https://drive.google.com/open?id=1_YjREqnDK8t191fa1JmEVz2j98MsfJhW
https://drive.google.com/open?id=1_YjREqnDK8t191fa1JmEVz2j98MsfJhW
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

SENA CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA
7A§ DOCUMENTO DE TRABAJO: EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO: PLAN DE TRABAJO
Regional: DISTRITO CAPITAL Vigencia IV 2020
Goordinacién Académica: GESTION DEL TALENTO HUMANO
Jornada: DIURNA Fecha Inicio [ 1| [ o] o [2]o]
Responsable: Patricia Riveros Castillo FechaFin | 7 [ o 2l o[ 2 [0
EJECUCION DEL PROYECTO DE FORMACION: IMPLEMENTACION DE PLANES DE MEJORAMIENTO EN LOS PROCESOS DE GESTION DEL TALENTO HUMANO BASADO EN UN MODELO DE GESTION
Nombre del Proyecto: POR COMPETENCIAS LABORALES EN LAS MIPYMES DE LA DEL DISTRITO CAPITAL — AGH SAS DIA MES Ao
Fase; FASE4 hacer GRUPO : 69302
COORDINAR EL PROCESO DE EVALUACION DEL DESEMPENO DE LOS TRABAJADORES DE ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS DE LA ORGANIZACIGN Y NORMATIVIDAD
Competencia: VIGENTE.
ENTREGO A
FORMA DE ENTREGA FECHA DE ENTREGA CONFORMIDA
DE LA ACTIVIDAD .
No NOMBRE APRENDIZ RESULTADO DE APRENDIZAJE ACTIVIDAD A DESARROLLAR Observaciones
DIGITAL | FISICO DIA MES A0 [ no
Suministrar los instrumentos |5 realiza una socializacién y desarrolla por equipos de trabajo el taller 1/2 x 16 21| 4| o 2 elx
requeridos para la gestion del
e ¢b e EEm ol Se realiza una socializacion y desarrolla por equipos de trabajo el taller 3/4 x 2 28] 4| o 2 olx
desempefio laboral de acuerdo con o N ) )
los roles de trabajo, los objeti: Y ¢l 0 9| 1 1 2 ofx
concertados, las competencias del ) ) .
trabajador, el direccionamiento _|"€ ©"Eanizan los grupos de trabajo y se prepara la representacién gréfica, x A I I B

estratégico de la organizacion, los
indicadores y la metodologia

el i jol0d Elabora el informe de aplicacion del instrumento diagnostico apliacado a la Pyme. x x
adoptada por la organizacion. D I Y B B

Taller 6 ( Proceso de del ) x w | =l P R
NIRRT TEOREC Taller 7 :  ( Fases procedimiento de un programa de EDL ) x x
EVALUACION DEL DESEMPENO, PARA SU 2 5 | 1 1020
B ON S ESUMEN CICe Taller 8 (Sistemas y Escalas de EDL) x
ACUERDO CON EL SISTEMADE  GESTION| 27 | 30 | 1 1020
:;Ij::gﬁ s'Tl;:Zgg:':: S VIGENTES VLA [ oar un formato por medio del cual se logré evaluar el desempefioy hacerle seguimiento. x 3 o |l 4 P
ELABORAR INFORMES DE LOS Taller 9 (Indicadores del proceso de EDL) x o oclala2al2]o
RESULTADOSDELA | EVALUACIONDEL [ cvicts el proceso de 0L) x
DESEMPENO LABORAL , TENIENDO EN 0 41| 2]2]0
CUENTA LOS INDICADORES DE Taller 11 (Planesy Programas de Mejoramiento del proceso de EDL) x
EVALUACION, LA  CONCERTACION DE 7 181 |2]2]0
PLANES DE MEIORAMIENTO LABORAL {1 - evista de Evaluacion. x
LAS NORMAS VIGENTES Y LA POLITICA DE 17N (10| 11 [ 12| 2 | o
14 ORGANIZACION Elaborar un informe Final del proceso i6n de enuna izaci x

i 1f 1l 1 2] o
final € ¢ X E| I | I

ELABORO: Patricia Riveros Castillo




