
                                                                                                                        
 

 

 

 
 

GTH-F-062 V.06 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
Bogotá, 16  de Septiembre  de 2020  
 
 
Señor (a) 
NURY PATRICIA MALDONADO ZÁRATE 
SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.1341503 
Coordinadora Académica 
Centro de Gestión Administrativa 
Coordinadora Académica de Gestión del Talento Humano 
Bogotá D.C. 
 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual Mes  

SEPTIEMBRE   del año 2020 

Referencia: No CO1.PCCNTR.1341503 del 2020 
 
LUZ STELLA MANRIQUE BLANCO,  identificada con la Cédula de Ciudadanía No. 52.121.094 de Bogotá, en mi calidad de Contratista 
del SENA, en el Centro de Gestión Administrativade la Regional Distrito Capital, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios 
de la referencia, a continuación presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de TREINTA Y NUEVE  MILLONES QUINIENTOS 
CUARENTA Y TRES MIL OCHOCIENTOS NOVENTA Y OCHO  PESOS ($39.543.898) COP, incluido IVA (de conformidad con el 
régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a.) UN (1) 
pago correspondiente al mes de FEBRERO de 2020, por valor de TRES MILLONES CUATROCIENTOS ONCE MIL CIENTO TREINTA 
Y CINCO PESOS ($3.411.135) COP., b.)  NUEVE  (9) pagos iguales correspondientes a los meses de MARZO a NOVIEMBRE  de 2020, 
por valor de TRES MILLONES SETECIENTOS NOVENTA MIL CIENTO CINCUENTA PESOS ($3.790.150) COP., cada uno,  c)  UN  (1)  
pago final  correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2020,  por valor  de DOS MILLONES  VEINTIUN   MIL  CUATROCIENTOS  TRECE  
PESOS  ($ 2’021.413) COP.    Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo con el cronograma definido por el 
Grupo de Apoyo Administrativo Intercentros - Centro de Gestión Administrativa y Centro de Tecnologías para la Construcción y la Madera 
en la cuenta de AHORROS No. 24011708906 de BANCO CAJA SOCIAL, cuyo titular es el contratista. PARÁGRAFO PRIMERO: El valor 
del contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas, contribuciones y demás emolumentos relacionados con el 
cumplimiento del objeto contractual. PÁRÁGRAFO SEGUNDO: El cambio de cuenta por parte del contratista deberá ser informada al 
supervisor del contrato con el fin de surtir los trámites pertinentes. PARÁGRAFO TERCERO: Para que el SENA pueda adelantar los 
trámites administrativos para el pago, el contratista debe presentar la certificación expedida por el supervisor del contrato de cumplimiento 
y la certificación de pago de aportes al sistema general de salud, pensión y riesgos laborales, así como el informe de ejecución, la planilla 
de pago y los demás documentos necesarios para el pago. 
 
Plazo: Será hasta el dieciséis  (16) de diciembre  de 2020. 
 

OBJETO: 

 Prestar los servicios personales de carácter temporal, para impartir Formación Profesional Integral, mediante la modalidad de 
periodos fijos de instructores, para la ejecución de acciones de Formación Titulada y/o Complementaria, presencial y virtual, en 
las Áreas de Gestión del Talento Humano, Asistencia y Gestión Administrativa y Gestión Documental y de la Información, del 
Centro de Gestión Administrativa, Subsede y Organizaciones, así como las actividades de capacitación o de auditoria en el sistema 
integrado de gestión de calidad, para Orientar, Participar, Formular, Ejecutar, Seguir, Controlar, Planes, Programas y Proyectos 
desarrollando Competencias de la Formación Profesional Integral para dar respuesta a la política Institucional entre otros el 
Proceso de Calidad y Mejoramiento Continuo y demanda de la población; en las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de 
semana. 

 
CLÁUSULA  CUARTA:  OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1. Orientar Formación Profesional Integral a los 

aprendices según programación de fichas. 

Planeación, seguimiento aprendices 
en Etapa Productiva. 

Formatos  F-023 
diligenciados-Planeación y 
concertación Etapa 
Productiva 

2. Acompañamiento a los aprendices en el desarrollo 

de procesos formativos y/o productivos. 

Visitas de aprendices de Etapa 
Productiva en empresa. 
Participación en Comitès de 
Seguimiento y Evaluación aprendices 
Etapa Productiva. 

Relación de aprendices 
visitados 01 al 16 de 
Septiembre    2020. 
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Actas de Comités por 
Coordiaciones Académicas 
y Jornadas. 

3. Actualizar contenidos y tecnologías en las 

diversas competencias del programa de 

formación. 

Alistamiento Ruta Seguimiento 
Aprendizaje 

Asistencias de Actores de 
Articulación y Bienestar 
Aprendices. 

4. Elaboración y entrega de formatos y documentos 

requeridos en el proceso académico 

administrativo. 

Seguimiento aprendices Etapa 
Productiva en empresa. 
Registro Juicios Etapa Productiva en 
Sofía Plus 

F-023 y Actas SM  0038-
0039, 040, 041, 042 
Seguimiento Etapa 
Productiva. 
 
Juicios en Sofía Plus. 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez finalizado cada 
desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087,  
en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno 
del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte integral del presente 
informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA ORDEN DE 
VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.        

2.        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la soporte. En caso de haber 
realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 
informe de ejecución contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del cumplimiento de las obligaciones 
contractuales y los desplazamientos realizados y el No.  45293806 de  la  planilla del operador Compensar Mi Planilla.com, periodo 
Agosto   de 2020.  (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 
 
Evidencias en (2) folios 
 
Cordialmente,  
 
 
 
 
 
Firma:____________________________ 
LUZ STELLA MANRIQUE BLANCO 
Contratista 
C.C. No. 52.121.094  
 
 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
Firma:_____________________________ 
NURY PATRICIA MALDONADO ZÁRATE 
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.1341503 del 2020 
Coordinadora Académica Talento Humano 
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Centro de Gestión Administrativa 
 

 
 

FECHA: 16   SEPTIEMBRE  2020 

INFORME DE GESTIÓN DIARIO 

Trabajo Virtual 

PROCESO: VISITAS DE SEGUIMIENTO Y PLAN DE TRABAJO DE 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE  2020 

RESPONSABLE: LUZ STELLA MANRIQUE BLANCO 

Actividades 

realizadas 

No de Personas 

atendidas ( vía correo, 

llamadas, Teams, otros) 

EVIDENCIAS ( Link de Drive, 

pantallazo, correos relevantes, 

otros) 

¿Cuáles herramientas está 

utilizando? (teléfonos fijos, 

celulares, Whastapp, correo, Teams) 

01 DE SEPTIEMBRE   2020 
 

Contacto virtual con aprendices y 

jefes, absolver dudas de suspensión 

contratos, realización de actividades, 

uso plataforma, información como se 

va a realizar la recepción de 

documentos para juicio de esta 

productiva. Respuesta correos 

electrónicos, whatsapp y llamadas 

telefónicas. Actividad en plataforma 

Territorium. 

30 APRENDICES Correos, whatsapp, pantallazos. 

Llamadas sin evidencia.  

Teléfono Celular, whatsapp, Zoom, 

Plataforma, computador, correo 

institucional y mensajería de 

plataforma 

02  DE SEPTIEMBRE  2020 
 

Contacto virtual con aprendices y 

jefes, absolver dudas de suspensión 

contratos,  realización de actividades, 

uso plataforma, información como se 

30 APRENDICES Correos, whatsapp, pantallazos. 

Llamadas sin evidencia. 

Teléfono Celular, whatsapp, Zoom, 

Plataforma, computador, correo 

institucional y mensajería de 

plataforma 

PLAN DE TRABAJO CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE DE   2020
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va a realizar la recepción de 

documentos para juicio de esta 

productiva. Respuesta correos 

electrónicos, whatsapp y llamadas 

telefónicas. Actividad en plataforma 

Territorium. 

   

03  DE SEPTIEMBRE  2020 
 

Contacto virtual con aprendices y 

jefes, absolver dudas de suspensión 

contratos, realización de actividades, 

uso plataforma, información como se 

va a realizar la recepción de 

documentos para juicio de esta 

productiva. Respuesta correos 

electrónicos, whatsapp y llamadas 

telefónicas. Actividad en plataforma 

Territorium. 

30 APRENDICES Correos, whatsapp, pantallazos. 

Llamadas sin evidencia. 

Teléfono Celular, whatsapp, Zoom, 

Plataforma, computador, correo 

institucional y mensajería de 

plataforma 

04  DE SEPTIEMBRE  2020 
 

Contacto virtual con aprendices y 

jefes, absolver dudas de suspensión 

contratos, realización de actividades, 

uso plataforma, información como se 

va a realizar la recepción de 

documentos    para    juicio    de   esta 

productiva.          Respuesta     correos 

30 APRENDICES Correos, whatsapp, pantallazos. 

Llamadas sin evidencia. 

Teléfono Celular, whatsapp, Zoom, 

Plataforma, computador, correo 

institucional y mensajería de 

plataforma 
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electrónicos, whatsapp y llamadas 

telefónicas. Actividad en plataforma 

Territorium. 

   

07  DE SEPTIEMBRE  2020 
 

Contacto virtual con aprendices y 

jefes, absolver dudas de suspensión 

contratos, realización de actividades, 

uso plataforma, información como se 

va a realizar la recepción de 

documentos para juicio de esta 

productiva. Respuesta correos 

electrónicos, whatsapp y llamadas 

telefónicas. Actividad en plataforma 

Territorium. 

30 APRENDICES Correos, whatsapp, pantallazos. 

Llamadas sin evidencia. 

Teléfono Celular, whatsapp, Zoom, 

Plataforma, computador, correo 

institucional y mensajería de 

plataforma 

08 DE SEPTIEMBRE  2020 
 

Contacto virtual con aprendices y 

jefes, absolver dudas de suspensión 

contratos, realización de actividades, 

uso plataforma, información como se 

va a realizar la recepción de 

documentos para juicio de esta 

productiva. Respuesta correos 

electrónicos, whatsapp y llamadas 

telefónicas. Actividad en plataforma 

Territorium. 

30 APRENDICES Correos, whatsapp, pantallazos. 

Llamadas sin evidencia. 

Teléfono Celular, whatsapp, Zoom, 

Plataforma, computador, correo 

institucional y mensajería de 

plataforma 
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09 DE SEPTIEMBRE  2020 
 

Contacto virtual con aprendices y 

jefes, absolver dudas de suspensión 

contratos, realización de actividades, 

uso plataforma, información como se 

va a realizar la recepción de 

documentos para juicio de esta 

productiva. Respuesta correos 

electrónicos, whatsapp y llamadas 

telefónicas. Actividad en plataforma 

Territorium. 

30 APRENDICES Correos, whatsapp, pantallazos. 

Llamadas sin evidencia. 

Teléfono Celular, whatsapp, Zoom, 

Plataforma, computador, correo 

institucional y mensajería de 

plataforma 

10  DE SEPTIEMBRE  2020 
 

Contacto virtual con aprendices y 

jefes, absolver dudas de suspensión 

contratos, realización de actividades, 

uso plataforma, información como se 

va a realizar la recepción de 

documentos para juicio de esta 

productiva. Respuesta correos 

electrónicos, whatsapp y llamadas 

telefónicas. Actividad en plataforma 

Territorium. 

30 APRENDICES Correos, whatsapp, pantallazos. 

Llamadas sin evidencia. 

Teléfono Celular, whatsapp, Zoom, 

Plataforma, computador, correo 

institucional y mensajería de 

plataforma 

11  DE SEPTIEMBRE 2020 
 

Contacto virtual con aprendices y 

jefes, absolver dudas de suspensión 

30 APRENDICES Correos, whatsapp, pantallazos. 

Llamadas sin evidencia. 

Teléfono Celular, whatsapp, Zoom, 

Plataforma, computador, correo 
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contratos, realización de actividades, 

uso plataforma, información como se 

va a realizar la recepción de 

documentos para juicio de esta 

productiva. Respuesta correos 

electrónicos, whatsapp y llamadas 

telefónicas. Actividad en plataforma 

Territorium. 

  institucional y mensajería de 

plataforma 

14 DE SEPTIEMBRE 2020 
 

Contacto virtual con aprendices y 

jefes, absolver dudas de suspensión 

contratos, realización de actividades, 

uso plataforma, información como se 

va a realizar la recepción de 

documentos para juicio de esta 

productiva. Respuesta correos 

electrónicos, whatsapp y llamadas 

telefónicas. Actividad en plataforma 

Territorium. 

30 APRENDICES Correos, whatsapp, pantallazos. 

Llamadas sin evidencia. 

Teléfono Celular, whatsapp, Zoom, 

Plataforma, computador, correo 

institucional y mensajería de 

plataforma 

15 DE SEPTIEMBRE  2020 
 

Contacto virtual con aprendices y 

jefes, absolver dudas de suspensión 

contratos, realización de actividades, 

uso plataforma, información como se 

va     a     realizar     la     recepción  de 

30 APRENDICES Correos, whatsapp, pantallazos. 

Llamadas sin evidencia. 

Teléfono Celular, whatsapp, Zoom, 

Plataforma, computador, correo 

institucional y mensajería de 

plataforma 
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documentos para juicio de esta 

productiva. Respuesta correos 

electrónicos, whatsapp y llamadas 

telefónicas. Actividad en plataforma 

Territorium. 

   

16  DE SEPTIEMBRE 2020 
 

Contacto virtual con aprendices y 

jefes, absolver dudas de suspensión 

contratos, realización de actividades, 

uso plataforma, información como se 

va a realizar la recepción de 

documentos para juicio de esta 

productiva. Respuesta correos 

electrónicos, whatsapp y llamadas 

telefónicas. Actividad en plataforma 

Territorium. 

30 APRENDICES Correos, whatsapp, pantallazos. 

Llamadas sin evidencia. Feria 

alternativas etapa productiva 

Teléfono Celular, whatsapp, Zoom, 

Plataforma, computador, correo 

institucional y mensajería de 

plataforma 

17  DE SEPTIEMBRE  2020 
 

Contacto virtual con aprendices y 

jefes, absolver dudas de suspensión 

contratos, realización de actividades, 

uso plataforma, información como se 

va a realizar la recepción de 

documentos para juicio de esta 

productiva.          Respuesta     correos 

electrónicos,   whatsapp   y   llamadas 

30 APRENDICES Correos, whatsapp, pantallazos. 

Llamadas sin evidencia. Elaboración 

actas, remisión a comités,  juicios 

evaluativos de la etapa productiva, 

revisión y calificación plataforma 

Teléfono Celular, whatsapp, Zoom, 

Plataforma, computador, correo 

institucional y mensajería de 

plataforma 
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telefónicas. Actividad en plataforma 

Territorium. 

   

18  DE SEPTIEMBRE 2020 
 

Contacto virtual con aprendices y 

jefes, absolver dudas de suspensión 

contratos, realización de actividades, 

uso plataforma, información como se 

va a realizar la recepción de 

documentos para juicio de esta 

productiva. Respuesta correos 

electrónicos, whatsapp y llamadas 

telefónicas. Actividad en plataforma 

Territorium. 

30 APRENDICES Correos, whatsapp, pantallazos. 

Llamadas sin evidencia. Feria 

alternativas etapa productiva 

Teléfono Celular, whatsapp, Zoom, 

Plataforma, computador, correo 

institucional y mensajería de 

plataforma 

19  DE SEPTIEMBRE 2020 
 

Contacto virtual con aprendices y 

jefes, absolver dudas de suspensión 

contratos, realización de actividades, 

uso plataforma, información como se 

va a realizar la recepción de 

documentos para juicio de esta 

productiva. Respuesta correos 

electrónicos, whatsapp y llamadas 

telefónicas. Actividad en plataforma 

Territorium. 

30 APRENDICES Correos, whatsapp, pantallazos. 

Llamadas sin evidencia. 

Teléfono Celular, whatsapp, Zoom, 

Plataforma, computador, correo 

institucional y mensajería de 

plataforma 
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21  DE SEPTIEMBRE  2020 
 

Contacto virtual con aprendices y 

jefes, absolver dudas de suspensión 

contratos, realización de actividades, 

uso plataforma, información como se 

va a realizar la recepción de 

documentos para juicio de esta 

productiva. Respuesta correos 

electrónicos, whatsapp y llamadas 

telefónicas. Actividad en plataforma 

Territorium. 

30 APRENDICES Correos, whatsapp, pantallazos. 

Llamadas sin evidencia. 

Teléfono Celular, whatsapp, Zoom, 

Plataforma, computador, correo 

institucional y mensajería de 

plataforma 

22 DE SEPTIEMBRE 2020 
 

Contacto virtual con aprendices y 

jefes, absolver dudas de suspensión 

contratos, realización de actividades, 

uso plataforma, información como se 

va a realizar la recepción de 

documentos para juicio de esta 

productiva. Respuesta correos 

electrónicos, whatsapp y llamadas 

telefónicas. Actividad en plataforma 

Territorium. 

30 APRENDICES Correos, whatsapp, pantallazos. 

Llamadas sin evidencia. 

Teléfono Celular, whatsapp, Zoom, 

Plataforma, computador, correo 

institucional y mensajería de 

plataforma 

23 DE SEPTIEMBRE 2020 
 

Contacto virtual con aprendices y 

jefes, absolver dudas de suspensión 

30 APRENDICES Correos, whatsapp, pantallazos. 

Llamadas sin evidencia. 

Teléfono Celular, whatsapp, Zoom, 

Plataforma, computador, correo 
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contratos, realización de actividades, 

uso plataforma, información como se 

va a realizar la recepción de 

documentos para juicio de esta 

productiva. Respuesta correos 

electrónicos, whatsapp y llamadas 

telefónicas. Actividad en plataforma 

Territorium. 

  institucional y mensajería de 

plataforma 

24 DE SEPTIEMBRE 2020 
 

Contacto virtual con aprendices y 

jefes, absolver dudas de suspensión 

contratos, realización de actividades, 

uso plataforma, información como se 

va a realizar la recepción de 

documentos para juicio de esta 

productiva. Respuesta correos 

electrónicos, whatsapp y llamadas 

telefónicas. Actividad en plataforma 

Territorium. 

30 APRENDICES Correos, whatsapp, pantallazos. 

Llamadas sin evidencia. 

Teléfono Celular, whatsapp, Zoom, 

Plataforma, computador, correo 

institucional y mensajería de 

plataforma 

25 DE SEPTIEMBRE  2020 
 

Contacto virtual con aprendices y 

jefes, absolver dudas de suspensión 

contratos, realización de actividades, 

uso plataforma, información como se 

va     a     realizar     la     recepción  de 

30 APRENDICES Correos, whatsapp, pantallazos. 

Llamadas sin evidencia. 

Teléfono Celular, whatsapp, Zoom, 

Plataforma, computador, correo 

institucional y mensajería de 

plataforma 
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27   DE SEPTIEMBRE  2020 
 

Contacto virtual con aprendices y 

jefes, absolver dudas de suspensión 

contratos, realización de actividades, 

uso plataforma, información como se 

va     a     realizar     la     recepción  de 

30 APRENDICES Correos, whatsapp, pantallazos. 

Llamadas sin evidencia. 

Teléfono Celular, whatsapp, Zoom, 

Plataforma, computador, correo 

institucional y mensajería de 

plataforma 

28   DE SEPTIEMBRE  2020 
 

Contacto virtual con aprendices y 

jefes, absolver dudas de suspensión 

contratos, realización de actividades, 

uso plataforma, información como se 

va     a     realizar     la     recepción  de 

30 APRENDICES Correos, whatsapp, pantallazos. 

Llamadas sin evidencia. 

Teléfono Celular, whatsapp, Zoom, 

Plataforma, computador, correo 

institucional y mensajería de 

plataforma 

29   DE SEPTIEMBRE  2020 
 

Contacto virtual con aprendices y 

jefes, absolver dudas de suspensión 

contratos, realización de actividades, 

uso plataforma, información como se 

va     a     realizar     la     recepción  de 

30 APRENDICES Correos, whatsapp, pantallazos. 

Llamadas sin evidencia. 

Teléfono Celular, whatsapp, Zoom, 

Plataforma, computador, correo 

institucional y mensajería de 

plataforma 

30   DE SEPTIEMBRE  2020 
 

Contacto virtual con aprendices y 

jefes, absolver dudas de suspensión 

contratos, realización de actividades, 

uso plataforma, información como se 

va     a     realizar     la     recepción  de 

30 APRENDICES Correos, whatsapp, pantallazos. 

Llamadas sin evidencia. 

Teléfono Celular, whatsapp, Zoom, 

Plataforma, computador, correo 

institucional y mensajería de 

plataforma 
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documentos para juicio de esta 

productiva. Respuesta correos 

electrónicos, whatsapp y llamadas 

telefónicas. Actividad en plataforma 

Territorium. 

   

 
 

 Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO  

Trabajo Virtual 
 
 

FECHA:    Septiembre  01    de 2020 
RESPONSABLE:  LUZ STELLA MANRIQUE BLANCO 
 
EVIDENCIAS 
 

1. Respuesta correos  
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2. WHATSAPP 

Llamadas sin evidencia:  4 
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3. VISITAS VIRTUALES 
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EVALUACIÓN WILMAN RAMOS NUÑEZ   - F.    1692508 TGTH – Jefe 
Aprendiz con muy buen desempeño,   cumple funciones en buen porcentaje 
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Evaluación inicial ADRIANA PATRICIA ESPINEL SOLANO   - F.  16925098 TGTH 
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Evaluación   CAROLYN QUEMBA FAJARDO – F.  1692508  - TGTH 
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4. PLATAFORMA 
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5. JUICIOS 

 
FICHA   1615388 TGA   
ANGIE CAROLINA CONTRERAS CASTRO – Subido 
LEYDI JULIANA HURTADO OROZCO - Subido 
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GC-F -005 V. 05 

 

 

 
 
 

Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO  

Trabajo Virtual 
 

FECHA:    Septiembre   02  de   2020 
RESPONSABLE:  LUZ STELLA MANRIQUE BLANCO 
EVIDENCIAS 

6. Respuesta correos  

 



GC-F -005 V. 05 

 

 

 

 



GC-F -005 V. 05 

 

 

 
 

 



GC-F -005 V. 05 

 

 

 

 



GC-F -005 V. 05 
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7. WHATSAPP 
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GC-F -005 V. 05 

 

 

8. VISITAS VIRTUALES 

REUNIÓN NANCY JANETH   VENEGAS RODRIGUEZ   F-   1692508 - TGTH - VINCULO LABORAL  
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GC-F -005 V. 05 

 

 

 

 
 
 EVALUACIÓN JEISSON DANILO GARCIA PUENTES - F. 1692508 TGTH  



GC-F -005 V. 05 

 

 

Buen desempeño, continúa en empresa 
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EVALUACIÓN ANGIE KATERINE AGUILLON AGUILLON  - F.  1692508  - TGTH 
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Reunión   BRAYAN RAFAEL  VALBUENA MORENO  -  F.  1692508 – TGTH 
Se había programado reunión con jefe, pero no fue posible su asistencia por problemas de última hora se reprograma para el día  viernes   04 de 
septiembre a las 4 de la tarde. 
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Evaluación   WILLIAM ANDRÉS RIOS CORREA  -  F.  1692508 – TGTH  
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EVALUACIÓN YULY CATHALINA PORRAS RAMOS  -  F.  1750030 – TGTH 
 



GC-F -005 V. 05 

 

 

 



GC-F -005 V. 05 

 

 

 



GC-F -005 V. 05 
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9. PLATAFORMA 
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10. JUICIOS 

FICHA   1692824 TGA – DIURNA 
DANIELA BAQUERO DUARTE  - Subido 
JESSICA VIVIANA RINCON ACERO  - Subido 
KAROL NATALIA ALVAREZ LOPEZ  - Subido 
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Centro de Gestión Administrativa 

INFORME DE GESTIÓN DIARIO  
Trabajo Virtual 

 

FECHA:    Septiembre  03   de 2020 
RESPONSABLE:  LUZ STELLA MANRIQUE BLANCO 
 
EVIDENCIAS 

11. Respuesta correos  
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12. WHATSAPP 
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Llamadas sin evidencia  5 
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GC-F -005 V. 05 

 

 

 
 
VISITAS VIRTUALES 

PLATAFORMA 
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JUICIOS 

FICHA  1615464  TGTH 
ANYI MILENA MARIN NIETO – Subido 
KAROL JIMENA QUINTERO ROJAS – Subido 
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FICHA  1834464  TAOA 
SAMUEL FEDERICO ORTIZ SANTOS  - Subido 
NEYDER ALEJANDRO GOMEZ RAMIREZ – Subido 
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FICHA   1615389 TGA  
GINA MARCELA OSORIO  LUCUARA – Subido 
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Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO  

Trabajo Virtual 
 

FECHA:       Septiembre  04  de 2020 
RESPONSABLE:  LUZ STELLA MANRIQUE BLANCO 
 
EVIDENCIAS 
 
Respuesta correos  
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WHATSAPP 
 
Llamadas sin evidencia: 4 
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VISITAS VIRTUALES 

Evaluación   NORMA GEHELEN  BONILLA LIMAS   - F.   1750358  TGE  
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EVALUACIÓN MARIE EUGENIA MEJIA ZULUAGA F.  1750731  
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REUNION  YEIMY NATALY  ROJAS F-  1615392 TGTH 
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PLATAFORMA 

JUICIOS 

 

CASOS REMITIDOS  A COMITÉ 

 
MARTHA LUCIA GONZALEZ OSMA  
CAREN YINETH ROJAS REYES 
 
 

Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO  

Trabajo Virtual 
 

FECHA:    Septiembre  07  de 2020 
RESPONSABLE:  LUZ STELLA MANRIQUE BLANCO 
 
EVIDENCIAS 
 
Respuesta correos :  6 
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13. WHATSAPP 
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Llamadas sin evidencia:  7      Whastaps:   6   Total:   13 
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14. VISITAS VIRTUALES:  4 
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REUNION   MARIA FERNANDA MEDINA BLANCO -  F.  1692501 TGTH  
Solo aprendíz 

 



GC-F -005 V. 05 
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SEGUNDA REUNIÓN  
Tenía como propósito reunión  con jefe, pero no pudo asistir.  
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Se programa para septiembre  08 de 2020 a las 11:00 a.m.  

REUNIÓN  CRHISTIAN JAVIER MENDOZA  CELY – F 1750802 TGA 
 
Solicitan reunión para que se establezca plan de mejora con el aprendiz 
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VERIFICACION  VINCULO  LABORAL   HECTOR  MANUEL  SANHEZ  - F.  1578776  - TECNOLOGO EN GESTIÓN EMPRESARIAL  
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EVALUACIÓN   ETAPA PRODUCTIVA  - LUISA FERNANDA  DELGADO CARREÑO  -  F.  1750876 - TGE 
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15. PLATAFORMA:  11 

 
FICHA   1615388 TGA 
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16. JUICIOS:   1 

 
FICHA  1615388 TGA  
ELIANA MARIA UNEME VASQUEZ – Subido 

 
Centro de Gestión Administrativa 

INFORME DE GESTIÓN DIARIO  
Trabajo Virtual 

 

FECHA:    Septiembre  08   de 2020 
RESPONSABLE:  LUZ STELLA MANRIQUE BLANCO 
 
EVIDENCIAS 

17. Respuesta correos :   5 
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18. WHATSAPP 

 
Llamadas sin evidencia  7   Whatsap:   6 
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19. VISITAS VIRTUALES:   2 
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REUNION PARA ESTABLECER ACTIVIDADE SDE MEJORA DEL APRENDIZ  CHRISTIAN  
JAVIER MENDOZA  CELY  - F.  1750802 TGA 
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20. PLATAFORMA:  18 
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21. JUICIOS:  1 
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FICHA   1692388 TGA  
 

 
 

Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO  

Trabajo Virtual 
 

FECHA:    Septiembre  09    de 2020 
RESPONSABLE:  LUZ STELLA MANRIQUE BLANCO 
 
EVIDENCIAS 
 

22. Respuesta correos : 8 
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23. WHATSAPP 



GC-F -005 V. 05 

 

 

Llamadas sin evidencia   5     Whatsaps:   12   Total:  17 
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24. VISITAS VIRTUALES:  1 
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REUNIÓN JENNY PAOLA DIAZ  GUTIERREZ – F.  1692508 TGTH 
SOLO APRENDIZ 
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25. PLATAFORMA 

26. JUICIOS:  3 

 
FICHA  1750358 TGA 
KATERIN GINNA  TOVAR HERNANDEZ – Subido 
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FICHA  1834461 TRH  
CARLOS ANDRES RODRIGUEZ DUCUARA – Subido 
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FICHA  1692821 TGA  
IVANNA  DANIELA SIERRA  HERRERA -  Subido 
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Centro de Gestión Administrativa 

INFORME DE GESTIÓN DIARIO  
Trabajo Virtual 

 

FECHA:    Septiembre 10  de 2020 
RESPONSABLE:  LUZ STELLA MANRIQUE BLANCO 
 
EVIDENCIAS 

27. Respuesta correos : 2 

 



GC-F -005 V. 05 
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28. WHATSAPP 

Llamadas sin evidencia  6    Whatsaps:  8    Total: 14  
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29. VISITAS VIRTUALES:  1    Reunión Centro:   1     

 
REUNIÓN  ELKIN  DUVAN  ACOSTA  VILLAMIZAR – F. 1692821 TGA – DIURNA 
OBJETO:  INFORMAR TERMINACIÓN CONTRATO APRENDIZ  POR  CANCELACIÓN DE MATRÍCULA  
La jefe indica estar en vacaciones y no puede asistir.  
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REUNION GENERAL DE INSTRUCTORES 
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30. PLATAFORMA 

 
 

31. JUICIOS 

Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO  

Trabajo Virtual 
 

FECHA:    septiembre 11   de 2020 
RESPONSABLE:  LUZ STELLA MANRIQUE BLANCO 
 
EVIDENCIAS 
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32. Respuesta correos : 10 
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GC-F -005 V. 05 

 

 

 

 



GC-F -005 V. 05 

 

 

 
33. WHATSAPP 

 
Llamadas son evidencia   3      Whatsaps:  7     Total:  10  
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34. VISITAS VIRTUALES:  4 

 
REUNIÓN   JONATHAN   JAIMES SALAMANCA RODRIGUEZ - F. 1750704 TGA 
Se había programado reunión con el aprendiz y la jefe con el objeto de suscribir acta de terminación de contrato de aprendizaje por incumplimiento 
del aprendiz, dado que se comunicó Acto Administrativo de cancelación de registro de matrícula. 
La jefe informa no poder asistir, por lo que se realiza únicamente con el aprendiz, quien indica que él recibió la notificación pero que dentro de la 
oportunidad presentó Recurso de Reposición. 
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Reunión   DIANA CAROLINA  HERRERA  MARTINEZ  - F.   1615392   TGTH  
 



GC-F -005 V. 05 

 

 

 



GC-F -005 V. 05 

 

 

 



GC-F -005 V. 05 
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Evaluación María Fernanda Medina Blanco    - F-  1692501 TGTH  
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Evaluación  JENNY PAOLA DIAZ  GUTIERREZ  - F.  1692508  TGTH 
Se  establece actividades de mejor con empresa y aprendiz.  
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35. PLATAFORMA 

 
36. JUICIOS 

Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO  

Trabajo Virtual 
 

FECHA:    Septiembre 14  de 2020 
RESPONSABLE:  LUZ STELLA MANRIQUE BLANCO 
 
EVIDENCIAS 

37. Respuesta correos:  9  
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38. WHATSAPP 

 
Llamadas Telefónicas sin evidencia:  7   Total 9 
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39. VISITAS VIRTUALES :  2    Ficha:  1 

 
EVALUACIÓN   KATHERINE RUIZ CRUZ  F-  1750802 TGA 
Inició  Septiembre  01 de 2020 
Se revisa Caprendizaje, las fechas están bien.  
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EVALUACIÓN  JONATHAN  JAIMES SALAMANCA RODRIGUEZ   -  F.    1750704  TGA 
Se realiza reunión con jefes, teniendo en  cuenta que el aprendiz no se pudo conectar. 
Con el aprendiz se tiene pendiente acta de Terminación de su Etapa Productiva por cancelación de matrícula, no obstante indica que aún no se le 
ha resuelto el Recurso de Reposición. 
Se les informa que está pendiente resolver Recurso de Reposición por la cancelación de matrícula.   Se hace evaluación hay muchos aspectos por 
mejorar, no obstante no se hace compromiso de mejora por cuanto el aprendiz no estuvo presente.  
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 REUNION FICHA 1750731 TGA DIURNA  
 
Asistentes:  
 
VIVIANA CAMILA ALDANA LOPEZ  
MARIA EUGENIA MEJIA ZULUAGA  
VALENTINA AUDOR SANABRIA  
ALDAIR STIVEN CASTILLO JIMENEZ  
NORMA CONSTANZA GARCÍA ARÉVALO  
KELLIN JOHANA HERRERA RIVAS  
LINDA SOFIA MUSUSU PINEDA  
ALISON DAISSY SAAVEDRA PATIÑO  
ANDRES CAMILO SORSA SANTANDER  
DEISY TATIANA VEGA GALAN 
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40. PLATAFORMA 

 
 

41. JUICIOS 

Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO  

Trabajo Virtual 
 

FECHA:    Septiembre 15  de 2020 
RESPONSABLE:  LUZ STELLA MANRIQUE BLANCO 
 
EVIDENCIAS 
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42. Respuesta correos :  6 
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43. WHATSAPP 



GC-F -005 V. 05 

 

 

 
Llamadas telefónicas sin evidencia:   5      Whatsap:  14  Total:  19 
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44. VISITAS VIRTUALES :  4 

 
VERIFICACION VÍNCULO LABORAL    JESSICA  LORENA  MEJÍA  - F.  1692873  - TGA 
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VERIFICACION VINCULO LABORAL   EDUARD YONNY  BERNAL CHACON  - F. 1504494  - TGD 
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REUNION ALEJANDRA  GUTIERREZ CHICO – F.  1578693  - TCOCF – NOCTURNA 
Aprendiz había aplazado dos trimestres,   inició productiva el  07 de Octubre de   2019.  Su contrato fue suspendido el   24 de Marzo en acatamiento 
a la medida de emergencia  sanitaria generada por COVID  - 19.   El contrato estuvo suspendido hasta el  15 de Junio, faltándole solamente  15 días 
para finalizar su etapa productiva.   En plataforma aparece terminado. 
Se organiza reunión con jefe para terminar por requisito mínimo de   864 horas.  
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REUNIÓN  MARCELA  ALVAREZ  - F. 1692824  - TGA  
Orientación en diligenciamiento actividades 
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45. PLATAFORMA 

 
 

46. JUICIOS 

Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO  

Trabajo Virtual 
 

FECHA:    Septiembre 16  de 2020 
RESPONSABLE:  LUZ STELLA MANRIQUE BLANCO 
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EVIDENCIAS 

47. Respuesta correos  
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48. WHATSAPP 
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49. VISITAS VIRTUALES 
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EVALUACIÓN FINAL   RUBEN DARIO MUÑOZ  GUTIERREZ  -  F.  1692824 – TGA - DIURNA 
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EVALUACIÓN  ALISON DAISSY SAAVEDRA PATIÑO  F-  1750731   -TGA  
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PLATAFORMA 

 
JUICIOS 

 


