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SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD E.S.E.

suc i GESTION DE ENTREGA Y FINALIZACION — CONTRATO PRESTACION DE
PR CO-OPS-FT-09 V4
SERVICIOS PERSONA NATURAL &

De acuerdo al manual de procedimientos administrativos y contables para el manejo y control de |os bienes en los entes Pablicos del Distrito Capital Res. 001 del
2001, Ari. 4 Numeral 4.4 "Salida o traslado de bienes para uso de contratistas” Art. 4 Numeral 4.11.3 "Control para el manejo de los bienes en servicio”

INFORMACION CONTRATISTA

Contratista: CARDENAS CARDENAS FABIO NELSON C.C. N% 80878718
Correo Electronico: cristiansatiago0704@gmail.com Celular: 1176527003
Y 3 2620-2025 13 1 2026
FiRNier0 de nolilito: Fecha terminacion de
Contrato
Direccion - Oficina: DIRECCION FINANCIERA oo MM AAAA
Uss: ADMINISTRATIVA - NUEVD MUZU Area o Servicio FACTURACION

GESTION ENTREGA DE LOS RECURSOS ASIGNADOS EN EL EJERCICIO DE LAS ACTIVIDADES CONTRACTUALES

FIJOS)

RECURSOS DE COMPUTO, MUEBLES O INSUMOS DE OFICINA, OTROS

Observacion
Nombre:

Firma:

PRESTAMO DE BICICLETAS - GESTION AMBIENTAL PERSONA RESPONSABLE AREA GESTION AMBIENTAL

Observacién
l Nombre:

Firma:

DISPOSITIVOS MOVILES - CELULAR - TARJETA SIM CARD PERSONA RESPONSABLE AREA - SUPERVISOR

i6
Observacién Nombre:

Firma:

OFICINA SISTEMAS DE INFORMACION TIC

SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL - ARCHIVO PERSONA RESPONSABLE AREA - GESTION DOCUMENTAL

- ARCHIVD
Observacién hombre:
Flrma:
INFORMATICOS - SISTEMAS PERSONA RESPONSABLE AREA
Correo institucional Nombre:
Usuario
Firma:
Otros:
DIRECCION FINANCIERA
(Sl aplica, areas: cartera, presupuesto, facturacién, Contabilidad, Tesoreria, Etc) RESPONSABLES DE LAS AREAS
Observacian
Facturacion y Cartera Firma:
= Observacion
Contabilidad Firma:
7 Observacion
Tesoreria Firma:
Observacion
Presupuesto Firma:




(Si Aplica: para Contratistas vinculados con la ARL determinada por Entidad). PERSONA RESPONSABLE AREA

Observacién NomBre:

Firma:

PARAGRAFO SEXTO "DEL CONTRATO". - ULTMO PAGO. Para el tltimo pago, EL CONTRATISTA presentara al Supervisor del contrato informe final de
ejecucion de actividades; GESTION DE ENTREGA Y FINALIZACION en formato institucional completamente diligenciado y firmado por las Dependencias
correspondientes, junto con la planilla de pago de aportes al Sistema General de Seguridad Social Integral

Diligenciamiento ULTIMA cuenta de Cobro - Listado Pago de Honorarios PERSONA RESPONSABLE AREA
Observacion Nombre:
Firma:
Entrega Carnet Institucional - (Incluye Cinta o Cordodn Institucional) ~ PERSONA RESPONSABLE AREA
Observacién Nombre:
Firma:
. = . . | Terminacion CPS Motivos Personales
- Por favor margue con una X el motivo de su retiro
. . . o o L . Estudio Otro

ESPACIO PARA DILGENCIAR CONTRATISTA

COMO SUPERVISOR DE CONTRATO: Certifico que el Contratista hizo entrega a satisfaccion los documentos, archivos e
informes (fisicos y en medio magnético) bajo su responsabilidad. Anexar copia de la entrega al supervisor (Si aplica).

ez Analics Hes e ik . e ﬂ 12 (1
Firma: % é (\\; N Q N Q w Firma: ‘ ! ! !
TECNICO A\La_upﬁnwsr&u (A quieh apliglie) SUPERVISOR DE CQNTRAJO

Anexo: Informe final de actividades (gOntratistas). A‘ﬁ/ G088 718

/mﬁm CONTRATISTA

FIRMA ETAPA POS-
CONTRACTUAL

FECHA TERMINACION PROCESO - GESTION DE ENTREGA Y :
FINALIZACION DIA MES ANO

OBSERVACIONES FINALES

Una vez suscrito el presente Documento, las partes se declaran en cuanto a la gestion de entrega y finalizaclon encontrarse por todo concepto a paz y salvo, en
cuanto a las obligaciones derivadas del Contrato de Prestacién de Servicios, Por tanto el Contratista se abstendra de iniciar cualquier reclamacién presente o
futura de Caracter Civil, Comercial, Adr’ninlsgratlva. Ct_:ntencloso = Administrativa, Laboral o de cualquler naturaleza.

Nota: Este formato es de obligatorio diligenciamiento al finalizar el Contrato de Prestacion de Servicios para el pago de honorarios; se debe tener en
cuenta que el contratista haya efectuado la devolucién de los bienes entregados para el desarrollo de sus actividades, de lo contrario el supervisor
del contrato dejara conslanc:la para efectos de tomar medidas admimslrativas y juridicas aque haya lugar




Subred Iniegrada
de Servicios de Salud

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR E.S.E.

INFORME DE ACTIVIDADES PRESTACION DE

AR SERVICIOS =ia #
DATOS DEL INFORME
Periodo a Certificar: Desde: 2026-01-14 Hasta: 2026-01-31
Nombre del | EABIO NELSON CARDENAS CARDENAS Niimero de Documento: 80878718
Contratista:
Correo Electrénico: cristiansatiago0704 @ gmail.com Nimero Telefénico: 3176527003
Lo JORGE HERNANDO . Codigo
Nombre del Supervisor: CABRERA ROJAS Cargo: DIRECTOR FINANCIERO Grado:
DATOS DEL CONTRATO
No. Contrato: 1263-2026 Aiio Contrato: 2026 CDP Contrato Inicial: 92
Perfil: APOYO ADMINISTRATIVO Y LOGISTICO - REVISOR DE CUENTAS DE FACTURACION
Direccién a la que Pertenece: DIRECCION FINANCIERA
Unidad de Servicios: ADMINISTRATIVA
LIQUIDACI()N DE SERVICIOS
. Nimero Procetaje(%
Centro de . .. . Nuamero Valor ie(%)
Direccion Unidad Horas Total Centro de
Costos Horas . . Hora
Adicionales Costos
DIRECCION
R23SA FINANCIERA ADMINISTRATIVA 106 0 14583 $1545798 100.6%
VALOR
SERVICIO
PRESTADO $ 1545798 UN MILLON QUINIENTOS CUARENTA Y CINCO MIL SETECIENTOS NOVENTA Y OCHOPESOS
MES:

EJECUCION PRESUPUESTAL DEL CONTRATO

Fecha de Inicio del Contrato 2026-01-14 Fecha de Terminaciéon del Contrato Inicial 2026-06-30
No. Cuenta Segiin el Mes Certificado Mes Cuenta de Cobro Valor a Pagar
1 ENERO $ 1545798

vormicL e[ VORI DR | posreamavos | SORE
$ 15099174 $ 15099174 $ 1545798 $ 13553376

) ACTIVIDADES
ORICAIONSESPECIICASIAS | PESRIOULADSENEL | pmonucro o evimexcin
DE CADA OBLIGACION

Carrera 20 No. 47 b - 35 Sur --- Cddigo postal: 110611

www.subredsur.gov.co
Teléfono 7300000 Ext 26017
© Siasur - 2026




1. Brindar apoyo técnico—administrativo a la
atenciéon de usuarios internos y externos,
mediante la creacién, actualizacién y
verificacion de la informacion de los
pacientes que ingresan a la institucion en el
sistema de informacién DGH o el que haga
sus veces, incluyendo datos de identificacién
y  georreferenciacion, asi como la
verificacion de derechos en las bases de
datos oficiales (ADRES, DNP,
Comprobador de Derechos y demds
aplicables), con el fin de identificar de
manera adecuada y oportuna el pagador
correspondiente, garantizando un trato
humanizado y respetuoso.

-se realiza acompafiamiento y asistencia técnica
para realizacién de facturas

-cien porciento de radicacion mensual

2. Realizar el seguimiento técnico a los
canales institucionales de comunicacién, en
particular al correo electrénico dispuesto
para el proceso de auditoria de cuentas en
linea, con el propdsito de apoyar la
priorizacién de aquellas cuentas que, por su
naturaleza (copagos y accidentes de
trdnsito), requieren ser generadas al
momento del egreso del usuario.

-se realiza seguimiento a correo y se descargan
los archivos recibidos en el mismo

--relaciones de envié en dindmica
genera

3. Desarrollar actividades de auditoria
técnica de cuentas en linea, mediante la
revision del cobro de servicios de urgencias,
estancias, medicamentos, procedimientos,
insumos y tarifas, conforme a Ila
normatividad vigente y a la matriz de
contratacién institucional, generando las
objeciones técnicas correspondientes y
efectuando el seguimiento a su correccién.
Lo anterior incluye la validacién de soportes
asociados a laboratorios, imagenologia,
patologia, banco de sangre, consultas,
radicacion de medicamentos NO POS ante
las EAPB, cédigos CUM vy facturas de
compraventa de material de osteosintesis,
como insumo para la adecuada presentacion
de las cuentas ante los respectivos pagadores.

-se realiza verificacién de facturas teniendo en
cuenta los contratos con cada eps

-relacion de facturas de cada EPS

4. Apoyar técnicamente los procesos de
contingencia del proceso financiero que
involucren al drea de facturacién, tales como
la atencion de empresas en liquidacién
mediante la presentaciéon de acreencias, la
reconstruccion de facturas requeridas para
procesos de conciliacién de cartera y la
elaboracién de insumos para la atencién de
devoluciones y/o glosas asociadas al proceso
de facturacién.

-se realiza seguimiento por numero numero de nit
de cada eps para verificar su estado en facturas
pendientes a radicar

--generaciéon de archivos planos del
sistema dindmica general

5. Realizar ejercicios de auditoria y cruce de
bases de datos para la revision de las cuentas
correspondientes a Capital Salud y al Fondo
Financiero Distrital de Salud — FFDS, asi
como apoyar el proceso de soporte y
conciliacién de glosas relacionadas con
dichos pagadores.

--se realiza cruces de baces de datos descargadas
del sistema dindmica referencial

-archivos exel descargados del sistema
dinamica

Carrera 20 No. 47 b - 35 Sur --- Cédigo postal: 110611

www.subredsur.gov.co
Teléfono 7300000 Ext 26017
© Siasur - 2026




6. Efectuar el seguimiento técnico al cierre
oportuno de los ingresos de servicios
ambulatorios, urgencias y hospitalizacion,
mediante la identificacion de ingresos
abiertos, el andlisis de requerimientos de
anulacion de facturas y el seguimiento a su
correccion; asi como la elaboraciéon de
informes mensuales de anulacién.
Igualmente, apoyar la auditoria de cuentas
de servicios tercerizados, la validacion y
seguimiento de las novedades reportadas por
tesoreria, y la formulacion de
retroalimentaciones y espacios de
capacitacién orientados a la mejora continua
del proceso de facturacién.

-se realiza seguimiento a contratista en
facturaciéon teniendo en cuenta las facturas
generadas con el usuario asignado a si mismo se
validan dichas facturas que cumplan con los
criterios exigidos por cada entida

-relaciéon  de
radicacién

envi6 y soporte de

7. Acreditar el cumplimiento de las
obligaciones contractuales mediante la
presentaciéon de los soportes de aportes al
sistema de seguridad social y parafiscales,
conforme a la normatividad vigente, como
requisito para el tramite de la cuenta de
cobro  correspondiente. En caso de
terminaciéon del contrato, el contratista
debera dejar ejecutadas y documentadas la
totalidad de las actividades a su cargo, asi
como realizar la entrega formal de los
bienes, inventarios o elementos
suministrados para la ejecucién del contrato,
como requisito previo para la expedicion del
paz y salvo institucional y el pago
correspondiente.

-se realiza pago de planilla pila dentro de los
plazos establecidos por la ley

-planilla pagada y radicaciéon de

facturas al 100

8. Desarrollar las demds actividades de
cardcter técnico y de apoyo que resulten
necesarias para el cumplimiento del objeto
contractual, siempre que guarden relacién
directa con este, se encuentren previamente
definidas por el Supervisor del contrato y no
impliquen subordinacién, exclusividad ni el
ejercicio de funciones propias de un empleo
de planta.

-estar atento con las actividades extras por parte
del supervisor del contrato

-cumplimiento al 100 de mis actividades

Carrera 20 No. 47 b - 35 Sur --- Cédigo postal: 110611

www.subredsur.gov.co
Teléfono 7300000 Ext 26017
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INFORMA CION DE PAGO

Entidad Bancaria BANCO DAVIVIENDA S.A. Tipo de Cuenta AHORROS Nimero de Cuenta 6600684465
HISTORICO
OBSERVACION USUARIO FECHA
P FABIO NELSON CARDENAS
CREACION DEL INFORME DE ACTIVIDADES CARDENAS 2026-01-27 07:57:06

MODIFICACION DEL INFORME DE ACTIVIDADES EﬁﬁIDOENEE LSON  CARDENAS 2026-01-27 08:00:12

MODIFICACION DEL INFORME DE ACTIVIDADES EiﬁI];)ENEE LSON" CARDENAS 2026-01-27 08:02:19

MODIFICACION DEL INFORME DE ACTIVIDADES Eﬁiﬁg’ENgLSON CARDENAS 2026-01-27 08:20:55

ACEPTADO SUPERVISION {2%]}2155 HERNANDO' CABRERA 2026-01-28 16:50:38

4 ANGIE ALEXANDRA LOZANO
ACEPTADO CONTRATACION ALBERTO 2026-01-30 11:15:59

INFORME DE ACTIVIDADES PAGADO. SI SU BANCO ES DIFERENTE A
DAVIVIENDA EL PAGO PUEDE TARDAR UN DIA HABIL EN VERSE le(g}éiTgLEXANDRA LOZANO 2026-02-16 14:40:31
REFLEJADO EN SU CUENTA

Autorizo para que se haga uso de la firma dnicamente para el objetivo antes descrito. Y asumo mi responsabilidad por la custodia, reserva y uso de la firma (Conforme con
lo previsto en la Resolucién 126 del 13 de febrero de 2024)

NOTA: La firma mecénica serd para uso exclusivo del aplicativo SIASUR, MODULO DE INFORMES DE ACTIVIDADES DE CONTRATO de la Subred Integrada
de Servicios de Salud Sur E.S.E.

JORGE HERNANDO CABRERA ROJAS
DIRECTOR FINANCIERO

Carrera 20 No. 47 b - 35 Sur --- Cddigo postal: 110611
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