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ESTUDIO PREVIO

CONTRATAR EL SERVICIO DE SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE Y/O ADITIVOS CON DESTINO AL
FUNCIONAMIENTO DE LOS VEHICULOS DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE COTA- CUNDINAMARCA

FECHA DE ELABORACION DEL ESTUDIO PREVIO FEBRERO 2026
] LIDER PROCESO DE
RESPONSABLE DE LA ELABORACION DEL ESTUDIO PREVIO APOYO GESTION
CONTRACTUAL
NATURALEZA DEL CONTRATO SUMINISTRO

) Numeral 1° del Articulo 2.2.1.1.2.1.1., Decreto 1082 de2015.
DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION

La Constituciéon Politica, entendida como norma suprema y fundamental de la que se desprende toda la
normatividad juridica aplicable en el territorio nacional, ha establecido en su articulo 2 como fin esencial del Estado
“Servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y
deberes (...)."

Asi mismo, teniendo en cuenta lo establecido por el articulo 118 de la Constitucion Politica que dispone: “(...) Al
Ministerio Publico corresponde la guarda y promocion de los derechos humanos, la proteccion del interés publico
vy la vigilancia de la conducta oficial de quienes desemperian funciones publicas”, en consecuencia, la Personeria
Municipal de Cota Cundinamarca debe promover la proteccion y garantia de los Derechos Humanos.

Aunado a lo anterior, tiene a su cargo el cumplimiento de los fines del estado, contemplados en el Articulo 2 de
la Constitucion Politica que reza:

“Son fines del estado servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios,
derechos y deberes consagrados en la Constitucion, facilitar la participacién de todos en las decisiones que los afectan y en
la vida econémica, politica administrativa y cultural de la Nacién, defender la independencia Nacional, mantener la integridad
territorial y asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo”

“L as autoridades de la republica estén instituidas para proteger a todas las personas residentes en Colombia, en su vida,
honra, bienes creencia y demdas derechos y libertades, y para asegurar el cumplimiento de los deberes sociales del estado y
de los particulares”

Razén por la cual la Personeria Municipal siempre trabaja para cumplir las funciones que establece la
Constitucion Politica, Leyes, Ordenanzas, Acuerdos Municipales y Decretos, para prestar los servicios que le
sean asignados, realizamos gestidén por resultados con el fin de garantizar un territorio con proteccion a los
derechos humanos en la poblacién mas vulnerable, ofreciendo oportunidades equitativamente sin distingo
alguno en la construccién de capital humano y social, que se hace competitivo a partir de la innovacién y la
transformacion de sus capacidades en calidad de vida y que es flexible al cambio y la mejora continua para lograr
la satisfaccién en sus habitantes.

La Personeria Municipal, para el normal desarrollo de las actividades en sus diferentes campos de accion
(transporte de funcionarios, transporte a los diferentes acompafiamientos como ministerio publico, asistencia de
audiencias de comisaria y visitas administrativas a los diferentes entes descentralizados del municipio entre otros),
requiere del suministro de combustible a fin de cumplir con los procesos misionales y de apoyo a la gestion;
particularmente los referidos al cumplimiento de las actividades anteriormente enunciadas, a través de la
prestacion del servicio de transporte para movilizar personas, o cualquier otro bien que esté relacionado con la
mision de este ministerio publico.
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Dada la urgente necesidad de contar con combustible de buena calidad para el funcionamiento y transporte de
nuestro funcionarios, se procedera a desatar un proceso contractual para la escogencia de un contratista que
supla la necesidad de satisfacer la demanda de combustible mediante una minima cuantia que permita
seleccionar el contratista para toda la vigencia 2026, o por lo menos hasta por el tiempo que se requiera, teniendo
en cuenta la limitacion presupuestal que pueda existir, dando cumplimiento al principio de planeacion y sin que
se desampare o paralice la prestacion del servicio de transporte

El presente proceso se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones def 2026

Numeral 2° del Articulo 2.2.1.1.2.1.1., Decreto 1082 de 2015.

DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, Y LA IDENTIFICACION CON EL CUARTO NIVEL DE

CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS

21
DESCRIPCION | CONTRATAR EL SERVICIO DE SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE Y/O ADITIVOS CON
DEL OBJETO A | DESTINO AL FUNCIONAMIENTO DE LOS VEHICULOS DE LA PERSONERIA MUNICIPAL
CONTRATAR: | DE COTA- CUNDINAMARCA
Las actividades principales del objeto, se encuentran identificadas dentro del tercer nivel del
clasificador de bienes y servicios (guia para la codificacion de bienes y servicios de acuerdo
2.2 con el cadigo estandar de productos y servicios de Naciones Unidas V.14.080), como se
CLASIFICADOR dliea:
DE BIENES Y '
ERV
RERVIFRS CODIO UNSPSC DENOMINACION
15101506 Gasolina
27112916 Dispensador de combustible liquido o
bomba de gasolina
2.3.1 CLASE DE CONTRATO: El contrato a celebrar se identifica como un contrato de
suministro
2.3.2 MODALIDAD DE SELECCION: Minima Cuantia
2.3.3 PLAZO DE EJECUCION: El plazo de ejecucion sera hasta el 30 de diciembre del 2028,
IDENTIZI;:ISCACIO una vez se de cumplimiento a los requisitos de perfeccionamiento del contrato {Articulo 41
N DEL Ley 80 de 1993) y cumplimiento de los requisitos de ejecucion (Articulo 41 de la Ley 80 de
CONTRATO A 1993 modificado por el Articulo 23 Ley 1150 de 2007).
CELEBRAR

2.3.4 VIGENCIA: La vigencia del contrato sera igual al plazo de ejecucion y cuatro (4) meses
mas.

2.3.5 LUGAR DE EJECUCION: El contrato se realizara en el Municipio de Cota.
2.3.6 DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: El presente proceso de seleccidn se encuentra

respaldado por el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 56 del 18 de febrero de 2026
con denominacion del rubro otros bienes transportables
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Dentro del presupuesto oficial estimado se incluiran los siguientes impuestos y descuentos que
realiza el Municipio, los cuales deben ser tenidos en cuenta en la Cotizacion y/o Propuesta;
junto con los costos administrativos, operativos y de seguridad social:

e Estampilla del adulto mayor 3%

¢ Estampilla pro-cultura: 1%

» Estampilla pro-deporte: 2.5%

e Justicia Familiar 2%

» Rete Ica- segun la actividad (entre el 5 x1.000 o hasta el 7 x 1.000)

s Retencion en la fuente de renta — suministro y/fo adquisicion si el proveedor es
declarante el 2.5% y si no es declarante el 3.5%, prestacion de servicio persona natural
6% y si es juridica el 4%

e Rte IVA (se encuentra entre el 15% y 50% segun lo convenido con el futuro contratista

Asi mismo para determinar el valor del galén de gasolina, se tuvo en cuenta los precios del
combustible establecidos en la Circular CREG_233_ 2026 del del 31 de enero del 2026, expedida
por la Comisién de Regulacion de Energia y Gas — CREG asi:

Precios vigentes a partir del 1 de febrero de 2026

(13 ciudades Principaies)

Precios de referencla por ciudades
Gasolina MC ($/gal) ACPM ($/gal)

Bogota 15.991 11.276
Medellin 15.912 11.301
Cali 16,002 11,424
Barranquilla 15.626 10.951
Cartagena | 15.583 10.916
Monteria 15.833 11.166
Bucaramanga 15.748 11.025
Villavicencio 16.091 11.376
Pereira 15.938 11.363
Manizales 15.866 11.349
Ibagué 15.907 | 11.267
Pasto 13.747 10.338
Cucuta 13.800 9.032
R T
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Los precios anteriormente, relacionados esta incluido las estampillas municipales En
consecuencia, los precios anteriormente enunciados se estableceran de referencia para las
ofertas econdmicas, aclarando que el valor estimado total del proceso de seleccion es de
ONCE MILLONES DE PESOS ($11.000.000) M/CTE, los cuales seran utilizados hasta agotar
presupuesto.

El total del dinero a invertir en este proyecto afectara los rubros antes mencionados segun
corresponda, dejando la salvedad que terminado el periodo de ejecucion se liberaran los
recursos que no se hayan ejecutado en cumplimiento del objeto contractual.

2.3.7 FORMA DE PAGO

LA PERSONERIA MUNICIPAL DE COTA pagara al contratista la suma pactada en el contrato
con pagos mensuales teniendo en cuenta el consumo de gasolina ejecutados en el mes, Los
anteriores valores se pagaran previa entrega de facturas y/o registros del suministro mensual
del combustible, junto con los soportes documentales correspondientes, al supervisor del
contrato, documentos que hara llegar con anticipacion al supervisor, para que este verifique
previamente y pueda emitir la correspondiente certificacién de cumplimiento, de igual forma
el Contratista debe presentar en su momento la Cuenta de cobro y/o factura, certificacion de
cumplimiento con el sistema de seguridad social relacionados con salud, pension y riesgos
profesionales y demas aportes parafiscales de ser necesario. Los pagos se realizaran dentro
de los cinco dias siguientes a fecha de presentacion del certificado de cumplimiento firmado
por el supervisor del Contrato. Dentro del presupuesto oficial estimado se incluirdn los
impuestos y descuentos que realiza el Municipio, ademas de los costos administrativos,
operativos y seguridad social. Una vez se encuentren aprobados y firmados los documentos
de la cuenta de cobro el contratista debera Cargar la factura y/o Cuenta de Cobro por medio
del Sistema Electrénico para la Contratacién Publica - SECOP I, en la Seccion 7 del Contrato
Electrénico “Ejecucion”, documentos de la ejecucion del Contrato digital generado en esta
Plataforma

2.3.8 LA SUPERVISION QUE RESULTE DEL CONTRATO QUE SE SUSCRIBA SERA
REALIZADA POR

Nombre del funcionario: El que designe el Personero Municipal

Cargo: Personero Municipal

2.4
ESPECIFICAC
IONES
TECNICAS Y
OBLIGACION
ES
ESPECIFICAS

2.4.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS PRINCIPALES DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO

El futuro contratista debera prestar los servicios, objeto del presente estudio previo con todas
las condiciones exigidas en el presente cuadro

Descripcion Presentacion
Gasolina corriente Un (01) galén
Gasolina extra Un (01) galén
Diesel Un {01) galén
Maxpro Un (01) galén
Urea Un {01) galén
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La estacion de servicio debe estar dentro del casco urbano del municipio de cota.

La estacion de servicio debe contar con minimo dos islas de suministro del combustible
Contar como minimo con una persona “islero” para el suministro de la gasolina

La estacion de servicio debe contar con oficina de administracién, con el fin de tener
coordinacion con una persona para cualquier eventualidad que se pueda presentar
durante la ejecucion del futuro contrato

2.4.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL FUTURO CONTRATISTA

En la propuesta el oferente debera manifestar de manera escrita y expresa, que se acoge al
cumplimiento de las especificaciones, condiciones y alcance del objeto del contrato, sefialado
en los Estudios previos, asi como de las siguientes obligaciones esenciales durante la
ejecucién del contrato:

Realizar el suministro de gasolina de calidad y las veces que sea solicitado por el
supervisor del contrato

Garantizar la oportuna, eficaz y eficiente prestacion del objeto contratado y responder
por su calidad, sin perjuicio de la respectiva garantia.

Adelantar las gestiones necesarias dentro de los plazos establecidos para la iniciacién
de la ejecucion del contrato.

Atender las observaciones o requerimientos que formule el supervisor del contrato.
Suministrar al supervisor del contrato la informacion y documentacion que este
requiera, sin ningun tipo de restriccién o condicion por parte del CONTRATISTA.
Atender en el menor tiempo, las solicitudes eventuales e imprevistas que se presenten.
Asumir todos los costos directos e incluidos impuestos referentes a la actividad,
retenciones de ley e imprevistos y utilidades.

Realizar los actos necesarios y tomar las medidas conducentes para el debido y
oportuno cumplimiento de las obligaciones contractuales y para la ejecucion del
contrato.

Presentar oportunamente la factura en original y/o cuenta de cobro, para poder efectuar
el respectivo pago.

Acatar las observaciones que le formule el supervisor durante la ejecucién del contrato.
Las demas obligaciones que permitan el cabal cumplimiento del objeto del presente
contrato.

Cumplir el objeto contractual en el plazc y condiciones pactadas.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando todo tipo
de dilaciones o en trabamientos que pudieren presentarse.

Mantener comunicacion permanente con la Personeria Municipal de Cota, a traves del
Supervisor del contrato, a fin coordinar las acciones y desarrollo de las obligaciones
contractuales, asi como las relacionadas con la seguridad social, e igualmente para
evaluar el seguimiento del cumplimiento del objeto del contrato.

Acreditar los pagos a seguridad social integral como cotizante independiente y cuando
fuere el caso, se obliga a afiliar a una entidad promotora de salud a los terceros que
emplee para la ejecucion del contrato, de manera tal que se garantice la cobertura de
los diferentes riesgos y en especial de accidentes de trabajo (Decreto 1295 de 1994),
y a aplicar en forma estricta los controles y obligaciones que le competen, de acuerdo
con lo establecido en la Ley 789 de 2002, el Decreto 1703 de 2002, el articulo 23 de la
Ley 1150 de 2007 y demas normas concordantes o complementarias en materia de
aportes a seguridad social y page de parafiscales, vigentes a la fecha de presentacion
de la oferta y durante la vigencia del contrato.

Mantener indemne a la Personeria Municipal de Cota y en consecuencia responder por
todo dafio, e indemnizacion que se cause a bienes, al personal que se utilice y a
terceros en la ejecucion del Contrato.

Teléfono: 3214370662 Direccidon: Carrera S # 10-41 Cota

Email: secretaria@personeria-municipal-cota.gov.co

Siguenos en:

O @B S




Codi PRA-GCR-
PROCESO DE APOYO GESTION odigo MC-03
CONTRACTUAL
Version 1.0
B\ B4
el -
Personeria ESTUDIO PREVIO MINIMA CUANTIA Fecha 26/11/2022
Municipal de Cota

17. Informar a la Personeria en oportunidad sobre cualquier eventualidad que se presente

en el desarrollo contractual.

18. Proveer el personal idoneo necesario para la ejecucion de las actividades objeto del
contrato.

19. Pagar por su cuenta todos los derechos, impuestos y los gastos legales y centractuales
gue sean necesarios o que se deriven de las obligaciones de acuerdo al cumplimiento
del objeto del contrato.

20.Las demas necesarias para el cumplimiento del objeto del contrato y la propuesta

presentada.
OBLIGACIONES GENERALES:

a) Ejecutar el contrato de seguro adjudicado en los terminos y condiciones sefialados
en la invitacién y en la propuesta presentada por el asegurador, y de conformidad
con las normas legales que los regulen.

b) Atender y pagar las reclamaciones y siniestros que presente la entidad, o sus
beneficiarios, en los términos, plazos y condiciones sefialados en la oferta
presentada y de conformidad con la legislacidn vigente, sin dilaciones.

c) Sostener los precios ofertados durante la Decreto 1082 de 2015 del contrato,
incluidas las modificaciones por inclusiones o exclusiones y adiciones.

d) Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacion que conozca por
causa o con ocasion del contrato, asi como, respetar la titularidad de los derechos
de autor, en relacién con los documentos, obras, creaciones que se desarrollen en
gjecucion del contrato.

e) Prestar todos y cada uno de los servicios descritos en su propuesta.

f) Avisar oportunamente de las situaciones previsibles que puedan afectar el equilibrio
econémico del contrato.

g) Cumplir Constitucion Politica y las leyes de la Republica.

, NUMERAL 3
ARTICULO 2.2.1.2.1.5.1. DECRETO 1082 DE 2015

MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y Su JUSTIFICACION, INCLUYENDO LOS
FUNDAMENTOS JURIDICOS.

La presente contratacion se adelantara la modalidad de contratacion de Minima Cuantia, con fundamento en lo
sefialado en el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y en el
articulo 2.2.1.2.1.5.1. del decreto 1082 de 2015

"Articulo 94. Transparencia en contratacién de minima cuantia. Adiciénese al articulo 2° de Ia Ley 1150 de
2007 el siguiente numeral.

La contratacion cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad independientemente de
su objeto, se efectuara de conformidad con las siguientes reglas:

a) Se publicara una invitacién, por un término no inferior a un dia habil, en la cual se sefialaré el objeto a contratar,
el presupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones técnicas exigidas;

b) El término previsto en la invitacion para presentar la oferta no podré ser inferior a un dia habil:

c)_ La entidad seleccionard, mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, la propuesta con el menor precio,
siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas;
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d) La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituyen para todos los efectcs el contrato celebrado,
con base en lo cual se efectuara el respectivo registro presupuestal.

Paragrafo 1°. Las particularidades del procedimiento aqui previsto, asi como la posibilidad que tengan las
entidades de realizar estas adquisiciones en establecimientos que correspondan a la definicién de "gran almacén”
seflalada por la Superintendencia de Industria y Comercio, se determinaréan en el reglamento que para el efecto
expida el Gobierno Nacional.

Paragrafo 2°. Reglamentado por el Decreto Nacional 2516 de 2011. La contratacion a que se refiere el presente
articulo se realizara exclusivamente con las reglas en él contempladas y en su reglamentacion. En particular no
se aplicara lo previsto en la Ley 816 de 2003, ni en el articulo 12 de la Ley 1150 de 2007."

“Articulo 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratacion de minima cuantia. La Entidad Estatal debe elaborar
unos estudios previos que deben contener lo siguiente:

1. La descripcion sucinta de la necesidad que pretende satisfacer con la contratacion.

2. La descripcion del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Servicios.
3. Las condiciones técnicas exigidas.

4. El valor estimado del contrato y su justificacion.

5. El plazo de ejecucion del contrato.

6. El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion.

(Decreto 1510 de 2013, articulo 84)

Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de minima cuantia. Las siguientes reglas son aplicables
a la contratacion cuyo valor no excede del 10% de la menor cuantia de la Entidad Estatal, independientemente
de su objeto:

1. La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia la informacion a
la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la forma como el interesado debe acreditar su
capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta ultima, y el cumplimiento de las condiciones técnicas
exigidas.

2. La Entidad Estatal puede exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra entrega a
satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe indicar cémo
hara la verificacion correspondiente.

3. La invitacién se hara por un término no inferior a un (1) dia habil. Si los interesados formulan observaciones
o comentarios a la invitacion, estos seran contestados por la Entidad Estatal antes del vencimiento del plazo para
presentar ofertas.

4. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio cumple con las
condiciones de la invitacién. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, la Entidad Estatal debe
verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi
sucesivamente.

5. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacién durante un (1) dia habil.

6. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacién a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacion de la oferta, la Entidad
Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor del contrato. -
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7. En caso de empate, la Entidad Estatal aceptara la oferta que haya sido presentada primero en el tiempo.
8. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato.
(Decreto 1510 de 2013, articulo 86)

Articulo 2.2.1.2.1.5.4. Garantias. La Entidad Estatal es libre de exigir o no garantias en el procesc de seleccion
de minima cuantia y en la adquisicion en Grandes Superficies.

(Decreto 1510 de 2013, articulo 87)”

La presente convocatoria puede estar sujeta a limitarse a Mipyme si se reciben los documentos establecidos en
la ley y dentro del plazo establecido en el Cronograma del presente proceso de seleccion, lo anterior teniendo en
cuenta el numeral 3 y 4 del articulo 2.2.1.2.1.5.2, Procedimiento para la contratacion de minima cuantia del
Decreto 1860 del 2021 “Por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del
Sector Administrativo de Planeacion Nacional, con el fin reglamentar los articulos 30, 31, 32, 34 y 35 de la Ley
2069 de 2020, en lo relativo al sistema de compras plblicas y se dictan otras disposiciones”, el cual establece lo
siguiente:

1. Lainvitacion se publicara por un término no inferior a un (1) dia habil para que los interesados se informen de
su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales seran contestados por la Entidad Estatal
antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el paragrafo del presente articulo, dentro
del mismo término para formular observaciones se podran presentar las solicitudes para limitar la convocatoria
a Mipyme colombianas.

2. La Entidad Estatal incluiréa un cronograma en la invitacion que deberéa tener en cuenta los términos minimos
establecidos en este articulo. Ademas de lo anterior, en el cronograma se establecera: i) el término dentro del
cual la Entidad Estatal respondera las observaciones de que trata el numeral anterior. ij) El término hasta el
cual podra expedir adendas para modificar la invitacion, el cual, en todo caso, tendré como limite un dia habil
antes a la fecha y hora prevista para la presentacion de ofertas de que trata el titimo plazo de este numeral,
sin perjuicio que con posterioridad a este momento pueda expedir adendas para modificar el cronograma del

Decreto 1082 de 2015. iii) El momento en que publicaré un aviso en el SECOP precisando si el proceso
efectivamente se limité a Mipyme o si podra participar cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondré
un termino adicional dentro del cual los proponentes podran presentar sus ofertas, el cual seré de minimo un
(1) dia habil luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita o no a Mipyme”

Ahora bien, es importante establecer que teniendo en cuenta el concepto C-105 del 2022 emitido por Colombia
Compra Eficiente, mediante el cual establece:

"De conformidad con lo expuesto, esta Agencia concluye que, con base en la nueva regulacion establecida por el articulo 30
de la Ley 2069 de 2020 y reglamentada con el Decreto 1860 de 2021, no hay concurrencia entre las modalidades de la
seleccion abreviada por Acuerdo Marco de Precios y de Minima Cuantia y, por tanto, cuando el valor del objeto que se
pretende contratar no exceda del 10% de la menor cuantia de la entidad, independientemente de su objeto, se debe adelantar
el procedimiento de contratacion con base en la modalidad de seleccién de minima cuantia, pues en este caso no dsbe
tenerse en cuenta el objeto sino solo el valor del contrato.

Con todo, es pertinente resaltar que el paragrafo 1 del mismo articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 indica que el reglamento
determinaré, como una suerte de precisién a la regla general en la minima cuantia, las particularidades del procedimiento en
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relacién con la posibilidad que tienen las entidades estatales para realizar estas adquisiciones de minima cuantia a Mipymes
o establecimientos que correspondan a la definicién de «gran almacén», sefialada por la Superintendencia de Industria y
Comercio. Entonces, la adquisicion en «grandes superficies» o0 a «Mypimes» debe concebirse como procedimientos que
hacen parte de la modalidad de la minima cuantia, con unas regfas procedimentales particulares contenidas en los articulos
2.21.2153,221.21.54. y22.1.2.1.55. del Decreto 1082 de 2015, modificados recientemente por el articulo 2 del Decreto
1860 de 2021", el presente proceso de contratacion sera llevado a cabo media la modalidad de contratacion de

Minima Cuantia

) NUMERAL 4.
ARTICULO 2.2.1.2.1.5.1. DECRETO 1082 DE 2015.
VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACION DEL MISMO

La Personeria Municipal de Cota, para el presente proceso de seleccion cuenta con una
Disponibilidad presupuestal de ONCE MILLONES DE PESOS ($11.000.000) M/CTE, los
cuales seran utilizados hasta agotar presupuesto,
Asi mismo para determinar el valor del galén de gasolina, se tuvo en cuenta los precios ¢
combustible establecidos en la Circular CREG_233_2026 del del 31 de enero del 2026, expedi
por la Comisiéon de Regulacion de Energia y Gas — CREG asi:
Precios vigentes a partir del 1 de febrerc de 2026
4.1 ESTUDIO 9 P
DE MERCDAO (13 ciudades Principales)
Vigencia 1 de febrero de 2026
Precios de referencla por cludades
Gasolina MC (3/gal) ACPM ($/gal)

Bogota 15.991 11.276

Medellin 15.912 11.301

Cali 16,002 11.424

Barranquilla 15.626 10.951

Cartagena 15.583 10,916

Monteria 15.833 11.166

Bucaramanga 15.748 11.025

Villavicencio 16.091 11.376

Pereira 15.938 11.363

Manizales 15.966 11.349

Ibagué 15.907 11.267

Paslo 13.747 10.338

Cucuta 13.900 9.032

Promedio PVP precio ;

(13 ciudades principales) ASeaal ARG
Igualmente, mediante PMS se solicitaron a las estaciones de servicio PRIMAX y PETROMIL
las cuales se encuentran ubicadas dentro del casco urbano del municipio de Cota-
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Cundinamarca, y la estacion de gasolina PRIMAX dio respuesta a la misma enviando la
cotizacion que se relaciona a continuacion:

Descripcion Presentacion Valor Unitario
Gasolina corriente Un (01) galon $16.520
Gasolina extra Un (01) galén $20.720
Diesel Un (01) galén $11.830
Maxpro Un (01) galdn $13.560
Urea Un (01) galon $28.000

Los precios anteriormente, relacionados esta incluido las estampillas municipales (8.5%) y
retencién en la fuente del 0.1%. En consecuencia, los precios Los precios anteriormente,
relacionados esta incluido las estampillas municipales. En consecuencia, los precios
anteriormente enunciados se estableceran de referencia para las ofertas econdmicas,
aclarando que el valor estimado total del proceso de seleccion es de ONCE MILLONES DE
PESOS ($11.000.000) M/CTE, los cuales seran utilizados hasta agotar presupuesto.

Descuentos municipales

e Estampilla del adulto mayor 3%

¢ Estampilla pro-cultura: 1%

e Estampilla pro-deporte: 2.5%

e Justicia Familiar 2%

» Rete Ica- segun la actividad (entre el 5 x1.000 o hasta el 7 x 1.000)

* Retencion en la fuente de renta — suministro y/o adquisicién si el proveedor es declarante
el 2.5% y si no es declarante el 3.5%, prestacién de servicio persona natural 6% y si es
juridica el 4%

4.2,
PRESUPUEST
O ESTIMADO

El valor del presupuesto oficial estimado para el presente proceso de seleccion es hasta por la
suma de hasta por la suma de ONCE MILLONES DE PESOS ($11.000.000) M/CTE v todos
los impuestos a que haya lugar y gastos directos e indirectos en que deba incurrir el contratista.

5.

LUGAR Y

FORMA DE
ENTREGA DE LA
PROPUESTA

Presentacion

Los Proponentes deben presentar sus Ofertas por escrito junto con todos los documentos que
la acompanan, los cuales deben ser entregados en original y en un sobre cerrado (Documentos
Habilitantes — Documentos Técnicos - Propuesta Econémica), con los formatos contenidos en
los Anexos, en la fecha establecida en el Cronograma, en el lugar y en la fecha y hora del
cierre del proceso establecido en el cronograma de la Invitacion.

Los proponentes enviaran sus propuestas por la plataforma del SECOP Il, en la hora que se
indico en el cronograma

NOTA 1: Inmediatamente pasada la hora y fecha de cierre, se publicara la planilla de las
propuestas allegadas a la entidad y se procedera a levantar la respectiva acta de cierre.

NOTA 2: Es responsabilidad del proponente verificar, en la pagina web
www.colombiacompra.gov.co -Colombia Compra Eficiente, la publicacién de los diferentes
documentos que hagan parte integral de la invitacion.
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N‘OTA 3: La vigencia y validez minima de la oferta debe ser por lo menos el término de
gjecucion del contrato y cuatro (4) meses mas, contados a partir de la fecha de cierre de
presentacion de las ofertas.

NOTA 4: El oferente podra radicar las observaciones a la invitacion o a la evaluacion, de
acuerdo a los términos establecidos en el cronograma para ello dentro de la plataforma del
SECOP I

NOTA 5: El proponente debera ajustar en un todo su propuesta a les requisitos y condiciones
establecidos en la presente invitacion. No obstante, la Personeria Municipal podra solicitar al
proponente aclarar o explicar el contenido de su oferta cuando se requiera dilucidar un aspecto
dudoso de la misma, sin que ello permita agregar a la oferta requisitos omitidos. Se podran
solicitar documentos que no se encuentren en la oferta, siempre que no le agreguen nada a lo
propuesto, en el sentido de que no se adicione un reguisito de la invitacién que se incumplié,
sino que tiene por finaiidad explicarlo o aclararlo’.

ELEMENTO 5.
ART.
2.21.2.1.51.
DECRETO 1082
DE 2015
CRITERIOS
PARA
SELECCIONAR
LA OFERTA
MAS
FAVORABLE

La Personeria, adjudicara el contrato al oferente cuya oferta corresponda al MENOR PRECIO
TOTAL OFERTADO, siempre y cuando cumpla con los aspectos juridicos, financieros,
técnicos, y econdomicos, acredite la experiencia y demas condiciones establecidas en la
presente invitacién, siendo la mas favorable para la Personeria de Cota.

De conformidad con el Numeral 7 del Articulo 2.2.1.1.2.2.3 del Decreto 1082 de 2015, en caso
de empate a menor precio, la entidad adjudicara a quien haya entregado primero la oferta entre
los empatados, seguin el orden de entrega de las mismas.

A. Capacidad juridica

La evaluacién de la Capacidad Juridica sera realizada por la entidad, la cual verificara los
documentos que deben ser presentados de acuerdo con lo solicitado en la presente Invitacion
Publica y las disposiciones legales vigentes. Se evaluara como CUMPLE o NO CUMPLE.

En el presente proceso contractual, podran participar en forma independiente, en Consorcio o
en Union Temporal, las personas juridicas que no se encuentren incursos en causales de
inhabilidad o incompatibilidad para contratar con LA PERSONERIA.

Cuando la oferta sea presentada en Consorcio o Uniéon Temporal, éstos cumpliran los
siguientes requisitos:

a. Los proponentes indicaran si su participacion es a titulo de Consorcio o Unidn
Temporal, sefialando los términos y extension de la participacion en la oferta y en
su ejecucion, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo y
escrito de la personeria.

b. Los integrantes del Consorcio o de la Unidn Temporal, sefialaran las reglas
basicas que regularan las relaciones e indicaran el porcentaje de participacion de
cada uno de ellos y para la Union Temporal, la descripcion detallada de las
actividades a realizar. La responsabilidad tanto para el Consorcio como para la
Unién Temporal sera solidaria. En las uniones temporales, las sanciones por
incumplimiento, seran aplicadas de acuerdo con el porcentaje de participacion de
cada uno de sus integrantes en los términos del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

ISentencia del Consejo de Estado, Sala de lo Contencioso Administrativo, Seccién Tercera, Subseccion C, Consejero ponente: OLGA MELIDA VALLE
DE DE LA HOZ (E) , Sentencia del Tres (3) de junio de dos mil quince (2015). Radicacién:05-001-23-31-000-1995-00613-01 (31 211). A
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c. Se designara un representante del Consorcic o de la Unién Temporal, el cual no
podré ser reemplazado sin la autorizacion expresa y escrita de cada uno de los
integrantes que lo conforman.

d. La duracion del Consorcio o Union Temporal cubrira el plazo del contrato hasta
su liguidacién y un (1) afio mas.

LOS PROPONENTES PRESENT{\RAN LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS Y FORMATOS
ANEXOS, DILIGENCIADOS SEGUN SEA EL CASO DEL PROPONENTE.

1)

5)

6)
7)
8)
9)

Carta de presentacién de la oferta debidamente firmada por el proporente, si es
persona natural, por el Representante Legal de la persona juridica, o por la persona
designada para representar al Consorcio o Unidn Temporal, cuando de ello se trate.
Documento de conformacion del Consorcio o Unién Temporal, cuando sea el caso.
Certificado de Existencia y Representacion Legal del proponente y de cada uno de los
miembros del Consorcio o de la Unién Temporal, segun el caso, expedido por la
autoridad competente, este requisito debera acreditarlo el proponente que sea persona
juridica y también los integrantes de consorcios o uniones temporales que sean
personas juridicas. El certificado debe haber sido expedido con no mas de Un (01) mes
de antelacion a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion. En éste se
acreditara que la duracion de la sociedad no sera inferior a la del plazo del contrato,
donde se pueda evidencia que su objeto social tenga relacién al del objeto del presente
proceso de seleccion Las personas extranjeras anexaran los documentos que exige la
ley para acreditar su existencia y representacion de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 22.4. De la ley 80 de 1993. Los documentos otorgados en el exterior se
presentaran legalizados en la forma prevista en el articulo 480 del Cédigo de Comercio,
sin perjuicio que la personeria, pueda solicitar la documentacién que consicere para
verificar experiencia, capacidad e idoneidad. Con matricula mercantil actualizada en la
presente anualidad. Si es una persona natural y/o un establecimiento de comercic,
certificado  de inscripcién en la Camara de Comercio. Dicho certificado debe haber
sido expedido con no mas de un (01) mes de antelacién a la fecha de cierre del presente
proceso de seleccion y con los demas requisitos de las personas juridicas
Declaracion bajo la gravedad de juramento, de nc estar incurso en las causales de
inhabilidad e incompatibilidad establecidas en los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993,
suscrito por el proponente ya sea persona natural, persona juridica, consorcio o union
temporal. Declaracion bajo la gravedad de juramento, de no estar incurso en las
causales de inhabilidad e incompatibilidad establecidas en los articulos 8 y 9 de la Ley
80 de 1993, suscrito por el proponente ya sea persona natural, persona juridica,
consorcio o unién temporal. En caso de ser necesario acta de autorizacion del 6rgano
societario al Representante Legal del proponente o de cada uno de los miembros del
Consorcio o de la Unién Temporal, cuando tengan alguna limitacion para contraer
obligaciones.

Fotocopia del documento de identidad de la persona natural, del representante legal de
la persona juridica, del consorcio o de la unién temporal, segln sea el caso.
Certificado de Antecedentes Fiscales.

Certificado de Antecedentes Disciplinarios.

Certificado de Antecedentes Judiciales y de Policia.

Certificado de medidas correctivas expedida por la Policia Nacional

10) Registro de Inhabilidades Ley 1918/18
11) REDAM

12) Libreta Militar, en caso de que el proponente o representante legal sea hombre, mayor

de 18 afios y menor de 50 afios.

13) Certificacion de la experiencia en los términos del presente estudio.
14) Constancias que acrediten el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social y

Aportes Parafiscales del proponente. En caso de persona juridica se acreditara
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mediante manifestacion expresa suscrita por el Representante Legal y/o el Revisor
Fiscal si asi consta en el Certificado de Camara de Comercio (anexo 7). En caso de
proponente persona natural mediante la acreditacion del pago y aporte de planillas de
los ultimos tres meses, anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de
seleccion.

Experiencia
El Proponente debera acreditar la experiencia cumpliendo con los siguientes requerimientos:

Acreditar la experiencia con la presentacion de la ejecucion de un contrato cuyo objeto sea
igual y/o similar al del presente proceso de seleccion.

Nota 1: El proponente debe soportar la informacion concerniente a la experiencia del mismo,
mediante copia del contrato y/o acta de liquidacion y/o certificacion expedida por el
contratante. Los documentos suministrados deberan contener toda la informacién necesaria
para que la Personeria de Cota, pueda evaluar la experiencia del proponente.

Las certificaciones deberan contener: nombre o razén social completa de la entidad
contratante, el nombre o razén social completa de la persona certificada, el objeto del
respectivo contrato, el valor total del mismo, las fechas contractuales de iniciacion y de
terminacion (dia, mes, afio), o de suspensién, si es el caso, la fecha de expedicion de la
certificacion y el nombre, direccion y teléfono de la persona que la suscribe por parte de la
entidad contratante. No se aceptaran para certificar experiencia, los contratos ejecutados por
administracién delegada o contratos de asistencia técnica, contratos ejecutados por
cooperativas, subcontratos, auto certificaciones.

Este aspecto no otorga puntaje, pero habilita o deshabilita la propuesta. Se evaluara como
CUMPLE o NO CUMPLE.

B. Capacidad financiera

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 2 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de
2015, no es exigible la capacidad financiera del proponente, debido a que los pagos que se
generen como consecuencia de la aceptacion de la oferta se realizaran contra entrega de los
bienes efectivamente suministrados, previa verificacién del supervisor del contrato.

C. Capacidad Econémica

1. Oferta econdémica (El oferente presentara el valor de su oferta, diligenciando el Anexo
No. 2, indicando el precio unitario fijo sin formulas de reajuste. NOTA 1: El valor total
de la oferta econdmica se presentara en pesos (sin incluir centavos). Para todos los
efectos LA PERSONERIA ajustara los valores a la unidad siguiente, cuando el valor
sea igual o superior a 51 centavos y a la unidad inferior cuando sea igual o inferior a
los cincuenta centavos- Si al revisar la oferta econémica se encuentra un error
aritmético, la Personeria Municipal de Cota procedera a su correccién y éste sera el
valor que se tendra en cuenta para la adjudicacion y para la suscripcion del contrato
por parte de la Personeria Municipal.

Fotocopia del Registro de Informacién Tributaria — RUT del oferente

Certificacion bancaria: El oferente debera aportar certificacion bancaria expedida por
la entidad financiera de su preferencia, con fecha de expedicién no mayor a treinta
(30) dias calendarios anteriores a la fecha de cierre del proceso. La certificacion
Bancaria debera corresponder a la persona natural o juridica que presenta la oferta.

SEN
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ELEMENTO NO. 6 ARTICULO 2.2.1.1.2.1.1 DECRETO No. 1082 DE 2015 GARANTIAS
DESTINADAS A AMPARAR LOS PERJUICIOS DE NATURALEZA CONTRACTUAL O

EXTRACONTRACTUAL

Teniendo en cuenta el articulo 2.2.1.2.2.5.4. del Decreto 1082 de 2015 no se exigiran pélizas de cumplimiento,
como quiera que es un contrato de suministro y el pago se realizara una vez se haya realizado el consumo
mensual del combustible, sin que ello implique riesgo alguno para la entidad.

Para la solucion de controversias se acudira a los mecanismos de conciliacion, transaccion o de arreglo directo.

De conformidad con lo establecido en el Articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, la entidad debe
efectuar un analisis de los riesgos previsibles vinculados a la contratacion, para ello se utilizé
el Manual para la Identificacion y Cobertura del Riesgo en los procesos de Contratacion,
expedido por Colombia Compra Eficiente.
Se efectua el analisis a través de la matriz de riesgos sugerida en el Manual:
MONITOREO Y REVISION
-
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condicion
- Cambios es
6.1 ANALISIS en las economic
DE RIESGO Y condicio as
nes externas
FORMA DE como que Revision
MITIGARLO regulacié | Rompimi puede periddica de
no ento del afectar el las
comporta | equilibrio equilibrio condiciones
miento | econémi 2 econémic econémicas de | Durante la
Gen | Exte | Ejecuc | Econé del co del Baj Entid o del la ejecucion etapa de
1 | eral | ma i6n mico | mercado | contrato | 3 o] 2 | Bajo | ad contrato Bajo del contrato ejecucion
La
calidad Supervisi
del ony
combusti | Incumpli comunica
ble miento cion
correspo de las continua Revision de
nde ala | obligacio 4 enla las
Esp solicitada nes Pro Cont | ejecucion condiciones de | Durante la
ecifi [ Exte | Ejecuc | Opera enel contractu babl ratist del ejecucion del ejecucion
2 | ca | rna ion cional | contrato ales 3 e 4 | Alto a contrato | Medio contrato del contrato
Incumpli
miento
parcial 0
total en
la
ejecucié | Paralizac
no ion Supervisi
cumplimi | temporal ony
ento de 0 comunica
las definitiva cion
obligacio dela continua Revision de
nes ejecucio 4 enla las
Esp contractu n Pro Cont | ejecucion condiciones de | Durante la
ecifi | Exte | Ejecuc | Opera | aleso | contractu babl ratist del ejecucion del ejecucion
3 | ca ma i6n cional | legales al 3 e 4 | Alto a contrato | Medio contrato del contrato
13. ACUERDO La presente contratacion no se encuentra regulada por acuerdo comercial vigente de
) conformidad ¢
COMERCIAL on el Decreto 1082 de 2015
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mediante manifestacion expresa suscrita por el Representante Legal y/o el Revisor Fiscal
si asi consta en el Certificado de Camara de Comercio (anexo 7). En caso de proponente
persona natural mediante |la acreditacion del pago y aporte de planillas de los ultimos tres
meses, anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion.

Experiencia
El Proponente debera acreditar la experiencia cumpliendo con los siguientes requerimientos:

Acreditar la experiencia con la presentacion de la ejecucion de un contrato cuyo objeto sea igual
y/o similar al del presente proceso de seleccion.

Nota 1: El propenente debe soportar la informacion concerniente a la experiencia del mismo,
mediante copia del contrato y/o acta de liquidacion y/o certificacién expedida por el contratante.
Los documentos suministrados deberan contener toda la informacién necesaria para que la
Personeria de Cota, pueda evaluar la experiencia del proponente.

Las certificaciones deberan contener: nombre o razén sociai completa de la entidad contratante,
el nombre o razén social completa de la persona certificada, el objeto del respectivo contrato, el
valor total del mismo, las fechas contractuales de iniciaci¢n y de terminacion (dia, mes, afio), o de
suspension, si es el caso, la fecha de expedicion de la certificacion y el nombre, direccion y teléfono
de la persona que la suscribe por parte de la entidad contratante. No se aceptaran para certificar
experiencia, fos contratos ejecutados por administracién delegada o contratos de asistencia
técnica, contratos ejecutados por cooperativas, subcontratos, auto certificaciones.

Este aspecto no otorga puntaje, peroc habilita ¢ deshabilita la propuesta. Se evaluara como
CUMPLE o NO CUMPLE.

B. Capacidad financiera

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 2 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de
2015, no es exigible la capacidad financiera del proporiente, debido a que los pagos que se generen
como consecuencia de la aceptacion de la oferta se realizaran contra entrega de los bienes
efectivamente suministrados, previa verificacion del supervisor del contrato.

C. Capacidad Econdmica

1.0ferta econdmica (El oferente presentara el valor de su oferta, diligenciando el Anexo No.
2, indicando el precio unitario fijo sin formulas de reajuste. NOTA 1: E! valor total de la
oferta econémica se presentara en pesos (sin incluir centavos). Para todos los efectos LA
PERSONERIA ajustara los valores a la unidad siguiente, cuando el valor sea igual o
superior a 51 centavos y a la unidad inferior cuando sea igual o inferior a los cincuenta
centavos- Si al revisar la oferta econémica se encuentra un error aritmético, la Personeria
Municipal de Cota procedera a su correccion y éste sera el valor que se tendra en cuenta
para la adjudicacion y para la suscripcién del contrato por parte de la Personeria Municipal.

2.Fotocopia del Registro de Informacion Tributaria — RUT del oferente

3. Certificacion bancaria: El oferente debera aportar certificacién bancaria expedida por la
entidad financiera de su preferencia, con fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias
calendarios anteriores a la fecha de cierre del proceso. La certificacién Bancaria debera
corresponder a la persona natural o juridica que presenta la oferta.

ELEMENTO NO. 6 ARTICULO 2.2.1.1.2.1.1 DECRETO No. 1082 DE 2015 GARANTIAS DESTINADAS A AMPARAR

LOS PERJUICIOS DE NATURALEZA CONTRACTUAL O EXTRACONTRACTUAL
r “\_‘
W\
N/
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Teniendo en cuenta el articulo 2.2.1.2.2.5.4. del Decreto 1082 de 2015 no se exigiran polizas de cumplimiento, como
guiera que es un contrato de suministro y el pago se realizara una vez se haya realizado el consumo mensual del
combustible, sin que ello implique riesgo alguno para la entidad Para la solucién de controversias se acudira a los
mecanismos de conciliacion, transaccion o de arreglo directo.
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6.1 ANALISIS =
.
FORMA DE Segiimiento
Cambios en de las
MITIGARLO las condiciones
condiciones econdmicas
como Rompimient externas que Revisian periddica
regulacién o o del puede afectar de las condiciones
comportamie equilibrio el equilibrio econdmicas de la
Gener | Extern Econémic nto del econdmico 2 Entida acondmico ajecucion del Durante la etapa
1 al a Ejecucién o mercado delcontrato | 3 | Bajo 2 Bajo d del contrato Bajo conltrato de ejecucion
La calidad
del
combustible Incumplimie Supervision y
corresponde nto de las comunicacion Revision de las
ala abligaciones 4 conlinua en la condiciones de Durante la
Espec | Extern Operacio | solicitada en | conlracluale Proba Cantra | ejecucion dal ejecucion del ejecucion del
2 ifica a Ejecucion nal el contrata s 3 ble 4 Allo tsta contralo Medio conirato contrato
Incumplimie
nla parcial o
lotal en la
ejecucion o i
cumplimient Paralizaciéon Supervision y
ode las temporal o comunicacion Revision de las
obligaciones definitiva de 4 conltinua en la condiciones de Durante Ia
Espec | Extern Operacio | conlractuale | la ejecucion Proba Contra | ejecucion del ejecucion del ejecucion del
3 ifica a Ejecucion nal s 0 legales contractual 3 ble - Alto hista contrata Medio conliralo contrato

De conformidad con lo establecido en el Articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, la enticad debe efectuar
un analisis de los riesgos previsibles vinculados a la contratacion, para ello se utilizo el Manual para
la Identificacion y Cobertura del Riesgo en los procesos de Contratacion, expedido por Colombia
Compra Eficiente. Se efectla el analisis a través de la matriz de riesgos sugerida en el Manual:

13. ACUERDO
COMERCIAL

La presente contratacion no se encuentra regulada por acuerdo comercial vigente de
conformidad con el Decreto 108

INTERQ DUARTE
Personero Municipal

Natalia PintdMejia
Profesional Juridica
Proceso de Apoyo Gestion Contractual
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