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Cartagena de Indias D. Ty C., lunes, 23 de febrero de 2026

Oficio AMC-OF1-0020996-2026

Sr.

Donaldo Sierra Ramirez

Profesional Especializado Cédigo 222 grado 41
Alcaldia Mayor de Cartagena DTy C

plaza de la aduana

Ciudad

Asunto: DESIGNACION DE SUPERVISION DE CONTRATO

Cordial saludo,

Con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en el Estatuto General de Contratacion
Publica, y el articulo 84 de la Ley 1474 de 2011, de manera cordial le informo que ha sido
designado como SUPERVISOR del siguiente contrato:

CONTRATO CONTRATO No. SAMC-DAAL-002-2026
TIPO DE CONTRATO |PRESTACION DE SERVICIOS
CONTRATISTA HR PRODUCCIONES Y EVENTOS
NIT. 9010681174
CONTRATANTE DISTRITO DE CARTAGENA
SERVICIOS LOGISTICOS PARA APOYAR LAS JORNADAS
OBJETO ELECTORALES Y DE ESCRUTINIOS PARA EL CALENDARIO

ELECTORAL 2026 PROGRAMADO POR LA REGISTRADURIA
NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

VALOR MIL SETECIENTOS CINCUENTA MILLONES DE PESOS M/CTE
($1.750.000.000,00).

LINK SECOP Il DELhttps://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhas
PROCESO DEles/View?PPI1=C0O1.PPI1.45215407 &isFromPublicArea=True&isModal=
CONTRATACION False

Asi mismo, me permito recordar las funciones que como supervisor le corresponden, las
cuales seran:

a. Colaborar con el contratista para la correcta ejecucion del objeto del contrato.

b. Verificar que el contratista cumple las obligaciones previstas en el contrato.

c. Determinar de acuerdo con los procesos y procedimientos, la oportunidad en que el
contratista debe realizar las actividades contratadas.

d. En caso de incumplimiento por parte del contratista de cualquiera de sus obligaciones
contractuales, adelantar los tramites necesarios para la aplicacion de sanciones
contractuales a que haya lugar.

e. En los eventos de adicion, prérroga, cesion o cualquier modificacion del contrato, solicitar
el tramite respectivo con anticipacion a la fecha del vencimiento del contrato, para el caso
de las adiciones o a la fecha en la cual pretende suscribir el documento para el caso de
las modificaciones.

f. Exigir al contratista junto con el informe de actividades, los soportes de pago
correspondientes a los aportes a los sistemas de pensién, salud y ARL, de acuerdo con lo
estipulado por las normas vigentes

g. Firmar los certificados de cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista. En el
evento en que se observe algun tipo de inconsistencia sobre los aportes de seguridad
social, el supervisor debera adelantar las acciones a que haya lugar, de conformidad con
la normatividad vigente.

h. Suscribir con el ordenador del gasto y el contratista las correspondientes actas
contractuales a que hubiere lugar y remitirlas al area correspondiente.

i. Informar oportunamente al ordenador del gasto sobre las novedades que se presentan
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durante la ejecucion del contrato.

j- Suscribir en conjunto con el contratista el acta de inicio una vez se verifique la respectiva
afiliacién a la Administracién de Riesgos Laborales (ARL). El supervisor debera tener en
cuenta que la cobertura del Sistema General de Riesgos Laborales inicia a partir del dia
calendario siguiente al de la afiliacion.

De igual manera se le informa que como supervisor no tiene autorizacion para exonerar al
contratista de ninguna de sus obligaciones, o deberes que emanen del contrato suscrito, ni
imponer obligaciones distintas a las estipuladas en el mismo, ni exonerarlo de ninguno de los
deberes o responsabilidades que conformen al mismo le fueron asignadas. por lo tanto, no
podra impartir instrucciones al contratista que impliquen modificaciones a los términos de este
contrato.

Las ordenes o instrucciones que impartan como supervisor deberan darse por cualquier medio
oficial.

Anexo:

- Link del proceso de contratacion en SECOP Il
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO
1.PP1.45215407&isFromPublicArea=True&isModal=False

Atentamente,

MERYS CASTRO PEREIRA
Directora Administrativa de Apoyo Logistico.

Proyect6: Margarita Maria Casas Cotes /Asesor Juridica Externo — UIC DAAL.




