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ESTUDIOS PREVIOS
REGIMEN ESPECIAL
VIGENCIA PRESUPUESTAL 2025

1. DATOS GENERALES
Area O Dependencia Institucional | IF NORMAL SUPERIOR DE CONVENCION
Donde Existe La Necesidad

ADQUISICION DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, UTILES DE
Objeto Del Estudio Previo A Contratar | OFICINA Y DEMAS INSUMOS NECESARIOS PARA EL
DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES ACADEMICAS Y
ADMINISTRATIVAS, APOYO A LA PRIMERA INFANCIA Y
FORMACION INTEGRAL DE LA ESCUELA NORMAL
SUPERIOR DE CONVENCION.

Tipo de Contrato Compraventa

Fecha de Elaboracién 13 noviembre 2025

2. JUSTIFICACION Y DESCRIPCION DE LA NECESIDAD
La Escuela Normal Superior de Convencién, reconocida oficiaimente por secretaria de
educacién segun resolucién N°007371 del 07 de octubre del 2024 y por el ministerio de educacién
nacional segun decreto N°000477 del 23 de enero del 2019 con personeria juridica, autonomia
administrativa y patrimonio propio, en uso de las facultades legales conferidas en el articulo 13
de la ley 715 de 2001 y Considerando, '

Que, todos los actos y contratos que tengan por objeto bienes y obligaciones que hayan de
registrarse en la contabilidad de los Fondos de Servicios Educativos, se hardn respetando los
principios de igualdad, moralidad, imparcialidad y publicidad, aplicados en forma razonable a
las circunstancias concretas en las que hayan de celebrarse. Se hardn con el propésito
fundamental de proteger los derechos de los nifios y de los jévenes, y de conseguir eficacia y
celeridad en la atencién del servicio educativo, y economia en el uso de los recursos pUblicos.
Que, la Institucién Educativa Escuela Normal Superior de Convencién, en cumplimiento de su
misién de brindar educacién de calidad, requiere la adquisicion de elementos de papeleria que
le permitan garantizar la disponibilidad de materiales de apoyo y contribuir al cumplimiento de
los objetivos institucionales. ;

Que, la adquisicién de elementos de papeleria, Utiles de oficina y demds insumos se considera un
gasto administrativo en consideracién a lo definido en al articulo 2.3.1.3.1.5 del decreto 1075 del
2015.

Que la propuesta para la primera infancia en la Escuela Normal Superior de Convencién, busca

adecuar los ambientes escolares mediante el acondicionamiento del aula de clase de los grados
prejardin y jardin en el preescolar “Mi casita”, en donde se pretende dotar con material
pedagdgico como, un tablero acrilico, estantes de madera , Colecciéon de literatura infantil
Material Ludico y didactico para generar un ambiente que favorezca la aproximacién de los
nifos y nifias al conocimiento y a la escuela de manera amena y agradale
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Por otra parte, la adquisicién de la coleccién de literatura infantil intfroduce a los nifios y nifias en
el mundo de la lectura mediante la lectura de imagenes fomentando la imaginacién, la
creatividad y el gusto por los libros, la oralidad y la creacién narrativa desde los primeros afios.

La propuesta se articulard con los principios del PE| institucional, promoviendo una educacién
para la vida, el respeto, la convivencia pacifica y el desarrollo integral desde la primera infancia
como base del proyecto de vida de los estudiantes

Que, con el propdsito de asignar los recursos de manera eficiente y alinearse a los objetivos
propuestos en el Plan Nacional de Desarrollo 2022-2026 “Colombia Potencia Mundial de la Vida”,
la Escuela Normal Superior de Convencién requiere adelantar la contratacién, bajo la modalidad
de contratacién directa en régimen especial sin ofertas, con una persona natural o juridica que
garantice el suministro de los bienes requeridos, en condiciones de calidad, oportunidad y
eficiencia, conforme a las necesidades institucionales.

3. DESCRIPCION DEL OBJETO Y ESPECIFICACIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR

3:1.Objeto
ADQUISICION DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, UTILES DE OFICINA Y DEMAS INSUMOS NECESARIOS
PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES ACADEMICAS, ADMINISTRATIVAS Y MATERIAL
DIDACTICO Y LUDICO PEDAGOGICO PARA LA PRIMERA INFANCIA Y FORMACION INTEGRAL DE LA
ESCUELA NORMAL SUPERIOR DE CONVENCION.

El presente proceso estd codificado en el Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones Unidas
(UNSPSC) como se indica:

N ' pl bond

14111507 Papel de oficina
relacionados carta
14111506 Papel y productos Papel de oficina Papel bond tamano
relacionados oficio
14121800 Papel y productos Papel para embalaje Papel kraft
relacionados
60121235 Materiales educativosy | Pinturas Pintura acrilica o vinilica
de arte
44121802 Suministros de oficina Accesorios para pizarras . | Borradores para tablero
44121708 Suministros de oficina Instrumentos de escritura | Marcadores
permanentes
44121709 Suministros de oficina Instrumentos de escritura | Marcadores para pizarra
blanca
141114604 Papel y productos Papel artistico Cartulina de colores
relacionados
60121244 Materiales educativos y | Materiales didacticos Espuma EVA (foamy)
de arte
44122011 Suministros de oficina Archivos y carpetas Carpetas pldsticas
14111509 Papel y productos Papel decorativo Papel seda o tissue
relacionados
31201610 Adhesivos y selladores Adhesivos Pegamento blanco o
escolar
31201509 Adhesivos y selladores Cintas adhesivas Cinta transparente
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44121701 Suministros de oficina Instrumentos de escritura | Boligrafos
60121307 Materiales educativosy | Pinceles y brochas Pinceles artisticos
de arte
44121904 Suministros de oficina Recargas Tintas o recargas para
marcadores
44121708 Suministros de oficina Instrumentos de escritura | Marcadores
permanentes
44103103 Equipos y accesorios de | Accesorios para Cartuchos o tintas
impresién : impresoras
27112718 Hemramientas manuales | Heramientas eléctricas Pistolas de silicona
manuales
31201612 Adhesivos y selladores Adhesivos Barras de pegamento
termofusible
55101524 Publicaciones Libros Libros encuadernados
56101519 Muebles y accesorios Muebles de Estantes de madera
. almacenamiento
56101507 Muebles y accesorios Asientos Pufs o asientos tapizados
56101534 Muebles y accesorios Muebles educativos Atriles
56101520 Muebles y accesorios Muebles de Estantes acrilicos
almacenamiento
49161706 Equipos deportivos Colchonetas Tapetes o colchonetas
deportivas
55101524 Publicaciones Libros Libros educativos
infantiles
60141101 Material educativo y Juegos educativos Juegos didacticos
diddctico
60141108 Material educativo y Juegos educativos Material de motricidad
diddctico fina
14111500 Papel y productos Papel de oficina Papeles varios
relacionados

1 Cajas resmas tamafo carta x10 7

2 Caijas resmas tamafo oficio x10 4

3 Rollo Kraft 36" 3

4 Vinilo 1000 mi 60
5 Borrador tablero 50
6 Caja marcadora Sharpie Tank x12 2

7 Marcador Edding borrable negro 60
8 Marcador Edding borrable rojo 50
9 Pliego cartulina 200
10 Pliego foamy 70x90 cm 150
11 Pliego foamy escarchado 70x90 cm 120
12 Carpeta legajadora pldstica 100
13 Silicona liquida 250 ml 30
14 Carpeta plastificada oficio 150
15 Pliego papel seda 300
16 Pegante kilo 15
17 Cinta ancha transparente 11
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18 Cajas de lapicero x12 12
19 Kit pinceles x12 unidades 18
20 Tinta Edding marcador recargable negro 15
2] Tinta Edding marcador recargable rojo 12
22 Cajas marcador Sharpie Fine x12 5
23 Paquete de lana x12 15
24 Kit tinta original para impresora Epson x4 10
25 Caja de clips colores x100 20
26 Pistola silicona gruesa 4
27 Silicona gruesa 100
28 Tijeras 8.5" ?
29 Libros pasta dura 20
30 Estantes de madera 1
31 Puff 6
32 Afril ]

1

33 Estante acrilico
34 Estante de madera 1

35 Tapetes (colchonetas) 18
36 Coleccién de libros infantil 30
37 Dominé infantil ¢ 15
38 Rompecabezas 15
39 | Abacos ' 12
40 Blogues ldgicos 15
4] Arma todos 12
42 Figuras geométricas insertables 12
43 Juego de cocinitas 12
44 Juego de hemramientas 12
45 Encajables de abecedario 12
46 Panderetas 12
47 Tambor 12
48 Maracas 24
49 Xiléfono 12
50 Juego diddctico cubos madera ABC y nUmeros | 12
51 Figuras de enhebrar ;i 15
52 Pliegos de cartulina g 56
53 Pliegos de papel Kraft 50
54 Pliegos de papel bond 50
55 Estuche marcadores 10
a4 A O e del Objeto

4 El presente confrato tiene por alcance la adquisicién y entrega de elementos de
papeleria, Utiles de oficina, materiales didacticos y mobiliario escolar, requeridos para
el adecuado funcionamiento administrativo, académico y pedagdgico de
la Institucién Educativa Escuela Normal Superior de Convencién, conforme a las
especificaciones, cantidades y caracteristicas establecidas en la cotizacién
aprobada y el estudio previo. Dotacién del aula de prejardin y jardin con recursos para
el aprendizaje acorde a las necesidades educativas de los nifios y ninas.

4+ Aumento de matricula en los grados de Prejardin y Jardin para la proxima vigencia.
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4 Satisfaccién por parte de los miembros de la comunidad educativa del espacio
escolar adaptado para la atencién a la primera infancia.

3.5.Plazo De Ejecucion Del Contrato
El plazo de ejecucion del presente proceso contractual serd de cinco dias (5) contados a partir

de la firma del acta de inicio del contrato que se llegue a celebrar.
3.6.Lugar De Ejecucion
Las actividades contratadas ‘de obligatoria exigibilidad, de acuerdo al objeto contratado, se
desarroliaran y cumplirdn en la sede principal de la Escuela Normal Superior ubicada en la Calle
5 N° 5-09 barrio El Centro del municipio de Convencidn, en el departamento Norte de Santander.
3.7.Forma De Pago
La Escuela Normal Superior de Convencién pagard al contratista el 100% del valor del contrato
una vez se cumpla a cabalidad y en las condiciones establecidas del presente documento de
estudio previo. El Contratista deberd presentar un informe de actividades dénde detalle y
evidencie el cumplimiento de las mismas, certificacién del supervisor, presentacién de factura o
documento equivalente.

4. FUNDAMENTOS JURIDICOS MODALIDAD DE SELECCION
Elrégimen juridico aplicable a este proceso de contratacidn y el contrato que se llegue a celebrar
se realizard con cargo a los recursos del Fondo de Servicios Educativos que tratan los articulos
2.3.1.6.32y 2.3.1.6.3.11 del decreto 1075 del 2015; y en estricto cumplimiento con los articulos
2.2.1.1.1.2.1y 2.2.1.1.1.5.7 del decreto 1082 del 2015 y el articulo 2.3.3.7.5.2 del decreto 1236 del
2020. La IE Escuela Normal Superior de Convencidn realizard el presente proceso de contratacion
respetando los principios de igualdad, moralidad, imparcialidad y publicidad, aplicados en forma
razonable a las circunstancias concretas en las que hayan de celebrarse. Se hardn con el
propdsito fundamental de proteger los derechos de los nifios y de los jévenes, y de conseguir
eficacia y celeridad en la atencién del servicio educativo, y economia en el uso de los recursos
puUblicos.

4.1. Andlisis técnico y econdémico que soporta el valor estimado del contrato
Con el fin de obtener precios estimados en el mercado y de acuerdo con el perfil requerido para
ejecucion del presente proceso contractual, se procedié realizar un estudio de mercado
4.2.Valor estimado del confrato

La Escuela Normal Superior de Convencién cuenta para la ejecucién del presente contrato con
la suma de VEINTITRES MILLONES QUINIENTOS CINCUENTA Y SIETES MIL PESOS MLV ($23.557.239).
monto que incluye retenciones, impuestos, tasas, contribuciones y todo costo directo e indirecto
gue la ejecucion conlleve

4.3.5oportes presupuestales y legales

2.1.2.01.01.004.01.01.04 Otros muebles (PI) 1,050,000.00 Rubro mayor: 2.1.2.01.01.004.01.01 /
MUEBLES.

1.2.02.01.003.01 Dotacién institucional de material y medios pedagégicos para el aprendizaje
(RG) 5,645,000.00 Rubro mayor: 2.1.2.02.01.003 / OTROS BIENES TRANSPORTABLES (EXCEPTO
PRODUCTOS METALICOS, MAQUINARIA Y EQUIPO).

2.1.2.02.01.003.01 Dotacidn institucional de material y medios pedagdgicos para el aprendizaje
(FI) 1,600,000.00 Rubro mayor: 2.1.2.02.01.003 / OTROS BIENES TRANSPORTABLES (EXCEPTO
PRODUCTOS METALICOS, MAQUINARIA Y EQUIPO).
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2.1.2.02.01.003.01 Dotacién institucional de material y medios pedagégicos para el aprendizaje
(Pl) 5,287,239.00 Rubro mayor: 2.1.2.02.01.003 / OTROS BIENES TRANSPORTABLES (EXCEPTO
PRODUCTOS METALICOS, MAQUINARIA Y EQUIPO).
2.1.2.02.01.003.03 Dotacién institucional de infraestructura educativa (FI) 1,820,000.00 Rubro
mayor: 2.1.2.02.01.003 / OTROS BIENES TRANSPORTABLES (EXCEPTO PRODUCTOS METALICOS,
MAQUINARIA Y EQUIPO).
2.1.2.02.01.003.04 Adquisicién de bienes (RP).
Rubro mayor: 2.1.2.02.01.003 / OTROS BIENES TRANSPORTABLES (EXCEPTO PRODUCTOS METALICOS,
MAQUINARIA Y EQUIPO).
2.1.2.02.01.003.04 Adquisicidon de bienes (Fl) 1,800,000.00 Rubro mayor: 2.1.2.02.01.003 / OTROS
BIENES TRANSPORTABLES (EXCEPTO PRODUCTOS METALICOS, MAQUINARIA Y EQUIPO

5. REQUISITOS HABILITANTES
En cumplimiento de lo previsto en el numeral 2° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, en el pliego
de condiciones del proceso se establecerdn los factores técnicos y econdmicos de escogencia
y la ponderacién precisa y detallada de los mismos, que permitirdn la seleccién de la oferta mds
favorable al Instituto.
De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1 .5.3. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos habilitantes son:

a) Capacidad Juridica.

b) Capacidad Financiera.

c¢) Capacidad Técnica.

Capacidad Juridica

a.) Carta de presentacién de la propuesta: suscrita porla persona naturalo por el
representante legal de la persona juridica o por el representante designado por los
miembros del consorcio o de la Unién temporal, en la cual se deberd manifestar en forma
expresa no estar incurso en causal de inhabilidad o incompatibilidad para contratar ni
contar con ningun impedimento legal.

b.) Fotocopia de la Cédula de ciudadania legible del proponente o representante legal o
apoderado o del representante designado y cada uno de los representantes de los
integrantes del consorcio o Unién temporal.

c.) Certificacion de encontrarse a PAZ Y SALVO por concepto de aportes a los sistemas de
salud, pensiones, riesgos profesionales y a cajas de compensacién familiar, ICBF y SENA,
cuando a ello hubiere lugar (Articulo 50 de la Ley 789 de 2002) y demds normas
complementarias y modificatorias. ‘

El Proponente persona natural deberd acreditar la afiliacién a los sistemas de seguridad
social en salud y pensiones aportando los certificados de dfiliacién respectivos. El
Proponente podrd acreditar la dfiliacion entregando el certificado de pago de planilla,
pero no serd obligatoria su presentacién.

Los certificados de afiliacién se deben presentar con fecha deexpediciéon no mayor a
treinta (30) dias calendario, anteriores ala fecha del cierre del Proceso de Contratacién.
En caso demodificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrd comoreferencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificadosde afiliacién la fecha originalmente
establecida en la invitaciénpiblica. La persona natural que relna los requisitos
paraacceder a la pensién de vejez, o se pensione por invalidez oanticipadamente,
presentard el certificado que lo acredite y, ademas la afiliacién al sistema de salud. Esta
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d.)

e.)

f.)

g.)

h.)

misma previsionaplica para las personas naturales extranjeras con domicilio enColombia
las cuales deberdn acreditar este requisito respecto delpersonal vinculado en Colombia.
El proponente persona juridica deberd acreditar que seencuentra a paz y salvo durante
los Ultimos seis (6) mesesmediante certificado suscrito por el Revisor Fiscal, de acuerdocon
los requerimientos de ley o por el Representante Legal, bajola gravedad del juramento,
cuando no se requiera Revisor Fiscalen el que conste el pago de los aportes de sus
empleados a lossistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas
de Compensacién Familiar, al Instituto Colombiano deBienestar Familiar, al Servicio
Nacional de Aprendizaje y alFondo Nacional de Formacién Profesional para la Industria
deConstruccion, cuando a ello haya lugar. El revisor fiscal deberdaportar la copia de la
cédula de ciudadania, tarieta profesional ycertificado de antecedentes disciplinarios
expedido por la JuntaCentral de Contadores, el cual debe estar vigente a la fecha
delcierre del presente proceso.

Para quienes no estén obligados al pago de aportes parafiscalespor estar sometidos a la
auto retencion alimpuesto sobre larenta (Decreto 2201 de 2016) lo acreditardn con copia
de ladltima declaracién de dicho impuesto que estuvo obligado apresentar o
manifestacion bajo la gravedad de juramento que noestd obligado.

Cada uno de los integrantes del Proponente Plural debe acreditar por separado los
requisitos sefialados en el parrafo anterior.

Certificacién de antecedentes fiscales Contraloriac General de laRepUblica del
proponente o representante legal o apoderado yde los integrantes o representantes
designado para el consorcioo unién temporal.

Certificacion de antecedentes disciplinarios Procuraduria General de la Nacién, del
proponente o representante legal o apoderado y de los integrantes o representantes
designado para el consorcio o unién temporal.

Certificacion de antecedentes judiciales expedido por la PoliciaNacional del proponente
o representantfe legal o apoderado o delrepresentante designado para el consorcio o
unién temporal y decada uno de los representantes de los intfegrantes del consorcioo
unién temporal. _

Certificacién de encontrarse al dia en el pago de las multas de la ley 1801 de 2016 (codigo
nacional de policia y convivencia), delproponente o representante legal o apoderado o
delrepresentante designado para el consorcio o unién temporal y decada uno de los
representantes de los integrantes del consorcio o unién temporal.

Libreta Militar: Presentar copia de la tarjeta militar de la personanatural, o del
representante legal de la persona juridica, o decada uno de los miembros del consorcio
o de la unién temporal,quienes deben cumpilirigualmente con este requisito, aexcepcion
si la persona natural o el representante legal de lapersona juridica es de sexo femenino,
como también seexceptia de este requisito en el caso de consorcio o unidntemporal
para el sexo femenino de uno de sus miembros.También se exceptia de dicho requisito la
persona de sexomasculino que sea mayor de 50 afios de edad, en aplicacién delart.36
de la ley 48/1993 medificado por el art.111 decreto2150/1995. Se admitird la certificaciéon
de la existencia de larespectiva libreta militar expedida por la Direccién deReclutamiento
Conftrol de Reservas. '
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i.) Certificacion de ausencia de inhabilidades, incompatibilidades oprohibiciones para
contratar con el estado.

J.} Compromiso anticorupcién debidamente diligenciado y firmado.

k.) Idenfificacién tributaria - Registro Unico Tributario (rut)El oferente nacional indicard su
identificacion fributaria einformacion sobre el régimen de impuestos al que pertenece,
para lo cual aportard copia del REGISTRO UNICOTRIBUTARIO — RUT del proponente o de
cada uno de losmiembros del consorcio o unién temporal.

L) Certificacién bancaria: El oferente deberd presentar con su oferta la certificacién
expedida por una entidad financiera en la que se detalle nimero de cuenta bancario
corriente o de ahorros para efecto de pagos.

5.2.Capacidad Financiera

NO APLICA

5.3. Capacidad Técnica

NO APLICA

6. ESTIMACION, TIPIFICACION Y ANALISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO

6.1. Garantia De Cumplimiento

EL proponente que resulte adjudicatario del Proceso de Contratacion debe presentar una
garantia de cumplimientode las obligaciones derivadas del Contrato a favor de la IE Escuela
Normal Superior de Convencién, identificada con NIT 807.002.964-1 la cual debe tener los
siguientes amparos:

AMPARO SUFICIENCIA APLICA PLAZO
100% de las actividades Igual al
ejecutas de acuerdo con Sl plazo del
Cumplimiento del | las especificaciones contrato y
Confrato técnicas exigidas en el cuatro (4)
presente estudio previo. meses mds
Los montos

comrespondieses al pago |
de las prestaciones

sociales legales e
Pago de salarios, | indemnizaciones laborales Igual al
prestaciones sociales | serdn asumidas por el plazo del
legales e indemnizaciones | contratista ante los S contrato y
laborales perjuicios ocasionados por tres (3) afios
el incumplimiento de las mas.

obligaciones laborales del
contratista derivadas de la
contratacién de personal
para la ejecucidn del
presente proceso
contractual hasta por el
10% del valor del contrato.
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Los perjuicios ocasionados
por cualquier tipo de

dano o deterioro, Igual al

imputable al contratista plazo del
Estabilidad y calidad de la | sufido por la  obra S contfrato y
Obra entregada a satisfaccion cuatro (4)

deberdn asumirse por el meses mas.

confratista o  deberd
sustentarse con una Pdliza
con hasta el 10% del valor
contratado.

El contratista se compromete a mantener vigente la garantia durante todo el fiempo que
demande la ejecucién del contrato, so pena de que la |E Escuela Normal superior de Convencién
haga efectiva la clausula penal compensatoria del contrato que derive el presente documento
de estudio previo.

$.2. Andlisis de Riesgo y Forma de Mitigarlo

En la ejecucion del objeto a contratar solo se podria generar el riesgo del incumplimiento, sin
embargo, este riesgo se encuentra debidamente cubierto por cuanto el pago sélo se haria una
vez terminado el trabajo o entrega a satisfaccién del objeto del contrato, previa constancia
expedida por el supervisor del contrato, donde se pueda visucliz'or una eficiencia, eficacia y

efectividad en el cumplimiento de objeto contractual.
7.  SUPERVISION
Se designa como supervisora del presente proceso contractual a la Esp LUCELA LOPEZ VILLAMIL,

funcionaria de la Institucién que desempefia el cargo de docente del programa de formacion.

Mg ISOL ESTEBAN OSORIO
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