SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOSDE SALUD SUR E.SE.
B
l |

Subred Imtegrada

A 5e0/clos e Salw INFORME DE ACTIVIDADES PRESTACION DE

BREaEs SERVICIOS

DATOSDEL INFORME
Periodo a Certificar: Desde: 2026-01-16 Hasta: 2026-01-31
Nombre del Contratista: DARY YADIRA GOMEZ RODRIGUEZ NUmer o de Documento: 52289604
Correo Electrénico: darygomez@gmail.com NUmer o Telefénico: 3102607092
Nombre del Supervisor: ‘;%stg HERNANDO CABRERA Cargo: DIRECTOR FINANCIERO Cddigo - Grado:
DATOSDEL CONTRATO

No. Contrato: 1213-2026 Afio Contrato: 2026 CDP Contrato Inicial: 92

APOYO ADMINISTRATIVO Y LOGISTICO - FACTURADOR SERVICIOS AMBULATORIOS O AREAS

L ADMINISTRATIVAS

Direccion —a  la  que | poeco N FINANCIERA

Pertenece:
Unidad de Servicios: ADMINISTRATIVA
LIQUI DACION DE SERVICIOS
¥ =
Centrode . . . NUmero Numero Valor Procetaj (%)
Direccién Unidad Horas Total Centrode
Costos Horas - Hora
Adicionales Costos
DIRECCION
R23SA FINANCIERA ADMINISTRATIVA 106 0 12780 $1354680 114%
VALOR
SERVICIO $ 1354680 UN MILLON TRESCIENTOSCINCUENTA Y CUATRO MIL SEISCIENTOSOCHENTAPESOS
PRESTADO
MES:
EJECUCION PRESUPUESTAL DEL CONTRATO

Fecha deInicio del Contrato 2026-01-16 Fecha de Terminacién del Contrato Inicial 2026-06-30
No. Cuenta Segun el Mes Certificado Mes Cuenta de Cobro Valor a Pagar
1 ENERO $ 1354680

VALOR INICIAL DEL VALOR TOTAL DEL SALDO DEL

CONTRATO CONTRATO PAGOSREALIZADOS CONTRATO
$ 13232590 $ 13232590 $ 1354680 $ 11877910
ACTIVIDADES
OBLIGACIONESESPECIFICAS (LAS DESARROLLADASEN EL
ESTIPULADASEN LA MINUTA) PERIODO EN CUMPLIMIENTO PRODUCTO O EVIDENCIA
DE CADA OBLIGACION
Carrera Z0 NO. 47D - 35 Of --- Coalgo postal; 110611
www.subredsur.gov.co
Teléfono 7300000 Ext 26017
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1. Brindar apoyo técnico—administrativo a
la atencion de usuarios internos y externos,
mediante la creacién, actualizacion y
verificacion de la informacion de los
usuarios que ingresan a la institucion en el
sistema de informacién DGH o e que haga
sus  veces, incluyendo datos de
identificacion 'y georreferenciacion, asi
como la verificacion de derechos en las
bases de datos oficides (ADRES, DNP,
Comprobador de Derechos y demés
aplicables), con € fin de identificar de
manera adecuada y oportuna el pagador
correspondiente, garantizando un trato
humanizado, oportuno y respetuoso.

-ATENCION HUMANIZADA, RESPETUOSA
Y SOLIDARIA. A LOS USUARIOS
INTERNOS Y EXTERNO

-NO QUEJASY FACTURAS

2. Apoyar la asignacion de citas conforme a
la disponibilidad de agendas y a la oferta
ingtitucional, asi como la elaboracion de los
registros de facturacion asociados a
consultas, apoyos diagndsticos,
rehabilitacion y procedimientos
ambulatorios en las diferentes unidades que
conforman la Subred Integrada de Servicios
de Sdud Sur E.SE., de acuerdo con la
contratacion vigente y los lineamientos
establecidos, incluyendo la gestion de
copagos cuando a ello hayalugar.

-ASIGNACION DE CITAS MEDICAS DE
ACUERDO A LA OPORTUNIDAD,

FACTURAR LAS CONSULTAS,
PROCEDIMIENTOS, AYUDAS DX,
TERAPIASETC

-INGRESO A PACIENTES Y RESIBOS
DE CAJA

3. Desarrallar actividades de apoyo técnico
a proceso de facturacion de los servicios
ambulatorios, tales como citas, apoyos
diagndsticos, farmacia y procedimientos,
mediante la consolidacion y validacién de
los soportes correspondientes, asi como la
entrega periodica de las facturas generadas
conforme alos procedimientos definidos.

-RECAUDO LOS COOPAGOS Y CUOTAS
MODERADORAS REALIZANDO ENTREGA
A DIARIO A TESORERIA Y/O DE
ACUERDO A LOS RECORRIDOS, CREAR
LOS USUARIOS CORRECTAMENTE EN EL
SISTEMA DE INFORMACION

-FACTURASY FORMATOS

4. Brindar apoyo técnico a proceso de
cierre de caja, mediante la revision de la
informacion consolidada y la generacion de
insumos para la aencion de las
inconsistencias reportadas por e &ea
responsable, sin que ello implique manejo
directo de recursos ni e gercicio de
funciones propias del persona de planta.

-ENTREGA DE FACTURAS A DIARIO A
LOS TECNICOS, GESTION DE ANULACION
Y REEMPLAZO DE LAS FACTURAS
DENTRO DE LOS TIEMPOS
ESTABLECIDOS

--FACTURASY RESIVOS

5. Apoyar la gestion y entrega de facturas,
garantizando la existencia de los soportes
correspondientes y la identificacion de
inconsistencias para su correccién dentro de
los plazos definidos, incluyendo aquellas
relacionadas con devoluciones, anulaciones
0 gustes requeridos por Capital Salud y €
Fondo Financiero Distrital de Salud — FFDS.

-REALIZAR LOS CARGOS EN EL SISTEMA
DE INFORMACION DE ACUERDO A LO
AUTORIZADO POR LAS EPSO SOLICITUD
MEDICA

--INFORME DE FACTURAS

6. Apoyar la verificacion y regularizacion
de los ingresos ambulatorios que se
encuentren en estado registrado o
bloqueado y que no cuenten con factura
asociada, mediante el andisis de la
informacion y la generacion de alertas para
sugestiény cierre.

--REALIZAR LA DEPURACION DE LOS
INGRESOS APERTURA DOS
FACTURANDO Y/O PRESENTA SOPORTE
PARA LA DEPURACION

-CERTIFICACION
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7. Acreditar e cumplimiento de las
obligaciones contractuales mediante la
presentacion de los soportes de aportes a
sistema de seguridad social y parafiscales,
conforme a la normatividad vigente, como
requisito para el tramite de la cuenta de
cobro correspondiente.  En  caso de
terminaciéon del contrato, el contratista
deberd dejar gecutadas y documentadas la
totalidad de las actividades a su cargo, asi
como redlizar la entrega formal de los
bienes, inventarios o} elementos
suministrados para la eecucion del
contrato, como requisito previo para la
expedicion del paz y salvo instituciona y el
pago correspondiente.

-SE CREAN DE FORMA COMPLETA LOS
PACIENTES QUE |INGRESAN A LA
INSTITUCION DEJANDO REGISTRO EN EL
SISTEMA DE INFORMACION

-RESPALDO EN EL SISTEMA DE
INFORMACION

8. Desarrollar las demés actividades de
carécter técnico y de apoyo que resulten
necesarias para e cumplimiento del objeto
contractual, siempre que guarden relacion
directa con este, se encuentren previamente
definidas por e Supervisor del contrato y
no impliquen subordinacién, exclusividad
ni e eercicio de funciones propias de un
empleo de planta.

-REALIZAR FUNCIONES REQUERIDAS
POR EL JEFE INMEDIATO

-CUMPLIR CON LAS ACTIVIDADES
RECOMENDADAS  INFORMACION
DEL PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL
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INFORMACION DE PAGO

Entidad Bancaria BANCO DAVIVIENDA SA. Tipo de Cuenta AHORROS NUmero de Cuenta 4870482033
HISTORICO
OBSERVACION USUARIO FECHA
CREACION DEL INFORME DE ACTIVIDADES gég;l GUE\Z(ADI RA GOMEZ 2026-01-27 11:20:17
RECHAZADO SUPERVISOR ﬁl?RiIEAgATHAN BAUTISTA 2026-01-27 12:00:47

DARY YADIRA GOMEZ

MODIFICACION DEL INFORME DE ACTIVIDADES o U 2026-01-27 12:18:58
RECHAZADO SUPERVISOR JORGE HERNANDO CABRERA 2026-01-28 16:43:39
ROJAS
, DARY  YADIRA  GOMEZ .
MODIFICACION DEL INFORME DE ACTIVIDADES NS 2026-01-20 11:28:29

ACEPTADO SUPERVISION ‘IJ?OOR;gE HERNANDO  CABRERA 2026-01-29 11:40:52

ACEPTADO CONTRATACION QEBGIIEERT'%LEXANDRA LOZANO 2026-01-30 10:46:29

INFORME DE ACTIVIDADES PAGADO. SI SU BANCO ES DIFERENTE A
DAVIVIENDA EL PAGO PUEDE TARDAR UN DIA HABIL EN VERSE QEE?IIEERTgLEXANDRA LOZANO 2026-02-16 14:40:29
REFLEJADO EN SU CUENTA

Autorizo para que se haga uso de la firma Gnicamente para el objetivo antes descrito. Y asumo mi responsabilidad por la custodia, reservay uso de la firma (Conforme con
lo previsto en la Resolucién 126 del 13 de febrero de 2024)

NOTA: La firma mecénica seré para uso exclusivo del aplicativo SIASUR, MODUL O DE INFORMES DE ACTIVIDADES DE CONTRATO de la Subred Integrada
de Servicios de Salud Sur E.SE.

JORGE HERNANDO CABRERA ROJAS
DIRECTOR FINANCIERO

Carrera 20 No. 47 b - 35 Sur --- Codigo postal: 110611
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© VORTAL 2019 Términos de uso

Cancelar

VER CONTRATO

Ejecucion del Contrato

Editar

UTC -59:38:11

dary yadira gomez...

Buscar...

< Evaluacién de la Entidad Estatal

>

Porcentaje

Recepcioén de articulos

Plan de Pagos

¢ Se requieren emisiones de

Normativa

Si  No
codigos de autorizacion?
Id de pago Numero de factura Fecha de emisién Fecha de recepcion Valor total de la factura Estado
No existen resultados que cumplan con los criterios de busqueda especificados
Crear
Documentos de ejecucién del contrato
Descripcion Nombre del archivo Cargado por
O planilla-enero.pdf planilla-enero.pdf Proveedor Descargar Detalle
O cunta de cobro febrero.pdf cunta de cobro febrero.pdf Proveedor Descargar Detalle
cuenta de cobro abril.pdf (Archivado) cuenta de cobro abril.pdf Proveedor Descargar Detalle
O cuenta de cobro marzo.pdf cuenta de cobro marzo.pdf Proveedor Descargar Detalle
O cuenta-abril_unido.pdf cuenta-abril_unido.pdf Proveedor Descargar Detalle
O cuenta mayo.pdf cuenta mayo.pdf Proveedor Descargar Detalle
O informe junio.pdf informe junio.pdf Proveedor Descargar Detalle
O CUENTA JULIO-DARY.pdf CUENTA JULIO-DARY.pdf Proveedor Descargar Detalle
O cuenta de cobro agosto.pdf cuenta de cobro agosto.pdf Proveedor Descargar Detalle
O cuenta de cobro septiembre.pdf cuenta de cobro septiembre.pdf Proveedor Descargar Detalle
UNIDO PDF.pdf (Archivado) UNIDO PDF.pdf Proveedor Descargar Detalle
O cuenta de cobro octubre.pdf cuenta de cobro octubre.pdf Proveedor Descargar Detalle
O Informe de Actividades Numero Informe de Actividades Nimero Proveedor Descargar Detalle
353770-NOVIEMBRE_merged.pdf 353770-NOVIEMBRE_merged.pdf
cuenta de cobro diciembre 1765472886 cuenta de cobro diciembre 1765472886 Proveedor Descargar Detalle
- Planilla Seguridad Social - - Planilla Seguridad Social -
52289604_merged.pdf 52289604_merged.pdf
O Informe de Actividades Numero Informe de Actividades Numero Proveedor Descargar Detalle
370557-ene.pdf 370557-ene.pdf
Borrar Cargar nuevo
Cancelar < Evaluacion de la Entidad Estatal >
Soporte Remoto  Ayuda | Espaiiol (Colombia) v 018000-52-0808 www.colombiacompra.gov.co/soporte Lunes a Viernes 7:00 a.m. a 7:00 p.m.

https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/SalesContractEdit/View?docUniqueldentifier=CO1.SLCNTR.14228023
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GE BOGOTA P.C.

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD E.S.E.

GESTION DE ENTREGA Y FINALIZACION - CONTRATO PRESTACION DE
SERVICIOS PERSONA NATURAL

CO-OPS-FT-09 V4

De acuerdo al manual de procedimientos administrativos y contables para el manejo y control de los bienes en los entes Pablicos del Distrito Capital Res. 001 del
2001, Art, 4 Numeral 4.4 "Salida o traslado de bienes para uso de contratistas” Art, 4 Numeral 4.11.3 “Control para el manejo de los bienes en servicio”

INFORMACION CONTRATISTA

Contratista: GOMEZ RODRIGUEZ DARY YADIRA C.C. N% 52289604
Correo Electronico: darygomez@gmail.com Celular: 3102607092
Numero de contrato: 2559-2025 S 7 13 1 = 2026
Fecha terminacion de v
: . Cantrato
Direccién - Oficina: DIRECCION FINANCIERA ) DD MM AAAA
uss: ADMINISTRATIVA - NUEVO MUZU Area o SGNICIO 3 . 3 FACTURACION

GESTION ENTREGA DE LOS RECURSOS ASIGNADOS EN EL EJERCICIO DE LAS -ACTIVIDADES CONTRACTUALES

DIRECCION ADMINISTRATIVA (ACTIVOS FIJOS / FISICOS) EN LA UNIDAD pdNDE REALIZA ACTIVIDADES

RECURSOS DE COMPUTO, MUEBLES O INSUMOS DE OFICINA, OTROS

FIJOS)

Observacion

Nombre: -

Firma:

PRESTAMO DE BICICLETAS - GESTION AMBIENTAL

PERSONA RESPONSABLE AREA GESTION AMBIENTAL

Oliservacion.

Nombre:

Firma:

DISPOSITIVOS MOVILES - CELULAR - TARJETA SIM CARD

PERSONA RESPONSABLE AREA - SUPERVISOR

Observacion

Nombre:

Firma:

QFICINA SISTEMAS DE INFORMACION TIC

SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL - ARCHIVO

PERSONA RESPONSABLE AREA - GESTION DOCUMENTAL

- ARCHIVO
Observacién
Nombre:
Firma:
INFORMATICOS - SISTEMAS PERSONA RESPONSABLE AREA
Correo institucional Nombre:
Usuarlo
Firma:
Otros:
- DIRECCION FINANCIERA
(Si aplica, areas: cartera, presupuesto, facturacién, Contabilidad, Tesoreria, Etc) RESPONSABLES DE LAS AREAS
A Observacion
Facturacion y Cartera Firma:
£l Observacion
Contabilidad Firma:
N Observacion
Tesoreria Firma:
Observacion
Presupuesto p Firma:




_DIRECC!ON CONTRATAQION

(Si Aplica: para Contratistas vinculados con la ARL determinada por Entidad). PERSONA RESPONSABLE AREA

Observacion Nombre:

Firma:

PARAGRAFO SEXTO "DEL CONTRATO". ~ ULTMO PAGO. Para el tltimo pago, EL CONTRATISTA presentara al Supervisor del contrato informe final de
ejecucion de actividades; GESTION DE ENTREGA Y FINALIZACION en formato institucional completamente diligenciado y firmado por las Dependencias
correspondientes, junto con la planilla de pago de aportes al Sistema General de Seguridad Social integral

Diligenciamiento ULTIMA cuenta de Cobro - Listado Pago de Honorarios PERSONA RESPONSABLE AREA
Observacion Nombre:
Firma:
Entrega Carnet Institucional - (Incluye Cinta o Cordén Institucional) PERSONA RESPONSABLE AREA
Observacion Nombre:
Firma:
; : Terminacion CPS Motivos Personales
Por favor marque con una X el motivo de su retiro
Estudio Otro

ESPACIO PARA DILGENGIAR CONTRATISTAS

COMO SUPERVISOR DE CONTRATO: Certifico que el Contratista hizo entrega a satisfaccién los documentos, archivos e
informes (fisicos y en medio magnético) bajo su responsabilidad. Anexar copia de la entrega al supervisor (Si aplica).

Nombre: LL,(-} 7&_(\&\[ l Q > Pa(f& Nombre: j’O((}O (‘ ‘(Cr() ;

Firmas Firma:
=
TECNICO A CA'SUPERVISION (A quieaaplique) SUPERVISOR DE CONTRATO

Anexo: Informe final de actividadgs (contratistas).

FIRMA CONTRATISTA

FIRMA ETAPA POS-
CONTRACTUAL

FECHA TERMINACION PROCESO - GESTION DE ENTREGA Y 3
FINALIZACION DIA MES ARO

OBSERVACIONES FINALES

Una vez suscrito el presente Documento, 1as partes se declaran en cuanto a la gestion de entrega y finalizacion encontrarse por todo concepto a paz y salvo, en
cuanto a las obligaciones derivadas del Contrato de Prestacién de Servicios. Por tanto el Contratista se abstendra de iniciar cualquier reclamacién presente o
futura de Caracter Clvil, Comercial, Administrativa, Contencloso — Administrativa, Laboral o de cualquier naturaleza.

Nota: Este formato es de obligatorio diligenciamiento al finalizar el Contrato de Prestacion de Servicios para el pago de honorarios, se debe tener en
cuenta que el contratista haya efectuado la devolucion de los bienes entregados para el desarrollo de sus actividades, de lo contrario el supervisor
del contrato dejara constancia para efectos de tomar medicas administrativas y juridicas a que haya lugar.
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