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DOCUMENTO CORREO

CELULAR BANCO

TIPO DE

CUENTA NO. DE CUENTA

relacionados con la implementacion y/o
sostenimiento del Sistema Integrado de
Gestion

Apoyar las actividades a estrategias que se
desarrollan desde el Proceso de Cesidn de la
Calidad y Mejoramiento Continuo de la
Subred Sur Occidente

Planificar y desarrollar procesos de auditorias
de acuerdo al cronograma de la oficina de
calidad

Realzar la actualizacion de los procesos,
procedimientos, manuales, guias y
documentacion inherente a su actividad

Realizar seguimiento a los riesgos del
Proceso de Gestion de la Calidad y
Mejoramiento Continuo.

Administrar, configurar y dar soporte del
aplicativo Almera en todos sus médulos.

Capacitar a los colaboradores que ingresen a
la Subred en el aplicativo Almera, de acuerdo
al perfil.

Elaborar y hacer seguimiento de los tableros
de mando de los indicadores de las sedes en
Almera

e Realizar listas, encuestas, modelos que se
requieran por los procesos

e Apoyar en las auditorias que sean asignadas

e Actualizacién de documentos

e Actualizacion de los riesgos del subproceso de
control de la produccion de documentos

e Realizar configuracién y soporte de todos los
mddulos de Almera

e  Programar capacitaciones de Almera

e Realizar tableros de mando y hacer seguimiento
al plan de accion anual Plan accion anual y por
procesos Mapa de riesgos

e  Se realizo encuestas solicitadas por
los procesos. las listas de chequeo de
PAMEC, modelos para seguimiento

diferentes actividades

e Serealizo la auditoria de comites del
segundo semestre del 2025

¢ No hay documentos pendientes de
actualizacién

e Se realizo el avance del riesgo
inherente de Almera del cuarto
trimestre

e  Se actualizo el mapa de procesos y
caracterizacion de 14 procesos

e  Se capacitacion seguridad del paciente
y equipo primario de Urgencias

e Se actualizo tablero de mando de
acreditacion y se realizo seguimiento
del plan de accion anual por procesos
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CELULAR

BANCO

TIPO DE

CUENTA NO. DE CUENTA

Gestionar en el aplicativo Aimera el tramite
de las necesidades de documentacion de los
diferentes procesos, realizando seguimiento
al estado de las mismas, verificando su
publicacion y control conforme a los
lineamientos que se determinen en la Subred
Sur Occidente

Generar la matriz de cumplimiento de los
planes de mejora de les diferentes de la
totalidad de los procesos institucionales

Ejecutar acciones asignadas del pian de
implementacion y/o sostenimiento del SIG y
articulacién con los demds sistemas

Atender requerimientos y/o elaborar informes
en relacién a la documentacion de la subred e
implementacion del sistema solicitados por
entes externos o internos

Brindar asesoria y asistencia técnica en la
elaboracion de documentos de la operacion
de los diferentes procesos de la Subred Sur

Occidente (manuales, procedimientos,
planes. programas, instructivos, guias, entre
otros).

Archivar los soportes generados durante la
realizacion de informes y/o auditorias. De
acuerdo a lo lineamientos institucionales

sobre Gestion Documental

Participar activamente en los equipos de
mejora del Sistema Unico de Acreditacion de
acuerdo al rol establecido

Normalizacién de documentos solicitados de los

Informe de los planes de mejora de los diferentes

Realizar archivo de los documentos generados de

diferentes procesos

procesos

Realizar seguimiento al plan estratégico de
acreditacion

Realizar envid de documentos de acuerdo a la
solicitud de los requerimientos

Realizar asesoria de la parte documental

acuerdo a las tablas de retenciéon documental

Participacion en las actividades que se asignen
relacionadas en acreditacion

e  Se realiz6 actualizacion y
normalizacion de los diferente
documentos enviados por los procesos

Se envid seguimiento de planes de
mejora a los lideres de procesos

Se realizo seguimiento de todas las
actividades del plan estratégico de
acreditacion del IV trimestre

Se envié documento solicitados por
juridica y a los procesos que lo
requirieron Se envio documentos
solicitados por contraloria

e Sedio soporte a los procesos

e No hay documentos generados para
archivo

e serealizo el seguimiento a planes de
mejora de autoevaluacion e
ICONTEC
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TIPO DE
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Conocer, promover y aplicar las politicas
institucionales que garanticen los objetivos
corpositivos

Asegurar el cumplimiento de sus
obligaciones contractuales, utilizando de
manera éptima los recursos humanos, fisicos,
financieros y técnicos.

Custodiar y responder por los bienes a cargo.

Realizar las actividades necesarias para el
cumplimiento del plan de accion del Proceso
de Gestion de la Calidad y Mejoramiento
Continuo

Realizar les actividades programadas de
forma, mensual para alcanzar el
cumplimiento de las metas contractuales y/o
de planes de gestion del area y entregar los
soportas de ejecucion, datos e informacién
requerida segun programacién de acuerdo a
las actividades o a los requerimientos del
servicio contratado

e Actualizar autoevaluacion acreditacion

Informar las politicas institucionales publicadas
en Almera

o Realizar optimizacion de los recursos el
cumplimiento contractual

e Custodiar los activos a cargo

o Realizar seguimiento a las actividades al plan
estratégico, plan de accion y riesgos Habilitacion
Angiografo Kennedy

Realizar actividades propuestas en el contrato

e  Se creo herramienta para la
calificacion de los estandares y hoja
radar

e Serealiza la aplicacién de indicadores
que aportan a los objetivos
corporativos

e Se realizé el cumplimiento de las
actividades del contrato

e Los activos a cargo se encuentran en
buen estado

e  Se realizo seguimiento del plan,
indicadores y riesgos
correspondientes al cuarto trimestre

e Secum



