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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA OC:‘_"F?;:_';T - GNFA-PO-08-PR -
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

EQHADEE!PEDICIQN P

v COI‘;I'RATANTE SUPEﬁINTENDENCIA NOTARIADQ Y REGISTRO

CONTRATISTA | LUZ ESTELA GUTIERREZ BOTERO |¢

CEDULADE CIUDADANIANo. | 24.728.142 | e | MANZANARES |

CODIGO ACTIVIDAD RUT [ 000-0000049 J CELULAR | 3127376105 l .

E-MAIL PERSONAL I luzestelagh @hotmail.com |¢

E-MAIL INSTITUCIONAL | Luze.gutierrez@supernotariado. gov.co lq.

Banco | BANCOLOMBIA  |¢ NoDECUENTA | 5059615553 | cA[ X J¢  cc. :]«
CONTRATO ACTUAL

VALOR TOTAL DEL CONTRATO
No Aiio

I 1239 | DE I 2026 |<= HONORARIOS MENSUALES 2.678. 460,00 e

Prestar con plena autonomia tecnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para el apoyo

OBJETO DEL CONTRATO .
al desamrollo de las aclividades establecidas en el procedimiento para las lineas de producclon
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ HERMAN ZULUAGA SERNA |«
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADORA GENERAL Ja
CDP No. 40726 @ CRP No. 164426 ]
FECHA APROBACION
FECHACDF| 24/01/2026 | FECHACRE 30/01/2026 POLIZA Dia Mes Afo
LUGAR DE EJECUCION I ] I |«
CIUDAD ' MANIZALES @ Dia Mes Afo
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO CALDAS - CONTRATO ] 29 l 09 ] 2026 |¢l
MESES DIAS
FECHA DE JNICIO DEL Dia _ Mes _ Afio TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
EAKRED, (o ]o[olr
FECHADE INICIODE LA ADICION _ Dia___ Mes ADICION Y/O PRORROGA No- [:‘ .
R S— T —
FECHA FINAL DE LA ADICION Dia _ Mes  Afo MESES DIAS VALOR
Y/0 PRORROGA | | | I . | |,. I I,, I |4.
o—=—=_=| ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR || $ 89.282,00 ||¢l — No do factura _
VALOR TOTAL # DE DIAS I [ ]*] | - e
[s : 89282,00] Dia Mes  Afio MES A COBRAR
pet| 30 [01] 2026 o PAGONo. NoDias ENERO |
PERIODO DE PAGO

AL] 30 Jo1] 2026 Ja| 01 Ju[ 1 ]3% ENERO |
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Bogotd D.C., Columbla

hitp:tiwww. sLpemotariado, gov.co
correspendencia@supemotariado.gov.co




MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA g:f’?;z_';': " GNFA-PO-08-FR-
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL (Versién: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

p)

Valor del Pago Razon Social Aporte

1. GOMPARIA DE SALUD (EPS) 21900 NUEVA E.PS & 125%

2, FONDO DE PENSION 28100 COLPENSIONES «  16%
ASEGURADORA DE RIESGOS L]

3. LABORALES {ARL) 1000 POSITIVA 0.522%

TOTAL A PAGAR $ 51.000 PLANILLA DE PAGO No. 8639965774 L]

. 241, RELACION DE:PAGOS "

LR

VALOR PAGO

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 21.427.680,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO 3 £9.282,00 ||a|[ & §9.282,00 $ 21.338.398,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO «ls - 3 N
PAGO 03 VALOR DEL PAGO als - $ N
PAGO 04 VALOR DEL PAGO % - $ -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO € $ - $ -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO ef $ - $ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO «$ -l LS -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO «f$ - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO «a|l$ - $ .
PAGO 10 VALOR DEL PAGO «f$ - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGQ 6|3 - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO N - [3 -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO “$ - $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO als - $ N
PAGO 15 VALOR DEL PAGO al$ - $ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO «(3$ - $ -
PAGQ 17 VALOR DEL PAGO % - $ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGQ 1E - $ -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO alls - $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGC “ls - $ -

Dia Mes Ao
pe.| 30 [ 01| 2028 PAGONo. | ENERO |
PERIODO DE PAGO
aL| 30 |o1] 2026 [01] [  ENERO |
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Superintendencia de Notariado y Registro
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MACROPROCESO: GESTION Fi

Cadigo: - PO -03-PR-

NANCIERA 06 - FR - 01

Superintendencia de

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL (Version: 2

Motariado y Registro

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR (Fecha: 24 - 01- 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

INFORME DE SUPERVISION DE LAS: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA -

'OBLIGACIONES

EVIDENC[AS .

- i

OBLIGACIONES ESPECIFICAS 'Rembxr los turnos de venlamlla organizar Ios documentos de
auverdo al principio de prioridad o rango *Digitalizaciian y verificacion contra el documento fisico
*Rol de calidad “custodia de documentes *Segunda digitalizacion y armade “Reproceso por falta
de hojas 0 mala imagen, “Disposicién final
9*Informes Anexo 1; Reporte diario de tumos de documentos procesados durante la ejecucion
del mes. 2, Anexo 2: Novedades presentadas en el sistema IRIS, soporte de entrega de los
fonmates unicos FUID

Desde el 30 de ENERO aL 30 DE ENERO 2026, han

ingresado a la ORIP Manizales 60 tumos, desde 1736 hasta
el 1785 los cuale fueron recibidos a diaro después de la
debida confrontacién para la verificacién de las matriculas. La
totalidad de documentos fueran organizados de acuerdo a las
lindicacices dadas por la SNR (recibo de caja, impuesto de
registro, boleta fiscal, copia escritura v oficio v las respectivas
firnas; los documentos fueron guardados en las carpeta, las
cuales se marcaron con el ndimero de tumo y se procedio a la
digitalizacién verificando el numeo de paginas, eliminando
paginas en blanco, y la calidad de [a imagen.
Se realizo la debida calidad a los 60 tumos verificando
nuevamente la imagen, firmas y recibos para proceder a la
calificacién o devolucién del mismo; los tlumos que llegan con
algin inconveniente son notificados al jefe de juridica.
. Alas 16 relaciones que salieron en el mes se les realizo su
respectiva fima vy sello, con los sellos y/o los decumentos can
los que  hallan salido Jos tumos al  pibiica.
Las respectivas evidencias se le entregan a la Dr HERMAN
ZULUAGA SERNA  por medio de correo eléctrenico el cual
contiene la relacion de los tumos procesados en el mes.
. Se realizo la debida digitalizacién de las notas devolutivas
que son entregadas en ventanilla con la respectiva firma, asi
mismo fueron guardadas en las respectivas carpetas.
. Para este mes no se presentaron novedades en el sistema
IRIS.

NOTA: Si se requiere ampliar m4s las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

COMo anexos.
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA |05\ 99 T - GNFA-FO 05 - PR -
5uperintendencia de PROCESO: EJECUC'ON PRESUPUESTAL |Version: 2
Notariado v Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR [Fecha: 24- 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

RIZACION PARA,PAGO -

CE_RT[FICACION DE CU

Una vez venfcado el desarrollo de las acttvndades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que eI
(la) contratista LUZ ESTELA GUTIERREZ BOTERO identificado (8) con cedula de ciudadania
No 24.728.142 de MANZANARES cumplié  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacién de Servicios No 1239 de 2026 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demés normas ftécnicas exigibles,

del CRP No. 164426 CDP Ne 40726
Se autoriza el pago por la suma de $ 89.282.00
Valor en letras: OCHENTA Y NUEVE MIL DOSCIENTOS OCHENTA Y DOS PESQOS CON 00 CTVOS

Dia  Mes Ao

DEL| 30 [01] 2026 | pagono. | ENERO |
PERIODC DE PAGO
a.| 30 [o1] 202 | [o01] | ENERO |
Para constancia se firma  en MANIZALES alos 23  dias del mes de FEBRERO de 2026

@

./ SUPERVISOR -

/ Tl Al

irma Cinﬁatista
LUZ ESTE ERREZ BOAERO

Cedula de Ciudadania No
24.728.142 de MANZANARES
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9

PROCESQ: EJECUCION PRESUPUESTAL

Codigo: MP - GNFA - PO -
08-PR-05-FR-03

Superintendencia de
Notariado y Registro

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Version: 01

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Fecha: 17 - 01 - 2025

Que la sefiora LUZ ESTELA GUTIERREZ BOTERO, identificada con Cedula de Ciudadania
No. 24.728.142 de Manzanares Caldas, en su
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 1239 de 2026 realizé el

calidad de Contratista de

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

pago de la seguridad social correspondiente al mes de ENERO 2026.

la

Dependencia

DIRECCION TECNICA DE REGISTRO

Perfil Contratista

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Dia |Mes | Afio Dia |Mes | Afo

Mes a cobrar Desde 30 | 01 | 2028 Hasta 30 01 | 2026
Valor Salud $21.200
Valor Pensién $28.100
. . Valor ARL $1.000
:cl)e::r;;llla seguridad Pensionado / anexar resolucién )
Numero de planilia 8639965774
Periodo de la planilla ENERO -2026
Fecha pago planilla 2026/02/10

Se expide la presente certificacién una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cob

febrero de 2026.

ro del contratist

05 23 dias del mes de

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccidn: Calle 26 N° 13 — 4% Intericr 201
http:ffwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.cc
Bogotd D.C., Colombia



RAZON 3OCIAL : LUZ ESTELA GUTIERREZ EOTERQ
ASO PAGOS IDENTIFICACION: CC-24728142
88 COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0
NOM, DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0
FECHA GENERACICN REPORTE: 2026-02-12
FECHA LIMITE DE PAGO: 2026-02-10
FECHA DE PAGO: 2026-02-10
ENTIDAD DE PAGO: BANCO DE OCCIDENTE
PERIODO PENSION: 2026-01
PERIODO SALUD: 2026-01
NUMERO PLANILLA; 8639865774
TOTAL COTIZANTES: 1
REFERENCIA DE PAGO (PIN): 8655282262
TIPO DE PLANILLA: I
gr?ﬁ!}i% NIT NOMBRE Abé?th'fggS IBC GOLDARIDAD | SUBSISTENGIA | INTERESES SN INTERESES VALOR PAGAR
EPS037 200156264 NUEVAEP.S S.A. 3 176.091 30 50 $C $21.900 $ 21900
25-14 900336004 COLPENSIONES $175.091 $0 §0 50 $28.100 528.100
14-23 860011152 POSITIVA $476.091 50 50 50 $ 1,000 $ 1000
Total a pagar $0 50 50 $ 51.000 5 51.000
FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: 10/03/2026




MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA Gedigo: WP - GNFA-PO - 08 -FR - 0o
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 03
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 - 01 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2026

De acuerdo con |la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencién en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos ¢ abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacidn laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la

gravedad de juramento que:

_ S " DEPURACION CALCULO DE-RENTA R S8l TN
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2025 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.,
2. Soy responsable del impuesto scbre la renta. X
3. Dependiente Econdmico: pardgrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Pablico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.
4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X
5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.
6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.
7. Medicina prepagada: Realizo pages de medicina prepagada, Adjuntar certificacidén de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.
8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:
a. Marca (S), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 392 del E.T X
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracién de renta y UVT aplicable.
9. Ha suscrito contratos durante el afio 2026: por un valor igual o superior a 4000 UVT X
($199.126.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Unicamente para contratos cuyos honorarios superen los

$6.000.000 mensuales.
En constancia de lo anterior, se firma a los 23 dias del mes de febrero de 2026.

Atentamente,

NOMBRE: LWZ ESTELA G RREZ 6TERO
CC: 24.728.142 de Manzanares Caldas.

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 Mo. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (601) §140313

Bogota 0.C., - Colombia
htto:/Awww . supernotariado.qov.co

cotrespondencia@supernotariado.gov.co



AN

Formulario del Registro Unico Tributario

2. Concepte | 1 3' Actualizacién de oficio

4, Ndmero de formulario

141080579453

VTR

07212489984(8 0141080579
5. NUmero de Identificagion Tributaria (NIT) 6. OV | 12. Direccién seccional (/ \\‘ :;4 uzdn electrénico
2 4 7 2 8 1 4 2 Impuestos ¥ Aduanas de Manizales //21
IDENTIFIGACION P =~ N {,ﬁ x

24, Tipo de contribuyente

25. Tlpo de decumento 26. Numero de ldemlﬁcacfﬁn .

WA

Persona natural o sucesién lliquida 2 |Céduta de Ciudadania 13 247 2 8. 1 4‘“2’"
Lugar de expedicién 28, Pals 29, Departamento \K;‘ leﬁ?"“cmge-wﬂ‘cupm
COLOMBIA 1 6 9 |Caldas 1757 (\/ {|¢tanzanbres 433
31. Primer apellido 32. Segundo apellida 33. Primer nombre (‘K ?f“‘v -a&:gfmgnomhres
GUTIERREZ BOTERQO LUZ ’;/) { ESTELA
i \ S #
35. Razén sacial /,:;/\\ ’ e
. <\
36, Nombre comercial Lm0 sgg
//‘«3\ 1\ -y
£y UBILACION,\\ \\/‘
38, Pals 9. Departamento //“" N~ C,f 40, Gludad/uriclpla
GOLOMBIA 1 6 9 |Caldas SR NI 1 7 |Manizales 00 1
41, Direccién principal //3 \\
CR31B 678 02 STINTESY
42. Correa electrénico luzestelagb@hotmail.com ;’J/> \’\‘/ »N\ Z\%/'I j
43, Cédigo postal [44. 72010001, /3 A4 3712737610 545 Telttano2
M LS CLASIFICACION
Actiyidad econdmica ™., ’ Ocupacitn
Actividad principal Achwoad svcun-.farln. o, ; Otras actividades 52, Nimero
46, Cédige  47. Facha iniclo actividad 48.6(:\1;\'1\ 43 Fecra;mc‘f&a@\mad 50. Cadigo 1 z 51. Cadigo establecimiantes
e 2 9 9|[20070903]||s79 QH/0’624,001| |7 310[49 2 3] | |
"’ 5 }/; ' ( \Responsabllldades, Calidades y Atributos
1 2 n A 0\\/10 M 12 13 14 15 16 17 18 19 20 24 22 2 24 15 26
- im’
A R I RN N R e R D R A D B A B R
- T~
05- Impto. renta y compl. reglman nfgl%/ " ‘\ ~ e
49 - No responsable de [VA (( ~ :m\ \;>
\\: o
o ] M
S
S
/—"‘S‘\. w//
f/{“usuﬂinos aduaneros Exportadores
1 2 ‘5\\’} s 5 & 7 8 9 10
| ] r i | | J ’ | | | §5. Farma 58. Tipo Servicie 1 2 3
54, Cédigo I 57, Modo | |
1 12 13 14 15 16 17 18 19 20
l | | ‘ l |58. CPC ' I

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actuallzaciones a que haya lubar. la [nscripcién en el Registra Onleo Tributarlo -RUT-, tendrd vigencia Indefinida y en consecuencia.no sa exigird su renovaclén

59, Anexos

[] w[x]

88, No, de Faolios:

Para usa exciusivo de Ia DIAN

[ o]

La informacign suministrada a través del formulario oficial de Inscripcion, aclualizacidn, suspensidn
y cancelacion del Registra Unica Tributario (RUT), debera ser axacta y veraz; en caso de constatar
inexaclitud en alguro de los datos suministrados sa adelantaran los procedimientos adminlstrativos
sancionatorios o dg suspensidn, segiin e! caso, Paragrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decrelo 1625
del 2016. De igual manera al formalizar el trdmite el usuarlo fue informade y acepta la politica de
tratamiento de datos lay 1581 de 2012,

Firma def solicitante:

Sin perjuicio de tas verificaciones que [a DIAN realice,
Firma auterizada:

084, Nembre  ACTUACION DE OFICIO AUTCMATICA
985, Carge

Facha generacldn documento POF; 13-12-2025 10:53:51AM



#{VALOR!

Codigo: GR-FR-00

PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
Verslan; 01

FORMATO: CONDICKINES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA Fecha: 03/0cti2025

GESTION
DOCUMENTO COMPLEMENTARIQ DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION No 12392026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y LUZ
ESTELA GUTIERREZ BOTERD
1238 Vigencfa:.” | 2026
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIARC ¥ REGISTRQ
" - |889.999.007 0
B ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO

Cédula de Ciudadanla 1.015.408.882

LUZ ESTELA GUTIERREZ BCTERO

Cédufa da Ciudadanla [ric. | 24.728.142

SERVICIOS_DE_APOYC_A_LA_GESTION

DOS MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS MICTE {3 2678.460)

[Servicios:
Honorarlos mensuales:

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Peddll -

e

DIRECCICN_ADMINISTRATIVA_Y _FINANCIERA - DAF_DESF

1347

Linea PAA:

CLAUSULAS DE CONDICIONES AGICIGNALES: - - ! e s

1) Objeto:

. |E} CONTRATISTA debera preslar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro dal plazo acordade, los serviclos wio actividades enunciadas a i largg)

del prasente conlrato, Como contraprestasion rechira por parte del CONTRATANTE tnas sumas de ¢iners, a titulo de honorarles.

Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

12) Lugar de Ejecuclén

El lugar de sjscucion del contralo sera en; ORIP- MANIZALESMANIZALES, NIVEL: REGIONAL PACIFICA (O en ol lugar qus por necesidad del servicio se requiera)

3) Plazo;

En lodo caso, su ejecucitn 3o establecera a parlir da la suscripcion del acta da inicio entre ol Contralisla y sl Superviscr, pravio cumplimisnto de los requisites de parfeccionamiento v

El término de ejecudién dal prasente contrato sera de; B meoses sin suparar ol 31 da diciembre ds 2025,

legalizacion del mismo.

14) Obligaclanas Espocificas:

= [FUID, formate Excel dando cumplimiento a la Ley de General de Archivos. (Entrega dal archivo en Excel y POF}.

OBLIGACIONES DEL CORTRATISTA;
1.Prasentar el informe de ajacucian conlractual ¥ cuenlada cobro da maneta mensual, teniendo en cuenta los ineamiantos establecidos por fa Direceion Administrativa ¥ Financiera.
Z. Racepcionar |os documsnlos radicados en fa ORIP qua ingresan por ventanilla, dando cumplimiento a las normas idas en registro de los sislamas FOLIC y/o SIR, con una
periodicidad de cada hora, diligenciando y fimando el formulario de conltrol de lurnns da la linea de preduccidn,
2, Qrganizar Ja documentacisn de acuerda con les principios de prioridad y rango, establecidas en el Ley No. 1579 del 2012; coma es, relirar ef materfal abrasive de fos documantas pol
tume, erdenar ef tumo, disponsr |05 dacumentos del lume en carpsta independients para ef Inlcio da la alapa de digilalizacion de acuerdo con sl instruclive (Alistamienta los docimentos).
4, Tomar cada una do las carpelaz por tumo de radicatidn de menor a mayor g identificar los tumos da nueva entrada para referenciar sl tume antetior oh ol SGD-IRIS, Segunda fase
Buscar el fume en ¢l sislema (SGD-IRIS), digitalizar o laric: ¢l galif o formulario da o nela develuliva o mayor valor (segan sea o casa), por ultimo, se debe buscar|
por el sistoma SGDHRIS of tume asignade en radisacion ¥ adjuntar, realizar verificacion completa (Digilalizacion los documentos, primera faze).
5. Verificar el lumo del documento fisice, conlra el tume & imégenes que aparecen en el sistema SGD-IRIS, eliminar las hojas en blance y validar 1a paginacion para garanlizar la calidad
el documento.
6 Asotiar e} tipo documental a cada imagen; indexar el documento at 100%.
7. Validar qua el recibo de caja fisioo caincida con e lumo de! documento digitalizado y los datos basices. Asi mismo, verificar el consecutivo, paginado y la tipificacisn ds la cantidad d
hojas digitalizadas o alistamisnto (Tipificacién del documenta).
3. Organizar sl documanto come fua recibido an ventanilla, de acuerde al Wumo respectiva en & archive lemporal, en arden da lWme, dasificande los decumentos en lumos devusltos yios
da mayor valer, Miantras dura e rémits intemo, diligenciar el formala de préstamos y coneullas segin la fase de Armado de documentos.
9, Ubicar ol docurmenta generade por la ORIP una vez realizada la sagunda digilalizacion, como respussta a lasolicitud: formularia de calificacion, nota devolutiva, formulario da carreceion
y/o mayor valor, este documento se anaxa al tume dlasificando les tumes de documentos identificados como: devusitos ¥ mayor valor ublcandolos an el drea dispussta que permita su
identificacion. Para los documentes calificadas o cofregidos; se procada a ubicar v refirar del archivo lemporal la documentacian y separar la copla con destine a regists v 1a del usuario,
se anexa e} formulario de califisacién o formulario da comreccién a cada paquats, e entrega a venltanilia el documento para el usuario; el paquale con deslino a registro se ubica en ef
archivo en el &rea fisica definida, para 2imadao s inventario de acusrdo con |a fase de Disposicion y armado del tramite registral.
10.Recibir, idenlificar, radicar, clasificar, distribuir, contrclar y entregar los decumentes ingresados para reqgisira o comeccién en caja o en la ventanilla comespondients.
11. Roalizar |a sislematizacitn o digitalizacidn de los documentos que se requisran acorde con los lineamientos inslitucionales da las actividades dasamolladas en caja o en la venlanill3
comespondients.
12 Digitalizar las actuaciones adiministrativag una vez se encuanire ejscufcriada fa decisian.
13. Diligenciar los infarmes: Anexo ntmero No. 2, eslade de |a infaestuctura tecnoldgicz entregada per la SNR para desempediar sus funciones, formata tnico de invenlatio documental

14 #ctuzlizar de manera permanente los diferentes aplicativos que se utilicen en of area de dessmpefio a fin da contar con informagicn confisble.

15, Respondar por la administrasién y manejo da los bisnes snlregado para la gjeousién del conlrala.

16.Aplicar ol Acuerdo No. 004 de 2024 del Archivo General de !a Nacién y demés nommatividad vigente que rige la maleria,

17 poyar en |a ajacucién y & control da los prosesas da la Dependencia, para dar cumplimianto a las metas propuastas.

18.8povar as funciones de archive misional, administrativo y demas, cuanda Ja ofizina de registre de inslrumentas pisblico no cuente con el persenal necesario.

NOTA: En lodo caso, ol cantralisla debs presantar ol informe de sjecucion contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supandsor, tenisndo en cuenla los

d idos por la Direccitn Administrativa y Financiera.

IS)_Val_or:

Ll valor total del conlrato es hasta por la suma da VEINTE ¥ UNO MILLOHES CUATROCIENTOS YEINTE Y SIETE MIL SEISCIENTOS OCHENTA PESDS MICTE (§ 21.427.680)

) COP:

+|El prasente contrato ss fi

{ard con cargo al Prasupussto de la SNR vigoncia 2026, distribuidos asi:

GDP No, . Velor Rubre Presup |

C-1285-0800-8-10305C-1209052-02 - ADQUIS. DEBYS -
SERVICIO DE GESTION DOCUMENTAL -
{MPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION
DOCUMENTAL DE LA SNR A NIVEL  NACIONAL

AD726 $ 128.566.080

T) Formade pago: -~

-+ |Paragrafa: E! conlratista se obliga a aportar ¢l soporta do page de los aporles correspondientes al sistema de seguridad social: salud, pensién y ARL.

El valor del contrato se pagars en mensualidades a titulo de honorarias iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por fa suma de (§ 2.678460) DOS MILLONES SEISCIENTOS
SETENTA Y QCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS MICTE o proparcional por fracdian de lismpe ejacutade, previa aprobacién por parle del supsrvisor del contrale de los
tivos infermes de avanoa qua den cuenta de la ejesucién dal centrato,

En fodas los casos se dsbe aportar las documenlos requeridos, para el pago, conforme los linaamientas sstablaciing en las eireulares de pagada la SNR.

) Garantia;

Da conformidad con las astudios y documanlos pravios de la presente contratacitn, v considerandoa naluraleza dal objete contraclual, las obligacicnes aspecificas, su cuantia y el hecho
da que sa riga bajo la modalidad ds contratacién directa para la C da Sarvicios Profesionales y de Apoyo a la Gestion, se ha determinada que NQ s nacesario exigir garantias
para su ejecucion.

Superintandsncia de Notariado y Reqislro. Calle 26 No. 12- 48 Int, 201, PBX 57 + {1} 3282121
Bogota D.C., - Colombia, htlp:thvww supsmotariado.gev.co. comespendencia@supemclaniado.gov.oo



Cadigo: GRFR-001

PROCESD; GESTION CONTRACTUAL

#VALOR! Vereién; 01
FORMATQ; CONDICIONES ADICIONALES PARA CUPLI;!SAT'I]'&S‘ DE PRESTACION DE SERVICIOS ¥ DE APOYO A LA Fecha: 03/0c2025
DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIGS DE_APOYO_A_LA_GESTICN No 1239-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTERDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y LUZ
ESTELA GUTIERREZ BOTERO
5) Supervisitn La vigilancia en |a ejecucion y cumplimiento estricto del conlrato estara a cargo del REGISTRADCR DE INSTRUMENTCS PUBLICOS DE MANIZALES O QUIEN HAGA SUS VECES, of

a quisn dasigna el ordenader del gasto,

10§ Cléusula Penal Pecunlaria

a. En caso de declaraloria de caducidad o de incumglimienlo de cualquisra da las obligacicnes derivadas del presente contrato por parte del contratisla, éste deberd pagar a LA|
SUPERINTENDENCIA a litulo da pana, una suma equivalenls al 20% del valor lotal de este conbiate, {a cual serd cancelada o descontada, segin sea el caso, &l momenilo de afacluarssl
ol page del conlrato.

b. gualments, frenle al incumplimienta de las cbligaciones del conlratisla, éste deberz pagar a titulo da tasacien anticipada de perjuicios una suma equivalents a veinta por cionto {20%)
del valor Inta] del contrate, la cual sera cancelada o descontada, segim sea o caso, al momento de afectuarse of paga dal contrata. No obstants, |a Entidad ss reserva o derecho de|
cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto da ke aqul paclado, siempte que los mismos se acredilen.

11) Multas

a. Con el fin da conminar 2l CONTRATISTA al cumplimianto de |as obfigaciones qua se ancuentren en tmora o relrasa, se causardn multas hasla por un valor equivalents al 9.5x1000 del
valor dal contralo por cada dia dal limisnlo e refraso, hast o eslas ef s6 cumplan.

b. La impasician da las multas sa hard mediante resolucisn motivada, pravic agolamiento del debido proceso y de conformidad con ko establacido an [a Ley 1474 de 2011,
¢. La imposicion do mullag no impedira la aplicacion de olras sanciones 2 qus hay lugar por sl incumplimisnto.

d. EL CONTRATISTA autoriza a qus la SUPERINTENDENCIA descuents del salde a su favor, el valor correspondients a fas mullas que se llegaren & causar

12) Documentos anoxos a las Condiclanes
adicionales

Tades las documenlos qus se encuanlran cargados en la plataforma ransacoional SECOP I, referenle a este procesc, hacen parle dal presenten formato de Condiciones Adicionales;
pard el confrato de prestacion de servicios.

EL CONTRATISTA acepla ser nalificado via efectrnica, en los téminos del arficule 87 del CPACA, al comeo elsclrénico institucional, sin que ello eslablezca, en ningdn ¢ase, una|

13) Notificaclonas retacion laboral,

Elabors BD NILDA CRUZ ENLACE QEL AREA

Revisa y proyectd MARMA JOSE HERNANDEZ HUERTAS DC

Revisé HECTOR IVAN SUAREZ BETANCUR D.(ﬁ’

Reviso y aprobo DAVID FELIPE SANCHEZ MORA DIRBOTOR DE CONTRATACION
Aprobo transaccionalments: ESTHER CRISTINA GOMEZ NELO ORDENADORA DEL GASTO %‘L{

Superintandencia do Notariado y Regislro. Calle 26 No. 13 - 49 Inl. 201, PBX 57 + {1} 3282121
Bogots .G, - Colombia, htipAww supemolariada.gov co. pondenci tariado.gov.co
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Cddigo: MP - GNCT - PO - 01 -

PR-01-FR-02

. . PROCESO: Gestién precontractual, contractual, Versién: 02

Super.lntendenCIa de | ejecucion y liquidacion de procesos contractuales

Notariado y Registro | Formato Acta de inicio Contrato de prestacién de | Fecha: 05/03/2025
o — servicios

MACROPROCESO: Gestion Contractual

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 1239 de 2026
NOMBRE DEL CONTRATISTA: LUZ ESTELA GUTIERREZ BOTERO
CEDULA DE CIUDADANIA: 24728142

FECHA DE INICIO: 30 d@ enero de 2026
FECHA DE TERMINACION: 29 de septiembre de 2026
PLAZO DE EJECUCION: 8 meses.

El dia 30 de enero de 2026 en la ciudad de Manizales se reunieron Herman Zuluaga
Serna en su calidad de supervisor del contrato y LUZ ESTELA GUTIERREZ
BOTERO en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las actividades
pactadas en el objeto del Contrato No. 1239 de 2026

Se firma en Manizales para los fines pertinentes el dia 30 de enero de 2026.

LB al

HERWMA FUAGA/SER }'Uz ESTELA GUTIERREZ BOTERO
4

REGI DOR 728142 de Manizdles

Pl

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 -~ PBX (1) 514 0313
Bogota D.C. — Colombia
hitp: /hwww.supernotariado.gov.co
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. ¥ UTC -5 13:08:58
o Ao tacienat |
Colomia Compes Eficienie LUZ ESTELA GUTIER...
Busqueda Mis procesos Meni I Ira Buscar...
Escritorio = Menii = Administracién de contratos — Ver contrato
. " | S o - - P
1 Informacién genera Cancelar < || Evaluacion de 1a Entidad Estatal JLf
2 Condiciones
VER CONTRATO
3 Blenes y servicios Documentos Tipo
4 Documentos del Proveedor Documentos Tipo Documentos tipo adoptadaos por la ANCP-CCE en

No virtud de la Ley 2022 del 2020

Documentos del contrato

(4]

Decreto 248 de 2021

& Informacion presupuestal

7 Ejecucion del Contrata ¢Deba cumplir con invartis

minimo el 30% de los recursos
& Modificaciones del Contrato El decrato 248 de 2021, abliga a las entidades

del presupuesto destinadoes a . b -
que manejen recursos publicos, a adquirir

9 Incumglimientos comprar alimentos, alimentas comprados a pequefios productores
agropecuarios yfo de la Agricultura Campesina,
cumpliendo con lo establecido Familiar o Comunitaria locafes y sus
organizaciones, minima el {(30%) del presupuesto
en la Ley 2046 de 2020, No destinades a la compra de alimentos
reglamentada por el Decreto
248 de 20217
Sentencia T-302 de 2017
Contrato asociado a las
érdenes impartidas por la Sentencia que declara el estado de Cosas
. Si Inconstitucicnales en relacién con los derechos
Corte Constitucionalen la No de los nifios del pueblo Wayuu.

Sentencla T-302 de 2017

Condiciones ejecucion y entrega

Condiciones de entrega
E1i contrato puede ser

Si No
prorrogado

Configuracion financiera - Garantias

¢Solicltud de garantias? ~ S No

Configuracion financiera - Pago de anticipos

Definir Plan de Pagos? SI No-*

Condiciones de facturacion y pago

Forma de pago

Plazo de pago de la factura

Comentarios

Comentarios

Anexas del contrato

hittps:/fwww.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/SalesContractEditView?docUniqueldentifier=CO1.SLCNTR. 16968675 1/2
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) Descripeitn

No existen resultados que cumplian con los criterios de bisqueda especificados

Direccion de notificaciones

Direccidn de notificaciones BOGOTA NIVEL CENTRAL
Ubleaclén CO-DC-11001 - Bogota
Pais COLOMBIA
Departamente Distrito Capital de Bogota
Municiplo Bagota
Direccion BOGOTA NIVEL CENTRAL
Cédigo postal
Grados (°) Minutos (') Segundos (")
Latitud:

Lengitud:

Municipio de ejecucion del contrato

ID Direccion Ubfcaclén
1 ORIP MANIZALEZ COLOMBIA > Caldas > Manizales
— - o - - —— = r —_——— = = - — p—— D
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