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San Martin de los Llanos - Meta, 17 de febrero de 2026

Doctor,
JOHN GERMAN RAMIREZ HERNANDEZ
Alcalde Municipal de San Martin de los Llanos — Meta

REFERENCIA: ESTUDIO PREVIO PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA

OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y ELEMENTOS DE OFICINA PARA LAS
DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN MARTIN DE LOS
LLANOS-META”

Agotada la etapa previa establecida como imprescindible para la inversion publica verificada la
viabilidad de la referencia, la cual se encuentra debidamente inscrita en el plan anual de
Adquisiciones, se realiza el presente estudio conforme al Decreto 1082 de 2015 Articulo
2.2.1.2.1.5.1. debidamente modificado por el Decreto N.° 142 de 2023, articulo 5, que reza:

“Estudios previos para la contrataciéon de minima cuantia. La Entidad Estatal debe elaborar
unos estudios previos que deben contener, como minimo, lo siguiente: 1. La descripcion de
la necesidad que pretende satisfacer con la contratacién. 2. La descripcion del objeto a
contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Servicios, de ser
posible, o de lo contrario con el tercer nivel. 3. Las condiciones técnicas exigidas. 4. El valor
estimado del contrato y su justificacion. 5. El plazo de ejecucién del contrato. 6. El certificado
de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacién”.

En desarrollo de lo sefialado en la Ley 80 de 1993, articulo 25, numerales 7 y 12, Subseccién 5,
articulo 2.2.1.2.1.5.1. Del decreto 1082 de 2015, Decreto 142 de 2023, y demas decretos que regulan
la materia; con el propdsito de dar inicio al proceso de seleccion del contratista y posterior suscripcién
de un contrato que tenga por objeto “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y ELEMENTOS DE OFICINA
PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN MARTIN DE
LOS LLANOS-META

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD DE LA CONTRATACION:

El municipio de San Martin de los llanos-Meta, debe garantizar el buen desemperio de las funciones
propias de las diferentes secretarias de despacho y demas dependencias de la alcaldia municipal y
debe garantizar el correcto y adecuado funcionamiento de la entidad de tal forma que su puedan
‘ desarrollar las funciones como sefiala la ley de forma continua, uno de los multiples aspecto a través
. de los cuales se asegura la continuidad de la prestacién del servicio consiste en brindar a los
funcionarios los elementos de papeleria y Utiles de escritorio para desarrollar sus labores de manera
adecuada y oportuna.

De esta manera y de acuerdo a las necesidades presentadas por cada dependencia se identificaron
los elementos de papeleria y de escritorio indispensables para el normal funcionamiento de las
dependencias.

Una vez identificada la necesidad que tiene la administracion de adquirir papeleria y elementos de
oficina para el buen funcionamiento de las dependencias, se hace necesario adelantar los tramites
precontractuales para adquirirlos.
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La eficiente gestion de la Administracién es un aspecto fundamental para lograr buenos resultados
en el cumplimiento de las metas misionales y para el idéneo desempefio de la Institucionalidad
Publica, se requiere contar con herramientas necesarias para el desarrollo de sus actividades diarias.

De esta manera y de acuerdo a las necesidades presentadas en cada dependencia, se identificaron
los elementos de papeleria, los elementos de escritorio para el normal funcionamiento de las
dependencias.

DEPENDENCIA

Secretaria de Contratacion
Secretaria de Planeacién
Secretaria de Obras publicas
Direccion administrativa Tesoreria
Despacho del alcalde

e Direccion Operativa almacén

e Secretaria de Gobierno

e Direccién adm. Salud

e Comisaria de Familia

e Inspeccidn de policia

e Direccion fianciera de presupuesto
e Direccion Financiera de Impuestos

Una vez identificada la necesidad que tiene la administracién de adquirir elementos necesarios para
el buen funcionamiento de las dependencias, se hace necesario adelantar los tramites
precontractuales para adquirir los elementos que mas adelante se describiran, con el fin de garantizar
el buen desempefio y funcionamiento de las diferentes dependencias de la administracion Municipal.

Esta Dependencia ha identificado la necesidad de que el suministro de los elementos se realice bajo
ordenes de pedido, teniendo en cuenta que el Almacén Municipal no cuenta con condiciones aptas
para guardar algunos elementos como el papel, cajas entre otros que en gran cantidad muchas veces
no se le tiene el cuidado necesario para su almacenamiento, ademas de ello, se evita el desperdicio
y mal uso de algunos elementos; que en ultimas bajo estas entregas permite tener un mayor control
de cada elemento que son distribuidos a las diferentes secretarias, oficinas, dependencias y
despachos que requieren de estos elementos a medida que se va solicitando y requiriendo.

Por lo anterior expuesto se hace necesario contratar el proceso de minima cuantia de compra de
papeleria y elementos de oficina para para garantizar el buen desempefio y funcionamiento de las
diferentes dependencias de la administracion central del municipio de San Martin de los llanos-Meta.

1.1 ANALISIS DE CONVENIENCIA DE LA CONTRATACION:

Proceso cuyo objeto se encuentra establecido dentro del plan anual de adquisiciones previsto para
la vigencia 2026, para garantizar el correcto funcionamiento de la alcaldia Municipal de San Martin
de los Llanos-Meta

El tipo de contrato a celebrar, la definicidon del objeto y su alcance se consideran como los mas
convenientes para satisfacer la necesidad de esta contratacion y para la correcta ejecucion de las
actividades a contratar.

1.2 ANALISIS DE OPORTUNIDAD DE LA CONTRATACION:
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Proceso cuyo objeto se encuentra establecido dentro del plan anual de adquisiciones previsto para
la vigencia 2026, para garantizar el correcto funcionamiento de la alcaldia Municipal de San Martin
de los Llanos-Meta

El tipo de contrato a celebrar, la definicion del objeto y su alcance se consideran como los mas
convenientes para satisfacer la necesidad de esta contratacion y para la correcta ejecucion de las
actividades a contratar.

El municipio mediante la supervision verificara la cantidad y la calidad de los elementos de papeleria
y de escritorio solicitados con las especificaciones técnicas, teniendo en cuenta el uso en que dara
cada funcionario de las diferentes dependencias de la administracién municipal, garantizar la
cantidad requerida, no hacerlo segun lo establecido en las actividades se hara el respectivo tramite
ante la secretaria de contratacion para la suspension o respectiva modificacion de la misma, asi las
cosas, el municipio solo pagara el valor de los suministros efectivamente entregados.
2. CONDICIONES TECNICAS DEL CONTRATO.
2.1.0BJETO:

“SUMINISTRO DE PAPELERIA Y ELEMENTOS DE OFICINA PARA LAS DIFERENTES
DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN MARTIN DE LOS LLANOS-META”

2.2.TIPO DE CONTRATO

De conformidad con la tipologia contractual, el contrato que se pretende celebrar corresponde a un
CONTRATO DE SUMINISTRO.

2.3.CLASIFICACION UNSPSC:

CLASIFICACION
i DENOMINACION DEL BIEN
44122003 CARPETAS
ia111518 CAJAS U ORGANIZADORES DE

ALMACENAMIENTO DE ARCHIVOS

14111507 PAPEL PARA IMPRESORA O FOTOCOPIADORA
31201610 PEGAMENTOS
44122104 CLIPS PARA PAPEL
44121706 LAPICES DE MADERA
44121619 TAJALAPICES MANUALES
44121804 BORRADORES
31201512 CINTA TRANSPARENTE
31201503 CINTA DE ENMASCARAR
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44121701 BOLIGRAFOS
44121708 MARCADOR
44121716 RESALTADORES
60105704 BARRAS DE PEGANTE LIBRES DE ACIDO
44121708 MARCADOR ]
44121805 ESFEROS DE CORRECCION
14111530 PAPEL DE NOTAS AUTOADHESIVAS
44121618 TIJERAS
DISCO VERSATIL DIGITAL DVD DE LECTURAY
43201811 ESCRITURA
44121503 SOBRES
PAPEL LIBROS O CUADERNOS PARA
14111531 BITACORAS
CARPETAS DE ARCHIVO, CARPETAS Y
hihcasany ’ SEPARADORES
44101602 MAQUINAS PERFORADORAS O PARA UNIR
PAPEL
44121613 REMOVEDORES DE GRAPAS (SACA GANCHOS)
44121615 COSEDORA
43202010 MEMORIA USB
44101809 CALCULADORAS DE ESCRITORIO
44121600 SUMINISTROS DE ESCRITORIO
43211802 ALMOHADILLAS (PADS) PARA MOUSE
44103103 TONER PARA IMPRESORAS O FAX
44103116 KIT PARA IMPRESORA
DISPOSITIVOS INFORMATICOS DE ENTRADA
43211700 DE DATOS
41111604 REGLA
44122100 SUMINISTROS DE SUJECION

2.4.ESPECIFICACIONES TECNICAS

Para el desarrollo de objeto a contratar se requiere tener en cuenta las siguientes especificaciones

técnicas:
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El oferente debera realizar entrega de elementos de acuerdo con las especificaciones para la
consecucion de las metas previstas en el presente estudio previo, para lo cual debera presentar el
anexo correspondiente a especificaciones técnicas dentro de su propuesta:

Conforme a lo reglado por el decreto 1082 de 2015 articulo 2.2.1.1.2.1.1 numeral 1, esta entidad
territorial presenta la siguiente ficha técnica correspondiente al “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y
ELEMENTOS DE OFICINA PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA

MUNICIPAL DE SAN MARTIN DE LOS LLANOS-META” que contendréa como minimo:

a) La clasificacion del bien o servicio de acuerdo con el clasificador de bienes y servicios
b) La identificacién adicional requerida
¢) Launidad de medida

d) La calidad minima.

e) Los patrones de desempefio minimos.

En adjunto, se detallan las especificaciones técnicas con las que deben contar los elementos con
destino a suministro de papeleria y elemento de oficina, de acuerdo a la ficha técnica anexa al
presente estudio previo, asi como a las siguientes:

CLASIFICACION DENOMINACION A ‘ ; UN.
ITEM UNSPSC DEL BIEN ESCRIPCION GENERAL CANT MEDIDA
carpeta blanca desacificada
cuatro aletas 320 gramos,
1 44122003 carpetas tamario oficio medida Gtil 35cm 2500 UNIDAD
X 22,2cm, libre de acidos
caja para archivo en carton libre
cajas u de acidos, d'!mensiones
organizadores de 27x21x40cm, medidas logo
2 44111515 . institucional alto 14 cm y ancho| 500 UNIDAD
almacenamiento de
Arehiss 21 cm color negro por los dos
costados. (el logo sera el
indicado por la entidad)
papel para papel bond, de 75 g/m2, tamario
3 14111507 impresora o carta 21.6 cm x 27.9 cm, por 70 CAJA
fotocopiadora caja de 10 resmas de 500 hojas
papel para papel bond, de 75 g/m2, tamafo
4 14111507 impresora o oficio 21.6 cm x 36 cm, por caja 10 CAJA
fotocopiadora de 10 resmas de 500 hojas
silicona liquida x 250 ml.
adhesivo  multiproposito  de
aplicaciéon en frio, transparente,
5 31201610 pegamentos no mancha en envase 25 UNIDAD
dosificador que permite una facil
y directa aplicaciéon evitando
derrames y suciedad.
gancho tipo clip de colores de
6 44122104 clips para papel 28mm metalico plastificado, por| 150 CAJA
caja de 38 gr.
caja de gancho tipo clip
7 44122104 clips para papel mariposa, en alambre metalico 20 CAJA
galvanizado, caja por 50 unid.
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44121706

lapices de madera

lapiz de grafito para escritura,
fabricado en madera de forma
triangular con borrador, mina HB
no. 2, alta resistencia caja por
12 unidades

15

CAJA

44121619

tajalapices
manuales

tajalapiz de un servicio, lamina
inoxidable, con depoésito para
desperdicios, color surtido

15

UNIDAD

10

44121804

borradores

borrador para lapiz tipo nata,
color blanco, rectangular,
presentacion caja por 24
unidades

CAJA

11

31201512

cinta transparente

cinta adhesiva ancha en
polipropileno color transparente
con medida 48 mm x 200 m

20

UNIDAD

12

31201503

cinta de enmascarar

cinta de enmascarar,
multipropésitos,  dimensiones
(24mmx20 YDS), resistente
70°C

20

UNIDAD

13

44121701

boligrafos

boligrafo semigel tinta color
negro - punta fina 0.7 mm,
boligrafo desechable de gran
rendimiento en pasta con tapa.
caja de 12 unidades

15

CAJA

14

44121701

boligrafos

esfero en gel negro, tinta liquida
de rapido fluido, trazo suave,
fino y continuo, con indicador de
contenido, con punta 0,7 mm.
caja por 12 und

16

CAJA

15

44121708

marcador

marcador permanente,
desechable, contenido de tinta
mayor a 5 y menor o igual a 8,5
gr, de punta biselada poliéster,
para hacer lineas de aprox. 2
mm, caja por 12 unidades,
colores surtidos.

CAJA

16

44121708

marcador

marcador borrable, desechable,
contenido de tinta mayor a 5 y
menor o igual a 8,5 gr, de punta
biselada poliéster, para hacer
lineas de aprox. 2 mm, caja por
12 unidades, colores surtidos.

10

CAJA

17

44121716

resaltadores

resaltador desechable x 10 und,
de 3 trazos tapa cierre clip,

colores fluorescentes surtidos

CAJA

18

60105704

barras de pegante
libres de acido

pegante en barra envase
cilindrico enroscable en Ia parte
inferior, de rapido secado, no
toxico, no deja grumos, tapa de
cierre  clic  anti secado,
presentacion 40 g.

50

UNIDAD

19

44121708

marcador

marcador permanente de punta
fina, con resina termo plasticas
tinta a base de alcohol y
colorante, caja x 12 und.

CAJA
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lapiz corrector punta roller 0.8
esferos de ml, total cubrimiento y suave
20 44121805 correccion deslizamiento, ozono seguro, 5 Cal
caja x 12 unidades
apel de notas taco de papel 76 x 76 x 320
21 14111530 pap h hojas, 5 colores neon papel 30 PAQUETE.
autoadhesivas
bond de 75 gr.
taco de notas adhesivas de
22 14111530 papelde notas | o os ¥4 medidas 38.1mm x| 30 | PAQUETE
autoadhesivas .
50.8mm, tare 100 hojas
tijera hojas en acero inoxidable,
calibre 2mm para oficina tamafo
23 44121618 tijeras 19 cm, agarre en caucho para 10 UNIDAD
mayor  comodidad, cortes
precisos.
disco versatil digital | disco compacto gravable DVD,
24 43201811 dvd de lecturay de 4.7 gb 120 min, 16x torre por 2 TORRE
escritura 50 unid
sobre en felpa para cd DVD
25 44121503 sobres paquete 100 unidades 2 PAQUETE
papel libros o libro de actas y anotaciones
26 14111531 cuadernos para tapa carton plastificado, tamafo 2 UNIDAD
bitacoras oficio con 100 hojas 200 folios.
papel libros o libro de actas y anotaciones
27 14111531 cuadernos para tapa carton plastificado, tamafio 2 UNIDAD
bitacoras oficio con 50 hojas 100 folios
. archivador az, material: carton
28 44122000 CATpiels G SN iaee rigido.  herrajes  metalicos, 10 UNIDAD
CRIRELES Y dimensiones: 35 x 28 x 8 cm,
separadores = :
tamafo oficio
perforadora metalica
maquinas semiindustrial de ‘dos huecos,
29 44101602 perforadoras o para | caPacidad 30 hojas, 80 mm |, UNIDAD
unir papel entre huecos, con guia para
centrar las hojas y boton de
blogueo
removedores de saca ganchos semi industrial
30 44121613 grapas (saca para grapa en acero inoxidable 8 UNIDAD
ganchos) hasta 30 hojas
cosedora metalica para grapa
no. 24/6, con capacidad de
31 44121615 cosedora barra completa de grapas, goma 12 UNIDAD
antideslizante base metalica,
capacidad 25 hojas
memoria USB externa de 32 gb,
rectangular, solucién de
32 43202010 memoria usb almacenamiento con 8 UNIDAD
velocidades de USB 3.2 gen 1
para llevar facilmente
calculadora display largo para
calculadoras de 12 digitos, pantalla inclinada,
33 44101809 escritorio con celda de recarga solar, de 4 UNIDAD
sistema auto apagado, botdn
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para corregir, funcionamiento
basico y eficiente
bisturi con cuerpo plastico y
suministros de guia metdlica, auto bloqueo.
& SR escritorio hoja 18 mm acero al carbono L LIDAR
templado y revenido
almohadilla para mouse con gel
almohadillas (pads) ergonoémico antideslizante,
35 43211802 - pe textura uniforme para maximo 10 UNIDAD
peis w confort, incluye apoya muiieca,
color negro.
kit de 4 tintas compatible para
téner para impresora con colores magenta,
36 44103103 impresoras o fax | amarillo, negro y azul, 2 KIT
presentacion en botella por litro
kit de recarga por 1,000 gramos
para tonner impresora
samnsung, NOTA: se hace
. ; necesario establecer la marca
37 44103116 kit para impresora del elemento, pues los equipos 1 UNIDAD
que lo requieren, ya son
propiedad de la administracion y
se encuentran en uso
Disposties Combo Teclado USB y Mouse
38 43211700 informaticos de : 4 UNIDAD
entrada de datos USB Marca renocida
Regla de 30 cm metalica,
39 41111604 regla medicion por los filos. 10 UNIDAD
suministros de gancho lotero de 32mm caja x
® #iz2100 sujecion 12 unidades 2 CAJA
. GANCHO LEGAJADOR TODO
41 44122100 suminists de | PLASTICO X 20| 50 | UNIDAD
I TRANSPARENTE
papel de notas 100 banderitas adhesivos 42 x
42 14111530 SAdRGANES 15 50 PAQUETE

El proponente debera cumplir las especificaciones y caracteristicas técnicas de los bienes a
suministrar de acuerdo a lo determinado en la descripcion técnica del objeto a contratar, ademas de
ello debera dar estricto cumplimiento a los siguiente:

e El proponente debera tener stocks o existencias de papeleria y elementos de oficina para el
funcionamiento de las dependencias de la aicaldia municipal.
Debera garantizar la calidad de la papeleria y los suministros de oficina.
Debera tener stocks o existencias de todas las referencias con sus especificaciones
mencionadas.

e Garantizar el cumplimiento total de los suministros relacionados en la tabla de
especificaciones técnicas.

¢ Acreditar tener la disponibilidad de todos los suministros requeridos.

NOTA 1: El oferente debera certificar que cumple con cada una de las especificaciones técnicas de
los elementos relacionados, si la oferta no cumple o no tiene ninguna de las anteriores
especificaciones, la propuesta sera evaluada como NO CUMPLE.
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CONDICIONES MINIMAS

2.5.PLAZO DE EJECUCION:

El término para la ejecucion del contrato sera HASTA EL DIECIOCHO (18) DE DICIEMBRE DE
2026, contados a partir de la suscripcion del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento, legalizacion y ejecucion del contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: Podran las partes de comun acuerdo prorrogar el plazo de ejecucion pafa
dar correcto y adecuado cumplimiento al contrato. La prérroga se hara constar por escrito mediante
Acta motivada suscrita por las partes.

PARAGRAFO SEGUNDO: El plazo para la ejecucion podra suspenderse en los siguientes eventos:
a) Por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito. b) Por mutuo acuerdo, siempre que con ello
no se deriven mayores costos para la ALCALDIA DE SAN MARTIN DE LOS LLANOS - META, ni se
causen otros perjuicios. ¢) Por circunstancias técnicas que impliquen afectacion econdémica o
financiera. La suspension se hara constar por escrito mediante acta motivada suscrita por las partes.
El periodo de la suspensién no se computara para efectos del plazo. Se considera suspendido el
Contrato mientras a juicio del municipio., subsistan los motivos originados en la fuerza mayor o caso
fortuito.

2.6.LUGAR DE EJECUCION:

El Contratista seleccionado desarrollara las actividades objeto del contrato en el Municipio de San
Martin de los Llanos — Meta.

2.7.0OBLIGACIONES DE LAS PARTES:
2.7.1. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO DE SAN MARTIN DE LOS LLANOS:

1. Constituir la Reserva Presupuestal que garantice el giro de los recursos del contrato.

2. Cancelar el valor pactado en el contrato en las condiciones establecidas siempre y cuando
el supervisor certifique el cumplimiento del objeto contractual.

3. Asignar un funcionario de la administracion para que supervise la ejecucion del contrato o
en su defecto contratar un profesional quien ejercera la supervision y que propenda por la
buena ejecucion del proyecto

4. Evaluar y aprobar a través del supervisor del contrato los informes presentados por el
contratista establecidos para tal fin.

5. Brindar el apoyo administrativo que se defina en el plan de trabajo para la coordinacién y
ejecucion del presente contrato.

6. Promovery permitir la participacion de las instancias de la comunidad en la veeduria y control
social de la administracion de los recursos y prestaciéon del servicio.

7. Vigilar que se ejecute y sean efectivas las obligaciones del contrato.

8. Concurrir a la terminacién y liquidacion del contrato en el término legal.

9. Entregar en forma oportuna la informacién solicitada por el contratista de conformidad con
lo sefialado en el presente estudio previo e invitacion para la convocatoria.

10. Resolver las peticiones presentadas por el CONTRATISTA en los términos consagrados en
la ley.

11. Exigir al CONTRATISTA la ejecucion idonea del objeto del contrato.

12. Las demas estipuladas por la Ley y las que se desprendan de la naturaleza del contrato.
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OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Para efectos del cumplimiento del contrato, el contratista se compromete a cumplir, ademas de las
obligaciones inherentes a la naturaleza del contrato y las derivadas de las disposiciones legales
vigentes que regulan su actividad y la propuesta del contratista con las siguientes obligaciones:

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

1.

2.
3.

10.

1.

12.

13.

Hacer entrega de los elementos objeto del contrato en el lugar y hora designada por la
supervision.

Garantizar el suministro de los bienes requeridos por la Administracion Municipal.
Garantizar el pleno dominio y/o propiedad sobre los bienes objeto de esta contratacion y, por
consiguiente, que tiene derecho a enajenarlos a la Administracion Municipal.

Habilitar una linea celular y un correo electrénico donde la administracion pueda realizar el
pedido de los elementos requeridos, asi mismo disponer del establecimiento comercial
abierto al publico en el Municipio de San Martin de los Llanos, donde se puedan solicitar
elementos requeridos con prontitud y en caso de realizar reclamaciones se haga
directamente en dicho establecimiento.

Garantizar que los bienes a suministrar se encuentran libres de gravdmenes, pignoraciones
o secuestros y en el caso de productos importados, garantiza que fueron introducidos al pais
cumpliendo todas las normas legales. El incumplimiento de esta obligacion sera causal de
terminacién del contrato.

El riesgo de pérdida y la propiedad de la mercancia sera del contratista hasta que se efectue
la entrega real y material a la Administracién en el lugar que indique el supervisor para que
se haga el respectivo ingreso al Aimacén Municipal.

Entregar los bienes objeto del contrato con las especificaciones de cada elemento y en el
plazo establecido.

Asumir los costos de transporte para su entrega de los bienes en el Almacén Municipal de
San Martin de los Llanos.

El Contratista debera disponer de los vehiculos y el personal necesario para el empaque,
embalaje, transporte, cargue y descargue de los bienes; en consecuencia, sera el
responsable de su entrega oportuna.

El contratista debera manifestar por escrito el compromiso de las fechas de entrega de los
bienes nuevos, originales, de primera calidad, marcas reconocidas en el mercado, no
remanufacturados, en perfectas condiciones de funcionamiento, y uso, debidamente
empacados.

El Contratista debera restituir a su costa, los bienes o partes del mismo, cuando a juicio del
supervisor no cumplan con las especificaciones requeridas o cuando haya lugar a defectos
de fabricacion o de disefio, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la solicitud que
formule en tal sentido la entidad, sin que por ello se pierda el amparo establecido en la
garantia de calidad.

Garantizar la disponibilidad y calidad de los bienes a suministrar, asi mismo el cambio en
menos de un dia, en caso de presentar alguna anomalia en los mismos.

Garantizar los derechos que como consumidor tiene la entidad 2!l amparo de la Ley 1480 de
2011y en especial:

a. Derecho a recibir productos de calidad: Recibir el producto de conformidad con las
condiciones que establece la garantia legal, las que se ofrezcan y las habituales del mercado.
b. Derecho a la seguridad e indemnidad: Derecho a que los productos no causen dafio en
condiciones normales de uso y a la proteccion contra las consecuencias nocivas para la
salud, la vida o la integridad de los consumidores.

c. Derecho a recibir informacién: Obtener informacion completa, veraz, transparente,
oportuna, verificable, comprensible, precisa e idonea respecto de los productos que se
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ofrezcan o se pongan en circulacion, asi como sobre los riesgos que puedan derivarse de su
consumo o utilizacion, los mecanismos de proteccién de sus derechos y las formas de
ejercerlos.

OBLIGACIONES GENERALES

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

9)

Cumplir con el objeto del contrato conforme a los documentos del presente proceso de
seleccion, la propuesta y el contrato que se suscriba.

Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte del
Municipio a través del Supervisor del mismo.

Mantener siempre absoluta reserva y confidencialidad sobre la informacion que conozca por
causa o con ocasion del contrato.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actlen por fuera de la ley, con el fin de hacer
u omitir algun hecho.

Cumplir con los gastos e impuestos que se requieran para la suscripcion, perfeccionamiento,
legalizacion y ejecucion del contrato.

Suministrar respuesta oportuna y clara a las inquietudes del supervisor del contrato,
relacionadas con el cumplimiento del contrato.

Elaborar y presentar informes con los soportes correspondientes de acuerdo a los formatos
establecidos por la supervision dentro de los cinco (5) dias siguientes a la terminacion del
periodo ejecutado.

Obrar con lealtad, buena fe y respeto en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones
y en trabamientos.

Cumplir con las obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y los aportes
parafiscales (Art. 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007).

10) Las demas que por ley o contrato le correspondan.

2.8.VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION

Para establecer el valor del presupuesto oficial estimado, la Direcciéon Operativa de Almaceén, realizo
un estudio de mercado, en el que se tomd como referencia los valores cotizados por tres (03)
proveedores de la region, los desarrollan este tipo de actividad (Papeleria Sol, Papeleria Dianapaty,
Papeleria Trujillo com), cuyos valores ofertados incluyen la descripcion del tipo de contractual que
se requiere. Al efecto se escogid el promedio de los valores de los precios cotizados por los
proveedores, el cual se anexa al presente estudio. De acuerdo a lo anterior, en los precios unitarios
se entenderan incluidos dichos impuestos y contribuciones, de conformidad con los siguientes
conceptos: '

CONTRATO DE SUMINISTROS Y COMPRAVENTA (para personas natural,

juridica)
DESCUENTOS PORCENTAJE
ESTAMPILLA PARA EL BIENESTAR DEL ADULTO
MAYR (se descuenta la totalidad del primer 4%

pago)
ESTAMPILLA PROCULTURA (se descuenta la
totalidad del primer pago)

2%

ESTAMPILLA FOMENTO TURISTICO 2%
TASA PRODEPORTES Y RECREACION 2%
ESTAMPILLA UNILLANOS 1%

Carrera 5 N° 4 — 75, Barrio Fundadores, San Martin de los Llanos.
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ESTAMPILLA PRO-HOSPITALES (lgual o mayor 19
- /0
al 10% de la menor cuantia)
ESTAMPILLA JUSTICIA FAMILIAR 2%
RETENCION EN LA FUENTE DEL (S| DECLARA) 2.5%
RETENCION EM LA FUENTE DEL (SI NO 3 59%
DECLARA) =
RETEICA (depende del objeto del contrato) 0.7% -0.8%
RETEIVA (solo si esta obligado) 15%

Es menester resaltar que, se realizaron las solicitudes de cotizacion, conforme al valor unitario por
item, en el marco del presupuesto con que se cuenta la entidad para garantizar el suministro de
papeleria en la vigencia 2026, motivo por el cual, teniendo en cuenta que se cuenta con la suma de
CUARENTA Y NUEVE MILLONES DOCE MIL CUATROCIENTOS PESOS ($49.012.400) M/CTE,
y conforme al promedio de lo solicitado en la vigencia 2026, se solicitan las siguientes cantidades,
como se indica a continuacion, conforme al promedio de los valores unitarios de las cotizaciones,
cuyo valor es la sumatoria del presupuesto de cada uno de los items segun la adquisicion de
elementos, siendo este el valor que se cotejara con el de los ofertados por los proponentes.

2.9.PRESUPUESTO OFICIAL:

Por lo anteriormente expresado el presupuesto oficial para el presente proceso, equivale a la suma
de CUARENTA Y NUEVE MILLONES DOCE MIL CUATROCIENTOS PESOS ($49.012.400)
M/CTE, incluido IVA, producto del promedio de los valores cotizados. Los cuales se justifican en el
sondeo de mercado anexo al presente estudio, (cotizaciones) y como se relaciona a continuacion:

CLASIFICACION | DENOMINACION DESCRIPCION UN. =
TEM  4nspsc DEL BIEN GENERAL sl T el W e

carpeta blanca
desacificada cuatro

1 44122003 capetas | Aletas 320 0ramos. | 5500 | unidad 6,600| 16,500,000
atil 35cm x 22,2cm, libre
de &cidos
caja para archivo en
cartén libre de acidos,
dimensiones

cajas u 27x21x40cm, medidas
2 44111515 organizadores de | logo institucional alto 14 500 uridad 12 600 6.300 000

almacenamiento | cmy ancho 21 cm color
de archivos negro por los dos

costados. (el logo sera

el indicado por la

entidad)

papel bond, de 75 g/m2,

papel para -

3 14111507 impresoraw | Ao canta 21 8.omx| o caja 225200 15,764,000

. 27.9 cm, por caja de 10 '
fotocopiadora ;
resmas de 500 hojas

papel bond, de 75 g/m2,
papel para - .

4 14111507 impresora o tsasmgr’:f ng'ocf.;‘sdgqé 10 caja 259,000 2,590,000
fotocopiadora ' P !

resmas de 500 hojas
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silicona liquida x 250 ml.
adhesivo multipropdsito
de aplicacién en frio,
transparente, no
5 31201610 pegamentos mancha en envase| 25 unidad 13,900 347,500
dosificador que permite
una facil y directa
aplicacion evitando
derrames y suciedad.

gancho tipo clip de
colores de 28mm
metalico  plastificado,
por caja de 38 gr.

6 44122104 clips para papel 150 caja 2,600 390,000

caja de gancho tipo clip
mariposa, en alambre
metalico  galvanizado,
caja por 50 unid.

7 44122104 clips para papel 20 caja 6,300 126,000

lapiz de grafito para
escritura, fabricado en
madera de forma
triangular con borrador, 15 caja 11,600 174,000
mina hb no. 2, alta
resistencia caja por 12
unidades

lapices de

8 44121706 madera

tajalapiz de un servicio,
lamina inoxidable, con
depdsito para 15 unidad 2,700 40,500
desperdicios, color
surtido

tajalapices

9 44121619
manuales

borrador para lapiz tipo
nata, color blanco,
10 44121804 borradores rectangular, 8 caja 22,900 183,200
presentacion caja por 24
unidades

cinta adhesiva ancha en

cinta polipropileno color
transparente transparente con
medida 48 mm x 200 m

1" 31201512 20 unidad 17,400 348,000

cinta de enmascarar,
cinta de multipropésitos,

enmascarar dimensiones (24mmx20

yds), resistente 70°c

12 31201503 20 unidad 10,500 210,000

boligrafo semigel tinta
color negro - punta fina
0.7  mm, boligrafo
13 44121701 boligrafos desechable de gran 15 caja 10,700 160,500
rendimiento en pasta
con tapa. caja de 12
unidades

esfero en gel negro,
tinta liquida de rapido
fluido, trazo suave, fino
14 44121701 boligrafos y continuo, con 15 caja 22,600 339,000
indicador de contenido,
con punta 0,7 mm. caja
por 12 und

marcador permanente,
desechable, contenido
de tinta mayor a 5 vy
15 44121708 marcador menor o igual a 8,5 gr, 8 caja 36,600 292,800
de punta biselada
poliéster, para hacer
lineas de aprox. 2 mm,
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caja por 12 unidades,
colores surtidos.

16

44121708

marcador

marcador borrable,
desechable, contenido
de tinta mayor a 5 y
menor o igual a 8,5 gr,
de punta Dbiselada
poliéster, para hacer
lineas de aprox. 2 mm,
caja por 12 unidades,
colores surtidos.

10

caja

38,400 384,000

17

44121716

resaltadores

resaltador desechable x
10 und, de 3 trazos tapa
cierre  clip, colores
fluorescentes surtidos

caja

25,600 128,000

18

60105704

barras de
pegante libres de
acido

pegante en barra
envase cilindrico
enroscable en la parte
inferior, de rapido
secado, no toxico, no
deja grumos, tapa de
cierre clic anti secado,
presentacion 40 g.

50

unidad

5,900 295,000

19

44121708

marcador

marcador permanente
de punta fina, con resina
termo plasticas tinta a
base de alcohol 'y
colorante, caja x 12 und.

caja

53,700 268,500

20

44121805

esferos de
correccién

lapiz corrector punta
roller 0.8 ml, total
cubrimiento 'y suave
deslizamiento, 0zono
seguro, caja x 12
unidades

caja

34,800 174,000

21

14111530

papel de notas
autoadhesivas

taco de papel 76 x 76 x
320 hojas, 5 colores
neon papel bond de 75

ar.

30

paquete

6,600 198,000

22

14111530

papel de notas
autoadhesivas

taco de notas adhesivas
de colores x4, medidas
38.1mm x 50.8mm, tare
100 hojas

30

paquete

6,400 192,000

23

44121618

tijeras

tijera hojas en acero
inoxidable, calibre 2mm
para oficina tamafio 19
cm, agarre en caucho
para mayor comodidad,
cortes precisos.

10

unidad

8,600 86,000

24

43201811

disco versatil
digital dvd de
lectura y escritura

disco compacto
gravable dvd, de 4.7 gb
120 min, 16x torre por
50 unid

torre

83,600 167,200

25

44121503

sobres

sobre en felpa para cd
dvd paquete 100
unidades

paquete

14,100 28,200

26

14111531

papel libros o
cuadernos para
bitéacoras

libro de actas vy
anotaciones tapa carton
plastificado, tamafio
oficio con 100 hojas 200
folios.

unidad

23,000 46,000

Email: planeacion@sanmartin-meta.gov.co
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27

14111531

papel libros o
cuadernos para
bitacoras

libro de actas vy
anotaciones tapa cartén
plastificado, tamafio
oficio con 50 hojas 100
folios

unidad

18,900

37,800

28

44122000

carpetas de
archivo, carpetas
y separadores

archivador az, material:
carton rigido. herrajes
metalicos, dimensiones:
35 x 28 x 8 cm, tamafio
oficio

unidad

14,000

140,000

29

44101602

maquinas
perforadoras o
para unir papel

perforadora metalica
semiindustrial de dos
huecos, capacidad 30
hojas, 80 mm entre
huecos, con guia para
centrar las hojas y botén
de bloqueo

10

unidad

29,800

298,000

30

44121613

removedores de
grapas (saca
ganchos)

saca ganchos semi
industrial para grapa en
acero inoxidable hasta
30 hojas

unidad

6,300

50,400

31

44121615

cosedora

cosedora metalica para
grapa no. 24/6, con
capacidad de barra
completa de grapas,
goma antideslizante
base metalica,
capacidad 25 hojas

12

unidad

28,900

346,800

32

43202010

memoria usb

memoria usb externa de
32 gb, rectangular,
solucién de
almacenamiento con
velocidades de usb 3.2
gen 1 para llevar
facilmente

unidad

37,100

296,800

33

44101809

calculadoras de
escritorio

calculadora display
largo para 12 digitos,
pantalla inclinada, con
celda de recarga solar,
de sistema auto
apagado, botén para
corregir, funcionamiento
basico y eficiente

unidad

46,900

187,600

34

44121600

suministros de
escritorio

bisturi  con cuerpo
plastico y guia metalica,
auto bloqueo. hoja 18
mm acero al carbono
templado y revenido

unidad

6,400

64,000

35

43211802

almohadillas
(pads) para
mouse

almohadilla para mouse
con gel ergonomico
antideslizante, textura
uniforme para maximo
confort, incluye apoya
mufieca, color negro.

10

unidad

18,700

187,000

36

44103103

toner para
impresoras o fax

kit de 4 tintas compatible
para impresora con
colores magenta,
amarillo, negro y azul,
presentaciéon en botella
por litro

kit

285,300

570,600

37

44103116

kit para
impresora

kit de recarga por 1,000
gramos para tonner
impresora  samnsung,
nota: se hace necesario

unidad

96,800

96,800
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establecer la marca del
elemento, pues los
equipos que lo
requieren, ya son
propiedad de la
administracion 'y se
encuentran en uso
coibe teckts combo teclado usb y
38 43211700 mouse usb marca 4 unidad 107,300 429,200
mouse :
renocida
regla de 30 cm metalica, )
39 41111604 regla medicion por los filos. 10 unidad 2,700 27,000
40 | 44122100 SUMIPSITEEE || GG Bem s iamm) 5 | g 11,600 58,000
sujeciéon caja x 12 unidades
s gancho legajador todo
41 44122100 s Istre plastico X 20| 50 unidad 4,700 235,000
sujecion
transparente
papel de notas | 100 banderitas
42 e autoadhesivas | adhesivos 42 x 12 mm 50 paquete 5,100 255,000
~ TOTAL $49,012,400

En este punto la entidad advierte y aclara a los interesados que el presupuesto oficial y el valor del
contrato se establecié bajo el mecanismo de estudio de mercado valor promedio de precios unitarios
en virtud de lo cual el contrato seré adjudicado y suscrito hasta por la suma de CUARENTA'Y NUEVE
MILLONES DOCE MIL CUATROCIENTOS PESOS ($49.012.400) M/CTE.

2.10.

DESCUENTOS Y RETENCIONES:

Para los pagos que se generen con la suscripcion del contrato, el municipio realizara descuentos y

retenciones de conformidad con los siguientes conceptos:

DESCUENTOS

PORCENTAJE

ESTAMPILLA PARA EL BIENESTAR DEL ADULTO

MAYR (se descuenta la totalidad del primer
pago)

4%

ESTAMPILLA PROCULTURA (se descuenta la
totalidad del primer pago)

2%

ESTAMPILLA FOMENTO TURISTICO

2%

TASA PRODEPORTES Y RECREACION

2%

ESTAMPILLA UNILLANOS

1%

ESTAMPILLA PRO-HOSPITALES (lgual o mayor
al 10% de la menor cuantia)

1%

ESTAMPILLA JUSTICIA FAMILIAR

2%

RETENCION EN LA FUENTE DEL (S| DECLARA)

2.5%

RETENCION EM LA FUENTE DEL (SI NO
DECLARA)

3.5%

RETEICA (depende del objeto del contrato)

0.7% -0.8%

RETEIVA (solo si esta obligado)

15%
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2.11. IMPUTACION PRESUPUESTAL:

El Municipio de San Martin de los Llanos realizara el presente proceso de seleccion con cargo a las
siguientes imputaciones presupuestal:

UNIDAD EJECUTORIA 001 CODIGO DANE 3219997

FUENTE VALOR
RUBRO DENOMINACION
Otros bienes transportables (excepto
productos metdlicos, maquinaria y
2.1.ADMC.2.1.2.02.01.003.01 equipo)PAPELERIA'Y ASEO 1.21.0.00| $10.560.981,42
INGRESOS CORRIENTES DE
LIBRE
Otros bienes transportables (excepto
productos metalicos, maquinaria y
equipo)PAPELERIA'Y ASEO /SGP
PROPOSITO GENERAL-LIBRE
DESTINACION MUNICIPIOS
CATEGORIAS 4,5Y6

2.1.ADMC.2.1.2.02.01.003.02 1.2.43.04| $38.451.418,58

2.12. FORMA DE PAGO:

ElI MUNICIPIO DE SAN MARTIN DE LOS LLANOS pagara al CONTRATISTA el valor del contrato
mediante pagos parciales, de acuerdo a los pedidos realizados por el supervisor delegado, dichos
pagos parciales no podran superar el NOVENTA POR CIENTO (90%) de acuerdo a la cantidad de
elementos entregados, previa presentacion de:

Certificacion de cumplimiento a satisfaccion por parte del supervisor

Acta de Recibo o ingreso a almaceén

Acta de pago de parcial

Informe de supervision

Informe del contratista con sus respectivos soportes (Registro Fotografico de cada item)
Entrada de Almacén

Factura o documento equivalente.

Pago de seguridad social integral, y parafiscales si a ello hubiere lugar (Ley 828 de 2003, la
Ley 1150 de 2007 y la Ley 1122 de 2007), y demas documentos solicitados para el

respectivo tramite de pago en la Oficina de Contratacion y la Secretaria Administrativa y
Financiera.

Para el Ultimo Pago o Final correspondiente al DIEZ POR CIENTO 10% que se realizara para la
liquidacion, adjuntando ademas los documentos solicitados en los pagos parciales, la suscripcion
del acta de liquidacion en la que se declaren a paz y salvo por todo concepto.

NOTA: Corresponde al oferente que acepte la oferta, debe pagar todos los derechos, tasas,
impuestos nacionales y departamentales y las contribuciones que se causen en el desarrollo y
ejecucion del contrato o con base en el mismo. EL MUNICIPIO, no aceptara asumir el pago de los
impuestos que le correspondan al contratista, los cuales deben ser consultados por el proponente
y/o contratista. Para todos los efectos, se considerara que en el valor de la oferta se encuentran
incluidas las sumas que deben ser pagadas por concepto de impuestos y [.V.A.
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2.13. SUPERVISION

La supervisién de este contrato estara a cargo de LA DIRECCION OPERATIVA DE ALMACEN, .o
quien haga sus veces, quien debera vigilar la correcta ejecucion del contrato de Suministro,
plasmadas dentro de las especificaciones técnicas del presente proceso de contratacion, para la
correcta elaboracion del Objeto Contractual, suscribir las Actas correspondientes con EL
CONTRATISTA y cumplir con las demas funciones, de acuerdo con las normas técnicas y con las
disposiciones que regulan el ejercicio de la SUPERVISION.

Ademas de las facultades y deberes consagrados en el articulo 84 de la Ley 1474 de 2011y demas
normas concordantes, el Supervisor ejercera un control integral sobre el desarrollo del proyecto, para
lo cual podra, en cualquier momento, exigir al Contratista la adopcién de medidas para mantener,
durante la ejecucién del contrato, las Condiciones técnicas, econdmicas y financieras existentes al
momento de la celebracion del mismo.

3. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION:

Teniendo en cuenta la cuantia del contrato, La modalidad escogida por la entidad, para adelantar el
presente proceso de seleccion, corresponde a la de MINIMA CUANTIA, de conformidad con los
siguientes argumentos de orden juridico:

El articulo 94 de la ley 1474 del 2011 denominado TRANSPARENCIA EN CONTRATACION DE
MINIMA CUANTIA, establece adicionar al articulo 20 de la Ley 1150 de 2007 el numeral 5 por medio
de la cual se establece la modalidad de seleccién de minima cuantia.

El articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, estipula que las entidades escogeran a los contratistas a traves
de las modalidades de seleccion de: Licitacion Publica, Seleccion Abreviada, Concurso de Méritos,
Contratacién Directa y Minima Cuantia.

Decreto 1860 del 2021, el cual modifico el Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082 de 2015.
Procedimiento para la contrataciéon de minima cuantia.

Igualmente, la sentencia por parte de la seccion tercera del Consejo de Estado, el 23 de abril de
2021 con radicado numero 56307 en el cual se declaro la nulidad sobre la “Concurrencia de seleccion
abreviada por Acuerdo Marco de Precios y minima cuantia”, del Manual para la Operacion
Secundaria de los Acuerdos Marco de Precios, expedido por Colombia Compra Eficiente. Sefiala la
providencia que no existe un conflicto normativo inexistente, y por tanto no se podia regular la
prevalencia de la modalidad de contratacién por seleccién abreviada cuando hubiere concurrencia
con el mecanismo de seleccién por minima cuantia.

Lo anterior, puesto que el legislador establecié que la minima cuantia debera ser utilizada en todos
los eventos en que la contratacién no supere el 10% de ésta, independientemente del objeto a
contratar. Asi, cuando exista un acuerdo de marco de precios para adquirir bienes o servicios de
condiciones técnicas uniformes y el monto de la contrataciéon fuera igual o menor al limite de la
minima cuantia, las entidades deben cumplir con el procedimiento previsto para la minima cuantia
sin embargo para el presente no se cuenta con acuerdo marco de precios.

4. REQUISITOS HABILITANTES PARA PARTICIPAR EN LA PRESENTE CONTRATACION.

En cumplimiento del contenido del articulo 5 de la ley 1150 de 2007, los requisitos relativos a la
capacidad juridica, las condiciones de experiencia, la capacidad financiera y de organizacion no
otorgaran puntaje al oferente, pero su cabal cumplimiento es requisito perentorio para su habilitacion
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para la participacion en el proceso de seleccion. Toda la informacion que se exige debe ser
presentada en forma clara y a través de la documentacion exigida.

51 REQUISITOS HABILITANTES DE CAPACIDAD JURIDICA
511 CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA ESCRITA.

De acuerdo con el modelo suministrado por EL MUNICIPIO, los proponentes deberan adjuntar con
su oferta una carta de presentacion que debera estar firmada por el proponente, persona natural o
por el Representante Legal de la Sociedad, Consorcio, Unién Temporal o cualquier tipo de
asociacion, indicando su nombre, documento de identidad, y demas datos requeridos en el formato
suministrado en la invitacion, o suscrito por el apoderado, quien debera anexar el respectivo poder
(original), con la facultad expresa de representacion dentro del proceso en curso, segln el caso. Se
debera diligenciar el Anexo. El representante legal debe encontrarse debidamente facultado para
presentar la oferta y suscribir el contrato resultante.

El proponente deberéa aportar fotocopia de la cédula de ciudadania de quien suscribe la propuesta.

lLos proponentes no podran encontrarse incursos dentro de alguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad para contratar a que se refieren la Constitucion Politica, el articulo 8° de la Ley 80
de 1993, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 y normas concordantes, lo cual debera ser declarado
por el proponente bajo la gravedad de juramento en la carta de presentacion de la oferta.

En caso de que el representante legal no sea profesional en el area la propuesta debera ser avalada
por un profesional que tenga las mismas caracteristicas del coordinador operativo.

Quien suscriba la carta de presentacion de la propuesta debera:

a) En caso de ser persona juridica: Tener la calidad de representante legal o apoderado del
proponente, con facultad expresa de actuar en nombre y representacion del mismo. En este dltimo
caso, la facultad de representacion debe comprender las de presentar la propuesta, celebrar el
contrato (en caso de resultar adjudicatario) y liquidarlo. Si la presentacion de la propuesta implica la
transgresion del deber establecido en el numeral 7° del articulo 23 de la ley 222 de 1995, el
proponente individual o el integrante de la propuesta conjunta debera, ademas, allegar autorizacion
de la junta de socios o asamblea general de accionistas, segun corresponda.

b) En caso de ser consorcio o unién temporal: Tener la calidad de representante del consorcio o
unién temporal, con facultad expresa de actuar en nombre y representacion del mismo. Tal facultad
de representacion debe comprender la de presentar la propuesta, celebrar el contrato (en caso de
resultar adjudicatarios) y liquidarlo.

c) Los proponentes que tengan la calidad de personas naturales deberan presentar fotocopia de su
documento de identificacién. Las propuestas presentadas por personas naturales de origen
extranjero que se encuentren dentro del pais, deberan estar acompariadas de la autorizacion
correspondiente, expedida de conformidad con las normas de control migratorio vigentes.

5.1.3. ACREDITACION DE LA EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

La existencia y representacion legal de los proponentes individuales o miembros de los proponentes
plurales se acreditard de acuerdo con las siguientes reglas:

5.1.3.1. PERSONAS NATURALES
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Deben presentar los siguientes documentos:

A
B.

51.3.2.

Cédula de ciudadania.
Certificado de Matricula mercantil emitido por la Camara de Comercio, cuya actividad permita
el desarrollo del objeto del contrato, se exceptua para el gjercicio de profesiones liberales.

PERSONAS JURIDICAS

Deben presentar los siguientes documentos:

A. Persona juridica nacional o extranjera con sucursal en Colombia:

L. Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o
autoridad competente en el que se verificara:

a.

-t

Fecha de expedicion del certificado no mayor a treinta (30) dias calendario
anteriores a la fecha de cierre del proceso de contratacién. En caso de
modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para
establecer el plazo de vigencia del certificado de existencia y representacion
legal la fecha originalmente establecida en la invitacién

Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el
objeto del presente proceso de contratacion.

Las personas juridicas nacionales y extranjeras deberan acreditar que su
duracion no serd inferior a la del plazo del contrato y un (01) afio mas.

Si el representante legal de la sociedad tiene restricciones para contraer
obligaciones en nombre de la misma, deberé acreditar su capacidad a traves de
una autorizacion suficiente otorgada por parte del 6rgano social competente
respectivo para cada caso.

El nombramiento del revisor fiscal en caso que exista. .
Que las personas juridicas extranjeras con actividades permanentes en la
Republica de Colombia (contratos de obra o servicios) deberan estar legalmente
establecidas en el territorio nacional de acuerdo con los articulos 471y 474 del
Cadigo de Comercio.

Fotocopia del documento de identificacion del representante legal.

5.1.3.3. PROPONENTES PLURALES

Los proponentes plurales deberan presentar el documento de constitucion del consorcio o union
temporal, debidamente autenticadas ante notaria todas y cada una de !as firmas de las personas
naturales o del representante legal de las personas juridicas que los conforma, en el cual constara
por lo menos:

A. Acreditar la existencia del proponente plural y clasificarlo en unién Temporal o consorcio. En
este documento los integrantes deben expresar su intencion de conformar el proponente
plural. En caso que no exista claridad sobre el tipo de asociacion se solicitara la aclaracion.
Acreditar el nombramiento de un representante y un suplente cuya intervencién debera
quedar definida en la conformacion del consorcio o la union temporal, de todas las personas
naturales y/o juridicas asociadas, con facultades suficientes para la representacion sin
limitaciones de todos y cada uno de los integrantes, en todos los aspectos que se requieran

B.
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para la presentacion de la oferta, para la suscripcion y ejecucion del contrato, asi como
también la facultad para firmar el acta de terminacion y liquidacion.

C. Aportar fotocopia de la cédula de identificacion del representante principal y suplente de la
estructura plural.

D. Acreditar que la vigencia de la estructura plural no sea inferior a la del plazo del contrato y
un afio adicional. Para efectos de la evaluacién, este plazo sera contado a partir de la fecha
del cierre del proceso de contratacion.

E. El proponente plural debe sefialar expresamente cual es el porcentaje de participacion de
cada uno de sus miembros. La sumatoria del porcentaje de participacion no podra ser
diferente al 100%.

F. En la etapa contractual, no podran ser modificados los porcentajes de participacion sin el
consentimiento previo de la entidad.

G. Deberan especificar la forma en la que el consorcio o unién temporal presentara la
facturacion a la ALCALDIA DE SAN MARTIN DE LOS LLANOS.

Dicho documento debe estar firmado por todos y cada uno de los integrantes del proponente plural
y en el caso del integrante persona juridica, por el representante legal de dicha o por el apoderado
de cualquiera de los anteriores.

Cuando en el documento de conformacién de la union temporal no se discriminen los términos y
porcentajes de la participacion en la propuesta y en su gjecucion de cada uno de sus integrantes, se
entendera que su participacion es por porcentajes equivalentes. En consecuencia, en caso de
sanciones, la ALCALDIA DE SAN MARTIN DE LOS LLANOS las aplicara por igual a todos los
integrantes.

La propuesta sera considerada como no habil cuando no se presente el documento de constitucion
del consorcio o unidén temporal, o cuando se presente sin el lleno de los requisitos enunciados.

Ademas, los representantes legales de las personas juridicas de cada uno de los participantes en el
consorcio 0 en la union temporal, deberan estar debidamente facultados para la constitucion de
consorcios y/o uniones temporales.

5.1.4. EXTRANJEROS

Si se trata de personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia, mediante documentos
expedidos dentro de los seis meses anteriores al cierre del proceso de contratacion, en los que se
acredite que cuentan con un apoderado debidamente constituido, con domicilio en Colombia y
ampliamente facultado para representarlas judicial o extrajudicialmente. Deberan mantener dicho
apoderado, como minimo, por el término de vigencia del contrato que se desprenda del Proceso de
Seleccién y un afio mas. No tendran la obligacion de acreditar apoderado si, de conformidad con las
normas legales vigentes, tienen obligacion de constituir sucursal en Colombia para efectos de Ia
ejecucion del Contrato.

Si se trata de sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia de paises parte de la “Convencion
sobre la abolicion del requisito de legalizacion para documentos publicos extranjeros”, personas
juridicas de origen extranjero, tengan o no domicilio en Colombia a través de sucursales, se
someteran en todo caso a la legislacion colombiana, sin perjuicio de lo cual, para su participacion
deberan cumplir con las siguientes condiciones:

e Acreditar su existencia y representacion legal, a efectos de lo cual deberan presentar un
documento expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio, con un término
no mayor a dos (2) meses anteriores a la fecha de cierre, en el que conste su existencia,
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Adicionalmente, debera acreditar un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado
para presentar propuesta y celebrar el contrato, asi como para representarla judicial o

objeto y vigencia, y el nombre del representante legal de la sociedad o de la persona o
personas que tengan la capacidad para comprometerla juridicamente y sus facultades, y en
el cual se sefale expresamente que el representante no tiene limitaciones para presentar la
propuesta, suscribir el contrato y comprometer a LA ENTIDAD a través de su propuesta.

Tendra validez en Colombia con la sola Apostilla.

e Cuando el documento otorgado en el exterior deba ser autenticado, el interesado debera
velar porque la autoridad que autentica, certifique sobre la existencia de la sociedad y sobre

la extension del objeto social, documento éste que se debera apostillar.

e En el evento en el cual, en un Estado Parte de la Convencion, la autoridad ante quien se
autentican los documentos no tenga la facultad de certificar sobre la existencia de la
sociedad y sobre el ejercicio del objeto social de la misma, el interesado podra solicitar
dichas certificaciones ante la autoridad competente del lugar. Para que surtan efectos en
Colombia, estas certificaciones deberan a su vez ser apostilladas por la autoridad del Estado

donde emana el documento.

e Sino existiera una autoridad local que pueda expedir las certificaciones de existencia de la
sociedad y del ejercicio del objeto social de acuerdo con las leyes del respectivo pais, el
interesado podra acudir ante el Cénsul Colombiano quien podra certificar que tuvo a la vista
las pruebas de la existencia de la sociedad y del ejercicio de su objeto conforme a las leyes
del respectivo pais. En este caso, como la Convencion no se aplica a los documentos
ejecutados directamente por agentes diplomaticos o consulares, debera seguir el tramite
ordinario de legalizacién, o sea que el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia

abonara la firma del Cénsul.

e Acreditar la duracién de la persona juridica la cual debe extenderse por el plazo del contrato,
su liquidacion y un (1) afio mas, contado a partir de la fecha de cierre del presente proceso
de seleccion. Acreditar que el objeto social principal de la sociedad se encuentra
directamente relacionado con el objeto del contrato, de manera que le permita a la persona
juridica la celebracion y ejecucién del mismo, teniendo en cuenta para estos efectos el

alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.

e Las personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia deberan acreditar en el pais un
apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta,
participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias del presente proceso
de seleccion, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran asi como el contrato
ofrecido, suministrar la informacién que le sea solicitada, y demas actos necesarios de
acuerdo con el presente estudio previo, asi como para representarla judicial o

extrajudicialmente.

extrajudicialmente.

NOTA: Todos los documentos otorgados en el exterior para acreditar lo dispuesto en este numeral,
deberan presentarse legalizados en concordancia con la normatividad vigente. En el evento de
documentos expedidos por autoridades de paises miembros del Convenio de La Haya de 1961, se

requerira unicamente la Apostilla.
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El certificado de Existencia y Representacion Legal debe ser allegado en original o descargado por
internet.

51.5. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES CON LOS SISTEMAS
GENERALES DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES

Si el proponente es persona juridica debera acreditar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas generales de seguridad social en salud, pensiones y riesgos laborales y de los aportes a
las Cajas de Compensacion Familiar, ICBF y SENA, mediante certificacion expedida por el revisor
fiscal, quien debera anexar copia de la cédula de ciudadania, copia de la tarjeta profesional y copia
del certificado de antecedentes disciplinarios vigentes de la junta central de contadores, cuando éste
exista de acuerdo con los requerimientos de la Ley o, en caso contrario, por el representante legal,
en los términos del articulo 50 de la Ley 789 del 27 de diciembre de 2002. ’

De igual manera los consorcios o uniones temporales que tengan como integrantes a personas
juridicas, deberan allegar la certificacion anteriormente mencionada correspondiente a dichos
integrantes.

De conformidad al ARTICULO 65 de la ley 1819 de 2016, estaran exoneradas del pago de los aportes
parafiscales a favor del Servicio Nacional del Aprendizaje (SENA), del Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar (ICBF) y las cotizaciones al Régimen Contributivo de Salud, las sociedades y
personas juridicas y asimiladas contribuyentes declarantes del impuesto sobre la renta y
complementarios, correspondientes a los trabajadores que devenguen, individualmente
considerados, menos de diez (10) salarios minimos mensuales legales vigentes; para esto debera
mencionar que esta exonerada conforme al modelo de certificacion, que para el efecto se establezca,
y esta misma prevision aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en
Colombia, las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.

Asi mismo las personas naturales empleadoras estaran exoneradas de la obligacion de pago de los
aportes parafiscales al SENA, al ICBF y al Sistema de Seguridad Social en Salud por los empleados
que devenguen menos de diez (10) salarios minimos legales mensuales vigentes. Lo anterior no
aplicara para personas naturales que empleen menos de dos trabajadores, los cuales seguiran
obligados a efectuar los aportes de que trata este inciso; para esto debera mencionar que esta
exonerada conforme al modelo de certificacién, que para el efecto se establezca.

La entidad no exigira las planillas de pago. Bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal que asi lo acredite.

Los consorcios, uniones temporales y patrimonios autdnomos empleadores en los cuales |a totalidad
de sus miembros estén exonerados del pago de los aportes parafiscales a favor del Servicio Nacional
de Aprendizaje (SENA) y el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) de acuerdo con los
incisos anteriores y estén exonerados del pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social en
salud de acuerdo con el inciso anterior o con el paragrafo 4° del articulo 204 de la Ley 100 de 1993,
estaran exonerados del pago de los aportes parafiscales a favor del Sena y el ICBF y al Sistema de
Seguridad Social en Salud correspondientes a los trabajadores que devenguen, individualmente
considerados, menos de diez (10) salarios minimos mensuales legales vigentes.

La proponente persona natural debe acreditar la afiliacién a los sistemas de seguridad social en
salud y pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos o con el certificado de pago
de la correspondiente planilla.
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Los certificados de afiliacion se deben presentar con fecha de expedicion no mayor a treinta (30)
dias calendario, anteriores a la fecha del cierre del proceso de contratacion. En caso de modificarse
la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia de los
certificados de afiliacion la fecha originalmente establecida en la invitacion.

La persona natural que retna los requisitos para acceder a la pensién de vejez, 0 se pensione por
invalidez o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite vy, ademas, la afiliaciéon al
sistema de salud.

Esta misma prevision aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las
cuales deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.

En caso de que el adjudicatario, persona natural o juridica, no tenga o haya tenido dentro de los seis
(6) meses anteriores a la fecha de firma del contrato personal a cargo y por ende no esté obligado a
efectuar el pago de aportes legales y seguridad social debe indicar esta circunstancia en la
mencionada certificacion, bajo la gravedad de juramento.

5.1.6. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS

La entidad consultara los antecedentes disciplinarios de los proponentes en la pagina web de la
Procuraduria General de la Nacion, esta consulta se realizara para cada uno de los integrantes que
sean personas naturales o juridicas del Consorcio o Union Temporal, segun el caso.

En caso de que en el certificado de antecedentes disciplinarios conste que el proponente o que algun
integrante del Consorcio o Unién Temporal presenta antecedentes disciplinarios vigentes que
impliquen inhabilidad para contratar con el Estado, su propuesta sera rechazada.

En todo caso, no podra presentar propuesta quien tenga vigente, en firme y debidamente
ejecutoriado fallo de responsabilidad disciplinaria, pues dicho proponente o integrante de proponente
sera rechazado.

5.1.7. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA
REPUBLICA

La entidad consultara los antecedentes fiscales de los proponentes en la pagina web de la
Contraloria General de la Republica, esta consulta se realizara para cada uno de los integrantes que
sean personas naturales o juridicas del Consorcio o Union Temporal, segun el caso.

En caso de que el proponente aparezca reportado en el boletin de responsables fiscales de la
Contraloria, su propuesta sera rechazada.

En todo caso, no podra presentar propuesta quien tenga vigente, en firme y debidamente
ejecutoriado fallo de responsabilidad fiscal, pues dicho proponente o integrante de proponente sera
rechazado.

5.1.8. CERTIFICADO JUDICIAL VIGENTE

La entidad consultara a los antecedentes judiciales de los proponentes en la pagina web del
ministerio de defensa — Policia nacional, esta consulta se realizara para cada uno de los integrantes
que sean personas naturales o juridicas del Consorcio o Union Temporal, segln el caso.
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En caso de que en el certificado de antecedentes judiciales conste que el proponente o que algun
integrante del Consorcio o Unién Temporal presenta antecedentes judiciales vigentes que impliquen
inhabilidad para contratar con el Estado, su propuesta sera rechazada.

En todo caso, no podra presentar propuesta quien tenga vigente, en firme y debidamente
ejecutoriado fallo de responsabilidad penal, pues dicho proponente o integrante de proponente sera
rechazado.

5.1.9. CERTIFICADO DEL SISTEMA DE REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS
DE LA POLICIA NACIONAL.

La entidad consultara los antecedentes de medidas correctivas RNMC de los proponentes en el
portal de Servicios al Ciudadano de la pagina web de la policia Nacional de Colombia, esta consulta
se realizara para cada uno de los integrantes que sean personas naturales o juridicas del Consorcio
o Union Temporal, segun el caso.

En caso de que en el certificado de antecedentes disciplinarios conste que el proponente o que algdn
integrante del Consorcio o Union Temporal presenta infraccion en la Ley 1801 de 2016 vigente que
impliquen inhabilidad para contratar con el Estado, su propuesta sera rechazada.

5.1.10. CERTIFICADO DE INHABILIDADES DE QUIENES HAYAN SIbQ CONDENADOS POR
DELITOS SEXUALES COMETIDOS CONTRA MENORES DE 18 ANOS

La entidad consultara el registro de inhabilidades por delitos sexuales cometidos contra menores de
18 afios, conforme a la Ley 1918 de 2018, del representante legal del proponente en el portal de
consulta de la pagina web de la policia Nacional de Colombia, esta consulta se realizara para cada
uno de los integrantes del Consorcio o Unidn Temporal, bien sean personas naturales o
representantes legales de las personas juridicas.

En caso de que en el certificado de consulta de inhabilidades conste que el proponente o que algun
integrante del Consorcio o Unién Temporal presenta infraccion a la Ley 1918 de 2018 vigente que
impliquen inhabilidad para contratar con el Estado, su propuesta sera rechazada.

5.1.11. CERTIFICADO DE REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS

La entidad consultara los antecedentes Deudores Alimentarios Morosos de los proponentes en la
pagina web https://www.redam.gov.co/, esta consulta se realizara para cada uno de los integrantes
que sean personas naturales o juridicas del Consorcio o Union Temporal, segun el caso.

En caso que en el certificado de antecedentes conste que el proponente o que algun integrante del
Consorcio o Unidén Temporal presenta antecedentes como deudor alimentario vigente que impliquen
inhabilidad para contratar con el Estado, su propuesta sera rechazada.

En todo caso, no podra presentar propuesta quien tenga vigente, en firme y debidamente
ejecutoriado fallo como acreedor de alimentos, pues dicho proponente o integrante de proponente
sera rechazado.

Lo anterior, en cumplimiento del articulo 6 numeral 1 de la Ley que indica que “(...) El deudor
alimentario moroso solo podréa contratar con el Estado una vez se ponga a paz y salvo con sus
obligaciones alimentarias. Esta inhabilidad también se predica del deudor alimentario moroso que
actue como representante legal de la persona juridica que aspira a contratar con el Estado. (...)".
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5.1.12. COMPROMISO ANTICORRUPCION

Los Proponentes deben suscribir el Compromiso Anticorrupcion, en el cual manifiestan su apoyo
irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la corrupcion. Si se comprueba el
incumplimiento del Proponente, sus empleados, representantes, asesores o de cualquier otra
persona que en el Proceso de Contratacion actue en su nombre, habra causal suficiente para el
rechazo de la Oferta o para la terminacion anticipada del contrato, si el incumplimiento ocurre con
posterioridad a la adjudicacion de este, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias
adicionales.

En caso de que ALCALDIA DE SAN MARTIN DE LOS LLANOS advierta hechos constitutivos de
corrupcion de parte de un proponente durante el proceso de seleccion, sin perjuicio de las acciones
legales a que hubiere lugar, rechazara la respectiva propuesta. Para ello el proponente asume los
siguientes compromisos:

«  No ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de halago, ni permitir que nadie, bien
sea empleado de la compafiia o un agente comisionista independiente, o un asesor o
consultor lo haga en su nombre, a ninguna persona al servicio de |a ALCALDIA DE SAN
MARTIN DE LOS LLANOS, en relacion con la propuesta, con el proceso de contratacion,
ni con la ejecucion del contrato que pueda celebrarse como resultado de su propuesta.

« Impartir instrucciones a todos sus empleados, agentes y asesores, y a cualesquiera
otros representantes suyos, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de las Leyes
de la Republica de Colombia, especialmente de aquellas que rigen el presente proceso
de seleccién y la relacion contractual que podria derivarse de ella.

«  Los recursos utilizados para las gestiones precontractuales o contractuales derivadas
del presente proceso, no provendrén de actividades ilicitas tales como el lavado de
activos, testaferrato, trafico de estupefacientes o delitos contra el orden constitucional, o
que de alguna manera contrarien las leyes de la Republica, la moral o las buenas
costumbres.

Asi mismo, debe tener en cuenta que los acuerdos contrarios a la libre competencia, es decir,
aquellos que tengan por objeto la colusion en los procesos o los que tengan como efecto la
distribucion de adjudicaciones de contratos, distribucion de concursos o fijacion de términos de las
propuestas, son sancionables por la Superintendencia de Industria y Comercio.

5.1.13. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO

Los proponentes persona natural o juridica (Nacional o Extranjera), los integrantes de consorcios y
uniones temporales deben presentar junto con la propuesta el Registro Unico Tributario, en caso de
ser auto retenedor, debera indicarlo y anexar copia del documento que acredite tal condicion
(Resolucion), expedido por la Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN), para crear la
base de datos de terceros del area financiera de la entidad, en caso de resultar favorecido con la
adjudicacion del contrato.

Nota; La carta de presentacion de la propuesta vendra acompafiada en caso de personas naturales
ojuridicas, de la fotocopia del Registro Unico Tributario, en caso de consorcios o uniones temporales,
de cada uno de los integrantes, y debera manifestar que la informacion de su RUT esta vigente a la
fecha de cierre del proceso de seleccion.

5.1.14. ASPECTOS RELACIONADOS CON EL REPORTE DE NO MULTAS OBJETO DE
VERIFICACION COMO REQUISITO
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Las multas o sanciones se verificaran de acuerdo con la informacion que presente el proponente en
el Anexo juridico “Declaracion sobre Multas y Sanciones”, respecto de los ultimos cinco (05) afios
anteriores a la fecha del cierre.

Tratandose de consorcios o uniones temporales, cada uno de los integrantes, diligenciara el Anexo
juridico “Declaracion sobre Multas y Sanciones”.

Por Conflicto de interés LA ALCALDIA DE SAN MARTIN DE LOS LLANOS, inhabilitara la oferta del
contratista que incurra en algunas de las siguientes conductas:

e Haber sido objeto de imposicién de cinco (5) o mas multas durante la ejecucion de uno o  varios
contratos durante una misma vigencia fiscal con una o varias entidades estatales.

» Haber sido objeto de declaratorias de incumplimientos contractual en por lo menos dos (2)
contratos durante una misma vigencia fiscal, con una o varias entidades estatales.

e Haber sido objeto de imposicion de dos (2) multas y un (1) incumplimiento durante una misma
vigencia fiscal con una o varias entidades estatales.

e Este requisito sera verificado con el registro Unico de proponentes.

El proponente que no informe u oculte multas o sanciones impuestas, que se encuentren
debidamente ejecutoriadas dentro del término establecido anteriormente, incurrird en causal de
rechazo.

5.1.15. COPIA DE LA TARJETA MILITAR

La proponente persona natural (HOMBRE) o el representante legal de la Persona Juridica, en forma
individual o los integrantes de Consorcios o Uniones Temporales deberan acreditar que tiene
resuelta su situacion militar de conformidad con lo dispuesto en el articulo 11y 42 de la Ley 1861 de
2017.

5.2. CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL.:

Es menester indicar que, atendiendo lo establecido en el numeral 2 del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del
Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021 y teniendo en cuenta
que el pago del presente proceso se realizara conforme a lo descrito en el numeral 3 del presente
estudio previo, no aplican para el presente proceso de seleccion.

5.3. REQUISITO HABILITANTE DE EXPERIENCIA ACREDITADA

Para efectos de realizar la verificacion de la experiencia, el proponente debe diligenciar y presentar
con la propuesta el siguiente documento:

5.3.1. EXPERIENCIA GENERAL — ANEXO “EXPERIENCIA MIiNIMA DEL PROPONENTE”

El proponente debera acreditar como maximo UN (01) CONTRATO, debidamente celebrado y
liquidado con entidad publica o privada, que acrediten la experiencia, y cuyo objeto y/o alcance haya
consistido en el SUMINISTRO Y/O COMPRAVENTA DE PAPELERIAY ELEMENTOS DE OFICINA,
cuyo valor acreditado ejecutado supere DOS (02) VECES el valor presupuestado para el presente
proceso, expresado en SMMLV.

5.3.2. CRITERIO DIFERENCIAL DE MIPYMES EN EL MARCO DEL DECRETO 1860 DE 2021
— EXPERIENCIA MINIMA DEL PROPONENTE.
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Conforme al articulo 3 del decreto 1860 de 2021, por el cual se adiciona a los articulos 2.2.1.2.4.2.18;
De acuerdo con el numeral 1 del articulo 12 de la Ley 590 de 2000, segun los resultados del andlisis
del sector, dentro del proceso se establecera condiciones habilitantes diferenciales que promuevan
y faciliten la participacién en los procedimientos de seleccion competitivos de las MIPYME
domiciliadas en Colombia, incorporando requisitos habilitantes diferenciales relacionados con el
requisito de garantia de seriedad de oferta. En desarrollo de lo anterior, con la finalidad de beneficiar
a las MIPYME, se estableceran condiciones mas exigentes respecto al criterio de participacion
enunciado frente a los demas proponentes que concurran al procedimiento de seleccidén que no sean
MIPYME.

En cumplimiento con el Decreto 1860 de 2021, para el caso de MiPymes, la experiencia podra
acreditarse como maximo de DOS (02) CONTRATOS, debidamente celebrado y liquidado con
entidad publica o privada, que acrediten la experiencia, y cuyo objeto y/o alcance haya consistido en
2l SUMINISTRO Y/O COMPRAVENTA DE PAPELERIA Y ELEMENTOS DE OFICINA, cuyo valor
acreditado ejecutado supere DOS (02) VECES el valor presupuestado para el presente proceso,
expresado en SMMLV

Para la aplicacion del criterio diferencial para MiPymes, el proponente debera acreditar la condicion
de Mipyme de conformidad con lo previsto en el decreto 1860 de 2021, Articulo 2.2.1.2.42.4.
Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas, que indica:

“L a Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la
ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacién expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion...”

Nota: No habra lugar a dar aplicacion al criterio diferencial correspondiente a MiPymes cuando la
convocatoria quede limitada a la participacion de MiPymes atendiendo a lo establecido en el
paragrafo 3 del articulo 221.2.4.2.18. del decreto 1082 de 2015 adicionado por el articulo 3 del
decreto 1860 de 2021.

5.3.3. ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA

Dicha experiencia se debera acreditar con la respectiva copia del contrato y copia del acta de
liquidacién o certificacion expedida por el contratante, la cual debera estar debidamente suscrita por
el contratante, en el evento de que en alguno o algunos de los contratos no se acredite con los
soportes antes solicitados estos contratos no se tendran en cuenta para la habilitacién. Un Consorcio
o una Unién Temporal constituyen UN PROPONENTE.

Para el caso de contratos ejecutados por el proponente como parte de un Consorcio o de una Unién
Temporal, el integrante informara Unicamente el valor correspondiente al porcentaje de su
participacion y debera allegar copia del acuerdo consorcial o de la conformacion de la Unidn
Temporal.

Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, se tendra en cuenta la experiencia sumada de
sus integrantes.
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Para efectos de acreditacion de experiencia entre particulares, el Proponente debera aportar
adicionalmente los documentos que se describen a continuacion:

1. Certificacion de facturacion expedida con posterioridad a la fecha de terminacion del contrato
emitida por el revisor fiscal o contador publico del Proponente que acredita la experiencia, segun
corresponda con la copia de la tarjeta profesional del contador publico o revisor fiscal (segun
corresponda) y certificado de antecedente disciplinarios vigente, expedido por la Junta Central
de Contadores, o los documentos equivalentes que hagan sus veces en el pais donde se expide
el documento del profesional.

2. Copia de la Factura o documento equivalente.

3. Copia de la declaracion del impuesto a las ventas (IVA) del Proponente o alguno de sus
integrantes correspondiente al periodo de ejecucion del contrato.

4. Constancia bancaria de pago

5. Copia del contrato y certificacion de cumplimiento a satisfaccion del objeto contratado emitido

por el contratante
6. Documento contable que demuestre el ingreso generado por la ejecucion del contrato.

NOTA: Se verificard que en los documentos con los cuales se acredite la experiencia, se indiquen
los nimeros de contacto de la entidad privada.

Si el proponente no cumple con la acreditacion de la experiencia de conformidad con lo anteriormente
sefialado se declarara NO HABIL.

Para efectos de la evaluacion, se verificara la informacion presentada por el proponente en el que
acredite la experiencia requerida y las condiciones minimas sefialadas, para lo cual, para la
acreditacion de la experiencia debera presentar actas de liquidacion y/o certificaciones expedidas
por el contratante, su representante (interventor o supervisor), o documento alguno que permita
comprobar su ejecucion; tales como (facturacién o documentos de registros publicos). No se
aceptaran documentos emitidos por el mismo proponente, ni subcontratos que deriven de un
contrato principal con entidades publicas o privadas.

La valoracion de la documentacion aportada para efectos de demostrar las condiciones requeridas
para la experiencia se sujetara a las siguientes reglas especiales:

a. Para efectos de la valoracién de la experiencia del proponernte, el valor total de los
contratos que se aporten para acreditar la experiencia sera aquel que tuvo a la fecha de
la liquidacién del contrato y para la conversién a salarios minimos mensuales legales
vigentes (SMMLYV) se dividira el valor total ejecutado del contrato a la fecha de terminacion
en el valor del salario minimo mensual legal vigente del afio de terminacion.

Para efectos de actualizar el valor de los contratos celebrados se utilizarla el valor del salario
minimo mensual legal vigente (SMMLV), de conformidad con la siguiente tabla:

Ano Salario minimo (pesos $)
2001 286,000
2002 309,000
2003 332,000
2004 358,000
2005 381,500
2006 408,000
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Afo Salario minimo (pesos $)
2007 433,700
2008 461,500
2009 496,900
2010 515,000
2011 535,600
2012 566,700
2013 589,500
2014 616,000
2015 644,350
2016 689,455
2017 737,717
2018 781,242
2019 828,116
2020 877,802 ]
2021 908,526
2022 1,000,000
2023 1,160,000
2024 1,300,000
2025 1,423,500
2026 1,750,905

b. En caso de presentar el valor en moneda extranjera, se aplicara lo siguiente: se convertira
en ddélares americanos (USD) y este valor se convertird a pesos colombianos utilizando
para esa conversion la tasa representativa del mercado (TRM) vigente para la fecha de
terminacién del contrato.

c. Las certificaciones u otro documento que acredite la experiencia en idioma diferente al
castellano deberan acompanarse de la traducciéon correspondiente.

d. Elinteresado debe tener en cuenta que para la presente convocatoria debera entregar el
formato solicitado debidamente diligenciado con las experiencias exigidas, junto con los
documentos soporte que permitan verificar su experiencia. El interesado debera indicar en
el formato solicitado cuéles de los requisitos citados anteriormente esta cumpliendo con
cada una de las experiencias reportadas.

e. En el evento de acreditar experiencias de consorcios, para efectos de la evaluacién solo
se tendra en cuenta la cantidad en el porcentaje de participacién del consorcio.

f. Cuando el contrato que se aporte para la experiencia haya sido ejecutado por un Consorcio o
una Unién Temporal, y dos (2) o mas de sus integrantes conformen un Proponente Plural para
participar en el presente proceso, dicho Contrato se entendera aportado como un (1) solo
Contrato y se tendra en cuenta para el aporte de la experiencia la sumatoria de los porcentajes
de los integrantes del Consorcio o de la Union Temporal que ejecutaron el Contrato y que estan
participando en el presente Proceso de Contratacion.

5.4. REQUISITO DE CAPACIDAD TECNICA

ESTABLECIMIENTO: el oferente debe contar con un establecimiento de comercio abierto al publico
en el Municipio de San Martin de los Llanos (Meta), esto en relacion con contar con inmediatez en-
el suministro de los elementos, asi mismo en el momento en que se presente un requerimiento,
cualquier llamado o solicitud, esta se realice en el menor tiempo posible.
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El anterior requisito sera verificado con el certificado de existencia y representacion legal (persona
juridica) o en la matricula mercantil (persona natural) de la cdmara de comercio respectiva expedido
con una fecha no mayor a 30 dias y en el cual aparezca registrado el establecimiento de comercio
en la ciudad de San Martin de los Llanos — Meta

En el caso de consorcio o unién temporal alguno de los integrantes de la estructura plural, debera
acreditar este requisito.

6. VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES

Se verificard en primera instancia aquella propuesta que al cierre de la presente invitacion haya
ofertado el menor precio, la cual debera cumplir con:

+ Capacidad juridica
«  Experiencia acreditada
« Capacidad técnica

En caso de que este no cumpla con los mismos, procedera la verificacién del proponente ubicado
en segundo lugar.

7. JUSTIFICA(;I()N DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA
OFERTA MAS FAVORABLE

Teniendo en cuenta la naturaleza del contrato y conforme al Decreto 1082 de 2015 modificado por
el Decreto N.° 142 de 2023, se seleccionara al contratista teniendo en cuenta el menor valor de la
oferta econdmica presentada.

PROPUESTA ECONOMICA: El Proponente debera tener en cuenta para el célculo del valor de fa
propuesta el numero del item, la descripcion y especificaciones técnicas, ademas de la unidad, y
cantidad, indicados en el cuadro correspondiente, discriminando el valor unitario de cada elemento,
el valor del IVA (SI APLICA) y el valor total del mismo, como se detallan en el estudio de mercado y
establecido en el presupuesto oficial.

Los valores ofertados por cada uno de los items, no pueden sobrepasar el techo fijado en el
presupuesto asignado por la entidad. En caso tal que alguno de los items contenidos en la propuesta
sobre pase el presupuesto oficial asignado para cada uno de los items sera causal de rechazo de la
propuesta.

Por lo anterior, el valor de la oferta por precio unitario (Incluido IVA), no podra exceder el valor
promedio segun estudio de mercado realizado y establecido para ei Presupuesto Oficial de la
presente convocatoria por la entidad, que hace parte integral del presente proceso, so pena de ser
rechazada la propuesta. Igualmente, la marca ofrecida (S| APLICA) debera garantizar la excelente
calidad. Las enmendaduras de precios que aparezcan en la propuesta deberan confirmarse con nota
al margen y firma del proponente. Sin este requisito, las enmiendas no se consideraran validas. Los
valores ofertados en el anexo propuesta econdémica deberan ajustarse al peso, bien sea por exceso
o por defecto. El proponente sera responsable de analizar y contemplar dentro de su propuesta el
IVA de todos los insumos y fases intermedias, necesarias para el cumplimiento del objeto contractual.

Teniendo en cuenta que el presente proceso es por demanda, el menor valor se establecera por la
sumatoria de los valores unitarios ofertados.

El proponente debera diligenciar el Anexo de oferta econdémica.
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8. REGLAS DE SUBSANABILIDAD

Conforme a la Ley 1882 de 2018, articulo 5 que modifica el paragrafo 1° e incliyanse los paragrafos
3° 4°y 5° de articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, asi como a la Circular Externa Unica de Colombia
Compra Eficiente en su caracter de ente rector del Sistema de Compras y Contratacion Publica como
criterio de subsanabilidad, el Municipio de San Martin (Meta) aplicara los criterios que se indican a
continuacion:

"(...) La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratacion o
al proponente, no necesarios para la comparacion de las propuestas no serviran de titulo
suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En consecuencia, todos aquellos
requisitos de la propuesta que no afecten la asignacién de puntaje, deberan ser solicitados
por las entidades estatales y deberén ser entregados por los proponentes hasta el término
de traslado del informe de evaluacién que corresponda a cada modalidad de seleccion, salvo
lo dispuesto para el proceso de Minima cuantia y para el proceso de seleccion a través del
sistema de subasta. Seran rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no
suministren la informacién y la documentacion solicitada por la entidad estatal hasta el plazo
anteriormente sefialado.

Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podran acreditar
circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

()

Parégrafo 3°. La no entrega de la garantia de seriedad junto con la propuesta no sera
subsanable y sera causal de rechazo de la misma.

Parégrafo 4°. En aquellos procesos de seleccion en los que se utilice el mecanismo de
subasta, los documentos referentes a la futura contratacién o al proponente, no necesarios
para la comparacion de las propuestas, deberan ser solicitados hasta el momento previo a
su realizacion.

Parégrafo 5°. En los procesos de contratacion, las entidades estatales deberan aceptar la
experiencia adquirida por los proponentes a través de la ejecucion de contratos con
particulares. (...)"

9. LIMITACION A MIPYMES

Se dara cumplimiento a lo dispuesto en los articulos ra., 2.2.1.2.4.2.3. y 2.2.1.2.4.2.4. del decreto
1082 de 2015, modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021, para lo cual el municipio limitara
a MIPYME, de acuerdo a los siguientes términos:

LIMITACION A MIPYME COLOMBIANO

=l municipio de San Martin — Meta, en cumplimiento del régimen de contratacion previsto a través
de la Ley 80 de 1993, limitara la convocatoria del proceso de seleccion con pluralidad de oferentes
a las MIPYME colombianas con minimo un (01) afio de existencia, cuando concurran |os siguientes
requisitos:
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1. El valor del Proceso de Contratacidon sea menor a ciento veinticinco mil délares de los
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el
efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) MIPYME colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas. Las cuales seran recibidas por lo menos un (1) dia
habil antes de la expedicién de la audiencia de cierre en el marco del articulo 2 del Decreto
1860 de 2021, y conforme al cronograma estipulado en el numeral 2.1. de la presente
invitacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar MIPYME, cuyo objeto social
les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad de
Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones
dispuestas en el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021

LIMITACION A MIPYME TERRITORIAL

El municipio de San Martin — Meta realizard la presente convocatoria limitada a MIPYME
colombianas que tengan domicilio en el Departamento del Meta o en el municipio de San Martin de
los Llanos, donde seré ejecutado el objeto del presente proceso de seleccion. En ese sentido, cada
Mipyme debera acreditar su domicilio y tamafio empresarial de acuerdo a la ley, con los documentos
gue se relacionan a continuacién:

i. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del certificado del
Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su
presentacion.

Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro mercantil, del
certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segun
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de méaximo sesenta (60) dias
calendario anteriores a la prevista en el cronograma del presente Proceso de Contratacién para el
inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

solo se aceptaran las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados Unicamente por
Mipyme.
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Es menester indicar que los incentivos previstos en los articulos 2212422y 2.2.1.2.42.3 del
Decreto 1860 de 2021, no excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los
emprendimientos y empresas de mujeres del sistema de compras publicas.

10. ANALISIS DE RIESGOS DE LA CONTRATACION:

La administracion de Riesgos es el conjunto de procesos dirigidos a proteger a la Entidad Estatal de
los eventos en el Proceso de Contratacién, buscando reducir la probabilidad de ocurrencia del evento
y de su impacto en el Proceso de Contratacion. Colombia Compra Eficiente propone administrar los
Riesgos del Proceso de Contratacién siguiendo los pasos enumerados a continuacion: :

Establecer el contexto en el cual se adelanta el Proceso de Contratacion.
Identificar y clasificar los Riesgos del Proceso de Contratacion.

Evaluar y calificar los Riesgos.

Asignar y tratar los Riesgos.

Monitorear y revisar la gestion de los Riesgos.

gqphonN=

El Contratista debera ejecutar el objeto del Contrato por su cuenta y riesgo, y asumir los gastos por
todo concepto, incluyendo estudios, garantias, impuestos, tramites, seguro obligatorio, multas y
todos los demas gastos necesarios para la plena ejecucioén de las obligaciones que se derivan del
objeto. Igualmente, la inversion y financiacion de las obligaciones a su cargo que se derivan de la
propuesta a la presente convocatoria publica son por cuenta exclusiva del Contratista.

Los riesgos y contingencias financieros, comerciales, cambiarios, operativos, ambientales,
econémicos, regulatorios, climatologicos, normativos y técnicos de las obligaciones a su cargo que
se derivan del objeto del contrato son de responsabilidad indelegable del Contratista adjudicatario
de este proceso de seleccion.
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glg GARANTIAS:

El contratista debe constituir a favor de la ALCALDIA DE SAN MARTIN DE LOS LLANOS, en formato
para entidades estatales, una garantia la cual podra consistir en (i) Contrato de seguro contenido
en una péliza (ii) Patrimonio auténomo (iii) Garantia Bancaria, expedida por una aseguradora o
establecimiento bancario, legalmente autorizada para funcionar en Colombia. De acuerdo con lo
anterior, la entidad solicitara al contratista constituir un contrato de seguro contenido en una paliza,
sin perjuicio de las demas clases de garantias

Con el fin de asegurar el cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista y en razon a la
naturaleza del contrato, valor y forma de pago, se solicitara al CONTRATISTA otorgar a favor de la
ALCALDIA DE SAN MARTIN DE LOS LLANQOS, pdliza unica de garantia de cumplimiento expedida
por una compafiia legalmente establecida en Colombia, a favor de ENTIDADES ESTATALES de
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conformidad con lo en la seccién 3 en el articulo 2.2.1.2.3.1.1 del Decreto 1082 de 2015. Con la
siguiente informacion:

Asegurado /| riooi4ia de San Martin de los Llanos NIT N.© 892.099.548-6
Beneficiario:
Valor: La cuantia que se exija en el presente estudio previo para cada amparo.
: Vigencia: La cobertura que se exija en el presente estudio previo para cada amparo.

Si el proponente es una persona juridica, la garantia de cumplimiento
debera tomarse con el nombre o razén social que figura en el Certificado
de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de
Comercio respectiva, y no sélo con su sigla, a no ser que en el referido
Tomador / documento se exprese que la sociedad podra denominarse de esa
Afianzado: manera, igualmente indicar el nimero de identificacion tributaria. Cuando
el tomador / afianzado sea un consorcio o unién temporal, la garantia
debera tomarse a nombre de este indicando el nimero de identificacion
tributaria y el nombre de cada uno de sus integrantes y sus respectivos
porcentajes de participacion.

La garantia debera contener los siguientes amparos:

Este amparo cubrira a la ALCALDIA DE SAN MARTIN DE LOS
LLANOS, de los perjuicios derivados de: (a) el incumplimiento total
o parcial del contrato, cuando el incumplimiento es imputable al
contratista; (b) el cumplimiento tardio o defectuoso del contrato,
cuando el incumplimiento es imputable al contratista; (c) los dafios
imputables al contratista por entregas parciales del suministro,
cuando el contrato no prevé entregas parciales y (d) el pago del valor
de las multas y de la clausula penal pecuniaria que se hayan
pactado en el contrato garantizado.

Cumplimiento del
contrato

La cuantia de este amparo debe ser equivalente al veinte por
ciento (20%) del valor del contrato, con una cobertura igual al
tiempo de ejecucion del contrato y cuatro (4) meses mas.
Este amparo cubrira a la ALCALDIA DE SAN MARTIN DE LOS
LLANOS de los perjuicios derivados de: la calidad de los bienes
suministrados que recibe la Entidad Estatal en cumplimiento del
Calidad de los bienes contrato. :
suministrados:

La cuantia de este amparo debe ser equivalente al veinte por

ciento (20%) del valor del contrato, con una cobertura igual al

tiempo de ejecucion del contrato y cuatro (4) meses mas.

1. Debe ser expedida para Entidades Estatales y contener como
minimo

2. Debe incluir claramente el numero y afio del contrato.

3. Debe incluir el objeto del contrato.

4. Las polizas deben ser firmadas por el representante legal del
contratista.

5. Las pélizas deben venir en original.

6. Anexar el comprobante de pago de las podlizas (factura o recibo
de caja), el cual debe ser expedido por la aseguradora y/o
entidad bancaria y no por el intermediario de seguros.

CONDICIONES
GENERALES DE LA
GARANTIA
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7. Traer todos los anexos o venir acomparnada del clausulado de la
péliza. En espafiol, completa y si tiene espacios para la firma del
tomador, debera venir suscrita en original.

La vigencia de todos los amparos inicia desde la fecha de
constitucién de la garantia. El hecho de la constitucion de estos
amparos no exonera al CONTRATISTA, de las responsabilidades
legales en relacién con los riesgos asegurados. Dentro de los
. términos estipulados en el contrato.

] Las garantias tendran vigencia a partir de su expedicion y se
ampliaran por:

Acta de iniciacion.

Suspension y posterior reinicio del plazo de ejecucion.

Por adiciones y/o prorrogas del Contrato.

Acta de recibo.

Cualquier actuacion que deba ser informada al garante, en tanto
afecte la dinamica y lo pactado en el acuerdo de voluntades.

nhwN =

AMPLIACION DE LAS
GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregara a la ALCALDIA DE SAN MARTIN DE
LOS LLANOS, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la
suscripcion, modificacion del contrato o a la actuacion susceptible
de registrarse en la poliza, segun sea el caso, las garantias exigidas.
El pago de todas las primas y demas gastos que generen la
constitucion, el mantenimiento y el restablecimiento inmediato del
monto de las garantias, sera de cargo exclusivo del contratista.
La ALCALDIA DE SAN MARTIN DE LOS LLANOS, restablecera la
péliza de garantia de cumplimiento cuando el contratista incumpla
su obligacién de obtenerla, ampliarla o adicionarla, para lo cual, a
cuenta del CONTRATISTA, quien por la firma del contrato que se le
adjudique, autoriza expresamente a la ALCALDIA DE SAN MARTIN
DE LOS LLANOS, para retener y descontar los valores respectivos
de la garantia, de los saldos que hubiere a su favor, cuando sin que
por ello se entienda que la entidad, asume la responsabilidad de la
ampliaciéon de los amparos y pago de las primas, los cuales son
RESTABLECIMIENTO DE | responsabilidad del contratista.

LAS GARANTIAS

La no constitucion, ampliacion o adicion de la garantia de
cumplimiento genera un incumplimiento por parte del contratista de
sus obligaciones contractuales, que faculta a la ALCALDIA DE SAN
MARTIN DE LOS LLANOS, para que haga efectiva la aplicacién de
multas.

Dentro de los términos estipulados en el contrato, ninguno de los
amparos otorgados podra ser cancelado o modificado sin la
autorizacion expresa de la entidad.

8. CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO

8.1.CLAUSULAS EXCEPCIONALES
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En cumplimiento del numeral 2 del articulo 14 de la ley 80 de 1993, se pactaran las clausulas
excepcionales al derecho comun de terminacion, interpretacién y modificacion unilaterales, las
cuales, aunque no se consignen expresamente se entienden pactadas.

Se debera pactar en el contrato las siguientes ciausulas:
10.1.1. MULTAS

En caso de mora o incumplimiento parcial de las obligaciones legates y/o contractuales, el
MUNICIPIO, podra imponer al CONTRATISTA, multas diarias sucesivas del 1 % del valor total del
contrato no ejecutado, de acuerdo con el informe presentado por el interventor y/o supervisor, sin
;ue estas sobre pasen el veinte por ciento (20%) del valor total del contrato. Las multas se haran
exigibles cuando el contratista incumpla parcialmente cualquiera de las obligaciones derivadas del
contrato, sin perjuicio de hacer exigible la clausula penal o la garantia de cumplimiento del contrato
cundo estas hayan sido pactadas. El pago de las multas y/o sanciones a que se refiere esta clausula
podra exigirse directamente por el Municipio si dicho pago no se hubiese efectuado durante el
término de duracién del contrato y se tendré en cuenta al momento de su liquidacion. En todo caso
se dara cumplimiento a lo preceptuado en el articulo 17 de la ley 1150 de 2007. El contratista autoriza
expresamente al EL MUNICIPIO DE SAN MARTIN - META, para que se le deduzca de cualquier
pago que se le adeude, el valor correspondiente al apremio que resultare del citado procedimiento.

10.1.2. PENAL PECUNIARIA

En caso de declaratoria de incumplimiento total o parcial, o de caducidad, el Municipio hara efectiva
la clausula penal pecuniaria, la cual tendra un monto del veinte por ciento (20%) del valor del contrato
y se considerara como pago parcial de los perjuicios causados al Municipio, sin perjuicio de las
demas sanciones a que haya lugar. Esta clausula se hara exigible cuando a juicio del municipio y
previo informe de la interventoria, el contratista incurra en incumplimiento del contrato. el contratista
autoriza al municipio para descontar el valor de la clausula penal pecuniaria de cualquier suma que
éste ultimo le adeude, sin perjuicio de hacer efectiva la garantia de cumplimiento pactada. Si esto
no fuere posible se procedera al cobro coactivo de conformidad con lc previsto en el articulo 17 de
la ley 1150 de 2007.

10.1.3. PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO SANCIONATORIO

Para adelantar el procedimiento tendiente a verificar los presuntos incumplimientos en los que pueda
incurrir el contratista con relacién a las obligaciones derivadas del presente contrato, se seguira el
procedimiento establecido en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, respetando para el investigado
y los terceros interesados en la decision, el derecho fundamental al debido proceso.

8.2. CADUCIDAD, MODIFICACION, TERMINACION E INTERPRETACION UNILATERALES.
10.2.1. CADUCIDAD

Previo requerimiento por escrito, EL MUNICIPIO podréa declarar la caducidad del contrato mediante
acto administrativo debidamente motivado, y ordenara su liquidacion en el estado que se encuentre
si se presenta alguno de los hechos constitutivos de incumplimiento definitivo, parcial o total
imputable a EL CONTRATISTA, que afecte de manera grave y directa la ejecuciéon del mismo o
evidencie que puede conducir a su paralizacion. En caso que EL MUNICIPIO decida abstenerse de
declarar la caducidad, adoptara las medidas de control e intervencion necesarias, que garanticen la
gjecucion del objeto contratado
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10.2.2. MODIFICACION, TERMINACION E INTERPRETACION UNILATERALES:

El Municipio de San Martin - Meta puede terminar el presente contrato en cualquiera de los siguientes
eventos: a) Por mutuo acuerdo expresado por escrito, b) Por incumplimiento del objeto del contrato,
c) Por vencimiento de su vigencia, asimismo modificar y/o interpretar unilateralmente el Contrato, de
acuerdo con los articulos 15 a 18 de la Ley 80 de 1993, cuando lo considere necesario para que el
Contratista cumpla con el objeto del presente Contrato.

9. LIQUIDACION
A la terminacién del plazo de ejecucion del contrato, las partes deben liquidar el contrato.

Por tratarse de un contrato de ejecucion sucesiva, es objeto de liquidacion, la cual se efectuara
pilateralmente dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la fecha de terminacion del plazo de
ejecucién del contrato; en su defecto, unilateralmente dentro de los dos (2) meses siguientes al
Vencimiento del plazo para efectuar la liquidacion bilateral.

Para la liquidacion unilateral del contrato, EL MUNICIPIO DE SAN MARTIN DE LOS LLANOS
remitira por un término de diez (10) habiles un requerimiento para lograr la liquidacion bilateral del
contrato con la respectiva proyeccién del acto de liquidacion bilateral, caso en el cual el
CONTRATISTA debera manifestar lo correspondiente a la aceptacién total o parcial del mismo, o su
negacién respecto de esta proyeccion de liquidacion, debiendo para los dos casos Ultimos allegar
las modificaciones a que haya lugar.

Si en el término de requerimiento de los 10 dias habiles guardaré silencio el CONTRATISTA, Y EL
MUNICIPIO DE SAN MARTIN DE LOS LLANOS, procedera a dar aplicabilidad a liquidacion
unilateral del contrato mediante acto administrativo el cual le sera notificado al CONTRATISTA en
los términos previstos en el articulo 54 y 56 de la Ley 1437 de 2011 modificado por el articulo 9y 10
de la Ley 2080 de 2021.

Para todos los efectos se aplicara lo dispuesto sobre liquidacion contractual conforme lo indicado en
el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, articulo 60 de la Ley 80 de 1993, o norma que aplique, asi
como en los términos que para tal efecto recomiende la Agencia Nacional de Contratacion Publica -
Colombia Compra Eficiente.

10. INDEMNIDAD.

El contratista se compromete a exonerar y acuerda en forma irrevocable mantener indemne al
Municipio contra todo reclamo, demanda, accion legal, dafio o responsabilidad y costos de cualquier
tipo o naturaleza que se entable y pueda causarse o surgir por dafios, lesiones a personas publicas
o privadas, fisicas o juridicas o dependientes cualquiera fuera la causal del reclamo, responsabilidad
que se mantendra aun terminando el contrato por cualquier causa por €l o su personal durante la
ejecucion del objeto y obligaciones del presente contrato. En caso de que se formule reclamo,
demanda o accion legal, dafio o responsabilidad contra el Municipio por asunto que segun el contrato
sean responsabilidad del contratista se le comunicara lo mas pronto posible de ello para que por su
cuenta adopte oportunamente las medidas previstas para mantener indemne al Municipio y adelante
los tramites para llegar a un acuerdo del conflicto. La responsabilidad se extendera a indemnizacion,
gastos y costos, sin que la enunciacion sea limitativa. En cualquiera de los eventos previstos en este
numeral si el contratista no asume debida y oportunamente la defensa del Municipio este podra
hacerlo directamente previa comunicacion escrita al contratista quién pagara todos los gastos en que
la entidad incurra por tal motivo. En caso de que asi no lo hiciera el contratista, el Municipio tendra
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derecho a descontar tales erogaciones de cualquier suma que adeude al contratista por razén de la
entrega de elementos, equipos y mobiliario, motivo del contrato o a utilizar otro medio legal.

11. PROHIBICIONES DE CESION O SUBCONTRATOS

El contratista no podra ceder ni subcontratar el contrato a persona alguna natural o juridica, nacional
o extranjera, sin previo consentimiento por escrito del MUNICIPIO DE SAN MARTIN DE LOS
LLANOS - META, o por intermedio de la supervision, pudiendo ésta reservarse las razones que
tenga para negar la autorizacion de la cesion o el subcontrato.

En todos los casos el contratista sera el Unico responsable por la celebracion de subcontratos,
ejecucion de las mismas y demés responsabilidades que se deriven de estos actos.

12. PUBLICACION DE LA ACEPTACION DE LA OFERTA

'.a aceptacion de la oferta se publicara de acuerdo a lo estipulado en el Decreto 1082 de 2015
modificado por el Decreto 1060 de 2021 articulo 2, se publicara en el SECOP.

13. GASTOS E IMPUESTOS

Todos los gastos e impuestos que se causen en razon del perfeccionamiento y legalizacion del
contrato, seran por cuenta del contratista.

EL MUNICIPIO DE SAN MARTIN DE LOS LLANOS - META efectuara a las cuentas del
CONTRATISTA las retenciones que en materia de impuestos tenga establecida la Ley.

14. AUDITORIAS VISIBLES:
Las auditorias visibles se realizaran de conformidad a la Ley 1474 de 2011, articulo 82 y siguientes

en cuanto al seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico del objeto del
contrato.

En los presentes términos dejo sustentados J6s estldios previos, los cuales, manifiesto cuentan con
todos los estudios, disefios y proyectos nécesariog para continuar con el proceso de contratacion
respectivo.

JUAN CARLOS FLOREZ POLANCO
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