
 

 
 
 
 

  

 

ACTA DE EMPALME  

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS  
APOYO A LA GESTIÓN 

No. CO1.PCCNTR.1972842DEL 2020 
 

 

 

Medellín, 9 de diciembre de 2020 

 

 
 

DATOS DEL CONTRATO 

 
Unidad ejecutora: 

 
DANE                   FONDANE 

Contratista:  LEIDY PAOLA GIRALDO ZULETA 

Identificación (CC. – NIT): 1152702868 

Objeto:  CONV_MINTIC_19_2020_LOG_TH_IINT_Prestación de servicios de apoyo a la 
gestión para realizar los procesos operativos de asistencia en la captura de la 
información a las fuentes, crítica y análisis de consistencia de la información de la 
Encuesta tecnologías de la información y la comunicación en empresas - ENTIC 
EMPRESAS del periodo estadístico correspondiente. 

Valor del Contrato:  Valor Total:                      $2194265  
Valor Honorarios:             $2081765 
Valor Comunicaciones:      $112500 

Plazo:  El contratista ejecutará el servicio objeto del presente contrato a partir de la 
suscripción del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de 
perfeccionamiento y ejecución y hasta por 1 mes y 15 días; sin exceder el 31 de 
diciembre del año 2020. 

Porcentaje de ejecución física 
alcanzada 

N/A 

N° Registro Presupuestal y fecha 30420 del 09/11/2020 

Fecha aprobación garantía (Si 
aplica) 

11/11/2020 

Modificaciones:  N/A 

Fecha de Inicio: 12/11/2020 Fecha de 
Terminación: 

26/12/2020 

Dependencia:  COORDINACION OPERATIVA – ENTIC EMPRESAS 

Lugar de Ejecución Medellín 

 

 

 

 
Obligación Contractual 

 
Ruta Evidencia Verificable 

1. 1. Asistir al curso de reentrenamiento en caso de requerirse y dominar 
los conceptos temáticos y operativos impartidos en el mismo. 

Actas de reunión y listas de asistencia que se encuentra en la ruta: 
\\192.168.150.35\Operativa2020\Egiraldoc\Comparto ENTIC\Fase II - 
ENTIC Empresas\Fase Operativa ENTIC 

2. 2. Recolectar la información requerida de la investigación asignada 
según la metodología bajo los parámetros establecidos 

Base de inconsistencias en Excel que se encuentra en la ruta: 
Operativa2020\Egiraldoc\Comparto ENTIC\LEIDY PAOLA GIRALDO 

3. Analizar la consistencia de la información suministrada por las 
empresas según la metodología bajo los parámetros establecidos en 
los manuales y en los tiempos establecidos en el cronograma de la 
investigación asignada. 

Base de inconsistencias en Excel que se encuentra en la ruta: 
Operativa2020\Egiraldoc\Comparto ENTIC\LEIDY PAOLA GIRALDO 

4. Realizar el operativo de campo requerido para hacer seguimiento a 
las empresas con novedad, y entregar los soportes necesarios para la 
asignación del código de novedad correcto. 

Base de inconsistencias en Excel que se encuentra en la ruta: 
Operativa2020\Egiraldoc\Comparto ENTIC\LEIDY PAOLA GIRALDO 

file://192.168.150.35/Operativa2020/Egiraldoc/CompartoENTIC
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Obligación Contractual 

 
Ruta Evidencia Verificable 

5. Efectuar visitas a las fuentes que sean asignadas por el asistente 
técnico, coordinador de campo y/o el responsables de la investigación, 
de forma periódica, garantizando un acompañamiento continuo a cada 
uno de las empresas asignadas durante el operativo, sobre todo para 
aquellos que presenten resistencia al suministro de información, 
ameriten un seguimiento especial de acuerdo al comportamiento 
presentado en la información o tengan dificultades con el proceso de 
diligenciamiento de los datos solicitados. 

N/A 

6. Entregar el acta y la lista de asistencia correspondiente a las visitas 
que se realicen según asignación o distribución. 

N/A 

7. Desarrollar las actividades de revisión, crítica, depuración y análisis 
de la información en las instalaciones del DANE o las designadas por la 
entidad y utilizar únicamente el correo institucional para comunicarse 
con las empresas asignadas para recolección, utilizar los sistemas de 
procesamiento diseñados para tal fin. 

Base de inconsistencias en Excel que se encuentra en la ruta: 
Operativa2020\Egiraldoc\Comparto ENTIC\LEIDY PAOLA GIRALDO 

8. Cumplir con los envíos de información al DANE Central en los plazos 
estipulados según el cronograma de la investigación, garantizando 
cobertura de las fuentes asignadas. 

Base de inconsistencias en Excel que se encuentra en la ruta: 
Operativa2020\Egiraldoc\Comparto ENTIC\LEIDY PAOLA GIRALDO 

9. Realizar los informes de actualización del directorio de acuerdo a los 
cambios reportados por los establecimientos industriales. 

N/A 

10. Entregar reporte de los ajustes de la información de meses o años 
anteriores notificados por la fuente. 

N/A 

11. Presentar los informes parciales y finales requeridos por el 
encargado de ejercer el control y vigilancia sobre las actividades 
desarrolladas, con calidad de acuerdo a la metodología de la 
investigación conservando y entregando la evidencia física y 
electrónica de la realización de éstas actividades en especial de las 
fuentes que por algún motivo hayan quedado en deuda en el periodo 
de recolección. 

Carpetas de trabajo que se encuentran en la ruta: 
\\192.168.150.35\Operativa2020\Egiraldoc\Comparto ENTIC 

12. Apoyar las actividades de otras investigaciones económicas y 
realizar los cruces de información que se requieran, con el fin de 
garantizar coherencia y calidad entre las cifras reportadas por una 
misma fuente a varias investigaciones. 

N/A  

13. Atender todos los requerimientos sobre las verificaciones 
solicitadas por el DANE central, y responder oportunamente a las 
solicitudes o aclaraciones de la información. 

Carpetas de trabajo que se encuentran en la ruta: 
Operativa2020\Egiraldoc\Comparto ENTIC\LEIDY PAOLA GIRALDO 

14. Organizar la información y archivos digitales relacionados en la 
Encuesta siguiendo la metodología. 

Carpetas de trabajo que se encuentran en la ruta: 
Operativa2020\Egiraldoc\Comparto ENTIC\LEIDY PAOLA GIRALDO 

15. Sensibilizar las fuentes asignadas para cumplir con la cobertura, 
calidad y oportunidad de la información y guardar las correspondientes 
evidencias. 

Carpetas de trabajo que se encuentran en la ruta: 
Operativa2020\Egiraldoc\Comparto ENTIC\LEIDY PAOLA GIRALDO 

16. Informar a la coordinación en campo o al responsable de la 
investigación los inconvenientes que se le presenten para la 
realización de su trabajo, con el fin de tomar oportunamente los 
correctivos, en todo caso el supervisor contractual tomara las medidas 
necesarias para el reconocimiento de los pagos con ocasión de 
circunstancias ajenas a las partes que imposibiliten la obtención del 
100% de los productos. 

Carpetas de trabajo que se encuentran en la ruta: 
Operativa2020\Egiraldoc\Comparto ENTIC\LEIDY PAOLA GIRALDO 

17. Asistir puntualmente a las reuniones teleconferencias video 
conferencias o re inducciones operativas que se requieran para tratar 
aspectos metodológicos, tecnológicos y técnicos de la investigación 
con el fin de mejorar o socializar procesos que en el desarrollo del 
operativo se requieran. 

Actas de reunión y listas de asistencia que se encuentra en la ruta: 
\\192.168.150.35\Operativa2020\Egiraldoc\Comparto ENTIC\Fase II - 

ENTIC Empresas\Fase Operativa ENTIC 

18. Desarrollar las demás actividades relacionadas con el objeto 
contractual designadas por el supervisor del contrato. 

N/A 

19. Conocer y dar cumplimiento a lo dispuesto en la circular No. 18 del 
31 de agosto de 2020 del DANE " Lineamientos para mantener la 

N/A 

file://192.168.150.35/Operativa2020/Egiraldoc/CompartoENTIC
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Obligación Contractual 

 
Ruta Evidencia Verificable 

operación de la entidad en el marco de las disposiciones nacionales 
sobre aislamiento selectivo con distanciamiento individual 
responsable", a la cual se da alcance mediante circular No. 19 de 
septiembre 7 de 2020. 

 

 

 

 

RELACIÓN DEL PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL 

ITEM ENTIDAD 

 
El contratista efectuó los pagos correspondientes a su seguridad social en Salud, Pensión 
y Riesgos Profesionales correspondiente al período de cotización: 

Entidad Aporte 
SALUD:           SURA       
PENSIÓN:       PORVENIR 
ARL:                SURA 

Periodo, Planilla y Fecha de Pago 

 

Nro. Planilla Noviembre 
2020 

Fecha Planilla 
Noviembre 2020 

7770688956 01/12/2020 
 

 

Estado de Ejecución Presupuestal del Contrato 
 

Ítem 
Valor 

Contrato 
Valor 
pagado 

Valor 
Por pagar 

Valor 
liberado 

HONORARIOS  $  2.081.765  $                                          0  $  2.081.765  $                                     0 

COMUNICACIONES  $     112.500   $                                  75.000   $        37.500  $                                     0 

TOTAL  $  2.194.265   $                                  75.000   $  2.119.265  $                                     0 

 

 

Funcionario que entrega Funcionario que recibe 

 
 

       
        

Esteban Giraldo Correa – Profesional Universitario                     Margarita Maria Roldan Porras - Profesional Universitario                                              
Supervisor Control y Vigilancia                                                      Supervisión control Vigilancia  
DANE Medellín                                                                                  DANE Medellín
 


