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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, Noviembre de 2020

Sefior (a)

MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 1713341
Coordinador de Automatizacion
Automatizacion

Barranquilla

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual Mes
Noviembre del afio 2020

Referencia: No 1713341 del afio 2020

MARIA CELESTE BUSTILLO BARRAZA, identificado con la cédula de ciudadania No. 22.406.000 de Barranquilla,
en mi calidad de Contratista del SENA, en Automatizacion, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de
Servicios de la referencia, a continuacidn presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de
cobro.

Valor y forma de Pago: e). un pago correspondiente al mes de Noviembre de 2020 por valor de
(3.278.181). Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma definido
por la Direccion Administrativa y Financiera de la Direccién General, en la cuenta de Ahorros No.
24524257199 Banco Caja Social, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Sera hasta el 28 de Diciembre de 2020.

OBJETO:

Prestacion de servicios profesionales como instructor para impartir formacion profesional titulada-
complementaria en el area de inglés de acuerdo a la programacién académica del SENA Centro
Nacional Colombo Aleman.

CLAUSULA (No. de clausula donde se encuentren las obligaciones del contratista)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 El CONTRATISTA, ademas de las Formacion de Inglés en los Sofia Plus.
obligaciones que por suindole y la Programas: Disefio de Territorium.
naturaleza del contrato de prestacion Multimedia, DIM 15 y DIM 16.
de servicios le son propias, se obliga Instalacion de Redes Internas
para con EL SENA: OBLIGACIONES de Telecomunicaciones, IRIT 7
ESPECIFICAS: Seran las relacionadas en y 8, IRHFOC. Mantenimiento
el numeral segundo (2) del estudio de Equipos de Computo, MEC
previo publicado dentro del proceso. 22, Instalacion de Redes de
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CLAUSULA TERCERA: OBLIGACIONES Cémputo, IRC 31y 32.
GENERALES: 1) Acatar la Constitucién Tecndlogo en Mantenmto de
Politica, la Ley, los principios de la Equipos ..., MECDICE 23,
contratacion estatal y las demds normas | Gestién de Redes de Datos,
concordantes y complementarias, 2) GRD 20y 23.

Asumir la responsabilidad de todas las
actividades relativas a la ejecucién de
las obligaciones establecidas en este
contrato, 3) De acuerdo con el principio
de coordinacion, el contratista deberd
participar en las reuniones que sean
convocadas relacionadas con la
ejecucidn del contrato. 4) Entregar al
SENA periddicamente y al finalizar el
contrato, o cuando el supervisor lo
solicite, todos los documentos y
archivos (fisicos y electrénicos) a su
cargo y que se produzcan en ejecucion
de sus obligaciones, debidamente
inventariados conforme a las normasy
procedimientos que establezca el
Archivo General de la Nacién y de
acuerdo con el formato GD - F -004
Formato Unico de Inventario
Documental, 5) Entregar al SENA a la
finalizacidn del plazo de ejecucién o del
vinculo contractual o cuando el
supervisor del contrato lo solicite, los
bienes devolutivos que le hayan sido
asignados para el cumplimiento del
objeto del contrato, 6) Utilizar en
debida forma las claves asignadas para
el ingreso a los sistemas de informacién
y gestién del SENA, que requiera para la
ejecucion del contrato y al finalizar el
mismo, informar para su desactivacion
y, garantizar la seguridad y reserva de la
informacién conocida por estos u otros
medios durante la ejecucién del
contrato, 7) Colaborar en el suministro
y respuesta de la informacion
correspondiente a los requerimientos
efectuados por los organismos de
control del Estado Colombiano o
cualquier otra autoridad, en relacién
con la ejecucion, desarrollo
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oimplementacidn del contrato y de
asuntos relacionados con el mismo, 8)
Solicitar autorizacidn escrita del SENA
para utilizar el nombre, emblema o sello
oficial con fines publicitarios o ajenos a
los establecidos en los lineamientos de
la Entidad, 9) Cumplir con las normas,
reglamentos e instrucciones del Sistema
de Gestidn de la Seguridad y Salud en el
Trabajo del SENA, segun la
normatividad vigente, 10) El contratista
debera hacer entrega del examen
médico pre -ocupacional al Grupo de
Seguridad y Salud en el Trabajo de la
Direccion General y/o sus homdlogos en
los Centros de Formacion y Direcciones
Regionales de acuerdo con el
profesiograma y el objeto a desarrollar
y dentro de los plazos establecidos
legalmente. (Decreto 723 de 2013 art.
18). 11) Para los efectos de retencion
prevista en el articulo 3.2.7.5 del
Decreto 1273 de 2018, el contratista
estara obligado a informar al SENA al
momento de la suscripcidn del contrato
y cuando quiera que se produzca alguna
modificacion que afecte el monto y el
giro de los aportes al Sistema de
Seguridad Social Integral, conforme con
las variables alli establecidas. 12) El
certificado de aprobacion de la
induccidn al Subsistema de Gestion de
Seguridad y Salud en el Trabajo debera
adjuntarse a los documentos requeridos
para el primer pago de honorarios. 13)
Mantener actualizados los sistemas de
informacién sobre los cuales se le haya
asignado usuario y contrasefia durante
la ejecucion del contrato y entregar al
supervisor las evidencias del estado en
gue se encuentre, en los informes de
ejecucion contractual parcial o final, 14)
EL CONTRATISTA asume, con la
suscripcion del contrato, la obligaciéon
de realizar los pagos al SISS (salud,
pension y riesgos laborales), de acuerdo
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con la normatividad vigente aportando
los soportes de pago correspondientes,
los cuales deben ser validados para
constatar que en efecto el pago de la
planilla haya sido recibido por la
entidad correspondiente, y en caso de
incumplimiento total o parcial,
responder por las consecuencias y
sanciones que disponga la ley, 15) EL
CONTRATISTA se obliga a no
subcontratar las actividades propias del
objeto contractual, salvo, que dentro
del desarrollo de la propuesta se haya
previsto disponer de recurso humano,
para lo cual deberd tener en cuenta que
no podra vincular menores de edad,
dando aplicacién a la Resolucion No.
1677 de 2008 del Ministerio de
Proteccién Social y los Pactos,
Convenios y Convenciones
Internacionales ratificados por
Colombia, sobre los derechos de los
nifios, 16) En caso de que proceda el
registro y asignacién de una firma
digital, usarla dentro de los limites
impuestos por el objeto y las
obligaciones del presente contrato y en
todo caso con la debida autorizacién de
quien corresponda, 17) Desplazarse
dentro y fuera del territorio nacional en
caso de que se requiera para el
cumplimiento de sus obligaciones
contractuales y legalizar las ordenes de
viaje de acuerdo con los términos y
lineamientos del SENA, una vez
culminado el desplazamiento, 18) Las
demas necesarias para el cabal
cumplimiento del objeto contractual,
20) Guardar reserva de la informacion
asociada al objeto contractual que
repose en bases de datos, sistemas de
gestion, aplicativos, archivos fisicos o
magnéticos, respecto de los cuales se le
haya concedido acceso mediante
cadigos, claves o contraseiias,
respondiendo penal, civil y
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administrativamente por su
adulteracion, pérdida, consulta, uso o
acceso no autorizado o fraudulento,
durante el plazo de ejecucién del
contrato y un (1) aflo mas, conforme a
las disposiciones contenidas en la Ley
1266 de 2008, la Ley 1581 de 2012, la
Ley 1273 de 2009 y las demds que las
complementen, sustituyan o
modifiquen. 21) En cumplimiento de lo
dispuesto en el paragrafo 1° del articulo
23 de la Ley 1150 de 2007, del articulo 6
de la Ley 1562 de 2012 y del Decreto
1273 de 2018 el (la) contratista debera
acreditar que se encuentra al dia en el
pago mensual de los aportes del
Sistema de Seguridad Social Integral y
para la realizacidn de cada pago
derivado del mismo, estos pagos
podran acreditarse mes vencido y
Unicamente por el sistema pila o de
planilla asistida o el que determine el
Ministerio del Trabajo. Cuando
corresponda, el (la) contratista también
debe acreditar el pago oportuno de los
aportes al SENA, ICBF y cajas de
Compensacion Familiar (cuando
corresponda). PARAGRAFO PRIMERO:
En caso de requerirse el desplazamiento
del contratista para desarrollar
actividades directamente relacionadas
con objeto del contrato, este sera
informado por parte del supervisor a fin
gue se adelanten las gestiones
necesarias para facilitar su
desplazamiento, bien sea dentro del
territorio nacional o fuera de este, de
conformidad con lo establecido en la
resolucidn que para el efecto se
encuentre vigente. PARAGRAFO
SEGUNDO: El contratista se obliga a
legalizar los gastos de desplazamiento
generados en las érdenes de viaje
debidamente celebradas dentro de los 5
dias siguientes a la finalizacion de la
misma.
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A continuacidn relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentaciéon de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacidn Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte
integral del presente informe de ejecucidn contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM No DE LA ORDEN DE LUGAR DE INICIO FINALIZACION

VIAJE DESPLAZAMIENTO

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. de la planilla,
operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitrdmites”)

Evidencias en () folios

Cordialmente,

MARIA CELESTE BUSTILLO BARRAZA
Contratista
C.C. No. 22.406.000

Recibi a satisfaccion:

MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE
Supervisor(a) Contrato 1713341 de 2020
Coordinador de Automatizacion
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ENGLISH TODAY — https://youtu.be/700X48NOyTQ

Para el desarrollo del componente de inglés nos vamos a apoyar en ENGLISH TODAY.

ENGLISH TODAY es un producto innovador para la ensefianza del inglés.

Inicio: Minutos 0:10 - 2:07

En estos primeros minutos del video les hago un resumen en espafol de lo que nos esta
informando la profesora Louise, quien va a ser su profesora.

Inicia con saludo y presentacidn por parte de la profesora Louise. Ella promete que con este
curso si van a aprender el idioma y que ademas, van a divertirse. Nos dice que aprender con
English Today es facil, igual que si estuvieran viendo TV. Van a ver programas presentados
por Lucy Ross y Eric Brown sobre cine, musica, deportes, el clima, viajes, al igual que cocina y
las noticias. Como en una cadena de TV. Junto con estos programas, podran disfrutar de
“That’s Life”, que nos cuenta la aventura de 5 jovenes que comparten un apartamento.

En cada programa habra una leccién de inglés, que les ayudara a aprender el idioma, paso a
paso, de una manera divertida y estimulante. Un método verdaderamente innovador en el
gue Uds. Estaran en el centro del proceso de aprendizaje. ¢ Estan listos?

Ella procede a resumir lo que veran mas adelante:
e 3 episodios de “That’s Life”: 1. The American guy, 2. An Old flame, 3. Hurry up!
e 2 programas de TV especiales:

--Welcome to the team.

--Entrevista a George Clooney.

En la parte de gramatica, van a estudiar el verbo To be, las palabras para hacer preguntas, el
alfabeto y adjetivos posesivos.
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Minutos 2:09 - 2:53

Anuncia que van a mirar la historia “That’s Life”, que es sobre 5 jévenes de diferentes paises:
Canad3, Australia, Inglaterra y Estados Unidos. Ellos se conocen, se hacen amigos y pasan
todo tipo de situaciones diferentes. Ella nos dice que los jovenes usan el idioma que ella nos
va a ensefar en ese estudio donde se encuentra. Alli es donde vamos a desarrollar las clases
todos juntos. Asi que vamos a encontrarnos con ellos en el primer episodio de That's Life y
los veo mas tarde.

Minutos 2:54 - 5:18

Comienza “That’s Life!” - Script -

__Hello. I'm Jack.

___Hello, my name is Ann. Nice to meet you.
__It’sapleasure.  So, this is the house... It’s really beautiful!
__VYes, itis but ... but it’s very difficult to keep clean.
__Sorry ... not a good start ...

___Don’tworry ...

___Your accent is very clear. Where are you from?
__I'm from Oxford.

__Wow! Oxford! 100% percent English!
__Yes...and you are American, is that right?
__Yes, but my family is from Italy, Bologna.

___Ohl! Italy is wonderful! My sister is in Italy at the moment.

SENA Comunica  SENA
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__Where?
___She’s in Rome studying Italian painters.
She’s really happy: Italians are so friendly.
Oh! ... That’s Alice ...
__Hi..
___She’s also part of the “family”.
___Oh, it’s nice to meet you, Alice!
__So this is Jack, the new flatmate.
__Yes, and he is from ...
__Nice to meet you, Jack... I'm from Sidney, in Australia.
and you ... are ... a Capricorn!
__Yes! Amazing! | come from America. I’'m from New York!
__Wow, the Big Apple!
__Yes...Okay ... Ehm ... can | put my things in the bedroom?
___Let me help you!
Hey ... This is nice!
__I’'mglad you like it. It's a Mexican hat. You look great!
___And what is this?
___It’s an African mask.
__lIsit magic?

___Of course! But look at this ... a bottle of Italian wine. Do you like wine?

5:18 - Aqui termina este primer episodio de “That’s Life”. _
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Computer Networking Terminology

In this chapter, we will discuss the major terminologies used in computer networking -

WAN

It stands for Wide Area Network and covers a wide area such as a city.

LAN

It stands for Local Area Network and covers a small area such as a small office or home. It physically
connects all the computers located in the premises.

Internet

It is a computer network system that connects the computers of the world. It is normally connecting
through WAN and LAN.

Intranet

It is a close room computer network system, as it covers a small area and only authorized people can
access it.

Extranet

It is also a sort of Internet the access to which is granted only to a few.

World Wide Web (WWW)

It is the service that is used on Internet to view and search contents (in the form of web-pages).

Instant messaging (IM)

It is an online facility that facilitates us to chat or talk. Such service is provided by Skype, Google Talk,
Windows Live Messenger, Yahoo Messenger, etc.

Voice over Internet Protocol (VolP)

It is a Protocol, which is used especially for voice transfer over IP network. Likewise, it facilitates users to
make phone-calls by using internet.

Really Simple Syndication (RSS)

https://www.tutorialspoint.com/basics_of_computer_science/basics_of computer_science_networking_terminology.htm 1/3
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It is a technique, which is used for the dissemination of information, articles, etc. Users normally subscribe
to the RSS channel in order to receive news. After subscription, users do not need to visit the respective
website rather they receive emails regarding the same.

Web log

It is a sort of online inventory (normally on a specialized topics) that consists of a series of entries. These
entries are arranged in opposite chronological order. The person who maintains the weblog regularly
update it with a new information.

Podcast

It is a digital file that normally contains audio or video record and is available on the Internet as well.

Social networking websites

It refers to the websites that facilitate users with a common platform where they can share their message
(in text, audio, or even video form), images, videos, etc. For example, Facebook, Google+, Twitter,
LinkedIn, MySpace, etc.

.

Chat Rooms
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It is a dedicated area on the Internet that facilitates users to communicate.
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Public Switched Telephone Network (PSTN)

It is a technical expression for public telephone system.
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Integrated Services Digital Network (ISDN)

It is a set of communication standards that transmits voice, video, data, and other network services
simultaneously.

Asymmetric Digital Subscriber Line (ADSL)

It is a sort of digital subscriber line (DSL) technology that facilitates faster data transmission.

Download

It is a process that saves data from Internet onto a personal computer.

Upload

It is a process that transfers the saved data from a personal computer to Internet server.

Dial-up

It is a technique in which a phone line is used in order to connect to the Internet.

Broadband

It is a wide bandwidth data transmission that transports multiple signals and traffic types swiftly.
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