MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO
PROCESO GESTION A LA CONTRATACION

FORMATO INVITACION PUBLICA SELECCION DE
MINIMA CUANTIA

Codigo: GCT-F-81

Versiéon: 01

Fecha:13/06/2025

Pagina 1 de 43

MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO

INVITACION PUBLICA -SMC-005-2026

OBJETO: “ADQUISICION DE ELEMENTOS E IMPLEMENTOS REQUERIDOS COMO APOYO PARA
LAS ELECCIONES DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA Y DE PRESIDENTE Y VICEPRESIDENTE

DE LA REPUBLICA PARA EL PERIODO CONSTITUCIONAL 2026-2030.”

Villavicencio — Meta, febrero de 2026
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RECOMENDACIONES INICIALES

1. Lea cuidadosamente el contenido de este documentc

2. Verifique, antes que nada, que no esté incurso en ninguna de las inhabitidades e incompatibilidades
generales ni especificas para contratar.

3. EI MUNICIPIO verificara que el proponente no tenga sanciones que le impidan participar en el
presente proceso de seleccion consuliando el boletin de responsables fiscales de la Contraloria General
de la Republica, la pagina de la Procuraduria General de la Nacion y el registro de antecedentes
penales, RNMC, en la pagina web de la Policia Nacional de l2 Republica de Colombia, y hara verificacion
respecto de si un ciudadano persona natural o representante legal de la persona juridica se encuentra
inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos (REDAM).

4.  Asegurese que cumple con las condiciones y reline los requisitos aqui sefialados y proceda a reunir
cuidadosa y diligentemente la informacion y documentacion exigida y verifique la vigencia de tales
documentos en los casos que sea requerido y siga las instruccicnes que se imparten para la elaboracién
de su propuesta

5. Toda consulta debera formularse por escrito ante el Municipio, no se atenderén consultas
personales, ni telefonicas. Ningln convenio verbal con el personal del MUNICIPIO, antes o después de
la firma del Contrato, podra afectar o modificar ninguna de las estipulaciones y obligaciones contenidas
en la presente convocatoria plblica.

6. Los proponentes con la sola presentacién de su propuesta autorizan al MUNICIPIO DE
VILLAVICENCIO para verificar toda la informacion suministrada en ella.

7. Los proponentes con la scla presentacion de su propuesta autorizan al MUNICIPIO DE
VILLAVICENCIO para rechazar la propuesta y dar aviso a las autoridades competentes en caso de ser
necesario, cuando se presente inexactitud en la informacion suministrada del proponente o de alguno
de los miembros del consorcio o de la unidn temporal.

8. Toda comunicacién enviada por los proponentes debera ser dirigida a nombre del jefe de la oficina
de contratacién del MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO ~ META y radicada a través del SECOP Il.

9. Toda informacion relacionada con este documento se podrd consultar en la pagina web
www.colombiacompra.gov.co

10. Tenga presente que la plataforma {ransaccional SECOP |l solo permite la presentacién de ofertas
en la fecha y hora establecidas en el cronograma electrénico.

ESPACIG EN BLANCO
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INVITACION PUBLICA SMC-005:-2026

El municipio de Villavicencio, dando aplicacién al articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.1.1.7.1,
el capitulo 2 seccion 1 y la subseccién 5 del Decreto 1082 de 2015, invita a todos los interesados en ¢l
proceso de seleccion cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad,
como o determina fa Resclucion N.° 103 del 30 de diciembre de 2025 “por la cual se fijan las cuantias en
conlratacion de bienes, servicios y obras del municipio de Villavicencio.”

1. JUSTIFICACION DEL PROCESO DE SELECCION.

El articule 2 de la Ley 1150 de 2007, establecid que la escogencia de los coniratistas se efectuara a través
de las siguienies modalidades de seleccion: licitacion piblica, seleccion abreviada, concurso de méritos v
contratacion directa.

Dicha normatividad menciond someramente los procesos de seleccion cuya cuantia es menor al diez por
ciento (10%) de la menor cuantia, liberandola de algunos requisitos propios de la contratacion estatal, entre

otros la expedicion de garantias de cumplimiento y la solicitud de Registro Unico de Proponentes a los
proponentes.

Sin embargo, con el articulo 94 de ia Ley 1474 de 2011 dicha cuantia alcanzé un nivel de “Modalidad de
contratacion” al estructurarse un procedimiento preciso para contratar los objetos cuyo valor fuera inferior
al 10% de la menor cuantia de la Entidad. El articulo 94 adicioné el numeral 5 al articulo 20 de la Ley 1150
de 2007, numeral modificade por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2028, por lo gue, el nuevo texto del
numeral 5 de ia Ley 1150/2007 es:

“8. Contrataciéon minima cuantia. <Numeral modificado por ef articulo 30 de la Ley 2069
de 2020, El nuevo texto es el siguientfe:> La contratacion cuyo valor no excede del 10 por
cientc de la menor cuantia de la entidad independientemente de su objeto, se efectuara de
cenformidad con las siguientes reglas:

Jurisprudencia Vigencia

a} Se publicara una invitacion, por un férmino no inferior 2 un dia habil, en la cual se sefialarad
el objeto a contratar, el presupuesto destinade para tal fin, asi como las condiciones técnicas
exigidas;

b) El termino previsto en la invitacion para presentar la oferfa no podra ser inferior a un dia
habit;

¢) La enfidad seleccionara, mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, la propuesta
con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas;

d) La comunicacién de aceptacion junto con la oferfa constituye para todos los efectos el
confratc celebrado, con base en lo cual se efectuars el respectivo registro presupuestal.

PARAGRAFO 1o. Las particularidades del procedimiento aqui previsto, asi como la
posibilidad que tengan las entidades de realizar estas adguisiciones a MiPymes o
establecimientos que correspondan a la definicion de "gran almacen” sefialada por la
Superintendencia de Industria y Comercio, se determinaran en ef reglamentc que para el
efecto expida el Gobierno Nacional.

PARAGRAFO 20. La contratacion a que se refiere el presente articulo se realizard
exclusivamente con las reglas en él contempladas y en su reglamentacion. £n particular no
se aplicara lo previsto en la Ley 816 de 2003



MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO Cédigo: GCT-F-81

PROCESO GESTION A LA CONTRATACION Version:01

Fecha:13/06/2025

FORMATO INVITACION PUBLICA SELECCION DE
MINIMA CUANTIA

Pagina 4 de 43

El presente proceso se desarroliard bajo la modalidad de seleccidn de minima cuantia, considerando el
procedimiente para la coniratacidn contenido en el articulc 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015
modificado por el art. 2 del Decreto 1860 de 2021, para lo cual se seguirdn los requisitos y exigencias ya
consignados en el ESTUDIO PREVIO PARA PROCESQS DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA que
justifica y soporta la contratacian.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO, ASPECTOS TECNICOS, PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION

2.1. Objeto: El municipio de Villavicencio, para el cumplimiento de los fines estatales, regquiere contratar;

“ADQUISICION DE ELEMENTOS E IMPLEMENTOS REQUERIDOS COMO APOYO PARA LAS
ELECCIONES DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA Y DE PRESIDENTE Y VICEPRESIDENTE DE
LA REPUBLICA PARA EL PERIODO CONSTITUCIONAL 2026-2030.”

2.2, Aspectos Técnicos del Bien y/o Servicio a Contratar.

Se relaciona la ficha técnica de cada uno de los bienes y/o servicios objeto de contratacion, en fa cual se
describen de manera detaliada las especificaciones definidas por el sector soficitante:

ITEM | CODIGO UNSPSC DESCRIPCION UNIDAD DE

CANTIDAD
MEDIDA

ESCANER DUPLEX DE DOCUMENTOS
Tipo de Escaner; Color con cama plana/automatico de doble faz ADF
Sensor: Color (CIS)
Resolucion Optica: 500 dpi
Resolucion Maxima: 1.200 dpi
Profundidad dei Bit de Color: 30-bit entrada/24- bit salida
Caracteristicas def escaner: Carro fijo y documento en movimiento
Maxima Superficie de Digitalizacién: Minimo: 5,1 emx 5,1 cm {2"x 29
43211711 Maximo: 21,6 em x 609,68 cm (8,5" x 240" a 200 dpi
Maxima: 21,6 emx 546,1 o (8,5" x 215" a 300 dpi
Peso dei Papsel: 27 g/m? - 413 g/in¥?
Fuenie de Luz: LED RGB de 3 colores
Velocidad de Escaneo: Blanco y negro, color, escala de grises, 300 dpi: 45
ppm/90 ipm*
Alimentador Automatico de Documentos:
Capacidad: 100 paginas
Tipo: Alimentacion vertical (cara abajo)
Ciclo Diaric de Trabajo: Hasta 7.000 paginas®

UND 3

ESTANTE:

Metélico para almacén 6 repisas altura por 2,20 mts, de 82 cm de ancho,
alto 40 ¢cm de fondo. Calibre 20 con refuerzo en cada entrepafio y
56101714 graduable. Parales calibre 16, 1 refuerza / 2 refuerzos. Tornillos zincados, UND 6
cabeza plana. Sistema de ufia / hueco. resistencia de 50 kg. 7 55 kg.
Dispersos en érea total. Color {Gris claro (tornado), Gris ascuro {nopal),
Negro) Pintura electrostética. curada en horne.

ARCA TRICLAVE: Gabinete metalico con 2 puertas con 3 cerraduras v
56101700 estantes ajustables, color negro de dimensiones de 40cm de ancho x 80 cm UND 1
de targo x 80cm de alto, la cuatl debera contar con 4 rodachines.

Toner fotocopiadora TOSHIBA T-FC505U-K color negro Criginal
44103103 elaborado peor el fabricante UND 4
44122003 Carpeta de seguridad plastica color azul con caucho, Seguridad Material UND 110

Plastico Tamafio de las hoias Oficio Largo x Ancho 37 cmx 24 cm
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44111914

Tabla legajadora oficio plastica color azul Dimensiones: 23,5x 16 cm

UND

30

43201827

Memoria ush Capacidad de aimacenamiento de 256G8. Conectividad USB
3.2 Gen 1. Tipos de conectores: Tipo, usb. Velocidad de lectura de
130MB/s. Velocidad de escrifura de 60MB/s, Material: Plastico.

UND

10

38101600

BOMBILLO LED 30W.
Eficacia luminosa 80
Proteccién 1P 20
Color de luz Fria
Color Blanco Dimmer
Voltaje 100V, 240V
Fiujo lumincso 2400 Im
Consumao equivalente
180 W Vida til 20000 horas
Rosca de la ampolleta E27.

UND

24

24111501

Empagque de lona 92*60 cm blanco polipropileno®

UND

500

10

41122703

MANILLA DE SEGURIDAD, en Tyvek 25 cm de largo x 2 ¢m de ancho.
Cierre: Adhesivo de alta seguridad, para Identificacion jurados de votacién
impermeable resistente al rasgado v la tensién con imagen institucionat a
una tinta, disefio entregado por la registraduria (8300 CONGRESO, 75800
PRIMERA VUELTA PRESIDENCIAL, 7600 SEGUNDA VUELTA
PRESIDENCIAL)

UND

23500

3. Nota 1: el futuro contratista debera realizar la enfrega de los elementos en el lugar o lugares gue indique &l
supervisor del contrato, dentro de los plazos establecidos y garantizando su disponibilidad oportuna para el
desarrollo del proceso electoral. ’

4. Nota 2 El arca triclave, al no ser un elemento de uso comercial y requerir fabricacién especial, debera contar con
la verificacion previa de los tiempos de elaboracion y entrega. Lo anterior, considerando que la necesidad exige el

cumplimiento estricto de dichas especificaciones y no se aceptard un elemento diferente. Asimismo, se debera
adjuntar la ficha técnica correspondiente.

4.1.ldentificacion del codigo UNSPSC:

Cadigo UNSPSC:

Codigo UNSPSC Descripcién
Segmento | Familia | Clase | Producto P
43 21 17 11 Escaneres
56 10 17 14 Estantes para carpetas de informacion
56 10 17 0C Cajoneras o estanterias
44 10 3 03 Toner fotocopiadora
44 12 20 03 Carpelas
44 1 19 14 Tabla de soporte para escribir
43 20 18 27 Dispositivo de almacenamiento de disco duro portatil
38 10 16 0G Lamparas y bombiflos
24 11 15 01 Bolsas de lona
41 12 27 03 Cintas de seguridad

Los codigos UNSPSC permiten clasificar fos bienes y servicios a contratar en cuatra niveles: “Seguimiento
“, "Familia”, “Clase”, “Producto”, y en concordancia con el Plan Anual de adquisicion y el presupuesto oficiat,
debe codificarse los bienes y servicios minimo a Nivel 3 o de “Clase”.
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2.4 Plazo de Ejecucion:

El Plazo de ejecucién del contrato serda de CINCO (5) DIAS CALENDARIOS, contados a partir de la
suscripcion del acta de inicio, previo cumplimiento de sus requisitos de perfeccionamiento y ejecucién.

PARAGRAFC PRIMERO: Considerando que los elementos objeto del presente proceso estan destinados
& garantizar el normal desarrollo de las elecciones del Congreso de la Republica y de Presidente y
Vicepresidente de la Republica, cuya jornada electoral se realizara el domingo ocho (8) de marzo de 2026,
el plazo de suministro reviste carécter perentorio, improrrogable y esencial. Lo cual fa entrega fotal de los
elementos deberd realizarse el siete (7) de marzo de 2028, o en la fecha anterior que defina el supervisor
del contrato. En ningiin caso se aceptaran entregas posteriores a esta fecha.

PARAGRAFO SEGUNDO: El Municipio se reserva el derecho de reducir tanto el plazo de ejecucion como
el vaior del confrato, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 12 del Decreto 111 de 1986, por medio
del cual se establece el Estatuto Crgénico del Presupuesto. Dicho articulo sefiala, entre otros, el principio

de anualidad del sistema presupuestal, razén por la cual el plazo de los contratos no puede exceder fa
vigencia fiscal correspondiente,

2.5 Lugar de Ejecucidn.
El lugar de gjecucion del contrato sera en el municipio de Villavicencio. — Meta.
2.6 ESTUDIO DE MERCADO Y PRESUPUESTO OFICIAL

Para determinar el valor estimado del presupuesto oficial, la Secretaria de Gobierne y Participacion
Ciudadana realizé un estudic comparativo, en el cual verificd los precios del mercado correspondientes a
cada uno de los bienes y servicios a contratar, mediante ta recoleccion de cotizaciones que respaidan dicho
vaior estimado. El andlisis del sector del mercado se encuentra en documento adjunto, el cual hace parte
integrat del presente estudio previo.

El valor estimado del presupuesto para el proceso de seleccién es de hasta TREINTA Y TRES MILLONES
QUINIENTOS SESENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTO CUARENTA PESOS MICTE ($33.568.440),
suma que incluye todos los impuesios y gasios que puesdan generarse con ocasién de la celebracion,
ejecucion y liguidacion del contrato. No obstante, el presupuesto oficial desagregado por unidad e item es
el siguiente:
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CODIGO UNIDAD DE CANT VALQOR VALOR
TEM | nspsc DESCRIPCION MEDIDA UNITARID TOTAL

ESCANER DUPLEX DE DOCUMENTOS

Tipo de Escdner Color con cama plana/automatico de doble faz ADF

Sensor: Color (CIS)

Resolucion Optica: 600 dpi

Rssolucion Méxima: 1.200 dpi

Profundidad del Bit de Color: 30-bit entrada/24- bit salida

Caracteristicas def escéner: Carro fijo y documento en movmiento E

Méxima Superficie de Digitalizacion: Minimo: 5,1 cm x 5,1 cm (2" x 2 !

Méximo: 21,6 cm x 608.8 cm (8,5" x 240"} a 200 dpi :

1 4321171 Méximo: 21.6 om x 545.1 crm (86" x 215"} & 300 dpi LIND 315 3.284400| § 9.853.200;

Peso del Papst: 27 g/m? - 413 g/m?®

Fuente de Luz: LED RGB de 3 colores

Vaelocidad de Escaneo: Blanco y negro, color, escala de grises, 300 dpkh

45 ppm/90 ipry

Alimentador Automatice de Documentos:

Capacidad: 100 péaginas

Tipe; Alimentacion vertical {cara abajo)

Ciclo Riario de Trabajo: Hasta 7.000 péginas

ESTANTE:

Metdlico para amacén 8 repisas altura por 2,20 mts, de 92 cm de

ancho, aito 40 cm de fonde. Calibre 20 con refuerzo en cada entrepafic v :

2 56101714 fgraduable. Parales calibre 16, 1 refuerzo ! 2 refuerzos. Tomillos UND 8 & 6240001 §  3.744.000¢
zincados, cabeza plana. Sistema de ufia / hueco. resistencia de 50 kg. / :

55 kg, Dispersos en drea total. Color (Gris clare (omado), Gris oscura f

(nopal), Negro) Pintura electrostética. curada en homo,

ARCA TRICLAVE: Gabinete metalico con 2 pueras con 3 cemaduras v .
3 56101700 {estantes ajustables, color negro de dimensiones de 40cm de ancho x 80 UND 1§ 1.513.000) & 1.513.000
om de largo x 90cm de alto, la cual debera contar con 4 rodachines. B

H

Téner fotocopladora TOSHIBA T-FC508U-K coler negro Original

4 44103103 elaborado por ¢l fabricante UND 41 % 600.000 1 §  2.400.000 :
Carpeta de seguridad pidstica cofor azul con caucho, Segundad i

- 250 1.237.500
5 44122008 Materia! Pidstico Tamario de las hojas Cficio Largo X Ancho 37 cm x 24 UND 10/ 3 2 $ 3
5 44111914 |Tabla legajadora oficio plastica color azul Dimensiones: 23,5 x 16 cm UND 30! & 16,200 § 486.000 ¢
Memoria usb Capacidad €e almacenamiento de 256GB. Conectividad
7 43201827 {USBB 3.2 Gen 1. Tipos de conectores; Tipo, ush, Velocidad de lectura de UND 101 8 1125741 % 1.125740;

130MB/s. Velosidad de escritura de 80MB/fs, Material: Plastico.

BOMBILLO LED 30W.
Eficacia luminosa 80 ;
Proteccion 1 20 i
Color de uz Fria

Color Blanco Dimmer

g 32101600 Veltaje 100 V, 240 V UND 241 & 16000 | 8 384.000{
Fluje luminoso 2400 Im ;
Consumo equhwalente
180 W Vida dtil 20000 horas
Rosca de la ampolleta E27. \
2 24111501 iEmpaque de Jona 92*60 cm blanco polipropilenc® UND Eoo| § 45003 $  2.250.000
TATCLA DL SO URIDRD, Sy 7oK 2o oliT UY R X £ GIT Ue ar o, T
Cierre: Adhesivo de ata seguridad,para identificacién jurados de watacion :
impermesble resistente al rasgeds y Ia tension con imagen institucional 4
10 4 N " . 450 10.575.000 |
1122702 a una tinta, disefio entregado por la registradurfa (8300 CONGRESO, UND 23800, § :
7600 PRIMERA VUELTA PRESIDENCIAL, 7600 SEGUNDA VUELTA
DDE?I!‘\I‘.‘M(‘!VAE Y
Lo : i YALOR TOTAL (especificar si es el ¢aso s 33,668, 440 ;

INCLUYE IVA o Al con XX % )

Nota 1: el futuro consratlsta debera realizar | 1a entrega de Ios elementos en el lugar o lugares que indigue el superv;sor
del contrato, dentro de los plazos establecidos y garantizando su disponibilidad oportuna para el desarrolio del proceso
electoral.

Nota 2. El arca triclave, al no ser un elemento de uso comercial y requerir fabricacion especial, debera contar con la
verificacion previa de los tiempos de elaboracién y entrega. Lo anterior, considerando que la necesidad exige el
cumplimiento estricto de dichas especificaciones y no se aceptara un elemento diferente. Asimismo, se debera adjuntar
{a ficha técnica correspondiente.

3.1 Imputacién Presupuestal;

No. Fecha de
COPNE* CDPNE Fuente de Recursos No. Rubro y Concepto Vaior‘
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0401 - 2 -
3.45.99.1000.58.232.02.01.003 -
2024500010161 - 1.2.1.0.00 - 02 ofros
bienes trasportables (excepto
productos metalicos, maquinaria y

Recursos propios — | equipo)
2362 18/02/2026 02 Inversion $ 33.568.440
0402-2-

3.45.89.1000.58.232.02.G1.004-
2024500010161-1.2.1.0.00-02
Productos metalicos, maquinaria y
equipo )

3.2 Impuestos, Tasas y Contribuciones

Al formular la oferta, el oferente deberd tener en cuenta todos los impuestos, tasas y contribuciones
establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o municipales, v dentro de estos
mismos hiveles territoriales, los impuestos, que afecten el contrato y las actividades que de ella se deriven,
por lo gue no se aceptaran sclicitudes para el reconocimiento de alguno de estos que no se haya incluido
por omisién del Oferente.

Los Impuestos y retenciones que surian del futuro contrato, corre por cuenta del Coniratista, el municipio
de Villavicencio hard las retenciones del caso y cumplira con las obligaciones fiscales que ordene ia ley.

Gastos asumidos por el contratista:

ESTAMPILLAS PROCULTURA 2%

ESTAMPILLAS ADULTO MAYOR | 2%

ESTAMPILLAS PROTURISMO 2%

PRO JUSTICIA FAMILIAR 2%

UNILLANOS 1%

PRO HOSPITALES 1%

PRO-DEPORTE 1,5%

RTE ICA 651000
2.5 % Personas Juridicas — Perscnas Naturales
Declarante

RTE FUENTE POR COMPRAS 3.5 % Personas Naturales

RETEIVA 15% del IVA del valor facturado.,

El oferente favorecido con la adjudicacion tendra a su cargo los costos de las garantias y seguros que se
indiguen en la minuta del contrato.

3. OBLIACIONES DE L.AS PARTES

5.1.0bligaciones del municipio de Villavicencio. Obligaciones del municipio de
Villavicencio. En desarrolla y cumplimiento de! objeto del conirato ef Municipio se obliga a:

1) Constituir el registro presupuestal una vez firmado el contrato.
2) Efectuar la supervision y seguimiento del contrato.
3) Exigira EL CONTRATISTA la ejecucién idénea y oportuna de las obligaciones del contrato.
4) Realizar los pagos del contrato de conformidad con la viabilidad o autorizacion de pago expedida por el
supervisor del contrato,
B} Verificar a través del supervisor, el cumplimienio de pago de seguridad y salud en el trabajo, vy los demas
gue exija la normatividad vigente.
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6) Revisary aprobar las garantias Constituidas a favor del municipic de Villavicencio -
7) En los casos necesarics, la entidad adelantara tramites de reservas presupuestales, vigencias
expiradas, y demas que se requieran.

4.1.OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

En desarrello y cumplimiento del objeto del contrato, EL CONTRATISTA se obliga a:

4.1.1. Obligaciones generales:

5.2. En desarrolle y cumplimiento del objeto del contrato, EL CONTRATISTA se obliga a:

5.2.1. Ohbligaciones generales:

1) Constituir a favor det municipio de Villavicencio las garantias dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes a la firma del contrato. Dichas garantiias deben cargarse debidamente firmadas en la
pltataforrma SECOP Il Durante la ejecucién del contrato, el contratista debera realizar la ampliacién de
las garantias en vigencia y/o valor asegurado, a fin de mantener los amparos estipulados.

2y Cumplir las demas obligaciones contenidas en la propuesta, las cuales forman parte integral del
presente contrato.

3) Iniciar la ejecucion del contrato sclo cuando se hayan cumplido los requisitos para su inicio, en el marco
de lo dispuesto en el inciso 1 dei articulo 41 de la Ley 80 de 1983.

4) Utilizar todos sus conccimientos en el apoyo al municipio y ejercer sus actividades con honestidad,
eficiencia y calidad, dentro de un ambiente de cordialidad y respeto hacia los demés. .

5) Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre los documentos que le sean entregados o de los
que tenga conocimiento con ocasion de la ejecucion del contrato. Ademas, debera abstenerse de hacer
declaraciones, representaciones o compromisos en nombre de la Alcaldia de Viliavicencio y/o sus
entidades descentralizadas, asi como de tomar decisiones o iniciar accicnes que generen obligaciones
a cargo de la entidad.

6) Entregar al supervisor del contrate informes periddicos con los sopories de las actividades realizadas,
adjuntando copia legible de la(s) planillal{s) pagada(s) de apories at Sistema de Seguridad Social
Integral, en los términos sefialados en la Ley.

7) Suscribir las actas correspondientes para el desarrollo del objeto contractual y atender los
requerimientos realizados por el supervisor.

8) Dar cumplimiento a la Ley 594 del 2000 (Ley General de archivo). Toda informacion generada en
desarrolic del contrato debera ser entregada y organizada bajo los lineamientos establecidos en el
procedimiento “Organizacién de Archivos” del Municipio de Villavicencio, tales como: organizacion,
foliacidn, elaboracion de hoja de control, rotulacion de carpetas y cajas de inventario documental.

9) Prestar los servicios con el personal y los elementos propuestos. Cualquier cambio deberd ser
previamente auterizado por €] Supervisor, siempre y cuande no implique un perfil inferior al ofertado
{segun apligue).

10) Las actividades no podran realizarse con personas ¢ material gue pueda interpretarse como mensajes
de inclinacion politica, social, racial o religiosa.

11} Cobrar los servicios suministrados y certificados por el Supervisor, con cargo al contrato. Para ello,
debera radicar la cuenta con todos los soportes decumentales regueridos.

12) Pagar y asumir los impuestos a que haya lugar, asi como las demas obligaciones legales y tributarias
gue le competan de acuerdo con el marco normativo.

13) Dar cumplimiento a los planteamienios del Manual del Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo y
Gestion Ambiental para Proveedores, vigente para ia entidad, y a lo que exija la norma de acuerdc con
el tipo de actividad del proveedor, si no estuviera contemplado en el manual.

14) El contratista debera destinar al cumplimiente del objeto contractual 1a provision de bienes o servicios
por parte de poblacién en pobreza extrema, despiazados por la violencia, personas en proceso de
reintegracién o reincorporacion y sujetos de especial proteccidén constitucional, garantizando las
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condiciones de calidad en un porcentaje de! diez por ciento (10%) de los bienes ¢ servicios requeridos
para la ejecucion del confrato, de manera que no se ponga en riesgo su cumplimiento adecuado (EN
CASO DE APLICAR).

15} En caso de tratarse de un proceso que incluya la compra de alimentos, el contratista debera garantizar
la compra minima del treinta por ciento (30%) del valor total de los recursos a pequefios productores
agropecuarios iocales y/o productores de la agricultura campesina, familiar o comunitaria locales y sus
organizaciones (Decreto 248 de 2021) {EN CASO DE APLICAR).

16) Utilizar productos, empagues y materiales amigables con el medio ambiente en la ejecucion del
conirato.

17) No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actiien por fuera de fa ley con el fin de hacer u omitir
algtn hecho.

18) Atender y acatar en todo momento las instrucciones, observaciones y recomendaciones impartidas por
el supervisor del contrato, orientadas al correcto cumplimiento del abjeto contractual.

19) Responder por sus actuaciones u omisiones derivadas de la celebracion y gjecucion del contrato.

20) Informar al supervisor, de manera inmediata, cualguier novedad o anomalia que pueda afectar la
ejecucion del conirato

21) Cargar los documentos de cada cuenta de cobro en [a plataforma SECOP 1, de acuerdo con ios
lineamientos establecidos por la Entidad y Colombia Compra Eficiente

22} Realizar las demas obligaciones de acuerdo con su competencia y que sean inherentes al objeto
confractual.

23) Guardar reserva sobre la informacién que conozca con ocasion del contrato, especialmente aquella
relacionada con el proceso electoral. 1

4.1.2. Obligaciones Especificas del Contratista:

Ademas de lo establecido en las disposiciones generales del contrato, y con el propdsito de asegurar el
cumplimiento integral del objeto contractual, el coniratista estara obligado a:

1. Suministrar bienes nuevos, originales, de primera calidad, libres de usc, defectos, adulteraciones
o reacondicionamientos, cumpiiendo las normas técnicas y comerciales aplicables a cada
producto.

2. Asumir bajo su cuenta y riesgo todos los costos asociados al fransporte, embalaje, cargue,
descargue, seguros, tributos y demas gastos necesarios para la entrega efectiva de ios bienes, sin
generar erogacion adicional para el Municipio.

3. Garantizar que los productos correspondan exactamente a las referencias solicitadas; en &l caso
de consumibles tecnologicos (como ioner) deberan ser originales y compatibies con los equipcs
destinados per la Entidad.

4. Reponer, cambiar o sustituir, sin costo adicional y en el término que defina la supervision, los bienes
que presenten dafos, inconsistencias, defectos de fabricacion, mala calidad ¢ que no cumplan con
tas especificaciones requeridas.

5. Mantener existencias suficientes y capacidad de respuesta inmediata para atender oportunamente
las entregas requendas por la Entidad, especialmente considerando la naturaleza perentoria del
calendario electoral.

6. Entregar los bienes debidamente empacados, rotulados y en condiciones adecuadas de
conservacion y seguridad que eviten su deterioro durante el transporte y recibo.
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7. Para los equipos tecnoldgicos, suministrar manuales de uso, fichas técnicas y garantias del
fabricante cuando aplique.

8. Realizar la entrega formal ante el Almacénh Municipal o quien haga sus veces, cumpliende los

procedimientos administrativos, actas, entradas a inventario y demas requisitos definidos por la
Entidad.

9. Garantizar la calidad de los bienes suministrados durante el termino ofrecido en la garantia,
respondiendo por fallas que se presenten y efectuando los cambios & que haya lugar.

10. Abstenerse de realizar sustituciones de marcas, presentaciones o especificaciones sin autorizacion
previa y escrita del supervisor,

11. Presentar los sopories de entrega que le sean requeridos, incluyendo remisiones firmadas, actas
de recibido a satisfaccion vy regisiro fotografico cuandoe la supervision lo considere pertinente.

12. Las demas obligaciones inherentes a ia naturaleza del contrato y necesarias para garantizar el
curnplimiento integral del objeto.

5. FORMA DE PAGO.

El MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO pagard el valor iotaf del contrato en un Unico desembolso,
correspondiente al cien por ciento {(100%) del monto pactado. Ef pago se efectuara previa presentacion del
informe de actividades ejecutadas por el confratista, junto con los soportes de pago de la seguridad social,
factura o documento equivalente {si aplica), cuenia de cobro y el informe del supervisor, en el que se
certifique el cumplimiento cabal de las obligaciones a cargo del contratista. El pago se realizara una vez
las partes suscriban el acta de terminacién v liquidacion del contrato.

Paragrafo 1. De conformidad con lo dispuesto en el articuio 4 de la Ley 80 de 1993, modificado por el
articulo 19 de la Ley 1150 de 2007, las cuentas presentadas por el contratista seran tramitadas en estricto
arden de radicacion, segin ia fecha en que estas sean presentadas ante la Entidad.

6. EXIGENCIA DE GARANTIAS DESTINADAS A AMPARAR LOS PERJUICIOS DE NATURALEZA
CONTRACTUAL.

El contratista debera constituir a faver del municipio de Villavicencio las garantias dentro de los cinco (5)
dias habiles siguientes a la firma del contrato. Debera cargar en la plataforma SECOP H, debidamente
firmada, la Garantia Unica de Cumplimiento de las siguientes obligaciones contractuales y las demas que
se exijan, [as cuales deberan consistir en una poliza de seguros que ampare los siguientes riesgos:

a. CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO. El amparo de cumplimiento del contrato cubrira al Municipic de los
perjuicios directos derivados del incumplimiento fotal o parcial de las obligaciones nacidas del contrato, asi
como de su cumplimiento tardio o de su cumplimiente defectuoso, cuando elios son imputables af
contratista garantizado. Ademas de esos riesgos, este amparo comprenderé siempre el pago dei valor de
las multas y de la cldusula penal pecuniaria que se hayan pactado en el contrato garantizado. En ese orden
para la presente contratacion el MUNICIPIO exige que el precitado amparo se constituya por un valor
equivalente al VEINTE POR CIENTO (20%) DEL VALOR DEL MISMO, y por término igual al plazo de
ejecucion det contrato y cuatro (4) meses mas. Al monto de esta garantia se imputara e valor de las muitas
y la clausula penal, y se repondra si por este motive se disminuyere o agotare.

b. CALIDAD Y CORRECTC FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES Y EQUIPOS SUMINISTRADOS. El
amparo de calidad y correcto funcicnamiento de los bienes y equipos suministrados cubrird al Municipio
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frente a los perjuicios imputables al contratista garantizado, que se generen: (i) por la mala calidad o
deficiencias técnicas de los bienes o equipos entregados, en relacion con ias especificaciones técnicas
establecidas en el contrato, o (i) por ef incumplimiento de [os parametros o normas técnicas aplicables al
respectivo bien o equipo. En ese sentido, para la presente contratacion el Municipio exige que diche amparo
se constituya por un valor equivalente al VEINTE POR CIENTO (20%) DEL VALOR TOTAL DEL VALOR
DEL MISMO, y por el término igual al plazo de ejecucion del contrato y un (1) afio més. Al monto de esta
garantia se imputara el valor de las multas y de la cldusula penal, v se repondra si por este motivo
disminuyere ¢ agotare.

7. ANALISIS DE RIESGOS DE LA CONTRATACION:

De conformidad con el articulo 4 de la Ley 115C de 2007 y el articulo 2.2.1.1.1.8.3 del Decreto 1082 de
2015 en concordancia con lo establecido en el "Manual para la Identificacién y Cobertura del Riesgo en los
Procesos de Contratacién M-1CR-01" de Colombia Compra Eficiente, 1a tipificacién, asighacién y estimacion
de los riesgos previsibles en la contratacion, se determinan en la MATRIZ DE RIESGOS (anexo que hace
parte de integral del estudio previo).

De conformidad con la disposicion contenida en el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015, la
Entidad Estatal debe evaluar el Riesgo que el Proceso de Contratacion representa para el cumnplimiento de
sus metas y objetivos, de acuerdo con los manuales y guias que para ef efecto expida Colombia Compra
Eficiente. Se entiende por riesgo cualquier posibilidad de afectacion del bien o servicio que limite, retrase
0 suspenda la ejecucion del contrato o perjudique en cualquier forma y de acuerdo con ia tipificacion de los
riesgos, su integridad,

Es precisc resaltar que los riesgos que asume la Entidad son aminorados con la elaboracion detalla y
coherente de estos estudios previos, a través de los cuales se determinazron claramente las
especificaciones técnicas y alcances del bien o servicio a contratar.

8. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS.
El municipio de Villavicencio rechazara las propuestas en los siguientes casos:

a. Que el proponente o algunc de los integrantes del proponente plural esté incurso en causal de
inhabilidad, incompatibilidad o prohibicién previstas en la legislacion para contratar.

h. Cuando en el mismo proceso de contratacidn se presentan oferentes en la situacion descrita por
los literales de los numerales 1y 2 dei articulo 8 de la Ley 80 de 1993)]

c. Cuando una misma persona natural o juridica, o integrante de un proponente plural presente o
haga parte en mas de una propuesta para el presente proceso de contratacion.

d. Que el proponente ¢ alguno de los integrantes del proponente plural esté reportado en el Boletin
de responsables Fiscales emitido por ia Contraloria General de ia Replblica.

e. Que la persona juridica propenente individual o integrante del proponente plural esté incursaen fa
situacion descrita en el numeral 1 del articulo 38 de la Ley 1116 de 2006 (Disolucion de fa persona
Juridica).

f. Que ei proponente no aclare, subsane o aporte documentos necesarios para cumplir un requisite
habilitante o aportandoles no lo haga de forma correcta, en los términos establecidos en la
presenie Invitacién Publica.

g. Que el proponente aporte informacién inexacta o sobre la cual pueda existir una posible falsedad
en los terminos establecidos en la presente invitacion.

h. Que el proponente se encuentre inmerso en un conflicto de interés previsto en una norma de rango
constitucional o legal o en la causal prevista en la presente invitacion publica.

i. Que la propuesta econdmica detallada en documento anexo solicitado no se aporte firmada.

j- No entregar la Garantia de seriedad de la oferta junto con la propuesta.
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k. Que el chjeto social del proponente o el de sus integrantes, no guarde relacion alguna con el objeto
dei contrato, ,

. Qué actividad economica de la persona natural no guarde relacion con el objeto del contrato.

m. Que el valor total de la oferta presentada o aquel corregido por la Entidad (en el evento de

correcciones aritméticas) exceda el presupuesto oficial estimado para el proceso de contratacion.

n. Que el proponente adicione, suprima, cambie, o modifique de los items ia descripcidn o el detalle,

las unidades o cantidades sefialadas en el Formulario de Presupuesto Oficial, de acuerdo con lo
exigido por la Entidad.

0. No ofrecer el valor de un precio unitaric u ofrecerlo en cero (0) pesos.

p. Cuando se presente mayor valor en cualquiera de los items en que se divide la propuesta

econémica con respecto del valor oficial de referencia para los respectivos items.

¢. No discriminar en la oferta econdmica el porcentaje de AlU, segln el presupuesto estructurado por

el sector solicitante en la forma como lo establece la presente invitacién publica — Formulario de
presupuesto oficial. CUANDO APLIQUE

r. Ofrecer como AU un porcentaje cuya sumatoria sea superior al establecido por la Entidad.
CUANDO APLIQUE, o en la distribucién del AlU algunc sea superior al establecido en el
presupuesto oficial.

Cuando se presente propuesta condicionada para la ACEPTACION DE LA OFERTA
Presentar la oferta extemporaneamente.

No presentar oferta econdmica.

Presentar mas de una oferta economica con valores distintos.

. Cuando se determine que el valor total de la oferta es artificiaimente bajo, de acuerdo con la
metodologia establecida en la guia para ef manejo de ofertas artificialmente bajas en procesos
de contratacion de Colombia compra eficiente

x. Cuando se presenten propuestas parciales v esta posibilidad no haya sido establecida en la

invitacion piblica.

y. Las demas previstas en la ley y en la presente Invitacion Pablica.

gy

8. PROPUESTA UNICA HABIL Y DECLARATORIA DE DESIERTA:

En el evento que s6lo una propuesta sea presentada y cumpla con las condiciones exigidas en la Invitacion
Puablica (Oferta econdmica, requisitos habilitantes juridicos y técnicos), el municipio de Villavicencio
procedera a aceptar la oferta a dicho proponente.

DECLARATORIA DE DESIERTA:

1. Cuando no se reciba oferta alguna para el proceso de seleccion.
2. Cuando agotado el proceso de evaluacion de las ofertas se concluya gue ninguno de los oferentes
cumpla con las condicicnes minimas establecidas en ia Invitacién Pablica.

10.CORRESPONDENCIA Y COMUNICACION CON LOS INTERESADOS Y/O OFERENTES

El MUNICIPIO publicard en el Sistema Electronico para la contratacion Plblica — SECOP I, Portal
Transacciconal de la Agencia Nacionat de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente, ia totalidad de
los documentos de {a presente invitacion pablica.

ElI MUNICIPIO atenderd a los interesados en el proceso de seleccidn a fravés de la plataforma del SECOP
i www.colombiacompra.gov.ca/secop/secop-ii, en la cual los propenentes o interesados podran presentar
los documentos y ofertas en desarrolio del Proceso de Contratacion.

Toda la correspondencia que se genere en el desarrollo del proceso debera formularse a través del portal
del SECOP I www.cclombiacompra.gov.co/secop/secop-ii, no se atenderan consultas telefonicas ni
personales.
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En casos de indisponibilidad de la plataforma del SECOP 1l los interesades o proponentes, deberan aplicar
la “Guia de Indisponibilidad” de Colombia Compra Eficiente v podran dirigir sus solicifudes a través del
correo institucional; contratacidn@villavicencio.gov.co

11.LIMITACION A MIPYMES:

Conforme a lo previsto en el articulo 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4 2.3 del Decreto 1082 de 2015 modificado por
el articulo 5 del decreto 1860 det 2021, durante el termino del cronograma de la invitacidn se podran
presentar solicitudes para limitar la convocatoria a MiPymes colombianas con minimo un afo de existencia
o MiPymes que tengan domicilio en el departamenio o municipio, cuando concurran los siguientes
requisitos:

1.El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina
cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turfsmo,

2.8e hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) MiPymes colombianas para limitar la
convocatoria a MiFymes colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen
de contratacién, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares
que efecuten recursas piblicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes
de la expedicién del acto administrativo de apertura, ¢ el gue haga sus veces de acuerdo con la
normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, fas solicitudes solo las podrén realizar MiPymes, cuyo objeto
social les permita ejecutar ef contrato refacionado con ef proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demés entidades de economia solidaria, siempre que tengan Ja
calidad de MiPymes, podréan solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas
condiciones dispuestas en ef presente articulo.

ACREDITACION DE REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN CONVOCATORIAS LIMITADAS.

Conforme a lo previsto en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 medificado por el articulo 5
del Decreto 1860 del 2021, las MiPymes colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial
establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante cerfificacion expedida por elios y un contador ptiblico, adjuntando
copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador ©
revisor fiscal, si estdn obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para
expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberdn observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 530 de 2000 y ei Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo medifiguen,
sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las MiPymes también podrén acreditar esta condicion con la copia
del certificado del Registro Unico de Proponentes, ef cual deberd encontrarse vigente y en firme al
momento de su presentacion.
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PARAGRAFO 2. Para efectos de fa limitacion a MiPymes, los proponentes aportarén la copia del
registro mercantil, del certificado de existencia y representacién legal o del Registro Unico de
Proponentes, segtn corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo
sesenta (60) dias calendario anferiores a la prevista en el cronograma del Proceso de Confratacion
para el inicic del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientements de
su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares gue ejecuten recursos pltiblicos, solo deberén aceptar las ofertas de Mnymes o de
proponentes plurales integrados dnicamente por MiPymes.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este
Decrefo no excluyen la aplicacién de los criterios diferenciates para los emprendimientos y
empresas de mujeres en el sistema de compras pablicas.

EL PRESENTE PROCESO SE PODRA LIMITAR A MIPYMES MUNICIPAL al tenor de lo sefialado en el
articulo 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el articulo 5 del Decreto 1860/2021.

NOTA: De acuerdo a lo ya sefialado este proceso de seleccidn se limitara exclusivamente a MiPymes,
siempre y cuando se verifiquen los requisitos sefalados en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082/2015
modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021 en concordancia con la Ley 1150 de 2007.

Los inferesados deberan manifestar su interés en participar en un proceso con convocatoria imitada a

MiPymes Municipal, a més tardar el dia habil anterior a la fecha prevista para la aperiura del praceso de
seleccion.

La solicitud del proponente debera contener ademas de la manifestacion de su interés en participar en el
presente proceso, la de cumplir con su condicion de MiPymes, ademas de los requisitos sefiaiados en el
articulo 2.2.1.2.4.2 4 del Decrete 1082 de 2015 modificada por el articulo 5 dei Decreto 1860 de 2021, para
lo cual debe allegar junto con la solicitud lo siguiente:

1. El proponente debe acreditar su condicion de MiPymes, mediante un certificade expedido por el
representante legal y el contador o el revisor fiscal, si estd obligado a tenerio, en ia cual conste el
tamano empresarial establecido de conformidad con la ley. '

2. Cuando se trate de personas juridicas debe allegar el certificado de existencia y representacion
legal expedido por ja Camara de Comercio del domicilio principal para acreditar su antigliedad y
domicilio (con una fecha de méaximo sesenta (60) dias calendaric anteriores a la prevista en el
cronograma del Procesc de Contratacién para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria
limitada)

3. Cuando se trate de personas naturales el contador o revisor fiscal debera certificar el tiempo de
constitucion de la MiPymes,

4. Registro Unico Tributario — RUT con el fin de determinar el domicilio principal de la MiPymes el
cual debe corresponder con el lugar de ejecucion del contrato, esto es en el Departamento del
meta.

Es importante advertir, que si no se allega la documentacién aqui exigida no podran verificarse los
requisitos contenidos en el articuio 2.2.1.2.4.2.4 det Decreto 1082 de 2015 modificado por el articulo 5 del
Decreto 1860 del 2021, y, por lo tanto, no sera tenida en cuenta la manifestacion de interés para participar
en un procesc de convocatoria limitada.

NOTA: En las convocatorias limitadas, la Entidad Estatal sélo aceptara las ofertas de MiPymes, Consarcios
o Uniones Temporales formados Gnicamente por MiPymes y promesas de sociedad futura suscritas por
MiPymes.
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12.PRESENTACION Y ENTREGA DE LAS PROPUESTAS

La presentacion de la propuesta implica la aceptacion y conocimiento de la legislacion colombiana sobre
ios temas objeto del procesc de seleccidn y de todas las condiciones y obligaciones establecidas en la
presente invitacion puablica.

La propuesta deberd ser presentada en el plazo establecido en el cronograma electronico del proceso y
Unicamente en la opcion “Crear oferta” del expediente electrénico del proveedor a través de la pagina web
del SECOP || www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii.

Tenga presente la fecha, hora y medio electronico previsto para la presentacion de ofertas del presente
proceso. EN NINGUN CASO SE RECIBIRAN OFERTAS EN LUGAR DIFERENTE de la opcién “Crear
oferta” del expediente electranico del proveedor - SECOP II; lo anterior sin perjuicio de las situaciones de
indisponibilidad de la plataforma.

13.CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION

Para efectos del presente proceso el cronograma vy sus tiempos seran los establecidos en la plataforma
transaccional SECOP 2.

14, ADENDAS.

Las modificaciones de la presente invitacién se realizaran mediante adendas numeradas secuencialmente,
las cuales formaran parte integral de la presente invitacion y seran publicadas a través de la plataforma
SECOP I, de conformidad con io establecido en articule 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015.

Por lo cual, solo se recibirén observaciones en el plazo establecido en el cronograma del proceso; por
tanto, las observaciones recibidas con posterioridad a la fecha anteriormente sefialada seran consideradas
extemporaneas.

15. REGLAS PARA LA EVALUACION Y CALIFICACION DE OFERTAS.

Segun lo previsto en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, la Oficina de Contratacion adelantara el proceso
de la siguiente manera:

La entidad procedera a publicar los requisitos habilitantes, que permitan verificar la capacidad juridica y
tecnica del proponerte, y se haré exclusivamente en relacion con el proponente que haya ofertado el precio
mas bajo. En todo caso, los proponentes interesados Gnicamente podréan subsanar sus propuestas durante
el término del traslado del informe de evaluacion conforme lo establecido en el cronograma del proceso.

En caso de que este no cumpla con los mismos, procedera la verificacion del proponente ubicado en el
segundo lugar y asf sucesivamente.

Publicada la verificacion de los requisitos habilitantes y de la evaluacion del menor precio se otorgara un
(1) dia habil para que los proponentes puedan FORMULAR OBSERVACIONES al proceso de evaluacion.

Una vez resueita las observaciones la entidad precedera a comunicar la aceptacion de la oferta, lo que se
entiende como la adjudicacién del proceso. De no lograrse fa habilitacion se declarard desierto el proceso.

La entidad podra adjudicar el contrato cuando se haya presentado una sola propuesta y esta cumpla con
los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos en la
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invitacién publica. Los estudios previos, la propuesta y la comunicacion de la oferta constituyen para tocdos
los efectos el contrato celebrado, del cual el proponente favorecido debera dar cabal cumplimiento.

16. GUIAS PRACTICAS, MANUALES DE USO, FORMATOS DEL SECOP Il E INDISPONIBILIDAD DEL
SECOP .

La agencia para la contratacion publica Colombia Compra Eficiente creada mediante Decreto Ley 4170 de
noviembre 3 de 2011 ha dispuesto en su portal web { www.colombiacompra.gov.co), guias, manuales,
formatos, videos y material de apoyo para las entidades compradoras y proveedores, con el fin de facilitar
el uso y participacion en los procesos de contratacion a través de la plataforma SECOP 11,

De alli que se recomienda a los interesados y eveniuales proponentes consultar dicha informacian en el
siguiente link: bttps://www.colombiacompra.gov.cofsecop/que-es-el-secop-ifmanuales-y-guias-de- USO-
DEL-SECOP-ll, en donde encontraran, entre otros:

Guia para realizar el registro en el SECOP II.

Pasos para registrarse en el SECOP 1.

Guia répida para configurar la cuenta del proveedor en el SECOP |l

Guia de creacion de proponente plural en el SECOP |I.

Gula para presentar observaciones en el SECOP 1.

Guia para manifestar interés z través del SECOP 1. (Procesos de Seleccion abreviada de menor
cuaniia).

7. Gufa para presentar ofertas en el SECOP 1.

DA WN

Por lo anterior, es responsabilidad de los proponentes tener en cuenta esta informacion para efectos de
estructurar y presentar sus propuestas.

En caso de presentarse indisponibilidad del sistema, los proponentes e interesados en el proceso, deberan
aplicar la "Guia de Indisponibilidad” que se utiliza en estos casos, la cual encuentra en el sitio de soporte
de Colombia Compra Eficiente:

hitps://www.colombiacompra.qov.colsites/cce public/iles/cce documentos/quia indisponibilid
ad sec opil.pdf

SOLO en caso de indisponibilidad del sistema SECOP |I, debidamente certificada por Colombia Compra
Eficiente, los proponentes o interesados podran remitir sus constancias y documentos al correo
contratacion@vittavicencio.gov.co, acorde con las directrices de la “Guia de Indisponibilidad” ya citada.

En caso de ne certificarse la indisponibilidad del sistema por parte de Colombia Compra Eficiente, las
comunicaciones y demas documentos recibidos en dicho corres, NO seran tenidos en cuenta, en el
entendido de gue el proceso se surte en su totalidad en la plataforma del SECOP H. gual situacion sucede
en el curso normal del proceso, sin que el SECOP Il presente falias en su funcionamiento.

17.INFORMACION INEXACTA
La entidad se reserva el derecho de verificar integralmente la informacién aportada per el proponente.
Para esto, puede acudir a las autoridades, personas, empresas o entidades respectivas. Cuando exista

inconsistencia entre la informacion suministrada por el proponente y la verificada por la entidad, la
informacion que pretende demostrar el proponente se tendra por no acreditada.
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La entidad compuisara copias a las autoridades competentes en aquelios eventos en los cuales la
informacion aportada tenga inconsistencias sobre las cuales pueda existir una posible falsedad, sin que €l
proponente haya demostrado 1o conirario, y rechazara la oferia. )

Na se configura este supuesto cuando a pesar de que las personas juridicas estan exentas de los aportes
a seguridad social, en el "Formato - Pago de Seguridad Sccial” acreditan el pago.

18.INFORMACION RESERVADA

Si dentro del Sobre 1 de la propuesta el proponente incluye informacion que conforme a ia ley colombiana
tiene el caracter de informacion reservada, este debe manifestar esta circunstancia con claridad y precision
en el Formato 1 — Carta de Presentacion de la Oferta, identificando el documento o informacidn que
considera goza de reserva, citando expresamente la disposicion legal gue lo ampara. Sin perjuicio de lo
anterior y para evaluar las propuestas, la entidad se reserva el derecho de dar a conocer la mencionada
informacion a sus funcionarios, empleadas, contratistas, agentes o asesores.

En todo caso, la entidad, sus funcionarios, sus empleados, contratistas, agentes y asesores estan obligados

a mantener la reserva de la informacion que, por disposicién legal, tenga dicha calidad y que haya sido
identificada por el proponente.

79.MONEDA
18.1. Monedas Extranjeras

Los valores de los documentos aportados en la propuesta deben presentarse en pesos colombianos.
Cuando un valor se exprese en moneda extranjera debe convertirse a pesos colombianos teniendo en
cuenta lo siguiente:

1. Silos valores de un contrato estan expresados originalmente en dolares de los Estados Unides de
América, los valores se convertiran a pesos colombianos, utifizando el valor correspondiente al
promedio entre la TRM de [a fecha de inicio del contrato y fa TRM de la fecha de terminacian del
contrato. Para esto, el proponente debera indicar la tasa representativa del mercado utilizada para
la conversién de cada contrato en el Formato 2 — Experiencia; la TRM ulilizada sera Ia certificada
por la Superintendencia Financiera de Colombia.

2. Silos valores del contrato estan expresados originalmente en una moneda diferente a délares de
los Estados Unidos de América, estos deberan convertirse inicialmente a esta moneda, utilizando
para elic el valor correspondiente al promedio entre fa tasa de cambio de la fecha de inicic del
contrato vy |a tasa de cambio de la fecha de terminacion del contrato. Para tales efectos, se puede
utilizar l2 informacion certificada por el Banco de la Republica. [Para el calculo se recomienda
acudir ai siguiente link: https://www.canda.com/lang/es/currency/converter/] Hecho esto, se
procedera en ia forma sefialada en el numeral anterior.

3. Silos vaiores de los estados financieros estan expresados originalmente en dblares de los Estados
Unidos de América, el proponente y la entidad fendran en cuenta la tasa representativa del
mercado vigente certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia de la fecha de
expedicion de los estados financieros.

Silos valores de los estados financieros estan expresados originalmente en una meneda diferente a dolares
de los Estados Unidos de América, estos deben convertirse iniciaimente a délares de los Estados Unidos
de América utilizando para ello el valor correspondiente a la fecha de expedicidn de los estados financieros.
Para verificar la tasa de cambic entre ia moneda v los dolares de los Estados Unidos de América, el
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proponente podra utilizar la pagina web htips:/www.oanda.comflang/esicurrency/converter/ Hecho esto se
procedera en la farma sefalada en el numeral 11,

19.2. Conversién a Salarios Minimos Mensuales Legales Vigentes (SMMLV)

Cuando los Documentos del proceso sefialen que un valor debe expresarse en Salarios Minimos
Mensuales Legales Vigentes (SMMLV) se seguira el siguiente proceso:

1. Los valores convertidos a pesos colombianos, aplicando el proceso descrito en el literal anterior, 0
cuya moneda de origen sea el peso celombiano, deben convertirse a SMMLYV, para lo cual se
emplearan los valores histéricos de SMMLY sefialados por el Banco de [a RepuGbiica
(hitp:/iwww.banrep.gov.cofesimercado-laboral/salarios), del afio correspondiente a la fecha de
terminacion del contrato.

2. . Los valores convertidos a SMMLV, se deben ajustar a la unidad mas proxima de [a
siguiente forma: hacia arriba para valores mayores o iguales a cerc punto cinco {(0.5) y hacia abajo
para valores menores a cero punio cinco (0.5).

Si el proponente aporia certificaciones en las gue no indican el dia, sino solamente el mes y el afio, se
procedera asi:

e Fecha (mes, afio} de suscripcién y/o inicic del contrato: se tendra en cuenta ef Uitimo dia del mes
sefialado en la certificacion.

¢ Fecha (mes, afic) de terminacion del contrato: se tendra en cuenta &l primer dia del mes sefalado
en la certificacion. :

20. CONFLICTO DE INTERES DE ORIGEN CONSTITUCIONAL O LEGAL

No podran participar en el procedimiento de seleccidn y, por tanto, no seran objeto de evaiuacion, ni podran
ser adjudicatarios, quienes bajo cualquier circunstancia se encueniren en situaciones de conflicto de
interés, que afecten o pongan en riesgo los principios de la coniratacion publica, de acuerdo con las
causales o circunstancias previstas en la Constitucion o la ley.

Tampoco podran participar quienes hayan realizado los estudios y disefios de fa cbra cuyo proceso de
contratacion se va a contratar.

21. INVITACION A VEEDURIAS CIUDADANAS.

La Administracion Municipal de Villavicencio, convoca a la ciudadania en general v a las veedurias
ciudadanas a realizar el control social al presente proceso en los términos de Ley.

22, IDIOMA DE LA PROPUESTA.

La propuesta, observaciones, correspondencia y todos los documentos que fa integran deberan estar
redactados en idioma espafiol. Por lo tanto, cualquier documente aportado en idioma extranjero, deberan
venir acompanado de traduccion simple, salvo que la Ley exija traduccion oficial.

23.FUNDAMENTOS JURIDICOS MODALIDAD DE SELECCION

De conformidad con el objeto a contratar y considerande que el valor del presupuesto oficial es igual o
inferior a la suma de $113.808.826 como lo establece el articulo primero de la Resolucion No. 165 de 2028
por la cual se fijan las cuantias en contratacion de bienes, servicios y obras del municipio de
Villavicencio, y segin el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y en el Decreto 1082 de 2015, la seleccion del
contratista se debera realizar a través de la modalidad de MINIMA CUANTIA.
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La seleccion del contratista se llevara a cabo bajo la modalidad de Seleccion de Minima Cuantia, conforme
a lo establecido por el numeral & del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, subrogado por el articulo 94 de la
Ley 1474 de 2011 y modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, vy el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del
Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021, y articulos 2.2.1.2.4.22y
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Art. 5 del Decreto 1860 de 2021; y demas normas
que lo reglamenten.

24. REQUISITOS HABILITANTES

Son requisitos y documentos minimos habilitantes la capacidad juridica, capacidad técnica (experiencia
y cumplimiento de condiciones técnicas exigidas) que la Entidad ha definido como condiciones
minimas que deberan cumplir los proponentes para que su propuesta sea habilitada. Estos requisitos no
otorgan puntaje v la entidad los verificara como CUMPLE o NO CUMPLE.

De acuerdo con lo establecido en el numeral 1° del articuio 5° de la Ley 1150 de 2007 y en el articulo 2 del
Decreto 1860 de 2021 que medifico el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la Entidad procedera
a verificar y evaiuar las condiciones juridicas y técnicas de los interesados en participar, con el propésito
de habilitar las propuestas presentadas.

En el momento sefialado en fa invitacion piblica los proponentes presentaran una propuesta completa, que
incluya la informacion de los requisitos habilitantes requeridos sobre la capacidad juridica, técnica y la
propuesta econdmica.

24.1. Requisitos Habilitantes de Orden Juridico

a. CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA. De acuerdo con el modelo suministrado por EL
MUNICIPIO, los proponentes deberan adjuntar con su oferta una carta de presentacion que debera estar
firmada por el proponente, persona natural o por el representante legal de perscnas iuridicas o de
proponentes plurales, indicando su nombre, documento de identidad, y demas datos requeridos en &
formato suministrado con la invitacion piblica o apoderado, quien debera anexar el respective poder, con
la facultad expresa de representacién dentro del proceso en curso, segin ef caso. El representante legal
debe encontrarse debidamente facultado para presentar la oferta y suscribir el contrato resultante.

Los proponentes no podran encontrarse incursos dentro de alguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad para coniratar a2 que se refieren la Constitucion Politica, el articulo 8° de la Ley 80 de 1993
y demas disposiciones legales, en la Carta de Presentacién de la propuesta, el Proponente declarara que
no se encuentra incurso dentro de dichas inhabilidades e incompatibilidades vy que renuncia a la
presentacion de la propuesta y al contrato en caso de gue sobrevenga alguna de ellas.

El Municipio solo admite la presentacién de una propuesta por oferente. Se entiende gue la oferente
renuncia a la participacion en el proceso de seleccidn y a los derechos que surgen del mismo, cuando
participe en mas de una propuesta, sea de manera directs o por interpuesta persona, en Consaorcio, Unién
Temporal ¢ individualmente, y en aquelias propuestas de quienes sean cényuges o comparieros
permanentes y quienes se encuentren hasta del segundo grade de consanguinidad o segundo de afinidad
con cualguier ofra persona que formalmente haya presentado propuesta.

No se aceptaran propuestas parciales. En caso de que se presenten, seran consideradas como no habiles.
El Municipic no aceptard propuestas alternativas.

b. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL EXPEDIDO POR LA CAMARA DE
COMERCIO DEL DOMICILIO DEL. PROPONENTE SINGULAR O DE CADA UNO DE LOS MIEMBROS
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DEL CONSORCIO, UN{ON TEMPORAL, PROMESA DE SOCIEDAD FUTURA O CUALQUIER OTRA
FORMA DE ASOCIACION, S| EL. PROPONENTE ES PLURAL.

La existencia y representacion legal de los proponentes individuales o miembros de los proponentes
plurales se acreditara de acuerdo con las siguientes reglas:

PERSCNAS NATURALES
Deben presentar los siguientes documentos en copia simple:

A. Persona natural de nacionalidad colombiana: registro mercantil, la expedicién det certificado no
mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso de contratacion.
{para procescs de bienes o servicios), cuando se trate de ofros procesos se dejara como requisito;
cédula de ciudadania.

B. Persona natural extranjera con residencia en Colombia: cédula de extranjerfa vigente expedida por
la autoridad competente.

C. Persona natural extranjera sin domicifio en Colombia: pasaporte.

PERSONAS JURIDICAS
Deben presentar los siguientes documentos:
A. Persona juridica nacional o extranjera con sucursal en Colombia:

b Certificado de existencia y representacién legal expedido por la Camara de Comercio o
autoridad competente en el que se verificara:

a) Fecha de expedicidn del certificado no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a ia fecha de
cierre del proceso de contratacion. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra
como referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado de existencia y representacion
legal la fecha originalmente establecida en la invitacion publica.

b) Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en ei objeto del presente
proceso de coniratacion.

¢) Las personas juridicas nacionales y extranjeras deberan acreditar que su duracién no sera inferior
a la del plazo del contrato y un afio mas.

dy Siel representante legal de la sociedad tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre
de la misma, debera acreditar su capacidad a través de una autorizacion suficiente otorgada por
parte del drgano social competente respectivo para cada caso.

e) El nombramiento del revisor fiscal en caso de gue exista.

f}  Que las personas juridicas extranjeras con actividades permanentes en la Repulblica de Colombia
(contratos de obra o servicios) deberan estar legalmente establecidas en el territorio nacional de
acuerdo con los articulos 471 y 474 del Codigo de Comercio.

H. Certificacién del revisor fiscal en caso de ser sociedad anénima colombiana, en la que conste
si es abierta o cerrada.

13 Fotocopia del documento de identificacion del representante legal.
El objeto social (APLICA SOLO PARA PERSONA JURIDICA y la actividad economica (APLICA SOLO

PARA PERSONA NATURAL) deberan estar directamente relacionados con ¢! objeto del presente proceso
de seleccion.
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En el caso de las sucursales de las personas juridicas extranjeras y como quiera que la sucursal en
Coiombia no es una persona juridica diferenie a la matriz, se tendra en cuenta la fecha de constitucién de
esta Gltima.

Si la oferta es suscrita por una persona juridica extraniera a fravés de la sucursal debidamente constituida
en Colombia, debera screditar ta existencia de la sucursal v la capacidad juridica de su representante o
apoderado, mediante la presentacion del Certificado del Registro Unico de Proponentes y certificado de
existencia y representacion legal con fecha de expedicion maximo de 30 dias calendario antes de la fecha
de cierre del presente proceso de seleccidn por la Camara de Comercio. Cuando el representante legal de
la sucursat tenga restricciones para contraer obligaciones, debera acreditar autorizacion suficiente del
organo competente social respectivo para contraer obligaciones en nombre de |z sociedad. La ausencia
definitiva de autorizacion suficiente o el no aporte de dicho documento una vez solicitado por la entidad,
determinara fa falta de capacidad juridica para presentar la oferta.

B. Persona juridica extranjera sin sucursal ¢ domicilio en Colombia: Documentos que acrediten la
exisiencia y representacion iegal de la sociedad extranjera, presentados de conformidad con o
establecido en la invitacion piblica, en la que debe constar, como minime, los siguientes aspectos:

1. Nombre o razon social completa.
1 Nombre det representante legal o de la persona facultada para comprometer a ia
persona juridica.

. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del
proceso de seleccion.

V. Facuitades del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la
perscna juridica, en la que se sefiale expresamente que el representante no tiene
limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la misma o aportando la
autorizacién o documento correspondiente del 6rgano social competente respectivo
para cada caso.

V. Tipo, nimero y fecha del documento de constitucion o creacion.

VL Fecha y clase de documento por el cual se reconoce la personeria jurfdica
VIl Acreditar que su duracién no sera inferior a la del plazo del contrato y un afio mas.
VL Fotocopia del documento de identificacion del representante legal.

Si no existiera ninguna autoridad o entidad que certifique Ia totalidad de la informacién de existencia y
representacién legai, el proponente o miembro extranjero del proponente plural debe presentar una
declaracion juramentada de una persona con capacidad juridica para vincular y representar a la sociedad
en la que conste que: i) no existe autoridad u organismo que certifique o solicitado en el presente literal; i)
la informacion requerida en el presente numeral, v iii) 1a capacidad juridica para vincular y representar a fa
sociedad de la persona que efectla la declaracion, asl como de las demas personas que puedan
representar y vincular a la sociedad, si las hay.

C. Entidades estatales: Deben presentar los siguientes documentos para acreditar su existencia:

I.  Acto de creacion de la entidad estatal. Este puede ser ley, decreto, ordenanza, acuerdo y/o
certificado de existencia y representacion legal (este dltimo no mayor a freinta (30} dias
calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso de contratacion) o documento equivalente
que permita conocer la naturaleza juridica, funciones, drganos de direccién, régimen juridico
de contratacidn de |z entidad estatal,

NOTA: En el evento de perscnas juridicas no obfigadas a aportar el ceriificado de existencia y
representacion legal, deberan aportar un documento equivalente que acredite su existencia, junto con los
documentos que demuestren la capacidad de! representante legal de la entidad o sociedad a contratar, en
et cual se verificara:
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Fecha de expedicion del documento equivalente que acredite su existencia,

Que el objeto incluya las actividades principales objeto del presente proceso.

La duracion debera ser por o menos igual al plazo estimado del contrato y un (1) afic mas.

Para efecios de la Invitacidn Plblica, el piazo de ejecucion del contrato serd el indicado en el

numeral “1.1 Objeto, presupuesto oficial, plazo y ubicacion” de la Invitacion Publica de condiciones.

e Si el representante legal tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de la misma,
debera acreditar autorizacion suficiente del érgano competente social respectivo para contraer
obligaciones en nombre de la sociedad o entidad.

e la ausencia definitiva de aulorizacidn suficiente o el no aporte de diche documento una vez
solicitado por la entidad, determinara la falta de capacidad juridica para presentar la oferta, y por
tanio su rechazo.

s Linombramiento del revisor fiscal en caso de que exista.

e Copia del documento que acredita el nombramiento del Representante Legal.

c. DOCUMENTO DE CONFORMACION DEL CONSORCIO, UNION TEMPORAL O SOCIEDAD Si EL
PROPCONENTE ES PLURAL, EN EL CUAL DEBE CONSTAR LA PARTICIPACION DE CADA UNO DE
LOS MIEMBROS DEL PROPONENTE PLURAL, LA DISTRIBUCION DE ACTIVIDADES A REALIZAR
(EN EL CASQ DE UNIONES TEMPORALES), LA REPRESENTACION LEGAL DEL PROPONENTE
PLURAL O EL PODER OTORGADO A QUIEN SUSCRIBE LOS DOCUMENTOS EN NOMBRE DEL
PROPONENTE PLURAL.

Para poder participar en el presente proceso los interesados deberan allegar en criginal el DOCUMENTO
de conformacion de consorcio o unién temporal.

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, el retiro de un miembro integrante de las mismas, implica
el retiro de la propuesta presentada por ef Consorcio o Unidon Temporal.

Las condiciones presentadas en la propuesta obligan al proponente seleccionado a mantener como minimo
las condicicnes ofrecidas durante todo el tiempo de ejecucion del contrato, entendiéndose por
incumplimiento del contrato el incumplimiento de esta condicion.

En el documento de conformacion se debera expresar si la participacién es a titulo de Consorcio o de Union
Temporal. Si se trata de un consorcio debera indicar el porcentaje de participacion de cada uno de sus
integrantes, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo del MUNICIPIO DE
VILLAVICENCIO vy si se frata de una Unién Temporal, sus miembros deberan sefalar la extension de
actividades y porcentaje de su participacion, los cuales no podrén ser modificados sin el congentimiento
previo y escrito del MUNICIPIO DE VILLAVICENCIHOC.

En el documento de constitucién el prOponente deberad sefalar como minimo la siguiente
informacién sobre el consorcio ¢ unién temporal:

a) Designacion de las personas naturales o juridicas que conforman el consorcio o unién temporal, con
sus respectivos documentos de identidad.

b) Para el caso de personas juridicas, se indicara el nombre e identificacién del representante legal, asi
como la manifestacion expresa de estar debidamente facultado para actuar en nombre de la
persona juridica que representa, lo cual sera verificado de acuerdo con el Certificado de Existencia
y Representacion Legal o en su defecto con el acta del érgano social competente. En caso de no
contar con la facultad para comprometer a su representada, en los términos establecidos en la
Invitacién Publica genera rechazo de la propuesta.

¢) Debera sefialarse el nombre del consorcio o unién temporal.

d) Se designara la persona que representara a los integrantes del consorcio o unidn temporal.

e) Indicar los términos y extension de la participacion de cada uno de sus integrantes.



MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO Cadige: GCT-F-81
PROCESO GESTION A LA CONTRATACION Version:01

Fecha:13/06/2025

FORMATO INVITACION PUBLICA SELECCION DE
MINIMA CUANTIA

Pagina 24 de 43

) Domicilio del consorcio o unién temporal, y
g) Las reglas basicas que regulen las relaciones entre los integrantes y su responsabilidad.

En la presentacion de ia propuesta debera indicarse lo siguiente:

Expresar si la participacion es a titulo de Consorcio o de Unién Temporal, Si se trata de un consorcio debera
indicar el porcentaje de participacion de cada uno de sus integrantes, los cuales no podran ser modificados
sin ef consentimiento previo del MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO v si se trata de una Unién Temporal, sus
miembros deberén sefialar la extensién de actividades y porcentaje de su participacion, los cuales no
podran ser modificados sin el consentimiento previo y escrite det MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO.

La omision de lo sefialado hard que el MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO tome la propuesta como
presentada por un Consorcio para todos los efectos legales derivados de elio.

La duracion sefialada como duracién del Consorcio o Unién Temporal no sera inferior a la del plazo de
vigencia del contrato y dos afios mas.

Los integrantes del Consorcio y ios de la Union Temporal responderan por las obligaciones derivadas de
la propuesta, conforme a ias disposiciones legales vigentes.

La no presentacion del documento de conformacion del Consorcio o Union Temporat o el no cumplimiento
de los requisitos sefialados en el Articulo 7 de la Ley 80 de 1993

d. CONTROL DE PAGO DE LOS RECURSOS PARAFISCALES Y DE SEGURIDAD SOCIAL.

Los proponentes deberén estar al dia con las obligaciones frente al sistema de seguridad social en lo
relativo al pago de aportes parafiscales y de seguridad social.

Para tal fin los interesados deberén diligenciar ef anexo que se disponga para tal fin segtn corresponda
{persona juridica o persona natural); cuando sea una persona juridica, debera ser expedida por el Revisor
Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de la Ley, o por el Representante Legal,
cuando no se requiera Revisor Fiscal, del pago de los apories de sus empleados a los sistemas de salud,
riesgos profesionales, pensicnes y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje.

En dicho documento se certificara que, a la fecha de cierre del presente proceso de seleccién, ha realizado
el pago de los aportes correspondientes a la nomina de los itimos seis (6) meses, contados a partir de la
citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacién de efectuar los pagos. En el evento en gue la

sociedad no tenga més de seis (6) meses de constituida, debera acreditar fos pagos a partir de la fecha de
su constitucion.

El Municipio verificara Gnicamente la acreditacion del respectivo pago a la fecha de presentacion de Ia
oferta, sin perjuicio de los efectos generados ante las entidades recaudadoras por el no pago dentro de las
fechas establecidas en las normas vigentes.

En caso de existir acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las obligaciones
mencionadas debera manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al dia en el cumplimiento del
mismo. En este evento el oferente debera anexar certificacion expedida por la entidad con la cual existe el
acuerdo de pago.

Cuando el proponente sea persona natural que tenga a su cargo empleados, debera presentar el anexo
donde certifique bajo la gravedad del juramento que ha realizado el pago de los aportes de sus empleados
a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Famitiar,
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institute Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe
certificar que, a la fecha de presentacion de su oferta, ha realizado el pago de los aportes correspondientes
a la ndmina de los Ultimos seis (8) meses, contados a partir de ia citada fecha, en ios cuales se haya
causado la obligacion de efectuar dichos pagos.

De igual manera los consorcios o unicnes temporales que tengan como integrantes a personas juridicas o
naturales que tengan empleados, deberdn allegar las certificaciones anteriormente mencionadas
correspeondientes a dichos integrantes.

De acuerde con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, Unicamente las personas juridicas estan 6bligadas a
presentar certificacion de aportes parafiscales para la presentacion de ofertas; en cuanto a las personas
naturales se hara mediante declaracion juramentada de acuerdo at articulo 9 de 1a Ley 828 de 2003.

En caso que el interesado, perscna natural ¢ juridica, no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado
a efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social debe, también bajo la gravedad de juramento,
indicar esta circunstancia en la mencionada certificacion.

Certificados de antecedentes del revisor fiscal: Se debera presentar fotocopia legible dei Certificado de
Vigencia de Inscripcidn y de antecedentes disciplinarios expedido por la Junta Central de Contadores con
fecha de expedicion no superior a tres (3) meses, anteriores a la fecha de cierre del proceso

Tarjeta profesional del revisor fiscal: Se debera adjuntar fotocopia legible de la Tarjeta Profesional
emitida por la Junta Central de Contadaores,

Nota: E! Municipio dara prevalencia af principio de Buena Fe contenido en el articulo 83 de la Constitucion
Politica Nacional. En consecuencia, todas aquelias observaciones que aleguen el presunto incumplimiento
en lo descrito en el presente numeral deberan acompanfiarse de documentos con [os cuales se desvirtle la
presuncion de Buena Fe de la que gozan los proponentes.

Si se llegase a comprobar de manera definitiva que la certificacicn y/o acreditacidn relativa a pagos de
seguridad social y aportes parafiscales suscrita por el revisor fiscal o el representante legal del proponente
o aiguno de sus miembros, presenta inconsistencia entre ia informacion suministrada por el oferente y la
efectivamente obtenida o suministrada a la entidad por otras fuentes se considerara una falta 4 la verdad,
igualmente se compulsaran copias a la Junta Central de Coniadores de ser €l caso y/o a la Fiscalia General
de la Nacion.

e. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA.

Por el hecho de presentar la propuesta y de vencerse el plazo establecido para adelantar el proceso de
seleccion, se entendera que fa propuesta es irrevocable vy que el proponente mantiene vigentes todas las
condiciones originales de su propuesta durante todeo el tiempo gue dure el proceso de seleccion, incluidas
las prorrogas de los plazos gue legaren a presentarse de acuerdo con la invitacion Publica y la Ley 80/93.

El proponente para parlicipar en el presente proceso, deberd constituir una garantia de seriedad
de la propuesta previamenie a lz presentacion de la oferta, la cual puede consistir en unc de los
siguientes mecanismos de cobertura: (i) poliza de seguros expedida por una compafiia de seguros
autorizada para funcicnar en Colombia, {ii) fiducia mercantil en garantia, (iii) garantia bancaria a primer
requerimiento, con el fin de afianzar la presentacion de la oferta hasta la aprobacién de la garantia que
ampara los riesgos propios de la etapa confractual, en caso que le sea adjudicado. Dicha pdliza debe
allegarse con la propuesta so pena de rechazo de plano. Esta garantia debe ser expedida a favor del
MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO N.I.T. 892.099.324 — 3, de acuerdo con lo establecido a continuacion.

La garantia debera ser por un valor equivalente al 15% del valor total del presupuesto oficial, valida
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como minimo por tres (3) meses, contados a partir de la fecha de cierre del presente proceso de
seleccion; en caso de prorrogarse el plazo del proceso, el proponente deberd mantener vigentes todos
los plazos y condiciones originales de su propuesta y ampliar la validez de la garantia de seriedad por el
término adicional gue sefiale EL MUNICIPIO,

Si el proponente es una persona juridica, la poliza o garantia debera tomarse con el nombre o razén social
que figura en el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio
respectiva, y no s6lo con su sigla, a no ser gue en &l referido documento se exprese que la sociedad podra
denominarse de esa manera.

Cuandc ia propuesta se presente en consorcio o unién temporal, la garantia debera tomarse a nombres
de todos sus integrantes, y no a nombre del representante legal, ni a nombre del consorcic o union
temporal.

EL MUNICIPIO hara efectiva la garantia de seriedad de la propuesia en los siguientes casos:

e La no suscripcién del contrato sin justa causa por parte del proponente seleccionado.

e Lano ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el término previsto
en la para la adiudicacidon del contrato se prorrogue o cuando el términc previsto para la
suscripcion del contrate se prorrogue, siempre y cuando esas prorrogas no excedan un término
de tres meses.

e La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado, de la garantia de cumplimiento
exigida por la entidad para amparar el incumplimiento de las abligaciones del contrato.

e Elretiro de ia oferta después de vencido el términc fijado para la presentacion de ias propuestas.

¢ £l haber manifestado ser MIPYMES para limitar la convocatoria de un proceso contractual sin
cumplir fos requisitos establecidos en la normativa para tener tal condicion.

CONDICIONES HABILITANTES DIFERENCIALES PARA MIPYME EN EL SISTEMA DE COMPRAS
PUBLICAS {DECRETO 1860 DE 2021):

L& garantia debera ser por un valor equivalente al 10% del valor total del presupuesto oficial, valida como
minimo por tres {3} meses, contados a partir de la fecha de cierre del presente proceso de seleccion; en
caso de prorrogarse el plazo del proceso, el proponente debera mantener vigentes todos los plazos y
condiciones originales de su propuesta y ampliar la validez de la garantia de seriedad por el término
adicional que sefiale EL MUNICIPIO, 1as demas caracteristicas deberan cumplirse en los términos dados,
en los parrafos precedentes.

NOTA: EL CRITERIO DIFERENCIAL HABILITANTE PARA MYPIMES SOLO APLICA EN LOS
PROCESOS CUYA CUANTIA NO SUPERE LOS 125.000 USD, EN CONSECUENCIA, NO HAEBRA
LUGAR A VINCULAR EL FACTOR CUANDQ EL PROCESQ SUPERE DICHO MONTO.

ADICIONALMENTE, NO HABRA LUGAR A DAR APLICACION AL CRITERIC DIFERENCIAL
CORRESPONDIENTE A MYPIMES CUANDO LA CONVOCATORIA QUEDE LIMITADA A LA
PARTICIPACION DE MYPIMES ATENDIENDO A LO ESTABLECIDO EN LOS ARTICUL0S 2.2.1.2.42.2
y2.2.1.2.4.2.3 DEL DECRETO 1082 DE 2015.

En virtud del paragrafo 3 del articulo 5 de la Ley 1882 de 2018 el cual estipula; “L.a no entrega de la garaniia
de seriedad junto con la propuesta no serd subsanable vy serd causal de rechazo de fa misma”

f. FOTOCOPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL REPRESENTANTE LEGAL O DEL
APODERADO.

g- REGISTRO UNICO TRIBUTARIO - R.U.T.
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h. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES, JUDICIALES, DISCIPLINARIOS, MEDIDAS
CORRECTIVAS- RNMC. (La Entidad Estatal realizara la respectiva verificacién)

i. CERTIFICADO REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS — REDAM-(numeral 1, art.
8, Ley 2097/2021 reglamentado por decreto 310/2022)

n. ANEXO COMPROMISO DE TRANSPARENCIA
o. CERTIFICADO DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

p. AUTORIZACION AL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO DE REALIZAR CONSULTA DE NO ESTAR
INCURSO EN INHABILIDAD POR DELITOS SEXUALES CONTRA MENORES DE EDAD. (LEY 1918 DE
2018): ef proponente (individual) o representante legal de la persona juridica proponente, consorcio o unién
temporal, debera presentar dicho certificado donde se inciuya al representante legal, infegrantes de
proponente plural y trabajadores futuros a emplear para la ejecucion del contrato. (seré requerida de
manera exclusiva para procesos de seleccién en la cual hay personal en los cargos, oficios, profesiones
que involucren una refacion directa y habitual con menores.)

q. Situacién militar definida (Si aplica)
24.2. Requisito Habilitantes de Experiencia y Orden Técnico
24.2.1. Experiencia del proponente

El proponente debera acreditar la ejecucion de un {01) contrato con entidad Publica y/o privada el cual
debe estar liquidado o terminado cuando no aplique liquidacion, cuyo objeto sea igual o similar al de la

presente contratacion y que su valor sea igual o superior al 100% del presente procesc expresado en
SMMLV.

Si la experiencia es con entidad publica deberé adjuntar COPIA DEL CONTRATO Y LIQUIDACION o
(COPIA DEL CONTRATO Y TERMINACION cuando no aplique fa liquidacién o COPIA DEL CONTRATO
Y CERTIFICACION cuando no aplique la terminacién o liquidacion), si es con entidad privada adjuntara

COPIA DEL CONTRATO Y CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO O FACTURA,; en donde se podra verificar
lo siguiente:

- Ndmero y fecha del contrato

- Nombre de ia entidad contratista
- Nombre del contratante

- Objeto detl contrato

- Valor del contrato

- Fecha de inicic

- Fecha de terminacién

En caso de propuestas presentadas en consorcio o uniones temporales, bastard con que uno de sus
integrantes acredite el presente requisito.

Cuando se certifiquen contratos ejecutados realizados bajo la modalidad de consorcio o de unién temporal,
EL MUNICIPIO tomara para la evaluacion la experiencia, el porcentaje de participacion del miembro, en la
ejecucion del contrato certificado. Por lo anterior, el proponente debera presentar el documento que
acredite la conformacion del consorcio o de la unién temporal, con el fin de determinar el porcentaje de
participacion del miembro en el contrato, para la evaluacion de la experiencia en valor o cuantia, esta sera
tomada de acuerdo con el porcentaje de participacion
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24.2.2. Requisitos Habilitantes del Orden Técnico

Considerando que los elementos objeto del presente proceso estan destinados a garantizar el normal
desarroilo de |as elecciones del Congreso de la Replblica y de presidente v vicepresidente de la Republica,
cuya jornada electoral se realizara el domingo ocho (8) de marzo de 2026, el plazo de suministro reviste
cargcter perentorio, improrrogable v esencial.

En consecuencia, los oferentes deberan tener en cuenta las siguientes condiciones habilitantes de
ejecucion:

1. Disponibilidad inmediata de inventario.

El proponente emitira certificado que indique que cuenta, al momento de presentar su oferta, con existencia
en bodega, almacén o disponibilidad de la totalidad de los bienes requeridos en jas cantidades solicitadas,
de manera que pueda garantizar su entrega dentro del plazo fijado por la Entidad.

25. PROPUESTA ECONOMICA.

Adicional al diligenciamiento del listado de precios de la plataforma SECOP I, se deberan aplicar los
siguientes criterios: el Proponente debera diligenciar el formato complementario y tener en cuenta para el
calculo del valor de la propuesta el numero del item, la descripcion y especificaciones técnicas dei bien o
servicio, ademas de ia unidad de medida y cantidad y el valor total del mismo, como se detailan en el
presupuesto oficial.

Los valores ofertados por cada uno de los items no pueden sobrepasar el techo fijado en el presupuesto
asignado por la entidad. En caso tal que alguno de los items contenidos en la propuesta sobrepase el
presupuesto oficial asignado para cada uno de los items serd causal de rechazo de ia propuesta. Por lo
anterior, el valor de fa oferta por precio unitario (Incluido IVA Y/O IMPUESTO QUE HAYA A LUGAR), no
podra exceder el valor unitario establecido por la Entidad en el Presupuesto Oficial de la presente
convocatoria, que hace parte integral del presente proceso, so pena de ser rechazada la propuesta.
lguaimente, la marca ofrecida (S| APLICA) debera garantizar la calidad requerida. Las enmendaduras de
precios que aparezcan en la propuesta deberan confirmarse con nota al margen y firma del proponente.
Sin este requisito, las enmiendas no se consideraran vélidas. Los valores ofertados en el anexo propuesta
econémica deberan ajustarse al peso, bien sea por excese o por defecto. El proponente sera responsable
de anafizar y contemplar dentro de su propuesta el IVA de todos los insumos y fases intermedias,
necesarias para el cumplimiento del objeto contractual.

El proponente debera diligenciar el ANEXO 6 Oferta econdmica.

El evaluador de [a oferta econdmica solo efectuara correcciones aritméticas originadas por: a) Todas las
operaciones aritméticas a que haya lugar en fa propuesta econdmica sin que implique una mejora o
modificacion de la oferta. b) El ajuste al peso ya sea por exceso o por defecto de los precios unitarios
contenidos en |a propuesta econémica, de las operaciones aritméticas a que haya lugar y del valor del VA,
asi: cuando la fraccién decimal del peso sea igual o superior a cinco se aproximaréa por exceso al nimero
entero siguiente del peso y cuando la fraccidon decimal del peso sea inferior a cinco se aproximaré por
defectc al nimero entero del peso. En todo caso, si como consecuencia de la correccion aritmética
realizada, el VALOR DE LA OFERTA supera el PRESUPUESTO OFICIAL, la Propuesta sera
RECHAZADA.

26. DESEMPATE DE PROPUESTAS
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En caso de empate a menor precio, la entidad debera atender lo consagrado en el articulo 2.2.1.2.4.2.17
del Decreto 1082 de 2015 {(Adicionado por el Ari. 3 del Decreto 1860 de 2021):

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.17. Factores de desempate y acreditacién. En caso de empate en ef puntaje
fotal de dos o més ofertas en los Procesos de Contratacion realizados con cargo a recursos piiblicos,
en los Procesos de Contratacion realizados por las Entidades Estatales indistintamente de su régimen
de confratgcién, asi como los celebrados por los Procesos de Contratacion de los palrimonios
autonomos constituidos por Entidades Estatales, el contratante debera utilizar las siguientes reglas de
forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando en fodo caso las

obiigaciones contenidas en los Acuerdos Comerciales vigentes, especialmente en materia de frato
nacional.

1.

Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros.
Para acreditar este factor de desempate se tendrdn en cuenta las definiciones de que trata el articulo
2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el artfculo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién Nacional, que ftrata del puntaje para la
promocion de la industria nacional en los Procesos de Contratacién de servicios. Para estos efectos,
incluso se aplicard el inciso tercero de la definicién de Servicios Nacionales establecida en el articulo
2.2.1.1.1.3.1,, citado anteriormente. (...)

Preferir a propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacién se realizaré en los términos del
paragrafo del articulo 2 de Ja Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de fa Ley 1232 de 2008,
0 la norma que lo modifigue, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la condicién de mujer.cabeza de
familia y la cesacidn de esta se otorgaré desde el momento en que ocurra el respectivo evento y se
declare ante un notario. En la declaracion que se presente para acreditar la calidad de mujer cabeza
de familia debera verificarse que la misma dé cuenta del cumplimiento de los requisitos establecidos
en el articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de ia Ley 1232 de 2008.

Igualmente, se preferiré la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la cual acreditara
dicha condicién de conformidad con el articulo 21 de la ey 1257 de 2008, esto es, cuando se
profiera una medida de proteccién expedida por la autoridad competente. En virtud del articulo 16
de la Ley 1257 de 2008, la medida de proteccion la debe impartir el comisario de familia del lugar
donde ocurrigron los hechos y, a falta de este, del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la
autoridad indigena en l0s casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza.

£n el caso de fas personas juridicas se preferiréd a aquellas en las que participen mayoritariamente
mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el
representante legal ¢ el revisor fiscal, segin corresponda, presentara un certificade, mediante el
cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que més del cincuenta por ciento (50 %) de la
composicion accionaria o cuota parte de la persona juridica esté constituida por mujeres cabeza de
familia y/c mujeres victimas de viclencia intrafamiliar. Ademés, deberé acreditar la condicion
indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los documentos de
cada una de ellas, de acuerdo con los dos incises anteriores.

Finalmente, en el caso de fos proponentes plurales, se prefsrird la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite alguna de las condiciones seffaladas en los incisos anteriores de este numeral.

De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de Ja informacion de estos datos
sensibles, como es ef caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, debera autorizar de
manera previa y expresa el fratamiento de esta informacién, en los términos del literal a) del articulo
6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.
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3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones establecidas en

la ley que por lo menos el diez por ciento {10%) de su ndmina esta en condicién de discapacidad,
de acuerdo con el articulo 24 de la Ley 361 de 1997, debidamente cerlificadas por la oficina del
Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo mencs un (1)
afio de anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de Contratacion o desde el momento de la
constitucion de la persona juridica cuando esta es inferior a un (1) afio y que manifieste
adicionalmente que mantendra dicho personal por un lapso igual al término de ejecucion del
contrafo.

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el infegrante que acredite que el diez por ciento
(10%) de su némina estd en condicién de discapacidad, en los términos del presente numeral, debe
tener una participacion de por lo menos ef veinticinco por ciento (25%) en la estructura plural y
aportar como minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

El tiempo de vinculacion en la planta referida de gue irata esfe numeral se acreditara con el
certificado de aporfes a seguridad social del ditimo afio o del tiempo de su constitucién cuando su
conformacién es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el
empleador.

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor proporcién de
perscnas mayores que no sean beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y
que hayan cumplido el requisitc de edad de pension establecido en la ley, para ello, la persona
natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segtin corresponda, entregard
un certificado, en ef que se acredite, bajo la gravedad de juramento, las personas vinculadas en su
nomina y el nimero de frabajadores que no son beneficiarios de la pensién de vejez, familiar o de
sobrevivencia y que cumplieron ef requisito de edad de pensién. Solo se tendrd en cuenta la
vinculacion de aquellas personas que se encuentren en las condiciones descritas y que hayan
estado vinculadas con una anterioridad igual 0 mayor a un {1) afio contado a partir de ia fecha del
clerre def proceso. Para los casos de constifucién inferior a un (1} afo, se fendrd en cuenta a
aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la constitucién de la persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el incise anterior, se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social de! Gitimo afio o del tiempo de constitucién de la persona
juridica, cuando su conformacién es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos
realizados por ef empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditara el nimero de frabajadores
vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pensién de vejez, familiar o de
sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pension establecido en la ley, de todos los
integrantes del proponente. Las perscnas enunciadas anferiormente podrén estar vinculadas a
cualquiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate, cada
uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegard un cerfificado,
mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario de pensién de
vejez, familiar o sobrevivencia, y cumple la edad de pension; ademads, se deberd aflegar el
documento de identificacion del frabajadar gue lo firma.

La mayor proporcion se definira en relacion con el nimero total de trabajadores vinculados en la
planta de personal, por io que se preferird al oferente que acredite un porcentaje mayor. £n ef caso
de proponentes plurales, la mayor proporcidn se definiré con la sumatoria de trabajadores
vinculados en la planta de personal de cada uno de sus integranfes.
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5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por ciento

(10%} de su ndmina perfenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera,
Rrom © gitana, para lo cual, la persona natural, el represenfante legal o el revisor fiscal, segin
corresponda, bajo la gravedad de juramento sefialara las personas vinculadas a su nomina, y €l
nimero de identificacion y nombre de las personas que pertenecen a la poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se fendra en cuenta la vinculacion de
aquellas perscnas que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) afio
contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucion inferior a un (1)
afio, se tendréd en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de constitucion
de fa persona juridica.

El tiempo de vinculacién en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con ef
certificado de aportes a seguridad social del Gitimo afio o def tiempo de su constitucién cuando su
conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el
empleador.

Ademds, deberd aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en la cual
acredite que el trabajador perfenece a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana, en las términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo
modifique, sustifuya o complemente.

En ef caso de los proponentes plurales, su representante legal presentara un certificado, mediante
el cual acredita que por lo menos diez por ciento {(10%) del total de la ndémina de sus integrantes
pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este
porcentaje se definird de acuerdo con la sumatoria de la némina de cada uno de los integrantes def
proponenta plural. L.as personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a cualquigra de
sus infegrantes. En todo caso, debera aportar la copia de Ia certificacion expedida por el Ministerio
del Interior, en la cual acredite que el trabagjador perfenece a la poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o
ia norma que lo modifique, sustituya o complemente.

Debido a que para el ctorgamiento de este criteric de desempate se entregan cerlificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el
titular de la informacion de estos, como es el caso de las personas que perfenece a la poblacion
indigena, negra, afrocofombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana auforicen de manera previa y
expresa el tratamiento de la informacion, en los términos del literal a) del articulo € de la Ley 1581
de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracion o reincorporacion, para o
cual presentard copia de alguno de los siguientes documentos: §) la cerfificacion en las
desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, if) el certificado
que emita el Comité Operative para la Dejacion de las Armas respecfo de las personas
desmovilizadas en forma individual, iii) el certificado que emita la Agencia para la Reincorporacion
y la Normalizacién que acredite que la persona se encuenira en proceso de reincorporacion o
reintegracién o Iv) cualguier otro certificado que para el efecto determine la Ley. Ademas, se
enfregara copia del documento de identificacicn de la persona en proceso de reinfegracion o
reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, sf estdn obligados a
tenerlo, entregara un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que mas
del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuotas partes de la persona juridica
esta constituida por personas en proceso de reintegracion o reincorporacion. Ademas, debera
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aportar alguno de los ceriificados del inciso anterior, junto con los documentos de identificacion de
cada una de las personas que estan en proceso de reincorporacion o reintegracion.

Tratandose de proponentes plurales, se preferird la oferta cuando fodos los infegrantes sean
personas en proceso de reincorporacion, para lo cual se entregara alguno de los certificados del
inciso primero de este numeral, y/o personas juridicas donde mas del cincuenta por ciento (50 %)
de la composicion accionaria o cuctas parfe esté constituida por personas enh procesc de
reincorporacion, para lo cual el representante legal, o el revisor fiscal, si esta obligado a tenerfo,
acreditara tal situacion aportando los documentos de identificacion de cada una de las personas en
procesa de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criteric de desempate se eniregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el
titular de la informacién de estos, comoc son las personas en proceso de reincorporacion o
reintegracidn, autoricen a la entidad de manera previa y expresa el mangjo de esta informacion, en
los términos del literal a) del articulo 6 de fa Ley 1581 de 2012 como requisito para el otorgamiento
de este criterio de desempate.

Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las condiciones de
los siguientes numerales:

7.1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, para fo cual se acreditaran estas condiciones de acuerdo con
lo previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 defl numeral 6 del presente artfculo; o por
una persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia
Y/0 personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, para lo cual el representante legal
o el revisor fiscal, si estédn obligados a tenerlo, presentaran un certificado, mediante el cual
acrediten, bajo la gravedad de juramento, que més del cincuenta por cienfo (50 %) de la
composicion accionaria o cucta parte de la persona jurfdica esta constituida por madres cabeza
de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion. Ademas, deberd
acreditar la condicion indicada de cada una de las personas que participen en la sociedad que
sean mujeres cabeza de familia y/0 personas en proceso de reincorporacion o reintegracion,
aportando los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este numeral,
Este integrante debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento {25 %) en
el proponente plural.

7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

7.3. En relacion con el integranfe del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia ¢ la personha en
proceso de reincorporacion o reintegracicn, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios ©
representantes legales podrén ser empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes
del proponente plural, para lo cual el infegrante del que trata el numeral 7.1. lo manifestara en
un certificadoe suscrite por la persona natural ¢ el representante legal de la persona juridica.

Debido a que para el otorgamienta de este criterio de desempate se enfregan cerlificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo ef articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que &l
tifular de la informacion de estos, como es el caso de las personas en procesoc de
reincorporacién y/o reintegracién autoricen de manera previa y expresa ef tratamiento de esta
informacion, en los términos del literal a} del articuio 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito
para el olorgamiento del criterio de desempale.

8. Preferir la oferta presentada por una MiPymes, lo cual se verificard en los términos del articulo

2.2.1.2.4.2 4 del presente Decreto, en concordancia con ef pardgrafo del artfculo 2.2.1.13.2.4 del
Decrefo 1074 de 2015.
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10.

Asimismo, se preferird la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para lo
cual se aportarég el certificado de existencia y representacion legal expedido por fa Camara de
Comercio ¢ la autoridad respectiva. En el caso especifico en que el empafe se presente entre
cooperativas 0 asociaciones mutuales que tengan ef famafio empresarial de grandes empresas
Junto con micro, pequefias o medianas, se preferird la oferta las cooperafivas o asociaciones
mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074
de 2015, que sean micro, pequefias 0 medianas.

Traténdose de proponentes plurales, se preferira la oferfa cuando cada uno de los infegrantes
acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral. En el evenfo
en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados
Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que fengan la calidad de grandes empresas
Junto con ofras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se
preferira la oferta de aqusllos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes
sea Una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o
pequefias empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

La condicion de micro o pequefia empresa se verificaré en los términos dei articulo 2.2. 1.2.4.2.4 del
presente Decrelo, en concordancia con el parédgrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de
2015.

La condicién de cooperativa o asociacion mutual se acreditaréd con el certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Cédmara de Comercio 0 la autoridad respectiva. En el evento
en que el empate se presente entre proponentes piurales cuyos integrantes esten conformados
linicamente por cocperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas
junto con ofras en las que los integrantes fengan la calidad de micro, pequefias 0 medianas, se
preferira la oferta de aguellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes
sea una cooperativa o asociacién mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial
definidos por el Decrefo 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados financieros
o informacién contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior, que por lo menos el veinticinco
por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a MiPymes, cooperativas o asociaciones
mutuales por concepto de proveeduria del oferente, efectuades durante el afio anterior, para lo cual
el proponente persona natural y contador publico; 0 el representante legal de la persona juridica y
revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del representante legal de la persona juridica y
confador publico, segtin corresponda, entregara un certificado expedidc bajo la gravedad de
juramento, en el que conste que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos
fueron realizados a MiPymes, cooperativas ¢ asociaciones mutuales.

lgualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferird a este siempre
gue:10.1, Esté conformadc por al menos una MiPymes, cooperativa 0 asociacion mutual que fenga
una participacion de por lo menos ef veinticinco por clento (25%) en el proponente plural, para lo
cual se presentara el documento de conformacién del proponente plural y, ademas, ese integrante
acredite la condicién de MiPymes, cooperativa o asociacion mutual en los términos del numeral 8
del presente articulo;

10.2. La MiPymes, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento
(25 %) de la experiencia acreditada en la oferta; y
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10.3. Ni la MiPymes, cooperativa o asociacién mutual ni sus accionistas, socios o
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los ofros integrantes del
proponente plural, para lo cual ef infegrante respectivo lo manifestara mediante un
certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona juridica.

En ef evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumpian con
fos requisitos de los incisos antericres, cuyos integrantes estén conformados Gnicamente
por cooperalivas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas
Junto con ofras en las que fos integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas,
se preferira la oferta de aquelios proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus
integrantes sea una cooperativa o asociacidn mutual gue cumpla con los criterios de
clasificacién empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias
0 medianas.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo
o Sociedad BIC, def segmento MiPymes, para lo cual se presentard el certificado de existencia y
representacion legal en el que conste ef cumplimiento a fos requisifes del arficulo 2 de la Ley 1901
de 2018, ¢ la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditaré la condicién de MiPymes
en los términos def numeral 8 def presente articulo.

Tratandose de proponentes plurales, se preferird la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite las condiciones sefialadas en el incisc anterior de este numeral.

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual deberd estar esiablecido
praviamente en ef pliego de condiciones, invitacién o documento que haga sus veces. {...)

(El método aleatorio utilizado sera sortec por balotas
27.0BLIGACION EN MATERIA DE ACUERDOS COMERCIALES

En fa presente contratacion no le es aplicable lo previsto en los Acuerdos Comerciales, come lo indica &
numeral 8 del articulo 2.2.1.1.2.1.1. Estudios y documentos previos del Decretc 1082 de 2015,
modificado por el articulo 1 del Decreto 399 de 2021, que sefiala:” La indicacion de si el proceso de
contratacion estéd cobijado por un acuerdo comercial. El presente articulo no es aplicable a la contratacién
por minima cuantia”.

28.SUPERVISION
La supervisién para el control de la gjecucion del presente contrato sera ejercida por lvan Leandro Zamora
Gonzélez en su calidad de Director de Convivencia y Derechos Humanos de Secretaria de Gobierno y

Postconflicto de conformidad cen la designacion realizada por el ordenador de gasto.

De conformidad con lo sefialado en el numeral 7, articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082/2015, sera
ejercida por el siguiente funcionario: /

Cordialmente, { 4

ALBA AU!?QRA COLINA _ ( J
Jefe Oﬂcina: de Confratacion

Proyectd " fa Tatiana Sanchez Perdomo
C.P.S. 007 ge 2026
Cficina de Contratacion
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Proyectd: Darwin Damian Rodrigusz Zorro
C.P.5. 018 de 2026
Oficina de Contratacion

ANEXO N°1

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
Villavicencio — Meta

Sefiores

MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO
Calle 40 N° 33 - 64 Centro.
Ciudad

Ref.: Invitacion Plblica de Minima Cuantia N° de 202X
Objeto: XXXXXX

El suscrito actuando como persona natural; Representante Legal de [a sociedad ;
representante del Consorcio o Unidén Temporal , integrado por
; 0 como apoderado de segun poder debidamente conferido y que
adjunto a la presente, de acuerdo con las condiciones que se establecen en los documentos de la
Invitacion Publica de Minima Cuantia de la referencia, cordialmente me permito presentar propuesta
para participar en el proceso citado en la referencia.

En caso que esa Entidad me adjudique e Proceso de Seleccion, me comprometo a suscribir el contrato
correspondiente y efectuar los tramites para la gjecucion y legalizacion del mismo, dentro del término
sefialado para ei efecto en la invitacion plblica.

Asi mismo declaro:

1. Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse solo compromete al oferente.

2. Que ninguna ofra persona fuera del proponente tiene interés comercial en esta propuesta ni en ¢l
contrato que de ella se derive.

3. Que, si se nos adjudica el conirato, nos comprometemos a constituir las garantias requeridas y a

suscribir el contrato dentro de los términos sefialados para eifo.

Que conozco la informacidn general y especial y demés documentos gue integran la invitacion

piblica y acepto los requisitos en ellos contenidos.

Que hemos conocido las adendas a la invitacion publica del proceso de seleccion de la referencia.

Que la propuesta tiene vigencia de 90 dias

Que el valor total de la propuesta es por la suma de (VALOR EN LETRAS)Y {3 XXX ).

Que para el cumplimiento del objeto contractual, me comprometo a la provisidn de bienes y/o

servicios por parte de poblacion en pobreza extrema, desplazados por la viclencia, personas en

proceso de reintegracién o reincorporacién y sujetos de especial proteccion constitucional,

garantizando las condiciones de calidad en un porcentaje del diez por ciento (10%) de los bienes

0 servicios requeridos para la ejecucion del confrato, de manera que no se ponga en riesgo su

cumplimiento adecuado.

8. Que me comprometo a rezlizar la compra minima del treinta por ciento (30%) del valor total de los
recursos a pequefios productores agropecuarios locales y/o productores de la agricultura
campesina, familiar, o comunitarias locales y sus organizaciones. (ley 204 de 2021 y decreto 248

.J*

o~ e o
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de 2021) (APLICA SOLO PARA PROCESOS DONDE SE PRESTE EL SERVICIO DE
ALIMENTOS)

DECLARACION DE NO ESTAR INCURSO EN CAUSAL DE INHABILIDAD, INCOMPATIBILIDAD O
CONFLICTO DE INTERES PARA CONTRATAR.

Que el suscrito afirma bajo la gravedad del juramento, que no existe ninguna causal de inhabilidad e
incompatibitidad, conflicte de interés y/o prohibicién para contratar con las Entidades Estatales de las
sefialadas en la Constitucion Politica, en fa Ley |, en especial con lo establecido en el articuio 8°y 9° de la
Ley 80 de 1993, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2017, articulo 1°, 2°, 3°, 4° y 5° de la Ley 1474 de 2011,
articulo 11 de la Ley 1437 de 2011 y ef Decreto 1082 de 2015, en concordancia con lo dispuesto en los
articulos 26 numeral 7, 44 y 52 de la Ley 80 de 1993 y demds normas correspondientes, que impidan la
participacion del oferente en e presente proceso licitatorio y en la celebracion y gjecucidn del respectivo
contrato. Asi mismo manifiesto que renuncio a la presentacién de la propuesta y al contrato en caso
que sobrevenga alguna de ellas.

Que afirmo bajo la gravedad del juramento, que el proponente, los socios de la persona juridica, cada uno
de los integrantes def consorcio o unidn temporal, no nos encontramos reportados en el boletin de
responsables fiscales expedido por 12 Contraloria General de la Republica.

Que no hemos sido sancionados o multados por ninguna Entidad Oficial por incumplimiento de contratos
estatales, mediante providencia ejecutoriada dentro de los tltimos tres (3) afios anteriores a ia fecha de
cierre de este Proceso de Seleccién. (Nota: Si el proponente es un consorcio ¢ una unién temporal, debera
tener en cuenta a cada uno de sus miembros individuaimente considerados. Si durante dicho periodo el
proponente ha sido objeto de sanciones contractuales {multas y/o cldusula penal) por pane de cualauier
entidad estatal, en lugar de hacer este juramento debe indicar agui que ha tenido las sancaones yio que le
han sido hecho efectiva la garantia Gnica.

Sera responsabilidad del proponente incluyendo los integrantes si es consorcio o una union temporal, de
revisar que no se encuentren incursos en causal de alguna inhabilidad, incompatibilidad o conflicto de
interés para contratar de las sefialadas en la constitucion y fas leyes.

Declaro bajo la gravedad del juramento que se entiende prestado con la firma del presente documento, que
NO conozco ninguna circunstancia que implique estar incurso en ninguna inhabilidad, incompatibilidad,
conflicto de interés o prohibiciones, ni tampoco la sociedad que represento, para la presentacion de la
oferta, ni para la firma del contrato futuro.

Atentamente,

NOMBRE Y FIRMA (persona natural; representante legal de la sociedad; representante del consorcic o
unién temporal o apoderado segun el caso)

C.C. No. expedida en
Nit:

Direccién:

Numero de teiéfono:
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Carreo electrénico;
ANEXO 2

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 PERSONA JURIDICA

Ciudad y fecha Sefiores
MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO
Ciudad

Referencia: PROCESO DE INVITAGION PUBLICA MINIMA CUANTIA SMC-...

= , identificado con cedula de ciudadania No.
...................... expedidaen .................,en micondicidn de ........................ ool de A persona
juridicadenominada ...l Jidentificadacon NIT.... o, manifiesto

bajo la gravedad de juramento:

+  Que he cumplido con los pagos a los sistemas de seguridad social en salud, pensién y riesgos
profesionales, y con los aportes parafiscales correspondientes a los empleados que he vincuiado por
contrato de trabajo, por lo que declaro que me encuentiro a paz y salve con las empresas promotoras
de salud EPS, administradoras de riesgos Laborales ARL, Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y SENA, ya que a la fecha de cierre del presente proceso de
seleccion, he realizado el pago de los aportes correspondientes a la némina de los ultimos seis
{6) meses, en los cuales se haya causado la obligacidn de efectuar los pagos.

+  Que actualmente me encuentro vinculado al Sistema General de Salud y Pensidn, a la fecha estoy

al dia con los aportes y en caso de ser adjudicatario con el Municipio de Villavicencio me obligo a hacer
los aportes de ley durante la vigencia del contrato cuyo objetc es:

Lo anterior en cumplimiento del articulo 50 de la ey 789 de 2002,

FIRMA DEL PROPONENTE
Nombre
C. C. No. de
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ANEXO 3

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 PERSONA NATURAL

Ciudad y fecha

Sefores

MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO
Ciudad

Referencia: PROCESO DE INVITACION PUBLICA MINIMA CUANTIA SMC-...

............................................................... , identificado con cédula de ciudadania No.
...................... expedida en.................., manifiesto bajo la gravedad de juramento:

1. Que durante los Gltimos seis (06) meses he cumplido con los pagos a los sistemas de seguridad
social en salud, pensién y riesgos profesionales, y con los aportes parafiscales correspondientes a los
empleados gue he vinculado por contrato de trabajo, por io que declaro que me encuentro a paz y salvo
con las empresas promotoras de salud EPS, administradoras de riesgos profesionales ARP, Cajas de
Compensacion Familiar, Instituio Colombiano de Bienestar Familiar y SENA. (Si aplica)

2. Que no tengo trabajadores a cargo y que en consecuencia no tengo la obligacion legal de aportar
a los sistemas de seguridad social en salud, pension y riesgos profesionales, por empleados vinculados
por contrato de trabajo. Igualmente declaro, que como persona natural me encuentro al dia en el pago
de mis aportes al sistema de seguridad sistemas de seguridad social en salud y pension. (Si aplica)

3. Que actualmente estoy al dia con los aportes y en caso de ser adjudicatario con el Municipio de
Villavicencio me obligo a hacer los aportes de ley durante la vigencia del contrato resuliante de ia
presente invitacion publica.

Lo anterior en cumplimiento det articulo 50 de la ley 788 de 2002.

FIRMA DEL PROPONENTE
Nombre
C. C. No. de
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ANEXO N° 4
COMPROMISO DE TRANSPARENCIA
Los suscrifos: ......ocovieiiieeeiirians identificado con cédula de ciudadania No............ de............. ,
domicifiado en..........oooen , actuando en mi propio nombre (o en representacion de............. } que en

adgeiante se denominara el Proponente, manifestamos la voluntad de asumir el presente COMPROMISO
DE TRANSPARENCIA teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

Que el Municipio, adelanta la Invitacion Publica de Minima Cuantia No. XXXXXX de 202x con el objeto
de contratar el X300 XXXXXXXX

1. Que el Proponente tiene interés en apoyar la accion del Estado Colombianc y el Municipio en el
implemento de mecanismos y normas para el fortalecimiento de la transparencia en los procesos
contractuales y en la lucha contra la corrupcién.

2. Que el Proponente tiene interés en el proceso de Proceso de Seleccion referido en el primer
considerando, y se encuentra dispuesto a suministrar la informacion necesaria para la transparencia del

proceso, y en tal sentido realiza las siguientes manifestaciones y compromisos.
DECLARACIONES

PRIMERA: Declaro bajo la gravedad del juramento no encontrarme incurso dentro de las inhabilidades
& incompatibilidades previstas en [a Constitucion Politica ni en el articulo 8° de la Ley 80 de 1993, asi
como no fener sancion vigente por la trasgresion de alguna de ellas, para contratar con Entidades
Publicas.

SEGUNDA: Declaro que toda la informacién que suminisiré y suministraré al MUNICIPIO es cierta y
precisa y que no omiti ni omitiré informacion que sea necesaria para la transparencia en la celebracion
y desarrollo del contrato.

TERCERA: Declaro que no he ofrecido, ni ofreceré, no he dado, ni daré, ni directa ni indirectamente,
dadiva o beneficio para obtener una decision a mi favor, ventaja impropia o para perjudicar a alguno de
los proponentes.

CUARTA: Declaro que la propuesta presentada es seria y econémicamente ajustada a la realidad, que
asegura la posibilidad de ejecutar el objeto del presente contrato en las condiciones de calidad y
oportunidad exigidas en la invitacion pablica.

QUINTA: Declaro plblicamente que conozco y acepto las reglas establecidas para el presente proceso,
las adendas, asi como las aclaraciones que se realizaron a la invitacién publica en condiciones de
transparencia, equidad e igualdad.

COMPROMISOS

PRIMERO: Si llegare a sobrevenir una inhabilidad o incompatibilidad prevista en la Constitucién o en la
Ley, me comprometo a ceder el contrato, previa autorizacién escrita del Municipio de Villavicencio, v si
elio no fuere posible renunciaré a la ejecucion del mismo, de conformidad con lo previsto en el articulo
9° de la Ley 80 de 1993,
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SEGUNDO: Me comprometo a desarrollar todas mis actividades en el marco de principios éticos y a
asumir con seriedad y responsabilidad fodos los compromisos relacionados con el presente contrato,
TERCEROQ:. Me comprometo a suministrar a la Alcaldia de Villavicencio cualguier informacién sobre
actos de corrupcidn, sohorno, subjetividad, presién o favorecimienio en el desarrollo del proceso
contractual, del gue tenga o llegare a tener conocimiente.

CUARTO: Me comprometo a cumplir todas las obligaciones, cargas y los términos en general, previstos
en la invitacién pablica y en ef contrato.

QUINTO: Me comprometo a desarrollar todas las actividades en el marco de principios éticos y a asumir
con seriedad y responsabilidad todos los compromisos relacionados con el contrato resultante de la
Invitacién Plblica de Minima Cuantia N°. XXX de 2023,

En constancia de lo anterior y como manifestacion de aceptacion de nuestros compromisos y

declaraciones incorporadas en el presente documento, se suscribe en la ciudad de eldia
de
L EL PROPONENTE 0

Firma ' Firma

C.C. No. C.C. No.

NOTA: EN CASO DE CONSORCIO O UNION TEMPORAL ESTE DOCUMENTO DEBE SER
DILIGENCIADO POR TODOS LOS INTEGRANTES.
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ANEXO N°5

MODELO DEL ACUERDO DE CONSORCIO O DE UNION TEMPORAL
(Segln sea el caso)

XXXX, identificado con la C.C. No. De .Y vecino de XXXX, cbrando en representacion
de la sociedad, domiciliada en la ciudad de e_identificado con la C.C. No .de. y vecino de,
obrando en representacidon de la sociedad, domiciliada en ia ciudad de, hemos

decidido conformar una (Union temporal o Consorcio) en los términos que estipula la Legislacion vy,
especialmente lo establecido en el articulo 7 de |a Ley 80 de 1993, que se hace constar en las siguientes
clausulas;

CLAUSULA PRIMERA: La (Unién Temporal o Consorcio) se conforma con el proposito de presentar
propuesta para la adjudicacion, celebracién y ejecucién del contrato resultante ante el MUNICIPIO en
relacion con el Invitacién Publica de Minima Cuantia N°. _-_de 2023 cuyo objeto es contratar:

CLAUSULA SEGUNDA: La participacion en la (Unién Temporal o Consorcio) gue se acuerda, sera del
% paray del % para

CLAUSULA TERCERA: (Integrante) e (Integrante), responderan en forma solidaria v mancomunada
por el cumplimiento total de la propuesta y del objeto contratado.

CLAUSULA CUARTA: Se acuerda que (Integrante) y (Integrante), atenderan en forma conjunta todas
las obiigaciones y deberes asumidos en la respectiva propuesta en los diferentes aspectos alli
contenidos, delegando la representacion y respectiva coordinacion de la (Unién Temporal o Consorcio)
en cabeza de XXXXXXX, como representante legal de (Integrante) v de esta (Union Temporal o
Consorcio).

CLAUSULA QUINTA: La duracién de esta (Union Temporal o Consorcio) se extenderd por tado el
tiempo en que se generen obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato, y dos (2) afics més,
segun lo preceptuado en el articulo 7 de la Ley 80 de 1693,

CLAUSULA SEXTA: Las responsabilidades que se desprendan de esta (Union Temporal o Consorcio)

y sus efectos se regiran por las disposiciones previstas por la Ley 80 de 1993 para la (Unién Temporal
o Consorcio).

En constancia de aceptacion y compromiso, se firma el presente documento por los gue en el
intervienen, el dia del mes xxxxx de 2023 en la ciudad de.

Nombre, identificacién y sociedad que representa Nombre, identificacion y sociedad que representa
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ANEXO N°8

{Para diligenciar el presenig anexo. tenga en cuenta las condiciones establecidas en el numerai

“PROPUESTA ECONOMICA" de la presente invitacion)

OFERTA ECONOMICA

Invitacion Publica N°. de 2026, asi:

Con el cbjetivo de satisfacer adecuadamente la necesidad presentada, las siquientes son las

caracteristicas v requerimientos del objeto a contratar para solucionar |a necesidad:

UNIDAD

MEDIDA

VALOR VALOR
ITEM DESCRIPCION DE CANTIDAD UNITARIO TOTAL

i

VALOR TOTAL

VALOR TOTAL PROPUESTA EN NUMERQOS Y LETRAS:

El Precio total ofertade, incluye IVA (st corresponde a su obligacion tributaria) y demas impuestos
departamentales y municipales vy cualquier otro costo directo o indirecto, en los cuzies deba incurrir el

contratista para la prestacién del servicio requeride.

Asl mismo manifestamos expresamente gque cumplimos con cada uno y con la totalidad de los

requerimientos {ecnicos disefiados y solicitados por fa entidad.

FIRMA DEL PROPONENTE:

NOMBRE:

NITY C.C:
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ANEXO N°7

AUTORIZACION DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES, FORMATO GCT-F-12

hitps:/fvillavicencio gov co/consulia/sistema-integrado-de-gestion/

ANEXON° 8

AUTORIZACION CONSULTA INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES CONTRA MENORES DE
18 ANOS. FORMATO GCT-F-80

hitps:/villavicencio.gov.cofconsulta/sistema-integrade-de-gestion/




