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1. DESCRIPCION’ DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION

De conformidad con lo sefialado en los numerales 7 y 12 (modificado por el articulo 87
de la Ley 1474 de 2011) del Articulo 25 de la Ley 80 de 1993 y en concordancia con el
articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, las Entidades Estatales estan
obligadas a llevar a cabo estudios y documentos previos para comprobar la necesidad
de contratar el bien o servicio, obra o labor, dejando constancia de su adecuacion al
Plan de Desarrollo, al Plan de Accion y al Plan Anual de Adquisiciones de la entidad.

Los fines de Estado se encuentra estipulado en el Articulo No. 2 de la Constitucion

Politica de Colombia de 1991, el cual dispone: “Son fines esenciales del Estado: servir a la
comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y
deberes consagrados en la Constitucién; facilitar la participacion de todos en las decisiones que los
afectan y en la vida econémica, politica, administrativa y cultural de la Nacién; defender la
independencia nacional, mantener la integridad territorial y asegurar la convivencia pacifica y la
vigencia de un orden justo”.

Por su parte, el Articulo 209 de la Constitucion Politica de Colombia, preceptua que: “La
funcion administrativa esté al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en
los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad,
mediante la descentralizacion, la delegacion y la desconcentracion de funciones. Las autoridades
administrativas deben coordinar sus actuaciones para el adecuado cumplimiento de los fines del
Estado. (...)"

Dentro de este marco ha de considerarse que, el articulo 3 de la Ley 80 de 1993
establece: “DE LOS FINES DE LA CONTRATACION ESTATAL. Los servidores publicos tendran
en consideracion que al celebrar contratos y con la ejecucién de los mismos, las entidades buscan el
cumplimiento de los fines estatales, la continua y eficiente prestacion de los servicios publicos y la
efectividad de los derechos e intereses de los administrados que colaboran con ellas en la
consecucion de dichos fines (...)".

Es oportuno ahora recalcar, que en cumplimiento a lo establecido en la ley 136 de 1994
“Por la cual se dictan normas tendientes a modernizar la organizacion y el funcionamiento de los

municipios”, es facultad del Alcalde Municipal asegurar la accion administrativa del
Municipio, defender los intereses del mismo, promover su mejoramiento y desarrollo
bajo parametros de una administracion publica moderna.

Como entidad publica, la Alcaldia de Santa Rosa de Osos, es la encargada de
administrar los recursos del Estado, debiendo cumplir con la prestacion de los servicios
politico- administrativos a su cargo, ejecutando el presupuesto del municipio, y
cumpliendo con todas las cargas impuestas por el Concejo Municipal, el Gobierno
Departamental y Nacional, asi como con la Constitucion y la Ley, todo ello para el buen
cumplimiento de los fines del Estado, asi como en la adecuada representacién que de
éste ejerce en esta parte del territorio nacional. Motivo por el cual, la comunidad en
general concurre a estas instalaciones para solicitar los servicios y tramites que la
administracion, esté obligada a cumplir.
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Cumpliendo con el principio de planeacion, resulta indispensable la elaboracion de
estudios y documentos previos, etapa que exige el esfuerzo coordinado de las areas
administrativas y misionales del contratante, con el fin de establecer con precision que
se va a contratar, antes de iniciar un procedimiento de seleccion.

El Buen Gobierno requiere de acciones concretas en el mejoramiento de la justicia, la
lucha contra la corrupcion, la observancia de los derechos humanos, la preservacion
del medio ambiente, el respeto al ciudadano y el acompafiamiento a la comunidad en
los diferentes procesos de gestion ciudadana.

La entidad con la finalidad de garantizar su normal funcionamiento, debe proveer el
empastado de proyectos y fotocopias de documentos oficiales y demas implementos de
oficina, lo que obliga a la entidad a adoptar mecanismos internos con el fin de satisfacer
estas necesidades.

Estos implementos se encuentran amparados en el plan de compra de la entidad, y son
muy necesarios para su normal funcionamiento; la necesidad que se pretende
satisfacer mediante la contratacion de este servicio, esta direccionada en la atencion
oportuna y adecuada, de tal manera que le permita operar de manera apropiada,
pertinente, eficiente y eficaz, en las labores administrativas.

En concordancia con la anterior motivacion, se requiere suplir las necesidades
existentes, mediante la contratacion de tales elementos con la persona natural o
juridica que esté en condiciones de satisfacer los requerimientos de la institucion, luego
de un proceso de seleccion y contratacion que garantice su suministro, de acuerdo a
las especificaciones técnicas y condiciones, contenidas en el presente documento.

Esta persona debe contar con la disponibilidad necesaria para el servicio por medio del
suministro de los elementos necesarios para satisfaccion de necesidades de la
administracion, en el momento que la administraciéon municipal lo requiera.

El propdsito fundamental de la direccion operativa- Almacén Municipal de Santa Rosa
de Osos, es garantizar la continua, eficiente y oportuna prestacion de sus servicios, lo
qgue implica que las secretarias cuenten con las herramientas que permitan desempefiar
sus actividades, procesos y procedimientos adecuados.

La Alcaldia de Santa Rosa de Osos cuenta con una serie de dependencias y grupos de
trabajo para el cumplimiento de su mision institucional y el logro de sus obligaciones
legales y estatutarias. Estas dependencias, requieren el suministro de toner vy tintas el
normal y correcto desarrollo de las actividades propias de cada una de las secretarias
de la Administracion Municipal de Santa Rosa de Osos.
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2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES E

IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR.

. Denominacién del bien o servicio: Con esta contratacién se pretende obtener el
suministro de toner y tintas para impresoras para el adecuado funcionamiento de las
diferentes dependencias de la administracion municipal.

. Clasificacion UNSPSC: La clasificacién de los bienes y servicios, objeto del Proceso
de Contratacion, son los siguientes:

GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE
E 44 10 31
Productos de uso | Equipos de oficina, | Maquinaria, Suministros para
final accesorios y suministros suministros y | impresora, fax 'y
accesorios de oficina | fotocopiadora

CODIGOS UNSPSC SOLICITADOS: 441031

. Unidad de medida: Por productos, unidad.

. Descripcion general: El Municipio de Santa Rosa de Osos, requiere adelantar un
proceso de seleccion de minima cuantia para la compra de Suministro de téner y tintas
para impresoras, para la administracion municipal de Santa Rosa de Osos.

ACTIVIDADES A REALIZAR O ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN:

Cumplir con el objeto del contrato en los términos pactados en la ficha técnica y de
conformidad con la propuesta presentada.

Garantizar la entrega de los suministros solicitados de manera parcial y que estos sean
puestos en el lugar y la hora indicada por la direccion operativa-almacén, adscrita a la
secretaria de servicios administrativos.

Garantizar la calidad de los bienes, comprometiéndose al cambio, sin costo adicional
para la administracion Municipal, de aquellos objetos que resulten defectuosos o de
mala calidad.

Realizar por su cuenta y riesgo el transporte de los elementos solicitados, asi como su
despacho y entrega oportuna.

Presentar informe final de los elementos entregados con soportes debidos y exigidos
por el Municipio.

. Ejecutar el objeto contractual de una manera idonea, perita y responsable.

. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte
del Municipio, sin perjuicio de la autonomia juridica y administrativa.

. Atender oportunamente las inquietudes especificas sobre el objeto del contrato que
solicite el supervisor del presente contrato.

Mantener los precios ofrecidos durante el término de duracion del contrato.
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j. Los valores de la oferta deberdn expresarse en pesos colombianos, a precios fijos e
inmodificables durante la ejecucion del contrato y deberdn incluir los impuestos y
demds costos en que incurra con ocasion de la ejecucion del contrato.

k. Pagar los impuestos, tasas, estampillas y similares, que se deriven de la ejecucion del
contrato.

|.  Entregar los elementos a suministrar, en perfectas condiciones de calidad y cantidad,
de acuerdo con los requerimientos y especificaciones de la entidad, contenidas en el
anexo técnico, asi:

Ref.
Articulo

Caédigo
UNSPSC

Descripcion

unidad Cantidad

Precio unitario
estimado

Precio total estimado

44103100

Téner Q2612A - Genérico
- Negro, Certificado
1ISO9001 - 1ISO14001

UN 106

$ 58.500,00

$ 6.201.000,00

44103100

Téner CF283A - Genérico
- Negro, Certificado
ISO9001 - 1ISO14002

UN 20

$ 68.019,96

$ 1.360.399,23

44103100

Téner CE285A - Genérico
- Negro, Certificado
ISO9001 - 1ISO14003

UN 10

$ 41.925,00

$ 419.250,00

44103100

Téner W1510A - Con chip
- Negro, Certificado
ISO9001 - 1ISO14004

UN 51

$362.773,13

$ 18.501.429,38

44103100

Toéner CF226A - Genérico
- Negro, Certificado
1ISO9001 - 1SO14005

UN 100

$ 73.125,00

$ 7.312.500,00

44103100

Toéner CE5S05A - Genérico
Certificado 1ISO9001 -
1SO14005

UN 20

$ 90.693,28

$ 1.813.865,60

44103100

Toner 87A-X - Genérico
Certificado 1ISO9001 -
1SO14005

UN 10

$ 131.505,26

$ 1.315.052,59

44103100

Toner CE310A,
Certificado 1ISO9001 -
1SO14015

UN 5

$ 58.500,00

$ 292.500,00

44103100

Toner CE311A,
Certificado 1ISO9001 -
1SO14016

UN 5

$ 58.500,00

$ 292.500,00

10

44103100

Toner CE312A,
Certificado 1ISO9001 -
1SO14017

UN 5

$ 58.500,00

$ 292.500,00
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Toéner CE313A,
11 44103100 Certificado 1SO9001 - UN 5 $ 58.500,00 $ 292.500,00
1SO14018
Toéner CE314A,
12 44103100 Certificado 1SO9001 - UN 5 $ 58.500,00 $ 292.500,00

1SO14019

Toéner CF230, Certificado

13 44103100 pereiEn Gl UN 8 $ 34.125,00 $ 273.000,00
TONER W1330A
14 44103100 | Certificado ISO9001 - UN 5 $ 82.875,00 $ 414.375,00
1S014020
15 44103100 | TOner CF380, Certificado | ) 10 $ 92.500,00 $ 925.000,00

ISO9001 - 1ISO14020

NOTA: Los oferentes deberan diligenciar el valor unitario de los bienes y el valor total con
IVA incluido (cuando aplique), todos los impuestos, gastos y costos derivados del proceso,
los cuales corren por cuenta del Contratista.

RESULTADOS

1. Presentar un informe al supervisor del contrato cada que se suministre alguno de los
items descritos en el presupuesto detallando el suministro entregado.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

a. Cumplir con las obligaciones que se generen directa e indirectamente del objeto del
contrato.

b. Colaborar con el Municipio de Santa Rosa de Osos para que el objeto del contrato se
cumpla y se desarrolle en las mejores condiciones de calidad y oportunidad.

c. Mantener la reserva sobre la informacion que le sea suministrada para el desarrollo del
objeto del contrato y/o que sea adquirida por motivos del desarrollo del objeto
contractual, aun después de terminado el contrato.

d. Cumplir con los aportes a los sistemas generales de Seguridad social y aportes
parafiscales.

e. Con la suscripciéon del contrato, el contratista declara que NO se encuentra incurso en
ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad contempladas en el Articulo
127 de la Constitucion Politica de Colombia, el articulo 8 modificado por la ley 1474 de
2011, articulo 9 de la ley 80 de 1993 y articulo 2 de la ley 1474 de 2011 y que en caso
de sobrevenir alguna actuara conforme a la ley.

f. Brindar el suministro y/o servicio requerido, de acuerdo a la propuesta técnica y
econdmica presentada, previa solicitud realizada por el supervisor del contrato o quien
este delegue.

g. Presentar la documentacion requerida para el perfeccionamiento del contrato,
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V.

manifestando ademas bajo la gravedad de juramento que no se encuentra incurso en
causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar ni para desarrollar sus
actividades.

Mantener los precios y las actividades presentadas en la propuesta técnica y
econdmica, salvo circunstancias de fuerza mayor, en caso de ello informar por escrito
a la Alcaldia del Municipio de Santa Rosa de Osos, Antioquia.

Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia en la ejecucion del
contrato al supervisor del mismo.

Garantizar la prestacion del suministro y/o servicio, segun las condiciones
implementadas por la entidad municipal.

Cumplir las instrucciones impartidas por el funcionario encargado del control y
vigilancia del contrato, y las demas que sean inherentes al objeto de la presente
contratacion.

Adelantar oportunamente los tramites y cumplir los requisitos para la ejecucion y
legalizacién del contrato.

. Mantener actualizado su domicilio durante la vigencia del contrato y cuatro (4) meses

mas y presentarse al Municipio de Santa Roa de Osos, Antioquia, en el momento en
que sea requerido por el mismo para la suscripcion de la correspondiente acta de
liquidacion.

Cumplir con el objeto del contrato, con plena autonomia técnica y administrativa y bajo
su propia responsabilidad. Por lo tanto, no existe, ni existira ningun tipo de
subordinacién, ni vinculo laboral alguno del contratista con el Municipio.

Desarrollar el objeto del contrato dentro del término y los sitios acordados a partir de
las autorizaciones presentadas por el supervisor del contrato

Informar oportunamente de cualquier peticion y amenaza, de quien actuando por fuera
de la ley pretenda obligarlo a hacer u omitir algun acto u ocultar hechos que afecten los
intereses del Municipio o de los fondos a su cargo.

Defender en todas sus actuaciones los intereses del Municipio y de los fondos a su
cargo segun corresponda y obrar con lealtad y buena fe en todas las etapas
contractuales.

Mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato en los términos del
mismo.

El Contratista debe respetar la garantia legal de los repuestos, materiales y accesorios
a utilizar.

Presentar los informes y/o documentos que indique el supervisor y especialmente los
sefialados en “Valor estimado, plazo de ejecucion y forma de pago del contrato”
Suscribir el acta de terminacion y/o liquidacion del contrato en caso que se termine de
manera anticipada, o en los términos estipulados en las normas

Las demas que por la ley o por la naturaleza del contrato se entiendan de pleno.

OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO

El Municipio de Santa Rosa de Osos se obliga a:

a. Verificar que el contrato se encuentre perfeccionado, legalizado y listo para su
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ejecucion.

b. Suscribir a través del Ordenador del gasto y el supervisor del contrato el acta de inicio

junto con el contratista.

Atender oportunamente y de manera eficiente cualquier recomendaciéon por parte del

contratista durante la ejecucion del contrato.

Realizar las actas correspondientes para el desembolso de los recursos.

Suministrar toda la informacion requerida para cumplir con el objeto contractual.

Desembolsar los dineros necesarios para la correcta ejecucion del contrato.

Autorizar los cambios que se requieran en las actividades, cantidades o materiales en

beneficio del correcto desarrollo del objeto contractual.

Autorizar la suspension del contrato y el reinicio del mismo, siempre y cuando se

solicite por el contratista, previa justificacion técnica, juridica o financiera.

Darle tramite eficaz a la ampliacion de plazos y cuantias del contrato, si se necesitaren,

previa justificacion.

j. Propiciar el acompafiamiento necesario tanto humano como logistico en la ejecucion
de las actividades objeto del presente contrato.

k. Solicitar al contratista los informes que sean necesarios para adecuada vigilancia del
desarrollo del contrato y suscribir las actas necesarias durante la ejecucion del
contrato.

I.  Suministrar todos los permisos y demas que sean necesarios para la ejecucion del
objeto contractual

m. Realizar el pago oportuno del bien o servicio y siempre que el contratista acredite la
totalidad de los requisitos exigidos para ellos.

n. Liquidar el contrato

0. Realizar la vigilancia y control durante todo el término de ejecucion

o

> e@moo

e. Documentos o Constancias Técnicas para acreditar la capacidad del oferente:

Los proponentes deberan acreditar capacidad operativa para la ejecucién del contrato, por
lo cual deberan acreditar los siguientes requisitos junto con su propuesta:

e Deberéa adjuntar certificado de existencia y representacion legal o registro mercantil
debidamente registrado con fecha de expedicion no superior a 30 dias calendario
anterior a la fecha de cierre de la presente convocatoria publica.

e Debera adjuntar certificado de minimo dos (2) contratos ejecutados relacionados, con
el objeto a contratar.

f. Plazo: El plazo de ejecucion, es decir, el término durante el cual EL PROPONENTE se
compromete a cumplir a entera satisfaccion de la ENTIDAD CONTRATANTE, el objeto
y las obligaciones contractuales, sera de UN (01) MES, contado a partir de la fecha de
suscripcién del acta de inicio; la vigencia del contrato sera el término del tiempo
determinado para evaluar por parte de la ENTIDAD CONTRATANTE la ejecucion
contractual, adelantar las acciones necesarias para asegurar el cumplimiento del
objeto contratado o imponer las sanciones en el evento contrario; este término se
computara a partir de la fecha del perfeccionamiento del contrato, y contendréa el plazo
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de ejecucion y cinco (5) meses mas.

g. Lugar de ejecucion y entrega: La ejecucion del contrato se realizara en la direccion
ofrecida por el proponente en su oferta y que debera entregar los elementos en la
direccién operativa- Almacén Municipal, ubicado en el Palacio Municipal de Santa
Rosa de Osos en la calle 31 No. 30-10.

h. Supervision: La supervision del contrato de suministro estara en cabeza de la
direccion operativa-almacén suscrita a la Secretaria de Servicios Administrativos a
través de un servidor publico, que sera designado para tal fin en razén a las funciones
propias de su cargo y su idoneidad, fundamentada en la experiencia y formacion
académica del supervisor que lo hacen el adecuado para ejercerla, en razon a las
funciones propias de su cargo y su idoneidad fundamentada en la Ley 1474 de 2011
“por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacion y
sancion de actos de corrupcion y la efectividad del control de la gestion publica”, el cual ejercera
la vigilancia mediante el seguimiento técnico, administrativo, financiero y juridico sobre
el cumplimiento del objeto, quien ademas cumplird con todas las funciones inherentes
a su cargo

3. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

De acuerdo con el objeto y la cuantia del proceso de contratacion, la modalidad de
contratacion es la Minima Cuantia, de conformidad con el numeral 5 del Articulo 2 de Ley
1150 de 2007, adicionado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y reglamentado por el
Decreto 1082 de 2015 en los articulos 2.2.1.1.1.5.1 al 2.2.1.2.1.5.4.

Por el valor y/o naturaleza del objeto a contratar, el proceso de seleccion se realizara
mediante la modalidad de Minima Cuantia de conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.1 y
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

Teniendo en cuenta que se pretende por parte del Municipio de Santa Rosa de Osos,
suscribir un contrato para el suministro de toner y tintas para impresoras para el adecuado
funcionamiento de las diferentes dependencias de la administracion municipal; de acuerdo
con las caracteristicas técnicas del objeto a contratar, el monto del presupuesto oficial
destinado y la naturaleza del mismo, la seleccion para la escogencia del contratista sera a
través de la modalidad de MINIMA CUANTIA.

El soporte juridico para la escogencia de la modalidad a establecer en el presente proceso
contractual, se encuentra determinado de conformidad con lo establecido en el articulo 94
de la ley 1474 de 2011, el cual adiciona el articulo 2 de la ley 1150 de 2007, con otro
numeral, el cual crea un nuevo sistema de formacion de contrato el cual es denominada de
minima cuantia y con base en el cual se debe llevar a cabo la contratacion cuyo valor no
exceda del 10% de la menor cuantia de la entidad independientemente de su objeto.

Pagina 9 de 25




Codigo: F-AMCN-029

FORMATO
ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS MINIMA CUANTIA

Version: 13

Fecha: 29-12-2023

El Municipio de Santa Rosa de Osos, se regira para todos los efectos bajo la modalidad de
contratacion de minima cuantia, de conformidad con lo dispuesto en el numeral 5° del
articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015.

Por lo anterior se, procede entonces a seleccionar la oferta de acuerdo a la modalidad de
Minima Cuantia, de conformidad con la ley 80 de 1993, la ley 1150 de 2007, la ley 1474 de
2011 y Decreto 1082 de 2015, articulos 2.2.1.2.1.5.1° y 2.2.1.2.1.5.2°, que para todos los
efectos se evaluara sobre la propuesta que presente el MENOR PRECIO, el cual serd el
criterio de seleccion y de escogencia.

Para tener en cuenta en lo referente A LA CUANTIA

SALARIOS MINIMOS MENSUALES VIGENTES A CONTRATAR Modalidad de contratacion
Hasta 28 SMMLV $ 49.025.340 Minima cuantia

4. ANALISIS DE LAS VARIABLES QUE SOPORTAN EL VALOR ESTIMADO DEL
CONTRATO

Para determinar el presupuesto oficial, se realiz6 un estudio de precios del mercado
mediante solicitud de cotizaciones y/o consulta de bases de datos especializadas y/o
Analisis de consumos y precios historicos. Asimismo, involucra el andlisis de las variables
consideradas para calcular el presupuesto oficial o precio del contrato.

VARIABLES DESCRIPCION DE VARIABLES
El contratista debe involucrar personal profesional especializado y asistencial

Personal S

competente, que le permita ejecutar el contrato en forma adecuada.

El contratista debe disponer de un lugar para realizar sus labores de
Oficina planeacién y coordinacién, asi, como, para asignar el personal requerido para

la ejecuciéon de las obligaciones contractuales y atender el personal de la
administracion en caso de ser requerido.

Insumos, materiales | El contratista debera contar con los insumos, materiales y equipos necesarios
y equipos de oficina para desarrollar el objeto contractual en debida forma.

El contratista debe contar con el servicio de telefonia fija y mévil, y correo
electrénico, para realizar las actividades planteadas y lograr asi los objetivos.
El contratista debe agotar labores administrativas y de coordinacién de los
Administracién recursos que debe ejecutar para garantizar el cumplimiento oportuno de las
actividades y la calidad de los resultados.

Comunicaciones

VARIABLES QUE DETERMINAN EL PRESUPUESTO

El valor del presente proceso se determiné por el valor promedio de dos (02) cotizaciones,
tal y como se detalla a continuacion
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Ref.
Articulo

Cadigo
UNSPSC

Descripcion

unidad

Cantidad

COTIZACION 1

COTIZACION 2

PROMEDIO

VALOR TOTAL

44103100

Toner Q2612A -
Genérico -
Negro,
Certificado
1ISO9001 -
1ISO14001

UN

106

$ 60.000,00

$ 57.000,00

$ 58.500,00

$ 6.201.000,00

44103100

Téner CF283A -
Genérico -
Negro,
Certificado
1ISO9001 -
1SO14002

UN

20

$ 69.764,06

$ 66.275,86

$ 68.019,96

$ 1.360.399,23

44103100

Toner CE285A -
Genérico -
Negro,
Certificado
1ISO9001 -
1ISO14003

UN

10

$ 43.000,00

$  40.850,00

$ 41.925,00

$ 419.250,00

44103100

Toéner W1510A -
Con chip -
Negro,
Certificado
1ISO9001 -
1ISO14004

UN

51

$ 372.075,00

$ 353.471,25

$ 362.773,13

$ 18.501.429,38

44103100

Toner CF226A -
Genérico -
Negro,
Certificado
1ISO9001 -
1ISO14005

UN

100

$ 75.000,00

$  71.250,00

$ 73.125,00

$ 7.312.500,00

44103100

Toner CES05A -
Genérico
Certificado
1ISO9001 -
1ISO14005

UN

20

$ 93.018,75

$ 88.367,81

$ 90.693,28

$ 1.813.865,60

44103100

Toéner 87A-X -
Genérico
Certificado
1ISO9001 -
1ISO14005

UN

10

$ 134.877,19

$ 128.133,33

$ 131.505,26

$ 1.315.052,59

44103100

Toner CE310A,
Certificado
1ISO9001 -
1SO14015

UN

$ 60.000,00

$  57.000,00

$ 58.500,00

$ 292.500,00

44103100

Toner CE311A,
Certificado
1ISO9001 -
1ISO14016

UN

$ 60.000,00

$ 57.000,00

$ 58.500,00

$ 292.500,00

10

44103100

Toéner CE312A,
Certificado
1ISO9001 -
1ISO14017

UN

$ 60.000,00

$ 57.000,00

$ 58.500,00

$ 292.500,00

11

44103100

Toéner CE313A,
Certificado
1ISO9001 -
1SO14018

UN

$ 60.000,00

$ 57.000,00

$ 58.500,00

$ 292.500,00
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Toéner CE314A,
12 44103100 Icseggggf‘_’ UN 5 $ 60.00000| $ 57.00000 | $ 5850000 | $ 292.500,00
1ISO14019
Téner CF230,
13 44103100 Icseggggf‘_’ UN 8 $  35.000,00| $ 33.250,00 $ 3412500 | $ 273.000,00
1SO14020
TONER W1330A
14 44103100 Icseggggf‘_’ UN 5 $  85.000,00| $ 80.750,00 $ 8287500 | $ 414.375,00
1SO14020
Toéner CF380,
15 44103100 (Izseggggf‘_’ UN 10 |$ 9200000 $ 9300000 | $ 9250000 | $ 925.000,00
1S014020
PRESUPUESTO:
Ref. Codigo S . . Precio unitario ; .
Articulo UNSPSC Descripcion unidad | Cantidad estimado Precio total estimado
Toéner Q2612A - Genérico
1 44103100 - Negro, Certificado UN 106 $ 58.500,00 $ 6.201.000,00
1SO9001 - 1ISO14001
Toéner CF283A - Genérico
2 44103100 - Negro, Certificado UN 20 $ 68.019,96 $ 1.360.399,23
ISO9001 - 1SO14002
Toéner CE285A - Genérico
3 44103100 - Negro, Certificado UN 10 $ 41.925,00 $ 419.250,00
ISO9001 - 1SO14003
Téner W1510A - Con chip
4 44103100 - Negro, Certificado UN 51 $ 362.773,13 $ 18.501.429,38
1ISO9001 - 1ISO14004
Toéner CF226A - Genérico
5 44103100 - Negro, Certificado UN 100 $ 73.125,00 $ 7.312.500,00
ISO9001 - 1SO14005
Toéner CE505A - Genérico
6 44103100 Certificado 1SO9001 - UN 20 $ 90.693,28 $ 1.813.865,60
1SO14005
Toéner 87A-X - Genérico
7 44103100 Certificado 1SO9001 - UN 10 $131.505,26 $ 1.315.052,59
1SO14005
Toéner CE310A,
8 44103100 Certificado 1SO9001 - UN 5 $ 58.500,00 $ 292.500,00
1ISO14015
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Toéner CE311A,
9 44103100 Certificado 1SO9001 - UN 5 $ 58.500,00 $ 292.500,00
1SO14016

Toéner CE312A,
10 44103100 Certificado 1SO9001 - UN 5 $ 58.500,00 $ 292.500,00
1SO14017

Toner CE313A,
11 44103100 Certificado 1SO9001 - UN 5 $ 58.500,00 $ 292.500,00
1SO14018

Toner CE314A,
12 44103100 Certificado 1SO9001 - UN 5 $ 58.500,00 $ 292.500,00
1SO14019

Toéner CF230, Certificado

13 44103100 ISO9001 - 1ISO14020

UN 8 $ 34.125,00 $ 273.000,00

TONER W1330A
14 44103100 Certificado 1ISO9001 - UN 5 $ 82.875,00 $ 414.375,00
1S014020

Toéner CF380, Certificado

15 44103100 1SO9001 - 1IS014020

UN 10 $ 92.500,00 $ 925.000,00

Valor: El presupuesto oficial de la presente contratacion corresponde a la suma de:
TREINTA Y NUEVE MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y OCHO MIL
TRESCIENTOS SETENTA Y DOS PESOS M/L ($39.998.372), incluido IVA.

Forma de pago: El contratante pagara al contratista el valor del contrato de acuerdo a
su disponibilidad presupuestal, a través de actas parciales de avance, de acuerdo a los
dineros pactados a través de la propuesta presentada por el contratista y aprobada por
el municipio y al recibido a satisfaccion por parte de la supervision designada, previo el
cumplimiento de los siguientes requisitos por parte del contratista:

e Presentacion de la cuenta de cobro o factura legal.

e Informe de actividades realizadas, allegando con el mismo los soportes y/o
productos segun el caso y cuando corresponda.

e Acreditar el cumplimiento de las obligaciones de pago de aportes relativos al
sistema de seguridad social integral, asi como los demas parafiscales.

Por su parte el supervisor del contrato debera suscribir informe de supervisién y acta
de recibido a satisfaccion respecto del servicio prestado. Asi mismo debera verificar el
cumplimiento para cada pago de las obligaciones de que trata el articulo 23 de la ley
1150 de 2007.

No obstante, la forma de pago prevista, ésta queda sujeta a la situacién de los
recursos del Plan Anual mensualidad de Caja PAC.
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Rubro Presupuestal:

presupuesto oficial

previsto para el objeto de esta

contratacion es de TREINTA Y NUEVE MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y
OCHO MIL TRESCIENTOS SETENTA Y DOS PESOS M/L ($ 39.998.372), incluido
IVA, soportado en el siguiente certificado de disponibilidad presupuestal:

CDP No. FECHA EXP VALOR
00169 21-01-2026 $ 40.000.000
FUENTE DE RUBRO DESCRIPCION
FINANCIACION

1.2.1.0.00- INGRESOS

2.1.2.02.01.003

OTROS BIENES TRANSPORTABLES

EXCEPTO PRODUCTOS METALICOS,
MAQUINARIA Y EQUIPO

CORRIENTES DE LIBRE
DESTINACION

Incluido IVA del 19% y todos los gastos en que deba incurrir el contratista, como los
descuentos por concepto de retenciones de acuerdo al Estatuto Tributario del Municipio,
entre las cuales se encuentran:

Estampilla Pro Adulto mayor: 4%
Estampilla Pro cultura: 2%
Estampilla Pro Hospital: 1%
Estampilla para la Justicia Familiar: 2%

Retencion ICA: 1%-0,5%
Sobretasa Bomberil: 2% Resultado Rete ICA
Tasa Pro Deportes Recreacion (Ley 2023 de 2020): 1.5%

d. Cofinanciacion
¢ El valor corresponde en su totalidad a presupuesto del Municipio? SI _X_ NO

5. ESTUDIOS DEL SECTOR

De conformidad con lo dispuesto en el Articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015 y del
Manual de la Modalidad de Seleccién de Minima Cuantia y la Guia para la Elaboracion de
Estudios de Sector (version G-EES-02) expedidas por la Agencia Nacional Colombia
Compra Eficiente en los Procesos de Contratacion de minima cuantia, el alcance del
estudio de sector debe ser proporcional al valor del Proceso de Contratacion, la naturaleza
del objeto a contratar, el tipo de contrato y a los Riesgos identificados para el Proceso de
Contratacion.

Para proceder con el presente analisis del sector se realizara el andlisis de la demanday el
analisis de la oferta.

El valor estimado del presente proceso de contratacion, es el resultado del andlisis
comparativo de varios contratos (de objeto similar al presente) celebrado por el Municipio
de Santa Rosa de Osos en afios anteriores, al igual que celebrados por otros Municipio
aledafios y de parecidas condiciones sociales, politicas y econdmicas, encontrados en el
SECOP. EIl valor del presente proceso se determind por cotizaciones realizadas a
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empresas que ofrecen dichos servicios.

Adicional a lo anterior, se tuvo en cuenta el alcance del objeto contractual a ejecutarse, el
plazo de ejecucion, la idoneidad y experiencia con la que debe contar el contratista, las
retenciones y estampillas que realizara el municipio, el pago del sistema integral de
seguridad social en salud y pensiones (como independiente) y demas gastos en los que
deba incurrir el contratista para cumplir con el objeto contractual.

En el SECOP se encontraron los siguientes Contratos:

ANO DE | VALOR DE
MUNICIPIO cledlee CONTRATACION | CONTRATACION
ANTIOQUIA - |EL CONTRATISTA SUMINISTRARA AL
TECNOLOGICO | TECNOLOGICO ~ DE ~ ANTIOQUIA -
DE ANTIOQUIA | INSTITUCION UNIVERSITARIA, TONERES
- MEDELLIN GENERICOS DE ACUERDO CON LAS |06 SA 2022 $ 50,000,000
ESPECIFICACIONES TECNICAS
DESCRITAS EN EL PROCESO DE
SELECCION.
ANTIOQUIA - | SUMINISTRO DE RESMAS, TONER Y
ALCALDIA ELEMENTOS DE OFICINA PARA EL
MUNICIPIO DE | ADECUADO FUNCIONAMIENTO DE LA
YALI ADMINISTRACION MUNICIPAL DE YALj | MC-016-2024 50
ANTIOQUIA Y CADA UNA DE SUS
DEPENDENCIAS
EL CONTRATISTA SUMINISTRARA AL
TECNOLOGICO DE  ANTIOQUIA -
?E'g',\?&%'élcd INSTITUCION UNIVERSITARIA, TONERES
DE ANTIOQUIA GENERICOS DE ACUERDO CON LAS | 06 SA 2024 $ 57.156.000
“MEDELERE ESPECIFICACIONES TECNICAS
DESCRITAS EN EL PROCESO DE
SELECCION
5.1 Andlisis de la Demanda
Adquisiciones Previas del municipio:
La direccion operativa Almacén Municipal adscrita a la secretaria de servicios

administrativos analiz6 como se ha venido contratando la adquisicion de bienes de
similares condiciones al presente proceso:

OBJETO

VALOR

PLAZO DE ENTREGA

CONTRATISTA

2021

CAFETERIA,

SASI SGYSA 005

SUMINISTRO A TODO COSTO
DE ELEMENTOS DE ASEO,

MATERIALES Y/O UTILES DE
OFICINA TONER Y TINTAS | ($
PARA LA ADMINISTRACION

CIENTO VEINTI CINCO
MILLONES NOVENTA Y

UN MIL
PAPELERIA, | CUATROSCIENTOS
TRECE PESOS
125.091.413) IVA

INCLUIDO

11 DE OCTUBRE DE
2021 HASTA EL 31
DE DICIEMBRE DE
2021

SUMINISTROS Y
ELEMENTOS
EMPRESARIALES
S.AS
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MUNICIPAL DE SANTA ROSA
DE OSOS.
COMPRAVENTA A TODO

p OCHO MILLONES
COSTO 0F TONER Y INTAS, | ieTos NoueNTS | 902,290 8 220 | wovorccro e
MIL SEICIENTOS P COLOMBIA S.A.S.

MUNICIPAL DE SANTA ROSA
DE OSOS.

2020

TRECE ($8,290,613.00)

5.2 Andlisis de la Oferta

De acuerdo con el analisis de la demanda y la oferta realizada, la entidad procede a dejar
constancia que el objeto de la presente contratacién puede ser prestado por:

A. Persona Natural: Las personas Naturales que su actividad comercial corresponde a la
realizacion de actividades iguales o similares a la del objeto contractual.

B. Persona juridica: La persona juridica debera tener dentro de su objeto social la
realizacion de actividades iguales o similares a la del objeto contractual. Capacidad
legal y operativa para realizar las actividades a que se refieren las especificaciones del
contrato a celebrar.

oEl bien y/o servicio corresponde a aquellos cuya comercializacion 6 servicio es
regulada? No.

e Los proveedores deben contar algun tipo de licencia o autorizaciéon para prestar (o
comercializar) el BIEN Y/O SERVICIO? No

¢ ;De acuerdo a la forma de pago se solicitara capacidad financiera? No
6. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA.

En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento, LA ENTIDAD CONTRATANTE
hara efectiva la sancion penal pecuniaria que se establece en la presente clausula, la cual
tendrd un monto del diez por ciento (10%) del valor del contrato y se considerard como
pago parcial de los perjuicios causados, sin perjuicio de las demas sanciones a que haya
lugar. Para tal efecto, se seguira el procedimiento establecido a fin de garantizar el derecho
de defensa y debido proceso al CONTRATISTA. La aplicacién de la clausula penal no
excluye la indemnizacién de perjuicios tal como lo permite los articulos 870 del codigo de
comercio y 1546 del cédigo civil.

7. MORA
La ENTIDAD CONTRATANTE mediante resoluciéon motivada, podra declarar la caducidad
administrativa del presente contrato, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 18 de la

Ley 80 de 1993, o con ocasién de cualquiera de las causales contenidas en la Ley 418 de
1997.
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8. CADUCIDAD.

La ENTIDAD CONTRATANTE mediante resolucion motivada, podra declarar la caducidad
administrativa del presente contrato, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 18 de la
Ley 80 de 1993, o con ocasion de cualquiera de las causales contenidas en la Ley 418 de
1997.

9. TERMINACION, MODIFICACION E INTERPRETACION UNILATERALES.

Este contrato se rige por los principios de terminacion, modificacion e interpretacion
unilaterales previstos en el Estatuto de Contratacién Publica ley 80 de 1993, articulos 15,
16, 17 y 18.

10. CESION.

El CONTRATISTA no podra en ningun evento ceder el contrato, sin previo consentimiento
escrito del Municipio de Santa Rosa de Osos, pudiendo éste reservarse las razones que
tengan para negar la aceptacion de la cesion. La cesion se efectuara de conformidad con
lo establecido en el Articulo 893 del Codigo de Comercio. En el texto de la cesion del
contrato se dejara constancia de que ésta se entiende celebrada dentro y sin perjuicio de lo
estipulado en los estudios previos, la propuesta y en el contrato.

11. SUBCONTRATOS.

EL CONTRATISTA solo podra subcontratar todo aquello que no implique la ejecuciéon de
todo el objeto del presente contrato, con autorizacion previa y escrita de LA ENTIDAD
CONTRATANTE. El texto de los documentos autorizados se dejara constancia de que se
entienden celebrados dentro y sin perjuicio de los términos de este contrato y bajo la
exclusiva responsabilidad de EL CONTRATISTA. LA ENTIDAD CONTRATANTE podra
ordenar la terminacién del subcontrato en cualquier tiempo, sin que el CONTRATISTA ni el
subcontratista tenga derecho a reclamar indemnizacién de perjuicios 0 a instaurar acciones
contra LA ENTIDAD CONTRATANTE por esta causa.

12. EL SOPORTE QUE PERMITA LA TIPIFICACION, ESTIMACION, Y ASIGNACION
DE LOS RIESGOS FINANCIERQOS, TECNICQS Y JURIDICOS PREVISIBLES QUE
PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO.

La entidad evalué el Riesgo que el Proceso de Contratacion representa para el
cumplimiento de sus metas y objetivos, de acuerdo con el Manual para la Identificaciéon y
Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratacion Version M-ICR-01 que para el
efecto expidié6 Colombia Compra Eficiente y el CONPES 3714 de 2011. El resultado de
este ejercicio es la siguiente matriz de riesgos:
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13. EL ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS DESTINADAS A
AMPARAR LOS PERJUICIOS DE NATURALEZA CONTRACTUAL O
EXTRACONTRACTUAL.

De conformidad con lo dispuesto en el inciso 5° del articulo 7° de la Ley 1150 de 2007 y en
el articulo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015, no se exigira en el presente proceso la
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garantia Unica de cumplimiento, teniendo en cuenta la naturaleza, objeto y cuantia del
contrato.

14. ACUERDO COMERCIAL

Segun Articulo 2.2.1.1.2.1.1, numeral 8 del decreto 1082 de 2015, debera indicarse si el
proceso de contratacion esta sujeto a los siguientes Acuerdos Comerciales: M-MACPC-14,
literal D de Colombia Compra Eficiente. Segun el manual anteriormente referenciado los
contratos celebrados por las modalidades de minima cuantia y contratacion directa no
estan sujetos a acuerdos comerciales

Con la exposicion del presente estudio queda justificada la necesidad para el proceso de
suministro, asegurando la gestion administrativa del Municipio en cumplimiento de los
fines, principios y funciones del Estado.

15. ANEXOS:

e Cotizaciones
e Certificado de Disponibilidad Presupuestal
e Anexo técnico

Aprobo: ORIGINAL FIRMADO
CRISTHIAN FELIPE PRIETO GARCIA
Director Operativo- Almacén

Elaboro y reviso: Cristhian Felipe Prieto Garcia- Director Operativo- Almacén
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