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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota D.C., febrero 23 de 2026.

Sefior

Diego Albeiro Garay Forero

SUPERVISOR CONTRATO

No. CO1.PCCNTR.9056639

Coordinador Académico

Coordinacion Académica de Articulacion

con la Media y Programas Especiales

Bogota D.C.
Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes 02 del aiio 2026

Referencia: No CO1.PCCNTR.9056639 del afio 2026.

Luis Alberto Barrientos Castafio, identificado con la cédula de ciudadania No. 71742732 de
Medellin, en mi calidad de Contratista del SENA, en Coordinacion Académica de Articulacion
con la Media y Programas Especiales, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de
Servicios de la referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en

el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total del contrato la suma de cuarenta y siete
millones trescientos setenta y cuatro mil novecientos setenta pesos M/Cte. (547.374.970).
Esta suma serd pagada por el SENA al contratista en diez (10) pagos iguales,
correspondientes a los meses de febrero a noviembre de 2026, cada uno por valor de cuatro
millones setecientos treinta y siete mil cuatrocientos noventa y siete pesos M/Cte.

($4.737.497).

Plazo: Diez (10) meses sin exceder el 30 de diciembre de 2026.
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OBIJETO:

colegios del programa de Articulacion con la media técnica.

Prestar los servicios personales, de caracter temporal, de manera auténoma e
independiente, para desarrollar actividades orientadas a la planeacion, ejecucion vy
evaluacion de la Formacion Profesional Integral, conforme a la planificacién definida por

el Centro de Gestion Administrativa en la modalidad presencial, para la sede principal y

Obligaciones Especificas:

institucionales aplicables al
objeto contractual, en lo
concerniente a  procesos
formativos y a la gestion
académica asociada.

permita conocer el
reglamento del aprendiz,
el plan nacional integral
de bienestar al aprendiz, la

organizacién de la
entidad, asi como los
requisitos y
procedimientos

necesarios para culminar

su proceso de formacién y

N° Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 | Contribuir a la aplicaciéon de | Apoyar la verificacion de | Actas visita técnica y
los principios del Proyecto | los requerimientos de | verificacion de
Educativo/Institucional en los | ambientes y materiales de | ambientes (GOR-F-084
productos y recursos | formacion a las | V02); formato reporte
entregables, armonizando las | instituciones educativas, | novedades ambientes
estrategias pedagogicas con la | antes de iniciar con las | de aprendizaje; (GFPI-
misién y visién institucional. acciones de formacioén, de | F-021 V03); evidencias
acuerdo con lo establecido | fotograficas
en el disefio curricular y | verificacion de
con lo proyectado en la | ambientes (GOR-F-012
planeacién de la oferta | V02).
educativa, segin  lo | Registros fotograficosy
establecido en la guia para | de chats.
desarrollar procesos
formativos (GFPI-P-006). One Drive
2 | Aplicar los lineamientos | Brindar a los aprendices,a | Acta de Inicio de
vigentes del Reglamento del | través de la Induccién, | Induccién (GOR-F-084
Aprendiz y demas directrices | informaciéon que les | V02);

Registros fotograficos y
de chats.

One Drive
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obtener la certificacién o
titulo respectivo.

Presentar y entregar los
productos pactados en el
contrato y/o en el plan de
trabajo, incluyendo soportes
de aprendizaje derivados de
las actividades formativas
ejecutadas.

Registrar en los soportes

“Ruta de aprendizaje” y
“Formato asistencia,
evidencia de las
actividades formativas
ejecutadas.

Ruta de formaciéon
3172007.
Formato asistencia
3172007

Actas visita técnica y
verificacién de
ambientes (GOR-F-084
V02).
Registros fotograficos y
de chats.

One Drive

Desarrollar acciones de apoyo
a la formacion profesional
conforme al plan de trabajo y
la programacién previamente
concertada para la entrega de
productos, articulandose con
la coordinaciéon académica
cuando se requiera.

Realizar asesorias técnico-

pedagbgicas con los
Colegios con los Colegios
asignados para

seguimiento a proyectos y
concertar agendas de
acompafiamiento (Cuatro
de la Fundacién Educativa
Santiago apdstol - FESA).

Impartir FPI en atencidn al
objeto contractual en el
marco del Programa de
Integracion con la
Educacion Media,
modalidad presencial en
fichas - IED Distritales
(Manuela Beltran, Ficha 1-
10; Hernando Duran D.
3172007).

Actas, registro
fotografico, capturas de
pantalla, formatos de
asistencia.

Aportar en la planeacion,
ejecuciéon y evaluacién de las
actividades y procesos
vinculados al contrato, y
remitir los informes y soportes
dentro de los plazos acordados
para su verificacion.

Consolidar con el equipo
de trabajo asignado Guias
de formaciéon para la
version 3 del programa
formativo Técnico en
Asistencia Administrativa.

Documento dispuesto
en el Drive asignado.
Captura de pantalla de
las reuniones de
trabajo virtual.

Registrar en Soffa Plus las
novedades definidas para el

Alertar sobre novedades -

nombres o ndmeros de

Correos electronicos y
capturas de pantalla.
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proceso, garantizando
oportunidad y consistencia en
los datos de matricula, retiros,
novedades y eventos
asociados a la formacion.

documento incorrectos en
los insumos del proceso de
matricula de los nuevos
aprendices-, a través del
correo a la coordinacién
del programa, sobre los

datos de registro de
aspirantes.

7 | Gestionar el registro de | Registrar inasistencias en | Registros de
inasistencias y reportar los | los formatos no | inasistencia recabados
casos que correspondan | controlados entregados | durante las sesiones de
(desercidn, riesgo, situaciones | desde la Gestoria del | ejecucion de
de convivencia y otras | programa y atendiendo a | formacién, y capturas
tipificadas), siguiendo el | las indicaciones dadas, | de chat y correos
procedimiento institucional | remitiendo reporte a | electrénicos remitidos
aplicable. través del medio acordado | con las novedades.

a la coordinacion de

enlace en la IED para que One Drive
intervengan en las

situaciones frente a las

que tengan alcance.

8 | Verificar la coherencia de la | Remitir correo a la | Correo electrénico con
informacién de aprendices y | Coordinacién académica | archivo respectivo.
sus contactos, incluidos datos | con informaciéon de
de acudientes y emergencia, e | inconsistencias en
informar al Supervisor o canal | formato GFPI-PL-001_
definido cualquier | Registro de Asistencias 10.
inconsistencia identificada.

9 | Elaborar, actualizar y entregar | Al momento de presentar | N/A
los ajustes razonables que | este informe no se han
correspondan, documentando | realizado acciones en
su aplicaciéon y evidencias, | consonancia con esta
para asegurar inclusién vy | obligacién. En atencién a
equidad en el proceso | las dindmicas de la FPI, se
formativo. prevé su realizacién y

reporte en algun(os)
momento dentro del plazo
del contrato.

10 | Apoyar procesos de induccién | Apoyar las actividades de | Actas de inicio de
y validacién de aprendizajes | induccion y reinduccién | Inducciéon 0

conforme a los requerimientos

en las IE atendiendo los

reinduccion, segliin sea
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del 4rea y lineamientos
institucionales, dejando
evidencia de las actividades y
resultados obtenidos.

lineamientos dados en las
guias y material de apoyo
elaborado para usarse en
dichas actividades.

el caso, elaboradas y
entregadas durante el
periodo de ejecuciéon
que cubre este informe.

One Drive

11 | Registrar y documentar la | Recoleccién de evidencias | Fotografias, Actas y
informacién relevante de | fotograficas de actividades | formatos de asistencia
aprendices requerida para la | desarrolladas en las IE | elaborados y
trazabilidad del proceso, | publicas y privadas, con | entregados durante el
garantizando reserva y el | ocasién del desarrollo de | periodo de ejecucion
cumplimiento de la politica de | visitas técnicas para la | que cubre este informe.
tratamiento de datos. verificacién de ambientes,

asi como en el inicio y
continuidad de los
procesos formativos.

12 | Cumplir las disposiciones de | Proteger datos personales | Formatos de asistencia
proteccién de datos | e informacién recogida a | y Actas entregadas al
personales  aplicables, de | integrantes de la | personal de apoyo de la
conformidad con el Acuerdo | comunidad educativa, | Coordinacién del
009 de 2016 del SENA y la Ley | usandolos para los fines | Programa de
1581 de 2012, y sus normas | pertinentes de acuerdo | Integracion con la
concordantes. con la ley y la| Educacién Media

normatividad vigente. elaborados y
entregados durante el
periodo de ejecuciéon
que cubre este informe.

13 | Asistir a las reuniones | Participar activamente en | Capturas de pantalla,
técnicas y comités que sean | las reuniones convocadas, | registros fotograficos,
convocados para verificacion | transferencias hechas | formatos y constancias
de productos y seguimiento | desde la Coordinacion y la | de asistencia y
contractual, dejando | Gestoria del programa | productos de los
constancia o acta cuando se | para afianzar capacidades | encuentros.
solicite, dentro del alcance del | en la gestién de acciones
contrato. técnicas, pedagobgicas y de

apoyo administrativo.

14 | Apoyar actividades de | Divulgar entre los | Captura pantalla de
divulgacién y promociéon de | companeros piezas sobre | chat.
programas y servicios | la nueva oferta virtual
definidos en el contrato, | SENA 2026 frente a
aportando piezas, insumos o | formacion titulada para
soportes verificables conforme | que se comparta con
al plan de trabajo. partes  interesadas y
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disponible en
https://zajuna.sena.edu.co/t
itulada.php

15 | Elaborar y remitir informes | Presentar mes a mes | Informe de Actividades
periodicos sobre el avance y | Informe  Mensual de | presentado.
resultados de las actividades | Ejecucion Contractual
contratadas, con evidencias, | (GTH-F-062 V10)
alertas y acciones de mejora, | siguiendo las indicaciones
para efectos de seguimiento y | dadas en el correo
recibo a satisfaccion. electrénico remitido

desde la coordinacién del
programa.

16 | Participar en proyectos de | Al momento de presentar | N/A
investigacion previamente | este informe no se han
autorizados, cumpliendo las | realizado acciones en
condiciones definidas y las | consonancia con esta
politicas de propiedad | obligacién. En atencién a
intelectual aplicables. las dindmicas de la FP], se

prevé su realizaciéon y
reporte en algun(os)
momento(s) dentro del
plazo del contrato.

17 | Aplicar las  disposiciones | Aportar al cumplimiento | Formatos SIGA usados
vigentes en gestion | del objetivo del “Proceso | referidos en
documental relacionadas con | de Gestidn Documental” | obligaciones
el objeto, utilizando los | de “Disponer | anteriores.
instrumentos institucionales | oportunamente de la
(procesos,  procedimientos, | informacién institucional
formatos, plantillas y | ...” utilizando documentos
formularios) definidos para tal | establecidos en el Sistema
fin. de Gestién y Autocontrol”

garantizando sus
caracteristicas durante la
planeaciéon, produccién,
gestidn y tramite.
18 | Garantizar el uso adecuado de | Suscripcion de Minutas | Al momento de Ia

los ambientes de formacion y
los recursos asignados para la

ejecucién del contrato,
dejando los espacios en
condiciones de orden y

llevadas y controladas por
las empresas de vigilancia
privada que prestan su
servicio a alas IE, al inicio
de la formacién; instruir

elaboracion de este
informe se suscribid
minuta en IED
Hernando Duran D,
donde el personal de
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disponibilidad al cierre de | aprendices para que se | vigilancia no permite
cada actividad. reporten novedades | fotografiar el libro

frente a los equipos que | respectivo.

utilizan y acoger las

recomendaciones para su

cuidado (Nota: En algunas

IED no se permite

fotografia de lo registrado

en las minutas referidas).

19 | Realizar el reintegro de | Suscripcién de Minutas | Minutas de entrega
materiales, equipos y | llevadas y controladas por | firmadas en la IED a la
elementos de inventario a | las empresas de vigilancia | empresa de vigilancia
cargo, en condiciones | privada que prestan su | sin registro de
equivalentes a las recibidas, | servicio a las IE, | novedades.
reportando  novedades y | administradas por las
asegurando su preservacion. empresas de vigilancia

privadas que prestan sus
servicios en la IED, en las
que se da cuenta de los
medios y recursos
dispuestos en los
ambientes de formacidn
usados por el SENA CGA.

20 | Aportar los medios vy | Asuncién y utilizacién de | Registros fotograficos
herramientas propias | medios propios y técnicos | que evidencian uso de
requeridas para cumplir las | para cumplir con el objeto | medios  propios y
actividades contratadas, | contratado a cabalidad. captura de pantalla.
manteniendo autonomia
técnica y operativa, salvo
accesos institucionales
indispensables.

21 | Atender las circulares y | Al momento de presentar | N/A
resoluciones aplicables al | este informe no se han

objeto contractual y mantener
actualizado el Formato Unico
de Inventario Documental
(FUID) de los archivos a su
cargo, cuando aplique.

realizado acciones en
consonancia con esta
obligacion. En atencién a
las dindmicas de la FPI, se
prevé su realizaciéon y
reporte en algun(os)
momento(s) dentro del
plazo del contrato.
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Ejecutar actividades
adicionales que se acuerden
formalmente con el Supervisor
mediante ajuste al plan de
trabajo o acta, siempre dentro
del marco del objeto
contractual y sin desbordar el
alcance contratado.

Atender y asistir a las
convocatorias de
reuniones virtuales 'y
presenciales en las que se
brindan orientaciones por
parte de los integrantes de
la Coordinacion
Académica de Articulacion
con la Media y Programas
Especiales y la Gestoria
del programa, para que se
satisfagan las obligaciones
Generales del Anexo del
contrato y las Especificas
del Anexo
Complementario, ante el
alcance de los respectivos
numerales y paragrafos.

Contribuir, desde el
alcance como contratista,
para que se facilite el
proceso de
implementacion del
Sistema de Gestion de
Seguridad y Salud en el
Trabajo por parte del
contratante en el
proposito de robustecer el
Sistema de Gestion de
Seguridad y Salud en el
Trabajo.

Fotografias y capturas
de pantalla de los
encuentros referidos.

Aportar constancias de
aprobacion de la
realizaciéon de la
induccidén en Seguridad
y Salud en el Trabajo y
de conocimientos del
Manual de
Discapacidad y su
Politica en el SENA.

23

Implementar estrategias de

formacién  inclusiva, con
enfoque diferencial,
garantizando  equidad vy
personalizacion en los
procesos de enseflanza y
aprendizaje, dejando

evidencia de su aplicacion.

Al momento de presentar
este informe no se han
realizado acciones en
consonancia con esta
obligacion. En atencién a
las dindmicas de la FPI, se
prevé su realizaciéon y
reporte en algun(os)
momento(s) dentro del
plazo del contrato.

N/A
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seguimiento y entregar los
planes asociados al proceso
(mejoramiento, permanencia
acompanamiento, u otros

definidos), asegurando su
ejecuciéon conforme a lo
pactado.

24 | Participar en actividades de | Al momento de presentar | N/A
monitoreo y  evaluacion | este informe no se han
definidas para el contrato, | realizado acciones en
aportando insumos y andlisis | consonancia con esta
que permitan identificar | obligaciéon. En atencién a
avances, oportunidades de | las dindmicas de la FP], se
mejora y retroalimentacion. prevé su realizacién y

reporte en algun(os)
momento(s) dentro del
plazo del contrato.

25 | Elaborar, actualizar, hacer | Al momento de presentar | N/A

este informe no se han
realizado acciones en
consonancia con esta
obligacion. En atencién a
las dindmicas de la FPI, se
prevé su realizacion vy
reporte en algun(os)
momento(s) dentro del
plazo del contrato.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacidn de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizaciéon Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacidon de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
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la presentacién del informe de ejecucidon contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y los Certificados de afiliacién correspondientes a EPS, PENSION y ARL (Decreto

Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (42) folios

Cordialmente,

Firma
Luis Alberto Barrientos Castafo
Contratista

CCN° 71.742.732

Recibi a satisfaccion:

Firma

Diego Albeiro Garay Forero
Supervisor Contrato

No CO1.PCCNTR.9056639 de 2026

Coordinador Académico
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: LUIS ALBERTO BARRIENTOS CASTANO

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA

FECHA INICIAL: 02/02/2026 00:00:00
FECHA FINAL:  28/02/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 0,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: LUIS ALBERTO BARRIENTOS CASTANO

CENTRO DE

FORMACION: CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA

23/02/26 19:48 Page 1 of 1
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Evidencias Febrero 2026 (42 Folios)

RUTA DE FORMACION 3172007
® - o

© Comentarios | [ | &
|

= 1.FICHA 3172007 RUTA DE APRENDIZ

@ Autoguardado (@

Archivo Inicio  Insertar Dibujar Disposicién de pigina  Férmulas Datos Revisar Vista Automatizar Ayuda  Acrobat

A 5 ¢ b € E & H K i N o » a (] s u v

INSTITUCION EDUCATIVA HERNANDO DURAN DUSSAN FICHA 3172007 PROGRAMA DE FORMACION TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA
. HORIZONTE INSTITUCIONAL SENA HORIZONTE INSTITUCIONAL SENA HORIZONTE INSTITUCIONAL SENA
g COMPETENGIA: Induca COMPETENCIA indurcion COMPETENCIA: induccion

DATOS DEL APRENDIZ . [ACTAVIDAD: conacer fos requisitos y i sesion 19/02/2026 segin

& [ACTVIDAD b A su proceso de farmacian indicacionnes para la elaboracion
: v prery R BETHTIEOA OE ] pre— O DEOVIREGA DL Ao pre
= "o pocumEnTd APELLIDOS NOMBRES Thico | oo Fsico | piema | e [ [ wota_|_sico | oiana | o | o WotA
N 3 G0 Juan Esteban n S T

T1a1E+00] Michel Valentina

[Banamon Riano

13 [una Alejandra
052E +09|Caceres Estupiian |Mary Alejandra
GE4E+09[Carmona Junca Canel
13E+08|Carmio Jaramil Cuciana
1SE+09|Castro Castro Sara Sona
s | 1.141E+09]Contreras Garzon VWuaiher Jagr
10 | 1.031E+08|Cortes Medina kol Sofa
034E+00[Florez Diaz Mol Dania
B5E+00[FIonian Avies Karen Yuletn
0Z0E+00|Garcia Sammento Ehary Samai
03 1E 00| Gulloso Befiran Danna Vaentna

|Euis Miguet
[Ashie

e [ | 3 [ | | e [ [ [ [ | o | | [ [ | e [ [ e [ [ |

Nikol Dayana
(Crianny Caroiina

[Vaicermama Barrera
Amaya

FORMATO ASISTENCIA 3172007
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1013131310 | Castro Castro Sara Sofia
141327650 Contreras Garzon | Wualther Jadir
1031424313 | Cortes Medina Nicol Sofia
1034201917 | Florez Diaz Nicol Daniela
1085174610 | Florian Aviles Karen Yulieth

188213102 Garcia Moreno Jenny Alejandra.
1010210383 Maria Faula
1028888183 Shary Samal
1030604756 Danna Valeniina
1059242668 Idrobo Urrea Natalia
1013124522 | Libreros Sanchez___[Johan Stven
126423023 Wichael Stiven
127602339 Mericler
1034782232 Sara Maria
1013122617 Dana Valentina
1028841677 Danna Sofia

1030586899| Pefia Moreno Luis Miguel

105174166 Pulido Montero Ashiey Carolina
1055800353 Kevin Jhoany
1030603439 Jeilly Yiced
1028889729 | Rico Patio Julian David
1012377658 | Salazar Villegas Dylan Santiago
1013127364 Dayana
1034664288 Nancy Elys
1028720332 Jhon Daniel
1028889350 Nikol Dayana

o|o|o|a|a|o|a|e|o|a|o|s|a|a|a|a|o||o|o| 2|l o|a|o|a| 2| | =| 2| o|=| =
o =lo|= ] =|=| o= 2| o] o| || o]| | 2| s | 2| 2| o <|a| | 2| 2| o| 2| 2| = |=| <
o|o|o|a|a|o|a|e|o|a|o|s|a|e|a|a|o||o|o| 2|l o|a|o|=| 2| | o| 2| o|=| =

1148962376] Vega Amaya Orianny Carolina
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CORREOS ELECTRONICOS
2202026, 22:54 Grmail - Datos verificados en Soplia Plus
M G mail Luis Barcast <luisbarcast@gmail.com>
Datos verificados en Sopfia Plus
1 mensaje
Luis Barcast <luisbarcastigmail com= 18 de febrero de 2026 a las 11:32

Para: adriana rodriguez <adiuroda@yahoo. as>

Ce: Sandra Pafricia Portilla Parada <sporilla@sena edu_co>, aticulacioncga@sena edu co
Cardlal saludo, Adriana.
En atencidn al desarrollo de la actividad solicitada, remito archivo verificado y consolidacidn de novedades.
Atentamente,

Luis Alberto Barrentos.

Situacién / Novedad Mimero de casos
Registro correcto (Nombre y documento) 9
No se encontrd ningun Usuario en el sistema que
corresponda a la informacidn ingresada
Nombres/apellidos incorrecto o incomplete en Sofia 2
Nombres/apellidos incorrectos o incompletos en
este formato
No se encontraron datos relacionados 7
* Movead adicional: 30 Aprendices. Listado repite 3 wveces el numero 28,

11

@ gﬁF;é-PL-ﬂM_anlsw_ﬂa_Aslsmnﬂu 10A.xlsx

2372126, 1:53 Gerail - Solicud Impresion

M Gmail Luis Barcast <luisbarcast@gmail com>

Solicitud Impresién

1 mensaje

Luis Barcast <luisharcast@gmail com= 20 de febrero de 2026 a las 11:41
Para: secretariasanpedro@fesa edu.co

Cordial saludo,

2 adjuntos

@ GFPI-F-021Formatonotificacionnovedadesambienta CP SPC.docx
54K

() ACTA 01 VISITA TECNICA CP SPC (20-02-2026).docx
1.

12
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282126, 155 Gmall - FERIAS
M G ma“ Luis Barcast <luisbarcast@gmail.com>
FERIAS
1 mensaje
Luis Barcast <luisbarcast@gmail.com=> 16 de febrero de 2026 a las 12:58

Para: Luls Barcast <lulsbarcast@gmall.coms

4 adjuntos
@ ACTA 01 VISITA TECNICA LA PRESENTACION - FERIAS (16-02-2026).docx
TE3K

GOR-F-0B85RegistrodeAsistenciaV02.pdf
a 22K

@ GFPI-F-021Formatonotificaci dadh biente Pre: ion Farias.docx
52K

F012 - evidancias Cole LA PRESENTACION.docx
@ a724K

2372126, 155 Grnail - Resnduceddn - Presentacion

M sz—nl Luis Barcast <luisbarcast@gmail.com>

Reinduccion - Presentacion
2 mensajes

Luis Barcast <luisbarcast@gmail com> 18 de febrero de 2026 a las 13:58
Para: ashleymon@coleglohernandoduran.adu.co, cameonajun@colegiohernandoduran.edu.co,
dannamor@colegiohernandoduran.edu.co, dannavalentinag@colegiohermandoduran_edu co,
dayanamur@ecolegihernandoduran.edu.co, dylansantiago.sal_est@eolegiochemandoduran.edu.co,
lelllyrom@colegiohemandoduran.edu.co, jennymon@colegiohemandoduran edu.co, jhongom@eolegichemandoduran.edu.co,
johanstiven_lib_est@colegiohernandoduran.edu.co, ramirezelemeancia0d@gmail.com, julianrcod03 @gmail.com,
karenavi@colegiohernandoduran_edu_co, kevinraigozalopez@gmail.com, lucianca@colegiohemandoduran edu.ca,
Bustosboh@icolegichernandeduran.edu.co, mariaram@colegiohernandoduran.edu_co,
mariclergom@colegiohemnandoduran.edu_co, maryalejandra.cac_est@colegiohemandoduran.edu.co,
michaelmor@colegichernandoduran.edu.co, michelvalentinabi@colegiohemandoduran. edu.co,
nancyguti@colegiohernandoduran.edu.co, Natalia.idr_est@colegichernandoduran edu.co,
nicoldia@colegiohernandoduran.edu.co, nicolmed@colegiohernandoduran.edu.co, nikolbar@colegiohernandoduran.edu.co,
ofiannycarolina@coleaiohemandoduran.edu.co, sararo@coleglohermandoduran. edu.co,
sarasofiac@colegiohemnandoduran.edu.co, SHARY SAMAI GARCIA SARMIENTO
<sharysar@colegichemandoduran.edu.co>, waltheradirc@coleglohe mandoduran.edu.co,
dayanamur@colegichemandoduran.edu_co, “esteban. ar1007 @gmail. com” <esteban_ar1007 @gmail. com>,
“luismoreno@colegiohemandoduran.edu.co” <luismoreno@colegiohernandoduran. edu.co>

Estimados Aprendices y Aprendizas,

Comparto el documento de referencla para las actividades que desarrollaremos con ocasion del asunto.

Atentamente,

ﬂ REINDUCCION APRENDICES 2026 2_compressed.pdf
2050K

Mail Delivery Subsystem <maller-daemon@googlemaill com= 19 de febrero de 2026 a las 13:58
Para: luisbarcast@gmail.com

GTH-F-062 V10
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232128157 Gmal - Acta Inicio Reinduocisn
M GI | 'a'l Luis Barcast <luisbarcast@gmail.com>

Acta Inicio Reinduccion

1 mensaje

Luis Barcast <lusbarcast@gmail com> 19 de febrero de 2026 a las 16:58
Para: "williamhcg@gmail. com™ <wilkamhog@gmai com>, Luis Barcast <lisbarcast@gmai com>

Cordial saludo, Wilkam.

Comparto lo del asunto.
Alentamente,
€ adjuntos
|
IMG_S071.jpg
601K

s REINDUCCION_GOR-F-084FormatodeActaV02.docx
4644K

f_‘] REINDUCCION_GOR-F-084FormatodeActaVo2.pdf
1140K

ACTAS Y FORMATOS (MUESTRA)

GTH-F-062 V10
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SENA

“ACTA No. 01

QUDADY | Bogota D
FECHA:

WVISITA TECNICA Y VERIFICACION DE AMBIENTES COLEGIO PARRDQUIAL SAN PEDRO CLAVER

€. 20 de febrero de 2026 HORA INICIO: HORA FIN:
0:00 horss 1230 horas

WeARY/O [ COLEGID
ENLACE: CLAVER

"AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

PARROOQUIAL SAN PEDRO | DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Centro de GestiGn Administrativa

1 vasita

de ambients San Pedro Claver

Ambientes

z
3. Diligenciemiento Farmato GOR-F-D12 VOO Evidencias Fatograficas verfficacién de

OBIETIVOLS) DE LA REUNION:
4. Verificarlos ambientes de formacion para el programa; “Técnico en Asistencia Administrative” en
el Colegie Parroquisl San Pedro Claver, vy

DESARROLLO DE LA REUNION

La visita presendial

Medsa del Colegio Parroay
(Instructor SENA). La visi

wisl San Pedro Claver., Stefania Aranda Padila v Luis Alberto Barrientos C.
ta es recibids por la Rectors, Magda Puerto Guzmén, quien presents &
cor

nvenio

Se inicia &l

finde v candici
| marco del

Aulas de sistemas.

¥V

sptas
convenio de Articulacion con [a Medi,

£n 3u orden se recorrieron los smbientas destinados para formacidn.

Salones de diase tradicional

SENA “Técnico

les de alte tréfice.

seguridad v vigiancla, sistemas de alarma, baterfas de recoleccidn de basuras (canecas

Aules de arte y dar

YYY Y

Existen baterias

Areas de recreacidn y prictica deportiva,

Cafeteria para docentes y aprendices

luminacién, asea y

sanitarias para damas y caballeros por separado en el primer piso ¥
lios v suficientes.

Enfermeria
&

vy

GOR-F-084 V02

PROCESO GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

INTEGRAL

1. INFORMACION GENERAL

PRESENTACION: Este formato permits I notificacién & s Coardinacitn Académica de las novedades en los

> Biblioteca: cuenta con dos (2) computadores de escritorio para consulta, escritorias y silas,
Tienen accesoa la 3 SENA,
> Laboratoric idiomas
> Capilla: para 20 personas
* OCHO (8] AULAS TRADICIONALES. Destinadas  formacisn SENA Y bajo el cuidado dela IE. Las.
aules cuentan con videa beam, televisor, pizarra acrilica, escritario parea los dacentes v 2
silleteria tioo universitaria
[ farmato - GOR-
£-012 V02 [Ver ancxo]

CONCLUSIONES

Verlficacion de Amblentes,

La decisién sobre la viabilidad de uso de I bientes registrados
“Formato Reporte Novedades Ambientes de Aprendaaje GFPI-F-021", & APTO.
Los registras fotogréfices dispuestas en el formsto GOR-F-012 VD02 Evidencias Fotograficas,

la calidad del programa ofrecida en la Institucidn Educativa en convenio con el SENA Centro
de Gestion Administrativa CGA,

ESTABLECIMIENTO ¥ ACEPTACION DE COMPROMISOS.

ACTIVIDAD /DECISION FECHA. RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACION
VIRTUAL

de los aprendices de grado
décima en la vigencia 2026,

Envio de la documentacion | Segin se Iniquea | IE Colega Parroquial
por parte de la Institucidn | través de correo | San Pedro Claver
Educatva para la Matricula | institucional

formatos diligenciados v
firmados durante 13 vista de

Entrega en el CGA de los|  27/02/2026 | Instructores CGA

ambientes
Mencen  a W € Colegia Parrcauial
recomendaciones  en San Pedro Claver
Formsto GFP1F-021 V03
'DE: ASISTENTES ¥ APROBACIGN DECISIONES
WOMBRE DEPENDENCIA] | APRUERA | OBSERVACION FIRMA G
EMPRESA (o) PARTICIPACION
VIRTUAL
Magda Puerto Rectora | X [
Guzmin Coardinadora s
GOR-F-084VD2

v tecnolgicos para el comecta ofrecimiento del programa satisfaciendo fas
candiciones que garanticen a calidad del misma.

mbientes de dar nio
Regional: Centrode Formacion: [ Gestidn admintstratva
Distrito Capitel
Programa de Téoico en Asistenca 13101
Cédigo de Programe:
Formacidn; Administratva
Localzacdn; || BT 96#17 A 19, Fontbdn
Ceriemih=s e o | Colegin Parroquial San Pedro Claver
Tipo de. Interna. El Extemna
tmbiente
2 DE NOVEDADES
TIPO DE NOVEDAD 'DETALLE DE NOVEDAD

Ambiente, auls o lsborataria:

mbienies ssignadas respanden & los requerimientos propies del programs
reine Ias condiciones ambientales: umineidn, temperatura, ventilacidn, ases,
uido) requerides para ¢l desarrollo el programa. Cuenta can lss condiciones de

demarcacidn, dotacion
¥ espacios gara atencidn de eventuaies cias. de salud o frente a
I!«\nmenoe nstursles —en particular enfermers con enfermers permanente.
Frente ala atencién de dreas transversales y de formacién integral, s Insttucién
cuenta con espacos para fa avencidn espirual (Capila), artistica v cultural
(sslones de danza y oferts insttucionsl para desarrollos en otres artes) y
paicosocal, con personsl capacitado pars dichas tenciones.

se confima que, en efecto, la Institucién Educatha cumple con los
requerimientas minimos del programa de scuerdo al Acta de Compromiso
firmada par las partes. La instituciin educativa cuenta con dos (2) ambiente de
formacién istemas paro o que se utiizs
en jornads Gnica, sdemés de s 8 aulas tradicionsles, para custra (4] 11°y custro
4} Ensintess, s ittt ; 8

Aula de sistemas 1. La sala es amplia y cuenta con treinta y cinco (35)
equipos de computo para los aprendices y uno, con impresora para la)
dacente. De aquellos, once {11} requieren actuslizacién.

La conexién a red de internet es alémbrica y cuenta con tomas de energial

regulada. Los equipos cuentas con licencia office, si bien una amplis|
cantidad de los mismos requieren activacion. La aula

acrilico, sistema de vigilancia por cémara, excelente ventilacion e
luminacién. Escritorio amplio para cads equipo de computo y sillas
escolares en madera y muy buen estado. Se dispone de impresora y RAC,

También g
2026.

Se verifica que cuentan con la suite de office y en ella se tienen activados|
hes suversién2y3.

Aula de sistemas 2. La ubicacion de ests, | igual que Is de la anterior, &5

enel También cuenta ycinco

Eauipos, miquinas y mobiliaic Y

ritario y, luego de
£quipas 2 los que no se pudo hacer verificacién de software.

)

propiciar Ia formacién adecusda en el programa “Técnico en Asistencial
Administrativa” tableros acrilicos. dotadas con licencias de office con Iz
que tienen disponibles, entre otras aplicaciones, Word, Excel, PowerRaint,
etc. estd dotada con silas, pizara, ademas de esto, can una luminacion y|
wventilacién adecuadas, con extintor de incendio para la atencién de,
eventuales emergencias en el pasillo principal, rutas de evacuacién|
sefializadas y punto de encuentro asignado.

Se invita a ls docente técnica y de enlace, Stefania Aranda, quien)
us que informe|

sobre:

1. la importancia de mantener despejadas las dreas de extintores, en
ambas aulas.

GFPI-F-021 V03

GFPI-F-021 V03

GTH-F-062 V10
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SENA

PROGRAMA DE ARTICULACIGN DEL SENA CON LA EDUCACIGN MEDIA
CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA
A ON DE
PROGRAMA TECNICO EN NOMINA Y PRESTACIONES SOCIALES
COLEGIO DE LA PRESENTACION

FECHA 16 DE FEBRERO DE 2026.

Ambientes Comunes y Exteriores

Capilla

GOR-F-012 V02 GOR-F-012 V02

@ Autoguardado @

< GFPI-PL-001_Registro_de_Asistencias 10A v £ Buscar

Archivo Inicio Insertar Dibujar Disposicién de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Automatizar
c

Ayuda  Acrobat

3 B i} 3 F G H
0 .
s /o
PROCESO DE DIRECCION DE FORMACTON PROFESTONAT INTEGRAL
R FORMATO PLANILLA DE ASISTENCIA
FECHA DE DILIGENCIAMIENTO (12/02/2026):
. ReGiona: 11 Distrito Capital ‘S‘::;{:):;" ‘ 9305 Centro de Gestion Adminis.tra(ivay Fortaledil CIUDAD/MUNICIPIO: | BOGOTA
NOMBRE DEL PROGRAMA DE FORMACION:
6
A CONTINUACION SELECCIONE EL PROCESO QUE SE VA A REALIZAR
CHARLAS INFORMATIVAS | ]
DATOS DE LOS PARTICIPANTES
W Tip0 D WOMERO | NOMBRES | APELLIDUS | DIRECCION DEPENDENCIA] | CORPED ELECTRONICD TELEFOND FIOMA
Tareta de dersidad T) 03478431 Esicban HermandszRjas Esudiarts abobernandencias® el con IBIS0702|  ExtsbanH
Esudarts MelsnieCassnousGomez@omal com 303aTEEE|  Melaria.C
3 T D83230835| Karen D MorenaPinzon Esudiante 0. FESIOT006|  Dayarnalt
4 Terieta de deniidad (T) 0SES53T70|  SaaPacla | Blancolizaraza Esuderte lotshrlizatazo@amsil com M03383680)  PaclaB
s T 2532304 dan | Delgadilo Poze Esudiarts zedu 2003700 gmal com 532525 EdvarD
6 T ‘028548073 Estudiante BlsitSanchez? BTGomailcom. 3203256237 Aleiarche.:
i Esudiante Damacissc@omailcom 3273833403 Diego
8 Estudiante, ‘sanechapaiclorena@omal com 3143399376 LorenaG
B e e e [E— Dasssnaionadoibgnaloon BT Doyt
0 Estudiante Disgaslejanseai@omal com. 3273083032 DiegeT
o Eswdiante Duenzleiandrolomomailoom a07zrreTs|  Dwenl
12 [ [ —— 0wt el
1 Esudiarts migael2OIOS0B S gl com 3227787976 MiguelB
1 Esudarts ULUZII00@ gralcom 325TI0EZEE|  Aches.C
15 Eswdiante SoiastheticTi@gmail com 072004706 SofaR
® Esuderte Lilenane 6@amail.com anzners| Dl
8 Estudiarte julanestebanracigus=®gmsilcam 320483759 dulian R
B [ [ szzsezn|  Tamoc
) Esuderte Linasolia. dazapinile@ omi. com aezienaren|  LiaD
< > Instrucciones +

GTH-F-062 V10
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N

oia_L6 ANO 2028
Cole 10 PRESEACION Ft_n,nscsasmoatmmml oeLmesoE_Fed DELANO

QRIETVO ) 1\ T— amérfm“es de ?orma(raﬂ Pz @ﬂn’a (°n /\/dmm3 y Restaciones - Socasles’

Mo | Nowsses Y aPeLLIDOS No. DOCUMENTO el H—— Ttronofexr, | ATORZA nmov::un:won
- Teceie z e el @
[y Mowngnaea s o] enion [MRVSS fofaeasr] vA T
rr@oricio. jeoeste) )
2 |davriciv Foertt |19 5c01405 / COH 5P| cotre @ ot o | B 57€6350| W77
3 o) osral 11702 N conserallemens Geni 762235 N[N I

\ ( \ \

) - S \

U \

De xumdn con La Ley 1581 de 2012, Proteccidn de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar fa seguridad y proteccién de los datos

pe este y les dard el

GOR-F-085 V02

ASISTENCIA Y PARTICIPACION EN REUNIONES (VIRTUALES Y PRESENCIALES)

v M Depasocompatocivinculop: X G REUNIONTAA|Microsoft 7 @ X 4

¢« > c @ i U 5678 Tid'S63A 2 d %2C Ol K628 I
88 | @ incio|Universdad.. @ Programasdepregr- @ UPN-Educadorad. ] Microsoft Power8l [ LODKINGFOR [ INCWSIGN [ PROVECTOTAIC [ Englsh RESOUS
O ® s D & & © EB
Ch_ Game Paricen Resconsr Vi
EV SP > LA

134101 V.03 R
: w
(mm)

Técnico

Auxiliares
fdstancia Administrativos
Administrativa /\
(¥
15 meses

1344h

+ | EProductiva 864h

Total 2008 h

L]

Product Informe d Bocienanios
ductos o . recibidos,
del @ mu lisé damdosenla. contables registrados y iicarion y

d
egresado administrativa verificados 98 GO

\ Ia unidad a‘
& adminigratia @

. ¥ 9eO0E2aflee

‘Miguel Angel Montafio Ledn 4

How S@#LC3

GTH-F-062 V10

- X
Déanon-tue.. 8 % O | @
RCES [ Nueva carpeta » | [ Tedos los marcaderes
B % @ pa.
e Camara Moo Compare
Chat de la reunion x

N Buenos uias competierus,
Como estan?

B o

No comprobado) e

Nesan Canelo oborauez 827
L Y,
¥ se ve la presentacién
829

Se le esaucha Igos... podria estar
s cerca ol pc?

29 La grabacion se ha iniciado

(3 Erka Crstancho Mendaza (No comprabado)
e maaco a1 eunson

Edwin Alberto Niro Villalb 829
e Se fue ol audio...

Alexanita Camelo Bohorquez 629

@ oo e escuchn

Escriba un mensaje

7 © P

e 50
© sty sy AL TN® i
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& Gmait comeo seguroy basado X | M Reunion Articulacidn - Revisior X B Reunion Articulacion-Rev: @ X + = a X
€ > C o teams.microsoft.com/light-meetings/launch?context =%7B"Tid"%3A"cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7"%2C"Oid "%3A"66a32b0c-0c 1c-461d-b870-88fbed12¢119"%7D&anon=true.. B in} ®
] A Inicio | Universidad. @ Programas de pregr.. @ UPN - Educadora d. & Microsoft Power B[] LOOKING FOR [ INCLUSION  [J PROVECTO TAIC [ English RESOURCES  [] Nueva carpeta » Oda) g
O oozt ® & &6 © @8 -~ B % ——
Chat  Gente Participar Reaccionar Vista  Mis Camara Micro Compartir
INGRID ALEXANDRA TORRES TELLEZ &, lina Rojas Ramirez & .
Alicia Marcela Ortiz Lopez & Sandra Yahana Barreto Pinzon & Comunicado BNCR &
= e - " = 18C ~ 10:49
B8 Q Buscar - B v e OEaNeE g Partly sunny ANO Y RDD
1212126, 11:18 Gmail - Reunidn Articulacion - Revision de Guias

M Gma“ Luis Barcast <luisbarcast@gmail.coms=

Reunidén Articulacion - Revision de Guias
1 mensaje

Luis Barcast <luisbarcastifgmail com> 12 de febrero da 2026 a las 10:46
Para: Luis Barcast <luisbarcasbi@migmail com>

Reunidn Ariculacion - Revision de Guias

Jue 1210272026, de 10:30 a.m. a 12:00 p.m.

Enlace: hitps:fteams microsoft. comA/mestup-join/19%3amesting_MEwN200MzENY zUNy00OT QyLW.ImOG
IEZmZKY zhIZJMmM2Rm %4 Othread w210 Tcontexl="%Tb%22Tid%22%3a% 22cbc2c381-212e-4d93-91d1-
506c8316aceT %22 %2c%220id%22% 3a% 2266a32b0c-0c 1 c-46 1d-b870-B8fbed1 2c1f%22%7d

18
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SENA

v LK Meet - cog-kkdp-nqw @ x +

> ¢ @ meetgoogle.com/cog-kkdp-naw?pli-1
R Iicio| Universidod.. @) Programas dé pregr

] @ UPN - Educador rosoft Power Bl [J LOOKING FOR

[ INCLUSION

Nelson Hoyos Rodriguez ingrid Alexandra Torres Tellez

Marcela Ortiz Lépez Bairon Mena Lloreda | Luis Barcast

a
11:41 | cog-kkdp-nqw 9 o B3 6

BB Q Busar

v L Meet - cog-kkdp-naw

> ¢ @ meetgoogle.com/cog-kkdp-naw?pli=1

© un

Educadora d.

de pregr

) NCWSION [

ingrid Alexandra Torres Tellez (Presentar)

Q  Buscar en Drive

& orive

+ Nuevo Compartidos conmigo > + > DECIMO > GUIAS - 2

Tipo ~ Personas ~ Modificado ~ Fuente ~

Pégina principal

- Nombre & Propietario Fecha de modific.. Tamafio del

Computadoras

[ GUIAREGISTRAR INSTRUCTOR NHR No 2.docx &% 2ulyn Carolin... 11:30 am

Compartidos conmigo

Guia de 3registrar Cultura 2ulyn 11:30 am.

yProce..

rolin.
Recientes

Destacados

GFPI-F-135 Guia 4 de Aprendizaje Registrar 10"docx & 2Zulyn Carolin... 1130 am

v}
o
Spam [@ - GFPI-F-135FormatoGuiadeAprendizaje REGISTRAR docx 2t

2ulyn Carolin... 11:30 am

Papelera i
ingrid Alexandra To...
Almacenamiento

Obtener mas
almacenamiento

Luis Barcast
11:46 | cog-kkdp-nqw

~

unny

GTH-F-062 V10

- a8 X
x o oQ)
» Difda | g

© 9§ TN 50
- a8 X

* O O

» Dmd| ¢

B

Bairon Mena Llored:

Marcela Ortiz Lopez

11:46
12/02/2026

© J Ao
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DEDIMO

SENA

N

UNDECIMO

), Compartido conmiga
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jof
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SENA

v @ Bienvenida: Coordinacién /+ @ X +

88 A Inicio | Universidad. @ Programas de pregr. @ UPN - Educadora d. ol Microsoft Power B[] LOOKING FOR

o &a

O 1834
Chat  Gente  Participar

Luis Alberto & Sandra Patricia Portilla Parada

LUIS GUILLERMO GUERRERO CALDERON (No comprobado) .

RR MB

Roberto Ramos (No comprobado) Miguel Ange! Ruiz Bohbrquez

7 >

B Qo M LCEIVAGOEANEOO s

v @ Bienvenida: Coordinacién /+ @ X +

€ >

88 A inicio | Universidad... @ Programas de pregr.. @ UPN - Educadora d. Al Microsoft Power 81 [ LOOKING FOR
O 1807 D &=
Chat  Gente

LA SP

Luis Alberto & Sandra Patricia Portilla Parada &,

iego Garay (No comprobado) LUIS GUILLERMO GUERRERO CALDERON (No comprobado) &

c o teams.microsoft.com/light-meetings/launch?context = %78 Tid"%3A"cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7"%2C"Oid"%3A 70ddc67f-547c-46b0-8ca3-1746cdb4e015°%7D&anon... B

[ INCLUSIGN [ PROVECTOTAIC [ English RESOURCES [ Nueva carpeta

¢

Vista Mas

JC

Jorge Ricardo Buitrago Cruz &

AS

Astrid Segura (No comprobado) &

JS

Juan G 2 Suarez §,

16°C
Clear

c e teams.microsoft.com/light-meetings/launch?context =%7B"Tid"%3A"cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7"%2C"0id"%3A 70ddc67f-547c-46b0-8ca3-1746cdb4e015"%7 D&anon...

[ INCLUSION [ PROVECTO TAIC [ English RESOURCES [ Nueva carpeta

6 © @ -

Participar Reaccionar  Vista Mas

Ev( (O3
JC

Jarge Ricardo Buitrago Cruz &

AS

Astrid Segura (No comprobado) ‘&

o | |

Roberto Ramos (No comprobado) &

B Qo e €=
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JS

Juan Carlos Pere:

16C
& Cear

X

Micro
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=

@

»

v o Salir
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9

()
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D) &
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= O

X

O e i
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1
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v @ Bienvenida: Coordinacién /+ @ X +

88 ' £ Inicio | Universidad.

O 2604

Diego Garay (No comprobado) &

B Q Buscr

@ Programas de pregr.

DG

Roberto Ramos (No comprobado) &

SENA

@ UPN - Educadora d. ol Microsoft Power B[] LOOKING FOR

& &« &
Cut Gemte  Faicpar

LA SP

Sandra Patricia Portilla Parada &

-

-

Lina Yicela Trujillo Ramirez &

RR AS

Astrid Segura (No comprobado) .

La respuesta se ha enviado.

[ INCLUSIGN [ PROVECTOTAIC [ English RESOURCES [ Nueva carpeta

Vista Mas

JC

Jorge Ricardo Buitrago Cruz &

YF

Yuli fuel (No comprobado) &

4

¢

nestor bravo chadid .

16°C
Clear

Algo importante que puede hacer a continuacion

[ Guardar mi respuesta ]

Enviar otra respuesta

Microsoft Forms

iPreparese para su propia invitacion al evento!

Comenzar ahora —>
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%' A

Registro de eventos
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SENA

N

v M Recibidos (904) - luisbarcast@ x |‘ Reunion de Microsoft Team @ X &1 T co Calendario 2026 Colomb X + = a X
€« c 9 teams.microsoft.com/light gs/launch?p=addzcS4RFXYMvXppIEE lightExperience=true8ic i a816903c-b3bd-4713-a46a-43a7bc7611af&agent=web&icoords=.. @ ¥ £ @

] A Inicio | Universidad. @ Programas de pregr.. @ UPN - Educadora d. 4l Microsoft Power Bl [ LOOKING FOR [ INCLUSION  [J PROYECTO TAIC [ English RESOURCES  [) Nueva carpeta » 3 Todos los marcadores
O 1909 A & ¢ © a8 - RN | m

comprobado) &

BB Q Buscer o e e =¥ % e O é & ﬂ G g Q‘Z;];E‘yrnun,‘ ~0 ¢ rom 20/02}2?1;2

CHAST — 1.GRUPO INSTRUCTORES CGA 2026 — 2.COLEGAS (FORMACION) — 3.ENLACES IE

Hoy

# Reenviado
Pr—— Betowa | Canal Oficial de Oferta...

1 0ferta de e 1 Oferta de
Formacion \lirtuaéﬂ; ion Virt:
Insceibete del 19 al 23 de febrero

oot 1 4123 do febrs

| Oferta Virtual 2026 del
SENA ya esta disponible @.

Técnicos y tecnologias
disponibles “ Inscribete

del 19 al 23 de febreroen
betowa.sena.edu.co
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<« Buscar ail 4G 20:58 71% |

Q Buscar Cancelar

J  CARPETA MODELO INSTRUCTOR 2026

mié, 11 de feb.
Sandra () @@ CGA
& ACTA 01 VISITA TECNICA Y
VERIFICACION DE AMBIENTES-
COLEGIO CHARRY.docx

|

e

<
17:16
Sandra ee CGA
& GFPI-
F-021Formatonotificacionnovedadesam
biente.docx
p
<O
1717 |
Sandra (@@ CGA

& |ED Hernando Duran Dussan.docx

<« Buscar il 4G 21:03 65 % mm )
INSTRUCTORES CGA 2026 @

Adri, Alexa, Angela, Bairon, Carlo...

; CARPETA MODELO INSTRUCTOR 2026
- ===
lunes
Pamela CGA
Buenos dias Instructor Mauricio,

amablemente me permito informar que
le corresponde el Acta 02 de Visita Té...

Gracias, Pamela. 10:22

L 4

Zulyn CGA

Compafieros nos vemos
nuevamente en el teams a las
11:30 a.m. & 10:55

Nohra CGA

Zulyn CGA
Compafieros nos vemos nuevamente en
el teams a las 11:30 a.m. &2

Todos 10:56 l

Marcela CGA v
Compafieros disculpen les

=+ C @9

4
SENA

N

< Buscar ull 4G

<

21:02
INSTRUCTORES CGA 2026

Adri, Alexa, Angela, Bairon, Carlo...

¥ CARPETA MODELO INSTRUCTOR 2026

65 % @m )

@ <

-« Buscar uil 4G 21:02 65 % [mm )

INSTRUCTORES CGA 2026 @

Adri, Alexa, Angela, Bairon, Carlo..

; CARPETA MODELO INSTRUCTOR 2026

o
dom, 15 de feb. _ lunes
Sanura e LA Buenos dias, a todos.
& VISITAS TECNICAS JUEVES 12 DE
FEBRERO.xlsx .
Amablemente solicitamos
Buenas tardes. asignacion de nimero Acta:
Agradezco se comparta el
archivo correlativo con los datos Institucion: Colegio
cerrespondientes a la actividad Presentacion las Ferias.
referida.
Y, que gracias. 15:42 Objetivo: realizar Visita Técnica
y de Verificacion de ambientes.
Nury CGA
Buenas tardes para todos. 555 Programa: Némina y
prestaciones.
Nury CGA
Ta Instructores:
Buenas tardes. Mauricio Puerto
Agradezco se comparta el archivo Luis Alberto Barrientos
correlativo con los datos correspondie...
Profe Luis la informacion del iExitos en sus actividades!
colegio Presentacion Ferias fue v *7:2& v
enviada a su WhatsApp. Este no 9
2l @ g + @ 4
< Buscar « 21:03 65 % M) 4 Buscar uil 4G 21:05 63 % M)
< INSTRUCTORES CGA 2026 @ < 3 INSTRUCTORES CGA 2026 @
i Adri, Alexa, Angela, Bairon, Carlo... Adri, Alexa, Angela, Bairon, Carlo.,

; CARPETA MODELO INSTRUCTOR 2026
w

o 06
martes

Buen dia, para todos.

Amablemente solicito asignacion
de niimero de Acta:

Institucién: Colegio Parroquial
San Andrés.

Objetivo: realizar Visita Técnica
y de Verificacién de ambientes.

Programa: Asistencia
Administrativa.

Instructor: Luis Alberto

Barrientos
iExitos en las actividades!
* 814
v
Damala P2A
ar @ g

GTH-F-062 V10

‘ CARPETA MODELO INSTRUCTOR 2026

€

» 11:47
miercoles

Checked v/

11:48 W&

L4

XIMENA CGA

Nota: Si se genera un error,
solicitar reestablecer la
contrasefa o enviar un correo
electrénico a los buzones de
dacabrerah@sena.edu.co yfo
jomoreno@sena.edu.co ...correo

s de S| CONTRATISTA iss

V)

~Daniela +57 322 9463726

I XIMENA CGA

Nnta* Si sa aenera un error anlicitar

+ e © 4
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-« Buscar uil 4G

4
-

_|_

<« Buscar ull 4G

<

X
£

+

21:05

INSTRUCTORES CGA 2026 @

Adri, Alexa, Angela, Bairon, Carlo...

CARPETA MODELO INSTRUCTOR 2026

—— e 1520
miércoles

Buenas tardes.

Saben si ya compartieron el

word de este afio para el Informe

de Actividades?

Sandra O @@ CGA

creo gue no

18:33 &

18:33
9@ cca

Sandra
Creg que no

Muchisimas gracias, Sandra.
18:33 &

Nury CGA

Buenas noches, se realiza el

siguiente cambio para la

reinduccidn del colegio Cristdbal

Coldn, en vista que la profe

Tatiana hasta el momento seria v

1ra visita de induccion y
reinAlicridn nnd ella haria

C ®@9¢

21:04
INSTRUCTORES CGA 2026 @

Adri, Alexa, Angela, Bairon, Carlo...

CARPETA MODELO INSTRUCTOR 2026

10:40
martes

L=

Reunioén visita técnica colegio
Parroquial San Andres apéstol.

10:52 W/
L 4
Nury CGA
Buenos dias compafieros,
adjunto envio captura de
pantalla de los colegios que
mafiana 18 de febrero -

programaron para dar inicio a la
induccion. muchas gracias por

C @9

65 % mm )

63 %M ) 4 Buscar all 4G

<

X

—

_|_

<« Buscar uil 4G

e

4
SENA

N

21:05
INSTRUCTORES CGA 2026 @

Adri, Alexa, Ange\a, Bairon, Carlo...

CARPETA MODELO INSTRUCTOR 2026

jueves
Buenas tardes, a todos.

Amablemente solicitamos
asignacién de ndmero Acta:

Institucién: Colegio Hernando
Duran D.

Objetivo: realizar actividades de
reinduccion.

Programa: Asistencia
administrativa.

Ficha: 3172007
Instructores:
William Camacho

Luis Alberto Barrientos

{Exitos en sus actividades!

*anan a

@ 9
21:06

Adri, Alexa, Angela, Bairon, Carlo...

; CARPETA MODELO INSTRUCTOR 2026

-

+

jueves

Pausa activa - Reinduccion IED

HDD. 16:17 W

§V2

Wuclér&g} nuevas Voceray
suplente - 3172007, IED HDD.

e
|\ I il
S =

| .

GTH-F-062 V10

63 %M ) < Buscar ull 4G

63 % )

é INSTRUCTORES CGA 2026 @

21:06 63 % (=)

INSTRUCTORES CGA 2026 @

Adri, Alexa, Angela, Bairon, Carlo...

<

¥ CARPETA MODELO INSTRUCTOR 2026
-
Hoy
Sandra (@@ CGA
& Compaiieros buenos dias comparto
directorio de colegios en caso de ser
requerido para el inicio de |a formaci6...

[ oo )
-

Buenas tardes.

¢Deduzco, correctamente, que
los colores corresponden a los
enlaces principales por [E? » »

13:39 W/
sandra () @@ CGA -»
| |
2 Ruenas tardes =
= G 9
<« Buscar ail 4G 20:55 74 % @m )
Q Buscar Cancelar

X CARPETA MODELO INSTRUCTOR 2026

ol lun, 2 de feb. =

Cordial saludo a todos.

Pasos para activar o solicitar
correo SENA:

=

. Entrar al blog SENA CGA:
SENA - Centro de Gestion
Administrativaelblogcga.blogs

pot.com

2. Entrar a la pestafia
’Funcionarios’

3. Seguir el vinculo 'Mesa de
Servicios’ v

12:14 &
A N
25



= < Buscar il 4G 20:55 74 % @)
> 9 )
< Buscar uil 4G 20:55 74 % wm) <« Buscar ull 4G 20:56 74 % )
Q Buscar Cancelar
Q Buscar Cancelar Q Buscar Cancelar

X CARPETA MODELO INSTRUCTOR 2026 ¥ CARPETAMODELO INSTRUCTOR 2026

- —
lun, 2 de feb. lun, 2 de feb.

Acceder a Google para guardar el pr
Mss informacién

*Indica que la pregunta es ob

- Tipo de Solicitud: *

Elegir

"

Crear

Activar

il *
Modificar

TuTespuesta

4. Baje a la'secoién 5. Diligencie el Formulario.

¥ CARPETA MODELO INSTRUCTOR 2026

mié, 4 de feb.
! *Importante:*

Correo para solicitar cambio de
documento en APE:

spedccalle65@sena.edu.co

Redactando un correo, haciendo
una solicitud respetuosa, se
deben adjuntar el documento
identidad, tanto el anterior como
el nuevo, por ambas caras, para
que se proceda con el cambio.

En todo caso es mas eficaz
acercarse hasta las oficinas del

P 12214 W
‘Encuentra aqui’ e o .
e 'So::citar Centro de Gestidn financiera y
Cgrreo SENA' Sandra () @@ CGA hacer el tramite personalmente.
s Compafieros en el cuarto piso Cra 13 con calle 65, Chapinero,
. ‘ del CGA hay restaurante ;.5 cerca a laiglesia de Lourdes.
@ % Editado 9:16 v
ANV NV AN
<« Buscar utl 4G 20:55 Sy LBysear ail 46 LR 2% 8 g scar atl 46 20:57 72 % ()
Q Buscar Cancelar Q Buscar Cancelan Q Buscar Cancelar
X CARPETA MODELO INSTRUCTOR 2026 ¥ CARPETAMODELO INSTRUCTOR 2026 X CARPETA MODELO INSTRUCTOR 2026

mié, 4 de feb.

! Importante:

Correo para cambio de datos y
niimero de documento

sofiapluscga@gmail.com
La solicitud debe ser

acompariada con fotocopia
legible del D.I.

*9:12 W/
Migue!
Laura CGA Buen
am
v
/N, N7 NV

mar, 10 de feb.

e, 11U e,

Z1L mié, 11 de feb.

& Asistencia Administrativa
Versién 3

Miguel Angel Montafio

De paso comparto el vinculo para lo de
mafiana
https:/fteams.microsoft.com/lfmeetup-...

(1

™

Buenos dias, a todos. 847
Puede confirmarse, por favor, la

hora del encuentro virtual?

[

Por favor, pueden recordarme el

732 nombre de la instructora que nos
aporta? 8:50 W/
| Angel Montafio
dia profe yo creo que 8:30 T4

Por favor, pueden recordarme el nombre
de la instructora que nos aporta?

7133

Miguel Angel Montaiio
Buen dia profe yo creo que 8:30 am

De mi, para mi: &

iMuchisimas gracias, hombre de ey Al EeEE
fe!

v
734, Gracias a quien le pidié que se

presentase de nuevo... &

=

26
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<« Buscar ull 4G 20:58 72 % @)

Q Buscar Cancelar

; CARPETA MODELO INSTRUCTOR 2026

mié, 11 de feb. &
Ta

XN 1011w/

Cartilla de parametros =
documento de lineamientos del
proyecto Editado 10:11 &/

Nury CGA

T4
Cartilla de parametros = documento
de lineamientos del proyecto

@ Es correcto 10912
Cuidemos el propésito de la
reunion

@
<l 10:26

Oscar CGA

ANV

w

4
SENA

N

< Buscar ull 4G 20:56 72 % @)

Q Buscar Cancelar

; CARPETA MODELO INSTRUCTOR 2026

vie, 6 de feb.
Sandra { 1@ @@ CGA

W
i%- 11:16

Compaiieros un favor agradezco me
colaboren cuando puedan verificar si ya
les aparece el rol de instructor en el a...

Buenas...

Confirmando ando.

Feliz fin de semana! 17:22. v

L 4
NN AV
< Buscar 21:01
< INSTRUCTORES CGA 2026 @
Adri, Alexa, Angela, Bairon, Carlo...

X CARPETA MODELO INSTRUCTOR 2026

[
jue, 12 de feb.

Cerrando reunién!

iBuen trabajo, coequiperos!
1715

& V4

Angela CGA
Buenas tardes , por favor
instructora Alexandra Camelo,
por interno me contacta para
coordinar visita técnica del
Fleming mafiana, gracias @
17:43 v

~Alexandra @y +57 322 6452097

C @9

GTH-F-062 V10

4 Buscar all 4G

Q_ Buscar

20:58 72 % )

Cancelar

; CARPETA MODELQ INSTRUCTOR 2026

mié, 11 de feb.
Buenas tardes, a todos.

Amablemente solicitamos
asignacion de numero Acta:

Institucion: Colegio Parroquial
San José de Fontibon.

Objetivo: realizar Visita Técnica
y de Verificacién de ambientes.

Programa: Asistencia
administrativa.

Instructores:
Mauricio Puerto
Luis Alberto Barrientos

iExitos en sus actividades!
11:30 &

27



SENA

il Claro_46 97 %4 il Claro : 97 % (%) T e 97 % 64D
D ¥,
b i’-‘* ici ] ici A .
< ¢ ' Mauricio CGA 0 & < / Mauricio CGA O & < ‘, ; Mauricio CGA (IS
mié, 11 de feb. dom, 15 de feb. )

mié, 11 de feb.
€, > i  Rosnviac
]

. . https://share.google/
Adjunto te envio el contacto de 2meCAHyUKFPERTMCE
la docente técnica R R — S

a Ines Navarro Profe 5
l ‘%' Colegio La Presentac...

16:05 v/

0:29 18:47 W/

Esaqui? & g5

Mensaje Anadir contacto

# Reenviado

18:48 W/

Listoyava 5.5

Ah, y también la foto del formato

de asistencia. 18:48 &
¢ v ¢ Llamada v
Listo 1g.48 6 min )
- ) g + @ ¢ + @ 9
, Temporal Registrar Temporal Registrar
< @ RaulleCay C]ﬂ % < Alexa, Bairon, Marcela, Nelson... CNV < Alexa,pBairon, Magrcela, Nelson... Cnv

lunes 15defeb. F= = vie, 13 de feb.
ftido conmigo >
R s Nelson HDD CGA
9, L TR i @Foto
o ~ Nombre
o e %ummmw”; ’ Lo resaltado en esta imagen, si,
@ -;WPLF'l)SGuildIAamdinthAnilkhthww Fy Nelson. 13:03 v/
T GFPI-F-135 Guia de Aprendizaje Fase Evaluacion TAA.. & .
Ta
B e st ee s B T Lo resaltado en esta imagen, si, Nelson.
133500 - TA_CNICO Compafieros, mafiana algunos Es genérico. 13:04
@ NA_MINA Y PRESTACION... estaremos en visita técnica.
58 péginas - 191 KB - pdf Las Guias, con la propuestas de Nelson HDD CGA
e unificacién, estan en Drive, para @ Ok Luis perfecto = 1505
: quiénes participen de la b
actividad de Guias mafiana.
> e ) Un buen descanso! 21:00 %
0:09 11:49 b dom, 15 de feb.
Marcela CGA
Quedo atento ;. = i
1149 ,a[ Perfecto si sefior < 5.0 = e e
Q, > <
v 0:03 131200 v Perfecto si sefior v
- NPTy Luis Alberto 08 51:01.»
+ ) o + @ & +

28
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97 % (%)

v

wll Claro 4G
< Temporal Registrar
Alexa, Bairon, Marcela, Nelson...

escucharlos o compartirlos. Mas
jue, 12 de feb.

S

e

=5
T
Infome Programa de
Formacién Titulada.pdf
54 péginas - 167 KB - pdf

12:48
€, > i
i 0:31 12:49
Marcela CGA
,a| Muchas gracias Luis .5,
A
Bairon CGA
@ Muchas gracias ;.15
S
Marerala N4
ot @ g
ull Claro 4G @ 23:43 97 % (%)

mié, 11 de feb.
Estimada Olga,

Muy buenos dias de nuevo y
gracias por la atencién a la
llamada que sostuvimos hace
unos minutos.

Quiero aprovechar para hacer
algunas recomendaciones frente
a elementos necesarios para
tener en cuenta y exhibir durante
la visita:

Cronograma de los docentes
técnicos

Maya curricular

Acceso a plataforma biblioteca
virtual o DEMOS

Enfermeria/Seguridad
Ocupacional
Bafios

s @

ol Claro 4G

@ SANDRA BARRETO...

ol Claro 4G

< OlgaSierraCPSJDF (X Q, <

SENA

97 % (%)

97 9% % )| »ll Claro 4G

& < éﬁ AnaMariaCPSanto.. [} Q

jue, 12 de feh. h Como cargar el paz y salvo
a SofiaPlus..mp4

~ Reenviado B T —
Elkin Gonzalez 3202690379 ’ 8
Calle 134A #147C - 07 19:36 v
17:35 w7
lun, 15 de dic.
g William CGA >
@© Eliminaste este mensaje. 1.5,
17:35 4
Mensaje

jue, 12 de feb.

Luis Alberto Barrientos C.

R 9 Profe German N
Coordinador Cpsa G...
Gracias 7.43 9:33
Mensaje
9 el e coordinadorgeneralsantosaposto
) les@fesa.edu.co 935
0:24 1744 |
Yo sé las comparte sil 7.4 v g, > v
N 0:06 9:36 W/
@ 4 + @ &

97 % (%)

“ Eicea 0 & < &’9 Mauricio CGA (@IS

mié, 4 de feb.

Buenos dias, Mauricio. Remito

fotos del colegio ferias. .55 »

~ Reenviado
Compafieros buena tarde

Por valor revisar que tengan la
ARL SECOP en el numeral 5, si

no la tienen avisarle a Leidy, para
o que por favor solicite el anexo. Vv

c @9

GTH-F-062 V10
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98 % (%)

ol Claro 4G wil Claro 4G

Hola Nelson, buenos dias.
Es correcto, eso es lo que
preguntaba ayer 4.5,

En periodo de reacomodacion...

miércoles

Hola Aideé, muy buenas tardes,
espero que se encuentre muy
bien.

El dia de maiiana voy a estar
apoyando actividades de
reinduccién con el instructor
William, a los chicos de 11, los
que el afo pasado teniamos en
10.

Le agradezco mucho reservar el
espacio de la sala de sistemas
en la que habitualmente
desarrollanos la formacién.

William CGA x 2.3 Zulyn CGA
A % < w ..arolina Rojas Ramirez =l % e
iﬁe_, 12 de feb. jueves 1310 vie, 13 de feb.
Luis, buenos dias, como esta? A
Buenas tardes profe 4. 10:30
Hola, William. martes
Le llamaba para informarle que -
no sé dénde queda la institucién = > 1II||||||| """”'"l'""”'
. - . 1 '
educativa pero gue me informaré 10:30 )
de ello y estaremos hablande £ i Luis. G | 0:16 15:13 W&/
mas tardecito. o specificamente .uIS, &, la
pregunta que realizaste anoche Hola mi Profe Luis como estas
. en la reunién de ctas de cobro,
Vale profe perfecto quedo atento . 17133
et es sobre la que ya no se firma el )
- § GC? Es decir... acé — si Fodo quedo cargado en el
% Drive 17:34
A
vie, 13 de feb. 6. DOCUMENTOS PARA
B INSTRUCTORES - Google Drive
Profe buenos dias, voy en la
universidad nacional 5.5 & diegregRasn
. Enlace: https:f/drive.google.com/
Entransmi ;.4 driveffolders
1hQCppaEnvi84a8xgBUmlodAb
v .
-9mrkBEy?usp=sharing 17:34
+ @] g + G 9
il Claro 4G @ 23:51 97 % (%
William CGA
xe < O %

miércoles

Buenas tardes profe 5.5,
Hola, William. Buenas tardes.
16:02 v/

Veo que estaremos mafiana en
Hernando Duran.
Editado 16:43 W/

Es cerca del portal americas.
Cémo le queda mas facil, nos
encontramos en el portal o en el

colegio? 16:45 v/

En el portal de las américas

habran instrucciones que 17:30
Gl 10:86 Nos vemos mafiana, Aideé. Yocreo 7.5
Feliz dia, Nelson. . B
! BRI Al profe como le queda més facil
P Hola instructor Luis gue bien aca 17:30
, perfecto qq:q3 nos veremos Dios mediante.
Gracias, Luis - 17:55 M Nos vemos en los torniquetes, . ¥
i % 113 @ la salida del portal, entonces,
1= @ & + G ¢ + e 9

GTH-F-062 V10
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ail Claro 4G
.a2.3 Zulyn CGA e
< o Yuli CGA x % < w ...arolina Rojas Ramirez i %V
martas jue, 12 de feb.
o holis mi profe no vi tu llamada
L e olls mipre  lamed
9 19:48
0:23 14:41
te marco ahora o te llamo
Profesor Luis buenas tardes mafiana 19:49
14:44
Hola, Zulyn.
Yo en este momento estoy en un Hab\’amo\s’ mafiana
colegio dando induccidn 1,45 .
Que tengas un buen descanso.
L 20:14 ¥
Pero si me gustaria hablar con v
usted para revisar los temas para
mafiana
1445 vie, 13 de feb.
aha
Yuli CGA > \.)w
Pera si me gustaria hablar con usted 018 11:24
para revisar los temas para mafiana
Por supuesto, Yuli Buenos dias, Zulyn.
! - Activando el cel...
Tendremos oportunidad de
hablar mafiana en la ma:\ila - Externo. i
+ C @9 + @ 9
X' b Asistencia. Admin. HDD
< &:S Mauricio CGA O & < Aideé, Juan Carlos, T (@0

dom, 15 de feb.

Colegio de |a Presentacién Ferias
Bogota, Bogota

& maps.app.goo.gl L
16:05 W/

= Reenviado
Carrera 69 H # 75 - 48 Barrio
Ferias

16:05 &
Perfecto profe Luis... muchas
gracias 16:20
lunes.
A Reenviado
o B el
0:38 7:25
Hola Luis buenos dias cordial
saludo ... perfecto...
anoche actualicé el nombre y e
datos del Cole en los formatos
+ e @9

SENA

A o e i

jueves

Buenas tardes, estimada Aideé.

Comparto informacién sobre
inasistencias para el dia de hoy,
febrero 19 de 2026.

Atentamente, 14:28 &

Desliza hacia arriba para hablar

GTH-F-062 V10

23:49

< e Miguel Angel Montafi

+

<

martes
Profe buenas tardes ;..
Sumercé me puede hacer un

favor 14049

0

Hola, Miguel. Cémo va todo?
Cuénteme, de qué se trata?
14:56 &

15:00

Q

019

o

L TR

16:02 w7

Ahora, las transversales pueden
© No aparecer en uno u otro

disefio, segln si ha sido 0 no
actualizado recientemente el

disefio.

Vale listo si sefior tareviso 5.,

Claro 4G @ 23:54

P
@ Mayerly CP SAA

jue, 12 de feb.

e Magda Puerto Guzman >

10:46

Mensaje
Cordial saludo profe 444
ES
lunes

. Llamada perdida
Tocar para volver a llamar

8:43
p
> e )
Wi
005 844
p
> 4 f
A4
0:18 8:48

16110
v
9
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;)i | ¥l Claro 4G

< ﬁ' Stefania Aranda CP...

< @ Mayerly CP SAA = %v
0:18 45
lunes

Buenos dias, Mayerly.

Me asignaron visitar a otra
institucién educativa.

Por favor, reenvieme el correo

que alude. 0:05

Profe cuél correo? .45

A mi me llega comunicacion es
por medic de la coordinadora
213

| |

047

Mayerly, no tenia asignado
seguimiento a 10 el afio pasado
en el CP San Andrés...

9:46 W/

. v
Gracias profe ;.5

+ @ 9

wil Claro 4G

Ta
© Magda Puerto Guzman

Buenos dias, Nury.
Activando el cel...

Los Unicos datos que tengo son
los que te comparti ayer, de la
rectora, este # de cel y su
correo.

Alli no hay un ahora docente o
enlace...

13:00 &/
dom, 15 de feb.
Buenas tardes profe Luis 547 .
Adjunto te envio el contacto de
+ e 9

SENA

@ 23:55

O &

viernes
Hola, Stetania. Hay biblioteca en
el colegio y|o cuentan con
convenios para acceso a bases
de datos o bibliotecas virtuales,
con casas editoriales o

similares? 10:56

En el primer caso, puede tomar

una fotografia? 1057

En el segundo, me indica la web
o si es accesible desde la web
del colegio.

1057 @&/
Profe ya estoy tomando foto de
la biblioteca 11:01
v
A @ g
ol Claro 4G
< . Sandra Caicedo Co.. (M R,
lunes.
viernes
Llamada
s 6:34
b.& M) Carlos CGA >
@
6136

Mensaje

Buenos dias, Coordinadora
Sandra, le comparto el contacto
de Carlos Mario, quien esta
asignado para la actividad en su
sustitucion el dia de hoy.

6:38 W
Si sefor yo ya hable con el, mil
gracias por tu colaboracion
7:09
A
@ @] 9

GTH-F-062 V10

98 %%

Claro 4G
< Magda CPSPC CGA

3ca para ver la info. del co

X &

viernes

@ Los mensajes y las llamadas estan
cifrados de extremo a extremo. Solo las
personas en este chat pueden leerlos,
escucharlos o compartirlos. Mas
informacion

Muy buenos dias, Rectora
Magda.

Le escribe Luis Alberto
Barrientos, del SENA CGA.

Ya me encuentro en la
institucién. En el corredor de su
oficina.

Por favor me indica quién sera la
persona que acompaiiara la
visita. Muchisimas gracias,
Rectora Magda.

8440
+ o 9

| ol Claro 4G
< . Sandra CaicedoCo... (X Ry

jue, 12 de feb.
g, S
£

0:47 CHERv74
> dllDjmn|aimm)-

D
1:05 915
g, > I
&
0:31

945

articulacioncga@sena.edu.co
sportilla@sena.edu.co g.45.

Mil gracias Luis, ya mismo lo
vuelvo a enviar. Gracias q.,7

&
[N
947

+ cC @9
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A1lGlEratag 2:23:66 98 %CENT ) Claro 46 @ 23:54 98 % %
< 0 Nury CGA > & ¢ @ Mayerly CP SAA S v
% L[amadr jue, 12 de feb. martes
2min - g.03
Llamada
2
\$ Sin respuesta 9:22
Sandra Caicedo Coord 5
CP SAA
9:25 it
»  aifi{ffufmnie o] .@
: 9!
Mensaje 0:35 12:29
. Super, Mayerly.
« |iBmadaperdds Recuerde compartirme el nuevo
Tocar para volver a llamar
a5 correo. 13:52
senasanandres26@gmail.com
> enilliii-fu] ‘ e
¢
0:15 9:31 %
v
viernes
U
@3, > Ty v
it 1 1
100 51w » e 45
St @) 4 + @] 9

wil Claro 4G @ 23:53

_ wil Claro 4G

SENA

N

< @ Aideé CGA HDD O & < @ Adri CGA
1700
& miércoles viernes
g » @il
v
jueves s
. Claro ;599

w F-085RegistrodeAsisten...
1 pégina « 80 KB « docx

14:07 W/

& > S

014 14:08 &/

S @

0:09 14:10

R

0:07 14:10

& L TTTTaG

0:14 1411

c @ 9

Ahorita te envio porque
seguimos en las reuniones 5.4

Adri CGA

18:16 W/

Ahorita te envio porque seguimos en las

reuniones

Méndelo a todos, pa‘q no
pidiendo luego... &

+

estén

18:30 W/

C © ¢

GTH-F-062 V10

s

+

+

wil Claro 4G

Angela CGA

ira ver la info. del contactc

> &

escucharlos o romnartirlos. Mas
in_lueves n

viernes

C @90

all Claro 4G

& <

X &

g Nohra CGA

lunes

Mi profe una pregunta, cuantas
competencias principales son en
Emprendimiento y el niimero de
horas , gracias Editado 12:56

7, pero nos encargaremos de 6.
13:03

&
Ah, & a0
Ta
7, pero nos encargaremos de B.
Cuales son, ?

13:04

Y tienes las horas 5.0,

33



SENA

all Claro 4G

4 & Sandra @@ C... 0 <

sab, 7 de feb.

Hola, Sandra. Zulyn estd
terminando y el grupo atento.

La socializacion se inicia mejor
mafiana y terminamos hasta las
3:30 resolviendo inquietudes de
esta socializacién? 15120

perfecto, gracias 5.5,
i

mar, 10 de feb.

e. LTS
e 0:08 12:04 &
> -

0:01 12:06
v

I Sandra ()@@ CGA - INSTRU...

+ G @9

REGISTRO FOTOGRAFICO (ACCIONES DE Y EN APOYO A LA FORMACION)

all Claro 4G

" Mauricio CGA N
h 1:3
mié, 11 de feb.

GOR-
F-084_Formato_de_Acta...
3 paginas - 162 KB - docx

Hola, Mauricic. Comparto Acta
de visita anterior. La versién
también es anterior, por lo que
esta solamente es una
referencia. 11:40 &

muchas gracias Luis, perfecto
revisaré para tener en cuenta
como referencia 11:43

Mauricio CGA
muchas gracias Luis, perfecto revisaré
para tener en cuenta como referencia

Con gusto, Mauricio. 4z

EVIDENCIAS
FOTOGRAFICAS.doc ~

12 paginas « 4,9 MB « docx

+ o @0

GTH-F-062 V10
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APOYO A ACTIVIDADES DE TRANSFERENCIA

GTH-F-062 V10
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< C @ teamsmicrosoftcom/v2/ (=33 ]

& L Busqueda (CtrisAltsE - &
P ;e ms © e 6 © B G R S
Aci Gt Gete Paticsr Rescons  Vts  Convoes Aicones M | Cémn | Moo Compatr | St
@ v D (1) WhatsApp X | @R Bandeje deentada:Neson X | @8 Socislizacion Guiasde / @ X | M Recibidos (4)- nelho20@gr X & REGISTRAR-Google Drive X+ - a8 X
% c (=5 q .Gt dzkB aca @

DEDIMO UNDECIMO

1 2

! Analisis | Planeacion | Ejecucion |

| |
40 horas 40 horas 80 horas

80 horas
240 horas

FASES CICLO PROYECTO - ORDEN RAPS DE COMPETENCIA

INTENSIDAD SEMESTRE
ANALISIS RECONOCER... 40 1710
. PLANEACION PROYECTAR... 80 1710 /10
. EJECUCION NORMALIZAR. | 40 | 10
. EVALUACION VERIFICAR... 80 i
11462 m.

17°C Nublado  ~ & § ) W &2 o B

O & 8 % - B €T
HeCBLEaR4AE ABI0 O T Qo Gk

FASE PROYECTO RAP

Femando Augusto Gémez Vilalba

Biana.. & & Ver todos.

40
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V» Luis Barcast (Presentar)

4.5 RESULTADOS DE APRENDIZAJE

) DENOMINACION

RA04. PROYECTAR DOCUMENTOS DIGITALES CON HERRAMIENTAS Y TECNOLOGIA DE PUI
[2DN POLITICAS ORGANIZACIONALES Y NORMATIVIDAD VIGENTE.
RAO3. VERIFICAR LA INFORMACION DE LOS DOCUMENTOS DIGITALES TENIENDO EN CUEN [l I
1COS Y NORMATIVIDAD VIGENTE Us BerCast

AOT, RECONOCER LAS HERRAMIENTAS Y TECNOLOGIAS DE PUNTA TENIENDO EN CUENT
RE LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS

A02. NORMALIZAR DATOS CON HERRAMIENTAS TECNOLOGICAS SEGUN ESTRUCTURA Y

4.6 CONOCIMIENTOS

4.6.1 CONOCIMIENTOS DE PROCESO

RA 21060102701

DIFERENCIAR LA NATURALEZA DE LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS
IDENTIFICAR SOLUCIONES MATEMATICAS

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS TECNOLOGICAS

DISTINGUIR APLICACIONES DE APOYO ADMINISTRATIVO

15:26 | vfh-fyhb-aui

Visita verificacién ambientes Instituto Cultural Rafael Maya, 13/02/2026.

GTH-F-062 V10
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"3 ingrid Alexandra Torres Tellez (Presentar)

CRONOGRAMA TAA 2026 % m e oo D B (- © Comparti - 4 @

Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos Herramientas Ayuda

QU 5 e &% 100% - , 09 v3 | Predet. v - (M)+|B I 5 A H B

TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 134101-V3
VIGENCIA 2026
REGISTRAR INFORMACION DE ACUERDO CON NORMATIVA Y PROCEDIMIENTO TECNICO - 240 horas
DECIMO UNDECIMO
(Octubre

Prueb «

Resultados de Aprendizaje Aprend Resultados de Aprendizaje Resultados de Aprendizaje .
RAD1. RECONOCER LAS RAD3. VERIFICAR LA INFORMACION | RA#. PROYECTAR DOCUMENTOS | Luis Barcast
HERRAMIENTAS Y TECNOLOGIAS  |RA02. NORMALIZAR DATOS CON DE LOS DOCUMENTOS DIGITALES | DIGITALES CON HERRAMIENTAS Y
DE PUNTA TENIENDO EN CUENTA | HERRAMIENTAS TECNOLOGICAS | TENIENDO EN CUENTA PRINCIPIOS | TECNOLOGIA DE PUNTA DE ACUERDO
LA NATURALEZA SEGUN ESTRUCTURA Y TIPOLOGIA [ETICOS Y NORMATIVIDAD VIGENTE | CON POLITICAS ORGANIZACIONALES
DE LOS PROCESOS Y NORMATR/IDAD VIGENTE.
ADMINISTRATIVOS

Tomaticas Tomaticas Tomiticas Tomiticas
INFORMATICA Y OFIMATICA: HERRAMIENTA TECNOLOGICA DIGITAL
conceptos, diferencias, usos y NORMATIVIDAD PROTECCION DE LA |Concepto, caracteristicas, ventajas y
aplicacion Inteligencia artificial Generativa: INFORMACION (TRABAJAR EN de:

concepto, como funciana?. GRADO DECIMO con el estudio de | Diferencia entre documento electrénico y
SOFTWARE: Diferencia con la IA tradicional, ejemplos |mercado) documento digital
Concapto, generalidades, tiposde | de uso. Uso y aplicacién
licenciamiento (software fibre) Tipos de madelos generativos. Proleccion de la informacion-ley 1581 de | Disefio e pagina, margenes. orientacion.
2012, Decreto 1377 de 2013, (Apoyo a |encabezado, manejo de zoom, aj:
: de Inteligencia proyecto en el numeral 6) (Desarroliado en la Competencia
Funcionalidades, bases de datos, ‘administrativa y analisis de datos, power Elaborar)
gestores de comeos pivot, power bi, datapine y Otros.

Nelson Hoyos R...
CRONOGRAMA POR COMPETENCIA 11 ~ RUTA DE APRENDIZAJE ~ REGISTRAR INFORMACION ~ TRAMITAR DE DOCUMENTC <

11:33 | cog-kkdp-nqw : ® B

42
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ingrid Alexandra Torres Tellez (Presentar)

Mensajes de la llamada

135 Guia 4 de Aprendizeje Registrar 10° s o m o BN Los mensajes no se guardaran cuando finalice la
dtar Ver ertar Formato ! lamada. Al fijar un mensaje, las personas que se unan
més tarde podrén verlo.

FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE
ingrid Alexandra Torres Tellez 11:55
1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZASE

Guia 1

iz del Programa de Fermaciéa: 131101

Nombre del Proyeco Formatio (s aplical: surinisicar apoyo a las arocedinientos e as

S — - ingrid Alexandra Torres Tellez 12:00
Fase del Prayecto s slcsl: Plansaciin - ecusion

Activdac de Provecto Formativs 5 apical: LCH 1, 46 8! Guia 1- Color amarillo - Luis
Cormpetanci: Reghern de Informiclén en madios tecnogicss. Alexandra

Resuitodos de Aprendaie: 0. Proceser dates wtliando herremientas infarmatias de Gl Nolson— e
acuerdo con las necesidades ce las unidades adminstarivas. T g 4

& Duracén de Ia Gula do Aprendizaje fhoras): 47 Guia 3- bairon- naranja

Py Guia 4- marcela - verde

Estimado sprendicls), en el ercsbezado de esta Guia, usted puede reconacer tanto ol

nonbre de & alcanuar £

Envia un mensaje

Nelson Hoyos Rodriguez

12:18 | cog-kkdp-nqw oo =]

< c eteams,miclosoft.com/’hgh(»meetmgs/launch?comext:%75"de‘%3A“cbc2c381-2f2e»Ad93-91d1-506c9316ace7"%2C“O\d“%3A'66332b0c-0c1c»461m g & % Y, & Enpausa H

&

O ® 4625 ) ‘%9 e © B8 - [\

-

Charl te Participar Reaccionar  Vista Mis Cémara Microfono  Comparte
Chat de reunién X
V@Gt X pas |t X | &t Gy x| B ewmm x| omstecs x| @0 . =
€ 0 Q5 e ax oL B
< INSTRUCTORES CGA 2026 .
WhatsApp =] e Aciamdra, A 4 i % v oo % e sk, W Q i Se ha eliminado este mensaje. X
Q. Buscar un chat o inicisr una e B Ssndea Portils Lider: D ACTA 01 VIS SFICACION DE AMBENTES- COLEGIO CHARRY dac:
o Todos  Noleldo Grupos  Etiquetes - ® nelho20@gmail.com
Amor Solecita 4 "
@ 2 : | @ . S i
& o con antelacén ecté tarde me entregan fos 11 & @Maurlcio Puerto Castro
o MeTRUCTORES COr2ze nissm eiscin CGA Sera to no te llegan mis
e — mensajes de WH
&, Compra casa 293 plazuelzs de San M..
= Jejeje
m ‘Sandra Barreto Instructora CGA nawam
s © —
4 shemuel caizado nacional » “ i
Q Instructors Nereida Articulscion CG.. ® 1108s m =
] ° .
+. ElDorado COLOMBIA®? »
& T mensaeno ido
MAYORISTAS 3 LEGEND ¥ DHIES ®
‘GRUPO CASTILLA pioneros desde 2020 (02 Alpes vista lenica
Mayoristas Tei nal - Escribe e
Vaporistas Tt Nasiona & e 7 Escribe un mensaje
[SORSPNSNIY. .. ... x A10 B B L

¥ © b

43

GTH-F-062 V10



SENA

« (¢] eteams.m|crosoft.com/'hght—meetlngs/‘launch?context:%7B"T\d‘%3A“(bc2c381—2f2e—4d93—91d1—506(93163(67"%2("0@”%3)1‘66332b0c—Dc1c—461 B % &, & enpausa :
o N
O @ 3344 @ St @ © EB N v v
Charlar  Gente  Participar Reaccionar  Vista Mas Cémara Micrdfono  Comparte
2 « @ - e X L@ GRSk X | M Serempaibumen X x x | @ sworone x x + 1 x
« o (S e R e e ax m @

E CRONOGRAMA_TAA 2026-_ELIZABETH, MONICA-NOHRA SEMANA 1-5 I % & © E (- © Compartic -

Archive Editar Ve Maseriar romnsio Delos lieramienss Ayuda
e ®F wx-|s 5, 09 ws ~i=(n]l+ B rs+ A %@ I -
m v
o ‘ o "
tomicas Tomatcas Tematieas Tomiticas |
WFORMATICA Y OFIMATICA: TECHOLOGICA IGITAL
conceptos, aterencas, uos INORMATIVIDAD PROTECCION DE LA |Concesto,caracteristcas, verrafas ¥
relgercia el Generatvs INFORMACION (TRABAJAR €N [dexafice:
creci ) R CH con ol @
cocureto dutsl
Conceplo, peneralisdes, Upos de [oe o Uso  spicacien
ceressmionto (et fore) o o modcos gsrer Protocien ce - nfersacaon ey 1681 e
706 20°5, (Agoyo s
onaisanks, bascs 3 aamiistanea y o g
. pomtr s, dtapine O
SOPORTES DOCUMENTALES
rormes rieracios v adkeros datales [Asociado a s com
eamentas Kocopiar y vsualzacon Conceto, mporanc
ittt
ibaras, pucacin y et ks de
4 mereco)isla e chea Terdusles, 200
TRIADA DE LA INFORMACION:  [onmtics, o
HOJA DE CALCULO: INTEGRIDAD, CONFIDENCIALIDAD y
. e, carmerisicas, toos
(de e con bammtar) e, aspentos generdes,
picacitn
Concesto, casy backp |, o P
Iposce. Seoundad usoe ¥ [encral, ota detto y cradio pagares
apiccicons i 12 >
PROCESOS ADMINISTRATIVOS: concesto, atnbutos mcispeasabies
Gorvnqin, caraceisicas,
ciapas ¢ |cODIGO DE ETICA INFORMATICA
Conceot, caracteristicas, usoy
war un ity de 1 Il
Geeeago, hcones, set
i, cenabis, Abenos INDICADORE DE SISTEMAS
e, sccernes de s o

RECONOCE ELABORAR DE D!

articipar Reaccionar  Vista  Aplicaciones  Més Cémara Micréfono  Comparte

Chat de reunién @

Edwin Alberto Nifio Villalba Luis Alberto @

Sandra Portilla & CARLOS MARIO &

Alexandra Camelo Bohorquez &

44
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N

¢ > ¢ @ teamsmi g 1gs/launch?context=%78"Tid"%3A"cbc2c381-2R2e-4d93-91d1-506c9316ace7"%2C"0id"%3A"66a32b0c-Oc 1c-461... B & % & @ Enpausa
=
=+ o
0 ® 1835 F & & © B N 8 @
Charlar Gente Participar Reaccionar Vista Mas Cémara Micréfono Comparte
S s R e e e e R

« ¢ @ rarameosoncomiy/ Cx m P :

& o IT
INGR]DA._ Y

..... > ® g er 8 ) e

cd X

% SP AL

- -

s

® EA EV

. AL EA LA cB

172 >

NH

e bt o Vil TTE—
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Votaci()l{ po} nuevas Voceray
suplente - 3172007, IED HDD.

18102 (2026
fride . 5172007
"&%Momf T A\K

A 3
MNaala (I =12

N
Vﬂé\k\%mm/ﬂ :7 /3 %)

46
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SENA

N

PROGRAMACION SEMANAL |Miércoles x|
INSTRUCTOR ACOMPANAMIENTO - [INSTRUCTORES - [INSTITUCION EDUCATIVA ~ |HORARIO ~ |FICHA ~ [JORNADA
—IElizabeth Pinilla =IRicardo Buitrago = MANUEL ZAPATA OLIVELLA =06:30 - 11:30 FICHA 1 LAS DOS
=13:00 - 18:00 FICHA 2 JORNADA
—/Fernando Gomez = Hector Dueiias = MANUELA BELTRAN =] 3172121 TARDE
~ Miguel Montaiio — Alexandra Torres =VILLA RICA I.E.D. =06:30 - 11:30 3172738 LAS DOS
—13:00 - 18:00 3172741 JORNADA
= Monica Lizarazo ~ Angela Torres = MANUELA BELTRAN =14:00 - 19:00 FICHA UNO TARDE
—Sandra Barreto = Mauricio Puerto = ANTONIO NARINO IED =12:45 - 17:45 FICHA DOS TARDE
~INereida Montafio —Laura Torres = ELJAPON L.E.D =14:00 - 18:00 FICHA DOS TARDE
= Juan Carlos Cardona = Alicia Ortiz = BRISAS DEL DIAMANTE =13:00- 18:00 3171241 TARDE
= Nhora Perez —IEliana Chavez = GONZALO ARANGO =12:30 - 17:30 FICHA DOS TARDE
= David Parra = Erika Cristancho =JVILLA RICA 1.E.D. =06:30 - 11:30 3172724 LAS DOS
=/13:00 - 18:00 3172728 JORNADA
= Ximena Rios = Nelson Hoyos =/ MANUELA BELTRAN =14:00 - 19:00 3172117
= Raul Carrilo = Alexandra Camelo | = ALEXANDER FLEMING =14:00 -18:30 3177649 RRHH
= Luis Barrientos = Yuli Fuel = MANUELA BELTRAN =14:05 - 19:00 FICHA DOS TARDE
Visita verificacion ambientes Colegio Parroquial San Andrés, 17/02/2026.
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Numero de casos

Convencion Situacién / Novedad
Registro correcto (Nombre y documento)

9
No se encontré ningun Usuario en el sistema que 1
corresponda a la informacién ingresada ;
_Nombres/ApeIIidos incorrecto o incompleto en Sofia 2
Nombres/Apellidos incorrectos o incompletos en 1
este formato
No se encontraron datos relacionados 7

* Novead adicional: 30 Aprendices. Listado repite 3 veces el nimero 28.

Visita verificacion ambientes Colegio Parroquial San Pedro, 20/02/2026.
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Formacion, Reinduccion en IED Hernando Duran D., 19/02/2026.

INSTRUCTOR ACOMPANAMIENTO | - [INSTRUCTORES ~ |INSTITUCION EDUCATIVA .1|HORARIO - |FICHA -
—/Alexandra Torres ~/Elena Monroy =IVILLA RICA 1.E.D. —106:30 - 11:30 3172738
—13:00 - 18:00 3172728
—IElizabeth Pinilla ~JAngela Torres = HERNANDO DURAN DUSSAN ~113:00 - 17:30 3172017
~INereida Montafio ~IRoberto Ramos = MANUEL ZAPATA OLIVELLA —06:30 - 11:30 3172128
—13:00 - 18:00 3172270
—Tatiana Rodriguez —/Daniela Porras = CRISTOBAL COLON —13:30-17:30 3171926
—/Nelson Hoyos —JAlicia Ortiz =JVILLA RICA L.E.D. =06:30 - 11:30 3172724
—13:00 - 18:00 3172741
= Eliana Chavez = Monica Lizarazo = CRISTOBAL COLON =113:00 - 17:30 3171922
= Luis Barrientos ~IWilliam Camacho =~ HERNANDO DURAN DUSSAN =13:00 - 17:30 3172007
= Yuli Fuel —/Sandra Barreto = ANTONIO NARINO IED —12:45 - 17:45 3171917
= Hector Dueiias —ICarlos Mario = CIUDADELA EDUCATIVA DE BOSA =106:30 - 11:30 3171201
—13:00 - 18:00 3171187
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Visita verificacion ambientes Colegio Parroquial San José de F., 11/02/2026.
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ACION 2026 > 2. EJECUCION DE LA FOR

Modificado ~ Modificado... ¥
0 e ’ if {
LUIS ALBERTO BARRIENTOS CASTANO hace 3 minutos Luis Alberto Barrier 6 el

W SANDRA XIMENA RIOS PINTO hace 38 minutos Sandra Ximena Rio: Gé
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