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1. INFORMACION GENERAL

MODALIDAD DE CONTRATACION: CONTRATACION MINIMA CUANTIA

ENTIDAD: CONCEJO MUNICIPAL DE PAIPA

DOCUMENTO: ESTUDIOS PREVIOS

OBJETO: ADQUISICION DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y OFICINA REQUERIDOS PARA
EL ADECUADO FUNCIONAMIENTO ADMINISTRATIVO Y OPERATIVO DEL CONCEJO
MUNICIPAL DE PAIPA

FUNCIONARIO QUE PRESENTA EL ESTUDIO: JUAN PABLO ANDRADE LEE - PRESIDENTE
DEL CONCEJO MUNICIPAL

CIUDAD Y FECHA: PAIPA FEBRERO DE 2026

2. DESCRIPC!ON DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION

De conformidad con el articulo 2 de la Constitucion Politica, son fines esenciales del Estado, entre
otros: servir a la comunidad, promover la prosperidad general, garantizar la efectividad de los
principios, derechos y deberes consagrados en Ja Constitucion, facilitar la participacion de todos en
las decisiones que los afectan y en la vida economica, politica, administrativa y cultural de la
Nacion, asi como asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo.

El Articulo 209 de la Constitucion Politica de Colombia establece. ‘La funcién administrativa esta al
servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad,
moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacion,
la delegacion y la desconcentracion de funciones. Las autoridades administrativas deben coordinar
Sus actuaciones para el adecuado cumplimiento de los fines del Estado. (..)"

En armonia con lo anterior, el articulo 313 de la Constitucian Politica establecié una serie de
funciones a cargo de los concejos municipales, tendientes al cumplimiento de dichos fines. Dentro
de ellas se encuentran: reglamentar las funciones y la eficiente prestacién de los servicios a cargo
del municipio; adoptar los correspondientes planes y programas de desarrollo econémico y social y
de obras publicas; autorizar al alcalde para celebrar contratos y ejercer pro tempore precisas
funciones de las que corresponden al Concejo; votar de conformidad con la Constitucién y la ley
los tributos y los gastos locales; dictar las normas organicas del presupuesto y expedir anualmente
el presupuesto de rentas y gastos, entre otras.

El Concejo Municipal en Colombia es una de las instituciones mas representativas del Derecho
Constitucional y Administrativo; constituye el espacio democratico por naturaleza, en cuanto alli se
discuten y analizan los problemas del municipio y se imparten las orientaciones politicas,
administrativas y econémicas especificas para atender las necesidades basicas de la poblacion.

El Concejo Municipal de Paipa, en cumplimiento de su misién constitucional y legal, debe
garantizar su adecuado funcionamiento y el logro de sus objetivos institucionales. En este sentido,
le corresponde adoptar las medidas necesarias para asegurar la disponibilidad de elementos
esenciales de trabajo, tales como Utiles y suministros de oficina, indispensables para el desarrollo
eficiente de sus funciones y de los procedimientos administrativos a su cargo. Todo ello con el
propdsito de dar cumplimiento a los mandatos establecidos en la Constitucion Politica de Colombia
y demas disposiciones legales vigentes, orientadas a la satisfaccion de las necesidades de la
comunidad del municipio de Paipa.

Asimismo, la Corporacion, en observancia de los principios de eficiencia, responsabilidad y
transparencia consagrados en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y normas concerdantes,
tiene el deber de garantizar una gestién administrativa adecuada que permita la correcta prestacion
de los servicios y el cumplimiento de sus competencias.
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Concejo, resulta indispensable contar con los elementos de papeleria y dtiles de oficina
necesarios, que aseguren la continuidad, eficiencia y calidad en la gestion institucional.

Atendiendo a la necesidad previamente expuesta, se hace necesario adelantar un proceso de
seleccion bajo la modalidad de minima cuantia, con el fin de contratar a una persona natural o
juridica que acredite la experiencia, idoneidad y capacidad técnica requeridas para la adecuada
ejecucion del objeto contractual.

3. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONfRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES ESENCIALES
Y LA IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

3.1 OBJETO: ADQUISICION DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y OFICINA REQUERIDOS
PARA EL ADECUADO FUNCIONAMIENTO ADMINISTRATIVO Y OPERATIVO DEL
CONCEJO MUNICIPAL DE PAIPA

3.2 IDENTIFICACION DENTRO DE LA CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS - CODIGO
UNSPSC

Luego de analizado el documento que consagra los Cédigos Estandar de Productos y
Servicios de naciones Unidad ~UNSPSC- y el Manual para la Codificacion de Bienes y
Servicios, expedido por Colombia Compra eficiente, se ha establecido que el objeto del
contrato del presente proceso de seleccion se identifica asi:

SEGMENTO FAMILIA CLASES PRODUCTOS
44000000 44120000 44122000 44122002
Equipos de Oficina, Suministros de oficina | Carpetas de archivo, Protectores de hojas
Accesorios y carpetas y
Suministros separadores
_ 44000000 44120000 44122000 44122003
Equipos de Oficina, Suministros de oficina | Carpetas de archivo, Carpetas
Accesorios y carpetas y
Suministros separadores
44000000 44120000 44121700 44121708
Equipos de Oficina, Suministros de oficina Instrumentos de Marcadores
Accesorios y escritura
Suministros
44000000 44120000 44121800 44121804
Equipos de Oficina, | Suministros de oficina | Medios de correccion Borradores
Accesorios y
Suministros

La presente clasificacion, se realiza solo para efectos de determinar el objeto, pero por ser un
proceso de minima cuantia, no se exige RUP

3.3 IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR: Se trata de un CONTRATO DE
COMPRAVENTA.
3.4 IDENTIFICACION DE LAS PARTES:

CONTRATANTE: CONCEJO MUNICIPAL DE PAIPA
CONTRATISTA: PERSONA NATURAL / JURIDICA

3.5 PLAZO DE EJECUCION: El Plazo de ejecucion del contrato serd de DIEZ (10) HABILES,
previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato, asi como
la suscripcion del acta de inicio.

3.6 CONDICIONES TECNICAS DEL BIEN, OBRA O SERVICIO A CONTRATAR

= -Adfin-de.dar-cumplimiento.al.objeto.del.contrato, el Contratista_debe cumplic a cabalidad con los |

requerimientos ¢ Jacion_garantizando—la—calidad—de—les—bienes——cen—las-;
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caracteristicas técnicas sefialadas a continuacion:
ITEM | DESCRIPCION UNIDAD CANT
RESMA HOJA BLANCA OFICIO '
' |PAPEL BOND TAMARO OFICIO DE 75 gr. DE s00| RESMA 120
HOJAS ALTA BLANCURA
RESMA HOJA BLANCA CARTA
2 |DESCRIPCION GENERAL: PAPEL BOND TAMAKO|  RESMA 120
CARTA DE 7§ gr. DE 500 HOJAS ALTA BLANCURA
CAJA DE ESFEROS AZUL CAJA X 12 UND
o TINTA DE CALIDAD, SECADO RAPIDO Y ESCRITURA
SUAVE. PUNTA DE TUNGSTENO, ESFERA
PERFECTA Y MUY RESISTENTE. PUNTA MEDIA:
5 1.0mm, ANCHO DE LINEA 04mm. CUERPO CAJA 10
HEXAGONAL PARA UNA ESCRITURA
CONFORTABLE. BARRIL TRANSPARENTE PARA UN
VISIBLE SUMNISTRO DE TINTA. TAPA Y BOTON DEL
COLOR DE LA TINTATAPA VENTILADA EN
CUMPLIMIENTO CON LAS NORMAS ISO 11540 / BS
. 7272-1 ESTANDAR
CAJA DE ESFEROS NEGRO CAJA X 12 UND
TINTA DE CALIDAD, SECADO RAPIDO Y ESCRITURA
SUAVE. PUNTA DE TUNGSTENO, ESFERA
PERFECTA Y MUY RESISTENTE. PUNTA MEDIA:
4 1.0mm, ANCHO DE LINEA 04mm. CUERPO CAJA 29
HEXAGONAL PARA UNA ESCRITURA
CONFORTABLE. BARRIL TRANSPARENTE PARA UN
VISIBLE SUMNISTRO DE TINTA. TAPA Y BOTON DEL
COLOR DE LA TINTATAPA VENTILADA EN
CUMPLIMIENTO CON LAS NORMAS ISO 11540 / BS
7272-1 ESTANDAR
RESALTADOR CAJA X 10 UND AMARILLO
5 RESALTADOR DIFERENTE COLOR CON TINTA CAJA 12
UNIVERSAL Y PUNTA RESISTENTE.DOS ANCHOS DE
LINEA.
BLOCK BOND
6 TAMANO 1/2 CARTA, COLOR BLANCO, POR 80 UNIDAD 50
HOJAS, CINTA DE REFUERZO EN EL LOMO,
CARATULA EN CARTON RESISTENTE.
BLOCK BOND CARTA
7 TAMANO CARTA, COLOR BLANCO, POR 80 HOJAS, UNIDAD 60
CINTA DE REFUERZO EN EL LOMO, CARATULA EN
CARTON RESISTENTE.
CAJA DE ARCHIVADOR X 200
Medidas internas: ancho: 20 cm / alto: 25 cm / largo: 39
cm.
8 Medidas externas: ancho: 21 cm / alto: 26.5 cm / largo: GAA L
40 cm.
Material: Cartén Kraft corrugado.
Numero: 12 — 200.
——G———ARCE LS CANCASALETAS o SETYTaTYa—— |
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- Total: Ancho: 69.5 cm / largo: 69.5 cm
Medida base: Ancho: 22 cm / largo: 35 cm
Aletas Laterales: Ancho: 22 cm / largo: 35 cm — Ancho:
25.5 cm largo: 35 cm
Aletas Superiores: Ancho: 22.5 cm / largo: 17cm
Material: propalcote.
Tamafio: Oficio
Color: Blanca
Disefio: Liso
LAPIZ No 2H
10 LAPIZ PARA ESCRITURA, FABRICADO EN MADERA, CAJA 20
DE FORMA HEXAGONAL CON BORRADOR, MINA
NEGRA DE 2mm Y DUREZA, No.2. CAJA X 12
BORRADOR
BORRADCR DE NATA PARA BORRAR LAPIZ DE
11 GRAFITO Y LAPIZ DE COLOR. PERFECTO BORRADO CAJA 2
QUE NO MANCHA, NO RASGA NI MALTRATA EL
PAPEL Y NO DEJA MARCA. PZ 20 (57 X 22 X 10) mm
CAJA X 20 UNIDADES
GANCHO DE COSEDORA
s 12 GANCHOS PARA COSEDORA. GRAPA STANDAR CAJA 8
GALVANIZADA X 5000 UND. LA GRAPA 26/6 CON
RECUBRIMIENTO GALVANIZADO (GRAPA GOLD)
CLIP PLASTICO
13 | GACHO GLIP PLASTIFICADO, COLORES SURTIDOS,|  CAJA L
CAJA POR 80 UND
CLIP METALICO JUMBO
14 CAJA 10
GACHO CLIP JUMBO METALICO, CAJA POR 50 UND
TINTA PARA SELLOS

TINTA ACUOSA LIBRE DE ACEITES Y DE ALTA
DEFINICION PARA EL ESTAMPADO DE PAPELES O
DOCUMENTOS, MEDIANTE EL USO DE SELLOS Y
15 ALMOHADILLAS UNIDAD 3
Tipo de Tinta; Para SELLOS.

Cantidad: 30 ML.

Color: Negro

Tipo de envase: FRASCO CON GOTERO
DISPENSADOR.

HUELLERO

16 HUELLERO DACTILAR GRANDE UNIDAD 5
Peso: 38 gr.

Medidas de caja: 7.5 x 7.5 x 2 cm.
Medidas del huellero: 7 x 7 1.8 cm.

STIKERS ADHESIVO PAQ X 10 HOJAS

Papel Rotulo Adhesivo Blanco Carta
Tamano del papel: Carta

Tipo de papel: Adhesivo PAQUIETE 15
Color: Blanco

Cantidad de hojas por paquete: 10
Acabado: Mate

18 SB 32 GB 3.2 _ UNIDAD 2

——|—19 | PLAN

17
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MARCADOR BORRABLE
20 MARCADOR BORRABLE PUNTA FINA, DISENO CAJA 3
ERGONOMICO COLOR: NEGRO, AZUL VERDE Y
ROJO CAJA POR 12
MARCADOR PUNTA FINA
- 21 |MARCADOR PERMANENTE PUNTA FINA CAJA X 12 CAlA 5
COLOR NEGRO
NOTAS ADHESIVAS
2 |TACO DE NOTAS ADHESIVOS, CON MEDIDAS DE 75|  UNIDAD 15
X 7.6 x1cm, COLORES NEON POR 100 HOJAS
NOTA ADHESIVAS
23 PAQUETE DE BANDERAS PLASTICAS ADHESIVAS PAQUETE 20
TIPO FLECHAS X 5 BLOCKS, CON MEDIDAS DE 8.7 x
20.5 cm., COLORES NEON POR 100 UND
CARPETAS OFICIO
24 |CARPETA DE PRESENTACION TAMARO oFicio,| UNIDAD 30
COLOR BLANCO, Medida: 33.5 cm largo, 22.5 ancho
CORRECTOR CINTA
5 |CINTA CORRECTORA 4 MM POR 10 METROS, peso|  UNIDAD 8
kg, DIMENSIONES 5 x 5 x 5 cm
CINTA DE ENMASCARAR
26 CINTA DE ENMASCARAR DELGADA 24 mm x 40 m ROLLO 5
PERMITE DELIMITACIONES PRECISAS EN
- SUPERFICIES LISAS @] LIGERAMENTE
IRREGULARES
GANCHO LOTEROS
Tipo: Gancho doble clip o lotero.
Alto: 2 cm
27 Ancho: 2 cm CAJA 10
Largo: 2 cm
Caja: 12 ganchos.
Color: Negro
TIJERA GRANDE
28 TIJERA METALICAS DESCRIPCION GENERAL TIJERA UNIDAD 2
METALICA CON PUNTA PARA USO DE OFICINA CON
MANUBRIO PLASTICO. LONGITUD APROX 6. 5
PULGADAS
BISTURI
Peso: 62 gr.
29 Medidas: 15 x 5 cm. UNIDAD 2
Cuenta con blogueo automatico.
Cuchilla en acero al carbono.
Mango ergonémico
= AGENDA ANUAL TIPO EJECUTIVO COLOR NEGRO
30 | CALENDARIO PERPETUO i 18
GANCHO LEGAJADOR
31 Ganc:ho Iegajador matenal plastico, capacidad 250 PAQUETE 30
=——|sl==—saou e —
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Disefio: estructura firme que mantiene documentos en su
lugar.
Compatibilidad: apto para carpetas, legajos y sistemas de
archivo estandar.
Paquete X 20 UND
CAJA CHINCHE
%2 |CHINCHES CON CABEZA DE PLASTICO CAJA X 40 S -
UNIDADES
GANCHOS MARIPOSA "CAJA |
33 GANCHO MARIPOSA ESTANDAR, EN ALAMEBRE CAJA 10
METALICO GALVANIZADO, PRESENTACION EN
CAJAS POR 50 UNIDADES.
CORRECTOR DE LAPIZ CAJA
~ || * |CORRECTOR TIPO LAPIZ CON CONTENIDO smL|  CAJA 2
CAJA X 12 UND
CINTA TRANSPARENTE GRUESA
35 CINTA TRANSPARENTE ANCHA 48 mm X100 m CINTA ROLLO 10
DE EMBALAJE PARA SELLAR CAJAS, ADHESIVO
ACRILICO.
CINTA TRANSPARENTE DELGADA
36 TRASPARENTE ANGOSTA 12mmX40m RESISTENTE ROLLO 10
AL ENVEJECIMIENTO, PARA VARIADAS
APLICACIONES, PARA SER USADA EN CUALQUIER
TIPO DE DISPENSADOR.
CARPETAS CARTON OFICIO
37 CARPETA CELUGIA OFICIO EN CARTON, YUTE UNIDAD 40
RESISTENTE PARA ALMACENAR HASTA 250 FOLIOS,
FACIL DE CIERRE.
CARPETA COLGANTE PLASTICA AZUL
CARPETA COLGANTE AZUL, FOLDER COLGANTE DE
38 VARILLA METALICA RECUBIERTA EN NYLON, EN UNIDAD 30
_ CARTON DE3 300grs.COLOR AZUL, CON CAPACIDAD
DE HASTA 350 FOLIOS, CON PORTA GUIA PLASTICA,
PRESENTACION POR 1 UND, TAMANO OFICIO.
MARCA FOLDER
TONER CARTRIDGE
39 | CB435A/CB43BAICE285A/CE278A JNIDAR é
40 TONER KYOCERA REFILTKYO 1000 UNIDAD
41 DISCO DURO EXTERNO 1TB USB 3.0 UNIDAD 2
3.7 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO: Para todos los efectos legales el lugar de
ejecucion del contrato sera el Municipio de Paipa — Boyaca.
3.8 VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION
El Concejo Municipal de Paipa ha estimado un presupuesto de NUEVE MILLONES
TRESCIENTOS CINCUENTA Y SIETE MIL OCHOCIENTOS SESENTA Y DOS PESOS CON
CUARENTA Y TRES CENTAVOS ($9.357.862,43) MJ/CTE., respaldado mediante
Disponibilidad Presupuestal N° 2026000373 de fecha 10 de febrero de 2026. Para el calculo
del presupuesto de los bienes objeto del presente proceso, se tuvo en cuenta precios del
e |emee1E1C2M0, para lo cual se tomé como referencia tres cotizaciones que forman parte integral de
[ presenteren-la-cual-se-incluye-todos-los-costos-directos e inairactos el valor-aal s —2-ellg]
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hubiere lugar, y demas gastos que se Causen; solicitadas a diferentes empresas que
suministran elementos de papeleria, una vez verificados los valores, se realizd promedio
unitario de los valores cotizados, discriminados de la siguiente manera:

' COTIZACION'T | COTIZACIONZ ey
IE uniDa | ca | PUBLICIDAD | EXPODISTRIBUCION | GOTEACION S PROMEDIO
M DESCRIPCION et il INVENTIVA ES |

: VIR oraL | VR VR VR T oo
UNIT 'V‘T OTAL UNIT WT OTAL uNIT | VHQTAL _ VITGT A{_ ..

UNIT

RESMA HOJA BLANCA
OFICIO

| resm $ $ 3 $ $ $ $ 3
1 | PAPEL BOND TAMARO i 120 | 20.800,0 | 2.496.000, | 22.000,0 2.640.000, | 21.600,0 [ 2.592.000, | 21.466,6 | 2.576.000,
OFICIO DE 75 gr. DE 0 00 0 00 0 00 7 40
500 HOJAS ALTA
BLANCURA

RESMA HOJA BLANCA
CARTA

DESCRIPCION RESM $ $ $ $ $ $ $ $
2 | GENERAL: PAPEL A 120 | 17.550,0 | 2.106.000, | 18.000,0 | 2.160.000, | 20.892,0 2.507.040, | 18.814,0 | 2.257.680,
BOND TAMANO CARTA 0 00 0 00 0 00 0 00
DE 75 gr. DE 500
HOJAS ALTA
BLANCURA

CAJA DE ESFEROS
AZUL CAJAX 12 UND

TINTA DE CALIDAD,
SECADO RAPIDO Y
ESCRITURA SUAVE,
PUNTA DE
TUNGSTENO, ESFERA
PERFECTA Y MUY
RESISTENTE. PUNTA
MEDIA: 1.0mm, ANCHO
DE LINEA 0.4mm.
CUERPO HEXAGONAL . 5 $
3 | PARA UNAESCRITURA | CAJA | 1

CONFORTABLE. 7.800,00 | 78.000,00
BARRIL
TRANSPARENTE PARA
UN VISIBLE
SUMNISTRO DE TINTA.
TAPAY BOTON DEL
COLOR DE LA
TINTA.TAPA
VENTILADA EN
CUMPLIMIENTO CON
LAS NORMAS ISO
11540 / BS 7272-1
ESTANDAR
CAJA DE ESFEROS
NEGRO CAJA X 12
UND

$ $
10.000,0 | 100.000,0

$ $ $ $
0 0 6.600,00 | 66.000,00 | 8.133,33 | 81.333,30

TINTA DE CALIDAD,
SECADO RAPIDO Y
ESCRITURA SUAVE.
PUNTA DE _
TUNGSTENO, ESFERA
PERFECTA Y MUY
RESISTENTE. PUNTA g $ $ $
4 | MEDIA: 1.0mm, ANCHO | CAJA | 22 780000 | 1716000 | 10.000,0 | 2200000
DE LINEA 0.4mm. i 0 0 0
CUERPO HEXAGONAL
PARA UNA ESCRITURA
CONFORTABLE.
BARRIL
TRANSPARENTE PARA
UN VISIBLE
SUMNISTRO DE TINTA.
TAPA Y BOTON DEL
e (G QO ReDEr A | ————

$
145.200,0
0

$
178.833,2
6

$ $
6.600,00 8.133,33

e ==

INTA.TAPA
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VENTILADA EN
CUMPLIMIENTO CON
LAS NORMAS 1SO
11540 / BS 7272-1
ESTANDAR

RESALTADOR CAJA X
10 UND AMARILLQ

RESALTADOR $ $ $ $ § § § $
5 | DIFERENTE COLOR CAJA | 12 | 14300,0 [ 171.600,0 | 22.000,0 | 264.000,0 | 13.200.0 158.400,0 | 16.500,0 | 198.000,0
CON TINTA 0 0 0 0 0 0 0 0
UNIVERSAL Y PUNTA
RESISTENTE.DOS
ANCHOS DE LINEA.

BLOCK BOND

TAMARO 1/2 CARTA, : ;
COLOR BLANCO, POR | UNIDA $ 3 §
80 HOUAS, CINTA DE p | % 260000 130'000'8 3,000,00 ‘5”'000-8 240000
REFUERZO EN EL

LOMO, CARATULA EN
CARTON RESISTENTE,

BLOCK BOND CARTA

$
133.333,5
0

$
120.000,0

§
o | 266667

TAMARNO CARTA,
COLOR BLANCO, POR | UNIDA
80 HOJAS, CINTA DE D
REFUERZO EN EL
LOMO, CARATULA EN
CARTON RESISTENTE.
CAJA DE
ARCHIVADOR X 200

$
232.200,0
0

$ $ § $ 3 §
60 210.600,0 270.000,0 216.000,0

§
3.510,00 0 4.500,00 0 3.600,00 0 3.870,00

Medidas internas: ancho:
20 cm/ alto: 25 cm /
largo: 39 cm.

Medidas externas:
ancho: 21 cm/ alto: 26.5
cm/ largo: 40 ¢m,
Material: Carton Kraft
corrugado.

Nimero: 12 ~ 200.
CARPETA BLANCA 4
ALETAS

$

$
4.810,00 207.600,0

0

§ 5 b
248.000,0 182.400,0

$
192.400,0
0| 4:560.00 0

0

CAJA | 40

$ $
6.200,00 5.190,00

Total: Ancho: 69.5 cm /
largo: 69.5 cm

Medida base: Ancho: 22
cm/ largo; 35 cm
Aletas Laterales: Ancho:
9 22 cm/ largo: 35 cm— UNIDA
Ancho: 25.5 cm largo: 35 D
cm

Aletas Superiores:
Ancho: 22.5 cm/ largo:
17cm

Material: propalcote.
Tamaric: Oficio

Coler: Blanca

e e I Y o B e s

$
1.928,00

§

$
269267 188.436,9

0

$
134.960,0
0

$
294.000,0
0

$
70 136.500,0
0

$ $
1.950,00 4.200,00
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LAPIZ No 2H

LAPIZ PARA
ESCRITURA,
FABRICADO EN
MADERA, DE FORMA
HEXAGONAL CON
BORRADOR, MINA
NEGRA DE 2mm Y
DUREZA, No.2. CAJA X
12

CAJA | 20

§
10.000,0

$
200.000,0

3
0 0 7.800,00

$
156.000,0
0

§
8.900,00

$
178.000,0
0

1

PAPEL Y NO DEJA

BORRADOR

BORRADOR DE NATA
PARA BORRAR LAPIZ
DE GRAFITO Y LAPIZ
DE COLOR. PERFECTO
BORRADO QUE NO
MANCHA, NO RASGA
NI MALTRATA EL

MARCA. PZ 20 (57 X 22
X 10) mm CAJA X 20
UNIDADES

CAJA | 2

$
15,600,0

§
o| 31-200.00

$
14.000,0
0

§
15.600,0

)
28.000,00 0

$
31.200,00

$
15.066,6

$
4 30.133,34

12

GANCHO DE
COSEDORA

GANCHOS PARA
COSEDORA, GRAPA
STANDAR
GALVANIZADA X 5000
UND. LA GRAPA 26/6
CON RECUBRIMIENTO
GALVANIZADO (GRAPA
GOLD)

CAJA | 8

$

$
3.250,00 | 26.000,00

$
3.500,00

$

$
28.000,00 | 3.600,00

$
28.800,00

$
3.450,00

$
27.600,00

CLIP PLASTICO

GACHO CLIP
PLASTIFICADO,
COLORES SURTIDOS,
CAJA POR 80 UND

CAJA | 20

§ b
2,600,00 | 52.000,00

$
2.400,00

5 $
48.000,00 | 3.600,00

)
72.000,00

2.866,67

$ $
57.333,40

14

CLIP METALICO
JUMBO

GACHO CLIP JUMBO
METALICO, CAJA POR
50 UND

CAJA | 10

$

$
3.250,00 | 32.500,00

$
2.500,00

$

$
25.000,00 | 3.600,00

$
36.000,00

$
3.116,67

$
31.166,70

15

TINTA PARA SELLOS

TINTA ACUOSA LIBRE
DE ACEITES Y DE
ALTA DEFINICION
PARA EL ESTAMPADO
DE PAPELES O
DOCUMENTOS,
MEDIANTE EL USO DE
SELLOSY
ALMOHADILLAS

Tipo de Tinta; Para
SELLOS,

Cantidad: 30 ML.

Color: Negro

Tipo de envase:
FRASCO CON GOTERQO
DISPENSADOR.

UNIDA

$ $
5.200,00 | 15.600,00

$
4.500,00

$ $
13.500,00 | 5.400,00

$
16.200,00

]
5.033,33

b
15.099,99

HUELLERO

HUELLERQ DACTILAR
GRANDE

Peso: 38 gr.

Medidas de caja; 7.5 x
75x2¢em.

Medidas del huellero: 7 x
7. 8 cm.

UNIDA

$
3.250,00 | $ €:500.00

§
4.200,00

$ 8.400,00

3.725,00

$7.450,00

PAOU |,

— |

i Er——_.l& B

%@ S &_'uul

S‘ADHES
PAQ X 10 HOJAS

ETE

2.600,00

J4.000, UU | ©. bUU U T 97.00U,0U

D‘fUUUU] GIUU‘U;UU| ‘ruuduu| R |
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Papel Rotulo Adhesive
Blanco Carta

Tamaiio del papel: Carta
Tipo de papel: Adhesivo
Color: Blanco

Cantidad de hojas por
paquete: 10

Acabado: Mate

18

USB 32GB 3.2

UNIDA

$
26.000,0
0

$
52,000,00

3
32.000,0

$
64.000,00

5
28.560,0
0

$
57.120,00

$
28.853,3
d

$
57.706,66

PLANEADOR
ORGANIZADOR PARA
ESCRITORIO 2026

UNIDA

$
2.860,00

$
11.440,00

$
3.600,00

§
14.400,00

$
3.230,00

$
12.920,00

20

MARCADOR
BORRABLE

MARCADOR
BORRABLE PUNTA
FINA, DISENO
ERGONOMICO COLOR;
NEGRO, AZUL VERDE
Y ROJO CAJAPOR 12

CAJA

$
20.150,0
0

§
60.450,00

$
22.000,0
0

§
66.000,00

$
23.040,0

$
69.120,00

$
21.730,0
a

$
65.190,00

21

MARCADOR PUNTA
FINA

MARCADOR
PERMANENTE PUNTA
FINA CAJA X 12 COLOR
NEGRO

CAJA

$
35.750,0
0

3
178.750,0
0

$
42.000,0
0

$
210.000,0
0

§
33.000,0
0

$
165.000,0
0

$
36.916,6
7

$
184.583,3
5

22

NOTAS ADHESIVAS

TACO DE NOTAS
ADHESIVOS, CON
MEDIDASDE7.5x7.6x
1 em, COLORES NEON
POR 100 HOJAS

UNIDA

$
1.755,00

)
26.325,00

$
3.000,00

§
45.000,00

5
2.400,00

$
36.000,00

$
2,385,00

$
36.775,00

23

NOTA ADHESIVAS

PAQUETE DE
BANDERAS PLASTICAS
ADHESIVAS TIPO
FLECHAS X 5 BLOCKS,
CON MEDIDAS DE 8.7
x20.5 cm., COLORES
NEON POR 100 UND

PAQU
ETE

20

$
1.755,00

$
35.100,00

$
3.000,00

$
60.000,00

$
4.200,00

$
84.000,00

$
2.985,00

$
59.700,00

24

CARPETAS OFICIO

CARPETA DE
PRESENTACION
TAMARNO OFICIO,
COLOR BLANCO,
Medida: 33.5 cm largo,
22.5 ancho

UNIDA

30

$ 520,00

5
15.600,00

$ 800,00

$
24.000,00

$ 660,00

$
19.800,00

25

CORRECTOR CINTA

CINTA CORRECTORA 4
MM POR 10 METROS,
PESO kg,
DIMENSIONES 5 % 5 x 5
cm

UNIDA

3.900,00

§
31.200,00

$
5.000,00

$
40.000,00

5
4.200,00

$
33.600,00

$
4,366,67

$
34.933,36

26

CINTA DE
ENMASCARAR

CINTA DE
ENMASCARAR
DELGADA 24 mm x 40
m PERMITE
DELIMITACIONES
PRECISAS EN
SUPERFICIES LISAS O
LIGERAMENTE
IRREGULARES

ROLLO

$
8.450,00

$
16.900,00

5.500,00

$
11.000,00

$
4.200,00

$8.400,00

6.050,00

$
12.100,00

CONCEJO MUNICIPAL DE PAIPA

Carrera 22 No. 25-14
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27

GANCHO LOTEROS

Tipo: Gancho doble clip
o lotero.

. § $ $
Alto: 2 em CAIR 1101 450,00 | 4550000 | 4.800.00

Ancha: 2 cm
Largo: 2 cm
Caja: 12 ganchos.
Color: Negro

$
48.000,00

$ $
487500 | 46.750,00

28

TIJERA GRANDE

TIJERA METALICAS
DESCRIPCION

GENERAL TIJERA UNIDA P $ $ )
D 6.500,00 | 13.000,00 | 7.000,00

METALICA CON PUNTA
PARA USO DE OFICINA
CON MANUBRIO
PLASTICO. LONGITUD
APROX 6. 5 PULGADAS

$
14.000,00

$
7.200,00

$ )
14.400,00 | 6.900,00 ) 13.800,00

$

29

BISTURI

Peso: 62 gr.

Medidas: 15 x 5 cm. UNIDA
D 1.040,00

Cuenta con bloqueo
automatico.
Cuchilla en acero al
carbono.

2 %1 $2.080,00

$
4.000,00

$8.000,00

§
3.600,00

$7.200,00

$
2.880,00

$5.760,00

30

AGENDA ANUAL TIPO

EJECUTIVO COLCR UNIDA

NEGRO CALENDARIO
PERPETUO

0

$ $ $
18 | 39.000,0 | 702.000,0 | 45.000,0
0

$
810.000,0
0

§
20.400,0
0

$ $
367.200,0 | 34.800,0 | 626.400,0
0

0

§
0

31

GANCHO LEGAJADOR

Gancho legajador,
material plastico,
capacidad 250 hojas,
plésticos anti cortantes
Material: plastico

resistente y flexible, PAQU
Disefio: estructura firme ETE

que mantiene
documentos en su lugar,
Compatibilidad: apto
para carpetas, legajos y
sistemas de archivo
estandar.

Paguete X 20 UND

$
195.000,0
0

$
30 1 6.500,00

6.500,00

$
195.000,0
0

b
3.000,00

$ 5
80.000,00 | 5.333,33

$
159.999.9
0

32

CAJA CHINCHE

CHINCHES CON CAJA | 2

CABEZA DE PLASTICO
CAJA X 40 UNIDADES

$
1560,00 $3.120,00

$
2.200,00

$4.400,00

$
1.800,00

$ 3.600,00

$
1.863,33

§ 3.706,66

33

GANCHOS MARIPOSA
CAJA

GANCHO MARIPOSA
ESTANDAR, EN
ALAMBRE METALICO
GALVANIZADO,
PRESENTACION EN
CAJAS POR 50
UNIDADES.

CAJA | 10

$

$ $
3.250,00 | 32.500,00 | 4.000,00

§
40.000,00

b)
4.200,00

$ $ 5
42.000,00 | 3.816,67 | 38.166,70

34

CORRECTOR DE LAPIZ
CAJA

$
$
CORRECTOR TIPQ CA | 2 13.650.8 2730000 | 18

LAPIZ CON
CONTENIDO 8ML CAJA
X 12UND

$
.000,0
0

$
36.000,00

$
20.880,0
0

3
41.760,00

17.510,0

§ $
35.020,00

= S —
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CINTA
TRANSPARENTE
GRUESA

CINTA
TRANSPARENTE
ANCHA 48 mm X100 m
CINTA DE EMBALAJE
PARA SELLAR CAJAS,
ADHESIVO ACRILICO,

35

ROLLO

$
10| 7500,00

78.000,00

$

§
6.500,00

$
65.000,00

$
7.200,00

$

72.000,00 | 7.16

$

$
6,67 | 71.666,70

CINTA
TRANSPARENTE
DELGADA

TRASPARENTE
ANGOSTA 12mmX40m
RESISTENTE AL
ENVEJECIMIENTO,
PARA VARIADAS
APLICACIONES, PARA
SER USADA EN
CUALQUIER TIPO DE
DISPENSADOR.

36

ROLLO

10 3

1.690,00 | 16.900,0!

$
0

$
2,000,00

$
20.000,00

$
1.845,00

$
18.450,00

CARPETAS CARTON
OFICIOo

CARPETA CELUGIA
OFICIO EN CARTON,
YUTE RESISTENTE
PARA ALMACENAR
HASTA 250 FOLIOS,
FACIL DE CIERRE.

37

UNIDA

40 | $650,00

§
26.000,00

$
1.200,00

§
48.000,00

$600,00

$
24.000,00

$ 816,67 3

32.666,80

CARPETA COLGANTE
PLASTICA AZUL

CARPETA COLGANTE
AZUL, FOLDER
COLGANTE DE
VARILLA METALICA
RECUBIERTA EN
NYLON, EN CARTON
DE3 300grs.COLOR
AZUL, CON
CAPACIDAD DE HASTA
350 FOLIOS, CON
PORTA GUIA
PLASTICA,
PRESENTACION POR 1
UND, TAMANO OFICIO.
MARCA FOLDER

38

UNIDA 5
%0 | 390000

$
117.000,

0
0

$
4.000,00

§
120.000,0
0

$
4.200,00

$
126.000,0
0

§
4.033,33

$
120.999.9
0

TONER CARTRIDGE
CB435A/CB436A/CE285
A/CE278A

39

UNIDA

$
3 | 45.500,0 | 136.500,
0

5
0
0

$
48,000,0
0

$
144.000,0
0

46.750,0
0

$ $
140.250,0
0

TONER KYOCERA

40| REFILTKYO 1000

$
UNIDA |5 | 208,000,

00

416.000,

$
0
0

$
114.000,
00

$
228.000,0
0

$
161.000,

b
322.000,0
00 0

DISCO DURO

41| EXTERNO 1TB USB 3.0

$
UNIDA | 5 | 390,000,

00

780.000,

$
0
0

$
400.000,
00

$
800.000,0
0

$
360.000,
00

$
720.000,0 | 383.

0

$
333,

)
766.666,6
33 6

TOTAL PRESUPUESTO

$
9,357.862,
43

NOTA 1: El oferente no podra ofertar valores superiores a los establecidos por la Entidad, so pena

de ser rechazado

A continuacion, se detallan los impuestos y demas contribuciones que deben tener en cuenta los
proponentes al momento de elaborar sus propuestas, dependiendo del régimen de tributacion al

que se pertenezca:

DISTRIBUCION

TASA DE CONTRIBUCION

J|-Retencion.en la Fuente

Segun R

egimen de Retribucién al que

CONCEJO MUNICIPAL DE PAIPA

Carrera 22 No. 25- 14

PRIMER PISO ALCALDIA MUNICIPAL
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3.9 DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Para atender la presente contratacion el Concejo Municipal de Paipa cuenta con el Certificado
de Disponibilidad Presupuestal. CDP No. 2026000373 de fecha 10 de febrero de 2026
expedido por la Secretaria de Hacienda del municipio de Paipa, bajo el siguiente rubro

RUBRO DESCRIPCION FUENTE
Servicios para la comunidad, sociales y
2.1.2.02.02.009 personales / INGRESOS CORRIENTES $10.000.000
DE LIBRE DESTINACION

3.10 FORMA DE PAGO

El Concejo Municipal de Paipa, pagar4 al contratista la suma pactada en el contrato asi: UN SOLO
PAGO de acuerdo con la cantidad de elementos y bienes entregados y recibidos a entera
satisfaccion por parte del supervisor del contrato, acompafiado de la respectiva factura o
documento equivalente, previa entrega del informe de actividades desarrolladas en el formato
establecido, acta expedida parte del supervisor del contrato, constancia de pago de los aportes al
Sistema de Seguridad Social integral en salud, pensiones y riesgos profesionales

Nota: Si con la cuenta no se acompafan los documentos requeridos para el pago, sera
responsabilidad del (la) CONTRATISTA y no tendra por ello derecho al pago de intereses o
compensacion de ninguna naturaleza, esta debera ser radicada en el Concejo Municipal de Paipa,
dando cumplimiento al Articulo 19 de la Ley 1150 de Julio 16 de 2007. DEL DERECHO DE
TURNQO. Los anteriores pagos estan sujetos a las disponibilidades del Programa Anual
Mensualizado de Caja —PAC.

PARAGRAFO I: Los informes, certificaciones y demés soportes de ejecucion originales, deberan
adjuntarse a la carpeta del contrato.

PARAGRAFO Ii: El (la) contratista debe aportar certificacién de cuenta de ahorros en donde se
consignara el respectivo pago.

3.11  OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

a) Dar cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en el articulo 5° de la Ley 80 de 1993.

b) Ejecutar y cumplir el objeto del contrato, de acuerdo con lo estipulado en los estudios y las
clausulas del contrato.

c) Entregar de manera oportuna y en el lugar indicado, los informes solicitados por el supervisor.

d) Obrar con diligencia y cuidado necesario en los asuntos que le asigne el supervisor.

e) Seguir las indicaciones que el supervisor del contrato realice por escrito.

f) Obrar con lealtad y buena fe en cada una de las etapas contractuales, evitando dilataciones y
entrabamientos.

g) Constituir las garantias a que haya lugar, si asi se hubiere pactado en el contrato.

h) Presentar los certificados de pago al Sistema General de Seguridad Social Integral (Salud,
Pension y Riesgos Profesionales), ademas de Parafiscales (Cajas de Compensacién Familiar,
SENA e ICBF), cuando a ello haya lugar, de conformidad con la normatividad vigente, sobre el

——|———personai-quesutilice=parasla=ejecucion-del-contrato.quien-ademas,.no_tendra_vinculo.

alguno con el Concejo Municipal de Paipa.
CONCEJO MUNICIPAL DE PAIPA
Carrera 22 No. 25 - 14
PRIMER PISO ALCALDIA MUNICIPAL
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i) Presentar oportunamente las respectivas facturas o cuentas de cobro.

i) Mantener la reserva sobre la informacién que le sea suministrada para el desarrollo del objeto
del contrato.

k) Seran costos del contratista los salarios ylo prestaciones sociales del personal a su servicio,
alquiler de equipos, herramientas, insumos e instrumentos necesarios para la ejecucion del
contrato.

I) Las demas inherentes al objeto y la naturaleza del contrato.

3.12  OBLIGACIONES DE CARACTER ESPECIFICO:

a. Desarrollar el objeto del contrato cumpliendo con las especificaciones técnicas sefialadas
en los estudios y documentos previos y la invitacién publica, que hacen parte integral del
contrato.

b. De acuerdo a las solicitados realizadas por la supervision del contrato, realizar el
suministro de los elementos requeridos dentro de los tres (03) dias habiles.

c. Garantizar que los elementos sean de Optima calidad, originales, no remanofacturados.

d. El contratista retirara los elementos y/o materiales objeto del contrato que no cumplan con
las especificaciones técnicas requeridas por el Concejo y deberan ser cambiados por otros
que cumplan estrictamente con las caracteristicas solicitadas.

e. El contratista se compromete a hacer el cambio de productos dentro de los dos (2) dias
habiles siguientes a la devolucién y/o al reclamo, atender dentro de éste tiempo; las
devoluciones por deterioro, mala calidad, defecto de fabricacién, o especificaciones
diferentes, reponiendo el (los) elemento (s).

. Realizar el suministro en condiciones de eficiencia, responsabilidad y celeridad
g. Responder por la calidad de los elementos suministrados.
h. Atender todos los requerimientos técnicos del objeto del contrato que realice el supervisor.

I Acatar las observaciones que le formule el Concejo municipal de Paipa, durante la vigencia
del contrato.

J-  Asumir los valores de transporte, acarreo y embalaje sin ningtin costo adicional para la
administracién

= k. Las demas actividades propias y necearias para el cabal cumplimiento del objeto

contractual y que sean inherentes al objeto del contrato y a las obligaciones pactadas en el

mismo, como a las establecidas en la ley.

3.13 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONCEJO MUNICIPAL
En virtud del contrato se deben consignar como obligaciones del Concejo Municipal:

1. Dar cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en el articulo 4° de la ley 80 de 1993.

2. Pagar cumplidamente los valores pactados como contraprestacion de los servicios
contratados; previo recibo a satisfaccion por parte del supervisor

3. Analizar y responder los requerimientos que formule el contratista, dentro de los términos
establecidos en el articulo 15 de la Ley 1755 de 2015 “por medio del cual se regula el derecho
fundamental de peticién y se sustituye un titulo del Cédigo de Procedimiento Administrativo v
de lo Contencioso Administrativo”

4. Ejercer la supervision del contrato para exigir al contratista el cumplimiento idéneo y oportuno
del objeto contractual y verificar el cumplimiento del mismo.

5. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que de
el forman parte.

4. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA, JUSTIFICACION Y FUNDAMENTOS
JURIDICOS QUE LA SOPORTAN
En cumplimiento del Articulo 2.2.1.2.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015 donde se indica: "Estudios
previos para la contratacion de minima cuantia”; y el Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, por el
cual se reglamenta la modalidad de seleccion de minima cuantia, se aplicarad esta modalidad
atendiendo a la regla general sefialada por la Ley, Teniendo en cuenta que el valor de la
contratacion a realizar no supera el diez por ciento (10%) de la menor cuantia, garantizando la libre
concurrencia y la transparencia en desarrollo de todas y cada una de las actividades que se
realicen para terminar con éxito el presente proceso selectivo, escogiendo la oferta mas favorable
[y-lograrsatisfacer-la-necesidad-previamentesidentificadasen-los-estudios.efectuades |

con anterioridad.
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Teniendo en cuenta que se realizara un proceso de minima cuantia, la entidad para determinar Ia
oferta mas favorable aplicara lo estipulado en la Ley 1474 de 2011, articulo 94, numeral c) la

El presupuesto oficial asignado para este proceso, no supera el 10% de la menor cuantia; el
Decreto'1860 de 2021, el cual regula el procedimiento para la modalidad de seleccién de MINIMA
CUANTIA incluyendo disposiciones particulares que se refieren a |a contratacion con Mipyme; los
criterios diferenciales para Mipyme, y la definicién y los criterios diferenciales para los
emprendimientos y empresas de mujeres; las convocatorias limitadas 3 Mipyme; el fomento a Ia
ejecucion de contratos estatales por parte de poblacién en pobreza extrema, desplazados por la
violencia, personas en proceso de reintegracion o reincorporacion Y. sujetos de especial proteccion
constitucional; asi como la acreditacion de los factores de desempate previstos en la Ley de
Emprendimiento.

El decreto 142 de 2023, establece en el articulo 5. Modificacion del articulo 2.2.1.2.1.51. de la
Subseccion 5 de la Seccion 1 del Capitulo 1 del Titulo 1 de Ia Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082
de 2015. Modifiquese el articulo 2.2.1.2.1.5.1. de la Subseccién 5 de la Seccién 1 del Capitulo 1

del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, el cual quedara asi:

"Articulo 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratacién de minima cuantia. La Entidad Estatal
debe elaborar unos estudios previos que deben contener, como minimo, lo siguiente:

1. La descripcion de la necesidad que pretende satisfacer con la contratacion.

2. La descripcion del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y
Servicios, de ser posible, o de lo contrario con el tercer nivel.

3. Las condiciones técnicas exigidas.

4. El valor estimado del contrato Yy su justificacion.

5. El plazo de ejecucion del contrato.,

6. El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacién.

Paragrafo. Dentro de las condiciones técnicas exigidas se podran incluir aspectos ambientales y
sociales en los términos establecidos en el paragrafo del articulo 2.2.1.1.2.2.2. del presente
Decreto."

Teniendo en cuenta la modalidad de seleccién, se solicita realizar la publicacién de Ia invitacién
oportunamente en el SECOP, para que los interesados en el proceso de contratacion puedan
— | presentar observaciones o solicitar aclaraciones en el término previsto para el efecto, en el articulo
2.2.1.1.2.1.4 del Decreto 1082 de 2015 (Articulo 2.2.1.1.1.7.1).

LIMITACION A MIPYMES

En atencion al decreto 1860 del 2021, articulo 5. Modificacion de la subseccion 2 de la seccion 4
del capitulo 2 del titulo 1 de la parte 2 del libro 2 del Decreto 1080 de 2015. Modifiquense los
articulos 2.2.1.2.4.2.2.,2.2.1.24.2.3. y 2.2.1.2.4.2.4. de la subseccién 2 de la seccion 4 del capitulo
2 del titulo 1 de la parte 2 del libro 2 del decreto 1082 de 2015, los cuales quedaran asi:

“ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria
de los Procesos de Contratacién con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con
minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacién sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina
cada dos arios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen
Htratacion=lospatrim aszautenamuml lidades-Estatales, }Hﬂ i

que jecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por 16 meros Ui (1) 13
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de la expedicjén del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la
normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion

Tra?éndose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto
social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

PA_RAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la
calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas
condiciones dispuestas en el presente articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo
12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de
contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que
tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada
Mipyme debera acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La
Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de |a
siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o
revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para
expedir dicha certificacion,

Para la acreditacién deberan observarse los rangos de clasificacién empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia
del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual deber4 encontrarse vigente y en firme al
momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de Ia limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del
registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de
Proponentes, segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de méaximo
sesenta (80) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion
para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de
su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de
proponentes plurales integrados tnicamente por Mipyme.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.422 y 2212423 de este
Decreto no excluyen la aplicacién de los criterios diferenciales para los emprendimientos y
empresas de mujeres en el sistema de compras publicas."

PROCEDIMIENTO EN CASO DE CONVOCATORIA LIMITADA

El Concejo Municipal de Paipa, publicara la invitacion, en la que se indique que el proceso se
encuentra limitado a MIPYMES vy las condiciones y requisito que deberan ser tenidos en cuenta
por los interesados.

En el cronograma de la invitacién se encuentra publicada la fecha y hora en la que los interesados
podran presentar la solicitud de limitacion a MIPYMES

entidad.publicara.el.aviso en_

el SECOP Il precisando si el proceso efectivamente se limic & Mipyme 6 S podra participar
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cualquier otro interesado.

Las solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibiran durante el término previsto en el
cronograma de invitacion y deberan cumplir con los requisitos minimos requeridos en el decreto
1860 de 2021 y establecidos precedentemente en el presente documento.

5. ESTRUCTURA DEL ANALISIS ECONOMICO DEL SECTOR (ANALISIS DE MERCADO,
~ | ANALISIS DE LA DEMANDA Y ANALISIS DE LA OFERTA)

5.1. ASPECTOS GENERALES
ANALISIS DEL SECTOR ECONOMICO
Producto Interno Bruto

El Producto Interno Bruto crece 2,6% en el afio 2025pr respecto al afio 2024p (ver tabla 1); las
actividades econémicas que mas contribuyen a la dindmica del valor agregado son:

+ Comercio al por mayor y al por menor; reparacion de vehiculos automotores y motocicletas;
Transporte y almacenamiento; Alojamiento y servicios de comida crece 4,6% (contribuye 0,9
puntos porcentuales a la variacién anual).

* Administracion publica y defensa; planes de seguridad social de afiliacién obligatoria; Educacion;
Actividades de atencion de la salud humana y de servicios sociales crece 4,5% (contribuye 0,8
puntos porcentuales a la variacién anual).

* Actividades artisticas, de entretenimiento y recreacion y otras actividades de servicios;
Actividades de los hogares individuales en calidad de empleadores; actividades no diferenciadas
de los hogares individuales como productores de bienes y servicios para uso propio crece 9,9%
(contribuye 0,4 puntos porcentuales a la variacién anual).

En el cuarto trimestre de 2025pr , el Producto Interno Bruto en su serie original, crece 2,3%
respecto al mismo periodo de 2024p (ver tabla 1). Las actividades econdmicas que mas
contribuyen a la dindmica del valor agregado son:;

* Administracion publica y defensa; planes de seguridad social de afiliacién obligatoria; Educacion:
Actividades de atencion de la salud humana y de servicios sociales crece 4,8% (contribuye 0,9
puntos porcentuales a la variacion anual).

+ Comercio al por mayor y al por menor; reparacion de vehiculos automotores y motocicletas;
Transporte y almacenamiento; Alojamiento y servicios de comida crece 3,4% (contribuye 0,7
puntos porcentuales a la variacion anual).

* Actividades artisticas, de entretenimiento y recreacion y otras actividades de servicios;
Actividades de los hogares individuales en calidad de empleadores; actividades no diferenciadas
de los hogares individuales como productores de bienes y servicios para uso propio crece 11,5%
(contribuye 0,5 puntos porcentuales a la variacion anual).

Respecto al trimestre inmediatamente anterior, el Producto Interno Bruto en su serie ajustada por
efecto estacional y calendario crece 0,1%. Cuando se observa el comportamiento de las
actividades econémicas relacionadas:

* Actividades artisticas, de entretenimiento y recreacion y otras actividades de servicios;
Actividades de los hogares individuales en calidad de empleadores; actividades no diferenciadas
de los hogares individuales como productores de bienes y servicios para uso propio crece 4,6%.

+ Comercio al por mayor y al por menor; reparacién de vehiculos automotores y motocicletas;
Transporte y almacenamiento; Alojamiento y servicios de comida crece 1,6%.

* Explotacion de minas y canteras crece 1,2%.

- E S = e e I
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Tabla 1. Valor agregado por actividad econdmica
Tavay de ] e vol *
Cuarto trismestre 20259
Tasas de cracimienio (%)
Sarix ajustads por
Serie ariginal sfacto estacional y
Actividad sconbmica calendario
MAio total Amual Trirmestraf
2855 W2 2025749
i 2824* 2P SR
Agricultues, gansders, cem sitvicultns y pescs 31 g -2
Explotaciie de mines y canteras &2 25 1.2
Irelustrios mansyfactureras 18 8 16
Suministro de ehxeticdad, ges, vapory s scordicensdo® 4.1 23 as
Constrisecite ~28 -2 E -5
Comserciy ol por mayor y @ par mensor? 48 34 1.6
lefarmacidn y comunicationes 10 -1.2 =20
hatividades Brancerss ¥ de segurs 2B aF -24
Hetsidacdes mmobilsris o i3 04
Sctividades profesiomnses, ciensificas y bcnicas® 13 15 a4
Adrtinisteacion pidilics, eclucaciin v saud® 45 48 2
Actmid faticaz, de imienta y tecnsaciin y ot !
actividurdes de senicios® - o =
Vialor agregado bruto 7 23 {31
Impustos menos subvencones sobnkss prodocing 5 L5 6
Products Ioterno Bruto 28 23 i 4

Fuente: DANE, Pt T
PIB desde el enfoque de la produccién
Comercio al por mayor y al por menor

Para el afio 2025pr, el valor agregado de comercio al por mayor y al por menor, reparacion de
vehiculos automotores y motocicletas: transporte y almacenamiento; alojamiento y servicios de
comida crece 4,6%, respecto al afio 2024p. Esta dinamica se explica por los siguientes
comportamientos (ver tabla 7);

* Comercio al por mayor y al por menor: reparacion de vehiculos automotores y motocicletas crece
7,5%.

* Transporte y almacenamiento crece 2,2%.

* Alojamiento y servicios de comida crece 0,5%.

En el cuarto trimestre de 2025pr, el valor agregado de comercio al por mayor y al por menor,
reparacion de vehiculos automotores y motocicletas: transporte y almacenamiento; alojamiento y
servicios de comida crece 3,4% en su serie original, respecto al mismo periodo de 2024p. Esta
dinamica se explica por los siguientes comportamientos (ver tabla 7):

* Comercio al por mayor y al por menor; reparacion de vehiculos automotores y motocicletas crece
7,0%.

* Transporte y almacenamiento decrece 1,7%.

* Alojamiento y servicios de comida crece 0,1%.

Respecto al trimestre inmediatamente anterior en su serie ajustada por efecto estacional y
calendario, el valor agregado de comercio al por mayor y al por menor, reparacion de vehiculos
automotores y motocicletas; transporte y almacenamiento: alojamiento y servicios de comida crece
en 1,6%, cuando se observa el comportamiento de las actividades econémicas relacionadas:

* Comercio al por mayor y al por menor; reparacién de vehiculos automotores y motocicletas crece
0,9%.

_‘_—lr_ansportﬁe y almacenamiento decrece 2,3%.
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Tabla 7. Comercio al por mayor y al por menor
Tasas de crecimiento en volumen?
Luarto trimastre 20259
Tasas de erecimisnts (%)
Serle ajustads por
Serie original electo estacional y
Acith bdnd eoandenica calendaric
* &dio total Aol Trimestral
2g25%y 202571 4 20257 aw ¢
frd Loea”-1y 20257418
Comencic o por mayaey o por menor %5 0 a9
Trarsparte y almacenamients 2.2 -7 -23
Algjamiento y senvicios de conyids 45 ai 22
Comerels al por muyer y of por penae’ 46 34 16

Fusnte: DANE P T
e Comportamiento de la Inflacion

= Informacidn enero 2026

indica de Pracios al Consumidor (IPC)

Varlacién anual y mensual
Total nacional
2025 - 2026 (enero)

1B total 0,94 1,18 5.22 5,38

Fuente: DAKE, 19

En el mes de enero de 2026, el IPC registré una variacion de 1,18% en comparacion con
diciembre de 2025, seis divisiones se ubicaron por encima del promedio nacional (1,18%):
Restaurantes y hoteles (2,94%), Transporte (2,14%), Bebidas alcohélicas y tabaco (1,79%),
Alimentos y bebidas no alcohdlicas (1,66%), Muebles, articulos para el hogar y para la
conservacion ordinaria del hogar (1,50%) y por ultimo, Salud (1,21%). Por debajo se ubicaron:
Bienes y servicios diversos (0,79%), Recreacion y cultura (0,50%), Alojamiento, agua,
electricidad, gas y otros combustibles (0,23%), Prendas de vestir y calzado (0,18%), Informacién
— y comunicacién (0,06%) y por ultimo, Educacién (0,00%).
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Cuadro 1. IPC Variacién y contribucién mensual
Segin divisionas de gasto
Enero 2025 - 2026
2025 22
Divrnas g fanto e Vo () mﬂm“ Vartacie 1% mﬁm
Rerstauiragin v hoiisies 248 150 ozt 254 oAy
Fransporis 1243 571 53 FAT] o
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Heemansén y coflara Bk G AT asn Bz
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Fuente: DANE, P
Nota: La diferenciz en la suma de las variables ghbedece af sictema de aproximacién en el nivel de digitos trabajados en el
indice.

Los mayores aportes a la variacién mensual del IPC (1,18%), se ubicaron en las divisiones de:
Restaurantes y hoteles, Alimentos y bebidas no alcohdlicas, Transporte y Alojamiento, agua,
electricidad, gas y otros combustibles, las cuales aportaron 1,00 puntos porcentuales a la
variacion total.

Analisis de la Oferta

A continuacion, se procede a realizar el analisis de la oferta en donde se visualiza como se ha
realizado la compra para las clases 44122000, 44121700, 44121800, proveedores, montos y
modalidad de seleccion que se ha empleado en la zona Centro Oriente.

e ANALISIS DE LA OFERTA
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Verificado el gasto anual de la zona Centro Oriente para las vigencias 2023 al 2025 para las clases
44122000, 44121700, 44121800 se puede evidenciar que la mayor contratacion se realizé en la
vigencia 2023; asi mismo se observa como para esta misma vigencia el mayor gasto fue en la
— | plataforma SECOP Il. En cuanto a la cantidad de contratos se celebraron un total de 674 contratos
los cuales fueron suscritos a través de la plataforma SECOP | y .

De acuerdo a la informacién registrada en el Secop se encuentra que la seleccion de los
proveedores que desarrollaron las actividades de las clases 44122000, 44121700, 44121800 fue
realizada por la zona Centro Oriente a través de la modalidad de minima cuantia conforme lo
sefiala la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015.

Estudio de la Demanda.

De acuerdo al Manual de Abastecimiento Estratégico emitido por Colombia Compra Eficiente se
procede a realizar el andlisis del comportamiento histérico del Concejo Municipal. Asi mismo, se
realizara un analisis para la proyeccion de las necesidades y la identificacion de categorias/familias

consideradas estratégicas en el presente proceso.
Comportamiento del Gasto de la Entidad

Para determinar el comportamiento del gasto del Concejo Municipal se realizara un analisis de las
vigencias 2023 al 2025 y del segmento en el cual se agrupa la categoria identificada para el
presente proceso (44122000, 44121700, 44121800)
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Del analisis de los datos registrados anteriormente se puede observar que el Concejo Municipal de
Paipa tuvo un total de gasto en las vigencias de estudio de $11.590.500, que el afio en donde mas
contratacion ha realizado la Entidad para las clases 44122000, 44121700, 44121800 es el 2024
($11.590.500). Asi mismo se evidencia que se realizé la mayor contratacion para la clase en
— | estudio a través del portal del SECOP II.

En cuanto al nimero de contratos se observa que el Concejo Municipal de Paipa celebré en las
vigencias 2023 al 2025 un total de 1 contrato que incluian las clases 44122000, 44121700,
44121800,

En cuanto a la modalidad de Seleccion, la celebracion de contratos gue incluyen las clases
44122000, 44121700, 44121800 por parte del Concejo Municipal de Paipa se ha realizado a través
de la modalidad de minima cuantia tal y como lo sefiala la Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de
2015.

Sobre el histérico de contratos iguales o parecidos al que se pretende celebrar
Antecedentes de la Entidad. E|l Concejo Municipal de Paipa, ha celebrado, en pasadas vigencias,

contratos con objetos de este tipo a través de minima cuantia, tal y como se evidencia a
continuacion:

No. Proceso SMC-CMP-003-2025

Objeto SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y OFICINA A FAVOR
DEL CONCEJO MUNICIPAL DE PAIPA

Entidad CONCEJO MUNICIPAL DE PAIPA

Valor $10.956.925

Experiencia Los interesados en participar en el presente proceso deberan acreditar la experiencia mediante la

presentacion de contralos vio certificaciones con entidades plblices yio privadas cuyo objeto sea similar
at presente proceso gs decir VENTA Y/O SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y OFICINA .

NUMEROS DE CONTRATOS CON LDS VALOR MINIMO A CERTIFICAR DEL
CUALES EL OFERENTE CUMPLE CON LA PRESUPUESTO OFICIAL
EXPERIENCIA ACREDITADA
De 1 Hasia 2 75%
D¢ 3 Hasta 4 120%
De 5 Hasla Adelanie 150%
IMPORTANTE: S| LOS CONTRATOS INCLUYEN LOS ITEMS, VENTA Y/O SUMINISTRO DE
ELEMENTOS DE PAPELERIA Y OFICINA . El valor de los item deben cumplir con los porcantiajes
aca mdicados.
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entidades a nivel departamental y nacional han contratado objetos similares al que pretende

contratar el Concejo municipal de Paipa a través de minima cuantia, tal y como se observa a
continuacién:

No. Proceso CMP-MC-005-2025

Objeto ADQUISICION DE ELEMENTOS DE PAPELERIA PARA EL
FUNCIONAMIENTO DEL CONCEJO MUNICIPAL DE PIEDECUESTA

Entidad CONCEJO MUNICIPAL DE PIEDECUESTA

Valor $ 60.000.000

Experiencia 3. REQUSITOS HABILITANTES DE EXPERIENCIA: Para el desarrolio del objeto contractual se debera

acredilar la siguiente experiencia-

a} La experiencia especifica valida sera la adquirida en contratos ejecutados.

b} Se calificaran maximo (03) contratos por proponente y por tanto no se deben relacionar en el Formulario
respecive mas de tres (03) confratos. Un Consorcio o una Unién Temporal consfifuyen UN
PROPONENTE.

<} Que se trate de un confralo cuyo objeto sea similar af del presente proceso, es decir, la adquisicion
quipos o elemento tecnologicos acistices o de sonido para recintos cerrados o abiertos.

No. Proceso

Objeto ADQUISICION DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, ELEMENTOS PARA
OFICINA, MATERIALES DE ASEO Y CAFETERIA PARA EL ADECUADO
FUNCIONAMIENTO DEL CONCEJO MUNICIPAL DE TOCA

Entidad BOYACA - CONCEJO MUNICIPAL DE TOCA

Valor $6.000.000

Experiencia

ASPECTOS REGULATORIOS DEL SECTOR:

Ademas de los sefialados en los estudios previos, los cuales son inherentes a los contratos de
prestacion de servicios contemplado en la Ley 80 de 1993 articulo 32, y ley 1150 de 2007, este tipo
de contratos se rigen por las siguientes normas.

Constitucion Colombiana.

Ley 80 de 1993.

Ley 2160 de 2021 “por medio del cual se modifica la ley 80 de 1993 y la ley 1150 de 2007”.

Ley 1474 de 2011 “Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de

prevencion, investigacion y sancién de actos de corrupcion y la efectividad del control de Ia

gestion publica”.

e Ley 1150 “Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia
en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacién con
Recursos Publicos.

e Decreto 1082 "Por medio del cual se expide el decreto Gnico reglamentario del sector
administrativo de planeacién nacional”

e Circular lnica externa de Colombia Compra Eficiente — julio 2023

NCEJO MUNICIPAL

6. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA
PROPUESTA MAS FAVORABLE DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN LA
NORMATIVIDAD VIGENTE

Los requisitos habilitantes de los proponentes de conformidad con lo dispuesto en el Decreto 1082
de 2015, se verificaran en el cumplimiento de los requisitos juridicos, financieros, de experiencia y
requerimientos técnicos, contenidos en la invitacion, los cuales tienen por objeto establecer si las
propuestas cumplen con las condiciones y requisitos minimos exigidos en el presente proceso de
seleccion.

Las personas naturales o juridicas, asi como las demas formas conjuntas de participacién deberan
acreditar con la presentacidn de sus ofertas los siguientes requisitos habilitantes:

CAPACIDAD JURIDICA

7il:1l:i‘:’a;ntk_lzf ST
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suscrita por la persona natural o el representante legal del oferente y debera contener toda Ia
informacion solicitada a través de la presentacion del Anexo N° 01. Asi mismo, declarara el
oferente que no se encuentra incurso en ninguna de las Causales de inhabilidad e

reservado, sefialando la norma que le otorga tal caracter.
2. Copia cédula de ciudadania: Fotocopia de la cédula de ciudadania del Proponente persona
natural y/o del Representante Legal de la persona juridica. Cuando se trate de consorcios o
uniones temporales, deberan presentar este documento los miembros que la conforman y el
representante legal de las mismas cuando sea persona diferente de los miembros.

3. Certificado de existencia Y Representacion legal ylo certificado de Matricula Mercantil:
Para personas juridicas o naturales, copia del Certificado de Existencia y Representacion Legal
y/o Certificado de Matricula Mercantil con fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias
calendario, contados a la fecha de cierre de la convocatoria, renovado a 2025 o 2026. En
cualquiera de las formas de presentacion de la oferta se debe acreditar Ia siguientes actividad

econdmica:
COoDIGO DESCRIPCION
4761 Comercio al por menor de libros, periddicos, materiales y articulos de
papeleria y escritorio, en establecimientos especializados

4. Certificado Antecedentes Judiciales: E| proponente debe presentar el certificado judicial
vigente a la fecha del cierre del presente proceso de seleccién. Si es persona juridica se allegara
el de su Representante Legal. Si se trata de Consorcios o Uniones Temporales, se debera
allegar copia del certificado de todos los integrantes

5. Certificado Antecedentes Fiscales (Contraloria General de Ia Republica) vigente, para
Persona Natural, para el Caso de Personas Juridicas, debera presentar tanto la del
Representante Legal como de la Persona Juridica. Para el caso de consorcios o Uniones
Temporales, cada integrante de los mismos debera anexar este certificado, cumpliendo de
manera independiente con los requisitos minimos exigidos.

6. Certificado Antecedentes Disciplinarios (Procuraduria General de Ia Nacion) vigente,
== para Persona Natural, para el Caso de Personas Juridicas, debera presentar tanto la del
Representante Legal como de la Persona Juridica. Para el caso de consorcios o Uniones
Temporales, cada integrante de los mismos debera anexar este certificado, cumpliendo de
manera independiente con los requisitos minimos exigidos.

7. Certificacion de Ausencia de Multas y Sanciones, que impidan la contratacion con las
entidades estatales y Consulta Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC -
POLICIA. En aplicacién al Art. 183 de la Ley 1801 de 2016. Tratandose de personas juridicas,
deberd adjuntarse a la oferta fotocopia de los antecedentes disciplinarios y fiscales del
representante legal. Este requisito también aplica para todos los miembros del consorcio ola
unién temporal quienes deberan cumplirlo de manera individual.

8. definicion de situacion militar: Las personas naturales y los representantes legales de las
personas juridicas menores de (50) afios de edad, deberan aportar copia de Ia libreta militar o
documento equivalente que acredite el haber definido Su situacion militar. (Si aplica)

9. Declaracion Juramentada de No Encontrarse Incurso de Inhabilidad, Incompatibilidad

o Prohibiciones (Anexo 2 de la Invitacién).

10. Declaracion Juramentada donde Consta Tener Plena Capacidad para Contratar

| (Anexo 3 de la Invitacion).

11. CERTIFICACION DE PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES.

A. Para personas juridicas:

Acreditar el pago de los aportes de sus empleados a la EPS, al fondo de pensiones y ala ARP.
Asi mismo debera acreditar el pago por concepto de los aportes parafiscales (SENA, ICBF y
= Caja de Compensacion Familiar), mediante certificacion expedida por el revisor fiscal y el anexo
_de los documentos que acreditan dicha calidad (tarjeta profesional y certificado de antecedentes
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Legal, segun el caso. Dicho documento debe certificar que, ha realizado el pago de los aportes
correspondientes a la némina, el cual en todo caso no sera inferior a los seis meses anteriores a
la celebracién del contrato, en los cuales se haya causado la obligacién de efectuar dichos
pagos, de conformidad con el articulo 50 de Ia ley 789 de 2002.

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de
las obligaciones mencionadas, debers manifestar que existe acuerdo de pago y que se
encuentra al dia en cumplimiento del mismo. En este evento el oferente deberd anexar
certificacion expedida por la entidad con la cual existe el acuerdo de pago. Cuando se trate de
consorcio o uniones temporales, cada uno de sus miembros integrantes que sea persona
juridica, debera aportar el certificado aqui exigido.

B. Para personas naturales:

La persona natural debera acreditar la afiliacion a los sistemas de seguridad social en salud y
pensiones aportando los certificados de afiliacion respectivos. El Proponente podra acreditar |a
afiliacion entregando el certificado de pago de planilla.

Los certificados de afiliacion se deben presentar con fecha de expedicién no mayor a treinta (30)
dias calendario, anteriores a la fecha del cierre del Proceso de Contratacion. En caso de
modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para establecer el plazo de
vigencia de los certificados de afiliacion la fecha originalmente establecida en la invitacion.

La persona natural que retna los requisitos para acceder a la pension de vejez, 0 se pensione
por invalidez o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas la afiliacion
al sistema de salud. Esta misma prevision aplica para las personas naturales extranjeras con
domicilio en Colombia las cuales deberan acreditar este requisito respecto del personal
vinculado en Colombia

En caso de Proponentes Plurales, cada uno de los integrantes del Proponente Plural debe
acreditar por separado los requisitos de que tratan los anteriores numerales.

En concordancia con los articulos 3 y 4 de la Ley 797 de 2003, que modifican los articulos 15 y
17 de la Ley 100 de 1993, en concordancia con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, debera
acreditar que al momento de la presentacion de la propuesta se encuentra afiliado al Sistema
General de Seguridad Social en salud y al Sistema General de Seguridad Social en Pensiones.

En todo caso, debera tener en cuenta que conforme a las normas mencionadas y a la Circular
00001 del 6 de diciembre de 2004 expedida por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico y de
la Proteccién Social, la base de cotizacién para los sistemas salud y pensiones del contratista,
corresponde al cuarenta por ciento (40%) del valor bruto del contrato facturado en forma
mensualizada, porcentaje sobre el cual se calculara el monto del aporte que en salud y
pensiones debe efectuarse.

Con el fin de conocer el régimen Tributario a que pertenece el proponente, debera presentarse
con la propuesta, fotocopia del Registro Unico Tributario, actualizado y expedido por la Direccion
General de Impuestos Nacionales, donde aparezca claramente el NIT del proponente.

En caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de los integrantes debera aportar este
documento, o el RUT de la respectiva forma asociativa Igualmente, los proveedores o
contratistas, en forma previa a la celebracion de cualquier contrato, deberan diligenciar ante el
area interesada en la ordenacién del gasto, el formato "Registro y Actualizacion e informacion a
Terceros", el cual registra la informacién tributaria que suministra el proveedor o contratista para
ser diligenciada en el drea de Contabilidad y Presupuesto.

12. Consorcio o Unién Temporal. Si el proponente es un Consorcio o Unién Temporal,
debera presentar Documento de conformacion del consorcio o union temporal.

13. Pacto de Integridad El proponente debera suscribir y adjuntar a su propuesta Pacto de
Integridad (Anexo 04 de la Invitacion).
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15. Diligenciamiento del formulario

apoderado. Si la propuesta es presentada por una persona juridica, union temporal o consorcio,
debera venir suscrita por el representante legal debidamente facultado.

16. Certificado vigente de consulta de inhabilidades delitos sexuales cometidos contra
menores de 18 afios

De acuerdo a lo establecido en Ia ley 1918 de 2018 reglamentada por el 753 de 2019 y con el fin
de verificar el régimen de inhabilidades a quienes hayan sido condenados por el delitos sexuales

persona juridica o consorcio o unién temporal), el Concejo Municipal de Paipa accedera a los
mismos a través de Ia pagina web de la Policia Nacional, guardando la reserva y de acuerdo a
los parametros establecidos con la mencionada norma.

En caso que el proponente persona natural o representante legal de la persona juridica o del
consorcio o unién temporal, segln el caso, registre inhabilidades consistentes en sentencia
judicial condenatoria por delitos contra la libertad, integridad y formacion sexuales contra nifios,
nifias y adolescentes, la propuesta sera rechazada.

CAPACIDAD FINANCIERA

!TRegistro Unico Tributario (RUT) ACTUALIZADO, EI proponente sea persona natural o —’
juridica, debera presentar el Registro Unico Tributario vigente expedido por la DIAN.

Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, deberan presentar este documento los

miembros que la conforman
diferente de los miembros: ca
representante legal deberan te

y el representante legal de las mismas cuando sea persona
da uno de los integrantes de la forma de asociacion como su
ner involucrados en su Registro Unico Tributario los codigos vy el

tiempo antes solicitados.

2. CERTIFICACION BANCARIA. El oferente debera cargar en la plataforma del SECOP ||
certificacién bancaria expedida por la respectiva entidad financiera en original, con fecha no
superior a 30 dias, en la cual se identifique el nombre o razén social e identificacién (NIT, CC,
CE) del beneficiario proponente, identificacion y nimero de la cuenta donde se abonaran los
pagos.

En el evento de ser un consorcioc o unién temporal se debera presentar la certificacion
correspondiente al unico numero de cuenta bancaria, avalada por los integrantes de la unién
temporal o consorcio. Lo anterior, teniendo en cuenta que el sistema integrado de informacién
financiera — SIIF, solo permite escoger una cuenta bancaria para registrar |a obligacioén y orden
de pago

3. RESOLUCION DE FACTURACION: Copia de la Resolucién de Facturacion expedida por Ia
DIAN, de acuerdo con la Resolucién ntimero 000042 del 05 de mayo de 2020, la cual debe estar
vigente al momento del cierre del proceso y durante la ejecucion del contrato

Nota 1: Si el oferente no esta obligado a facturar electrénicamente, lo debe certificar por escrito

.CAPACIDADTECNICA T ————aa | |
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1. Experiencia general. Los interesados en participar en el presente proceso deberan acreditar
la experiencia mediante la presentacion de contratos terminados Y ejecutados junto con su acta
de liquidacion y/o certificacién, suscritos con entidades publicas y/o privadas cuyo objeto o
alcance haya sido igual o tenga relacion con “ADQUISICION Y/O SUMINISTRO Y/O
COMPRAVENTA DE ELEMENTOS DE OFICINA Y/O PAPELERIA’, de conformidad con la
siguiente tabla:

[ NUMEROS DE CONTRATOS CON LOS CUALES EL VALOR MINIMO A
OFERENTE CUMPLE CON LA EXPERIENCIA CERTIFICAR DEL
ACREDITADA PRESUPUESTO OFICIAL
De 1 hasta 2 75%
_ De 3 hasta 4 120%
De 5 en delante 150%
IMPORTANTE: SI LOS CONTRATOS INCLUYE LOS ITEMS, en los que se incluye
ADQUISICION Y/O SUMINISTRO Y/O COMPRAVENTA DE ELEMENTOS DE OFICINA Y/O
PAPELERIA, el valor de estos items debe cumplir con los porcentajes aca indicados

Se entiende como alcance de un contrato celebrado y liquidado o en su defecto en gjecucion, el
haber realizado actividades o items de pago, adscritos a un capitulo o capitulos del contrato,
cuya denominacién o denominaciones sean similares o identicas, o estén ligadas a las razones
del contrato solicitado en el aparte anterior, esto es “ADQUISICION Y/O SUMINISTRO Y/O
COMPRAVENTA DE ELEMENTOS DE OFICINA Y/O PAPELERIA”. En el contrato donde el
oferente manifieste haber ejecutado el servicio, se deben resaltar las actividades a considerar,
esto en la sabana o acta, como el monto a certificar; se sobreentiende que solo el presupuesto
involucrado y/o comprendido en los capitulos que se consideren tienen alcance, sera el
reconocido por la entidad.

Para acreditar la experiencia, el proponente debera allegar en su propuesta copia del contrato
acompafiada del acta de recibo final y/o acta de liquidacion y/o certificacion de ejecucién, en
las que se pueda corroborar la siguiente informacion:

* Nombre de la entidad contratista y contratante

* Objeto del contrato

* Vigencia del contrato indicando fecha de inicio de la ejecucién y terminacién

+ Valor total del contrato: debera indicarse el valor total de cada contrato, incluidas las
== adiciones que pudieron presentarse durante su ejecucion. El valor se verificara en
salarios minimos legales mensuales vigentes al momento de la suscripcién de los
mismos

Nota. Si el contrato correspondiente fue ejecutado en Consorcio o Union Temporal, el
proponente debera anexar el documento de constitucién de estos a fin de determinar el
porcentaje de participacion que el proponente tuvo en la ejecucion del respectivo contrato, a
efectos de establecer frente a esta participacion, el valor del contrato a tener en cuenta.
Cuando dicho porcentaje no se encuentre especificado en el documento solicitado ni en la
certificacién, el valor total ejecutado se dividira entre el numero de integrantes del
correspondiente consorcio o unién temporal. Se acepta como equivalente a la certificacién de
experiencia de los contratos ejecutados con entidades estatales, copia del acta de recibo final
de obra y de liquidacion siempre que de las mismas se extracte la informacién expresada en
este numeral.

En caso de encontrarse alguna inconsistencia entre la informacién relacionada y la certificada,
primara la informacion contenida en esta ultima.

Nota: En caso de contratos con particulares, se debera aportar Facturas, siempre y cuando
cumplan con las formalidades de ley y se encuentren debidamente registradas y autorizadas
ante la DIAN como autoridad competente.

Nota: En el evento en que el Concejo Municipal de Paipa en desarrolio de la verificacion de
experiencia, requiera documentos adicionales del oferente, podra solicitar los que considere
necesarios para el esclarecimiento de la informacio les como: anexos especificos o
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Asi mismo, requerir las aclaraciones que considere necesarias, siempre que con ello no sej
violen los principios de igualdad y transparencia de la contratacion, sin que las aclaraciones o}
documentos que el oferente allegue puedan modificar, adicionar o complementar la oferta,
informacion relacionada y la certificada, primara la informacion contenida en esta (ltima,

2. Especificaciones Técnicas (Anexo 5 de Ia Invitacién)

El proponente debera allegar constancia de cumplimiento de las especificaciones técnicas,
anexa dentro del proceso.

3. CALIDAD DE LOS ELEMENTOS, El oferente debe certificar que los productos ofertados
son de excelente calidad, originales ¥ que no son remanofacturados.

4. DISPONIBILIDAD DE EXISTENCIAS. El oferente debe certificar que cuenta con la
disponibilidad de existencias para garantizar la entrega de los bienes solicitados los cuales
deben ser entregados dentro de los DOS (2) dias siguientes al requerimiento realizado por el
concejo municipal de Paipa a través del supervisor.

5. LOGISTICA DE DISTRIBUCION. El oferente debe certificar que cuenta con Ia logistica de
distribucién necesaria para la ejecucién del contrato, indicando que cuenta con los medios de
_ transporte y/o contratos con empresas transportadoras necesarias, para la entrega de los
elementos de oficina y papeleria en las cantidades solicitadas por el supervisor del contrato,
para garantizar la entrega oportuna de los pedidos realizados. De igual manera certificar que
las entregas las realizara de manera personal por parte del representante o un delegado de la
empresa en horario laboral de lunes a viernes.

6. Propuesta Econémica (Anexo 6 de la Invitacién)

7.  SOPORTE QUE PERMITA LA IDENTIFICACION, CLASIFICACION, EVALUACION,
CALIFICACION, ASIGNACION, TRATAMIENTO Y MONITOREO DE LOS RIESGOS
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DESCRIPCION DEL RIESGO MITIGACION

Incumplimiento del contratista frente a las
obligaciones, calidad y ejecucién oportuna
del objeto a contratar

Seguimiento y verificacion de cumplimiento por
parte del supervisor

El Concejo Municipal de Paipa debe elaborar
Modificaciones de las  condiciones | estudios previos en donde se establezea
inicialmente contempladas en el contrato adecuadamente la necesidad y la forma
correcta de satisfacerla

El contratista debera realizar el pago de los
Establecimiento de nuevos tributos, tasas y | impuestos que legalmente le correspondan,
contribuciones ante la imposibilidad del contratante de
manejar el riesgo

seguimiento por parte del supervisor al servicio
prestado

Fallas en los sistemas de informacion, de | El contratista debera custodiar la informacion a
comunicacion, de datos y demas elementos | través de los mecanismos y medios idéneos
tecnologicos del contratista para prevenir su perdida

Afiliacion y pago a ARL por parte del Concejo
Municipal, siempre que la Arl defina que la
prestacion del servicio presenta riesgo alto; el

Prestacion tardia o errénea del servicio

Accidentes de trabajo y enfermedades

laborales pago del aporte a salud y pension
correspondiente por parte del contratista
Garantizar confidencialidad profesional de la

Uso indebido de informacién informacién manejada en desarrollo  del

confrato
Planeacion presupuestal y expedicién de los
respectivos certificados de disponibilidad y
registro presupuestales y demas medidas de
compromisos

Mora en el pago por parte de la entidad

8. ANALISIS QUE SUSTENTA DE LA EXIGENCIA DE LAS GARANTIAS

De conformidad con los articulos 2.2.1.2.3.1.1. y 2.21.2.3.1.2. Del Decreto 1082 de 2015, las
garantias en la contratacién deben cubrir el cumplimiento de las obligaciones surgidas en favor de
las Entidades Estatales con ocasién de: (i) la presentacion de las ofertas; (i) los contratos y su
liguidacion; vy (iii) los riesgos a los que se encuentran expuestas las Entidades Estatales, derivados
de la responsabilidad extracontractual que pueda surgir por las actuaciones, hechos u omisiones

- ;dggggaxgg,ra;t;lsa._t;i.s_;ta,iylsubc;o.nl;n@t_jg-_t_a_.s,,,—_,f_f e ———

MUNICIPAL

CONCEJO MUNICIPAL DE PAIPA
Carrera 22 No. 25 - 14
PRIMER PISO ALCALDIA MUNICIPAL
concejo@paipa-boyaca.gov.co




== == r = = = = = =

ik i CONCEJO MUNICIPAL DE PAIPA
“'? ] 3 Modelo Integrado de Planeacion Cédigo: . "
‘ m - MIGPP NIT: T
#}W ¥ Formato Versién: 01 891.801.240-1 =
' T;': ; Fecha Version:
' ] e ere— ESTUDIOS PREVIOS 24/01/2024 gk
Bags Pagina 33 de 34
REPUBLICA DE COLOMBIA CONCEJO MUNICIPAL

PAIPA

a) Cumplimiento del contrato, para garantizar las obligaciones contractuales y el pago de
sanciones, una garantia por un valor equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato
con una vigencia por el plazo de ejecucion del mismo y cuatro (04) meses mas.

b) Calidad de los bienes: por un monto equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del
Contrato, y con una vigencia del plazo de ejecucion del contrato y seis (06) meses mas, contados a
partir de la suscripcion del acta de liquidacion del contrato.

9. DESIGNACION DEL INTERVENTOR O SUPERVISOR

La supervision, para el presente contrato sera desarrollada por JUAN PABLO ANDRADE LEE —
PRESIDENTE DEL CONCEJO MUNICIPAL, o por el funcionario que éste designe, para estos
efectos el supervisor estara sujeto a lo dispuesto en el numeral 1 del articulo 4 y numeral 1 del
articulo 26 de la ley 80 de 1993 y las demas establecidas en la Materia,

Tanto La designacion de supervision, como el cambio de supervisor, surtird efectos Unicamente
con el envio de oficio firmado por el ordenador del gasto o el Presidente del Concejo Municipal
de Paipa, el supervisor designado se encargara de vigilar el correcto cumplimiento del objeto del
contrato, velara por lus intereses del mismo y tendra las funciones que por la indole y naturaleza
del presente contrato le sean propias.

El supervisor estara sujeto a lo dispuesto en el numeral 1 del articulo 4 y numeral 1 del articulo 26
de la ley 80 de 1991 en concordancia con el articulo 83 y siguiente de la ley 1474 de 2011 y las
demas establecidas en la Materia.

— | 10. INDICAR S| EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO
COMERCIAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA EL ESTADO
COLOMBIANO. REFERIR EL ACUERDO O TRATADO

Los municipios estan obligados por los Acuerdos Comerciales con Chile, Guatemala, Liechtenstein,
Suiza, la Union Europea y por la Decision 439'de 1998 de la Secretaria de la CAN. Los Acuerdos
Comerciales con chile, Liechtenstein, Suiza y la Unién Europea son aplicables a los Procesos de
Contratacion de los Entidades Estatales de nivel municipal para: (i) adquirir bienes y servicios a
partir de $586.634.000; y (ii) para servicios de construccién a partir de $14.665.850.000, por esto
este proceso no esta cubierto con ninguno de estos acuerdos de comercio.

11. CERTIFICACION DE ESTAR INCLUIDO EN EL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Se deja constancia que la presente contratacién se encuentra incluida en el Plan Anual de
Adquisiciones del Concejo Municipal.

12. CONVOCATORIA A VEEDURIAS

En cumplimiento de lo dispuesto en la ley 850 de 2003 y el articulo 66 de la Ley 80 de 1993, el
Concejo Municipal de Paipa convoca a las veedurias ciudadanas establecidas de conformidad con
— | la Ley, para que desarrollen su actividad durante la etapa precontractual, contractual y post
contractual en el proceso de contratacion objeto de esta convocatoria, realizando oportunamente
las recomendaciones escritas que consideren necesarias e interviniendo en las audiencias que se
convoquen durante el proceso, caso en el cual, se les suministrara toda la informacion y
documentacion pertinente que soliciten y que no esté publicada en portal de contratacion.

13. DOCUMENTOS ADICIONALES SI SE REQUIEREN
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1. Certificado Plan Anual de Adquisiciones.
2. Certificado de Disponibilidad Presupuestal
3. Cotizaciones.

14. Vo. Bo. JEFE DE DEPENDENCIA

FIRMA ~
NOMBRE JUAN PABLO ANDRADE LEE
DEPENDENCIA PRESIDENTE CONCEJO MUNICIPAL DE PAIPA
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