
 

 

INFORME DE ACTIVIDADES 01 

  

No. DE CONTRATO CD-25-2026-3003 

NOMBRE CONTRATISTA MARIO ANTONIO VERGARA SOTELO 

PERIODO 
CORRESPONDIENTE A CORTE TREINTA Y UNO (31) 
DE ENERO DE 2026. 

 
 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORIA A LA OFICINA 
DE GESTIÓN DEL RIESGO DISTRITAL DENTRO DE LA IMPLEMENTACIÓN DE 
LOS PROCESOS DE LA GESTIÓN DEL RIESGO ESTABLECIDOS POR LA LEY 
1523 DE 2012. 
 
Dicho objeto fue desarrollado con las siguientes actividades: 
 

1. Asesoré a la Oficina de Gestión del Riesgo en la elaboración del informe 
técnico consolidado de las atenciones realizadas por la Oficina de Gestión del 
Riesgo derivadas de las visitas técnicas efectuadas en el marco de 
emergencias durante la vigencia 2025, organizando la información recopilada, 
sistematizando los registros disponibles y estructurando el documento 
requerido para dar respuesta a la solicitud formal presentada por la Unidad 
Nacional para la Gestión del Riesgo de Desastres – UNGRD. 
 

2. Asesoré a la Oficina de Gestión del Riesgo en la estructuración, desarrollo 
técnico e implementación funcional de los libros de control de consecutivos 
correspondientes a la vigencia 2026. Esta actividad incluyó la definición de la 
estructura de registro, validaciones internas, configuración de campos y 
pruebas de funcionamiento, con el propósito de fortalecer los procesos de 
organización, trazabilidad y control documental requeridos para el desarrollo 
de las funciones operativas y administrativas de la Oficina de Gestión del 
Riesgo. 
 

3. Brindé asesoría tecnológica a los funcionarios de planta de la Oficina de 
Gestión del Riesgo en el uso adecuado de la herramienta destinada a la 
solicitud de compensatorios, orientando el manejo funcional del sistema, 
resolviendo inquietudes operativas y apoyando la correcta implementación del 
procedimiento dentro de las actividades institucionales. 
 

4. Brindé apoyo técnico y operativo al equipo de trabajo en las actividades de 
revisión, ajuste y corrección de las solicitudes de asignación de consecutivos 
remitidas a los Libros OGR y de Informes Técnicos, verificando la coherencia 
de la información registrada, corrigiendo inconsistencias identificadas y 
asegurando el adecuado registro documental conforme a los lineamientos 
establecidos por la Oficina. 

 



 

 

5. Asesoré a la Oficina de Gestión del Riesgo en el proceso de actualización, 
ajuste técnico y verificación del correcto funcionamiento de las herramientas 
tecnológicas desarrolladas en la plataforma KOBO, realizando pruebas de 
funcionamiento, revisión de estructuras de captura y acompañamiento al 
equipo técnico y administrativo para garantizar su adecuado uso institucional. 
 

6. Apoyé en el Diseño de la herramienta de Reporte de Asistencia a Eventos 
OGR, implementada con el fin de consolidar la información de los eventos 
asistidos por la oficina como integrante del PMU. 
 

 

 

 

Cordialmente, 
 
      
 
 
  
_____________________________________ 
MARIO ANTONIO VERGARA SOTELO 
C.C. No. 72202879 
CEL: 301 2025193 


