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MES ENERO-2026

Por medio de la presente se hace constar que la Sefiora EDGAR MANUEL PENARANDA BARROS con
Cedula de Ciudadania N° 8.507.544 de la ciudad de Soledad, suscrita al contrato por prestacion de :
servicio No.179 del 2026 en la Oficina de Instrumentos Publicos de Soledad, en el Departamento de
Gestion Documental, con el Objetivo de prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus
servicios en calidad de Auxiliar Administrativo, para apoyo en las tablas de retencién documental en
los archivos y donde realizé cabalmente las siguientes actividades:

1- Organizacion, clasificacion y rotulacion del Archivo de los documentos para entrega en ventanilla i '
de los registros y realizar su respectiva verificacion, archivarlos y proceder a su etapa fina! la L ;
entrega, atencién al usuario.

2- Realizacién de notificacion y finalizacion de las notas Devolutivas

3- Recibir, Archivar y entregar las correcciones.

4- Realizar restituciones de turnos. :

5-  Realizar la respectiva relacion diaria de entrega de turnos. i

6- Realizar listado diario de turnos pendientes de calificacion con su respectivo abogado, f
certificados especiales y correcciones pendientes para entregarselo.

7- Radicacioén de correspondencia.

En testimonio de lo anterior, se expide la presente certificacion a los 24 dias del mes de FEBRERO del i
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2026, en la ciudad de Soledad. i l
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