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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota, 15 de mayo de 2020

Sefiora

NURY PATRICIA MALDONADO ZARATE
SUPERVISORA CONTRATO No. CO01.PCCNTR.1338160
Coordinadora Académica

Coordinacion Académica de Gestién del Talento Humano
Bogota

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual Mes
Mayo del aifo 2020

Referencia: No C01.PCCNTR.1338160 del afio 2020

Maria del Pilar Molina Rubio, identificada con la cédula de ciudadania No. 52106737 de Bogota, en mi calidad
de Contratista del SENA, en Coordinacion Académica de Gestion del Talento Humano, en cumplimiento del
Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de actividades
realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de TREINTA MILLONES
TRESCIENTOS VEINTIUN MIL DOSCIENTOS PESOS ($30.321.200) COP, incluido IVA (de conformidad con el
régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la
siguiente manera: a.) UN (1) pago correspondiente al mes de FEBRERO de 2020, por valor de TRES MILLONES
QUINIENTOS TREINTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS SETENTA Y TRES PESOS ($3.537.473) COP., b.) CUATRO
(4) pagos iguales correspondientes a los meses de MARZO a JUNIO de 2020, por valor de TRES MILLONES
SETECIENTOS NOVENTA MIL CIENTO CINCUENTA PESOS ($3.790.150) COP., cada uno, c.) UN (1) pago
correspondiente al mes de JULIO de 2020, por valor de DOS MILLONES NOVECIENTOS CINCO MIL
SETECIENTOS OCHENTA Y DOS PESOS ($2.905.782) COP., d.) DOS (2) pagos iguales correspondientes a los
meses de AGOSTO y SEPTIEMBRE de 2020, por valor de TRES MILLONES SETECIENTOS NOVENTA MIL CIENTO
CINCUENTA PESOS ($3.790.150) COP., cada uno, e.) UN (1) pago final correspondiente al mes de OCTUBRE
de 2020, por valor de UN MILLON CIENTO TREINTAY SIETE MIL CUARENTA Y CINCO PESOS ($1.137.045) COP.
Plazo: Sera hasta el 9 de octubre de 2020.
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OBIJETO:

Prestar los servicios personales de caracter temporal, para impartir Formacién Profesional Integral,
mediante la modalidad de periodos fijos de instructores, para la ejecucion de acciones de Formacién
Titulada y/o Complementaria, presencial y virtual, en las Areas de Gestién del Talento Humano,
Asistencia y Gestion Administrativa y Gestidn Documental y de la Informacién, del Centro de Gestidn
Administrativa, Subsede y Organizaciones, asi como las actividades de capacitacién o de auditoria en el
sistema integrado de gestion de calidad, para Orientar, Participar, Formular, Ejecutar, Seguir, Controlar,
Planes, Programas y Proyectos desarrollando Competencias de la Formacién Profesional Integral para
dar respuesta a la politica Institucional entre otros el Proceso de Calidad y Mejoramiento Continuo y
demanda de la poblacién; en las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana.

CLAUSULA CUARTA - A) OBLIGACIONES ESPECIFICAS

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Orientar Formacién Profesional Integral | Guias, talleres, estrategias Portafolio virtual
a los aprendices segun programacion de | diddcticas activas. (Drive coordinacién)
fichas.

2 | Acompafiamiento a los aprendices en el | Guias, talleres, estrategias Portafolio virtual
desarrollo de procesos formativos y/o didacticas activas. (Drive coordinacién)
productivos.

3 | Actualizar contenidos y tecnologias en Guias, talleres, estrategias Portafolio virtual
las diversas competencias del programa | didacticas activas. (Drive coordinacidn)
de formacion.

4 | Elaboraciény entrega de formatos y Guias, talleres, estrategias | Portafolio virtual
documentos requeridos en el didacticas activas. (Drive coordinacion)
proceso académico administrativo.

A continuacidn relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentaciéon de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacidn Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas

y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte

integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM| No DE LA ORDEN LUGAR DE z
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INIclo FINALIZACION
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de

ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

www.sena.edu.co
®® ® SENAComunica
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Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. de la planilla,
1029766843 expedido por PAGOSIMPLE correspondiente al mes de ABRIL. (Decreto Ley 2106 de
2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (2) folios
Cordialmente,
MARIA DEL PILAR MOLINA RUBIO

Contratista
C.C. No0.52.106.737 de Bogota

Recibi a satisfaccion:

NURY PATRICIA MALDONADO ZARATE
Supervisor(a) Contrato No CO1.PCCNTR.1338160 de 2020
Coordinadora Académica de Gestion de Talento Humano

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica
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Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

Fecha: 4 de Mayo de 2020
Instructor: MARIA DEL PILAR MOLINA RUBIO

PROYECTO PRODUCTIVO

Competencia: Asesorar procesos formativos y/o productivos.

Relacion de Evidencias

¢Cudles herramientas
esta utilizando?

item i i (teléfonos fijos,
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros)
celulares, Whastapp,
correo, Teams, etc.)
Responder correos. Sensibilizacion primer feria virtual de emprendimiento. Reunién lideres grupos de
la feria. Reunidon Grupo Il. Enviar correos invitando a los aprendices. Revisién informe de gestidn.
Cronograma de actividades Grupo 2
o ;i:i.; i rMc‘hH'a Rubio oo ©
Dairo Le Stephanie Gomez Garzon; Juan Pedro Gutierrez Fuguene; daperez784; Jacqueline Martinez Camacho; Juan Manuel Borja Pinto; Gloria Ampara Oviedo Francoy & mas
] (7,0 o st Correo electrénico
Anuncio- _
. L, Cordial saludo Whatsapp
Comunicacion

Me permito enviar adjunto en la primer hoja de calculo el cronograma general de la feria virtual de emprendimiento y en la segunda hoja de calculo el cronograma del grupo 2,
£l dia de mafiana después de la sensibilizacion que realizara el subdirector estaré atenta a las preguntas que tengan

La formulacion esta conformada per equipos y a su vez se asigno por coordinacion o jornada ya que asi recibiremos el registro de aprendices que nos entregara el grupo 1.

En el drive compartiremos la plataforma de Otras fuentes de Financiacién que fue enviada anteriormente a sus correos, ademas estaran las carpetas por coordinaciones y jornadas donde cada
equipo ingresara el proyecto formulado (plataforma de off) con el respectivo nombre del mismo.

Feliz semana, Dios le bendiga

Cordialmente,

Maria Del Pilar Molina R.

Centro de Gestién Administrativa
Instructora Proyecto Productivo
Coordinacion Académica Gestién de

lsllo | Talento Humano
go mamolin

5461600
SFna | 3961800

Drive

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ” oD
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

GC-F-005V. 05
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Invitacién para Sensibilizacién Feria virtual de Emprendimiento

Maria Del Pilar Molina Rubio
<
@ Dom 3/05/2020 11:27 PM G092

Alejandra Torjjana <aleja3545@gmail.com>y 47 més

Buen dfa respetados aprendices,

El Centro de Gestion Administrativa convoca a toda la comunidad educativa a participar
de la charla informativa donde se dardn a conocer los términos y condiciones de la
participacién en |a "l Feria Virtual de Emprendimiento”.

Por lo anterior, solicitamos que los instructores y aprendices de todas las jornadas se
conecten el préximo lunes 4 de mayo de 2020 a partir de las 09:30 horas y accedan a
esta gran oportunidad mediante el link relacionado en |a siguiente E-Card.

INGRESAR A LA CHARLA EN EL SIGUIENTE LINK:

https://teams.microsoft.com/l/meetup-
join/19%3ameeting_MTQOMTdiYTMtMTczNSOOM2ZhLWFKY2EtZ DdmNmQ2NzUQ0YmY2%40t
hread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22ch 81-2f2e-4d93-91d1-
506c3316ace7%22%2¢%220id%22%35%22382d1a04-0151-423a-a1fd-
ddabb62bfa33b%22%2¢%221sBroadcast g%22%3atrued%7d

Agradecemos su atencidn y esperamas contar con su participacidn.

Invitacién: (Sin asunto) dom 3 de may de 2020 4pm - 5pm (COT) (mamolinar@sena.edu.co)

cagarcia@40@misena.edu.co

<
° Dom 3/05/2020 3:41 PM S0 9 >
0; Maria Del Pilar Molina Rubio; daperez784

jpgutierrez

[ Invitacién: (Sin asunto) dom 3 de may de 2020 4pm - 5pm (COT) (mamolinar@sena.edu.co)
(O Dom 3/05/2020, "de’ 4:00 PM a 5:00 PM

Sin conflictos

L;J Responder a este evento Organizador de correo electrénico O

Agregar un mensaje a cagarcia840@misena.edu.co (opcional)
i ? Talvez X No (© Proponer nueva hora

ﬁ invite.ics
2K8

Tienes una invitacion para el siguiente evento.

(8in asunto)

Cudando dom 3 de may de 2020 4pm — 5pm Hora estéandar de Colombia mas detalles »
Informacién Unirse con Google Meet
GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D

Linea de atencién al empresario: 018000 9106872 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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iNo dar el pescado.. Centro de Gestion  Ssha

ensefiar a pescar!

Administrativa 7A

| FERIA VIRTUAL
EMPRENDIMIENTO

El Centro de Gestién Administrativa en su compromiso de
contribuir con el fortalecimiento de la calidad de vida de
sus aprendices, lidera la ‘| Feria virtual de
emprendimiento’, espacio donde se promoverdn las ideas
de negocio de nuestros uprendlces emprendedores.

Por lo anterior y con lo finalidad de vincular o toda la
comunidad cativa, se hace extensiva la invitacion a
participor en una charle informativa, para dar a conocer
los términos y condiciones de la participacion, que se

reclizara de acuerdo con los siguientes indicaciones

iEsperamos contar con su puntual asistencial

RV: Lunes 4 de Mayo 09:30 horas - Charla Informativa "I Feria Virtual de Emprendimiento”

Lun 4/05/2020 10:44 AM
Alejandra Torijano <aleja3545@gmail com>»: Alejandra Valencia <alejavalenciaT2@gmail.coms; edwin aldana <aldansedwin@s@gmail.coms y 45 mis

Maria Del Pilar Malina Rubio
o Bos % o

De: Mury Patricia Maldonado Zarate <nmaldenadoz @sena.edu.co>
Enviado: lunes, 4 de mayo de 2020 10:30 a. m.

Asunto: Lunes 4 de Mayo 09:30 horas - Charla Informativa "I Feria Virtual de Emprendimiento”

Buenos dias respetados aprendices,

Debido a algunas circunstancias de co ividad, remitimos a conti ion el link para dar continuidad a la sensibilizacién.

https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MzBKkZDFhOTMtZDU2NS00MzMxLTIkMzEtODQWYzczYmYANjQ3%40thread.v2/02context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-
506c9316ace?%22%2 20id%22%3a%22382d1a04-0151-423a-a1fd-ddab62bfa33b%22%2c%22IsBroadc: 22%3atrue%7d

Nos disculpamos por los problemas técnicos y esperamos contar con su participacién.

Cordial Saludo,

Nury Patricia Maldonado Zarate
Coordinadora Académica Gestion del Talento Humano
SENA Centro de Gestion Administrativa

nmaldonadoz @sena.edu co
PBX +57(1) 3430111 IP 16034

Avenids Caracas 13 - 80 Piso 7 - Bogots D.C. - Colombia

@;:Facebo vo

GC-F -005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 @ f v o
Linea de atencién al empresario: 018000 9106872 @SENAcomunica
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Feria de emprendimiento

Juan Manuel Borja Pinto
Con mucho gusto. mi numero de whatsaap es 3017069590 Atentament...

= A

#05/2020 10:54 AM
Lida Maritza Hernandez Diaz; Juan Manuel Borja Pinto

@ Maria Del Pilar Molina Rubio
Lun 4/

Cordial saludo

poder informar y programar las actividades.

Agradeciendo la pronta respuesta

amolinar@sena.edu.co)

@ Lun 4/05/2020, ‘de’ 2:30 PM a 3:30 P|

{57 Recordatorios: 15 minutos antes ~

invite.ics

i

Tienes una invitacion para el

feria de emprendimiento
Cusndo

Informacion para unirse  Unirse con Goagle Meet

meet.google.com/cy

lun 4 de may de 2020 2:30pm — 3:30pm Hora estédndar de Colombia

Lun 4/05/2020 11:50 AM

© >

Me permito solicitar respetuosamente su nimero de celular para crear el grupo 2 y

mas detalles »

Invitacién: feria de emprendimiento lun 4 de may de 2020 2:30pm - 3:30pm (COT) (m

Organizader

° cagarciag40@misena.edu....

- Sin respuesta: 3

° Nury Patricia Maldonado
Obligatorio

o Maria Del Pilar Molina Ru...

Obligaterio

Gloria Amparo Oviedo Fr...
Obligaterio

® Reunion Coordinacion Académica GTH

(@ Lun 4/05/2020. ‘de’ 3:00 PM a 3:30 PM

@) Unirse ala reunién de Teams

707 Recordatorios: 15 minutos antes ~~

Buenas tardes respetados instructores y funcionarios de apoye administrative,
De manera atenta, se convoca a una reunion, el dia de hoy a las 15: 00 horas.

Agradecemos su atencién y quedamos atentos a su participacion.

Join Microsoft Teams Meeting
+57 13299789 Colombia, Bogots (Toll)

Conference ID: 335 070 142#

% Informacion practica para la reunion @

Organizador

Si: 2
Mauricio Herrera Romero
Obligateric

ingmagalindor

Obligatorio

Sin respuesta: 8

Nury Patricia Maldonado ..
Obligatorio

Adriana Patricia Ballen Su
Obligatorio

Obligateric

yotama
Obligatorio

10000 0% <0

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 9106872

© f v o

@SENAcomunica
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Microsoft Teams Busque o escriba un comando

(4 Correo: Maria Del Pilar Molina Rubio - Gutiook - Geogle Chrome - o >

& outlock.office.com/mail/deeplink?version=2020042702.14&popoutv2=1&leanbootstrap=1

O Responderatodos | O O Eliminar 0 Nodeseade Bloguear

Inscripcién a Feria Virtual de Emprendimiento- Aprendices
Maria Del Pilar Molina Rubio - - - - -
Lun 4/05/2020 451 PM 0O oo oo
William Fernando Orbegozo Alba; CLAUDIA P <cla613@gmailcom>y 2 més

m Sensibilizacién Feria Virtual d...
2 MB

Buenas Tardes

Me permito enviar adjunto la presentacién de la primer feria de Emprendimiente, para su conocimiento.

Cordialmente.

Maria Del Pilar
Malina R

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D

Linea de atencién al empresario: 018000 9106872 @SENAcomunica www.sena.edu.co




SENA

N

Invitacion: Reunion Fase 2 Feria Virtual de Emprendimiento CGA lun 4 de may de 2020 6pm - 7pm (COT) (mamoelinar@sena.edu.co)

daperez784@misena.edu.co
Lun 4/05/2020 12:40 PM

bHoH 9 2

acpena63@misena.cdu.co; Juan Pedro Gutierrez Fuguene; Heidy Nathaly Pinto Palacios; cagarcia40; Harold Ivan Mera Marth

andez1985@gmail.com; Lida Maritza H

1 Invitacion: Reunion Fase 2 Feria Virtual de Emprendimiento CGA lun 4 de may de 2020 6pm - 7pm (COT) (mamolinar@sena.edu.co)
O Lun4/05/2020, 'de’ 6:00 PM 2 T:00 PM

Sin conflictos

[T Responder a este evento

ez Diazy & més

Organizador de correo electrénico @D

Agregar un mensaje a daperez784@misena.edu.co (opcional)

' Si ? Talvez X No

ﬁ invite.ics
4K8

(@ Proponer nueva hora

Tienes una invitacion para el siguiente evento.

Reunion Fase 2 Feria Virtual de Emprendimiento CGA
Cudndo lun 4 de may de 2020 6pm - 7pm Hora estandar de Colombia
hfarma; on Unirse con Goagle Meet

mas detalles »

Actividades

e Formato Actividades de Formulacion de Proyectos

o Lista de chequeo
e Cronograma de actividades

o Sensibilizacién Feria Virtual de Emprendimiento
e Plataforma OFF

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

GC-F-005V. 05
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Valoracion —
Retroalimentacién

https://drive.google.com/drive/folders/1T2HNTgdTwL2PVwb5azFAi aHPF28hs2A

Material de
Apoyo

- ETAPA PRODUCTIVA

LISTA DE CHEQUEO PARA FORMULACION PROYECTOS PRODUCTIVOS

Coordinacién:

Nombre del Aprendiz

Nombre ldea de Negocio:

Programa de Formacidn:

Ficha No:
Jomada:

Fecha Etapa Lectiva:
Fecha Etapa Productiva:

1. MERCADO

Investigacion de
Mercados

AREA A INVE STIGAR CONCEPTO DESCRIPCION Sl Cumple | NO Cumple Evidencia Entregada (Anexos)
Cliente Segm entar los clientes: ; Quiénes son sus clientes?)
P eril sDénde los clientes? ; Cudles son las

En dénde se i la

Definicion de O bjetivos.
(General y Especiicos)

Deina los objetivos a lograr con el desarmllo de su proyecto,
teniendo en cuenta aspectos sociales. econdmicos,

Los O bjetivos especificos deben ser
cualitativos y cuantitatos, es decir
¥

Justifcacidn y Marco
Tednco (Antecedentes dell
P royecto)

Justiique las razones para el desamollo del proyects teniendo
en cuenta aspectos sociales, econdmicos, ambientales, marco
histérico y para la justificacion de su proyecto. Asimismo
relacione los antecedentes del proyecta.

Carta intencién de compra

Andlisis del Sector

Cuales son las necesidades que usted espera satis Goer de
sus clientes / . G =l estudio
realizado acerca del desanullo tecnolégice e industrial del
sector del sector en los (ltimos 3 afies. su

[ Analisis de Mercado

Describa la tendencia de crecimiente del mercado en & que se
encuentra su negocio?. E labore un diagnéstico de la estructura
actual del mercado nacional wo de los paises objetivos; defina
el mercado objetive, justifcacion del mercado objetiva,
estimacién del mercado potencial, consumo aparente,
consumo percapita, magnitud de la necesidad, otro; estimacion|
del segmenta/ nicho de mercado (tamafio y crecimiento), FPeril
del Consumidor yo del cliente. importaciones y exportaciones
del products/ senicio a nivel nacional y mercados objetivos

Encuestas y tabulacién de la
informacién con el analisis de los
resultados obtenidos. Hacer un
paralelo entre los senicios de la
competencia y los que ofece la
empresa con el 4nimo de sermas
competitivos frente al mercado y a un
i i delac i

Analisis de 1a
Com petencia

h
Identiicasion de prncipales pamiGpantes y competidores
potendiales: realizar la comparacién de localizacién. productos
v senicios. Analisis de precios de venta de mi producta
Iservicio (FiS)y de la competencia; Imagen de la competendia
ante los clientes; logistica de distribucion Fente a la
competencia

Relacién de las empresas que s=
consideren competencia tanto directa
como indirecta, con los datos de
residencia, teléfono y senicios que
ofece. Tabla de comparacion
competencia.

Maria del Pilar Molina Rubio

Instructora Proyecto Productivo

Coordinacion Académica Gestidn del Talento Humano
Regional Distrito Capital /Centro de Gestidon Administrativa
mamolinar@sena.edu.co
Tel.: +57 (1) 5461600 IP: 16187

Avenida Caracas N° 13-80, Bogotd, Colombia

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

© f v o

@SENAcomunica
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Compartir formato idea de negocios, cronograma de actividades, explicar plataforma OFF y lista de

chequeo de acuerdo con los requerimientos Propuesto en el plan de trabajo el cual adjunto para su
Plan de Trabajo conocimiento.

Reporte de participacién — asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para

solucionarlas:
Participacidn reunidn ideas de negocio feria virtual de

emprendimiento

Se remite correo a las aprendices solicitando actividades y acciones de
daperez784@misena.edu.co

mejora en el entregable final. A |a fecha de este reporte, estd

' ' realizando las actividades sin ninguna novedad.
cagarciaB40@misena.edu.co

Retroalimentacidn en los proyectos productivos.
ipgutierrez100@misena.edu.co

GC-F-005V. 05
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Centro de Gestidon Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual
Fecha: 5 de Mayo de 2020

Instructor: MARIA DEL PILAR MOLINA RUBIO

PROYECTO PRODUCTIVO Competencia: Asesorar procesos formativos y/o productivos.

Relacion de Evidencias

¢Cudles herramientas
esta utilizando?

item i i (teléfonos fijos,
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros)
celulares, Whastapp,
correo, Teams, etc.)
Responder correos. Asignar y formular proyectos por equipos para Feria Virtual de Emprendimiento.
Revisar Registro de aprendices para enviar al Grupo Il. Enviar correos invitando a los aprendices.
Revision informe de gestidn. Capacitacion TIC
De: Maria Del Pilar Molina Rubio <mamolinar@sena.edu.co>
nviado: martes, 5 de mayo de :47 3. m. s s
Pora ey Petrcia oo e - Correo electrénico
Asunto: Re:
AnunCIO- Buen dia Doctora Nury Whatsapp
Comunicacion ] ]
Le enviare informacién de la feria virtual de emprendimiento.
Drive

Feliz y bendecido dia

Obtener Outlcok para Android

From: Nury Patricia Maldonado Zarate <nmaldonadoz @sena.edu.co>
Sent: Tuesday, May 5, 2020 9:30:26 AM

To: Maria Del Pilar Molina Rubio <mamolinar @sena.edu.co>
Subject: Fwd:

Buenos dias estimada Maria del Pilar.

Por favor para tu gestién.

GC-F-005V. 05
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Bienvenida Feria de Emprendimiento Virtual SENA- CGA
Maria Del Pilar Molina Rubio
<
° Mar 5/05/2020 10:13 AM G99 2
karcaicedo22@gmail.com; Coordinacion Talento Humano <coordinaciongth@gmail.com

Sensibilizacion Feria Virtual d...
2MB

pa|
=

Cordial saludo, apreciada aprendiza

El Centro de Gestion Administrativa- SENA, les da |a bienvenida & |a Primera Feria de Emprendimiento Virtual y también, felicitarlos por ese impetu emprendedor que los caracteriza y los
motiva para generar cambios , resolver problemas y aprovechar oportunidades,

En el presente correo, encentrardn un archivo adjunte con el contenido informativo de la feria y fechas programadas para los procesos de pre-seleccidn, seleccidn, formulacidn y alistamiento
de la Feria.

Durante la fase de pre seleccion, uno de los instructoras a cargo se contactard con usted por medio de los datos registrados en el formulario y analizaré |a viabilidad de su ides de negocio para
continuar con la siguiente fase.

Tenga en cuenta lo siguientes aspectos:
*El aprendiz debe tener una idea que pondré en marcha o un negocio ya establecido.
*Puede presentarse solo o en conjunto. i su familia tiene un negocio productivo el aprendiz debe ser el emprendedor.

Recuerda el iempo de formular el proyecto es de una semana.

Gracias por su participacion y compromiso.

LISTADO DE APRENDICES PARA FORMULACION DE PROYECTOS

Maria Del Pilar Molina Rubio
<
o Mar 5/05/2020 11:25 AM S0 9 2
Jacqueline Martinez Camacho; Juan Pedro Gutierrez Fuquene; Coordinacién Talente Humane <coordinaciongth@gmail.com

REGISTRO APRENDICES- FERI...
112 KB

Cordial saludo compaieros

Me permito enviar adjunto el listado de cuatro aprendices que realizaran la formulacién del proyecto. Par favor contactarlos por
correo y celular para explicar la plataforma e iniciar |a formulacidn.

Cualquier inquietud estoy atenta.

Feliz dia

Cordialmente,

Maria Del Pilar Molina R.

Centro de Gestion Administrativa
SENA.  instructora Proyecto Productivo

Coordinacién Académica Gestién de
Talento Humano

mamolinar@sena.edu.co

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D

Linea de atencién al empresario: 018000 9106872 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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LISTADO DE APRENDICES PARA FORMULACION

Maria Del Pilar Molina Rubio
o @ s w o

Mar 5/05/2020 11:46 AM
daperez784; Dairo Leonel Rodriguez Torres; Coordinacion Talento Humane <coordinaciongth@gmail.com>; Nury Patricia Maldonado Zarate ©

REGISTRO APRENDICES- FERI...
12K8

Cordial saludo compafieros

Me permito enviar adjunto el listado de cuatro aprendices que realizaran la formulacién del proyecto. Por favor contactarlos por
correo y celuler para explicar la plataforma e iniciar la formulacién.

Cualquier inguietud estoy atenta.

Feliz dia

Cordiaimente,

Maria Del Pilar Molina R.

Centro de Gestién Administrativa
SEMNA  [nstructora Proyecto Productive

Coordinacion Académica Gestion de Talento
7A‘ Humana

L RESpUNUE 8 WUUS | = L Linimial O VU USSTauU  Diugusar o

LISTADO APRENDICES PARA FORMULACION

Maria Del Pilar Molina Rubio
Mar 5/05/2020 1:00 PM
Harold lvan Mera Martinez; cagarcia840; Nury Patricia Maldonado Zarate; Coordinacién Talento Humano <coerdinaciongth@gmail.com>

REGISTRO APRENDICES- FERI...

75KB

Cordial saludo compafieros

Me permito enviar adjunto el listado de cuatro aprendices que realizaran la formulacion del proyecto. Por favor contactarlos por
correo y celular para explicar la plataforma e iniciar la formulacisn.

Cualquier inquietud estoy atenta.

Feliz dia

Cordialmente,

Maria Del Pilar
Molina R.

Centro de Gestidn

Administrativa
Instructara Praverta

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D

Linea de atencién al empresario: 018000 9106872 @SENAcomunica www.sena.edu.co




SENA

RE: Diligenciar formularios para la feria de emprendimiento 2020.

Maria Del Pilar Molina Rubio
Mar 5/05/2020 2:46 PM
Dairo Leonel Rodriguez Torres; Coordinacién Talento Humano <coordinaciongth@gmail.com>

R T

Cordial saludo respetado Dairo

De acuerdo a la informacion enviada, es lo acordade como contenido de |a primera parte del proyecto. Informar que cuenta con
un dia para el desarrollo de la formulacion del contenido enviado y debe continuar con el diligenciamiento del 4rea financiera
como finalizacién

Muchas gracias por la colaberacion y apoyo.

Feliz dia

Cordialmente,

Maria Del Pilar Molina R.

Centro de Gestion Administrativa
SENA.  nstructora Proyecto Productive
Coordinacion Académica Gestién de
A Talento Humano
mamolinar@sena.edu.co
5451600 1P 16187
Avenida Caracas # 15 -80 Bogotd

© f v o

LISTADO APRENDICES PARA FORMULACION

Maria Del Pilar Molina Rubio - - - -
Mar 5/05/2020 4:16 PM
Heidy Nathaly Pinta Palacios; Juan Pedro Gutierrez Fuguene; Coordinacion Talento Humane <coordinaciongth@gmailcom y 1 usuarios mas

REGISTRO APRENDICES- FERL...
74 KB

Cordial saludo compafieros

Me permito enviar adjunto el listado de cinco aprendices que realizaran |a formulacién del proyecto. Por favor contactarlos por
correo y celular para explicar la plataforma e iniciar la formulacién.

Cualquier inquietud estoy atenta

Feliz dia

Cordialmente,

Maria Del Pilar
Molina R.

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D
Linea de atencién al empresario:

018000 910682 @SENAcomunica

GC-F-005V. 05

www.senao.edu.co
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% Responder | ~ i Eliminar () Nodeseado Bloquear

Invitacion: Sesién Tic - 5 mayo mar 5 de may de 2020 6pm - 9pm (COT) (mariadelpilar_76 @hotmail.com)

o JOHAN ANDREA PINZON BUITRAGO <japinzon187@misena.edu.co>
Mar 5/0; 11:02 AM

IGUSTO JIMENEZ ARI

LO: jaime castro; hernandoabdel@gmail.com; spavarg

5 K D
misena.edu.co; ingeal_kellys@misena.edu.co; Bgmail.com: lsanc

5 Invitacién: Sesién Tic - 5 mayo mar 5 de may de 2020 6pm - 9pm (COT) (mariadelpilar_76@hotmail.com)
O Mar 5/05, ' 6:00 PM a 9:00 PM

Sin confiictos
[T Responder a este evento

Organizador de correo electronico @D
Agregar un mensaje a JOHAN ANDREA PINZON BUITRAGO (opcional)

? Talvez < No
ﬁ inviteics
6K8

Tienes una invitacion para el siguiente evento.

Sesién Tic - 5 mayo

mar 5 de may de 2020 6pm — 9pm Hora estand
Unirse con Goagle Mest

de Colombia
nformacién

més detalles »
( Lalande 06 esta presentando

Eliana Chaves R...
y 9 mas

Prezi

Productos  Busiess  Edueacidn  PorquéPred  Descubric  Preclos  Enra m . DARIO CARMELO MORALES BETTIN

Para registrarnos cubriremos nuestro e-mail y la contrasefia y pulsaremos sobre Registrase y continuar.

f”
N T
Martinez te ha invitado a unirte a B

Prezi gratis

iy Lalande 06
i Registrarse y continuar
Manued Lapes Martinez

=
wiv

A continuacién se nos mostrara un mensaje que nos indicara que se nos ha enviado un correo electrénico
a nuestra cuenta para verificar la misma.

N JOHAN ANDREA PINZON BUITRAGO

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270

f v o
Linea de atencién al empresario: 018000 9210682

.sena.edu.co
@SENAcomunica e uee

GC-F-005V. 05
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RE: Solicitar requisitos para la Feria Virtual CGA
Maria Del Pilar Molina Rubio
<
° Mar 5/05/2020 813 PM G5 9
ANGELA YAMILE CABALLERQ RUBIO <aycaballerof@misena.edu.ca>; Coordinacién Talenta Humana <coordinaciongth@gmail.com

Cordial saludo Angela

De acuerdo 2 los lineamiento para participar en Ia feria virtual de emprendimiento, debes de tener un producto para comercializar y hay que desarrollar la formulacién del proyecto.
Por lo anteriar enviar tus datos personales con numera de celular y correo al email cagarcia840@misena.edu.co del instructar Carlas Garcia. Plazo méximo 6 de mayo

Cordialmente,

Maria Del Pilar Molina R.

Centro de Gestién Administrativa
SENA.  nstructora Proyecto Productive
Coordinacién Académica Gestion de
A Talento Humano
mamolinar@sena.edu.co
5461600 1P 16187
Avenida Caracas # 13 -80 Bogoté

@ f v o

@SENAcomunica

www.sena.edu.co

% Responderatodos | ~ [i] Eiminar (&) No deseadc Blogquear

LISTADO APRENDICES FORMULACION

Maria Del Pilar Molina Rubio
° S oH B >

Mar 5/05/2020 8:37 PM
Stephanie Gomez Garzon; Gloria Ampare Oviede France; Coardinacién Talente Humane <coordinaciongth@gmailcoms y 1 usuarios mas

REGISTRO APRENDICES- FERI...
111KB

Cordial salude compafieros

Me permito enviar adjunto el listado de cuatre aprendices que realizaran |a formulacion del proyecto. Por favor contactarlos por
correo y celular para explicar la plataforma e iniciar |a formulacién.

Cualquier inquietud estoy atenta.

Cordialmente,

Maria Del Pilar
Molina R.

Centro de Gestion

Administrativa

SENA.  instructora Proyecto

Productivo
A Coordinacion Académica

Gestién de Talento

Humann

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D

Linea de atencién al empresario: 018000 9106872 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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Re: Proyecto Productivo

(@ Parte del contenido de este mensaje s ha bloqueads porque el remitente no estd en s lista de remitentes sequros. Confio en el contenido de ehermandez1243@misena.edu.co. | Mostrar contenido blogueado

EDISNEY HERNANDEZ SAENZ <ehernandez1343@misena.edu.co>
(s ) G 9 6 >

Buen dia

Instructora

el sabado 02 de mayo envie las correcciones que estaban pendientes y ya el proyecto finalizado, por favor revisar para hacer las correcciones adecuadas
Gracias

Feliz Dia

El mar,, 5 may. 2020 a las 22:53, Maria Del Pilar Molina Rubio (<mameolinar@sena.edu.co>) escribio:
Cordial saludo Edisney

De acuerdo a los avances enviados del proyecto PENSAMOS EN TU SALUD MENTAL, envid las siguientes observaciones:

1. Costos de produccién: Consulta por cada cliente no es un costo, el costo es el valor de nomina del profesional. Esta dos veces el valor de transporte.

2. Cotizaciones:Los formatos enviados es el valor de los servicios?

3. Lista de chequeo: Tener en cuenta |a estructura y contenido en el orden de la lista de chequeo para revisar lo enviado.

4. Investigacion de mercados y segmentar los clientes: revisar la redaccién en uno de los pérrafos esta seguido una un, asi como otras palabras que no dan un contexto claro. En el cuadro
de segmentar los clientes esta escrito PENSAMOS EN TU SALU MENTAL, por faver corregir.

5. Quienes son sus clientes: Revisar redaccién

6. No hay Objetivo general, organizar los objetivos especificos.

7. Donde encuentra los clientes? Es informar la localidad donde estara ubicada, la empresa que clase de clientes tendra, persona natural o empresas.

8. Cuales son sus segmentos de clientes: Describir cuales son sus clientes del proyecto. Demasiada informacién no necesaria

9. Falta antecedentes del proyecto, objetivo general, anélisis de precios, analisis de competencia, logistica de distribucion

Actividades

e Formato Actividades de Formulacion de Proyectos
o Lista de chequeo

e Cronograma de actividades

o Sensibilizacién Feria Virtual de Emprendimiento

e Plataforma OFF

Valoracion —
Retroalimentacion

https://drive.google.com/drive/folders/1T2HNTgdTwL2PVwb5azFAi aHPF28hs2A

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ oD
Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica

GC-F-005V. 05

www.sena.edu.co
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SENA

LISTA DE CHEQUEO PARA FORMULACION PROYECTOS PRODUCTIVOS
- ETAPA PRODUCTIVA

Nombre Idea de Negocio: Ficha No:
Coordinacion: Jomada:
Nombre del Aprendiz Fecha Etapa Lectiva:
Programa de Formacidn: Fecha Etapa Productiva:

1. MERCADO

AREA A INVE STIGAR CONCEPTO DESCRIPCION 8] Cumple NOQ Cumple Evidencia Entregada (Anexos)
Cliente Segm entar los clientes: ; Quiénes son sus dientes?
F erfl ;Dénde los clientes? ; Cudles son las
L izaco En donde se izad la
. Deina los objetivos a lograr con el desarmllo de su proyecto, Los O bjetivos especificos deben ser
Definicion de Objethos. | onjendo en cuenta aspectos sociales, econémicos, cualitativos y cuantitativos, es dedr
(General y Especifcos) " -
- - [Justitque las razones para el desamollo del proyecto teniendo
[Justifcacion y Marco &n cuenta aspectos sociales. econémicos, ambientales, marso . B
Teorico (Antecedentes dellhistdrico v para la justifcacién de su proyecto. Asimismo Carta intencién de compra
Proyecto) r los del proy

Cuales son las necesidades que usted espera satisBcer de
sus potenciales clientes / consumidores?. Gonsigne el estudio

#nalisis del Sector realizado acerca del desamollo tecnolégico e industrial del

sector, i del sector en los Gltimos 3 afics, su
. Descnba la tendencia de crecimienta del mercado en & que =&
Material de Investigacion de neiente i MegooinT. E Iabar un Sagnieting do i estretim Encuestas y tabulacién de la
Mercados actual del mercado nacional yo de los paises objetivos: defina informacién con el anlisis de los
el mercado objetivo, justifcacién del mercado objetivo, resultados obtenidos. Hacerun

paralelo entre los sendcios de la

Apovo snlisis de Mercado estimacién del mercade potencial, consume aparente, b
poy consumo percapita, magnitud de la necesidad, otro; estimacian competencia y los que ofece la,
empresa con el Animo de sermas

del segmento/ nicho de mercado (tamafio y crecimiento), Perfl
del Gonsumidor y'o del cliente. importaciones y exportaciones competitivos frente al mercado y a un
del products/ senicic a nivel nacional y mercados objetivos delaC

.
Identifcacion de principales participantes y competidores

potenciales; realizar la comparacién de localizacién, productos Relacién de las empresas que se

v senicios. Analisis de precios de venta de mi producta consideren competencia tants directa
Analisie de 1a Iservicio (FiS)y de la competencia; Imagen de la competendia e o ga

ante los clientes; logistica de distribucion Fente a la residencia, telifono y senigios que

Com petencia oy
cempstencia. ofece. Tabla de comparacién

competencia.

Maria del Pilar Molina Rubio

Instructora Proyecto Productivo

Coordinacidon Académica Gestidn del Talento Humano
Regional Distrito Capital /Centro de Gestidon Administrativa
mamolinar@sena.edu.co

Tel.: +57 (1) 5461600 IP: 16187

Avenida Caracas N° 13-80, Bogotd, Colombia

Compartir formato idea de negocios, cronograma de actividades, explicar plataforma OFF y lista de

chequeo de acuerdo con los requerimientos Propuesto en el plan de trabajo el cual adjunto para su
Plan de Trabajo conocimiento.

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ’ oD

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co




4
SENA

N

Reporte de participacién — asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para

solucionarlas:
Participacién reunidn ideas de negocio feria virtual de

emprendimiento

_ Se remite correo a las aprendices solicitando actividades y acciones de
daperez784@misena.edu.co

mejora en el entregable final. A |a fecha de este reporte, estd

_ _ realizando las actividades sin ninguna novedad.
cagarcia840@misena.edu.co

Retroalimentacidn en los proyectos productivos.
jpgutierrez100@misena.edu.co

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ” oD

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

Fecha: 6 de Mayo de 2020
Instructor: MARIA DEL PILAR MOLINA RUBIO

PROYECTO PRODUCTIVO

Competencia: Asesorar procesos formativos y/o productivos.

item

Relacion de Evidencias
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros)

¢Cudles herramientas
esta utilizando?
(teléfonos fijos,
celulares, Whastapp,
correo, Teams, etc.)

Anuncio-
Comunicacion

Responder correos. Asignar y formular proyectos por equipos para Feria Virtual de Emprendimiento.

Revisar Registro de aprendices para enviar al Grupo Il. Enviar correos invitando a los aprendices.
Revision informe de gestidn. Reunién

Maria Del Pilar Molina Rubio
@ Mié 6 9:12 AM g 0 9=

Nury Patricia Maldonado Zarate

Buen dia Doctora Nury
Muchas gracias por lz informacion, sera contactado para que inicie la etapa productiva.

Feliz y bendecido dia.

Cordialmente,

Maria Del Pilar Molina R.

. Centro de Gestion Administrativa
SENA Instructora Proyecto Productivo

Coordinacidn Académica Gestion de
A Talento Humano

Correo electrénico
Whatsapp

Drive

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ” oD
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

GC-F-005V. 05

.sena.edu.co
@SENAcomunica e uee
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LISTADO APRENDICES PARA FORMULACION

Maria Del Pilar Molina Rubio
e
° Mié 020 11:32 AM G99

Juan Manuel Borja Pinto; cagarcia84C; Coordinacién Talente Humana <coordinaciongth@gmail.com; Nury Patricia Maldonado Zarate

5]

REGISTRO APRENDICES- FER...
338 K8

Cordial saludo compafieros

Me permito enviar adjunto el listado de tres aprendices que realizaran |a formulacidn del proyecto. Por favor contactarlos por correo y celular para explicar la plataforma e iniciar la
formulacidn.

Cualquier inguietud estoy atenta.

Cordialmente.

Maria Del Pilar Molina R.

Centro de Gestion Administrativa
SENA.  |nstructora Proyecto Productivo

Coordinacién Académica Gestidn de
Talento Humano
mamolinar@sena_edu.co

LISTADO APRENDICES PARA FORMULACION
Maria Del Pilar Molina Rubio
4
o Mié 6/05/2020 11:37 AM &9 9
Jacqueline Martinez Camache; Juan Pedro Gutierrez Fuguene; Coordinacién Talento Humano <ceordinaciongth@gmail.coms; Nury Patricia Maldenado Zarate

REGISTRO APRENDICES- FERI...
T3KE

Cordial saludo compaiieros

Me permito enviar adjunto el listado de cuatro aprendices que realizaran la formulacién del proyecto. Por favor contactarlos por correo y celular para explicar la plataforma e Iniciar la

formulacién.

Cualquier inguietud estoy atenta.

Cordialmente,

Maria Del Pilar Molina R.

Centro de Gestion Administrativa
SENA.  |nstructora Proyecto Productivo

Coordinacién Académica Gestién de
A Talento Humano
mamolinar@sena.edu.co

5461600 IP 16187
Avenida Caracas & 13 -80 Bogotd

@ § w o

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 @ f ,‘ D

Linea de atencién al empresario: 018000 9106872 @SENAcomunica www.sena.edu.co



SENA

Bienvenida Feria de Emprendimiento Virtual SENA- CGA

Maria Del Pilar Molina Rubio
(v ) G5 6 >

Mié 6/05/2020 1:10 PM

Angel Hemando Fandifio Mancera <ah.faman@gmail.com; Coordinacion Talento Humano <coordinaciongth@gmailcoms

m Sensibilizacion Feria Virtual d...
=R o

Cordial saldo Sefior Angel
De acuerdo al certificado enviado Sefior Angel, usted ya finalizo |a etapa productiva.

Los lineamientos para presentarse a la Feria Virtual de emprendiento es estar en etapa lectiva o realizar |a etapa productiva con el desarrollo de un producto o servicio que ya tenga para
ofrecer al mercado.

Por lo anterior no cumple con el perfil para presentarse porque ya finalizo su etapa productiva.

Feliz y bendecido dia

Cordialmente,

Maria Del Pilar Molina R.

Centro de Gestién Administrativa
SENA.  nstructora Proyecto Productivo

Coordinacién Académica Gestién de
A Talento Humano
mamolinar@sens edu

5461600 IP 16187
Avenida Caracas # 13 -80 Boeotd

RE: Creacion de empresa

Maria Del Pilar Malina Rubio
o G o5 6

Mié 6/05/2020 3:06 PM
leidy Marcels Bohorquez <ladymarcelab@gmail.coms; Coordinacién Talento Humano <coordinaciongth@amailcams

PIVOTAJES (Todos).xlsx

92 KB

Herramienta Tarjeta persona...
347KB

Formata idea de negocio (
318K

. Lista de Chequeo Proyecto Pr..
96 KB

X7 Mostrar los 5 datos adjunt

todo en OneDrive -

gartedo  Guarda ervicio Nacional de Apre

Cordial saludo Leidy

De acuerdo a la informacion de la idea de negocio, pregunta si el proyecto es para crear empresa con recursos propios o para convocatoria Fondo Emprender. Tiene como realizar el desarrollo
de |a aplicacién para dispositivos méviles? Como pueden aplicar para compra y venta?

Por lo anterior envié los formatos para el inicio y desarrollo para la formulacion del proyecto teniendo en cuenta la lista de chequeo y desarrollando los pivotajes del modelo Lean Canvas, envio
adjunto un ejemplo de la herramienta para que lo apliques al proyecto al igual que la tarjeta persona que debe realizar encuesta a diez posibles clientes .

Quedo atenta a los avances realizados para el dia 20 de Mayo.

Cordialmente,

Maria Del Pilar Molina R.

Centro de Gestion Administrativa
SENA.  |nstructora Proyects Productivo

Coordinacién Académica Gestién de
A Talento Humano
mamolinar@sena_edu

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D

Linea de atencién al empresario: 018000 9106872 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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Idea de Proyecto

Nury Patricia Maldonado Zarate
P~ Gracias Enviado desde Outlook Mobile Mié 6/05/2020 7:20 PM
Maria Del Pilar Molina Rubio
<
@ Mié 6/05/2020 7:15 PM & <_) © =2

Nury Patricia Maldonado Zarate
Cordial saludo Doctora Nury

Me comunicare con la aprendiza para dar informacién de la feria virtual de
emprendimiento.

Obtener Qutlook para Android

Invitacion a la Feria Virtual de Emprendimiento

Maria Del Pilar Molina Rubio

4
Mié 6/05/2020 8:08 PM L0 9 =
Jbrmj2013@gmail.com; Coordinacin Talenta Humana <coordinaciongth@gmailcoms &

Cordial saludo Bibiana

De acuerdo a los lineamiento para participar en la feria virtual de emprendimiento, debes de tener un producto para comercializar y hay que desarrollar la formulacién del proyecto en una

semana.
Por lo anterior enviar tus datos personales con numero de celular y correo al email cagarcia840@misena.edu.co del instructor Carlos Garcia para que puedas quedar inscrita y participar.

Quedo atenta

Cordialmente,

Maria Del Pilar Molina R.

Centro de Gestién Administrativa
SENA.  |nstructora Proyecto Productivo
Coordinaci6n Académica Gestion de
A Talento Humano
mamolinar@sena.edu.co
5461600 IP 16187
Avenida Caracas # 13 -50 Bogota

@ f v o

@SENAcomunica

www.sena.edu.co

RE: Informe diario 29 y 30 de abril

Maria Del Pilar Molina Rubio
0 G o6 6 >

Mié 6/05/2020 9:24 PM
cagarciagd0 ¥

Cordial saludo Carlos
De acuerdo & los informes enviados ambos son del 29 de abril. por favor enviar los informes del 30 de abril, 4 y 5 de mayo.
Agradezco el pronto envié.

Cordialmente,

Maria Del Pilar Molina R.

[ ] Centro de Gestion Administrativa
SFNA

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D

Linea de atencién al empresario: 018000 9106872 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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CONSOLIDACION LISTADO DE INSTRUCTORES ASIGNADOS

Maria Del Pilar Molina Rubio
@ e e S 6 o > -

aciongth@gmail.com>

LISTA DE CHEQUEQ ACTIVID... LISTA DE CHEQUEO ACTIVID...
15KB 15KE

Cordial saludo Doctora Nury

Envié adjunto el consolidado de los instructores asignados desde el 15 de abril al 5 de
mayo del presente afo.

Cordialmente,

Maria Del Pilar Molina R.

e Formato Actividades de Formulacion de Proyectos

o Lista de chequeo

Actividades
o Cronograma de actividades
o Sensibilizacion Feria Virtual de Emprendimiento
o Plataforma OFF

Valoracién -

Retroalimentacion

https://drive.google.com/drive/folders/1T2HNTgdTwL2PVwb5azFAi aHPF28hs2A

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica

Material de
Apoyo

GC-F-005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ oD

www.sena.edu.co
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SENA

- ETAPA PRODUCTIVA

LISTA DE CHEQUEO PARA FORMULACION PROYECTOS PRODUCTIVOS

Coordinacién:

Nombre del Aprendiz

Nombre ldea de Negocio:

Programa de Formacidn:

Ficha No:
Jomada:

Fecha Etapa Lectiva:
Fecha Etapa Productiva:

1. MERCADO

Investigacién de
Mercados

AREA A INVE STIGAR CONCEPTO DESCRIPCION Sl Cumple | NO Cumple | Evidencia Entregada (Anexos)
Cliente Segm entar los clientes: ; Quiénes son sus dientes?
F eril ;Donde los clientes? ; Cudles son las

En donde se ala

Definicién de Objetios.
(Generl y Espediicos)

Deina los objetivos a logmar con el desarrollo de Su proyecta.
teniende en cuenta aspectos sociales, econémicos,

Los Objetivos especificos deben ser
cualitativos y cuantitativos. es decir
¥

Justifcacion y Marco
Tedrico (Antecedentes dell
P royecto)

Justitque las razones para el desanoilo del proyecto teniendo
en cuenta aspectos sociales. econdmicos, ambientales, marco
histérico y para la justifcacién de su proyecto. Asi mismo

rel los del proy

Carta intencion de compra

Andlisis del Sector

Cuales son las necesidades que usted espera satisBcer de
sus potenciales clientes / consumidores?. Gonsigne el estudio
realizado acerca del desamollo tecnolégico e industrial del
sector; i del sector en los Gltimos 3 afios, su

Andlisis de Mercado

Descnba la tendencia de crecimienta del mercado en & que =&
encuentra su negocio?. E labore un diagnéstice de la estructura
actual del mercado nacional yo de los paises objetivos: defina
el mercado objetive, justifcacidn del mercado objetivo.
estimacion del mercade potencial, consumoe aparente,
consumo percapita, magnitud de la necesidad, otro; estimacian)
del segmento/ nicho de mercado (tamafio y crecimiento), Perdl
del Consumidor y/o del cliente. importaciones y exportaciones
del producto/ senicio a nivel nacional y mercados objetivos

: o J

Encuestas y tabulacién de la
informacion con el analisis de los
resultados obtenidos. Hacerun
paralelo entre los senicios de la
competencia y los que ofece la
empresa con el animo de sermas
competitivos frente al mercado y a un
> : i .

Analisis de 1a
Com petencia

Identifcacion de principales participantes y competidores
potenciales; realizar la comparacién de localizacién, productos
v senicios, Andlisis de predios de venta de mi producta
servicio (P/3)y de la competencia; Imagen de la competencia
ante los clientes; logistica de distribucion fente a la
competencia.

Relacion de las empresas que se
consideren competencia tanto directa
como indirecta, con los datos de
residencia, teléfono y senicios que
ofece. Tabla de comparacién
competencia.

Maria del Pilar Molina Rubio

Instructora Proyecto Productivo

Coordinacidn Académica Gestidn del Talento Humano
Regional Distrito Capital /Centro de Gestidon Administrativa
mamolinar@sena.edu.co
Tel.: +57 (1) 5461600 IP: 16187

Avenida Caracas N° 13-80, Bogotd, Colombia

Plan de Trabajo

Compartir formato idea de negocios, cronograma de actividades, explicar plataforma OFF y lista de
chequeo de acuerdo con los requerimientos Propuesto en el plan de trabajo el cual adjunto para su

conocimiento.

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

© f v o

@SENAcomunica

GC-F-005V. 05

www.sena.edu.co
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Reporte de participacién — asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para

solucionarlas:
Participacién reunidn ideas de negocio feria virtual de

emprendimiento

Se remite correo a las aprendices solicitando actividades y acciones de
daperez784@misena.edu.co

mejora en el entregable final. A |a fecha de este reporte, estd

_ _ realizando las actividades sin ninguna novedad.
cagarcia840@misena.edu.co

Retroalimentacidn en los proyectos productivos.
jpgutierrez100@misena.edu.co

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ” oD

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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Fecha: 7 de Mayo de 2020
Instructor: MARIA DEL PILAR MOLINA RUBIO
PROYECTO PRODUCTIVO

nN

Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

Competencia: Asesorar procesos formativos y/o productivos.

Relacion de Evidencias

¢Cudles herramientas
esta utilizando?

item i i (teléfonos fijos,
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros)
celulares, Whastapp,
correo, Teams, etc.)
Responder correos. Asignar y formular proyectos por equipos para Feria Virtual de Emprendimiento.
Revisar Registro de aprendices para enviar al Grupo Il. Enviar correos invitando a los aprendices.
Revision informe de gestidn. Reunién
LISTADO APRENDICES PARA FORMULACION Correo e|ectrénic0
Anuncio- o it G 6 9
S slerandsrhemende1985 Ggmai.com Whatsapp
ComunlcaCIon REGISTRO APRENDICES- FERI.
76 KB
Drive

Cordial saludo compatteros

Me permito enviar adjunto el listado de cuatro aprendices que realizaran la formulacién del proyecto. Por favor contactarlos por
correo y celular para explicar la plataforma e iniciar la formulacién.

Cualquier inquietud estoy atenta

Feliz dia

Cordialmente,

Maria Del Pilar Molina R.

Centro de Gestién Administrativa
SENA. | |nstructora Provecto Productive

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

GC-F-005V. 05

© f v o

www.senao.edu.co
@SENAcomunica
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RESPONTET 3 TO00: T BT (S WO OSSEats  BIoquEaT

LISTADO APRENDICES PARA FORMULACION
Maria Del Pilar Molina Rubio

° Jue 7/05/2020 9:37 AM G5 9 2
daperez784; Dairo Leonel Rodriguez Torres

)E !QEGJSTRO APRENDICES- FERI...
76 KB

Cordial saludo compafieros

Me permito enviar adjunto el listado de SEIS aprendices que realizaran la formulacién del proyecto. Por favor contactarlos por
correo y celular para explicar la plataforma e iniciar |a formulacidn.

Cualquier inquietud estoy atenta.

Feliz dia

Cordialmente,

Maria Del Pilar Molina R.

Centro de Gestién Administrativa
SENA.  nstructora Proyecto Productivo

’A‘ Coordinacién Académica Gestién de
Talenta Humana

utlook.office.com/mail/deeplink?version=2020042702.148,popoutv2=18leanbootstrap=1 &

Responder a todos | ]ﬁ[ Eliminar ® No deseade  Bloquear
INSOLIDADO LISTADO DE APRENDICES POR COORDINACIONES

<
Jue 7/05/2020 9:48 AM & s 9 5

cagarcia84(: Coordinacisn Tslento Humano <coordinaciongth@gmailcom>: Nury Patricia Maldonado Zarate

D Maria Del Pilar Melina Rubio

CONSOLIDADO POR COORDI...

90 KB

Cordial saludo

Me permito enviar adjunto el consolidado del listado de aprendices por coordinaciones. No enviaron jornada madrugada ni etapa
productiva. Ademds falta por recibir el listado de |z Coordinacién Académica de Gestién del Talento Humano. En total hasta el
momento hay 45 aprendices para formulacion.

Quedo atenta

Cordialmente,

Maria Del Pilar Molina R.

Centro de Gestion Administrativa
SENA Instructora Proyecto Productivo
ion Académica Gestion de

rA‘ Coordinacid
Talenta Humann

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D

Linea de atencién al empresario: 018000 9106872 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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€ Responderatodos | ~ [ Eliminar (O Mo deseado  Bloquear

Sesion Resolucion Inquietudes Instructores GTH

Mauricio Herrera Romero en nombre de
<
° Instructores Coordinacién Académica GTH - CGA D H % 2
Mié 6/05/2020 2:25 PM
M:

lauricio Herrera Romero; Nury Patricia Maldonado Zarate; Adriana Patricia Ballen Suarez; Yohanna Tapia Mahechay 7 més

5] Sesion Resolucion Inquietudes Instructores GTH

(©  Jue 7/05/2020, "de’ 11:00 AM a 12:00 PM

Sin conflictos

rj Responder a este evento Organizador de correo electronico o

Agregar un mensaje a Instructores Coordinacién Académica GTH - CGA (opcional)

7 Si 7 Talvezr X No (® Proponer nueva hora v

Buenas tardes respetados(as) instructores(as),

I outlook.office.com/mail/deeplink?version=2020042702.14&popoutv2=18&leanbootstrap=1
<) Responderatodos | ~ [i] Eliminar (&) Nodeseado Bloquear
Seguimiento a Etapa Productiva

Maria Del Pilar Mclina Rubio

Jue 7/05/2020 12:20 PM R T R

lilianagarciz05@gmailcom; Blaidy Lorena Miranda Pan; Coardinacién Telento Humane <coordinaciongth@gmail.com>

Formato idea de negocio (Pr..
318KB

pf|

Cordial saludo Liliana

De acuerdo a la informacién que antecede para realizar la etapa preductiva en la medalidad proyecte productivo, debe presentar un
proyecto donde se base en la formacién adquirida en el Centro de Gestion administrativa. Adjunto los formatos para diligenciar con
sus datos personales, formacién de la aprendiz. ficha. nombre del proyecto y una breve descripeidn de la idea de negocio para
enviar a la Coordinacién vy solicitar la autorizacidn de inicio de asesoria. Tan pronto envié la informacién iniciaremos con el
asesoramiente de la formulacién del proyecto que se realiza con la investigacién de mercado, estrategias, innovacién ¥ proyeccion

de ventas hasta culminar con los requisitos solicitados en la lista de chequeo para desarsollar la formulacién del proyecto que serdn
enviados en el seguimiento de las asesorias.

Cordialmente,

Maria Del Pilar Molina R.

[ 4 Centro de Gestion Administrativa
SENA.  |nstructora Proyecto Productive

,A‘ Coordinacién Académica Gestién de

GC-F-005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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& Responderatodos | ~ [ Eiminar (3 Mo deseado  Bloquear

Re: Como hacer mi Practica en un Proyecto Productivo.

Parte del contenide de este mensaje se ha blogueado porque el remitente no esté en la lista de remitentes seguros.
Confio en ¢l contenido de kmeoralé@misena.edu.co. | Mostrar contenido blogueade

[S]

Mas acciones

¢
Jue 7/05/2020 1:58 PM b9 © 3

Maria Del Pilar Molina Rubio */

° KAREN MICHELLE CORAL JURADO <kmcoral8@misena.edu.co>

Buenas tardes.
Mucha gracias por la informacién suministrada.

Tengo una ultima inquietud. Actualmente me encuentro en Quinto trimestre. cual seria el tiempo prudencial para iniciar. Desde
ya, antes de terminar mi etapa lectiva o al finalizar mi etapa lectiva?.

El jue., 7 may. 2020 a las 13:12, Maria Del Pilar Molina Rubio (<mamolinar@sena.edu.co>) escribio:
Cordial saludo Karen

De acuerdo a la informacidn que antecede para realizar la etapa productiva en la modalidad proyecto productivo, debe
presentar un proyecto donde se base en la formacién adquirida en el Centro de Gestién administrativa. Adjunto los formatos
para diligenciar con sus datos personales, formacion de la aprendiz, ficha, nombre del proyecto y una breve descripcién de la
idea de negocio para enviar a |z Coordinacién y solicitar la autorizacién de inicic de asesoria. Tan pronto envié |a informacion
iniciaremos con el asesoramiento de la formulacién del proyecto que se realiza con la investigacién de mercado, estrategias,
innevacién y proyeccién de ventas hasta culminar con los requisitos solicitados en la lista de chequeo para desarrollar la
formulacion del proyecto que serén enviados en el seguimiento de las asesorias.

TSR APUERTITEC oL =ea:
@ Correo: Maria Del Pilar Molina Rubic - Qutiook - Google Chrome - o x
@ outlook.office.com/mail/deeplink?version=_2020042702.148popoutv2=18&leanbootstrap=1 (o]

%) Responderatodos *~ [ij Eliminar (& No deseado Bloquear

ETAPA PRODUCTIVA

Maria Del Pilar Molina Rubio
<
o Jue 7/05/2020 1:30 PM e T R

Andres Beltran <liz.andres101216@gmail.com>; Coordinacion Talento Humano <coordinaciongth@gmail.com>

H Formato idea de negocio (Pr...
318 KB

Cordial saludo Andres

De acuerdo a la informacién que antecede para realizar la etapa productiva en la medalidad proyecto productivo, debe presentar un
proyecto donde se base en la formacién adquirida en el Centro de Gestion administrativa. Adjunto los formatos para diligenciar con
sus datos personales, formacion de la aprendiz. ficha, nombre del proyecto ¥ una breve descripeidn de la idea de negocio para
enviar a la Coordinacién y solicitar la autorizacidn de inicio de asesoria. Tan pronto envié la informacidn iniciaremos con el
asesoramiento de la formulacién del proyecto que se realiza con la investigacién de mercado, estrategias, innovacién y proyeccion
de ventas hasta culminar con los requisitos solicitados en la lista de chequeo para desarsollar la formulacién del proyecto que seran
enviados en el seguimiento de las asesorias.

Quedo atenta

Cordiaimente,

Maria Del Pilar Molina R.

- Fanten da Ractifn Adminicrratine

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ oD

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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Re: PROYECTO DE PRESENTACION

De: Maria Del Pilar Molina Rubio <mamolinar @sena.edu.co>
Enviado: jueves, 7 de mayo de 2020 12:39
Para: Gloria Amparo Oviedo Franco <oviedof@sena.edu.co>
Asunto: RE: PROYECTO DE PRESENTACION

Hola Glorita

que tengan la descripcién del contenido.
Solo informar el contenida por escrito sin enviar la presentacién? Decirles que es video.

Quedo atenta

Cordialmente,

Maria Del Pilar Molina R.

Centro de Gestién Administrativa
SENA.  |nstructora Proyecto Productive

Coordinacién Académica GestiGn de
Talento Humano
mamolinar @sena.edu.co

5461600 IP 16187
Avenida Caracas # 13

0 Bogots

RE: Reunidn Avance Feria Virtual
ia Maldonado Zarate

Nury Patrici
Jue 7/05/2020 2:21 PM

Maria Del Pilar Molina Rubic; cagarcia840; Gloria Amparo Qviedo Franco

Buenas tardes respetados a tados,

Dando alcance al mensaje que antecede, remito a continuacién el link para acceder a la reunién

Join Microsoft Teams Meeting

£57 13299789 Colombia, Bogots (Tol]

Conference ID: 779 923 548%

Local numbers | Reset PIN | Learn more about Teams

Agradezco su atencién y quedo atenta a su participacion.

Cordial Saludo,

Nury Patricia Maldonado Zarate
SENA Coordinadora Académica Gestion del Talento Humano

Centro de Gestion Administrativa
nmaldonadoz @sena.edu co
PBX +57(1) 3430111 IP 16034

Avenids Caracas 13 - 80 Piso 7 - Bogots D.C. - Colombia

@ f v o

En cuanto lo que me informas puedo compartir el formato de presentacién con los aprendices o que les puedoe enviar 2 ellos para

&5

“

Y

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 @ f ,‘ D
Linea de atencién al empresario: 018000 9106872 @SENAcomunica

GC-F-005V. 05

www.senao.edu.co
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LISTADO DE APRENDICES PARA FORMULACION

Maria Del Pilar Molina Rubic
<
Jue 7/05/2020 5:14 PM 4o 9 =

Jacqueline Martinez Camacho; Juan Pedro Gutierrez Fuquens; Coordinacién Talento Humano <coordinaciongth@gmail.com y 1 usuarios més

3 REGISTRO APRENDICES- FERI...

T4 KB
Cordial saludo compafieros

Me permito enviar adjunto el listado de cuatro aprendices que realizaran Ia formulacién del proyecto. Por favor contactarlos por
correo y celular para explicar |a plataforma e iniciar la formulacién.

Cualquier inquietud estoy atenta.

Feliz dia

Cordialmente,

Maria Del Pilar Molina R.

Centre de Gestién Administrativa
SENA

Instructora Proyecto Productivo
Coordinacion Académica Gestion de
Talento Humano

Fwd: Reunién Sistema de Liderazgo GTH Jornada Nocturna

e maherrerar@sena.edu.co en nombre de

Sistema Liderazgo GTH - Jornada Nocturna <SistemaliderazgoGTH-JornadaNocturna@sena.edu.co>
Jue 7/05/2020 6:16 PM

Goe 9
Mauricio Herrera Romere; Carolina Lopez; Vethner!; luisalex_rocha; ingmagalindor

1 Fwd: Reunién Sistema de Liderazgo GTH Jornada Nocturna
©  Jue 7/05/2020, 'de’ 6:00 PM a 7:00 PM

Sin conflictos

[Z] Responder a este evento

Organizador de correo electrénico @D
Agregar un mensaje a Sistema Liderazgo GTH - Jornada Nocturna (opcional)

Si 7 Talvez > No

ﬁ invite.ics
6KB

(® Proponer nueva hora v

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270

f v o www.sena.edu.co
Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica ’ ’ ’
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o Formato Actividades de Formulacion de Proyectos

o Lista de chequeo

Actividades
o Cronograma de actividades
e Sensibilizacion Feria Virtual de Emprendimiento
o Plataforma OFF

Valoracién -

Retroalimentacidn

https://drive.google.com/drive/folders/1T2HNTgdTwL2PVwb5azFAi aHPF28hs2A

Material de
Apoyo

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ oD
Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica

GC-F-005V. 05

www.sena.edu.co
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SENA

- ETAPA PRODUCTIVA

LISTA DE CHEQUEO PARA FORMULACION PROYECTOS PRODUCTIVOS

Coordinacién:

Nombre del Aprendiz

Nombre ldea de Negocio:

Programa de Formacidn:

Ficha No:
Jomada:

Fecha Etapa Lectiva:
Fecha Etapa Productiva:

1. MERCADO

Investigacién de
Mercados

AREA A INVE STIGAR CONCEPTO DESCRIPCION Sl Cumple | NO Cumple | Evidencia Entregada (Anexos)
Cliente Segm entar los clientes: ; Quiénes son sus dientes?
F eril ;Donde los clientes? ; Cudles son las

En donde se ala

Definicién de Objetios.
(Generl y Espediicos)

Deina los objetivos a logmar con el desarrollo de Su proyecta.
teniende en cuenta aspectos sociales, econémicos,

Los Objetivos especificos deben ser
cualitativos y cuantitativos. es decir
¥

Justifcacion y Marco
Tedrico (Antecedentes dell
P royecto)

Justitque las razones para el desanoilo del proyecto teniendo
en cuenta aspectos sociales. econdmicos, ambientales, marco
histérico y para la justifcacién de su proyecto. Asi mismo

rel los del proy

Carta intencion de compra

Andlisis del Sector

Cuales son las necesidades que usted espera satisBcer de
sus potenciales clientes / consumidores?. Gonsigne el estudio
realizado acerca del desamollo tecnolégico e industrial del
sector; i del sector en los Gltimos 3 afios, su

Andlisis de Mercado

Descnba la tendencia de crecimienta del mercado en & que =&
encuentra su negocio?. E labore un diagnéstice de la estructura
actual del mercado nacional yo de los paises objetivos: defina
el mercado objetive, justifcacidn del mercado objetivo.
estimacion del mercade potencial, consumoe aparente,
consumo percapita, magnitud de la necesidad, otro; estimacian)
del segmento/ nicho de mercado (tamafio y crecimiento), Perdl
del Consumidor y/o del cliente. importaciones y exportaciones
del producto/ senicio a nivel nacional y mercados objetivos

: o J

Encuestas y tabulacién de la
informacion con el analisis de los
resultados obtenidos. Hacerun
paralelo entre los senicios de la
competencia y los que ofece la
empresa con el animo de sermas
competitivos frente al mercado y a un
> : i .

Analisis de 1a
Com petencia

Identifcacion de principales participantes y competidores
potenciales; realizar la comparacién de localizacién, productos
v senicios, Andlisis de predios de venta de mi producta
servicio (P/3)y de la competencia; Imagen de la competencia
ante los clientes; logistica de distribucion fente a la
competencia.

Relacion de las empresas que se
consideren competencia tanto directa
como indirecta, con los datos de
residencia, teléfono y senicios que
ofece. Tabla de comparacién
competencia.

Maria del Pilar Molina Rubio

Instructora Proyecto Productivo

Coordinacidn Académica Gestidn del Talento Humano
Regional Distrito Capital /Centro de Gestidon Administrativa
mamolinar@sena.edu.co
Tel.: +57 (1) 5461600 IP: 16187

Avenida Caracas N° 13-80, Bogotd, Colombia

Plan de Trabajo

Compartir formato idea de negocios, cronograma de actividades, explicar plataforma OFF y lista de
chequeo de acuerdo con los requerimientos Propuesto en el plan de trabajo el cual adjunto para su

conocimiento.

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

© f v o

@SENAcomunica

GC-F-005V. 05
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Reporte de participacién — asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para

solucionarlas:
Participacién reunidn ideas de negocio feria virtual de

emprendimiento

Se remite correo a las aprendices solicitando actividades y acciones de
daperez784@misena.edu.co

mejora en el entregable final. A |a fecha de este reporte, estd

_ _ realizando las actividades sin ninguna novedad.
cagarcia840@misena.edu.co

Retroalimentacidn en los proyectos productivos.
jpgutierrez100@misena.edu.co

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ” oD

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co



mailto:daperez784@misena.edu.co
mailto:cagarcia840@misena.edu.co
mailto:jpgutierrez100@misena.edu.co

nN

Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

Fecha: 8 de Mayo de 2020
Instructor: MARIA DEL PILAR MOLINA RUBIO

PROYECTO PRODUCTIVO

Competencia: Asesorar procesos formativos y/o productivos.

item

Relacion de Evidencias
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros)

¢Cudles herramientas
esta utilizando?
(teléfonos fijos,
celulares, Whastapp,
correo, Teams, etc.)

Anuncio-
Comunicacion

Responder correos. Asignar y formular proyectos por equipos para Feria Virtual de Emprendimiento.
Revisar Registro de aprendices para enviar a equipos de formulacidn. Explicar plataforma off.
Revision informe de gestidn. Reunidn con aprendices

[+

Plataforma otras fuentes de financiacién L

Maria Del Pilar Molina Rubio
o v a1 a1 R A

thernandez! 285 @gmailcomy 3 mis

Plataforma Otras Fuentes de ...
423 KB

Fuentes de ...

Buen dia compareros

Les comparto el video de la primera parte de la plataforma  literatura del plan de
negocio.

Quedo atenta

Ohtanar Oitlank nara Andraid

Correo electrénico
Whatsapp

Drive

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ’ oD
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

GC-F-005V. 05

www.senao.edu.co
@SENAcomunica
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LISTADO EXPLICACION PLATAFORMA OFF

Maria Del Pilar Molina Rubio
4
o Vie 8/05/2020 7:38 PM &G 8 9 2
daperez784; Coordinacién Talente Humana <coordinaciongth@gmail.coms; Nury Patricia Maldonado Zarate

@ listado plataforma explicacié...
16 K8

Cordial saludo Diego

Envio adjunto el listado para que por favor me colabores con la programacién de la reunién el dia de mafiana 9 de mayo a las 10
a.m

Agradezco tu colaboracidn y apoyo

Cordialmente.

Maria Del Pilar Molina R.

Centro de Gestién Administrativa
SENA.  |nstructora Proyecto Productivo

Coordinacién Académica Gestién de
A Talento Humano

mamolinar@sena.edu.co
5461600 IP 16187

Invitacion actualizada con una nota: REUNION 1 FERIA VIRTUAL DE EMPRENDIMIENTO CGA sdb 9 de may de 2020 10am - 11am (COT) (mamolinar@sena.edu.co)

daperez784@misena.edu.co
Vie 8/05/2020 7:54 PM
@ m;

G693

2@gmail.com; 797 @gmail.com; du.co; jakeline71@hot A@gmail.comy 34 mas ¥

B Invitacién actualizada con una nota: REUNION 1 FERIA VIRTUAL DE EMPRENDIMIENTO CGA sib 9 de may de 2020 10am - 1lam (COT) (mamolinar@sena.edu.co)
© 54b9/05/2020, 'de’ 10:00 AM a 11:00 AM Sib

Sin conflictos

[ Responder a este evento

Organizador de correo electronico @D
Agregar un mensaje a daperez784@misena.edu.co (opcional)

7 Si 7 Talvez X No

ﬁ invite.ics
8 KB

@ Proponer nueva hora '

El evento se ha modificado con esta nota:

"Disculparan s fue un horario eroneo la reunion es a las 10-0 am. les agradezco la presente.”
REUNION 1 FERIA VIRTUAL DE EMPRENDIMIENTO CGA

Cuando Modificado: s&b 9 de may de 2020 10am — 11am Hora estandar de Colombia

mads detalles »

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270

GC-F-005V. 05

f v o
Linea de atencién al empresario: 018000 9106872

.sena.edu.co
@SENAcomunica e "
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& outlook.office.com/mail/deeplink?version=2020042702.14& popoutv2=18&leanbootstrap="1

%) Responderatodos | ~ T Eiminar () Nodeseade Bloquear

LISTADO APRENDICES PARA FORMULACION

Maria Del Pilar Molina Rubic
<
o Sab 9/05/2020 8:38 AM G 9 2
Juan Manuel Barja Pinto; Nury Patricia Maldonado Zarate; Coordinacién Talento Humana <coordinaciangth@gmail.com>

REGISTRO APRENDICES- FERI...
381KB

Cordial saludo Juan Manuel

Me permito enviar adjunto el listado de CINCO aprendices que realizaran la formulacion del proyecto. Por favor contactarlos por
correo y celular para explicar la plataforma e iniciar la formulacién.

Cuzlquier inquietud estoy atenta.

Feliz dia

Cordialmente,

Maria Del Pilar Molina R.

[ J Centro de Gestién Administrativa
SENA.  |nstructora Proyecto Productivo
—. Conrdinacian Bcadémica Gectinn de

< Responderatodos | ~ Ti] Eliminar (8 No deseado Bloguear

LISTADO APRENDICES PARA FORMULACION

Maria Del Pilar Molina Rubio
&
o S&b 9/05/2020 9:45 AM N
Stephanie Gomez Garzon; Gloria Amparo Oviede France; Nury Patricia Maldonado Zaratey 1 usuarios mas

REGISTRO APRENDICES- FERI...

376 KB

Cordial saludo compafieras

Me permito enviar adjunto el listado de diez aprendices gue realizaran |z formulacidn del proyecto. Por favor contactarlos por
correc y celular para explicar la plataforma e iniciar la formulacién. Recuerden las fechas de formulacién para entregar el

dia miércoles 13 de mayo y que procedan a realizar el video. Estaremos recibiendo el formato el dia lunes para compartirles e
informarles que contenido debe tener.

Cualquier inquietud estoy atenta.

Feliz dia

Cordialmente,

£ Maria Del Pilar Molina R.

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D

Linea de atencién al empresario: 018000 9106872 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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) Responderatodos | ~ [l Eliminar (9 No deseado  Bloquear

RV: PLATAFORMA PRIMERA FERIA VIRTUAL DE EMPRENDIMIENTO CGA

Maria Del Pilar Molina Rubio
o G5 9 >

du.co; 9 @gmail.com; ffavila i edu.coy 3 més

Plataforma Otras Fuentes de ...

242¢8

Cordial Saludo Queridos Aprendices Emprendedores

De acuerdo a su interés en participar en la feria virtual de emprendimiento, se envia la plataforma de otras fuentes de financiacién i
para que por favor |a desarrallen, cualquier pregunta quedo atenta.

Al final del correc esta el link con la grabacion de la plataforma.

Adjunto va la plataforma otras fuentes explicada en la videollamada del dia de hoy en horas de la mafiana.

Link de la videoconferencia Grabada: hitps://drive.goagle.com/file/d/139047OVI2u7IhPD-cOHmMVsyySWey3sO/view?
usp=sharing

Tener en cuenta gue el tiempo es nuestro contra y se requiere cumplir con el croncgrama para que puedan presentar sus ideas
de negocio el dia de la feria

GC-F-005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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o Formato Actividades de Formulacion de Proyectos

o Lista de chequeo

Actividades
o Cronograma de actividades
« Listado de aprendices para formulacion
o Plataforma OFF

Valoracién -

Retroalimentacidn

https://drive.google.com/drive/folders/1T2HNTgdTwL2PVwb5azFAi aHPF28hs2A

Material de
Apoyo

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ oD
Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica

GC-F-005V. 05

www.sena.edu.co
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SENA

- ETAPA PRODUCTIVA

LISTA DE CHEQUEO PARA FORMULACION PROYECTOS PRODUCTIVOS

Coordinacién:

Nombre del Aprendiz

Nombre ldea de Negocio:

Programa de Formacidn:

Ficha No:
Jomada:

Fecha Etapa Lectiva:
Fecha Etapa Productiva:

1. MERCADO

Investigacién de
Mercados

AREA A INVE STIGAR CONCEPTO DESCRIPCION Sl Cumple | NO Cumple | Evidencia Entregada (Anexos)
Cliente Segm entar los clientes: ; Quiénes son sus dientes?
F eril ;Donde los clientes? ; Cudles son las

En donde se ala

Definicién de Objetios.
(Generl y Espediicos)

Deina los objetivos a logmar con el desarrollo de Su proyecta.
teniende en cuenta aspectos sociales, econémicos,

Los Objetivos especificos deben ser
cualitativos y cuantitativos. es decir
¥

Justifcacion y Marco
Tedrico (Antecedentes dell
P royecto)

Justitque las razones para el desanoilo del proyecto teniendo
en cuenta aspectos sociales. econdmicos, ambientales, marco
histérico y para la justifcacién de su proyecto. Asi mismo

rel los del proy

Carta intencion de compra

Andlisis del Sector

Cuales son las necesidades que usted espera satisBcer de
sus potenciales clientes / consumidores?. Gonsigne el estudio
realizado acerca del desamollo tecnolégico e industrial del
sector; i del sector en los Gltimos 3 afios, su

Andlisis de Mercado

Descnba la tendencia de crecimienta del mercado en & que =&
encuentra su negocio?. E labore un diagnéstice de la estructura
actual del mercado nacional yo de los paises objetivos: defina
el mercado objetive, justifcacidn del mercado objetivo.
estimacion del mercade potencial, consumoe aparente,
consumo percapita, magnitud de la necesidad, otro; estimacian)
del segmento/ nicho de mercado (tamafio y crecimiento), Perdl
del Consumidor y/o del cliente. importaciones y exportaciones
del producto/ senicio a nivel nacional y mercados objetivos

: o J

Encuestas y tabulacién de la
informacion con el analisis de los
resultados obtenidos. Hacerun
paralelo entre los senicios de la
competencia y los que ofece la
empresa con el animo de sermas
competitivos frente al mercado y a un
> : i .

Analisis de 1a
Com petencia

Identifcacion de principales participantes y competidores
potenciales; realizar la comparacién de localizacién, productos
v senicios, Andlisis de predios de venta de mi producta
servicio (P/3)y de la competencia; Imagen de la competencia
ante los clientes; logistica de distribucion fente a la
competencia.

Relacion de las empresas que se
consideren competencia tanto directa
como indirecta, con los datos de
residencia, teléfono y senicios que
ofece. Tabla de comparacién
competencia.

Maria del Pilar Molina Rubio

Instructora Proyecto Productivo

Coordinacidn Académica Gestidn del Talento Humano
Regional Distrito Capital /Centro de Gestidon Administrativa
mamolinar@sena.edu.co
Tel.: +57 (1) 5461600 IP: 16187

Avenida Caracas N° 13-80, Bogotd, Colombia

Plan de Trabajo

Compartir formato idea de negocios, cronograma de actividades, explicar plataforma OFF y lista de
chequeo de acuerdo con los requerimientos Propuesto en el plan de trabajo el cual adjunto para su

conocimiento.

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

© f v o

@SENAcomunica

GC-F-005V. 05

www.sena.edu.co
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Reporte de participacién — asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para

solucionarlas:
Participacién reunidn ideas de negocio feria virtual de

emprendimiento

Se remite correo a las aprendices solicitando actividades y acciones de
daperez784@misena.edu.co

mejora en el entregable final. A |a fecha de este reporte, estd

_ _ realizando las actividades sin ninguna novedad.
cagarcia840@misena.edu.co

Retroalimentacidn en los proyectos productivos.
jpgutierrez100@misena.edu.co

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ” oD

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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Centro de Gestidon Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual
Fecha: 11 de Mayo de 2020

Instructor: MARIA DEL PILAR MOLINA RUBIO

PROYECTO PRODUCTIVO Competencia: Asesorar procesos formativos y/o productivos.
¢Cudles herramientas
., . . esta utilizando?
. Relacion de Evidencias , ..
[tem ) . (teléfonos fijos,
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros)
celulares, Whastapp,
correo, Teams, etc.)
Responder correos. Asignar y formular proyectos por equipos para Feria Virtual de Emprendimiento.
Revisar Registro de aprendices para enviar a equipos de formulacidn. Explicar plataforma off.
Revision informe de gestidn. Reunidn con aprendices
Fi lacion d t ;.
ermulacion € proyecios Correo electrénico
Maria Del Pilar Molina Rubio P
Anuncio- [ J B =00
L, e e raarios mas Whatsapp
Comunicacion ) )
Cordial saludo Luisa
Me permito informarle que soy la instructora que continuara el proceso de formulacién Drive
financiera del proyecto.
Por favor estar atenta por celular estaremos reunidas a las 11:30 a.m el dia 11 de Mayo
para continuar con la formulacién.
Cordialmente.
Maria Del Pilar Molina R.
Centro de Gestion Administrativa
SENA.  |nstructora Proyecto Productivo
7AV .([:‘Dgr“d‘!vaHt‘jén:Utaﬂémitaﬁestiu'n de
mar edu.co
GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ” oD

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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gorizar ™

Formulacion financiera

Maria Del Pilar Molina Rubio
<
o Dom 10/05/2020 8:17 PM L © =

Para: yaduran88@misena edu.co
CC: Nury Patricia Maldonado Zarate y 1 usuarios més

Cordial saludo Yeimi

Me permito informarle que soy |z instructora que continuara &l proceso de formulacién
financiera del proyecto.

Por favor estar atenta por celular estaremos reunidas a las 4:00 p.m el dia 11 de Mayo
para continuar con la formulacién.

Cordialmente,

Maria Del Pilar Molina R.

Centro de Gestion Administrativa
SENA.  nstructora Proyecto Productive

Coordinacién Académica Gestién de
A Talento Humano

mamolinar @sena edu co

5461600 1P 16187

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 @ f v o
Linea de atencién al empresario: 018000 9106872 @SENAcomunica

GC-F -005 V. 05

www.senao.edu.co
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6n Semanal Equipo Coordinacién Académica GTH

Mauricio Herrera Romero en nombre de Coordinacién Académica GTH
Lun 11/05/2020 11:20 AM

S I R
Para: Mauricio Herrera Romero; Nury Patricia Maldonado Zarate; Yohanna Tapia Mahecha; Adriana Patricia Ballen Suarez: Kely Johana Aranda Guarin; dpcortez; anyela_011; Maria Del Pilar Molina Rubioy 3 mds
=1 Reunion Semanal Equipo Coordinacion Académica GTH

@ Lun 11/05/2020, "de’ 2:30 PM a 3:30 PM

Sin conflictos

[ Responder a este evento

Organizador de correo electronico (@D
Agregar un mensaje a Coordinacién Académica GTH (opcional}

Vv Si ? Tal vez X No (@ Proponer nueva hora

Buenos dias para todos,

De manera atenta remitimos el link para el acceso a la reunién semanal de la Coordinacién Académica gue se realizard hoy a las 14:30 horas.
Agradecemos su atencién y quedamos atentos a su participacion.

Cordial saludo,

Formulacién financiera

Maria Del Pilar Molina Rubio
<
@ Dorm 10/05/2020 8:25 PM S5 9 2
Para: yarocav@gmail.com

CC: Nury Patricia Maldonado Zarate y 1 usuarios mas

Cordial saludo

Me permito informarle que soy la instructora que continuara el proceso de formulacién
financiera del proyecto.

Por favor estar atenta por celular estaremos reunidas a las 5:30 p.m el dia 11 de Mayo
para continuar con |a formulacién.

Cordialmente,

Maria Del Pilar Molina R.

Centro de Gestion Administrativa

SENA.  |nstructora Proyecto Productive

Coordinacién Académica Gestign de
Talento Humano
mamolinar@sena.edu.co

5451600 IP 16187
Avenida Caracas # 13 -80 Bogotd

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270

@ f v o www.sena.edu.co
Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica ’ ’ ’
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LISTADO APRENDICES PARA FORMULACION

Maria Del Pilar Molina Rubio
@ B o5 6 S

Dom 10/05/2020 8:36 PM
Para: Andrea Cecilia Pefa Villamil <acpena63@misena.edu.co>
CC: Nury Patricia Maldonado Zarate y 1 usuarios mas

REGISTRO APRENDICES JOR...
T5KB

Cordial saludo Andrea

Me permito enviar adjunto el listado de cinco aprendices que realizaran la formulacion
del proyecto. Por favor contactarlos por correo y celular para explicar Ia plataforma e
iciar la formulacién.

Cualquier inquietud estoy atenta.

Feliz dia

Cordialmente,

-
ategorizar v
Formulacion financiera
Maria Del Pilar Molina Rubio
<
@ Dom 10/05/2020 8:25 PM = © © >
Para: yarocav@gmail.com
CC: Nury Patricia Maldonado Zarate y 1 usuarios mas
Cordial saludo
Me permito informarle que soy |a instructora que continuara el proceso de formulacién
financiera del proyecto.
Por favor estar atenta por celular estaremos reunidas a las 5:30 p.m el dia 11 de Mayo
para continuar con la formulacién.
Cordialmente,
Maria Del Pilar Molina R.
Centro de Gestion Administrativa
SENA.  instructora Proyecto Productivo
Coordinacién Académica Gestién de
A Talento Humano
mamalinar@sena.edu.co
5461600 IP 16157
Avenida Caracas # 13 -80 Bogots
GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 @ f ,‘ D

Linea de atencién al empresario: 018000 9106872 @SENAcomunica

www.senao.edu.co
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INDC3NSTiZTEALWIXODMyZDIKNGQ1YQAQAAONeqYB031mRX3a.. @ % O @ O | @

m Bo& 7 2 g Maria Del Pi\ar..@

gorizar

Actividades TIC

johan pinzen
ok Lun 11/05/2020 12:50 PM

() Parte del contenido de este mensaje se ha blogueado parque el remitente no esté en la lista de remitentes
sequros. Confia en el contenido de mamolinar@sena.edu.co. | Mostrar contenido bloqueado

Maria Del Pilar Molina Rubio
<
@ Lun 11/05/2020 12:21 PM LI < =

Para: johan pinzon <micaelal505@gmail.com>

Cordial saludo

Me permito infermarle que estaré realizando los trabajos asi sea a la media noche
para poder cumplir con las actividades solicitadas.

Muchas gracias

Cordialmente,

Daniela Claro Torrado v

Maria Del Pilar Molina Rubio
<
@ Lun 11/05/2020 12:37 PM A © >
Para: Lida Maritza Hernandez Diaz
CC: Nury Patricia Maldonado Zaratey 1 usuarios mas

Cordial saludo Maritza

Me permito informar que |a plataforma enviada no descarga. En cuanto al video y fotos
la compafiera Gloria Amparo enviara un correo con el formato del video para que
realicen la informacién que debe contener.

Agradezco |z colaboracidn y apoyo.

Feliz dia

Cordialmente,

Maria Del Pilar Molina R.

Centro de Gestidn Administrativa
SENA.  nstructora Proyecto Productivo

Coordinacién Académica Gestién de
Talento Humano

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 @ f ,‘ D
Linea de atencién al empresario: 018000 9106872 @SENAcomunica

GC-F-005V. 05

www.senao.edu.co
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stegorizar

aprendiz Paula Suarez ficha 2065199

Maria Del Pilar Molina Rubio
Lun 11/05/2020 1:06 PM

Para: cagarciad40
€C: Nury Patrici Maldonad Zaratey 1 usuarios s

Cordial saludo Carlos

proyecto en su etapa productiva.

Quedo atenta

Cordialmente,

mamolinar@sena.edu.co
5461600 IP 16187

Pasan a la siguiente fase y los que desertaron.

‘e Dairo Leonel Rodriguez Torres

Maria Del Pilar Molina Rubio
Lun 11/05/2020 1:28 PM

Para: Dairo Leonel Rodriguez Torres
CC: Nury Patriciz Maldonado Zarate y 1 usuarios mas

Cordial saludo Dairo

con la formulacién de la primera parte muchas gracias.

Feliz dia

Cordialmente,

Centro de Gestién Administrativa
SERNA  nstructora Proyecto Productivo

Maria Del Pilar Molina R.

Centro de Gestion Administrativa
SENA.  instructora Proyecto Productivo

Coordinacién Académica Gestion de
A Talento Humano

lgy Buenas tardes. de los dos aprendices que me compartio el dia de Aler...

Maria Del Pilar Molina R.

LR

o >

Me permito informar que |a aprendiza Paula Suarez, se encuentra interesada en
realizar el proyecto por favor contactarla al correo paulansa08@gmail.com para
saber si quiere participar en la feria virtual de emprendimiento o desarrollar el

b2

[}
Mar 12/05/2020 5:43 PM

o >

Muchas gracias por la informacién y colaboracién con la formulacién. De acuerdo a la
conversacidn el dia de hoy estaré enviando otro aprendiz para que por favor me apoye

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 9106872

© f v o

@SENAcomunica

GC-F -005 V. 05

www.senao.edu.co
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@ outlook.office.com/mail /deeplink?version=2020050302.04&popoutv2=18leanbootstrap=1 9

%) Responderatodos | » [i] Eliminar (8) Nodeseado Bloquear
LISTA APRENDICES PARA FORMULACION

Maria Del Pilar Molina Rubio
(v ) R

Lun 11/05/2020 1:40 PM
Para: Dairo Leonel Rodriguez Torres
CC: Coordinacién Talento Humano <coordinac il.com>; Nury Patricia Maldonado Zarate

} REGISTRO APRENDICES xlsx
71KB

Cordial salude Dairo

Me permito enviar adjunto el listado de dos aprendices que realizaran la formulacién del proyecto. Por favor contactarlos por
correo y celular para explicar la plataforma e iniciar la formulacidn.

Cualquier inquietud estoy atenta.

Feliz dia

Cordialmente,

Maria Del Pilar Molina R.

[ Centro de Gestion Administrativa

jorizar
APRENDICES BIENESTAR DEL APRENDIZ

Maria Del Pilar Molina Rubio
© G5 6 >

Lun 11/05/2020 1:43 PM
Para: cagarciadd0 <cagarciaB40@misena.edu.cox
CC: Nury Patricia Maldonzde Zaratey 1 usuarios més

Cordial saludo respetado Carlos

Me permito informar que los aprendices serdn contactados para que inicien la
formulacién del proyecto en los tiempos acordados para presentar en |a feria virtual de
emprendimiento.

Feliz dia

Cordialmente,

Maria Del Pilar Molina R.

Centro de Gestién Administrativa
SENA.  |nstructora Proyecto Productivo

Coordinacién Académica Gestién de
Talento Humano
mamolinar @sena.edu.co

5461600 IP 16187
Avenida Caracas # 13 -50 Bogotd

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 @ f ,‘ D

Linea de atencién al empresario: 018000 9106872 @SENAcomunica www.sena.edu.co




SENA

Cita para propuesta de proyecto productivo

<]
e

CARLOS ALBERTO GARCIA ROZO

Cordial saludo, respetado aprendiz De manera atenta, solicito un nime... Lun 11/05/2020

Maria Del Pilar Molina Rubio
Lun 11/05/2020 2:37 PM

Para: cagarcia840

€C: Coordinacién Talente Humano <coordinaciongth@gmail.com>

@ o6 9 >

Cordial saludo Carlos

Por favor contactar para saber si es para aplicar a la feria o desarrollar su proyecto
productivo.

Te agradezco

Obtener Qutlook para Android

~ 9 Deshacer

endices sin responder Jornada Madrugada L]

, Microsoft Qutlook [
b

N s= pude entregar <l mensaje a cavilagacia@misena.edu.co. No se ¢... Lun 11/05/2020 9:12 PM

‘ Maria Del Pilar Molina Rubio
Lun 11/05/2020 %:11 PM

lagarci

inacién Talento Humano <coardinaciongth@gmailcoms y 1 usuarios mas

R

cavilagacia@mist

REGISTRO APRENDICES.xlsx
11KB

Cordial saludo Respetado Instructor Camilo
Me permito enviar adjunto el listado de aprendices que no responde al envié de correo
para conocer si continuaran con el proceso de formulacion en la feria virtual de
emprendimiento.
Quedo atenta

Cordialmente.

ndicessin... ¢ (Sinasu. X  Z(Sinasu.. X  Z(Sinasu.. X 2 (Sinasu. X

FORMULACION P...xdsm ~ q‘lﬁ Definitivo partes...xlsm ~ Mostrar todo x

GC-F-005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D
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o Formato Actividades de Formulacion de Proyectos

o Lista de chequeo

Actividades
o Cronograma de actividades
« Listado de aprendices para formulacion
o Plataforma OFF

Valoracién -

Retroalimentacidn

https://drive.google.com/drive/folders/1T2HNTgdTwL2PVwb5azFAi aHPF28hs2A

Material de
Apoyo

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ oD
Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica

GC-F-005V. 05

www.sena.edu.co
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- ETAPA PRODUCTIVA

LISTA DE CHEQUEO PARA FORMULACION PROYECTOS PRODUCTIVOS

Coordinacién:

Nombre del Aprendiz

Nombre ldea de Negocio:

Programa de Formacidn:

Ficha No:
Jomada:

Fecha Etapa Lectiva:
Fecha Etapa Productiva:

1. MERCADO

Investigacién de
Mercados

AREA A INVE STIGAR CONCEPTO DESCRIPCION Sl Cumple | NO Cumple | Evidencia Entregada (Anexos)
Cliente Segm entar los clientes: ; Quiénes son sus dientes?
F eril ;Donde los clientes? ; Cudles son las

En donde se ala

Definicién de Objetios.
(Generl y Espediicos)

Deina los objetivos a logmar con el desarrollo de Su proyecta.
teniende en cuenta aspectos sociales, econémicos,

Los Objetivos especificos deben ser
cualitativos y cuantitativos. es decir
¥

Justifcacion y Marco
Tedrico (Antecedentes dell
P royecto)

Justitque las razones para el desanoilo del proyecto teniendo
en cuenta aspectos sociales. econdmicos, ambientales, marco
histérico y para la justifcacién de su proyecto. Asi mismo

rel los del proy

Carta intencion de compra

Andlisis del Sector

Cuales son las necesidades que usted espera satisBcer de
sus potenciales clientes / consumidores?. Gonsigne el estudio
realizado acerca del desamollo tecnolégico e industrial del
sector; i del sector en los Gltimos 3 afios, su

Andlisis de Mercado

Descnba la tendencia de crecimienta del mercado en & que =&
encuentra su negocio?. E labore un diagnéstice de la estructura
actual del mercado nacional yo de los paises objetivos: defina
el mercado objetive, justifcacidn del mercado objetivo.
estimacion del mercade potencial, consumoe aparente,
consumo percapita, magnitud de la necesidad, otro; estimacian)
del segmento/ nicho de mercado (tamafio y crecimiento), Perdl
del Consumidor y/o del cliente. importaciones y exportaciones
del producto/ senicio a nivel nacional y mercados objetivos

: o J

Encuestas y tabulacién de la
informacion con el analisis de los
resultados obtenidos. Hacerun
paralelo entre los senicios de la
competencia y los que ofece la
empresa con el animo de sermas
competitivos frente al mercado y a un
> : i .

Analisis de 1a
Com petencia

Identifcacion de principales participantes y competidores
potenciales; realizar la comparacién de localizacién, productos
v senicios, Andlisis de predios de venta de mi producta
servicio (P/3)y de la competencia; Imagen de la competencia
ante los clientes; logistica de distribucion fente a la
competencia.

Relacion de las empresas que se
consideren competencia tanto directa
como indirecta, con los datos de
residencia, teléfono y senicios que
ofece. Tabla de comparacién
competencia.

Maria del Pilar Molina Rubio

Instructora Proyecto Productivo

Coordinacidn Académica Gestidn del Talento Humano
Regional Distrito Capital /Centro de Gestidon Administrativa
mamolinar@sena.edu.co
Tel.: +57 (1) 5461600 IP: 16187

Avenida Caracas N° 13-80, Bogotd, Colombia

Plan de Trabajo

Compartir formato idea de negocios, cronograma de actividades, explicar plataforma OFF y lista de
chequeo de acuerdo con los requerimientos Propuesto en el plan de trabajo el cual adjunto para su

conocimiento.

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

© f v o

@SENAcomunica
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Reporte de participacién — asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para

solucionarlas:
Participacién reunidn ideas de negocio feria virtual de

emprendimiento

Se remite correo a las aprendices solicitando actividades y acciones de
daperez784@misena.edu.co

mejora en el entregable final. A |a fecha de este reporte, estd

_ _ realizando las actividades sin ninguna novedad.
cagarcia840@misena.edu.co

Retroalimentacidn en los proyectos productivos.
jpgutierrez100@misena.edu.co

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ” oD

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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Centro de Gestidon Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual
Fecha: 12 de Mayo de 2020

Instructor: MARIA DEL PILAR MOLINA RUBIO

PROYECTO PRODUCTIVO Competencia: Asesorar procesos formativos y/o productivos.
éCudles herramientas
. . . estd utilizando?
. Relacién de Evidencias . "
[tem ) . (teléfonos fijos,
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros)
celulares, Whastapp,
correo, Teams, etc.)
Responder correos. Asignar y formular proyectos por equipos para Feria Virtual de Emprendimiento.
Revisar Registro de aprendices para enviar a equipos de formulacidn. Explicar plataforma off.
Revision informe de gestidn. Reunidn con aprendices
Plataforma otras fuentes de financiacion Jully Solano b1~
@ Maria DelPilar Milina Rubio e e Correo electrénico
Anuncio- Eac'aci“;!‘Qf"fé?ﬁffﬁlm <coordinaciength@gmail.com> y 1 usuarios mis
N Whatsapp
Comunicacion
Muchas gracias por tu apoyo y formulacién. Drive
Feliz dia.
Cordialmente,
Maria Del Pilar
Molina R.
Centro de Gestion
Administrativa
Instructora Proyecto
Pludul(lwu”
qu‘m‘auoﬁr\as(ién de
GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ’ oD

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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egorizar ~ ) Deshacer

Reunién Feria Virtual - Mayo 12 de 2020, 3:30 pm

Nury Patricia Maldonado Zarate
o i eI

Mar 12/05/2020 10:48 AM
Para: Gloria Amparo Oviedo Franco; cagarcia840; Maria Del Pilar Molina Rubio

Buenos dias a todos,

De manera atenta les convoco para que a las 3:30 pm de hoy, martes 12 de mayo, nos
reunamos y verifiquemos los avances de |a Feria Virtual de Emprendimiento.

Unos minutos antes les enviaremos el enlace para la reunién, gracias.

Cordial Salude,

Nury Patricia Maldonado Zérate
Coordinadora Académica Gestién del Talento Humano
Centro de Gestion Administrativa

)
Avenida Caracas 13 - 80 Piso 7 - Bogotd D.C. - Colombia

CONSOLIDADO APRENDICES POR COORDINACIONES

Maria Del Pilar Molina Rubio
o 555>

Mar 12/05/2020 1:17 PM
Para: Nury Patricia Maldonado Zarate
€C: Coordinacion Talente Humano <coordinaciongth@gmailcom

CONSOLIDADO POR COORDI...
103 KB

Cordial saludo Doctora Nury

Me permito enviar adjunto el listado de aprendices por coordinaciones y jornadas que
aplicaron a la invitacion de la feria virtual de emprendimiento.

Feliz y bendecido dia.

Cordialmente,
Maria Del Pilar
Molina R.

Centro de Gestion

GC-F -005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 @ f ,‘ D

Linea de atencién al empresario: 018000 9106872 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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Consolidado de aprendices

Maria Del Pilar Molina Rubio
<
0 Mar 12/05/2020 2:07 PM a9 © =2

Para: Nury Patricia Maldenado Zarate
€C: Coordinacisn Talento Humano <coordinaciongth@gmail.com»

& CONSOLIDADO GRAL APREN...
66 KB
Cordial saludo Doctora Nury

Me permito enviar adjunto el listado general de los aprendices que estén en
formulacién y los que se encuentran en color rojo es porque no se presentaran a la
feria y se describe |z observacién de acuerdo a la comunicacién por correo y celular

con cada uno de los aprendices.

Quedo atenta.

Cordialmente,

Maria Del Pilar
Molina R.

listado de aprendices en formulacion

Maria Del Pilar Molina Rubio
<
@ Mar 12/05/2020 5:22 PM &9 9 >

Para: Gloria Amparo Oviedo Franco
CC: Coordinacién Talento Humano <coordinaciongth@gmail.com>

CONSOLIDADO APRENDICES ...
66 K8

Cordial saludo Gloria Amparo
Reenvio el consolidado de los 51 aprendices que se presentaran a la feria y requieren
del formato para conocer el contenido que debe tener el video para presentar el

proyecto.

Quedo atenta

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D

Linea de atencién al empresario: 018000 9106872 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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RE: Reunidn Feria Virtual - Mayo 12 de 2020, 3:30 pm

Mury Patricia Maldonado Zarate
Mar 12/05/2020 3:31 PM

Para: Gloria Amparo Qviedo Franco; cagarcia840; Maria Del Pilar Molina Rubio

Buenas tardes a todos,

De manera atenta remito el link para la reunién

Join Microsoft Teams Meeting

457 13299789 Colombia, Bogota (Toll)

Conference ID: 855 970 036#

Local numbers | Reset PIN | Learn more about Teams

Cordial Saludo,

Nury Patricia Maldonado Zarate
SENA Coordinadora Académica Gestién del Talento Humano

Centro de Gestion Administrativa
nmaldonadoz@sena edu co
PBX +57(1) 3430111 IP 16034

Actividades

e Formato Actividades de Formulacion de Proyectos
o Lista de chequeo

e Cronograma de actividades

o Listado de aprendices para formulacion

e Plataforma OFF

Valoracion —
Retroalimentacion

https://drive.google.com/drive/folders/1T2HNTgdTwL2PVwb5azFAi aHPF28hs2A

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ oD

GC-F-005V. 05

www.sena.edu.co

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica
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LISTA DE CHEQUEO PARA FORMULACION PROYECTOS PRODUCTIVOS
- ETAPA PRODUCTIVA

Nombre Idea de Negocio: Ficha No:
Coordinacion: Jomada:
Nombre del Aprendiz Fecha Etapa Lectiva:
Programa de Formacidn: Fecha Etapa Productiva:

1. MERCADO

AREA A INVE STIGAR CONCEPTO DESCRIPCION 8] Cumple NOQ Cumple Evidencia Entregada (Anexos)
Cliente Segm entar los clientes: ; Quiénes son sus dientes?
F erfl ;Dénde los clientes? ; Cudles son las
L izaco En donde se izad la
. Deina los objetivos a lograr con el desarmllo de su proyecto, Los O bjetivos especificos deben ser
Definicion de Objethos. | onjendo en cuenta aspectos sociales, econémicos, cualitativos y cuantitativos, es dedr
(General y Especifcos) " -
- - [Justitque las razones para el desamollo del proyecto teniendo
[Justifcacion y Marco &n cuenta aspectos sociales. econémicos, ambientales, marso . B
Teorico (Antecedentes dellhistdrico v para la justifcacién de su proyecto. Asimismo Carta intencién de compra
Proyecto) r los del proy

Cuales son las necesidades que usted espera satisBcer de
sus potenciales clientes / consumidores?. Gonsigne el estudio

#nalisis del Sector realizado acerca del desamollo tecnolégico e industrial del

sector, i del sector en los Gltimos 3 afics, su
. Descnba la tendencia de crecimienta del mercado en & que =&
Material de Investigacion de neiente i MegooinT. E Iabar un Sagnieting do i estretim Encuestas y tabulacién de la
Mercados actual del mercado nacional yo de los paises objetivos: defina informacién con el anlisis de los
el mercado objetivo, justifcacién del mercado objetivo, resultados obtenidos. Hacerun

paralelo entre los sendcios de la

Apovo snlisis de Mercado estimacién del mercade potencial, consume aparente, b
poy consumo percapita, magnitud de la necesidad, otro; estimacian competencia y los que ofece la,
empresa con el Animo de sermas

del segmento/ nicho de mercado (tamafio y crecimiento), Perfl
del Gonsumidor y'o del cliente. importaciones y exportaciones competitivos frente al mercado y a un
del products/ senicic a nivel nacional y mercados objetivos delaC

.
Identifcacion de principales participantes y competidores

potenciales; realizar la comparacién de localizacién, productos Relacién de las empresas que se

v senicios. Analisis de precios de venta de mi producta consideren competencia tants directa
Analisie de 1a Iservicio (FiS)y de la competencia; Imagen de la competendia e o ga

ante los clientes; logistica de distribucion Fente a la residencia, telifono y senigios que

Com petencia oy
cempstencia. ofece. Tabla de comparacién

competencia.

Maria del Pilar Molina Rubio

Instructora Proyecto Productivo

Coordinacidon Académica Gestidn del Talento Humano
Regional Distrito Capital /Centro de Gestidon Administrativa
mamolinar@sena.edu.co

Tel.: +57 (1) 5461600 IP: 16187

Avenida Caracas N° 13-80, Bogotd, Colombia

Compartir formato idea de negocios, cronograma de actividades, explicar plataforma OFF y lista de

chequeo de acuerdo con los requerimientos Propuesto en el plan de trabajo el cual adjunto para su
Plan de Trabajo conocimiento.

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ’ oD
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Reporte de participacién — asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para

solucionarlas:
Participacién reunidn ideas de negocio feria virtual de

emprendimiento

_ Se remite correo a las aprendices solicitando actividades y acciones de
daperez784@misena.edu.co

mejora en el entregable final. A |a fecha de este reporte, estd

_ _ realizando las actividades sin ninguna novedad.
cagarcia840@misena.edu.co

Retroalimentacidn en los proyectos productivos.
jpgutierrez100@misena.edu.co

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ” oD

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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Fecha: 13 de Mayo de 2020

nN

Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

Instructor: MARIA DEL PILAR MOLINA RUBIO
PROYECTO PRODUCTIVO

Competencia: Asesorar procesos formativos y/o productivos.

¢Cudles herramientas
., . . esta utilizando?
. Relacion de Evidencias , ..
[tem ) . (teléfonos fijos,
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros)
celulares, Whastapp,
correo, Teams, etc.)
Responder correos. Asignar y formular proyectos por equipos para Feria Virtual de Emprendimiento.
Revisar Registro de aprendices para enviar a equipos de formulacidn. Explicar plataforma off.
Revision informe de gestidn. Reunidn con aprendices
Socializacién protocolo video emprendedores - feria
Reenvid este mensaje el Mié 13/05/2020 8:32 AM. , .
_ Correo electrénico
) ;I:.r\a: Amparo Oilif{o Franco a6 G S
Anuncio- Para: Estefania Sandoval Cruz; Maria Del Pilar Molina Rubioy 2 més
L Whatsapp
ComunlcaC|0n 1 Socializacién protocolo videa emprendedores - feria
\_, Mié 13/05/2020, "de’ 11:00 AM a 12:00 PM .
Drive
Sin conflictos
L;J Responder a este evento Organizador de correo electrénico e
Agregar un mensaje a Gloria Amparo Oviedo Franco (cpcional)
~ Si ? Talvez X No (© Proponer nueva hora ™
Secializacién p... £ (Sinasu... X & (Sinasu... X & (Sinasu... X & (Sinasu... X
GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ’ oD
Linea de atencién al empresario: 018000 9210682

www.senao.edu.co
@SENAcomunica
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ategorizar

envio plataforma
@ Stephanie Gomez Garzon

Mi¢

05/2020 &:17 PM

Buenas tardes Stephanie

Stephanie Gomez Garzon

o

Zategorizar

PROYECTOS FORMULADOS

@

Mié 13/05/2020 6:18 PM

Cordial saludo Alex

Alexander Hernandez

Buena tarde, Esta terminado, ya fue revisado por la instructora Gloria.

Maria Del Pilar Molina Rubio

Para: Stephanie Gomez Garzon
CC: Coordinacion Talento Humano <coordinaciongth@gmail com >

Buen dia envio los proyectos formuladas asignados - - Cordialments, ..

2 g

Maria Del Pilar . @

v

Mie 13/05/2020 6:24 PM

R

El Aprendiz ya tiene formulado todo el proyecto?.Esta finalizado?

Obtener Qutlook para Android

[

Buena tarde instructora: Atentamente envio Plataforma completa del A... Mié 13/05/2020 6:03 PM

Bsv &

Maria Del Pilar Molina Rubio

D 5 9 >

Para: Alexander Hernandez <alexanderhemandez1985@gmail.com>

Gracias por tu colaboracién

Obtener Outlook para Android

U
Mié 13/03/2020 5:23 PM

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 9106872

© f v o

@SENAcomunica

GC-F -005 V. 05

www.senao.edu.co
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Plataforma Otras fuentes de financiacion Allison Popayan

Maria Del Pilar Molina Rubio
@ B oo 9 3

Mie 13/05/2020 €:30 PM
Para: Juan Manuel Borja Pinto

Gracias

QObtener Qutlook para Android

Juan Manuel Borja Pinto
Cordial salud, Es carrecto, se encuentra paras la sequnda etapa de la p... Mié 13/05/2020 6:28 PM

@)

Juan Manuel Borja Pinto ]
(Sin texto de mensaje) Mié 13/05/2020 3:43 PM

Maria Del Pilar Molina Rubio
Cordial saludo zjuan Manuel El proyecto esta para formulacion financie... Mié 13/05/2020 6:19 PM
&

RETIRO FORMULACION PROYECTOS
@ Luisa - Amado

Hola buena: radezco mucho la aclaracidn, pero es una dec. Mié 13/05/2020 10:02 PM

Maria Del Pilar Molina Rubio

Mié 13/05/2020 810 PM

Para: Luisa - Amado <luisavanessaamadooyola®gmail.com>

€C: Coordinacién Talento Humano <coordinaciongth@gmail.com

D 5 9 >

Cordial saludo Luisa

De acuerde a |la informacién el proyecto es informal no hay necesidad de crear la
empresa ante la cmara de comercio. Respeto la decisién tomada junto con la familia.

Quedo atenta si quieres terminar |a formulacién del proyecto

Cordialmente,

Maria Del Pilar Molina R.

Centro de Gestion Administrativa
SENA.  |nstructora Proyecto Productivo
—— ,

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 @ f ,‘ D

Linea de atencién al empresario: 018000 9106872 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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envio plataforma [ RR
Stephanie Gomez Garzon
Buena tarde, Esta terminado, ya fue revisado por la instructora Gloria Mié 13/05/2020 6:24 PM

Maria Del Pilar Molina Rubio
5/2020 6:17 PM

G o9 9 S

CC: Coordinacién Talento Humano <coordinaciongth@gmail.com>

Buenas tardes Stephanie
El Aprendiz ya tiene formuladoe todo el proyecto?.Esta finalizado?

Obtener Qutlook para Android

Inscripcién de emprendimiento

Maria Del Pilar Molina Rubio
Mié 13/05/2020 6:15 PM

Para: Nury Patricia Maldonado Zarate
CC: cagarcia840

Nury Patricia Maldonado Zarate

Buenas noches estimada Maria del Pilar, Gracias por tu gestion. Cordial... Mié 13/05/2020 9:46 PM
@ G5 9 3
Cordial saludo Doctora Nury

Me permito reenviar la informacion solicitada al insctructor carlos ya que conoce del
formulario e inscripcion a la feria virtual de emprendimiento.

Quedo atenta

Obtener Qutlook para Android

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 @ f ,‘ D
Linea de atencién al empresario: 018000 9106872 @SENAcomunica

GC-F -005 V. 05

www.senao.edu.co
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stegorizar v

Sensibilizacion Entrega y Cargue de Documentos Pago de Honorarios

Nury Patricia Maldonado Zarate
<
o M\s’TEEJE,QTJZS 11:01 AM CE S =

Para: Alicia Amortegui Arias; frankgio; kjbangueroy 73 mis

Buenos dias respetados(as) instructores(as),

De manera atenta remitimos el enlace para |a reunion de sensibilizacidn.

Agrad su atencion y qued.

atentos a su participacion.

Unirse a reunién de Microsoft Teams

+57 13299789 Colombia, Bogoté (Nimero de page)

Id. de conferencia: 762 580 77#

Miimeros locales | Restablecer PIN | Mas informacién sobre Teams | Opciones de reunién

Unirse con un dispositivo de videoconferencia

455304793@videocomunicaciones.sena.edu.co Id. de conferencia VTC: 1186224613

de marcado VTC

Invitacién: FINANCIERO mié 13 de may de 2020 5pm - 6pm (COT) (mamolinar@sena.edu.co)

yaduran88@misena.edu.co
Mié 13/05/2020 4:13 PM

Para: mamolinar@misena.edu.co; Maria Del Pilar Molina Rubic; yaroc I

gmailcom

1 Invitacion: FINANCIERO mié 13 de may de 2020 5pm - 6pm (COT) (mamolinar@sena.edu.co)
(@ Mi€ 13/05/2020, 'de’ 5:00 PM 2 6:00 PM

Sin conflictos

E", Responder a este evento

Agregar un mensaje a yadurang8@misena.edu.co (opcional)

v Si ? Talvez X No

ﬁ invite.ics
2K8

(® Proponer nueva hora

Tienes una invitacion para el siguiente evento.

FINANCIERO

Cuéando mié 13 de may de 2020 5pm — 6pm Hora estandar de Colombia

Informacién Unirse con Goaale Mest

Organizador de correo electrd

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 @ f ,‘ D
Linea de atencién al empresario: 018000 9106872

GC-F-005V. 05

.sena.edu.co
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o Formato Actividades de Formulacion de Proyectos

o Lista de chequeo

Actividades
o Cronograma de actividades
« Listado de aprendices para formulacion
o Plataforma OFF

Valoracién -

Retroalimentacidn

https://drive.google.com/drive/folders/1T2HNTgdTwL2PVwb5azFAi aHPF28hs2A

Material de
Apoyo

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ oD
Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica

GC-F-005V. 05
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- ETAPA PRODUCTIVA

LISTA DE CHEQUEO PARA FORMULACION PROYECTOS PRODUCTIVOS

Coordinacién:

Nombre del Aprendiz

Nombre ldea de Negocio:

Programa de Formacidn:

Ficha No:
Jomada:

Fecha Etapa Lectiva:
Fecha Etapa Productiva:

1. MERCADO

Investigacién de
Mercados

AREA A INVE STIGAR CONCEPTO DESCRIPCION Sl Cumple | NO Cumple | Evidencia Entregada (Anexos)
Cliente Segm entar los clientes: ; Quiénes son sus dientes?
F eril ;Donde los clientes? ; Cudles son las

En donde se ala

Definicién de Objetios.
(Generl y Espediicos)

Deina los objetivos a logmar con el desarrollo de Su proyecta.
teniende en cuenta aspectos sociales, econémicos,

Los Objetivos especificos deben ser
cualitativos y cuantitativos. es decir
¥

Justifcacion y Marco
Tedrico (Antecedentes dell
P royecto)

Justitque las razones para el desanoilo del proyecto teniendo
en cuenta aspectos sociales. econdmicos, ambientales, marco
histérico y para la justifcacién de su proyecto. Asi mismo

rel los del proy

Carta intencion de compra

Andlisis del Sector

Cuales son las necesidades que usted espera satisBcer de
sus potenciales clientes / consumidores?. Gonsigne el estudio
realizado acerca del desamollo tecnolégico e industrial del
sector; i del sector en los Gltimos 3 afios, su

Andlisis de Mercado

Descnba la tendencia de crecimienta del mercado en & que =&
encuentra su negocio?. E labore un diagnéstice de la estructura
actual del mercado nacional yo de los paises objetivos: defina
el mercado objetive, justifcacidn del mercado objetivo.
estimacion del mercade potencial, consumoe aparente,
consumo percapita, magnitud de la necesidad, otro; estimacian)
del segmento/ nicho de mercado (tamafio y crecimiento), Perdl
del Consumidor y/o del cliente. importaciones y exportaciones
del producto/ senicio a nivel nacional y mercados objetivos

: o J

Encuestas y tabulacién de la
informacion con el analisis de los
resultados obtenidos. Hacerun
paralelo entre los senicios de la
competencia y los que ofece la
empresa con el animo de sermas
competitivos frente al mercado y a un
> : i .

Analisis de 1a
Com petencia

Identifcacion de principales participantes y competidores
potenciales; realizar la comparacién de localizacién, productos
v senicios, Andlisis de predios de venta de mi producta
servicio (P/3)y de la competencia; Imagen de la competencia
ante los clientes; logistica de distribucion fente a la
competencia.

Relacion de las empresas que se
consideren competencia tanto directa
como indirecta, con los datos de
residencia, teléfono y senicios que
ofece. Tabla de comparacién
competencia.

Maria del Pilar Molina Rubio

Instructora Proyecto Productivo

Coordinacidn Académica Gestidn del Talento Humano
Regional Distrito Capital /Centro de Gestidon Administrativa
mamolinar@sena.edu.co
Tel.: +57 (1) 5461600 IP: 16187

Avenida Caracas N° 13-80, Bogotd, Colombia

Plan de Trabajo

Compartir formato idea de negocios, cronograma de actividades, explicar plataforma OFF y lista de
chequeo de acuerdo con los requerimientos Propuesto en el plan de trabajo el cual adjunto para su

conocimiento.

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682
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Reporte de participacién — asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para

solucionarlas:
Participacién reunidn ideas de negocio feria virtual de

emprendimiento

Se remite correo a las aprendices solicitando actividades y acciones de
daperez784@misena.edu.co

mejora en el entregable final. A |a fecha de este reporte, estd

_ _ realizando las actividades sin ninguna novedad.
cagarcia840@misena.edu.co

Retroalimentacidn en los proyectos productivos.
jpgutierrez100@misena.edu.co

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ” oD

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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Fecha: 14 de Mayo de 2020
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Centro de Gestidn Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO

Trabajo Virtual

Instructor: MARIA DEL PILAR MOLINA RUBIO

PROYECTO PRODUCTIVO

Competencia: Asesorar procesos formativos y/o productivos.

Relacion de Evidencias

¢Cudles herramientas
esta utilizando?
(teléfonos fijos,

Cordialmente

SENA

N

y personas interesadas en apoyar a los emprendedores.

Maria Del Pilar Molina R.

Centro de Gestién Administrativa
Instructora Proyecto Productivo
Coordinacion Académica Gestion de
Talento
mamo

© f v o

www.sena.edu.co

item i )
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros)
celulares, Whastapp,
correo, Teams, etc.)
Responder correos. Asignar y formular proyectos por equipos para Feria Virtual de Emprendimiento.
Revisar Registro de aprendices para enviar a equipos de formulacidn. Explicar plataforma off.
Revision informe de gestidn. Reunidn con aprendices
| Feria Virtual de Emprendimiento CGA - Todos conectados, apoyemos a
R Correo electrénico
Maria Del Pilar Molina Rubio P
Anuncio- @ Jue 14/05/2020 1032 AM =00
. L, Para: Nury Patricia Maldonado Zarate Whatsapp
Comunicacion Buen diz Doctora Nury
Muchas gracias por la informacion, estaré compartiendo el link para invitar aprendices DriVe

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

© f v o

@SENAcomunica

GC-F-005V. 05

www.sena.edu.co
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Presentacion en Prexy

Maria Del Pilar Molina Rubio
<
@ Jue 14/05/2020 10:39 AM LE © >

Para: johan pinzon <micaelal505@gmai
CC: Coordinacién Talento Humana <coo

om>
inaciongth@gmail.com>

Buen dia respetada instructora

De acuerdo a las actividades que debia entregar, anoche le comparti por correc una
por una las tareas pendientes.

Agradezco el plazo para poder realizarlas.

Feliz y bendecido dia

Cordialmente,

Maria Del Pilar Molina R.

Centro de Gestion Administrativa
SENA.  |nstructora Proyecto Productivo

Coordinacion Académica Gestion de
A Talento Humano

mamolinar@sena.edu.co

5461600 IP 16187

jorizar
FORMULACION FINANCIERA B2
Maria Del Pilar Mclina Rubio
@ Jue 14/05/2020 1:34 PM D H 9 >

Para: Gloria Amparo Oviedo Franco
CC: Nury Patricia Maldonado Zarate y 1 usuarios més

PLATAFORMA SENA Aldemar ...
447 KB

Plataforma Otras Fuentes de ...
438K8

2 archivos adjuntos (885 K8]  Descargar fodo  Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje

Cordial saludo Gloria Amparo

Envid adjunto los dos proyectos enviados por la compafiera de apoyo de formulacién
Sthepany que les falta en las proyecciones de ventas y compras las descripcion de los
productos gue va a vender en |a feria.

Cordialmente,

Maria Del Pilar Molina R.

Centro de Gestign Administrativa
SENA. | jnsiructora Proyecto Productive

GC-F-005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 @ f ,‘ D

Linea de atencién al empresario: 018000 9106872 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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o Formato Actividades de Formulacion de Proyectos

o Lista de chequeo

Actividades
o Cronograma de actividades
« Listado de aprendices para formulacion
o Plataforma OFF

Valoracién -

Retroalimentacidn

https://drive.google.com/drive/folders/1T2HNTgdTwL2PVwb5azFAi aHPF28hs2A

Material de
Apoyo

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ oD
Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica

GC-F-005V. 05

www.sena.edu.co
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- ETAPA PRODUCTIVA

LISTA DE CHEQUEO PARA FORMULACION PROYECTOS PRODUCTIVOS

Coordinacién:

Nombre del Aprendiz

Nombre ldea de Negocio:

Programa de Formacidn:

Ficha No:
Jomada:

Fecha Etapa Lectiva:
Fecha Etapa Productiva:

1. MERCADO

Investigacién de
Mercados

AREA A INVE STIGAR CONCEPTO DESCRIPCION Sl Cumple | NO Cumple | Evidencia Entregada (Anexos)
Cliente Segm entar los clientes: ; Quiénes son sus dientes?
F eril ;Donde los clientes? ; Cudles son las

En donde se ala

Definicién de Objetios.
(Generl y Espediicos)

Deina los objetivos a logmar con el desarrollo de Su proyecta.
teniende en cuenta aspectos sociales, econémicos,

Los Objetivos especificos deben ser
cualitativos y cuantitativos. es decir
¥

Justifcacion y Marco
Tedrico (Antecedentes dell
P royecto)

Justitque las razones para el desanoilo del proyecto teniendo
en cuenta aspectos sociales. econdmicos, ambientales, marco
histérico y para la justifcacién de su proyecto. Asi mismo

rel los del proy

Carta intencion de compra

Andlisis del Sector

Cuales son las necesidades que usted espera satisBcer de
sus potenciales clientes / consumidores?. Gonsigne el estudio
realizado acerca del desamollo tecnolégico e industrial del
sector; i del sector en los Gltimos 3 afios, su

Andlisis de Mercado

Descnba la tendencia de crecimienta del mercado en & que =&
encuentra su negocio?. E labore un diagnéstice de la estructura
actual del mercado nacional yo de los paises objetivos: defina
el mercado objetive, justifcacidn del mercado objetivo.
estimacion del mercade potencial, consumoe aparente,
consumo percapita, magnitud de la necesidad, otro; estimacian)
del segmento/ nicho de mercado (tamafio y crecimiento), Perdl
del Consumidor y/o del cliente. importaciones y exportaciones
del producto/ senicio a nivel nacional y mercados objetivos

: o J

Encuestas y tabulacién de la
informacion con el analisis de los
resultados obtenidos. Hacerun
paralelo entre los senicios de la
competencia y los que ofece la
empresa con el animo de sermas
competitivos frente al mercado y a un
> : i .

Analisis de 1a
Com petencia

Identifcacion de principales participantes y competidores
potenciales; realizar la comparacién de localizacién, productos
v senicios, Andlisis de predios de venta de mi producta
servicio (P/3)y de la competencia; Imagen de la competencia
ante los clientes; logistica de distribucion fente a la
competencia.

Relacion de las empresas que se
consideren competencia tanto directa
como indirecta, con los datos de
residencia, teléfono y senicios que
ofece. Tabla de comparacién
competencia.

Maria del Pilar Molina Rubio

Instructora Proyecto Productivo

Coordinacidn Académica Gestidn del Talento Humano
Regional Distrito Capital /Centro de Gestidon Administrativa
mamolinar@sena.edu.co
Tel.: +57 (1) 5461600 IP: 16187

Avenida Caracas N° 13-80, Bogotd, Colombia

Plan de Trabajo

Compartir formato idea de negocios, cronograma de actividades, explicar plataforma OFF y lista de
chequeo de acuerdo con los requerimientos Propuesto en el plan de trabajo el cual adjunto para su

conocimiento.

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

© f v o

@SENAcomunica

GC-F-005V. 05

www.sena.edu.co
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Reporte de participacién — asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para

solucionarlas:
Participacién reunidn ideas de negocio feria virtual de

emprendimiento

Se remite correo a las aprendices solicitando actividades y acciones de
daperez784@misena.edu.co

mejora en el entregable final. A |a fecha de este reporte, estd

_ _ realizando las actividades sin ninguna novedad.
cagarcia840@misena.edu.co

Retroalimentacidn en los proyectos productivos.
jpgutierrez100@misena.edu.co

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ” oD

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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FORMATO DIAGRAMA DE GANTT
Proceso: CRONOGRAMA DE ASESORIAS

w

Regional:

DISTRITO CAPITAL

Programa

PROYECTO PRODUCTIVO

Nombre de la Unidad

CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA

Dia

Mes|

Nombre del Instructor

MARIA DEL PILAR MOLINA RUBIO

Inicia:

Finaliza

ACTIVIDADES

Nombre de Contacto

PROGRAMADO-
CUMPLIDO

DIAS - FECHA

11

12

13

14

15

18

19

20

21] 22

25

26

27

28

29

OBSERVACIONES

Cronograma de Actividades Grupo
2. Feria Virtual

RA. NURY MALDONADO

Describir lista de chequeo

Sensibilizacién Feria virtual de
Emprendimiento

Dr. Anthony Triana

Invitar a los aprendices a
la feria virtua

Listado de aprendices para
Formulacion

Carlos Garcia

Enviar a los aprendices
plataforma de off

Enviar listados de aprendices por

Inicio de Formulacién de
proyectos

Controlar la cantidad de
aprendices por
coordinaciones y jornadas

. L PILAR MOLINA
equipo de formulacion
Conso_lldac_jo de aprendices por PILAR MOLINA
Coordinaciones
Revision Plataforma off PILAR MOLINA

Explicar plataforma off

Formular Proyectos para la feria
virtual

RA. NURY MALDONADO

Formular Proyectos para la feria
virtual

PILAR MOLINA

Asesorar proyectos para la|
feria

Formular Proyectos para la feria
virtual

PILAR MOLINA

Asesorar proyectos para la|
feria

Asesorar proyectos para la|
feria

Reuion Feria virtual

RA. NURY MALDONADO

Dar a conocer los avances
de la feria

Revision preguntas
encuestasnumero de
aprendices a participar en

Iniciar Idea de negocio
para formulaciéon proyecto
productivo

Consolidado general de aprendices PILAR MOLINA
Asesoramiento Proyecto Productivo PILAR MOLINA
Consolidado Proyectos formulados PILAR MOLINA
Revisar Proyectos en el drive PILAR MOLINA

Enviar consolidado
general de aprendices

ingresar los proyectosal
drive

FERIA VIRTUAL DE
EMPRENDIMIETO

DORA ESTUPINAN

O|lT|O]lT|OlT|O|lT|O|T[O]|T|IO]|T|O]lT|O|lT|O|T[O|T|IO]|T|O]lT|O]T|O]|T

Evento para presentar los
proyecos




Asesoramiento de etapa

Asesoramiento Proyecto Productivo | ALEJANDRA OLAYA .
productiva
Asesoramiento proyecto Modelo financiero con
proy ADRIANA SALAMANCA valores diferentes en el

FISHCOOL

excel de apoyo y

Asesoramiento Proyecto Productivo

TATIANA MALDONADO

Iniciar Idea de negocio
para formulacién proyecto
productivo

Asesoramiento proyecto Water &
Health

LAURA MEDINA

OlT|O]T|O|T]|O|T

Revision modelo de apoyo
excel

P Y .
Asesoramiento proyecto SITAHU ANGELA OSORIO Revision .a Justes y

C observaciones
Asesoramiento proyecto p
PENSAMOS EN TU SALUD EDISNEY HERNANDEZ Ajustes al proyecto
MENTAL c
Asesoramiento proyecto P Revisar valores modelo

ADRIANA SALAMANCA . .

FISHCOOL S c c Financiero

p )
asesorar proyectos ADRIANA SALAMANCA Revisar avances del

C proyecto

p )
asesorar proyectos ADRIANA SALAMANCA Revisar avances del

C proyecto

ELABORO MARIA DEL PILAR MOLINA RUBIO - GESTORA EM Vo. Bo. COORDINADOR




