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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota, 18 de Agosto de 2020

Sefiora

NURY PATRICIA MALDONADO ZARATE
SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.1338160
Coordinadora Académica

Coordinacion Académica de Gestién del Talento Humano
Bogota

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual Mes
Agosto del afio 2020

Referencia: No C01.PCCNTR.1338160 del afio 2020

Maria del Pilar Molina Rubio, identificada con la cédula de ciudadania No. 52106737 de Bogota, en mi calidad
de Contratista del SENA, en Coordinacion Académica de Gestidn del Talento Humano, en cumplimiento del
Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de actividades
realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de TREINTA'Y TRES MILLONES
OCHOCIENTOS CINCUENTA'Y OCHO MIL SEISCIENTOS SETENTA'Y TRES PESOS ($33.858.673) COP, incluido IVA
(de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma serd pagada por el
SENA al contratista de la siguiente manera: a.) UN (1) pago correspondiente al mes de FEBRERO de 2020, por
valor de TRES MILLONES QUINIENTOS TREINTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS SETENTA Y TRES PESOS
($3.537.473) COP., b.) OCHO (8) pagos iguales correspondientes a los meses de MARZO a OCTUBRE de 2020,
por valor de TRES MILLONES SETECIENTOS NOVENTA MIL CIENTO CINCUENTA PESOS ($3.790.150) COP

Plazo: Sera hasta el 31 de octubre de 2020.

OBIJETO:

Prestar los servicios personales de caracter temporal, para impartir Formacién Profesional Integral,
mediante la modalidad de periodos fijos de instructores, para la ejecucién de acciones de Formacién
Titulada y/o Complementaria, presencial y virtual, en las Areas de Gestién del Talento Humano,
Asistencia y Gestion Administrativa y Gestion Documental y de la Informacién, del Centro de Gestidn
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Administrativa, Subsede y Organizaciones, asi como las actividades de capacitacién o de auditoria en el
sistema integrado de gestidn de calidad, para Orientar, Participar, Formular, Ejecutar, Seguir, Controlar,
Planes, Programas y Proyectos desarrollando Competencias de la Formacién Profesional Integral para
dar respuesta a la politica Institucional entre otros el Proceso de Calidad y Mejoramiento Continuo y
demanda de la poblacién; en las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana.

CLAUSULA CUARTA - A) OBLIGACIONES ESPECIFICAS

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Orientar Formacién Profesional Integral | Guias, talleres, estrategias Portafolio virtual
a los aprendices segun programacion de | diddcticas activas. (Drive coordinacién)
fichas.

2 Acompafiamiento a los aprendices en el | Guias, talleres, estrategias Portafolio virtual
desarrollo de procesos formativos y/o didacticas activas. (Drive coordinacién)
productivos.

3 | Actualizar contenidos y tecnologias en Guias, talleres, estrategias Portafolio virtual
las diversas competencias del programa | didacticas activas. (Drive coordinacidn)
de formacioén.

4 Elaboracién y entrega de formatos y Guias, talleres, estrategias Portafolio virtual
documentos requeridos en el proceso didacticas activas. (Drive coordinacién)
académico administrativo.

A continuacidn relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacidn Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte
integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM| No DE LA ORDEN LUGAR DE z
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. de la planilla,
1031941318 expedido por PAGOSIMPLE correspondiente al mes de JULIO. (Decreto Ley 2106 de
2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

www.sena.edu.co
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Evidencias en (2) folios
Cordialmente,
MARIA DEL PILAR MOLINA RUBIO

Contratista
C.C. No0.52.106.737 de Bogota

Recibi a satisfaccion:

NURY PATRICIA MALDONADO ZARATE
Supervisor(a) Contrato No C01.PCCNTR.1338160 de 2020
Coordinadora Académica de Gestion de Talento Humano

www.sena.edu.co
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Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

Fecha: 3 de agosto de 2020
Instructor: MARIA DEL PILAR MOLINA RUBIO

PROYECTO PRODUCTIVO

Competencia: Asesorar procesos formativos y/o productivos.

Relacion de Evidencias

¢Cudles herramientas
esta utilizando?

item i i (teléfonos fijos,
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros)
celulares, Whastapp,
correo, Teams, etc.)
Reunidn instructores coordinacion GTH. Responder correos. Asesorar, formular y revisar proyectos.
Explicar plataforma off. Revisidn informe de gestidon. Reunidn con aprendices.
informes de gestion 29, 30 y 31de julio
Maria Del Pilar Molina Rub s .
e sz N Correo electrénico
Para: Coordinacién Talento Humano <coordinaciongth@gmail.com>
AnunCIO- ﬁ[— INFORME DE GESTION DIARI.. ﬁ: NFORME DE GESTION DIARI... Whatsapp
Comunicacién S 2
X% Mostrar los 3 datos adjuntos (6 MB)  Descargar todo  Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje .
Drive

Cordial saludo Doctora Nury

Me permito enviar adjunto los informes de mis actividades realizadas los dias 29, 30 y 31 de julio del
presente afio.

Cordialmente,

Maria Del Pilar
Molina R.

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ’ oD
Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica
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RE: ASESORIA PROYECTO PRODUCTIVO

Maria Del Pilar Molina Rubio

Lun 3/08/2020 10:57 AM

Para: alveiro torres zambrano <alveirctz@hotmail.com»
CC: daperez728

4GS 9

Cordial saludo respetado Alveiro

-

De acuerdo a su interés en realizar su etapa productiva en la modalidad de proyecto productivo el instructor

Diego Perez lo contactara para que reciba asesoria en el desarrollo de su proyecto.

Quedo atenta.

Cordialmente,

Maria Del Pilar Molina R.

[ ] Centro de Gestién Administrativa
SENA

w/\wu

Instructora Proyecto Productivo
Coordinacién Académica Gestién de

Microsoft Qutlook o
Lun 3/08/2020 11:17 AM
Para: Maria Del Pilar Mclina Rubio
IYI RE: Correo de voz (2 segundos)
40 KB

Portafolio Servicios CGTH

@

Maria Del Pilar Molina Rubio
«
Lun 3/08/2020 11:43 AM é 9 © %

Para: Coordinacién Académica Gestién del Talento Humano <c

Cordial saludo respetado Luis David

De acuerdo a la informacién enviada Carloa Alberto Garcia es
Instructor de Proyecto Productivo, no aprendiz.

Gracias.

Cordialmente,

Maria Del Pilar Molina R.

Centro de Gestién Administrativa

SENA

N

Instructora Proyecto Productivo
Coordinacién Académica Gestion de
Talente Humane
mamolinar@sena.edu.co

S461600 1P 16187

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 9106872
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@SENAcomunica
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Maria Del Pilar Molina Rubio
Lun 3/08/2020 12:42 PM
Para: Alejandra Rubio Murcia

ﬁh 7-2020-105632 Proyecto Pro...

Y

Cordial saludo respetada Alejandra

Quedo atenta a cualquier inquietud.

Cobro PQRS Virtuales

Maria Del Pilar Molina Rubio
Lun 3/08/2020 12:47 PM

Para: Alejandra Rubio Murcia
CC: Ménica Catalina Ortega Vésquez

Cordial saludo respetada Alejandra

Quedo atenta.

Cordialmente,

Molina R.

Urgente PQRS No.: 7-2020-105632 NIS: 2020-01-

XS Mostrar los 2 datos adjuntos (3 MB)  Descargar todo

Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje

Maria Del Pilar

7w

Me permito enviar adjunto la respuesta que se remitid el 31 de
julio y la gestién que se realizo desde 27 de julio que se recibio
la PQRS 7-2020-105632 NIS: 2020-01-150994

© >

De acuerdo a solicitud te envié hoy un correo con la trazabilidad
de la gestidn realizada desde el 27 de julio que se recibid la
PQRS y se remiti6 respuesta el 31 de julio..

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 9106872

© f v o

@SENAcomunica
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Nueva PQRS No.: 7-2020-114053 NIS: 2020-01-

RS

161101

CC: Mauricio Herrera Romero

fnl  respuesta PQRS Gabriela.docx
a- 3Me

Cordial saludo Doctora Nury

Envio respuesta de la PQRS No. 7-2020-114053 NIS: 2020-01-
161101, donde |a aprendiza Gabriela Urueta Tecnologa de
Propiedad Horizontal, solicita autorizacion a la coordinadora
Claudia Poveda para desarrollar la etapa productiva en
modalidad de proyecto Productivo.

Quedo atenta a las observaciones.

Cordialmente,

Maria Del Pilar Molina R.

Centro de Gestién Administrativa
SENA Instructora Proyecto Productive

Proyecto Productivo 04~

L

Maria Del Pilar Molina Rubio
2 08/20%0 & G s 9 >
Lun 3/08/2020 6:22 PM
Para: ingrid nat@gmail.com
CC: coordinacién Talento Humane <coordinaciongth@gmail.cc

fmly  Formato idea de negocio (Pr...

: 374KB

Cordal saludo Ingrid

De acuerdo al formato enviade queda pendiente para firma del
instructor y coordinador. Por favor radicar en el siguiente link
( https://www.sena.edu.co/es-
co/ciudadano/Paginas/pqrs.aspx) una Peticidn, solicitando a
la coordinacién Académica Gestion del Talento Humano la
autorizacién de realizar la etapa productiva mediante
proyecto productivo.

Quedo atenta en recibir |a respuesta.

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 9106872

© f v o

@SENAcomunica
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Actividades

o Lista de chequeo

« Listado de aprendices para formulacion
o Plataforma OFF

Valoracion —
Retroalimentacién

https://drive.google.com/drive/folders/1T2HNTgdTwL2PVwb5azFAi aHPF28hs2A

LISTA DE CHEQUEO PARA FORMULACION PROYECTOS PRODUCTIVOS

- ETAPA PRODUCTIVA

Nombre ldea de Negocio:

Coordinacién:

Nombre del Aprendiz

Programa de Formacidn:

Ficha No:

Jomada:

Fecha Etapa Lectiva:

Fecha Etapa Productiva:

1. MERCADO

AREA A INVE STIGAR CONCEPTO DESCRIPCION 8] Cumple NOQ Cumple Evidencia Entregada (Anexos)
Cliente Segm entar los clientes: ; Quignes son sus dientes?
F eril ;Donde los clientes? ; Cudles son las
I izact En donde se izara |a
. Deina los objetivos a logmar con el desarrollo de Su proyecta. Los Objetivos especificos deben ser
Definicién de Objethvos. | ohjando en cuenta aspectos sociales, econémicos, cualitativos y cuantitathvos. es dedir
(Generl y Espediicos) - s
) - Justitque las razones para el desamollo del proyecto teniendo
. [Justifcacion y Marco &n cuenta aspectos sociales. econémicos, ambientales, marso X o
Matenal de Tedrico (Antecedentes dellhigtorico v para la justifcacion de su proyecto. Asi mismo Carta intencion de compra
Proyecto) r los del proy
Cudles son las necesidades que usted espera satisBoer de
Apoyo s sus potenciales clientes / consumidores?. Consigne el estudio
nalisis del Sector realizado acerca del desamollo tecnolégico e industrial del
sector, i del sector en los Gltimos 3 afics, su
. Descnba la tendencia de crecimienta del mercado en & que =& -
Investigacién de encuentra su negooio?. E labare un diagnéstico de la estructura Encuestas y tabulacién de la
Mercados actual del mercado nacional yo de los paises objetivos: defina informacién con el anlisis de los
el mercado objetivo, justifcacién del mercado objetivo, ES;KEIHDS(DMIE"MDS _H_EOE;WI'
Alici estimacion del mercade potencial, consumoe aparente, paralelo entre los senicios de la
#ndlisis de Mersad consumo percapita, magnitud de la necesidad, otro; estimacian) competencia y los que ofece la_
del segmenta/ nicho de mercado {tamafio y crecimiento), Peril empresa con el nimo de sermas
del Consumidor y/o del cliente. importaciones y exportaciones competitivos frente al mercado y a un
del products/ senicic a nivel nacional y mercados objetivos delaC
: o J
Identifcacion de principales participantes y competidores
pﬂten.ﬂa.les:Arﬁa_:!Z.ar I; cﬂmParaglec'ln d‘e chlcallz.aclc'lg, ;rﬂduc‘tﬂs Relacién de las empresas que se
. [ earicio (F18)y 9 Ia compeencia, Imagen de 4 competencia Sonsideren competendia tanto directa
Analisis de 1a B i A como indirecta, con los datos de
C om patencia ante los clientes; logistica de distribucion Fente a la residencia, telifono y senigios que
competencia. ofece Tabla de comparacién
competencia.
, . . .
Maria del Pilar Molina Rubio
Instructora Proyecto Productivo
GC-F -005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682
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@SENAcomunica
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Coordinacidn Académica Gestidn del Talento Humano
Regional Distrito Capital /Centro de Gestién Administrativa
mamolinar@sena.edu.co

Tel.: +57 (1) 5461600 IP: 16187

Avenida Caracas N° 13-80, Bogota, Colombia

Compartir formato idea de negocios, cronograma de actividades, explicar plataforma OFF y lista de

chequeo de acuerdo con los requerimientos Propuesto en el plan de trabajo el cual adjunto para su
Plan de Trabajo conocimiento.

Reporte de participacidn — asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para

solucionarlas:
Participacidn reunidn ideas de negocio feria virtual de

emprendimiento

Se remite correo a las aprendices solicitando actividades y acciones de
mejora en el entregable final. A |a fecha de este reporte, estd
alveirotz@hotmail.com realizando las actividades sin ninguna novedad.

ingriddayanat@gmail.com Retroalimentacidn en los proyectos productivos.

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ’ oD

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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Centro de Gestidon Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual
Fecha: 4 de agosto de 2020

Instructor: MARIA DEL PILAR MOLINA RUBIO

PROYECTO PRODUCTIVO Competencia: Asesorar procesos formativos y/o productivos.

Relacion de Evidencias

¢Cudles herramientas
esta utilizando?

item i i (teléfonos fijos,
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros)
celulares, Whastapp,
correo, Teams, etc.)
Responder correos. Asesorar, formular y revisar proyectos. Explicar plataforma off. Revision informe
de gestion. Reunidn con aprendices.
Indicaciones para proyecto productivo b1
o ;\;’I;ria Deloll:i;afrsr\gi\r\;wa Rubio & 5 & >
Para: LAURA ALEJANDRA NAVARRO TOVAR <lanavarro71@mis Correo electrc’)nico
. m_L— Formato idea de negocio (Pr...
Anuncio- Y e
L Whatsapp
ComunlcaCIon Cordial saludo respetada Laura
Me permito informarle que debe radicar en el siguiente link Drive

( https://www.sena.edu.co/es-
co/ciudadano/Paginas/pqrs.aspx) una Peticion, solicitando a
la coordinacién de Gestion de Talento Humano la
autorizacion para realizar la etapa productiva mediante
proyecto productivo.

Diligenciar el formato de idea de negocio que se
encuentra adjunto.

Quedo atenta.

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ” oD

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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Proyecto productivo /R

@ Maria Del Pilar Molina Rubio B e G S
r Mar 4/08/2020 9:53 AM

Para: Diana Moreno <isabel-822@hotmail.com>; Gloria Pulido

CC: daperez728

@ Formato idea de negocio (Pr...

373 KB

Cordial saludo respetada Diana

Me permito informarle que debe radicar en el siguiente link
( https://www.sena.edu.co/es-
co/ciudadano/Paginas/pqrs.aspx) una Peticion, solicitando a
la coordinacién de Gestion de Talento Humano la
autorizacién para realizar la etapa productiva mediante
proyecto productivo.

Diligenciar el formato de idea de negocio que se
encuentra adjunto.

Invitacién - Charla Dr. Manuel Elkin Patarroyo

eventoscga eventoscga
K
e Séb 1/08/2020 1:21 PM <G 9 Q P

“LAS NUEVAS
VACUNAS"
CHARLA CON EL DR

4 DE AGOSTO 2020
HORA: 9:00AM

EVENTO EN VIVO POR TEAMS
CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA

NO NECESITAS INSCRIPCION, INGRESA AQUI

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 @ f v o
Linea de atencién al empresario: 018000 9106872 @SENAcomunica

GC-F -005 V. 05
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Charla --DoctogManuekElkinPaias E s ayuda? i B & 0

Preguntas y respuestas
del evento en directo

Todavia no hay preguntas destacadas

Charla - Doctor Manuel Elkin Patarroyo as ayuda Abandonar B & 0

Preguntas y respuestas
del evento en directo

Todavia no hay preguntas destacadas

Altavoces (Realtek High Definition Audio)

Q)

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ’ oD

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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Nueva PQRS No.: 7-2020-113944 NIS: 2020-01- bsw
160857

Maria Del Pilar Molina Rubio
@ Mar 4/08/2020 11:06 AM .

Para: Nury Patricia Maldonado Zarate
CC: Mauricio Herrera Romero

C.E.(FRM)-7-2020-112944-(1)...
17 Ea : :

X/ Mostrarlos 3 datos adjuntos (5 MB)  Descargar todo

Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje

Cordial saludo Doctora Nury

Envio adjunto respuesta de la PQRS No.: 7-2020-113944 NIS:
2020-01-160857 donde la aprendiza Lauren solicita realizar la
etapa productiva en modalidad de Proyecto productivo con la
aprendiza Paola Pardo, estan cursando tecnologo en gestion de
Propiedad Horizontal.

RE: ajustes de Pivotajes

Maria Del Pilar Molina Rubio
Mar 4/08/2020 2:33 PM

Para: Oscar Pulido <askr.pulido43@gmail.com»
Cordial saludo respetado Oscar
De acuerdo a la informacién enviada el segmento de clientes de los 0 a 15 afios son nifios , jovenes desde

los 15 a 18 afios y adultos desde 18. No son clientes ya que no son los que pagan. Ejemplo personas que
hhabitan, trabajan y estudian en el sector desde los 18 a no se cuantos afios vas a atender.

Quedo atenta al ajuste.

Cordialmente,
Maria Del Pilar
Molina R.

Centro de Gestién

Administrativa

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D

Linea de atencién al empresario: 018000 9106872 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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> C @& meetgoogle.com/piw-ddik-

= % 090 »0Q :

R
@ J DIEGO ALEJANDRO esta presentando Detalles de la reunién 3¢

2, Personas (5) = chat
MARIA DEL PILAR MOLINA RU
CARLOS ALBERTO GARCIA RO.
DIEGO ALEJANDRO v
DIEGO ALEJANDRO (presentac.

Juan Gutierrez

Ll P Escrice aqui parz

¥==

DIEGO ALEJAm)Rq . B Juan Gutierrez

GC-F-005V. 05
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> C @& meetgoogle.com/piw-ddik-epb

=% 0920 »0 :

Detalles de la reunion X
), Personas (4) B chat
h "
R
5 MARIA DEL PILAR MOLINA RU.

CARLOS ALBERTO GARCIA RO.

DIEGO ALEJANDRO

DIEGO ALEJANDRO

+«s CARLOSALBERTO GARCIA ROZO Juan Gutierrez

s+ Juan Gutierrez

PQRS Virtual 7-2020-113947

Maria Del Pilar Molina Rubio B oG & S
Mar 4/08/2020 5:40 PM

Para: Nury Patricia Maldonado Zarate

€C: Mauricio Herrera Romero

Cordial saludo Doctora Nury

Envio adjunto la respuesta de la PQRS 7-2020-113947, donde la
aprendiza Clara Mercedes Losada solicita autorizacion para
realizar el desarrollo de la etapa productiva junto con el
aprendiz Luis Guillermo Cardenas Andrade , estan cursando
formacién de Tecnologo en propiedad Horizontal.

Quedo atenta a las observaciones.

Cordialmente,

Maria Del Pilar Molina R.

Centro de Gestién Administrativa
SENA Instructora Preyecte Productivo

Coordinacién Académica Gestién de
A Talento Humano

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ oD

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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Solicitud
Maria Del Pilar Molina Rubio
«
@ Mar 4/08/2020 6:06 PM L6 9 >

Para: YESICA ALEJANDRA TRONCOSO ARAQUE <yatroncoso8€

Cordial saludo respetada Yesica

De acuerdo a su solicitud la informacidn que debe enviar son sus
datos personales, ficha, formacién, y describir lo que requiere,
la radica en el siguiente link ( https://www.sena.edu.co/es-
co/ciudadano/Paginas/pqrs.aspx) una Peticion, solicitando a
la coordinacion de su formacion la autorizacion de realizar la
etapa productiva mediante proyecto productivo.

Cordialmente,

Maria Del Pilar
Molina R.

Centro de Gestion

Administrativa

SENA.  Instructora Proyecto

7Ar Productivo

Traslado PQRS No.: 7-2020-115165 NIS: 2020-01- Bev
162562

Maria Del Pilar Molina Rubio
@ Mar 4/08/2020 9:26 PM e

Para: Nury Patricia Maldonado Zarate
CC: Mauricio Herrera Romero

pal  respuesta PQRS Lauren.docx
195 K8

X/ Mostrar los 3 datos adjuntos (5 MB)  Descargar toda

Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje

Cordial saludo Doctora Nury

Envio adjunto respuesta de la PQRS No.: 7-2020-115165 NIS:
2020-01-162562 donde la aprendiza Lauren Dayana Pefia,
solicita autorizacién para realizar el desarrollo de la eta
productiva junto con la aprendiza Paola Alexandra Pardo, estan
cursando Tecnologo en propiedad horizontal, ademas es la

B U R S
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Linea de atencién al empresario: 018000 9106872
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Traslado PQRS No.: 7-2020-115175 NIS: 2020-01-
162572

v

bav &

Maria Del Pilar Molina Rubio &
Mar 4/08/2(
Para: Mury Patricia Maldonado Zarate
CC: Mauricio Herrera Romero

20 9:53 PM

@— respuesta PQRS Lauren.docx
| 3wme

Cordial saludo Doctora Nury

Envio adjunto respuesta de la PQRS No.: 7-2020-115175 NIS:
2020-01-162572 donde la aprendiza Lauren Dayana Pefia,
solicita autorizacion para realizar el desarrollo de la eta
productiva junto con la aprendiza Paola Alexandra Pardo, estan
cursando Tecnologo en propiedad horizontal, ademas es la
tercer solicitud que envian con diferente PQRS y con la misma
fecha.

Quedo atenta a las observaciones.

Actividades

o Lista de chequeo

o Listado de aprendices para formulacion

e Plataforma OFF

Valoracion —
Retroalimentacion

https://drive.google.com/drive/folders/1T2HNTgdTwL2PVwb5azFAi aHPF28hs2A

Material de
Apoyo

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

GC-F-005V. 05
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- ETAPA PRODUCTIVA

LISTA DE CHEQUEO PARA FORMULACION PROYECTOS PRODUCTIVOS

Coordinacién:

Nombre del Aprendiz

Nombre ldea de Negocio:

Programa de Formacidn:

Ficha No:
Jomada:

Fecha Etapa Lectiva:
Fecha Etapa Productiva:

1. MERCADO

Investigacién de
Mercados

AREA A INVE STIGAR CONCEPTO DESCRIPCION Sl Cumple | NO Cumple | Evidencia Entregada (Anexos)
Cliente Segm entar los clientes: ; Quiénes son sus dientes?
F eril ;Donde los clientes? ; Cudles son las

En donde se ala

Definicién de Objetios.
(Generl y Espediicos)

Deina los objetivos a logmar con el desarrollo de Su proyecta.
teniende en cuenta aspectos sociales, econémicos,

Los Objetivos especificos deben ser
cualitativos y cuantitativos. es decir
¥

Justifcacion y Marco
Tedrico (Antecedentes dell
P royecto)

Justitque las razones para el desanoilo del proyecto teniendo
en cuenta aspectos sociales. econdmicos, ambientales, marco
histérico y para la justifcacién de su proyecto. Asi mismo

rel los del proy

Carta intencion de compra

Andlisis del Sector

Cuales son las necesidades que usted espera satisBcer de
sus potenciales clientes / consumidores?. Gonsigne el estudio
realizado acerca del desamollo tecnolégico e industrial del
sector; i del sector en los Gltimos 3 afios, su

Andlisis de Mercado

Descnba la tendencia de crecimienta del mercado en & que =&
encuentra su negocio?. E labore un diagnéstice de la estructura
actual del mercado nacional yo de los paises objetivos: defina
el mercado objetive, justifcacidn del mercado objetivo.
estimacion del mercade potencial, consumoe aparente,
consumo percapita, magnitud de la necesidad, otro; estimacian)
del segmento/ nicho de mercado (tamafio y crecimiento), Perdl
del Consumidor y/o del cliente. importaciones y exportaciones
del producto/ senicio a nivel nacional y mercados objetivos

: o J

Encuestas y tabulacién de la
informacion con el analisis de los
resultados obtenidos. Hacerun
paralelo entre los senicios de la
competencia y los que ofece la
empresa con el animo de sermas
competitivos frente al mercado y a un
> : i .

Analisis de 1a
Com petencia

Identifcacion de principales participantes y competidores
potenciales; realizar la comparacién de localizacién, productos
v senicios, Andlisis de predios de venta de mi producta
servicio (P/3)y de la competencia; Imagen de la competencia
ante los clientes; logistica de distribucion fente a la
competencia.

Relacion de las empresas que se
consideren competencia tanto directa
como indirecta, con los datos de
residencia, teléfono y senicios que
ofece. Tabla de comparacién
competencia.

Maria del Pilar Molina Rubio

Instructora Proyecto Productivo

Coordinacidn Académica Gestidn del Talento Humano
Regional Distrito Capital /Centro de Gestidon Administrativa
mamolinar@sena.edu.co
Tel.: +57 (1) 5461600 IP: 16187

Avenida Caracas N° 13-80, Bogotd, Colombia

Plan de Trabajo

Compartir formato idea de negocios, cronograma de actividades, explicar plataforma OFF vy lista de
chequeo de acuerdo con los requerimientos Propuesto en el plan de trabajo el cual adjunto para su

conocimiento.

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

© f v o

@SENAcomunica

GC-F-005V. 05

www.sena.edu.co




4
SENA

N

Reporte de participacién — asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para

solucionarlas:
Participacién reunidn ideas de negocio feria virtual de

emprendimiento

Se remite correo a las aprendices solicitando actividades y acciones de

Isabel-822 @hotmail.com mejora en el entregable final. A la fecha de este reporte, esta
oskr.pulido43@gmail.com realizando las actividades sin ninguna novedad.
yatroncoso8 @gmail.com Retroalimentacion en los proyectos productivos.

lanavarro71@misena.edu.co

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ” oD
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Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

Fecha: 5 de agosto de 2020
Instructor: MARIA DEL PILAR MOLINA RUBIO

PROYECTO PRODUCTIVO

Competencia: Asesorar procesos formativos y/o productivos.

Relacion de Evidencias

¢Cudles herramientas
esta utilizando?

item i i (teléfonos fijos,

(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros)
celulares, Whastapp,
correo, Teams, etc.)

Responder correos. Asesorar, formular y revisar proyectos. Explicar plataforma off. Revision informe

de gestion. Reunidn equipo Coordinacién GTH.

Re: Solicitud acompafiamiento y asesoramiento en proyecto
El mié., 5 ago. 2020 a las 10:08, Maria Del Pilar Molina Rubio (<mamolinar@sena.edu.co>) escribio: Correo eleCtréniCO
Cordial saludo respetado Yezid
Anuncio-

Comunicacion

De acuerdo a su solicitud, debe informar al instructor de seguimiento de etapa productiva ya que tenia
vinculo laboral y asi esta relacionado.

Quedo atenta a la respuesta escrita para el cambio de modalidad de etapa productiva.
De: Yezid martinez gomez <yezmago31@gmail.com>

Enviado: jueves, 30 de julio de 2020 9:46 a.m

Para: Maria Del Pilar Molina Rubio <mamoglinar@sena.edu.co>

Asunto: Solicitud acompafiamiente y asesoramiento en proyecto
Buenos dias

Respetada instructora
MARIA DEL PILAR MOLINA

Whatsapp

Drive

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ’ oD
Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica
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Proyecto productivo
Maria Del Pilar Molina Rubio
Mié 5/08/2020 11:02 AM

Para: ymhernandezs67@misena.edu.co
CC: Blaidy Lorena Miranda Pan

m_h Formato idea de negocio (Pr...

59 KB

Cordial saludo

Me permito informar que para aplicar a las asesorias en
modalidad de proyecto productivo debe radicar en el siguiente
link ( https://www .sena.edu.co/es-
co/ciudadano/Paginas/pqrs.aspx) una Peticion, solicitando a
la coordinacién de asistencia y gestion administrativa la
autorizacién de realizar |a etapa productiva mediante
proyecto productivo.

Diligenciar el formato de idea de negocio adjunto. Para
aplicar a la modalidad de Proyecto Productivo debe estar

P P U T S

Correo de voz (59 segundos) 02~
Maria Del Pilar Molina Rubio
«
@ Mié 5/08/2020 12:17 PM EEIE T

Para: jineth pefia Hernandez <jineth8908@gmail.com>
CC: Blaidy Lorena Miranda Pan

Cordial saludo respetada Jineth

De acuerdo a su solicitud que instructor de proyecto productivo
|a esta asesorando para la formulacidn del proyecto? tiene los
formatos diligenciados y la autorizacién de la coordinacién?

Quedo atenta

Responder Responder a todos Reenviar

Blaidy Lorena Miranda Pan

Estimada Maria del Pilar, cordial saludo A... Vie 31/07/2020 10:34 AM

&

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 9106872
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Cambio de etapa productiva
Maria Del Pilar Molina Rubio
€
@ Mié 5/08/2020 1:02 PM G 9 9 2

Para: Elaidy Lorena Miranda Pan

Cordial saludo respetada copafiera

De acuerdo a la confirmacién de no haber firmado contrato de
aprendizaje, debe solicitar a la coordinacidn la autorizacion para
realizar la etapa productiva en modalidad de proyecto

productivo.

Muchas gracias por la informacién.

Responder Reenviar

Blaidy Lorena Miranda Pan
Estimada instructera, cordial saludo El apr... Vie 31/07/2020 12:08 PM

Reunidn Equipo Coordinaciéon Académica
[=] Reunion Equipo Coordinacion Académica

@ Mié 5/08/2020, 'de’ 2:00 PM a 2:30 PM

Sin conflictos
ﬁ Responder a este evento Organizador de correo electranico 0

Agregar un mensaje a Nury Patricia Maldonado Zarate (opcional)

si 7 Talvez X No (@ Proponer nueva hora ™

Unirse a reunién de Microsoft Teams
+57 13299789 Colombia, Bogots (Nimera de pago]

Id. de conferencia: 811 786 653#

GC-F-005V. 05
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RE: CARTA PROYECTO

eliana gonzalez te invita a una videoconferencia ahora

L

Maria Del Pilar Molina Rubio
Mié 5/08/2020 4:01 PM
Para: Clara M Losada Bermec <clamelober26@gmail.coms

Cordial saludo respetada Clara

De acuerdo a la informacién solicitada, confirmo el recibido de la PQRS
7-2020-105632 — NIS: 2020-01-150994 donde solicia autorizacién.

Pronto se enviara respuzsts al comunicado.

De: Clara M Losada Bermeo <clamelober26@gmail.com>
Enviado: viernes, 31 de julio de 2020 3:19 p. m.

Para: Maria Del Pilar Molina Rubio <mamolinar@sena.edu.co>
Asunto: Re: CARTA PROYECTO

Buenas tardes.

Ya entre a la pagina que me dijo y no veo porque parte enviar la carta.

Maria Del Pilar Molina Rubio

<
Mié 5/08/2020 4:50 PM < 9 9 >
Para: eliana gonzalez (via Google Meet) <meetings-noreply@g

Cordial saludo respetada Eliana

De acuerdo a la reunidn programada, envio mi numero de
celular 3165266277, para reprogramar |a asesoria.

Quedo atenta

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270

Linea de atencién al empresario:

© f v o
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Cita
Eliana Gonzalez o
No lo vi instructora me lo confirma nuevam... Mié 5/08/2020 7:27 PM
Maria Del Pilar Molina Rubio
) - DS B >
Mié 5/08/2020 4:56 PM

Para: Eliana Gonzilez <elifergonzquint@gmail.com>

Cordial saludo Eliana

Me permito informar que envié un correo con mi numero de
celular para reprogramar la asesoria

Quedo atenta

Eliana Gonzélez
Bueno instructora quedo atenta a una proxi... Vie 31/07/2020 6:49 PM
AV IO
Traslado PQRS No.: 7-2020-115168 NIS: 2020-01- Wav
162565
Nury Patricia Maldonado Zarate 3=
P Buenas noches Maria del Pilar Gracias por t. Mié 5/08/2020 7:03 PM
Maria Del Pilar Molina Rubio
<
@ Mié 5/08/2020 6:12 PM ﬁ © < =

Para: Mury Patricia Maldonado Zarate
CC: Mauricio Herrera Romero

ﬁh respuesta PQRS Guillermo.docx
= 3me

Cordial saludo Doctora Nury

Envio respuesta de la PQRS 7-2020-115168 NIS: 2020-01-
162565, donde el aprendiz Guillermo Fernandez Castro, solicita
autorizacién para desarrollar la etapa productiva en modalidad
de proyecto productivo. El aprendiz se encuentra cursando la
formacidn de Tecnologo en Propiedad Horizontal.

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D
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Traslado PQRS No.: 7-2020-115172 NIS: 2020-01- Uav
162569
Nury Patricia Maldonado Zarate o
P Buenas noches apreciada Maria del Pilar. Gr... Mié 5/08/2020 7:52 PM
Maria Del Pilar Molina Rubio
4
@ Mié 5/08/2020 7:44 PM @ o © =

Para: Nury Patricia Maldonado Zarate
CC: Mauricio Herrera Romero

ﬁb respuesta PQRS Paola.docx
Y]

Cordial saludo Doctora Nury

Envio adjunto respuesta de la PQRS No.: 7-2020-115172 NIS:
2020-01-162569 donde la aprendiza Paola Alexandra Pardo,
solicita autorizacion para realizar el desarrollo de |a etapa
productiva junto con la aprendiza Lauren Dayana Pefia,

estan cursando Tecnologo en propiedad horizontal, ademas es la

RE: Proyecto productivo

Maria Del Pilar Molina Rubio
0 & 6 9

Mié 5/08/2020 8:20 PM
Para: jineth pefia Hernandez <jineth8308@gmail com

Cordial saludo respetada Jineth
Me permito solicitar copia de la autorizacion de la Coordinadora y los formatos de idea de negocio.

Quedo atenta al envio de la informacidn.

Cordialmente.

Maria Del Pilar Molina R.

Centro de Gestion Administrativa

SENLA.  instructora Proyecto Productivo

Coordinacién Académica Gestién de
Talento Humano
mamolinar@sena edu.co

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D

Linea de atencién al empresario: 018000 9106872 @SENAcomunica www.sena.edu.co




4
SENA

N

RV: PQRS Virtual 7-2020-099893

Mury Patricia Maldonado Zarate
Mar 21/ 0 4:45 PM

Para: Cilenny Calderon Aguirre; Alejandra Rubio Murcia
CC: Maria Del Pilar Molina Rubio

[af PPl @ 7-2020-099893 Proyecto Pra...
=S 23448 3MB
2 archives adjuntos (3 ME]  Descargartodo  Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje

Buenas tardes respetadas Cilenny y Alejandra,
Remito para su verificacién y trémite la respuesta a la solicitud 7-2020-099893.
Quedameos atentos ante cualquier novedad.

Cordial Saludo,

Nury Patricia Maldonado Zarate
SENA Coordinadora Académica Gestién del Talento Humano

Centro de Gestién Administrativa
nmaldonadoz@ o
PBX +57(1) 3430111 IP 16034

o Lista de chequeo
Actividades

o Listado de aprendices para formulacion

e Plataforma OFF

Valoracion — . . .
https://drive.google.com/drive/folders/1T2HNTgdTwL2PVwb5azFAi aHPF28hs2A

Retroalimentacion

Material de
Apoyo

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ oD
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- ETAPA PRODUCTIVA

LISTA DE CHEQUEO PARA FORMULACION PROYECTOS PRODUCTIVOS

Coordinacién:

Nombre del Aprendiz

Nombre ldea de Negocio:

Programa de Formacidn:

Ficha No:
Jomada:

Fecha Etapa Lectiva:
Fecha Etapa Productiva:

1. MERCADO

Investigacién de
Mercados

AREA A INVE STIGAR CONCEPTO DESCRIPCION Sl Cumple | NO Cumple | Evidencia Entregada (Anexos)
Cliente Segm entar los clientes: ; Quiénes son sus dientes?
F eril ;Donde los clientes? ; Cudles son las

En donde se ala

Definicién de Objetios.
(Generl y Espediicos)

Deina los objetivos a logmar con el desarrollo de Su proyecta.
teniende en cuenta aspectos sociales, econémicos,

Los Objetivos especificos deben ser
cualitativos y cuantitativos. es decir
¥

Justifcacion y Marco
Tedrico (Antecedentes dell
P royecto)

Justitque las razones para el desanoilo del proyecto teniendo
en cuenta aspectos sociales. econdmicos, ambientales, marco
histérico y para la justifcacién de su proyecto. Asi mismo

rel los del proy

Carta intencion de compra

Andlisis del Sector

Cuales son las necesidades que usted espera satisBcer de
sus potenciales clientes / consumidores?. Gonsigne el estudio
realizado acerca del desamollo tecnolégico e industrial del
sector; i del sector en los Gltimos 3 afios, su

Andlisis de Mercado

Descnba la tendencia de crecimienta del mercado en & que =&
encuentra su negocio?. E labore un diagnéstice de la estructura
actual del mercado nacional yo de los paises objetivos: defina
el mercado objetive, justifcacidn del mercado objetivo.
estimacion del mercade potencial, consumoe aparente,
consumo percapita, magnitud de la necesidad, otro; estimacian)
del segmento/ nicho de mercado (tamafio y crecimiento), Perdl
del Consumidor y/o del cliente. importaciones y exportaciones
del producto/ senicio a nivel nacional y mercados objetivos

: o J

Encuestas y tabulacién de la
informacion con el analisis de los
resultados obtenidos. Hacerun
paralelo entre los senicios de la
competencia y los que ofece la
empresa con el animo de sermas
competitivos frente al mercado y a un
> : i .

Analisis de 1a
Com petencia

Identifcacion de principales participantes y competidores
potenciales; realizar la comparacién de localizacién, productos
v senicios, Andlisis de predios de venta de mi producta
servicio (P/3)y de la competencia; Imagen de la competencia
ante los clientes; logistica de distribucion fente a la
competencia.

Relacion de las empresas que se
consideren competencia tanto directa
como indirecta, con los datos de
residencia, teléfono y senicios que
ofece. Tabla de comparacién
competencia.

Maria del Pilar Molina Rubio

Instructora Proyecto Productivo

Coordinacidn Académica Gestidn del Talento Humano
Regional Distrito Capital /Centro de Gestidon Administrativa
mamolinar@sena.edu.co
Tel.: +57 (1) 5461600 IP: 16187

Avenida Caracas N° 13-80, Bogotd, Colombia

Plan de Trabajo

Compartir formato idea de negocios, cronograma de actividades, explicar plataforma OFF vy lista de
chequeo de acuerdo con los requerimientos Propuesto en el plan de trabajo el cual adjunto para su

conocimiento.

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682
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Reporte de participacién — asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para

solucionarlas:
Participacién reunidn ideas de negocio feria virtual de

emprendimiento

Se remite correo a las aprendices solicitando actividades y acciones de
yezmago31l@gmail.com mejora en el entregable final. A la fecha de este reporte, esta
jineth8908 @gmail.com realizando las actividades sin ninguna novedad.

clamelober26@gmail.com

Retroalimentacidn en los proyectos productivos.
elifergonzquint@gmail.com

ymhernandez567 @misena.edu.co

GC-F-005V. 05
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Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

Fecha: 6 de agosto de 2020
Instructor: MARIA DEL PILAR MOLINA RUBIO

PROYECTO PRODUCTIVO

Competencia: Asesorar procesos formativos y/o productivos.

¢Cudles herramientas
., . . esta utilizando?
. Relacion de Evidencias , ..
[tem ) . (teléfonos fijos,
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros)
celulares, Whastapp,
correo, Teams, etc.)
Responder correos. Asesorar, formular y revisar proyectos. Explicar plataforma off. Revision informe
de gestion. Enviar respuestas de PQRS.
RE: Nueva PQRS No.: 7-2020-116581 NIS: 2020-01-164125
Marca para seguimiento. L.
Correo electrénico
o Nury Patricia Maldonado Zarate R
Anuncio- O/0E/2020 615 .
] . Para: Maria Del Pilar Molina Rubio Whatsapp
ComunlcaCIon Buenos dias apreciada Maria del Pilar.
Gracias por tu gestion Drive
Cordial Saludo,
Nury Patricia Maldonado Zarate
SENA Coordinadora Académica Gestisn del Talento Humano
Centro de Gestion Administrativa
PBX +57(1) 3430111 IP 16034
Avenida Caracas 13 - 80 Piso 7 - Bogota D.C Colembia
@ f w o
GC-F -005 V. 05
Linea de atencidr | ciudadar 018000 910270
ne de i on a C adano f ’ n www‘senuledu‘co
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Fwd: PROYECTO PRODUCTIVO bav
Maria Del Pilar Molina Rubio
@ Jue 6/08/2020 10:15 AM Ll:j (j «_J 9

Para: d-millo@hotmail.com
CC: Nury Patricia Maldonado Zarate

Formato idea de negocio (Pr...
59 KB

Cordial saludo respetado Diegoe

De acuerdo a la solicitud enviada me gustaria saber si tiene la
autorizacion de la Coordinacidn para realizar la etapa productiva
en modalidad de proyecto productivo. Si no la tiene

radicar en el siguiente link ( https://www.sena.edu.co/es-
co/ciudadano/Paginas/pqrs.aspx) una Peticion, solicitando a
la coordinacién de Gestién de Talento Humano la
autorizacion para realizar la etapa productiva mediante
proyecto productivo.

Invitacion WebTeams CGA 05 de agosto

Maria Del Pilar Molina Rubio
@ B o6 6 >

Jue 6/08/2020 10:30 AM
Para: subdireccioncga

Cordial saludo

Muchas gracias por la invitacion al WebTeams .

Cordialmente,

Maria Del Pilar Molina R.

Centro de Gestién Administrativa
SENA Instructora Proyecto Productivo

Coordinacién Académica Gestion de
A Talento Humano
mamolinar@sena.edu.co

5461600 IP 16187
Avenida Caracas # 13 -80 Bogots

@ f ve

www.sena.edu,
@SENAcomunica

GC-F-005 V. 05
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RV: CRM No. 7-2020-120064 - SOLICITUD DE APROBACION ETAPA PRODUCTIVA PROYECTO PRODUCTIVO

Para mayor informacion visitenos en: www.elblogega.blogspot.com

De: Maria Del Pilar Molina Rubio <mamalinar@sena.edu.co>

Enviado: jueves, 6 de agosto de 2020 1:10 p. m.

Para: Nury Patricia Maldonado Zarate <nmaldonadoz@sena.edu.co>

Ce: Mauricio Herrera Romero <maherrerar@sena.edu.co>

Asunto: RE: CRM No. 7-2020-120064 - SOLICITUD DE APROBACION ETAPA PRODUCTIVA PROYECTO PRODUCTIVO

Cordial saludo Doctora Nury

Me permito confirmar respuesta a la CRM No. 7-2020-120064, donde la aprendiza Mayi Lorena Cortes Toquica solicita la aprobacion para realizar la etapa productiva en
modalidad de Proyecto Productivo. La autorizacion fue aprobada mediante comunicacion 7-2020-099893 el dia 21 de julio.

Realice consulta con la Doctora Ana Tyme ya que la aprendiza realizo el desarrollo del proyecto, y las bitdcoras quedaran con fechas posteriores a la autorizacién.

Quedo atenta a las observaciones.

Quedo atenta.

De: Nury Patricia Maldonado Zarate <nmaldonadoz@sena.edu.co»
Enviado: martes, 4 de agosto de 2020 3:45 p. m.
Para: Maria Del Pilar Molina Rubio <mamolinar@sena.edu.co>

Formatos proyecto productivo Liliana Garcia
Ficha 1614525

Maria Del Pilar Molina Rubio
<
0 Jue 6/08/2020 4:47 PM S5 9 2

Para: Liliana Garcia <lilianagarcia05 @gmail.com>

[

Cordial saludo respetada Liliana

De acuerdo a su solicitud debe radicar en el siguiente link

( https://www.sena.edu.co/es-
co/ciudadano/Paginas/pqrs.aspx) una Peticion, solicitando a
la coordinacion de Gestion de Talento Humano la
autorizacion para realizar la etapa productiva mediante
proyecto productivo, una vez le envien respuesta de la
autorizacidn adjuntar la respuesta para iniciar asesoria.

Quedo atenta.

Responder Reenviar

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ oD

GC-F-005V. 05

www.sena.edu.co

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica




SENA

Maria Del Pilar Molina Rubio
«
@ Jue 6/08/2020 4:47 PM ﬁ © ©
Para: Liliana Garcia <lilianagarcia0s@gmail.com>

Cordial saludo respetada Liliana

( https://www.sena.edu.co/es-

la coordinacion de Gestion de Talento Humano la

autorizacion adjuntar |a respuesta para iniciar asesorfa.
Quedo atenta.

Responder Reenviar

De: Liliana Garcia <lilianagarcia05@gmail.com

F S O L e T

Informes de Gestion 3, 4y 5 de agosto

Para: Coordinacién Talento Humano <coordinaciongth@gmail.

m®  INFORME DE GESTION DIARI...
| ame

XY Mostrar los 5 datos adjuntos (6 MB)  Descargar todo

Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje

Cordial saludo Doctora Nury

3, 4y 5 de agosto del presente afio.

Formatos proyecto productivo Liliana Garcia Ficha 1614525

De acuerdo a su solicitud debe radicar en el siguiente link

co/ciudadano/Paginas/pqrs.aspx) una Peticion, solicitando a

autorizacion para realizar la etapa productiva mediante
proyecto productivo, una vez le envien respuesta de la

Maria Del Pilar Molina Rubio
<«
@ Jue 6/08/2020 8:16 PM L/'b © ©

Envio adjunto los informes de mis actividades realizadas los dias

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 9106872

© f v o

@SENAcomunica

GC-F-005V. 05

www.senao.edu.co
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165047

Maria Del Pilar Molina Rubio
Jue 6/08/2020 5:06 PM

Para: Estefania Sandoval Cruz

Cordial saludo respetada Estefania

seleccionada para hacer |a practica.
Agradezco la pronta respuesta.

Feliz y bendecido fin de semana.

CONSOLIDADO APRENDICES ASIGNADOS

Maria Del Pilar Molina Rubio
Jue 6/08/2020 11:36 PM

Al LISTA DE CHEQUEQ ACTIVID...
15KB

Cordial saludo Doctora Nury

informe de Gestion.

Cordialmente,

Maria Del Pilar

Traslado PQRS No.: 7-2020-117457 NIS: 2020-01-

O Mostrar los 4 datos adjuntos (60 KB)  Descargar todo dar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendiz:

bav @&

© >

De acuerdo a solicitud de la aprendiza Nydia Garcia Pifieros en el
comunicado PQRS No.: 7-2020-117457 NIS: 2020-01-165047,
por favor verificar en el aplicativo SGVA si la aprendiza tiene
contrato de aprendizaje activo o es la alternativa que tiene

Para: Coordinacién Talento Humano <coordinaciongth@gmail.com>

LISTA DE CHEQUEO ACTIVID..
15KE

Me permito enviar adjunto el listado del 23 al 26 de junio de los instructores asignados para consolidar el

o Lista de chequeo
Actividades

o Plataforma OFF

o Listado de aprendices para formulacién

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

© f v o

@SENAcomunica

GC-F-005V. 05
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Valoracion —
Retroalimentacién

https://drive.google.com/drive/folders/1T2HNTgdTwL2PVwb5azFAi aHPF28hs2A

Material de
Apoyo

- ETAPA PRODUCTIVA

LISTA DE CHEQUEO PARA FORMULACION PROYECTOS PRODUCTIVOS

Coordinacién:

Nombre del Aprendiz

Nombre ldea de Negocio:

Programa de Formacidn:

Ficha No:
Jomada:

Fecha Etapa Lectiva:
Fecha Etapa Productiva:

1. MERCADO

Investigacion de
Mercados

AREA A INVE STIGAR CONCEPTO DESCRIPCION Sl Cumple | NO Cumple Evidencia Entregada (Anexos)
Cliente Segm entar los clientes: ; Quiénes son sus clientes?)
P eril sDénde los clientes? ; Cudles son las

En dénde se i la

Definicion de O bjetivos.
(General y Especiicos)

Deina los objetivos a lograr con el desarmllo de su proyecto,
teniendo en cuenta aspectos sociales. econdmicos,

Los O bjetivos especificos deben ser
cualitativos y cuantitatos, es decir
¥

Justifcacidn y Marco
Tednco (Antecedentes dell
P royecto)

Justiique las razones para el desamollo del proyects teniendo
en cuenta aspectos sociales, econdmicos, ambientales, marco
histérico y para la justificacion de su proyecto. Asimismo
relacione los antecedentes del proyecta.

Carta intencién de compra

Andlisis del Sector

Cuales son las necesidades que usted espera satis Goer de
sus clientes / . G =l estudio
realizado acerca del desanullo tecnolégice e industrial del
sector del sector en los (ltimos 3 afies. su

[ Analisis de Mercado

Describa la tendencia de crecimiente del mercado en & que se
encuentra su negocio?. E labore un diagnéstico de la estructura
actual del mercado nacional wo de los paises objetivos; defina
el mercado objetive, justifcacion del mercado objetiva,
estimacién del mercado potencial, consumo aparente,
consumo percapita, magnitud de la necesidad, otro; estimacion|
del segmenta/ nicho de mercado (tamafio y crecimiento), FPeril
del Consumidor yo del cliente. importaciones y exportaciones
del products/ senicio a nivel nacional y mercados objetivos

Encuestas y tabulacién de la
informacién con el analisis de los
resultados obtenidos. Hacer un
paralelo entre los senicios de la
competencia y los que ofece la
empresa con el 4nimo de sermas
competitivos frente al mercado y a un
i i delac i

Analisis de 1a
Com petencia

h
Identiicasion de prncipales pamiGpantes y competidores
potendiales: realizar la comparacién de localizacién. productos
v senicios. Analisis de precios de venta de mi producta
Iservicio (FiS)y de la competencia; Imagen de la competendia
ante los clientes; logistica de distribucion Fente a la
competencia

Relacién de las empresas que s=
consideren competencia tanto directa
como indirecta, con los datos de
residencia, teléfono y senicios que
ofece. Tabla de comparacion
competencia.

Maria del Pilar Molina Rubio

Instructora Proyecto Productivo

Coordinacion Académica Gestidn del Talento Humano
Regional Distrito Capital /Centro de Gestidon Administrativa
mamolinar@sena.edu.co
Tel.: +57 (1) 5461600 IP: 16187

Avenida Caracas N° 13-80, Bogotd, Colombia

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

© f v o

@SENAcomunica

GC-F-005V. 05

www.sena.edu.co



https://drive.google.com/drive/folders/1T2HNTgdTwL2PVwb5azFAi_aHPF28hs2A
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N

Compartir formato idea de negocios, cronograma de actividades, explicar plataforma OFF y lista de

chequeo de acuerdo con los requerimientos Propuesto en el plan de trabajo el cual adjunto para su
Plan de Trabajo conocimiento.

Reporte de participacidén — asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para

solucionarlas:
Participacidn reunidn ideas de negocio feria virtual de

emprendimiento

Se remite correo a las aprendices solicitando actividades y acciones de

Isabel-822 @hotmail.com mejora en el entregable final. A |a fecha de este reporte, estd
oskr.pulido43@gmail.com realizando las actividades sin ninguna novedad.
yatroncoso8@gmail.com Retroalimentacidn en los proyectos productivos.

lanavarro71@misena.edu.co

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ’ oD

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co



mailto:lsabel-822@hotmail.com
mailto:oskr.pulido43@gmail.com

Fecha: 10 de agosto de 2020

Instructor: MARIA DEL PILAR MOLINA RUBIO

PROYECTO PRODUCTIVO

4
SENA

N

Centro de Gestidn Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO

Trabajo Virtual

Competencia: Asesorar procesos formativos y/o productivos.

Relacion de Evidencias

¢Cudles herramientas
esta utilizando?
(teléfonos fijos,

Cordialmente,

Maria Del Pilar

Molina R.

Centro de Gestidn

Administrativa

Instructora Proyecto

Productivo
Coordinacion

Académica Gestién de

ftem i )
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros)
celulares, Whastapp,
correo, Teams, etc.)
Responder correos. Asesorar, formular y revisar proyectos. Explicar plataforma off. Revision informe
de gestion. Enviar proyecto para Pitch Fondo Emprender. Conferencia Territorium. Reunién
Instructores GTH. Respuestas PQRS.
PITCH DE FISHCOOL 33
Maria Del Pilar Molina Rubio s
Lun 10/08/2020 9:32 AM Correo electrénico
Para: Gloria Amparo Oviedo Franco
Anuncio- ) )
Cordial saludo respetada Gloria Amparo Whatsapp
Comunicacion
Envid adjunto la presentacién para pitch del proyecto FISHCOOL con los pivotajes y tarjeta persona. Dri
rive

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

© f v o

@SENAcomunica

GC-F-005V. 05

www.sena.edu.co




LR NO)

Abandonar

Preguntas y respuestas ® x
del evento en directo

Destacadas Mis preguntas Més recientes
Esta sesion de Preguntas y respuestas esta
cerrada actualmente.

@ docs.google.com/forms/u/0/d/e/1FAIpQLSFEAKO3tV5yBkUUassX4tkpNdBsA4rzMXz-rOoB-KDNNy3pTA/formResponse

SESION EN LINEA - HERRAMIENTA WEB
CONFERENCE LMS TERRITORIUM-
AGOSTO 10.

Se ha registrado tu respuesta

Este formulario se cred en Territorium. Notificar uso inadecuado

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

GC-F-005V. 05

f Yy o www.senao.edu.co

@SENAcomunica
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Reunién Instructores GTH

® Marca para sequimiento. Completado el 11/08/2020.

® No se puede reenviar esta invitacién. Solo el organizador puede invitar a otras personas a esta reunién.
Nury Patricia Maldonado Zarate
Lun 10/08/2020 2:28 PM
5] Reunién Instructores GTH

@ Mar 11/08/2020, 'de’ 11:00 AM a 12:30 PM

Sin conflictos

v Si ? Tal vez X No

Informe de gestién 6 de agosto

Maria Del Pilar Molina Rubio
Lun 10/08/2020 1:22 PM
Para: Coordinacién Talento Humano <coordinaciongth@gmail.com>

@ INFORME DE GESTION DIARI...
2 MB
Cordial saludo Doctora Nury

Envio adjunto el informe de mis actividades realizadas el dia 6 de agosto del presente afo.

Cordialmente,

Maria Del Pilar
Molina R.

Centro de Gestién

GC-F-005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica

www.senao.edu.co
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Traslado PQRS No.: 7-2020-117457 NIS: 2020-01-165047

Cordial saludo respetada Estefania

Muchas gracias por la informacion

Feliz y bendecido diz
Cordisimente,

Maria Del Pilar Molina R.

Centro de Gestion Administrativa

[ ]
SENA

Instructora Proyects Productive
?A‘ Coordinacién Académica Gestién de

% Responderatodos | ~ [l Eliminar (& No deseado

RE: Nueva PQRS No.: 7-2020-118044 NIS: 2020-01-165848

De: Maria Del Pilar Molina Rubio <mamolinar@sena.edu.co>
Enviado: lunes, 10 de agosto de 2020 3:17 p. m.

Para: Nury Patricia Maldonado Zarate
<nmaldonadoz@sena.edu.co>

Cc: Mauricio Herrera Romero <maherrerar@sena.edu.co>
Asunto: Nueva PQRS No.: 7-2020-118044 NIS: 2020-01-165848

Cordial saludo Doctora Nury

Envio adjunto respuesta de la PQRS No.: 7-2020-118044 NIS:
2020-01-165848 donde el aprendiz Diego Ledn Giraldo
Giraldo, solicita autorizacién para realizar el desarrollo de la

ata nradurtiva inntn ran la anrandiza Martha Carilia Camaln

CE(FAM)-T-2020-119291-{1}.. 3 ppupdt
(2] - = N

Corgial saludo respetada Extefaniz

De acuerdo a solicitud de |a aprendiza Monica Andrea Cuervo Diaz en el comunicado PORS No.- 7-2020-119291 NIS: 2020-01-166882, por favor verificar
i 2 aprendiza tiene vinculo laboral ya que informa cambiar de alternativa a proyecto productivo.

Agradezco la pronta respuesta

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ oD

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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RV: CRM No. 7-2020-122681 - RESOLUCION NO 02030 DEL
08/07/2020

Maria Del Pilar Molina Rubio
Lun 10/08/2020 7:32 PM

Para: Mauricio Herrera Romero
CC: Nury Patricia Maldonado Zarate

4 9 ©

[ 01-MAIL-Recibidos Externos ...
D) sk

Cordial saludo respetado Mauricio

De acuerdo a conversacion envio CRM No. 7-2020-122681

Proyecto Productivo - Yasbeth Rozo CC 52120030 Pivotajes y Tarjeta Persona [E]

omarak?ar‘f‘arahbu S o6 6 S
©

Para

Cordial saludo Yasbeth
De acuerdo a la revisign de Ia informacin enviada puedo evidenciar los pivatajes y Ia aplicacion de las tarjetas persona
For favor me pusdes envisr 12 carts de autorizscion firmads por Iz coordindors pars realizar 1z stapa productiva, de no tenerls radicar =n <l siguisnte

ink ( s/ www.sena.edu.co/es-co/ciudadanc/Paginas/pqrs.aspx) una Peticion, solicitando a la coordinacion la autorizacion de realizar la etapa
link ( hitps:/, du.cof /s d { ) Peti licitando a | la auts o I te
productiva mediante proyecto productivo.

Quedo atenta.
Cordisiments,
Maria Del Pilar Molina R.
SERaA | (oo de Gestion Administrativa

Instructora Proyects Productive
Atsdémics Gestion de

N

o Lista de chequeo
Actividades

o Listado de aprendices para formulacion

o Plataforma OFF

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

© f v o

@SENAcomunica

GC-F-005V. 05
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Valoracion —
Retroalimentacién

https://drive.google.com/drive/folders/1T2HNTgdTwL2PVwb5azFAi aHPF28hs2A

Material de
Apoyo

- ETAPA PRODUCTIVA

LISTA DE CHEQUEO PARA FORMULACION PROYECTOS PRODUCTIVOS

Coordinacién:

Nombre del Aprendiz

Nombre ldea de Negocio:

Programa de Formacidn:

Ficha No:
Jomada:

Fecha Etapa Lectiva:
Fecha Etapa Productiva:

1. MERCADO

Investigacion de
Mercados

AREA A INVE STIGAR CONCEPTO DESCRIPCION Sl Cumple | NO Cumple Evidencia Entregada (Anexos)
Cliente Segm entar los clientes: ; Quiénes son sus clientes?)
P eril sDénde los clientes? ; Cudles son las

En dénde se i la

Definicion de O bjetivos.
(General y Especiicos)

Deina los objetivos a lograr con el desarmllo de su proyecto,
teniendo en cuenta aspectos sociales. econdmicos,

Los O bjetivos especificos deben ser
cualitativos y cuantitatos, es decir
¥

Justifcacidn y Marco
Tednco (Antecedentes dell
P royecto)

Justiique las razones para el desamollo del proyects teniendo
en cuenta aspectos sociales, econdmicos, ambientales, marco
histérico y para la justificacion de su proyecto. Asimismo
relacione los antecedentes del proyecta.

Carta intencién de compra

Andlisis del Sector

Cuales son las necesidades que usted espera satis Goer de
sus clientes / . G =l estudio
realizado acerca del desanullo tecnolégice e industrial del
sector del sector en los (ltimos 3 afies. su

[ Analisis de Mercado

Describa la tendencia de crecimiente del mercado en & que se
encuentra su negocio?. E labore un diagnéstico de la estructura
actual del mercado nacional wo de los paises objetivos; defina
el mercado objetive, justifcacion del mercado objetiva,
estimacién del mercado potencial, consumo aparente,
consumo percapita, magnitud de la necesidad, otro; estimacion|
del segmenta/ nicho de mercado (tamafio y crecimiento), FPeril
del Consumidor yo del cliente. importaciones y exportaciones
del products/ senicio a nivel nacional y mercados objetivos

Encuestas y tabulacién de la
informacién con el analisis de los
resultados obtenidos. Hacer un
paralelo entre los senicios de la
competencia y los que ofece la
empresa con el 4nimo de sermas
competitivos frente al mercado y a un
i i delac i

Analisis de 1a
Com petencia

h
Identiicasion de prncipales pamiGpantes y competidores
potendiales: realizar la comparacién de localizacién. productos
v senicios. Analisis de precios de venta de mi producta
Iservicio (FiS)y de la competencia; Imagen de la competendia
ante los clientes; logistica de distribucion Fente a la
competencia

Relacién de las empresas que s=
consideren competencia tanto directa
como indirecta, con los datos de
residencia, teléfono y senicios que
ofece. Tabla de comparacion
competencia.

Maria del Pilar Molina Rubio

Instructora Proyecto Productivo

Coordinacion Académica Gestidn del Talento Humano
Regional Distrito Capital /Centro de Gestidn Administrativa
mamolinar@sena.edu.co
Tel.: +57 (1) 5461600 IP: 16187

Avenida Caracas N° 13-80, Bogotd, Colombia

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

© f v o

@SENAcomunica

GC-F-005V. 05

www.sena.edu.co
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Compartir formato idea de negocios, cronograma de actividades, explicar plataforma OFF y lista de

chequeo de acuerdo con los requerimientos Propuesto en el plan de trabajo el cual adjunto para su
Plan de Trabajo conocimiento.

Reporte de participacién — asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para

solucionarlas:
Participacidn reunidn ideas de negocio feria virtual de

emprendimiento

Se remite correo a las aprendices solicitando actividades y acciones de
mejora en el entregable final. A |a fecha de este reporte, estd

yrozo0@misena.edu.co realizando las actividades sin ninguna novedad.

Retroalimentacidn en los proyectos productivos.

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ’ oD

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

Fecha: 11 de agosto de 2020
Instructor: MARIA DEL PILAR MOLINA RUBIO

PROYECTO PRODUCTIVO

Competencia: Asesorar procesos formativos y/o productivos.

item

Relacion de Evidencias
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros)

¢Cudles herramientas
esta utilizando?
(teléfonos fijos,
celulares, Whastapp,
correo, Teams, etc.)

Anuncio-
Comunicacion

Responder correos. Asesorar, formular y revisar proyectos. Explicar plataforma off. Revision informe
de gestion. Enviar respuestas de PQRS. Reunién general GTH.

RE: Correo de voz (31 segundos)

Maria Del Pilar Molina Rubio
o S5 G >

Mar 11/08/2020 8:11 AM

Para: lilianagarcia05@gmail.com

Cordial saludo Liliana

De acuerdo a la reprogramacion de asesoria por favor
comunicarse a mi humero de celular 3165266277.

Quedo atenta para saber el dia y hora de reunirnos.

Cordialmente,

Correo electrénico
Whatsapp

Drive

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ’ oD

GC-F-005V. 05

www.sena.edu.co

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica
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RV: Cobro PQRS Virtuales

Maria Del Pilar Molina Rubio
Mar 11/08/2020 9:14 AM

Para: Nury Patricia Maldonado Zarate
CC: Mauricio Herrera Romero

Cordial saludo Doctora Nury
Me permito enviar correo solicitando las respuestas de las PQRS que se vencieron ayer.

Quedo atenta.

Cordialmente,

Maria Del Pilar Molina R.

. Centro de Gestién Administrativa
SENA Instructora Proyecto Productivo

Coordinacién Académica Gestién de
Talento Humano

Reunién General GTH - Martes 11 de Agosto

I T N

Lun 10/08/2020 3:23 PM

Para: Ofelma Avellaneda Coranti; Adriana Patricia Ballen Suarez; eccastilloc; rscastilloy 98 mas

o Coordinacion Académica Gestion del Talento Humano

Buenas tardes respetados(as) instructores(as),
Esperando se encuentren bien, de manera atenta les convocamos a la Reunién General de Instructores de la
Coordinacion Académica de Gestidn del Talento Humano que se desarrollara mafana, martes 11 de agosto de 2020

desde las 11:00 am a través del siguiente enlace.

Agradecemos su atencion y quedamos atentos ante su participacion.

Unirse a reunién de Microsoft Teams

+57 13299789 Colombia, Bogota (Nimero de pago)
|d. de conferencia: 497 265 299#

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 @ f ,‘ D

Linea de atencién al empresario: 018000 9106872 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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RE: Solicitud acompafiamiento y asesoramiento en proyecto

Maria Del Pilar Molina Rubio
<
o Mar 11/08/2020 2:58 PM & 9 S 9

Para: YEZID MARTINEZ GOMEZ <ymartinez407 @misena.edu.co>

@ Formato idea de negocio (Pr...
60 KB

Cordial saludo respetado Yezid

De acuerdo a su informacién por favor comunicarle al instructor de seguimiento de etapa productiva el cambio de
modalidad.

Radicar en el siguiente link ( https://www.sena.edu.co/es-co/ciudadano/Paginas/pgrs.aspx) una Peticién, solicitando
a la coordinacion de gestion de Talento Humano la autorizacion de realizar la etapa productiva mediante proyecto
productivo.

2. Diligenciar el formato de idea de negocio adjunto

Re: Traslado de Comunicacion 7-2020-119532 segunda PQRS

From: Maria Del Pilar Molina Rubio <mamolinar@sena.edu.co>
Sent: Tuesday, August 11, 2020 4:04:32 PM

To: Nury Patricia Maldonado Zarate <nmaldonadoz@sena.edu.co>
Cc: Mauricio Herrera Romero <maherrerar@sena.edu.co>
Subject: Traslado de Comunicacidon 7-2020-119532 segunda PQRS

Cordial saludo respetada Doctora Nury

Envio adjunto respuesta de la PQRS No.: 7-2020-119532 NIS: 2020-01-167113 donde la aprendiza Maria Claudia
Cendales, solicita autorizacion para realizar el desarrollo de la etapa productiva, es la segunda solicitud que envia.

Cordialmente,

Maria Del Pilar Molina R.

Centro de Gestion Administrativa
SENA Instructora Proyecto Productivo

Coordinacién Académica Gestién de
Talen

GC-F-005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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N

MODELO RESPUESTA AUTORIZACION OTRAS ALTERNATIVAS DISTINTAS AL CONTRATO DE APRNEDIZAJE

Cordial saludo Doctora Anz
Muchas gracias

Cordiaiments,

SENA

N

Re: Nueva PQRS No.: 7-2020-114929 NIS: 2020-01-162256

El mar., 11 ago. 2020 a las 23:05, Maria Del Pilar Molina
Rubio (<mamolinar@sena.edu.co>) escribio:
Cordial saludo

Envio PQRS No.: 7-2020-114929 NIS: 2020-01-162256
donde la aprendiza Monica Andrea Cuervo, solicita
informacion de alternativas de etapa practica y que envio
correo al instructor Carlos Garcia, quien enviara fechas de
los correos enviados a la aprendiza y tienen programada
asesoria para el 14 de agosto.

o Lista de chequeo
Actividades

o Listado de aprendices para formulacion
e Plataforma OFF

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ oD

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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Valoracion —
Retroalimentacién

https://drive.google.com/drive/folders/1T2HNTgdTwL2PVwb5azFAi aHPF28hs2A

Material de
Apoyo

- ETAPA PRODUCTIVA

LISTA DE CHEQUEO PARA FORMULACION PROYECTOS PRODUCTIVOS

Coordinacién:

Nombre del Aprendiz

Nombre ldea de Negocio:

Programa de Formacidn:

Ficha No:
Jomada:

Fecha Etapa Lectiva:
Fecha Etapa Productiva:

1. MERCADO

Investigacion de
Mercados

AREA A INVE STIGAR CONCEPTO DESCRIPCION Sl Cumple | NO Cumple Evidencia Entregada (Anexos)
Cliente Segm entar los clientes: ; Quiénes son sus clientes?)
P eril sDénde los clientes? ; Cudles son las

En dénde se i la

Definicion de O bjetivos.
(General y Especiicos)

Deina los objetivos a lograr con el desarmllo de su proyecto,
teniendo en cuenta aspectos sociales. econdmicos,

Los O bjetivos especificos deben ser
cualitativos y cuantitatos, es decir
¥

Justifcacidn y Marco
Tednco (Antecedentes dell
P royecto)

Justiique las razones para el desamollo del proyects teniendo
en cuenta aspectos sociales, econdmicos, ambientales, marco
histérico y para la justificacion de su proyecto. Asimismo
relacione los antecedentes del proyecta.

Carta intencién de compra

Andlisis del Sector

Cuales son las necesidades que usted espera satis Goer de
sus clientes / . G =l estudio
realizado acerca del desanullo tecnolégice e industrial del
sector del sector en los (ltimos 3 afies. su

[ Analisis de Mercado

Describa la tendencia de crecimiente del mercado en & que se
encuentra su negocio?. E labore un diagnéstico de la estructura
actual del mercado nacional wo de los paises objetivos; defina
el mercado objetive, justifcacion del mercado objetiva,
estimacién del mercado potencial, consumo aparente,
consumo percapita, magnitud de la necesidad, otro; estimacion|
del segmenta/ nicho de mercado (tamafio y crecimiento), FPeril
del Consumidor yo del cliente. importaciones y exportaciones
del products/ senicio a nivel nacional y mercados objetivos

Encuestas y tabulacién de la
informacién con el analisis de los
resultados obtenidos. Hacer un
paralelo entre los senicios de la
competencia y los que ofece la
empresa con el 4nimo de sermas
competitivos frente al mercado y a un
i i delac i

Analisis de 1a
Com petencia

h
Identiicasion de prncipales pamiGpantes y competidores
potendiales: realizar la comparacién de localizacién. productos
v senicios. Analisis de precios de venta de mi producta
Iservicio (FiS)y de la competencia; Imagen de la competendia
ante los clientes; logistica de distribucion Fente a la
competencia

Relacién de las empresas que s=
consideren competencia tanto directa
como indirecta, con los datos de
residencia, teléfono y senicios que
ofece. Tabla de comparacion
competencia.

Maria del Pilar Molina Rubio

Instructora Proyecto Productivo

Coordinacion Académica Gestidn del Talento Humano
Regional Distrito Capital /Centro de Gestidon Administrativa
mamolinar@sena.edu.co
Tel.: +57 (1) 5461600 IP: 16187

Avenida Caracas N° 13-80, Bogotd, Colombia

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

© f v o

@SENAcomunica

GC-F-005V. 05

www.sena.edu.co
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4
SENA

N

Compartir formato idea de negocios, cronograma de actividades, explicar plataforma OFF y lista de

chequeo de acuerdo con los requerimientos Propuesto en el plan de trabajo el cual adjunto para su
Plan de Trabajo conocimiento.

Reporte de participacién — asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para

solucionarlas:
Participacidn reunidn ideas de negocio feria virtual de

emprendimiento

Se remite correo a las aprendices solicitando actividades y acciones de
mejora en el entregable final. A |a fecha de este reporte, estd
lilianagarciaO5@gmail.com realizando las actividades sin ninguna novedad.

ymartinez407 @misena.edu.co Retroalimentacidn en los proyectos productivos.

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ’ oD

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

Fecha: 12 de agosto de 2020
Instructor: MARIA DEL PILAR MOLINA RUBIO

PROYECTO PRODUCTIVO

Competencia: Asesorar procesos formativos y/o productivos.

item

Relacion de Evidencias
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros)

¢Cudles herramientas
esta utilizando?
(teléfonos fijos,
celulares, Whastapp,
correo, Teams, etc.)

Anuncio-
Comunicacion

Responder correos. Asesorar, formular y revisar proyectos. Explicar plataforma off. Revision informe
de gestion. Enviar respuestas de PQRS. WebTeams. Reunion lideres jornada nocturna

Nueva PQRS No.:
7-2020-114929 NIS: oy
2020-01-162256

Maria Del Pilar
@ Molina Rubio =
Mié 12/08/2020

10:21 AM
Para: CARLOS ALBI

C.E.(FRM)-7-2020-11¢

147 KB

Cordial saludo respetado

Correo electrénico
Whatsapp

Drive

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ’ oD

GC-F-005V. 05

www.sena.edu.co

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica
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RE: Invitacion WebTeams CGA 12 de Agosto de 2020

Maria Del Pilar Molina Rubio
<
o Mié 12/08/2020 11:28 AM & 9 © %
Para: subdireccioncga

Cordial saludo

Muchas gracias por la invitacién al WebTeams "La Gestién del
Talento Humano por Competencias: un aporte estratégico
para las organizaciones"

Cordialmente,

Maria Del Pilar Molina R.

Re: Traslado PQRS No.: 7-2020-119942 NIS: 2020-01-167184

From: Maria Del Pilar Molina Rubio <mamolinar@sena.edu.co>
Sent: Wednesday, August 12, 2020 12:14:10 PM

To: Nury Patricia Maldonado Zarate <nmaldonadoz@sena.edu.co>
Cc: Mauricio Herrera Romero <maherrerar@sena.edu.co>
Subject: Traslado PQRS No.: 7-2020-119942 NIS: 2020-01-167184

Cordial saludo Doctora Nury

Envio adjunto respuesta de la PQRS No.: 7-2020-119942 NIS:
2020-01-167184 donde la aprendiza YAMILE ANDREA
VELASQUEZ , solicita autorizacién para realizar el desarrollo

de la eta productiva esta cursando Técnico en Recurso
Hitmann Inrnada Madriigada

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ oD
Linea de atencidén al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica

GC-F-005V. 05

www.sena.edu.co




SENA

Confirmacién y Link de ingreso WebTeams CGA Miércoles 12 de agosta

i que realizé al sntranamiento WeBTeams CGA “La Gestidn del Talento Humano por C 2 E L 9 s , ervia link de ingreso. 4l dar clic en el enlace
n lo llevard al eventa en directo que tendrd hora de inicio el dia de hoy migrcoles 12 de agosto a las 02:30 pm.

Ds scusrdo con Ia inscrips
relacionado a continua

L]
sENA

N

INGRESA AL EVENTO AQUI

WebTeams CGA

EDT: La Gestion del Talento
Auman ,JH‘PTTtH' 1as
a

por

orte estratégico pa

lones

Quedaste correctamente
registrado, no olvides la cita.

Miércoles: 12 de agosto de 2020
Hora: 2:30 pm

2

Unirse a un evento en directo

inase como productor o modzrador euando s2a 2 hora del events.en d
Na reenvie zsta a los asitentes.

3299759 Colombia Bogots (Nimero de pago)

Reunion Aprendices Jornada Nocturna

Coerdinacion Académica Gestion del Talento Humano
Mar 11/08/2020 10:04 AM
Para: Ofeima Avellzneda Coranti; Adrisna Patricia Ballen Suzre. ecezstillc: rscastill; Chaves Jeisson Viagimir <viadimir1rzbajos @gmailcoms:

D s 9 >

Buenos diss respetados(as) instructores(as),

De manera atenta solicitamos su colaboracion para informar a los Aprendices de 12 Jomada Nocturna, que son convocados a participar de 12 Reunién
General de Aprendices que s realizara mafiana, miércoles 12 de agosto desde las 7:30 pm a ravés del siguiente enlace.

£ de aclarar, que los aprendices deben asistir con normalidad a a franja de las 6:30 pm y que posterior a su participacion en 1a reunion, retomardn
actividades de formacién.

Agradecemos su colaboracién y quedamos atentos 2 la asistencia de los 2prendices a esta actividad.

Microsoft Teams

Unirse a un evento en directo
Un
o reenviz

moderador cuand sea la hora del eventa en directo.

2 los asistenes,

9 Colombia, Bogats (Ndmera de page)

Id.ds confersncia: 192 040 763#

blacer PIN

Ayusa sel productor | Ayuds del mederador | Mis informatic

Administrar los recursos del evento en directo

Cordial Saludo,

GC-F -005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 @ f vy o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106872 @SENAcomunica www.sena.edu.co




SENA

@ Reunion Aprendices Lideres Jornada Nocturna

(©  Este evento ocurrio el Hace 5 dias (Mié 12/08/2020, ‘de’ 8:30 PM 2 :00 PM)

Reurin oe Teams

&£

Mury Patricia Maldonado Zarate le ha invitado Aceptados: 1, Rechazad

Mensges  Detalles de la reunion

Unirse a reunién de Microsoft Teams

+57 132997

. de confer

e raunic

MNdmeras locak
Unirse con ui

practica para la reunién

uede er

sarspoint
alas 12/08/2¢

Asistencia Reunién

Asistencia Reurién
Aprendices Jornada 7

Aprendices Jomada Diuma

&

Traslado de Comunicacion 7-2020-119539

Maria Del Pilar Molina Rubio
Mié 12/08/2020 124 20

b OfficeDocus

Cordial saludo Doctora Nury

realizar &l desarrollo de |2 eta productive es la tercer solicitud que envia

Quedo atenta a las observaciones.

Gordisiments.
Maria Del Pilar Molina R.
Ceatro de Gestian Administrativa
Instructora Proyecto Productive

Cosrdinacin Académics Ge:
Talento Humano

istentes no han respondido

Organizador
Nury Patricia Maldonado .

si1

Adrizna Patricis Ballen Suz.
Obiig

No: 1

Kely Janana Aranda Guarin
Obiig

Sin respuesta: 8

Adriana Patr
Oblig:
Miguel Angel Galindo Rod...
bl

;00000 » o 0

Darieia Paols Cortez Catafio

rcer respuesta PORS Claudi..

Envio adjunto respuesta de la PARS No.: 7-2020-115538 NIS: 2020-01-167120 donde Ia aprendiza Maria Claudia Cendales, solicita autorizacién para

e Lista de chequeo
Actividades

Plataforma OFF

Listado de aprendices para formulacion

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 9106872

© f v o

@SENAcomunica

GC-F-005V. 05

www.senao.edu.co
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Valoracion —
Retroalimentacién

https://drive.google.com/drive/folders/1T2HNTgdTwL2PVwb5azFAi aHPF28hs2A

Material de
Apoyo

- ETAPA PRODUCTIVA

LISTA DE CHEQUEO PARA FORMULACION PROYECTOS PRODUCTIVOS

Coordinacién:

Nombre del Aprendiz

Nombre ldea de Negocio:

Programa de Formacidn:

Ficha No:
Jomada:

Fecha Etapa Lectiva:
Fecha Etapa Productiva:

1. MERCADO

Investigacion de
Mercados

AREA A INVE STIGAR CONCEPTO DESCRIPCION Sl Cumple | NO Cumple Evidencia Entregada (Anexos)
Cliente Segm entar los clientes: ; Quiénes son sus clientes?)
P eril sDénde los clientes? ; Cudles son las

En dénde se i la

Definicion de O bjetivos.
(General y Especiicos)

Deina los objetivos a lograr con el desarmllo de su proyecto,
teniendo en cuenta aspectos sociales. econdmicos,

Los O bjetivos especificos deben ser
cualitativos y cuantitatos, es decir
¥

Justifcacidn y Marco
Tednco (Antecedentes dell
P royecto)

Justiique las razones para el desamollo del proyects teniendo
en cuenta aspectos sociales, econdmicos, ambientales, marco
histérico y para la justificacion de su proyecto. Asimismo
relacione los antecedentes del proyecta.

Carta intencién de compra

Andlisis del Sector

Cuales son las necesidades que usted espera satis Goer de
sus clientes / . G =l estudio
realizado acerca del desanullo tecnolégice e industrial del
sector del sector en los (ltimos 3 afies. su

[ Analisis de Mercado

Describa la tendencia de crecimiente del mercado en & que se
encuentra su negocio?. E labore un diagnéstico de la estructura
actual del mercado nacional wo de los paises objetivos; defina
el mercado objetive, justifcacion del mercado objetiva,
estimacién del mercado potencial, consumo aparente,
consumo percapita, magnitud de la necesidad, otro; estimacion|
del segmenta/ nicho de mercado (tamafio y crecimiento), FPeril
del Consumidor yo del cliente. importaciones y exportaciones
del products/ senicio a nivel nacional y mercados objetivos

Encuestas y tabulacién de la
informacién con el analisis de los
resultados obtenidos. Hacer un
paralelo entre los senicios de la
competencia y los que ofece la
empresa con el 4nimo de sermas
competitivos frente al mercado y a un
i i delac i

Analisis de 1a
Com petencia

h
Identiicasion de prncipales pamiGpantes y competidores
potendiales: realizar la comparacién de localizacién. productos
v senicios. Analisis de precios de venta de mi producta
Iservicio (FiS)y de la competencia; Imagen de la competendia
ante los clientes; logistica de distribucion Fente a la
competencia

Relacién de las empresas que s=
consideren competencia tanto directa
como indirecta, con los datos de
residencia, teléfono y senicios que
ofece. Tabla de comparacion
competencia.

Maria del Pilar Molina Rubio

Instructora Proyecto Productivo

Coordinacion Académica Gestidn del Talento Humano
Regional Distrito Capital /Centro de Gestidon Administrativa
mamolinar@sena.edu.co
Tel.: +57 (1) 5461600 IP: 16187

Avenida Caracas N° 13-80, Bogotd, Colombia

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

© f v o

@SENAcomunica

GC-F-005V. 05

www.sena.edu.co
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SENA

N

Compartir formato idea de negocios, cronograma de actividades, explicar plataforma OFF y lista de

chequeo de acuerdo con los requerimientos Propuesto en el plan de trabajo el cual adjunto para su
Plan de Trabajo conocimiento.

Reporte de participacién — asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para

solucionarlas:
Participacidn reunidn ideas de negocio feria virtual de

emprendimiento

Se remite correo a las aprendices solicitando actividades y acciones de
mejora en el entregable final. A |a fecha de este reporte, estd
realizando las actividades sin ninguna novedad.

Retroalimentacidn en los proyectos productivos.

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ’ oD

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

Fecha: 13 de agosto de 2020
Instructor: MARIA DEL PILAR MOLINA RUBIO

PROYECTO PRODUCTIVO

Competencia: Asesorar procesos formativos y/o productivos.

item

Relacion de Evidencias
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros)

¢Cudles herramientas
esta utilizando?
(teléfonos fijos,
celulares, Whastapp,
correo, Teams, etc.)

Anuncio-
Comunicacion

Responder correos. Asesorar, formular y revisar proyectos. Explicar plataforma off. Revision informe
de gestion. Enviar respuestas de PQRS. Reunidn lideres jornada Diurna. Reunidn etapa productiva.

solicitud acompafiamiento y asesoramiento en proyecto

Cordial saludo Estefania
Muchas graciss por la informacion
Felizy bencecido dis

Cordiaimente,

[}
SENA

N

Correo electrénico
Whatsapp

Drive

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ’ oD
Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica

GC-F-005V. 05

www.sena.edu.co
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Solicitud acompafiamiento y asesoramiento en proyecto

o Maria Del Pilar Molina Rubio
]

e randa Pan

n
k)

Cordial saludo respetada compafiera

Me permito solicitar respatuosamente el estado de alternativa si tine vinculo laboral el aprendiz Yezid Martinez Gomez. Me informan que es
seguimients quien tiene conodimiento.

Quedo atenta

Responder | Reenviar

o
>

Cordial saludo Estefaniz

Muchas gracias por la informacion
Feliz y bendecido dis
Gordiaimente.

Maria Del Pilar Molina R.

Centro de Gestion Administrative

SENA

Instructara Prayecto Productive
? N | Coordinacién Acadimica Gestion de
Talento Humano

Solicitud acompafiamiento y asesoramiento en proyecto

Maria Del Pilar Molina Rubio
Jue 13/08/2020 9:48 AM

Para: Blaidy Lorena Miranda Pan

R T R

Cordial saludo respetada compafiera

Me permito solicitar respetuosamente el estado de
alternativa si tiene vinculo laboral el aprendiz Yezid Martinez
Gomez. Me informan que es seguimiento quien tiene
conocimiento.

Quedo atenta

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D

Linea de atencién al empresario: 018000 9106872 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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Cita

Maria Del Pilar Molina Rubio
<
Jue 13/08/2020 10:15 AM & o © %

Para: Eliana Gonzalez <elifergonzquint@gmail.com>

Cordial saludo respetada Eliana

Me permito enviar de nuevo mi numero de celular
3165266277 para poder programar la asesoria.

Quedo atenta

Cordialmente,

Reunién Aprendices Jornada Diurna - Franjas AM

Romero: ingmagalindor; Danisla Paca C

o e Vssl R Marcels: Koy Johans Arancs Gusrin: Maria Del Bl Mciioa 7

£ Reunion Aprendices Jomada Diuma - Franjas AM

Jue 13/08

120, "de" 1100 AM 2 1200 PM

Reunién d Micro:

Sin conflictos

[ Responder a este evento Organizador d

‘Agregar un mensaje a Nury Patricia Maldonado Zarate (opcional)

o si 7 Talvez X No (© Proponer nueva hora

No reenvie esta invitacion. Vaya a Microsoft Teams para invitar a personas adicionales

Eventa Informativo en &l mareo del inicio del tereer trimestre de formacién del afio 2020, para aprendices G |2 Jornads Diura que tienan carga scadémics recargada en las franjas de Ia mafans

Microsoft Teams

irse a un evento en directo

ctor o moderador cuando sea 1z hora del evento en dirsais

lombia Bogats (Nimero de paga)

6. e canferencia; 545 085 722¢

Nimeros locales | Restablecer PIN

GC-F-005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D

Linea de atencién al empresario: 018000 9106872 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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Reunién Aprendices Jornada Diurna - Franjas PM

Pat 7
Nury Patricia Maldonado Zarate a6
Jue 13/ 0 3:03 M

Pars: dpsorr Dariels Pacis Conez Carahor Agrians Patica Ea

ngmagaiindar yotams (Invitado) <yotsma@misena £au co: Kely Johzna Aranda Guzrin: Any: Riveras Castiloy 3 mds

12 Yiszh Ruiz Marcelo: Adriznz Patr

7 Reunion Aprendices Jornada Diurna - Franjas M

(© Jus 13/08/2020, 'de’ 300 PM 2 £00 PMA

Sin confictas
(5] Responder a este evento
Agregar un mensaje 3 Nury Patricia Maidonado Zarate (opcional)
S0 7 Talvez X No (9 Proponer nueva hora

No reenvie esta invitacidn. Vaya  Microsoft Teams para invitar 2 personas adicionales.

Evento informative en & marco del inidio del tercer trimestre de formacién del aio 2020, para aprendices de Ia Jarnada Diurna que tienen carga académica recargada en las franjas de a tarde,

Microsoft Teams
Unirse a un evento en directo
Unase como praductor o moy

dor cuando sea |3 hora del evento en
No reenvie &sta invitaciéin a los asstentes,

7

13299789 Colombia, Bogoss (Némero de page)
1. de conferencia: 505 897 5664

Némeras locales

@ Reunion Etapa productiva- Proyecto productivo Sequimiento

Este evento ocurTié €l Hace 4 dias (Jue 13/08/2020, "6e” 3:00 PM a 5:00 PM)

espacio virtual; Reunion de Teams

2 Claudia Patricia Gonzalez Beltran le ha i

ado 22 asistentes no han respondido

Mensajes  Detalles de la reunion

Maria Del Pilar Molina Rubio
«
o Jue 13/02/2020 4:14 M S0 O >
Para: Claudia Patricia Gonzalez Befiran

Cordial saludo respetada Claudia

Me permito agradecer el espacio para poder aclarar unas dudas, aunque preciso tengo reunidn a la misma hora con la Doctora Nury.
Agradezc me pusdas compartr la grabacion de |2 reunion, pars tener congdmisnta.

Muchas gracias.

Cordiiments,

Maria Del Pilar Mo

a R.
SEPA | Cenire de Gestin Administrative

Instructara Proyecto Productive
? ‘ Coordinacion Académica Gestion de
Talente Humano

80 Bogatd

BSENAcamanica

Organizador d correo slectronico @D

GC-F-005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 @ f ,‘ D

Linea de atencién al empresario: 018000 9106872 www.sena.edu.co

@SENAcomunica
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N

Nury ricia Maldonado Zarate
o 50

iel2 Paola Contez Catatio; Kely Johans Arand:

ngmagalindor; Maria Del Pilar Moling Rubioy 3 mds
p-join/19%3ameeting MTZIZWI /QMTIKOS00MZM3|Tg SNDOIOTeSMDIIMTASODCeS640t 02
£381-2122-4053-9101-505253163227% 3 2c0612083-5bb6-805b-33bb-

Corial Saludo,

[ J Nury Patricia Maldonado Zarate
SENA

Conrdinadora Académica Gestidn del Trlenta Humaso
N :

Reunion Etapa productiva- Proyecto productivo

Claudia Patricia Gonzalez Beltran
<
Jue 13/08/2020 4:30 PM b 5 9 >

Para: Ana Mercedes Thyme de Oroy 21 mas

1 Reunion Etapa productiva- Proyecto productivo

@ Jue 13/08/2020, ‘de’ 3:00 PM a 5:00 PM Jue-13/08/2026de"
3-50-Ph-a-436-PM

@ espacio virtual

Sin conflictos

GC-F-005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270

@ f v o www.sena.edu.co
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Traslado PQRS No.: 7-2020-120692 NIS: 2020-01-168213

e

Del Pilar Molina Rub
: r Molina Rubio a6 ® S

Mal
i Herrers Romero

07-MAIL-Anexos Externos - 2. ] CE(FRM)-7-20;
s | .

Cordial saludo Doctora Nury
Envio adjunto respuest de I2 PORS No.: 7-2020-120692 NIS: 2020-01-168213 donde a aprendiza Geraldinne Redriguez, solicita auterizecicn pars reslizar
el desarrolio de 2 etapa productiva, esta cursando Tecnologo en Gestion Administrativa.

Quedo atents 3 las observaciones.

Cardizimente.
Maria Del Pilar Molina R.

Centro de Gestion Administrative
Instructars Proyects Productiva
Coordinacin Académica Gestin de
Taleato Humsna

[ ]
SENA

W

@SENACsmunice :

Nueva PQRS No.: 7-2020-119291 NIS: 2020-01-166882

Maria Del Pilar Molina Rubio
Jue 13/08/2020 8:41 PM

Para: Estefania Sandoval Cruz
CC: Mauricio Herrera Romero

R T R

Cordial saludo respetada Estefania

Gracias por la informacion.

Cordialmente,

Maria Del Pilar Molina R.
o R

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 9106872
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RE: | Feria Virtual de Alternativas de Etapa Productiva

De: Maria Del Pilar Molina Rubio <mamolinar@sena.edu.co>
Enviado: jueves, 13 de agosto de 2020 21:03

Para: Estefania Sandoval Cruz <esandovalc@sena.edu.co>
Asunto: RE: | Feria Virtual de Alternativas de Etapa Productiva

Cordial saludo respetada Estefania

De acuerdo a la propuesta de la | Feria Virtual de Alternativas
de Etapa productiva estoy de acuerdo.

Quedo atenta a la confirmacion de la reunion.

CRM No. 7-2020-128590 - SOLICITUD DE PROYECTO PRODUCTIVO. [H

e

'2ria D! Filar Molna Rubi

o
>
F

01-MAIL-Recibidos Externos [y O-MAlL-anexcs Bitermos - - [ resPuests PORS Diego Alean.

Cordial saludo Doctora Nury

Envio adjunto respuesta de la CRM No.: 7-2020-128580 donde el aprendiz Diego Alexander Lopez Amezquita, solicita autorizacion pare realizar el
desarralio de |2 etapa productiva, esta cursando Tecnologo en Gestion Administrativa.

Quedo atenta 3 las observaciones.

Cordisimente.
Maria Del Pilar Molina R.

Centro de Gestion Administrative

= Instructara Proyecto Productive
AN | G hestimic Genien 42
Tornto Humans

f vao
@SENAcemunica |

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 9106872
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RV: Traslado PQRS No.: 7-2020-122032 NIS: 2020-01-169965

Maria Del Pilar Molina Rubio
Jue 13/08/2020 10:38 PM

Para: Nury Patricia Maldonado Zarate
CC: Mauricio Herrera Romero

[y C.E(FRM)-7-2020-122032-(1)... C.E.(FRM)-7-2020-122032-(1)...
0 75ks 106 KB

X/ Mostrar los 3 datos adjuntos (3 MB) Descargar todo  Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje

Cordial saludo Doctora Nury

R T R

Envio adjunto respuesta de la PQRS No.: 7-2020-122032 NIS: 2020-01-169965 donde la aprendiza Norma Constanza Perez

Ferreira, solicita autorizacién para realizar el desarrollo de la etapa productiva.

Quedo atenta a las observaciones.

o Lista de chequeo

Actividades
o Listado de aprendices para formulacion
o Plataforma OFF

Valoracién -

Retroalimentacion

https://drive.google.com/drive/folders/1T2HNTgdTwL2PVwb5azFAi aHPF28hs2A

Material de
Apoyo

GC-F-005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ oD

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica
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SENA

- ETAPA PRODUCTIVA

LISTA DE CHEQUEO PARA FORMULACION PROYECTOS PRODUCTIVOS

Coordinacién:

Nombre del Aprendiz

Nombre ldea de Negocio:

Programa de Formacidn:

Ficha No:
Jomada:

Fecha Etapa Lectiva:
Fecha Etapa Productiva:

1. MERCADO

Investigacién de
Mercados

AREA A INVE STIGAR CONCEPTO DESCRIPCION Sl Cumple | NO Cumple | Evidencia Entregada (Anexos)
Cliente Segm entar los clientes: ; Quiénes son sus dientes?
F eril ;Donde los clientes? ; Cudles son las

En donde se ala

Definicién de Objetios.
(Generl y Espediicos)

Deina los objetivos a logmar con el desarrollo de Su proyecta.
teniende en cuenta aspectos sociales, econémicos,

Los Objetivos especificos deben ser
cualitativos y cuantitativos. es decir
¥

Justifcacion y Marco
Tedrico (Antecedentes dell
P royecto)

Justitque las razones para el desanoilo del proyecto teniendo
en cuenta aspectos sociales. econdmicos, ambientales, marco
histérico y para la justifcacién de su proyecto. Asi mismo

rel los del proy

Carta intencion de compra

Andlisis del Sector

Cuales son las necesidades que usted espera satisBcer de
sus potenciales clientes / consumidores?. Gonsigne el estudio
realizado acerca del desamollo tecnolégico e industrial del
sector; i del sector en los Gltimos 3 afios, su

Andlisis de Mercado

Descnba la tendencia de crecimienta del mercado en & que =&
encuentra su negocio?. E labore un diagnéstice de la estructura
actual del mercado nacional yo de los paises objetivos: defina
el mercado objetive, justifcacidn del mercado objetivo.
estimacion del mercade potencial, consumoe aparente,
consumo percapita, magnitud de la necesidad, otro; estimacian)
del segmento/ nicho de mercado (tamafio y crecimiento), Perdl
del Consumidor y/o del cliente. importaciones y exportaciones
del producto/ senicio a nivel nacional y mercados objetivos

: o J

Encuestas y tabulacién de la
informacion con el analisis de los
resultados obtenidos. Hacerun
paralelo entre los senicios de la
competencia y los que ofece la
empresa con el animo de sermas
competitivos frente al mercado y a un
> : i .

Analisis de 1a
Com petencia

Identifcacion de principales participantes y competidores
potenciales; realizar la comparacién de localizacién, productos
v senicios, Andlisis de predios de venta de mi producta
servicio (P/3)y de la competencia; Imagen de la competencia
ante los clientes; logistica de distribucion fente a la
competencia.

Relacion de las empresas que se
consideren competencia tanto directa
como indirecta, con los datos de
residencia, teléfono y senicios que
ofece. Tabla de comparacién
competencia.

Maria del Pilar Molina Rubio

Instructora Proyecto Productivo

Coordinacidn Académica Gestidn del Talento Humano
Regional Distrito Capital /Centro de Gestidn Administrativa
mamolinar@sena.edu.co
Tel.: +57 (1) 5461600 IP: 16187

Avenida Caracas N° 13-80, Bogotd, Colombia

Plan de Trabajo

Compartir formato idea de negocios, cronograma de actividades, explicar plataforma OFF vy lista de
chequeo de acuerdo con los requerimientos Propuesto en el plan de trabajo el cual adjunto para su

conocimiento.

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682
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Reporte de participacién — asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para

solucionarlas:
Participacién reunidn ideas de negocio feria virtual de

emprendimiento

Se remite correo a las aprendices solicitando actividades y acciones de
mejora en el entregable final. A |a fecha de este reporte, estd
realizando las actividades sin ninguna novedad.

Retroalimentacidn en los proyectos productivos.

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ” oD

. .edu.co
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Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

Fecha: 14 de agosto de 2020
Instructor: MARIA DEL PILAR MOLINA RUBIO

PROYECTO PRODUCTIVO

Competencia: Asesorar procesos formativos y/o productivos.

éCudles herramientas
. . . estd utilizando?
. Relacién de Evidencias . "
[tem ) . (teléfonos fijos,
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros)
celulares, Whastapp,
correo, Teams, etc.)
Responder correos. Asesorar, formular y revisar proyectos. Explicar plataforma off. Revision informe
de gestion. Enviar respuestas de PQRS. Reunidn organizacion alternativas etapa productiva.
Evidencia curso Integridad.
Traslado PQRS No.: 7-2020-123746 NIS: 2020-01-171958 e L Correo eleCtréniCO
Anuncio- R
. Whatsapp
Comunicacion
Drive
E::l:a‘:lj::rzﬂp;oml:u: PQRS No.: 7-2020-123746 NIS: 2020-01-171958 donde la aprendiza Sandra Patricia Cadena Sandoval, solicita autorizacion
para realizar el desarrollo de la etapa productiva esta cursando Tecnologo en propiedad herizontal.
Quedo atenta a las observaciones.
v AulF:
GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ’ oD
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@ Organizacién | Feria Virtual de Alternativas EP
(O Este evento oaurmié &l Hace 3 dias (Vie 14/06/2020, ‘de’ 10:30 AM 2 12:00 PM)
©  Reunion de Teams

o Estefania Sandoval Cruz le ha invitado Aceptados: 3, 7 asistentes no han respondida

Menszjes  Detalles de la reunion

Cordial saludo, Organizador

nia Sandoval C:

De acuerdo & comeo enviado, haremos la reunién para la organizacién de la activided, e antemano gracias por su
asistencia y participacidn activa en este evento que ayudard a los aprendices para defin su alternativa,

iva de etapa productiva
fataforma)

Asignar responsables para cada atem.
Establecer fechas de prusbas o czpac
Compromisos

on de manejo Temas

- Sin respuesta: 7

. Natalia Pinilla Pena
o .

Unirse a reunion de Microsoft Teams

Cardona P

2 Miranda Pan

d. de conferendia VIC: 1150019774

o Maria Del Pilar Molina Rub..

RE: Solicitud Aval Contrapartida - Coffruit 1D.70992

De: Maria Del Pilar Molina Rubio <mamolinar@sena.edu.co>
Enviado: viernes, 14 de agosto de 2020 2:23 p. m.

Para: Nury Patricia Maldonado Zarate
<nmaldonadoz@sena.edu.co>

Asunto: RE: Solicitud Aval Contrapartida - Coffruit 1D.70992

Cordial saludo Doctora Nury

De acuerdo a la informacién enviada de las contrapartidas
realizadas, el aval esta con la descripcién necesaria.

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D
Linea de atencién al empresario: 018000 9106872 @SENAcomunica
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RE: AUTORIZACION IDEA DE NEGOCIO- PROYECTO FORMATIVO

Maria Del Pilar Molina Rubio
<
o Vie 14/08/2020 3:47 PM < 9 9 %
Para: daniela claro <danielaclaro_2000@hotmail.com>
@ Formato idea de negocio (Pr...
59 KB

Cordial saludo Daniela

De acuerdo a la solicitud por favor radicar en el siguiente link ( https://www.sena.edu.co/es-
co/ciudadano/Paginas/pgrs.aspx) una Peticidn, solicitando a la coordinacion de su formacion la autorizacion de
realizar la etapa productiva mediante proyecto productivo.

Diligenciar el formato de idea de negocio que se encuentra adjunto

Compartido conmigo > Evidencia Curso Codigo de Integridad ~  2n

| Nuevo
Nombre Propietario Ultima modificacién Tamafio de archivo
» Mi unidad

2 Compartido conmigo EZ  CERTIFICADG DIEGO ALBERTO OSSA ZAMORA.pdf 43go. 2020 Diego Alberto Ossa 202 kB
©  Reciente B certificado Ferney Guevara M.pdf volfan fermey guevara monrroy 4ago 2020 wolfan ferney gueve 198 kB
¢  Destacados i

BB certificado gonzalo mahecha.pdf 020 Gonzalo Ivan Mahec 198 kB
T  Papelera

BB certificado integridad Maria del Rilar Molina.pdf yo 8:35 yo 98 kB
&=  Almacenamiento . ) X .

B centificado Integridad Samir Medina.pdf sami 20 samir medina 98 kB

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D
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Solicitud de instructivo para la presentacion de proyectos

Maria Del Pilar Molina Rubio
<
o Vie 14/08/2020 8:39 PM é 9 © %
Para: alexamuhoy@gmail.com
CC: Blaidy Lorena Miranda Pan

@ Formato idea de negocio (Pr...
59 KB

Cordial saludo

De acuerdo a la solicitud por favor radicar en el siguiente link ( https://www.sena.edu.co/es-
co/ciudadano/Paginas/pgrs.aspx) una Peticidn, solicitando a la coordinacion de su formacién la autorizacion de
realizar la etapa productiva mediante proyecto productivo.

Diligenciar el formato de idea de negocio que se encuentra adjunto.

Actividades

o Lista de chequeo
o Listado de aprendices para formulacion
o Plataforma OFF

Valoracion —
Retroalimentacion

https://drive.google.com/drive/folders/1T2HNTgdTwL2PVwb5azFAi aHPF28hs2A

Material de
Apoyo

GC-F-005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ oD

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica
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SENA

- ETAPA PRODUCTIVA

LISTA DE CHEQUEO PARA FORMULACION PROYECTOS PRODUCTIVOS

Coordinacién:

Nombre del Aprendiz

Nombre ldea de Negocio:

Programa de Formacidn:

Ficha No:
Jomada:

Fecha Etapa Lectiva:
Fecha Etapa Productiva:

1. MERCADO

Investigacién de
Mercados

AREA A INVE STIGAR CONCEPTO DESCRIPCION Sl Cumple | NO Cumple | Evidencia Entregada (Anexos)
Cliente Segm entar los clientes: ; Quiénes son sus dientes?
F eril ;Donde los clientes? ; Cudles son las

En donde se ala

Definicién de Objetios.
(Generl y Espediicos)

Deina los objetivos a logmar con el desarrollo de Su proyecta.
teniende en cuenta aspectos sociales, econémicos,

Los Objetivos especificos deben ser
cualitativos y cuantitativos. es decir
¥

Justifcacion y Marco
Tedrico (Antecedentes dell
P royecto)

Justitque las razones para el desanoilo del proyecto teniendo
en cuenta aspectos sociales. econdmicos, ambientales, marco
histérico y para la justifcacién de su proyecto. Asi mismo

rel los del proy

Carta intencion de compra

Andlisis del Sector

Cuales son las necesidades que usted espera satisBcer de
sus potenciales clientes / consumidores?. Gonsigne el estudio
realizado acerca del desamollo tecnolégico e industrial del
sector; i del sector en los Gltimos 3 afios, su

Andlisis de Mercado

Descnba la tendencia de crecimienta del mercado en & que =&
encuentra su negocio?. E labore un diagnéstice de la estructura
actual del mercado nacional yo de los paises objetivos: defina
el mercado objetive, justifcacidn del mercado objetivo.
estimacion del mercade potencial, consumoe aparente,
consumo percapita, magnitud de la necesidad, otro; estimacian)
del segmento/ nicho de mercado (tamafio y crecimiento), Perdl
del Consumidor y/o del cliente. importaciones y exportaciones
del producto/ senicio a nivel nacional y mercados objetivos

: o J

Encuestas y tabulacién de la
informacion con el analisis de los
resultados obtenidos. Hacerun
paralelo entre los senicios de la
competencia y los que ofece la
empresa con el animo de sermas
competitivos frente al mercado y a un
> : i .

Analisis de 1a
Com petencia

Identifcacion de principales participantes y competidores
potenciales; realizar la comparacién de localizacién, productos
v senicios, Andlisis de predios de venta de mi producta
servicio (P/3)y de la competencia; Imagen de la competencia
ante los clientes; logistica de distribucion fente a la
competencia.

Relacion de las empresas que se
consideren competencia tanto directa
como indirecta, con los datos de
residencia, teléfono y senicios que
ofece. Tabla de comparacién
competencia.

Maria del Pilar Molina Rubio

Instructora Proyecto Productivo

Coordinacidn Académica Gestidn del Talento Humano
Regional Distrito Capital /Centro de Gestidn Administrativa
mamolinar@sena.edu.co
Tel.: +57 (1) 5461600 IP: 16187

Avenida Caracas N° 13-80, Bogotd, Colombia

Plan de Trabajo

Compartir formato idea de negocios, cronograma de actividades, explicar plataforma OFF vy lista de
chequeo de acuerdo con los requerimientos Propuesto en el plan de trabajo el cual adjunto para su

conocimiento.

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682
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Reporte de participacién — asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para

solucionarlas:
Participacién reunidn ideas de negocio feria virtual de

emprendimiento

Se remite correo a las aprendices solicitando actividades y acciones de
alexamuhoy@gmail.com mejora en el entregable final. A la fecha de este reporte, esta

realizando las actividades sin ninguna novedad.
danielaclaro_2000@hotmail.com

Retroalimentacidn en los proyectos productivos.

GC-F-005V. 05
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FORMATO DIAGRAMA DE GANTT
Proceso: CRONOGRAMA DE ASESORIAS

Regional: DISTRITO
CAPITAL
Programa PROYECTO PRODUCTIVO
Nombre de la Unidad CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA Dia Mes Afo
Nombre del Instructor MARIA DEL PILAR MOLINA RUBIO Inicia: 0] 1] 0| 8 2 02
Finalizal| 3| 1] o[ 8 2 oR
DIAS -
ACTIVIDADES Nombre de Contacto . FECHA OBSERVACIONES
<8 19| 20| 21| 24| 25| 26| 27| 28] 31
SE) [}
Asesoria Proyecto Productivo P
Asesoria proyecto Aprel
ALVEIRO C Alveiro
Formato idea de negocio P Iniciar asesoria
LAURA Cc
) P . .
Asesoramiento proyecto YEZID Cambio de modalidad
C
Enviar respuestas de PQRS DRANURY P Informar aprendices
MALDONADO C Aprobacion de proyecto
Enviar respuestas de PQRS P Informar aprendices
DRA.NURY c Aprobacién de proyecto:
MALDONADO
Pitch Fishcool p
ADRIANA Presentacion proyecto
SALAMANCA c
Conferencia herramienta Territorium P capacitacion
PILAR MOLINA C
Enviar respuestas de PQRS BRANURY P Informar aprendices
MALDONADO C Aprobacion de proyecto:
WebTeams CGA P capacitacion
WAYNE ANTHONY
TRIANA c
Enviar respuestas de PQRS DRANURY P Informar aprendices
MALDONADO C Aprobacion de proyecto:
g o DRA.NURY P Informar a aprendices de
Reunion aprendices jornada MALDONADO proyecto productivo
Nocturna c
P Realizar evaluacion y
Asesoria Proyecto ELIANA C seguimiento
P .
Respuesta PQRS Alejandra Rubio Enviar respuesta PQRS
C




P Er%f’. espuesta PQRS
Respuesta PQRS Alejandra Rubio c P Q
JFechas de formacién 2020 Estefania Sandoval p Fechas etapa lectiva y
C productiva
Programar asesorias LILIANA GARCIA Revisar proyectos
C
) ) P Revisar pivotajes
Pivotajes OSCAR PULIDO
C
) YINETH P Inicio asesoria
Asesoria Idea de negocio
C
Formato Idea de Negocio P i
g DIEGO Revisar avances
C
P .
Informacion etapa productiva JAZMIN AIterngtlvas
C modalidad etapa
productiva
Presentacion Proyecto Productivo P
ETAPA PRODUCTIVA Enviar Presentacion
c Proyecto Productivo
) ) P ) . .
Pivotajes Jessica Mogollon Revisar pivotajes
C
P .
Tarjeta Persona CLAUDIA CENDALES Revisar proyecto
C
P .z
Solicitud proyecto PAOLA PARDO Y Apr((j)batqon etapa
LAURA PERA C productiva
P
Informacién Proyecto Productivo LEDY PERICO Informg mensual
C aprendices

Pivotajes

LILIANA GARCIA

Revisar pivotajes







ELABORO MARIA DEL PILAR MOLINA RUBIO - GESTORA EM Vo. Bo. COORDINADOR




